PERFIL

Nasci a 15 de outubro de 1988,

em Caracas (Venezuela).

Sou Contabilista com interesse
em auxiliar as pessoas a tomarem

decisGes.

Sou socia da Ordem dos
Contabilistas Certificados e da
Associa¢ao Portuguesa de

Técnicos de Contabilidade.

Contactos

0

+351 961 470 787

™M

carol_gm@sapo.pt

¢

Rua do Campo Alegre
N2 100, 62 Direito
4150-168 Porto
PORTUGAL

ANDREIA CAROLINA G. MENDES

CONTABILISTA

RESUMO

Sou uma profissional responsavel, que exerce as funcdes com motivacao, rigor e
empenho. Tenho grande capacidade de aprendizagem e tenho facilidade de
adaptacdo a diferentes ambientes de trabalho, de trabalhar em grupo ou sozinha
e de forma organizada.

Conhecimentos na drea de Informatica: ArtSoft, Sage Linha 50 e Microdigital (Mdi) e
facilidade de utilizacdo de aplicagdes do MS Office.

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

Sousa & Sousa, Lda. Mar 2016 — Ago 2016

Realizagdo de todos os trabalhos preparatérios para a contabilizagdo de documentos, incluindo a

classificagdo.
Langamentos de documentos contabilisticos no software de contabilidade Microdigital (Mdi).

Apuramento do IVA Mensal e Trimestral.

A. Rodrigues — Assessoria e Contabilidade, Lda. Ago 2013 — Ago 2015

Realizagdo de todos os trabalhos preparatdrios para a contabilizacdo de documentos, incluindo a

classificagdo.
Langamentos de documentos contabilisticos no software de contabilidade Sage Linha 50.
Apoio na preparacdo de declaragdes para efeitos fiscais.

Andlises de contas e conciliagdes bancarias.

Opidania Consultores, Lda. Out 2010 - Mar 2011

Realizagdo do Estagio Curricular.

Atividades desenvolvidas com base no artigo 92 do Regulamento de Inscri¢do, estagio e Exame

Profissional da Ordem dos Contabilistas Certificados.



Outras Experiéncias

Junta de Freguesia de Casegas

Jul 2012 - Ago 2012

Casa do Povo de Casegas

Jun 2016 — Ago 2018

Execugdo de trabalhos especificos na area administrativa no funcionamento diario do Posto de

Correios e da Junta de Freguesia de Casegas.

Apoio na diregdo da associagdo, na drea de tesouraria e no contacto com os fornecedores.
Responsavel pelo espago de utilizagdo publica de acesso a Internet.

Apoio no bar da associagdo.

EDUCACAO E FORMACAO

Wall Street English

Abr 2015 — Presente

Curso de Inglés

Escola Superior de Tecnologia

e Gestdo (IPG)

Set 2007 — Maio 2012

IDIOMAS

Lingua materna

Outras linguas

Francés

Inglés

Licenciatura em Contabilidade

Portugués
COMPREENDER FALAR ESCREVER
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Niveis: Al e A2: Utilizador basico - B1 e B2: Utilizador independente - C1 e C2: Utilizador avangado
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