
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

ANDREIA CAROLINA G. MENDES 

PERFIL 

Nasci a 15 de outubro de 1988, 

em Caracas (Venezuela). 

 

Sou Contabilista com interesse 

em auxiliar as pessoas a tomarem 

decisões. 

 

Sou sócia da Ordem dos 

Contabilistas Certificados e da 

Associação Portuguesa de 

Técnicos de Contabilidade. 

CONTABILISTA 

RESUMO 

Sou uma profissional responsável, que exerce as funções com motivação, rigor e 

empenho. Tenho grande capacidade de aprendizagem e tenho facilidade de 

adaptação a diferentes ambientes de trabalho, de trabalhar em grupo ou sozinha 

e de forma organizada. 

Conhecimentos na área de Informática: ArtSoft, Sage Linha 50 e Microdigital (Mdi) e 

facilidade de utilização de aplicações do MS Office. 

Contactos 

es sos 

+351 961 470 787 

 

 

 
carol_gm@sapo.pt 

 

 

 Rua do Campo Alegre 

Nº 100, 6º Direito 

4150-168 Porto 

PORTUGAL 

 

 

 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

Sousa & Sousa, Lda. 

 Realização de todos os trabalhos preparatórios para a contabilização de documentos, incluindo a 

classificação. 

Lançamentos de documentos contabilísticos no software de contabilidade Microdigital (Mdi). 

Apuramento do IVA Mensal e Trimestral. 

Análises de contas e conciliações bancárias. 

 

Mar 2016 – Ago 2016 

 

A. Rodrigues – Assessoria e Contabilidade, Lda. 

 

Ago 2013 – Ago 2015 

 
Realização de todos os trabalhos preparatórios para a contabilização de documentos, incluindo a 

classificação.  

Lançamentos de documentos contabilísticos no software de contabilidade Sage Linha 50. 

Apoio na preparação de declarações para efeitos fiscais. 

Análises de contas e conciliações bancárias. 

 

 
Opidânia Consultores, Lda. Out 2010 – Mar 2011 

Realização do Estágio Curricular.  

Atividades desenvolvidas com base no artigo 9º do Regulamento de Inscrição, estágio e Exame 

Profissional da Ordem dos Contabilistas Certificados. 
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Língua materna Português 

  

Outras línguas COMPREENDER FALAR ESCREVER 

Compreensão 
oral 

Leitura Interação oral Produção oral  

Francês A1 A2 A1 A1 A1 

Inglês A2 A2 A2 A1 A2 

 Níveis: A1 e A2: Utilizador básico - B1 e B2: Utilizador independente - C1 e C2: Utilizador avançado 
Quadro Europeu Comum de Referência para as Línguas  

EDUCAÇÃO E FORMAÇÃO 

 Wall Street English 

 

 

Curso de Inglês Abr 2015 – Presente 

 

IDIOMAS 

 

Escola Superior de Tecnologia 

e Gestão (IPG) 

 

 

Licenciatura em Contabilidade 
Set 2007 – Maio 2012 

 

Junta de Freguesia de Casegas 

 

Execução de trabalhos específicos na área administrativa no funcionamento diário do Posto de 

Correios e da Junta de Freguesia de Casegas. 

 

Jul 2012 – Ago 2012 

Apoio na direção da associação, na área de tesouraria e no contacto com os fornecedores. 

Responsável pelo espaço de utilização pública de acesso á Internet. 

Apoio no bar da associação. 

Casa do Povo de Casegas 

Outras Experiências  

 

Jun 2016 – Ago 2018 

http://europass.cedefop.europa.eu/pt/resources/european-language-levels-cefr

