Pedido de Dispensa de Realização do Estágio Profissional

I. Introdução
Este pedido pretende satisfazer os requisitos do regulamento de inscrição na Ordem dos Contabilistas Certificados, adiante abreviado por OCC, de acordo com a alínea b) do número 1 do artigo 28.º do Regulamento de Inscrição, Estágio e Exame Profissionais da OCC. Tendo em conta o pedido de dispensa de estágio pela minha experiência profissional exercida desde XXX, na empresa XXX, com o patrono XXXX, membro OCC n.º XXXX.

II. Caracterização da Entidade Promotora
Apresentação da empresa.

III. Descrição das Tarefas Exercidas
Fui admitida ao abrigo de _______. Até essa data os conhecimentos que tinha eram substancialmente teóricos, adquiridos através da licenciatura em __ que terminei em XXX. As atividades que exerço são as seguintes:
· Classificação e lançamento de documentos
· Controlo de stocks
· Gestão e acompanhamento de tesouraria
· Gestão de contas correntes de clientes e fornecedores
· Faturação
· Preparação e envio do ficheiro SAF-T de faturação
· Preparação e análise da Declaração Periódica de IVA
· Análise de Balancetes
· Análise mensal dos resultados da empresa
· Processamento salarial
· Preparação e envio da declaração mensal de remunerações
· Preparação e envio das contribuições obrigatórias para a Segurança Social
· Preparação e envio das retenções de IRS (trabalho dependente, empresariais e profissionais, prediais e sobretaxa de IRS)
· Preparação e envio do Relatório Único
· Preparação e envio da Modelo 10
· Reconciliações bancárias
· Arquivo de documentação diversa
· Análise mensal dos Diários (Vendas, Pagamentos, Caixa, Fornecedores e Diversos)
· Preparação e análise da modelo 22
· Preparação e análise da IES

IV. Evolução na Empresa
“Breve descrição da evolução na empresa.”
(Ver Anexo 1 – Extrato Remunerações da Segurança Social)

V. Problemas Encontrados e Soluções Adotadas
As constantes mudanças ao nível da legislação fiscal é a principal dificuldade com que me vou deparando. É um ambiente bastante dinâmico, e exige que os seus profissionais estejam em constante atualização e (re)aprendizagem. A solução passa pela consulta a códigos tributários, legislação em vigor, diplomas, por forma a adquirir conhecimentos que cada vez me tornem mais autónoma.

VI. Formação Frequentada
A XXX conclui com aproveitamento a seguinte formação:
· Código de Contas e Normas Contabilísticas – 50 Horas

VII. Bibliografia Consultada
[bookmark: _GoBack]Ao longo do meu percurso profissional e no sentido de resolver os vários problemas que vão surgindo, além de alargar o meu leque de conhecimentos, sinto necessidade de consultar diversos documentos, tais como:
· Código do Imposto sobre o Valor Acrescentado
· Código do Imposto sobre o Rendimento de Pessoas Coletivas
· Código do Imposto sobre o Rendimento de Pessoas Singulares
· Regime de IVA nas Transações Intracomunitárias
· Códigos do Imposto do Selo
· Diplomas Legislativos


O Candidato: __________________________________________________________________

O Responsável da Entidade: _____________________________________________________

O Contabilista Certificado: ___________________________________________


