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Introducéo

O presente relatério de estagio profissional foi elaborado com o objectivo de satisfazer
0s requisitos previstos no Regulamento de Inscricdo, Estdgio e Exame Profissionais
(RIEEP) para admissdo a Ordem dos Contabilistas Certificados (OCC).

O estagio foi realizado na empresa Positiv Number Consultoria e Gestdo — Unipessoal,
Lda., em Beja, de 11 de Dezembro de 2017 a 4 de Maio de 2018. Este relatorio pretende
reflectir as varias actividades realizadas durante as 800 horas de estagio e que permitiu
perceber o funcionamento das actividades contabilisticas de um modo mais
aprofundado, tanto na &rea da contabilidade, como fiscalidade e gestdo, imprescindiveis

a profissdo de contabilista certificado (CC).

Para proporcionar uma melhor compreensao das actividades realizadas, este relatorio
encontra-se subdividido em 14 Capitulos, que se inicia com a abordagem dos aspectos
formais do estagio, a caracterizacdo da empresa, bem como a descricdo das actividades
desenvolvidas durante 0 mesmo. A organizacao da contabilidade, as préaticas de controlo
interno adoptado e o apuramento das contribui¢es de impostos, em sede de IVA, IRS e
IRC.

Sdo de igual exposicdo os aspectos relacionados com as remuneracdes, 0s diversos
passos que sdo imprescindiveis ao encerramento de contas, a prestacdo de contas e

elaboracdo de relatérios de gestéo.

Por fim, estdo contempladas algumas matérias de especial relevancia no que diz respeito
ao Estatuto e ao Codigo Deontoldgico que rege a profissdo de CC e a auto-avaliacdo do

estagio profissional.



1 — Aspectos Formais do Estagio Profissional

O estégio profissional teve como principal fundamento a aprendizagem e assimilacéo de
préticas, termos e conceitos inerentes a profissdo de CC.

De acordo com o descrito no art.° 7.° do RIEEP, o estagio profissional visa objectivos
tais como o de proporcionar uma experiéncia especifica que facilite e promova a
insercdo na profissdo, complementar e aperfeicoar as competéncias socio-profissionais e

0 conhecimento das regras deontoldgicas.

Ao longo do estdgio foram executadas varias tarefas no ambito da execucdo da
contabilidade que incidiram sobre a Organizacdo da Contabilidade, Préticas de Controlo
Interno, Apuramento de Contribui¢cbes, Encerramento de Contas, Preparacdo de
Informacdo Contabilistica para Relatdrios e Analise de Gestdo e Aspectos relacionados

com a Conduta Etica e Deontoldgica associada a Profissdo (art.? 9.° do RIEEP).

Todas as tarefas desempenhadas estdo descritas pormenorizadamente nos capitulos que

se seguem.



2 — Caracterizacao da empresa onde se realiza o estagio

A Positiv Number Consultoria e Gestdo — Unipessoal, Lda., constitui uma empresa cujo
objecto social se destina a prestacdo de servicos de contabilidade, auditoria e consultoria
fiscal, tendo em conta a Classificacdo de Actividades Econdémicas (CAE) n.° 69200.
Iniciou a sua actividade em 2011. Encontra-se sedeada em Penedo Gordo e o escritorio

localiza-se na Praceta Montalvdo Marques, n.° 3, em Beja.

Relativamente a sua forma juridica, a Positiv Number encontra-se ao abrigo do art.°
270.°-A do Codigo das Sociedades Comerciais (CSC), apresentando-se como uma
sociedade unipessoal por quotas, cujo capital social ascende a 14.000€ ¢ o
Administrador € o Dr. Pedro Martins (CC n.° 60628).

Trata-se de uma empresa que tem como principal objectivo auxiliar as empresas,
prestando um servigco personalizado, de acordo com as necessidades e exigéncias dos
seus clientes, assegurando um apoio constante de gestéo, estabelecendo com 0s mesmos

uma relacéo de parceria.

Possui uma carteira de clientes diversificada, desde os empresarios em nome individual,
com e sem contabilidade organizada, passando pelas micro e pequenas empresas, nas
mais diversas areas de actividade - agricola, comércio e prestacao de servicos, sobretudo

na area do Baixo Alentejo, Alentejo Litoral e Algarve.

A Positiv Number presta diversos servicos nas areas da Contabilidade Geral e Analitica,
Recursos Humanos e Processamento de Salarios, Analises Contabilisticas e Financeiras,
Projectos de Investimento, Fiscalidade, Mediacdo de Seguros, Apoio a Gestdo e

Consultoria.



3 — Descricéao das actividades desenvolvidas

No decorrer do estagio foram realizadas varias tarefas onde foi possivel pér em prética
0s conhecimentos adquiridos ao longo da minha formacdo académica, tanto na
Licenciatura, como nas P0s-Graduagfes, nomeadamente: preparacdo dos documentos,
lancamentos contabilisticos, conferéncias e reconciliagdes de saldos (bancarios ou de
contas correntes), apuramento de impostos e preenchimento de obrigagdes declarativas

e fiscais.

De modo a proporcionar uma melhor compreensédo, as actividades desenvolvidas no
estagio estdo contempladas nos capitulos seguintes de forma pormenorizada, com
recurso a alguns exemplos e simulacdes, realizando-se sempre que possivel 0 seu

enguadramento normativo e fiscal.



4 — Organizacdo da Contabilidade

A organizacgdo da contabilidade denomina o inicio do processo da contabilidade que tem
de ser executado com a maxima atengdo, uma vez que é a partir desta fase que toda a

contabilidade se processa.

A qualidade da informacéo contida nas Demonstrac¢Ges Financeiras (DF) pelas empresas
permite transmitir uma confianca adicional para a tomada de decisdo dos utilizadores,
principalmente para os potenciais investidores. Assim, toda a informacdo a demonstrar

deve estar de acordo com a realidade das empresas.

Neste capitulo estdo apresentadas todas as tarefas inerentes a organizacdo da
contabilidade, sendo necessario passar por quatro fases: recep¢do dos documentos,

separacdo, organizacao, classificacdo e lancamento em sistema informatico e arquivo.

4.1 — Recepcéo, Separacdo e Organizagdo de Documentos

O processo contabilistico tem inicio com a recepcdo dos documentos, tanto emitidos,
como recebidos. Mensalmente, ou sempre que se justifique, o Dr. Pedro Martins faz as
recolha dos documentos junto dos seus clientes, de modo a que estes ndo tenham a

obrigatoriedade de se deslocarem ao escritorio.

Agquando da recepcdo dos documentos, os mesmos tém de ser verificados, de modo a
conferir se sdo fiscalmente aceites, em sede de IVA (art.° 36°, n.°5 do CIVA), isto €, se a
identificacdo da entidade esta correcta: nome, denominacéo social, NIF, data em que 0s
bens foram colocados a disposicdo, etc. E de igual modo necessario averiguar se 0s
mesmos se enquadram na actividade da empresa. Documentos tais como Guias de

Remessa, Notas de Encomenda ndo s@o objecto de registo por parte da contabilidade.

Apbs esta analise, os documentos sdo organizados em dossiers especificos para cada

cliente, separados por meses e por diérios: vendas, compras e operacdes diversas.

O diario de Vendas inclui todos os documentos relacionados com as vendas e prestacdes
de servicos respeitantes a actividade de cada entidade, tendo sempre em atencdo a
numeracdo das facturas, de modo a que todas sejam contabilizadas, sendo que, caso

alguma factura esteja em falta serd imediatamente solicitada ao cliente.



O diério de Compras contém todos os documentos resultantes da compra de bens
(mercadorias e matérias-primas) e servicos utilizados ou consumidos pela empresa no
decurso da sua actividade. Estes documentos sdo agrupados por fornecedor e

contemplam as facturas, facturas-recibo, notas de crédito e recibos.

No diario de Operacdes Diversas fazem parte todos os outros documentos que nao
fazem parte do diario de vendas e de compras, como por exemplo, 0os Fornecimentos e
Servigos Externos (FSE) — agua, luz, combustiveis, avenga, IVA, IRS, IRC, entre outros

impostos, salarios, operagdes bancarias, caixa, etc.

4.2 — Classificacdo dos Documentos

Na Positiv Number, a classificacdo dos documentos € efectuada com base nos principios

e regras do Sistema de Normalizacdo Contabilistica (SNC).

Esta tarefa impBe concentracdo, rigor e responsabilidade para que a contabilidade
transmita uma imagem verdadeira e apropriada da situacdo da empresa. A Positiv
Number adaptou o plano de contas do SNC de modo a ser facilmente ajustavel as

necessidades de cada cliente de acordo com a sua actividade.

A classificacdo dos documentos contabilisticos é efetuada no proprio documento, a cor
vermelha, com as contas do codigo de contas, separadas por débito e crédito.

Durante o periodo de estagio fiquei responsavel pela classificacdo de varios documentos
de vérias empresas. Este processo foi sempre supervisionado e sempre que existiam

didvidas as mesmas foram esclarecidas.

Nos Anexos I, Il e 11l encontram-se alguns exemplos de classificacdo de documentos,
nomeadamente, uma avenca da Positiv, uma aquisicdo de mercadorias e uma aquisicdo

de Fornecimentos e Servigos Externos (FSE).



4.3 — Langamento e numeracao dos documentos em sistema informatico

Apbs a classificacdo de todos os documentos, estes sdo devidamente numerados no
canto superior direito, a cor vermelha, por ordem crescente e é-lhes atribuido um
namero sequencial de acordo com a sua ordem de arquivo, devendo corresponder a
numeracdo de lancamento no sistema informatico. Por exemplo, o primeiro documento
a ser contabilizado no més de Janeiro terd a numeracdo de 10001, como mostra a

imagem abaixo:

O sistema informatico utilizado é o ARTSOFT Professional. E um programa de
contabilidade e gestdo desenvolvido pela empresa ARTSOFT, especializada no
desenvolvimento e comercializacdo de solugbes tecnoldgicas de apoio a gestdo
empresarial. Desde 1987 que desenvolve um trabalho continuo de pesquisa com o
objetivo de acompanhar as necessidades do mercado  empresarial

(http://www.artsoft.pt/).

Para iniciar o langamento informatico, o primeiro passo é seleccionar a empresa com a
qual vamos fazer os registos, bem como a data onde se pretende lancar os documentos.
Seguidamente ¢ selecionado o diario (Vendas, Compras ou Operagdes Diversas), sendo

que cada langcamento tem que ter obrigatoriamente um documento de suporte.

No Anexo IV podem ser observados os passos para o langamento de um documento no
ARTSOFT.



4. 4 Arquivo de documentos

O arquivo € feito por diarios, os documentos sdo ordenados por ordem cronoldgica
decrescente: os mais antigos no fundo da pasta e 0s mais recentes no cimo (de modo a

facilitar posteriores consultas).

A Positiv Number fica na posse dos documentos contabilizados durante 2 periodos
econdmicos, sendo posteriormente devolvidos aos clientes, estando a sua
responsabilidade o arquivo e conservacdo durante o restante tempo minimo legal

obrigatdrio.

4.5 — Comunicacao mensal de Facturas

O Decreto-Lei n.°198/2012, de 24 de Agosto, veio estabelecer a obrigacdo de
comunicacdo a AT, por transmissdo electronica de dados, dos elementos das facturas
emitidas por pessoas, singulares ou colectivas, que possuam sede, estabelecimento
estavel ou domicilio fiscal portugués e que aqui pratiguem operacdes sujeitas a IVA,

ainda que dele isento.

O SAF-T (PT) é um ficheiro normalizado, em formato XML, que relne toda a
documentacao fiscalmente relevante de uma empresa relativa a determinado periodo de
tempo, com o objectivo de exportacao facil de um conjunto predefinido de documentos,
num formato legivel e comum, independentemente do programa utilizado, sem afectar a

estrutura interna da base de dados do programa ou a sua funcionalidade.

De acordo com 0 n.° 2 do art.° 3.° do referido diploma, a comunicacdo deve ser efetuada

até ao dia 20 do més seguinte ao da emissdo da fatura.

A Positiv Number procede ao envio deste ficheiro directamente no Portal das Financas

(https://faturas.portaldasfinancas.gov.pt/home.action), carregando o ficheiro que foi

anteriormente enviado pela empresa cliente. A Positiv Number fica responsavel ao

cumprimento desta obrigacdo para alguns clientes.
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5 — Praticas de Controlo Interno

Este capitulo contém as praticas de controlo interno que a Positiv Number aplica apés a

contabilizacdo dos documentos.

Trata-se de um aspecto de bastante relevancia, pois todos os movimentos tém de estar
conferidos e contabilizados de acordo com as normas em vigor. As praticas de controlo
interno incidem sobre as reconciliacbes bancarias, conferéncia de saldos de conta
corrente de clientes e fornecedores, verificacdo de documentos no Portal “E-fatura” e a

andlise de Balancetes.

5. 1 — ReconciliagBes Bancarias

A reconciliacdo bancéria visa conferir se a contabilizacdo dos movimentos bancérios (a
movimentacdo da conta de depdsitos a ordem) coincide com 0s respectivos extractos

bancarios.

5.2 — Conferéncia de saldos c/c de clientes e fornecedores

A conferéncia de saldos de conta corrente, quer dos clientes quer dos fornecedores é
bastante importante, pois permite verificar se existe, por lapso, alguma duplicacdo de
lancamentos ou erros no processamento contabilistico. E necesséaria uma analise mais
aprofundada das contas. Para tal, sempre que haja alguma davida sobre o saldo de conta
corrente a Positiv Number solicita um extracto, de modo a que 0s mesmos coincidam

com os da contabilidade.

5.3- Verificacao de documentos no Portal “E-fatura”

Alguns clientes ndo entregam toda a documentacdo referente a0 més ou ao trimestre.
Como tal, regularmente, a Positiv Number compara as facturas que estdo registadas na
contabilidade com as facturas que estdo registadas na Plataforma E-Factura

(https://faturas.portaldasfinancas.gov.pt/).
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Esta plataforma permite que a entidade verifique todas as facturas que foram emitidas,
utilizando alguns critérios, como a pesquisa pelo NIF do comerciante, intervalo de

datas, facilitando assim a pesquisa.

As facturas em falta sdo solicitadas a entidade, que fara chegar a documentacdo ao

escritorio.

No Anexo V consta um exemplo de consulta de facturas do Portal “E-fatura”.

5.4 — Anélise de Balancetes

Apdbs o processamento mensal da contabilidade, é gerado um Balancete, de modo a
verificar se os valores lancados estdo em conformidade, se o total do débito é igual ao
total do crédito, bem como o saldo existente de cada conta.

Assim, os saldos das contas a verificar séo as seguintes:

Conta 11 — Caixa — o saldo desta conta nunca pode ser credor. Caso esta conta tenha
um saldo credor significa que houve um erro de langamento ou algum recebimento que

ndo foi registado

Conta 12 — Depositos a Ordem — o saldo desta conta ndo deve ser credor, tal como a

explicacdo da conta anterior.

Conta 21 — Clientes — esta conta ndo deve apresentar saldo credor. Apenas em casos de
registo de notas de crédito ou existirem pagamentos maiores que os valores das facturas,

0u no caso de adiantamento a clientes.

Conta 22 — Fornecedores — ndo deve apresentar saldo devedor, com excep¢do da

existéncia de adiantamentos a fornecedores ou outros acontecimentos semelhantes

Conta 2432 — IVA Dedutivel — este saldo deve ser confirmado. O saldo apresentado no
balancete tem de ser semelhante ao resultado da multiplicagdo do valor das subcontas da

conta 31 e da classe 6 pelas taxas de VA associadas a essas contas.

Conta 2433 — IVA Liquidado — este saldo deve ser confirmado. O saldo apresentado
no balancete tem de ser semelhante ao resultado da multiplicagdo do valor da subconta

da classe 7 pela taxa de VA associada a conta.
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Conta 31 — Compras — este saldo deve ser devedor. Excluindo situacOes de
Devolugdes (317) e de Descontos e Abatimentos (318).

Conta 43 — Activos Fixos Tangiveis — este saldo tem de ser verificado, ou seja, se 0

valor apresentado consta no Mapa de AFT da empresa.

Classe 6 — Gastos — ndo devem existir saldos a crédito. Excepto em caso de registo de
notas de crédito em FSE ou por acontecimentos semelhantes. Todos estes valores

devem ser analisados.

Classe 7 — Rendimentos — o saldo ndo deve ser devedor. Excepto se existir emissao de
nota de crédito para o cliente ou situacdo semelhante, isto aplica-se as contas 717
(Devolugdes de Vendas) e 718 (Descontos e Abatimentos em Vendas).

Apos a verificacdo do Balancete, caso 0 mesmo apresente valores correctos podemos
considerar que os lancamentos foram todos bem registados e, por isso, pode proceder-se

a analise da situacdo actual da empresa.

5.5 — Andlise do Sistema de Controlo Interno

Pode dizer-se que a Positiv Number adopta um conjunto de procedimentos de controlo
interno que visa a deteccdo de alguns erros e consegue proceder a sua COrreccao

atempadamente.

De um modo geral, todos estes procedimentos estdo de acordo com o pretendido, isto €,
originar uma imagem o mais verdadeira possivel da situacdo em que cada empresa

cliente se encontra.
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6 — Apuramento de Contribuicdes e Impostos

As entidades estdo sujeitas ao cumprimento de obrigacOes fiscais perante o Estado. As
actividades desempenhadas ao longo do estagio incidiram sobre o célculo e apuramento
de impostos, contribuicbes e também o preenchimento, conferéncia e envio das
declaragGes periddicas. Nos pontos que se seguem, descrevem-se 0s procedimentos
necessarios ao cumprimento das obrigaces fiscais, tais como: IVA (Declaracdo
Periodica), IRS (Retencbes na Fonte, Modelo 10 e Modelo 3) e IRC (Pagamento

Especial por Conta, Pagamento por Conta e Modelo 22).

6.1 — Imposto Sobre o Valor Acrescentado (IVA)

O IVA é um imposto indireto sobre o consumo, plurifasico (incide sobre todas as fases
do circuito economico, independentemente da sua extensdo), proporcional e de

pagamentos fracionados.

De acordo com o art.° 1 do CIVA, estdo sujeitas a imposto sobre o valor acrescentado:
a) As transmissdes de bens e as prestacGes de servicos efectuadas no territdrio
nacional, a titulo oneroso, por um sujeito passivo agindo como tal;
b) As importacGes de bens;
c) As operacOes intracomunitérias efectuadas no territorio nacional, tal como sdo

definidas e reguladas no Regime do IVA nas Transacfes Intracomunitarias.

Na Positiv Number, o apuramento do IVA mensal ou trimestral, dependendo do regime
em que cada empresa se insere, é gerado automaticamente pelo ARTSOFT através da
aplicacdo “Contabilidade” ->Apuramentos > Declaracdo Periodica VA, tal como

demonstra a imagem seguinte:
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Imposto Sobre Rendimento

Reavaliagio de Ativos

Fonte: ARTSOFT

Antes de se proceder ao envio da declaragdo do IVA confere-se manualmente,
utilizando o balancete analitico do més ou trimestre. Esta tarefa consiste em confrontar

os valores de base com os correspondentes valores do IVA, para verificar se o

apuramento do IVA esté certo, ou se existem correcoes a efetuar.

@O Declaracdo Periddica TVA £3
Ermpresa: | | MLLF: | | Perindicidade: I:I
Docum.: 950 | Apuraments dal ~ Digic: 10 | Apuramento dol ~ Data Trabalhao: | | De: | | a | |
IVA | Anexo 1 Anexo 2 Quadro 41
Declaragdo periodica do [V, a
QUADRO 06
BASE TRIBUTAVEL IMPOSTO A FAVOR DO ESTADO
TransmissBes de ativos e prestagles de servigos =
A tava reduzida 1 234762 2 140.86
A tava intermédia 5 338 0.44
A taxa nomal 3 17161.85 4 3947.22
|sentas
Transmissdes intracomunitarias de ativos e o.. 7 0.00
Operagiies previstas na alinea b) n®l art? 200 8 0.00
Operagies que ndo conferer dirsita a dedu... 3 0.00
Aquizsiglies intracomunitinias de ativos e ope... 1a 35667 11 82.03
Cujo impogto foi liquidado pelo declarante 12 35667 13 82.03
Abrangidas pelos artigos 15.2 do CIVA ou do... 14 0.00
Abrangidas pelos nf 3. 4. e 5. do artigo 22.... 15 0.00 -
ik
Declaragdo Conferéncia Sair

Fonte: ARTSOFT
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90 Declaragdo Periddica IVA x

Empresa; M.I.F: Penodicidade:

Docun; 950 | Apuramento do| - Digrie: 10 |Apuramentodol *  Data Trabahe: De: a

IVA | Anexo 1 Anexo 2 Quadro 41

Declaragdo periodica do W4 -
Existéncias a taxa reduzida 21 111.88
Existéncias a taxa intermédia 23 0.38
Existéncias a taxa nomal 1359.80
1277.77
0.0
az2.03
Outroz ativos e servigos 24 818.24
Regularizaglies mensais/timestrais e anuais 40 000 H 162.10
Ewcesso a reportar do periodo anterior El 0.00
Anexo EG 0.00 Eg 0.00
Anexo E7 [}
TOTAL BASE TRIBUTAVEL TOTAL IMPOSTO A FAVOR SUJEITO PASSIVO TOTAL IMPOSTO A FAVOR DO ESTADO
a0 19869.42 =il 2290.30 92 433265
92 IMPOSTO A PAGAR 2,042.35 |
i
Declaracin Conferéncia Sair

Fonte: ARTSOFT

O montante de imposto apurado pode ser a pagar (IVA Liquidado superior ao IVA
Dedutivel) ou a recuperar (IVA Liquidado inferior ao IVA Dedutivel). No caso em que
haja lugar a imposto a recuperar, 0 mesmo pode ser reportado para periodos seguintes

ou pode requerer 0 seu reembolso.

6.1.1 Declaracdo Periodica de IVA

A Declaragdo Periodica de IVA é uma declaracdo enviada a Administracdo Fiscal
relativa as operacgdes efectuadas pelo sujeito passivo de IVA, no exercicio da sua
actividade, com a indicacdo do imposto devido ou crédito existente, bem como dos

elementos que serviram de base para o seu calculo.
Para além de outras obrigacfes o artigo 29° do CIVA, conjugado com o artigo 41° do

mesmo cAdigo, determina que 0s sujeitos passivos deste imposto devem enviar uma

declaracéo periodica, com a seguinte periodicidade:

16



a) Até ao dia 10 do 2.° més seguinte aquele a que respeitam as operagdes, no caso
de sujeitos passivos com um volume de negdcios igual ou superior a 650.000€

no ano civil anterior — Regime de IVA Mensal;

b) Até ao dia dia 15 do segundo més seguinte ao trimestre do ano civil a que
respeitam as operagOes, no caso de sujeitos passivos com um volume de

negaocios inferior a 650.000€ no ano civil anterior — Regime de IVA Trimestral

A Declaracdo Periddica de IVA é enviada através da aplicacdo do IVA do Portal das
Financas, em que os dados gerados pelo programa de contabilidade sdo exportados,

validados e submetidos.

O Anexo VI contempla uma simulagdo de envio da Declaracdo Periddica de IVA.

6.1.2 Declaracio Recapitulativa de IVA

As empresas que facam operacBGes intracomunitarias estdo sujeitas a obrigacdo da

entrega da Declaracdo Recapitulativa de IVA.

O conceito de aquisicdo intracomunitaria de bens esta explicito no art.° 3 do Regime do
IVA nas TransaccOes Intracomunitérias (RITI) e pode ser definida como a obtencdo do
poder de dispor, por forma correspondente ao exercicio do direito de propriedade, de
um bem movel corporeo cuja expedicdo ou transporte para territorio nacional, pelo
vendedor, pelo adquirente ou por conta destes, com destino ao adquirente, tenha inicio

noutro Estado membro.

Esta declaracao é enviada por transmissdo electronica de dados, quando, no periodo em
referéncia, tenham ocorrido transmissdes intracomunitarias de bens e/ou prestacdes de

Servigos, nos seguintes prazos:
— Até ao dia 20 do més seguinte aquele a que respeitam as operacdes:

Pelos sujeitos passivos enquadrados no regime normal de tributagcdo, com periodicidade

mensal de envio da declaracéo periddica;
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Pelos sujeitos passivos enquadrados no regime normal de tributagdo, com periodicidade
trimestral de envio da declaracdo periddica, quando o total das transmissdes
intracomunitarias de bens a incluir na Declaracdo Recapitulativa tenha, no trimestre em
curso ou em qualquer um dos quatro trimestres anteriores, excedido o montante de
50.000¢€.

— Até ao dia 20 do més seguinte ao final do trimestre a que respeitam as
operacdes, pelos sujeitos passivos enquadrados no regime normal de tributacéo,
com periodicidade trimestral e envio da declaracdo periodica, quando o
montante total das transmissdes intracomunitarias de bens a incluir na
Declaragao Recapitulativa ndo exceda 50.000€ no trimestre em curso ou em

qualquer um dos quatro trimestres anteriores.

O envio da declaracdo é semelhante a da Declaracdo do IVA. Apés o preenchimento, é
necessario validar e submeter e imprimir o comprovativo que serd posteriormente

arquivado no més correspondente.

6.2 — Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Singulares (IRS)

O imposto sobre o rendimento das pessoas singulares é um imposto directo, com
caracter Unico e progressivo em consonancia com a capacidade contributiva, tendo por
base o principio da tributacdo com intensidade crescente a medida que os rendimentos

se elevam.

Segundo o artigo 1.° n° 1 do CIRS, o IRS incide sobre o valor anual dos rendimentos
das seguintes categorias depois de efetuadas as correspondentes deducdes e

abatimentos:

A — Rendimentos do trabalho dependente;

B - Rendimentos empresariais e profissionais;
E - Rendimentos de capitais;

F — Rendimentos prediais;

G - Incrementos patrimoniais;

H — Pensdes.
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6.2.1 Retencdo na Fonte de IRS

As entidades devedoras de rendimentos sujeitos a IRS sdo obrigadas a efetuar uma
retencdo de imposto no momento em que sdo pagos ou colocados a disposicdo tais
rendimentos e respetivas reten¢des de imposto (artigo 98° do CIRS).

De acordo com o art.° 119.° do CIRS, a Declaracdo de Retengdes na Fonte € entregue a
AT com recurso ao seu portal, bem como as guias de pagamento, que devem ser
liguidadas até ao dia 20 de cada més seguinte ao qual as retengdes se referem, nos
termos dos art.%s 99.°a 101.° do CIRS (segundo o n.° 3 do art.° 98.° do CIRS).

6.2.2 Modelo 10

A Modelo 10 destina-se a declarar as retengfes na fonte e os rendimentos sujeitos a
imposto, auferidos por sujeitos passivos de IRS ou IRC residentes no territorio nacional
(artigos 119.°do CIRS e 128.° do CIRC).

Todas as facturas que respeitem a fornecedores em nome individual e que facam a
mencdo a mao-de obra ou prestacdo de servicos devem ser considerados para a
comunicacdo da Modelo 10. A Positiv Number reline a documentacdo que contém
retencdo na fonte e consulta todos os dados do respectivo cliente em termos de

retencdes e honorarios.

A Modelo 10 deve ser entregue através da plataforma on-line do portal da AT, por
entidades devedoras dos rendimentos sujeitos a IRS (Categorias A, B, E, F, G e H) até
ao final do més de fevereiro do ano seguinte ao que os rendimentos e retencdes se
referem. No que respeita a faturas de entidades limitadas, s6 serdo comunicadas se

provierem de rendas ou contenham retencgéo na fonte.

6.2.3 Modelo 3

Os sujeitos passivos devem apresentar anualmente a declaracdo de modelo oficial
(Modelo 3) e os respetivos anexos, referentes a todos rendimentos obtidos no ano
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anterior e outros elementos relevantes para a sua situagdo tributaria (Artigo 57° do
CIRS).

Embora o célculo pareca resultar de uma simples multiplicacdo de taxas, a verdade é
que o célculo do IRS obedece a diversificadas regras, sendo calculado por etapas, como

demonstra o esquema abaixo:

— . Quoficiente
endimento e ——"y
Liquido onjuea

Rendimento Bruto
Global

(artigo 22°) (artigo 69°)

Dedugdes a Coleta Taxas Rendimento
(artigo 787) (artigos 68° ¢ 68°A) Coletavel

Retengdes na Fonte
[ e Pagamentos por

' Imposto apurado

Conta

Fonte: Adaptado do CIRS

Para a determinagdo do Rendimento colectavel, em primeiro lugar teré de ser calculado
o rendimento bruto global, conforme consta no art.° 22 do CIRS, ou seja, € composto
pelo englobamento de todos os rendimentos das varias categorias, depois de feitas todas

as deducdes e abatimentos, presentes nos artigos 25.° a 54.° do CIRS.

Seguidamente, no caso de 0Ss sujeitos passivos serem casados e que optem pela
tributacdo conjunta, o rendimento colectavel do agregado é dividido por 2 (art.° 69.°n.° 1
do CIRS).

A tabela das taxas de IRS esta presente nos arts.° 68.° e 68-A do CIRS e é progressiva,

ou seja, quanto mais for o rendimento, mais imposto ha a pagar.
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Rendimento coletavel
(euros)

Taxas

(percentagem)

Normal Meédia
(A) (B)
Até 7091 . 14.50 14*00
De mais de ? 091 ‘He 10 "OD ,,,,,,, 23.00 7.367
De mais de 10 700 até 20261 .......... 28.50 22.621
De mais de 20 261 até 25000 . .. ... ... 35,00 24967
De mais de 25000 até 36 856 . ......... 37.00 28.838
De mais de 36 856 até 80640 .. ........ 45.00 37.613
Superior a 80 640. ceeee...| 48,00 -
Rendimento coletavel (euros) § Taxa
(percentagem)
De mais de 80 000 até 250000 .. ... ............. 2.5
5

Superior a250000 ... .. .. ... ... ...

Fonte: CIRS

Depois de obtido o valor da colecta, ainda podem ser abatidas as dedugbes a colecta

(art.78.°n.° 1 do CIRS):

a) Aos dependentes do agregado familiar e aos ascendentes que vivam em comunhdo de

habitacdo com o sujeito passivo;

b) As despesas gerais familiares;

c) As despesas de satde e com seguros de satde;
d) As despesas de educacio e formacao;

e) Aos encargos com imoveis;

f) As importancias respeitantes a pensdes de alimentos;

0) A exigéncia de fatura;

h) Aos encargos com lares;

i) As pessoas com deficiéncia;

j) A dupla tributagéo internacional;

k) Aos beneficios fiscais.
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I) Ao adicional ao imposto municipal sobre imoveis, nos termos do artigo 135.%- | do
Cddigo do Imposto Municipal sobre Imoveis.

Ao valor da colecta, de acordo com 0 n.° 2 do art.° 78.° do CIRS, séo ainda deduzidos os
pagamentos por conta do imposto e as importancias retidas na fonte que tenham aquela
natureza, respeitantes ao mesmo periodo de tributacdo, bem como as retencbes
ocorridas ao abrigo do art.° 11 da Directiva n.° 2003/48/CE, de 3 de junho.

No fim resulta o imposto apurado. Se o resultado for positivo indica que existe um
Imposto a pagar, no entanto, se o resultado for negativo, significa que o contribuinte tem
esse imposto a receber.

A Portaria n.° 385-H/2017, de 29 de Dezembro, aprovou o0s novos modelos de
impressos destinados ao cumprimento da obrigacao declarativa prevista no n.° 1 do art.°

57.° do CIRS e respectivas instrucdes de preenchimento a vigorar no ano 2018.
De acordo com o n.° 1 deste diploma, 0s impressos em vigor sdo 0s seguintes:
a) Declaracdo Modelo 3 e respetivas instrucdes de preenchimento;

b) Anexo A - rendimentos do trabalho dependente e de pensdes - e respetivas instrucdes

de preenchimento;

c) Anexo B - rendimentos empresariais e profissionais auferidos por sujeitos passivos
abrangidos pelo regime simplificado ou que tenham praticado atos isolados - e

respetivas instrucdes de preenchimento;

d) Anexo C - rendimentos empresariais e profissionais auferidos por sujeitos passivos
tributados com base na contabilidade organizada - e respetivas instrucdes de

preenchimento;

e) Anexo D - imputagdo de rendimentos de entidades sujeitas ao regime de

transparéncia fiscal e de herancas indivisas - e respetivas instrucées de preenchimento;
f) Anexo E - rendimentos de capitais - e respetivas instru¢ées de preenchimento;
g) Anexo F - rendimentos prediais - e respetivas instrucoes de preenchimento;

h) Anexo G - mais-valias e outros incrementos patrimoniais - e respetivas instrucoes de

preenchimento;
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1) Anexo G1 - mais-valias néo tributadas - e respetivas instrucdes de preenchimento;
j) Anexo H - beneficios fiscais e deduces - e respetivas instru¢des de preenchimento;

k) Anexo | - rendimentos de heranca indivisa - e respetivas instrucdes de

preenchimento;

I) Anexo J - rendimentos obtidos no estrangeiro - e respetivas instrugdes de

preenchimento;

m) Anexo L - rendimentos obtidos por residentes ndo habituais - e respetivas instrugoes

de preenchimento.

O prazo de entrega é unico, entre 1 de Abril e 31 de Maio, independentemente da

categoria de rendimentos em que se insere.

6.3 — Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Colectivas (IRC)

De acordo com o art.° 1 do CIRC incide sobre os rendimentos obtidos, mesmo quando
provenientes de actos ilicitos, no periodo de tributacdo, pelos respectivos sujeitos
passivos (art.° 2 do CIRC).

O IRC é assim devido por cada periodo de tributacdo, onde os rendimentos e 0s gastos,
assim como outras componentes negativas ou positivas, devem ser imputados ao
periodo de tributagdo em que ocorrem, independentemente do seu recebimento ou
pagamento, respeitando o pressuposto de periodizacdo econdmica, conforme definido
non.°1do art.° 18 do CIRC.

Calculo do IRC

O célculo do IRC, tal como o IRS, obedece a um conjunto de regras, tal como

demonstra o esquema seguinte:
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* Resultado liquido do exercicio
+ Variagdes patrimoniais positivas nio refletidas no resultado
Lucro - Variagdes patrimoniais negativas nio refletidas no resultado
Tributivel + / - Correcgdes fiscais

* Lucro Tributavel
- Prejuizos fiscais

Bdol:tt?j:l - Beneficios fiscais

+ Matéria coletavel

1)
B icta x Taxa de Imposto (21%)

+ Coleta
- Crédito de imposto (por dupla tributagio economica; por dupla
tributagio internacional e crédito reportado; Beneficios fiscais;
Imposto a Retencdo na fonte)
pagar - Pagamento especial por conta
- Pagamento por conta

Fonte: Adpatado do CIRC

Em primeiro lugar é apurado o lucro tributavel (art.° 17.° CIRC) das pessoas colectivas,
partindo da soma algébrica do resultado liquido do periodo, apurado pela contabilidade,
adicionado das variacBGes patrimoniais positivas e deduzido das varia¢fes patrimoniais

negativas verificadas no mesmo periodo e nédo reflectidas naquele resultado.

Ao valor tributavel ainda se soma ou diminui as correc¢des fiscais, como por exemplo,
as provisdes ndo aceites, as depreciacdes nao aceites, as despesas ndao documentadas e

as multas.

A definicdo de matéria colectavel encontra-se no art.° 15° do CIRC e refere que se
obtém pela deducéo do lucro tributavel dos prejuizos fiscais (art.° 52° do CIRC) e dos

beneficios fiscais eventualmente existentes.

A taxa de IRC ¢é calculada sobre o valor da matéria colectavel — art. 87.°, a taxa em
vigor € 21%. Para os sujeitos que exercam directamente e a titulo principal, uma
actividade econdmica de natureza agricola, comercial ou industrial, que sejam
classificados como pequena ou média empresa, existe uma taxa reduzida de 17% para
os primeiros € 15.000 de matéria coletavel e 21% para a matéria coletavel

remanescente.
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A tributacdo autonoma de IRC corresponde a uma tributacdo apurada no final
do periodo do exercicio juntamente com o IRC a pagar e encontra-se actualmente

prevista no capitulo 1V do CIRC juntamente com a derrama.

A derrama € um imposto municipal que incide sobre o lucro tributavel das pessoas

colectivas, e € devido no municipio. As taxas para 2018 séo as seguintes:

Rendimento tnbutivel Taxa
(euros) (percentagem)

De mais de 1 500 000 até 7500000 .. ... ... 3
De mais de 7 500 000 até 35000000 . ... ... o 5
Superior a35000000 .......... . _ 9

(Redacdo da Lei n.® 1142017, de 29 de dezembio)

Fonte: CIRC

A tributacdo autonoma consiste em evitar o “abuso” de determinadas despesas. Esses
encargos dizem respeito a despesas consideradas duvidosas quanto a mais-valia da
necessidade das mesmas, em prol da producdo da empresa, isto é, dizem respeito a
despesas gque sdo mais para uso pessoal dos socios do que propriamente para uso na

esfera dos sécios. Como tal, as taxas previstas para 2018 sdo as seguintes:

Descrigido Taxa 2018 (%)

Encargos com viaturas ligeiras de passageiros, viaturas ligeiras de mercadorias, 10/27,5/35
motos ou motociclos

Despesas de representacéo 10
Despesas nao documentadas 50/70
Pagamentos a entidades residentes em regime fiscal claramente mais favoravel 35/55

ou contas abertas em instituictes financeiras ai residentes ou domiciliadas

Ajudas de custo e compensacao por deslocactes em viatura propria néo 5
faturadas a clientes

Gastos ou encargos relativos a indemnizacdes decorrentes da cessacio de 35
functes de gestor, administrador e gerente

Gastos ou encargos relativos a bonus e outras remuneractes variaveis pagas a =B
gestores, administradores e gerentes

Lucros distribuidos a sujeitos passivos que beneficiam de 1sencéo total ou parcial 23

(1) As taxas de tril 3 6 sdo em 10 pontos p is quando os sujeitos passivos apresentem prejuize fiscal no periodo de tributacio

a que respeitem guaisquer dos factos tributarios referidos.

(2) A aplicacio destas taxas podera ser afastada em

Bes e jou do preenchimento de condigbes.

| Fo.nte: PWC
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O célculo do imposto a pagar completa-se com as dedugbes de adiantamentos por
conta do imposto que as empresas deverdo efetuar e que sdo:

v Pagamentos por conta;
v Pagamentos especiais por conta;

v Retencdes na fonte de IRC.

Estas matérias serdo explicadas nos pontos 6.3.2, 6.3.3 € 6.3.4.

6.3.1 Modelo 22

A Modelo 22 é a declaracdo periddica relativa aos rendimentos de IRC, referente ao
exercicio anterior. Esta declaracdo é composta por 14 quadros, sendo os de maior
relevancia o Quadro 07 — Apuramento do Lucro Tributavel, o Quadro 09 — Apuramento
da Matéria Colectavel , o Quadro 10 — Célculo do Imposto e 0 Quadro 13 — Tributagdes

Autonomas.

O Despacho n.° 984/2018, de 26 de Janeiro aprovou as alteracbes da declaracdo

periddica de rendimentos Modelo 22, respectivos anexos e instru¢fes de preenchimento.

Esta declaracdo deve ser entregue pelos sujeitos passivos via internet até ao ultimo dia
util do més de Maio. No entanto, o Despacho n.° 132/2018-XXI, de 9 de Abiril,
prolongou o prazo de entrega desta declaragdo até 30 de Junho.

Devido ao elevado volume de trabalho e ao consequente prolongamento da entrega
desta declaracdo, ndo foi possivel, durante o estdgio acompanhar a realizacdo desta
tarefa. No entanto, no Anexo VII esta apresentado, a titulo exemplificativo, o

procedimento utilizado pela Positiv Number desta obrigagéo declarativa.

6.3.2 Pagamento Por Conta (PPC)

Os PPC sdo calculados com base no imposto liquidado relativamente ao periodo de
tributacdo anterior aquele em que se devem efectuar esses pagamentos, liquido de

retengdes na fonte no ano anterior (art.° 105.°, n.° 1 do CIRC), que séo repartidos em 3
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montantes iguais, arredondados em euros por excesso, em Julho, Setembro e Dezembro

(até ao dia 15).

Nas empresas cujo volume de negdcios do periodo de tributagdo imediatamente anterior

aquele em que se devem efectuar esses pagamentos seja igual ou inferior a 500.000€, os

PPC correspondem a 80% do montante do imposto referido. Caso esse volume de

negdcios ultrapasse esse montante, os PPC correspondem a 95% do montante de
imposto (Art.° 105.%, n% 2 e 3 do CIRC).

O portal da Ordem dos Contabilistas Certificados (http://www.occ.pt) disponibilizou o

simulador para auxilio do célculo dos PPC, tal como demonstra a imagem que se segue:

rj www.occ.pt

Fonte: OCC

Prestagies de servicos de 2017 *
150,000.00

Vendas de 2017 *
200,000.00

Total do Volume de negécios 2017 = (campo 411 do Q11 da Mod22)
350,000.00

Valor da Coleta de IRC de 2017 * (campo 351 do Q10 da Mod22)
4,320.00

Retengbes na fonte de 2017 * (campo 359 do Q10 da Mod22)
980.00

Resultado da simulagdo

Valor total dos pagamentos por conta : 2,673.00
1.° pagamento — julho de 2017 (ou 7.° més) : 891.00
2.° pagamento — setembro de 2017 (ou 9.° més) : 891.00

3.9 pagamento — até 15 de dezembro de 2017
(ou até dia 15 do 12.° més)

891.00

Data de simulacgo : 16-03-2018
) Imprimir

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

A Ordem néio se responsabiliza por valores incorretos de pagamentos por conta apuradas,
resultantes de erros na introducio de dados ou na interpretacio das normas aplicaveis.

Foram tomadas em consideracio as condicées e regras de calculo que decorrem do
estabelecido nos arts.? 104.° e 105.° do Cédigo do IRC. A utilizacio destes simuladores
nio dispensa a consulta destas normas na fundamentagio « determinagdo das condigbes
especificas aplicaveis a cada sujeito passivo.

Por exemplo, em 2017, uma entidade teve um volume de negocios no valor de

350.000€, uma colecta de 4.320€ e retencdes na fonte no valor de 980€ tem um PPC a

pagar de 2.673€ que pode ser liquidado em 3 prestagoes de 891€ cada, em Julho,

Setembro e até 15 de Dezembro.
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6.3.3 Pagamento Especial por Conta (PEC)

O PEC, a semelhanca do PPC, corresponde de igual modo ao pagamento antecipado por

conta do imposto do exercicio.

De acordo com o art.° 106.° n.° 1 do CIRC, estdo sujeitas a este imposto todas as
entidades que exercam a titulo principal actividades de natureza comercial, industrial ou
agricola, bem como as ndo residentes com estabelecimento estdvel em territdrio
portugués e que pode ser liquidado através de duas formas: numa prestacdo Unica, em

Marco de cada ano, ou em duas prestacGes, em Marco e Outubro.

O montante deste imposto corresponde a 1% do volume de negdcios do periodo de
tributacdo anterior, 0 qual tem um limite minimo de 850€ e, quando superior, é igual a
este limite acrescido de 20 % da parte excedente, com o limite maximo de € 70 000
(Art 106.° n.° 2 do CIRC alterado pela Redacdo da Lei n.° 42/2016, de 28 de
dezembro). A este montante sdo deduzidos os pagamentos por conta do periodo de

tributacdo anterior.

A Lei n.° 10-A/2017, de 29 de Margo faz uma alteracdo ao art.° 106.° e reduz o
pagamento especial por conta, onde pode ler-se:

Artigo 2.°

Reducdo do pagamento especial por conta

1 — O pagamento especial por conta, a pagar pelos
sujeitos passivos nos periodos de tributacdo que se iniciem
em 2017 e em 2018, beneficia das seguintes redugdes:

a) Redugdo de € 100 sobre o montante apurado nos
termos do artigo 106.° do Cédigo do IRC; e

b) Reducéo adicional de 12,5 % sobre 0 montante que
resultar da aplicagdo da alinea anterior.

Assim, a féormula do PEC é a seguinte:
PEC = [(1% volume negdcios periodo de tributagéo anterior'” - pagamentos por
conta periodo de tributacéo anterior) - € 100]

(1) Limites:
Minimo € 850

Maximo € 850 + 20% do excedente, com o limite de € 70.000
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O portal da Ordem dos Contabilistas Certificados (http://www.occ.pt) disponibilizou o

simulador para auxilio do célculo dos PEC, tal como demonstra a imagem que se segue:

G WWW.0CEPt,

Setor de Actividade™
[Outros setores %

Situacdo contributiva regularizada*
Sim hd

0 volume de negcios carrespande a valor das vendas e dos services prestados geradores de
rendimentos sujeitos  ndo isentos de IRC.

Dados para simulacdo

Volume de negécios de 2017 *

430,000.00

Pagamentos por conta devidos & realizados em
2017 *

1,300.00

Resultado da simulagdo

PEC TOTAL DEVIDO com reducio :  122.50

PEC (12 Prestagio) : 61.25
PEC (22 Prestagio) : 61.25
Data de simulacdo : 16-03-2018
£ Imprimir

= Campos de preenchimento obrigatdrio.

** Campos de preenchimento obrigatério que no minimo devem conter valor zero.

**+ A Ordem nio se responsabiliza por valores incorretos de PEC apurados, resultantes de
erros na introducio de dados ou na interpretacio das normas apliciveis.

o foram elaborados de acordo com o disposto no art.® 106° do

0.0 10-A/2017, de 29 de margo

aso das entidades instaladas n.
atender a0 disposto no Despacho de 2012-04-11 -

ranca da Madeira que devem
2012001102

Fonte: OCC

Por exemplo, uma entidade com um de volume de negocios de 430.000€ em 2017, fez

PPC no valor de 1.300€ tera um PEC a pagar no valor de 122,50€, que pode ser

liguidado em duas prestagdes de 61,25€ cada.

6.3.4 Retencdo na Fonte de IRC

De acordo com a legislacdo existem certas situacfes em que € obrigatério a

retencdo na fonte do imposto, sendo que esta € um mecanismo tributrio que se aplica

sobre valores resultantes de determinados rendimentos. O n.° 1 do artigo 94° do CIRC

afirma que o IRC e, entdo, objeto de retencdo na fonte nos seguintes rendimentos

obtidos em territdrio portugués:

o Rendimentos provenientes da propriedade intelectual ou industrial e da

prestagdo de informacGes respeitantes a uma experiéncia adquirida no setor

industrial comercial ou cientifico;
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o Rendimentos derivados do uso ou da concessdo do uso de equipamento agricola,
industrial, comercial ou cientifico;

o Rendimentos de aplicacdo de capitais ndo abrangidos nos pontos anteriores e
rendimentos prediais, tal como sdo definidos para efeitos de IRS, quando o seu
devedor seja sujeito passivo de IRC ou quando 0s mesmos constituam encargo
relativo a atividade empresarial ou profissional de sujeitos passivos de IRS que
possuam ou devam possuir contabilidade;

o RemuneracGes auferidas na qualidade de membro de Orgdos estatutarios de
pessoas coletivas e outras entidades;

o Prémios de jogo, lotarias, rifas e apostas mutuas, bem como importancias ou
prémios atribuidos em quaisquer sorteios ou concursos;

o Entre outros.

O artigo 94° n.° 4 do CIRC afirma que as retencdes na fonte de IRC séo efetuadas
a taxa de 25%. No entanto, no que respeita as remuneragdes auferidas na qualidade de
membro de 6rgdos estatutarios de pessoas coletivas e outras entidades a taxa a aplicar é
de 21,5%. No que diz respeito ao pagamento da retencdo da fonte, os valores apurados
devem ser entregues ao Estado até ao dia 20 do més seguinte aquele em que foram
deduzidas (n° 6 do art.° 94° do CIRC).

A vantagem da retencdo na fonte é que o0 sujeito passivo poderd pagar menos
imposto ao Estado, aquando da entrega da declaracdo de rendimentos. Quem define se
h&, ou ndo, retencdo na fonte é a entidade prestadora de servigo, contudo, se o cliente
ndo possuir contabilidade organizada, ndo é aplicada a retencdo sobre o valor do servico

facturado.

6.4 — Informacédo Empresarial Simplificada

A publicacdo do Decreto-Lei n.° 8/2007, de 17 de Janeiro, criou a IES que agrega num

unico acto o cumprimento de varias obrigacdes, fiscais e estatisticas.
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Uma das obrigacdes integradas na IES é o registo da Prestacdo de Contas na
Conservatoria do Registo Comercial. As empresas tém simplesmente de entregar a IES

e pagar o preco respeitante ao registo de prestacdo de contas.

Na Positiv Number, em conformidade com a Portaria n® 370/2015, a IES é preenchida
com recurso a0 ARTSOFT, sendo exportada para o site das financas a partir do qual é
validada e submetida pelo CC. Seguidamente procede-se a impressao do comprovativo,
de envio e da informacéo disponibilizada, e do documento de pagamento, pagamento
este que deve ser realizado no prazo de 5 dias uteis, conforme vem descrito na propria

guia.

O periodo de estagio ndo coincidiu com o preenchimento e entrega desta obrigacédo

declarativa, como tal, ndo foi possivel realizar uma simula¢do da mesma.
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7 — Remuneracoes

O processamento de salarios consiste na determinacdo das remuneracBes dos
trabalhadores e dos 6rgdos sociais no final de cada més, bem como na determinacao das

obrigacGes das empresas e dos trabalhadores para com a Seguranca Social e Estado.

A Positiv Number realiza o processamento de salarios para as entidades clientes através

do ARTSOFT, bem como a admissdo na Seguranca Social e Fundo de Compensacéo.

Mensalmente, a empresa procede ao processamento de saldrios sendo, para tal,
necessario que os clientes informem de todas as alteraces ocorridas com 0s seus

funcionarios, isto &, se ha faltas, baixas médicas, férias, de modo a que nao haja erros.

Depois de efectuado o processamento, sdo emitidos os recibos de vencimento, que sao

posteriormente enviados por e-mail ou entregues presencialmente a cada entidade.

Recibo de vencimento gerado pelo ARTSOFT

RECIBO DE VENCIMENTO

Original
QUINTA DE MONFALIM S A

AV DA LUIBERDADE N 249 1 Data de Processamento

Lisboa
31.01.2018
1250-143
NIF:
(Nome: N® Colaborador: 1
Departamento: Quinta de Monfalim SA NIF: SIS
Categoria: Trabalhador Agricala N° Beneficlario: BT
Local de Trabalho:  Quinta de Monfalin IBAN:
Tipo Descrigdo I DataValor |Qsonmoﬂe| Valor Unitano Valor Total Observages
RO01T Remunesaciio base 31.01.2018 0.00 580,00 /Remuneracio base
R0O04 Subsidio de Alimentacdo 31.01.2018 2200 477 104 94 /Subsidio de Aimentacao (22.00 x 4 77)
R0O31 Subsidio de Natal per duodécimos  31.01.2018 0.00 48 33 /Subsidio de Natal por duodécimos
R0O32 Subsidio de Férias por duddécimos 31 01 2018 000 4833 J/Subsidio de Férias por dudédécimos
D001 Seguranca Socal 800 % 0.00 5412 /Seguranca Social (8.00% x 676.66)
Totais de Abonos: 781.60
Totals de Descontos: 5413
Extenso: setecentos e vinte € sete euros e quarenta e sete céntimos: TOTAL A RECEBER: 727.47
Assinatura:
ARTSOFT V832 LI’ 206814, Posty Vum ber + Gonsuitona ¢ Goardo, Unpooeos( Las Agminisyador oc oodam 3, 27,02 2018, 0391 90 1_2PLST vZo

Fonte: ARTSOFT
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7.1 — Inscricdo dos trabalhadores na Seguranca Social e na Contabilidade

Sempre que se verifique a admissdo de um novo funcionario cabe as entidades
informarem e entregarem toda a documentagdo necessaria a Positiv Number de modo a
que a inscricdo na Seguranca Social (SS) e a ficha de funcionario no programa

informatico seja efectuada.

A inscricdo na Seguranca Social é feita através do site (www.seg-social.pt), onde se
deve aceder a Seguranca Social Directa através do NISS da empresa e a respectiva
senha de acesso. Seguidamente € necessario proceder ao preenchimento dos dados na
sec¢do de “Admissdao de Trabalhadores”. Os dados sdo conferidos e confirmados ¢

impresso 0 comprovativo de inscricéo.

A inscricdo na contabilidade é efectuada através da fun¢do de “Recursos Humanos” na
seccdo “Registo de Empregados”, sendo necessario preencher todos os dados relativos
ao funcionario, tais como, dados pessoais (nome, morada, localidade, contacto), dados
fiscais e profissionais (NIF, n.° de dependentes, numero de beneficiario, dard de
admissao, categoria profissional, tipo de contrato), tipos de remuneragdes (subsidios de

férias e natal) e método de pagamento.

7.2 — Fundos de Compensacao

O Fundo de Compensacdo do Trabalho (FCT) e o Fundo Geral de Compensacdo do
Trabalho (FGCT) foram instituidos pela Lei 70/2013, de 30 de Agosto. Este regime é
aplicado aos contratos celebrados ao abrigo do Cddigo do Trabalho pelas entidades

empregadoras a partir de 1 de Outubro de 2013.

O FCT é um fundo auténomo, dotado de personalidade juridica e gerido por um
Conselho de Gest&o. E um fundo de capitalizagdo individual financiado pelas entidades
empregadoras por meio de contribuicdes mensais. Estas contribui¢cBes constituem uma
poupanca a que se encontram vinculadas, com vista ao pagamento de até 50% do valor
da compensacdo a que os trabalhadores abrangidos pelo novo regime venham a ter

direito na sequéncia da cessacdo do contrato de trabalho.

Por outro lado, o FGCT é um fundo auténomo, dotado de personalidade juridica e

gerido por um Conselho de Gest&o. E um fundo mutualista, financiado pelas entidades
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empregadoras por meio de contribuigdes mensais e que visa a concretiza¢do da garantia
conferida pelo regime instituido pelalei 70/2013 de 30 de Agosto

(www.fundoscompensacao.pt).

Assim, as entidades ficam obrigadas a realizar 12 pagamentos de 1% do vencimento
base e diuturnidades a que os trabalhadores tenham direito, ou seja, 0,925% para 0 FCT
e 0,075% para o FGCT.

Tal como acontece com a comunicacdo a Seguranga Social, o trabalhador tem de estar
inscrito no FCT e no FGCT imediatamente nas 24 horas antes do inicio da actividade. A
emissdo do documento de liquidacdo é realizado no site e o pagamento tera de ser

efectuado entre os dias 10 e 20 do més correspondente.

7.3- Obrigacdes Declarativas decorrentes do Processamento de Salarios

As obrigacdes declarativas decorrentes do processamento de salarios prendem-se com o
envio da Declaracdo Mensal de Remuneragdes, que deve ser submetida tanto a
Seguranca Social como a AT, a emissdo das contribuicbes da TSU e o envio do

Relatério Unico.

Estas obrigacGes serdo expostas nos pontos que se seguem.

7.3.1. Declaragéo Mensal de Remuneragdes (DMR)

A DMR fornece informaces sobre os trabalhadores, o valor da remuneracdo que esta
sujeita a descontos, os tempos de trabalho e a taxa contributiva aplicavel (Portaria n°® 15-
A/2014, de 24 de Janeiro) e devera ser submetida a Seguranca Social e a AT.

De acordo com o artigo 40.°, n.° 2 do Cddigo dos Regimes Contributivos do Sistema
Previdencial da Seguranca Social (CRCSPSS), o envio da declaracdo deve ser efetuada
até ao dia 10 do més seguinte aquele a que diga respeito atraves do Portal da Seguranca
Social Directa (art.° 41.° do CRCSPSS).
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Apos obter o documento Gnico de cobranga, os clientes sdo informados do seu valor e é
acordada a forma de pagamento com os mesmos, sendo que 0 seu pagamento tera de ser
efetuado entre o dia 10 e 20 do més seguinte aquele a que dizem respeito as
remuneracOes (artigo 42° e 43° do CRCSPSS).

A entrega da DMR a autoridade tributaria (AT) destina-se a declarar os rendimentos do
trabalho dependente auferidos por sujeitos passivos, incluindo os rendimentos
dispensados de retencdo na fonte e os rendimentos isentos (Lei n°® 66/2012, de 31 de

Dezembro).

Na Positiv Number e segundo o artigo n® 2 do Despacho Normativo n® 1-A/2013, assim
como a entrega a seguranca social, esta declaracéo € entregue até ao 10° dia subsequente

ao més/ano de referéncia, no respetivo site da AT.

7.3.2 Taxa Social Unica (TSU)

Os descontos para a seguranca social sdo feitos pela entidade patronal através de
contribuicdes para a TSU e sdo calculadas com base na remuneragdo iliquida do
trabalhador, a qual se aplica uma taxa de 34,75%, dos quais 11% sdo por conta do
trabalhador e 23,75% sdo descontados pela entidade empregadora ao salario de cada
trabalhador (art.° 53.° do CRCSPSS). Os sdcios-gerentes estdo abrangidos pelas mesmas

taxas.

Segundo o disposto no art.° 43.° do CRCSPSS, o pagamento das contribuicdes e das
quotizacgdes € mensal e ¢ efetuado do dia 10 até ao dia 20 do més seguinte aquele a que

as contribuicdes e as quotizacdes dizem respeito.
A Positiv Number submete os valores das contribui¢des para a TSU por via eletronica,

através da plataforma on-line da seguranca social direta nas datas estipuladas, a guia €
emitida e enviada ao cliente, sendo que o pagamento € da responsabilidade do mesmo.
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7.3.3 Relatério Unico

O Relatdrio Unico é um relatorio anual referente a atividade social da empresa. O
relatério unico entregue em 2018 refere-se a atividade da empresa durante o ano de
2017 e € obrigatorio ser entregue por todos os empregadores abrangidos pelo Codigo do

Trabalho e respetiva legislacéo.

O prazo de entrega do Relatorio Unico € a partir do dia 16 de Marco até ao dia 15 de
Abril. No entanto, tendo em conta os constrangimentos detetados devido a actualizacdo

da aplicacdo, a data limite para entrega foi estendida até ao final do més de Abril.
O Relatoério Unico é composto pela folha de relatorio e 6 anexos:

e Relatério

e Anexo A - Quadro de Pessoal

e Anexo B - Fluxo de Entrada e Saida de Trabalhadores

e Anexo C - Relatério Anual de Formacédo Continua

e Anexo D - Relatério Anual das Atividades do Servico de Seguranca e Saide no
Trabalho

e Anexo E - Greves

e Anexo F — Informacdo sobre prestadores de servico

A entrega do relatério Unico é da responsabilidade do empregador. Devera ser feita
através do preenchimento de um formulario eletronico e entregue por via eletrénica, no

Portal do Relatério Unico (https://www.relatorio/unico.pt).

A Positiv Number auxilia os seus clientes no preenchimento deste formulério, visto a

complexidade do mesmo.
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8 — Encerramento de Contas

O encerramento de contas é realizado no final de cada exercicio econémico e subdivide-
se em 3 fases: verificacdo e regularizacéo de saldos, apuramento do imposto a pagar e a
prestacdo de contas. O principal objectivo é o apuramento do lucro, caso exista, e de
demonstrar a situacdo patrimonial e financeira em que se encontra a entidade no final do

exercicio econémico.

Nos pontos que se seguem estdo expostos os procedimentos adoptados pela Positiv

Number no encerramento de contas.

8.1 Verificacdo e Regularizacéo de Saldos

Esta fase de verificacdo e regularizacdo de saldos é bastante importante, uma vez que
permite a conferéncia de todas as contas, de modo a detectar possiveis erros, ou lapsos
que possam ter ocorrido. Esta verificacdo passa pela analise de varias classes de contas,

como se pode verificar nos pontos que se seguem.

8.1.1 Conferéncia dos meios financeiros liquidos

A conferéncia é efectuada ao nivel da conta da classe 11 — Caixa e 12 — Depositos a
Ordem.

As reconciliagdes de caixa e bancos séo efectuadas mensalmente, sendo que o principal
objectivo é o de conferir se o valor das entradas e saidas dos meios financeiros liquidos
coincidem, isto é, o valor registado na contabilidade da empresa é igual ao valor
registado na caixa/banco. Caso haja irregularidades, é necessario proceder a sua

correcgéo.

8.1.2 Analise das contas a receber e a pagar

Na Positiv Number, depois de efetuados os langamentos contabilisticos mensais de uma

entidade, retira-se do ARTSOFT um extrato da conta de clientes e/ou fornecedores e
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analisa-se o saldo de modo a verificar se 0 mesmo esta conforme o mapa de faturacéo

ou extratos conta corrente dos fornecedores.

8.1.3 Conferéncia de investimentos

Nesta entidade, sdo elaborados mapas de investimentos manuais, onde consta toda a
informacdo detalhada sobre os bens adquiridos a registar na conta da classe 4 —
Investimentos, e qualquer alteragdo que possa ocorrer, isto €, alienacdo, abate ou

sinistros.

8.1.4 Conferéncia de inventarios

A elaboracdo do inventario é da responsabilidade dos clientes, que fazem as contagens
fisicas dos seus stocks em armazém a data de 31 de Dezembro, sendo que é esse o valor

a registar na contabilidade.

A Positiv Number submete os inventarios dos seus clientes até 31 de Janeiro no Portal

das Financas.

8.1.5 Depreciagdes e Amortizagoes

A depreciacdo/amortizacdo de activos consiste numa imputacdo sistematica da quantia
depreciavel durante a sua vida Util, registada na contabilidade como um gasto do

periodo, sendo normalmente aceite fiscalmente.

Quando os clientes da Positiv adquirem activos estes sdo lancados no programa
informatico na aplicacdo de gestdo de ativos, e a estes € atribuido uma vida util, em

consonancia com o Decreto Regulamentar n.° 25/2009, de 14 de setembro.

No final do exercicio, é extraido do programa informatico um mapa onde constam todos
0s activos, divididos por categorias, com a correspondente depreciacdo/amortizagéo
referentes ao periodo e as acumuladas de periodos anteriores. Com esses valores
elabora-se uma nota de lancamento interna, que é lancada no diario de operacdes

diversas.
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A contabilizacédo ¢ efectuada através da conta 64, 642 para Activos Fixos Tangiveis” ou
643 para “Activos Intagiveis”, por contrapartida das contas 438 ou 448,

respectivamente.

8.1.6 Imparidades e Provisoes

A existéncia de imparidades significa que existe um excedente na quantia escriturada do
activo, relativamente a sua quantia recuperavel, que resulta da aplicacdo do justo valor,
apos deducdo das despesas necessarias a sua alienacdo, no final da sua vida util. As
perdas por imparidade verificam-se ao nivel dos activos, agricultura, inventarios e

instrumentos financeiros.

As perdas por imparidade s&o registadas na conta 65, por contrapartida das contas das
perdas por imparidade acumuladas: 219, 329, 419, 429, 439, 449, 459 e 469.

As provisdes correspondem a passivos caracterizados por incerteza acerca da
tempestividade ou da quantia dos dispéndios futuros necessarios a sua liquidacao.
Registam-se na conta 29, por contrapartida da conta de gastos na classe 67- provisdes

do periodo.

Durante o estagio ndo foi verificado qualquer tratamento em imparidades e provisoes.

8.1.7 Acréscimos e Diferimentos

As entidades utilizam o regime contabilistico do acréscimo, com recurso as contas 272

“acréscimos” e 28 “diferimentos”.

A conta dos acrescimos corresponde a valores que devem ser reconhecidos no periodo
anterior e subdivide-se nas contas 2721 “devedores por acréscimos de rendimentos” e
2722 “credores por acréscimos de gastos”. Por exemplo, 0s gastos relativos a agua,
eletricidade e comunicag0es referentes a dezembro do ano N cuja emissdo da fatura e o
pagamento efetivo s6 ocorrem em janeiro de N+1 devem ser considerados acréscimos

de gasto, no ano corrente, acrescer esse gasto, através da subconta 2722.
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A conta dos diferimentos corresponde a valores que devem ser reconhecidos no periodo
seguinte e subdivide-se nas contas 281 “gastos a reconhecer” e 282 “rendimentos a
reconhecer”. Por exemplo, em recibos de seguros datados do ano corrente, mas com
valores parcialmente correspondentes a um periodo do ano seguinte, ao nivel da conta
281.

8.2 Apuramento dos Resultados

De acordo com o0 SNC, o apuramento de resultados consiste na transferéncia dos saldos
da classe 6 - Gastos e da classe 7 - Rendimentos para a conta 811 - Resultado antes de
Impostos (RAI).

Apés estas transferéncias, as subcontas da classe 6 e da classe 7 apresentam um saldo
nulo. Em relacdo a conta 811 — RAI, se apresentar um saldo devedor, quer dizer que 0s
gastos foram superiores aos rendimentos e que o resultado é negativo, ou seja, resultou
em prejuizo contabilistico, se apresentar um saldo credor, os rendimentos foram

superiores aos gastos e o resultado é positivo, havendo lucro contabilistico.

Se o saldo for devedor, é transferido a débito da conta 818 — Resultado Liquido,

podendo ser este o resultado liquido do periodo (caso ndo haja tributagdes autbnomas).
Se o saldo for credor, é transferido a crédito da conta 818 — Resultado Liquido,
seguindo-se o calculo da estimativa do imposto a pagar, que se contabiliza a crédito na

conta 8121 — Imposto Estimado para o Periodo e a débito da conta 818 — Resultado

Liquido. Sendo entdo o resultado liquido do periodo o saldo que resultar na conta 818.

8.3 Prestacéo de Contas

De acordo com o art.° 65.° do Codigo das Sociedades Comerciais, todas as sociedades

séo obrigadas a elaborar a prestacdo de contas anual.
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O trabalho de prestacdo de contas obriga a que até 31 de marco do ano seguinte a que
respeitam as DF haja lugar a discussdo e votacdo em assembleia geral de

acionistas/socios dos seguintes documentos:

e Relatorio de Gestéo

e Balanco

e Demonstracdo de Resultados (Por Natureza)

e Demonstracdo dos Fluxos de Caixa (DFC)

e Demostractes das Alteracdes no Capital Proprio (DACP)

e Anexo

Estes documentos estéo descritos com mais pormenor nos pontos que se seguem.

8.3.1 Relatorio de Gestao

As entidades abrangidas pelo CSC estdo sujeitas a elaboracdo do Relatério de Gestdo
(art.? 66.°, n.°1). Trata-se de um documento fundamental para o utente onde consta a
informacdo mais importante da empresa e resume a evolucao da atividade, descrevendo

também os objetivos que a empresa pretende atingir no futuro.

O relatorio de gestdo deve ser elaborado no final de cada exercicio econémico e deve
ser apresentado aos sdcios até ao final do terceiro més ap6s o término do exercicio

juntamente com as contas do exercicio.

Conforme estipula 0 n.° 6 do art.° 66 do CSC, as Microentidades estdo dispensadas da

entrega do relatério de gestao.

8.3.2 Balanco

O Balango consiste num quadro que contém informagéo referente a determinada data
acerca dos recursos (Activo) que a empresa utiliza e da forma como estdo a ser

financiados pelos titulares da empresa (Capital Prdprio) e por terceiros (Passivo).
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8.3.3 Demonstracéo de Resultados por Natureza

A Demonstracdo de Resultados por Natureza consiste num quadro gque evidencia as
componentes negativas (Gastos) e positivas (Rendimentos) do resultado relativo a um
exercicio econémico. O resultado apurado traduz o desempenho da gestdo na utilizacdo

dos recursos nesse periodo.

8.3.4 Demonstracéo de Fluxos de Caixa

Esta demonstracdo financeira é um documento de informacéo referente aos fluxos de
dinheiro gerados e utilizados pelas actividades operacionais, de investimento e de

financiamento das empresas.

8.3.5 Demonstracdo do Capital Prdprio

A Demonstracdo do Capital Proprio assenta num quadro de dupla entrada que combina
informacdo em linha com informacdo em coluna. Cada coluna corresponde a rubricas
do Capital Préprio que se encontram evidenciadas no modelo do Balango e nas linhas

estdo discriminados os factos que podem gerar as alteracGes no Capital Proprio.

8.3.6 Anexo

O Anexo pode ser definido como uma fonte de informacdo e de compreensdo das outras
demonstracdes financeiras. Tem como principal objectivo efectuar a integracdo das
divulgacdes das politicas e tratamentos contabilisticos em notas as demonstracdes

financeiras.

A maior parte dos clientes da Positiv Number sdo microentidades, pelo que, de acordo
com a Lei n.° 98/2015, de 2 de Junho, que altera o art.° 66.° do CSC, estas passam a
beneficiar de uma reducdo de apresentacdo de algumas DF, entre as quais, a DFC,
DACP (estas modem ser apresentadas em modelos reduzidos) e ficam dispensadas de

apresentar o Anexo.
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9 — Dossier Fiscal, Relatorios e Analise de Gestao

O dossier fiscal foi criado com o objetivo de conceber uma documentagédo fiscal

referente a cada periodo de tributacéo.

De acordo com o referido na Portaria n.° 51/2018, de 16 de Fevereiro, e com 0 artigo
129.° do CIRS e artigo 130.° do CIRC, os sujeitos passivos tem a obrigatoriedade a
constituir um processo de documentacdo fiscal que devera conter diversos elementos,
conforme consta no Anexo | desta portaria, da qual faz parte integrante. Estes elementos

podem ser verificados no Anexo VIII.

O art.° 3.° da Portaria aprovou dois novos modelos de mapas de reavaliagcdo de activos,
bem como as instrucBes de preenchimento, nomeadamente:
Modelo 34.7 — Mapa da reavaliacdo de ativos nao totalmente depreciados;

Modelo 34.8 — Mapa da reavaliacdo de ativos totalmente depreciados.

A Positiv Number constitui um dossier fiscal para cada cliente onde constam todos os

documentos e informacg6es constantes no Anexo acima referido.
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10 — Problemas encontrados e solucdes adoptadas

A realizacdo do estagio contribuiu em muito para a minha formacéo profissional, sendo
uma mais-valia ter a possibilidade de aplicar os conhecimentos teéricos adquiridos ao

longo do meu percurso académico.

O facto deste estagio ter sido realizado num gabinete de contabilidade deu-me a
possibilidade de estar em contacto com véarias empresas das mais diversas areas, cujos

tratamentos contabilisticos sao distintos.

Ao longo das 800 horas de estagio foram executadas varias tarefas inerentes a profissao
de CC. Inicialmente, foram sentidas algumas dificuldades, isto porque cada empresa
tem o seu préprio modo de organizacdo, planeamento de tarefas e tratamento dos

documentos.

Relativamente aos problemas encontrados, procurei sempre ultrapassa-los, através de
pesquisas na internet ou manuais, contactos telefonicos para o Portal das Finangas ou
Seguranca Social e esclarecimento de ddvidas com a colaboradora e 0 CC da Positiv
Number, que se prontificaram logo para transmitir os seus conhecimentos e darem as

respectivas linhas orientadoras.

De um modo geral, o balanco da realizagdo deste estagio foi positivo.
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11 — Estatuto e Codigo Deontoldgico

A profissdo de um contabilista ocupa um papel importante na sociedade, isto porque séo
os principais geradores de informacdes financeiras, sendo, por isso, pessoas dotadas de
principios honestos. No entanto, diariamente, os profissionais sdo confrontados com

situacOes que pdem em causa a sua ética e moral na tomada de decisdes.

O exercicio da profissdo de CC é regido por um conjunto de deveres e principios,
conforme estabelece o Cédigo Deontolégico dos Contabilistas Certificados e o Estatuto
(Lei n.° 139/2015, de 7 de Setembro). Qualquer profissional inserido nesta area deve
cumprir e respeitar as normas legais e 0s principios contabilisticos, adaptando a sua

aplicacdo a situacdes concretas das entidades as quais prestam servicos.

Nos pontos que se seguem é realizado o estudo dos artigos de maior relevancia do

Estatuto e Codigo Deontoldgico dos Contabilistas Certificados.

11.1 Estatuto da Ordem dos Contabilistas Certificados

De acordo com o Diploma, qualquer conduta do CC que contrarie as regras

deontoldgicas constitui uma infraccdo disciplinar nos termos do Estatuto da OCC.

Segundo o art.° 78.° do Estatuto dos Contabilistas Certificados, toda a ac¢do ou omissédo
que consista em violacdo dos deveres consignados na lei por qualquer membro da
Ordem sdo puniveis por san¢des disciplinares no presente Estatuto ou nos respectivos

regulamentos.

De acordo com os arts.° 86.%, 87.°, 88.° e 89.° do Estatuto, as sancOes disciplinares

aplicaveis aos CC pelas infrac¢des que cometerem podem assumir a forma de:

Adverténcia - consiste no mero reparo pela irregularidade praticada, sendo registada

em livro proprio e aplicada a infrac¢des leves cometidas no exercicio da profissao;

Multa - pagamento de quantia certa e ndo pode exceder 0 quantitativo correspondente a
10 vezes o salario minimo nacional mais elevado em vigor a data da pratica da
infraccdo. E aplicada a casos de negligéncia bem como ao ndo exercicio efectivo do

cargo na Ordem para o qual o CC tenha sido eleito;
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Suspensdo até 3 anos — impedimento, pelo periodo da suspensdo, do exercicio da
actividade, por parte do CC, sendo aplicada em casos de negligéncia ou desinteresse dos

seus deveres profissionais;

Expulsdo — impedimento total do exercicio da actividade pelo CC, sem prejuizo de
reabilitacdo, sendo aplicada quando os CC pratiguem dolosamente qualquer acto que
conduza a ocultagdo, destruicdo de documentos fiscais ou das demonstragdes
financeiras a seu cargo, fornecam documentos ou informacdes falsos, inexactos ou

incorrectos.

Quando os CC forem sujeitos a sanc¢do disciplinar tém 20 dias para apresentar a sua
defesa, podendo nomear um representante mandatado para esse efeito. Devem levar
consigo o conjunto de testemunhas necessario, ndo podendo apresentar mais de 5 para
cada facto e juntar a documentacdo e requerer as diligéncias necessarias para o

apuramento dos factos relevantes.

Devem também juntar documentos e requerer as diligéncias necessarias para 0
apuramento dos factos relevantes (artigo 103° do Estatuto dos Contabilistas
Certificados). Caso ndo apresente defesa, prescrevem, a contar da data em que a decisdo
se torna definitiva, podendo ser dentro de seis meses para as adverténcias e multas, trés
anos para a suspensdo, e cinco anos relativas as penas de expulsdo (artigo 94° do

Estatuto dos Contabilistas Certificados).

11.2 Codigo Deontoldgico do Contabilista Certificado

A profissdo de CC tem estabelecido um Cddigo Deontologico, que se aplica a
contabilistas que exercam a sua actividade em regime de trabalho dependente ou
independente, integrados ou ndo em sociedades de profissionais, ou em sociedades de

contabilidade.

De acordo com o art.° 3.° do Anexo Il, a que se refere 0 n.° 2 do art.° 3.° da Lei n.°
139/2015, de 7 de Setembro, os CC devem orientar a sua actuagao por varios principios,

tais como:
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Integridade — Um contabilista deverd sempre seguir padrdes de honestidade e de boa-fé
no exercicio da sua profissdo, ou seja, deve ser recto e honesto em todos 0s

relacionamentos profissionais e de empresas;

Idoneidade — O CC apenas deve aceitar os trabalhos para os quais se sinta apto a

desempenhar;

Independéncia — O profissional de contabilidade deve manter-se equidistante de
qualquer pressdo que resulte de interesses pessoais ou de influéncia exterior, ou seja, 0

CC néo deve dar atencéo de terceiros que possam comprometer o seu trabalho (art.? 4.9);

Responsabilidade — Implica que todos os actos praticados no exercicio da profissao
sejam sempre assumidos com responsabilidade pelo contabilista (art.? 5.9);

Competéncia — O CC deve utilizar os conhecimentos e as técnicas que tem ao seu
dispor, nunca desrespeitando a lei, os principios contabilisticos, nem os critérios éticos,
ou seja, deve desempenhar o seu trabalho de forma cuidadosa e responsavel, mantendo

sempre 0s seus conhecimentos actualizados (art.® 6.°);

Confidencialidade - Tanto o CC, como os seus colaboradores, devem manter sigilo
profissional no exercicio das suas fungdes sobre os factos e documentos que tenham

conhecimento (art.? 10.9);

Equidade — O CC néo deveré tratar de forma diferente as varias entidades para as quais
trabalhe, devendo dar o mesmo tratamento e atencdo a todas elas, salvo haja um

contrato acordado entre ambas as entidades;

Lealdade — Implica a que o profissional proceda sempre com correc¢ao e civilidade nas

suas relacoes.

Os CC devem aplicar os principios e normas contabilisticas de modo a obter a verdade
da situacdo financeira e patrimonial das entidades a quem prestam servigos (Art.° 7.°, n.°
1) e prestar a informacdo necessaria as entidades a quem prestam servicos,
nomeadamente, informa-las das suas obrigacdes contabilisticas, fiscais e legais e

fornecer todos os esclarecimentos necessarios (Art.° 11.°).

De acordo com o art.° 12.° n.° 1 do Cddigo Deontoldgico, os CC tém direito a obter das
entidades a quem prestam servicos toda a informacdo e colaboracdo necessérias a
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prossecucdo das suas fungbes com elevado rigor técnico e profissional. Nas suas
relagOes reciprocas, 0s contabilistas certificados devem actuar com lealdade e

integridade, abstendo-se de actuacdes que prejudiquem os colegas (art.° 16.°, n.°1).

Qualquer conduta contraria as regras deontologicas constitui infrac¢do disciplinar, nos

termos e para os efeitos do disposto no Estatuto dos Contabilistas Certificados.

48



12 — Formacao frequentada

A Positiv Number valoriza a aprendizagem constante dos colaboradores. Durante o
estdgio houve a possibilidade de frequentar a formagdo subordinada ao tema
“Regulamentagdo Geral da Proteccdo de Dados e IRC — Preenchimento da declaragédo
modelo 22 Microentidades, que decorreu no dia 11 de Abril em Beja, cujo certificado de

participacdo se encontra no Anexo IX.

Esta formacdo foi bastante pertinente, visto que com a entrada em vigor do Novo
Regulamento Geral de Protec¢do de Dados, estipulado no Regulamento Europeu n.°
2016/679), e que coloca novos desafios aos responsaveis pelo tratamento de dados
relacionados com os direitos dos titulares dos dados pessoais, como é o caso dos

contabilistas certificados.

Os CC tém de estar devidamente informados sobre esta tematica, visto deterem um
papel importante como conselheiros dos seus clientes e enquanto responsaveis pelo
tratamento de dados dos seus préprios clientes.

Por outro lado, a informagdo sobre as novas alteracdes ao CIRC decorrentes do
Orcamento de Estado foi bastante util devido a complexidade que a declaracdo Modelo
22 exige, bem como as mudancas que esta declaracdo em 2018 ird conter, com novos
campos e quadros, sendo que o tratamento para o normativo das Microentidades é
diferente do SNC.
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13 — Bibliografia consultada

» Legislacdo
CIRC - Cddigo do Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Colectivas
CIRS - Caodigo do Imposto sobre o Rendimento das Pessoas Singulares
CIVA — Codigo do Imposto sobre o Valor Acrescentado

CRCSPSS - Cadigo dos Regimes Contributivos do Sistema Previdencial de Seguranca
Social

CSC - Codigo das Sociedades Comerciais
Estatuto e Codigo Deontolégico da Ordem dos Contabilistas Certificados
RITI — Regime do IVA nas Transagdes Intracomunitarias

SNC - Sistema de Normalizacdo Contabilistica

» Recursos On-line:
Portal da ARTSOFT - http://www.artsoft.pt
Portal das Financas — http://www.portaldasfinancas.gov.pt
Portal do E-fatura - http://faturas.portaldasfinancas.gov.pt/
Portal da Seguranca Social — http://www.seg-social.pt
Portal da Ordem dos Contabilistas Certificados — http://www.occ.pt
Portal do Relatério Unico — http://www.relatoriounico.pt

Portal da IES — http://www.ies.gov.pt
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14 — Auto-avaliacdo do Estagio Profissional

A realizacdo do estagio profissional foi uma mais-valia, uma vez que me permitiu estar
em contacto com a contabilidade no seu sentido pratico, sendo cumprido o objetivo
inicial de aplicar e consolidar os conhecimentos e competéncias adquiridas na area

contabilistica e fiscal em contexto real de trabalho.
Ao nivel dos principios éticos e deontologicos, o estagio foi importante, uma vez que
permitiu um maior conhecimento do Estatuto e do Cddigo Deontoldgico associado a

profissdo de CC.

Saliento, ainda, o 6ptimo acolhimento, disponibilidade e partilha de conhecimento que

foi dispensada, sendo que o trabalho em equipa foi sempre a grande base de tudo.

Assim, este estagio contribuiu em muito para o meu nivel profissional, aliando o facto

de que permitird o acesso a OCC.
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ANEXO | — Exemplo de uma classificacdo da Avenca mensal

Actq
DEIE] Moeda
FT 2017/325 2018-01-01 EUR

-

2018-01-01

Positi
Consultoria & Gestao

Positiv Number, Consultoria e Gestao Lda
BCP - IBAN: PT50.0033.0000.45496822577.05

Rodriguese Nunes, Lda

Cons. Reg. Comercial: Bejz - 509778488 Bairro das Torres Loja 1 j
Sociecad : Unigasscal par Quotas » Portugal

NIF:PT5037/8438

CS:  13000,00 Eur

Rua Joaquim josé Jerénimeo 11 - Penedo Gordo
7800-357 Beja, Portugal

| S Qtd. Uni. . Preco uni. IVA. % Desc. Valor sem iva
001 Servicos de Contabilidade 1,00 un 133,00 23 % +33,00

(6923;15&315 \ o \WGO V6
N—

Taxa Base Valor Total IVA 30,59

133,00 30,59
Descontos de linha = 0,00
Total Liquido 133,00

i9wh - Processade por programa certificado n? 1662/AT - TOConline
Total 163,59

IBAN: PT50003300004549682257705
SWIFT: BCOMPTPL

Os artigos/servicos faturados foram colocados a
disposicac do adquirente na data do documento
(Alinea f do M.2 5 do Art.2 36 CIVA).



ANEXO Il — Exemplo de classificacdo de uma aquisicdo de mercadorias

+ Cont.N.* 501 856 889

R. C. R. C. do Porto sob o n.* 43.950

30¢. por Quotas + Capital Social 400.000,00 =

Aaoro
3 CN
TENDENCE. “'Soften GLO Factura
. BEAUTY"
Cosmética do Norte Soc.de Representagdes,Lda. Namero FT D1/34914
Rua de Santa Teresa, 2 4050-537 PORTO Data 10.01 -201 8
Contribuinte N° 501 856 889
Péagina n
Exmos Srs:
Cliente 2163 RODRIGUES & NUNES, LDA.
V.Contrbuinto BAIRRO DAS TORRES - LOTE 1A
Requisicdo N/ENC.192 e
Expedicéo TRANSPORTADORA 7500-062 VILA NOVA DE SANTO ANDRE
Pagamento A 80 dias da Data da Factura
Vendedor 19
M59c- por prog N° 2045/AT
Doc.Origem Referéncia Qtd. Designagao P.Unit. Desc.1 Desc.2 Vliguido LV.A
EC192 REPARA 1 REPARAGAO EQUIPAMENTO 6.250 € 6,25 23,00%
EC192 SET MANICURE 0-30.000 RPM C/ PEDAL GB 23,00%
EC192 NR D1/831
D
3 = 3 ) b
Pecepdo O Mo OB DMUMD | 9900018
) —~ No e QU313
FOGK € alheeO , W
C);L(ﬁ(_, (&5 (G A 99 W1000\R
#=* Observagoes
Ao recepcionar encomendas via TRANSPORTADORA, deve conferir o n° de volumes, estado "Visual” da encomenda.
Néo mencionando qualquer anomalia, esta(s) poderdo nao ser consideradas pelo sistema de seguros
Quantidade total de artigos facturados 2,00 Totais Gerais
Taxa Base de incidéncia Valor do |.V.A lliquido 10,25 €
Desconto Comercial
0,00% Valor Liquido 10,25 €
6,00% Desconto Financeiro
23,00% 10,25 € 2,36 € LVA 2,36 €
30,00% Portes (IVA a) 4,00 €
Total 10,25 € 2,36 € Total Documento 12,61 €
Local de Carga AVENIDA D.MIGUEL, 352 Data/Hora de Carga 10-01-2018 17:54
Local de Descarga  BAIRRO DAS TORRES -LOTE 1A LOJA1  Data/Hora Descarga 11-01-2018 19:00  Viatura

Devolugdes: SO serdo aceites no prazo de 15 dias e quando devidamente justificadas.
Reclamacdes: 3 dias é 0 prazo maximo para este tipo de situagdes. Em caso de litigio, 0 unico fore competente ¢ o da Comarca do Porto.

(Alinea f do N° 5 do Art® 36 CIVA) Os artigos

Banco - MILLENNIUM
IBAN: PT50 0033 0000 0000 0848 723 96

foram adi

Banco - SANTANDER TOTTA

do adquirente em 10-01-2018

IBAN: PT50 0018 0003 2153 7238 020 53

Cosmética do Norte Soc.de Representagoes,Lda. ©

Escritério: Rua de Santa Teresa, 2 - 4050-537 PORTO
Tel. 223 320 394 - Fax 223 320 396

E-mail:

Armazém: Av. D. Miguel, 352 - 4435-678 Baguim do Monte
Tels. 225 106 168 / 225 100 280 - Fax 225 107 480
.pt E-mail: geral@cosmeticadonorte.pt

Assinatura Legivel

[
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ANEXO Il — Exemplo de classificagdo de um FSE

Conserve este documento - Vélido oomu( 0 apés boa cobranga
7r3M-Processado por programa certificado n® 1702/AT

Se verificar que o IBAN n3o esta corretamente indicado, agradecemos que
nos faga chegar essa . contatando 0s NOSSos senvigos.
Débito a partir do 1° dia util de cada més no

PT500045642

IBAN INDICADO - 14025092592671
S 1% o

[EACTURACAO@SECURITASDIRECT PT
FAX: +351 21414 70 51

parauma i

oo\ ¥
Securitas Direct Portugal Eatura Recibo N° de Contrato
Praceta Professor Alfredo de Sousa, 3 492502
'}4?5%;: Qﬁéit_?‘:oso Fax. +351 214 147 051 b de Diament
el + -Fax. +
Securitas Direct Portugal Unipessoal, Lda FT 18Q/0102587
Matriculada na CRC Cascais, sob o n° 505 760 320
NIF 505 760 320 - N° Registo ANREE PT001908 Data Documento
Capital Social: 50 000€ - Alvara 138C MAI
o ke 01/01/2018
NiF do Cliente:
RODRIGUES E NUNES LDA
Este Tablet sera BAIRRO TORRES LT A1 LOJA 1
seu por cada 7500-140 VILA NOVA DE SANTO ANDRE
NOVO Cliente
referido por si.
Ligue 707 24 12 24
e descubra todas as ofertas.
1 Qtde | Descriggo | Preco Unitario  Desconto Prego Total
1 QUOTAKIT 3G PORTUGAL a5006 . ~ T 35,00€ ]
(01/01/2018-31/01/2018) ‘
a3 DETECTOR VOLUMETRICO VERISURE FAST i 1,00€ 1,00€
| (01/01/2018-31/01/2018) ‘
1 | CAM. INTERIOR 6410 GRD 3,00€ | 3,00€
(01/01/2018-31/01/2018) |
E
| |
; Gasd 228
| M3V |
p86 \120)
LA |
i
}
i
|
| {
[ {
i i
i @
CONDIGOES DE PAGAMENTO
As acordadas iniciaimente no contrato de Instalacio do Sistema de Seguranca Subtotal 39,00€
Data Limite de pagamento: 10 dias apés a data da fatura
IBAN SECURITAS DIRECT: PT50 0033 0000 45286084063 05 (BCP) SWIFT: BCOMPTPL IVA 23% 8. 97€
IBAN SECURITAS DIRECT: PTS50 0018 0003 10055572020 69 (Santander) SWIFT: TOTAPTPL '
COBRANGA POR DEBITO DIRETO TOTAL 47‘97€

30 eficaz do mesmo: I
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Anexo IV — Passos para langamento de um documento no ARTSOFT

1- Selecciona-se a empresa, a data de trabalho e de seguida utiliza-se a opcao
“Tratamento Diarios”, vai aparecer uma tabela como a da imagem abaixo, de

modo a que seja escolhido o diario a langar.

@ AR

Groress Confouragles GestloComercl  Contapidade  Abos R Hamancs  Apda

" | M A& o T i L 0" m g
M o0 B “- > . - , «
Inido Nobias | Seleconsr Dats  Regsto  Regsto  Plano Tratamento Atves Chat Chave Muder Caladadors  Sar
ARTSOFT 5 Empresa » Trabaho » Terceros ~ Colaboradores Contas  Drios . Acesso Uskaader |
@ Langamentos de dib Geral & Analtica / Centro isto (4
O RTRAE I o/ 2-09
M Jorweo d S
LV
1o &0 Consulta de tipos de didrio 8
= - Posusandd regelor \k 5
D = = |[TNA
% iy Descilo Mosds :
1 Op Divessar EUR <
2 Compeat EUR
3 Vendar EUR
4 Aaortowder EUR
5 Venceranios EUR
7 Apuamertos EUR
8 Regduizaghe: EUR
3 Abestus EUR
10 Apuaments & IVA EUR
15 Processamanto de Vencementos EUR
8 Resbertisa/Fecho EUR
'}
Ot Teodo 2 pasgina. | 0§ Concely 000
5w Hoda 1)

Fonte: ARTSOFT
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2- Lancamento de um documento no Diario de Operagdes Diversas

0 Langamentos de didrios - Geral / Centros de custo (2) o B OER

e - | 38 | e - | &

L - Saldo: 0.0o
- . D éhita: 17.06E.08
MNdmero do diario; |2.'| ||Dp. Diverzaz | Crédite 17.066.08
Dia Daocumento | 2 da Conta | Dac. Int | NE .. | Ref. | Walor | C. Custa | ? | M
28099 - Op Diversaz | 62621 20011 0 45.41
28099 - Op Diversaz | 2432313 20011 0 10.44
28 099 - Op Diversaz 2211100075 20011 0 -56.85 #
28099 - Op Diversaz | 2211100075 20011 0 55.85 *
28 099 - Op Diverzaz 1211 20011 0 -56.85
P ] »
Descrigao: | [ | Saldo da conta: | 0 DEIl
Obsepvacies: | | Saldo do docum: | 0 DEIl
Sair Aijuda [F1)
Fonte: ARTSOFT
3- Langamento de um documento no Diério Compras
9O |angamentos de didrios - Geral / Centros de custo (2) o B ER
2K | A~ | e - | @ i 6| S Vv )

’ . D ébita: E.E42.39
Hdmero do diano: |2.2 | |E0mplas | Cridir 664239
Dia Documenta | M? da Caonta | Da... | Me . | Fief. | Walor | C. Custo | ? | Hr?

28 | 097 - Compras 1113 200... a 203.82 493

28 | 097 - Compras 2432113 200... i 46.88 434

28 097 - Compras 2211100036 200... i -250.70 # 495

Descrigdo: |DHASANVI FORTUGAL, LD [ | Saldo da canta: | -820.92|
Observagies: | | Salda do docunm: | 0 UEI|

Alterar Sair Ajuda (F1)

Fonte: ARTSOFT
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4- Lancamento de um documento no Diario de Vendas

90 Langamentos de didrios - Geral / Centros de custo (2) o B OER
12 vk - | 34~ | - | 5 Hoo S J
N Déhite: E.470.54
e’ | Gede £.47054
Dia Documento | M? da Conta | Do Int | ME L. | Ref. | W alor | C. Cugta | ? | I
N 096 -Yendas 723 100 ] 1441
31 096 - Yendas 2433113 10001 1] -102.19
N 096 -Yendas 1M 100 ] -B2E.39
31 096 - Yendas 2433111 10001 1] -41.30
N 096 -Yendas 11113 100 ] -4 223.05
31 096 - Yendas 2433113 10001 1] -971.30
AN 036 -Yendas m 100 ] £.470.54
1 i 4
Descrigio: | (7% | Saldo da conta: | 0.00]
Observacies: | | Saldo do docum: | U.UD|
Sair Ajuda [F1)

Fonte: ARTSOFT
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Anexo V - Exemplo de consulta de facturas do Portal “E-fatura”.

@-fatura

FATURAS FATURA DA SORTE DESPESAS DEDUTIVES [N RS

Bemvndols) Rodrigues o Nunes Lda

Verificar Faturas

Critérios de pesquisa
NIF Comerciante Data inkco

51 20174241 0
Setor de ATvid ade Tipo Oe Fatura

TOO0s o8 sefomes
Resultados

Totst 6 Repatadapor:  Tooos

Calwrinnar -~

Setor Comerchante Tigo Stuacio
Owtros 31 Faturs Repstada
Owtros 3 Nota de cridito Repitady
Owtros 31 Fatura Repitads

OOCUMENTOS OF TRANSPONTE

Data Fim

2180220

5

SOBRE O EFATURA FaQ

TROGRA RS

Fora do dmbito da atsidade profusional’

Codige

umg
Yod:

WJEC

Data Emissdo, wA

01590119 0s7Te
01301-19 1oee
230137 1300 ¢

Fonte: Portal das Finangas

PIVINTAROS

Stuaco

P

Filtrar poe

(st pabavra da ata)

Valor Total Registado poe
1745¢
pLE L)
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ANEXO VI - Simulacéo de Envio da Declaracdo Periodica de IVA

Na aplicacdo séo preenchidos os diversos quadros, ou seja, 0 NIF da entidade, 0 més ou

trimestre a que corresponde a declaracdo, os dados do Contabilista Certificado.

W Declaragio Pencdica - It

Eicneiro Edmar Fungles Anems  Auda

oo | cusorsor | ouamooz | owsarooa | Qusaroos | ouavosa | ousaros | Qusawos | cuaooea | ousmozo

O souger wnes Masmo qus tanha assnaiéo o Quadro 03 par NAGar qus, neste periodo, n80 realioy DPATIGHes o180 im0, a7 oo e s, o et 100 0 3 Forr e e e o 8 o i it
- requiarzagles de c1édkn, pes DS Cobrang, referentes 3 perindos anterires a Haverrbeo de 2011 (L111) ou a0 40 & oo oe 1T \mzr v 120 Forom s g

$% pragnchau este Ao deverd praenchar ambim B GIMPo 94, bam como 8 95 0u 96,

0 reporte do mantants de inposto em cédLo Canstii 56 aDenas ura faculdade, a3 U obrgacEn MELEuca pe 9 4 o A0 229 da Chdga do IVA, 50b pens de 30 Mesmo ser apkcadd o prazo estabelscidd no 19 2 60 IL9 989 do referido Cadgo.

Ho greenchimento de decragbes perbdicas relathas a Novembeo de 2011 (1111) ou ao 42 timestre de 2011 {11127} e periodos posterores 2 estes, us valores reltios a regubrizagbes de édtn, comunicadas pea DS Cobranga, deverd ser inscrkos no Gmpo 61 {excesso a repartar 60 periogo anteror),
VLo que o Camgo B1 deucu e s passivel de preanchinento.

Como preencher uma declaragio referente a anos anteriores a 2010 nesta apicagio?

ENTRE
Declaracio refarent a perindas anteriores a 2010 DECLARACAD VIGENTE

[ Descmv oic Descrtio
045 Regms do IVA nas transaccies nracomuniies (envo de Anesa 1) Eon ssinse 38 10 peciodo g rafend ca apresentou akuma dackracko recLEtYE
05471 Inensténga de oparaches 051 eihinca de opemaches
0577 Transimessdes lntracomniziens de Bens & OparacBes Assimiadas (vake 3 transoortas o Do 19 do anexd mod 1724) 0617 Transmisies Intracormun RAres e Bens o Prestacies de Senicos menconadas nas dechraghes necapiubinas
[ Se respundeu Sm ndgus o montante G0 mposta Kuidada no P 264 Nsa hé campo caresoonderite, na entanto deve assnalar o campa SIM do Q06
Anexo R

Para este anexo 05 nérios de cormespondéncia de preenchiment de caMpos, Encontase 1 *AJuda no Praenchimenty" dos quadros respectivas,

s tvas serdo

consosnte o ano da decleragio. 1o ¢, farmato referente & dedaragies de anas snteriores & 2010 e formato sctul,

DESPACHO NORMATIVO REEMBOLSOS TVA

Sempre que sefa solicktado reembolso (campo 95 da declaracio periddica preenchido), devem ser remetidas, dentro do prazo

peritdica de IVA,

3 (valor) itima finha, camgo B do quadra 06 da declaragio periddica do VA

— Relagio de Fornecedores — nesta relaco, o total da coly

it finha, an valores i campos 30,21,22,23,34,65 67 do quadro 06 da dechiragio periddica do TVA

— Relagio dos sujeltos passivos 3 que respetom a5 requiarzagBes — neste rekagBo, o totsl da coluns 4 (VA ragularizado) constents da Gitims bnha, corrasponders a0 valor inscré no campa 40 da quadro 06 da decleracso pariddica do IVA

Quando o campo 61 da quadro 06 da daciaragio pariédicn da IVA em qua & solicitado resmbolso 58 encontrs praanchido, Isto €, quando edsts excesso b repertar do pariods antarior, dave constotar-ss 5= 58 verfficam, em smutinee, 55 duds seguintes condicBes:

Uma vez que os dados sdo gerados automaticamente pelo ARTSOFT, basta transferir os

mesmos para a aplica¢do, através da fungdo “Abrir”. Assim, 0 Quadro 06 é
automaticamente preenchido.
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f Declaragdo Periddica - VA

Ficheiro  Editar

Functes Anexos Ajuda

B = = » (7]

Novo Abrir Gravar | Imprimir Validar  Submeter Ajuda no preenchimento

[ _Impressos | Rosto - IVA

€9 Movo Anexo

@ Apagar Anexo

Quadro Inicio Quadro 01

Quadro 02

Eﬂ Apuramento do imposto respeitante ao periodo a que a declaracio se refere

Quadro 03 [ Quadro 04 [ Quadro 04-A [ Quadra 05 [ Quadro 06 [ Quadro 06-A [ Quadro 20

L VA

Efectuou operacies desta natureza? (valores incluides nos campos 1,5, 3 ou 8)
Em que, na qualidade de adquirente, liguidou o imposto

A que se referem as alineas a), b) e c) do artigo 42.° do CIVA

Aque se referem as alineas f) e g) don.® 3 do art® 3.° e alineas a) e b) don.® 2 do art.® 4. do CIVA

| Base Tributavel

| | Imposto a favor do Estado |

1. Transmissfes de bens e prestactes de senigos efectuados em que liquidou imposto
- A taxa reduzida

- Ataxa intermédia

234752€

338 E

Imabilizado [20]

- A taxa normal 17.181,85€

- Isentas ou ndo tributadas
Transmisstes infracomunitarias de bens e prestaces de senvico £
Operacdes gue conferem direito a deducio €
Operacges gue ndo conferem direito a deducdo |E| €
2. Aguisices intracomunitarias de bens e operacies assimilada 20807
- Cujo imposto foi liquidado pelo declarante n 356,67 €
- Abrangidas pelos artigos 15.° do CIVA ou do RITI €
- Abrangidas pelos n°s 3, 4 e 5 do artigo 22.° do RITI €
3. Prestacies de senvicos efectuadas por Sujeitos Passivos de outros E.. £
4. Importacies de bens cujo imposto foi liguidado pelo declarante (n28 ... £

- Pretende efetuar o pré-preenchimento dos campos 18 e 197

Total da basetributavel (1+5+ 3+ +10+16+18) 19.889.42 €
5. Imposto dedutivel |Impostn afavor do Suj. Passivo
€

140,88 €

E 284722 €

8203€

8202
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1 Declaracio Perigdica - VA - m} x

Ficheiro Editar Funcies Anexos Ajuda

B = T » a8 T

MNovo Abrir Gravar  Imprimir Validar  Submeter Ajuda no preenchimento
Rosto - IVA
Movo Anexo Quadro Inicio Quadro 01 Quadro 02
Quadro 03 I Quadro 04 [ Quadro 04-A [ Quadro 05 [ Quadro 06 [ Quadro 06-A I Quadro 20

€ Apagar Anexo

& wa 3. Prestacfes de senvicos efectuadas por Sujeitos Passivos de oufros E... £
""" E =3 4. ImportagBes de bens cujo imposto foi liquidado pelo declarante (n°8 ... €
- Pretende efetuar o pré-preenchimento dos campos 18 e 197
Total da base tributdvel (1 +5+3+ .+ 10+ 16+ 18) 19.8689.42 €
5. Imposto dedutivel Imposto a favor do Suj. Passivo
Imobilizado €
Existéncias
- A taxa reduzida 11188 €
- A taxa intermédia 038€ n
- A taxa normal 1.359,80 €
Qutros bens e SenVicos 518,24 €
Total dos campos 20 a 24 2.280,30 €
6. Regularizacies mensaisftrimestrais e anuais £ 182,10 €
7. Excesso a reportar do periodo anterior (Campo 96 da declaracio ante... €
8. Anexo (ver campo 1, 2 ou 3 do quadro 04) € 13
9. Anexo (ver campo 1, 2 ou 3 do quadro 04) €

Total dos campos 65 e 67 0,00€
Total do imposto a favor do sujeito passivo (20 + 21+ . + 67) 223030 €
Total do imposto afavor do Estado (2+6+4 + 11 +17 + . + 68) 433285 €
Imposto a entregar ao Estado 204225 €
Crédito de imposto a recuperar 0,00€
Solicito o reembolso €
Excesso a reportar 13

4]

O montante de imposto a pagar por esta entidade ¢ de 2.042,35€.

Apo0s submissdo da declaracdo é impressa a guia de pagamento que permite realizar a
liquidacdo do imposto, caso exista, sendo posteriormente entregue um comprovativo do
pagamento.
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MINISTERIO DAS FINANGAS : ; : i 2 E g Sk
mREoc#o-GERN_ DOS IMPOSTOS g £ i i :
NUMERO DE IDENTIFICAGAO FISCAL
01 Prazo da declaracdo 510309119
Dentro do prazo Fora do prazo PERIODO 2017 / 12T
(oD DER RGO 112196483001
03 I Qo (art. 77.2 do CIVA) NS DO
\ o WB EINTERNED 162 012 196 483 001
SANTlAGO DO CACEM N DO DOCUMENTO e
; ECTT]
ST . 1162 10210003 6 3 12196483001 0781
CONTINENTE AGORES MADEIRA DATA E HORA DE RECEPCAO 201 8-02-07 123733
@:l NOME DO SUJEITO PASSIVO
RODRIGUES E NUNES LDA
4] ANEXOSENTREGUES 04-A] ~oecl ATIVA 05 INEXISTENGIA DE OPERACOES
DEC.. LEI N.° 347/85 DE 23/08 ALINEA ) DO N° 1 DO ART® 267 DO CIVAE N°1 DO
ART®30° DORITI
CoNThmIm AGORES ADERY O SE NO PERIODO A QUE RESPEITA A DECLARAGAO, NAO REALZOU OPERAGOES ATIVAS NEM PASSIVAS QUE DEVANM
ASSINALE SE NO PERIODO D=
REFERENClA APRESENTOU ALGUNA CONSTAR DO QUADRO 05 ASSINALE BSTE QUAORD
RAGAO RECAPITULATIVA
[ APURAMENTO 0O IMPOSTO RESPETANTE AO PERIODO A QUE A DECLARACAO SE REFERE
o Emque, na qualidade de adquirente, liquidou o imposto SiM [] (Preercha também o Quadro 05.4)
EFECTUOU OPERACOES DESTA NATUREZA ? (valores incluidos nos campas 1, 5,3 0u.9) +  Aquesereferem as alineas a). bj ec) doartigo 42 do CIVA 2
« Aaue sareferem as aineas ) ¢ ) don 3 doan” 37 e aineas a) eb)don= 2 doan 42do civa | NAO [X]
SR
1- TRANSMISSOES DE BENS E PRESTAGOES BASE TRIBUTAVEL IMPOSTO A FAVOR DO ESTADO
DE SERVIGOS EM QUE LIQUIDOU IMPOSTO
S mmece ATENGAO 2.347,52 ; 140,86
Estes campos sdo controla- e
dos automaticamente, pelo ;
% A(‘"“‘ ",,f)'me‘“a que os valores a  inscre- @ 3.38 i @ 0.44
13 ver  devem coresponder 2 i :
oG e rigorosamente aos que b
resultam da aplicagio das L
(23% St 17.161,85 , [4] 3.947,22
Transmissdes intracomunita-
rias de bens e prestagdes de
servicos mencion_auas nas
olisente declaragdes recapitulativas
ou néo
- Operagdes que conferem
tibutadas direito & dedugio o
=]
Operagdes que nio conferem @ x| 4
direito a dedugao > 2
TOTAL (10 = 12+14415) & | b
2.- AQUISIGOES INTRACOMUNITARIAS DE BENS E OPE- : S < - i
RAGOES ASSIMILADAS 356,67 % E ; 82,03
Gaals
+  Cujo imposto fol iquidado pelo declarante 356,67 ] > 82,03
«  Abrangdas pelos artigos 15° do CIVA ou do RITI
+  Abrangidas pelosn®s3. 4. e 5. do artigo 22.° do RITI
3-. PRESTAGOES DE SERVIGOS EFECTUADAS POR SUJEI-
TOS PASSIVOS DE OUTROS ESTADOS MEMBROS,
CUJO IMPOSTO FOI LIQUIDADO PELO DECLARANTE
4 -.IMPORTAGOES DE BENS CUJO IMPOSTO FOI LIQUIDA-
DO PELO DECLARANTE (0.2 8 do art2 27.° do CIVA)
5 - IMPOSTO DEDUTIVEL [
® Afivos ndo correntes (Imobilizado)
6
® Inventarios ( Existéncias)
e Ataxa reduzida 33 %) 3 1 1 1 ,88
) Ataxaintermédia (%) é b : 0' 38
]
o Amanma (%) Bl | | B2 1.359,80
wh
. Outros bens e servicos e 818,24
6 - REGULARIZACOES MENSAIS/TRIMESTRAIS E ANUAIS il
e | | m 162,10
7 - EXCESSO A REPORTAR DO PERIODO ANTERIOR
(CAMPO 96 DA DECLARAGAO ANTERIOR - N.* 4 DO ART £ 229
8 - ANEXO - (ver Quadro 03)
9 ANEXO - (ver Quadro 03) :
19543¢.... +10416) AL DO IMPOSTO A FAVOR DO SUSEITO PASSIVO m»?' . 487
: SEeoio 208080
CREDITO DE IMPOSTO A RECUPERAR SOLICITO REEMBOLSO I I [Este oposo pelo pedido de reembotso V‘:";g"i‘i’;‘f oA ;glgg; o
= TAR>. DSR (situagdes de indefer-
Zk (k- E2) e :
EXCESSC A REPORTAR [%][ ‘ jalor 2 nscrever no campo B1Ka declaraglo do perlodo seguinte, se
fepreseniada centro do prazo legal

Comprovativo Decl. Periddica do IVA: 510309119 / 112196483001
Pagina 1de 4
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[06.A] DESENVOLVIMENTO DO QUADRO 06

A  OPERAGOES LOCALIZADAS EM PORTUGAL EM QUE, NA QUALIDADE DE ADQUIRENTE, LIQUIDOU O IVA DEVIDO
(Valores das bases tributdveis, incluidos nos campos 1, 5 ¢ 3)

Efectuadas por entidades
residentes em paises comu-

eside T 5 Efectuadas por entidades

nitarios (nép inclui as opera- residentes em paises ou
96e1semenmonadas no can- terntorios terceiros

po 16)

- B- OPERAGOES EM QUE LIQUIDOU O IVA DEVIDO POR APLICAGAQ DA REGRA DE INVERSAG DO SUJEITO PASSIVO
(Valores das bases tributveis, incluidos nos campos 1, 5 e 3)

AquisicBes de imbveis com rentn.
cia 3 iSengao (Decreto-Lai 2172007}

Ouro ( Decreto - Lei 362/99) -

Servigos de construgao civil

{Atinea ) don® 1 do ar* 2.* do CiVA]

Sucatas [Alinea i) do n.* 1do
art.® 2.° do CIVA]

Emissao de gases com efeito de
estufa (Alinoa ) do n * 1 doan* 2° do
cvA)

C - OPERAGOES REFERIDAS NAS ALINEAS F) E G) DO N.° 3 DO ARTIGO 3° E ALINEAS A} E B) DO N.22 DO ARTIGO 42 DO CIVA
(Valores das bases tributveis, incluidos nos campos 1, 5 € 3)

Se efectuou operagdes desta natureza, indique o seu valor.

D. OPERA(;OES REFERIDAS NAS ALINEAS A) | B) E C) DO ARTIGO 42.° DO CIVA
(Valores das base s uidos 1 pos1,5,3 e 9)

Se efectuou operagdes desta natureza, indique o seu valor.

SOMA DO QUADRO 06-A (87 + .... + 105)

20| : A DECLARAGAO CORRESPONDE A VERDADE E NAO OMITE QUALOUER INFORMAGAO PEDIDA

Zona para identificagio do contabilista certificado, nos casos em que ela seja obrigatoria,

S L 209866217 |

COMO PROCEDER AO PAGAMENTO

Se os valores inscritos na DP conduzirem a uma situacéo de “Imposto a Entregar ao Estado” (campo 93), o pagamento do mesmo pode ser efectuado nas caixas automaticas

Multibanco, nas Tesourarias de Finangas informatizadas, nos balcdes dos CTT e pela Internet, no servigo “Hi ing” das il ¢ arias que disponibil a opgédo
“P: ao Estado”. Utili 0 nimero de indicado no documento de pagamento, para a forma de pagamento escolhido.
—
—
Comprovativo Decl. Periédica do IVA: 510309119 / 112196483001
Pagina2de 4
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&) MINISTERIO DAS FINANGAS
AUTORIDADE TRIBUTARIA E ADUANEIRA

REGULARIZACOES DO CAMPO 41

wn

IMPOSTG SOBRE O VALOR ACRESCENTADO

COMPROVATIVO DE ENTREGA DA DECLARAGAC

NIF I

510309119 |

PERIODO DE IMPOSTO

2017 /12T

N.° DA DECLARAGAQ PERIODICA 112196483001

REGULARIZAGOES A FAVOR DO ESTADO - ABRANGIDAS PELO ART: 78° E PELO NOVO REGIME DO ARTS78%Aa 78D

NUMERO DE IDENTIFICAGAO FISCAL BASE DE INCIDENCIA DA REGULARIZAGAO IVA REGULARIZADO
2 3 4
_ mvTmnnsdes
782 N3 513963332 364,79 21,89
78%n23 513879617 485,30 111,62
78°', n°3 : v502_903‘880 A2 : 277,]3»5 (16,64
o e e rvee—— e e
78°,n.°7
 ACTE NS 8 afinead)
78,008
glinea d} I
AteTEInSIZ
ne 12 ]
et

78°-C,n°1

namero de pedido prévio

Arte78-Cned

78°-C,n°3

nimero de identificaggo fiscal |nUmero de pedido prévioj

{caso exista)

10 ASRANGIDRS PELOART! 78° PELONOVO REGMEDOART: 5040 T80

RegularizagBes abrangidas pelos art.s 23° 2 26°

Artigo 8.° do Decreto-Lei n.° 198/20, de 19 de Junho

Dacreto-Lei n.® 19/2017, de 14 de Fevereiro

Outras regularizagdes (Ex. fuséo)

VALOR TOTAL DO CAMPO 41

162,10

65




o

ARTIGO NUMERO DE IDENTIFICACAO FISCAL ; ‘BASE“DE INCIDENCIA DA REGULARIZAGAO WA REéUMRIiADO
787, n°3 502544180 33,48 7,70
78°, n°3 501856889 10,38 2,391
78°,n°3 501489436 8,14 1,86
Pagina 4 de 4

Comprovativo Decl. Periddica do IVA: 510309118 / 112196483001
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MINISTERIO DAS

Je

m..;emm'g'w'“';m‘ > DECLARACAO PERIODICA DE IVA

w DOCUMENTO PARA PAGAMENTO DE DECLARACAO PERIODICA DE IVA
OVALOR ENVIADA PELA INTERNET
IDENTIFICACAO DO SUJEITO PASSIVO
NOME RODRIGUES E NUNES LDA

MORADA BAIRRO DAS TORRES - LOJA 1 LOTE A1 VILA NOVA DE SANTO ANDRE

Locatosde | VILA NOVA DE SANTO ANDRE lf,gg‘rif 7500-110 VILA NOVA DE SANTO ANDRE
NUMERO DE IDENTIFICAGAO FISCAL PERIODO IDENTIFICAGAO DA DECLARAGAO DATASAH 3233;6"5;0“‘ et
510309119 2017 /12T 112196483001 2018-02-07 12:37:33
Referéncia para pagamento o pode ser através da Internet, no

162 012 196 483 001

nas de C dos Servigos de
Finangas e nos balcées dos C'IT e das Instituigbes de

Linha Optica

62 10210003 6 3 12196483001 0781

Importancia a Pagar

€2.042,35

Crédito, utili: as

Para eft pela utilize o servigo
on-line do seu Banco e seleccione "Pagamentos ao
Estado™.

Os pagamentos supenores a € 100 000 oo nao podem ser
os outros

locais de pagamemo acima referidos.

REFERENCIA

A0 R

62102100036312196483001078
IMPORTANCIA

000000204235

\
3,'.‘1‘3‘(3\ \\ \Tw

CERTIFICACAO DO PAGAMENTO

—
MB MULTIBANCO

N CFIIXH 0010/0078/03  DATA: 20'18—[)2 14
CONTA: 642140250925926 HORA: 14:48
MULTIBANC DEBITO xxxxxxxxxx2436 00
ID. : 501649FF20

PAGAMENTOS A0 ESTADO
Imposto Sobre Valor Acrescentado
FOT EFECTURDO O SEGUINTE PRGRMENTO:
REF. PAGAMENTO: 162 012 196 483
NO VALOR DE: 2.042,35 Euf

EM CARSO DE DOVIDA FAVOR CONTACTAR
Servico de Atendimento do IVA
Tel: 21 761 07 10 ou Servico de Financas
CREDITO AGRICOLA
0 BANCO NACIONAL COM PRONUNCIA LOCAL

GRNHE1PSVR+1PSAPROCOMOMBMQY!

3K OBRIGRDO 84

ASSINATURA
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ANEXO VII - Procedimento de Envio da Declaracdo Modelo 22 de IRC

1 - Primeiramente ¢ calculado o imposto sobre o rendimento utilizando para esse efeito
a aplicacdo no ARTSOFT.

0 ARTSOFT Professional 2018

Empresa Configuragies Gestio Comercal | Contabilidad i Ativos R Humanos  Ajuda
"~ w < Plano de Contas 3 o E Fal — . o ~ g
= Dirios = - N S -
Inicio Moticias Seled Plano Tratamento Atwos Relatdrios Chat Chave Mudar Calculadora  Sair
ARTSOFT = - Empr ontas  Didrios - Acesso Utilizador =

Apuramentos » | Dedaracio Periddica IVA
Demanstragdes Financeiras 3 Dedaracdo Recapitulativa
Dedaracies 4 Regularizacio de Existéncias
Diversos 3 Resultados
Andlises 3 Imposto Sobre Rendimento
Relatdrios 3 Reavaliacio de Ativos

Registos e-fatura

Complementar 3

Os dados gerados sdo conferidos, ou seja, se 0 valor das reten¢des na fonte, PEC ou

PPC estdo correctos, bem como as tributacbes autdnomas.

2 — Fazer o download da aplicacdo da Modelo 22 através do Portal das Financgas

actualizado.

T ®C-Modelo 22 S ]

Exchairo Eata

Rosto - Modelo 22

| ouwaooe | cussoto uadeo 11 Quadro 11:4 ouamotz | ouado1 ousso13A | ouswots
Quaaro 12 | uazro 03 Quadio 04 auaoro 05 Quadro 07 Perioss 2009 ¢ anerores)
[ inico EXEETY
Rosto
1. As presentes nstrucSes DEVEM SER RIGOROSAMENTE OBSERVADAS, por fora a ekminar defcéncas de e, ermads

B0 dnctnch i 7 i s et vl s bt e
entidades residentes, quer exargam ou 30,  thilo pricpal, atdade de naturesa comercal, ndustral ou agrco;
& entiaies o et o SIS Sl o RO POTOUES
O entidades que o tenham sede nem Grecio efetia e terrtinio POTtUGUSS & nesta cOtenham rendimentos nEo MPULives 3 estabelecmento estivel 31 stuado, desde que, relstivamente 308 MesTos, nB0 N kigar 3 retenco na fonts 3 tRulo defEN,

3 Mos tamos dos .5 ¢ do oo 17, o Cidgo do I (CHC), agenas o depenadasda siresntach d deckacko mode 2
nteiades sentas a0 2brgo do atigo 9. 199, exceto quando estejam agetas 3 uma quaker captas que no tanham 5o objeto de retencio na fonte com cariter deftyo;
R arisge o estente s Sspeacameres v e SR S e 5SS 1 S, RO Bt o BEekoR 3 el P o 3t o

4, A dackragio ¢ envada, anualmente, por transmssIo eletranka de dados, 3té a0 (Mo da do més de mak, ndependentements de esse 03 ser it ou 10 Gt € Para 05 sUJER0S DasSDS Com Deriodo especel de bUtaH0, ¢4 30 Uitmo G do 5.” més postenor 3 data o termo
desse perioco, ndepencentements de esse Ga ser Ut ou ndo Ut conforme .5 L & 2 do a0 120.° do CRC

- Relamente ds entidade nd retentes e e portuguds ¢ Qe 0ul tenkar tdmentos 1o Irutdveds 3 esabeleciments esive  stuado 3 obrgatoedate e entga da decracko modelo 22 86 0coe o casesem qus o il e 3 reencho afonce 3tk
defntvo, devendo ent3o observar-se 05 Pratos prevstos no n. S do artgo 120.* do CIR

6. 0s sufetos passnos com periodo de trbutacio dferente do ano o ¢ as socedades domnantes encuadradas no fegime especal de trbutagio de grupas de sociedades guando procedam 30 envio da decaracio do Grupo, devem ndcar o tpo de dectarasSo ue vio submeter o
Quadro de pré-preenchimento Drév 3 bMS3o ¢ dechiracao.

Para que 3 deciragio s Cometaments receconada (cera centyaments) deve:

O Préencher 2 decaragio dretamente no Porta ou 3bit o fchero prevamente formatado;

© Vaidar a nformagio e comge 0s erros detetados (vabdac3es iocas)

© Submater 3 dect

© Consular, 3 partx do 0 seguite, 2 skuagho Gefitia da decaracio. Se, em Conseauéngia da verficacdo da coerénca Com as bases de dados Cantas, forem detetados eos, deve 3 MesTa ser CoTIGa (vakdagbes centras)

8. Sobre 05 procedmentos 3 adotar pars Correcio dos emos centras, diple de auda no Portal das Finangas en manuais

9, A Gecaraio Consdera-se apresentada na data em que ¢ submetda, sob a Condiclo de COMecHD de eventuas emos no prazo de 30 6, fdo 0 Qual, S8 Que 05 MESTOS S MOSTTEM COMYIGos, 3 Gecaragho ¢ consderada como N30 apresentada, conforme n.® 5 da Portara 1.*
1329/2005, de 30 de Gezerrbro.

10. Antes da verficagio de coerinca com as bases de dados centras, 3 dechracio encontrase 3o de receio provedc, " a5 regras de envio constantes do 1. 4 6 referida portars.

11, Se 2 decagio se encontrar com erros centras, deve 3 mesTY séf CoTHa através do ssterma de submesio de dechracies eletrénicas, 30 envio de ums 30 para corrge 0s emos. Cas0 3 declragSo seja corigida com sucesso, consderase
apresentaca na data em ua fol submetda el prmera vaz.

12. 0 comprovativo da entrega obtém-se dratamanta no Portal das Fnangas, através da mpressio da dectiraio 1 0950 SMPrasas — obter — COMprOVAtNDS — IRC.

1, igvem manter atalzada 3 moraca o restantes slementos do cadastro. N utigado 0ara efetos de raambokos. dor is e, sando s dseo. através G2 Eresentacio da reetia deckracio de akeracies ou pal

©201TATNROTT S
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3 — Preenchimento dos dados relativos a entidade:

Quadro 01 - Periodo de tributacdo

Rosto - Modelo 22

Quadro 08 Quadro 09 Quadro 10 Quadro 11 Quadro 11-A Quadro 12 Quadro 13 Quadro 13-A Quadro 14

Quadro Inicio [ Quadro 01 [ ‘Quadro 02 [ Quadro 03 I Quadro 04 I ‘Quadro 05 [ Quadro 07 (Periodo 2009 e anteriores) [ Quadro 07 (Periodo 2010 e posterioras)

Periodo de tributacio

De 20170101 3 20171231
Periodo 2017 h

Quadro 02 - Cadigo de Servico das Financas

Rosto - Modelo 22

Quadro 08 Quadro 09 Quadro 10 Quadro 11 Quadro 11-A Quadro 12 Quadro 13 Quadro 13-A Quadro 14
Quadro 02 I Quadro 03 [ Quadro 04 [ Quadro 05 Quadro 07 (Periodo 2009 e anteriores) Quadro 07 (Periodo 2010 e posteriores)

Quadro Inicio Quadro 01

Area da sede, diregiio efetiva ou estabelecimento estivel

Cédigo do Servigo de Finangas 0248 ‘

Quadro 03 — Identificacdo e Caracterizagdo do Sujeito Passivo

Rosto - Modelo 22

Quadro 08 Quadro 09 Quadro 10 Quadro 11 Quadro 11-A Quadro 12 Quadro 13 Quadro 13-A Quadro 14
Quadro Inicio I Quadro 01 I Quadro 02 I Quadro 03 I Quadro 04 I Quadro 05 [ Quadro 07 (Periodo 2009 e anteriores) I Quadro 07 (Periodo 2010 e posteriores)
Identificacio e Caracterizacio do Sujeito Passivo
Designacio | |N.‘I de Identificacio Fiscal (NIF)l
ssemssees
| 3 ” Tipo de sujeito passivo |

3| Residente que exerce, a titulo principal, atividade comercial, industrial ou agricola
Residente que ndo exerce, a titulo principal, atividade comercial, industrial ou agricola
Nao residente com estabelecimento estavel

Nao residente sem estabelecimento estavel

| 3-A || Qualificacio da empresa nos termos do Anexo ao Decreto-Lei N.* 372/2007, de 6 de Novembro

Se assinalou os campos 1 ou 2 do Quadro 03 - 3, indique como se qualifica nos termos previstos no Anexo ao Decreto-Lei n.® 372/2007, de 06 de novembro

Micro empresa
Pequena empresa

Média empresa

Mo PME
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Quadro 04 - Tipo de Declaragédo

Rosto - Modelo 22

Quadro 08 Quadro 09 Quadro 10 Quadro 11 Quadro 11-A Quadro 12 Quadro 13 Quadro 13-A Quadro 14
‘Quadro Inicio I Quadro 01 I ‘Quadro 02 [ Quadro 03 [ Quadro 04 [ ‘Quadro 05 I Quadro 07 (Periodo 2008 e anteriores) Quadro 07 (Periodo 2010 e posteriores)
|Tm Caracteristicas da declaragio [~

1 Tipo de declaracio

®| 1.7 Declaracio do periodo

Declaracio de substituicdo (art® 122° n®s 1e 2)
Declaracio de substituicio (art® 64.°, n.°4)
Declaracio de substituicio (art® 120° n*s 8 e 9)

Declaracio de substituicio (art® 64.% n° 4) fora do prazo legal

2 w | [
o Q| |©

Declaracio de substituigio (art® 1222 n23)

Data - Declaracio de substituico (art® 122.°,n° 3) P

2 Declaragfes especiais

Declaragdo do grupo

Declaragio do periodo de liquidaco

Declaragio do periodo de cessacio

Data da cessacdo |E| —_

47| Antes da alteracio =

Quadro 05 - Identificacdo do Representante Legal e CC

Rosto - Modelo 22

Quadro 08 Quadro 09 Quadro 10 Quadro 11 Quadro 11-A Quadro 12 Quadro 13 Quadro 13-A Quadro 14
Quadro Inicio [ Quadro 01 I Quadro 02 [ Quadro 03 I Quadro 04 [ Quadro 05 I Quadro 07 (Periodo 2009 e anteriores) [ Quadro 07 (Periodo 2010 e posteriores)

Identificacéo do Representante Legal e do Contabilista Certificado

NIF do representante legal 199995959

NIF do contabilista certificado 299999999

4 — Apos verificacdo e correcgdo de eventuais erros, exportam-se os dados gerados pelo

ARTSOFT para a aplicacdo Modelo 22.

5 - No caso das Tributacdes Auténomas (Quadro 13), o Portal da OCC disponibilizou

um simulador para facilitar o céalculo.
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Dados Gerais

Lucro tributdvel =
200.000,00

Resultado da simulagao

Prejuzo Fiscal * Despesas nao documentadas : 1.300,00
0,00
Empresa enquadrada no regime simplificado de IRC? * Despesas de representacao : Néo Aplicavel
Sim ~
Encargos sfectuadns ou suportados com ajudas de custo efou N3o Aplicvel
com "quilémetros” :
ENCARGOS
Importancias pagas ou devidas a entidades ndo residentes 0.00
Despesas néo documentadas sujeitas a um regime privilegiado : .
2.600,00
Despesas de representacdo Lucros distribuidos por entidad = a IRC, aos sujeits . o]
5300,00 ’ Nio Ap

Encargos efetuades ou suportades com ajudas de custo &fou com "guildmetros”

passivos que beneficiam de isencio total ou parcial =

Ind izacdo ou C40 por o do de funcies de

Importincias pagas ou devidas a entidades n3o residentes sujeitas a um regime fiscal - e Nio Aplicavel
privilegiado gestor, administrador ou gerente :
Lucros distribuidos por entidades sujeitas a IRC a sujeitos passivos que beneficiam de isencdo Gastos ou encargos relativos a boniis e outras remuneracies Nio Aplicavel
o Aplicivel
total ou parcial varidveis pagas a gestores, admini di ou g
Por favor indique o imposta que tenha sido retido na fonte relative a esses lucros = e ; —n 4

Ei gos com vials i p I} e viaturas de

mercadorias referid linea b) do n.© 1 do art.® 7¢ do CISV B
Indemnizacéo ou compensacio por cessagdo de funcées de gestor, administrador ou garente readorias las na alinea b) don.? 1 do a o :
Gastos ou encarges relativos a bénus e outras remuneragbes varidveis pagas a gestores, Total da Tributacio Auténoma : 9.550,00

administradores ou gerentes

Encargos com viaturas ligeiras de passageiros e viaturas de mercadorias referidas na
alinea b) do n.© 1 do art.? 7° do CISV, com custo aquisicio :
Inferior a € 25.000,00 (exceto viaturas elétricas)

Igual ou superior a € 25.000,00 e inferior a € 35.000,00 (exceto viaturas elétricas)
30.000,00

Igual ou superior a € 35.000,00 (exceto viaturas elétricas)

Encargos com viaturas ligeiras de passageiros hibridas plug-in com custo aquisicio :
Inferior a € 25.000,00 (exceto viaturas elétricas)

Truial mar imariar 3 € 75 (00 00 2 infarar 3 £ 25 NN 00

Fonte: OCC

Para o presente exemplo, uma entidade que tenha um lucro tributavel de 200.000€, sem
qualquer prejuizo fiscal registado, apresentou despesas ndo documentadas no valor de
2.600€, 5.300€ de despesas de representagdo ¢ um valor de 30.000€ em encargos com

viaturas.

Assim, o total da Tributagao Autonoma ¢ de 9.550€.

6 - ApOGs o preenchimento provisorio da declaracdo e calculado o imposto, em conjunto
com a supervisdo do CC, procede-se a validacdo dos dados e a sua respectiva

submisséo.

Em seguida extrai-se a guia de pagamento, a qual sera enviada ao cliente, acordando

com este a forma de efetuar o pagamento.
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ANEXO VIII — Documentos que compdem o “Dossier Fiscal”

ANEXO1

Documentos

IRC

IRS

Relatorio de gestdo. parecer do conselho fiscal e
documento de certificacdo legal de contas quando
legalmente exigidos .. ...................

Documentos, certificados e comunicacgoes relativos
a créditos cujo imposto foi deduzido (artigo 78.°

Mapa. de modelo oficial. de provisdes. perdas
por imparidade em créditos e ajustamentos em
nventarios . .................. ...

Mapa. de modelo oficial, das mais-valias e menos-
svalias ...

h

Mapa. de modelo oficial, das depreciacdes e amor-
HZACORS. .. o

Mapas. de modelo oficial. das depreciacdes de bens
reavaliados ao abrigo de diploma legal . . .. ..

Mapas. de modelo oficial, da reavaliacdo efetuada
nos termos do Decreto-Lei 1n.° 66/2016. de 3
denovembro. .. ......... ... ... ...

Mapa do apuramento do lucro tributavel por regimes
de fributacdo. ... ....... ...l

Mapa de controlo de prejuizos no Regime Espe-
cial de Tributacdo de Grupos de Sociedades
(artigo 71.°do CIRC) ... ........cvunn..

10

Mapa de controlo da deducio de prejuizos fiscais
(artigo 52.°do CIRC). . .. ..ot

11

Mapa de reporte dos gastos de financiamento
liquidos de periodos de tributacdo anteriores
(artigos 67.°e 75°-AdoCIRC) . .. .........

Outros documentos mencionados nos codigos, legis-
lacdo complementar e instrucdes administrativas
que devam integrar o processo de documentacio
fiscal. nomeadamente. nos termos:

a) Dos artigos 31.°-B. 49.%, 51.%-B. 63.°, 64.°, 66.°.
78.°e 91.°-A do Codigo do IRC:

b) Do artigo 10.° do Decreto Regulamentar
n.° 25/2009, de 14 de setembro, alterado pela
Lei n.° 64-B/2011. de 30 de dezembro, pela
Lei n.°2/2014. de 16 de janeiro. pela Lei
n.° 82-D/2014, de 31 de dezembro. e pelo
Decreto Regulamentar n.° 4/2015. de 22 de
abril:

¢) Das Portarias n.% 208/2014. de 10 de outubro.
275/2014, de 26 de dezembro. 77-A/2015. de
16 de marco. e 259/2016. de 4 de outubro;

d) De legislacdo respeitante a atribuicdo de
beneficios fiscais.
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ANEXO IX — Certificado de Frequéncia de Formagéo da OCC

ORDEM
nas CONTARBILISTAS
CERTIFICADOS

CERTIFICADO DE FREQUENCIA

Membro Estagiario N.° 205433
Nome: Ana Lucia de Jesus Carilho

Certifica-se que o membro estagiario acima mencionado, esteve presente na(o) Formagao Eventual 0218, da
Ordem dos Contabilistas Certificados, subordinada(o) ao tema: "Regime geral de protecdo de dados
aplicacao pratica; Preenchimento da MOD 22 - Microentidades e Pequenas entidades", que decorreu no
Auditério do(a) NERBE - Nucleo Empresarial da Regido de Beja, BEJA, a 11 de abril de 2018, das 09,00h/
18,30h, com a duragdo de 8 horas.

Lisboa, 28 de abril de 2018

A Bastondria
F,
Bl
{Pau'zs Francol

ORDEM DOS CONTABILISTAS CERTIFICADOS
* Avenida Barbosa du Bocage n® 45 ® 1049013 Lisboa Tel: 217989700 o Fax 217957332 e NIF: 503 692 310 o geral@occ.pt e www.occ.pt
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