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INFORMAGAO PESSOAL

PROFISSAO

EXPERIENCIA PROFISSIONAL

29/8/19

06/04/2018

01/12/2018-31/08/2019

07/04/2017-04/10/2018

01/09/2015-29/02/2016

Curriculum vitae

Monica Magalhaes

9 Rua Alvaro Carneiro n°46 2°Dto. Frente, 4715-086 Braga
L 910207542

¥ monicamagalhaes92@hotmail.com

Data de nascimento 12/08/1992

Contabilista

Contabilista Certificada - Membro N° 94996

Estagio Profissional

3RV - Contabilidade e Consultoria, Lda, Braga

- Organizagéo/Separagéo de documentos contabilisticos por més e respetivos diarios
- Classificagao e lancamento dos documentos contabilisticos no programa SAGE
- Conferéncia de contas correntes

- Conciliagéo bancaria

- Entrega das DMR

- Emisséo da declaragéo de Retengdes IRC/IRS e I. Selo

- Emisséo das guias de pagamento dos fundos de compensagao

- Preenchimento do Relatério Unico

- Preenchimento de declaragdes de IRS

Contabilista

Multisector - Innovation Consulting, Lda, Braga

- Organizacéo/Separacédo de documentos contabilisticos por més e respetivos diarios

- Classificagao e langamento dos documentos contabilisticos no programa Primavera

- Verificagdo das compras e das vendas no portal e-fatura e respetiva verificagdo contabilistica
- Elaboragao de analises em excel

- Conferéncia de contas correntes

- Conciliagéo bancaria

- Apoio Administrativo

Estagio curricular

Paulo Braga - Servicos de Contabilidade, Lda, Braga

- Organizacédo/Separagéo de documentos contabilisticos por més e respetivos diarios
- Classificagao e lancamento dos documentos contabilisticos no programa SAGE

- Elaboragédo do mapa de quilémetros de funcionarios de varias empresas

- Organizag&o do arquivo relativo aos processos fiscais

- Validagao de faturas no e-fatura
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Seuropass

EDUCACAO E FORMACAO

17/09/2016-13/01/2017

09/2012-07/2016

05/03/2015-26/03/2015

11/02/2014-14/02/2014

COMPETENCIAS PESSOAIS

Lingua materna

Linguas estrangeiras
inglés

francés

Competéncias de comunicagdo

29/8/19

Curriculum vitae Ménica Magalhaes

- Recolha de declaragdes de rendimentos no programa ética data
- Arquivo de declaragdes do IVA

Curso Pratico de Contabilidade e Fiscalidade, com Informatica
Aplicada de acordo com 0 SNC

Certform - Escola de Formagao Pratica, Porto

Processamento de salarios e seguranga social. Pratica contabilistica desde a abertura ao fecho das
contas com utilizag&o de documentos reais. Pratica Fiscal: IRS/IVA e IRC. Estudo detalhado e
preenchimento de todos os modelos e declara¢des a enviar em suporte electronico as Finangas.
Utilizagdo do Software de Gestao SAGE Infologia - aplicagdes de contabilidade, imobilizado e
recursos humanos.

Licenciatura em Contabilidade
Universidade do Minho, Braga

Contabilidade Financeira, Contabilidade Analitica, Fiscalidade, Auditoria, Contabilidade de Gestéo,
Prestagdo de Contas, Andlise e Planeamento Financeiro

Curso: Excel Il — Utilizagdo avancada
Universidade do Minho, Braga

Tabelas

Operagdes sobre Tabelas

Tabelas Dindmicas

Graficos Dindmicos

Formatagéo Condicional

Proteccao de livros e folhas de calculo Macros

Curso: Excel | — Funcdes
Universidade do Minho, Braga

Fungbes Matematicas

Fungbes Estatisticas

Funcdes Financeiras

Fungbes Data/Hora

Fungdes Légicas Fungdes Consulta/Referéncia Fungdes de Bases de Dados

|
portugués
COMPREENDER FALAR ESCREVER
Compreenséo oral Leitura Interagéo oral Produgao oral
B1 B1 B1 B1 B1
documento(s) mencionado(s) Certificado de Inglés
B1 B1 B1 B1 B1
Niveis: A1 e A2: Utilizador basico - B1 e B2: Utilizador independente - C1 e C2: Utilizador avangado
Eur mum de Referénci Lin

Boa capacidade de comunicacao no contexto organizacional,
Conhecimentos de linguagem técnica contabilistica;
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Seuropass

Competéncias de organizagao

Competéncias relacionadas com

29/8/19

o trabalho

Competéncias digitais

Carta de Conducao

ANEXOS

Curriculum vitae Ménica Magalhaes

Capacidade de comunicar com linguagem cuidada e propria ao contexto profissional.

Boa capacidade de interagdo com o ambiente organizacional,
Capacidade de desenvolver trabalho de grupo;
Facilidade de adaptagéo a novos contextos;

Afrequéncia do programa EEGenerating Skills permitiu me desenvolver competéncias no contexto
da organizagao.

Excelente capacidade de organizacéo e planeamento adquiridos ao longo do meu percurso;

Facilidade em promover metodologias e criar rotinas que permitam a realizagao do trabalho de uma
forma mais rapida e eficaz.

AUTOAVALIACAO
Processamento Comunicacio Criacédo de Sequran Resolugéo de
de informagéo G conteudos 9 ca problemas

Utilizador avangado Utilizador avangado Utilizador avangado Utilizador avangado Utilizador avangado

Competéncias digitais - Grelha de auto-avaliagdo

Destreza no manuseamento das ferramentas do Office, com especial destaque para o Excel;
Pericia na utilizagao de sistemas informaticos, facilidade em resolver qualquer tipo de problema;

Competéncias autodidatas no ambito das ferramentas informaticas, que foram cultivadas ao longo do
tempo devido a proximidade com esta realidade.

Certificado de Habilitagdes
Certificado Certform

Certificado Certform 2

OTOC - Certificados de Formacgao
Certificado EEGenerating Skills
Certificado EEGenerating Skills 2
Certificado EEGenerating Skills 3
Certificado de Inglés
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Monica Magalhaes

Xeu [0 pa SS Passaporte europeu de competéncias

Certificado de Habilitagoes &

/I\

Universidade do Minho
Servicos Académicos

Carla Isabel Pereira Lavrador, Directora dos Servicos Académicos da Universidade do Minho, certifica, em
face do arquivo respectivo, que Monica Clarisse Gongalves de Magalhaes, natural da freguesia de S&o Joao
do Souto, concelho de Braga, distrito de Braga, filha de Vasco Coutinho de Magalhaes e de Clarisse
Gongalves da Silva Coutinho de Magalhaes, concluiu, nesta Universidade, aos dezoito de Julho de dois mil
e dezasseis, a Licenciatura em Contabilidade, com a classificacao final de 12 (doze) valores, classe D da
escala de classificacdo ECTS, o que Ihe confere o grau de licenciado.

Mais certifica que a referida classificacéo é proviséria, podendo vir a ser alterada por efeito de exames para
melhoria de nota ainda por efectuar.

A presente certidao vai firmada com o selo branco desta Universidade.

Secretaria dos Servicos Académicos da Universidade do Minho, aos nove de Agosto de dois mil e
dezasseis.

VY

/< Directora de Servicos,

1/1

29/8/19 © Uni&o Europeia, 2002-2019 | http://europass.cedefop.europa.eu Pagina4 / 11



SKeuropass

Certificado Certform &

29/8/19

Passaporte europeu de competéncias
Monica Magalhaes

.l- ‘CERTFORM

Escola de Formagao Pratica

Cetrtificado de Formagio Profissional

(Porto), em 12/01/2017, com a duracio de 48:00 horas.

Unidades de
Formacio/Médulos/Outras
Designacdes

Horas (hh:mm)

Classificagio 0..5

Certifica-se que M6nica Clarisse Gongalves de Magalhdes natural de Braga nascida em 12/08/1992, com o
N.° de Cartio de Cidadio 14175209 2ZY5 vilido até 11/09/2020, concluiu com aproveitamento o curso
de Formacio Profissional de Contabilidade e Fiscalidade ¢/ Informatica Aplicada - de Acordo com o SNC

1 - Processamento de Salarios, 8:00
Seguranca Social e IRS na
perspectiva da Empresa.
Utilizacdo da Aplicagdo de
Salarios. Software de Gestio Sage.

2- IRS e Modelo 3. 8:00
Preenchimento do modelo 3 e
anexos. Célculo do imposto a
pagar ou a recuperar pelo

agregado familiar.

3 - Pritica Contabilistica. Este 8:00
médulo é desenvolvido de acordo
com o novo SNC.

4 - IVA. Apuramento 8:00
contabilistico e cumprimento das
obrigacdes fiscais declarativas.
Preenchimento de declaracdes de
IVA e anexos.

5 - IRC Do Resultado 8:00
Contabilistico a0 Resultado Fiscal.

6 - Utilizacdo de Software de 8:00
Apoio 2 Gestdo. Aplicacao de
Saldrios e Contabilidade. Software
de Gestéo Sage.

Nota Final

Porto, 12 de janeiro de 2017
O(A) Resporgséfel pelo(a) CE! ORM - Fgrmagio & 8&:& Lda.
e - I ormacao Pratica
.

) Rua Julio Dinis, 561 - 5° - Sala 502
bo da entidade formado 25 Porto Cont. n°®504 510 070
. 22606 64 42 Fax. 22 605 43 40
www.certform.pt / certform@net.novis.pt
- Certificado n.° 17/2017 am:docomomo“ldopub'

(Assinatura e selo branco

9 REPUBLICA
PORTUGUESA

N.° de Cartdo de Cidadao 14175209 2ZY5
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J Passaporte europeu de competéncias
Xe u rop aS S Monica Magalh&es

Certificado Certform 2 ®

Curso Pratico de Contabilidade e Fiscalidade, com Informatica Aplicada de acordo com o SNC

Objectivos Gerais:

- Desenvolver os conhecimentos praticos na area da contabilidade, informética e fiscalidade de forma a contribuir para uma rapida adaptagéo ao mercado de
trabalho;

- Obter conhecimentos actualizados e promover a valorizagdo profissional de todos aqueles que assegurem ou venham a assegurar as tarefas da contabilidade

e fiscalidade nas empresas.

| Contetdo Programatico:

|
| Médulo 1 - Processamento de Salarios, Seguranga Social e IRS na perspectiva da Empresa. Utilizagdo da Aplicacio de Salarios - Software Sage

Médulo 2 - IRS e Modelo 3 - Preenchimento do modelo 3 e anexos. Célculo do imposto a pagar ou a recuperar pelo agregado familiar

| Médulo 3 - Prética Contabilistica: Executar a contabilidade da abertura ao fecho das contas ¢/ recurso ao sistema informatico (Software de Gestao
| Sage) - Este mddulo é desenvolvido de acordo com o novo SNC )

| Médulo 4 - IVA - Apuramento contabilistico e cumprimento das obriga¢des fiscais declarativas. Preenchimento de declaragdes de IVA e anexos

| Médulo 5 - IRC - Do Resultado Contabilistico ao Resultado Fiscal. Regime Simplificado e Regime Geral. Estudo detalhado da Declaragdo Modelo 22.
| Elaboragio dos documentos a constar do Dossier Fiscal da Empresa. IES - Informagao Empresarial Simplificada - Anélise dos Anexos que o

| constituem

Médulo 6 - Utilizagdo de Software de Apoio a Gestdo: Aplicacdo de Saldrios e Contabilidade - Software de Gestao Sage

Carga horaria: O Curso teve a duragdo de 48 horas
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Xeu O pa SS Passaporte europeu de competéncias

Monica Magalhaes

OTOC - Certificados de Formacao &

26/11/2015 OTOC - Certificados de Formagéo

OTOC

OroeM Dos TECNICOS
Oricias pE CoNTas

T

CERTIFICADO DE FREQUENCIA

Certifica-se que Monica Clarisse Gongalves de Magalhdes participou na(o) Conferéncia 2815, da Ordem dos
Técnicos Oficiais de Contas, subordinada(o) ao tema: "X Conferéncia Internacional GEOCC/IDEFF "Crise: o
papel dos contabilistas na recuperagdao econémica™, que decorreu no Auditério do(a) Fundagdo Cupertino
Miranda - Auditério I, PORTO, a 21 de novembro de 2015, das 09,30h/ 18,00h, com a duragdo de 8 horas.

Lisboa, 26 de Novembro de 2015,

O Bastonario

“D0iuques (;’ ¢vedo
(A. Domingises de Azevedo)

ORDEM DOS TECNICOS OFICIAIS DE CONTAS
Avenida Barbosa du Bocage n° 45 1049013 Lisboa Tel: 217999700 Fax: 217957332 NIF: 503 692 310 geral@otoc.pt www.otoc.pt

https://iwww .otoc.pt/pt/pol/certificados/print_formacao_nm.php?fid=Q29uZi4wM S5NQk5F VC50TS4wMDAwWMiUyRjl14JTJGMTUIMOEIMOEIMOEYMjQxO... 1/1

29/8/19 © Uni&o Europeia, 2002-2019 | http://europass.cedefop.europa.eu Pagina7 / 11



SKeuropass

Certificado EEGenerating Skills &

29/8/19

CERTIFICADO

Passaporte europeu de competéncias

Certifica-se que Monica Clarisse Gongalves de Magalhédes (a66762), enquanto estudante da

Licenciatura em Contabilidade da Universidade do Minho, completou até & data 16.75 ECTS no ‘

programa EEGenerating Skills, o programa de desenvolvimento de competéncias transversais da

Escola de Economia e Gestao, através da participacéo nas actividades listadas abaixo.

2015-11-18
2015-11-18
2015-11-18
2015-11-18
2015-11-10

2015-03-26

2015-03-23

2015-03-11
2015-03-04

2014-12-17
7207147—12-05
2014-12-04
2014-11-28

EEG Business Day 2015: Palestra "Economia e Politica:
Passado e Futuro” por Rui Rio

EEG Business Day 2015: Mesa Redonda "Pointing Your

Wayn

EEG Business Day 2015: 2° sessao paralela da manha

EEG Business Day 2015: 1° sessdes paralela da manha

Creditacao de participacdo em 4 sessdes do
StartPoint@UM da LiftOff

Curso: Excel Il - Utilizacao avancada (12h)

Workshop: Gestao Construtiva de Conflitos (3h)

Workshop: Lideranga (3h)

Workshop: Adding Value! - Organizacéo e Gestao do Tempo

(3h)

Workshop: Gerar e organizar ideias com Mind Maps (3h)

Formacao Portal INE

Palestra Alento: "O Produto Es Tu!"

Workshop: Resolucao de dilemas éticos (3h)

Palestra 0.125 ECTS

Palestra 0.125 ECTS
Palestra 0.125 ECTS
Palestra 0.125 ECTS
Workshop 0.5 ECTS
Workshop 2.0 ECTS
Workshop 0.75 ECTS
Workshop 0.75 ECTS
Workshop 0.75 ECTS
Workshop 0.75 ECTS
Workshop 0.75 ECTS
Palestra 0.25 ECTS
Workshop 0.75 ECTS
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Certificado EEGenerating Skills 2 &

Passaporte europeu de competéncias

2014-11-22 Workshop: Entrevistas de emprego (3h) Workshop 0.75 ECTS
2014-11-15 EEG Business Day 2014: "Run for Life", palestra Palestra 0.125 ECTS
motivacional com Carlos Sa

2014-11-15 EEG Business Day 2014: Mesa Redonda "Pointing Your Palestra 0.125 ECTS
Way" = e

2014-11-15 EEG Business Day 2014: 2° sessao paralela da manha Palestra 0.125 ECTS
2014-11-15 EEG Busmess Day 2014 12 sessoes paralela da manha Palestra 0.125 ECTS
Zoﬁuig Formac;ao EndNote Basic (2h) Workshop 7 0.5 ECTS
2014-10-06 Workshop Adding Value! - Imagem e Apresentacéo Pessoal ~ Workshop 0.75 EC_T:S_
~»20714-02_19 g%r)kshop. Ga];;;; ée competéncias e Auto-conhecimento ~ Workshop 0.5 ECTS
2014-02-14 Curso: Excel | - Funcoes (12h) Workshop 7240_EC_Ti
2014-02-08 Workshop: PIanear e gerir reunides (3h) Workshop 70 75 ETE
5@76677W;l;§h0p Como fazer um CV dlStIntIVO (3h) Workshop 0.75 Eﬁ
Z*OIZ—BEBEWGEG%ik@eeg. Antomo Rios Amorlm (Grupo Amorim) Palestra 0.25 ECTS
2014-02-04 Formacao PORDATA (2h) WOrkShop 0.5 ECTS
77727(7)1741)1571~77V\7/;rksh0p Ferramentas"de Wreferenuacac; ;E)hograﬁcz:u_ Workshc; 0-75 Efg
Mendeley (3h) 5 -
_Z(ET{OWEEG Business Da); 2013 Mesa Redonda com as "Big 4" Palestra 0.25 ECE
7 2G13 11- 20 EEG Bursmess Day 2013: 2% sessao paralela da manha Palestra 0.125 ECTE
2(51311 20 EEG Business Day 2013 7175 sessoé;;arralela da manha Palestra 0. 125%
EG 171 21 EEG VBusmess Day 2012 Sessdes paralelas da manha 7 Palestra . 0.25 ECTS
121 EEG Business Day 2012: Sessodes da tarde Palestra 0.25 ECTS

2012-11-21

29/8/19
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& eur O p a S S Passaporte europeu de competéncias
< Monica Magalhaes

Certificado EEGenerating Skills 3 @

UNIVERSIDADE DO MINHO
Escola de Economia e Gestio
Conselho Pedagégico

Covrval Lo

Ana Carvalho, Prof* Auxiliar

Braga, 09 de Junho de 2016,

Coordenadora EEGenerating Skills

FEGENERATING SKILLS

PROGRAMA DE DESENVOLVIMENTO DE COMPETENCIAS TRANSVERSAIS DA EEG 3/3
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3 Passaporte europeu de competéncias
Xe u rop as S Monica Magalh&es

Certificado de Inglés &

PORTUGAL

THE ANGLO-PORTUGUESE ASOCIATION OF MINHO
l B‘ INSTITUTO BRITANICO DE BRAGA
\ Officially approved by the Portuguese Government

TO WHOM IT MAY CONCERN

This is to certify that Ménica Clarisse Gongalves Magalhies completed
the 3™ year of the English Language Course for Foreigners of the Cambridge
English Language Assessment at this school in the academic year 2006/2007.
Level B1 of the common European Framework of Reference for Languages.
The student attained grade C.

Braga, 18" November 2015

K The Director,
\.\ﬂ )
europass

Rua Conselheiro Januério, 119 — Apartado 2682 — 4701-908 BRAGA — PORTUGAL
Tel: 263263298 - Fax: 253268499 - e-mail: efl.ibb@alb-minho.pt - www.institutobritanicodebraga.com
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