Pedido de Dispensa de Realizacdo do Estagio Profissional

l. Introducéo

Este pedido pretende satisfazer os requisitos do regulamento de inscricdo na Ordem dos
Contabilistas Certificados, adiante abreviado por OCC, de acordo com a alinea b) do nimero 1
do artigo 28.° do Regulamento de Inscri¢do, Estagio e Exame Profissionais da OCC. Tendo em
conta o pedido de dispensa de estagio pela minha experiéncia profissional exercida desde XXXX
de XXXX na empresa XXXX com o contabilista certificado XXXX, membro OCC n.2 XXXX.

1. Caracterizacédo da Entidade Promotora
(Breve descri¢do da empresa onde trabalha)

1. Descricdo das Tarefas Exercidas

(Uma pequena informacdo sobre o candidato antes de comecar a trabalhar, por exemplo que
possuia apenas conhecimentos tedricos gracas a licenciatura XXXX tirada em XXXX na
instituicdo XXXX etc...)

Aguando da minha inicializacdo na instituicAo/empresa, as minhas tarefas passavam

principalmente por:

e Depositos bancarios

e Separacdo e arquivamento de documentacgéo

¢ Analise de faturas com as respetivas requisi¢cdes e seu lancamento em tesouraria
¢ Analise de orcamentos

e Contacto com fornecedores e encomendas

Com os passar dos meses e com o0 acumular de conhecimentos, as tarefas anteriormente referidas

foram acrescentadas:

e Pagamento a fornecedores

e Classificacdo e langamento contabilisticos

e Controlo de stocks (apuramento do CMVMC)

e (Gestdo e acompanhamento de tesouraria

e (Gestdo de contas correntes de clientes e fornecedores
e Faturacéo

e Elaboracdo de pedidos de reembolso de IVA

e Analise de Balancetes



e Andlise trimestral de resultados

e Apoio na elaboracdo do orcamento anual da Instituicdo

e Contabilizagdo e arquivamento de donativos

e Preparacdo e envio da Modelo 25

e Reconciliagdes bancarias

e Andlise mensal dos Diarios (Compras, Bancos, Caixas, Prestacdo Servigos, Saléarios,
Diversos)

e Apoio no fecho anual de contas
XXXX

V. Evolugéo na Empresa

Desde que iniciei a minha atividade XXXX, deparei-me com uma situacdo bastante benéfica pois
foram-me embutidas cada vez mais responsabilidades e tarefas dentro da institui¢do, oferecendo-
me assim a possibilidade de atualizar, aprofundar e aumentar os meus saberes, assim como apurou

0 meu sentido de responsabilidade que tremenda importancia possui dentro desta atividade.

V. Problemas Encontrados e Soluces Adotadas

Um dos principais problemas com que me deparo sdo as constantes mudancas ao nivel da
legislacdo fiscal e a forte necessidade de estar sempre de acordo com as novas mudangas que vao
surgindo. E um ambiente bastante dindmico, e exige que 0s seus profissionais estejam em
constante atualizacdo e (re)aprendizagem. A solucdo passa pela consulta a codigos tributarios,
legislacdo em vigor, diplomas, por forma a adquirir conhecimentos que cada vez me tornem mais

auténomo.
XXXX

VI. Bibliografia Consultada

Ao longo do meu percurso profissional e no sentido de resolver os varios problemas que vao
surgindo, além de alargar o meu leque de conhecimentos, sinto necessidade de consultar diversos

documentos, tais como:

= Decretos-Lei

= Cddigo do trabalho

= Cddigo de Imposto Valor Acrescentado
= Diretrizes da Seguranca Social

= Cddigos do Imposto do Selo

= Diplomas Legislativos



O Candidato:

(XXXX)
O Responsavel da Entidade:
(Cargo)
(XXXX)
O Contabilista Certificado:
(com vinheta)
(XXXX) e

(Anexo 1 — Extrato Remuneragfes da Seguranca Social)

(Anexo 2 — Certificado Habilitacdes)



