Susana Rodrigues

9 Aveiro

Experiéncia Profissional

A minha experiéncia profissional sempre esteve ligada a
area da contabilidade, sendo transversal a todas as suas
aplicagdes. Sempre trabalhei diretamente com
Contabilistas Certificados, auxiliando-os sempre nos
seus setores.

Neste momento, estou na fase final da licenciatura de
Contabilidade, tenho como objetivo fazer o exame a
OCC.

Encontro-me e estou
experiéncia profissional.

disponivel para uma nova

Areas de destaque

=== Area de contabilidade, lancamentos contabilisticos,

facturagdo, emiss@o de guias, entregas mensais de
ficheiros saft

=== Area de apoio & administragdo/geréncia; a nivel de

documentagdo afeta & emprsa (certiddes prediais,
RCBE, certiddes permanentes, entre outros)

=== Atendimento ao publico.
=== Controlo e elaboragao de mapas salariais;

QOutros

=== Dirigente do Corpo Nacional de Escuteiros

Gosto de ler, passear ao ar livre, e de bons desafios
Organizada Pontual
Disponivel

Dinamica

o

Z LINGUAS

Inglés

Espanhol

Francés

]
COMPETENCIAS INFORMATICAS

Excel/Access Sage ERP-Filosoft Primavera

N4 susana.ftavares@gmail.com

‘. +351 911 724 032

(o |

& EXPERIENCIA

Manuel Marques Lda/Mauel Marques &
Filhos SA 2019 - até & presente data

Apoio a contabilidade, atendimento ao publico, apoio a
geréncia, controlo de mapas salarias.

Apoio @ administracdo (da parte imobilidria da
MM&FSA).

Emissao de certiddes, registos prediais, entre outros.

Avelrobra,Lda 2017-2018
Controlo contas correntes fornecedores e clientes /
Responsavel pelo controlo dos custos das obras /
Emissé&o de faturas e guias — ficheiro saft.

Nicepellets,Lda 2014-2016
Assisténcia a nivel da contabilidade, colaborando com o
técnico oficial de contas. Langamentos contabilisticos.
Implementacao do sistema de certificagdo do produto.
Crafinox, Lda 2006-2012
Langamento contabilisticos, acessoria @ Administragéo e
ao Técnico oficial de contas.
Nuva /Aisi Lda 1997-2006
Langamento contabilisticos, acessoria @ Administragéo e
colaboragao directa com o Técnico oficial de contas.
Acessoria a compras

F_I/ EDUCACAO/FORMACAO

Lic-Contabllidade 3°ano-UA

Licenciatura em contabilidade — Ultimo ano
Tecnica de Contabilidade
12 ° Ano em Ciéncias Economico/Sociais

Tecnica de Contabilidade

Curso Tecnico de contabilidade , com atualizagdes
regulares

Tecnica de Qualidade

Curso de tecnica de qualidade , administrado pelo
|[EFP, com a equivaléncia a tecnica de grau IV
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