
 

BEATRIZ LOPES 
Mealhada · 966109569 

Bea.lopes2000@gmail.com ·   linkedin.com/in/beatriz-lopes/  

Sou uma pessoa empenhada, organizada e com vontade de aprender, licenciada em Contabilidade e 
Auditoria, membro da OCC e procuro novas experiências profissionais dentro da minha área de 
formação, de forma a gerar valor para a empresa. 

EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL 

07/03/2022 – 16/12/2022 

ASSISTENTE FINANCEIRA, INCOGRAF, LDA 

- Emissão de guias de remessa, transporte e faturas; 
- Organização e arquivo de documentos contabilísticos; 
- Classificação de documento contabilísticos e seu lançamento; 
- Elaboração de mapas de análise de apoio à gestão; 
- Apuramento de rentabilidades dos trabalhos executados. 
 
14/05/2018 – 17/07/2018 

ESTAGIÁRIA DE CONTABILIDADE, TORRE, ALMEIDA & SILVA – GESTÃO E 
CONTABILIDADE 
- Arquivo de faturas de compras, despesas e outros documentos para cada cliente 
- Recebimento de documentos de fornecedores 
- Elaboração de reconciliações bancárias 
- Faturação a clientes 

11/06/2017 – 16/07/2017 

ESTAGIÁRIA EM DEPARTAMENTO ADMNISTRATIVO, BOMBEIROS 
VOLUNTÁRIOS DA MEALHADA 
- Arquivo de documentos referentes aos serviços prestados pelos Bombeiros; 
- Registo de cartas; 
- Envio de cartas aos clientes. 
 
15/06/2016 – 15/07/2016 

ESTAGIÁRIA EM DEPARTAMENTO FINANCEIRO, CÂMARA MUNICIPAL DA 
MEALHADA 
- Arquivo de documentos, como folhas de horas dos trabalhadores, compras, entre outros; 
- Registo de faturas; 
- Organização de documentos; 
- Registo das horas de trabalho dos trabalhadores. 

FORMAÇÃO ACADÉMICA 

01/10/2021 – PRESENTE 

MESTRADO EM CONTROLO DE GESTÃO, INSTITUTO SUPERIOR DE 
CONTABILIDADE E ADMNISTRAÇÃO DE COIMBRA – COIMBRA BUSINESS SCHOOL 
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24/09/2018 – 18/07/2021 

LICENCIATURA EM CONTABILIDADE E AUDITORIA, INSTITUTO SUPERIOR DE 
CONTABILIDADE E ADMNISTRAÇÃO DE COIMBRA – COIMBRA BUSINESS SCHOOL 
- Ramo: Auditoria e Controlo de Gestão 
- Áreas Relevantes: Simulação Empresarial, Contabilidade de Gestão, Análise Financeira, 
Gestão Financeira, Fiscalidade, Prestação de Contas 

14/09/2015 – 16/07/2018 

TÉCNICO DE GESTÃO, ESCOLA PROFISSIONAL VASCONCELLOS LEBRE 
- Realização de 3 estágios em empresas diferentes 
- Participação, por duas vezes, na final nacional do concurso "Young Business Talents" (Edições 
de 2016-2017 e 2017-2018) 
- Apresentação e defesa do projeto final do curso denominado "Clientes e Fornecedores", 
tendo obtido a nota final de 17 valores no mesmo 

IDIOMAS 

Língua materna: Português 

Outras línguas: 
Inglês – Conhecimentos de escrita, compreensão e fala a nível avançado 
Espanhol – Conhecimentos de escrita, compreensão e fala a nível intermédio 
Francês – Conhecimento de escrita, compreensão e fala a nível básico  

CARTA DE CONDUÇÃO 

Categoria B 
Categoria B1 

COMPETÊNCIAS INFORMÁTICAS 

• Bom domínio de Microsoft Excel 

• Bom domínio de Microsoft Word 

• Bom domínio de Microsoft Powerpoint 

• Conhecimentos de PHC nos módulos de 
contabilidade, gestão e pessoal 

COMPETÊNCIAS DE ORGANIZAÇÃO  

Boas competências de organização adquiridas na execução do projeto final do curso profissional, pois 
todas as tarefas previstas na realização do mesmo foram cumpridas dentro dos “timings” dados para 
o efeito 


