1. FUNCOES NO EXCEL 2007

Funcdes sdo férmulas predefinidas que efetuam cdlculos usando valores especificos,
denominados argumentos, em uma determinada ordem ou estrutura. As funcGes podem
ser usadas para executar calculos simples ou complexos. Além disso, as fun¢des de uma
planilha sdo comandos mais compactos e rdpidos para se executar férmulas.

As funcdes sdo agrupadas em categorias, para ficar mais facil a sua localizacdo. Entre
os diversos tipos de funcdes, destacam-se:

e Fungoes financeiras - Para calcular juros, rendimento de aplica¢des, depreciacdo

de ativos etc.

e Fungbes matematicas e trigonométricas - Permitem calcular raiz quadrada,

fatorial, seno, tangente etc.

e FungOes estatisticas — Servem para calcular a média de valores, valores maximos e

minimos de uma lista, desvio padrdo, distribuicdes etc.

e Fungbes légicas - Possibilitam comparar células e apresentar valores que nado

podem ser calculados com férmulas tradicionais.

A escolha de um ou outro tipo de funcdo depende do objetivo da planilha. Por isso,
a Ajuda do programa de planilha é um valioso aliado. Ela contém a lista de todas as
func¢des do programa, normalmente com exemplo.

Usando o exemplo das formulas (veja apostila FORMULAS EXCEL), podemos inserir
o uso de fung¢des. Quando a formula for muito grande, como o que digitamos na célula

, por exemplo podemos usar a fungdo SOMA, que facilita o calculo, somando todas as
células especificadas. Na célula , a férmula sera:

 Célula ] Formula___

=Soma(B4:B15)

A notac¢do B4:B15 indica que devem ser utilizadas todas as células no intervalo de
até . Assim, essa formula ird somar os valores em todas essas células e exibir o
resultado na célula
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Agora, precisamos copiar essa fdrmula para as células de , e . Podemos
usar o mesmo procedimento que foi descrito anteriormente. O programa perceberd que
elas foram colocadas em outra coluna e ajustard as referéncias das colunas
automaticamente. Assim, apds copiar a formula para a coluna , teremos
=Soma(C4:C15); na célula aparecera =Soma(D4:D15), e assim por diante. Agora,
nossa planilha estd completa e basta digitar os valores unitarios relativos a cada més e a
cada tipo de produto, das linhas 4 a 15, das colunas B a E. O programa nos dar3,
automaticamente, os valores da linha 17 e da coluna

1.2 Sintaxe de uma funcao

Sinal de igual

Argumentos

1
= NOME DA FUNGAO ( Argumento1(; Argumento2 ; ...
[t ey

Nome da Funcdo Separador de Argumentos

Argumentos entre Parénteses

No momento em que definimos um Intervalo de Células, vocé pode usar “dois
pontos” (:) ou “ponto-e-virgula” (;). Cada um com resultados diferentes.

(:) Dois Pontos — Significa que o Intervalo vai de uma célula A OUTRA.

(;) Ponto-e-virgula — Significa que o Intervalo é de uma célula E OUTRA.

1.3 Como inserir fung¢oes

Na guia férmulas vocé encontra as fungdes divididas pelo seu tipo. Como mostra a figura
abaixo. Clicando na fungdo desejada, o Excel ira inserir a fungdo na célula que esta ativa e abrira
uma janela para auxiliar a entrada dos argumentos.
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Clicando em "f‘ vocé exibird a janela seguinte para inser¢do de fungdes. Cada funcao que

vocé procurar terd uma descricdo como mostrado na figura a descricdo da fungdo CEL.

Inserir funcao

Procure por uma fungdo:

» do que deseja fazer e digue em 'Ir'

Digite uma breve des

Ou selecione uma categoria: | Informagdes

Selecione uma funcio:

GEL
E.NAO.DISP
E.NAQ.TEXTO
ECEL.VAZIA

EERRO

EERROS

EIMPAR
(CEL(tipo_info;ref)
Retorna informagdes sobre o formato, o local ou contetido da primeira célula, de
acordo com a ordem de leitura da planilha, em uma referéndia.

W

oK ] ’ Cancelar

Ajuda sobre esta funcio

1.4 Algumas fungoes

1.4.1 Fungoes de Data e Hora

Funcdao AGORA
Retorna o numero de série seqliencial da data e hora atuais. Se o formato da célula

era Geral antes de a fungdo ser inserida, o resultado sera formatado como uma data.
Sintaxe =FAGORA( )

Funcao HOJE
Retorna o nimero de série da data atual. O nimero de série é o cddigo de data/hora

usado pelo Microsoft Excel para céalculos de data e hora. Se o formato da célula era Geral
antes de a funcdo ser inserida, o resultado sera formatado como uma data.

Sintaxe =HOJE( )

1.4.2 Fungoes Matematicas

Funcao ARRED
Arredonda um numero até uma quantidade especificada de digitos.



Sintaxe ‘=ARRED(num;num_dl'gitos)|

Onde num é o numero que se deseja arredondar e num_digitos é o nimero de digitos
gue vocé deseja ter (apds a virgula) depois que arredondar. Pode ser a referéncia de uma
célula. Exemplo: [=ARRED(234,46;1)

Resultado: 234,5

Funcao TRUNCAR

Trunca um numero para um inteiro removendo a parte fracionaria do niumero.

Sintaxe ‘:TRUNCAR(nL]m;num_dl'gitos)‘

Onde num é o numero que se deseja truncar e num_digitos é o numero de digitos
gue vocé deseja ter (apds a virgula) depois que truncar. Pode ser a referéncia de uma
célula. Exemplo: ETRUNCAR(234,46;1)

Resultado: 234,4

Fungao INT
Arredonda um nuimero para baixo até o numero inteiro mais préximo.
Sintaxe
Onde num é o numero real que se deseja arredondar para baixo até um inteiro.

Exemplo: =INT(234,46)

Resultado: 234

1.4.3 Funcgoes Estatisticas

Fungdo CONT.NUM

Conta quantas células contém numeros e também os numeros na lista de
argumentos. Use CONT.NUM para obter o nimero de entradas em um campo de
numero que estdo em um intervalo ou matriz de nimeros.

Sintaxe =CONT.NUM(valor1;valor2;...)

Exemplos: =CONT.NUM(G2:G450)

— Conta quantas células no intervalo de G2 a G450 possuem contetdo numérico.

=CONT.NUM(G2:G450;3)

— Conta quantas vezes o numero 3 foi inserido no intervalo de G2 a G450.

Funcao CONT.VALORES

Calcula o numero de células ndo vazias e os valores na lista de argumentos.
Sintaxe =CONT.VALORES(intervaIo)\

Exemplos: =CONT.VALORES(G2:G450)

Fun¢do MAXIMO

Retorna o Maior nimero de um intervalo de células.

Sintaxe [=MAXIMO(intervalo)|

Intervalo — é o intervalo de células no qual se deseja determinar o maior valor.
Exemplos: =MAXIMO(D2:D450)




Funcdo MAIOR

Retorna o maior valor k-ésimo de um conjunto de dados. Vocé pode usar esta
fungdo para selecionar um valor de acordo com a sua posigdo relativa. Por exemplo, vocé
pode usar MAIOR para obter o primeiro, o segundo e o terceiro resultados.

Sintaxe ‘=MAIOR(matriz;k)‘

Matriz— é a matriz ou intervalo de dados cujo maior valor k-ésimo vocé deseja
determinar.

K— é a posicdo (do maior) na matriz ou intervalo de célula de dados a ser fornecida.

Exemplo: =MAIOR(D2:D450;3)

Funcdo MENOR

Retorna o menor valor k-ésimo de um conjunto de dados. Vocé pode usar esta
funcdo para selecionar um valor de acordo com a sua posicdo relativa. Por exemplo, vocé
pode usar MENOR para obter o primeiro, o segundo e o terceiro menor resultados.

Sintaxe =MENOR(matriz;k)\

Matriz— é a matriz ou intervalo de dados cujo menor valor k-ésimo vocé deseja
determinar.

K— é a posicdo (do menor) na matriz ou intervalo de célula de dados a ser
fornecida.

Exemplo: =MENOR(D2:D450;3)

Funcdo MEDIA

Retorna a média aritmética de um intervalo de células.
Sintaxe =MEDIA(matriz)|

Exemplo: =MEDIA(D2:D450)

1.4.4 Funcoes Logicas

Funcdo OU
Retorna VERDADEIRO se qualquer argumento for VERDADEIRO; retorna FALSO se
todos os argumentos forem FALSOS.
Sintaxe [=0U(Iégicol;6gico2;...)
Légicol; légico2,... sdo de uma a 30 condi¢des que vocé deseja testar e que podem
resultar em VERDADEIRO ou FALSO.
Comentarios
e Os argumentos devem ser avaliados como valores légicos, como VERDADEIRO ou
FALSO, ou em matrizes ou referéncias que contenham valores légicos.
e Se um argumento de uma matriz ou referéncia contiver texto ou células vazias,
esses valores serdo ignorados.
e Se o intervalo especificado ndo contiver valores légicos, a funcdo OU retornara o
valor de erro #VALOR!.




Férmula Descricdo (resultado)

=0OU(VERDADEIRO) Um argumento é VERDADEIRO (VERDADEIRO)
=0U(1+1=1;2+2=5) Todos os argumentos sdo avaliados como FALSO
(FALSO)

=OU(VERDADEIRO;FALSO;VERDADEIRO) | Pelo menos um argumento é VERDADEIRO
(VERDADEIRO)

Funcao SE

Retorna um valor se uma condicdo que vocé especificou avaliar como VERDADEIRO
e um outro valor se for avaliado como FALSO. Use SE para conduzir testes condicionais
sobre valores e féormulas.

Sintaxe \:SE(teste_Iégico;vaIor_se_verdadeiro;vaIor_se_faIso)\

Teste_logico é qualquer valor ou expressdo que possa ser avaliado como
VERDADEIRO ou FALSO. Por exemplo, A10=100 é uma expressdo logica; se o valor da
célula A10 for igual a 100, a expressao serd considerada VERDADEIRO. Caso contrario, a
expressdo sera considerada FALSO. Esse argumento pode usar qualquer operador de
calculo de comparacao.

Valor_se_verdadeiro é o valor retornado se teste légico for VERDADEIRO. Por
exemplo, se esse argumento for a seqliéncia de caracteres de texto "Dentro do
orcamento" e o argumento teste_légico for considerado VERDADEIRO, a funcdo SE exibira
o texto "Dentro do or¢camento". Se teste_légico for VERDADEIRO e valor_se_verdadeiro
for vazio, o argumento retornard O (zero). Para exibir a palavra VERDADEIRO, use o valor
l6gico VERDADEIRO para esse argumento. Valor_se_verdadeiro pode ser outra féormula.

Valor_se _falso é o valor retornado se teste_ldgico for FALSO. Por exemplo, se
esse argumento for a seqiiéncia de caracteres de texto "Acima do orcamento" e o
argumento teste_ldgico for considerado FALSO, a func¢do SE exibird o texto "Acima do
orcamento"”. Se teste légico for FALSO e valor_se falso for omitido (ou seja, se nao
houver virgula apds valor_se_verdadeiro), o valor légico FALSO sera retornado. Se
teste_logico for FALSO e valor_se falso for vazio (ou seja, se houver uma virgula apds
valor_se_verdadeiro seguida do parénteses de fechamento), o valor 0 (zero) serd
retornado. Valor_se_falso pode ser outra formula.

Comentarios

o E possivel aninhar até sete fun¢des SE como argumentos valor_se_verdadeiro e
valor_se falso para construir testes mais elaborados. Consulte o ultimo dos
exemplos a seguir.

e Quando os argumentos valor_se_verdadeiro e valor_se falso sdo avaliados, SE
retorna o valor que foi retornado por estas instrugdes.

e O Microsoft Excel fornece fung¢des adicionais que podem ser usadas para analisar
os dados com base em uma condi¢ao. Por exemplo, para contar o nimero de
ocorréncias de uma seqliéncia de caracteres de texto ou um nimero dentro de um




intervalo de células, use a fungdo de planilha CONT.SE. Para calcular uma soma
baseada em uma seqliéncia de caracteres de texto ou em um numero dentro de
um intervalo, use a funcdo de planilha SOMASE. Saiba como calcular um valor

baseado em uma condigdo.

Exemplo 1
Dada aplanilha: — [ &
1| Dados
2 50

Férmula

Descrigdo (resultado)

=SE(A2<=100;"Dentro do orgamento";"Acima do
orcamento")

Se o numero acima for menor ou igual a 100, a
formula exibira "Dentro do or¢amento". Caso
contrario, a fungdo exibira "Acima do orgamento"

=SE(A2=100;SOMA(B5:B15);"")

Se o numero acima for 100, o intervalo B5:B15 sera
calculado. Caso contrério, o texto vazio ("") sera
retornado ()

Exemplo 2
A | B |
Despesas = Despesas
1|  reais previstas
2] 1500 900
3| 500 900
4 500 925
Formula Descrigao (resultado)
=SE(A2>B2;"Acima do orgamento";"OK") | Verifica se a primeira linha estd acima do
orgamento (Acima do orgamento)
=SE(A3>B3;"Acima do orgamento";"OK") | Verifica se a segunda linha estd acima do
orcamento (OK)
Exemplo 3
A
Resultado
45
50
78

Férmula

Descrigdo (resultado)

=SE(A2>89;"A";SE(A2>79;"B";
SE(A2>69;"C";SE(A2>59;"D";"F"))))

Atribui uma letra ao primeiro resultado

(F)

=SE(A3>89;"A";SE(A3>79;"B";
SE(A3>69;"C";SE(A3>59;"D";"F"))))

Atribui uma letra ao segundo resultado
(A)

=SE(A4>89;"A";SE(A4>79;"B";
SE(A4>69;"C";SE(A4>59;"D";"F")))

Atribui uma letra ao terceiro resultado (C)

As letras sdo atribuidas a nimeros usando a seguinte chave:

Se o resultado for

Entdo retornara

Maior do que 89

A




De 80 a 89
De70a79
De 60 a 69
Menor do que 60

moO|®m

No exemplo anterior, a segunda instrucdo SE também é o argumento
valor_se_falso para a primeira instrucdo SE. Da mesma maneira, a terceira instrucdo SE é
o argumento valor_se_falso para a segunda instrucdo SE. Por exemplo, se o primeiro
teste_logico (Média>89) for VERDADEIRO, "A" sera retornado. Se o primeiro teste_légico
for FALSO, a segunda instrucdo SE é avaliada e assim por diante.

1.4.5 Fungoes de Texto

Fungao ESQUERDA

Retorna o primeiro caractere ou caracteres em uma sequiiéncia de caracteres de texto
baseado no nimero de caracteres especificado por vocé.

Sintaxe ‘=ESQUERDA(texto;num_caracteres)|

Texto — é uma frase qualquer e deverd estar limitada por aspas (“). Pode-se usar uma
referéncia de célula.

NUm_caracteres — é o nimero de caracteres que serd extraido da célula, a partir da
esquerda.

Fungdo DIREITA

Retorna o primeiro caractere ou caracteres em uma seqliéncia de caracteres de texto
baseado no nimero de caracteres especificado por vocé.

Sintaxe =DIREITA(texto;num_caracteres)|

Texto — é uma frase qualquer e devera estar limitada por aspas (“). Pode-se usar uma
referéncia de célula.

NUm_caracteres — é o niUmero de caracteres que serd extraido da célula, a partir da
direita.

Funcdo CONCATENAR

Agrupa varias seqliéncias de caracteres de texto em uma Unica seqliéncia de
caracteres de texto.

Sintaxe \=CONCATENAR(texto1;text2;texto3....)\

Texto — é uma frase qualquer e deverd estar limitada por aspas (“). Pode-se usar uma
referéncia de célula.

Funcdo ARRUMAR

Remove todos os espacos do texto exceto os espagos Unicos entre palavras. Use
ARRUMAR no texto que recebeu de outro aplicativo que pode ter espacamento irregular.

Sintaxe =FARRUMAR(texto)|

- Onde texto é uma frase qualquer e devera estar limitada por aspas (“). Pode-se usar
uma referéncia de célula onde sera necessario a correcao, ao invés de digitar o texto.




1.4.6 Funcgoes Financeiras

Funcao NPER

Retorna o numero de periodos para investimento de acordo com pagamentos
constantes e periddicos e uma taxa de juros constante.

Sintaxe \=NPER(taxa;pgto;vp;vf;tipo)\

Para obter uma descricdo completa dos argumentos em NPER e sobre as func¢des de
anuidade, consulte VP. Taxa é a taxa de juros por periodo. Pgto é o pagamento feito em
cada periodo; ndo pode mudar durante a vigéncia da anuidade. Geralmente, pgto contém
o capital e os juros, mas nenhuma outra tarifa ou taxas. Vp é o valor presente ou atual de
uma série de pagamentos futuros. Vf é o valor futuro, ou o saldo, que vocé deseja obter
depois do ultimo pagamento. Se vf for omitido, sera considerado O (o valor futuro de um
empréstimo, por exemplo, é 0). Tipo é o nimero 0 ou 1 e indica as datas de vencimento.
Definir tipo para Se os vencimentos forem

0 ou omitido No final do periodo
1 No inicio do periodo

Exemplo:

Quanto tempo serad necessario para juntar RS 5.000,00, poupando RS 250,00 por
més, a uma taxa de juros de 3,3% ao més?

=NPER(3,33%;250;-5000) resulta em 33,48

Fung¢ao PGTO

Retorna o pagamento periddico de uma anuidade de acordo com pagamentos
constantes e com uma taxa de juros constante.

Sintaxe ‘=PGTO(taxa;nper;vp;vf,'tipo)|

Para obter uma descricdo mais completa dos argumentos em PGTO, consulte a funcado
VP. Taxa é a taxa de juros por periodo. Nper é o numero total de pagamentos pelo
empréstimo. Vp é o valor presente: o valor total presente de uma série de pagamentos
futuros. Vf é o valor futuro, ou o saldo de caixa, que vocé deseja obter depois do ultimo
pagamento. Se vf for omitido, serd considerado 0 (o valor futuro de determinado
empréstimo, por exemplo, 0).

Tipo é o numero 0 ou 1 e indica as datas de vencimento.
Definir tipo para | Se os vencimentos forem

0 ou omitido No final do periodo
1 No inicio do periodo

Comentarios
e O pagamento retornado por PGTO inclui o principal e os juros e ndo inclui taxas,
pagamentos de reserva ou tarifas, as vezes associados a empréstimos.
e Certifique-se de que esteja sendo consistente quanto as unidades usadas para
especificar taxa e nper. Se fizer pagamentos mensais por um empréstimo de



quatro anos com juros de 12% ao ano, utilize 12%/12 para taxa e 4*12 para nper.
Se fizer pagamentos anuais para o mesmo empréstimo, use 12% para taxa e 4 para
nper.

Exemplo

Qual o valor da prestagdo que se pagard para juntar RS 8000,00 em 30 meses, a uma
taxa de juros de 3,6% ao més?

=PGTO(3,6%;30;-8000) resulta em 440,44

Funcao TAXA

Retorna a taxa de juros por periodo de uma anuidade. TAXA é calculado por iteracdo e
pode ter zero ou mais solugbes. Se os resultados sucessivos de TAXA ndo convergirem
para 0,0000001 depois de 20 iteracdes, TAXA retornara o valor de erro #NUM!.

Sintaxe ‘=TAXA(nper;pgto;vp;vf;tipo;estimativa)‘

Consulte VP para obter uma descricdo completa dos argumentos nper, pgto, vp, vf e
tipo. Nper é o numero total de periodos de pagamento em uma anuidade. Pgto é o
pagamento feito em cada periodo e ndo pode mudar durante a vigéncia da anuidade.
Geralmente, pgto inclui o principal e os juros e nenhuma outra taxa ou tributo. Se pgto for
omitido, vocé deverd incluir o argumento vf. Vp é o valor presente: o valor total
correspondente ao valor atual de uma série de pagamentos futuros. Vf é o valor futuro,
ou o saldo, que vocé deseja obter depois do ultimo pagamento. Se vf for omitido, serd
considerado O (o valor futuro de um empréstimo, por exemplo, é 0).

Tipo é o numero 0 ou 1 e indica as datas de vencimento.
Definir tipo para | Se os vencimentos forem
0 ou omitido No final do periodo
1 No inicio do periodo
Estimativa é a sua estimativa para a taxa.

e Se vocé omitir estimativa, este argumento sera considerado 10%.
e Se TAXA ndo convergir, atribua valores diferentes para estimativa. Em geral, TAXA

converge se estimativa estiver entre O e 1.

Comentdrios

Certifique-se de que esteja sendo consistente quanto as unidades usadas para
especificar estimativa e nper. Se vocé fizer pagamentos mensais por um empréstimo de
quatro anos com juros de 12% ao ano, utilize 12%/12 para estimativa e 4*12 para nper. Se
fizer pagamentos anuais para o mesmo empréstimo, utilize 12% para estimativa e 4 para
nper.

Exemplo

Qual a taxa de juros de um financiamento em que o valor a vista é de RS 3000,00, e
vai ser pago em 15 parcelas de R$340,00?

=TAXA(15;340;-3000) resulta em 7,5%



