Auditoria - 3.1. Procedimentos Gerais de Auditoria

¥ Procedimentos e Testes de Auditoria

» Métodos ou técnicas usadas pelos auditores na realizagdo do seu exame, com o objectivo
de obter prova necessaria e suficiente, que suporte a emissdo do seu parecer.

A\

Ao contrario de que sucede com as NAGA, os procedimentos de auditoria podem variar de
exame para exame

A\

De forma a se adaptarem as circunstancias proprias de cada caso.

> Estes procedimentos sdo estabelecidos de acordo o julgamento profissional do auditor

Y

A profundidade da sua aplicacdo, depende da forma como esta implementado o sistema
global de controlo interno existente na empresa, bem como da sua eficacia.
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» Subdividem-se em 2 grupos:

@M Gerais - sdo aplicados em varias fases de execugdo do exame, e tem caracteristicas
generalizadas

@M Especificos - sdo usados em situagdes concretas no exame as varias areas de auditoria
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¥ Procedimentos gerais:

Inspecgdo - fisica ou documental -

consubstancia-se em avaliar existéncia de um bem, se esta ou ndo inscrito na
contabilidade, se é propriedade da empresa e se esta na sua posse.

> No caso da contagem final de existéncia verificar se coincide com a real.

> A inspeccdo compreende ainda a analise da existéncia da documentagdo de
suporte das operagdes.

> Deve ser feita de surpresa para evitar que seja feita a restituicdo das
situagBes falsas.
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Observagao -

trata-se de observar as pessoas no seu desempenho de fungdes, de seguir as
operagles e o seu desenvolvimento, no sentido de apurar se os procedimentos
contabilisticos definidos pela administracdo e as medidas de controlo interno
implementadas estdo a ser aplicadas.

> Este exame vai auxiliar o auditor na definicdo da profundidade do seu
exame, bem como a forma como este ira aplicar os testes substantivos.
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Indagacao -
através de entrevistas ou questionarios formais ou informais.

» Torna-se indispensavel para que o auditor obtenha os esclarecimentos necessarios
para a prossecugdo do seu exame.

» Os questionarios devem ser metddicos e as entrevistas preparadas, uma vez que dos
resultados obtidos depende, em boa parte, a compreensdo de que o auditor pretende
conhecer.

» 0 auditor ndo deve influenciar as respostas e deve confrontar varias informagdes
obtidas para evitar mas interpretagGes.
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Confirmagao -
0 Visa a obtengdo de prova necessaria a emissdo do parecer.

0 Pode ser interna ou externa

0 Sendo interna deriva de documentos em posse da empresa, sendo externa é obtida
directamente de terceiros, e assume particular importancia para o auditor, sendo
inclusive dificil a emissdo de parecer sem reservas, se existir quaisquer limitagbes na
obtengdo deste tipo de prova.

0 Podem ser obtidas através de certidGes ou circularizagdes - principal produto.
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@ As circularizagdes devem ser efectuadas em papel com timbre da empresa, com
conteudo da responsabilidade do auditor, da qual deve constar que as respostas
deve ser enviadas para o escritorio do auditor.

> Sendo efectuadas em papel com timbre do auditor, deve constar dela um
espago onde a empresa autoriza a prestagao de informagoes.

> Deve ser sempre o auditor a colocar as cartas no correio.

> A circularizagdo pode ser positiva, na qual se pede a entidade que confirme
ou ndo a informagao nela contida, ou negativa em que apenas se solicita
resposta no caso de discordancia.

> Para obtengdo de prova, obtida por via oral as NTRLC e a NIR 580
aconselham ao auditor a obtengdo da empresa uma Carta de
Responsabilidade, ou Representation letter, em papel timbrado da empresa
e assinada pela administragdo e pelo responsével pela elaboragdo das
DF s, com data igual a do parecer a emitir.

Ex.m™* Sanhores
(Nome dos auditores)

Auditoria - {Morada) ~
3.1. Procedimentos
Gerais de Auditoria

Loeal e data:

Ex.7°s Senhores:

Declaramos que até & data, e tanto guanto & do nosso conheci-
mento. ndo foram praticados nem omitidos quaisquer actos ou factos
nem realizadas operacdes, assumidos compromissos ou passivos con-
tingentes pela nossa Empresa, afectando ou N0 o seu patrimonio. gue
h&a tenh sido trar itidos acs Servigos competentes para os devi-
dos registes, implicando tratamento contabilistico e/ou qualguer
consideradoe adequado. - | S

" Por outro lado, os Servigos competentes ndo deixaram de proce-
der aos mencionados registos os guais se enconiram devidamente divul-
gados nas demonstragdes financeiras da nossa Empresa relativas ao
ano de 19xx.

Declaramos ainda que na elabaoracdo do Relatdrio de Gestido rela-
tivo ao ano de 19xx foram tidas em consideracdo as disposicGes legais
pertinentes, desig f. e as ci dos artigos 66.°, 324.°,
397.°, 447.° e 448." do Codigo das Sociedades Comerciais 8 do

lecrato-Lei n.® 477/87, de 17 de Outubro.

Sem outre assunto de momento. subsScrevemo-nos.

De, V. Ex.»
Atentarmente,

O responsédvel pele elaboracao A Adminisuacao:

daa dermonstragdos finanveiras.
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Analise -

Trata-se da analise dos movimentos e dos saldos das contas para constatar a
razoabilidade das DF 's

AUDITORLA

COMNTABILIDADE
Demonstra- - -
coes Balancetes - iar Sy,
I L T ]_. = ® _._l Raz3o |_‘, Digrio _bli'wil

“Audit trail” — caminho da auditoria:

> Conciliar é justificar as diferengas entre o saldo de uma conta apresentado por uma
empresa e 0 apresentado pelos registos contabilisticos da outra entidade, referidos a
mesma data. = ajustar saldos
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Comparagao -

Revisdo analitica circunstancial, que permite obter conclusdes quer em valor relativo,
quer em valor absoluto. Procura a determinagdo de indicios e comportamentos
anoémalo.

> Valores reais de exercicios diferentes no mesmo periodo, analisar divergéncia de
valores, alteragdo de tendéncias.

> Alteragdo de valores orgamentados, detecgdo de desvios, comparagGes com médias de
sector: - Racios

10
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¥ Verificacdo —

Calculos aritméticos efectuados.

Acontecimentos subsequentes - NIC 10 - Contingéncias, ou seja situagdes da qual
pode ocorrer a necessidade de se criarem provisGes.

* Perda contingente - condigOes para a relevagdo

— a) Ser imputavel ao exercicio anterior, excepto se pde em causa a
continuidade da empresa

— b) Probabilidade de ocorréncia
— ¢) Razoabilidade da estimativa

% Na falta de uma destas alineas apenas € exigida a relevagdo em anexo
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3 Teste em Auditoria

Testes de Controlo - destinam-se a confirmar se os procedimentos contabilisticos e as
medidas de controlo interno, sendo adequadas, se encontram em funcionamento
consistente ao longo do exercicio.

Testes substantivos (visam o resultado) - destinam-se a confirmar o adequado
processamento contabilistico, expressdo financeira e suporte documental de saldo e
operagdes especificas.

> Concretizam-se através de analises de pormenor de transagdes e saldos, e andlises de
racios e tendéncias significativas.

> O risco de auditoria influi na profundidade dos testes a realizar.
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errors likely to accur
in client’s financial
statements

# O risco em auditoria.

O risco em auditoria pode ser Control Risk
sub-dividido em:

@M Risco inerente errors not
@M Risco de Controlo derected by

gﬁ errors that bypass controls
8
EMRisco de Detecgdo controls 4 4

Detection Risk

errors caught by auditor

Audit Risk 0 errors undetected by audicor

0

13

Auditoria - 3.2. Testes em Auditoria

3 Risco Inerente

Susceptibilidade de o saldo de uma conta ou classe de contas apresentar erros
materialmente relevantes de forma individual ou global, assumindo que ndo existem
controlos relacionados.

A avaliagdo do risco inerente deve ser relacionada com:

Meio envolvente da actividade da empresa
Ajustamentos das DF 's anteriores

Complexidade das transacgGes

Competéncia e integridade da Administragdo
Competéncia e Adequagdo do Pessoal
Susceptibilidade de se perderem activos ou passivos
Nivel de decisdo da Administragdo
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# Risco de Controlo

Risco de que possam ocorrer erros em saldos ou transacgdes, que possam ser
materialmente relevantes, de forma individual ou global, e que ndo sejam
evitados ou detectados atempadamente pelo sistema de controlo interno.

A avaliagdo do risco de controlo depende do facto de se terem compreendido as
partes do sistema contabilistico e de controlo interno que sejam relevantes para
a prevencao e deteccdo de erros e omissGes materialmente relevantes
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3 Risco de Detecgao

Risco resultante de os procedimentos do auditor ndo conduzirem a detecgdo de
erros que existam nos saldos ou nas transacgoes, quer a nivel individual, quer a
nivel global.

3 As conclusOes extraidas da avaliagdo o risco inerente e do risco de controlo
irdo influenciar a natureza, a tempestividade e a extensdo dos testes
substantivos a realizar no sentido de se reduzir o risco de controlo.

38 Deve existir uma relacao inversa entre estes 3 tipos de risco.

16
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% TECNICAS DE SELECCAO DE AMOSTRAS

O auditor deve obter prova suficiente e fundamentada, que suporte as suas opinides.

e Quando ndo é possivel procedermos a uma analise sobre a totalidade do universo ha que
recorrer a amostragem ou prova selectiva, que em auditoria assume a seguinte definigdo:

3% "é um método através do qual se obtém conclustes sobre as
caracteristicas de um grupo numeroso de partidas mediante o exame de
um grupo parcial delas”

17

Auditoria - Amostragem em Auditoria

3 A amostragem pode ser:

estatistica:
¢ Baseada em métodos matematicos

* nao estatistica, ou de apreciacgao:

» Baseada na apreciagdo, juizo e critério profissional do auditor, e sua capacidade
e experiéncia profissional

» A amostragem estatistica apresenta claras vantagens:

facilita a determinagdo de uma amostra eficiente
mede a suficiéncia da matéria de prova

facilita a avaliagdo dos resultados da prova

— permite a quantificagdo dos riscos da amostragem

18
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¢ 4 fases para a selecgdao de amostras:

Determinar o tamanho da amostra

Seleccionar ou identificar a amostra

Aplicar procedimentos de auditoria apropriados aos itens
seleccionados

Avaliar os resultados da amostra
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QO Na amostragem nao estatistica:
O amostragem por intervalos
O amostragem por blocos

O amostragem sobre valores estratificados
O amostragem por nimeros aleatdrios

QO Na amostragem estatistica:

O amostragem sobre valores acumulados

Q amostragem numérica

20
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¥ Amostragem por Intervalos

1 . Determinar a populagdo (N)
2. Determinar o tamanho da amostra (n)
3. Calcular o intervalo (i ):

n

4. Seleccionar o item de comego ( ex: tabela de Nimeros Aleatdrios)
5. Determinar os itens da amostra adicionando o intervalo ( i) ao item de comego e assim

sucessivamente
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¥ Amostragem por Intervalos
¥ Exemplo:

n.0 Total de facturas emitidas no periodo em analise: 1.100
Pretende-se seleccionar 50 % da amostra

1. N =1.100

2.n=1.100 x 50 % = 550

3. Determinar i: ) 1.100
i =

550

B BB

4. Item de comego = 30 (aleatdrio)
5. Documentos a examinar = 30, 32, 34, 36, ..... 1.098, 1.100, 2, 4,

.. 26,28

22
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¥ Amostragem por Blocos

Consiste em seleccionar uma ou mais partes da populagdo para em seguida se efectuarem
os testes de auditoria.

¥ Exemplo:
Periodo em andlise: 4 meses

Facturas por meses:
1 -25.200 a 27.000
2 -27.001 a 28.320
3-28.321 a2 29.102
4 -29.103 a 31.598

23
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Facturas a analisar: 50 por més
Blocos a analisar:

1-26.075 a 26.125

2 -27.635 a 27.685

3-28.686 a 28.736
4 -30.350 a 30.400

As amostras devem ser representativas e sao seleccionadas com base na
apreciagdo do Auditor.

24
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¥ Amostragem por valores aleatdrios

Consiste em submeter a uma populagdo a um processo de selecgdo aleatdrio:

1009732533 | 7652013586 | 3467354876 (8095909117 (3929274945

37542048 05 | 6489474296 | 2480524037 | 2063 610402 |00 8229 16 65

2320902560 [ 1595334764 | 3508033606

121717 09 33
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3 Amostragem sobre valores estratificados

Consiste em seleccionar todas as partes da populagdo a partir de um determinado nimero
minimo.

Esta relacionada com o ambito da Auditoria (SCOPE)

3 Exemplo:
ambito da circularizagdo de Clientes: 5000 [

Clientes a circularizar : todos os clientes cujo saldo se apresente com valores iguais ou
superiores a este valor.

26
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¥ Amostragem Estatistica sobre valores acumulados
1. Determinar o Limite de Precisdo Monetéria (LPM)

Pressuposto : 5% do Res. Lig. (ou outro indicador) como margem de erro aceitavel.

2. Avaliar o Controlo Interno:
Ap0s Levantamento
e 1-Bom

e 2 - Regular
* 3 - Deficiente

27
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3 3. Obter o Limite de Precisdo Monetaria Corrigido (LPMC)

LPM
Cl

LPMC =

¥ Quanto melhor for a classificagdo do controlo interno menor serd o ndmero de itens
a testar

28
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¥ Amostragem Estatistica numérica

Bl

EECE RN ENER]

Pode considerar-se como uma combinagdo entre amostragem de apreciagdo por intervalos
e da amostragem estatistica sobre valores acumulados

consiste em determinar o intervalo, através de bases estatisticas, utilizando os elementos ja
trabalhados na amostragem estatistica sobre valores acumulados.

Com

i = intervalo LP M

n = populagdo em quantidade n -
m = populagdo em valor . m

LPM = limite de precisdo monetaria ] =

CI = Classificagdo do Controlo Interno C ]
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3 Amostragem Estatistica numérica
% Exemplo: LPM = (14.000.000x5%)=> 700.000
¥ n=10.187
¥ m = 34.851.088 [J
¥ Margem Bruta = 14.000.000 *
3 Controlo Interno = Bom
$ 19 NUmero aleatério = 119 10.187 3:(;(;10(())(;8
i = : - => 204
1
30
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