Exercícios de Contabilidade Pública


Trabalho Prático nº 1
Assunto: Fases da despesa

1) Identifique com uma cruz (x) as operações que a seguir se apresentam, referentes ao processo de aquisição de material de escritório:

	Operação
	Cabimento
	Compromisso
	Obrigação
	Auto. pagamento
	Pagamento

	1. Recepção do material de escritório/Entrega da factura


	
	
	
	
	

	2. Autorização do Director para o pagamento


	
	
	
	
	

	3. Proposta de aquisição do material de escritório 


	
	
	
	
	

	4- Encomenda ao fornecedor


	
	
	
	
	

	5. Entrega do cheque ao fornecedor


	
	
	
	
	


2) Indique os diversos documentos de suporte aos registos contabilísticos efectuados.

3) Distinga cabimento de compromisso.
4) Distinga cabimento de cativação.
5) Distinga compromissos do exercício corrente de compromisso de exercícios futuros e indique as contas a utilizar em cada uma das situações.
6) Em que fase da execução da despesa se interliga a contabilidade orçamental com a contabilidade patrimonial?

7) Dê um exemplo de uma operação com registo apenas na contabilidade orçamental; outra com registo apenas na contabilidade patrimonial e outra com registo em ambos os sistemas contabilísticos.  
Trabalho Prático nº 2
Assuntos: Execução do orçamento – contabilidade orçamental

A Instituição X apresentava numa determinada data o seguinte balancete (as contas não estão desagregadas pela classificação económica)

	
	
	Débito
	Crédito
	Devedor
	Credor

	01
	Orçamento do exercício corrente
	12 000
	12 000
	
	

	DESPESA
	
	
	
	
	

	021
	Dotações iniciais
	10 000
	10 000
	
	

	02211
	Reforços
	1 000
	1 000
	
	

	02212
	Anulações
	500
	500
	
	

	0222
	Créditos Especiais
	500
	500
	
	

	02231
	Cativos ou congelamentos
	
	5000
	
	5 000

	02232
	Descativos ou descongelamentos
	5 000
	
	5 000
	

	0224
	Reposições abatidas aos pagamentos
	1 000
	
	1 000
	

	023
	Dotações Disponíveis
	15 500
	17 500
	
	2 000

	026
	Cabimentos
	8 000
	10 000
	
	2 000

	027
	Compromissos
	
	8 000
	
	8 000

	RECEITA
	
	
	
	
	

	031
	Previsões Iniciais
	10 000
	10 000
	
	

	0321
	Reforços
	1 000
	1 000
	
	

	0322
	Anulações
	500
	500
	
	

	033
	Créditos Especiais
	500
	500
	
	

	034 
	Previsões Corrigidas
	11 500
	 500
	11 000
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Com base no balancete apresentado:

1 – Exemplifique os registos relativos à aprovação do orçamento

2 – Proceda aos lançamentos que estão na origem dos saldos da conta 034 – Previsões  Corrigidas
3 – Efectue os lançamentos que estão na origem do débito da conta 01 – Orçamento do Exercício Corrente

4 – Efectue os lançamentos que estão na origem do débito e do crédito da conta 023 – Dotações disponíveis.
Trabalho Prático nº 3

Assuntos: Execução do orçamento 

Orçamento do Ano 2003 da entidade contabilísica X 

(Em Euros)

	DESPESAS
	RECEITAS

	Classificação Económica
	Designação
	Valor
	Classificação Económica
	Designação
	Valor

	Despesas Correntes
	
	780.000
	Receitas Correntes
	
	795.000

	
	Pessoal do quadro – Regime da função pública
	500.000
	
	Contribuição autárquica
	160.000

	
	Subsídio de férias e de Natal
	80.000
	
	Imposto sobre veículos
	110.000

	
	Subsídio de refeição
	10.000
	
	Imposto Municipal de SISA
	125.000

	
	Encargos das instalações
	100.000
	
	Transferências correntes
	300.000

	
	Material de escritório
	15.000
	
	Outros
	50.000

	
	Estudos, pareceres, projectos e consultadoria
	75.000
	
	Serviços
	50.000

	Despesas de Capital
	
	200.000
	Receitas de Capital
	
	185.000

	
	Material de transporte
	80.000
	
	Empréstimos a médio e longo prazo – Bancos
	100.000

	
	Equipamento informático
	60.000
	
	Trf capital da Administração Central -
	85.000

	
	Equipamento administrativo
	60.000
	
	
	

	Total das Despesas
	980.000
	Total das Receitas
	980.000


Nota: 

Regras orçamentais

· Orçamento de despesas = Orçamento de Receitas

· Receitas correntes ≥ Despesas correntes

Operação nº 1: Registo da aprovação do Orçamento da despesa

	Descrição
	Débito
	Crédito
	valor

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Operação nº 2: Registo da aprovação do Orçamento da receita

	Descrição
	Débito
	Crédito
	valor

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Operação nº 3 : Cativação de 5% das despesas correntes (excepto despesas com pessoal)

	Descrição
	Débito
	crédito
	valor

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Operação nº 4 : Modificação orçamental

Foi nesta data obtida informação do Saldo da gerência anterior……12.000 que será aplicado a:

· Aumento de despesas correntes : estudos, projectos e consultadoria….9000

· Aumento de despesas de capital: Equipamento básico………         …..3000

	Descrição
	Débito
	crédito
	valor

	Aumento da receita
	
	
	

	
	
	
	

	Aumento da despesa corrente
	
	
	

	
	
	
	

	Aumento da despesa de capital
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Operação nº 5: Modificação Orçamental

Dado haver necessidade de se adquirir material de escritório no montante de 20 000 um, e como não existia dotação disponível suficiente procedeu-se a um reforço nessa rubrica no montante de 5000 um por contrapartida da rubrica Estudos e Pareceres 

	Descrição
	Débito
	crédito
	valor

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Operação nº 6: despesa corrente

No início do exercício foi realizado o contrato com a empresa “LIMPATUDO” decorrente da aprovação da proposta nº 250 no valor de 2.500 €. Nesta data foi autorizada e paga a 1ª prestação (25%).

Contabilidade Orçamental e patrimonial 

	data
	Descrição
	Débito
	crédito
	valor

	
	Cabimento
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Compromisso
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Obrigação
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Autorização de pagamento
	
	
	

	
	Pagamento
	
	
	


Operação nº 7: despesa corrente

Recebimento e consequente pagamento da factura da EDP (200 € )
Contabilidade Orçamental e patrimonial 

	data
	Descrição
	Débito
	crédito
	valor

	
	Cabimento
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Compromisso
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Obrigação
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Autorização de pagamento
	
	
	

	
	Pagamento
	
	
	


Operação nº 8: receita

Autorização e recebimento da transferência do Orçamento do Estado:

· Para despesas correntes………………26.000

· Para despesas de capital…………….. 23.000
Contabilidade Orçamental e patrimonial

	data
	Descrição
	Débito
	crédito
	valor

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Operação nº 9: despesa de capital

Aquisição de vários computadores para uma sala de informática. Sabe-se que:

1) Em 10 de Janeiro foi autorizada a despesa tendo sido pedido 3 Orçamentos. O valor máximo a gastar é de 25.000 € 

2) Em 20 de Janeiro foi adjudicada à empresa C a aquisição desses computadores por um valor de 21.000.
3) Em 25 de Janeiro foram entregues os computadores juntamente com a factura.
4) Em 30 de Janeiro foi autorizado e pago.
Contabilidade Orçamental e patrimonial

	data
	Descrição
	Débito
	crédito
	valor

	
	Cabimento
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Compromisso
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Obrigação
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Autorização de pagamento
	
	
	

	
	Pagamento
	
	
	


Trabalho Prático nº 4
Assunto: Execução do orçamento – contabilidade orçamental

A entidade XPTO encontra-se a abrir o Orçamento para o ano n. Os dados do Orçamento para o ano são:

(valores em euros)

	Classific. Económica

	Descrição
	Montante

	01 01 03 
	PESSOAL DOS QUADROS
	25 000

	02 01 08
	MATERIAL DE ESCRITÓRIO
	1 000

	02 02 01
	ENCARGOS DAS INSTALAÇÕES
	2 000

	Classific. Económica
	Descrição
	Montante

	06 03 01
	TRANSF. CORRENTES – ADM. CENTRAL
	28 000


O Departamento Jurídico apresentou em Janeiro uma requisição interna devidamente autorizada ao serviço de aquisições para compra de material de economato (pastas de arquivo e canetas). O serviço de aquisições face ao montante diminuto em causa propôs ao Director um ajuste directo consultando um fornecedor que orçou o pedido em 200 euros. O Director autorizou a encomenda que nesse mesmo dia seguiu por fax ao fornecedor. Sabe-se ainda que a dotação orçamental para encargos de instalações ficou cativa em 10%.
Pedidos:

1. Identifique o conjunto de operações do texto;

2. Liste as operações que têm de ser contabilizadas;

3. Faça os lançamentos contabilísticos no quadro abaixo;

4. Preencha o mapa de controlo orçamental da despesa em anexo;

5. Conclua sobre a “patrimonialidade” do caso.
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Mapa de controlo orçamental da despesa
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Classificação económica
	Dotações Corrigidas
	Cativos 

ou 

congela-

dos
	Compro-missos Assumi-dos
	Despesas pagas
	Diferenças
	Grau de execução

orçamental das desp. %

	Código
	Descrição
	
	
	
	Ano
	Anos anterio-res
	Total
	Dotação 

não compro-metida
	Saldo
	Compro-missos por 

pagar
	

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)=(6)+(7)
	(9)=(3)-(4)-(5)
	(10)=[(3)-

-(4)]-(8)
	(11)=(5)-

-(8)
	(12)=(8)/(3)*

*100

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Total
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Trabalho Prático nº 5
Assunto: Execução do orçamento da despesa
Em Fevereiro a entidade XPTO (continuação do exercício anterior) detectou que tinham sido omitidos para o orçamento de N algumas situações contratadas no ano anterior – em particular foi estabelecido um contrato para limpezas das instalações no valor de 500€ e apenas foram previstos 250€. Na mesma altura apurou-se que o valor orçado para consumos de secretaria estava sobreavaliado, dado que, por lapso, não se havia considerado material existente em stock. Assim, decidiu-se dotar o valor em falta relativo ao contrato com a previsão a mais em material de secretaria.
Pretende-se:

1. Identificação da operação em causa.

2. Proceda aos lançamentos contabilísticos adequados, preenchendo o quadro abaixo. 
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3. Em Abril, ao analisar-se uma factura (exercício corrente) verificou-se que as canetas foram facturadas e pagas acima do valor devido em 25€. Feita a reclamação ao fornecedor este imediatamente se disponibilizou a repor o dinheiro pago a mais, apresentando para o efeito a respectiva nota de crédito.

Registe os factos contabilísticos relativos à guia de reposição, no quadro abaixo.
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4. A dotação orçamental relativa a pessoal dos quadros revelou-se insuficiente em 1.000€, devido à não previsão da promoção de um funcionário. Para fazer face a esta situação decidiu-se incorporar o saldo da gerência anterior. Registe esta operação no quadro abaixo.
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6. Preencha os mapas de alterações orçamentais da despesa e da receita em anexo, tendo em conta as operações 2,3 e 4.
Mapa de alterações orçamentais da despesa
	Classificação económica
	Dotações iniciais
	Alterações orçamentais
	Reposições abatidas 

aos pagamentos
	Dotações corrigidas
	Observ.

	
	
	Transferência de verbas entre rubricas
	Créditos especiais
	Modificações 

na redacção 

da rubrica
	
	
	

	Código
	Descrição
	
	Reforços
	Anulações
	
	
	
	
	

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)
	(8)
	(9)=(3)+(4)-(5)+(6)+(7)+(8)
	(10)

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Total
	
	
	
	
	
	
	
	


Mapa de alterações orçamentais da receita

	Classificação económica
	Previsões Iniciais
	Alterações orçamentais
	Previsões 

Corrigidas
	Observ.

	Código
	Descrição
	
	Créditos especiais
	Reforços
	Anulações
	
	

	(1)
	(2)
	(3)
	(4)
	(5)
	(6)
	(7)=(3)+(4)+(5)-(6)
	(8)

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Total
	
	
	
	
	
	


Trabalho Prático nº 6
Assunto: Execução do Orçamento de Despesa

Em 2 de Janeiro do ano n, a entidade pública Y, obrigada à aplicação do POCP, procedeu à abertura da sua escrita, tendo sido o seu orçamento aprovado, com um montante de Despesas = Receitas = 50 000€.

Durante os meses de Janeiro/Fevereiro efectuou as seguintes operações:

1. Proposta de aquisição de ar condicionado para os Serviços de Contabilidade no valor de 1000 €.

2. Orçamento nº 55/00, da empresa de serviços de limpeza “Limpabem, Lda”, para limpeza do edifício, no valor de 300 € /mês, tendo sido autorizada a contratação destes serviços para todo o ano civil.

3. Pagamento, em 5 de Janeiro, da factura do “OfficeCenter”, no valor de 150€, relativa a material de escritório adquirido em Dezembro do ano anterior.

4. Nota de encomenda à “Papelaria do Norte” relativa a material de escritório, 250 €.

5. Pagamento de despesas referentes a serviços de comunicação, 40€.

6. Requisição Oficial nº 1 e respectiva encomenda do aparelho de ar condicionado; depois de contactado o fornecedor, este informou que o valor exacto do aparelho é de 1050 €.

7. Factura nº 5530/00 da “Papelaria do Norte” referente ao material de escritório encomendado.

8. Proposta de aquisição de 3 computadores para os serviços de secretariado no valor de 2000 € cada. O departamento de contabilidade verificou a falta de cabimento para esta rubrica, em 1000€, tendo sido proposto um reforço em contrapartida da dotação relativa a serviços de limpeza.
9. Nota de encomenda à “Microinformática, Lda” dos 3 computadores, dentro do valor previsto.

10. Autorização de pagamento e respectivo pagamento da factura nº 5530/00 à “Papelaria do Norte”. Cheque nº 547367 sobre a CGD.

11. Factura nº 392/00 de “Ventifrio, Lda” relativa à aquisição do aparelho de ar condicionado.

12. Pagamento, com cheque sobre a CGD, dos serviços de limpeza do mês de Janeiro, no valor de 300€.

13. Recibo nº 392/00 de “Ventifrio, Lda”. N/ cheque nº 547368 sobre a CGD.

14. Factura nº 7532/00 de “Microinformática, Lda”. Em virtude da quantidade de computadores foi efectuado um desconto, sendo o valor da factura de 1970€/cada.

15. Recibo da “Microinformática, Lda” no valor de 1970€. O pagamento foi efectuado com cheque sobre a CGD.

16. Venda a dinheiro da “Papelaria Traço Fino” relativa à aquisição de capas de arquivo no valor de 250€..

17. Factura da EDP, referente a energia eléctrica, no valor de 300 €.

18. Pagamento à EDP com cheque sobre a CGD.

PEDIDOS:

a) Registo das operações de aprovação do orçamento de despesa.

b) Registo das operações efectuadas em Janeiro/Fevereiro.
c) Sabendo que a dotação inicial para as rubricas de computadores e de material de escritório eram de 10.000€ e de 800€, respectivamente, calcule o seu GEO.
d) O valor pago na operação 3 é reflectido no balanço de que exercício? Porquê? 

Trabalho Prático nº 7
Assunto: Compromissos de exercícios futuros
Considere as seguintes situações relativas à entidade XYZ:

1. Foi celebrado um contrato de prestação de serviços de limpeza das instalações, em 1 de Outubro do corrente ano, para o período de 1 ano, susceptível de ser prorrogável por acordo das partes, por períodos iguais e sucessivos até ao limite de 2 anos. O pagamento é efectuado em doze prestações mensais e sucessivas no valor 2 500€/cada, contra a apresentação da factura. Neste momento a entidade recebeu apenas a 1ª factura.
2. Foi celebrado um contrato de prestação de serviços de vigilância e segurança, em 1 Novembro do corrente ano, para o período de 2 anos, sendo o seu pagamento efectuado em vinte e quatro prestações mensais e sucessivas no valor de 1 500€/cada. A contabilidade já recebeu as facturas relativas a Novembro e Dezembro.
Pedidos: 
1.Registe as operações contabilísticas relativas ao ano N, admitindo que ainda não foi efectuado nenhum registo contabilístico.
Contrato de limpeza
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Contrato de vigilância e segurança
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2. Registe as operações contabilísticas em N+1 para o contrato de limpeza admitindo que este é renovado para mais um ano.
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� A classificação económica é a referida no classificador  aprovado pelo DL 26/2002, de 14/2.
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