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Objectivos gerais da aplicacao

A aplicagao foi concebida tendo em vista os seguintes objectivos globais:

O

O
O

O

Proporcionar o controlo imediato e global de todas as contas e movimentos
contabilisticos;

Facilitar todos os aspectos ligados as questdes administrativas;

Proporcionar uma ferramenta na area de apoio a decisao, com controlo orgamental e
analitico poderoso;

Tratamento das declaragdes fiscais.

Caracteristicas gerais das aplicacoes

Esta aplicagao apresenta as caracteristicas gerais das aplicagdes da SAGE:

d
d

Oooano

Facilidade de operagéo;

Ambiente multiposto e multitarefa permitindo tratamentos em simultdneo em diferentes
postos;

Alto nivel de qualidade de apresentacdo em ecra e nos mapas impressos;

Ergonomia avangada em termos de ecra (multiplas janelas e menus) e listagens
(programa de configuragdo completo e parametrizavel), proporcionado um dialogo
amigavel;

Parametrizacao simples, por empresa, de todos os ficheiros mestres e tabelas de apoio;
Sistema de ajuda on-line;

Niveis de acesso parametrizaveis, permitindo assim um elevado grau de seguranga
(senhas de acesso).
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Configuracao e arranque

Pretende-se fornecer, a quem toma contacto pela primeira vez com a aplicagdo, um guia pratico dos passos a
seguir na fase de arranque com o sistema. Tem-se em mente a possibilidade de n&o dispor de imediato de
todos os elementos necessarios ao preenchimento integral dos ficheiros e respectivas tabelas de apoio. Faz-
se por isso, especial referéncia aos dados imprescindiveis.

% Nao se considerou necessaria uma descricao dos procedimentos comuns nas diferentes
aplicacoes. Para obter um maior detalhe sobre aspectos funcionais deve consultar o manual
de Instrucées gerais.
Este guia nao dispensa a leitura do manual, pois pretende ser apenas um sumario dos passos a seguir, de
forma a economizar tempo e evitar erros resultantes de deficiente compreenséao global dos factores minimos
necessarios para o arranque da aplicagao.

L Recomenda-se pois uma leitura atenta da descricao dos Ficheiros e das Tabelas
associadas.

Empresas / Parametros da aplicagao

Comece pelo preenchimento da informagéo relativas as empresas dos parémetros de configuragdo do
sistema:

[0 Abertura das empresas;

[0 Identificagdo dos parametros globais da aplicagéo.

% Veja mais informacdes na Responsavel de sistema.

DecisOes prévias

Antes de iniciar o trabalho de carregamento dos ficheiros, deve tomar decisdes quanto aos objectivos
especificos que pretende alcangar com a aplicagao:
[0 Controlo orgamental;
[0 Imputagéo percentual a Centros de custo;
[0 Tipos de controlo na movimentagao;
[0 Movimentos analiticos reflectidos directamente dos financeiros.
Contabilidade analitica
Cabe-lhe a si decidir qual das funcionalidades adoptar:

[0 Por reflexdo dos movimentos financeiros;
[0 Por distribuicao e imputacao percentual a Centros de custo / Rubricas.

Preparacao das tabelas

Diarios
Ao conceito de diario contabilistico estdo associados:

[0 Criagao ajustada ao esquema de arquivo;

[0 Tipificagdo do controlo;

[0 Ordenagédo numérica dos documentos;

[0 Seriacao e listagem dos movimentos para efeitos de controlo;

[0 Arguivo dos documentos que se presume constituir uma série numericamente ordenada.

Os diarios sao configuraveis, podendo criar até 99 diarios distintos. A criagdo dos diarios deve merecer toda a
atencao do responsavel, tendo em conta as caracteristicas da empresa e os métodos ja existentes.
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Numeracéo e arquivo

A numeragao dos diarios deve ter uma correspondéncia directa, ao sistema de numeragédo e arquivo dos
documentos contabilisticos.

Controlo da numeracgcao

N&o sao permitidos numeros repetidos para 0 mesmo diario e para a mesma data. Isto deve-se ao facto de
gue o codigo do diario, o nimero de ordem e a data, constituem uma referéncia Unica ao documento, fazendo
com que a introdugdo de um numero ja existente seja considerada como um pedido de acesso ao documento.

Numeragéao unica
Apesar de ser possivel introduzir documentos com o mesmo numero de diario, fazendo variar apenas a data

do movimento, tal método ndo é recomendavel, s6 se justificando em casos extraordinarios de documentos
gue por erro possam néo ter sido movimentados oportunamente.

Numeracéao sequencial

O sistema sugere uma numeragao sequencial para cada diario. Na definicdo dos Diarios, existe um
Numerador no qual é definido a partida o numero inicial, sendo este incrementado na Introducido de
documentos. Este incremento automatico pode néo ser feito caso opte por um nimero diferente do que for
sugerido, sendo neste caso o Numerador actualizado apenas se 0 numero escolhido for superior ao existente.

Controlo débito / crédito

O controlo do balanceamento débito / crédito pode fazer-se ao nivel do documento ou ao nivel do diario.
Sucede, porém, que em certas circunstancias, nomeadamente em certos movimentos de caixa, o
balanceamento do movimento é feito a nivel do diario e nao do documento.

Exemplo: Varias “saidas de caixa” cuja contrapartida € movimentada por um documento distinto de um
documento de entrada.

Nestas circunstancias, pode configurar o diario de forma a nao exigir a contrapartida para cada documento,
indicando “3” na Contrapartida financeira.
Outra situagao que justifica a suspenséo do controlo ao documento, é a possibilidade de fazer langamentos
com classificagao parcial que s6 mais tarde é completada. Neste caso, indique “2” na Contrapartida financeira,
pois ao emitir os Diarios, em frente ao valor do documento, sera impressa a diferenca de forma a chamar a
atencado para uma situagéo incoerente.
% A contabilidade analitica é sujeita ao mesmo tipo de controlo da financeira.
Controlo da analitica
Visto que é vulgar conceber a analitica como de partida simples, sem qualquer tipo de controlo, deve, neste
caso, indicar “3” na Contrapartida analitica. A existéncia de contrapartida obrigatéria na analitica & noutras
concepgdes, utilizada para efeitos de controlo geral do movimento analitico, devendo neste caso, indicar “1”.
% Este tipo de controlo pode ser definido para todos os Diarios ou apenas para alguns.
Ligacées a outras aplicacées
Convém ter em atencgdo na configuragdo dos Diarios, a existéncia de outras aplicagdes que tenham reflexos
contabilisticos:
[0 Aos movimentos provenientes da aplicagao de Facturagao da Linha 50 deve
corresponder um diario Unico, que deve ser indicado nos Utilitarios em Parametros de
ligacao;
[0 Também para quem usa a aplicagdo de Contas correntes Linha 50, é vantajoso que 0s
diarios definidos nas duas aplicagdes coincidam, para que a numeragao dos documentos
seja a mesma.

Documentos

O conceito de documento é um elemento basilar do sistema. Qualquer movimento contabilistico reporta a um
suporte, referenciado com um numero que o identifica e arquivado de forma a ser facilmente encontrado.
Criacao ajustada aos movimentos tipicos da empresa;

Associagao de formas de classificagdo automatica;

Plano de contas da financeira;

Plano de contas da analitica;

Tabela de reflexdes automaticas;

Ligagdes com outras aplicagdes.

OoooOooOooano
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Tipificacao

Uma observacao atenta permite-nos verificar que a grande maioria dos documentos pode ser agrupado num
conjunto relativamente diminuto de tipos.

Exemplo:

Facturas de venda;

Facturas de compra;

Despesas de caixa;

Cheques;

Depésitos bancarios;

Letra a receber.

Com base nesta constatagao, esta aplicacao recorre a definicao prévia de tipos de documento a movimentar.
Substituicao de descritivos manuais

Redugdo da necessidade de manualmente ter que digitar os descritivos do movimento (exemplo: Sua factura,
Nossa nota de débito).

De facto, o descritivo pode ser assumido automaticamente visto que esta associado ao tipo de documento.
Identificagdao especifica do documento

Nos documentos internos (exemplo: Nossa factura), 0 nimero do documento corresponde em principio ao
numero do Diario (arquivo). Porém, nos restantes casos isso ndo acontece, sendo distinto o numero de
arquivo (identificagéo interna) do numero do documento (identificagdo externa).

% Nesta aplicacao, nos movimentos pode ficar registado, além do numero do diario (arquivo) o
numero do proprio documento.

Exemplo de movimento:

Data 30-01-2004

Diario 20 Compras
Nuamero do diario 1230

Documento 25 Sua factura
Numero do documento 45323

A identificacdo do numero de documento é facultativa, mas contudo vantajosa, pelo que muitos o incluem
habitualmente na descrigdo do movimento.

Exemplo: “Sua factura 45323"
Neste sistema, nao necessita fazé-lo desta forma, visto existir um campo préprio para o efeito.
Grelha de classificagcao

Como cada tipo de documento apresenta normalmente uma classificagdo contabilistica invariavel ou de
caracteristicas similares, é possivel associar a cada tipo de documento uma grelha de classificagdo, para o
ajudar no langamento ou mesmo que em certos casos substitua, a digitagao das contas e dos valores.

Tipificagao dos movimentos da empresa
Nao é possivel fazer qualquer langamento sem identificar o documento, pelo que é sempre necessario a
criagdo de pelo menos um tipo de documento.
Recomenda-se a méaxima atengdo a criagdo de um conjunto de documentos, bem estudado para que se
adapte o melhor possivel a realidade da empresa, garantindo que sejam colhidos os maximos beneficios em
cada um dos aspectos mais importantes:

[0 Redugao da necessidade de indicar manualmente os descritivos nos movimentos;

[0 Identificagéo correcta do documento e sempre que possivel do nimero externo;

[0 Automatizagdo da classificagao.

Apontando todos estes factores para uma melhoria na qualidade do trabalho.

Rubricas

O Tipificagcdo das rubricas orgamentais de acordo com a realidade da empresa;
[0 Associar as contas da financeira a rubrica respectiva.
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Centros de custo

[0 Definicao dos centros de custo da empresa;

[0 Determinagao das imputagdes percentuais de cada rubrica aos diversos centros de
custo;

[0 Identificagdo das razdes passiveis de terem tratamento analitico.

Centros de custo / Rubricas
Esta aplicagdo contempla uma analitica baseada nos seguintes principios gerais:

[0 As contas financeiras associadas a uma determinada rubrica orgamental desencadeiam
a imputacao automatica e percentual aos diversos centros de custo;
[0 Os movimentos sao registados e guardados independentemente dos movimentos da
financeira, sendo possivel obter extractos e analises sobre estes.
Assim, para um aproveitamento pratico desta forma de trabalhar com a analitica, sugere-se a definicdo prévia
das Rubricas bem como dos Centros de custo da empresa. Devera ainda associar as contas de custos e

proveitos as respectivas rubricas, sendo ainda eventualmente necessario atribuir a estas a distribuicao
percentual por centros de custo.

Plano de contas da financeira

O conceito de plano de contas deve-lhe ser suficientemente familiar. Ndo nos dispensamos contudo, de
chamar a atencgéo para alguns aspectos a que é necessario estar atento para evitar ineficiéncias ou erros de
operagéo.

Grupos e classes

[0 Contas 0 — Contas de ordem;
[0 Contas 1 a 8 — Contabilidade financeira;
[0 Contas 9 — Contabilidade analitica.

Criacao de contas
Use a fung¢ado Plano de contas — Abertura / Correcgao / Anulagao nos Ficheiros para criar uma conta. Nao
€ obrigatdria a utilizacdo dos 10 digitos, nem é essencial a homogeneidade do mesmo numero de digitos ao
longo de todo o plano.

Exemplo:
1 Disponibilidades
12 Depésitos a ordem
121 Banco A
122 Contas especiais
12201 Banco B
2 Terceiros e antecipagbes
21 Clientes
211 Clientes conta corrente
2111 Clientes conta corrente mercado nacional
21110001 Cliente A

Criagao de contas “on-line”

O sistema permite criar contas durante o acto de langamento de movimentos. Na Conta se indicar um codigo
nao existente € avisado com uma mensagem, porém, com <Tab>, pode abrir uma janela para introdugao da
nova conta, prosseguindo a normal introdu¢do dos movimentos.
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5I
Data 10.02.2008
Didrio 3 Wendas
Financeira Analitica
MeDiar TpD Moo Débita Crédita Débita Crédita
a 1 1 0.00 0.00 0.ao 0.00
Rubrica Conta Descritiva D éhita Crédito
1 21100mn
3 2433
Corta 2100mo
Descrigan
Cad v » ]
W#Factura
1 2 3 4 Extrac 5 Saldo E Listag T IWA g 9 Feflex 10 Analit

Contas de razdo

Ao nivel do segundo digito sao definidas as chamadas “contas de razdo”. A nivel da contabilidade financeira,
€ obrigatdria a existéncia destas contas.

Ao movimentar uma conta de grau superior, se € detectada a inexisténcia da conta de razao respectiva esta é
criada automaticamente com a descrigdo “Conta xx” (em que “xx” identifica o razdo).

Exemplo: “11 — Conta 11”
Contas de movimento e de integragao
As contas podem ter duas naturezas distintas:

[0 Contas de movimento — Sao as contas de grau mais elevado na arvore que constitui o
plano;

[0 Contas de integragao — Correspondem a totalizadores dos movimentos e aos saldos das
contas de grau superior (maior numero de digitos) com o mesmo radical.

L Estas contas ndo podem ter movimentos associados directamente.

Exemplo:
Conta de razdo 21 Clientes
Conta de integragdo 2111 Conta corrente
Conta de movimento 21110001 Cliente A

Nao necessita especificar o tipo de conta porque o sistema reconhece como conta de movimento, as que na
arvore do plano ndo tenham maior desenvolvimento. As contas de integracdo sao as que tém maior
desenvolvimento.

Criagao de contas de integracdo

Ao ser criada uma conta integradora, e caso existam contas de grau superior ja movimentadas, o sistema
transporta os valores respectivos para a nova conta.

Exemplo: Contas e valores existentes:

Débito Crédito Saldo
21 Clientes 50 30 20
211 Conta corrente 50 30 20
2110001 Cliente A 30 20 10
2110002 Cliente B 20 10 10

Criando a conta “2111”:

Débito Crédito Saldo

21 Clientes 50 30 20
211 Conta corrente 50 30 20
2111 Conta corrente mercado nacional 50 30 20
21110001 Cliente A 30 20 10
21110002 Cliente B 20 10 10
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Divisao de contas de movimentagao

Em certas situagbes pode pretender desdobrar uma conta, isto &, transformar uma conta de movimentacao
em conta de integragao, transferindo o movimento para a nova conta de movimentagao criada.

Exemplo: Conta de movimentacdo “928721 — Produgédo de parafusos” ja existente e criagdao das contas
“9287211 — Parafusos de ago” e “9287212 — Parafusos de latdo”.

Débito
928721 Produgéo de parafusos 100
9287211 Parafusos de ago
9287212 Parafusos de latdo

Crédito

Saldo

Neste caso, 0 sistema mantém o valor na conta original, passando a reconhecé-la como “conta de integragao”
e coloca os mesmos valores na primeira conta de grau superior, transferindo também para esta os

movimentos respectivos.

Depois de criadas as contas, pode recorrer a Transferéncia de movimentos entre contas no Utilitario
geral, para efectuar a transferéncia dos movimentos de uma conta para a outra, de forma a completar toda a

operagao.

Exemplo: Transferéncia de movimentos da conta “9287211 — Parafusos de ago” para a conta “9287212 —

Parafusos de latao”.

Débito
928721 Produgéo de parafusos 100
9287211 Parafusos de ago 30
9287212 Parafusos de latdo 70

Listagem do plano

Crédito
20
10
10

Saldo
80
20
60

O plano pode ser listado ordenado numericamente ou alfabeticamente e por intervalos de contas, o que
permite obter listagens ordenadas de determinados grupos de contas.

Plano de contas da analitica

O sistema analitico baseia-se nos seguintes principios basicos:

[0 As contas da analitica ttm a mesma estrutura, as mesmas regras e as mesmas
capacidades de exploragdo de dados que as contas da financeira.
[0 Da mesma forma que a financeira, a base € um plano de contas, constituido por “contas

de razao”,

contas de integragao” e “contas de movimentacgao”.

[0 Os movimentos sao registados e guardados, sendo igualmente possivel obter Extractos

e Balancetes.

[0 Os movimentos da analitica, podem ser introduzidos em conjunto ou em separado,
podendo-se associar a qualquer deles uma tabela de Reflexées automaticas, que
permite relacionar total ou parcialmente, as contas da financeira com as contas da

analitica ou o inverso.

[0 Para diferenciar os movimentos, os Diarios séo divididos em 3 conjuntos (financeira,
analitica e ordem), podendo ser extraidos separada ou conjuntamente.

Para uma maior clareza e aproveitamento pratico da analitica, sugere-se a criagdo de um plano baseado

numa estrutura pré estabelecida.

Exemplo: 9DCCCRRR em que “9” identifica a conta como sendo da analitica, “D” representa o departamento,

“CCC” o centro de custo e “RRR” a rubrica.

As rubricas devem, em circunstancias normais, ter uma correspondéncia mais ou menos directa com as

contas da financeira.
Exemplo: “311 — Agua” correspondente a “6311 — Agua”

% Nao € obrigatorio que tenham os mesmos digitos das contas financeiras, mas a manutencao
do plano da analitica € facilitada se o descritivo da conta for constante ao longo do plano da
analitica (exemplo: Todas as contas terminadas em “3117”, qualquer que seja o centro de

custos, referem-se a dgua).

Sugere-se que sejam criadas desde logo contas de integragao:

Exemplo:




Linha 50 — Manual de Contabilidade

9 — Conjunto analitica

9D — por departamento

9DCCC — por centro de custo

9DCCCR - por rubrica

Desta forma, os balancetes globais ou detalhados da analitica adquirem um formato mais consistente com os
objectivos da gestéao.

Contrapartidas analiticas

Ao contrario da financeira, ndo é considerado um erro a auséncia dos langamentos de contrapartida ou de
langamentos nao balanceados.

% Reveja o exposto a propédsito da criacao dos Diarios.

Caso deseje, o langamento pode ser completado com a utilizagdo de contas de controlo analitico que podem,
para maior facilidade, ser fixados de forma automéatica através da tabela de Reflexoes.

Reflexées automaticas

Verifica-se com frequéncia uma conexao entre as contas da analitica e as contas da financeira, ou pelo
menos desde que convenientemente estruturado o plano da analitica, entre uma conta da financeira e as
contas da analitica associadas a uma rubrica.

Para facilitar o langamento e permitir uma maior automatizagao, € usado um sistema de reflexdes, mediante a
criagdo dos respectivos dados na zona complementar da conta.

Assim, é associada a uma conta, a que € invocada na introdugdo de movimentos, uma outra permitindo o
langamento automatico numa terceira conta que ira funcionar como conta de controlo.

% Para uma explicacdo mais detalhada, consulte em Ficheiros o Plano de contas.

Ligacao de outras aplicagoes

As ligagbes as restantes aplicagdes da SAGE mantém-se com total compatibilidade.

Aplicagdo SAGE —> Ficheiro de —> Contabilidade
transporte

O trabalho de execugao da transferéncia divide-se em dois passos:

Primeiro passo

Na aplicagéo origem (exemplo: A aplicagdo de Contas correntes Linha 50) a descarga é feita sendo criado um
ficheiro de transporte de movimentos com a designagdo <Cdédigo da empresa>PMMDD.CNT ou <Cddigo da
empresa>PMMDD.7AA, em que:

“MM” representa o0 més,

“DD” o dia,

“AA” a extensao dos ficheiros de dados.

% A data que identifica o ficheiro é a data em que serao registados os movimentos.

Segundo passo

Na Introducdo automatica é seleccionado o ficheiro de transporte e sdo automaticamente executados os
procedimentos de langamento e actualizagdo, da mesma forma que seria feita se os dados fossem digitados
manualmente.
Necessita contudo, de estabelecer as correspondéncias entre os diarios dos movimentos transportados e os
diarios usados, bem como deve indicar o tipo de documento associado aos movimentos, caso adopte o
formato “CNT”.

% Veja nos Utilitarios mais informacoes sobre os Parametros de ligacio.
Por razdes de compatibilidade, os movimentos transportados podem opcionalmente manter o formato da
revisao 2 que se caracterizam pelo seguinte:

[0 Indicagao do diario através de uma letra (D — Diversos; C — Caixa; V — Vendas; F —
Compras; B — Bancos; L — Letras).
[0 Numero de documento unico, isto €, ndo permite distinguir arquivo de documento.
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[0 Num so ficheiro de transporte existe apenas um Unico tipo de documento.

Nos Parametros de ligacao em Utilitarios pode estabelecer as correspondéncias de arquivo e tipo de
documento entre os dados existentes no ficheiro de transporte e os dados da contabilidade.

x
M Regizto 1
Dia. Divers. » 1 Diversos Doc. Divers. » 1 MéFactura
Dia. Caixa » 2 Caixa Doc. Caika 3 2 M/Mota de Débi
Dia. Yendas » 3 Wendas Do, Yendas » 3 M/Mota de Créd
Dia. Fornec. 3 4 Compras Doc. Faomec. » 4 Wenda a Dinhei
Dia. Bancos » 5 Bancos Doc. Bancos » 5
Dia. Letras » E Letras Doc. Letras » E

f Confima | Cancela | | Anula |

A cada um dos diarios (D, C, V, F, B e L) corresponde um cddigo de diario na contabilidade, bem como um
tipo de documento adequado a cada diario.

Inversao do sujeito passivo

Introducao

O objectivo do Inversao do Sujeito Passivo é dotar a aplicagdo de mecanismos que permitam elaborar, de
acordo com as alteragdes ao codigo do Iva conforme o Dec. Lei n° 33/2006 e Dec. Lei n° 21/2007, o correcto
preenchimento da Declaragao Periddica do Iva no que diz respeito aos campos base tributavel, lva dedutivel e
Iva liquidado.

Bens e Servigos

Mediante lista especifica de bens e de servigos fornecida pela DGCI, as transacgdo comerciais,
nomeadamente as compras e vendas, tem um tratamento do Iva distinto do definido no Cddigo do Iva.

Estas alteragdes estdo discriminadas nos Dec. Lei n° 33/2006 e Dec. Lei n® 21/2007, e tem como principio a
inversao do sujeito passivo.

Esse principio define que nas transac¢gbes comerciais ndo € o vendedor, mas sim o adquirente que efectua a
liquidagao do lva.

Y Em termos de elaboracdo de documentos de compras e vendas, e de lancamento
contabilistico, o tratamento de Iva € em tudo semelhante ao tratamento do Iva para o
mercado Intracomunitario.

Sucatas e Desperdicios

Residuos Ferrosos e nao ferrosos
Escorias

Cinzas

Transformacgao de vidro
Transformacéao de papel

etc.

Construcao Civil

Execucao de rebocos
Betonagem

Pinturas
Afagamentos

etc.
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Sujeitos Passivos

S6 para os sujeitos passivos, que liquidam ou deduzem lva é que se aplica a regra da Inversdo do Sujeito
Passivo para os Bens e Servigos especificados.

Sujeitos Nao Passivos

Nos particulares, como nido ha lugar a liquidagdo ou dedugdo de lva, ndo estdo os mesmos incluidos no
regime de Inversao do Sujeito Passivo.

Contabilidade

Para responder as necessidades impostas pelas regras de inversao do sujeito passivo, deverao ser levados
em consideragao os seguintes aspectos:

Criacao de contas especificas no POC

Criacado de Cédigos de IVA especificos.

Identificagdo correcta nos Codigos de IVA da posicdo correcta da Declaragiao
Periédica

Plano de Contas

Deverao ser criadas contas de vendas e compras que permitam identificar de uma forma clara os movimentos
sujeitos as regras de inversdo do sujeito passivo assim como as respectivas contas de IVA.

Codigos de IVA
Deverao ser criados novos cédigos de IVA para ser associados as diversas contas criadas.

Nos Cddigos de IVA respeitantes aos campos da BASE na Declaragéo Periddica (campos 1, 3 e 5), sempre
gque estejam associados a uma conta utilizada na Inversdo do Sujeito Passivo, deverdo ser colocados na
posicao referente a Declaragdo Periddica os valores -1, -3 e -5 respectivamente. Desse modo, 0 sistema
interpretara os valores das contas associadas a esses codigos de IVA (contas de compras) como sendo
provenientes de operag¢des com inversdo do sujeito passivo somando assim os valores em vez de subtrair.

Declaragoes Fiscais

Para as declaragdes fiscais, a formula ValorBasePeriodica[xx} inverte o sinal do valor a somar, no caso de o
cédigo de lva conter na conta base o sinal menos ( - ) antes do campo base.

SAF-T (Standard Audit File —-Tax)

Introducao

Para estar em conformidade com as recomendagbes da OCDE sobre sistemas informaticos ligados a
contabilidade e de acordo com o Decreto-Lei N° 238/2006 de 20/12/2006 (aditado ponto 8 ao artigo 115° do
CIRC), a Sage Portugal passou a disponibilizar nas suas linhas de produto a possibilidade de criar o SAF-T
(Standard Audit File — Tax).

O ficheiro criado obedece ao formato adoptado pelo estado Portugués (embora a OCDE tenha recomendado
um formato standard universal para este ficheiro em formato XML, cada pais adopta uma versédo baseada no
original) e tem por finalidade a exportacdo da informagéo referente aos dados da Contabilidade e da
Facturacao.

Conforme a estrutura existente em cada empresa, a criacao do ficheiro SAF-T podera ser efectuada de uma
forma integrada (criagdo de um unico ficheiro com a informacéo referente a contabilidade e facturagcéo) ou
entdo de uma forma independente (criagdo de um ficheiro com informagao referente a contabilidade e outro
referente a facturagao).

Grupos de Informacgao

A informagao necessaria a criagdo do ficheiro SAF-T é composta pelos seguintes 8 grupos:
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Cabecalho da exportagcdo que
Header caracteriza os dados. Contém | M 4]
nome da empresa, ano...
General Ledger Plano de contas com saldos de 7
abertura
Lista de clientes referenciados nos
Customer documentos de vendas e nos | M |
movimentos da contabilidade
Lista de fornecedores
Supplier referenciados nos movimentos da | ¥
contabilidade
Produts Lista de artigos referenciados nos 7
documentos de vendas
TaxTable Tabela de taxas de IVA | |
General Ledger | Movimentos contabilisticos 7
entries
Sales documents Documentos de venda |

No caso das aplicagdes de contabilidade e facturagdo gerarem ficheiros independentes, ambos tém que
apresentar os grupos de informag¢ao comuns, nomeadamente a informagé&o referente ao Cabecalho (Header),
aos Clientes (Customer) e as Taxas de IVA (TaxTable).

A exportagdo SAF-T é disponibilizada em Processamentos — Exportagao SAF-T.

Exportacao da Contabilidade
Através da contabilidade é exportada a seguinte informacgao:

Header (Cabecgalho)

Customers (Clientes)

Suppliers (Fornecedores)

Tax Table (Tabela de Taxas de IVA)

General Ledger (Plano de Contas)

General Ledger Entries (Movimentos Contabilisticos)

Header (Cabecgalho)

A informacéao colocada no Header é constituida essencialmente pelos dados existentes na ficha da empresa.

Customers (Clientes)
O grupo Customers € composto pela totalidade dos clientes que figurem nos movimentos contabilisticos do
periodo pedido.

Suppliers (Fornecedores)
O grupo Suppliers € composto pela totalidade dos fornecedores que figurem nos movimentos contabilisticos
do periodo pedido.

Tax Table (Tabela de Taxas de IVA)
O grupo Tax Table é composto por um conjunto de registo que representam as diversas taxas de IVA
existentes nos diversos espagos fiscais.

General Ledger (Plano de Contas)

O grupo General Ledger representa a totalidade do Plano de Contas da aplicagao.

General Ledger Entries (Movimentos Contabilisticos)

O grupo General Ledger Entries € composto pela totalidade dos movimentos da contabilidade geral efectuados
dentro no periodo pedido.
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Exportacao da Facturacao

Através da facturagao é exportada a seguinte informagao:

Header (Cabecgalho)

Customers (Clientes)

Tax Table (Tabela de Taxas de IVA)
Products (Artigos)

Sales Documents (Documentos de Vendas)

Header (Cabecgalho)

A informacéao colocada no Header é constituida essencialemente pelos dados existentes na ficha da empresa.

Customers (Clientes)

O grupo Customers € composto, do lado da facturacdo, pela totalidade dos clientes existentes do ficheiro de
clientes da aplicagao.

Tax Table (Tabela de Taxas de IVA)

O grupo Tax Table € composto por um conjunto de registo que representam as diversas taxas de IVA
existentes nos diversos espagos fiscais.

Products (Artigos)

O grupo Products € composto por todos os artigos e servigos referenciados no ficheiro de artigos da
aplicagéo.

Sales Documents (Documentos de Venda)

O grupo Sales Documents & composto pela totalidade dos documentos de venda (Facturas, Vendas a
Dinheiro, Notas de Débito e Notas de Crédito) registados na facturagao dentro no periodo pedido.
Os documentos anulados também s&o considerados.

Exportacao da Contabilidade + Facturacao
Através da exportagao conjunta sdo exportados todos os 8 grupos:

Header (Cabecalho)
Customers (Clientes)
Suppliers (Fornecedores)
Tax Table (Tabela de Taxas de IVA)
General Ledger (Plano de Contas)
General Ledger Entries (Movimentos Contabilisticos)
Products (Artigos)
Sales Documents (Documentos de Vendas)
Ao serem exportados os 8 grupos, a unica diferenca reside no grupo Customers que passa a conter sempre a

totalidade dos clientes existentes no ficheiro de clientes, ou seja, respeita as regras definidas para a
facturagao.

Nome do Ficheiro (XML) gerado

O nome do ficheiro XML segue a seguinte estrutura (SAFT_X SIGLAANO.XML) em que o X, a SIGLA e o
ANO tém o seguinte significado:
X

F — se ficheiro for gerado na Gestao Comercial e apenas exportar movimentos
comerciais;

C - se ficheiro for gerado na Contabilidade e apenas exportar movimentos
contabilisticos;

| — se ficheiro gerado em qualquer uma das aplicagcdes mas com exportagao de
dados comerciais e contabilisticos.
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SIGLA
Corresponde a sigla da empresa, por exemplo, FDI.
ANO
Ano a que dizem respeito os dados, por exemplo, 2006.
Se o ficheiro ja existir na directoria, e o utilizador optar por n&do substituir o ficheiro existente, o nome do
ficheiro passa a incluir a verséo. A versao é definida pelas letras do alfabeto.

Por exemplo, se estiver a gerar o ficheiro para a empresa FDI, ano 2006, dos dados comerciais e
contabilisticos:

12 geragao: SAFT_I| FDI2006.XML
22 geragao: SAFT_I FDI2006 A.XML
32 geragdo: SAFT_I FDI2006 B.XML

Contabilidade / Facturacao

Menu

As aplicagbes de Contabilidade e Facturagéo disponibilizam, no menu Processamentos, a opgdo Exportagcao
SAF-T.
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Responsavel de sistema

% Inicie o trabalho lendo o manual de Instrucdes gerais e de seguida preencha os
Parametros da aplicacao.

Parametros da aplicagao

A manutengdo das empresas na area de Responsavel de sistema implica, para além de outras tarefas, a
configuracdo dos pardmetros para a aplicagdo em causa. O preenchimento dos pardmetros da empresa deve
ser 0 mais criterioso possivel, ja que estes campos revestem-se de importdncia vital para o bom
funcionamento do sistema.

% Algumas configuracoes, por serem globais a todas as empresas, sdo guardadas no ficheiro
SYSPARAM.DAT, localizado na directoria de parametros alteraveis (INFSCOM1). Outros por
serem demasiado especificos ficam registados nas Definicoes complementares presentes
nos Utilitarios.

Parimetros Contabilidade |

Dt. Fechada 01.00.2008 L.M.Recapit. 26000

Dt.Contabil 10,02 2008 Fec.Prov.CTE o

Dt Fecho Rec JL1z.2007 Trata Recan.

Dias ExtBnc an Fec.Fic.5SLR

Eutr. p/Pag 2 Fluxoz Caixa

Ligagao CCO 1)

Mascara Int 0 Modn Euro 2
Moeda Base 43

Fec Fic VA a Moeda Alter. 1

w o=

LOCALIZ BD 13 FICHEIROS »

Cancela Anula

Data fechada
Indica a data que foi considerada como “fechada”, ou seja, data até a qual estado interditos movimentos, sé
podendo movimentar em datas iguais ou posteriores a esta.

\...bonhma

% Pode, a qualquer momento, reabrir uma data até entdo considerada como fechada, de
acordo com as suas necessidades.
Data contabilidade
Data na qual se encontra a contabilidade. O sistema procede automaticamente a actualizagdo deste campo
de modo a que este parametro expresse sempre a data movimentada mais alta.
Data fecho reconciliagdo
Data até a qual esta completamente inibida a alteracdo dos movimentos bancarios e de reconciliagdes.
Dias do extracto bancario
Intervalo a considerar para o “carregamento” dos movimentos no Extracto bancario.
Exemplo: Se indicar 30 dias, ao entrar no Extracto bancario, fazendo <Enter> na Data inicial vao ser
carregados os movimentos com data inferior ou igual a 30 dias antes da data do sistema.
Extractos por pagina
Numero de extractos contabilisticos (entre 1 e 2) a imprimir em cada pagina A4.
Ligagcédo a Contas correntes
Assinala (1) ou ndo (0) a existéncia de uma ligagéo a aplicagao de Contas correntes Linha 50.

% Se pretende trabalhar com esta aplicacao e com a aplicacdo de Contas correntes Linha 50
sem ligacao directa, os ficheiros desta aplicacao devem “residir” numa directoria distinta.

Janela de introdugao
Tipo de ecra que pretende adoptar para a Introdugao de movimentos:
[0 0-Janelatipo CTB (convencional);
O 1 -Janelatipo CNT (permite insercao de movimentos de primeira ordem numa unica
linha).
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Limite maximo para recapitulativos
Valor das transacgbes com os terceiros acima do qual os seus nomes devem ser incluidos no Mapa
recapitulativo.
Recurso dos ficheiros provisérios
Recurso onde se encontram os ficheiros provisérios <Coédigo da empresa>PMMDD.7AA e <Cddigo da
empresa>PMMDD.CNT em que:

O “MM” REPRESENTA O MES,

O “DD” O DIA,

O “AA” A EXTENSAO DOS FICHEIROS DE DADOS.

%  Veja mais informacdes no manual de Instrucées gerais no capitulo referente aos Recursos.
Recurso do ficheiro de salarios
Recurso no qual “residem” os ficheiros da aplicagdo de Salarios da Linha 50.

% Veja mais informacgdes no manual de Instrucdes gerais no capitulo referente aos Recursos.
Fluxos de caixa

Indica se pretende (S) ou nao (N) efectuar o tratamento dos fluxos de caixa.

Modo Euro / Moeda base / Moeda alternativa

Modo de trabalho da aplicagéo no que respeita a moeda Euro:

[0 0 - Fase anterior ao periodo de transicdo — A Moeda base e a Moeda alternativa tém o
cédigo do “Escudo’.
& As funcionalidades do Euro ndo se encontram disponiveis;
[0 1 - Periodo de transicdo — A Moeda base é o cédigo do “Escudo” e a Moeda alternativa
€ o codigo do “Euro”.
% As funcionalidades do Euro encontram-se disponiveis.
[0 2 - Moeda de trabalho é o Euro — A Moeda base é o cddigo do “Euro” e a Moeda
alternativa é o cédigo do “Escudo”.

& As funcionalidades do Euro encontram-se disponiveis.
& A comutacdo para o modo 2 implica uma conversdao de dados irreversivel.

A base de dados

% Ao longo do manual os exemplos fornecidos usam a empresa de demonstracéao (FDI) que,
como o proprio nome indica, tem o objectivo mostrar as potencialidades da aplicacao.

O conjunto de informagédo gerida pelas aplicacbes da Linha 50 assenta numa estrutura de ficheiros,
devidamente numerados e cuja nomenclatura é <Coédigo da empresa><Aplicacdo>NN.DAA, em que “NN”
representa o nimero do ficheiro e “AA” a extensao correspondente ao ano.

% Nos ficheiros organizadores de indices a extensdo pode assumir o formato “IAA”, em que
“I"representa o numero do indice e “AA” a extensao correspondente ao ano.
A base de dados (no formato proprietario) contém varias tabelas cujo conteido passamos a descrever:

Npme Descrigéo Qhaye Chave secundaria Chave secundaria Tam.
(Fisico) principal [0} (1
- - Numero de
Cco10 Outros devedores e credores E:cogggs) ?‘gggl 4)+ Cddigo contribuinte + 675
Cédigo (CCO19)
CCO16 | Grupo de terceiros
Acesso directo
250

Moedas

CCos0 Parametrizagdo dos M.

Reembolso do IVA — Clientes

Parametrizagéo do M.
CCO31 Reembolso  do IVA -
Regularizagdes
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Nome . Chave Chave secundaria Chave secundaria
o Descricao L Tam.
(Fisico) principal [0} (1n
Manutencdo M. Reembolso
ceos2 IVA Clientes
Manutengdo M. Reembolso
CCOs5 IVA Regularizagbes
Descrigdo + Conta | Fluxo + Conta (CTB
CTBO05 Plano de contas Conta CTBO01) CTBO8) 89) 310
?aﬁu;egagg Conta + Data +
CTB06 Movimentos - Diario + Numero do 80
didrio + Conta | 4y cTB02)
CTBO03)
Cédigos de IVA
CTBO7 Dgfl_nlgoes complementares Acesso directo 140
Diarios
Razdes da analitica
CTB09 Reflexdes Conta CTB04) 30
Apuramento de IVA
CTB10 Apuramento de resultados Acesso directo 250
Outros apuramentos
Tipos de documentos .
CTBLL Tipos de documentos de CCO Acesso directo 200
SomgiétioDatf Rubrica + Centro de | Centro de custo +
CTB18 Movimentos analiticos NGmero do Custo + Data | Rubrica + Data 50
diario (cTB15) | (CTB16) (CTB17)
. Rubrica Natureza + Rubrica
CTB20 Rubricas (CTB19) (CTB33) 27
Centro de
CTB22 Centros de custo custo (CTB21) 26
. Rubrica
CTB24 Rubricas / Centros de custo (CTB23) 106
. Conta
CTB26 Contas / Rubricas (CTB25) 11
Rubrica +
CTB29 | Orgamental Centro  de g‘jgg‘c’ad(ec‘}‘g;%; 400
custo (CTB27)
Rubrica +
CTB32 Acumulados analiticos Centro de gsglt'irga ?CE:TBC;J%O * 140
custo (CTB30)
CTB34 Parametros recapitulativos Acesso directo 20
CTB36 Recapitulativo de clientes Acesso directo 80
CTB38 Recapitulativo de Acesso directo 80
fornecedores
cTBal Recapitulativo de ODC Acesso directo 80
CTB43 Comentarios da Auditoria
Centro de
Acumulados por centro de Conta + Centro de
CTB55 custo + Conta 140
custo (CTB56) custo (CTB57)
?aﬁg;egagg Conta + Data + | Diario + Data +
CTB59 Movimentos de fluxos diario + Conta Diario + Niumero do | Numero do diario + 60
(CTB53) diario (CTB54) Conta (CTB58)
L N Diario NEXT
CTB60 Diarios de ligagéo (CTB61) 25
Documento
CTB62 Documentos de ligagao NEXT 25
(CTB63)
dB:nggchZrﬁg Data + Banco + Tipo
CTB65 Cabgg_alho de taldes de + Nomero de dg documento  + 60
depdsito documento Numero de
(CTB66) documento (CTB67)
Banco + Tipo Data + Banco + Tipo
de documento de documento +
CTB68 Linhas de taldes de deposito + Numero de ., 100
documento ld\lumero de
(CTB69) ocumento (CTB71)
CTB70 Contas de arredondamento Acesso directo 100
Configuragdo do mapa de
CTB71 reembolso  do IVA  de | Acesso directo 30

fornecedores
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Nome . Chave Chave secundaria Chave secundaria
o Descricao e Tam.
(Fisico) principal [0} (1n
Cédigo do
CTB72 Plano de fluxos fluxo (CTB74) 80
Configuragdo do mapa de .
CTB73 reembolso do IVA de ODC Acesso directo 30
Mapa de reembolso do IVA | Ano + Més +
CTBT75 Fornecedores Tipo (CTB76) 100
CTB78 Valores DL 35
- Banco
CTB80 Cédigos de bancos (CTB81) 150
CTB82 Documentos bancarios Acesso directo 60
Conta +
CTB83 Restricao de fluxos Documento 30
(CTB83)
CTB84 Descritores Acesso directo 100
CTB86 Grupos de bancos Acesso directo 50
CTB88 Contas reservadas a bancos Acesso directo 25
CTB90 Bancos da empresa Acesso directo 400
Banco + Data
valor + Documento + Banco + Data valor
CTB92 Movimentos bancarios D(?cumento + Numero de * . Documento  + 200
Numero de documento (CTB94) Nudmero de
documento documento (CTB93)
(CTB93)
Banco + Data
valor + Documento + Banco + Data valor
Movimentos bancarios | Documento + . + Documento +
CTBo6 temporarios Numero de Numero de Numero de 200
documento documento (CTB98) documento (CTB99)
(CTB97)
. Cédigo Nome + Cddigo | Numero de
FACOL | Clientes (FAC15) (FAC16) contribuinte (FAC08) | ©7°
FACO03 Zonas / Paises Acesso directo 100
- . Cédigo postal .
FAC28 Cadigos postais (FAC29) Localidade (FAC30) 55
Cadigo Nome + Cadigo | Numero de
STCO7 | Fomecedores (STC13) (STC14) contribuinte (STC15) | ©7°
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Ficheiros

O preenchimento de tabelas e ficheiros

Introdugao dos elementos usados no tratamento informatico da cadeia de tarefas que constituem a gestao da
empresa.

O carregamento dos ficheiros € um processo simples e intuitivo mas delicado, susceptivel de influenciar o
processamento. O preenchimento de alguns campos é efectuado pela invocacdo de tabelas de apoio que
podem ser carregadas a partir dos ficheiros mestres. A construgédo das tabelas de apoio é igualmente simples,
mas devera ter o maior cuidado na estruturagao da informacéao.

% Sugerimos que use a Reposicao de tabelas nos Utilitarios para carregamento de tabelas
pré-definidas.

L Nunca perca de vista a optimizacdo em funcado das caracteristicas e dos objectivos da
empresa.

Plano de contas

O plano de contas permite a inser¢do de todo o tipo de contas de acordo com o POC e com o plano
previamente definido pela empresa.
Abertura;/Correccdo/Anulacdo 5[

Conta 423
Descrigao Equipamento basico
x|
Tesourar. M
Cod Fluso »
Conta MO 5 Cédign VA p 000
i Confima, | Cancela | | Anula | Deh /Db

Deb. / Cred.

Cred./ Deb.

Cred./ Cred.

Exclui Recap.

Conta
A codificagdo das contas deve ser definida previamente pelo responsavel da contabilidade, de forma a obter
uma maior rentabilidade de trabalho.

% A conta pode ter qualquer numero de digitos até ao maximo de 10.

% Na definicao deste codigo pode usar qualquer digito de 0 a 9.

% Na&o pode usar letras nem sinais tais como o ponto (.) ou o hifen (-).

As contas podem ser criadas de acordo com qualquer plano, desde que respeite as seguintes regras gerais:

[0 Grupos de contas (digito inicial)

0 — Contas de ordem

1 a 8 — Contabilidade financeira

9 — Contabilidade analitica
& 0 sistema distingue os grupos de contas para efeitos de controlo
(débito / crédito), para emissdo de diarios e de balancetes.

[0 Contas de integragdo e de movimento — O sistema distingue automaticamente as contas
de integragdo das de movimento, considerando de integragdo qualquer conta que tenha
sub contas.

[0 Pode criar contas com apenas um digito (classe de contas).
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[0 A criagdo de contas de razdo (com 2 digitos) é indispensavel, recomendando-se que o
faca de forma completa desde o inicio.

Descrigcéo
Designagao da conta.

% Para aceder as defini¢des complementares ao plano de contas use <Tab>.

Definicbes complementares

Cadigo de IVA

Associagdo a um registo pré-definido na tabela de Cédigos de IVA nos Ficheiros e que se encontra
directamente associado ao preenchimento da Declaracao periédica do IVA.

Débito / Débito

Conta a debitar, caso a conta geradora seja introduzida a débito.

Débito / Crédito

Conta a creditar, caso a conta geradora seja introduzida a débito.

Crédito / Débito

Conta a debitar, caso a conta geradora seja introduzida a crédito.

Crédito / Crédito

Conta a creditar, caso a conta geradora seja introduzida a crédito.

Exemplo: Ao langar um movimento na “6311” da financeira, é gerado um langamento na “91--311”,

posicionando-se o cursor no primeiro “-” para indicagdo dos digitos referentes ao centro de custo.

ﬂ Abertura/Correccdo, Anulag x|

Conta p BN
Descrigdo Direitas Aduaneinos

x
Tesourar. N
Cod Fluzo '3
Canta MO Cédigo va p 00

... Lonfima Cancela Anula Deh. / Deh 1711

Deb. / Cred. 9963
Cied. Deb. 9963
Cred./ Cred. 91311

Exchui Recap. il

As contas podem ser “incompletas”, devendo para tal, manualmente no acto de langamento, indicar os digitos
em falta.

% Em todos os casos em que a conta, ja € a partida, conhecida na sua totalidade, sera

vantajoso definir desde logo a conta completa.
No exemplo da imagem, é gerado igualmente um movimento de igual valor na “9963” (que é uma conta de
controlo) mas com o sinal inverso.
As diferengas dos grupos “Débito / Débito — Débito / Crédito” e “Crédito / Crédito — Crédito / Débito” permitem
gue a reflexdo automatica seja distinta quando a conta é debitada ou quando é creditada.
No exemplo dado, parte-se do principio que o langamento primario € o movimento da financeira, mas pode

contudo assumir exactamente o OpOStO:
Abertura/Correctao, 2 x|

Canta p 32523313
Descrigdo Impasta de zelo

Tesourar. N
Cod Fluso 3

o Conlma ] Cancels Anula

Cadigo [YA p 00D

Deb. / Deb. E313
Deb. / Cred 9963
Cred./ Deb, 9963
Cred./ Cred E313

Exclui Recap. N

Uma tabela de reflexdes baseada neste principio permite que o langamento original seja o da contabilidade
analitica. E possivel conceber um sistema misto em que parte da tabela seja da financeira para a analitica e
outra parte seja da analitica para a financeira. Pode também usar a tabela para reflexdes dentro da propria
analitica ou dentro da financeira. Ha que ter atencdo para nado criar condigbes de circulos infinitos. Esta
situagao acontece se uma conta gerada invocar uma conta geradora.
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% Deve assegurar que todos os movimentos que devem ter tradugcéo na contabilidade analitica

o tenham de facto.
Para evitar que sejam omitidos langamentos na analitica (ou na financeira, no caso desta ser a primaria) é
vantajoso que as reflexdes estejam devidamente preparadas para contemplar todas as contas necessarias.
A comparacao da listagem de reflexdes com o plano de contas, permite verificar se existem ou nado lacunas
susceptiveis de causar erro por omissao de langamento.

% O uso de reflexdes automaticas juntamente com a grelha de classificacoes associada ao
documento nao é incompativel. Neste caso, ndo mencione na grelha a conta da analitica
visto que esta vai ser invocada automaticamente.
Contudo, pode basear o sistema nas sugestbes associadas ao documento em vez de nas reflexdes. Nesse
caso, a conta gerada seria sugerida na grelha do préprio documento.
Na Introducdo de movimentos, o sistema insere as linhas de reflexdo automatica imediatamente a seguir a
conta que as invoca, atribuindo-lhes a mesma descrigéo e valor.

Exemplo: Se usar a conta “6311 — Direitos aduaneiros” do primeiro exemplo, é criado um movimento em que
a linha 1) foi introduzida manualmente, e a 2) e a 3) foram inseridas automaticamente pelo critério definido
nas reflexdes com a mesma descrigéo e valor.

i

Data 10.02.2008
Diario 3 Vendas
Financeira Analitica
M20iar TpD NeDioc D ébito Crédito Débito Crédito
a 1 1 1.000.00 1.000.00 0.00 0.0g

g a0 2 2550 0.0 25,50 2550
Ribrica Corta Diescritiva Débito Crédito
E311 Chenque 3456 25,50
1001311 Chenque 3456 25.50
9363 Cheque 3456 2550

B =

Diterenca 28500
Saldo 0.00
il 2 3 4 Extrac 5 Saldo E Listag 7o ) 9 Reflex 10 Analit

Exclui recapitulativos

Indica se os movimentos desta conta devem (S) ou ndo (N) ser excluidos dos Mapas recapitulativos
(sujeitos n&o passivos de IVA).

Tesouraria

Indica quais s&o as contas que sao tesouraria (S) ou n&o (N).

% Apenas € permitido definir como tesouraria as contas de movimento, pelo que nas contas

razao ou nas contas de integracdo nao se consegue aceder a este campo.
% Na criacédo de contas de grau superior as existentes, a nova conta herda as defini¢oes do

campo tesouraria da conta existente, eliminando o contetido deste campo na conta “mae”.
Cadigo do fluxo
Caddigo de fluxo associado a contas Sempre que seja movimentada em conjugacdo com uma conta de
tesouraria, € gerado um movimento de fluxo exactamente igual ao movimento financeiro original com este
codigo de fluxo associado.

%  Se associar um cédigo de fluxo a uma conta integradora, ao movimentar uma conta de
integracao “filha” dessa e que nao tem codigo de fluxo, € usado o cédigo de fluxo da conta
“mae”.

% S6 pode associar a uma conta um cédigo de fluxo de movimento.

% O plano apresenta, entre outros, um indice referente ao codigo do fluxo (Fluxo + Conta).
Caso tenha optado, na lista de contas por usar este indice, nas empresas que nao tenham
esta opcao activa, ndo consegue visualizar as contas na lista. Nestas situacoes com <F7>
deve mudar o indice associado ao plano de contas.

Campo IMO

Indicagdo das contas utilizadas no registo das aquisicdes de imobilizado, para a Ligagao ao Imobilizado

Reflexoes
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Esta funcdo acede a tabela associada as contas e corresponde aos mesmos dados quando acedidos pelo
plano de contas. Pode efectuar uma listagem, ordenada por conta, na qual é possivel verificar se existem ou
nao lacunas susceptiveis de causar erro por omissao de langamento.

% Para mais informacoes sobre este tema, consulte o Plano de contas em Ficheiros.
1) x]

Chaves de Pesquisa @ COMTA -

¥ Conta DebfDeb DebfCred | CredfDeb | CredfCred
622131 922--131 919 919

6311 91--311 9963 9963
717112 919
TIF113 919
92523313 6313 9963 9963

Registo L de &

Diarios

A cada diario corresponde uma ficha com diferentes elementos.
B

Céd. Didrio 1
Descrigan Diversoz

Tp.Murmeradar
Murmerador 7
Mum. Menzaiz »

Cantr. Fin.
Contr. Anal.
Cantr. Ordem
Separa Mih. Config.lmp.1 MOTALCTE
Totalizador Config.Imp.2 MOLCTEOL
Inibe Didria Config.lmp.3 MLETBOLD
Data Fechada Config Selec 1

Diario MO

Contr. D/C Irtr.Mov. e Diarios
Contr. D/C Intr.Mov. & Diarioz
Contr. D/C Intr.Mov. & Diarioz

yvywy

[T p—y

o Confima, | [ Cancels | [ Anua

Cadigo do diario

Cadigo do diario (de 1 a 255).

% E de realcar as vantagens que podem advir de efectuar uma correspondéncia dos diarios
com os arquivos e com as séries de numeracao dos documentos.

Descrigdo

Designagao que sera mostrada sempre que se invoque o diario.

Tipo de numerador

Indica o tipo de numeragao pretendida para o diario. Pode assumir os seguintes parametros:

[0 G — Geral por més — Sequéncia Unica de numeragéo ao longo do més, mas o numero do
més nao é identificado no niumero do diario;
[0 M - Mensal — Sequéncia de numeragao ao longo de um determinado més, em que os
primeiros dois digitos identificam o més;
0 A - Anual — Sequéncia Unica de numeragao ao longo do ano.
Numerador
Numero mais alto utilizado neste diario.
Numeradores mensais
Tabela com os numeradores mensais quando o Tipo de numerador é “Mensal” ou “Geral por més”.
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B Disrios = |
Coéd. Didrio 1 Indicagiio do tipe
de nunerador
Descrigan Diversas
Tp.Mumerador
Murneradar 7
Hum, Mensais » Janela de
mumeradores
Conitr. Fin B 1 Conk DJClIntMov. e Diarios por més
Contr. &nal p 1 Cont DJCInthiov. e Diarios
Contr. Ordem p 1 Contr DJ/C InteMov. e Disrios
Sapaa i : &
S

Totalizador
Inibe Didrio
Data Fechada Aberturs

Jansia Julho
Fevereiio Agosta
Margo Setembra
Abiil Outubro
Maio Novembro
Junho Dezembio

Fea. Exerc.
Ap. Result
Fecho

Cancela

Contrapartida financeira / Contrapartida analitica / Controlo de contas de ordem

O 1 - Nao aceita documentos em que o débito seja diferente do crédito.
0 2 - Aceita documentos em que o débito seja diferente do crédito, fazendo contudo uma
referéncia na listagem do diario a diferenca detectada.
[0 3 - Aceita documentos em que o débito seja diferente do crédito, ndo fazendo qualquer
referéncia a diferenga detectada.
Separa milhares

O separador de milhares facilita a leitura dos valores. Em didrios onde nao se prevejam valores demasiado
elevados, recomenda-se que se opte por visualizar (S) o separador.

% Tenha em conta que caso aparecam valores muito elevados, a imagem pode ficar
desalinhada, devendo neste caso aceder a ficha do diario em causa e colocar um (N) neste

campo.
Separador Exemplo 1 Exemplo 2
Com (N) 17243.44 2572689.00
Com (S) 17,243.44 2,572,689.00
Totalizador

Permite visualizar (S) ou ndo (N), nos movimentos, os totais da financeira e da analitica referentes aos
documentos do diario seleccionado.

Inibe diario

Inibe (S) ou ndo (N) a movimentagao deste diario. Esta situagao visa reservar diarios cuja movimentagao seja
feita exclusivamente pela Introdugcdo automatica (exemplo: movimentos provenientes da Gestdo comercial
NEXT Plus).

Data fechada

N&o permite a movimentagéo para datas iguais ou inferiores a indicada.

% Este campo na tabela s6 sera visualizado caso tenha um nivel de acesso elevado. Para os
diarios que tenham esta data preenchida, é esta a usada para verificar se a contabilidade se
encontra fechada e nao a data de fecho da empresa constante nos Parametros da
aplicacao. Se precisar pode “reabrir” um diario para um determinado més.
Configuragao de Impresséo 1a 3
Pode indicar até trés nomes de ficheiros de configuracdo de impresséao distintos para a Nota de langamento.
Estes campos sao preenchidos com o nome do ficheiro de Crystal Reports, sem indicar a extensao (.RPT).
% Sao distribuidos os ficheiros de configuracdo NOTALCTB.RPT / NOLCTBOL.RPT (ordenado por
lancamento) / NLCTBOLD.RPT (ordenado por lancamento e inclui descricdo da conta) / NOTAETIQ.RPT

(para imprimir em etiquetas com objectivo de “colar” directamente no documento contabilistico) que
ficam residentes na directoria de parametros alteraveis (INFSCOM1).

Configuragéao seleccionada
Especifica qual o modelo, dos presentes nos campos anteriores, usado por defeito na impressao.

% Caso este campo nao se encontre preenchido, é assumido o primeiro (Config. Imp. I).
Diério IMO
Este campo permite indicar se o Diario é de langamento de Imobilizado.
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Documentos

Cada movimento contabilistico reporta a um suporte documental, dai surge a necessidade de agrupar os
varios suportes em tipos de documentos. O uso de tipos de documentos e o numero associado, permite
evitar, na maior parte dos casos, a necessidade de introduzir descritivos ou observac¢des adicionais ao
langamento.

Como cada tipo de documento apresenta frequentemente uma classificagdo contabilistica invariavel, ou de
caracteristicas muito similares. E possivel associar a um tipo de documento uma grelha de classificagdo que
ajude ao langamento.

A diversificagdo dos tipos de documentos pode ser feita progressivamente, ndo havendo inconveniente
especial em desdobrar, conforme se revele aconselhavel, um tipo em diversos associando assim diferentes
grelhas com classificagao.

x|

Codigo 1
Mirne: M#Fachura Ahbrewviatura W Fac

Rubrica 1 Corta 1 217 Deb/Cred. D
Rubrica 2 Conta 2 7111 Deb/Cred.
Rubrica 3 Conta 3 24331 Deb/Cred. C
Rubrica 4 Conta 4 Deb/Cred.
Rubrica & Conta § Deb/Cred.
Rubrica B Conta B Deb/Cred.
Rubrica 7 Conta 7 Deb/Cred
Fubrica & Corta 8 Deb/Cred
Rubrica 9 Conta 3 Deb/Cred.
Rubrica 10 Conta 10 Deb/Cred.

[x]

Cont. [SH] K [Diferenga K
Céd Descr. »

L..Confma, | Cancela Anula

Cadigo

Caodigo (até 255) atribuido ao tipo de documento. A pessoa responsavel pela contabilidade deve atender que
a diversificagdo dos tipos de documentos deve estar de acordo com a actividade da empresa e a organizagao
contabilistica e documental. Por vezes o documento interno tem correspondéncia directa com o proprio diario,
sendo assim a propria numeracao idéntica (exemplo: Diario “Facturagdo” — documento “Factura”. Porém,
mais frequentemente, dentro do mesmo diario sdo movimentados documentos de natureza variada aos quais
estdo associados tipos de numeracdo também distintos (exemplo: Diario “Compras” — As facturas dos
fornecedores tém um numero préprio atribuido pelo fornecedor que ndo pode coincidir com o numero
atribuido no diario para efeitos de registo e arquivo).

Nome

Designagao do documento segundo a tipificacdo definida pela empresa.

Abreviatura

Designacgao abreviada do documento, sendo utilizada nas listagens dos diarios e nos extractos de conta.
Grelha de classificagdo

A grelha de classificagdo é facultativa, podendo nao ser preenchida.

Rubrica

Descritor do movimento, facilitando a identificagao do valor langado.

Conta

Indicagdo da conta, de forma completa ou incompleta, associada ao movimento.

%  Se nao introduzir a conta, esta é pedida no lancamento.

A identificacdo parcial da conta é a situagdo mais frequente. Os digitos nao identificados, sdo substituidos
pelo caracter “—*.

Exemplo: “120-, num langamento de bancos, o caracter pode ser substituido por “1” caso se refira ao
banco A (“1201 — Banco A”), ou por “2” se for referente ao banco B (“1202 — Banco B”).

Débito / Crédito

Em cada linha deve indicar o sentido (sinal) do movimento com “D — Débito” ou “C — Crédito”.

“

% O sistema posiciona-se automaticamente na coluna respectiva aquando da introducao do
valor.

Continua (S/N)
Indica se continua (S) com a introdugdo manual de movimentos a acrescentar aos indicados nesta ficha, ou
se ndo (N), considerando que a classificagdo da ficha é suficiente e dando por terminado o documento.
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Diferenca
Os valores em principio ndo sao previamente estabelecidos. Contudo, no caso de documentos simples, o
valor do ultimo movimento pode ser deduzido pela diferenga existente no documento.

% S6 o ultimo movimento definido na grelha é que assume o valor da diferenca.

Débito Crédito
Conta X
Conta Y
Conta Z

Se na “Conta Z”, indicar (N) tera que digitar o valor “40.00”, porém se indicar (S) o sistema encarrega-se de
colocar o valor “40.00”.

Cddigo do descritivo
Associagao automatica a uma descrigao automatica de movimentos definida na tabela de Descritivos.

Descritivos

Associados aos movimentos ha sempre a necessidade de associar um descritivo. Assim, e de forma a tornar
mais rapida a insergdo de movimentos, pode nesta tabela parametrizar descritivos a usar posteriormente na
introducdo de movimentos.

% Os descritivos podem ser associados a um tipo de Documento especifico ou podem ser
usados livremente na Introducao de movimentos.
=10l x|

Chaves de Pesquisa ! | Céd Dese. i @

¥ Codigo Descrigao Tecla =
Armnort, Amortizagao
Cheque Cheque

Dep. Depasita

DescL Desconto de Letra
GuiaR Guia de Remessa
GuiaT Guia de Transparte
IRS Retencdes na Fonte
LetraP Letra a Pagar
LetraR Letra a Receber
Lewant Levantamenta
MfAcei M/ Aceite

MiDeb. I} Moka de Debito
MiFact M} Factura

MiNCre I} Nota de Crédito
MiSaq I/ Saque

Pagarn, Pagamenta

Prsl Process. Saldrios
Receb. Recehimento

Refarm Reforma de Letra
Sentar Seniranca Sacisl

SoowooooOoOCDODO QOO oM R W

% Registo 1 de 27

Cddigo

Cadigo identificativo do descritivo.

Descrigcéo

Descrigao automatica a associar ao movimento.

Funcgbes

Pode usar uma tecla de fungao (de <F3> a <F10>) para associar rapidamente o descritivo ao movimento.

Bancos da empresa

Tabela com os registos correspondentes as instituigdes bancarias com as quais a empresa trabalha.

Numero do registo

Numero (até 255) que identifica um conjunto de banco / balcao.

Cddigo do banco

Associagao a tabela de Cédigos dos bancos para indicar qual a instituicdo bancaria na qual a empresa tem
contas domiciliadas.

Cadigo do balcao

Cddigo do balcdo, onde a conta se encontra domiciliada, preenchido de acordo com as tabelas oficiais do
Banco de Portugal.
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x

M2 Regista 1

Cdd Banco p 0007 BANCOESPIRITO SANTO. 5&
Cdd B alcan 0035

Mome Banco Espirita Santo
Abreviatura Bes

Localidade Matozinhoz

M2 Conta 0001262985745

Dt Abertura 01.01.2003

Dt Fechio

Canta CTE 11

Grupo 3 1 Contas Depdsito a Ordem
Definigoes »

Contactos »

CCorfima ] [ Cancela | [ ania |

% Deve ser preenchido para permitir o correcto preenchimento do NIB nos Taldes de
deposito.

Nome / Abreviatura

Designacgao e abreviatura do banco usada em alguns mapas, pelo que se recomenda 0 seu preenchimento.

Localidade

Campo informativo sobre a localizagao do balcao.

Numero da conta

Numero da conta da empresa domiciliada neste banco / balcao.

Data de abertura

Data de abertura da conta bancaria.

Data de fecho

Data de encerramento da conta bancaria/caixa.

% Uma vez preenchida esta data, sempre que se movimentar esta conta bancaria o sistema
avisa que a mesma se encontra encerrada.

Conta CTB

Este indicador de preenchimento obrigatério tem dois objectivos:

[0 Nesta aplicagdo — Define qual a conta contabilistica associada a esta conta bancaria.

% 0 sinal é determinado de acordo com a seleccao efectuada no ecra de

movimentacdo bancaria.
Exemplo: Regista-se um cheque, tendo seleccionado a coluna a crédito no ecra de
movimentagao bancaria. O sistema credita a conta que indicou. As contrapartidas sao
determinadas em funcdo dos descritores bancarios utilizados (ver Ficheiros — Tabelas de
bancos — Descritores bancarios), com excepg¢do de alguns movimentos com tipificacdo
particular (exemplo: transferéncia entre contas, em que a contrapartida é a conta POC
associada a conta bancaria de destino da transferéncia).

[0 Na aplicagédo de Contas correntes Linha 50 — Define o sinal e o valor do movimento
bancario.

& Sera o mesmo sinal definido para a mesma conta utilizada na gravacao
do movimento contabilistico, que continua a ser configurado via grelhas.
Grupo
Associacao, facultativa, a um registo da tabela Grupos de bancos da empresa, permitindo a classificagao
das contas bancarias por grupos (exemplo: Depdsitos a ordem, Aplicagdes financeiras, efc.) para que a
informagao dos valores em tesouraria possa ser extraida pela classificacdo efectuada.

% Esta classificacdo é totalmente livre e permite que a mesma se adapte as necessidades da
empresa.

Definicbes

Conjunto de pressupostos relacionados com a movimentagao da conta bancaria:

Banco relacionado

Esta associagdo permite a sugestdo, na movimentagdo, de qual a conta bancaria “destino” a utilizar nos

documentos tipificados como “Transferéncia entre contas”.

Juros (devedores)

Campo informativo da taxa de juro devedor negociada com o banco.
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Juros (credores)

Campo informativo da taxa de juro credor negociada com o banco.
Valor saldo a descoberto

Indique o valor do descoberto negociado com o banco.

L Esta informacéo sera controlada via mapa de controlo de tesouraria.
Saldo minimo
Indique, para efeitos de gestao, qual o saldo minimo da conta.

% Esta informacéo sera controlada via mapa de controlo de tesouraria.
Saldo maximo
Indique, para efeitos de gestao, qual o saldo maximo da conta.

% Esta informacéo sera controlada via mapa de controlo de tesouraria.

Cadigo do diario

Este indicador de preenchimento obrigatério permite definir qual o diario a ser movimentado aquando do
registo de movimentos bancarios.

Contactos

Grupo de campos identificativos dos contactos da entidade bancaria:

Telefone / Fax

Telefone e fax do balcéo.

Gestor de conta / Telefone / Fax / Telemovel / E-mail

Indicacdo do gestor da conta bancaria ou responsavel da caixa e respectivos contactos.

Apuramento de Resultados

O apuramento de resultados visa nao restringir o uso desta aplicagdo apenas a contabilidade cuja orientagao
se rege pelo POC, mas também aquelas que tém um caracter mais especifico (exemplo: Companhias
seguradoras e Instituicbes bancarias). Deste modo, consegue-se obter uma grande flexibilidade na
parametrizagdo das contas mediante o apuramento de resultados pretendidos.

A adopcdo como modelo ndo obrigatério da demonstracdo de resultados, pode fornecer uma listagem
diferente desta:

Contudo nesta imagem visualizamos os seis tipos de demonstragao de resultados previstos no POC.

% A configuracdo dos apuramentos, para além de garantir a execucéo das transferéncias
efectivas de apuramento, € utilizada também na Simulacao de apuramento.

Tendo em vista esta ultima utilizacdo que terd lugar durante o ano, pode adaptar a configuracdo a aspectos
particulares, como seja a utilizagdo de contas onde estejam reflectidos os valores de compras, existéncias de
variagdes etc., de forma a obter uma aproximag¢ao aos resultados, sem obrigatoriedade de manutengao de
inventarios permanentes na contabilidade financeira. Para este efeito, é assim possivel evocar contas da
classe 0 e da classe 9.

E

M2 Registo 1
Deseiitiva Resultados Operacionais

Cnt Desting an
Tipn Saldo » 2 Acumulado

Cnt. Custos 1 3] Cnt. Prow. 1 7
Cnt. Custos 2 E2 Cnt. Prow. 2 7z
Cnt. Custos 3 B3 Cnt. Prow. 3 73
Cnt Custns 4 43 Crt. Prow. 4 re
Cnt Custns & E& Cnt. Prow. 5 h
Cnt Custns B BE Crt. Prow. 6 6
Cnt. Custos 7 &7 Cnt. Prow. 7 77
Cnt. Custos & Cnt. Prow. 8

Cnt. Custos 9 Cnt. Prow. 3

Céd. Didric
Céd Documen.

v

Conlins Cancela Anula

Exemplo da parametrizagao das contas, para o apuramento dos resultados operacionais:

Nesta imagem, verifica-se que a conta de resultados operacionais, recebe o saldo das contas 61 a 67 em
custos e os saldos das 71 a 76 em proveitos.

Codigo

Indicador (1 a 9) do apuramento pretendido.

Descritivo

Descricao o mais objectiva e concreta possivel de acordo com o POC.
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Conta destino

Conta a movimentar pelos saldos das contas de custos e proveitos.
Tipo de saldo

Existem dois tipos de saldos possiveis:

[0 1 - Mensal — Inclui apenas os valores desse més;
O 2 - Acumulado — Inclui a totalidade dos valores movimentados, até ao més pedido.

Conta de custos (1/9) / Conta de proveitos (1/9)

Conta de custos e de perdas e de proveitos e ganhos.

Diario

Indica o diario onde vao ser registados os movimentos relativos ao apuramento. Por opgdo, ou por
metodologia de trabalho, pode criar-se um diario especifico para este tipo de movimentos.

L O codigo de diario a digitar tem que existir na tabela de Diarios.

Documento

Indica o documento onde vao ser registados os movimentos relativos ao apuramento. Por opgao, ou por
metodologia de trabalho pode criar-se um documento especifico para este tipo de movimentos.

% O coédigo do documento a digitar tem que existir na tabela de Documentos.

Exemplo: Nesta imagem, a conta “821 — Resultados financeiros” recebe o saldo das contas 68 e 78, custos e
proveitos financeiros, respectivamente.
a

M2 Registo 2
Desciitivo Resultados Financeiins

Cnt.Desting a1
Tipa Salda p 2 Acumulads

Crit Custos 1 23 Crt Prow. 1 78
Cnit Custos 2 Cnt. Prow. 2
Cnt. Custos 3 Crt. Prow. 3
Cnt.Custos 4 Crt. Prow. 4
Cnt.Custos & Cnt. Prow. §
Crt Custos B Crt. Prow. B
Crt Custos 7 Crt. Prow. 7
Crt Custos 2 Crt. Prow. 8
Crt Custos 3 Crt. Prow. 3

Cad. Digrio
Cad Documen.

v

_Confirma Cancela Anula

Exemplo: Nesta imagem a conta “831 — Resultados correntes”, recebe os saldos devedores e credores das
contas 81 e 82.
=

M2 Registo 3
Deseiitiva Fiesultados Canentes

Cnt Desting 831
Tipn Saldo » 2 Acumulado

Cnt.Custos 1 il Cnt. Prow. 1 il
Cnt.Custos 2 82 Cnt. Piow, 2 82
Cnt.Custos 3 Cnt. Piow. 3
Cnt Custos 4 Crt. Prow. 4
Cnt Custos 5 Cnt. Prow. 5
Cnt Custos B Cnt. Prow. 6
Cnt.Custos 7 Cnt. Piow, 7
Cnt.Custos 8 Cnt. Piow. 8
Cnt.Custos 9 Cnt. Piow. 3

Céd. Didrio
Céd Documen.

v

i Cancela Anula

E possivel a presenca da mesma conta na coluna dos custos e na coluna dos proveitos, no caso das contas
cujo saldo normal tem natureza (custos ou proveitos) imprevisivel. Nesta situacdo sdo processados como
custos, os saldos das sub contas com saldo devedor e como proveitos os saldos das sub contas com saldo
credor.
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Outros Apuramentos

Esta fungao permite a parametrizagao de apuramentos automaticos para uso livre.
Exemplo: Custo de mercadorias vendidas

% Estes apuramentos seguem as mesmas regras de construcao do Apuramento de
resultados pelo que deve consultar a informacéo contida nessa funcao.

Apuramento do IVA

O apuramento do IVA tem um tratamento semelhante ao descrito para os restantes apuramentos. Esta tabela
ao ser previamente definida, da hipétese a um grande numero de variantes tornando o tratamento menos
rigido.
% A informacéo aqui contida € a sugerida aquando das operacoes referentes ao apuramento

do IVA.

x
N® Registo 1
Desciitiva CMYME Mercadarias
Crit Desting B12 Crit Exist F ikl
Tipo Salda p 2 Acumulado
Cnt.Deved. 1 A Crt. Cred. 1 oz
Crt Deved. 2 e bed Crt. Cred. 2 ez
CntDeved. 3 382 Crt. Cred. 3 a2
CntDeved. 4 Cnt. Cred. 4
CntDeved & Crt. Cred. &
CntDeved B Cnt. Cred. B
CntDeved. 7 Crt. Cred. 7
CntDeved. & Cnt. Cred. &
Crt.Deved. 3 Crit. Cred. 9
Cad. Didrio » 1 Diversos
Cad.Dacumen. » 101 Outras Apuramentos

E Confimna | Cancela | | Anula |

Na conta “2435 — Apuramento de IVA”, recaem a débito a soma dos saldos devedores das contas 2432 e
2434 e a crédito a soma dos saldos credores das contas 2433 e 2434.

11
M2 Regista 1
Descritiva Apuramento [V
Conta Apur. 2435
C. [V Pagar 24361 C.In Recup 2437
Tipo Saldo » 2 Apuramento Trimestral
CntDedut. 1 2432 Crit.Liqui. 1 2433
Crt.Dedut. 2 2434 Crt Liqui. 2 2434
Crt.Dedut. 3 Crt.Liqui. 3
CntDedut. 4 Cnt Liqui 4
Crt.Dedut. 5 Crt.Liqui. 5
Cnt.Dedut. & Cnt.Liqui. &
Crt.Dedut. 7 Crt.Liqui. 7
Cnt.Dedut. 8 Cnt.Liqui. &
Crt.Dedut. 9 Crt.Liqui. 9
Cad. Didrio »
Cad.Dacumen. »

[ Conima | [ Cancela | [ Anda

Numero do registo

Cddigo de registo unico (1).

Descritivo

Descricao o mais objectiva e concreta possivel.
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Conta de IVA Apuramento

Conta a ser movimentada pelos saldos das contas adiante declaradas.
Conta de IVA a pagar

Conta de IVA a pagar pelo saldo credor do IVA Apuramento.

Conta de IVA a recuperar

Conta de IVA a recuperar pelo saldo devedor do IVA Apuramento.

% Em cada uma destas 3 contas seguintes € permitida a utilizacdo dos caracteres “MM” na
sua composicado para autorizar a divisdo destas por meses.
Esta conta tera que obviamente existir no plano de contas. Esta possibilidade nao é no
entanto aplicada as varias contas de IVA dedutivel e liquidado, para este tipo de contas
devem ser criadas as contas integradoras respectivas.

Tipo de saldo

Existem dois tipos de saldos possiveis:

[0 1 - Mensal - Inclui apenas os valores desse més;
[0 2 - Trimestral — Inclui a totalidade dos valores movimentados, até ao més pedido.

Conta de IVA dedutivel (1/9) / Conta de IVA liquidado (1/9)

Conta de IVA a deduzir a liquidar.

Diario

Indica o diario onde vao ser registados os movimentos relativos ao apuramento. Por opgdo, ou por
metodologia de trabalho, pode criar-se um diario especifico para este tipo de movimentos.

% O codigo de diario a digitar tem que existir na tabela de Diarios.

Documento

Indica o documento onde vao ser registados os movimentos relativos ao apuramento. Por opc¢do, ou por
metodologia de trabalho, pode criar-se um documento especifico para este tipo de movimentos.

% O codigo do documento a digitar tem que existir na tabela de Documentos.

%
Codigos de IVA

A tabela com os codigos de IVA tem como objectivo principal facilitar o preenchimento da Declaracao
periédica do IVA e da DA — Informagao Empresarial Simplificada, mas permite igualmente, uma maior
facilidade na introdugdo de documentos que movimentam contas de IVA.

£
Cadigo 15
Conta v 2432222
F.0c.Period. 20
F.Dcdnual 1 L43
Taxa [via 12.00
| Confirma | | Cancela | | Anula |

E possivel controlar, através de diagndsticos, valores sobre contas que movimentam, directa ou
indirectamente, IVA. Para tal, preencha o Cddigo de IVA no Plano de contas.

Codigo

Codigo numérico (de 1 a 999). Sugere-se que a abertura desta tabela seja feita de modo ordenado e
objectivo, de forma a facilitar a indicagdo nas respectivas contas do plano.

Conta de IVA

Conta de IVA de acordo com a tabela do POC.
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Posig¢bes na declaragéo periddica

O

O

O

Posicéo dos valores relacionados com a conta de IVA, no Quadro 6 da Declaracéo
periodica do IVA.

Numero do campo onde sdo impressos os valores das contas associadas a este cédigo
no 1° anexo a Declaracgao periddica do IVA.

&, Trata-se do anexo n°® 1 nos termos do Decreto-lei 347/85, de 23/08,
relativo a operacdes consideradas Tocalizadas em mais do que um espaco
fiscal.
Numero do campo onde sao impressos o0s valores das contas associadas a este cédigo
no 2° anexo a Declaragéo periddica do IVA.

Posicdo na declaragao anual

O

Taxa IVA

Posicéo dos valores relacionados com a conta do IVA, na Declaragéo anual.
L A coluna “104-A” existente no actual modelo deve ser referenciada como
“999” ja que este campo é numérico.
Numero do campo onde sdo impressos 0s valores das contas associadas a este cédigo
no 1° anexo a Declaragéo anual.

&, Trata-se do anexo n°® 1 nos termos do Decreto-lei 347/85, de 23/08,
relativo a operacdes consideradas Tocalizadas em mais do que um espaco
fiscal.

Numero do campo onde sao impressos os valores das contas associadas a este cédigo
no 2° anexo a Declaragao anual.

& Este anexo é utilizado em relacdo a operacbes sujeitas a
regulamentacao particular ou Tegislacdo especial e operacdes internas com
bens do activo imobilizado.

LN Existindo nos quadros 10 e 16 o mesmo campo 301, deve ser referenciado
o do quadro 10 com “991”.
& Existindo nos quadros 11 e 15 o mesmo campo 140, deve ser referenciado

o do quadro 15 com “990”.

Taxa de IVA associada a Conta de IVA.

% Nos Codigos de IVA respeitantes aos campos da BASE na Declaracao Periédica (campos 1, 3
e 5), sempre que estejam associados a uma conta utilizada na Inversao do Sujeito Passivo,
deverao ser colocados na posicao referente a Declaracao Periodica os valores -1, -3 e -5
respectivamente. Desse modo, o sistema interpretara os valores das contas associadas a
esses codigos de IVA (contas de compras) como sendo provenientes de operacoes com
inversao do sujeito passivo somando assim os valores em vez de subtrair.

Contas / Rubricas / Centros de custo

Rubricas

Tipificagdo das rubricas de custos e de proveitos com vista a associagao das contas de custos / proveitos. A
definicdo das rubricas deve ser previamente estudada de acordo com a realidade da empresa e em
consonancia com a realidade orgamental, ja que o orgamento é criado com base nas Rubricas / Centros de

custo.

[ = F

Chaves de Pesquisa ! Ciéd Rubrica T

*  Ru.. | Descricdo Mat,

ortizacoes
CEXT Custos Extraord.
CFIM Custos Financeiros
CGERAL Custos Gerais

Chy Custo Merc, Yend,
DORGSD Despesas cf Or, Soci,
DPESSO Despesas cf Pessoal
EMNCPAT Encargos Patronais
FEXT Proveitos Extraord.
PROYIS Provistes

RUBCRE Rub. DF, Arred. {(C)
RLUBDEB Rub, Dif, Arred, (D0
SERYIC Setvicos

VENDAS Wendas

30

Registo 1 de 14

nncncncocoocoi




Linha 50 — Manual de Contabilidade

Rubrica

Cadigo identificativo (até 6 caracteres) da rubrica orgamental.

Descrigao

Designagao da rubrica.

Natureza

Natureza (D — Devedora ou C — Credora).

Centros de custo

Codificagao e identificagdo dos diversos centros de custo da empresa. A codificagdo deve ser previamente
estudada de acordo com as necessidades da empresa. Os centros de custo serdo objecto de imputagao

percentual.

Chaves de Pesquisa ! iy Custos T

e IDescriEéo

5 [=1

A0 Adrministr ativo
CCARRE C. Custa Dif. Arred,
oM Comercial

DIRE Direccao

DIsT Distribuicio

FROD Producio

TEC Técrica

Registo 1 de 7

Centro de custo

Cadigo (até 6 caracteres) do centro de custo.
Descrigéao

Designacgao do centro de custo.

Conta do Plano / Rubricas

Pode associar as contas de custos e proveitos uma rubrica, garantindo desta forma a automatizacdo da
movimentagao analitica. No entanto, pode fazé-lo mais tarde, durante a movimentagao das contas financeiras.

Conta do plano

Chaves de Pesquisat  [Conta Plano T

¥ Contafl.. IRubrica

= (=]

el o]
62 CGERAL

63 CGERAL

641 DORGI0
642 DPESSO

65 CGERAL

66 AMORT

63 FIM
63 CEXT
71 WEMNDHAS
7z SERVIC

Registo 1 de 11

Conta do plano a qual pretende associar a rubrica.

% Esta conta ndo tem necessariamente de ser uma conta de movimento, uma vez que ao
indicar uma conta de grau intermédio esta automaticamente a declarar que as sub contas

desta se associam a rubrica.

% Veja mais informacgdes em Ficheiros no Plano de contas.

Rubrica
Cadigo da rubrica a associar as contas especificadas.
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% Veja mais informacdes em Ficheiros — Contas / Rubricas / Centros de custo nas Rubricas.

Rubricas / Centro de custo

Esta tabela estabelece as percentagens de imputacao das diversas rubricas aos diferentes centros de custo.

x
Rubrica p  AMORT Amortizagoes
C.Cusztos 01 » ADR Administrativo Dist.01 [%] 200
C.Cusztoz 02 » COM Comercial Dist.02 [%] 200
C.Cusztoz 03 » DIRE Direcgao Dist.03 [%] 200
C.Custos 04 » DIST Distribuigao Dist. 04 [%] 200
C.Cusztoz 05 » FROD Produgao Dist.05 [%] 100
C.Custoz 0B » TEC Téchico Diist. 06 [%] 100
C.Cusztoz 07 » Dist.OF [%]
C.Custos 08 » Diist. 03 [%]
C.Cusztoz 09 » Dist.09 [%]
C.Cusztoz 10 » Dist. 10 [%]
11.20 »

li | Cancela | | Anula |

% Assim, pode a partida indicar que determinada rubrica é distribuida percentualmente por
até 20 centros de custo diferentes.

Rubrica

Caodigo da rubrica cuja imputagéo se pretende estabelecer.

Centro de custo (1/20)

Centro de custo a ser imputado aguando da movimentagéo da rubrica em causa.

Distribuigdo (1/20)

Percentagem do valor do movimento a imputar ao centro de custo em causa.

% Tera que necessariamente identificar os centros de custo destino, ja que se o nao fizer estas
serdo questionadas no momento da movimentacdo das contas. E ainda de referir a ndo
obrigatoriedade de especificar as percentagens de imputacdo, uma vez que estas podem
também ser identificadas no momento de movimentacao das contas financeiras.

Tabelas de terceiros

O correcto preenchimento deste conjunto de tabelas permite a emissdo dos Recapitulativos de clientes e de
fornecedores.

% Estas tabelas sao partilhadas pelas aplicagdes de Facturacao e de Contas correntes Linha
50.

Grupos de terceiros

Nesta tabela defina a mascara das contas de terceiros, para poder executar automaticamente a geragdo das
contas de terceiros a partir das respectivas fichas e com a extensao aqui considerada.
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B Grupos Terceiros x|
Grupo 1
Descrican Clientes
Maome Fich. FAC
Conta 1 ZTTTHNNKN MHome 1 Conta Comrente
Conta 2 ZT2THNNKN MHome 2 Conta Letraz
Conta 3 MHome 3
Conta 4 214THNMNM Mome 4 Ch.pré-datadas
Conta § Z18THNNKN MHome 5 LtDescontadas
Conta B ZTETHNNMN MHome B Reformas
Conta 7 Z17THNMM Mome 7 Let.Cobranga
Conta 8 ZTETHNNMN MHome & Contencioso
Conta 9 ZTATHNNKN MHome 9 Adiantamentos

Confirma | Cancela | | Arula

Grupo

Identificador do grupo. Normalmente ao grupo “1” corresponde os clientes, ao grupo “2” os fornecedores e ao
“3” os outros devedores e credores.

Descrigdo

Desighagao do grupo.

Nome do ficheiro

Identificagéo do ficheiro onde residem os registos do grupo de terceiros em causa. Indique “FACO01” para os
clientes, “STCO07” para os fornecedores e “CCO10” para os outros devedores e credores.

Conta (1/9) / Nome (1/9)

Indique, para cada grupo, a mascara e a descrigdo da conta de movimento do terceiro. O sistema conjuga o
radical aqui definido com o numero do terceiro. Na indicagédo do codigo da conta tenha em atencao que:

0 O radical fixo deve ter no minimo 3 digitos;

Exemplo:
211 — Clientes conta corrente
221 — Fornecedores conta corrente
2611 — Fornecedores de imobilizado conta corrente

[0 Pode utilizar-se o caracter “T” que corresponde ao grupo de terceiros para compor a
conta.

[0 Para individualizar a conta em relagao ao terceiro, completa-se a mascara da conta com
os caracteres (N), que indicam o numero do terceiro.

% No conjunto ndo podem exceder-se os 10 digitos.

Terceiro Mascara Conta
Cliente n° 1 211TNNNN 21110001
Fornecedor n° 1 221TNNN 2212001
Outro devedor ou credor n°® 1 2611NNN 2611001

% Planifique com o maximo cuidado a criacdo das mascaras das contas, de forma a evitar
alteracoes as mesmas no decorrer dos trabalhos. Alteracoes radicais a esta tabela, apos
efectuar movimentacoes de terceiros, podem provocar anomalias.

Zonas e paises

Tabela auxiliar aos ficheiros de terceiros para identificacdo das zonas ou dos paises.

Zona / Pais =]
Cdd Zon/Pais 1
Zona / Pais Forto
Tp.Terceiro » 1 Terceiro nacional
Abreviatura FT

Confirma ¢ Cancela | | Anula

33



Linha 50 — Manual de Contabilidade

Codigo

Caodigo numérico (de 1 a 99) para identificagdo da zona ou do pais.
Zona / Pais

Descrigao da zona ou do pais.

Tipo de terceiro

Cadigo identificativo do tipo de terceiro associado a esta zona:

OO0 1 - Terceiros nacionais;
OO0 2 - Terceiros comunitarios;
[0 3 - Terceiros de outros paises.
% Para a composicao automatica da conta, é particularmente importante o preenchimento
correcto do Tipo de terceiro.
Abreviatura

Prefixo que complementa a informagéo do numero de contribuinte dos terceiros. Assim deve indicar a sigla
gue correspondente ao pais pretendido:

[0 BE - Bélgica;

[0 DE - Alemanha;
[0 DK - Dinamarca;
O EL - Grécia;

[0 ES - Espanha;
[0 FR-Francga;

[0 GB - Inglaterra;
O IE - Irlanda;

O IT - ltalia;

0 LU - Luxemburgo;
[0 NL - Holanda;

00 AT — Austria;

O FI - Finlandia;

[0 SE - Suécia.

% O preenchimento destes campos apenas é necessario para os paises, devendo ser deixado
em branco para as zonas.

Moedas / Cambios

Definigdo do niumero de casas decimais e do factor de conversdao de cada uma das moedas em relagéo ao
Euro.

EMoedas /Cambios x|

Cod. Moeda 49

Abreviatura ELR

Descrigdn Euro

Factor Eura 1.000000
Compra

Wenda

Data 01.01.1393

M® Decimais 2

L..Confiima Cancela Anula

Cobdigo da moeda

Caodigo (de 1 a 99) atribuido a moeda.

Abreviatura / Descrigdo

Identificagcdo da moeda em causa.

Numero de decimais

Numero de casas decimais (até 6) que s&o apresentadas e que entram nos célculos dos valores sujeitos a
cambio.

Factor Euro

Factor de conversao de cada uma das moedas (s6 para as moedas aderentes) em relagdo ao Euro.

% Na moeda Euro deve colocar o valor “1”.
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Codigos postais

Descrigcao dos codigos postais usados nas tabelas de clientes, fornecedores e outros devedores e credores.

B compospoma: -loix
Chaves de Pesquisa ! [Cod. Postal -

¥ cod. Post. | Localidade | [a]
Ty
1000-000 Lisboa

1050-000 Lisboa

1070-000 Lisboa

1100 Lisboa

1100-000 Lisboa

1150-000 Lisboa

1170-000 Lisboa

1200 Lisboa

1200-000 Lisboa

1250-000 Lisboa

1300-000 Lisboa

1350-000 Lishoa

1400-000 Lisboa

1495-000 Algés

1495-001 Cruz Quebrada

1495-002 ruz Quebrada - Dafundo

1495-003 Dafundo

e —r =

Reqisto 1 de 4,108

Clientes

Identificagcdo completa dos clientes, isto é, entidades compradoras de mercadorias, produtos e servigos,
fundamentalmente para efeitos de emissdo do mapa Recapitulativo do IVA.

% A ficha do cliente tem acesso triplo, ou seja, tem trés chaves de acesso (Numero de cliente,

Nome ou Numero de contribuinte).

% Esta mesma tabela é actualizada em simultaneo pelas aplicacdes de Contas correntes e

Facturacao da Linha 50.

Cadigo do cliente
Ndamero identificativo do terceiro.

% E permitida a existéncia de niimeros nao utilizados, sem qualquer implicacdo na

performance ou no espaco ocupado pelo ficheiro.

Eliente

Céd Cliente » 1
Mome Jogé &, Pereira Rodrigues
orada Fua de Cima, M2 45 - 32 Do
Localidade Parto
Cid, Pogtal p 4100 Parta
Telefone (1) 3452325232
Telefone [2) 34522121
Telex
Telefax 8538380
MNECantrib. 501933399
Zoha / Pais '3 1 Paorta
Grupo
e-tail infof@zageinfologia. com
[ Confima | | Cancela | | Anula | | e-hd ail |
Nome

Nome ou designacéo social do terceiro.

X

% Nas listagens por ordem alfabética, as palavras iniciadas por maitsculas sao listadas em

primeiro lugar, em detrimento das iniciadas por minusculas.

Morada / Localidade
Localizagao do cliente.
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Codigo postal
Cadigo postal da morada do terceiro.

%  Veja mais informacdes em Codigos postais nas Tabelas de terceiros.
Telefone (1) / Telefone (2) / Telex / Fax

Contactos telefénicos do cliente.

Numero de contribuinte

Numero de identificagéo fiscal do cliente.

Zona / Pais

Associagao a determinado terceiro de um elemento da tabela de Zonas / Paises.
Grupo

Chave que agrupa um conjunto de clientes com caracteristicas comuns.
E-mail

Endereco electrénico do cliente.

Fornecedores

Identificagdo completa dos fornecedores da empresa, isto é, entidades vendedoras de mercadorias, produtos
e servigos, fundamentalmente para efeitos de emissdo do mapa Recapitulativo do IVA.

% A ficha do fornecedor tem acesso triplo, ou seja, tem trés chaves de acesso (Numero de
fornecedor, Nome ou Numero de contribuinte).

Fornecedor =l
Cad Fornec. » 1
Mome Fornec. Alcides Monteiro, 54
Morada Rua abc, N2 25
Localidade Parto
Cad.Postal p 4000 Porto
Telefane [1] BO0O09S Telefane [2]
Telex Telefax TEE484
MECantrib. 501995824
Zona/Pais » 1 Paorto
e-ail

[ Confirma Cancela | | Anula | | e-bd ail

Cadigo do fornecedor
Numero identificativo do terceiro.

% E permitida a existéncia de nimeros néao utilizados, sem qualquer implicacdo na
performance ou no espaco ocupado pelo ficheiro.

Nome

Nome ou designagéo social do terceiro.

% Nas listagens por ordem alfabética, as palavras iniciadas por maitsculas sao listadas em
primeiro lugar, em detrimento das iniciadas por minusculas.

Morada / Localidade

Localizagao do fornecedor.

Codigo postal

Cadigo postal da morada do terceiro.

Telefone (1) / Telefone (2) / Telex / Fax

Contactos telefénicos do fornecedor.

Numero de contribuinte

Numero de identificagdo fiscal do fornecedor.

Zona / Pais

Associagao a determinado terceiro de um elemento da tabela de Zonas / Paises.

E-mail

Enderego electronico do fornecedor.
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Outros devedores e credores

A finalidade deste ficheiro é registar informagéo relativa aos outros devedores e credores, fundamentalmente
para efeitos de emissdo do mapa Recapitulativo do IVA.

% A ficha do outro devedor ou credor tem acesso triplo, ou seja, tem trés chaves de acesso
(Numero de outro devedor ou credor, Nome ou Numero de contribuinte).
B Outro D/C x|

Cad Outr.0/C 3

Maome Outr.DC
Morada

1

Banco lrevest.
Rua Soares dies, 247

Localidade Fiegisto alterado

Cid Pogtal p 4000 Parta
Telefone (1] 02 600110 Telefone [2]
Telex Telefan 02 600114
MECantrib. 506212414
ZonalPais '3 1 Paorta
- ail
[ Conbrma | Cancela | | Anula | | e-bd ail

L
Numero do outro devedor ou credor

Numero identificativo do terceiro.

% E permitida a existéncia de niimeros néo utilizados, sem qualquer implicacdo na
performance ou no espaco ocupado pelo ficheiro.

Nome

Nome ou designagéo social do terceiro.

% Nas listagens por ordem alfabética, as palavras iniciadas por maitsculas séo listadas em
primeiro lugar, em detrimento das iniciadas por minusculas.

Morada / Localidade

Localizagao do outro devedor ou credor.

Cadigo postal

Cddigo postal da morada do terceiro.

% Veja mais informacgdes em Codigos postais nas Tabelas de terceiros.
Telefone (1) / Telefone (2) / Telex / Fax

Contactos telefénicos do outro devedor ou credor.

Numero de contribuinte

Numero de identificagio fiscal do outro devedor ou credor.

Zona / Pais

Associagao a determinado terceiro de um elemento da tabela de Zonas / Paises.
E-mail

Endereco electrénico do terceiro.

% O complemento deste campo é o botao que prepara a janela de envio de e-mail,
de forma a facilitar o envio de mensagens para os terceiros. O envio de e-mail efectua uma
verificacdo do endereco, sendo que a janela de envio de e-mail, ndo aparece se o endereco
for invalido.

Tabelas de bancos

Codigos dos bancos
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Tabela com os cdodigos oficiais do Banco de Portugal atribuidos a cada instituigdo bancaria.

=]
Chaves de Pesquisat  CadBanco -
AOLO IMI BANEK (IMTERMACIOMALY, S8
ooz BANCO ESPIRITO SANTC, SA BES
0003 BAI ELROPA, 54 BE
o010 BAMCO BPT, 54 BPI
o1z BAMCO COMERCIAL DOS ACORES, 54 BCA
o014 BANCO ALYES RIBEIRO, 54 BAR.
0018 CREDIFIM - BAMCO DE COMERCIO A CONSUMO, 54 CREDIFIM
no1s BAMCO TOTTA & ACORES, SA ETA
oos BANCO BILEAD YIZCAVA ARGEMTARIA (PORTUGAL), SA BEYA
o0z1 CREDITC PREDIAL PORTUGLIES, 54 PP
0023 BAMCO ACTIVOBANK (PORTUGAL), 54 B
a02s CALRA - BANCO DE INVESTIMENT(, SA ZBI
ooz BANCO PORTUGLES DE INVESTIMEMTO, 5S4 EPI
0030 BANCC SANTAMDER PORTUIGAL, 54 BSP
o031 BAMCO INTERNACIONAL DE CREDITO, 54 BIC
o033 BANCO COMERCIAL PORTUGLES, 54 BCP
0035 CALRA GERAL DE DEPOSITOS, SA aieis]
0033 BAMIF - BANCO INTERMACIONAL DO FUNCHAL, 54 BANIF
00 BAMCO EXRESSO ATLANTICT, SA BEA |7|
nnas NEITErLE DARY ManTHEA Y S0 ro le
Registo 1 de 44

Documentos bancarios

Definigao dos documentos bancarios a utilizar.

¥ Na movimentacdo de bancos sé podem ser utilizados (e sdo visualizados) estes tipos de
documentos. Esta tabela ndo tem qualquer relacdo com a tabela de documentos (apenas
passiveis de serem utilizados nos movimentos contabilisticos directos).

x

Doz Bancario 1

Descrigan Taldo de Depasita
Abreviatura D

Tipificacan 1 Talao de Depdsito
Sinal [DAC) D

Descritor 3 1 Taldo de Depdsito
Doc. Contab. » 52 Taldo de Depasito
G.Taldo Dep. il

HED ocum 2

[ Confima | Cancela || Arwila |

Documento bancéario

Caodigo do documento bancario (até 255)._ Aconselhamos que, de forma a facilitar a introdugdo de dados, crie
uma estrutura de cédigos de documentos.

Em particular, salientamos que os documentos tipificados como “Taldo de depdsito” ndo podem ser
introduzidos via ecra normal de introdu¢do de movimentos (extracto), pelo que é aconselhavel terem uma
codificacdo especifica. O mesmo se passa com os documentos com tipificacdo reservada a serem
movimentados na aplicacado de Contas correntes Linha 50.

Exemplo: Reservar cédigos 250 a 255 para os documentos movimentaveis apenas nessa aplicago.
Descrigcéo

Descritivo do documento.

Abreviatura

Descricao abreviada do documento que sera usada:

O nas listagens de extractos de conta bancérios;
[0 no ecra de introdugcdo de movimentos bancarios.
Tipificagao
Campo de preenchimento obrigatério para indicagéo da tipificagdo aplicavel ao documento. Embora constem

de uma tabela visivel e susceptivel de ser |listada, ndo podem ser alteradas.
Convengdes / mecanismos associados as tipificagdes definidas:

[0 1-Taldo de depdsito — Tipo de documento a ser utilizado no Taldo de depésito, que
Ihe permite introduzir os documentos, bem como outros dados relevantes, que compdem
o0 taldo de depésito, sendo o mesmo integrado de forma automatica no extracto bancario.
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% Este tipo de documento ndo é passivel de introducao directa no
extracto bancario.
[0 2 - Transferéncia entre contas — Esta tipificacdo permite a abertura de uma janela
especifica na movimentagao para que possa indicar qual a conta destino da
transferéncia a processar.
% Ndao necessita de qualquer descritor associado, devendo como tal criar
um descritor “vazio” cuja descricdo sera alterada na movimentacao.
[0 3 - Saldo de abertura — Este tipo de movimento permite registar o saldo da conta
bancaria a uma determinada data, tipicamente no arranque desta funcionalidade e nas
operagdes de passagem de ano.

% Nao necessita de qualquer descritor associado, devendo como tal criar
um descritor “vazio” cuja descricao sera alterada na movimentacao.
% Este movimento ndo tem qualquer reflexo contabilistico.

[0 4 - Documento de Contas correntes — Os documentos com esta tipificagdondo podem
ser movimentados directamente nos ecras de bancos, estando disponiveis s6 nos ecras
de Recebimentos / Pagamentos. Destinam-se apenas a serem utilizados na integragéo
dos movimentos da aplicagdo de Contas correntes Linha 50, nos movimentos bancarios.

% Este movimento ndo tem qualquer reflexo contabilistico.

[0 5 - Outros — Esta tipificagcdo deve ser utilizada nos restantes casos. A conta
contabilistica a utilizar é definida a nivel do descritor bancario utilizado.
& Veja mais informacdes em Descritores bancarios nas Tabelas de bancos.
Sinal (D/C)
Sinal por defeito do movimento bancario. Pode ser alterado na movimentagao.
Exemplo: Juros creditados (D), na movimentagao o cursor situa-se na coluna de débito do extracto bancario.

Descritor

Associacao a tabela de Descritores bancarios que permite obter automatismos na movimentagao. Ao digitar
0 documento, é sugerido de imediato o descritor bancario previsto no movimento.

% Este pode ser alterado na movimentacao.

Documento contabilistico

Deve indicar o documento a ser utilizado na gravagéo do correspondente movimento contabilistico.

Gera talao deposito

Indica se gera ou nao Taldes de depésito.

% Se indicar (S), ao lancar um movimento na aplicacdo de Contas correntes Linha 50 este ira
gerar um movimento no “saco”; se indicar (N) vai ser lancado um movimento no Extracto
bancario. Esta funcéo implica que tem de existir um cuidado especial na configuracdo, uma
vez que nao existirdo quaisquer avisos no caso de uma determinada operacdo nao estar a
ligar a bancos e ser essa a sua intencao.

Exemplo: Normalmente os pagamentos nao irdo dar origem a Taldes de depdsito.

Numero do documento
Contador sequencial do numero do documento.

% S6 é valido para documentos do tipo "Taldo de depédsito".

Descritores bancarios

O conceito de descritor bancario tem dois objectivos:
[0 Estatistica de movimentos (exemplo: Despesas);
[0 Configuragao contabilistica (contrapartida, incluindo rubrica, bem como contas de IVA).

Cadigo / Descricdo
Cddigo (até 255) e descricao atribuidos ao descritor bancario.
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x
Cod.Descrit, g
[escrigan Pagam. Servigos o |va Ded BO%
Caonta POC B2
Taxa I 15.00
W n Ded, 50.00
Contals, Ded 243232
ContalWanDed 243132

| Confima | Cancela | | Arula |
Conta POC

Indicagédo da conta POC de contrapartida a conta bancaria.

« «

% E possivel indicar o caracter para ser completado na movimentacao.

Exemplo: Para o descritor “Juros debitados” a conta POC sera uma conta 681---.

Taxa de IVA

Indicacéo da taxa de IVA implicita ao descritor utilizado. O valor indicado na movimentagéo (contas bancarias)
deve ser o valor com IVA incluido.

% Caso o descritor nao seja sujeito a IVA, ndo deve preencher este campo.
% IVA ndo dedutivel
Indicagéo da percentagem de IVA néo dedutivel do descritor.
Exemplo: Gasoéleo — Deve indicar “19%” na Taxa de IVA e “50%” na % de IVA n&o dedutivel. Neste caso na
movimentacao ao utilizar este descritor, para registar uma despesa de 5€, o sistema calcula o valor a registar:
Na conta POC associada: 5€ / 1,19 = 4,20€;
Na conta de IVA dedutivel: (5€ —4,20€)*0.5=€04 e
Na conta de IVA nao dedutivel: 0,4€
Os eventuais ajustes para que a soma dos valores coincida com o valor inicial, sdo efectuados na ultima linha
de movimento (na conta de IVA nao dedutivel).
Conta IVA dedutivel
Indicagéo da conta de IVA aplicavel.
Conta IVA nédo dedutivel
Indicag&o da conta de custos onde pretende registar o valor do IVA néo dedutivel.

« o«

% E possivel indicar o caracter para ser completado na movimentacao.

Grupos de bancos da empresa

Tabela de edigao facultativa que permite agrupar as contas bancarias para que os mapas possam ser
agrupados por este campo. De forma a facilitar a movimentagéo a codificagdo das contas deve obedecer a
uma légica pré-definida.

i Grp. Bancos Empresa _ I _-ngﬁl

Chaves dz Pesquisat  Cod Grupo =

¥ Cad.. lDescrlan

2 Contas Caucionadas
3 Empréstimos
4 Garantias Bancarias

Registo 1 de 4

Cadigo / Descrigdo
Cadigo (até 255) e descrigdo do grupo de contas bancarias.
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Contas reservadas a bancos

Identifica as contas POC que serao reservadas a movimentagao bancaria. Esta identificagdo
significa gque no ecra de movimentos contabilisticos estas contas ndo poderéo ser editadas nem

movimentadas.

As contas de contrapartida de um movimento com uma conta aqui declarada podem ser
livremente alteradas. O valor total do documento € que nao o pode ser.

% Os documentos lancados através de bancos e ja integrados nos movimentos contabilisticos
podem ser anulados na Introducao de movimentos, no entanto, estes movimentos devem
ser previamente anulados no Extracto bancario caso contrario ira criar inconsisténcias.

Eontas Reserv.Bancos 5[

M Regizto 1

Conta Plano 12

[ Confima || Cancela || Anula |

Conta do Plano
Conta do Plano de contas reservada a movimentagao.

% Nao terd que necessariamente ser uma conta de movimento, uma vez que ao indicar uma de
grau intermédio esta a declarar que todas as subcontas sdo inibidas de edicao directa no
ecra de introducao de movimentos contabilisticos.

Tabelas de fluxos de caixa

Plano de fluxos

B8 Plano Fluxos 1

Chaves de Pesquiza ! CodFluxa =

¥ Cod..

Actividades ¢

011 Fluxos gerados pelas Operacoes 1] 1]
01101 Recebimento de Clientes 1 1
0110z Pagamento a Fornecedares 1 4
01103 Pagamento a Pessoal 1 b4
01z Fluxos gerados antes rubricas extraordindrias a a
01201 Recebimento do Imposto 5/ rendimenta 1 1
01202 Fagamento do Imposto sf Rendimento i z
01203 Cutros recebimentas relativos act. operacional i i
01204 Qutros pagamentos relativos act, operacional 1 2
015 Fluxos gerados de actividades estraordindrias a a
01301 Recebimentos relativos a rubricas extraordinarias 1 1
01302 Pagamentos relativos a rubricas extraordindrias i 2
0z Actividades de Investimento 0 0
0z1 Recebimentos ] ]
02101 Investimentos Financeiros 3 1
02102 Imobilizagoes corpdreas 3 1.
02103 Imobilizagoes Incorpdreas 3 1

=lolx|

CwMNoOoOWoOoOoOoWwo oo Ww

0

2]

[

I[+]

Registo 1 de 40

Auxilia a classificagdo dos movimentos com reflexos na tesouraria, proporcionando informagédo sobre os

recebimentos e pagamentos ocorridos num periodo.

% Se nao quer trabalhar com contas de tesouraria nao é necessario definir esta tabela.
% Os codigos de fluxos devem ser associados as contas de contrapartida das contas de
tesouraria. Veja informacao adicional sobre este tema nas Restricoes de fluxos e no Plano

de contas.

Cadigo de fluxo
Caodigo numérico (até 6 digitos) que identifica o fluxo.

% A estrutura deste codigo tem as mesmas caracteristicas do plano de contas.

Descrigdo
Designagao pormenorizada do fluxo de caixa.
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Natureza
Os fluxos de caixa sé&o classificados em trés grandes categorias:

[0 1 - Exploragao — Actividades que nao sao de investimento nem de financiamento;

[0 2 - Financiamento — Actividades que alteram a composigao dos empréstimos e do
capital préprio;

[0 3 - Investimento — Aquisi¢cdes e alienagéo de imobilizagdes corpdreas e incorporeas e
aplicacdes financeiras.

% Este campo é preenchido com recurso a tabela de Mensagens (interna a aplicacao).

Tipo de fluxo
Define se estamos perante um fluxo de entrada (1) ou de saida (2).

% Este campo € preenchido com recurso a tabela de Mensagens (interna a aplicacao).
Nivel
Campo tratado automaticamente pela aplicagdo que define se € um cddigo de fluxo de integracdo ou de
movimento.
[0 Cddigos de fluxo de movimento — S&o os cddigos de fluxo que tém nivel =0;
[0 Cddigos de fluxo de integragéo — Cddigos de fluxo com nivel <> 0 . O campo nivel é
igual ao numero de digitos do cddigo de fluxo

Exemplo:
01 Nivel 2
011 Nivel 3

01101 Nivel 0

Criacdo de cdédigos de fluxo de nivel superior

Ao criar um codigo de fluxo de nivel superior a um codigo de movimento que ja tenha sido movimentado, o
sistema alerta-o para este facto e da-lhe a possibilidade de continuar ou ndo a criagdo. Caso prossiga, 0s
movimentos de fluxos vao ser associados ao novo cddigo de fluxo; e além disto, o sistema percorre o plano
de contas e as restrigdes de fluxos e caso encontre registos com o cédigo de fluxo anterior, estes também irdo
ser alterados para o novo cédigo de fluxo.

Restricao de fluxos

As restricdes de fluxos tém por finalidade auxiliar na movimentagao quando a conta de contrapartida a conta
de tesouraria ndo indicar um cédigo de fluxo.

% Se nao quer trabalhar com contas de tesouraria nao é necessario definir esta tabela.
Conta
Caodigo da conta do plano de contas.

% Indique uma conta de movimento, uma integradora, ou ndo preencha nada para contemplar
todas as contas. Veja mais informacoes no Plano de contas.

Documento

Seleccione um Documento que constitui a restrigao.

% Se este campo nao for preenchido implica a aplicacédo da restrigdo a todos os documentos.

Fluxo

Cadigo de fluxo que se pretende restringir.

Exemplo: A conta “21110001 — Gomes & Gomes, Lda.” ndo tem o Cdédigo de fluxo preenchido. O sistema
procura restricdes de acordo com a Conta e o Documento. Se n&o existir nenhuma Conta que seja de nivel
inferior (211 ou 21). Se ainda assim nao encontrar, o utilizador tera a possibilidade de associar qualquer
cédigo de fluxo de movimento existente no Plano de fluxos.

Forma de pesquisa das restrigdes:

Conta Documento Encontra uma restrigdo se ...
Conta Documento A Conta e o0 Documento sejam iguais aos da restrigao.
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Conta Documento Encontra uma restri¢cdo se ...

Conta {vazio} A Conta seja igual a da restricdo qualquer que seja o Documento.
{vazio} Documento O Documento seja igual ao da restrigdo qualquer que seja a Conta.
{vazio} {vazio} Qualquer que seja a Conta e o Documento da restrigao.

Tabelas de ligacao

Tabelas que possibilitam a parametrizagdo da ligagao a aplicagcdo de Gestao comercial NEXT Plus.

Diarios NEXT

Possibilita a associagao aos diarios da Gestao comercial NEXT Plus.

Caodigo do diario NEXT

Cadigo do diario na Gestdo comercial NEXT Plus.

Descrigéao

Descrigcao do diario.

Cadigo do diario

Cadigo do diario correspondente.

% A cada diario da aplicacao de Gestdao comercial NEXT Plus corresponde um diario nesta
aplicacao.

Documentos NEXT

Possibilita a associagao aos documentos da Gestao comercial NEXT Plus.
Cddigo do documento NEXT

Caodigo do documento na Gestdo comercial NEXT Plus.

Descrigéao

Descrigao do documento.

Cddigo do documento

Caddigo do documento correspondente.

% A cada documento da aplicacdao de Gestao comercial NEXT Plus corresponde um documento
nesta aplicacao.
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Movimentos

Introducao de movimentos

Esta fungdo permite introduzir, alterar ou anular um ou mais movimentos de um ou mais documentos. Antes
de introduzir movimentos, deve comegar por ler atentamente os capitulos anteriores criar as tabelas e
configurar os pardmetros necessarios:

Codificar os diarios;

Codificar os documentos;

Codificar os descritivos;

Carregar o plano de contas;

Criar as reflexdes;

Codificar as rubricas;

Coadificar os centros de custo;

Codificar as distribuicbes percentuais;

Parametrizar as tabelas de terceiros;

Carregar o plano de fluxos;

Criar as restrices de fluxos.

OoOo0o0oOOooOooOooOooOoad

N&o pode aceder a um conjunto de documentos / movimentos isoladamente, isto é, cada movimento esta
associado a um documento que por sua vez esta associado a um diario e a uma data. Como tal, tem que
indicar a data e o diario para poder aceder ao documento. O documento € constituido por um conjunto légico
de movimentos, isto €, o documento ndo € manuseado directamente, mas apenas 0 sdo 0s movimentos que o
constituem.
A estrutura de dados tem a seguinte hierarquia:
Data / Diario
Documento 1
Movimento A
Movimento B
Movimento C
Documento 2

Movimento D
Movimento E

Pode optar por uma de duas mascaras possiveis para a introdugdo dos movimentos, seleccionando um
parametro nos Parametros da aplicacao.

L A gestao de fluxos de caixa apenas esta disponivel na mascara de introducao do tipo CTB -
Mascara Revisao 5.xx.

Antes de mais, convém referir que os movimentos sdo normalmente langados pelo processo manual, mas

também o podem ser pelo modo automatico, usando ficheiros de transporte gerados por outras aplicagdes.

% Veja em Configuracédo e preparacao mais informacdes sobre a Ligacdo de outras aplicacoes.
Trataremos neste capitulo dos movimentos de introducdo manual, embora todos os aspectos referentes ao
ecra e ao modo geral de operagéo sejam comuns aos dois processos.

% Antes de efectuar qualquer lancamento:

% Configure os parametros necessarios na Parametrizaciao dos Recapitulativos em
Processamentos.

% Introduza os valores do orcamento (consultar Processamentos) e defina nos Utilitarios os
Razoes com analitica.
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x
Zona de 3 3
e cabegalho Data 10.02.2008 OnE a8

Didrio 3 Wendas documetits

Financeia Analitica
NDiar Tol Moo Débita Crédito Débito
2 1 1 1.000.00 1.000.00

9 a0 2 25.50 25.50

Crédito
o.on
2550 Zona de

Mowtnentos
10 1 3 B.225.32 B.225.32 0.00
Fiibrica Carnta Descritivo C'ébito
1 211100001 Facturan® 1245 E.225.32
2 mmz Factura n? 1245 5144829
3 2431 Facturan? 1245 1.080.43
4 Zona de opgdes /
mensagens Teclas de
fimgdo

Diferenga 0ooc

[ Confirma | Cancels | Anula | | Arg.Digit. | | Impressara | | Ecr;v/ |
il 2 3 4 5 E 7 8 g 10 Flu=os

Zona de cabecalho

Data
Data da movimentagdo com o objectivo de indicar ao sistema em que data se pretende langar os movimentos.

% A data mostrada é a que estiver registada nos Parametros da aplicacio, representando a
data mais alta em que foram registados movimentos.
ceite uma qualquer data valida, o que naturalmente inclui os meses 0, 13, 14 e 15.

mesmo que nestes existam contas de tesouraria transaccionadas.

Uma data pode ndo ser aceite, mesmo sendo valida, por se tratar de uma data fechada (ver
o conceito de Data fechada nos Parametros da aplicacao). Este € um método de seguranca
contra alteracoes nao desejaveis sem o conhecimento do responsavel da contabilidade, em
periodos ja legalmente encerrados, ja que se pode aceder e manusear qualquer documento
em qualquer altura do ano.

Ea
% Para os meses 0, 13, 14 e 15 néo é permitido associar codigos de fluxo aos documentos,
%

Em qualquer circunstancia em que seja forcoso aceder a uma data ja fechada, pode, nos Parametros da
aplicacao, alterar a Data fechada, nao esquecendo de repor a data correcta apds as alteragdes necessarias.

% Por razoes de controlo, deve proceder de imediato a uma emissao dos diarios, balancetes,
etc., para o periodo em causa, caso tenham sido efectuadas alteracoes.

Diério

Introduza o cédigo do diario que pretende manusear.

% Este codigo ja deve ter sido criado na tabela de Diarios.

% Caso nao tenha presente o codigo a utilizar, use <F6> e é mostrada uma lista com todos os
diarios existentes.

Depois de indicar o diario, o cursor passa para a zona de documentos, preenchendo-a com os ultimos cinco

documentos existentes, para a data e diario seleccionados.

% Os valores podem ou néo ser mostrados de acordo com a indicagdo dada no Totalizador na
ficha do Diario. A apresentacédo dos valores dos documentos torna a operacao mais lenta.

Zona de documentos

Esta zona tem como objectivos:

OO0 Visualizar, sequencialmente, os documentos langados na data e diario;
O Permitir visualizar ou editar documentos langados anteriormente;
0 Visualizar o documento que esta a ser langado na zona de movimentos.

O cursor posiciona-se na linha de edicdo, no primeiro campo. Esta linha tem como finalidade introduzir
manualmente o numero do diario, o tipo e o nimero do documento, identificando assim o documento.

% Para lancar um novo documento, preencha o Niimero do didrio, o Tipo de documento e o
Numero de documento. Para aceder a um documento ja existente, se conhecer os dados
relativos a identificacdo do documento, preencha o Numero de documento com o numero
respectivo. Se o documento nao existir € considerado como novo.
Se nao souber exactamente qual o documento, pode tentar localiza-lo na lista com <Seta para cima> para sair
da linha de edigao e passar para a ultima linha da lista. A linha seleccionada muda de cor e pode utilizar:

45



Linha 50 — Manual de Contabilidade

<Home> — Para se posicionar no primeiro documento;

<End> — Para se posicionar no ultimo documento;

<Esc> — Para sair da lista de visualizagao / selecgao e posicionar-se na linha de edigao;
<Enter> — Seleccionar o0 documento marcado para poder ser manuseado, colocando os
dados do mesmo na linha de edigao.

Ooooad

% Usando <Esc> na zona de documentos, esta é limpa e o cursor posiciona-se na zona de
cabecalho.

Numero do diario

Numero de ordem do diério.

% Ao aceder a este campo verifica que este ja se encontra preenchido com um numero. Trata-
se do numero que consta no Numerador nos Diarios, incrementado em um. Pode contudo,
indicar outro numero. Se for um nuimero superior ao ja existente ficara registado
posteriormente no diario.

Tipo de documento

Introduza o codigo do documento que se pretende lancgar.

% Este codigo ja deve ter sido criado na tabela de Documentos.

% Caso nao tenha presente o codigo a utilizar, use <F6> e é mostrada uma lista com todos os
documentos existentes.

Numero do documento

Numero de ordem do documento.

% Ao aceder a este campo, verifica que ja esta previamente preenchido com um ntumero. E o
numero do documento anterior incrementado em um. Pode contudo, indicar um outro
numero.
Débito da financeira / Crédito da financeira
Valor acumulado a débito e a crédito da financeira (incluindo os movimentos da classe 0), actualizado
automaticamente pela introdugado dos movimentos.
Débito da analitica / Crédito da analitica
Valor acumulado dos movimentos a débito e a crédito da analitica (movimentos da classe 9), actualizado
automaticamente pela introdugdo dos movimentos.

% Estes ultimos campos, que nédo sao editaveis, podem ser visualizados com ou sem
separadores dos milhares. Esta definicao é feita na tabela de Diarios.
Zona de movimentos
Nesta zona sdo langados os movimentos que compdem um documento. Os movimentos do mesmo

documento podem ser relativos a contas da financeira, da analitica ou de ordem sem qualquer cuidado
especial. O sistema encarrega-se de o0s tratar separadamente ou em conjunto.

% O controlo de valores é feito separadamente para as contas de ordem e para as contas da
financeira.

Esta zona é composta por 8 linhas visiveis, podendo no entanto, 0 documento ser composto por muito mais.

Ao entrar nesta zona, 0 cursor posiciona-se sempre na primeira linha nado preenchida. Nos casos em que se

esta a introduzir um novo documento, o cursor posiciona-se na primeira linha. Nos casos em que esta a

manusear um documento ja existente, sdo visualizados os ultimos 8 movimentos (se os houver), e o cursor

posiciona-se na préxima linha livre.

Para aceder a qualquer linha, ou a qualquer movimento nao visivel no ecra, use:

[0 <Seta para cima>— Para aceder a linha imediatamente acima daquela onde esta o
posicionado cursor;

[0 <Seta para baixo> — Para aceder a linha imediatamente abaixo daquela onde esta o
posicionado cursor;

[0 <Ctrl><Page Up> — Para aceder ao primeiro movimento do documento.

[0 <Ctrl><Page Down> — Para aceder a primeira linha vazia a seguir ao ultimo movimento.

L Terminado o lancamento dos movimentos use <Esc> para colocar o cursor na Zona de
opgées. Caso pretenda continuar a lancar movimentos, ou corrigir algum dos existentes, use
<Seta para cima>.

% Ao terminar a introducéo do ultimo langcamento pertencente a uma grelha de classificacéo o
cursor passa de imediato para a Zona de opg¢oes.
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Numero da linha
O numero da linha permite conhecer a posi¢ao relativa do movimento em relagéo ao conjunto.

% Nao é possivel inserir movimentos entre os ja existentes. Tera sempre que o fazer na

primeira linha livre.
Rubrica
Descritivo ndo editavel que é mostrado automaticamente (se previsto na grelha de classificagdo do
documento). Este descritivo ndo faz parte do movimento, servindo apenas para indicar o tipo de movimento
introduzido na linha, por isso, sé aparece quando se esta a introduzir um documento novo.
Conta
Indicagédo da conta do plano a movimentar. Podem surgir situagdes de impossibilidade de movimentar uma
dada conta:

[0 Conta nao existente — Esta situagao pode ser devida a um erro de digitagdo ou pela
inexisténcia da mesma no plano. Neste ultimo caso, com <Tab> abre uma janela que Ihe
permite a criagao da conta.

[0 Conta integradora — Como ja foi referido, sé pode movimentar contas de movimento. As
contas de razao ou de integragdo nao sao permitidas.

0 Conta incompleta — A conta pode nao estar totalmente ser preenchida nos seguintes
casos:

[0 Conta resultante das Reflexées automaticas — A conta prevista pode estar apenas
parcialmente preenchida, isto é, pode conter um ou mais “-”, pelo que o sistema
posiciona o cursor nessas ocorréncias, devendo introduzir o digito correspondente.

Exemplo: A conta “94-5-21" é sugerida pelo sistema, pelo que deve indicar os digitos 0, 3 e 7
para completar a conta “94035721”

Neste campo € possivel com <F7> calcular automaticamente o valor do IVA. Esta situacao so6
€ possivel se o Cédigo do IVA das contas correspondentes estiver devidamente preenchido.
Com <F4> obtém o extracto e com <F5> o saldo da conta indicada.

E possivel evoluir com <F6> para uma lista de contas com base num filtro (exemplo: Indicar
"21 " e com <F6>, obtém a lista de todas as sub contas da conta “21”).

Com <F9> pode saber se o movimento sobre o qual se encontra posicionado, € um
movimento introduzido manualmente ou se foi gerado por uma reflexao de um movimento
anterior, indicando neste caso o movimento que o gerou.

Descritivo

Descritivo do movimento.

& & &

% A necessidade do preenchimento pode néo ser relevante, visto que ficam registados no
movimento o tipo de documento e o respectivo nimero (exemplo: “Nosso cheque 4325327).

Pode usar para preencher este campo os Descritivos definidos na tabela respectiva. Pode usar <Tab> para

seleccionar o descritivo da lista. Estes descritivos podem também estar disponiveis de uma forma rapida se

Ihes tiver associado um tecla de fungao, se for este o caso as teclas estarao visiveis na zona de opgoes.

Débito / Crédito

A cada movimento corresponde um valor a débito ou a crédito.

% N&o é permitida a introducéao de dois valores na mesma linha.

Movimentos automaticos

[0 Caso o movimento tenha sido gerado automaticamente (via uma reflexao) € assumido o
valor igual ao do movimento que o desencadeia.

[0 Os movimentos gerados por uma grelha de classificagao tém também o valor
automaticamente assumido.

[0 Se a conta movimentada estiver associada a uma Rubrica / Centros de custo sdo
desencadeados automaticamente os movimentos analiticos. Ao digitar o valor abre-se
uma janela para imputagao percentual aos diferentes centros de custo.

Centro
Centro de custo a imputar.

% Este codigo ja deve ter sido criado na tabela de Centros de custo.
% Caso nao tenha presente o codigo a utilizar, use <F6> e é mostrada uma lista com todos os
centros de custo existentes.
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Percentagem

Percentagem do valor do movimento a imputar ao centro de custo.

Valor atribuido

Valor resultante da aplicagao da Percentagem ao valor do movimento financeiro. Qualquer ajuste mensal a
este valor traduz-se na imediata correcgéo da percentagem relativa.

O sistema s6 considerara o movimento terminado quando a soma das percentagens imputadas aos diversos
centros de custo for igual a 100%.

zl
Distribuicao Rub./C.Custos x|
Diio 3 Vendas
Yalor 1.500.25
NeDidr TpD MeDoc Débito Flubrica CGERAL
g 1 1 .00
g @ 2 Centro Perct Valor alribuido ko
1 ] 3 ADM » 2000000 300.04 0
COM » 2000000 00.05
"4 n DIRE »  20.00000 300.05 w0
Ribrica Corta DIST » 2000000 300.05
1 £22111 FROD  p  10.00000 150.03
TEC »  10.00000 150.03
»
»
»
>
Totais 10000000 1.500.25
0
Electicidade /A dedutivel 20
1 2 3 4

Descri¢dao da operagdo na zona de movimentos

Introdugao de movimentos

Posicione o cursor na primeira linha disponivel e introduza os dados de acordo com as caracteristicas dos
campos. Terminado o preenchimento, o cursor passa automaticamente para a linha seguinte.

Correcgdo de movimentos

Aceda a linha do movimento em causa e altere os campos que entenda necessarios. Sempre que se proceda
a correcgao do valor, e no caso de estarem associados movimentos analiticos, € aberta uma janela de
correcgao dos movimentos correspondentes.

Exemplo: A conta “7171111 — Devolugdo de mercadorias — mercado nacional — com 19%” movimentada
originalmente a débito por 138.84€ e imputada 60% ao centro de custo “ADM”, 20% ao centro de custo

ﬂ
Distribuicso Rub./C.Custos x|
Diiin 3 Vendas
F Walor 516523
NDiar TeD NeDioc Débito Rubrica VENDAS
8 1 1
El a0 2 Centra Perct Walor atribuido
1o 1 3 f ADM » 20.00000 1.033.08
COM » 20.00000 1.03306
1 1 4 ¢ DIRE »  20.00000 1.023.06
Ritrica Corta DIST P 2000000 1.033.08
1 211100001 Fac PROD » 10.00000 51653
2 2 Fac TEC » 10.00000 51653
3 24331- »
4 »
»
»
Totais 100.00000 516523
Tawa Mormal
1 2 3 4

“COM” e 20% ao centro de custo “TEC”.
Ao corrigir o valor para 174.82€ abre-se uma janela com um valor a corrigir (174.82€ — 138.84€ = 35.98€).

% Caso se engane e necessite de retomar o valor original da linha apés ter procedido a
correccao do valor, use <F10>.

Intraducdo x|
Data 10.02.2008
Diiio 3 Vendas
Financeira Analitica
NEDi& TRD  WDoc Débito Crédita Débito Crédito

Correccao,/Anulacao a Distribuicao Rub./C.Custos x|

Walor em Comecgdo EAE
Conta Data Dia N.Dia Fiubric CCusto Valor T

2 10.02.2008 3 n WENDAS ADM 1033.05

711112 10.02 2008 3 1 WENDAS COM 103308 C

7z 10.02.2008 3 n WENDAS DIRE 103306 C

72 10.02.2008 3 n WENDAS DIST 103306 C

712 10.02 2008 3 n WENDAS PROD 516530
2 10.02 2008 3 n WENDAS TEC AIB63LC

Te
q

Anulagao de movimentos
Para anular um movimento aceda a linha em causa e faga <Ctrl><Y>.

48



Linha 50 — Manual de Contabilidade

% A razéo da escolha deste conjunto de teclas, em vez do tradicional <Delete>, é o de evitar

usar teclas que inadvertidamente possam proceder a uma anulacao.
Se a linha eliminada estiverem associados movimentos analiticos, é disponibilizada a janela para anulagao
dos movimentos correspondentes. Coloque um 0 (zero) nas linhas que pretende anular.

% Caso se engane e necessite de retomar o valor original da linha apés ter procedido a
correccao do valor, use <F10>.

Introducio

Didria

M2Diiar TpD

3 Wendas

NeDoe

Financeira

Crédito

Correccdo/Anulacéo a Distribuicdo Rub./C.Custos

Conta
iz
mmnz
mmnz
mmnz
mmnz
mnz

Data
10.02.2008
10.02.2008
10.02.2008
10.02.2002
10.02.2002
10.02.2008

Dia

[T

Walor em Correcgdo

FRiubric
10 VENDAS
10 WENDAS
10 WENDAS
10 VENDAS
10 VENDAS
10 VENDAS

Deéhito

CCusto
ADM
COM
DIRE
DIsT
FROD
TEC

x|
Data 10.02.2008

Analitica
Crédito

0ogc

Walor T
1247840
1.0s6.00C
1.0000C
102sg1ic

514.43C
614.43C

R KK

e

T

1 ™

Controlo de valores do documento

Ao terminar a introdugao / correcgao de movimentos é verificada a consisténcia dos valores do documento.
Este teste é feito individualmente para cada grupo de contas (Ordem, financeira e analitica), verificando se em
cada um deste o valor a débito é igual ao valor a crédito.

% Se a verificacdo vai ser feita ou nédo, depende do que estiver definido na tabela de Diarios
para cada um dos grupos.
A verificagao é feita em duas fases distintas:
[0 Fase de aviso — Para os grupos de contas que nos diarios tenham o tipo de controlo “1”
ou “2”.
% Para cada anomalia é mostrada uma mensagem quando o cursor sai da Zona de movimentos e antes
de se posicionar na Zona de opgées.

[0 Fase de recusa — Para os grupos de contas que nos diarios tenham o tipo de controlo
H1 l!.
% Detectada uma situacdo anémala é mostrada uma mensagem depois de na Zona de

opgoes. Nestas circunstancias, deve voltar a Zona de movimentos e corrigir o que for necessario antes de
voltar a confirmar o documento.

Identificagao uma conta de terceiro pelo NIF

Esta funcionalidade permite a identificagdo de uma conta de um terceiro através da indicagdo do seu NIF.

Na Introdugdo de Movimentos quando se esta situado no campo “Conta” o utilizador passa a ter a
possibilidade de digitar o NIF do terceiro para identificar a sua conta do plano de contas.

Para o efeito deve no campo “conta” digitar “+” e de seguida o NIF.

Exemplo: 1512345678

Imediatamente ao utilizador terminar de digitar NIF é devolvido para o campo “Conta” a conta que |he
corresponde no Plano de Contas e avanga simultaneamente para o campo “Descritivo” do ecré de Introdugao
de Movimentos.

Conta

+51234567

Conta

21110001
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NIF n&do existente
Se o NIF nao existir, ou seja, ndo existir nenhum terceiro com o NIF digitado, entdo deve ser despoletada a
seguinte janela:

‘;l‘) MIF sem correspondendia.

NIF existe em mais que um terceiro (do mesmo grupo ou de grupo diferente)

[0 Quando o NIF é totalmente digitado:
Nesta circunstancia ao premir <Enter> para confirmar o NIF é despoletada uma janela onde o
utilizador pode seleccionar o terceiro correcto.

[0 Quando o NIF ndo é totalmente digitado:
Nesta circunstancia, ou seja, o utilizador premiu <Enter> antes de digitar o NIF completo, devera ser
despoletada uma janela com todos os terceiros que iniciem com o NIF digitado

g e L S 0 B o o Alcides Monteiro,
22110001 Alcides Monteiro, SA

NIF esta associado a um terceiro mas néo existe conta desse terceiro

Nestes casos é devolvida a conta do terceiro construida pela nomenclatura do grupo de terceiros. Quando
confirma a conta o sistema devolve a mensagem de conta nao existente. A partir daqui o utilizador cria a
conta pelo mecanismo ja existente (Tab na conta)

Conta ndo existente

Zona de opgoes
As correcgdes ou anulagdes de documentos podem ser feitas de forma simples e a qualquer momento.

% Pode aceder, em qualquer data, a qualquer documento e respectivos movimentos.

N&o sdo permitidas alteracbes nos campos que identificam o documento (data, cédigo e numero do diario),
pelo que se o documento estiver incorrecto relativamente a um destes dados tera que o anular e voltar a
introduzir com os dados correctos.

Confirma o documento

Para proceder a gravacdo dos diferentes movimentos seleccione . Tratando-se de um
documento novo, s&do gravadas as linhas que o compdem, é integrado o valor nas contas de movimentacao,
integracdo e razao, e caso nao exista uma conta de razio, é criada automaticamente. Caso se trate de um
documento ja existente, s6 o que foi alterado sera sujeito a este processo.

& Os dados do documento passam para a ultima linha da lista de documentos.

A partir deste momento, o documento estd integrado podendo ser acedido de imediato para qualquer efeito,
neste ou em qualquer outro posto de trabalho (caso esteja a usar uma rede local). O processo de
confirmagéao, apesar de muito complexo, é extremamente rapido. Contudo, ha que ter em conta que para um
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namero reduzido de movimentos (situagdo mais vulgar) o processo € instantdneo, mas para um grande
numero de movimentos o tempo de espera aumenta.

Ao confirmar o documento, o sistema vai pesquisar se existe algum movimento com uma conta de tesouraria
e abre uma janela com as contrapartidas para que possa associar os codigos de fluxo.

Y Uma conta de tesouraria é aquela que tiver um (S) no campo Tesouraria do Plano de
contas.

% S6 pode abandonar esta janela quando todos os movimentos tiverem os Cédigos de fluxo
associados, excepto se usando o Cancela abandonar a introducao de dados, mas tendo em
atencao que perde os registos feitos neste ecra.

x
Data 16.02.2008
B Introducéo - Movimentos de Fluxos x|
Conta Fluxo Descrigano Natureza E/E Valor
2ll1l00001 oLi01 Recebimento de Clien Explor. Entr. l,58z2z5.382 C€
Cod Fluxa » 01101 Recebimento de Clisntes
Diferenca 0.00
Q> 1 2 kil 4 5 & 7 g il 10
% A janela s6 € mostrada se néo for encontrado o fluxo associado as contas de tesouraria

movimentadas. Esta pesquisa é feita pela seguinte ordem:

% A conta tem associado um Cédigo de fluxo;

% Uma das contas integradoras da conta movimentada tem um Cédigo de fluxo;

% Existe um registo na tabela de Restri¢cées de fluxos relacionado com o documento e/ou conta
movimentada.

% Sempre que editar este documento o sistema alerta-o com uma mensagem em rodapé
indicando que se trata de um “Documento com fluxos de tesouraria”. Porém, se alterar a
Conta do movimento ou criar / eliminar linhas, o sistema alerta-o para esta alteracao,
questionando-o se realmente deseja continuar com a operacao.

Cancela o documento
Para cancelar as alteragdes introduzidas num documento, seleccione ou use <Esc>.

% No caso de se tratar de um documento ja existente, as correccoes ficam sem efeito, voltando
o documento ao estado original.

Anula o documento

Para eliminar um documento seleccione . De seguida, é solicitada a confirmagao da anulagao.

% Esta operacao anula por completo e sem possibilidade de recuperacio todo o documento.

Arquivo digital

% Veja mais informacgdes sobre o Arquivo digital nas Funcdes especiais no manual de
Instrucoes gerais.

Impressora e Ecran

Possibilidade de imprimir e gravar , visualizar e gravar a Nota de Langamento de

acordo com a configuragao de impressao escolhida.

% A seleccdo de uma configuracdo de impressao diferente da que tiver sido marcada como “por defeito”, €
efectuada utilizando o <F3>. Veja em Diarios mais informacdes sobre as configuracoes de impressao da
Nota de lancamento. Caso opte por outra configuracdo (F3) é automaticamente sugerida a opcao
emissdo para “Ecran”.

% Esta funcionalidade sé esta disponivel se estiver a trabalhar com os drivers de impressora do Microsoft
Windows ©.

Voltar a zona de movimentos
Estando posicionado nesta zona, use <Seta para cima> para voltar a aceder a Zona de movimentos.
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Voltar a zona de documentos

Estando posicionado nesta zona, use <Esc> para voltar a aceder a Zona de documentos, sem confirmar o
documento.

Identificagdo dos terceiros para os recapitulativos do IVA

As contas consideradas para efeitos de leitura na emissdo de mapas recapitulativos, vao identificar o terceiro
interveniente no decorrer do movimento contabilistico.

=
Data 16022008
Dirio 3 Wendas
Financeira Analitica
NeDiar Tpl N°Doc Déhito Crédito Déhita Crédito

=

1 1 1

Ribrica Cont

1 21101

7111 N°Terceio n
3 2437 Mome Jo3o Pires de Lima

i Corfima | Cancela

NEContib.
Zona/Pais

123321123
1 Parta

N/Factura
1 2 3

4 Extrac

5 Saldo

B Listag

Diferenga
Saldo

7 1A

[z}

9 Reflex

.00
.00
10 Analit

% Assegure-se de que previamente foi efectuado o preenchimento das Tabelas de terceiros,

bem como a Parametrizacao em Recapitulativos na seccdo de Processamentos.
%
Visualizacao da diferenca entre débito e crédito
Esta funcionalidade, tem como finalidade a visualizagdo, no momento do langamento dos movimentos, da
diferenga existente e entre os valores langados a débito e os valores langados a crédito. Desta forma
podemos saber a qualquer momento qual o valor em falta para saldar o documento. Sempre que existe uma

diferenga o valor é apresentado a vermelho.

=l
Data 15.02. 2008
Diidrio 3 Wendas
Financeira Analitica
NeDidr TpD NeDoc Déhito Crédita Diéhiton Crédito
1 1 1 1.000.00 1.000.00 0.0 0o
12 1 2 10,000.00 8.264.46 0.0 000
Rubrica Conta Desciitiva Débito Crédito
1 211100007 Factura n® 6541 10.000.00
2 EARRN T Factura n? 6541 8,264 46
3 2431 173554
4
Diferenca 1735540
Saldo oooc
1 2 3 4 Extrac 5 Saldo E Listag 7 Iva g 9 Reflex 10 &nalit
Funcgées

Na parte inferior do ecra, séo visualizadas fungdes especiais disponiveis de acordo com o local do ecra onde
se encontra posicionado o cursor.

<F4> - Extracto de conta

Com o cursor posicionado na Conta da Zona de movimentos, é mostrada uma janela onde é visualizado o
extracto dos movimentos para a conta em causa.
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=l
Data 16022008
— =
MEDiar
1 q oo
Conta 21100001 José A, Pereira Rodrigues
Més 02 Fevereio
Dia Didr ME Didr Doc N2Doc Walor

12 .00

. 10 2 B 10 [ 1.500.00C

. Eal 10 3 10 1 3 EE2532D

18 2 7 10 1 1525320
2 46
3 F.54

4

Acumulado Anterior 4088632 D
Saldo tensal 2500000 9D

Total Acumulada 43386320
José & Pereira Ro 2D
1 2 alit

Acumulado anterior
Valor acumulado até ao més.

% O valor movimentado nesta conta para o més em causa néo esta incluido.
Saldo mensal

Saldo da conta no més.

Total acumulado

Valor acumulado do saldo anterior mais os movimentos presentes no ecra.

Pode navegar nesta janela com:

<Seta para cima> — Desloca-se uma linha para cima;

<Seta para baixo> — Desloca-se uma linha para baixo;
<Home> — Posiciona o cursor no primeiro movimento;

<End> — Posiciona o cursor no ultimo movimento;

<Page Up> — Desloca-se uma pagina para cima;

<Page Down> — Desloca-se uma pagina para baixo;

<Esc> - Para fechar a janela depois de terminada a consulta.

I

<F5> - Saldo

Com o cursor posicionado na Conta da Zona de movimentos, é mostrada uma janela onde é visualizado o
estado da conta em termos acumulados. Os dados referem-se aos valores até ao més da data movimentada.

X
Data 16.02.2008
Didrio 3 Wendas
Financeira Analitica
MEDiar Tpl NDoc Diéhita Crédito Diébitar Crédito
1 1 1 1.000.00 1.,000.00 0.00 0.00
&5 saldo da Conta 211100001 x|
Débita Crédita Saldo oo
Anterior 45,827 B0 4894128 408868320
Més Act 6.,525.32 4,025.32 2500000 45
54
Total 5235292 8,966,601 43386320
Diferenga 000D
José & Pereits Rodrigues Saldo 43,386 32D
1 2 3 4 Extrac 5 Saldo E Listag 7 Iva 8 9 Reflex 10 &nalit

% O conteudo deste quadro é idéntico a consulta Estado de conta, pelo que o remetemos a
sua leitura no caso de necessitar esclarecer o significado destes campos.
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<F6> — Pesquisa de contas de movimento

Diidricr

NeDiar

N/Factura

13 1

Ribrica

£
Data 15.02.2008
3 Vendas
Financeira Analitica
NDoc Débito Créditn Déhito Crédio
: u
3 Contas Mav. Descrican
Conta 21100010 Cliente Teste N2 10
ST 21100011 Jofio Pies de Lima
111 2m B CLIENTES NACIONAIS
2433 2112 P Conta Clientes Teste
213 B Conta Clientes Teste
Pesquisa por : Conta
3 4E

1

Com o cursor posicionado na Conta da Zona de movimentos, € mostrada uma janela que lhe permite procurar
qual a conta que pretende usar. Na lista apresentada, marque a conta com <Enter> e esta sera “copiada” para
a linha de movimento.

% Tem que indicar um filtro para que o sistema mostre apenas as contas que respeitam esse

filtro (radical).

E possivel alterar a Chave de Pesquisa na introdugdo de movimentos, dentro da "janela" Pesquisa de Contas
de Movimento (<F6>), permitindo efectuar a pesquisa por ordem alfabética.

Pesquisa de Contas de Movimento

Cortaz Maw. Descricao
211 p  CLIENTES MACIOM&IS
. 21100010 Cliente Teste N210
© F7- Permlte alterar a cha 2112 p Conta Clientes Teste
de Pesqulsa da Conta 2112 p Conta Clientes Teste
21100011 Jodo Pires de Lima
»
Fezquiza por B Uescﬂc@
Descrigan Fires
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<F7> - Gera movimentos de IVA
Com o cursor posicionado na Conta da Zona de movimentos o sistema desencadeia as operagdes seguintes:

d
d
a

Procura os movimentos com contas que tenham Cddigo de VA associado.

Lé a Taxa de IVA do codigo de IVA e calcula o valor do IVA.

Cria movimentos novos com a Conta do IVA associada ao codigo do IVA, com a mesma
descricdo do movimento gerador e com o valor do movimento gerado através da taxa de
IVA (com sinal contrario).

% Sao geradas tantas linhas quantas as vezes que usar <F7>. Tenha o cuidado de usar esta
funcao apenas apos lancar todos os lancamentos geradores de contas de IVA.

<F9> — Reflexées
Com o cursor posicionado na Conta da Zona de movimentos pode, linha a linha, conhecer a forma como foi

criada a linha.

reflexao).

Introducéo

Didrio
MEDir TpD

n 1

12 1

12 1
Rubrica

ER

3 Wendas

NeDac

O sistema indica se esta foi criada manualmente ou gerada automaticamente (via uma

Data 18.02.2008

Financeia finalitica

Diéhita Crédita Débita Crédita

1 1.000.00 1.000.00 0.00 0.00
2 10,000.00 10,000.00 0.00 0.00
2 10,000.00 10,000.00 0.00 0.00
Conta Descitiva Déhito Crédito
211100001 Factura n? 6541 10,000.00
112 Factura n? 6541 B264.45

243311 Factura it 6541 1.73554

0.000

Taxa Mormal

1 2

Mavimenta introduzida manualmente pelo utiizadar

E8453416C
10

<F10> - Analitica

Com o cursor posicionado na Conta da Zona de movimentos, permite-lhe conhecer os movimentos imputados
aos diferentes centros de custo.

Introduciio

Didria
M2Diiar TpD

n 1

12 1

Movimentos Analiticos por Rub./C.Custos

Conta

3 Wendas

NeDoe

|

Data 15.02.2008

Financeira Analitica
Diéhito Crédito
1 1.000.00
2 10,000.00

Crédito Deéhito
1.000.00
10,000.00

0.00
0.00

0.00
0.00

x|

Data Dia FRiubric CCusto Walor T

Tz
Tz
Tz
Tz
ez
Iz

16.02.2008
16.02.2008
16.02.2008
16.02.2008
15.02.2008
16.02.2008

L L oL oo

12 VENDAS
12 VENDAS
12 VENDAS
12 VENDAS
12 VENDAS
12 VENDAS

ADM
Com
DIRE
DIsT
PROD
TEC

1652830
1662830
1652830
1652830
826.45C
826.45C

1

T ERfac

5 Galdn B Listag T

ERCIE L

©

da financeira.

Fungobes <F3> a <F10>

E possivel corrigir os valores da analitica com a funcéo <F10> sem alterar o valor na conta

Com o cursor posicionado no Descritivo da Zona de movimentos, possibilita-lhe associar descritivos
automaticos ao movimento, de acordo com o que foi definido na tabela de Descritivos.
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K

Data 15.02.2008
Didria 2 Caiva
Financeira &nalitica
M2Diar TpD N2 Doe Diéhito Crédito Dehita Creédito
7 10 1 152532 152532 0.00 0.00

8 10 2 0.00 0.00 0.00 0.00
Rilbrica Conta Descitiva Débito Crédite
1 211100001
2 1-

Diferenga .00
José 4. Pereira Rodigues Saldo 53.386.32D
1 2 3 Amort 4 Cheque 5 Dep. B Selo 7 WDinh 8IRS 9 Pr&l 10 Levant

<F8> — Calculadora do IVA

Com o cursor posicionado no Débito / Crédito da Zona de movimentos, decompde o valor do documento na
componente IVA ou mercadoria. Neste caso, deve ser introduzido pela ordem inversa a normal, isto &,
primeiro o total do documento e s6 depois a mercadoria e o IVA.

<F10> - Balanceia movimento

Com o cursor posicionado no Débito / Crédito da Zona de movimentos, calcula o valor necessario para que o
documento possa ser balanceado por tipos de contas, isto &, se estiver perante um conta da financeira,
considerara todos os movimentos da financeira; se estiver perante uma linha de movimentos de analitica,
considerara as linhas em contas analiticas e 0 mesmo para as contas de ordem.

<F10> - Fluxos

Com o cursor posicionado na Zona de opgbes pode aceder a janela de associagdo dos fluxos mas apenas
guando esta a editar um documento.

Sequéncia de documentos

Documentos repetidos

O sistema baseia-se no principio de que um documento € unico, portanto ndo pode ser repetido. Para este
efeito, o documento é definido por trés campos:

[0 A data em que foi langado;

[0 O diario a que pertence;

[0 O nuamero do diario que lhe foi atribuido.
% Pode contudo, repetir o mesmo numero de documento para datas ou diarios distintos.
Numeragédo de documentos

A numeragao sequencial dos documentos em cada diario € automatica sendo sugerido o proximo numero
livre, ou seja, o niumero imediatamente a seguir ao mais alto introduzido. N&o é obrigatéria a introdugéo por
ordem crescente do numero, nem é forgoso que todos os nimeros sejam utilizados.

N&o utilizando a numeragao automatica, tera que fazer a gestdo dos numeros livres que fiquem intercalados
entre os ja utilizados.

Lancamento em tempo real

Quando se pretende fazer o langamento de documentos de forma imediata, logo que recebidos, podem surgir
alguns inconvenientes, se ndo se tiver em atengdo a possibilidade de surgirem, mais tarde, alguns
documentos adicionais referentes a datas passadas.

E sempre possivel lanca-los com nimeros disponiveis, deixando porém de coincidir a ordenagdo por datas
com a ordenagéao por sequéncia de numero. Este inconveniente apenas se reflecte em questdes de arquivo.
Nao obstante, sera preferivel para quem pretender manter pastas de arquivo por meses, estabelecer séries
de numeragao para cada més.

<Shift + F6> — Auditoria

Com o cursor posicionado na Zona de movimentos, permite-lhe associar um status e uma nota de auditoria a
cada movimento de um documento.
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Introducao x|
Data 15.02 2008
Didrio 2 Caiva
Financeiia Analitica
N TRD  NeDoo Detit Crédita Détita Ciédita
710 1 1,525.32 152632 o.on ]
8 10 H 6.521.32 652132 0.00 ]
8 10 2 £.521.32 652132 o.on oo
Riibrica Corta Deseitiva Digkita Crédit
1 211100001 Cheque 5241 £521.32
H 1 Cheque 5241 £.521.32
3 |
Status 1 Conterida
Ohbservagiies
Dacumenta Conferida
o0
Jos A Pereiia Fodigues 4686500 0
1 2 3 [ Coifma ) [ Todss | [ Concels | 10 Analit

Para tal, existe uma coluna na grelha de movimento (12 coluna da esquerda) que permite identificar o status
de cada linha a ser auditada.

Ao digitar Shift + F6 (ou F3) sobre o campo conta, sera aberta uma janela onde devera ser introduzido o
status do movimento (1 a 4) assim como uma nota a associar ao movimento (esta nota tem um maximo de
150 caracteres). De seguida devera proceder a confirmagao da informacéo introduzida.

x

Status 1 Conferida
Observaciies
Documento Conferida

CCorfima ] [ Todos | [ Cancela |

Seta Baixo — Repeticdo da ultima conta digitada

Através da tecla Down (seta baixo) no campo conta (desde que esteja vazio) evoca a ultima conta (conta
existente na linha anterior).

% Esta funcionalidade s6 esta disponivel sobre o campo conta desde que este se encontre
vazio.

PgDown — Terminar a introdu¢do do documento

Através da tecla PgDown no campo conta abandonar o documento e ficar posicionado na linha de opgdes
para confirmagéao, impressao ou anulagado do documento.

% Esta tecla tem a mesma funcionalidade da tecla Escape s6 que utiliza uma tecla do bloco
numeérico.

Shift + F3 — Pesquisa por NIF

A Pesquisa por NIF tem por finalidade optimizar o processo de pesquisa das contas de terceiros na altura do
langamento dos documentos. Para tal, digitando Shift + F3 sobre o campo conta, é aberta uma janela onde
devera ser introduzido o NIF (nimero de identificagao fiscal) a pesquisar.
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x4

Data 15.02 2008
Didrio 1 Diversos
Financeira Analitica
NEDiar TpD N®Doc Débitor Crédito Déhito Crédita

8 47 M.Contribuinte oo 0.00
Rabrica Creédito

1

Diferenga ooo
Diversos
1 2 3 4 Extrac 5 Saldo B Listag 7 WA 8 9 Reflex 10 Analit

Uma vez digitado o NIF devera digitar ENTER para proceder a pesquisa. Caso seja encontrado somente um
terceiro, 0 sistema determina qual a conta que |lhe esta associada e transporta-a para o campo conta. Se
forem encontrados diversos terceiros com o mesmo NIF (caso de um terceiro que seja cliente e fornecedor)
ou entdo se o sistema estiver parametrizado (por definicdo complementar) para apresentar as diversas contas
associadas a um terceiro (contas parametrizadas na tabela de Grupos de Terceiros) o sistema ira apresentar
uma lista com as diversas contas obtidas para selec¢éo por parte do utilizador.

£
Data 16.02. 2008
Didria 1 Diversos
Financeira Analitica
MeDiar TpD NeDoc: Débita Crédito Débita Crédito
2 47 N.Contribuinte 123321122 .o oo
Rbrica Crédito

: x

zllloo01ll Jofo Fires de Lima
zzllooo4 Todo Lima e Pires

Diferenga 0.00
Diversos Saldo
il 2 3 4 Extrac 5 Saldo B Listag T M 8 9 Reflex 10 Analit

% Por defeito o sistema s6 mostra as contas associadas a conta corrente dos diversos
terceiros. Caso seja necessario ou util mostrar as restantes contas (contas parametrizadas
na tabela de Grupos de Terceiros), devera alterar a definicdo complementar criada para o
efeito.

S — Incide a pesquisa sobre todas as contas associadas aos terceiros.

N — Incide s6 sobre as contas associadas a conta corrente dos terceiros.

©

Auditoria de Documentos

A funcionalidade Auditoria de Documentos, tem por finalidade um melhor controlo dos movimentos langados,
através de um status associado ao movimento e de notas de auditoria.
Os Diarios de Auditoria permitem extrair a informacdo com base nestas marcacgoes.

A Auditoria de Documentos, permite de uma forma simples e directa seleccionar um conjunto de movimentos,
agrupados por conta, para serem auditados.

Para tal, devera num primeiro momento indicar qual o intervalo de conta e intervalo de datas que pretende
auditar. Para simplificacdo do processo podera ainda indicar (através das definicbes complementares
disponiveis na janela dos pedidos) se pretende ver somente os movimentos que ainda ndo foram auditados e
se pretende que 0os movimentos extraidos venham ordenados alfabéticamente (especialmente pensado para
a pesquisa de contas de tereceiros).
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I
12 Conta » Ul Conta p 9393335533
Def Complementares
Inkervalo M Mensal
Ine. Auditados S
12 Data 01.02.2002 Ord Alfabética N
LIt Data 16.02.2008
L Ceniime ]

Campos de Input

12 Conta
Primeira conta do intervalo de contas;
Ult. Conta
Ultima conta do intervalo de contas;
Intervalo
Tipo de intervalo de datas. Permite indicar se o intervalo de datas pretendido
é o més da contabilidade (M), ano da contabilidade (A) ou a definir pelo
utilizador (D). Para as selecg¢des (M) e (A) a 12 e Ult. Data sao preenchidas
automaticamente;
12 Data
Primeira data do intervalo de datas;
Uit. Data
Ultima data do intervalo de datas;
Definigbes Complementares
Inc. Auditados (S/N)
Permite visualizar todos os movimentos ou sé6 os auditados;
Ord.Alfabética (S/N)
Permite ordenar os movimentos pela descrigao da conta;
Um vez definidos os critérios , devera confirmar para proceder a extracgdo dos movimentos.

x
Conta m Caiza &
— Movimentos

N._Docuwm Dia N.Dia Descritiwvao S
1l0.0Z_200% 10 1 1 00000k teste lE00.00 D
lo.0z_z008& 1la £ 1 dooaooe teste 333.00 D
l0.0Z_ 2008 10 = 1 oooon7? testew~ 444 _ 00 D
lo.o0z. 2008 10 1 2 oooool ftert looo.00 D
l0.02_ 2008 10 2 2 0ooong lzs5.00 D
l0.0Z_ 2008 10 = Z 00000z e&40 .00 D
lo.o0z. 2008 40 4 2 oooood4 lz4L. 00 ¢
1l0.0Z_ 2008 47 & 2 000005 Factura 12455 15225 .32 C
1l0.0Z_Z200% 10 & Z 00000g DBecibo n* LEZcd lE00.00 D
Apterior || Sequinte || Cancela

Os movimentos extraidos sao apresentados em grelha e agrupados por conta.

Neste ponto, podera navegar sobre as diversas contas através dos botdes Anterior e Seguinte ou entado
aceder, através da tecla Seta Cima, aos diversos movimentos de cada conta.

Na grelha de movimentos, podera navegar utilizando as teclas do cursor:

Seta Cima
Permite posicionar-se no movimento anterior.
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Seta Baixo
Permite posicionar-se no movimento seguinte.

Seta Esquerda
Permite posicionar-se na conta anterior.

Seta Direita
Permite posicionar-se na conta seguinte.

Tecla Home
Permite posicionar-se no primeiro movimento da conta seleccionada.

Tecla End
Permite posicionar-se no ultimo movimento da conta seleccionada.

Tecla PgUp
Permite recuar uma péagina.

Tecla PgDn
Permite avangar uma pagina.

Tecla Enter / Tecla TAB
Permite seleccionar o movimento a ser auditado.

Tecla ESC
Abandona a grelha.

Tecla F3
Permite proceder a pesquisa de um movimento.

Pesquisa de um movimento

A pesquisa de um movimento podera ser feita pelos seguintes critérios:

Data

Documento (Doc)

N° Documento (N°Doc.)

Diario (Dia)

N° Diario (N°Dia.)

Descrigao

Valor

Status de auditoria

Sinal do movimento (Débito ou Crédito)

Podera utilizar um ou mais critérios na pesquisa. O comportamento do motor de pesquisa € o seguinte:

O motor de pesquisa ira parar logo que encontre um movimento que obedecga aos critérios definidos ou entao,
se ndo encontrar nenhum movimento, ira colocar-se ho movimento mais préximo. Sempre que existam varios
movimentos que obedegam ao critério definido o motor para no primeiro.

Tecla F4
Permite proceder a pesquisa do movimento anterior (segundo os critérios de pesquisa definidos).

Tecla F5
Permite proceder a pesquisa do movimento seguinte (segundo os critérios de pesquisa definidos).

Tecla F6
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Permite filtrar os movimentos a visualizar de acordo com os critérios de pesquisa definidos anteriormente.
Para aplicar este filtro devera primeiro definir um critério de pesquisa.

Bancos

As funcionalidades para tratamentos dos bancos estédo disponiveis nesta aplicacdo e na aplicagdo de Contas
correntes Linha 50. O modo de funcionamento em ambas as aplicagdes € idéntico, permitindo portanto, a
gestdo do extracto bancario da empresa e respectiva exploragdo de informagao.

Na aplicagdo de Contas correntes Linha 50, é possivel a geragdo de movimentos bancarios automaticos, isto
€, movimentos criados a partir dos Recebimentos / Pagamentos e em todas as fung¢des que tratem bancos.

A ligagdo aos movimentos contabilisticos dos movimentos bancarios, pode ser efectuada apds a respectiva
introdugéo ou entao em diferido e a pedido.

Fluxo de informagao

Movimentos
da empresa
7'y Movimentos de
contas correntes
Tabelas .
Talbes de
B o st e
. Taldes de depdsito
Db:snccr?t:)l?:s Depositos em curso
Grupos de contas v v l
Contas Reservadas .
Extracto Transferéncia
bancario entre contas
|
N 1
1
Contabilidade |
Geral L Extracto
Analitica Reconciliagbes ~ f---------1 do banco
v
3 X
Mapas '
Extracto |
Posicao de )
tesouraria Movimentos
Posi¢ao do banco do banco
Saldos médios
Estatistica
descritores Mapas
Controlo tesouraria Resumo de
reconciliacin

Iniciar esta funcionalidade em empresas com movimento

% Antes de arrancar com o trabalho de movimentacédo bancaria, deve efectuar o
“carregamento” dos movimentos de abertura de modo a reconstruir o saldo das contas
bancarias na data escolhida para iniciar com este novo modulo.

[0 Inicializar os ficheiros de bancos e repor as tabelas respectivas;

&  Ver mais informacoées na Inicializacdo de ficheiros.

Bancos da empresa;

Contas reservadas a bancos;
Codigos de bancos;

Descritores;

Documentos bancarios;

Grupo de bancos da empresa;
Movimentos do banco;

Movimentos bancarios temporarios;
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Movimentos bancarios;
Cabecgalho de taloes de depdsito;
Linhas de taloes de depésito;
Reconciliagoes;

[0 Repor o ficheiro de mensagens (Tipificagdes);

% Ver mais informacdes na Reposicdo de tabelas.

[0 Criar e completar a tabela de bancos;

&  Ver mais informacoes nas Tabelas de bancos.

[0 Langar saldo de abertura via extracto bancario;

& Ver o “Exemplo da evolucéao do processo de reconciliacao bancaria”.

[0 Proceder a primeira reconciliacéo (saldo de abertura).

% Ver o “Exemplo da evolucao do processo de reconciliacdo bancaria”.

Extractos bancarios

O ecra de movimentagao tem uma estrutura semelhante a de um extracto de conta.

R Extractos Bancarios T x|
Céd. Banca » 1 Banco Espirito Santo
Saldo Contab.
Data Inicial 01.03.2002 Saldo Dispon,

Data Final 31.03.2002 Saldo Contab. -1.031.52
Saldo Dispon, -1.091.52

Doec N* Documento DoMow DeW¥al Descrigéo Talaor Salda L
z 0 05.03 06.03 Transf. do Bancao -1,081.582 -1,091.52 W

Tp. Doc 13 2 Déhito Crédito 1,051 52
NeDoac 1}

Data Mov. 05.03.2002 Deescritar
Data¥al 0E.02.2002 Inf.Compl

1] Transf. do Banco 1 para o Banc

v

i Coinfima ][ Cancels | | Anuls | [ Contatiidade

Zona de cabecalho

Cédigo do banco
Deve seleccionar o codigo da conta bancaria (associagdo directa a tabela de Bancos da empresa) para a
qual pretende introduzir / editar o movimento bancario.

Data inicial / Data final

Intervalo de datas dos movimentos a considerar. O intervalo considerado para a analise (com calculo implicito
da data inicial) varia de acordo com o definido no Numero de dias do extracto bancario existente nos
Parametros da aplicagdo na Responsavel de sistema.

A data final sugerida (usando o <Enter>) corresponde & data de sistema.

% Nao € possivel indicar datas que néo estejam compreendidas no exercicio em curso.

Saldo contabilistico anterior

O valor apresentado resulta da soma dos valores dos movimentos com data inferior a data inicial.

Saldo disponivel anterior

Este valor resulta da soma dos valores dos movimentos com data valor inferior a data inicial, ou seja,
movimentos com data valor superior a data inicial ndo sdo considerados.

Saldo contabilistico

O valor apresentado resulta da soma dos valores dos movimentos com data superior ou igual a data inicial e
data inferior a data final.

% Este valor € actualizado automaticamente em funcédo da introducao / alteracao de
movimentos.
Saldo disponivel
Este valor resulta da soma dos valores dos movimentos com data valor superior ou igual a data inicial e data
inferior a data final, ou seja, movimentos com data valor superior a data final ndo séo considerados.
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% Este valor é actualizado automaticamente em funcdo da introducéo / alteracao de
movimentos.

Zona de linhas

Tipo de documento
Caddigo do tipo de documento a incluir no extracto bancario, resultante da associagao directa a tabela de
Documentos bancarios.

% Nao € possivel editar nem introduzir documentos do tipo “Taldo de depésito” e do tipo
“Documentos de Contas correntes”, bem como editar o saldo de abertura gerado na
Passagem de ano.
Numero de documento
Campo alfanumérico de preenchimento obrigatério, para identificagdo do niumero associado ao movimento
bancario.

& Trata-se de um numero proprio do documento, independentemente do que lhe € atribuido
para efeitos de controlo de diario e arquivo.

Data do movimento
Campo de preenchimento obrigatério, para indicagdo da data do movimento. Esta data pode ou n&o coincidir
com a data valor do movimento.

% Na&o € possivel a introducéao de lancamentos com data igual ou anterior a data de fecho da
contabilidade e/ou a data de fecho de reconciliacées, bem como movimentar uma conta
apos a mesma ter sido encerrada (Data de fecho da tabela de Bancos da empresa).
Data valor
Campo de preenchimento obrigatério, para indicagdo da data em que o movimento se torna efectivo, ou seja,
representa a data em que o valor do movimento vai constar do saldo disponivel da conta.
Débito / Crédito
Valor a débito ou a crédito do movimento bancario. O sistema por defeito posiciona-se hum ou noutro campo,
de acordo com o que foi definido na tabela de Documentos bancarios sendo no entanto possivel alterar o
sentido do movimento.
Saldo
Saldo progressivo da conta bancaria.

% O saldo apresentado nas linhas néo é actualizado de imediato apds o lancamento de um
movimento bancario. Para visualizar o saldo correcto, deve carregar de novo os movimentos
do extracto do banco para o periodo desejado.
R
Status do movimento em termos de reconciliagdo bancaria. A partir do momento em que uma linha de
movimento é declarada como reconciliada, o sistema coloca a linha de movimento com S e deixa de ser
possivel editar este movimento.
Descritor
Cédigo e descrigao do descritor associado ao tipo de documento. E possivel alterar o descritor associado por
defeito aos Documentos bancarios. Este campo ira também permitir analisar estatisticas de movimentos,
nomeadamente do tipo de despesas efectuadas.

% E através deste codigo, que a ligacdo a contabilidade é efectuada (movimentos de
contrapartida da conta bancos).

Moeda

Cddigo da tabela de Moedas / Cambios na qual foi registado o movimento.

% Por defeito a aplicagdo preenche este campo com a moeda base.

Cémbio

Valor do cAmbio associado ao registo da moeda seleccionada da tabela de Moedas / Cambios.

Notas

Campo de preenchimento livre para registo de anotagdes associadas ao movimento.

Diario

Indica o cédigo da tabela de Diarios associado a este movimento, de acordo com o que foi definido no Diario
na tabela de Bancos da empresa.

A activacao da ligagédo a contabilidade pode ser efectuada, movimento a movimento através desta fungéo ou
em alternativa usando a Ligacdo BNC -> CTB.

% Esta janela aparece automaticamente caso o descritor bancario nao apresentar contas
“completas” necessitando neste caso de completar o preenchimento das mesmas (exemplo:
622-).
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O sistema abre uma 'Ianela :ara confirmag&o do movimento contabilistico:
A Extractos Bancarios x|

Céd. Banco » 1 Banca XPTO 1
Saldo Contab,
Data Inicial n.071.2003 Saldo Dispon.
Data Final 31.01.2002 Saldo Contab, 50,000.00
Saldo Dispon. 50,000.00
Doc N° Documento DtMow Dt¥Wal Descrigao Valor Saldo 3
3 Shber 01.01 01.01 50,000.00 50,000.00 5
Tp. Doc » [ Pagam Diéhiton Crédito 226.00
MNeDoc. EDP123365
Data Maw. 05.01.2003 Deescritor » [ Pagam. Servigos of lva Ded B0%
DataVal 05.01.2002 Int. Compl »

Confima | [ Cancela | [ Anula | [ Eoriahidads ]

% A configuragédo / funcionamento da contabilidade analitica é coincidente com o que existe
em termos dos movimentos contabilisticos.
Conta
Conta POC de contrapartida associada ao descritor movimentado. Se esta ndo estiver completa ou nao
atribuida, o sistema coloca o cursor neste campo para permitir a introdugéo da conta.

% Pode usando o <F6> para consultar o POC. Com o <Enter> no campo valor, o sistema abre,
se aplicavel, a janela de “Distribuicao Rubricas / Centros de custo”.

Descritivo

O mesmo descritivo que foi usado no langamento do movimento bancério.

Débito / Crédito

Valor e sinal determinado em fungéo do movimento bancario.

% Os movimentos lancados neste ecra sé6 se tornam efectivos apés aceder a ou,
alternativamente, recorrendo a Ligacao BNC -> CTB.

Transferéncias entre contas

Aquando da introdugdo de um documento com a tipificagcao “Transferéncia entre contas” e apds a digitagao do
valor, o sistema abre uma janela para introdugao dos dados complementares ao documento:

BRExtractos Bancarios L x|
Céd. Banco » 1 Banco Espirito Santo
Saldo Contab.
Data Inicial 01.01.2002 Saldo Dispon,
Dats Final 31.03.2002 Saldo Cantab. 1.25662
Saldo Dispon, 1.2586.62
30 41.52 W
7 ldle CE-EN.
& T Bancao Desting » 2 Banca BPI, 54 c&_ 62 W
DataValor 23.001.2002
Descrigdo Transf. do BES para o BPI
Tp. Doc
N2 Do, T4ITE
Data Mov. 27.01.2002 Descritar »
Data¥al 28.00.2002 Inf.Compl »

% E sugerido o banco destino que foi indicado na tabela de Bancos da empresa no campo
Banco relacionado da pasta Definicoes.
Langcamento em divisas

O langamento de um movimento bancario numa moeda diferente do Euro vai obrigar a indicagdo da moeda
em causa, sendo o cambio da mesma lido da tabela Moedas / Cambios. Os valores visualizados nas linhas
do extracto bancario representam o valor na moeda nacional, no entanto, os mesmos devem ser introduzidos
/ editados na moeda original.

Funcgées
<F4> — Talao de depdsito
Permite a consulta ao detalhe de um taldo de depdsito.
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% Apenas acessivel para os documentos do tipo “Taldo de depodsito”.
<F10> - Impressao
Esta funcao permite a emissao dos movimentos bancarios seleccionados no ecra.

Taloes de deposito

Esta fungdo tem por objectivo a “construgcéo” de taldes de depdsito sendo que em termos contabilisticos:

[0 Debita/ credita a conta POC associada a conta bancaria;
[0 Debita/ credita a conta POC associada ao descritor utilizado.

Cod. Banco » i Banco Espitita Santa
Tp. Doc [ 3 1 Tal3o de Conta 0001263985745
18 Do, 2 Titular Ficheiros de Demorst
Data 09.01.2002 MNIB ooo7 00s5 00012639957 45
Data Walor 10.00.2002
Inf Compl » Numerario 3412
Total 167 64
Eanco Praga H* Documen to Talor
ENC Matosinhos 4521z41821 L2352
NUMERARIO NUMERARIO = 3d4.1z

Grava ] Fecha | [ Fechadmpime | | Cancels

Os cheques a depositar podem ter origem de duas formas:

[0 Cheques recebidos, na aplicagdo de Contas correntes Linha 50, desde que o respectivo
documento bancario associado ao documento recibo tenha como parametrizagédo “gera
taldo de deposito”;

0 Introdugdo manual directa.

O sistema permite que o taldo de depdsito seja “construido” com cheques vindos da aplicacédo de Contas
correntes Linha 50 mas também com introducgéo directa.

Zona de cabegalho

Cadigo do banco

Deve seleccionar o codigo da conta bancaria (associagdo directa a tabela de Bancos da empresa) para a
qual pretende introduzir / editar o taldo de depésito.

Tipo de documento

Cddigo do tipo de documento do taldo de depésito, resultante da associagéo directa a tabela de Documentos
bancarios.

Numero de documento

Campo para identificagédo do numero associado ao talao de depdsito.

% Campo sequencial ndo permitindo alteracéo.

Data

Campo de preenchimento obrigatério, para indicagdo da data do depdsito. Esta data pode ou nao coincidir
com a data valor.

% Nao € possivel a introducao de lancamentos com data igual ou anterior a data de fecho da
contabilidade e/ou a data de fecho de reconciliacoes. E possivel movimentar uma conta
apo6s a mesma ter sido encerrada (Data de fecho da tabela de Bancos da empresa), apesar
da aplicacao o alertar para este facto.

Data valor

Campo de preenchimento obrigatério, para indicagao da data em que o taldo depdsito se torna efectivo.

Moeda / Cédmbio

Cddigo da tabela de Moedas / Cambios na qual foi registado o movimento.

% Por defeito a aplicagdo preenche este campo com a moeda base. Pode, por motivos de
controlo, introduzir uma moeda diferente da moeda nacional, porém este campo funciona de
modo meramente indicativo dado que o valor lancado deve ser sempre em moeda nacional.
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Conta / Titular / NIB
Identificagdo da conta, do titular da conta e do NIB.

% O preenchimento destes campos € assegurado pelo conteudo dos campos da tabela de
Bancos da empresa.

Numerario

Somatério do valor em numerario depositado.

Total

Total do valor depositado.

Zona de linhas

Linha a linha introduza os diferentes documentos bancarios (exemplo: Cheques) que compdem o depdsito:

Banco / Praga / Numero do documento

Identificagdo do documento bancario.

Valor

Valor associado a linha do depdsito bancario.

& O talao de deposito pode ser editado tantas vezes quantas as necessarias até seleccionar
| e ] ou [_Fewmeme | g partir desse momento o taldo fica encerrado e s6 pode ser
visualizado. Para sair do ecra de taldes de deposito sem o considerar como fechado use
(T

F chm s c Dol a1 ogm ok

A D Morem e, 2]
Moo

Taido beplsiore

s mmamEmee

O Barcen | Baren P v

B [ERRDE PR D

e [
ol ——

Impressao do talao de depésito
Funcgées
<F3> - Edic&o das linhas

Posiciona o cursor na zona de linhas do ecra de taldao de depdsito permitindo a edicdo dos movimentos,
desde que estes nao provenham de registos da aplicagdo de Contas correntes Linha 50.
<F4> - Carrega saco
E mostrada uma janela com todos os documentos do tipo “Recebimentos” e cujos valores associados ainda
nao foram alvo de depdsito bancario.
Deve seleccionar quais os documentos que pretende incluir no depdsito, seleccionando as linhas respectivas
com o <barras de espagos>.
% Os cheques que sdo introduzidos na aplicacdo de Contas correntes Linha 50 com a
respectiva parametrizacdo no documento bancario, ficam no estado “saco” que permite
posteriormente a seleccao deste para a geracao de talao de deposito.
<F5> — Numerario
Langa uma linha de movimento no depdsito bancario para indicagao do valor em numerario.
% O lancamento de valores em numerario € cumulativo o que significa que todos os
movimentos registados irdo constar de apenas uma unica linha.
<F6> — Cabecgalho

Posiciona o cursor na zona de cabegalho do ecra de taldao de depésito, permitindo assim a alteragao das
datas e das informagdes complementares.
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Reconciliagcdes

Reconciliagoes

As reconciliagées bancarias funcionam com base no extracto da conta corrente permitindo a marcagao dos
valores reconciliados.

Cada reconciliagdo deve ser identificada por um cddigo para que em qualquer altura se possa proceder a
emissao/consulta da referida reconciliagdo, ter controlo da continuidade das datas e do saldo do extracto
bancario (externo).

Para efeitos de controlo, introduza (manualmente) o valor apresentado no extracto enviado pelo banco, para
gue o sistema controle se ha algum valor por introduzir manualmente.

zl.0l1.z0082 na anliran3n

z7.01.z00¢%

[ x|
C5d. Banco » 1 | BancoEsplitoSants A presenga do (*) 50364
Céd ExtBanc, p a0z indica a existéncia de 1.388.63
Data Iniial 01.01.2002 notas de reconciliacfo 2502580 Movimentos bancarios
cire Lt X lancados na aplicac&o
bt mevim. oof o Movimentos qgue aparecem no rr——
sz.01.z2002 of. 01 2002 3 extracto do banco e ndo existem REC
03.01.z2002 0l1.zZ00z2 P . ]
a5 01 s00e fo. 01 2002 z| NOS Movimentos bancarios langados sk
3
i

ansf. do BES —Z%.63 T 14114l

A presenca de: =
(REC) — Indica um
movimento
reconciliado.
(RPS) — Indica um
movimento

reconciliado no —
Zona de cabecgalho extracto seguinte.
Cadigo do banco (RPA) — Indica um
Deve seleccionar o codigo da conta bancaria (associagéo directa a tabela de Bancos da empresa) para a
qual pretende efectuar a reconciliagao.
Cddigo do extracto bancario
Caddigo de preenchimento obrigatério identificativo do extracto bancario a reconciliar. Este cddigo serve para
identificar facilmente o extracto bancario com o qual se vai efectuar a reconciliagdo dos movimentos
contabilisticos (exemplo: JANO3).
Ao gravar uma reconciliagdo com um determinado cédigo, este deixa de poder ser alterado. Caso o pretenda
fazer, deve anular a reconciliagdo em causa e repeti-la. Este cddigo € unico para cada banco podendo ser
repetido para bancos diferentes. O cédigo escolhido deve ser escrito em maiusculas e/ou numeros.
Data inicial / Data final
Intervalo de datas dos movimentos bancarios a considerar na reconciliagdo em causa.
A data inicial corresponde a data final da ultima reconciliagdo efectuada, adicionada de um dia. A data final
sugerida (usando o <Enter>) corresponde a data de sistema.
O sistema controla para que nao existam “saltos” nas datas de reconciliagdo. Ou seja, ndo é possivel ter um
periodo de reconciliacdo de 01.01.2003 a 31.01. 2003 e préxima reconciliagdo comecgar apenas em
01.03.2003.

2601 20 Z6.01.2002Z Imposto de selo

Saldo do banco / Sinal

Saldo da conta bancaria e respectivo sinal (na perspectiva do banco) a data final indicada para reconciliagao
bancaria.

O saldo langado na perspectiva do banco significa que o sinal do mesmo apresentara sempre sinal contrario
ao mesmo visto da perspectiva da empresa.

% O sistema neste momento compara o valor registado na conta POC, associado a conta que
esta a ser reconciliada, com o saldo da conta bancaria a mesma data. Caso nao sejam
coincidentes, emite um aviso.
Saldo da empresa
Saldo da conta bancéaria e respectivo sinal (na perspectiva da empresa) a data final indicada para
reconciliagdo bancaria.
Saldo controlo
Diferenca entre o saldo bancario (perspectiva do banco) e os valores entretanto marcados como reconciliados
e/ou introduzidos manualmente.
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saldo de controlo = saldo da empresa + saldo do banco — soma dos movimentos do banco nao reconciliados —
soma dos movimentos da empresa nao reconciliados

% No final da reconciliacdo este campo tem que ficar a zero.
Zona de linhas de reconciliagcao
Os valores que sdo considerados no ecra de reconciliagdo sdo todos os movimentos com data (Data de

movimento) compreendida entre o intervalo de datas definido, quer estejam reconciliados ou néo (é possivel ir
efectuando o trabalho de reconciliacdo aos poucos).

% Todos os movimentos ainda néo reconciliados com data de movimento anterior a data inicial
considerada sao também carregados. Estes sao os primeiros na lista, uma vez que a
ordenacao respeita a ordem cronologica.

Data do movimento / Data valor / Descrigéao / Valor / Tipo de documento / Numero do documento

Campos gravados na movimentagéo de documentos.

% Os valores que aparecem neste ecrd nao sao passiveis de alteracdo. Sao apenas um
“espelho” dos valores introduzidos na movimentacao.

Reconciliado

Campo indicativo da marcagdo de uma determinada linha como reconciliada.

% Para marcar uma linha como reconciliada recorra ao <Enter>. Para desmarcar, accione
novamente o <Enter>.

Funcées

<F3> - Novo movimento do banco

Os valores que aparecem no extracto do banco, mas que nao existem na aplicagdo, devem ser introduzidos

na grelha (inferior) destinada aos movimentos do banco. Para tal, comece por se posicionar na grelha inferior
usando o <Tab> e de seguida <F3> para introduzir um novo registo.

<F4> - Pesquisa valor

E possivel, estando posicionado numa linha de uma das grelhas (movimentos da aplicagdo ou movimentos
bancarios), tentar “pescar” um movimento na outra grelha com o mesmo valor, para tal use <F4>.

<F5> - Pesquisa valor

Usando o <F5> é possivel efectuar uma pesquisa rapida de um valor na grelha onde esta posicionado o
cursor.

Exemplo: Tem no extracto do banco valor de 145,30€ que ndo encontra de forma rapida na grelha de
movimentos. Accione o <F5>, indique o valor a pesquisar e o sistema coloca o cursor ha primeira linha de
movimento que encontra, cujo campo valor seja igual ao digitado (quer seja um valor a débito quer seja a
crédito).

<F6> — Detalhe

O <F6>, quando usado em cima de uma linha de qualquer uma das grelhas, possibilita a visualizacdo do
detalhe da reconciliacdo desse movimento.

ERReconciliacses x|

Cad. Banco > 1 Eanco Espiiita Santo Saldo Banco 150364
Céd.ExtBanc. P AN Saldo Empresa 138863

Data Inicial 01.07.2002 Saldo Controlo 2.902.80
Data Final 31.07.2002

(- R 7 Reconciliaches
03500

05.01.¢ CadExtBanc. JAKO2 REC
LI Data Reconc. 31.01 2002

il i Motas Reconc. Mavimenta sem justificativa

%|| rEc =

Data Mavim. 02.01.2002
DataValor 02.00.2002
Dr. Mot Walor 124152 D L. EBnc
z6.01.:%

| Confma | Cancela

<F8> — Notas

O <F8> permite a introdugdo / edigdo de uma nota de reconciliagdo. Para tal, apdés seleccdo de uma
determinada linha, accione esta fungéo e o sistema abre uma janela para introdugéo da nota de reconciliagao.
Esta funcdo é possivel de ser accionada quer na grelha de movimentos da empresa, quer na grelha de
movimentos do banco.
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<F10> - Imprimir
Pode, a qualquer momento, recorrer a impressao do extracto de reconciliagdo usando para tal o <F10>.

Movimentos do banco

Este ecra destina-se a introdugao de movimentos que aparecem no extracto bancario (perspectiva do banco)
mas que nao se encontram registados nos movimentos bancarios da empresa e, como tal, devem aparecer
na reconciliagdo bancaria de um determinado periodo.

% Aceder a esta funcéo via Reconciliagcées tem o mesma funcionalidade e operacionalidade
que aceder através desta opcdo de menu independente.

i
Cod. Banca i E
Cad Ext Banc. p JAND2
Data Inicial 01.01.2002
Diata Final 31.01.2002
Dt. Mowim. Dr. Walor Descrigén Talaor Dt. Recon. Cd. Ext_ Enc
26.01.2002 26.01.2002 Imposto de sela 1.z8 TaMODZ
Diata Mo, 26.07.2002 Débito 1.28 Crédita
Dataal. 26.01.2002
Descrigio Imposto de selo
Notas
;. Confirma Cancela Anla

Exemplo da evolucao do processo de reconciliacdao bancaria

Estando perante a situagao inicial descrita no quadro abaixo:

Doc. | Numero de Data Data valor | Descrigao Valor Saldo Recon
documento Mov.

2001.001 01.01 01.01 SA — Reconciliagédo 6 491,79 6 491,79
200 43721735 01.01 01.01 SA — N/cheque -234,78 625701 N
200 43721736 01.01 01.01 SA — N/cheque -35,89 6221,12 N
200 2001.002 01.01 01.01 SA — Juros 45,90 6267,02 N

Neste caso, no arranque do sistema, deve comegar por introduziu o saldo de abertura (documento 200 com a
tipificagcdo 3) com um “bolo” dos valores reconciliados, que neste exemplo ndo existem, e com o detalhe dos
valores ainda n&o reconciliados e que fazem parte do saldo de abertura (cheques e os juros).

[EeExtractos Bancarios » x|
Cad. Banco (3 2 Banco BRI 54
Saldo Contab.
Data Inicial 01.01.2002 Saldo Dispon,
Data Final 31.01.2002 Saldo Contab. B.267.02
Saldo Dispon. B267.02
Doc N* DPocumento DtMov DtWal Descrigéo Valor Ealdo R
200 zooz.o01 01.01 01.01 Sk - Reconeiliaga 6,491.79 u
Z00 437217368 0l1.01 01.01 8& - W/ Chegue -234.78 v
200 43721736 0l1.01 01.01 S& - W/ Chegue T e m
Z00 zooz.ooz 01.01 01.01 & - Juros 45 .30 n
Tp. Doc » Debito Crédito
N2 Doc.
DataMav. Desorlor »
DataVal Inf.Compl »
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O préximo passo consiste na marcagdo do saldo de abertura como reconciliado. Este processo sera
automatico na operacao de passagem de ano, mas neste caso como ainda n&o existiam dados, terd que
efectuar a operagdo manualmente.

Ao longo do més serdo introduzidos os restantes movimentos de forma a produzir um extracto bancario
idéntico ao seguinte:

EReconciliacses x|

Céd. Banca (3 2 Banco BPI, 54 Salda Banco -B,267.02

CédExtBanc, » ANz Saldo Empresa B.267.02

Data Inicial 01.01.2002 Saldo Controlo 0.00

Data Final 31.01.2002

01.01.2002 01.01.200Z SA4 - PReconcil2 6,491.79 ZO00 ZOODZ.0Ol REC

0l.01.2002 01.01.Z2002 S84 - Juroes 45.90 ZO00 Zo0z.0DO02Z REC

0l1.01.2Z002 01.01.2002 B8A - N/ Chegue -234_78 Z0O0D 437217358 REC

01.01.2002 01.01.2002 84 - N/ Cheque zon
Como o periodo declarado é de
01.01 a 01.01 o sistema devolve

. todos os movimentos dentro do

Dt. Movim. Dt. Walor Descri géo Walor Dt . °

periodo con3|derado (1° dia do
L Confirma [ Canesla | Anula | [ Mov.Bance |

Doc. Numero de Data Data Descrigao Valor Saldo Reconc.
documento Mov. valor

Saldo anterior 6.267,02
100 2002.001 10.01 10.02 Agua Janeiro -236,78 6.030,24 N
110 2002.002 11.01 12.01 Encargos -0,80 6.029,44 N
bancarios
10 1 15.01 17.01 Talao de deposito 1.258,00 7.287,44 N
10 2 20.01 23.01 Talao de deposito 1.111,11 8.39855 N
20 45686210 31.01 03.02 Recebimentos 1.258,00 9.656,55 | N
zl
Céd. Banco 13 2 Banco BPI 54
Dete ricil n| Saldo de aberturada |
. - conta bancaria RN Movimentos
introdiizido em 01 01 introduzidos no
. to DtMov DtVal DPescrigao Valorx faldo I:Ytraptn hnnng’rin
MOVImentOS ¥ BL.DL Sk - Nj Chegue -Z234.78
introduzidos no Taléo 01.0) 01.01 s& - H/ Chegue =350
dle dlendsitn e S e =
Tp. Doc » 1 Debito Crédito 0.0
NE Doc, 2002003
Data Mo, 11.01.2002 Descritar '3 [ Outras
Dataal 12.01.2002 Ink.Campl »
[ Confima Cancela | | Anula | [ Cantabiidade

O extracto recebido do banco no final do més apresenta os seguintes dadOS'

e e e e
Mov.

Saldo anterior 6.456, 69
05.01 05.01 Cheque 43721735 234,78 6.221,91
05.01 05.01 Juros 45,90 6.267,81
10.01 10.01 Pagamento 53839202 236,78 6.031,03
11.01 12.01 Encargos bancarios -0,80 6.030,23
15.01 17.01 Deposito 1.258,00 7.288,23
20.01 23.01 Depésito 1.111,11 8.399,23
31.01 03.02 Encargos 11,11 8.388,23

70




Linha 50 — Manual de Contabilidade

Criando o processo de reconciliacdo para o més de Janeiro, temos que comegar por “picar’ os valores
coincidentes com o extracto recebido do banco. Depois, regista-se 0s movimentos constantes do extracto
bancario mas que n&o existem nos movimentos bancarios langados pela aplicagao.

[EAReconciliagtes x|
Céd Bancn p 2 BancoBPI 54 Salda Banco B2ET.02
T Est Bans b D2 S alde Ernpresa 8,397.55
Data Inicial 01.01.2002 Salda Controlo 1.085.31
Data Final 31.07.2002
Dt. Movim. Dt. Valor Descrigéo Walor TpD N* Documento Recon.

01.01.2Z002 01.01.Z2002 B8A - Reconcilia €,4%1.7% ZO0O0 ZOO0DZ.0O1l REC
01.01.E2Z002 01.01.E00z2 S84 - Juros 45.9%0 zO0D EQOz.0O0EZ REC
0l.01.2002 01.01.Z200Z SA - N/ Chegue -2324.78 ZO0D 4327ZL173E BEC
0l1.01.2002 01.01.Z200Z SA - N/ Chegue -35.89 200 43721736
l0.01.2002 10.01.2002 Agua de Janeirao -237_.7%8 100 Z200Z.001 REC
11.01.2002 12.01.2002 0Outros -0_.80 110 Z00Z.003 REC
15.01.2002 17.01l.2002 Taldo de Depdsi l,z88.00 10 3 REC
21.01.Z2Z002 03.0Z.200Z Encargos 11.11 31.01.200Z JANOZ

A reconciliagdo do més de Janeiro pode ser consultada no mapa seguinte:

Ficheiros de Demonstragie Sage Infologia
Reconciliagies PhEg. 1
cig. Ext. Bancéris Jano: De: 01.01.2002 8: 31.01.2002
Banco z - BPI S ennssas szt
C.Ext.Banc.
Data e scriogie Eur DR o s

01 .01, 2002 Salde of CTE ob 9, 656, 55
Walores CTE - nds na bance
01.01. 2002 SA - WU Gheque G 35,64
$1.01.2002 FRecebimentos Diuversas oo <1, 250,00
Walores Banco - nio ma GTB
$1.01.2002 Encargos oo 11 stownzno:

soma oo 6, 429, 93
01 .01, 2002 Salde of Bance cr -f, 26702

GContralo e, 18 6. 81

| RESUMO: |
| Saldn of ©TE uh o, 656,88 |
| Total Mow. £r GTE nio ne bancw G 35088 |
| Total Mou. Db CTE mEo ne bance oo Sty zsal 0 |
| Total Mow. ©r Bance nio na €TE cr 00w |
| Total Mow. Db Bancs nio mne ©TE oo RPN
1 osoma oo 6 029,93 |
B B T S 0 S s oy el S0 R S B B S e
ap rovada per RS D B U R B e T A DU R SR e T R Y
Licenciado a SASE Partugal - Seftuare, 5.A.0Scftware Sage Portugal

Ligagcdao BNC -> CTB

A ligacao a contabilidade vai ter o mesmo efeito da fungéo nos Extractos bancarios, mas desta
vez ndo é efectuada movimento a movimento mas sim num dado banco e para um intervalo de datas.

menLigacdo BNC -> CTB x|
Céd. Banco » 2 Banco BPL. S&
Diata Inicial 01.07.2002
Diata Final 31.07.2002

| Confima | Cancela

Diarios

Lista agrupada dos movimentos de um determinado diario.
Além de proporcionar uma lista com os movimentos, o sistema verifica se 0s documentos estdo
correctamente balanceados (se no diario tiver pedido esse controlo), isto €, se a soma dos débitos ¢é igual a
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dos créditos. Sendo detectada uma diferenga, a mesma é apresentada na ultima linha do documento com a
descricdo “ERRO”.

Para aceder aos campo complementares use <Tab>.

Tipo [123]

Tipo de contas a emitir (1 — Ordem; 2 — Financeira; 3 — Analitica).

% Com <Enter> é assumido “2 — Financeira”.

Ordem de insergao

Opte por imprimir os diarios pela ordem de insergao (S) ou pela ordem da conta (N).

Movimentos analiticos

Indica se pretende (S) ou ndo (N) a referéncia aos movimentos analiticos que sao apresentados em parceria
com as contas da financeira que Ihe deram origem.

Ficheiros de Demonstragdo Sage Infologia
Disrio () -Dierss (Fieeceirs) (0LOL.200E a 30.04.2002]

Meda - Euros
Data - S.04.2002 Fag. 1

| mata |N.Oiaria|bec | A | NOeg | Descricee | Corta | Debi to | credito | Diferema |
| 1501 zonz | 5140 | FAG | B | MiPagamento | 122 | 1 w5 | |
| 1 [ 1 I MiPaqamints | z2ftoont | a3 .95 | | |
| | [ | | | | = mmme sz sz mms me rmes e e | |
| Subtetal de 15.01.2002 | a3 .85 | .5 | 0oe |
| | | | | | | | I | |
| 2t 0t zone | T4 eAG | T WiPagamente | 121 | | .38 | |
| 1 [ 1 | MiPagamemta | z2M10001 | 5497 | | |
| | [ 1 | MiPagaments | 796 | | a9 | |
| Subtetal g e1.01.2002 | 5497 | 50,87 | [RTEN
| 1 [ 1 1 | | 1 | |
| 8101 2002 | 44| BAG | 4 | WiPagamnto | 121 | 1 T 20 | |
| 1 [ 1 | MiPagaments | z2te000z | e | | |
| 8101 zan2 | 51 40| PAG | £ | WiPagamento | 122 | 1 %76 | |
| 1 [ 1 | MiPagamenmte | 22150005 | 9316 | | |
| Subtatal e $1.01.2002 | 847 96 | Bai. 9 | oo |
| | | | | | | | | | |
| 81 05 zan2 | 1040 PAG | 11 WiPagamento ne | 121 | 1 ERER |
| 1 [ 1 | MiPagemente ne | 22110001 | 9,740 88 | | |
| 8103 zenz | 2| a0 | BAG | z | MiPagamento ne | 122 | 1 499,50 | |
| [ 1 | NiPagamente ne | 22120002 | 43 50 | | |
| 81 .08 zon2 | 3 40| BAG | 5 | WiPagamento ne | 121 | 1 4,889 | |
| | [ 1 | NiPagamente ne | z2iiooot | 4,997 55 | | |
| | [ | | | | === =2z mrss|ez s ams smae mee mne| |
| Subtetal de $1.03.2002 | 9,221 18 | 9,220.76 | 0oe |
| 1 [ 1 1 l | 1 | |
| o1 .04 zon2 | 41 4| MR | 10 LT 1,000 00 | | |
| | [ 1 1 P 1 sa0 s | |
| [ | | | zassta | 1 18956 | |
| o1 .04 zon2 | 51 4| WFac | 2| LT 1,000 00 | | |
I L " L L I TRTT I S— L P .

% Este mapa pode ser emitido em modo grafico. Consulte a parametrizacdo indicada na
Definicdo Complementar Impr. Grafico

Resumo data / Resumo razao

Nestas opgdes, os movimentos sao totalizados por valor, agrupados ou por datas ou pelas contas do razao.
As caracteristicas particulares de cada documento, ndo sdo referenciadas. Estes resumos tém grande
utilidade, pois além de permitirem uma consulta rapida aos valores movimentados, constituem um meio de
controlo sobre possiveis alteragdes introduzidas.

% Pelo facto de se tratar de resumos, a saida dos mapas nao é instantanea. Os movimentos
sdo em primeiro lugar lidos e depois agrupados pelos critérios seleccionados antes de ser
emitido o mapa.

% Estes mapas podem ser emitidso em modo grafico. Consulte a parametrizacédo indicada na
Definicao Complementar Impr. Grafico

Resumo - Data

Além de proporcionar uma lista com os movimentos, o sistema verifica se cada data esta correctamente
balanceada (se no diario tiver pedido esse controlo), isto €, se a soma dos débitos € igual a dos créditos.
Sendo detectada uma diferenga, a mesma é apresentada na ultima linha do documento com a descrigdo
“ERRO”.

Tipo [123]

Tipo de contas a emitir (1 — Ordem; 2 — Financeira; 3 — Analitica).
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% Com <Enter> é assumido “2 — Financeira”.

Ficheiros de Demonstragdo Sage Infologia
Resumo - Data
Diario (1) - Diversos [01.01.2002 a 31.12.200Z)

Moeda - Euros
Data - S0.08.z002 Fay 1

| Data | Debite 1 Credito 1 salde |

| 1s.at . zeee [E |
|oetoat zwne s4.87 |

| os1oat ozwaz | s47 .95 | EES IR T
[EEE IS E T T I 9,27 .76 | o, 127 1%
[ T T R 2,000 .00 | E,000 .00

49,03

o

| 12,180 .47 | 1z,180.47 | Y] |

Licencisde a SAGE Portugal - Seftusre, S.A (Seftwars Sage Portugal

% Este mapa pode ser emitido em modo grafico. Consulte a parametrizacéao indicada na
Definicdo Complementar Impr. Grafico

Resumo - Razao

Este mapa tem como objectivo agrupar por contas de razdo os valores dos documentos movimentados, entre
datas pedidas. Neste caso, ndo sdo apresentadas as diferengas nos langamentos, mas sim o saldo liquido do
movimento para a conta. Contudo, se 0 movimento global dentro do tipo de conta estiver correcto, o total dos
saldos liquidos deve ser igual a zero. Se tal ndo acontecer, o valor total do saldo apresentado indica
existéncia de documentos nao balanceados.

Tipo [123]

Tipo de contas a emitir (1 — Ordem; 2 — Financeira; 3 — Analitica).

Ficheiros de Demonstragiec Sage Infologia
Resuma - Razfo

Diarie {l) - Diversos [01.0

5

L2002 a 31.12 .2002]

Moeda - Buros
Data - s0.04.2002 Pag 1

| tenta] Debite | Credite | s81d0 |

| | | e, 1Ts a8 |
| | 2,000 00 | vowo |
1 | 10,180 a1 | T
(BT S TN 18,352 | $19.52
| | [T 1,660 68 |
1 | TN 499 |

s ooooo

| Tetal| 1 tee AT | [ERRE RS ] oo 1

Licencisdo a SAGE Portugal - Seftwsre, S.A 15eFtwsre Sage Portugal

L Com <Enter> é assumido “2 — Financeira”.

Saldo

Diferenca entre o acumulado a débito e o acumulado a crédito. Cada linha é constituida por um resumo dos
valores, de cada conta razdo movimentada. No final do resumo é impressa uma linha de total com trés
campos de valores.

% Se existir um saldo no total, significa que podem existir documentos incompletos (ou com
erros). Porém, isto pode néo ter significado, se por exemplo o mapa corresponder a conta da
analitica e se nao tiver implementado um sistema de contrapartidas directas.

% Este mapa pode ser emitido em modo grafico. Consulte a parametrizacéao indicada na
Definicdo Complementar Impr. Grafico

Resumo de diarios

O resumo de diarios consiste numa lista que contém, entre limites, a totalizagdo dos movimentos devedores e
credores, bem como o respectivo saldo.

Tipo [123]

Tipo de contas a emitir (1 — Ordem; 2 — Financeira; 3 — Analitica).
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% Com <Enter> é assumido “2 — Financeira”.

Ficheiros de Demonstragdo Sage Infologia
Resumo de Diarios { L - 99) (Financeira) [01.01.200Z a 231.12.2002]

Moeda - Euros
Data - s4.0d.2002 Pag 1

| Did i | Descrighe | oa it | crégite | salde |

| oDinersos 1 TR 2,150.47 | [XT)
| caixs 1
| wendas 1
| Compras |
| Bancos 1
|
I
|

I
RITRLN] F,140.06 | [EY I
1, 654.05 | 0, 650.05 | o |
1,479 | L4 | LEY I
L1009 | NIETR v
|
I
|

| Letras
| AbTtuTE 4w
| Aserto Euro

EIRIR EIREN LEY]
ETEIN 102850 S,1M2.67 0
W | 008 | oi

e oo ow o o

| Tetal | | 5

IR

LasET | s.M2.670

Licenciado a SABE Partugal - Software, 5.4 /Software Sage Fortugal

Saldo

Diferenga entre o acumulado a débito e o acumulado a crédito. Cada linha é constituida por um resumo dos
valores, de cada conta razdo movimentada. No final do resumo é impressa uma linha de total com trés
campos de valores.

% Se existir um saldo no total, significa que podem existir documentos incompletos (ou com
erros). Porém, isto pode nao ter significado, se por exemplo o mapa corresponder a conta da
analitica e se ndo tiver implementado um sistema de contrapartidas directas.

Emissao de documentos

Emissao das Notas de langamento ja registadas no sistema, ndo sendo obrigatério faze-lo na Introducgao de
movimentos.

x
12 Didrio 3 1 Diversos
12 Data 01.01.2008
Ul Data 17.04.2008 Config. Imp. p  NOTALCTE
NEDirio Inic. 1
ME®Dirio Final 7
Tipo 4 Geral

i Ectan | | Impressora
Diario

Se o diario seleccionado tiver associado um modelo de impresséo, o campo Config.Imp é preenchido com o
respectivo modelo.
Config. Imp. )
Este campo pode ser acedido usando <Tab> desde que o cursor esteja posicionado nos campos 72 Data | Ult
Data ou N° Diario inicial | N° Diario final.
Tipo
Este campo permite filtrar a informagéo:

[0 1-Classe 0 - So6 emite a classe 0 (zero);

[0 2 -Financeira — S6 emite a classe financeira;

[0 3 - Analitica (Classe 9) — S6 emite a classe analitica;

[0 4 - Geral — Sdo emitidas todas as classes.

& Por defeito é sempre sugerido o tipo “4 — Geral”.

Diario de fluxos
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Emissdo de diario de fluxos, onde sdo impressos, por diario, a informacgéo relativa ao codigo de fluxo
associado e respectiva informacgao relativa ao documento contabilistico.

Ficheiros de Demonstragdo Sage Infologia

Didrio de Cédigos de Fluxo

pidric 1 - Diverses

Data 50352004 Faq 1
pata MeDiir Doc. WeDoc. Descrigie conta Fluxe Deserigio Fluxo Valor
15.01 2002 [ B ONiPagaments 22110001 110z Pagaments & Formeces 43 .85 0
15,01 2002 T 5 ONiPagaments 22110001 01102 Pagaments & Formeces 4385 0
21,01 . 2002 T T NtPagaments 22110001 110z Pagaments & Formeces 5487 0
21,01 . 2002 T T ONtPagaments 56 P10z Pagaments & Formeces 199 ¢
ORI} [T T HIPataments 22110001 @110 Paqaments @ Forneced 5497 0
21,01 2002 [ T ONtPagaments 56 N1102 Pagaments & Formeces 439 ¢
$1.01.2002 [ 4 NrPagaments 22120002 01102 Pagaments & Formeced Tas.20 0
$1.01.2002 s 5 NiPagaments 22130005 01102 Pagaments & Formeces 23,75 0
$1.01.2002 [ 4 NrPagaments 22120002 01102 Pagaments & Formeces Tas.20 0
$1.00 . 2002 T 5 NiPagaments 22150005 01102 Pagaments & Formeced 28,76 0
$1.03. 2002 [ 1 NfPagaments negsORd 22110001 @110z  Pagamente @ Forneced §,T40. 95 D
s1.03 . 2002 FR 2 NiPagaments nogs0N2 22120002 @110z Pagaments a Forneced 43580 D
EITRETTH [ 5 NI!Pagaments nessnN@3 22116081 @116z  Pagaments a Formeced [T
EITRETTH 4w 1 M!Pagaments nessnM@d 22116081  @ilez Pagaments a Formeced ERTTRET
$1.09. 2002 s 2 NfPagaments nogs0N2 22120002 01102  Pagaments & Forneced 43580 D
$1.03. 2002 [ S NfPagaments negsoue3 22110001 @110z  Pagaments & Forneced 4,957 .95 D
01042002 [T $ Wenda @ Dinheiro 481 21100001 91101  FKecebimento de Clien IR EN
01 0d. 2002 10 1o s 21100001 #1181 Recebiments de Glien 1200 6
Tetal de Didrie 20,525 .54 0
Licenciade a SAGE Portugal - Software, 5.4 /Software Sage Portugal

Diario de Auditoria

O Diario de Auditoria tem como finalidade a produ¢do de uma listagem quer para ecran quer para impressora
da informagao de auditoria dos diversos movimentos seleccionados. A informagao listada permite verificar
qual o status associado a cada um dos movimentos assim como todas as notas de auditoria introduzidas.

x
12 Dirio » 1 Diversos
LIIt® Didrio 3 33 Contenciozo
—  Def.Complementares =

12 Canta »
LIt Canta p 9993333333 Imipr. Maokas 5
Interalo M Menzal
12 Data 01.04.20028
U2 Data 17.04.2008
Status 234

I Ecran i | Imipressora | | Dizco

Para produzir esta listagem, devera indicar qual o intervalo de diarios, intervalo de contas, intervalo de datas
e quais os tipos de status (Conferido, Confirmado, Validado, A verificar e todos) que pretende listar.
Campos de Input

1° Diario

Primeiro diario do intervalo de diarios;

Ult. Diario

Ultimo diario do intervalo de diarios;

12 Conta

Primeira conta do intervalo de contas;

Ult. Conta

Ultima conta do intervalo de contas;

Intervalo

Tipo de intervalo de datas. Permite indicar se o intervalo de datas pretendido é o

més da contabilidade (M), ano da contabilidade (A) ou a definir pelo
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utilizador (D) Para as selecgoes (M) e (A) a 12 e Ult. Data sao preenchidas
automaticamente;

12 Data

Primeira data do intervalo de datas;

Uit. Data

Ultima data do intervalo de datas;

Status

Qual ou quais os status a incluir na listagem. Caso pretenda incluir os
movimentos que ainda ndo tenham status devera digitar 0 (zero);

Introducao automatica

O proposito desta fungdo é o de automatizar os processos de transferéncia de dados de outras aplicagdes
através de ficheiros de transporte:

[0 Gerados pelas aplicagdes de Facturagao, Stocks, Imobilizado e Contas correntes Linha
50 ou outras aplicagdes da SAGE;

[0 Movimentos processados pela aplicagéo da reviséo 2;

[0 Movimentos especiais cujo langamento tenha caracter repetitivo, do tipo de movimentos
mensais de valor fixo.

Introducdao automatica CNT / CTB

Ficheiros de passagem

As duas fungdes sao similares, apenas diferindo no facto de a primeira importar ficheiros em formato CNT
(<Cddigo da empresa>PMMDD.CNT) e a segunda em formato CTB (<Cddigo da empresa>PMMDD.7AA), em
que:

“MM” = representa 0 més;

“‘DD” = Representa o dia;

“AA” = extenséao dos ficheiros (apenas para o formato CTB).

% No ficheiro de transporte, os movimentos estao registados sequencialmente pela ordem em
que foram lancados ou gerados.

% A introducdo automatica recebe sempre os movimentos na moeda base, sendo da
responsabilidade das outras aplicacoes conhecerem de que moeda se trata.

Manutencgéao e listagem de movimentos

Os movimentos, apds serem importados, podem ser consultados / editados em fungdes proprias existentes
para o efeito. Assim, no Utilitario geral nas Manutencdes directas — Manutengdes de movimentos em
Movimento provisérios CNT ou em Movimentos provisorios de contabilidade dispée das seguintes
funcgdes:

Abertura de ficheiro;

Abertura / Correcgao / Anulacgéo;
Listagem;

Compactagao.

OooOoOoad

Cada movimento contém os seguintes campos:

Numero do movimento Numero do movimento

Data No formato CNT, os movimentos integrados tém como

data a constante no nome do ficheiro de transporte.

Conta Conta

Cédigo do diario / Numero do

diario
Cédigo do documento/ | Cdédigo do documento/ | No formato CNT, o numero do documento converte-se
Numero do documento Numero do documento no numero do diario e do documento. O cdédigo do
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documento, que nao existe no ficheiro de transporte,
tem que ser definido nos Utilitarios na fungao
Parémetros de ligacao.

Descrigéo Descrigao

Valor do movimento Valor do movimento

Débito / Crédito Débito / Crédito
Rubrica

Centro de custo
Grupo de terceiros
Numero de terceiro

A conversao dos movimentos constantes do ficheiro de transporte em movimentos contabilisticos é
automatica (podendo em certos casos ser assistida) e imediatamente integrada nas contas. Convém ter em
conta que se assume, como pertencentes ao mesmo documento, todos 0s movimentos cuja data, diario e
numero de diario sejam 0s mesmos.

% No formato CNT, além de terem o mesmo diario e numero de diario, os movimentos tém que
estar fisicamente “juntos” no ficheiro. Neste caso, havendo movimentos do mesmo diario
mas separados fisicamente, serao interpretados como documentos diferentes. Neste formato
como nao ha controlo da numeracao dos documentos, podem existir documentos diferentes
com o mesmo numero. Ao serem integrados, esses movimentos sao gravados com o mesmo
numero de documento, mas com um numero de diario distinto.

Este facto pode provocar uma situagdo de conflito se tiver indicado no Diario que pretende controlar o
balanceamento dos valores. Se em parte do documento, nao existir equilibrio entre os valores a débito e os
valores a crédito, a integragdo sera recusada, permanecendo os movimentos no ficheiro Movimentos
provisorios.

Esta situagcdo pode ser ultrapassada alterando adequadamente a ficha do diario ou os movimentos
provisorios.

Execucao da integragcao automatica

Pode aceder a esta fungdo sempre que necessario, desde que disponha de ficheiros de transporte para
serem integrados. A actualizagéo é feita sempre diario a diario.

% Os movimentos nao integrados, quer porque apresentam anomalias, quer porque
pertencerem a diarios que nao foram integrados, continuam no ficheiro de transporte até
serem completamente processados.
Ao entrar na Introdugao automatica, o sistema pesquisa os ficheiros de passagem existentes e abre uma

janela com os nomes (maximo de 70 ficheiros).
=

FDIDPOlOl FDLIPO&3D

% O cursor posiciona-se no primeiro nome. Se pretender aceder a outro, utilize o cursor.

Estando posicionado no nome pretendido deve usar <Enter> para o seleccionar.
A actualizagao processa-se através da leitura dos dados do ficheiro de transporte. Este processo pretende ser
0 mais automatico possivel, sendo solicitada a sua intervengdo apenas nos casos em que o sistema nao
consiga resolver uma situagao critica.

Introdug¢do de movimentos
Apds seleccionar o ficheiro, é aberto o ecra da Introducao de movimentos.

[0 Na zona de cabecgalho tem acesso apenas ao Diario, ja que a Data é assumida
automaticamente.

[0 Né&o é permitido o acesso a zona de documentos, servindo apenas para visualizar a
evolugéo do processo.

[0 O acesso a zona de movimentos, s6 se verifica se parar o processo automatico, quer a
pedido, quer por necessidade de intervengao.

[0 O acesso a zona de opgbes s6 acontece se aceder a zona de movimentos pelas razdes
ja descritas.
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B Intr. Automatica CTE

x|

Digria 3

— NeDidr

ex] 1

Rubrica

@ o~ @ o

=

Wendas

=TpD —N%Doc.

1

——  Conta

243322
243322
114
T4
T4

Financeira
— Dihito

16,062.06

Descritiva
Factura n? 45557
Factura r# 45,557
Factura n® 45,567
Factura n® 45 557
Factura n? 45 557

-2

I:l 1

i Contirma Cancela

—3 dAutom,

Fim
4 -5

HANUAL

Analitica

Crédita Débita

16,062.08

—  Déhito -
00o
ooo
ooo
000
000

—& 7 -8 -9

48

Crédita

Crédita

2505.05
34.42
131.92
13184 46
18113

—10

E percorrido o ficheiro de transporte & procura dos movimentos que tenham correspondéncia com o diario
seleccionado e vai sendo construido o documento com os movimentos existentes. Ao construir o documento,
0s dados sdo mostrados na linha de edigdo da zona de documentos. Na zona de cabegalho (do lado direito) é
afixado: O modo de integragdo actual (Manual / Automatico), o nimero de movimentos que compdéem o
documento e 0 numero do movimento que esta a ser tratado.
O sistema passa do modo automatico para o manual a pedido — Usando <F3>, ou caso seja detectada uma

situagdo anémala:

[0 Conta nao existente ou conta de integragdo — A conta associada ao movimento nao
existe no Plano de contas. Caso pretenda introduzi-la no plano use <Tab> para criar a
conta. No caso de se tratar de um engano corrija a Conta do movimento no ficheiro
Movimentos provisoérios.

Débito diferente do crédito — A classificagdo do documento pode estar incompleta devido

a uma falha na ligagéo. Neste caso complete ou corrija o documento. Noutros casos
(exemplo: contas da analitica) pode ter na ficha do diario a indicagdo de controlo tipo 1, 0
gue nao permite a integragédo caso o débito seja diferente do crédito e ndo pretender
esse balanceamento. Perante esta situagao, cancele a operagao e alterar o tipo de
controlo para “2”, regressando de novo a esta fungao.

% O abandono desta funcao a meio, nao implica perda de informacao, podendo sempre

regressar € recomecar.

O acesso a zona de opgoes é feito ou porque terminou a integracdo do documento ou porque terminou a
correcgao na zona de movimentos:

[0 Confirma — Para confirmar os dados do documento. Nessa altura, os dados sédo
integrados nas contas respectivas e 0s movimentos sdo apagados do ficheiro de

transporte.
O
transporte.
O

confirmar ou ndo os dados do documento.

Cancela — Para cancelar a operagdo. Os movimentos permanecem no ficheiro de

Fim — Para terminar a integragéo. Antes de sair, é solicitado que indique se deseja

Os movimentos integrados sao eliminados do ficheiro de transporte e caso todos os

movimentos tenham sido actualizados, o préprio ficheiro é eliminado. Os movimentos que

nao foram integrados, ou porque nao pertencem aos diarios pedidos, ou por sua decisao,

mantém-se no ficheiro, permitindo que o processo seja retomado a qualquer momento.
Uso especial do ficheiro de transporte
Os movimentos provisérios podem ser usados para conjugar simultaneamente a contabilidade em tempo real,

com um sistema em “lote”.

Exemplo: O langamento de movimentos de varias filiais, em que as filiais ndo tenham necessidade de gestao
contabilistica descentralizada. Uma outra utilizagcdo possivel € a de criar ficheiros de movimentos
(provisérios), com conjuntos de movimentos (de caracter repetitivo e periddico), prontos a serem usados a
qualgquer momento. Neste caso, depois de construido o ficheiro, deve copia-lo para outro, com a data do
periodo no nome do ficheiro, e repetir a operagéo para cada um dos novos periodos.
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Fluxos de caixa

A gestao de fluxos de caixa apenas esta disponivel para a introdugéo tipo CTB, ndo sendo contemplada nos
restantes tipos de introdugédo automatica.

Introducao automatica (NEXT e Criacao contas)

Integracao automatica de movimentos gerados pela aplicagdo Gestdo comercial NEXT Plus.

% Esta fungdo tem um modo de trabalho igual ao da Introduciao automatica CTB, pelo que
consulte essa opcao para mais informacoes.

% A funcao Introduciao automatica (criacao de contas) de ficheiros de transporte contempla
a criacao de contas e consequentemente de terceiros. Ao detectar uma conta que néo existe
no plano, € mostrada uma mensagem e possibilita a criacdo da mesma usando <Tab>. Apos
indicar a Descri¢cdo da conta e efectuada a confirmacao, € mostrado um ecra para criacao do
terceiro, onde apenas € necessario indicar o Numero de contribuinte e a Zona / Pais.

Importacao do SAF-T de Vendas

O assistente Importagdo do SAF-T de Vendas, disponivel em Movimentos — Introdugdo Automatica é um
auxiliar de geracdo de movimentos contabilisticos a partir de um ficheiro SAF-T proveniente de uma aplica¢ao
de facturagao.
O principal objectivo é importar um ficheiro SAF-T contendo documentos de vendas e langa-los na
contabilidade.

Para executar esta tarefa € necessario percorrer os seguintes passos:

Indicar a localizagao do ficheiro SAF-T

Conferir eventuais erros do ficheiro SAF-T detectados na importagao
Proceder a configuragao para classificar as contas

Geragao de langamentos contabilisticos

Apresentacao de resultados para validar e completar os casos nao resolvidos
Criacao dos langamentos contabilisticos na aplicagéo de contabilidade

oooood

% Antes de iniciar este assistente sugere-se que efectue copias de seguranca.

Localizagao do ficheiro SAF-T

O primeiro passo deste assistente € indicar a localizagdo do ficheiro SAF-T contendo os movimentos de
facturagdo que pretende registar na aplicagao de contabilidade.
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™ Assistente para importar SAF-T de facturagao

Selecgio do ficheiro SAF-T a importar
Inclique gual o ficheire SAF-T-PT contendo os movimentos de facturagéo que pretende registar na m
aplicagdo de contabiidade. Terd que indicar o periods @ importar tendo o cuidado de o repetir

detas para as gusis & gerou os langamentos.

Indique o ficheiro & impartar:
[ENmpASAFT_F FDI2009 55566677 7.kl 2]
Ficheiros de Demonstragéo Sage, 2009, Facturagéo. Criado em 02-03-2009

Importar documentos do periodo
01012009 [3122009

Passo 2de 11

[ «canteior || 55 Seguinte | [ Cancelar

% Tera também que indicar o periodo a importar mas devera ter cuidado de néo repetir datas para as
quais ja gerou os lancamentos.

Apresentacao dos erros

Se existirem erros no SAF-T s&o listados no segundo passo deste assistente. Devera utilizar o analisador de
SAF-T para conhecer estes erros em detalhe e corrigir o SAF-T exportado.

Configuracdo — Classificacdo das contas de vendas

Para cada uma das conta de vendas do plano de contas, deve caracterizar os tipos de linha de vendas que se
classifica essa conta.

% Nao deve deixar contas com a mesma caracterizacdo. Para isso pode preencher algumas contas com o
campo T. Documento com “Nao Usado”.
% Nao é necessario caracterizar as situacées que tém poucos ou nenhum documentos.

[™ Assistante para importar SAF-T de facturagao

Configuragio - Classificagio das contas de vendas

Para cada uma das contas de vendas do plano de contas, caracterize os tios de linha de vendas que se classifica

COM 23548 Conta.

Tenha o cuidad de néo deixar contas com @ mesms caraclerizagdo. Para isso, pade preencher slgumas contas com o
campo T.Documento com Méo usado'. M&o & necessério caracterizar as stuagfies gue tém poucos ou nenhum documentos

Indique, para cada conta de vendas, o tipo de linhas de vendas que se classificam com essa cante:

Comta | Descrigao Conta !T.Documentu | T.Produta 1 Reglva | Pais | Espago Fiscal | Familia Produto
_}i?ﬂ 1 Taxade 6% WVenda Produtos Normal Todos Continente
_ 2 Tawa Nomal Venda Produtos Hormal Todos Continente
T3 Tawa Intermedia Wenda Produtos Mormal Todos Continente
a4 Iwa - Tawa 0% Venda Frodutos Normal Todos Continente
o T Iva - Tana 0% Wenda Produtos Mormal Todos Continente
o [m Tawa reduzida WVenda Produtos Normal Todos Continente
_nmz Taixa Nomal WVenda Produtos Normal Todos Continente
_ms3 Tawa Intermedia Venda Produtos Mormal Todos Cantinente
A Taxa Reduzida Venda Produtos Hormal Todos Continente
_[famnz Tara Normal Venda Produtos Mormal Tados Continente:

21113 Tawa Intermedia WVenda Frodutos Normal Todos Continente

Passo 4de 11

[ <chnteior | [ »>Seguinte | [ Cancelar
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Configuracdao — Apresentacao dos resultados da configuragao das contas de vendas

Nesta fase informasse os tipos de linhas que ficam por classificar.

% Pode optar por continuar e, depois, classifica-las uma a uma, ou pressionar “Anterior” para tentar

melhorar a configuracao das contas de vendas.

Y Assistente para importar SAF-T de facturagéo

C ao - Apr o dos da configuracio das contas de vendas

para tentar melhorar a configuragéo das conles de vendas:

Documentos pars 0 guais N0 § possivel classificar as contss de vendas
Tipo dacumento | Tipo produta | Regime ['V4 Pais Espaco Fiscal

As configuragies das contas de vendas nfo permitem classificar todas as linhas dos documentos. Apresentam-se os tinos m
de linhas que ficam por classificar. Pades optar par cortinuar &, depois, classificd-kss Uma & uma, ou pressionar 'Anterior

Mativa

N? Linhas

*

bj\/anda Produtas Marmal Nacional Continente Ha mais de uma conta para estes documentas 15

Passo 5 de 11

E << Anteriar H >3 Seguinte H Cancelar

Configuracao — Classificagdo das contas de IVA

Para cada uma das contas de IVA liquidado e regularizado do plano de contas, caracterize as linhas de

vendas cujo IVA se langa nessa conta.

[™ Assistente para importar SAF-T de facturagéo

Configuragdo - Classificacéo das contas de va

Iva 58 langa nessa conta

Indiue, para cada conta de lva, o fipo de linha de vendas cujd iva se classifica a essa corta

Para cada uma das contas de ha liquidad & regularizads do plano de contas, caractsrize as Inhas de vendas cuio

SR

Conta | Desciigan Conta | TDooumenta | Realvs | Espago Fiscal

b |2433111 Mercada Macional Wenda Reduzido  Todos
2433121 Mercado Nacional Venda Reduzido  Todos
e Mercada Macional Venda Reduzido  Todos
Rk Mercado Nacional Venda Reduzido  Todos
: 243321 Tana Reduzida WVenda Reduzido  Todos
243322 Taxa Mormal WVenda Reduzido  Todos
|32 Taxa Intermedia Wenda Reduzido  Todos
243411 Por devolugoes de clientes WVenda Reduzido  Todos
|32 Menszais/timestrais favor estado Venda Reduzido  Todos

Passo 6 de 11

[ << Anterior JE >3 Seguinte i[ Cancelar ]

Configuracdo — Apresentacao dos resultados da configuragao das contas de IVA

Nesta fase informasse os tipos de linhas que ficam por classificar.

% Pode optar por continuar e, depois, classifica-las uma a uma, ou pressionar “Anterior” para tentar

melhorar a configuracao das contas de IVA.
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5 Assistente para importar SAF-T de facturagao

Configuragic - Apresentagio do resultado da classificagio das contas de lva

As configuragies das cortas de lva ndo permitem classificar todas as linhas dos documentos. Apresentam-se os tipos de
linhas que ficam por classificar. Pode optar por continuar e, depois, classificé-las uma & uma, ou pressionar 'Snterior’ para
tentar mehorar a configuracio das cortas de lva.

Apresentam-se a seguir oS documentos para 0F quais n&o € possivel classificar as contas de lva:
| Tipo documenta | Regime V& | Espago Fiscal | Descrigan do problema | M finhas

¥ venda Nomal  Contirente  Nao hé conta para estes documentas 15

Passo 7 de 11

[ «canteior | [ >>Seguinte | [ Cancelar

Configuracdo — Restantes parametros
Nesta fase do assistente definimos o0s restantes parametros necessarios para gerar os langamentos
contabilisticos:

[0 Indicar qual a conta de caixa

[0 Indicar a conta corrente de clientes genérica

[0 Indicar se pretende criar contas automaticamente

O Indicar o Diario e Tipo de Documento para os Tipos de Venda

ﬁ Assistente para importar SAF-T de facturagao

Configuragio - Restantes parametros
Apresentam-se 03 restartes elementos de configuragéo necessérios para gerar o3 langamentos contailisticos. m

Inclique & corta de caixa para langar as vendas
a dinheiro & os talfes

111

Indligue uma conta-corrents ds clisntss gendrica. Serd usada para
Iangar ventias cuo clisnts N0 tena Lma conta-corrents associada:

2111

] Inclicue s& pretende que a cortabilidade tente criar contas-correntes
paratodos os cliertss que ainda néa tenham conta-corrents assaciada

Indiciue, para cada tipo de venda, 03 seouintes elementos:
Tipo de wenda | Didria | Tipa documento

Factura

Mota Débito

Nota Crécito
Alienagéo Imobilizada
Devolugéo Imobilizado
“enda Dinheiro

Taldo Venda

Taldo Devolugéo

e

Passo 8 de 11

[ <<anteior || 5> Sequinte | [ Concelar |

Validar e completar os langcamentos
Nesta fase deve efectuar a revisao da classificagao das contas. Pode completar ou alterar a informagéo.
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™ Assistente para importar SAF-T de facturagao

Validar e completar os langamentos
Efectue a reviséo das classificacies das cortas. Poderd sfectuar alleracdes &s contas atribuidas. m
Lista dos documertos de vendas i
M | Documente | Data | Cliente wer documentos contendo:
2 F #1100002 20-01-2003  Pires Fires, Lda 3 CT“afd"E o pais:
3 F 11100003 15-02-2009  Alexandra S. Amadeu Sousa 2226 LRI R
i : 0 espago fiscal
4 F /1100004 30-03-2009  José A, Pereira Rodriguss 29 WEEL-—_T
5 12000001 30-05-2009  José A, Pereira Rodrigues 145
, a regime de VA

& F 41100005 0-07-2009  José A, Pereira Rodrigues 19,74 Tordos =

7 ' 12000002 01-07-2008  PubliPorto - Produgdes Publicitérias, SA 407 Bl S

& F 41100008 01-07-2009  José A, Pereira Rodrigues 10,33

2 F A1100007 15-07-2008  PubliPorto - Produgies Publictérias, SA. 1,04 - | produtos do tipo:
[ — — = T T — [Todos .
[l
Langamento contabiistico do documento F /11100001

Conla Déhitn | Diédin | EFisal | Reqia | Podesferarocamp daconts

E—— para acertar ou completar &
| [ 32290 Cortnerte  Recluzido classificagin contabiistica

2433111 16,15 Cortinerte

21110001 339,04 Cartinerte
Linhas do documenta F 11100001 conforme importadas do SAF-T: Passo 10 de 11
| Prodde | OQuenidsde | Deseigdo | Vel | Eficdl | FReala [Telval TipoProchio | Famiia |
pzom 12 Artigo 2001 Reduzido 5 Produto

3002 2 Artigo 3002 14838 Cortinente Redurido 5 Produto
£ |

[ «canteior|[ > Seguite | [ Cancelar |

% Pode navegar de linha de documento em documento de forma a ter acesso as contas que estao
associadas ao lancamento.

Conclusao dos trabalhos para entregar os resultados a aplicagcao de contabilidade

Se algumas das contas nao tiverem sido classificadas, é nesta fase necessario indicar as contas genéricas
para completar o langamentos (por exemplo: conta de vendas genérica)

[ Assistente para importar SAF-T de facturagao

Conclusio dos trabalhos para entregar os r a
Oz langamentos contabiisticos foram classificados.

Foram gerados 11 langamentos, contendo 33 linas

Algumas contas ndo estdo classificadas. Indigue contas genéricas para preencher esses langamentos.

Incliciue a conta de vendas para preencher os langamentos em fata

Inditjue & conta de iva para preencher os langamertos em faita

Passo 11 de 11

Concluir Cancelar

j

[ << Anterion ”

Conclusao
Depois de premir o botdo “Concluir’ surge automaticamente a janela de Introdugdo Automatica da CTB e é
iniciada a importagdo dos langamentos.
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50 Importagéo do SAF-T de Vendas

AUTOMATICO 33 1 |
Dirio 1Diversos
Financeira Analitica

MEDiar TpD ME Doc. Débita Crédito Débita Crédito

in 1 a

Riibrica Conta Descritivo Débita Crédito
2
3
4
E
&

M/Factura
1] | [ 2] | [3fautom. | [4[Esrac | [B[Saldo | [B[listaa | [7[A | 3] RE | o]
NOTAS FINAIS:

[0 Em qualguer momento pode abandonar a importagao
[0 As parametrizagbes definidas na importacao ficam disponiveis na seguinte importagdo

IVA

Estao contempladas nesta aplicagédo as fungdes especiais para o tratamento mensal do IVA:

[0 Mapa resumo das contas do IVA,
O Langamento automatico do apuramento;
[0 Langamento automatico do IVA a Pagar / Recuperar.

Mapa resumo

Esta funcdo emite um mapa resumo com os valores liquidos susceptiveis de transferéncia para o
Apuramento para o més / trimestre indicado.

% O tipo de apuramento (mensal / trimestral) é indicado no Tipo de saldo do Apuramento de
IVA em Ficheiros.
Os valores correspondem ao movimento das contas de IVA:

2432 — IVA dedutivel;

2433 - IVA liquidado.

2435 — IVA apuramento;
2436 — IVA a pagatr;

2437 — IVA a recuperar,

2438 — Reembolsos pedidos;
2439 — Liquidagdes oficiosas.

OooOooOoood

A primeira parte do mapa resumo, da a posi¢cdo das contas e permite antever o efeito do apuramento. A
segunda parte, serve de auxilio aos movimentos de transferéncia final para IVA a pagar / recuperar ou
qualguer outro movimento adicional entre as contas 2435 a 2439.

Més

Numero do més (1 a 12) a que se refere 0 mapa. Caso se trate de um apuramento do tipo trimestral apenas
s&o aceites os meses 3,6, 9 e 12.

Y Com <Enter> é assumido o més de processamento.
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Apuramento

A finalidade desta fungao é de criar um documento automatico de transferéncia das contas de IVA, cuja data é
0 ultimo dia do més pedido.

Ficheiros de Demonstragio Sage Infologia

LANCAMEHNTO DO IVA

Mes de Margo
Data: 31.03.2002
Diario: 7 Apuramento de IWVA N.Diar: 1 Doe: 96 ApIVA H.Doc: 1

| Conta | Descrican | Debito | Credita |

2433 | IVi - Liguidado | | |

z4331 | Operacoes gerais | | |

243311 | Taxa Reduzida | | |

2433111

Mercado Nacional 114.021|

z43312

Taxa Hormal |

2433121

Mercado Wacional | 654911 |

Subtotal | 768.931| 0.00f

zd34 | IVA - Regularizacoes | | |

24341 | Mensais/trimes. faver da supresa

| | Subtotal | 0.00] o.oo|

2432 | IVL - Dedurivel |

Z43Z1 | Existencias |

za3z11 | Taxa Reduzida | | |

Conta de apuramento
Este documento transfere das contas 2432 e 2433 para a conta indicada como Conta de apuramento, que em
principio é a 2435.

% S6 sdo aceites contas de movimentacao que existam no plano.

Més

Numero do més (1 a 12) a que se refere o apuramento.

L Os meses 0, 13, 14 e 15 sao recusados. Com <Enter> é assumido o més de processamento.
Diario

Cddigo do diario para o documento de apuramento.

% Este codigo tem que existir na tabela de Diarios.

Documento / Numero do documento
Cddigo e numero de ordem do documento para os movimentos de apuramento.

L Este codigo tem que existir na tabela de Documentos.

% Para cada conta apurada sdo criados dois movimentos, um para a conta a transferir e outro
para a conta de apuramento.

Concluida a operagédo, os movimentos constantes no documento de apuramento ficam integrados, podendo

aceder a eles em qualquer das fungdes.

IVA a Pagar / Recuperar

Esta fungdo, sendo mensal ou trimestral, apds ter ocorrido a funcdo anterior, procede ao lancamento que
salda a conta “IVA apuramento” por contrapartida das contas “IVA a pagar”’ ou “IVA a recuperar’ de acordo
com a natureza do saldo. Durante a operagao, é criado um documento cuja data é o Ultimo dia do més
indicado. Os restantes elementos dos movimentos resultam dos dados introduzidos.

Conta de IVA a pagar / Conta de IVA a recuperar

Conta de “IVA a pagar”’ e de “IVA a recuperar” a serem movimentadas por contrapartida da conta de “IVA
apuramento”.

% S6 sdo aceites contas de movimentacao que existam no plano.
Més

Més ao qual se refere o apuramento.

% Com <Enter> é assumido o més de processamento.

Diério

Caddigo do diario onde deve ser registado o movimento.
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% Este codigo tem que existir na tabela de Diarios.

Documento / Nimero de documento
Cddigo e numero de ordem do documento de registo do movimento de apuramento.

% Este codigo tem que existir na tabela de Documentos.

Ficheiros de Demonstragio Sage Infologia

IVA A PAGAR / RECUPERAR

Méz de Margo
Data: 31.0%.2002
Diario: 7  Apuramento de IVA H.Diar: z Doc: 56 ApIVA H.Doc 1
| Conta 1 Desericao 1 Debito | Credito 1
o o o oo e e e o 1
| z438 1 IVA - Apuramento 1 | 1,083.79]
________________________________________________________________________________________ |
| z437 | IVA - A recuperar 1 1,053.73] 1
Licenciado a SAGE Porcugal - Software, S.4./Software Sage Porcugal
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Processamentos

Tratamento de orcamentos

Esta funcdo possibilita a criagdo / edigdo do orgamento, permitindo-lhe orgamentar os valores para as
diversas rubricas e centros de custo.

Tratamento de Orcamentos x

CGERAL  Custos Gerais
ADM Administrative

Rubrica
C. de Custo

v

Descrigdo Custos de Manutenggo
Walor Total 4.987.93
Diistribiic &o p 1 Distibuicho p/12 meses

Janeir 41566 Julha 415.66
Fevereino 41666 Agosto 415,66
Margo 41666 Setembro 415,66
Ahril 41566 Outubrg 41566
tdain 41666 Nowembio 41566
Junho 566 Dezembro 415,67

Observagdes » Fieg. Exerc.
Ap. Result,

Rubrica / Centro de custo
Cadigo da rubrica e do centro de custo a orgamentar.
Descrigcéao
Descri¢ao do item a orgamentar.
Valor total
Valor a distribuir pelos meses do ano, que corresponde ao orgamentado para o ano em curso.
Distribuicdo
Tipo de distribuigdo pretendida:
[0 1 - Distribuicdo por 12 meses (¢é feita a distribuigdo por duodécimos);
[0 2 - Distribuicado por 11 meses (é solicitado qual o més sem valor, assumindo por defeito
0 més de Agosto);
0 3 - Distribuigdo manual;
[0 4 - Distribuicdo por 15 meses (¢é feita a distribuigdo pelos 15 meses).
[0 5 - Distribuigdo com base no ano anterior

Depois de indicar o Tipo 5 e confirmar a percentagem:

1° E transposta a orgamentagdo do ano anterior, para a respectiva Rubrica / C. Custo indicada nos
pedidos;

2° E Aplica a percentagem indicada nos valores transpostos a percentagem indicada.

Janeiro... Dezembro / Regularizagées do exercicio / Apuramento de resultados / Fecho
Valor orgamentado da rubrica / centro de custo para o més em causa.

Observagbes

Anotagdes associadas ao orgamento da rubrica / centro de custo.

Orcamentacao automatica

Trata-se de um processo de orgamentagdo automatica baseado nas regras de imputagado estabelecidas na
tabela de Rubricas / Centros de custo. A orgamentacéo é feita pela simples invocagdo de uma rubrica cuja
imputagéo é desagregada automaticamente pelos diversos centros de custo.
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Orcamentacio Automébtica x|

Rubrica P CGERAL  Custos Gerais
Descrigio Custoz de Manutencao

1. Tatal Rub. 2453964
Distribuig&o p 1 Distibuigio p/12 meses
Observacoes »

Cancela

Rubrica
Caodigo da rubrica a orgamentar.
Descrigéao
Descrigao do item a orgamentar.
Valor total
Valor a distribuir pelos meses do ano, que corresponde ao orgamentado para o0 ano em curso.
Distribuicdo
Tipo de distribuicao pretendida:
[0 1 - Distribuicdo por 12 meses (¢é feita a distribuigdo por duodécimos);
[0 2 - Distribuicdo por 11 meses (& solicitado qual o més sem valor, assumindo por defeito
0 més de Agosto);
[0 3 - Distribuicdo manual;
[0 4 - Distribuicado por 15 meses (¢é feita a distribuigdo pelos 15 meses).
[0 5 - Distribuicdo com base no ano anterior

Quando seleccionado o Tipo 5 é despoletada uma janela a pedir uma percentagem.

Depois de indicar o Tipo 5 e confirmar a percentagem:
[0 1°E aplicada a percentagem indicada nos valores transpostos a percentagem indicada.
[0 2°E aplicada a distribuigdo percentual ACTUAL aos diversos Centros de Custo, para cada uma das
Rubricas parametrizadas.

Observagbes
Anotacdes associadas ao orcamento da rubrica.

Apuramento de resultados

Seleccionando esta fungdo, sdo mostradas as parametrizagdes efectuadas nos Ficheiros em Apuramento
de resultados.

l-Resultados Operacionais
Z-Resultados Financeiros
3-Resultados Correntes
¢-Besulrados Extraordinari
S-Besultados antes imposto

6-Resultados Liguidos

Exemplo: Seleccionando o apuramento “Resultados operacionais”, obtemos a imagem seguinte.
Descrigéao

Identificagédo da opcéo seleccionada.
=

Descrigan FResultadas Operacionais
Crit. Desting 811

Cad. Didrio » El Apuramenta Result
Cad. Doc. | SN Apuramento Hesult
Ne Doc. 1

Data Movi. 122008

Cancela

Conta destino
Conta onde é registado o resultado do apuramento.
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Cadigo do diario
Cadigo do diario a atribuir.
% Este codigo deve existir na tabela de Diarios.

Cddigo do documento / Numero do documento
Caodigo e numero de ordem de registo do movimento de apuramento.

% Este codigo deve existir na tabela de Documentos.
Data de movimento
Data a atribuir aos movimentos gerados.

% Recomenda-se o uso do dia 31 do més 14.

Para cada conta de razao das classes 6 e 7, é criado um documento com um movimento por cada conta a
saldar e o resultado para a conta de apuramento. O numero de documento mantém-se igual para todos os
documentos. Os movimentos gerados podem ser emitidos a fim de constituir o arquivo da operagdo. Apos a
operagao, os movimentos sao integrados de imediato, ndo necessitando de qualquer tratamento posterior.

% Esta operacdo pode ser executada mais do que uma vez. Nas vezes seguintes, sdo
transferidos apenas os saldos que tenham surgido apos a primeira operacao de
apuramento.

Ficheiros de Demonstragio Sage Infologia
Apuramento Resultades

Data 31.1Z.2002 Pag. 1

Dia No.Diar Doc No. Do Conta Descricao Valor

a7 622111 Resultados Operacion §90.16

9 1 o D
9 1 97 1 811 Resultados Operacion 890,16 ¢
9 1 97 1 711111 Resultados Operacion 2,321.48 D
9 1 a7 1, SELLEE Resultados Operacion 3,882.92 D
=] 1 a7 1 711114 Resultados Operacion 3,361.36 D
9 1 97 1 711214 Resultados Operacion 7,611.96 D
a 1 a7 1 711314 Eesultados Operacion 1,716.61 D
=l 1 9.7 1 7i711z Resultados Operacion 1,656.98 C
a 1 a7 1 811 Resultados Operacion 17,237.35 ¢
=l 1 o7 1 7zlilz Resultados Operacion 40.88 D
9 1 97 Do JHAET Resultados Operacion 49.88 ©

Licenciado a SAGE Portugal - Software, 5.A./Software Sage Fortugal

Outros apuramentos

Esta fungdo é particularmente util para facilitar todo o tipo de langamentos automaticos, extra resultados,
previamente definidos na tabela Outros apuramentos em Ficheiros (exemplo: Apuramento do custo das
mercadorias vendidas e consumidas).

% A forma de operacado é em tudo idéntica ao Apuramento de resultados.

Passagem de ano

Esta funcéo procede automaticamente a abertura de um novo exercicio (ano) e a transferéncia dos saldos do
exercicio anterior sob a forma de movimentos de abertura.

% Assim, se pretender iniciar o trabalho contabilistico no novo ano, comece por abrir uma
nova empresa, aceda a nova empresa e execute esta operacdo. Veja mais informagoes no
manual de Instrucoes gerais na Responsavel de sistema.

% Ao criar a empresa para o novo ano, mantém-se o mesmo codigo de empresa mudando
apenas o ano (exemplo: Em vez de “.D07” mudar para “D08?).

[0 O plano de contas é transferido da empresa do ano anterior para a nova empresa, com
os saldos a zero;
[0 Algumas tabelas auxiliares sdo copiadas igualmente da empresa anterior para a nova
empresa,;
[0 Os saldos do ano anterior sao transferidos para a nova empresa através de movimentos
de abertura, com a data 01.00.
Pode comecar de imediato o trabalho normal no novo ano.
Quando estiver em condicoes de considerar o ano anterior contabilisticamente encerrado
(ndo existe na aplicacdo o conceito de fecho por se entender nao ser necessario), execute de

novo esta operacao, sendo feita apenas uma transferéncia dos saldos do ano anterior,
substituindo os movimentos de abertura ja existentes.

& &
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% Se tiver de corrigir valores do ano anterior, pode voltar a executar esta operacéo e tantas
vezes quantas as necessarias, dado que nao ha o risco de duplicacdo de movimentos nem de

valores.
5

ATENCAD - O ficheiros com o Cad. AL j& devem estar |micializados

Passagem do ano AQC_DO8 para A0C_D0O3

L Confma ] [ Cancela

Ano AAAA — Codigo

Caodigo da empresa do ano anterior.

Ano AAAA — Extensao

Extensdo associada aos ficheiros de dados do ano anterior.

Caso nao tenha ainda copiado os ficheiros, 0 processo inicia-se com a cépia dos dados da empresa do ano
anterior, limpando de seguida os valores das contas e o numerador de cada dirio.
x

ATEMGED - Oz ficheiros com o Céd, AOC i3 devem estar Inicializados

Passagem do ano A0C_D0% para AOC_D09

a Informacso de Abertura 5[

Cad.Didrio 3 8  Aberura de ano
M Digrio 1
Cod.Doc. p 98 Abetuadedno

[ Corfima_ | | Cancels

Cddigo do diario

Caddigo do diario no qual vao ser langados os movimentos de abertura.

% Este codigo tem que existir na tabela de Diarios.

% Dado que cada movimento vai constituir um documento, portanto sem balanco entre débito
e crédito, deve colocar na ficha deste diario a indicacdo de que nao pretende este tipo de
controlo.

Numero do diario

Numero de inicio da numeracéo dos documentos.

% A numeracédo destes documentos a nivel de diario € distinta e é feita sequencialmente a
partir do nimero aqui indicado.

Cddigo do documento

Caddigo de documento que vai ser usado para os movimentos de abertura.

% Este codigo tem que existir na tabela de Documentos. O numero do documento vai ser “1”

para todos os movimentos de abertura.
O sistema vai apagar eventuais movimentos de abertura ja existentes no novo ano e, de seguida, percorrer o
plano de contas do ano anterior e, para cada saldo das contas de movimentagdo criar um movimento de
abertura.

% Nao sao transferidos os saldos existente nas contas 6, 7 e das contas 81 a 87, bem como
das contas da analitica.

% Na&o é recomendavel que seja criado um plano de contas distinto para cada ano antes de
executar a mudanca de ano, ja que o novo plano pode revelar-se incompativel com os
movimentos de abertura do ano anterior. As alteracoes devem ser feitas apenas apos a
passagem automatica.

Passagem de ano de bancos

Esta operacéo é executada de forma autbnoma a passagem de ano dos dados da contabilidade propriamente
dita.
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Passagem de Ano de Bancos x

ATEMNCAD - Os ficheiros com o Cad. AQC ja devem estar |nicializados

Passagem do ano A0C_DO8 para 40C_D0O3

L Confima | Cancels

Na primeira execugdo desta operagdo, é efectuada uma cépia das tabelas especificas de bancos. Sao
também considerados os itens n&o reconciliados de forma a passarem para o exercicio seguinte, que surgem
de forma detalhada no extracto bancario (inalteraveis). A descricdo dos mesmos é assinalada com as letras
“SA” (saldo de abertura).

x

ATENGAD - Ds ficheiros com o Cod. A0C j& devem estar Iniciglizados

Paszagem do ano ADC_D0B para ADC_D0OY
Passagem de Ano de Bancos 5I

Tp.Doc. » 3 Saldo de Abertura
N Ano 2003

Cancela

O saldo das contas bancarias (saldo inicial) & construido com o valor reconciliado, que compde o saldo a 31
de Dezembro de cada ano, também com a descrigdo de “Saldo inicial” mas com a marcagéo de reconciliado.

% Em caso de repeticdo desta operacao, estas linhas sdo apagadas e sao criadas novas linhas,
em funcao da situacao existente no momento em que a nova passagem de ano € efectuada.

% Também os movimentos constantes na tabela de movimentos do banco que néao estejam
reconciliados, passam para a empresa exactamente com os mesmos dados da empresa do
ano anterior.

Exemplo: O saldo do banco XPTO a 31 de Dezembro de 2002 é de 2,345.90€, sendo composto por:

2,230.00 = Valores reconciliados (calculado por diferenga);

115.90 = Valores nao reconciliados.

Na passagem de ano, os movimentos que compdem o saldo ndo reconciliado (115.90) s&o registados de
forma detalhada num documento com tipificagao “saldo de abertura” e a descrigéo original sdo acrescentadas
as letras “SA”. O remanescente para perfazer o saldo (2,230.00) é registado com o0 mesmo tipo de documento

e a descricao “Saldo de abertura reconciliado”. As datas (data valor e data do movimento) destes movimentos
séo as do primeiro dia do ano, neste caso, 01-01-2003.

Mapa de reembolso do IVA

Parametrizacao

Nas tabelas de parametrizagédo para os fornecedores e os outros devedores e credores, deve ser indicada a
seguinte informagao:

BRPar.MRI-Fornecedores x|

M2 Regista 1

Méscara 2 TNMNM
Conta 2432+

Doc, » 3 SdFactura
Deb./Cred D

W AgAVA 1

L..benima, ] Cancela Anula

[0 Mascara do terceiro — Permite diferentes caracteres:

(N) — Numero de ordem do terceiro;
“T” — Tipo de terceiro;
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Exemplo: 221TNNNN — Mascara que define que o numero do terceiro € composto até 4
caracteres.

O “*” — Substituicdo dos restantes digitos de uma conta (exemplo: 11%).
[0 Conta — Indicacao das contas a usar na extracgao de valores para o mapa,;

e

% Permite o caracter que significa a substituicdo dos restantes digitos da conta.

Exemplo: 2432* significa todas as contas comegadas por 2432, quaisquer gque sejam 0S outros
caracteres.

[0 Documento — Documento usado na movimentagao dos valores que devem incidir neste
mapa,;
Exemplo: Documento 31 — sem Factura.

O Sinal (D/C) — Natureza da conta parametrizada (D — Devedora ou C — Credora);
[0 Valor de aquisicéo / Valor do IVA — Permite indicar que tipo de conta esta indicada
acima:

1 — Conta de aquisic¢ao;
2 - Conta de IVA.
Preparagcao
Ira preparar os valores a incidir no mapa de acordo com as parametrizagdes efectuadas nas tabelas para o
efeito:
Tipo de preparagao aceites:
1 - Clientes
2 - Fornecedores e ODC
3 - Regularizagdes
4 - Todos
Manutencao

A manutengao permite a alteracdo dos registos gerados pela preparagdo e ainda dar entrada de novos
registos, nomeadamente, informagéo que pela sua especificidade ndo pode ser determinada automaticamente
pelos movimentos contabilisticos.

De igual forma, e em relagdo ao mapa de Relagdo de Fornecedores e de Regularizagdes é permitido alterar o
ano e o més a que se referem os valores gerados na preparagao.Pode altera-lo para os casos em que a
DATA INSCRITA NO DOCUMENTO é diferente da DATA DE LANCAMENTO NA CONTABILIDADE. O ano e
0 més aqui indicado nesta manutengado vai ser devolvido na coluna 4 e 2 da Relagdo de Fornecedores e
Regularizagdes da DPIVA, respectivamente.

Extracto de conferéncia

Extracto que permite visualizar e conferir os valores para o Mapa de Reembolso do IVA por periodo e por tipo
de mapa (clientes, fornecedores, regularizagdes).

Anexos para o pedido de reembolso

O Despacho Normativo n°® 53/2005 substitui o anterior Despacho Normativo n°® 342/93.

A aplicacao Contabilidade Linha 50 através da funcionalidade Processamentos — Mapa de Reembolso IVA ja
respondia ao revogado Despacho Normativo.

Esta funcionalidade previa a preparagao, manutengdo e emissado da informagao de fornecedores, conforme
exigido no anterior Despacho Normativo, com 0 objectivo de emitir o mapa de reembolso do IVA, perspectiva
da relagao de fornecedores. A funcionalidade manter-se-a activa, sendo porém completada com a inclusao da
preparagdo, manutencdo e emissao da informacéo de clientes e de regularizagdes.

A legislacdo inerente ao novo Despacho Normativo n° 53/2005 obrigou a uma reformulagdo de calculo e
emissao do mapa de reembolso, composto agora por trés anexos:

[0 Anexo N° 1- Relacao de Clientes
[0 Anexo N° 2- Relacao de Fornecedores
0 Anexo N° 3- Relagdo dos Sujeitos Passivos a que respeitam as Regularizagdes
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O Configurador de Modelos Sage, via Declaracao Periddica do IVA, é agora responsavel pela emisséo,
consulta e geragdo do suporte magnético dos novos anexos, que tém de ser criados (e entregues)
simultaneamente a Declaragao Peridédica do IVA

A leitura deste manual pretende promover a compreensédo fiscal do novo despacho normativo e também
técnica, na perspectiva de manuseamento da aplicagao, contudo & impreterivelmente importante a consulta
do Despacho Normativo n°® 53/2005.

Breve enquadramento fiscal

“Todos os sujeitos passivos que solicitem reembolso através da declaragao prevista no artigo 40.° do Cddigo
do IVA devem remeter a respectiva declaragéo periddica dentro do prazo legal e por transmissao electrénica
de dados, através do sitio http://www.e-financas.gov.pt, ...”

N° 1 do Despacho Normativo 53/2005

Relagao de clientes

A relagéo de clientes destina-se a registar o detalhe das operagdes registadas no campo 08 da Declaragéo
Periddica do IVA — Operagdes activas isentas que conferem direito a dedugéo, estabelecidas no CIVA —
20.1b)

Estas operagdes dividem-se essencialmente em:

[0 Operagdes efectuadas com clientes nacionais: corresponde aos casos especiais
descritos no 1b) do artigo 20.
[0 Apresenta-se o detalhe por NIF.
[0 Os NIFs (clientes nacionais) cujo valor seja inferior 5000 € podem ser agrupados na
mesma linha até ao limite em que essa linha nao ultrapasse 5% do total
O Exportagdes la: apresenta-se o detalhe por n° declaragao de exportagéao.
[0 Efectuadas no estrangeiro com a localizagdo da transacgéao la: sdo as prestagbes de
servigos efectuadas a clientes estrangeiros ou comunitarios cuja localizagdo da
transaccgéo ndo se situa em territério portugués (CIVA — 6°) e que, por isso, ndo sao
tributaveis em IVA Portugués.
[0 Apresenta-se o total
[0 Outras: operagdes internas sujeitas a regimes especiais cuja liqguidagdo nao compete ao
transmitente
Apresenta-se o total.
O objectivo da relagéo de clientes é detalhar as operagdes de vendas onde nao se liquidam IVA embora nao
retirem o direito a dedug¢do nas aquisigdes. Estas operagbes constituem o motivo mais importante para uma

empresa apresentar pedidos de reembolso.
Exemplo: Empresas com vocagao exportadora

Relagéao de fornecedores

A relagdo de fornecedores destina-se a registar, detalhadamente, as operagdes que deram origem a dedugéo
de imposto inscrita nos campos 20, 21, 22, 23 e 24 da Declaragéo Periddica do IVA.

20 = Imposto dedutivel de aquisi¢cdes e importagdes de imobilizado
21, 22, 23 = Imposto dedutivel de aquisigbes e importacdes de existéncias
24 = Imposto dedutivel de aquisi¢cdes de outros bens e servigos

Em cada grupo regista-se a base de incidéncia e o valor de IVA deduzido, agrupado por:
NIF do fornecedor, quando este seja nacional ou seja comunitario

Numero da liquidagao do IL da declaracao de importagcao, quando se trate de
importagao.

Os NIFs cujo valor seja inferior 5000 € podem ser agrupados na mesma linha até ao
limite em que essa linha néo ultrapasse 5% do total

OooooOoooano

O
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O objectivo da relagao de fornecedores é detalhar a origem do imposto deduzido.

Relagao de regularizagées

A relagao de regularizagdes destina-se a registar, detalhadamente, as operagdes que deram origem a imposto
regularizado a favor do sujeito passivo, inscrita no campo 40 da Declaragao Periodica do IVA.

A relagao divide-se em 3 grupos:

OoooOoad

O O

O

Operagdes efectuadas com sujeitos passivos nacionais

Regularizagbes por alteragao do Pro-Rata

Outras regularizagdes

No primeiro grupo regista-se a base de incidéncia e o valor de IVA regularizado,
agrupado por:

NIF da entidade que emitiu 0 documento responsavel pela regularizagéo

Os NIFs cujo valor seja inferior 1000 € podem ser agrupados na mesma linha até ao
limite em que essa linha n&o ultrapasse 5% do total

Os movimentos agrupam-se por ano e periodo do respectivo documento

O objectivo da relagdo de regularizagdes & detalhar operagdes onde o imposto reverte a favor do sujeito
passivo, que constituem com as dedugdes de IVA os montantes a retirar ao IVA liquidado.
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Preparacao e Emissao das Anexos a DPIVA

A aprovagao do Despacho Normativo N° 53/2005, implicou alteragdes na Declaragao Periédica do IVA, inclui
mais 3 anexos para 0s sujeitos passivos que pretendam pedir reembolso do IVA.

Esta alteragdo implicou uma nova versdo do modelo e de suporte magnético da declaragdo periddica.
Também insere alguns campos adicionais no registo de rosto, nomeadamente para indicar se ha os anexos
ou se a declaragao é entregue dentro do prazo.

Para enquadrar as imposi¢ées do Despacho Normativo 53/2005 no nosso interface, foi criado novos campos
nos pedidos da declaragao periodica do IVA:

[0 Dentro do prazo: Nova obrigatoriedade, com o objectivo de indicar se a entregar da
declaracéo é realizada dentro do prazo (“sim”) ou fora do prazo (“n&o).

[0 Discriminar Trans./Regularizagdes: Se pretende obter a relagao de todas as transacgdes
e regularizagdes que implicam o reembolso, ou se pretende englobar algumas dessas
transacgodes e regularizagées de acordo com o n° 3 do Anexo 1, n°4 do Anexo2en®3
do Anexo 3 do Despacho Normativo 53/2005.Quando marcado, significa que serao todas
discriminadas.

[0 Periodo n-1/n-2/n-3: Indicagéo dos periodos inferiores ao pedido de reembolso de
acordo com o n° 4 do Anexo 1, n° 5 do Anexo 2 e n° 4 do Anexo 3 do Despacho
Normativo 53/2005.

[0 Modelos/Anexos: passam a estar disponiveis para criagdo os 3 anexos mencionados no
Despacho Normativo 53/2005.

% Os anexos criados, mas sem informacao, isto €, sem linhas de informacéao, ndo podem e nao
sdo incluidos no suporte magnético.

Recolha de dados da relagcao de clientes

A relagdo de clientes para um dado periodo (més ou trimestre) consiste no detalhe de todos os movimentos
efectuados as contas classificadas com a rubrica da Declaragdo Periédica = 08.

O Anexo 1 de Relagao de Clientes foi dividido em 2 paginas:

Pagina 1:
NIF do Cliente Nacional
Valor Base do IVA associado ao cliente nacional

Operagdes com clientes nacionais de montante inferior a 5000.00 Euros (conforme
indicado no pedido “Discriminar Trans./Regulariza¢des”)

O0ooO

Pagina 2:

N° de Identificagdo da Declaracdo de Exportagéo (preenchimento manual)

Valor das Exportagdes = Valor Base do IVA associado ao cliente Outros Paises
Valor das Operagdes Efectuadas no Estrangeiro (preenchimento manual)

Outras Operagodes Isentas ou sem Liquidagao de IVA que conferem direito a dedugéo
(preenchimento manual)

OooOoad

Informagao fiscal adicional:

Caso o pedido de reembolso seja superior ao imposto dedutivel do periodo (o saldo do apuramento do IVA), e
caso o crédito reportado do periodo anterior seja superior a 25% do reembolso pedido, deve-se juntar
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relacdes de clientes de um maximo de 3 periodos anteriores, que estejam a influenciar o pedido de
reembolso.

Se o pedido do reembolso é superior ao saldo do IVA deste periodo, isto significa que o total do reembolso
pedido ndo advém apenas deste periodo mas também do crédito transportado de periodos anteriores. S6 se
pede as relagdes anteriores quando o valor transportado seja superior a ¥4 do reembolso pedido.

Na condigédo anterior, deve-se juntar relagdo de clientes dos periodos anteriores, no maximo de 3, quando
nesses periodos tenha havido crédito de imposto e que tenha sido transportado sem haver pedido de
reembolso.

Quando o utilizador insere os dados para o suporte magnético e indica que vai efectuar um pedido de
reembolso (indicando o respectivo montante), devera indicar quantos periodos anteriores devem ser enviados
da relagao de clientes.

Nota: A Contabilidade 50 passa a contemplar a transferéncia da informacdo do mapa de reembolso na
passagem de ano, salvaguardando o caso em que estes periodos correspondem a anos anteriores.

Recolha de dados da relacao de fornecedores

A relagdo de fornecedores para um dado periodo (més ou trimestre) consiste no detalhe de todos os
movimentos efectuados as contas de IVA dedutivel, cujas rubricas Declaragdo Periddica correspondem as
posicdes 20 a 24, incluindo o detalhe da base de incidéncia e respectivos NIFs.

O Anexo 2 de Relacdo de Fornecedores foi dividido em 5 paginas, uma por cada campo da declaragao de
IVA:

Pagina 1 para o campo 20:

Prefixo do Fornecedor (campo pais da ficha)

NIF do Fornecedor

N° de Liquidacao (preenchimento manual)

Més/Ano do periodo de Emisséao

Valor Base do IVA

Valor do IVA

Aquisi¢des de montante inferior a 5000 € (conforme indicado no pedido “Discriminar
Trans./Regulariza¢des”)

OoOOoo0OoonO

Pagina 2 para o campo 21

O Idem
Pagina 3 para o campo 22
0 Idem
Pagina 4 para o campo 23
O Idem
Pagina 5 para o campo 24
0 Idem

Notas:

[0 No caso do englobamento das aquisi¢des de montante inferior a 5000 €, o calculo &
efectuado primariamente pelo total das cinco paginas/posi¢des. Depois os valores sdo
distribuidos respectivamente para cada uma das paginas/posicoes.

[0 Para efectuar o pedido de reembolso, pode ser necessario apresentar as relagbes de
periodos anteriores, tal como indicado na relagao de clientes.

Recolha de dados da relacao de regularizacées

A relacdo de regularizagbes para um dado periodo (més ou trimestre) consiste no detalhe de todos os
movimentos efectuados as contas de IVA de regularizagdes a favor do sujeito passivo (rubrica da declaracédo
40), incluindo o detalhe da base de incidéncia e respectivos NIFs.
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O Anexo 3 dos sujeitos passivos a que respeitam as regularizagées € composto por 1 pagina:

Pagina 1:

NIF do Terceiro

Més/Ano do periodo de Emisséo

Valor Base do IVA

Valor do IVA

Regularizagdes de Imposto Inferiores a 1000.00 Euros (conforme indicado no pedido
“Discriminar Trans./Regularizagbes”)

Regularizagbes Pro-Rata (preenchimento manual)

Outras Regularizagdes (preenchimento manual)

OooOooOoad

O O

% Para efectuar o pedido de reembolso, pode ser necessario apresentar as relacoes de periodos
anteriores, tal como indicado na relacao de clientes.

Mapas recapitulativos

Tratamento da informacdo necessaria a emissdo dos mapas recapitulativos de clientes e fornecedores,
segundo o disposto na alinea e) do art. 28° do Cédigo do IVA.

As operacgdes em que se subdivide esta fungdo estdo associadas a outras tantas etapas, obedecendo a légica
do programa, conforme descrigdo pormenorizada que se segue.

% Notar a subdivisdo do Mapa recapitulativo de fornecedores entre “Fornecedores” e “Outros
devedores e credores”, sendo este para tratamento dos fornecedores de imobilizado.

Parametrizagcao

Nesta fungdo define-se quais as contas que devem ser consideradas para efeitos de emissao do mapa. Esta
necessidade decorre de existirem situagdes dificeis ou mesmo impossiveis de associar, desde logo, a
qualquer terceiro, (exemplo: Vendas ou compras a dinheiro registadas na conta “111 — Caixa”).

Conta

B Pardm. Rec. Clientes j =lol ]

Chaves de Pesauisa: W2 Regista =

¥ W, | Conta Doc, | DfC

TR O
2 Z111NNNN
3 2111NNNN
4 111

ESIENS
[=Hol-=]

Registo 1 de 4

Campo alfanumérico de 10 caracteres, utilizado pelo sistema para sugerir a identificagcdo do terceiro na
movimentagao desta conta / mascara e incluir a toda a informagao necessaria a emissao dos recapitulativos.

% Para efeito destes mapas, apenas sao elegiveis as transacc¢oes ocorridas no mercado
nacional.
Documento
O cddigo do documento aqui referenciado sera associado a conta acima definida, para efeitos de leitura de
informacgao a incluir no mapa.
Débito / Crédito
Sentido Devedor ou Credor do movimento efectuado na conta associada que, assim, vai ser considerada para
efeitos de emissao do mapa.
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% Com o objectivo de excluir do tratamento destes mapas os terceiros nao passivos de IVA,

deve usar-se, em conjugacao com a tabela de Parametrizacao, o indicador associado a

conta do referido terceiro no plano de contas.
Assim, sempre que um qualquer terceiro deva ser excluido do Recapitulativo, visto ndo se tratar de um sujeito
passivo de IVA, deve associar-se ao Exclui dos recapitulativos do plano de contas o indicador (S).

Preparacao

O sistema percorre o ficheiro de movimentos contabilisticos, procurando situagdes iguais as tipificadas na
Parametrizacao. Nas situagdes em que o terceiro possa ser automaticamente determinado, acrescenta ao
movimento contabilistico o respectivo nimero. Nos casos em que tal ndo é possivel (exemplo: Vendas a
dinheiro, Compras a dinheiro, etc.), o sistema regista a informagdo num ficheiro provisério para que

posteriormente o0 possa editar e complementar.

Preparacao - Mapa Recapitulativo Clientes

CriagBorhet. ds Ficheito Temp. de Movimentos
de Clientss para sfeitos Fiecapitulativos

Tipa Prep.[1..3] 1 Actuslizagdo

1 [ Concsla

x|

%  No tipo 1 (Actualizacdo) o sistema vai aumentar o Grupo de terceiros e o Numero de terceiro
do ficheiro de Movimentos, para os movimentos em que tal ndo havia sido efectuado. No
tipo 2 (Inicializacdo + Actualizacao) o sistema limpa os campos referidos e aumenta-os de
seguida. Nesta situacao (tipo 2), tenha em atencao que para as contas com mascara fixa
(exemplo: 111), tera que se proceder novamente a manutencao para identificacao do

terceiro.
Manutencao

Edicao do ficheiro provisério obtido pela Preparacao, possibilitando executar tarefas de manutengcéo daqueles
movimentos que nado puderam ser totalmente classificados pelo sistema, devido a ndo existéncia de terceiro
associado (exemplo: Vendas a dinheiro, Compras a dinheiro, efc.).

Mapa Recap.Clientes N

N® Registo 1
Conta 111

Data 14.01.2002

Cod. Digrio » 2 Caixa
IN® Diidria 000014

Cod. Docum. » 4 Yenda a Dinheiro
NE Docum, 1000004

Descrican “enda a Dinheiro

Walar 435,69
Deb./Cred D

Gr Terceim » I Clientes

NE Tercein »

L. ontma Cancela Anula

x|

% Para completar a informacdo necessaria a emissao de Mapas recapitulativos, deve, para
cada um destes movimentos, associar-lhe o Numero de terceiro.

Listagem de conferéncia

Emissdo de Mapas recapitulativos em papel branco ou em suporte magnético. O sistema efectua a ligacédo
da informagdo necessaria a este mapa, obtida através do processamento das opgdes Preparagdo e

Manutencao.

Mapa Recapitulativo de Clientes

Tipo Declaragao [1/2] 1 Primeira Declaragao

Walor Limite Map.Rec. 25000 [em euros)

—Foen ] [ Impessoa | [ ImpP [ [ Disco

Tipo de declaracgéo [1/2]

Campo numérico para identificagdo conforme tabela interna:
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[0 1 - Primeira declaragao;
[0 2 - Declaragao de substituigao.

Valor limite para mapas recapitulativos
Campo numérico para registo do valor limite minimo a considerar, para efeito de inclusao do terceiro no mapa.

Ficheiros de Demonstragde Sage Infologim
Data: 04.03.2004
MAPA RECAPITULATIVO DE CLIENTES

&no a gue respeita: 200%

H° Identificagéo Fiscal: 553666777 FOLH: N° 1
| N°IDENTIF. FISCAL CLIENTES | VALOR VENDAS EM EUROZ [IVA Inc.) |
| 1 501 098 002 | 11 Euros |
| Z 501 555 555 | 4,209 Euros |
| 3 501 888 888 | 1,245 Euros |
| 4 501 999 939 | 7,891 Euros |

| SOMA DA PAGINA 13,3 56 Eur o= |

Licenciodo @ SAGE Portugal - Software, 3.A./Software Sage Portugal

Extractos de conferéncia

Emissao de extractos de movimentos passiveis de serem incluidos nos recapitulativos mas excluindo destes,
0s terceiros cujas transacg¢des ndo atinjam o limite minimo estipulado para a emissdo do mapa, ou seja, sao
considerados apenas o0s terceiros cujo saldo ultrapasse o limite legal.

% O limite minimo estipulado para a emissao do mapa, é definido no Limite minimo para
recapitulativos nos Parametros da aplicacao mas pode ser alterado na altura da emissao

Fieheires de DemomstzagBo Sage Infolaogia
Extractos de Conferdmcia de Becapitulativaes
Data - 71.12 .z002 Fag.
Ho. Comtzibuinte: 501999990 José A, Pereira Rodrigues
Data Conta Doc Fo.Doc. Dia No .Dia Descrigde Debivo Credive Falde
Fl.01l.z00z 111 wn s H 20 Venda a Dinkeizeo 109.71 l09.71 D
0L.01. 200z Z1110001 H/Fac 1100001 2 4z TFacrura 141.81 z51.52 D
03.01.z002 21110001 B/ Fac 1 2 1 W/ Factura 15.05 266.57 D
03.01.z002 21110001 M/ Fac 2 H a4 W/ Facvura 2727 292 54 D
le.01.z00z  21llo001 B/Fac 1le000s 2 46 Factura sa3.18 1,z37.02 D
#l.01.z002 Z1110001 H/Tac 100003 2 20  Factura 40.37 1.577.3%9 D
21.01.z00z 21110001 B/Faz  loooll 2 22 Factura s01.5a z,278.23 D
F1.01.2002 21110001 B/Fac  leoois 2 25 Factura 2a.57 2,422.50 D
OL.0Z.z00z 21110001 H/Tac 2 2 2 N/ Facvura 15.52 z.429.02 D
15.02.z00z 21110001 n/uc s 2 ag ras.zo 1,690.82 D
Z5.02.2002 21110001 B/Fac  loools 2 26 Factura ERET 1.696.66 D
0L.03. 2002 Z1110001 H/Tac 15 2 16 W/ Facwura 5.72 l.702.45 D
2l.02.z002 21110001 n/uc & 2 19 B/ Wota de Cridiso 2.28 1,692.17 D
FL.0%.z002 21110001 H/Fac 17 9 20 W/ Factura 9.28 l.702.45 D
21.02.2002 21110001 M/ Fac 15 2 21 B/ Facwur 548 1,707.20 D
#L.03.z2002 21110001 H/Tac 24 2 27 W/ Facwura 2.,177.6% 2.8585.5¢ D
2l.02.z00z 21110001 B/Faz 100038 2 27 Faztura 5.sa 2,891.28 D
0l.0%.2002 21110001 B/ Fac 1 1 4 1,000.00 4,591.38 D
oL.0%. 200z Z1110001 H/Tac Z 1 5 1.000.00 5.891.33 D
0l.0e.zooz 21110001 B/ Fac 1 i I3 1,000 00 6,691.28 D
0l.0%.2002 21110001 n/ Fac z 1 v 1.000.00 7.891.38 D
Total 6,698.86 757,48 7,5691.38 D
Licenciade a S&GE Parvugal - Software, 5.4./50 fumare Sage Porcugal

% Emissdao de documentos

[0 Carta de conferéncia de saldos — Emissdo de uma carta com vista a conferéncia dos

valores dos saldos das contas dos terceiros.
=

Gip. Terceios » 1 Clientes
NE Contribuints »

18 Terceinn [ 1 Ult. Terceino [ 10

12 Data 01.01.2002 Ul Data 1122002
Fich. Configuiagdn CARTAROC.DAT

[ Confima | Cancels

O

% Este documento deve ser gerado através do configurador de documentos CDOC. E distribuida uma
carta tipo (CARTAROC.DAT) que se encontra na directoria de parametros alteraveis (INFSCOM1).
% Pode criar, através do configurador de documentos CDOC, varios formatos de cartas a serem usados.

[0 Carta de conferéncia de recapitulativos — Emissdo de uma carta visando a conferéncia
dos valores dos mapas recapitulativos.
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Carta de Conf. de Yalores x|

Gip. Terceiros » 1 Clientes
NE Contibuinte: »

18 Terceirn » 1 Ul Tercsin » 10
Fich. Canfiguragaa RECAPT.DAT

“¥al.Limite Map.Rec. 25000

] [ Cancela

O
& Este documento deve ser gerado através do configurador de documentos CDOC. Sao distribuidas duas
cartas tipo (RECAP1.DAT e RECAP2.DAT) que se encontram na directoria de parametros alteraveis
(INFSCOM1).

Diagndsticos

AcC

oeréncia é a base do sistema, mas existem factores externos que podem provocar situagbes de

perturbagéo, pelo que desenvolvemos um conjunto de fungdes que verificam a validade e a integridade dos
dados e dos valores.

©

Aconselhamo-lo a executar periodicamente esta funcao, por exemplo, no final do més, de

modo a garantir que os dados estdo em perfeitas condicoes.
x|

12 Conta »
Ult2 Corta p 9339339339

=

D Fichein Total Reg Processar

Carregar Tabelas 255 255
Conferéncia 53
Integragdo 59

[0 Diagnéstico geral de contas — Este diagndstico é executado em dois passos. Primeiro,
verifica se o valor da conta é igual ao valor dos movimentos. Depois, verifica se o valor
das contas de integragao esta conforme o valor das contas de movimento. Nestas duas
verificagbes, sdo diagnosticadas cinco situagdes possiveis, sendo criados registos no
ficheiro de Controlo de anomalias:

Conta movimentada nao existe — Significa que a conta que consta no movimento
ndo existe no ficheiro de contas. Esta situagdao pode acontecer, se por
inadverténcia, tiver anulado uma conta.

% A resolucdo desta situacao reside em criar a conta e executar a funcdo Refazer a integracao no
Utilitario geral.

Valor errado nos acumulados — Pode ser causada pelo facto de,
inadvertidamente, ter anulado a conta de integragao ou de movimentacao,
sendo esta ultima situagao, referida também na situagao 3.

% A resolucdo desta situacao reside em criar a conta e executar a funcdo Refazer a integracao no
Utilitario geral.

Valor do movimento diferente dos acumulados — Significa que o valor de um
determinado més de uma conta é diferente do valor que esta registado nos
movimentos. Esta situacdo pode ser causada ou por falta da conta ou por
falta de um ou mais movimentos.

& A resolucao deste problema, passa por verificar qual a situacdo que provocou o erro e depois executar
a funcéao Refazer a integracao no Utilitario geral.

Conta de langamento com caracter de integradora — Caso seja detectada alguma
conta de integragao que ja tenha sido uma conta de movimento e para a
qual ndo tenha havido transferéncia dos movimentos.
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& A resolucao deste problema, passa por verificar qual a situacdo que provocou o erro e depois executar
a Transferéncia de movimentos entre contas do Utilitario geral.

Registo invalido — Também a coeréncia de dados do movimento sera controlada,
para detectar situagoes de informacgao danificada que pode ter graves
consequéncias no futuro. Assim, é controlada a existéncia ou nao do diario
e do documento, a coeréncia da data e do sinal débito / crédito.

% A resolucdo deste problema passa por verificar qual a situacdo que
provocou o erro, devendo em seguida, proceder a correccao ou anulacao do
movimento. Esta operacdo é extremamente delicada e pode afectar
irremediavelmente os ficheiros, por favor, consulte os servicos técnicos
para uma eficaz resolucdo deste problema.

[0 Diagnéstico do IVA — Esta funcgéao verifica se os movimentos que obrigam a
movimentacao de contas do IVA estao coerentes. Para que o diagndstico seja feito
correctamente, a tabela de Codigos de IVA deve ser totalmente preenchida. O
diagnostico sera feito através da comparagao dos acumulados da conta gerada, usando
a taxa associada.

% O diagnéstico deve ser executado antes de proceder ao apuramento, caso contrario nao fara qualquer
sentido.

%

Ficheiros de DPemonstragio Sage Infologia
Disgnostion TVA entre Jaueiro & Demmbm

Data  $1.12 .2002 Pag 1

| conta | Desari can 1 Bazes | 14 Ca lou lade | Conta do w4 | Diferenca |

Conta néo especi ficada

622 Cliua nao dedutive |

SUBTOTAL-p osi cae L27 da Deq . anua |
Fagu ros

Uari ZeCcoOEs

ENC ARGOS C ¢ DESCONTO

5213
652
63 1d

SUBTOT AL -p ol cae L28 da Dec . snua | i

62223 outras o0
62 3253

[ERSER]

outres i

outr ez K1)

SUBTOT AL -p ol cae L30 da Dec . snua |

TOTAL da Conta Wio especificada

2432111 Mer cad e Nacional
31211

317211

Taxa reduz ida 2.60 0

Taxa Fieduz ida 000
TOTAL da Conta 24321 11 2.59 D
LRI
ERIEIE
317212
3123

Mercad o Nacional
Taxa 1% 9,956 6§
[T

[T

1,695,000
Taxa 1M 000

Taxa Morma | 000

317213 Taxa Horme | [T 000

SUBTOT AL -p osi cae L20 da Dec |, snua | 10,010 46 D | 1,801,959 0

[0 Diagnéstico de codigos de fluxo — Esta opgao efectua um diagndstico a todos os
movimentos que se encontrem no intervalo de datas e de diarios indicados. Verifica
guais os movimentos (que tenham associada uma conta de tesouraria) que deveriam ter
cédigo de fluxo e por qualquer razao nio tém.

& Pode, se assim o desejar, proceder a introducao manual dos cédigos de fluxo ou em alternativa usar a
Recuperacao do histérico / fluxos na Reconstrucao de dados dos Utilitarios.
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Ficheiros de Demonstragidoc Sage Infologia

Diagnostico de Codigos de Fluxo

Data 05.03.2004 Pagy. 1

Data Conta DiAario  N° Di&rio  Doc. N° Doc. Welor njC N° Req.

01.01.2002 2433111 2 11 4 1000001 10.83 < 17
01.01.z2002 2433121 2 11 4 1000001 16.70 ¢ 18
01.01.2002 68611 2 11 4 1000001 7.79 D 19
01.01.2002  eg6lz 2 11 4 1000001 1.50 D 20
0i.01.z2002 711111 2 11 4 1000001 224.46 ¢ 21
01l.01.2002 71111z 2 11 4 1000001 99.7% ¢ 22
01.01.z2002  Fao 2 11 4 1000001 0,01 ¢ 229
10.01.2002 243232 5 1z 53 12 a37.81 D 264

10.01.2002 622111 5 1z 33 12 198.97 T 263

11.01.2002 622111 5 13 53 13 0.80 D 266

14,01.2002 2433121 2 1z 4 1000002 111.42 < 24
14.01.2002  6BE1Z 2 12 4 1000002 72.82 D 25
14.01.2002  6Bel4 2 1z 4 1000002 18.65 D 26
14,01.2002 711112 2 1z 4 1000002 728.24 27
14,01.2002 780 2 1z 4 1000002 0,01 ¢ 232
14.01.2002 2433111 2 13 4 1000003 0.7 < 29
14.01.2002 2433121 2 13 4 1000003 37.99 ¢ 30
14.01.2002  6Bell 2 13 4 1000003 0.30 D 31
14.01.2002 711111 2 13 4 1000003 14.96 < 3z
14,01.2002 711112 2 13 4 1000003 223.46 C 33
14.01.2002 789 2 13 4 1000003 0.01 ¢ 233
14,01.2002 2433111 2 14 4 1000004 20,21 ¢ 35
14,01.2002 2433121 2 14 4 1000004 10.37 ¢ 36
14.01.2002  6Bel1 2 14 4 1000004 28.37 D 37
14.01.2002  6BE1Z 2 14 4 1000004 0.83 D t:]

Ligacao Imobilizado

EgInfologia 50 CTE D00OD /¥.2008 [ADC - Empresa de Testes ADC]
Ficheiros Mawvimentos | Processamentos Mapas  LUklitérios  Emissor  Ajuda

s Tratamento de Crcamentos

- Ajuda Acercade M Orcamentacdo Aukomatica

Apuramenta Resultados

Tabelas
Contas

. Documertos

Quktros Apuramentos

Passagem de Ano

L Didrios Passagem de Ano de Bancos
@ Cod. lva [Mapa de Reembolsos [Va L4
[Eh Cliertes o

Mapas Recapitulativos 4

[ Farnecedares

iS5 »
@ Outros Devicredare Emissdo de Documentos

Diagnosticos r

Manutengao

Exportagdo SAF-T Criag 3o Fichas Imobilizado

Analisador SAF-T I
T

Passam a estar disponiveis duas novas opgdes em Processamentos/ Ligagdo Imobilizado que tém como
objectivo a manutencgao (preenchimento dos elementos em falta) do registo que ira dar origem a nova ficha de
imobilizado e a sua criagdo propriamento dita.

% Antes de efectuar a Ligacao ao Imobilizado devemos efectuar o lancamento contabilistico:
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Introducdo de Movimento
Sempre que efectuar um novo movimento num diario parametrizado como Diario IMO = S e movimentar a
débito uma conta parametrizada como Conta IMO = S, sera criado um registo numa tabela (Ligagcao IMO)

com a informagao da ficha a ser criada no ficheiro de Imobilizado.

Introdugdo x|
Data 26.04.2008
Diario 4 Compraz
Financeira Analitica
MEDiar TpD N2Doc Déhita Crédito Déhita Crédito
4 47 1 192532 192532 0.an 0.00
4 47 1 192532 1.925.32 0.00 0.00
Rubrica Conta D escritivo D éhita Crédita
22110005 Servidor XPTO 1.925.32
2 423 Servidor <PTO 1.925.32
3
Diferenca .00
Diverzos Saldo
il 2 3 4 Eutrac 5 Saldo E Liztag 7 Ity 8 9 Reflex 10 Analit

Este processo sé é desencadeado quando estamos a criar um novo documento. No caso de um documento ja
existente, mesmo que sejam movimentadas contas de IMO, nunca é criado o registo da ficha.

L Este processo so € desencadeado quando estamos a criar um novo documento.

Manutengao
_iix
Chaves de Pesquisa :  [peCreDisMD) = IEI
¥ Data Conta Diario M2 Didrio MoLinha Walor  Ficha MO MovofUs...
26,04.2005 423 4 000004 z 1925.32 1]
EaFichal.gIMD x|

Data 2E.04.2008

Cod. Diario » 4 Compras

12 Didrio 000004

Conta 423

MeLinka 2

Descrigaon Servidor XPTO

“Walor 1.925.32

Ficha

Movo/zado il

MEE lementos 1

|| Confma | | Cancela | | Anula

A opgdo manutencdo tem como objectivo permitir a introducdo os elementos em falta e necessérios para a
criagao da ficha no imobilizado que nao séo pedidos no momento do langamento contabilistico.
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x
Data 26.04.2008
Cod. Didrio » 4 Compras
12 Didria 000004
Conta 423
IELinha 2
Descrigdn Servidar XFTO
Walor 192532
Ficha 200812345
Mowo/Usado ]
MeElementos 1
[ Confirna ] | Cancela | | Arula |

Esses elementos sdo os seguintes:

Descrigao

Apesar do registo herdar a descricdo do movimento contabilistico € dada a possibilidade de criar a ficha com
uma descrigao diferente que identifique com mais detalhe o bem.

Ficha

Devera ser indicado um cddigo que ira classificar o bem no imobilizado (Céd. Ficha IMO).
Novo/Usado

Devera ser indicado se o bem é Novo ou Usado (0 ou 1). Por defeito & assumido que o bem é Novo (0).
N° Elementos

Permite indicar o numero de elementos que compde o bem. Por defeito € assumido 1.

Criacao das Fichas de Imobilizado

Esta opgdo desencadeia o processo de criagdao da ficha de imobilizado com base na informagéo
anteriormente introduzida.

Uma vez executada esta operacgdo € emitido um relatério com a indicagdo dos passos que foram efectuados.

i

Fle Edt Format iew Help
Criacdo de Fichas no Imobilizado :J

A ficha 2008.12345 foi registada no Imobilizado

{ | M

As situagdes que poderao ocorrer sao as seguintes:

A Ficha xxx for registada no imobilizado

Neste caso o registo da ficha no imobilizado foi efectuado com sucesso.

Nao existiam fichas para gravar ou a informagao n&o foi preenchida

Neste caso ou ndo existem registos de fichas a criar ou falta o preenchimento do cddigo da ficha.

A Ficha xxx ja existe registada no imobilizado
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Esta a tentar ser criada uma ficha com um cédigo ja existente.

Ficha de Imobilizado

Apds a criagao, a ficha tera o seguinte aspecto no ficheiro de imobilizado.

ﬂ Imobilizado |
1E Ficha p 200812345 Aliva
Descrigao Servidor =PTO
Local 3
b b A A Aqu. 04.2008 M2 Elementos 1
Walor Aquis. 192832 WagActual 192532
. Redc.n/A. W.Redo Aot
W ReExn/Ry W Re Exdict
Movo/Usado 0 TxReAc.
F. Associada 3 Conta Re.Deb
Custeio Ant. Conta Re.Cr.
Conta P.O.C 423 M2 Série 3
Ficha Fizcal » F.ReaFiscal » F.ReavEsp. » Ficha Mapa »
Ficha Abate » Ficha Gestan 3 Ficha Segura 3 Ficha Leas. 3

I Lonfirma | | Cancela | | Anula | | Arg.Digital |

A ficha criada tem somente 0s elementos necessarios a sua identificagao do lado do imobilizado.

Exportacao SAF-T

Esta opcao, disponivel nas duas aplicagbes associadas ao SAF-T (contabilidade e facturagdo), permite
exportar os dados da aplicagdo de onde é chamada ou de ambas caso assim seja pedido. Por defeito esta
seleccionada para exportagéo a proépria aplicagao.

B Exportacso SAF-T x|
Percurso C:%Program FilesS age’lnfalogia S04 niSProgh
12 Data (01.07.2008
Uik Data 26.04.2008

Facturacano

* Contabilidade

i Cancela

Percurso
Permite indicar o local onde vai ser criado o ficheiro XML com a informacgao referente ao SAF-T

12 Data / Ult. Data
Intervalo de datas sobre o qual vai ser feita a extrac¢gdo da informagédo a exportar. Por defeito, a 12 Data
assume o dia 01 de Janeiro do ano da contabilidade e a Ult.Data assume a data da contabilidade.

Selecgéo das aplicagées
Permite seleccionar quais os dados a exportar. S6 os dados da facturagdo, s6 os dados da contabilidade ou
ambos. Consulte o capitulo anterior para mais detalhes sobre os dados a exportar.
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Relatério da Exportacao

Uma vez terminada a operagao & emitido um relatério com o resumo da exportagéo efectuada. Esse relatério
indica qual o ficheiro gerado e descreve o que foi exportado por cada um dos grupos de informagao.

Empresa de Testes AOC Pag 1 de 1

SAF-TPT

Resumo de Exportagdo

Data: 07-05-2008

Ficheiro gerado: CAProgram FilesiSagelinfologia SMInfSProglSAFT_C AOC2003 123456739 xml

Data inicial: 01.01.2008
Data final: 26.04.2008

Dados exportados referentes a: Contabilidade

Plano de contas: 244
Clientes: ]
Fornecedor 3
Produtos f Servigos: a
Regime de lva: IVACOMN
Movimentos contabilisticos: 16
Total a débito: 482.750,45
Total a crédito: 482.740,45
Documentos comerciais: ]
Total a débito: 0,00
Total a crédito: 0,00

Relatorio de geracao do ficheiro

Data Digrio M Didrio N® Documento
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Mapas

Extractos

Extractos contabilisticos

O extracto de uma conta consiste numa listagem do movimento de uma ou mais contas para o periodo
escolhido. Para este efeito, os movimentos estdo organizados (Conta / Data / Diario), o que garante uma
ordenacgéo perfeita dos movimentos independentemente da altura e da ordem em que foram introduzidos.
Intervalo

[0 M - Movimentos do més de processamento;
O A - Movimentos do ano;
O D - Intervalo a definir.

% Escolhendo as opg¢oes “M” ou “A” ndo necessita indicar o intervalo de datas.
Para aceder aos campo complementares use <Tab>.

%  Os valores por defeitos destes campos podem ser alterados nas Definicdes
complementares nos Utilitarios.

Documento / Diério

Indica o que vai ser emitido por cada linha de movimento:

[0 1 - Cddigo e numero de documento;
[0 2 - Cddigo e numero de diario;
[0 3 - Cadigo e numero de documento e Codigo e numero de diario (s para impressora).

% Ao seleccionar a impressao para ecra, e caso tenha escolhido “3
opcdo, sera assumida automaticamente a opgao “2”
Sem movimento no periodo
Ha quem pretenda (0) que as contas ndao movimentadas nao sejam emitidas, outros (1), alegando que desse
modo é dificil controlar com exactiddo o arquivo, consideram imprescindivel que todas as contas sejam
emitidas e que seja mostrado o total do periodo anterior.
Saldo =0
Define se pretende (S) ou ndo (N) que contas com saldo zero sejam emitidas.
Ordem alfabética
Indique se pretende (S) ou ndo (N) extractos emitidos por ordem alfabética da descricao da conta.
So recapitulativos
Se pretender, pode emitir (S) um extracto s6 com os movimentos que serdo considerados para efeitos dos
Mapas recapitulativos.

nesta

% Por pagina, podem ser impressos um ou dois extractos. Esta definicao é feita nos
Parametros da aplicacdo na Responsavel de sistema.

Extractos de conferéncia

Listagem mais compacta dos movimentos das contas mais compacta, evitando um consumo excessivo de
papel, uma vez que se destina apenas a conferéncia.

% Para uma descricao detalhada desta funcao, consulte os Extractos contabilisticos.

Extractos bancarios

Analise da informagao constante dos movimentos bancarios, extraida com uma série de critérios:
Intervalo
Intervalo de movimentos pretendido:
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[0 M - Movimentos do més correspondente a data do sistema;
[0 A - movimentos do ano correspondente a data do sistema;
O D - A definir.
% Nas hipéteses "M" e "A" néo terd que preencher a Primeira data e Ultima data.

Ruptura grupo de contas / coédigo do banco
Define se pretende obter sub totais por grupo de contas / codigo do banco:

[0 S - 0O mapa apresenta rupturas por grupo de contas e, num segundo nivel, por cédigo
do banco;
0 N - O mapa nao apresenta qualquer ruptura por grupo de contas / codigo do banco.

Ficheires deDawmerragn Sag T logia

Extractss Bancrios Pig. 1
Weda : Euro

e wmzme A1z 20m

Bancs © Ges - Banco ESpITits Sante - 00D1ZE9ESTAS

Grups . Centas Depdsito & OF dem

| mnww. | BtaRmr [TRODw|  Nemc | puscrighe | ot | e s

| Saldo Anterior 1 0.00 0
| 101 2wnz | 1012002 |54 ] 0 1 1 1, 84018 | 1 1,841,050
| 2101 2002 | 21012002 |owts | § | Rec ebimentos Diue rsos 1 25.m | 1 1,855008 0
| 23,01 20m2 | 2501 2002 oWt | & IPagam. Serwiges ¢! 1va Degl 1 20000 | 135813800
| &5.01 2wnz | 25012002 |TD | 8 ITal §o de Depisite 1 w0 | 1 1,754.05 0]
| 15 02 2waz | 15022082 |TH | 1 |Tal %o de Depisite | He | | 1Es 0|
| S8l Banca Bes 1 1,775 0]

Licenciate a SAGE PO IMUgal - SOTLUTE, 5. A (SeTLRIE Sage POrTugal

Extractos por Rubricas / Centros de custo

Permite emitir um extracto de movimentos analiticos por rubrica e, dentro desta, por centro de custo.

% Da mesma forma que € possivel, na emissao dos diarios, a visualizacdo dos movimentos da
contabilidade analitica / orcamental em parceria com os da financeira que os geraram,
estao também nos extractos disponiveis as colunas referentes ao tipo e ao numero do
documento da contabilidade financeira.

Ficheiros de Demonstragido Sage Infologia
Extracto de Pubricas por Centros de Custo de 01.01.Z200Z2 a 31.12Z.2002
Data: #1 .12 2002 Pag 1
Rubrica - SERVIC Se rui gos [Matureza Credoral
C.Custe | Data | Conta | Doc | N® Doc | Dia | Ne Dia | Db it | Crétit | saldo
ADM Administrativo

Tdazooz Teitde 4 10 000 4 H 14 00 1000 ¢
COM Comerg ial

1dazooz Teitde 4 10000 4 H 14 00 o0 G
D IRE Direcgdo

Tdatzeoe Tzitde 1 10000 4 H e 00 000 C
DIsT Distribuigin

Tdar.zo0z Tzitie 1 1a0000 4 H 1 0. m 000 ¢
PROD Produgio

Tar.zo0z Tzitie 1 1000004 H 1 5.m 4500 ¢
TEC Técnico

Tdat.zoe T2 L3 100000 4 2 14 4 8 49 55 C
Total Fubrica o d s 49 55 ¢
Total Geral (Y 4 b 4865 ¢
Licenciado a SAGE Portugal - Software, 5.4 /Software Sage Portugal
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Extractos por Centros de custo / Rubrica

Permite emitir um extracto de movimentos analiticos ordenado

rubrica.

por centro de custo e, dentro deste, por

Ficheiros de Demonstragdo Sage Infologia

Extracto de Centros de Custo por Bubricas de D1.01.200Z a 31.1Z.2002

Data #.1z.2002 Pag. 1

G.Custe - ADM Aiminist rative

Rubrida | Data | Comta | Dec | N® Dec | Dia | M Dia | odrit 1 crénin salae

SERVIC  Serviges Matureza Crefora)
Taatzen Tz [ 100 0004 2 [ 0. 1000 €

WENDAS  Wendas Matireza Crefora)
Piatzee Trin 1 100 00n 1 z ] w.m sas0c
AR EETT I REIRT] 1 1oz E a3 15 .0 TRIN
AR EETT R SRIET) 4 100 0004 z 1 oo $9.00 ¢
wiatzen TiAz 1 1100001 3 42 2. EERIN
wiatzen Tiiz 1 1100001 5 42 [ EERER
wiatzen Tiiz 1 ez 5 43 s EERIR
wiatzee Tii21d 1 1100 s 5 aa $6a. o PERTR
[EREETT R RRIRT] 1 4 5 4 sz PTRER
wE0tzen Tiidz 1 1 5 1 2m w106
[EREETT S SRIRT) 1 2 E : 14,4 ETRER
psatzen TiAz 1 E E s 1. ERETR
LR EETT- SRIET) 1 H i s [ ETRIN
Ta0tzeee I 4 100 000 % z 13 s.m 2600
Tatzeme TT 4 100 0004 2 1 T LERER
Taatzeme TI 1 11 omd 5 a5 e YRTR
Taatzeme TT 1 11 oms 5 a5 1an o LERIN
Taatzen TiAz 4 100 0002 2 12 10560 Wiz ¢
Taatzen Ti1z 4 100 000 % z 13 . HE90 0
Taatzen Ti1z 4 100 0004 z 14 tw w150 ¢
Tatzem Tiiaz 1 11 0md 5 a5 st [T
Tatzen Tiiaz 1 110 0ms 5 a5 2 m IR
Tatzee Tiiaz 1 1100w T 5 s stom 1tez00 6
1a01.z0m T1is1a 1 100mE E at 35500 1,85.60 0

% Da mesma forma que é possivel, na emissao dos diarios, a visualizacdo dos movimentos da
contabilidade analitica / orcamental em parceria com os da financeira que os geraram,
estao também nos extractos disponiveis as colunas referentes ao tipo e ao numero do

documento da contabilidade financeira.

Extractos de fluxos

Permite emitir um extracto dos movimentos de um
seleccionado.

determinado intervalo de codigos de fluxos, para o periodo

Ficheixos de Demonstragéo Sagye Infologia

Extracto de Cédigos de Fluxao

Data 0F.08.200¢ Pag. 1
Data Dia. WeDidrie Dec. MeDwi. Descritive val.Entrada wal.Faida Diferenca
oo Recéhinento de (lientes

R TREITH 5 " 10 11 Recebimentos Diwers 1,288 00 wone 1,285 .00
Total da Mis daneirs 1,288 00 Wt 1,088 00
"onz.zene H 1 10 1 Rec. Ne 35000t 523,939 "o 1,781.89
"onz.zene H H 10 T Rec. Ne 3soonz 562,939 "o z,560.82
nonz.zone e s 10 5 Rec. N© 3s0onz 1,395 139 nooo 4,560 .01
15,0z 200z e 13 10 16 Recebimento 6500 nooo 4,885 .01
26 0z 2002 e 15 10 4 Recebimento 5281 nooo 4,855 82
Total o mEs Fevereira 5,107 .82 T 5,107 82
[LTIEITH 2 19 10 & FRecebimento 255 .45 wone 4581 68
IR EIITY H 15 10 §  Recebimento 162,45 vt 487419
IR EIITY H 1 10 6 Recebimento ] vt 1,804 64
s1.03.2002 H 18 10 T Recerimento 1595 "o 4,810.60
Total s Mz Marge 45479 wooe ase. 10
[ TITH 1 8 10 S Vemta s Dinneire a5 1512 nooo 4,925 .72
IR TITH 1 1 10 s 1200 Wt 408812
Total du Mis Abril 1512 vt 2512
Total Cidige de Fluxe (no Perindo) 4,385.12 vt 4,888.12
Total Cédige de Fluxe [Anterior = ne Periodo) 4,835 .72 w00 4,085 .72
01  Pajaerto aFaremdoces
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Balancetes

Um balancete consiste numa listagem de um grupo de contas, com o0s valores associados, em termos de
movimento e de saldo.

% Os balancetes podem ser pedidos em qualquer altura, sem necessidade de preparacéo
prévia para qualquer més de processamento e repetido as vezes que se entender.
Existem diferentes tipos de balancetes:

[0 Geral (todas as contas);

[0 Geral de um grupo de contas (ordem, financeira, analitica);
[0 Geral de uma conta (sub contas da conta);

0 De um qualquer intervalo.

Podem ter caracteristicas diversas em termos de periodo (campo Tipo):

[0 1- Mensal — Apresentagcdo dos movimentos e saldo referentes a um dado més;
[0 2 - Acumulado — Apresentagdo dos movimentos e saldo até a um dado més (incluindo
0s movimentos de abertura);
[0 3 - Mensal e acumulado — Apresentagcdo dos movimentos e saldo acumulado até € num
dado més;
0 4 - Anterior, mensal e acumulado — Apresentagdo dos movimentos e saldo acumulado
anteriores, num dado més e acumulado;
[0 7 - Préimpresso — Este tipo é usado apenas para o Balancete razdao de acordo com o
livro de impressos.
% O tipo “5” é igual ao tipo “3” e o tipo “6” € igual ao tipo “4”, mas estdo preparados para
serem impressos em papel A4.
Ou em termos do nivel de agregagéo:

Todos os niveis;

Um determinado nivel;
Omitindo niveis intermédios;
Saldo liquido;

Saldo acumulado.

OooooOoao

Més
Aceita todos 0os meses contabilisticos (de 0 a 15):
[0 1a12- Meses do calendério;
[0 00— Abertura;
[0 13 - Rectificagao;
O 14 — Apuramento;
O 15 - Fecho.

% Nos balancetes do tipo “acumulado”, os movimentos nos meses posteriores ao escolhido,
sdo ignorados.

Primeira conta / Ultima conta

Intervalo de contas a emitir no balancete.

% Se na Ultima conta indicar uma conta de integracdo, sdo incluidas as sub contas
respectivas.

Imprime contas = 0

Indica se deve (S) ou nao (N) imprimir as contas cujo saldo seja zero no periodo escolhido.

% O valor por defeito deste campo pode ser alterado nas Definicées complementares nos
Utilitarios.

Numero de vias

Indique o0 numero de vias de impressao dos balancetes.
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Soma saldos

Caso pretenda apresentar a soma dos saldos (S), serdo lidas as contas de movimento e somados os saldos
respectivos (0 que aumenta o tempo de extrac¢do dos dados).

Total classe

Indica se pretende (S) ou ndo (N) que o valor total da classe seja mostrado no final da mesma.

L Esta funcao justifica-se porque nao sao integrados os valores nas contas de classe (1 digito).
Por razbes funcionais, esta funcao nao existe no Balancete razao nem é assumida quando,
nos Outros balancetes, é configurado um critério selectivo de contas de razao.
Contas de detalhe
No Balancete geral e nos Outros balancetes & possivel excluir as contas de terceiros ou algumas contas
analiticas. Para isso, recorra as Contas de detalhe nos Utilitarios para indicar as contas a excluir:

[0 S - Exclui todas as contas;

O N - Nao faz nenhuma excluséo;

[0 1 a9 - Exclui as contas definidas no conjunto especificado.
Tipificagao
Permite indicar o critério de selec¢ao das contas a imprimir. A tipificagcdo baseia-se em diferentes caracteres,
cada um com um significado especial, associado ou ndo aos digitos das contas:

O “-*— Substitui qualquer digito na composi¢ao da conta.
O “* —S6 pode ser usado uma vez e inclui qualquer conta que tenha um ndmero de digitos
igual ou superior ao correspondente a posigao do “*”.
0 “# — Sé pode ser usado uma vez. E idéntico ao anterior mas apenas para as contas de
movimento.
Natureza dos balancetes
Os balancetes que se referem a varios grupos de contas, sdo sempre apresentados em paginas separadas.

% Assim, por exemplo, o Balancete razio, caso tenha essas contas, saird separado por:
Contas de ordem, financeiras e analiticas. Nos Outros balancetes, caso seja pedido um
intervalo de contas que abranja varios grupos, o comportamento € o mesmo.
Controlo do balancete
O balancete apresenta os totais dos movimentos e os saldos. Se o balancete englobar um grupo de contas,
pode analisar-se se 0 conjunto esta balanceado, o que se comprova se o total geral ndo apresentar saldo. Tal
deve ser o caso, em principio, da contabilidade financeira. No caso das contas da analitica ou de ordem, o
nao balanceamento pode ser uma opg¢ao, ndo podendo por isso ser considerado uma situagao de erro.
Separagéo por razdo
Nos balancetes (que ndo o Balancete razao), quando ha uma mudanga na conta de raz&o, é colocada uma
linha de intervalo para mais facilmente se identificar a separagao.
A aplicagéo completa diferentes tipos de balancetes:

[0 Balancete razdo — Listagem de todas as contas de razéo para o periodo indicado,
separado pelos trés grupos de contas.

L Este mapa (tipo 1/2/3/4) pode ser emitido em modo grafico. Consulte a parametrizacao
indicada na Definicao Complementar Impr. Grafico

O

[0 Balancete geral — Listagem de contas de qualquer nivel dentro do plano, podendo
especificar limites minimos e maximos de contas para o periodo indicado, separado
pelos trés grupos de contas, se a selecgdo os abranger em conjunto.

[0 Balancetes entre meses — Mapa igual ao balancete geral mas em que periodo de
referéncia deixa de ser o més e passa a ser um intervalo de meses.

0 Balancete por periodo — A analise da informagéo contabilistica pode, neste caso
discriminar o0 1°, 2°, 3° ou 4° trimestre e ainda 0 1° ou 0 2° semestre (use <Tab> para
aceder a lista de periodos).

[0 Outros balancetes — Listagem de contas de qualquer nivel dentro do plano, podendo
especificar limites minimos e maximos de contas para o periodo indicado. Pode-se
tipificar critérios de selecgao de contas, permitindo com isto, criar um conjunto muito
vasto de opgdes de saida de balancetes.
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[0 Justificativo de saldos — Balancetes com movimentos liquidos por més.

0 Balancete de fluxos — Obtengédo dos movimentos de entrada, saida e diferenca, por
periodos.

[0 Analise de saldos — Em relagdo a um vulgar balancete, tem a vantagem de permitir a
apresentagao de varios ou todos os saldos, para a mesma entidade, facilitando assim a
leitura do total a receber ou a pagar.

% A seleccao do Grupo de contas, é feita na janela que se acede usando <Tab> neste campo, indicando

« »

um “.” numa dada conta.

[0 Balancetes de terceiros — Este balancete tem a particularidade de sé considerar as
contas de terceiros, podendo ser emitido com ordenagéo pelo nome.

Balancetes analiticos — Nesta fungéo sao visiveis os balancetes analiticos por conta.
Conta / Rubrica / Centro de custo;

Conta / Centro de custo / Rubrica;

Imputagao por centro de custo.

Exemplo de um balancete razao:

OooOooad
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Estado de conta

Estas funcdes permitem visualizar os valores e saldos das contas de uma forma rapida:
Estado de conta / més
Estado de uma conta referente aos valores no més pretendido e acumulados.

B9 Estado de Conta Més x|
Més 04 Abril
Corta [ Caixa &
Débitar Crédito Saldo
Anter 1z,136.31 0.o00 1z,1%6.31 D
Més £3,456_33 19,512 65 43,943 68 D
Tatal 7E,E32Z_64 19,512.65 E6,07%.39% D
FaDown - Prawima Conta

& Com <Page Down> pode avancar entre as diferentes contas do plano.

Estado de conta/ano

Estado de uma conta referente aos valores separados por meses.

Saldo

Os valores podem ser apresentados como totais do movimento a débito e crédito (N) ou como saldo do
movimento (S).

Cumulativo

Permite indicar se o valor a imprimir € o do movimento do més (N) ou se € o acumulado do més (S).
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Grafico estado de conta

A funcionalidade Estado de Conta Ano permite controlar de uma forma grafica a evolugdo dos valores
registados na contabilidade.

O Estado de Conta Ano tem por finalidade mostrar a evolugédo de uma determinada conta da contabilidade ao
longo do ano.

_iaix]

Conta 111 Caina &y Def. Complermentares
[~ Saldo
¢ hlensal
" Acumulada

e | [IEEE R|ceer QR & »

Empresa de Testes AQC, A0CD0E )  Estado Conta Ano - Mensal 111 - Caixa &

E0000,00

20000,00

40000,00

30000,00

20000,00

10000,00

Abe Jan Few hdar Abr fai Jun Jul Ago Set Out iy Dez
Débito B credio

LContf, | Sair |

Para tal, devera indicar qual a conta a analisar, se pretende visualizar o saldo da conta ou entdo os valores a
débito e crédito e ainda indicar se pretende ver o acumulado ao longo do ano ou s6 o valor més a més.

Campos de Input

O Conta
[0 Saldo;
O Mensal/Acumulado

Conta

Devera indicar a conta para a qual pretende a analise

Saldo

Permite indicar se pretende visualizar o saldo da conta ou os valores a débito e crédito.

Mensal/Acumulado

Permite indicar se os valores apresentados se referem ao més (mensal) da contabilidade ou se sao
referentes ao acumulado ao longo dos meses (acumulado).

Barra de ferramentas

By | LU= B BRI s @ 07

QR & »

A barra de ferramentas existente permite aceder a uma diversidade de funcionalidades disponibilizadas pelo
grafico.

Ep:
Copia para clipboard
Permite copiar o grafico para o clipboard para posterior utilizagdo noutra aplicacdo (Ex. Word, Excel, etc.)
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HLLJ Grelha vertical
Permite mostrar ou esconder as linhas verticais do grafico.

= Grelha horizontal
Permite mostrar ou esconder as linhas horizontais do gréfico.

Legenda
Permitir mostrar ou esconder a legenda associada ao grafico.

Grelha de valores
Permite mostrar ou esconder a grelha de valores do grafico. Esta grelha contém os valores das colunas do
grafico.

uld Propriedades
Permite aceder as propriedades do grafico. Aqui podera personalizar os mais diversos aspectos do grafico.

& 3D/2D
Permite indicar se o grafico é visualizado a duas ou trés dimensdes.

© Rodar
Permite rodar o grafico de forma a mudar a sua prespectiva. Esta fungado também esta disponivel através das
propriedades.

A
1 Comutagao de eixo
Permite a alterar a forma como s&o visualizadas as colunas do grafico.

Q Zoom
Esta ferramenta permite aumentar uma area do grafico para um maior detalhe na visualizacdo. Devera clicar
no icon correspondente e de seguida marcar com o rato a area que deseja aumentar.

[& Configurar pagina
Permite definir as configuragbes da pagina para a impressao.

= Imprimir
Impresséao do grafico.

7 Configurar impressora
Permite indicar qual a impressora a utilizar para a impressdo do grafico assim como alterar as definicdes
associadas a impressora.

Consultas

Saldos / Movimentos de contas

Esta consulta parte de qualquer conta, permitindo a evolugao em “arvore” sobre o plano de contas, analisando
de forma rapida os movimentos e os acumulados de qualquer conta.
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% Se a conta escolhida for uma conta de movimento é apresentada a listagem dos movimentos
relativos ao més escolhido. Se a conta escolhida for uma conta integradora, é apresentada a
lista das sub contas permitindo a evolucao, com <Tab>, na estrutura do plano.

Perante a lista de contas apresentada pode usar:

B saldos/Movimentos de Contas Xl
B Movimentos x|
Més
et Més 0¢ Abil
Conta 111 Caiza &
Dia Didr N* Didr Doo Doo . Valor
zo z 1 10 1 50,456.33 D
zo z z 10 z §,000.00 D
zo z k] 10 k] §,000.00 D
zo z 4 40 4 l1o0,000.080 €
zn z 5 40 5 5,000 00 C
zn z & 40 & 4,812 85 ¢
Acumulads knterior 1z,136.231 D
Galdo Mensal 43,943 68 D
Total Acumulado EE,07%. 385 D

<Seta para baixo> — Desce uma linha;

<Seta para cima> — Sobe uma linha;

<Page Up> — Sobe uma pagina;

<Page Down> — Desce uma pagina;

<Home> — Vai para o inicio da lista;

<End> — Desloca-se para a ultima conta da lista.

OooooOooao

% Pode ainda, para um acesso mais rapido, digitar os caracteres necessarios para aceder
directamente a uma dada conta.

Pendentes de terceiros

Permite a consulta directa e integrada dos varios elementos que contribuem para a avaliagdo do crédito dos
terceiros.

% Permite uma consulta rapida dos dados da aplicacdao de Contas correntes Linha 50.

[0 Se nao seleccionar nenhum terceiro, € apresentada a lista de todos os pendentes por
tipo de conta.

Pendentes de Terceiros x|
Data 26.04.2008 Grupa » 1 Clientes
M2 Terc. 13 1 José A Pergira Rodrigues
5|
[ walares em euros )
H* Tere Conta Td Pend. ¥ Vencidos V. a Vencer Toral
K Conta Corrente 1105.¢6 831.3% 0.00 §31.33
z Conca Corrente 11471 3369.88 000 3369.85
] Conra Corrente 1186 2 1050 53 [ 105053
4 Conta Corrente lzlo.6 led6.51 0.00 lE46.51
5 Conca Corrante 1186 9 2417 58 [ z417 58
B Conta Corresnte lzos. g 1763.34 0.00 1763.34
3 Conta Corrente lizz.o -7.48 0.00 -7.48
L Conat | [ Contal | [ | [ Chprs ] [ WDesc | [ Refoma | [ LetCob | [ Contenc | [ Adarta |

[0 Se seleccionar um terceiro, acede de imediato a lista dos pendentes individualizados por
tipo de conta.

Nesta janela, pode ainda obter maior detalhe para qualquer destes valores bastando para tal usar o cursor
para se posicionar na célula em causa e usar o <Tab>.
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Exploragao

Mapa de exploracao

Andlise rapida dos resultados da empresa, nas vertentes “Mensal” e “Acumulado”, cujos valores estédo
organizados por periodos. Embora os mesmos objectivos possam ser atingidos através de mapas
configurados, entendeu-se vantajoso dispor de um mapa de execugdo imediata e por isso mesmo muito

simples.

% Veja mais informacgdes sobre os mapas configurados em Mapas de gestao.

Conta de compras

Conta de razdo de compras.

% Este pedido, consiste no facto de que o sistema nao sabe se esta a ser movimentada a conta
vendidas e consumidas”.

“31” ou a “61” para o “Custo das existéncias

Ficheiros de Demonstragio Sage Infologia
MgpaEplomcd - Aoanlxh

bata &1 12,2002 Mes D Decenb ra Walures ©em mi lhares de Euros Payg 1
| Rszao | Jan | Fer | Mar | AMC | Mal | Jun | Jdul | Age | Set | ot | New | Dez |
[ 1 1 | | 1 1 l |
[ L TE T T R T IS TR S THY B2 T R 049 03] L N T |
[ | | | | | | | | | | | | |
| | | | | | | | | | | | | |
[ 1 1 1 | | l | 1 1 | 1 |
[ | | | | | | | | | | | | |
(B I | | I | | | | | | | | |
[ o s 0. 8| i s W3 w53 0.53 (X3 055 55| 85| W 55 W 55|
| | | | | | | | | | | | | |
|Custes | .06 -0.S6| 056 -w.56] .56  -0.56  -0.56]  -0.56]  -0.86|  -0.§6] -0 56| s
[ (R Go08] 15 0] AT.2d] T4l AREd] ATed] ATd] AT.d] AT T.4] b
o 0. 051 0. 051 . 051 sl w5l 0,050 .05 (X4 (] [ RH] |
[ | | | | | | | | | | | | |
[ | | | | | | | | | | | | |
(- | | | | | | | | | | | | |
[ 1 1 1 | | | | 1 1 | 1 |
(B | | | | | | | | | | | | |
[ oo oo w0l Wl vl 0.01] (X3 (X (30N (30N ] )
[ | | | | | | | | | | | |
|Pro el tas) A G039 1538 AT.50]  AT.S0] 170 1R.s0]  1TE0] TN AT.s0| 17 3w way
[ | u. 65 L L I U L T N R R X I TRt UL Y B T KT B F AT I I 1)
| s | -b.sel DS 032 w32 .2 -0.82  -0.82]  -0.32]  -0.82]  -0.82|  -0.32 -0 52
[T 9. 33 G661 1aS01 AT.86  AT.G6l 1766 1T.E6  1TEG|  1T.G| 1T.86] 1T &6 -0 52
[ | | | | | | | | | | | | |
|Res Ul ado] a. s & 66 1SN 1786 AT 1766 1786 1TEE| 1T .&E|  1T.86| 1T 36| -0 52
Lisenciade a SACE Portugal - Software, . A /Seftware Sage Portugal

% Este mapa nao prevé qualquer tratamento especifico da variacdo de existéncias. S6 no caso
de empresas nao produtivas e que mantenham inventario permanente na contabilidade
financeira, o mapa permitira obter o resultado contabilistico efectivo (antes de impostos).
Nos restantes casos, traduz-se numa aproximacéao que deve ser usada com o devido

cuidado.

Grafico de exploracao

Representacao grafica do Mapa de exploragao.

O Grafico de Exploracao tem por finalidade mostrar a evolugdo dos custos, proveitos e resultados da

empresa ao longo do ano.
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. Def. Complementares——
il D b

L 12 | Dezembro 5 Mo
Conta Compras g1 CUSTOMERCAD. VENDIDAS E MAT. CONS. ™ Acumulada

= LEpBl cer Qs »

Empresa de Testes A0C( A0C.D08 ) Gréfico Exploragéo - Mensal

260000,00
24000000 -
220000,00
20000000 -
18000000 -
160000,00 -
14000000 -
12000000 -
100000,00 -
80000,00
£0000,00

roa
40000,00 - I
20000,00 - '
o P — P S S i S S SN il
Jan Fev ar Abr Mai Jun Jul A Set Cut Mo Dez
Custos B Froveios Resultados
LConf | Sair

Para tal, devera indicar qual o més a analisar, qual a conta utilizada como conta de compras (normalmente é
a conta 31 ou 61) e ainda indicar se pretende ver o acumulado ao longo do ano ou s6 o valor més a més.

% <Tab> no campo Conta para evoluir directamente para a listagem do Plano de Contas.

Campos de Input
O Més
[0 Conta Compras
[0 Mensal/Acumulado

Conta

Devera indicar o més para o qual pretende a analise

Conta Compras

Permite indicar qual a conta de compras utilizada. Por defeito, o sistema sugere a conta 61.
Mensal/Acumulado

Permite indicar se os valores apresentados se referem ao més (mensal) da contabilidade ou se s&o
referentes ao acumulado ao longo dos meses (acumulado).

Barra de ferramentas

By | LU B B e @07

QR & »

A barra de ferramentas existente permite aceder a uma diversidade de funcionalidades disponibilizadas pelo
grafico.

ER
Copia para clipboard
Permite copiar o grafico para o clipboard para posterior utilizagdo noutra aplicagdo (Ex. Word, Excel, etc.)

il Grelha vertical
Permite mostrar ou esconder as linhas verticais do grafico.

= Grelha horizontal
Permite mostrar ou esconder as linhas horizontais do gréfico.

Legenda
Permitir mostrar ou esconder a legenda associada ao grafico.
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Grelha de valores
Permite mostrar ou esconder a grelha de valores do grafico. Esta grelha contém os valores das colunas do
grafico.

uld Propriedades
Permite aceder as propriedades do grafico. Aqui podera personalizar os mais diversos aspectos do grafico.

& 3D/2D
Permite indicar se o grafico é visualizado a duas ou trés dimensdes.

© Rodar
Permite rodar o grafico de forma a mudar a sua prespectiva. Esta fungado também esta disponivel através das
propriedades.

F
B Comutagao de eixo
Permite a alterar a forma como séo visualizadas as colunas do grafico.

Q Zoom
Esta ferramenta permite aumentar uma area do grafico para um maior detalhe na visualizacdo. Devera clicar
no icon correspondente e de seguida marcar com o rato a area que deseja aumentar.

[& Configurar pagina
Permite definir as configuragdes da pagina para a impressao.

= Imprimir
Impresséao do gréfico.

7 Configurar impressora
Permite indicar qual a impressora a utilizar para a impressdo do grafico assim como alterar as definicdes
associadas a impressora.

Simulacao do apuramento

O objectivo deste mapa é semelhante ao do Mapa de exploragao, permitindo uma visualizagdo imediata dos
resultados por meses e acumulados, sem necessidade de proceder ao apuramento. Os resultados (liquidos,
operacionais, etc.) obtém-se segundo a parametrizagao feita nos Ficheiros em Apuramento de resultados.

Ficheiros de Demonstragio Sage Infologia
Slmul.a@ Jparmneto - Aoadlad

Data 1 .1z, 2z Mes. De zembro wa lores emmi Ihares de Euros Pag. 1
| Conta | Jan | Fe | Mar | &b | Mai | Jum | Jul | égw | Set | ot | Hw | Dez |
| R sl e s Operasiomeis |
| Prove itas | | I I 1 I I | | I | I
PT 1 il mes| tsas| tres | ires | tree| 1mea | M7es | m | e |

PTe 1 oms| mesi ews| wes | wes | was | nos | wes | 0w | 0es |

1 | eTE| gme | 153% | ATs | 1T | 4724 17 .28 1T ] 1nm o | Anw |

| oustes \ \ I I I I I I I I

| 62 | B | ES | -hEd | R | -0Ed | 08 | b .88 | b 89 | <088 | 0.8 |

1 | B -ES | -wES | -Ed | -wEd | 038 | -b.88 | b 89 | 0.8 | 0.8 |

et | e | eeT| taae| e | teds | dets | teas | teas | i | e |

| R snl tade s F nan ol s |
| Prove itas | | | I I I I | | I | I
P omtl meri wat| o omer | wen | et | wer g eot | ow | em | ow | oo
I e I B e L B L BT EE e P e EE RO RN
1 N L X R T X AT I TR T L O T T T T ¥ S SO0 BN R O S O Y I Y T ST O I |
| oustes \ \ | I I I I I I I I I
| 6 | wSE ] WES | WS | 0S| wEE | w35 | 083 | 0.3 | 008 | 0.8 ] 0.8 ] 0.3 |
| | wss o omss | ess | owss | wss | wss | ews | wss | w0 | b | o8
et | wse | wsa| case | cwse | ese | s | wse | s | ws | 0w | aw| 0%
| Rl tade s Conrentes |
| Prwe ites | | | I I I I | | I | I
PR mes | maTi tamz| teaa | tete | e | tean g tes | teas | tee | | 1wt |
1 | SE | BAT| Adsz | A48 | 161 18 4% 148 48 T4 | 1818 | 618 | d8.d8 | A8 |
| oustes I \ \ I I I I \ I I I I
I # | ww | wwe | b | e [ we [ w.0w | 000 | 600 | @80 | 0.0 | 0.00 | 0.0 |
| 52 | wsr | sz wz | w2 | wsr | w3z | w82 | .82 | 0.8 | 0.8 ] 0.8 ] 0.8 |
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Balancetes

Preparacao

A preparagédo consiste no preenchimento prévio de um determinado Numero de folhas devidamente
etiquetadas e numeradas, para serem presentes na Reparticao de finangas para o pagamento do imposto do

selo.
Modelo
Modelo do balancete:

O 1 - Diario —
[0 2 - Diario — Razdo — Balancete.

Tipo de papel
Formato de papel:

Razao;

O 1- Papel A4;
O 2 - Papel A3.

Numero de folhas

Numero de paginas que constituirdo o livro.

B Preparacio

Modelo 7 Didio - Razao
Tipo de Fapel 1 Papel &4

M? de Fohas Bl

7 [ Cancela

|

% O valor por defeito deste campo, pode ser alterado nas Definicoes complementares nos

Utilitarios.

% O sistema imprime um conjunto de N + 3 folhas, ja que a primeira serda usada para
identificacdo da empresa, a segunda para o termo de abertura e a ultima para o termo de

encerramento.

Emissao

Procede a emissao dos balancetes que substituirdo a escrituragdo nos livros selados tradicionais.

Madela 1 Didrio - Razén
Més & Maio

Tipo de Papel 1 Papelad

[ Confima_| [ Cancela

Def. Complementares
Impr.Contas=0
Soma Saldas

Modelo
Modelo do balancete:

[0 1 - Diario—
[0 2 - Diario — Razao — Balancete.

Tipo de papel
Formato de papel:

Razao;

0 1- Papel A4;
O 2 - Papel A3.

L Para imprimir o Modelo “2” em papel A3, o sistema tem que imprimir com
a fonte em “elite condensado”, devido ao elevado numero de colunas. Assim,
garanta o correcto preenchimento das posicdes 29 (Elite) e 44 (Condensado)
no driver da impressora, caso esteja a utilizar os drivers do tipo SAGE
(PRN). Veja mais informacado sobre os tipos de impressoras em Seleccao de
impressoras.
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Inventarios e balancos

Preparacao

Preparagao do livro de “Inventarios e balangos”.
Tipo de papel
Formato de papel:

O 1- Papel A4;

[0 2-Papel A3.
Numero de folhas
Numero de paginas que constituirdo o livro.
% O valor por defeito deste campo pode ser alterado nas Definicées complementares nos

Utilitarios.
X
Tipo de Papel 1 Papel&d

M2 de Folhas &0

S

Emissao

Emissao do balanco anual, em folhas soltas.

Seleccdo Configuracd x|

_Balango Activo Sintético
_Balango Passiv.Sintérico

_Balango Activo Analirtico

oW e

_Balango Passiv.Analitico

% O balanco sintético imprime uma folha para o activo e outra para o passivo. O balanco
analitico imprime duas folhas para o activo e duas para o passivo.

Anexos ao balanco

Esta opgcado tem por finalidade auxiliar a elaboracdo e sistematizagdo da prestacdo de contas, bem como
outros relatérios necessarios a empresa:
[0 Anexo ao balango e a demonstragao de resultados;
[0 Relatério de gestao;
[0 Anexos ao relatério de gestéo;
[0 Outros (exemplo: Actas de aprovagao de contas).
De forma a minimizar erros e a permitir celeridade na produgéo dos relatdrios, disponibilizamos um interface
com o Microsoft Word ©, permitindo:
[0 Que toda a formatagao (exemplo: formato, tipo de letra, etc.) seja efectuada por uma
ferramenta standard,;
0 A importagéo, para o documento final, de forma directa dos dados relevantes constantes
nos dados das aplicagdes de Contabilidade e de Imobilizado da Linha 50;
0 Que sejam criados outros registos relevantes (exemplo: Nimero de acgbes, capital
social, nimero de trabalhadores, efc.) para os relatérios, muito embora nao resultem de
processamentos contabilisticos.

Caracteristicas principais

[0 E criado um modelo (em Microsoft Word ©) com a estrutura do relatério final criado.

% Muito embora exista uma pré configuracdo dos modelos para auxiliar a construcéo dos relatérios, o
mesmo deve ser alterado de modo a adaptar-se a realidade da empresa.

[0 Podem existir tantos relatérios quanto os necessarios.
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[0 O modelo € um documento independente (embora relacionado) com documento final
criado.
% O documento (do Microsoft Word ©) pode ser alterado, sem que isso implique uma alteracéo ao
modelo base. O inverso também se verifica, isto €, se adicionar conteuidos ao documento final, estes serao
tomados em consideracao no futuro. Estas alteracoes devem ser efectuadas no modelo.
O Identificagédo por notas, o que permite optar por ndo imprimir uma nota que nao seja
aplicavel ao exercicio, sem que tenha que apagar a informagéo do modelo.
Exemplo: Se para um anexo, a nota “002” ndo é aplicavel, basta coloca-la como “invisivel”’ e a mesma
nao sera transposta para o documento final. No entanto, a nota € mantida no modelo base para que
esteja disponivel no exercicio seguinte (se aplicavel).
[0 Possibilidade de edigdo das notas/paragrafos.
[0 Separagéo clara entre o anexo as contas e outros relatérios criados.
% O anexo as contas tem um conjunto algo vasto de notas definidas. Para facilitar, as notas aplicaveis a
um anexo as contas, nao serdo visiveis (por defeito) quando esta a construir um relatério de gestao.
[0 Visualizagéo / conferéncia de valores das referéncias, no modelo e/ou na edigédo do
relatério, incluindo na forma de tabela, sempre que aplicavel.
[0 Recalculo dos valores associados as referéncias, em fungéo de actualizagéo/edigédo de
registos contabilisticos.
% Os modelos sdo obrigatoriamente criados a partir do modelo, de modo a garantir uma
correcta interpretacao.

% S6 pode estar em modo de edicdo um unico utilizador por empresa / modelo / relatério. O
segundo utilizador a entrar so6 pode visualizar a informacao, nao a podendo alterar.

Bases de dados

A construgdo dos relatérios baseia-se em diferentes bases de dados localizadas no percurso de arranque
(INFDADOS):

[0 ANEXOMOD.MDB — Modelos dos relatérios de gestao originais distribuidos com a
aplicagéo.
% A informacéao contida nesta base de dados nao pode ser alterada.
[0 ANEXOPRE.MDB - Modelos dos anexos aos relatérios de gestao pré-configurados,
para servirem de “templates” a futuros relatérios.
[0 <Cdbdigo da empresa>ANEXO.MDB — Dados de cada uma das empresas.
% As bases de dados séo plurianuais.
Tabelas
As bases de dados sao constituidas com o seguinte conjunto de tabelas:

Tabela Contetudo Tipo
Help Ajudas das notas So6 esta preenchida na base de dados ANEXOMOD.MDB
NotasAx Titulos das notas n registos por relatorio
NotasRTF Conteudo das notas n registos por relatério
RefAnexo Férmulas das células n registos por relatério
Relatorios Cabecalhos dos relatérios n registos por relatorio
Versao Verséo da base de dados Actualizada pela compatibilizagdo da base de dados

Criagao das bases de dados
A primeira vez que entra nesta opgao, é criada a base de dados ANEXOPRE.MDB e para cada empresa, €
criada a base de dados <Cdédigo da empresa>ANEXO.MDB.

% A funcao de Cépias de seguranca existente na area de Responsavel de sistema nao
contempla estas bases de dados, pelo que deve efectuar copias periodicas dos ficheiros
ANEXOPRE.MDB e <Codigo da empresa>ANEXO.MDB.

=

Tipo |Versdo Descrigdo do Relatério

GE . A Anewo oo Bolango e @ Demonstrayao de Resultades
AR =] Anexo a0 Balango & 4 Demonstracéo do Resuttados (At 3°, do DL n.* 410/43)

12 l Exercicio IAngms Modelo Vi

Tipo £neko. [4B - finevos ao Bakango e 3 Demonstiag@o de Resubados |

Movo IEloprledadesl Editar | Anular Imprimir | Exzportar Sair
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Ecra de trabalho

% As opgoes possiveis de efectuar sobre este quadro, estdo acessiveis nos botdes do fundo da
janela ou no menu “pop-up” activado através do botao direito do rato por cima da lista dos
relatorios.

Novo

Um relatério € sempre criado com base num outro. Seleccione um relatério “tipo” e use e |,

% Face a questao colocada pelo programa, responda “Sim” e o novo relatorio herda as notas e
as referéncias do relatoério seleccionado.
Propriedades
Ao criar um novo relatério, € aberta uma janela para que preencha os dados necessarios:
Exercicio
Campo de preenchimento obrigatério que identifica o exercicio para o qual pretendemos que seja efectuada a
gravacao do novo relatdrio.

% Em edicdo, nao é possivel mudar o exercicio do relatorio seleccionado. Podemos criar um
“Anexo pré configurado” mas nao € possivel criar um “Anexo modelo”.
Verséo
Trata-se de um valor interno e inalteravel. O sistema incrementa sequencialmente a versao (alfabeticamente)
de cada relatério/ exercicio, num maximo de 27 relatérios para cada exercicio.
Tipo de relatorio
Deve identificar se o relatério que vai criar € um:

[0 AB - Anexos ao balango e a demonstragao de resultados;
[0 RG - Relatérios de gestéo;

O ARG - Anexos ao relatério de gestao;

[0 O -Outros.

Este aspecto, por si s6, ndo tem influéncia directa no relatério que acabou de ser criado, mas como veremos
mais adiante, permite mecanismos de ajuda na edigcdo do mesmo.

Identificagcdo

Campo de texto que contém o nome do relatério.

Cabegalho do documento

Campo que é transposto para o cabegalho do documento em Microsoft Word ©.

% Ao criar um relatério com base noutro, o sistema transporta o conteido do mesmo campo
no relatorio base. Para os relatérios criados € inscrito por defeito o nome da empresa e o
respectivo NIF.

Rodapé do documento

Campo que sera transposto para o rodapé do documento em Microsoft Word © a ser criado.

Editar

Permite editar o relatério e personalizar a informagao de acordo com o necessario.

Anular

Anula o relatorio seleccionado da lista usando & |,

L Esta funcdo néo esta activa quando estao seleccionados os “Anexo modelo”.

Imprimir

Impressé&o do documento seleccionado na lista em formato Microsoft Word ©, usando __tmeim:_|,

Exportar

Exportagdo, usando _&== | em formato Microsoft Word © do relatério seleccionado na lista para posterior
tratamento e composi¢ao de texto.

Sair

Abandona este quadro voltando ao menu da aplicagéo.

Edicao de relatorios

Para editar um relatorio, seleccione-o da grelha e clique em _&=_|,
Neste ecra pode visualizar todas as notas associadas a um relatério e as respectivas referéncias (campos).

% E livre de editar este documento para o adaptar as suas exigéncias, removendo ou
acrescentando texto, notas, quadros e formulas.

A edigao de um anexo ¢ efectuada num ecra tipo Windows Explorer ©, que se encontra dividido em diferentes

zonas:
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Arvore com as notas do relatoério

[0 As designagdes das notas podem ser alteradas directamente na arvore, clicando com o
rato na nota em causa e usando o <F2>.

Se uma determinada nota tiver quadros associados, essa nota sera alvo de “explosao”,
bastando para tal um clique com o rato na nota em causa.

As notas com a marca ¥ serdo exportadas para o documento final e aquelas com a

marca #% ndo o sero.

O

O

Para alterar este status, deve seleccionar uma nota e com o botdo direito do rato optar por uma das
alternativas Visivel | Invisivel.

Edicao do texto das notas
Espago vazio para digitacéo de texto e de formulas.

% O <Tab> destina-se a navegacdo no ecra, pelo que nao pode ser usado para incluir espacos
entre texto.

% Para inserir uma formula num determinado local do texto, deve efectuar um duplo clique no
local pretendido. Para modificar uma formula existente, deve efectuar um duplo clique sobre

a formula ja existente. Fica entdo disponivel uma lista com todos os campos que poderao

B, Anexo ao Balanco e & Demonstragio de Resultados - Yer x|
- (000] Intredugo _»] [013] Efeito das Reavaliagées no Imobilizado
v [001] Derrogagdes das dispasipies do F
J [002) Comparabilidad do Balango & das
J [003)] Citérios Valoriméticos
J [004] CotacBes Utiizadas na Conversio Quadio A Custo Histérico ReavaliagGes| Valores Cont.
J [005] Efeito da Utiizago de Ciiérios de
J [D0E] Alectages de Impastos Futuros ertenos & recurses naturais 0 0 0
7 [007] Mimero Médio de Pessoas a0 Ser | Edfioios e outras constugbes 1532307 249084653 250616966
J [00] Movimentos na Imobilizado Incorps basico 0 5755141 5755141
wif  [008] Trespasses de ransporte 1] 56.379.48 56.379.48
e [010] Mavimentos no dctiva Imabilizada | Feiramentas & utensfios 0 0 o
w]  [011] Custos Capitalizados Respeitantes | Equipar = = o - -
cewd [12] Diplomas Legais Aplciveis 3 Res | Taras o Lot o |
J [013]Efeito das Reavaliagies no mobii | Totras] Fomula Lista de Farmula
¥ Huadio & Total (|Custos_Historicos[422H] SaldoAber[] =
J [014]Imobiizagies Corpéreas e em Curs | Tnvestn Saldo1a12]] i
v [015)Bens Uiizados em Regims ds Loc | Total < |[SaldoAbal2l]
J [016] Informao Relativa a Empresas d SaldoRegl]
017 Titulos Negociaveis Zaldadnul
[ a Custos, 5 ||SaldoFechal]
J [018] Fundos 1 SaldoateRedl]
J [015] Valores de Mereada dos Elementa ga:gugguxl.[;lu.u
020] Outras Infomagdies Relativas ao & aldoFinal
j {Dzdpw?s.”é'"f“?:s e ValorD ebitaAberl]
o el ValoiDebitola12]]
alor das Existéncizs Fora da Emp ValoiDebitoRegf]
ey [023] Valor Global das D fvidas de Cobia j j j ﬂ j d j [ValorD ebitoA purl]
wwyl - [028] Adiantamentos e Empréstias Can ValorD ebitoFechol]
B EEEENEEREEL e
wd [02B] Dividas Tituladas ValorCreditolal 2]
J [027] Obiigagies Convettiveis,titulos di [ValoiCreditoR eg]
J [028] Dividas a0 Estado e Oubos Entes [ValorCreditoApurl]
J [029] Passiva Vencivel a Mais de Cinco z-‘:“'g'eg':“?ﬂf;ﬂl"
v [030] Dividas a Terceis Cabettas por oD chitaAber
J [031] Compromissas Financairos N&e Inc 12[] i
J [032] Garantiss Prestadas Hete =l
03] Diferenca E s as Impontancias d¢
j {usa}mmwi YT SaldoDebitoFecholl
ovimentos das Provistes SaldoDehitoFimall)
J [035] Movimentos no Capital $oial Neste g i -
47 Slaphiaac o ool Custos 30, deduzidos das amonizagdes acumuladas respectivas;
J [037] Pessaas Colectivas cam Particbag || Fiavs | Gonfimar sair Tests | BOC | Imobiizada | Emiesa | [Foa) amontzagtes smumaas.
wwyl [0368] Subscrigies de Capitel Realizadas V decuidas das o5 acumuladas
woyl [039] Variagies das Reservas de Aeave
<l [040] Mavimentos nos Capitsis Préprios __|
wwd - [041] DemonshiagBn do Custa das Merc.
J [042] Veriagdo da Produgo
J [043] Remuneragiies Atibuidas aos Org
J - [044] Vendas e Prestagdi de Senvigas £ _
I UEIN o b A Dt
4 T _flJ =
Confimer | Becslouls | pmprmit | Ewpotsr | Sar [ Aiuda

constar da nota.
% Neste espaco s6 podem ser inseridas formulas relativas a dados da empresa e da aplicacao.

Edicao dos quadros

% Os dados apresentados nos quadros dos relatorios, respeitam as Defini¢cées regionais do
sistema operativo, definidas no Painel de controlo.
[0 O tamanho dos quadros, em termos de colunas e linhas, pode ser alterado mas estas
alteragdes nao sao gravadas pela aplicacao.
[0 As células podem ter dois tipos de conteudos: uma férmula ou um valor constante.

% Para editar o valor de uma célula recorra ao <Enter>, podendo nesse momento alterar o valor; se
pretender apagar a informacao constante da célula e substitui-la por outra digite o valor pretendido.

O
O

A seleccéo da formula é feita com um duplo clique na célula.

Se o conteudo da célula for uma constante, esse valor pode ser introduzido
directamente.

Se uma célula tiver uma féormula e uma constante, no recalculo vai prevalecer o valor
resultante da féormula.

Nos totalizadores néo é possivel a introdugao de valores ou férmulas.

123



Linha 50 — Manual de Contabilidade

% Para movimentar o cursor de célula em célula, use o cursor (<Seta para cima>, <Seta para
baixo>, <Seta para a esquerda> e <Seta para a direita>).

Zona de opgobes do quadro de edigao

Confirmar
Gravagéao dos dados relativos ao relatério em edigéao.

% Esta fungéo nao esta disponivel caso esteja a visualizar um relatério com ano diferente do
ano €m Ccurso.
Sair
Sair da edigédo do relatério sem efectuar a gravagdo do mesmo, caso responda negativamente a pergunta
colocada pelo sistema, sobre se pretende ou ndo proceder a gravagao dos dados.
Visualizar / Recalcular
Recalculo do quadro seleccionado, ou seja, a substituicdo de todas férmulas nas células pelos valores
resultante da execugao da mesma.

% Esta funcdo nao esta disponivel caso esteja a visualizar um relatério com ano diferente do
ano em curso.

% Nas notas, o recalculo substitui as formulas da empresa e da aplicacao pelo contetdo
respectivo. Neste caso particular, apos recalculo e substituicao das formulas, a nota volta a
apresentar as formulas.

Imprimir

Impressao do documento seleccionado na lista, em formato Microsoft Word ©.

% A impressao é efectuada sobre os dados gravados.

Exportar

Exportagdo em formato Microsoft Word ©, para posterior tratamento e composigéo de texto.

% A exportacao é efectuada sobre os dados gravados.
Sair
Abandonar a edigao do relatério e voltar a lista de relatérios.

Demonstracao de fluxos de caixa
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Elaborada a partir dos dados contabilisticos, a demonstra¢des de fluxos de caixa (42 Directiva do Conselho
CE e DR 79, Il s, 5/4/94) € uma demonstragdo financeira muito importante e que, para algumas empresas, é
uma analise obrigatodria.

Tabelas de
fluxos

PTano de Fluxos

v

Plano de Contas

A 4

Restricoes

/

Movimentacado

N

Introducdo automatica

Bancos
Contas correntes

Recuperacdo do
histoérico >

Movimentos de fluxos

Facturacao

A 4

Mapas:
Extractos
Diarios
Balancetes
Demonstracdo de
fluxos

Mapas orcamentais
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B Mapa Resumo Rubrica/C.Custo x|

Rubrica p  CGERAL Custos Gerais
C. de Custo b ADM Admitistrativo

Walores Mensais Desvio Walores Acumulados Desvio
Fiealizado Orgamentado %) Fiealizado Orgamentado (%)
.00 415.66 -100 lan _oo 415.66 -100
) 415 66 -100 Fev
) 415 66 -100 Mar
) 415 66 -100 Abr
) 415 66 -100 Mai
) 415 66 -100 Jun

_oo 831.3z -100
_oo
_oo
oo
_oo
_oo
.oo
.oo
on
.oo
.oo

LZ4E.88 -100
LEEZ . Ed -100
,078.50 -100
, 493 .86 -100
.oo 418.66 -100 Jul
oo 415.86 -100 Ago
.00 415.66 -100 Set
.00 415.66 -100 Out
.00 415.66 -100 Mov

,90% .62z -100
,325.28 -100
,740.3%2 -100
,l86.60 -100
,57z.28 -100

ooooo0oo0ooooo o
ooooo0oo0ooooo o

I I I

.00 415.67 -100 Dez ,987.92 -100

Walores em Euios

Resumo Rubrica / Centro de custo

Consulta de valores por Rubrica / Centro de custo.

Rubrica / Centro custo e Centro custo / Rubrica

Estdo aqui englobados os mapas de analise dos valores reais, orgamentados e desvios, quer em valor quer
em percentagem.

Diviséo temporal

Divisdo temporal pretendida para efeitos de analise de valores (Anual, Semestral, Trimestral, Bimestral e
Mensal).

Mensal / Acumulado

Tipo de analise pretendida:

0 M - Analise de valores mensais;

[0 A - Andlise de valores acumulados.
Informacgéo visivel
Identifica que informagéo pretende no mapa seleccionado:
Real / Periodo;
Orgamentado;
Desvio (%).
Mapas por Rubrica / Centro de custo — Analise (real, orcamentado e desvio) na
perspectiva da rubrica:
Mapas mensais — Mapa de analise cuja base temporal de trabalho é o més.
Mapas bimestrais — Mapa de analise cuja base temporal de trabalho é o bimestre.
Mapas trimestrais — Mapa de analise cuja base temporal de trabalho é o trimestre.
Mapas semestrais — Mapa de analise cuja base temporal de trabalho é o semestre.
Mapas anuais — Mapa de analise cuja base temporal de trabalho é o ano.
Mapas por Centro de custo / Rubrica — Analise (real, orcamentado e desvio) na
perspectiva do centro de custo:
Mapas mensais — Mapa de analise cuja base temporal de trabalho é o més.
Mapas bimestrais — Mapa de analise cuja base temporal de trabalho é o bimestre.
Mapas trimestrais — Mapa de analise cuja base temporal de trabalho é o trimestre.
Mapas semestrais — Mapa de analise cuja base temporal de trabalho é o semestre.
Mapas anuais — Mapa de analise cuja base temporal de trabalho € o ano.

OoooOoooano OoooOoad

Oooooao

Mapas analiticos

Conjunto de mapas de analise sobre os movimentos analiticos.
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[0 Analise mensal da conta — Balancete (12 meses) por Conta / Centro / Rubrica.

[0 Analise mensal do centro de custo — Balancete (12 meses) de centros de custo
(Centro/Rubrica/Conta).

[0 Orgamento anual — Rubrica — Orgamento (12 meses) na perspectiva da rubrica
(Rubrica/Centro de custo).

[0 Orgamento anual (Centro) — Orgcamento (12 meses) na perspectiva do centro de custo
(Centro de custo/Rubrica).

[0 Efectivo mensal (Rubrica) — Efectivo mensal na perspectiva da Rubrica / Centro de
custo.

[0 Efectivo mensal (Centro) — Efectivo mensal na perspectiva do Centro de custo/ Rubrica.

[0 Analise de desvios (Rubrica) — Mapa de anadlise de desvios entre valores efectivos e
valores orgamentados. Este mapa é emitido na 6ptica da rubrica.

[0 Analise de desvios (Centro) — Mapa de analise de desvios entre valores efectivos e
valores orgamentados. Este mapa é emitido na 6ptica do Centro de custo.

[0 Mapa de projeccdo (Rubrica) — Este mapa é emitido na éptica da rubrica e permite a
analise dos valores efectivos até um dado més contra os valores orgamentados para os
restantes meses.

[0 Mapa de projecgao (Centro) — Este mapa é emitido na 6ptica do Centro de custo e
permite a analise dos valores efectivos até um dado més contra os valores
orcamentados.

Mapas de gestao

Emissao de mapas previamente configurados através do utilitario CMAP.

!

.Balangoe Activo (Provis.)
.Balango PMasszivo(lrovis.|
.Balange Activo (Final)
.Balango Passivo(Final)

.Den. Resultados (Final)

R N =

.Den. Resultados (Prav.)

% Veja mais informacdes sobre o CMAP no manual de Instrucdes gerais. Com <Tab> sobre o
nome do mapa pretendido visualiza o nome do ficheiro da configuracéo e respectiva
localizacao.

% Na configuracao de mapas, é possivel o uso de planos de contas até um maximo de quatro
empresas (ou quatro exercicios diferentes).

O menu de mapas de gestdo contempla também a possibilidade de emissao dos mapas actuais criados via

SageGes.

127



Linha 50 — Manual de Contabilidade

B Infologia 50 CTB 00000 /v.2008 [ADC - Empresa de Testes ADC]

. Ficheiros  Movimentos  Processamentos | Mapas  Ubilitdrios  Emissor  Ajuda

e < Extractos L4
- Ajuda  Acercade Moeda Activa Selec Balancetes 3
.................. S 3
‘| Tabelas

Consultas L3

[k contas
L Documentos Exploragdo 3

_f Diarios Simulagdo Apuramento

@ codlva Declaracdo Periodica IVa »

[ Clientes

Declaracdies Fiscais Diversas ¥
[Eh Fornecedores

5 Outros Devicredores

Analise Financeira

Balanco Activo

Relatdrio de Gestio Balanco Passiva

Acta Balango Sinkético

Livros Selados x Dem. Resulkados

Mapas Qrcamentais L3 Dem. Resultados - Art.3

Mapas Analiticos > Dem. Resultados Extraordinrios
Mapas de Bancos 3 Dem. Resultados Financeiros

Anexos ao Balanco

MovimentagSo Demanstracdo Fluxos de Caixa
Bancos =

Mapas de Gestdo (CMAR)
(5

Em alternativa, é igualmente possivel emitir os mapas criados pelo SageGes em opg¢éo prépria no menu
Emissor.

%Mapas de Contabilidade o ] 1

Halancete de Hazan
Extracto de Conta

Inzere novas Executa o mapa
CAmpos nesta seleccionads
janela
| Movn | | Rermnover &brir | | Sair

%

Mapas de bancos

Posicao de tesouraria

Este mapa permite obter uma posigao global (e agregada) da posigdo de tesouraria. Nao ha assim qualquer
detalhe de movimentos.

Tipo de data

Define se a data de referéncia é:

[0 M - Data do movimento;
[0 V- Data valor.

Saldo

Define se pretende imprimir apenas saldos:
[0 C - Credores;
[0 D - Devedores;
[0 T-Todos.

Ruptura grupo de contas / codigo do banco
Define se pretende obter sub totais por grupo de contas / codigo do banco:
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[0 S - 0O mapa apresenta rupturas por grupo de conta e, num segundo nivel, por codigo do
banco;
[0 N - O mapa nao apresenta qualquer ruptura por grupo de conta / cédigo do banco.
Ruptura coédigo do banco / grupo de contas
Define se pretende obter sub totais por cédigo do banco / grupo de contas:
[0 S - 0O mapa apresenta rupturas por cédigo do banco e, num segundo nivel, por grupo de
contas;
[0 N - O mapa nao apresenta qualquer ruptura por cédigo do banco / grupo de contas.

% Esta duas ultimas seleccoes ndo podem ser simultaneamente colocadas a (S), apesar de
poderem ser simultaneamente (N).

Ficheiros de Demonstraglo Sage Infologia

Bazighe g Tesoursria Pig. 1
Mosga : Euro

Data: 31.1z.2002

Tp.pata: mevimento

Ds EBamao Bancs Espirito Sante ae i Banmcw Espirito Sante, 54

Do Gorupo Contas Depicits & oDraem an: Garantias Bancdrias

Abrew.Banco | Cég .Bance | Ssldw Devedor | Seide Credor |

| Bes | BES 1
| BRI | BRI 1
| Tetal Grupe 1 1 1

ILNE] 1 1
LBSE LSS 1 1
L5985 .58 1 1

Tetal Liquide | 11,588 64 | |

Licenciade a SAGE Portugal - SeftWare, S.A./Se4tware Sage Portugal

Posicao por codigo de banco

Este mapa permite a selecgao rapida da posigdo num determinado banco.
Intervalo
Intervalo de grupos e bancos da empresa pretendidos:
[0 T-Todos;
O D - A definir.
Tipo de data
Define se a data de referéncia é:
0 M - Data do movimento;
0 V- Data valor.

Saldo
Define se pretende imprimir apenas saldos:

[0 C - Credores;
O D - Devedores;

Ficheiros de Demonstragdo Sage Infologia
Bazigio por cddige 4¢ Banmco Pég. 1
Mos1z @ Euras
Data: 3.1z 2002
TP . Data: Mewimento
Do Bance @ SANPAOLO M1 BANK [(IHTERNAC IONA aw BANCD ESPIRITO SANTD DOS ACORES

AbIeu Bance 1 Salda Dewedar salde Credor 1
| Bes 1 1,008 | 1
| 51 1 9, 656, 55 | 1
| Total Bance 001w 1 9, 656, 55 | 1
| Total Liquido 1 11, 858 68 | 1
Licenciado a SAGE Poartugal - Sof tware, 5 A.!Softusre Sage Portugal

Saldos médios

Este mapa permite obter a média mensal dos valores em cada conta.
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Ruptura por grupo de contas

Define se pretende obter (S) ou ndo (N) a média global por grupo de contas.
Tipo de data

Define se a data de referéncia é:

[0 M - Data do movimento;
O V - Data valor.

Ficheiros de Denovstraci Sage Tnfulogia
Sildns Wedins - Data Movimento Fig
MWoeda © Eure
o 2002
Monimentos até: $1.1z.2002
Bance | dameito | Femereite | Marge | Abril | Ml | Jumm | JulMo | AJeSte | Setemdrs | QIfubro | Nevembre | Dezemto | MEgia &

|1 - 0007 - Banco Espirite sam|  1,08a.a1|  1,753.58]  1,677.15|  1,87T.05]  1,677.405]  1,87.18]  1,800.13]  1,aTT.13]  1,890.48]  1,00.15]  1,877.45]  1,870.13  1,500)
|2 - 0010 - Banco BRI | B,NT.50|  8,655.56]  9,685.55  O,ESE.S5|  8,6SE.55| 9, RS5.SS|  O,6S6.55  9ES6.S5|  8,6S6.55| 9, BSE.55|  O,BSE.55|  9,656.55 0,450
| Total Grupo | @m5.95|  S,705.01]  5,TE6.34  5,TEE.64| 576654 5, T65.8e|  5,766.38|  5,TE6.84|  5,766.34] 5 T66.84|  5,T6E.58|  5,766.34] 6,515
1§ - 0007 - Banco Espirite San| 0.00] w0 0.0 w.on| 0.00] w0 [N 0.00] .00 0.00] w0 0.0 o
| Tetal Grupo 1 0.00] w0 [N won| 0.00] w0 [N 0.00] .00 0.00] w0 0.0 o

Total | @,eT.sn| og,8sz.Ss| z,99.42(  2,88%.02]  2,809.02]  2,99.02]  §,999.42|  2,59%.02  2,803.42]  2,389.92]  §,395.02]  2,689.42| 2,507
Licenciage a SAGE PATTUJEl - SOFTUBTe, 5.8 ISOFLUBTE Sage Portugal

Estatistica de descritores

Este mapa permite obter o resumo (mensal/acumulado) de descritores movimentados.
Tipo de analise
Define o tipo de analise:

O M- Mensal;

Ficheiros de Demonstragdo Sage Infologia

Estatistica de Descritores ¢ Acumulada Pag. 4
Woeta : Eure

ane: 2wz

Data: ¥ .1z.zonz

Desaritar Débites Grégitas | Saldo |
| Tel§e 4 Depisite | s, sz, 11 | T | 2, e0e .11 |
| outres | [T} | [RET] | LY |
| Pegam. Serviges o 1| woon | XTI 1 20000 1
| Pagam. Ferviges st 1 | T} | 256, T8 1 236 .78 1
| Recebimentos Diwerso | [FETRIRT | (XTI 1 LR INT] 1
| Total | 4,188, 11 | 457,88 1 $,785. 59 1
Lisenciade a 3AGE Pertugal - Software, 3. A./Seftware Sage Portugal

O A - Acumulada.

Taloes de depdsito em curso

Este mapa tem por objectivo o controlo dos taldes de depédsito preparados e ainda nio integrados nos
movimentos bancarios.

Ficheiros de Demonstragio Sage Infologia

T Bes g6 Depdsite em o curse Py 1
Wesas i Eure
Date: s1.12.zene

Bancs WiE | We Taltde valer |

| 25 .m1.2m0e 1

|1 - Bes | 0D0OT . 0B 9S 0001263955 75 1 2 15000 |
| SUb Total 15000 |

Tatal 15000 1
Lisensiads @ SAGE Portugal - Software, 5.A./5cftware Sage Portugal

Controlo de tesouraria

Este mapa permite ter um controlo dos saldos das contas bancarias que se encontram acima ou abaixo dos
saldos definidos na tabela de Bancos da empresa.
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Tipo de saldo
Define se o saldo de referéncia é:
[0 C - Saldo contabilistico;
[0 D - Saldo disponivel;
So6 excepgbes
Define se pretende apenas listar:
[0 S - apenas as excepgdes, ou seja, apenas os saldos acima do maximo e abaixo do
minimo / descoberto;
0 N-Todos.
Saldo
Define se pretende imprimir apenas saldos:
[0 C-Credores;
[0 D - Devedores;
O T-Todos.
O

Movimentos nao reconciliados

[0 Este mapa contém todos os movimentos bancarios que ainda nao foram reconciliados.
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- - ry -
Utilitarios
Os utilitarios sédo fungdes destinadas a executar tarefas de natureza ndo corrente e que, em principio, s6 se
deverao utilizar em situagdes excepcionais.

Executor de programas

% Esta opcédo encontra-se descrita no manual de Instrucdes gerais.

Seleccao de impressoras

% Esta opc¢édo encontra-se descrita no manual de Instrucdes gerais.

Agenda

% Esta opcdo encontra-se descrita no manual de Instrucdes gerais.

Seleccao da mascara de introducao

Esta funcionalidade permite trabalhar na sesséo de trabalho corrente com uma mascara na Introdugao de
movimentos mais adequada as necessidades:

[0 0 - Mascara da revisdo 5.xx
[0 1 - Mascara da revisao 2.xx

Mascara de introdugdo x|
M azcara Actual 0 Mascara Revizdo 5.ax
| Confirma | F Cancela |

% A grande diferenca entre as duas mascaras, reside na possibilidade de, na mascara “1”, se
proceder a lancamentos de primeira ordem numa Unica linha.

Alteracao da data fechada

Alteracao da data considerada como fechada em termos contabilisticos.

% Nesta funcéo, por questdes de seguranca, a data sé pode ser avancada. Caso pretenda
atrasar a data, deve alterar os Parametros da aplicacao.

E Data Fechada de Contabilidade x|

Data Fechada 31.01.2008

I Canfirma || Cancela
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Reposicao de tabelas

Através desta
tabelas matriz

Elnfolugia 50 CTB 00000 /v.2008 [ADC - Empresa de Testes ADC] 1 -0l x|

Ficheiros  Movimentos Processamentos Mapas | Ukiitarios Emissor  Ajuda

i €

Ajucda Acercade Moeda &

Tahelas

[7]h Cartas

L Dacumertos
L Didrios

[ Cod. bva

() Cliertes

@ Fornecedores
@ Outros Dev/Credares

Movimentagio

opcao, pode copiar algumas das tabelas da aplicagdo a partir da informagéo constante nas
distribuidas pela SAGE.

@ Executor de Programas F&
Seleccdo Impressoras
SadecpEa Davvice: associada

Agenda

civa  Seleccio de |t

Seleccdo Mascara Introdugdo

Alteragdo da Data Fechada L4
3 Flano Contas ’,1
LY . Expartacéo para o ATD-CTOC Mensagens ﬂ =
= e o
Pardmetros de Ligagdo Didrios
Def. Complementares Documentos
Razdies of Analitica Apuramentos
Contas de Detalhe Cadigos IvA
Descritivas

Contas de Atredondamento

Controlo de Anomalias Grupo de Terceiras

Tipas de Terceiros
Lkilitario Geral i L

Codigos Postais

Barcos

Moedas | Cambios

)

Bancos 4

Drigamentacio

Plano de Fluzos

Gestio

Todas as Tabelas

Fim de Exercicio

Reposigan das tabelas de base Infologia

Proc. 10.05.2008 | Europeia | o1 /ﬂ

% Ao repor
pelo que

Exportag

Esta funcion

uma tabela esta a “destruir” a informacao que actualmente consta dessa tabela,
, SO o deve fazer se estiver consciente das alteracdes que vai provocar.

ao para ATD - CTOC

alidade, disponivel nas aplicagcbes de Contabilidade, Salarios e Facturacdo da Linha 50,

possibilita a criagdo de um ficheiro (em formato XML) com o objectivo da integracdo dos dados contabilisticos

na aplicagdo ATD da CTOC.

]
Ficheira LC:Program File.....ogh80CML
Data Inicial n.00.2008
D ata Final 10.05.2008

i Facturac
1 Zalarios

i Contabil

ao

idade

[ Eonima ] [ Cancela

0 Indicagdo do nome do ficheiro (em formato XML) no qual ira ficar guardada a informagao

resultante da exportagao;
[0 Indicagdo do periodo da contabilidade;
[0 Selecgao dos tipos de dados a exportar: Plano de contas, Saldos das contas, Valores do

IVA e Recapitulativos.

% O processo de exportacdo podera ser mais ou menos demorado, de acordo com o volume de

informa
da expo

cao a exportar, e € acompanhado de um quadro no qual se pode seguir a evolucao
rtacao.
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Parametros de ligacao

Esta fungao estabelece as correspondéncias entre os indicadores de diario dos movimentos de transporte e
0s caodigos de diario e documentos utilizados na revisédo 3.

L Estes parametros sao necessarios caso pretenda executar a conversdo da revisao 2 para a
revisao actual.

Nas versdes anteriores, a indicacao do diario era feito através de uma letra. Para cada um destes diarios (D,

C, V, F, B e L) deve indicar o cédigo de diario correspondente, bem como o tipo de documento que é

adequado a cada diario.
|

M2 Registo 1

1 M/Factura

2 M/Mota de Debi
3 M/Mota de Créd
4 Venda a Dinhei
5

[

Dia. Divers. 1 Diversos Doc. Divers.
2 Caiza Doc. Caixa
3 Wendas Doc. Vendas

4 Compras Do, Fomee.

Dia. Caixa
Dia. Yendas
Dia. Formec.

Dia. Bancas & Bancos Doc. Bancos

LA A A A S J
FYTYFVYVYY

Dia. Letras E Letras Doc. Letras

L.Confma, ] Cancels Anula

Definicoes complementares

Parametrizacao de diversos parametros necessarios ao funcionamento da aplicagao.
x

N2 Registo 1

Extractos
Balancates
Didrics
Mapas

Liv. Selados
Recapitulat
Ik b avimn.
Ink &, b ovim
Diversos

TV VY VVYVYYY

L. Contma, Cancela Anula

Extractos

Documento / Diario
Define se nos extractos de conta é impresso:

[0 1 - Cadigo e numero de documento;
[0 2 - Cddigo e numero de diario;
[0 3 - Cadigo e numero de documento e Cdédigo e numero de diario, em simultaneo.

% Esta opcdo s6 é valida para impressao.
Sem movimento
Indica se pretende (S) ou ndo (N) que a conta seja impressa, haja ou ndo movimentagao no intervalo de datas
seleccionado.
Saldos =0
Permite definir se pretende (S) ou ndo (N) que as contas com saldo igual a zero sejam impressas.
Ordem alfabética
Permite definir se pretende (S) ou ndo (N) que os extractos sejam emitidos por ordem alfabética.
So6 Recapitulativos
Permite definir se pretende (S) ou ndo (N) que nos extractos s6 sejam considerados os movimentos para
efeitos de recapitulativos.
Intervalo
Intervalo de movimentos a considerar por defeito nos extractos:

[0 M - Movimentos do més de processamento;
[0 A - Movimentos do ano;
[0 D - Intervalo de datas a definir.
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Balancetes

Imprime contas = 0

Permite definir se pretende (S) ou ndo (N) que nos balancetes sejam impressas as contas com valor zero.
Soma saldos

Indica se pretende (S) ou nao (N) que o valor do saldo de conta a imprimir seja a soma dos saldos das
respectivas sub contas.

Total da classe

Indica se pretende (S) ou ndo (N) que o total da classe seja impresso no final do mesmo.

Contas de detalhe

Forma como s&o tratadas as contas de movimento indicadas nas Contas de detalhe nos Utilitarios:

0 S - Exclui todas as contas;
[0 N - Nao faz qualquer excluséo;
[0 1 a9- Excluiapenas as contas do conjunto especificado.
Multi empresa
Indica se pretende (S) ou ndo (N) a emissdo do mapa para varias empresas em simultaneo.
Numero de vias
Indica 0 nimero de vias de balancetes.
Multi més
Indica se pretende (S) ou ndo (N) a extracgédo dos balancetes para varios meses.
Diarios
Ordem impresséo
Indica se pretende (S) que os diarios sejam impressos na ordem de inser¢do ou (N) pela ordem da conta.
Movimentos analiticos
Indica se pretende (S) ou ndo (N) que seja feita uma referéncia aos movimentos analiticos na extrac¢do dos
diarios.
Mapas
Separador de milhares
Parametrizagado do formato dos milhares dos campos de valor:

O S - Separagdo de milhares.
0 N - Sem separagao de milhares.

Numero de decimais
Parametrizagdo do formato dos milhares dos campos de valor:

0 0 - Zero casas decimais.

0 1-Uma casa decimal.
Limite més 12
Indica se pretende (S) ou ndo (N) considerar como limite maximo para as datas nos mapas o dia “31-12-
AAAA’, isto &, sempre que emita mapas em datas do més 13, 14 ou 15 a data colocada sera “31-12-AAAA”.
Imprime linhas vazias mapas gestao
Indica se pretende (S) ou ndo (N) que as linhas vazias sejam impressas nos mapas de gestao.
Impr. Gréafico
Indica se pretende (S) ou ndo (N) que a impressdao dos seguintes mapas sejam por defeito em Crystal
Reports:

Diarios

Resumo Data

Resumo Razao

Extractos de Conferéncia
Balancete Razéo (1/2/3/4)

OoooOooao

Livros selados

Dados da empresa
Indica se pretende (S) ou ndo (N) que sejam impressos os dados da empresa na preparagao dos livros
selados.
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Titulo do mapa

Indica se pretende (S) ou ndo (N) que seja impresso o titulo na preparagéo dos livros selados.
Numero de folhas

Tipo de numeragao na preparagao dos livros selados:

[0 S - Anumeragdo comega na primeira folha (dados da empresa).
O N - A numeragao comeca na terceira folha (folha seguinte ao Termo de abertura).

Recapitulativos

Ficheiro CCS

Nome do ficheiro de configuragdo de impresséo, a usar para a carta de confirmagéo de saldos.

Ficheiro CCV

Nome do ficheiro de configuragdo de impresséo, a usar para a carta de confirmagao dos valores.
Introducdo de movimentos

Total financeira + ordem

Permite optar por, na Introdugcdo de movimentos, as contas da classe totalizarem (S) ou ndo (N) com as da
financeira.

Limpa valor ao editar

Indique se apaga (S) ou néo (N) o conteudo dos campos numéricos ao edita-los.

Calcula o saldo da conta

Indica se pretende (S) ou nado (N) visualizar o saldo actual da conta que esta a ser movimentada.
Correc¢do movimentos analiticos

Indica se é permitido (S) ou ndo (N) a correc¢do dos movimentos analiticos.

Pesquisa de conta por NIF

Indica se mostra apenas a conta corrente do terceiro (N) ou mostra todas as contas def. para o terceiro (S)

Opcgéo por defeito
Permite parametrizar qual a opg¢ao por defeito na Introdugédo de Movimentos. Os valores permitidos s&o os
seguintes:

1 - Posiciona-se no botdo "Confirma"

2 - Posiciona-se no botao "Cancela"

3 - Posiciona-se no botao "Anula"

4 - Posiciona-se no botao "Arq.Digit."

5 - Posiciona-se no botao "Impressora”

6 - Posiciona-se no botao "Ecran”
Esta parametrizagédo s6 funciona com a mascara de Introdugao tipo 0. A selecgédo da opgéao por defeito igual a
3 (botédo Anula) ndo é recomendada.
Inibir Fluxos de Caixa na Classe 0 e Classe 9
No caso do campo InibFIXCI0.9 estar com o valor N obriga a associagao dos Cédigos de Fluxo para todas as
contas.
Caso o campo InibFIxCI0.9 esteja com o valor S, para o0 mesmo documento as contas da Classe 0 e 9 ndo
deverao aparecer na lista.
Caso o campo InibFIxCI0.9 esteja com o valor S, ao efectuar a Recuperagao do Histdrico de Fluxos, as contas
da Classe 0 e Classe 9 existentes nos documentos a recuperar nao deveréo ser consideradas, caso o valor
seja N entao todas contas do documento sédo afectadas.

Introducgao automatica

Reflexées na introdugao automatica
Permite activar (S) ou ignorar (N) a geragdo automatica das reflexdes.

Diversos

Data fechada diario
Pode parametrizar se pretende (S) ou (N) trabalhar com datas fechadas por diario.

Razb6es com analitica

Esta fungdo permite definir quais as razbes de custos / proveitos, passiveis de terem tratamento analitico e
orgcamental.
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5
M Registo 1
Clasze 0 »
Classe 1 »
Classe 2 »
Classe 3 »
Classe 4 »
Classe § »
Classe 6 »
Classe 7 »
Classe B »
Classe 9 »
[Cferfime ] [ Concels | [ Amila ]

Razéo 00 a 99
Se a uma das razdes aqui indicadas associar um (S), significa que qualquer conta movimentada que tenha a
razao indicada, tera tratamento analitico independentemente de ter ou ndo uma rubrica associada.

Contas de detalhe

Definicao de contas ou de grupos de contas a excluir aquando da emiss&o dos balancetes.
=

NE Fregiste 1

Conta 1 2111
Conta 2
Conta 3
Conta 4
Conta 5
Conta &
Conta 7
Conta &
Conta 9

i Confima_} Cancela Anula

Exemplo:
“211” — Exclui as contas de movimento cujos trés primeiros digitos sejam os referenciados.
“212001” — Exclui as contas de movimento cujos seis primeiros digitos sejam os referenciados.

Contas de arredondamentos

Indica quais as contas utilizadas nos movimentos de acerto, decorrentes dos arredondamentos provocados
pela conversao de Escudos em Euros, de forma a garantir o balanceamento do documento.

Controlo de anomalias

Ficheiro onde sao automaticamente escritas as anomalias detectadas pelo sistema durante a execugao dos
programas ou dos diagndsticos.

% Sempre que uma anomalia é detectada, o sistema emite a mensagem “Foram detectados

problemas nos ficheiros. Por favor, consulte o ficheiro de anomalias”.
B Anomalias a x|

M2 Registo 1

Data 0406

Terminal 1

Haora 1150

Opgao Diagndstico Geral Contas

Frograma ooz

Cod. Eno » 4 Walor emado nos Acumulados
N2 Registo

Obsv. (1) Canta: 11

Obsv. (2] Errode 11.42Chomés 3

...bonhma,

Cancela Anula

=

Numero do registo
Numero sequencial atribuido a anomalia.
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Data / Terminal / Hora
Identificagdo da data, terminal e hora onde foi detectada a anomalia.

Opcéo

Nome da funcéo onde foi detectada a anomalia.

Cddigo de erro

Existem diferentes cédigos de erro possiveis:

O

O

1 — Tabela de indices de movimentos diferente do registo de movimentos.
& Recorra a opcao Compactacdes / Reindexacdes no Utilitario geral.

2 — Tabela de indices de contas diferente do registo de contas.
& Recorra a opc¢ao Compactacdes / Reindexacdes no Utilitario geral.

4 — Valor errado nos acumulados — Uma conta de integragcao tem um valor diferente das
contas de movimento respectivas.
L A resolucdo deste problema passa por verificar qual a situacdo que
provocou o erro e depois executar a opcdo Reconstrucao de dados - Refazer a
integracao no Utilitario geral.
5 — Valor do movimento diferente dos acumulados — O valor acumulado para um
determinado més de uma conta é diferente do valor que esta registado nos movimentos.
& Para resolver este problema execute a opcao Reconstrucao de dados -
Refazer a integracdo no Utilitario geral.
6 — Tabela de indices de reflexdes diferente do registo de dados.
& Recorra a opcao Compactacdes / Reindexacdes no Utilitario geral.

7 — Chave da tabela de indices repetida.
&, Recorra a opcao Compactacdes / Reindexacdes no Utilitario geral.

8 — Contador diferente do numero de registos.
& Quando surge este erro, é impedido de continuar a trabalhar enquanto
ndao solucionar o problema. Recorra a opcao Outras operacoes - Leitura /
alteracao de contadores no Utilitario geral.
9 — Conta de langamento com caracter de integradora — Caso seja detectada alguma
conta de integracao que ja tenha sido uma conta de movimento mas néo tenha havido
transferéncia de elementos.
& Recorra a opcdo Outras operacdes - Transferéncia de movimentos no
Utilitario geral.
10 — Registo invalido — Também a coeréncia de dados do movimento sera controlada
para detectar situa¢cdes de informacéao danificada que pode ter graves consequéncias.
Assim, é controlado a existéncia ou nao do diario e do documento, a coeréncia da data e
do sinal débito / crédito.

& A resolucdo deste problema passa por verificar qual a situacdo que
provocou o erro, devendo em seguida, proceder a correccao ou anulacao do
movimento.

& Esta operacdo é extremamente delicada e pode afectar irremediavelmente
os ficheiros, por favor, consulte os servicos técnicos para uma resolucdo
eficaz do problema.
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Utilitario geral

Manutencgoes directas

Manutengcdao de movimentos
Movimentos contabilisticos

Acesso directo ao ficheiro com os registos dos movimentos.
S

MN? Fegisto BE

Conta 21110002 Pires & Pires, Lda
Data 20.04.2008

Cod. Didrio » 2 Caixa

® Didrio 000002

Cod. Docum [ 3 10 Fiecebimenta

NE Diocum, 2

[escrigaon Cheque 5263333

Walor 5.000.00
Deb /Cred C

Gr.Terceiro [ 3

N® Terceio

Cd.Matureza

M Cheque

NE¥Linha 1

] | Cancela | | Anula |

Registo

Numero do registo onde se encontra gravado o movimento.
Conta

Conta movimentada.

Data

Data de movimentagao.

Cadigo do diario

Associagao a um registo da tabela de Diarios para indicagao do que estéa registado no movimento.
Numero do diario

Numero do diario associado ao movimento.

Cadigo do documento

Associagao a um registo da tabela de Documentos para indicagdo do que esta registado no movimento.
Numero do documento

Numero do documento associado ao movimento.
Descrigao

Descrigao do movimento.

Valor

Valor do movimento.

Débito / Crédito

Indica o sentido do movimento (D — Débito ou C — Crédito).
Grupo de terceiros

Grupo de terceiros a que respeita 0 movimento.

% S6 se encontra preenchido caso se trate de um movimento para incluir nos recapitulativos.
Numero do terceiro
Numero do terceiro a que respeita o0 movimento.

% So6 se encontra preenchido caso se trate de um movimento para incluir nos recapitulativos.

Cadigo da natureza

Caodigo da natureza bancaria do documento.

Numero do cheque

Numero do cheque, caso de trate de um movimento de esteja associado a bancos.

Movimentos Rubricas / Centros de custo

Acesso ao ficheiro com os registos dos movimentos das rubricas / centros de custo.
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ME Registo 9

Conta » 1111 Taxa de 5%
Data 17.04. 2008

Cod. Didrio 3

Ne Diario 00000z

Rubrica » WENDAS Wendas

C. Custa » DIRE Direcgao

Walor
Deb./Cred.
NELinha

804.06

2

i Confima Cancela Anula

Registo
Numero do registo onde se encontra gravado o movimento.

Conta

Conta movimentada.

Data

Data de movimentagao.

Cédigo do diario / Numero do diario

Caddigo e numero do diario associado ao movimento.
Cadigo do documento / Nimero do documento

Cddigo e numero do documento associado ao movimento.

Rubrica

Caddigo da rubrica movimentada.
Centros de custo
Caddigo do centro de custo movimentado.

Valor

Valor do movimento.
Débito / Crédito

Indica o sentido do movimento (D — Débito ou C — Crédito).

Movimentos de fluxos de caixa

Acesso ao ficheiro com os registos dos movimentos de fluxos de caixa.

Ee= Movimentos de Fluxos

M2 Registo

M2 Registo
Cod. Flusn
Conta
Data

Cod Didria
NE Digio
Cod. Dasum
NE Discum
Descrigé
Valor
Deb./Cred

v

1

54
anm Recebimento de Clientes
211100m José A, Pereira Rodigues
20004, 2008

2 Caixa
1
10 Recehimento
1
Cheque 123455
60.456.33
C

L.Conlima

Cancels Anuls

Registo
Numero do registo onde se encontra gravado o movimento.

Cadigo de fluxo
Cadigo do fluxo movimentado.

Conta

Conta movimentada.

Data

Data de movimentagao.

Cadigo do diario / Numero do diario

Cddigo e numero do diario associado ao movimento.
Cddigo do documento / Numero do documento

Cdédigo e numero do documento associado ao movimento.

Descrigéo

Descricao do movimento.

Valor

Valor do movimento.
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Débito / Crédito
Indica o sentido do movimento (D — Débito ou C — Crédito).

Movimentos bancarios

Movimentos bancarios

Acesso ao ficheiro com os registos dos movimentos bancarios.
5

M2 Registo 3

Dt Movimento 06.04 2008
Céd Banco » 1 Banco Espiiito Santo Moeds » 45 EUR
Tp.Dacumenta » & Recebimentos Diversos Cémbio 1.0000
N2 D ocumenta 123
Céd Descrit » 8 Recebimentos Diversos Céd. Didria » 5 Banc
Descrigao FRiecebimentos Diversos Banco Relac.

Cad. Docum, » 10 REC
Dt Walar 06.04.2008 M# Docum
Walor 45,214.50
Deb. /Cred o] Mav. Reconc. M

Maw. CCO
Notas bow. Integr.

MN® Reg.Dest.
CodExtEnc.
Data Recon.
Motas Riecon

\....Confma,...]

Cancels Anla

Registo

Numero do registo onde se encontra gravado o movimento.
Data

Data de movimentagao.

Cddigo do banco

Associagao a um registo da tabela de Bancos, indicando a entidade movimentada.
Tipo de documento

Associagao a um registo da tabela de Documentos bancarios.
Numero do documento

Numero do documento bancario associado ao movimento.
Descritor

Associagao a um registo da tabela de Descritores bancarios, indicando qual o registado no movimento.
Descrigcéo

Descrigao do movimento.

Data valor

Data em que o movimento bancario se torna efectivo.

Valor

Valor do movimento.

Débito / Crédito

Indica o sentido do movimento (D — Débito ou C — Crédito).
Notas

Observagdes ao movimento.

Cddigo do extracto bancario / Data de reconciliagao / Notas
Informacgao respeitante a reconciliagdo efectuada sobre este movimento.
Cadigo do diario

Cadigo do diario associado ao movimento.

Banco relacionado

Banco relacionado com o movimento.

Cddigo do documento / Numero do documento

Caodigo e numero do documento associado ao movimento.
Reconciliado

Indica se este movimento ja foi (S) ou n&o (N) reconciliado.
Movimento CCO

Este campo indica se o movimento:

[0 S - E proveniente da aplicacdo de Contas correntes Linha 50 e ja foi integrado na
contabilidade;

[0 N - E proveniente da aplicagdo de Contas correntes Linha 50 e ainda nao foi integrado
na contabilidade;

[0 T-Eum “Taldo de dep6sito” que sera posteriormente integrado na contabilidade;
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[0 C - E proveniente da aplicagdo de Contas correntes Linha 50 mas nao tem ligagdo a
contabilidade.

Movimento integrado

Indica se este movimento ja foi (S) ou ndo (N) integrado.

Numero de registo destino

Para os movimentos de transferéncias entre contas, indica qual o registo relacionado.

Movimentos bancarios temporarios

Acesso ao ficheiro com os registos dos movimentos bancarios temporarios.
=

N2 Registo 1

Dt Movimento 17.04.2008

Céd Banco » 2 Banco BFI, 54

Tp.Documento » 1 Taldo de Depdsito

N2 Documenta 5241110

Céd Descrit » 4 Recebimentos de Clisntes Céd. Didria » 2 Caix

Descrigan Recshimento de Clisntes ME Didrio 23
Céd. Docum, » 10 REC

Dt Walar 20.04.2008 ME Docum 16

Walor 125320 Mav. Talao S

Deb. /Cred o]

Motas

Moeda » 43 EUR
Cambin 1.0000
Banco billenium

Praga Braga

. Confima Cancels Anula

Registo

Numero do registo onde se encontra gravado o movimento.

Data

Data de movimentagao.

Cadigo do banco

Associagao a um registo da tabela de Bancos, indicando a entidade movimentada.

Tipo de documento

Associagao a um registo da tabela de Documentos bancarios.

Numero do documento

Numero do documento bancario associado ao movimento.

Descritor

Associagao a um registo da tabela de Descritores bancarios, indicando qual o registado no movimento.
Descrigéo

Descricao do movimento.

Data valor

Data em que o movimento bancario se torna efectivo.

Valor

Valor do movimento.

Débito / Crédito

Indica o sentido do movimento (D — Débito ou C — Crédito).

Notas

Observagdes ao movimento.

Banco / Praga

Nome do banco e da pracga relacionados com o movimento.

Cddigo do diario

Associagao a um registo da tabela de Diarios para indicagao do que esta registado no movimento.
Numero do diario

Numero do diario associado ao movimento.

Cddigo do documento

Associagao a um registo da tabela de Documentos para indicagao do que esta registado no movimento.
Numero do documento

Numero do documento associado ao movimento.

Movimento taldo

Indica se este movimento ja se encontra (S) ou ndo (N) associado a um taldo de depdsito em curso.
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TalGes de depdsito — Cabecalhos

Acesso ao ficheiro com os registos dos cabecalhos dos talées de depdsito.
=

N2 Registo 1

Céd. Banco » 1 Banca Espinito Santo
Tp.Documento » 1 Taldo de Depasito
N® Documento 1

Data 05.04.2002

Diata Valor 05.04.2002

Moeda » 439 EUR

Cambio 1.0000

Situagdo S

Total 8623287

L..Confima, ] Cancela Anula

Registo

Numero do registo onde se encontra gravado o movimento.

Cadigo do banco

Associagdo a um registo da tabela de Bancos, indicando a entidade movimentada.

Tipo de documento

Associagao a um registo da tabela de Documentos bancarios.
Numero do documento

Numero do documento bancario associado ao movimento.
Data

Data de movimentagéo.

Data valor

Data em que 0 movimento bancario se torna efectivo.

Situacao

Indica se este taldo de depdsito ja se encontra (S) ou ndo (N) fechado.
Total

Valor do taldo de depdsito.

Taloes de depésito - Linhas

Acesso ao ficheiro com os registos das linhas dos taldes de depdsito.

B Taliies Depésito-Lin. x|

CédBanco »
Tp Documento »

N2 Dacumento
M2 Linha

Banco
Praga
Walor

1 Banco Espirita Santa
1 Tal8o de Depdsita

1
1

BRI
Matosinhos
152532

Cod.Doc.CCO
N2 Dac. CCO

. Confima Cancela Anula

Cadigo do banco

Caddigo do banco movimentado.

Tipo de documento / Nimero do documento

Tipo e numero do documento bancario associado ao movimento.

Numero da linha

Numero da linha do taldo de depdsito.

Banco / Praga

Nome do banco e da pracga relacionados com o movimento.

Valor

Valor do movimento.

Cédigo documento CCO

Associagdo a um registo da tabela de Documentos proveniente da aplicagdo de Contas correntes Linha 50
para indicagcao do que esta registado no movimento.

Nudmero documento CCO

Numero do documento proveniente da aplicagédo de Contas correntes Linha 50 relacionado com o documento.
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Reconciliagdes

Acesso ao ficheiro com os registos das reconciliagoes.
-

Cod Banco » 1 Banco Espfiito Santo
Dit. Iniicial 01.04.2008
CodExtBnc. ABRIL.2008
Dt Final 30.04.2008

Saldo Banco 5.015,50021
Dieb. /Cred C

. Confima Cancels Anula

Cddigo do banco

Associagao a um registo da tabela de Bancos, indicando a entidade movimentada.
Data inicial

Data de inicio dos movimentos da reconciliagéo.

Cadigo do extracto bancario

Caddigo que foi associado a reconciliagéo.

Data final

Data de fim dos movimentos da reconciliagéo.

Saldo do banco

Saldo do banco a data de referéncia.

Débito / Crédito

Indica o sentido do movimento (D — Débito ou C — Crédito) na perspectiva do banco.

Movimentos no banco

Acesso ao ficheiro com os registos dos movimentos no banco.

Registo

Numero do registo onde se encontra gravado o movimento.

Data

Data de movimentagéo.

Cadigo do banco

Associacao a um registo da tabela de Bancos, indicando a entidade movimentada.
Cadigo do extracto

Cadigo atribuido ao extracto bancario.

Descrigdo

Descrigao do movimento.

Data valor

Data em que 0 movimento bancario se torna efectivo.

Valor

Valor do movimento.

Débito / Crédito

Indica o sentido do movimento (D — Débito ou C — Crédito).

Data de reconciliagdo / Notas

Informacgao respeitante a reconciliagdo efectuada sobre este movimento.

Movimentos provisorios CNT

Abertura de ficheiro
Esta fungao permite criar um ficheiro de transporte (ou de movimentos provisdrios), caso ele nao exista.

% Esta funcéo apenas abre o ficheiro para o poder manusear.

Abertura / Correcgao / Anulagao

Esta fungao permite criar, corrigir ou anular um registo de movimento provisorio.
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Abertura/Correccéan /Anulacso x|
Percursa C:\Program Files\S ag.....ia S0MnfSProgh
AOCPOTTE.CHT
Total =1

AOCPOTTECHT

Seleccione o ficheiro que pretende alterar.

Numero do movimento

Numero do registo onde se encontra gravado o movimento.
Numero do documento

Nuamero do documento associado ao movimento.
Descrigao

Descricao do movimento.

Conta

Conta movimentada.

En Abertura;/Torrecy: |

ME hovim |
Ne Docum.

Descrigda

Conta

Déb./Créd

Walor

Débito / Crédito

Indica o sentido do movimento (D — Débito ou C — Crédito).
Valor

Valor do movimento.

Listagem

Permite listar os movimentos do ficheiro provisério seleccionado.

Ficheiros de Demonstragdo Sage Infologia
listagen de Movimentos Proviseries de 31.01

Dats - 31.12.2002

1:

Pos. No.Doc. Descricao Conta Valor Debito

Valor Credito

Licenciado & SAGE Portugal - Software, S.A./Software Sage Portugal

1 Fl12 Factura 112 21110001 12 .20
Erro no Doc. F112 12.320
Total 1z .20 0.00
ERRO de 12 .30

Compactagao

Sempre que um documento tiver varios movimentos na mesma conta, é criado um movimento resumo nessa

mesma conta.

Movimentos provisérios CTB

Registo

Numero do registo onde se encontra gravado o movimento.
Data

Data de movimentagao.

Conta

Conta movimentada.

Cadigo do diario / Numero do diario

Caddigo e numero do diario associado ao movimento.
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Cadigo do documento / Numero do documento

Caodigo e numero do documento associado ao movimento.
Descrigao

Descrigao do movimento.

Valor

Valor do movimento.

Débito / Crédito

Indica o sentido do movimento (D — Débito ou C — Crédito).
Rubrica / Centro de custo

Rubrica e centro de custo movimentado.

Grupo de terceiros

Grupo de terceiros a que respeita 0 movimento.

% S6 se encontra preenchido caso se trate de um movimento para incluir nos recapitulativos.
Numero do terceiro
Numero do terceiro a que respeita o0 movimento.

% S6 se encontra preenchido caso se trate de um movimento para incluir nos recapitulativos.
Reflexoes

Manutencéo directa sobre a tabela de reflexdes.
% Veja mais informacoes sobre as Reflexdes nos Ficheiros.

Acumulados contabilisticos

Acesso directo ao ficheiro com os registos dos acumulados de movimento de cada conta.

Acumulados x|
Conta 1
Descrican Caixa &
Abertura Db 12136831 Abertura Cr
Janeiro Db 25,985.50 Janeio Cr
Feversio Db 1.245.80 Feversiro Cr
Marco Db 415260 Marco Cr
Abril - Db £3.456.33 Abril - Cr 1951265
Maio Db Maio  Cr
Jurho - Db Jurho - Cr
Juho Db Julho - Cr
Agosto Db Agosto Cr
Outros Meses »
o Cofme ] [ Cancela | [ Amda |

Conta

Conta movimentada.

Descrigéo

Designacao da conta.

Abertura DB/ Més 15 CR

Valor do movimento a débito e a crédito nos diferentes meses do ano.

Acumulados Rubrica / Centro de custo

Acesso ao registo dos acumulados analiticos por rubricas / centros de custo.
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Estr.Acum.AnaIl’ticos

Rubrica
C.Custos

Y

Janeirn
Feversinn
targo
Abril
Maio
Junho

WENDAS Wendas
A0k Administrativa

51,356.36
960314

- Corfima. | [ Cancela

| | Anula

Julha
Agaosta
Setembro
Outubro
Nowerbro
[rezembio

Fieg. Exerc.
Ap. Result
Fecha

x|

Rubrica

Rubrica movimentada.

Centro de custo
Centro de custo
Janeiro / Fecho

Valores acumulados dos movimentos nos diferentes meses do ano.

movimentado.

Acumulados Centros / Conta

Acesso ao registo dos acumulados analiticos por rubricas / centros de custo.

C.Custo »
Conta »

Janeirn
Feversinn
tago
Abril
Maio
Junho

i Confima i | Cancela

ADM Adrninistrativo
] CUSTOS E PERDAS FINANCEIRAS
524.00 Julho
124.00 Agaosta
125.00 Setembro
E36.00 Outubro
Novembro
[rezembio
Feg. Exerc.
Ap. Result
Fecha
| | Anula ‘

%]

Centro de custo
Centro de custo
Conta

movimentado.

Conta movimentada.

Janeiro / Fecho

Valores acumulados dos movimentos nos diferentes meses do ano.

Previsoes orcamentais

Acesso ao registo das previsdes orgamentais.

Rubrica »
C.Custoz »

Descrigdo

Jangio
Fewvereio
Marga
Al
Maio
Jurhio

Observagoes »

AMORT Amortizagoes
ADM Administrativa

teste

5,485.00
5,485.00
5. 485.00
5.485.00
5,485.00
5. 485.00

[ Confima Cancela Anula

Julha
Agosto
Setembio
Outubro
Nowembro
Dezembro

Reg. Exerc.
Ap. Result
Fecho

5.485.00
5.485.00
5.485.00
5.485.00
5.485.00
5.485.00

Rubrica

Rubrica movimentada.
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Centro de custo

Centro de custo movimentado.

Descrigao

Descrigcao da previsao efectuada.

Janeiro / Fecho

Valores das previsdes efectuadas para os diferentes meses do ano.
Observagobes

Quatro linhas para introdugao de informagao relevante.

Reinicializagao de ficheiros

% Esta opcédo encontra-se descrita no manual de Instrucdes gerais.

Compactacao / Reindexacoes

% Esta opcédo encontra-se descrita no manual de Instrucdes gerais.

Reconstrucao de dados

Refazer a integracao

Permite refazer a integracdo de um grupo de contas, cujo valor, numero da conta ou sinal dos movimentos
tenha sido alterado através das Manutenc¢oes directas.
X

18R azio oo

Ul Fazao a3

..Contima ] Cancela

Refazer acumulados analiticos

Permite refazer os acumulados para as rubricas / centros de custo movimentados, cujo contetdo dos
movimentos tenha sido alterado nas Manutengoes directas.

Reintegragdo Movimentos Analiticos x|

Ficheira Total Reg. Processar

Acurn. Analiticos 26 26

Maoy. Analiticos 540 148

Recuperacao de historico / fluxos

O objectivo desta opgdo é o de permitir recuperar movimentos que foram introduzidos antes de serem
configurados os cédigos de fluxos. A atribuicdo é feita para um conjunto de movimentos pertencentes a um
intervalo de datas, para uma conta e tipo de documento indicados.

O sistema percorre 0s movimentos que se enquadrem nestas definicdes e que movimentem contas definidas
como de tesouraria e associa o cddigo de fluxo definido na operagao.

Recuperat_:ﬁo de Histédrico/Fluxos 5[

12 Data 071.01.2002

Ul Data 10.05.2008
Conta »
Tp.Doc. » 1 MN/Factura

Cod. Fluso p0m Recebimento de Clientes
Agzzociar [S/M] 5

7 [ Cancela
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Conta

Deve indicar uma conta que nao seja de tesouraria.

% Caso a conta indicada seja integradora, a operacao de recuperacao reflecte-se sobre todas
as sub contas de movimento respectivas.

Associar

Caso pretenda pode (S) associar um cédigo a um determinado conjunto de movimentos que ja tenham coédigo
de fluxo preenchido. Caso contrario, se pretender que o cédigo de fluxo seja associado apenas a movimentos
vazios, entao deve indicar (N).

Coeréncia / integridade dos movimentos analiticos

Este diagndstico permite verificar, num intervalo de datas, a coeréncia e integridade dos movimentos
analiticos.

Coeréncia/Integracio Movimentos Anali LI

12 Data 01.00.2008
LIIt® Data 10.05.2008

NOTA - Oz Indices dos Movs.Analiticos e
Maovs. Fin. deverdo estar actualizados.

£ Confima Cancela

& Recomenda-se a prévia execucdo da opcdo Compactacdes / Reindexacdes no Utilitario
geral.

Conversoes

Conversao de contas

Altera o formato das contas do plano.

Conversdo de Contas x|

Deve fazer copias de seguranca dos seguintes ficheiros

ADCCTEO.DOS, AOCCTEO2 D08, AOCCTEO3.DOS,
A0CCTB15.D08, AOCCTRE16.D08. AOCCTET7.008,
ADCCTEOS.DOS, AOCCTEOG.DOS, AOCCTET8.008,

Filtra Inic.
Resultado

Filtro inicial

Os caracteres 0 a 9 identificam posicbes de conta que sdo fixas e o “?” permite, para uma determinada
posi¢do onde é usado, especificar um intervalo a ser ajustado pelo sistema.

Campo resultado

Mascara a aplicar as contas:

[0 0 a9 - Posicdes fixas;
O “”—Insergéao de um digito na posi¢cdo em que é usado;
OO “# — Posigao a ser substituida por caracteres questionados pelo sistema.

Conversao de contas de terceiros

Esta opcado permite proceder a conversdao da mascara de contas de terceiros, alterando simulténea e
automaticamente o plano de contas e os movimentos ja efectuados.
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Conversio de Contas Terceiros 5‘

Grupo 1 Clientes
Tipo 1 211THNKN

Mova Tipo Z11THMNMN

[....Eonfima, Carcela

Exemplo: Alterar de 211NNN para 211NNNN.
Conversdo CNT -> CTB

Conversao dos dados e dos movimentos da revisao 2 para a revisao actual.

% Nesta versao da aplicacao pode utilizar ficheiros de dados provenientes de versoes
anteriores, nomeadamente as versoes 1.7, 2.0 e 2.2.

Condigébes a verificar na revisdo 2 para proceder a conversao
[0 O registo de acumulados deve ser unico (tipo 2).
[0 E importante que o plano de contas permita a utilizagdo de 10 digitos na composigéo da
conta (revisao 2.2 ou superior).
% Existe um conversor para transformar o plano com 8 digitos fixos num com 10 digitos flexivel.
[0 Caso os documentos tenham mais do que 99 movimentos, eles serdo aceites, constarao
em todas as operagdes mas ndo lhe sera permitido aceder acima dos primeiros 99.
Condicébes a verificar na revisdo actual para proceder a conversao

[0 Que a empresa esteja correctamente aberta e os ficheiros devidamente inicializados;
[0 Na tabela de diarios, devem ser criados os codigos correspondentes aos da revisao 2;

Exemplo:
| _Revisao3 | Revisjo2 || Descricdo |
1 D Diversos
2 C Caixa
20 4 Vendas
54 F Compras ou fornecedores
5 B Bancos
6 L Letras

[0 Natabela de documentos devem existir pelo menos um documento por diario;

%  Pode utilizar os mesmos cédigos sugeridos para os diarios e com descrigoes semelhantes.

[0 Preencher os Pardmetros de ligagdo nos Utilitarios.

% Nesta tabela, deve fazer corresponder os diarios e documentos de modo a poder fazer a ligacéo.
Ao seleccionar esta funcao sdo pedidos os seguintes elementos:

Conversdo CNT - CTB x|

Os movimentos deverdo estar coma Defiitivos

Recurso CNT Y

Cod. Empresa m

Manter N2 Diario 8

Recurso CNT

Devera ser indicado o percurso que permite localizar o ficheiro da empresa da revisdo 2 (<Cédigo da
empresa>CNTO08.DAT).

Cébdigo da empresa

Caodigo de empresa da revisao 2.
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Manter namero do diario
Para manter os numeros de diario indique (S). Caso escolha (N), o nimero de diario vai ser automaticamente
incrementado com base na tabela de Diarios.

Observacoes

O tempo que demora o processo de conversdo é fungdo do numero de contas do plano, reflexdes e
movimentos.

% S6 os movimentos definitivos serdo convertidos neste processo. Caso existam movimentos
provisorios, poderao ser convertidos posteriormente na Introducao automatica existente
no menu de movimentos.

Conversao de acumulados

Esta fungao permite converter, da revisdo 2, unicamente o plano de contas e saldos.
x|

Recurso CNT A

Cod. Empreza 111

i Confma | Cancela

Recurso CNT

Devera ser indicado o percurso que permite localizar o ficheiro da empresa da revisdo 2 (<Cdédigo da
empresa>CNTO08.DAT).

Codigo da empresa

Caodigo de empresa da revisao 2.

Outras operacoes

Limpeza de valores das contas

Esta fungao limpa os valores acumulados das contas, para todos os meses.
|

ATEMGAD :  Esta Opgdo Limpa os Valores nas Contas

..Lonfima Cancela

% Os movimentos nao sdo afectados. Se pretender recuperar os valores acumulados, execute a
opcao Refazer a integracao.

&
Reconstroi Marca Auditoria

Os movimentos que sao auditados ficam assinalados com uma marca. Esta rotina reconstréi essas marcas no
caso de eventuais incoeréncias.

Alteracao da Data e Diario nos Movimentos

Sempre que por lapso sao langados documentos em datas erradas ou em diarios trocados, a Unica forma de
corrigir a situagdo é, um a um, anular os documentos erradamente introduzidos e de seguida langa-los
novamente nas datas e diarios correctos.
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Alteracao da Data e Diario

Alteracao Data/Diario dos Mov. EI
Data 10.08.2008
Cod.Didrio » 3 Wendas
MeDidrio Inicial
MeDirio Final 933333
N*Didrioc Céd.Doc. HN*® Doc. Débitao Crédita
7 1 1 45783 _ 5L 45783 _ 55 a a
g 1 z 12345 _ &5 12345 65 u} 0
Data 10.08.2008
Cod.Didrio » 3

Esta funcionalidade possibilita a correcgdo de documentos que por engano foram langados em Datas ou
Diarios errados.

alteragdo da Data Fechada

Reposicdo de Tabelas

Exportacio para o ATD-CTOC

FPar&metros de Ligagio
Def. Complementares
Razdes cf Analitica
Contas de Detalhe

Contas de Arredondamento

Controlo de Anomalias

Manutencdes Directas »

Reinicializacdo de Ficheiras

Compactacdes/Reindexacies

Reconstrucdes de dados »

Conversdes 3

Limpeza Yalores de Contas
Betirar Movimentos
Repdr Movimentos

Reconstroi Marca auditoria

Transporte de Movimentos

Transferéncia de Movimentos

Leitura § alt. de Contadores

Identificagdo de Contas LS

Geracdo de Contas
Geracdo de Terceiros

Geracdo Movimentos Analiticos

Exportazdo de Movimentos
Exportacio de acumulados

Importagdo de dados

Esta nova fungao esta dividida em trés partes.

12 Parte - Identificacdao dos documentos

Devera comecar por indicar quais os documentos que foram erradamente introduzidos. Para tal, devera
indicar a Data e Diario dos documentos e de seguida o intervalo de Numeros de Diario.

Data 16.07.2005
Cod.Diric 3 3 Vendas
MEDiAno |nicial 0a0aoo
MEDiana Final 393339

Campos de Input
[1 Data
[0 Cabd Diario
[0 N° Diéario Inicial
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[0 N° Diario Final

Data

Devera indicar a Data dos movimentos a alterar.

Cod. Diario

Devera indicar o Cod. Diario dos movimentos a alterar.

N° Diario Inicia / N° Diario Final

Devera indicar o intervalo de nimeros de diario dos movimentos a alterar.

22 Parte - Seleccdao dos Documentos a alterar

Devera seleccionar, do intervalo previamente definido (12 Parte), quais os documentos a sofrerem alteragées.

36 1 100007 5_38 L_9s8 u] u]
37 1 lo0o000% Z9 .92 z9.92 a a
28 1 lio0000%9 l4._ 52 la.52 ul ul

Teclas a utilizar na marcagao/desmarcagao dos documentos:

Barra de espagos
Marca/desmarca um documento da lista

ALT +
Marca todos os documentos da lista

ALT —
Desmarca todos os documentos da lista

Seta cima / Seta baixo /PgDn / PgUp
Navegagéo na lista.

32 Parte - Indicacdao dos novos valores

Devera indicar a nova Data e/ou o novo Céd. Diario para os movimentos seleccionados.

Data H.07.2005
Cod. Didrio 3

Campos de Input

[0 Data
[0 Cod. Diario

Data

Devera indicar a nova Data dos movimentos seleccionados.
Cod. Diario
Devera indicar o novo Cod. Diario dos movimentos seleccionados.

Retirar movimentos

Permite diminuir o tamanho do ficheiro de movimentos. Para executar esta fungado, sao pedidos:
O programa cria o ficheiro <Cédigo da empresa>CTBMM.MOQOV, para onde passam 0s movimentos que se
retiram do ficheiro de movimentos, em que “MM” representa o nimero do més.
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Retirar Movimentos =]
Igs 5 Maio

1% Caonta » 0
LIz Conta p 9933933933

No ficheiro de movimentos, em substituigdo dos movimentos retirados, ficam apenas dois registos por conta,
com os respectivos acumulados a débito e a crédito. Estes movimentos sao referenciados com um diario e um
documento a 0, pois ndo sao passiveis de edigdo.

O tempo de execugéo desta operagéo é proporcional ao tamanho do ficheiro de movimentos e ao numero de
movimentos a retirar.

Repor movimentos

E a operagdo inversa a fungdo Retirar movimentos. Os movimentos sdo copiados do ficheiro <Cédigo da
empresa>CTBMM.MOV para o ficheiro de movimentos. Os movimentos de substituigdo anteriormente
criados, sdo removidos e substituidos pelos movimentos respectivos.

Repidr Movimentos x|
Més 5 Maio
12 Conta » ]
LII2 Caonta B 9995533553

Confima Cancela

Transporte de movimentos

O principal objectivo desta fungéo é o de permitir o transporte de movimentos entre dois equipamentos que
processam contabilidade e que nao estejam ligados em rede. A passagem é feita em duas fases, utilizando
um suporte magnético para o efeito.

Os movimentos que se pretendem copiar sdo, numa primeira fase (Tipo = 1), copiados do ficheiro de
movimentos de origem para o suporte magnético e, numa segunda fase (Tipo = 2), sao lidos do suporte
magnético para o ficheiro de movimentos destino (no equipamento destino).

Assim, dependendo do tipo de operagao, o programa pede os seguintes dados:

Gravacgdo (Tipo = 1)
B

Tipo[12] 1 Gravagdo de Movimentos.
Didria [ Vendas

1* Data 01.05.2008 12 NEDia 000001
Ut Data 10.05.2008 Uit NE Dis 333343

Ficheira AND.2008

[ Confima | [ Cancela

Leitura (Tipo = 2)
B

Tipa [12] 2 Leitura de Movimentos.

Ficheira AND.2008

T Tancels
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Transferéncia de movimentos

Esta operagdo provoca uma transferéncia de movimentos entre contas que se pretendam desdobrar em
niveis diferentes e deve ser utilizada caso necessite de reestruturar os niveis de integragdo do plano de
contas.

% Nao pode usar esta funcao para transferir movimentos entre contas distintas.

A transferéncia é feita com o seguinte critério:

[0 Mantém-se os valores na conta origem;

[0 Os valores da conta origem sao copiados para a conta de destino;

[0 Os movimentos da conta origem sao transformados para pertencerem exclusivamente a
conta destino;

0 A conta de origem fica sem movimentos.

Exemplo: Tendo a conta “121 — Bancos” como conta de movimentos, pois a empresa trabalha s6 com um
banco, se pretender criar contas para outro banco, deve desdobrar a conta em duas de nivel inferior,
passando esta a conta de integracao:

121 — Bancos;

1211 — Banco A (original);

1212 — Banco B (novo).

Neste exemplo, deve transferir os movimentos da conta “121” para a “1211”.

Leitura / Alteracao de contadores
Tem como objectivo Unico, a avaliagdo quantitativa e a consisténcia dos dados existentes nos ficheiros.

Leitura / Alt. de Contadores x|

Contas 244 Clientes 10

Mavimentos 83 Fomecedores |3

Reflexizs 0 Out.Dev/Cred 1

Mav.Analit 42 Acum.Analit. E

™ [ Cancela

% Nao altere os valores apresentados para cada ficheiro sem consultar previamente os servicos
de apoio.

Identificacao de contas

Conjunto de opg¢des para identificagdo das contas que sdo usadas pela aplicagdo de Contas correntes Linha
50. E necessario proceder a marcagao para que o sistema proceda correctamente ao seu manuseamento.

% As contas a movimentar nessa aplicacdo devem ficar marcadas para ndao serem
movimentadas, criando condicées propicias a inconsisténcias.

Geragao de contas

Criagao automatica de contas no plano a partir de fichas de terceiros.
x

Gip. Terceins [1..9] 1 Clientes
12 Tercein »
Ul Terceio » 10

] Cancela

% E usado o formato das contas de terceiros, de acordo com o que foi definido em nas Tabelas
de terceiros em Grupo de terceiros.

Geracao de terceiros

Criagao automatica de fichas de terceiros a partir do plano de contas.
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Geragdo Automatica de Terceiros 1'
Gip. Terceios [1.9] 1 Clientes
12 Terceiro » 1

Ul Terceio p 32500
Actual Descr Tercein 5

i LConfima Cancela

Geracao de movimentos analiticos

Geragao automatica dos movimentos analiticos, com base nos movimentos financeiros existentes.

% Deve ter definido uma distribuicao de 100% das rubricas pelos centros de custo.
Exportacao de movimentos

Esta opgao permite exportar movimentos contabilisticos para um ficheiro TXT no formato usado pela opgéo de
Introdugéo automatica.

Exportacdo de Movimentos ﬂ

Data Inicial 01.05.2008

Data Final 10.05.2008

Didrio Inic. 1

Diério Final 255

Peic. Saida C:\Program Files\SagebInfologia S04 niAFiogh
Fich. Saida ADCPOEM

]| Cancsla

Exportacao de acumulados

Exportagéo dos valores acumulados de todas as contas do plano. Esta opgéo cria um ficheiro TXT com os
seguintes campos: Conta, Descrigéo, (Valor a débito, Valor a crédito) * 16

Exportacdo de Acumulados ll
Percurso R
Ficheiro AOCCTBOB.THT
[ Eonfima | Cancela |
Percurso
Percurso do ficheiro a ser criado.
Ficheiro

Nome do ficheiro.

% Caso faca <Enter>, é sugerido o ficheiro <Cédigo da empresa>CTBAA.TXT, em que “AA”
representa o ano de processamento.

Importacao de dados

% Esta opc¢édo encontra-se descrita no manual de Instrucdes gerais.
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Configurador de modelos

O Configurador de Modelos é um sistema integrado na aplicagdo que permite de uma forma facil e versatil o
preenchimento dos mapas, paginas e quadros dos principais modelos oficiais.

O seu mecanismo, embora seja comum a todos os modelos, é estruturado por fungbes que se adaptam ao
modelo seleccionado. Desta forma, ao mesmo tempo que se obtém uma uniformizagado de procedimentos
consegue-se um tratamento global da informagdo de acordo com as necessidades especificas de cada
modelo.

Detalhes do Interface do Configurador de Modelos

O interface do configurador de modelos € composto pelas seguintes ferramentas:

Exercicio e Estado do Modelo;

Arvore de Navegagao;

Barra de Ferramentas Principal,

Pré-Visualizagao do Modelo Criado;

Barra de Ferramentas de Edigao;

Pastas (paginas) do Modelo;

Acesso Rapido as Fungdes da Toolbar;

Gestor de Féormulas;

Propriedades de Visualizagao do Ecra do Configurador.

OoOoO0O0oo0OOoOOo0OononO

iim Configurador de Modelos E@E‘

D B @ El st @ = ] 2] 8

Criar Editar Gravar Anexos Eliminar  Propriedades Frmulas  Imprimir Exportar Submeter declaragdo Instrugfies  Sair

: Modelos 2 IRC-Modelo 22, Yersao B
Idertficagao [ Apuramenta do Lucro Trbutével | Regimes de Taxa / Apuramenta da Matéria Colectavel | Célcula do Imposto |
Visualizar modelos = = = -
@ 5 01 ‘ PERIODO DE TRIBUTAGAO EXERCICIO =]
doEsercicio | 2008 = 7 3 ~me
Estad MINISTERIO DAS FINANGAS . .
noestado | Por Walidar ¥ DIRECCAD-CERAL D02 MPOSTOS pe 2008 ,01 ,01 . 2008,12,31 2 [0]0]8& = I R C
i = 02 | AREA DA SEDE, DIRECGAO EFECTIVA OU ESTAB. ESTAVEL W
DECLARAGAO
i DE s SERWICODEFINANGAS 1 o MODELO 22
= @ Versio B RENDIMENTOS Yalongo [i12(5¢]
: Modelo 22 - DeclaragEo de Rendimentos ‘ | ‘
+- @ Versio & T
03 | HDENTIFICAGAO E CARACTERIZAGAG DO SUJEITO PASSIVO
[ 3|

DESIGNAGAD
N*DE DEMT'FICA;}‘C FISCAL {NIF)

Empresa de Testes AOC 2112341567189

3 | TIPO DE SUJEITO PASSIVO

Residente que exerce, a tiulo
prin actividade comercial,
al ou agricols

'S B0 s 0

Nio residente com Nio residente sem
estzbelzcimento estivel estzbelecimento estivel

cipal,
ndusiris

I ou agricoia

4 | REGIMZS DE TRIBUTAGAT DOS RENDIMENTOS
Isencio Isengio Redugio Transparéncia  Grupos de I
Geral devE, e ts de taea  Smpliicads el ncedades NIF da Seciedade Dominante

iF B AL =0 B0 B B BT T

04 | CARACTERISTICAS DA DECLARAGAQ

1 | TIFO DE GECLARAGAD | 3 | RESULTADO DA LIQUIDACAO

Observemos neste capitulo e em detalhe todas fungdes inerentes a estas ferramentas.
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Exercicio e Estado do Modelo

Permite filtrar a informagéo e consultar/editar os modelos pelo exercicio e estado que Ihe correspondem.

Se pretende, por exemplo, visualizar os modelos criados no exercicio de 2008 e ja validados deve seleccionar
0s seguintes itens da combo:

Filtro

Wizualizar modelos

do Exercicio | 2002 -
no Estado |v5lidada -

Note que ndo é nestes campos que se indica o exercicio para qual pretende criar o modelo. A sua funcgéo é
apenas filtrar os modelos que pretende que sejam visualizados na arvore de navegacao.

Arvore de Navegacao

A arvore ao lado esquerdo do modelo estéa dividida pelos seguintes niveis:
e Nivel 1 corresponde ao Modelo = Permite identificar o Modelo.
e Nivel 2 corresponde a Versao do Modelo = Permite identificar a versao e as propriedades do
Modelo.
e Nivel 3 corresponde a imagem simulacro do Modelo = Permite a consulta e a edicao do modelo.
A medida que navegamos nos itens, ou seja, pelos niveis da arvore, a barra de ferramentas principal ajusta-

se, de tal forma que disponibiliza (ou inviabiliza) o acesso as funcionalidades associadas ao item/nivel
seleccionado.

Barra de Ferramentas Principal

Comandos da Barra de Ferramentas e os Niveis da Arvore

A barra de ferramentas principal conforme descrito € dindmica, ajustando-se as rotinas exequiveis ao
item/nivel da arvore seleccionado.

Para melhor elucidar este dinamismo observemos o seguinte exemplo.

No caso de seleccionar:

i Modelos e
Filtro

Wisualizar modelos

do Exercicio | 2003 -
noEstada | Poralidar -

O Modelo, ou seja, o Nivel 1 da arvore.

v

- Versdo B
Modelo 22 - Declaragdo de Rendimentos
+ () VersSo A
As op¢des disponiveis na barra de ferramentas sao:
B X 3 3l - ) (7] £]

Criar Editar Gravar Anexos Eliminar | Propriedades Formulas | Imprimic  Exportar Submeter declaracdo  Instrugdes | Sair
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[0 Criar (um novo modelo);
[0 Foérmulas (acesso ao Gestor de férmulas);
O Instrugdes (genéricas do modelo);
O Sair (do configurador). —— B
Wizualizar modelos
do Exercicio | 2008 -
A Versdo do Modelo, ou seja, o Nivel 2 da arvore. noEstads  |Porvalidar v

Lizta de Mo

IRC - Modelo 22

Modelo 22 - Declaracdo de Rendimentos
+- i) Wersio A

As opcdes disponiveis na barra de ferramentas passam a ser:

Bl TPl Bl st |7 P

Criar  Editar  Gravar Anexos Eliminar | Propriedades Farmulas | Imprimic Exportar Submeter declaracdo  Inskrucles | Sair

Criar;

Anexos (do modelo ja criado);

Eliminar (eliminar o modelo seleccionado);
Propriedades (Propriedades do modelo);

Formulas (acesso ao Gestor de férmulas);

Imprimir (todas as paginas do modelo);

Exportar (exportar o modelo seleccionado para pdf);
Submeter declaragéo (submeter directamente a declaragédo ou gerar o suporte
magnético do modelo seleccionado);

Instrugdes;

Sair.

OooOo0oOoooOooOoad

O O

Note que apds seleccionar o nivel 2 da arvore visualizara na janela do lado direito as propriedades da verséo

do modelo seleccionado.

i Modelos 11
Wisualizar modelos
do Exercicio | 2003 -

noEstado  |pgrvalidar -

A Imagem do Modelo, ou seja, o Nivel 3 da arvore.

- Werzdo B

- VersSo A

Nesse caso as opgodes disponiveis na barra de ferramentas passam a ser:

B & B @ ity & =) (7 £

riar  Editar Gravar Anexos Eliminar | Propriedades Farmulas | Imprimic Exportar Submeter declaracdo  Inskrucles | Sair

[0 Editar (0 modelo seleccionado);

159



Linha 50 — Manual de Contabilidade

OoOOoOo0OoonO

O O

Anexos;

Eliminar;

Propriedades (Propriedades do modelo);

Formulas (acesso ao Gestor de férmulas);

Imprimir;

Exportar;

Submeter declaragéo (submeter directamente a declaragédo ou gerar o suporte
magnético do modelo seleccionado);

Instrugdes;

Sair.

Note que apds seleccionar o nivel 3 da arvore visualizara na janela do lado direito a imagem do modelo
seleccionado.

Posicionado no nivel 3 e premindo o botdo Edicdo passa a estar disponivel a barra de ferramentas
correspondente a Edigdo dos Modelos. Consulte para mais informagao o ponto 1.5 deste manual.

Descricao dos Botoes de Comando

Vejamos, em pormenor, as fungdes inerentes a cada Botdo da barra de ferramentas principal:

Criar

E

Editar

Gravar

]

Anexos

Eliminar

Propriedades

E]
Farmulas

el

Irnprirnit

Exparkar

Permite criar uma nova versdo do modelo seleccionado.

Permite editar a versdo do modelo seleccionado.

Permite gravar as propriedades do modelo.

Permite acrescentar e/ou anular anexos ao modelo seleccionado.

Permite eliminar a versao do modelo seleccionado.

Permite visualizar as propriedades do modelo seleccionado.

Permite aceder ao Gestor de férmulas para configuragcao de férmulas de grupo.

Permite imprimir todas as paginas do modelo seleccionado.

Permite exportar a informag¢ao do modelo para o formato pdf.
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=] Permite efectuar a submissdo automatica de declaragbes para os servidores da
Administragao Fiscal via WebServices ou gerar e gravar a informagdo do modelo
num ficheiro, de acordo com as regras expressas pela entidade responsavel do
modelo. A mesma rotina despoleta, apds confirmagéo do utilizador, o “validador”

Submeter declaracdo

oficial.
(7] Permite a visualizagao das instrugdes genéricas do modelo seleccionado.
Instrucdes
£ Abandona o configurador de modelos.
Sair

Particularidades da Arvore de Navegacédo

Podem existir tantos itens de nivel 3 quanto anexos pertencentes ao modelo seleccionado. Esta caracteristica
do configurador permite navegar e aceder rapidamente aos varios anexos criados.

iim Configurador de Modelos

FE aft) @ = & @ £
Crier Editar fraver Anexos Elminar | Propriedades Férmulas | Imprimir Exportar Submeter declaragin Instrugfies  Sair
: Modelos R} IRC - Modelo 22, Yersdo D
|dentificacdo rApuramentu dia Lucra Tributével TF\eg\mes de Taxa / Apuramento da Maténia Colectivel TEéIcqu da Impasta ]
Wisualizar modelos = = = -
g = o1 | PERIODODE TRIBUTACAO EXERCICIO =3
do Exercicio | 2008 hd 1 2 ~ e
—— MINISTERIO DAS FINANGAS . .
PorValdar oD ek ok nwbsios: | |De 2008 ;01,01 , 2008,12 31 ENCRERE w IRC

Lists Jelos T
= [ IRC - Modelo 22 DECLARACAD | Mevcooermangas T J—
= @ Versin D RENDIMENTOS Vilengo T B
Modelo 22 - Declaraggo de Rendimentos [218]
E Anexo B - Regime Simplificado

02 \ AREA DA SEDE, DIRECGAO EFECTIVA OUESTAB. ESTAVEL

MODELC 22

+- () Versdo C 03 | IDENTIFICAGAO E CARACTERIZAGAOQ DO SUJEITO PASSIVO
<) Versio B o -
+- (@) Versdo b DESIZNAGAD
N.°DE IJE’QT‘F\:A_:.-‘-C FISCAL (NIF)

Empresa de Testes AOC 2[1 234518171819

Na situagao retratada na imagem anterior verificamos a existéncia do Anexo B para o Modelo 22 criado com a
Verséo C. Para aceder a este anexo é suficiente premir sobre o respectivo item da arvore.

A mesma arvore de navegagdo, pode agrupar todas declaragdes fiscais. Ao disponibilizar uma entrada
especifica de acesso simultdneo a todas as declaragbes fiscais, que estdo devidamente identificadas e
estruturadas, tornamos praticavel a navegagao entre as varias declaragdes e modelos € num unico ecra do

configurador.

i Modelos 7

Wisualizar modelos

do Exercicio | 2003 -
noEstade | Por i alidar -

= IRC - Modelo 22
- Wergdo D
Modelo 22 - Declaragdo de Rendimentos
Anexo B - Regime Simplificado
+ Wergdo C
+ Yerzdo B
+ Wergdo &

Pré-Visualizacao do Modelo Criado
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A pré-visualizagdo do modelo criado é uma inovagdo do novo configurador. Porém é fundamental antes de
prosseguir, expor as diferengas entre o0 modelo editado e o0 modelo por editar, ou seja, entre a visualizagdo do

modelo em edi¢ao e a pré-visualizagao do modelo criado.
Observemos as seguintes caracteristicas distintivas de um modelo em Edi¢ao:

O A) A barra de ferramentas disponivel contém as funcionalidades de edi¢3o;

0 B) Aparece o icone g no titulo da Pasta do modelo em edigéo;
[0 C) Os campos do modelo ficam com cor de fundo.

A) A barra de ferramentas disponivel contém as funcionalidades de edicdo.

im Configurador de Modelos EE}E‘
q o L = B, a a2 C 1 H =2 | @

Sair edico | Fdrmulas  Propriedades Campos 55, Recaloular  Automatico  Imprimi  Justificatives  Imp, Formulas | Inser Pag, Eurﬂlr:a.;!'-‘ag Gravar Conf. Gravar | Ajuda

: Modelos 1 : IRC - Modelo 22, Yersdo D

_ ﬁ' Identificagdo rADuramemlo do Lucro Tributével TF\ egimes de Taxa / Apuramento da Matgria Colectivel ]’Cé\cu\o da Imposto 1

Wisualizar modelos = = :
o1 | PERIODO DE TRIBUTACAO EXERCICIO

1 2 1}

ne: no Hggmfi

IH L
s ‘campos do moc

02 | AREA DA SEDE, DIRECgEO EFECTIVA OU ESTAB.JE5 1]

Hets anac A

SERVIGO DE FINANGAS 1

e
REMDIMENT O Valongo E .

elo ficam

TSR B - Hegime STpime =

+ @ VersinC 03 ‘ IDENTIFICAGAC E CARACTERIZAGAD DO SUJEITO PASSIVO

<@ Yers3o B
@ Versio & L]

2
DESIGNAGAD
M. DE |DENTIFICAGAD FISCAL [NIF)

Naturalmente em modo de edi¢do é permitido inserir e alterar os valores, enquanto que em modo de pré-

visualizagéo estas funcionalidades estéo interditas.

Barra de Ferramentas de Edicao

Como editar um modelo

Constate que existem duas formas de editar um modelo
e A) Premir o botdo Edicéao;
e B) Premir duas vezes consecutivas (“double click” sobre a imagem do modelo.

lim Cr-.guiw.'<r de Modelos

B & el 1) B = & @ 1
\  Editar Grogfr Anexos Eliminar | Propriedades Fdrmulas — Imprimir  Exportar  Submeter declaragdo Instrugfes | Sair

N —

EEX

i Model® R : IRC - Modelo 22, Yersdo D
|dentificacio rApuramantn do Lucro Tributével THaglmes de Taxa / Spuramenta da Matéria Enlectév\g[lélculn do Imposta ]

Visualizar modelos } > = s -

I@ 01 PERIODO DE TRIBUTACAD EXERCICID
do Exercicio | 2008 - 5 = e |
- MINISTERIDDAS FINANGAS . . &

noEstade | Poralidar :]' miRecgAo-cERfL Do% wEoeT ;é pe_20UY¥ UT .LDO‘U—me]_Chik naldm@g = rT' l R C

Lista . 02| AREADASEDE .JMQQIQHWM STAB. ESTAVEL

= IRC - Modelo 22 HECL 8 E 8C 00 SERVIGD DE FIMANGAS 1 L MODELO 22

=@ Yersdo D RENDIMENTGS -

Walong

Modelo 22 - DeclaracBo de Rendimentas
Anexo B - Regime Simplficado

+ @ VersdoC 03| O SUJEITO PASSIVO
- @ Versio B
1 2
+- {8 Werslo & J DESIGNACAD }_‘
: N+ DF INENTIFICACAD FISCAL iNIFY

Double Click na imagem do modelo permite a edigdo directa do fhesmo.
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im Configurador de Modelos g@]g‘

i i) L = & : =] 2 | @
Sair edicdo  Fdrmulas Propriedades Campos as5, Recaloular  Automatico | Imprimir  Justificativos  Imp. Formulas | Inseri Pag. Elin 0. Gravar Conf, Gravar  Ajuda
i Modelos R IRC - Modelo 22, Versdo D
ﬁ Identificagdo rApuramemlo do Lucra Tributavel TF\ egimes de Taxa / Apuramento da Maténia Caolectavel rEé\cu\o da Imposta 1
Wisualizar modelos = = = -
g @ " o1 | PERIODO DE TRIBUTACAD EXERCICIO —
do Exercicia | 2008 - 1 2 ~Be
Estad MINISTERIO DAS FINANGAS ' -
noEstado | Poralidar - nnecgio-sen.‘ TedenE pe 2008 ,01,01, 2008,12, 31 2 0|08 I I R C
s z 02| AREA DA SEDE, DIRECCAO EFECTIVA OU ESTAB. ESTAVEL
] IRC - Modelo 22 A AD 2 SLAD SERVIGO DE FINANCAS 1 - MODELO 22
[\erso [ CODIGE
=@ EE RENDIMENTOS o T H
" Modslo 22 - Declaracio de Rendimentos |12]5]
Anexo B - Regime Simplificada
- VersioC 03 ‘ IDENTIFICAGAD E CARACTERIZAGAO DO SUJEITO PASSIVO
+ @ Versia B 7] ~
S 1 2
< Versfo A DESIGNAGAD

M.: DE |DENTIFICAGAD FISCAL (NIF)

Empresa de Testes 40C 2112 (3|4 |15|6|71819

Note que os modelos com o estado de “Submetido” estdo impedidos de serem editados, de forma a reduzir o
risco de alteragbes posteriores a submissao da declaragao. Ver mais informagao no ponto 2 deste manual.

% Por favor consulte o tema Grupos de formulas, nomeadamente o subtema Implicacdes das
formulas na edicido do modelo para mais informacoes acerca da edicao dos modelos.

Descricao dos Botoes de Comando

] Permite sair da edicdo, regressando a pré-visualizagdo do modelo
Sair edicio seleccionado.
Al Este botdo permite aceder ao Editor de féormulas possibilitando assim a
Férrnulas alteragao de uma férmula para um determinado campo.
Permite visualizar as propriedades do campo seleccionado.
Propriedades
Este comando é exclusivo da Declaragdao de Retengbes na Fonte IRC/IRS

e Imposto do Selo. Permite aceder e calcular automaticamente todas a

Buthiiess rubricas associadas a declaragao.

Recorremos a este comando quando os campos de um quadro do modelo

oficial ndo sado suficientes para inserir toda a informagdo necessaria. Nestes

casos acede-se a um quadro que completa o quadro original. Toda a

CamROsass: informag&o é incluida no suporte magnético. Este comando sé esta activo
guando o sistema prevé a necessidade de ser usado.

Permite efectuar o recalculo de todos os campos com férmulas contabilisticas
associadas. Os valores inseridos manualmente nos campos do modelo
= configurados com férmulas serdo perdidos, porque o valor devolvido pela
Recalcular funcdo “Recalcular” corresponde sempre ao valor calculado pela formula
contabilistica. Claro que os valores inseridos manualmente em campos sem

formulas associadas nunca serao perdidos com o recalculo.

Permite, quando activo (premido), efectuar o recalculo automatico do modelo

apos a sua edigdo. Consequentemente, sempre que muda de pagina o

Autarmatico sistema recalcula automaticamente a nova pagina editada, sem necessidade
de recorrer ao botédo “Recalcular”.
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Iml:%mir Permite imprimir a pagina editada do modelo seleccionado.

1 Permite imprimir todos os justificativos presentes na pagina seleccionada.
Justificativos

- Permite imprimir as férmulas definidas no grupo de férmulas em uso no
Imp. Férmulas modelo.
Recorremos a este comando quando os campos de diversos quadros do
modelo oficial ndo sao suficientes para inserir toda a informagao necessaria.
[#= Nestes casos acede-se a um nova pagina, copia da primeira, para
Inserir Pag. preenchimento da restante informagdo. Toda a informacédo é incluida no
suporte magnético. Este comando sé esta activo quando o sistema prevé a

necessidade de ser usado.

i _ ; Permite eliminar a pagina inserida pelo comando anterior.
Eliminar Pag.

Permite gravar as formulas configuradas pelo utilizador, quando inseridas ou
alteradas durante a edigdo do modelo. Ficam sugeridas por defeito num

iaravar Canf, préximo modelo.
=] . I
& Permite gravar os valores do modelo em edig&o.
(arawar
A% Permite activar a ajuda ao campo seleccionado.
juda

Pastas dos Modelos

De acordo com o descrito até este ponto podemos concluir que a comutagao entre os anexos de um modelo é
concretizado através dos itens da arvore de navegacéo.

Outro instrumento de navegagdo é uma barra localizada na parte superior do modelo. Esta barra inclui as
paginas do modelo seleccionado subdivididas por pastas.

/@' Identificagdo rf-'«puramenta do Lucro Tributavel rF! eqimes de Taxa / Apuramento da Maténa Colectavel rEéIcuID do Impasta.]
7

\ /
\ Vs

\ . i /
\ :IRC- Modelo 22, ¥ersao D

N g’ Identificacao rApuramento da Lucro Tributawel rHegimes de Taxa / Apuramenta da M atéria Colectavel rEéIculo do Imposto}

@ 01 PERIODODE TRIBUTAGAO EXERCICIO
- "
2

~ e
a 2008,12, 31 2 0|08 's.. IRC
i\@ | AREA DA SEDE, DIRECGAOQ EFECTIVA OU ESTAB. ESTAVEL
SERVIGO DE FINANGAS 1 MODELO 22

COMGD

RENDIMENTOS Yalongo 1]2]5]4

MINISTERIO DAS FINANCAS

DIRECGAC-GERAL DO IMPOSTOS De 2ons 1 1

DECLARAGAO
DE

Estas pastas permitem comutar a pagina do modelo seleccionado.

Acesso Rapido as Funcoes da Barra de Ferramentas
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Todas as fungdes da barra de ferramentas podem ser facilmente acedidas através do botao do lado direito do
rato.

lim Configurador de Modelos

E = % z alt) El F =]
Criat: Editar Grawvar Amexos Eliminar | Propriedades  Formulas | Imprimic Exporbar  Submeter declaraco  Instrughes  Sair
{ Modelos 2 IRC - Modelo 22 im Configurador de Modelos
T — B T B ® w | & &
“Wisualizar modelos Criar  Editar Grawvar Anexos Eliminar | Propriedades Férmulas | Imprimic  Exportar  Submeter declaracdo Instruges  Sair
e ’M i Modelos iy Caracteristicas da versdo D, IRC - Modelo 22
raEstde [Todss v
isualizar modelos = ~
- do Exercicio | 2008 -
+- e Versdo Criar noEstado | Todos - e 12-200¢
+ ® VersBol @ eiar : SubstituigEo
- VersBol _ ] . b
@ Verso [ AT =1 IRC - Modsl 22
W Eiminar @ ata de Submiss3o 1640242009 W
X Criar ¥or BacenaVasa
F| | Propriedades ) Eom B as :
. =" @ VB Ediar Estado Par ‘alidar
Ell| Imprinmir - [ Anexos Giupo de Fomulas
Elf Exportar . Elirminar :
4 Suporte Magnético Fromriadnis
8 s B 1pririe
4=| Exportar :
Suparte Magnético MnIEsanLA M
£ sair
As opg¢des disponiveis estdo obviamente
condicionadas ao nivel da arvore.
Gestor de formulas
2k
O Gestor de formulas, disponivel através do botdo Fémulas permite a configuragdo de um ou varios grupos
de férmulas que serdo usados para a criagdo de modelos fiscais de grupos de empresas homogéneas.
im Configurador de Modelos |:||E||z|
8 P B B
Sair Criar Eliminar. Editar | Imprimic | Gravar
! Grupos 2 IRC - Modelo 22, ¥ersdo A
”
Wisualizar farmulaz
da vers30 | 2008 -
Lista de Modelos %
{iz] IRC - Modelo 22
Versao do modelo
No canto superior esquerdo do Gestor de férmulas .
podera filtrar os grupos de férmulas a visualizar de acordo sCrunos =

com a versao do modelo em que foram criados.

Wisuializar farmulaz

dawversdo 2008 -
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Caso pretenda por exemplo consultar as férmulas criadas=paPa a versdo 2008, devera efectuar o filtro
mostrado na imagem.

Niveis da arvore

Na parte esquerda do Gestor de
férmulas, serdo exibidos os grupos de
féormulas criados para a versdo

- IRC - Modelo 22 >
+ Emprezas Restauragdo seleccionada.

No Nivel 1 sera exibido o modelo
onde os grupos de férmulas criados
estardo disponiveis. Neste exemplo,
0s grupos de férmulas criados / em
edicdo serdo apresentados aquando
da criagéo do Modelo 22.

- Emprezas Regime simplificado
Modelo 22 - Declaragdo de Rendimentos
Anexo b - Derama
Anexo B - Regime Simphficado
Anexo C - Regides: Autdnomas

Lizta de kad

No Nivel 2 sdo mostrados os vérios grupos de
formulas criados. Segundo o exemplo, =[] IRC - Modelo 22
encontram-se criados 0s grupos de formulas =y
E.mplje_sas BeStauragao e Empresas Reglme tModelo 22 - Declaracdo de Rendimentos
Simplificado”.

Anexo & - Derama

Anexo B - Regime Simplificado

Anexo C - Regides Autdnomas

= IRC - Modela 22 No Nivel 3 sao listados os varios anexos do modelo

+ Empresas Restauragio seleccionado, sendo assinalados a negrito os anexos
- ) ¢ que contém férmulas.
Modeln 22 - Declaragio de Rendimentos No exemplo dado, apenas o anexo B do grupo de
Anexo 4 - Derrama formulas “Empresas Regime Simplificado” contém

Anexo B - Regime Simplificado formulas.

Anexo C - Regides Autdnomas

Criar grupos de formulas

A criagédo de um grupo de formulas é possivel através do botdo ©iar disponivel na barra de ferramentas do
Gestor de Féormulas.

Grupo de formulas gl
Mome do grupo de formulas ]E mprezas Festauracdo Madeira
ANENo }-’-‘me:-:n C - Regides Autdnomas ~

Criar este grupo incluindo as formulas do grupo;

]E mprezas Restauracio w

[ Criar ] [ E.;jr l

Nome do grupo de férmulas — Devera especificar neste campo a designagédo do grupo de férmulas que
pretende criar.
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Anexo — De entre os anexos disponiveis para o modelo seleccionado, devera escolher qual o anexo que ira
conter as formulas. Este campo permite agilizar o processo de parametrizagdo de férmulas permitindo
posteriormente seleccionar outro anexo em adi¢ao ao anexo seleccionado neste campo.

Criar este grupo incluindo as férmulas do grupo - Caso pretenda criar um grupo de formulas com base
num existente devera seleccionar esta opgéo, escolhendo, no campo seguinte, um dos grupos ja criados e
gue servira de base para a criagdo do novo grupo de férmulas.

No exemplo da imagem, sera criado o grupo de formulas “Empresas Restauragdo Madeira”, que utilizara as
férmulas ja definidas no grupo de formulas “Empresas Restauracéo”, sendo editado por padrdo o anexo C —
Regides Autdbnomas.

Editar / criar formulas para o grupo de férmulas

Tal como foi referido, depois de criar um grupo de férmulas, o anexo escolhido no ecrd de criagdo sera
automaticamente seleccionado.

im Configurador de Modelos

8 » P B | B

Sair Criar Imprimir  Gravar
i Grupos 3 ! IRC - Modelo 22, Yers3o B
Araste pa
Wizualizar formulaz | _F'ég_ina | _Q_L_Aadro e Ea_nmp_o ] Fé_rm_u!a
& 2 07256 -
daversdo | 2008 hd * 0752 ~

im Configurador de Modelos

Lizta de Modelos |07253

7 8 ® P B B

Sair Criar Eliminar  Editar | Imprimir = Gravar

=] IRC - Modelo 22

+ Empresas Restauragio Madei

= Emprezas Restauragio .0?2 i Grupos 3 ! IRC - Modelo 22, Yersdo B
Modslo 22 - Declra e —
Anexo & - Derama | NS 4 -
Anexo B - Regime Simplific g;g?g = Wisualizar formulas | Pagina | Quadro e Campa | Farmula
Anexo C - Regides Auténo | N 2 07207 SaldoateReqlB624124]
S it Hegim:,;impﬁﬁcado lirzey v daversio [2008 <] 2 07286 SaldoateRen(52212914]
de Modelos g =
*
=-[ieg] IRC - Modelo 22
+ Empresas Restauragdo Madei
= Empresas Restauragio %

Modelo 22 - Declaragi

Anexo & - Demama

Anexo B - Regime Simplific

Anexo C - Regities Autdno
+ Empresas Regime Simplificado

Do lado direito do Gestor de férmulas, podera configurar as diversas formulas. Para tal, devera configurar os
seguintes campos:
[0 Pagina — Devera seleccionar neste campo, de entre as paginas existentes no anexo
seleccionado, qual a pagina para a qual pretende inserir uma nova férmula.
[0 Quadro e campo — Neste campo devera seleccionar o quadro € o campo que irdo
conter a nova férmula de grupo. Neste campo apenas estardo disponiveis os quadros e
respectivos campos existentes na pagina escolhida anteriormente.

& Os campos de Notas das IES e os campos repetitivos (anexos O e P da IES) nao estaréo
disponiveis para configuracao no Gestor de formulas.

B

[0 Férmula — Manualmente ou utilizando o Editor de Férmulas (botao Editar) devera
definir neste campo a féormula que sera usada pelo grupo de férmulas.
% Podera configurar mais de uma férmula para a mesma pagina de um anexo ou para varias
paginas de um dado anexo.

% Se existirem duas formulas para um mesmo campo, sera tida em consideracdo a primeira
férmula.
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Eliminar grupos de formulas

Antes de eliminar um grupo de férmulas, a aplicagdo efectua uma verificagdo as declaragbes criadas e sera
exibida uma mensagem de alerta sempre que o utilizador tente eliminar um grupo de férmulas que se
encontre associado a uma declaragao.

Editor, de formulas

i{) Confirma a eliminagdo do grupo Empresas Restauragdo?

O grupo de Farmulas esta associado a vers&o B,
Se anular o grupo de Farmulas, as farmulas passardo a ser especificas do modelo.

Arvore de Navegacao

A arvore ao lado esquerdo do modelo esta dividida pelos seguintes niveis:
e Nivel 1: mostra 0 modelo para o qual as formulas seréo criadas/editadas.
e Nivel 2: grupos de féormulas ja criados
e Nivel 3: Anexos existentes para o modelo seleccionado. Ao seleccionar um anexo, seréo
mostradas, do lado esquerdo da janela do configurador, as féormulas ja criadas.

Descricao dos Botoes de Comando

5{]‘ Permite sair do Editor de Férmulas.
=la
-:: Permite criar um novo grupo de formulas.
rlar
. Permite eliminar o grupo de férmulas seleccionado.
Elirninar
Ep Permite aceder ao Editor de féormulas permitindo assim alterar a férmula do
Editar campo.
@ Este botédo possibilita a impressao das férmulas configuradas no modelo/grupo
Irnprirnir de férmulas seleccionado.

Depois de efectuadas alteragbes as formulas de qualquer anexo, devera usar
este botao para que todas as alteragdes efectuadas sejam gravadas.

= % O botao Gravar apenas incide sobre o anexo seleccionado.
Eravar Logo, caso configure/altere formulas de varios anexos de um
mesmo modelo, devera proceder a gravacao de cada um dos
anexos antes de sair deste ecra.

Implicagoes das formulas na edicao do modelo

Sao efectuados varios controlos de férmulas aquando da edigdo dos modelos que serdo descritas de seguida.

Alteracoes nas formulas Standard SAGE

Sempre que as féormulas distribuidas com a aplicagdo sejam alteradas, quer por imposicao fiscal quer por
eventuais alteragdes, aquando da edicdo de um modelo, e para cada um dos campos alterados, sera exibida

uma mensagem em tudo semelhante a seguinte:
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Alteragao de farmula '§|
\l:’) A Farmula da célula 07256 Foi alterada,
et

Farmula original : SaldoAteReg[6221294]
Mowa Farmula : SaldoAteReqlez21291#]

Caso mantenha a férmula, esta passa a férmula especifica deste modelo
caso conkrario a célula @ actualizada para a nova farmula e Fica dependente
do grupo de Farmulas apresentado.

Deseja manter a Farmula?

s

Sirm MEo |

Neste caso especifico, numa actualizagdo da aplicagéo, a férmula Standard SAGE do campo 256 do quadro 7
do modelo 22 foi alterada de SaldoAteReg[622129#] para SaldoAteReg[6221291#].
As duas opg¢des disponiveis (Sim / Nao) desencadeiam o seguinte comportamento da aplicagéo:

e Sim - A férmula SaldoAteReg[622129#] sera mantida, sendo contudo alterado o seu tipo para
Especifica deste modelo.
e Nao — A férmula do campo 256 do quadro 7 do Modelo 22 sera alterada para
SaldoAteReg[6221291#] e mantido o tipo de férmula Standard SAGE.
Uma vez escolhida a opgdo Nao, o utilizador podera optar por efectuar o recalculo do modelo respondendo
afirmativamente a mensagem:

Alteracao de formula

‘gj Faram alteradas formulas, deseja recalcular o modelo?

Sirn Mao

% Caso o utilizador opte por nao recalcular o modelo, o valor do campo sera mantido, sendo
contudo alterada a formula do campo.

Alteracoes nas formulas de grupo

Sempre que as férmulas de grupo sejam alteradas, quer pelo Editor de formulas (edigdo campo a campo) ou
pelo Gestor de formulas, ao editar um modelo que utilize determinado grupo de férmulas, sera exibida a
seguinte mensagem:

Alteracao de formula 'g|

Z,/ A Fdrmula da célula 07207 Foi alterada,
.

Farmula original : <Sem férmula=
Mowa Formula  : SaldoateReg[ee24124]

Caso mantenha a formula, esta passa a fdrmula especifica deste modelo
caso conkrério a célula é actualizada para a nova Férmula e fica dependente
do grupo de Farmulas apresentado,

Deseja manter a formula?

Sim M&o |

Imagine-se por exemplo, que foi criada a versdo B do Modelo 22 e usado o grupo de férmulas “Empresas
Restauragao” cujo campo 207 do quadro 7 ndo continha qualquer férmula. Entretanto, o grupo de formulas
“Empresas Restauragio” foi alterado e inserida no campo 207 do quadro 7 a férmula SaldoAteReg[662412#]
gue ira devolver o Valor das reintegracdes de viaturas ligeiras aceites como custo fiscal.

Tal como acontece no caso de existirem alteragées nas formulas Standard Sage, as duas opgdes (Sim / Nao)
irdo desencadear o seguinte comportamento da aplicagéo:

e Sim - O campo permanecera sem férmula e sera seleccionado o tipo Especifica deste modelo.
e Nao — A férmula do campo 207 do quadro 7 do Modelo 22 sera alterada para
SaldoAteReg[662412#] e mantido o tipo de férmula Do grupo de férmulas.
Uma vez escolhida a opgdo Nao, o utilizador podera optar por efectuar o recalculo do modelo respondendo
afirmativamente & mensagem:
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Alteracao de formula

:.‘.":j Faram alteradas formulas, deseja recalcular o modela?

Sirn Man

% Caso o utilizador opte por nao recalcular o modelo, o valor do campo ira ser mantido, sendo
contudo alterada a formula do campo.

Propriedades de Visualizacao do Ecra do Configurador

Com o objectivo de permitir a optimizacdo do ecrad do configurador, sdo disponibilizados instrumentos de
ajustes manuais e automaticos do conteudo visualizado no ecra do configurador de modelos.

Ajuste Automatico: Botao Auto-Hide

O botéo designado por Auto-Hide localizado na parte superior da area da arvore de navegacao faculta a
libertacao de espaco.

i Modelos ‘ 1 P i IRC - Modelo 22, Yersdo L
|dentificagdo rApulamento do Lucra Tributivel rHegimes de Taxa / Apuramento da Matéria Colectavel rEéIculo do Imposto ]

Wizualizar modelos - = -
@ 01 | PERIODC DETRIBUTACAQ EXERCICIO
“ "
do Exercicio | 2008 v} 1 2 -~
o Estada MINISTERIO DAS FINANGAS ' I R C
Todos = CiRECCAD-GERAL DO3 IMPOSTOS D= 2008 ;‘D 1 ."D 1 a 2008 ! 1 ! 1 2 |0 |08 L
- 02 | AREA DA SEDE, DIREC(!‘;RO EFECTIVA OU ESTAB. ESTAVEL
IRC - Modelo 22 BELLABACAD SERVIGO DE FINANGAS 1 o MODELO 22
= conieo
=@ Versio L RENDIMENTOS Yalonga TG
+ ) VersBn B
- Versdo A | 03 | IDENTIFICAGAO E CARACTERIZAGAD DO SUJEITO PASSIVO |

Desta forma o espago ocupado pela arvore de navegagao é reaproveitado pelo modelo seleccionado.

O conteudo da arvore é recolhido, embora esteja permanentemente disponivel. Basta direccionar o rato para
0 botdo Modelos que se encontra na vertical e de imediato todo o conteudo da arvore de navegagao é
acessivel.

P IRC -
Id

odelo 22, Yersdo C

@

ficagio rApuramento do Lucro Tributdwvel rHegimes de Taxa / Apuramento da M atéria Colectavel rEéIculo do Imposto ]

Lsmapow

DECLARAGAO

DE
RENDIMENTOS

@ 01 | PERIODO DE TRIBUTAGAD EXERCICIO
1 2 ~Be
MINISTERIGD#SHNANCAS ' I R C
DIRECCAC-GERAL DOS IMPOSTOS pe_20038 J'£ /0 h a_2008,12,31 2 |00 s e

02 | AREA DA SEDE, DIREC(!‘:QO EFECTIVA OUESTAB. ESTAVEL

SERVICO DEFINANGAS

‘Walongo

CODIGC

12|54

MODELO 22

IDENTIFICAl;ﬁO E CARACTERIZA(;AO DO SUJEITO PASSIVO

[o2]

Este processo € designado por “Ajuste Automatico” porque a arvore de navegagao aparece ou torna-se oculta

a medida que acede ao botao Modelos.

Note que depois de premir no botdo de Auto-Hide este comutou de aparéncia. O botdo inicial que simbolizava

a imobilizagdo da arvore de navegagao converteu-se para a seguinte aparéncia:

Significa que para voltar a situagdo inicial, ou seja, fixacdo da arvore de navegacgao, basta voltar a premir

botao de Auto-Hide.

Portanto:
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7 Esta posigdo do botdo Auto-Hide permite fixar a arvore de navegagéo.

B Esta posicdo do botdo Auto-Hide permite desmobilizar a arvore de navegacéo,
tornando-a dindmica ao pedido do utilizador.

Ajuste Manual

Arraste a barra que divide a arvore de navegagdo e o modelo seleccionado de acordo com a precisao

desejada.

i Modelos 1 i IRC - Modelo 22, Yersio C
|dentficagdo rApulamento do Lucro Tributéwvel TF! eqgimes de Taxa / Apuramento da Matéria Colectavel rCéIcqu do [mposto ]

Yizualizar modelos = = T
< b — _$> 01| PERIODO DETRIBUTACAQ EXERCICIO
. "

do Exercicia ]2008 v} 1 2 -‘1..
,_ﬁ MINISJERIO DAS FINANGAS
naEsiao Todos af DIRECCAC-GERAL DO IMPOSTOS De 2008 i 1 ."':| 1 a 2nns f ! ! 1 2 008 et

02 | AREA DA SEDE, DFREC(;AO EFECTIVA OU ESTAB. ESTAVEL

IRC

= IRC - Modelo 22 5| DEfL ‘E: e SERVICO DEFINANGAS 1 e MODELO 22
:-Q‘v‘ersot RENDIMENTOS Yalongo 1121514
- Versdo B
- Versioh 03 | IDENTIFICAGAO E CARACTERIZAGAO DO SUJEITO PASSIVO

] =]
DESIGNACAD

Propriedades dos Modelos

O segundo nivel da arvore tem dois objectivos. Por um lado identifica a versdo do modelo, e por outro lado

expbe as propriedades do modelo através de uma grelha visivel na janela do lado direito do configurador.

Iim Configurador de Modelos

B & B @ ity & o & 7] LAl

Criat Editar Grawar Anexos Eliminar  Propriedades Formulas | Imprimit Exportar Submeter declaragdo  Instrugfes  Sair

i Modelos B raracteristicas da versdo C, IRC - Modelo 22
i 4
“Wisualizar modelos = o . o
do Exercicio | 2008 v}
noEstado | Todas - erfodo hutac
Substituigdo MNao
IRC - Modeln 22 Flegian sutanoma
= Versio C Data de Submissdo 16/02/2009
Madeln 22 - Declrsgio de B Do ace na b er
* @ Versio B Estado For Validar
@ Wersn A Grupa de Férmulas
(=] 5
Impressora
=l o .
Localizagdo CASAGE DATANMNFOLOGIS SOMNFDADOSWA0C_DOB\Models ADCAMZ24EN
Abrir Acrobat Reader Sim
Enderego electidnica anabela.carlo@sage. pt
Enviar PDF por comeio electidnico Mo
= Opgie ;s su i T
Mome do ficheio MVBADC2008C
Localizacio dos ficheiros CASAGE DATAMNFOLOGIS SOMNFDADOSWA0C_DOBYModels AOCUMZ2%WEN
Aplicagdo de validagio
Enderego electidnico DGITA hitp: Ay, e-financas. gov. pt
Mesciitivn e
Data de recepgdo
Diata de recepgdo
< >
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Descreve-se de seguida algumas das principais propriedades dos modelos, que podem ser agrupadas por

1=

A
categoria e organizadas alfabeticamente através dos botbes | *= e 2+ , respectivamente:

[0 Secgao Modelo

Versiao - E permitido criar varios modelos para o mesmo periodo. A distingdo é indicada pela
versédo do modelo;

Exercicio - Informagao do Exercicio a que respeita o0 modelo;

Periodo de Tributagao - Por defeito é sugerido o Periodo de Tributagdo de 1 de Janeiro a 31 de
Dezembro e a indicagéo de ser primeira declaragédo do exercicio: Substituigdo — Nao;
Substituicao - Por defeito é sugerido o Periodo de Tributagido de 1 de Janeiro a 31 de
Dezembro e a indicagdo de ser 12. Declaragio do Exercicio: Substituicdo — Nao;

Regime de Tributacao - As formulas inerentes ao Modelo 22 vao ser determinadas consoante o
Sujeito Passivo seleccionado, sendo por isso absolutamente fundamental a correcta indicagdo do
Regime de Tributagédo e da Regido Auténoma;

Regido Auténoma - As formulas inerentes ao Modelo 22 vao ser determinadas consoante o
Sujeito Passivo seleccionado, sendo por isso absolutamente fundamental a correcta indicagao do
Regime de Tributagédo e da Regido Auténoma;

Data de Submissao - Informagao da data de submissao da declaragéo. A Data de Submissao
deve ser preenchida pelo utilizador aquando da submissao efectiva da declaragéo. Utilize este
campo para esse fim;

Com Base na Versao - Pode criar uma versao da declaragdo com base numa ja existente, a
partir da opgéo -Com base na versao - no momento da criagdo do modelo;

Grupo de Férmulas — Grupo de férmulas utilizado para a criagdo do modelo;

Estado - Este campo indica os trés estados de um modelo/declaragdo: POR VALIDAR - a
declaragéo foi criada mas néo foi validada. E o estado apés criagdo da declaragéo; VALIDADA -
a declaragao foi criada e validada (através da aplicagédo de validagao off-line). Este estado é
actualizado pela aplicagdo apoés criar o ficheiro de suporte magnético; SUBMETIDA - a
declaracao foi validada e ja submetida no sitio das declaragbes electrénicas. Este estado é
indicado manualmente pelo utilizador e inviabiliza alteragdes (edigdo) ao modelo.

[0 Seccéo Log

Criado em - Data de criagdo do modelo;

Criado por - Utilizador responsavel pela criagdo do modelo;

Alterado em - Data da ultima alteragéao;

Alterado por - Utilizador responsavel pela ultima alteragdo do modelo.

[0 Seccao Impressao

Impressora - Utilize este campo para seleccionar uma impressora para uso especifico nos
modelos.

[0 Seccao Exportacao

Localizagao - Localizagdo dos ficheiros para exportar os modelos em formato pdf;

Abrir Acrobat Reader - Indique se pretende que o ficheiro pdf gerado seja automaticamente
aberto;

Enderego Electronico - Pode enviar os ficheiros PDF criados para um enderego de e-mail
indicado neste campo. Normalmente ¢é indicado o e-mail da empresa;

Enviar PDF por correio electrénico - Indique afirmativamente caso pretenda enviar os ficheiros
PDF criados para um enderego electrénico indicado no campo anterior.

[0 Secgao Suporte Magnético

Nome do Ficheiro - Para enviar o Modelo para suporte magnético é necessario atribuir um
nome ao ficheiro resultante. O sistema sugere uma nomenclatura baseada na ldentificagdo do
Modelo + Sigla da empresa + Exercicio + Versdo com a extensao TXT. Pode alterar esta
sugestdo neste campo;

Localizagao dos Ficheiros - Indique o local onde pretende gravar os ficheiros de suporte
magneético gerados;

Aplicagao de Validagao - Localizagao da instalagdo da aplicacao de validagao off-line da DGITA
(o préprio sistema preenche o percurso automaticamente apés validar um ficheiro);

Endereco Electréonico DGITA - Enderego do site das Declaragbes Electronicas.
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Estado de submissao — Estado de submissao de um modelo/declaracgéo.

Identificagao — Identificagdo da declaragdo submetida com sucesso a DGITA.

Data de recepg¢ao — Data de recepgao da declaragao por parte da DGITA.

Submetido por — Utilizador responsavel pela submissdo do modelo.

Descritivo — Permite indicar manualmente um breve descritivo a declaragao

Erros de validacdo detectados na submisséo via WebService — Lista de erros detectados na

submisséo.

e TOC Plenos Poderes — Informa se a declaragéo foi ou ndo gerada por um TOC com Plenos
Poderes

e NIF do TOC - NIF do TOC autor da declaragédo, herdado da ficha da empresa.

NIF do Sujeito Passivo — NIF do Sujeito Passivo, herdado da ficha da empresa.

[0 Secgéao Editor

Fundo - Cor do Fundo;

Texto - Cor do texto;

Fundo Edigao - Cor do fundo em edigéo;

Texto Edigao - Cor do texto em edi¢éo;

Fundo Férmulas - Cor do fundo das células com férmulas;
Texto Férmulas - Cor do texto das células com férmulas.

Criar e Acrescentar Anexos a um Modelo

Criar um Modelo

Para criar um novo modelo deve indicar o modelo desejado e de seguida premir o botao Criar.

I Configurador de Modelos

5 ¥ 2 At B i) Q 8

ot : ]
Criar Editar %ra\-‘ai Anexos Elminar | Propriedades Fdrmulas | Imprimic Exportar  Submeter declaracdo  Instruges | Sair

i Modelos \ 2 ! IRC - Modelo 22
\
\

do Exercicio |2008 N vi

noEstado | Todas v vi

\

Wizgualizar modelos

Lista de M

Surge de imediato o seguinte ecra de pedidos:
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i IRC - Modelo 22 X

Modelos/dnexos
Mad la

S a2 Monm v Anexo b - Derama

finexo B - Regime Simplificado
SubstituicEo ] v Anero C - Regifies Autdnomas

Diata de subniizzdo P

Periodo de Tributacio de ]

bassravesso [ v

Fiegime de tibutagdo
|Geral

-
Regide: autdnomaz o

zar o grupo de farmulas;

| )

[ LCriar ” Yerstes ]

Por defeito é sugerido o Periodo de Tributagdao de 1 de Janeiro a 31 de Dezembro e a indicagéo de ser 12.
Declaragéo do Exercicio: Substituicdo — Nao.

A “Data de Submissao” deve ser preenchida pelo utilizador aquando da submisséao efectiva da declaragéo.
Pode criar uma versao da declaragdo com base numa ja existente, a partir da opgéao “Com base na versao’.
No campo “Regime de Tributagdo” deve ser indicado o regime de tributagdo a que a empresa esta sujeita.
Este campo conjugado com “Regides Auténomas” reveste-se da maior utilidade para o correcto
preenchimento da declaragao (ver o ponto 4 deste manual).

Por fim, no campo “Grupo de férmulas” deverd indicar o grupo de formulas a usar na criagdo do modelo.
Caso nao seleccione qualquer grupo, serdo usadas as férmulas Standard Sage. Podera usar o botdo Criar
para criar um novo grupo de férmulas.

Acrescentar / Retirar Anexos a um Modelo

Para acrescentar ou retirar anexos a um modelo ja criado, deve seleccionar o nivel 2 ou 3 da arvore e premir
0 botao “Anexos”. Seleccione aqueles que pretende acrescentar e desmarque aqueles que pretende eliminar.
Valide a sua decisao através do botéo “Actualizar”.

i IRC - Modelo 22 X
Modelos/nexos
+  Modelo 22 - Declaragdo de Rendimentos

i b - Derrama
Anexo B - Regime Simplificado
Anewa C - Regides Autdharmas

Actualizar ] [ Sair
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Inserir e Alterar Formulas

Conforme ja referido, é possivel aceder as formulas associadas ao campo do modelo (posicionar o cursor no
campo pretendido), através do botdo Féormulas temos acesso ao Editor de Féormulas.
Trata-se duma funcionalidade muito especifica, permitindo alterar férmulas sugeridas pela aplicagédo, usar
férmulas definidas para um grupo de empresas, anular férmulas ou criar novas féormulas.

Editor de formulas - Campo 07201

[ Formato com iusti.fic:ativos | Motas

Farmula

-SaldoFinal[554]

Nud

Rezultada

Tipo de farmula
.O Especifica deste madelo

) Do gupo de famulas

de Formulas

ZPOC (174 [Empresa | Campos disponiveis 'Funu;ﬁes-_

Saldodber] ~ ?
Saldolal(] =
SaldodbalZ]]

SaldoReq(]

S aldodpurf]

SaldoFechal]

SaldoateR eq[]

Saldoatedpur]

SaldoFinall]

YalorDebitodber(]

YalorDebitol a12[]

YalorDebitoReg[]

WalorD ebitadpur]

WalorDebitoF echol]

YalorDebitoFinall]

WalorCreditod ber[]

YWalorCreditala12[]

WalorCreditoR eqgl]

YalorCreditodpur]

(®) Standar SAGE Y alorCreditoF echall

Confirmar Justif, originais Becalcular Srwlar Grawar Conf Cancelar

O editor de formulas é constituido por 3 areas distintas, a saber:
Formato Simples (férmulas);

Formato com justificativos;

Notas.

Formato Simples

Esta area destina-se a introdugao de férmulas, permitindo definir o tipo de férmulas a usar bem como a sua
formatacao.

Tipos de formulas
Estao disponiveis os seguintes tipos de formulas:

[0 Especifica deste modelo;
[0 Do grupo de férmulas;
[0 Standard SAGE.

Especifica deste modelo

Seleccionando a opgao “Especifica deste modelo” e inserindo uma férmula, estara a indicar ao sistema que
a férmula definida na area de férmulas sera unicamente usada por este modelo.

% Aquando da conversdo dos modelos criados em versdes da aplicacao anteriores a versao

2009, todas as férmulas existentes nos modelos serdo mantidas sendo alterado o seu tipo

para Especifico deste modelo, garantindo desta forma que as formulas anteriormente
parametrizadas serao mantidas.

Criado o0 modelo 22 na versdo 2008 da Contabilidade e alterada a formula do campo 256 do quadro 7 do
Modelo 22 de SaldoAteReQ[622129#] para SaldoAteReg[6221291#]. Aquando da conversao das declaragdes
para a nova versdo, sera mantida a férmula SaldoAteReg[6221291#] e marcada a opgado Especifica deste
modelo, garantindo que qualquer recalculo de valores da declaragdo nao ira produzir novos valores, mesmo
que as formulas distribuidas pela Sage tenham sido alteradas.

175



Linha 50 — Manual de Contabilidade

Do grupo de formulas

A opcao Do grupo de férmulas, conjuntamente com a designagdo do grupo de férmulas, define que a
férmula inserida na area de férmulas sera gravada no grupo de formulas especificado e podera ser usada na
criagao de outras declaragoes.

Se, para um conjunto homogéneo de empresas, o campo 256 do quadro 7 do Modelo 22 devera conter a
férmula SaldoAteReg[6221291#], em alternativa a formula SaldoAteReg[622129#] sugerida pela Sage, o
utilizador podera seleccionar a opg¢do Do grupo de férmulas, alterar a férmula sugerida para
SaldoAteReg[6221291#] e indicar o grupo de formulas (por exemplo: Empresas Restauragao).

Uma vez que foram efectuadas alteragbes ao nivel do grupo de féormulas, ao sair do modo de edigdo do
modelo, sera exibida a seguinte mensagem:

Configurador 'z|

Caso o utilizador seleccione a opgédo Sim, e tomando em consideragdo o exemplo acima, sera gravado um
novo grupo de férmulas designado de “Empresas Restauracdo” cujo campo 256 do quadro 7 do Modelo 22
contém a féormula SaldoAteReg[6221291#].

Standard SAGE

A qualguer momento é possivel alterar uma férmula especifica do modelo ou de um grupo para a férmula
distribuida por padrdo com a aplicagdo, bastando que para tal seleccione a opcado Standard SAGE e
Confirme.

Definicdo da formatacao das férmulas

No lado direito do Editor de Férmulas encontram-se disponiveis diversas opgdes que permitem formatar as
férmulas. Estao disponiveis os seguintes tipos de formatagao:

Férmulas com valores de movimentos contabilisticos, parciais ou totais;

Férmulas com valores de outros campos da declaragao;

Férmulas com valores de algum dos Anexos;

Férmulas com qualquer expressao matematica

Lista de Formulas

Esta area contém todas as hipoteses de agrupar valores a partir dos registos contabilisticos, sejam valores
anuais, mensais ou de parte do ano.

Para seleccionar uma férmula deve optar-se, previamente, entre “até més/do més” e “fim exercicio” e,
seguidamente editar a mesma.

No campo “Descrigéo da formula” sera indicado o efeito que produz a férmula seleccionada
Seguidamente inscreva a(s) conta(s) pretendida(s), o que deve ser feito entre paréntesis rectos [ ].

Vejamos alguns exemplos de férmulas:

O Exemplo 1:

SaldoAba12[24112] Apura o Saldo até Dezembro, incluindo a abertura do ano,
da conta 24112

[0 Exemplo 2:
SaldoCrédito1a12[24#] Apura o Saldo Credor sem Abertura (soma dos saldos)
das contas com o radical 24.
0 Exemplo 3:
SaldoAba12 [241 + 242] Apura o Saldo até Dezembro, com Abertura, das contas com o prefixo 241 e 242.
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Nota: Esta formula também pode ser escrita do seguinte modo:
SaldoAbal2[241#] + SaldoAbal2[242#]

O Exemplo 4:
SaldoAbal2[6222713+6222723+6418+64224]*0.2

Através duma férmula com esta estrutura — tudo depende do plano de contas — é apurado o valor que ira ao
campo 223, do quadro 07, do modelo 22 (20% das despesas com ajudas de custo e kms. pagos aos
trabalhadores).

[0 Exemplo 5 — Caso Especial:
O valor do resultado liquido do exercicio (conta 88 — POC) pode apresentar-se:
- DEVEDOR ... Apurou-se Prejuizo no exercicio;
- CREDOR ...... Apurou-se Lucro no exercicio

A aplicagéo considera os valores credores como negativos.

Se nada fosse feito, no caso da conta 88 ter saldo credor (Lucro), o valor seria inscrito no campo 07201 entre
paréntesis, o que estaria completamente errado.

Para evitar tal situagdo, devemos inverter o sinal, antecedendo a férmula do sinal “ —“ (menos).
A férmula para o campo 07201 seria: - SaldoFinal[88].
Campos Disponiveis

Os campos disponiveis apresentados na lista sdo os da respectiva pagina em edigao, estando ordenados de
acordo com a sua sequéncia no modelo oficial.

Os 5 exemplos acima referem-se a apuramentos de valores que constam das contas da contabilidade.

No entanto a aplicagdo utiliza outros tipos de férmulas, como, por exemplo, a que nos permite apurar o
“Imposto a taxa normal” (Quadro 10, campo 347), que se calcula multiplicando a soma dos valores dos
campos 311 + 345 pela taxa de IRC aplicavel.

Recorrendo a area de “Campos disponiveis” e seleccionando os campos necessarios, formatamos a seguinte
férmula, que ira calcular o valor do imposto referido:

@[09311]*0.32+@[09345]*0.32

Errado: @[09311]+@[09345]*0.3
Errado: (@[09311]+@[09345])*0.3

Outros Campos

E ainda possivel fazer referéncia a campos de outros anexos do mesmo modelo. Por exemplo, operagdo a
efectuar se pretendermos, por exemplo, “trazer” valores do Anexo A para o quadro 10 do modelo 22, nas
situagdes de obrigatoriedade de entrega desse anexo.

Neste exemplo, indicamos no campo 364 a seguinte referéncia: @[063,DR1].

Em que 063 é o campo do Anexo A que pretendemos e DR1 indica Anexo A.

Recalcular

Sempre que haja alteragéo de valores ou formulas introduzidas directamente no justificativo, pedir o recélculo
do mesmo, através do respectivo botao, situado por baixo de “Férmulas...”.

Botoes de rodapé (do justificativo)

Para além do botdo Confirmar temos mais os seguintes botdes:
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[0 CANCELAR: Serve precisamente para cancelar quaisquer elementos que estavam a ser
introduzidos, e que, por indevidos, devem ser cancelados. Opera antes de Gravar.

[0 ANULAR: Para anular um justificativo ja existente.

[0 IMPRIMIR: Pode imprimir o justificativo em uso, para arquivo e consulta posterior dos
dados relativos a qualquer campo de declaragdo ou modelo.

Formato Com Justificativos

E um formato idéntico ao editor anterior, porém permite que a origem dos valores a inscrever, sejam inseridos
em varias linhas e com um formato mais legivel.

Notas

Pode nesta diviséo inserir algumas notas acerca do campo.

Declaracao Anual / IES: Algumas Particularidades

Foram criadas férmulas para devolver os novos campos nos Modelos Fiscais, excepto para o0 « TOC com
Plenos Poderes » que nao tem aplicabilidade directa nas féormulas.

Relativamente ao campo N° de Estabelecimentos vem substituir o obsoleto campo Telex da Ficha da
Empresa.

Leitura dos Saldos do Ano N-1

Para que sejam devolvidos valores nos campos da DA-IES referentes ao ano anterior € necessario activar a
opgao « Férmulas para Ano N-1 » no momento em que cria uma nova DA-IES

lim IES - Declaragao Anual @

Modelos/dneros

Periodo de Tributag3o de Decl Anual - Falha de {{s]

'  Aneso b - IRC - Informagdo empresanal simplificadalelementos
i Anexa A1 - IRC - Informagdo emprezarial simplificada [Contas Consolidadas)
SubstituigEo |M3o v | Anexo D - IRC - Elermn. Contab, e Fiscais [Ent. Fesidentes que ndo exercemn 2

— Anexo E - IRC - Eler. Contab e Fiscaiz [Ent. ndo residentes zem estabelecim

(0102008 | & (3122008 |

Data de submizzEn | | T,
— Anexo F - Beneficios Fiscais
En?m .I_Jf?e ras notas - Anewo G - Fegimes Especiais
|MODELD w i Anexo H - IRC - Operagies com ndo Aesidentes

Anewa | - IRS - Elemento: Contabilisticos e Fizcais #1
v Anexo L - WA - Elementos Contabilisticos e Fiscais

Anexo M - W4 - Operaglies Realizadas em Espago Diferente da Sede #1
Com baze na versdo ii | Anexo M - [V - Operagdes Realizadas em Espago Diferente da Sede #2

- Anesn M - VA - Regimes Especiaiz

Anexo 0 - Mapa Recapitulativo Clientes
Anexo P - Mapa Recapitulativo Formecedores
Usar o giupo de formulas: Anexo O - 15 - Elementos Contabilisticos e Fiscais QO1=5im
[ =l Criar Anesn [ - 15 - Elemento: Contabilisticos & Fizcais Q01=M30

Anexo A - |E - Informagdo Emprezanal Simplificada/E stabelecimentos
[ Criar ] [ Yersles ] [ Sar ]

Farmulas para ano M-1

<<

<<

A nomenclatura usada nas formulas para o ano N-1 é estruturada da seguinte forma: PAAnolnicioTributacao[-
1]. Por exemplo, a férmula SaldoAteReg[61,PAAnolnicioTributacao[-1]] vai devolver o saldo da conta 61 até
as regularizagdes do exercicio N-1.
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Notas Texto do Anexo ao Balanco e a Demonstracao de Resultados do

Anexo A da DA-IES

Nos pedidos da criagdo da DA-IES é solicitada entre a ja conhecida a seguinte informacéo : < Com base nas
notas>. A combo correspondente a este pedido sugere automaticamente um <Modelo>.

Neste modelo consta informagdo pré-configurada na SAGE Portugal que vai permitir ao utilizador o
preenchimento mais célere das notas texto do ABDR. Mas este modelo servird apenas como base uma vez
gue o utilizador podera configurar os seus préprios modelos.

Vejamos como tudo isto se procede.

1° Edite a DA-IES criada e posicione o cursor numa nota de texto

im Configurador de Modelos

£ it = & Pl & % 1 = (2]

Sair edigdo | Formulas Propriedades Campos ass. Recalcular  Automatico  Imprimie  Justificativos  Imp. Formulas | Inserr Paog, EIimlHarPég. Gravar Conf, Gravar = Ajuda

Mode_los_ n IES - D_el:la_ra(;So ._l_\nua_l, Yersdo A
Demonstragio dos Resultados por naturezas rBaIan;:D - Activo rBaIan;:D - Activa [Cont.) rBaIan;:D - Capital Proprio & Passi\y/@% ABDR-Motas1a8 r.z 4
Wisualizar modelos A
. Q5| ANEXO AO BALANGO E A DEMONSTRAGCAO DOS RESULTADOS =
dao Exercicio | 2003 » 2

0501 -
GoEsas |:Todos—v| | NOTA 1- DERROGAGCOES ADO POC

Declaragio Anual - Folha 0502| NOTA 2 - CONTEUDOS NAO COMPARAVEIS COM OS DO EXERCICIO ANTERIOR
[# o Anexa b IRC - Informag

Anexn | - WA - Flementns

2° Aceda ao botdo Férmulas da Barra de Ferramentas do Configurador de Modelos. Nestes casos ndo sera
aberta uma férmula contabilistica, mas sim a lista das varias notas do ABDR (note que todas as notas sdo
susceptiveis de insergdo de texto)

El = B £
(Grawar Gravar Conf. Visuslizar =~ 0o | Sai

001] D
[002] Comparabilidade do B al:
[003] Critérios Valoriméticos
[004] Cotagles Utilzadas na [
[005] Efeito da Utilizag3o de C
[D0B] Afectagies de Impostos
[007] Mimera Médio de Pessc
[002] Movimentos no Imobilize
[009] Trespasses
[010] Movimentos no Activa It
[017] Custos Capitalizados Ae
[12] Diplomas Legais Aplicay
[013] Efeita das Reavaliagiie:
[014] Imobilizagdes Corpdreas
[015] Bens Utiizados em Regi

[1E] Informag o Relatva a E
IO 1 T dh e Blmmi s i

A AR e et P

3?2 Para transpor o texto para a nota necessita de colocar a nota visivel. Para tal é necessario um double
clique no item da nota ou com o botéo do lado direito do rato seleccionar a opgéo « visivel >

E MNotas IES

E B 2 £

Gravar Gravar Conf, Wisualizar Formolas | Sair

| Motas

Bk

at a : das di
[ [002] Comparabilidade do
xT [003] Critérios W alarimetric
[ [004] Cotagdes Utlizadas
7{1 [005] Efeito da Utilizag3o o

42 Ajuste o texto sugerido a sua medida. Para tal deve premir o botdo « Visualizar > e de seguida ajustar o
texto.
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52 Para gravar a informagéo e transpé-la para a DA-IES basta premir o botdo Gravar. No entanto, caso
pretenda que as alteragbes efectuadas sejam sugeridas para uma proxima declaragcao é necessario utilizar a
opgéo Gravar Conf,

Quando grava a configuragdo ¢é criado um ficheiro de formato XML na directoria
.A\Modelos\Documentos\DA\2007. A nomenclatura do ficheiro é a seguinte : NotaslIES_FDI.XML em que o FDI
corresponde a sigla da empresa com o qual foi gerado.

6° Para utilizar as notas texto modificadas deve seleccionar o respectivo ficheiro XML na combo « Com base
nas notas>
Note que na combo apenas visualiza a sigla da empresa :

ES - Declaragdo Aj

Modelos/Anexos
Periodo de Tributagdo de

v  Anexo - IRC - Informagdo emprezanal simplificadalelementos

Anexa A1 - IRC - Informagdo emprezarial simplificada [Contas Consolidadas)
o w Anexo D - [RC - Elem. Contab. e Fizzaiz [Ent. Residentes que ndo exercem &
Anexo E - IRC - Eler. Contab e Fiscaiz [Ent. ndo residentes zem estabelecim
Anexo F - Beneficios Fiscais
Anexo G - Regimes Especiaiz

01-01-2008 | @ [31-12:2008 1+

Substituigio

=
("5

Data de submizzdo

Com baze nas notaz

|MDDELD Anexo H - IRC - Operagdes com ndo Residentes
Anewa | - IRS - Elemento: Contabilisticos e Fizcaiz #1
MODELD v fnexo L - WA - Elementos Contabilisticos e Fiscais
FDISOL Anexo b - Wh - Dperagies Realizadas em Espago Diferente da Sede #1

Com baze na vers3o Aneso M - Ve - Operagtes Realizadas em Espaco Diferente da Sede #2
Aneso M - V4 - Regimes Especiaiz

Anexo 0 - Mapa Recapitulativo Clientes

Aneso P - Mapa Recapitulativo Formecedores

Usar o giupo de formulas: Anexo O - 15 - Elementos Contabilisticos e Fiscais QO1=5im

Aneso 0 - 15 - Elementoz Contabilisticos & Fiscais 301=N3o

Anexo A - |E - Informagdo Emprezanal Simplificada/E stabelecimentos

I LI

L4

| w | Criar

J

[ Criar ][ Yersfes J[ Sair ]

No entanto pode optar por inserir texto directamente nos campos da DA-IES:

Comentério:  ara operagies com paizes da ULE. foram utiizadas &= taxes de converséo irrevogéveis fixadas em relacéo ao eura.
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Mapa calculo auxiliar das Tributacoes Autonomas

E disponibilizado na preparagédo do Modelo 22, um novo mapa auxiliar que permite o calculo automatico das
Tributagdes Autdbnomas.

Pretende-se com esta nova funcionalidade criar, em preparagao para o Modelo 22 - Quadro 10 - Campo
365, condigbes para pré - preencher um mapa cujo modelo se apresenta:

o APURAMENTO DAS TRIBUTAGOES AUTONOMAS (Modelo 22 - Quadro 10 - Campo 365)
sujeitas a pto com viaturas... Valor Base % Tributagio
Despesas ndo documentadas - At 81 Y n en'2 101
Despesas de representacio =AM E1° n=3a)en "7 M.22-11.414 102
Alucas de custo - Art 815 n %9 M.22-11.415 103
Despesas of residentes fora de Portugal — Art 81°% n."B 104
Lucros distribuidos a sujeitos pessivos que beneficiam de igencio - Art 817 n.*11 105
Encargos com viaturas ligeitas, molos ou molociclos - Art81°-3e d Valor Base | % | Tributagio

Encargos of viaturas ligeiras de passageiros ou mistas, motos @ motociclos
—Art. 81° n."3 a)

Combustiveis 106
Seguros 107
Portagens e aparcamentos 108
Conseracdo e reparaches 109
Impoato Unico de Circulacho 110
Rendas ou Alugueres m
Reintegragies 12
Honordnos (processo acidente viat ligeira passageiros) 113
Despesas Tribunal {idem,idem) 114
Juros (Leasing, ALD) s

116

"7
Total Art. 81, n."3 a} M.22-11.412 118

Encargos of viaturas ligeiras de passageiros ou mistas clemissdo CO inferior a
120gih (gasolina) ou 90g/h (gasdlen) - Art. 81, n*3 b)

Combustiveis 118
Seguros 120
Portagens & aparcamentos 121
Conservacdo e reparaghes 122
Imposto Unico de Circulacio 123
Rendas ou Alugueres 124
Reintegragies 125
Honoranos (processo acidente viat ligeira passageios) 126
Despesas Tribunal {idem idem) 127
Juros (Leasing, ALD) 128

129

130
Total Art. 81, n."3 b) M.22-11.420 3

Encargos of visturas ligeiras de passageiros ou mistas cleusto aguisicio > 40,0008
© a empresa teve projuizo nos Gltimos 2 anos - Art. 81, n*4

Combustivais 132
Seguros 133
Porfagens & aparcamentos 134
Conservagio e reparaches 135
Imposto Unico de Circulacio 136
Rendas ou Alugueres 137
Reintegragies 138
Honoranos (processo acidente viat ligeira passageios) 138
Despesas Tribunal {idem dem) 140
Juros (Leasing, ALD) 141
142
143
Total Art. 81, n."4 M.22-11.413 144 ]
TOTAL DA TRIBUTAGAQ AUTONOMA (Para Modelo 22 - Quadro 10 - Campo 385) [ s |

Nota: Mos termos do n " 10% do arligo 817, do CIRC, APENAS a5 Despesas nio documentadas estéo
sijeitas 8 Tributagio Auténoma, quando o sujeito passive estiver enguadrads ne regime simplificads de tributagia,

Apuram-se os valores para a coluna “Valor Base” (através de férmulas que se indicam a seguir) sendo
depois disso apurado o valor da “Tributagao” por aplicagdo da respectiva “%”.

Os Valores Base irdo para os campos do quando 11, do modelo 22, indicados no mapa.

Por sua vez o valor apurado na ultima linha do mapa constitui o total da tributagdo autonoma que ira
ao campo 365, do quadro 10.
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Desta forma, em conjunto com o valor das tributagbes autbnomas sobre as despesas ndao documentadas, é
resolvido um problema, tantas vezes sentido, de recusa, em fase de submisséo electronica, da declaragao
Modelo 22, por estarem erradas as tributagdes autonomas.

Principais vantagens em incluir o mapa das Tributagdes Auténomas na preparagdo do Modelo 22:
[0 Facilitar o calculo das tributagbes auténomas
0 Preenchimento automatico de varios campos do Modelo 22 a partir deste mapa
[0 Minimizar erros de preenchimento (validagao) do Modelo 22

Sinopse da legislagao associada as Tributagées Auténomas

O campo 365, do quadro 10, da declaragao Modelo 22, do IRC, destina-se a ser preenchido com o valor das
tributagcGes auténomas, apuradas segundo o estipulado no artigo 81.°, do CIRC, que foi alterado nos termos
da Lei n.° 64/2008, de 5 de Dezembro.

E preliminarmente oportuno diferenciar sucintamente as “despesas ndo documentadas” dos “encargos nio
devidamente documentados”. As primeiras ndo sdo justificadas por um documento comprovativo. No
entanto, a sua contabilizagdo pode ser materializada por uma nota interna, assinada por um administrador ou
gerente da empresa pagadora. Por outro lado, sdo “encargos ndo devidamente documentados” os que, nos
termos legais, ndo se encontram devidamente formalizados ou descritos. Por exemplo: ndo sdo aceites pela
administragao fiscal os documentos que apenas referenciem "servigos prestados" sem os discriminar e os
quantificar.

Assim, o valor das “Despesas ndao documentadas”, que nos termos do artigo 23.°, do CIRC, devem ser
mencionados no campo 214, do quadro 07, da Declaracdo Modelo 22, estdo também sujeitas a uma
tributacdo auténoma de 50%, no caso de sujeitos passivos de IRC que exergam a titulo principal actividades
de natureza comercial, industrial ou agricola.

A tributagdo autdbnoma sera de 70% nos casos em que tais despesas sejam efectuadas por sujeitos passivos
de IRC, total ou parcialmente isentos, ou que nao exergam a titulo principal actividades de natureza comercial,
industrial ou agricola, sendo ainda de 40% a taxa aplicavel as Cooperativas (n° 4 do artigo 7° da Lei n°® 85/98,
de 16 de Dezembro — Estatuto Fiscal Cooperativo).

Sao também tributados autonomamente, a taxa de 10% (taxa alterada pela Lei 64/2008), os encargos
dedutiveis relativos a despesas de representacao, que se encontram devidamente explicitadas n.° 7, do
artigo 81.°, do CIRC.

Sao ainda tributados autonomamente, a taxa de 5%, os encargos dedutiveis relativos a despesas com
ajudas de custo e com compensacao pela deslocagdao em viatura prépria do trabalhador, ao servigo da
entidade patronal, ndo facturadas a clientes.

Os encargos relacionados com viaturas ligeiras de passageiros ou mistas, motos e motociclos, estao
sujeitos a tributacdo auténoma de 10% (taxa alterada pela Lei 64/2008).

Por esta mesma Lei foi criada uma nova taxa de 5% a incidir sobre “ ... viaturas ligeiras de passageiros
ou mistas cujos niveis homologados de COZ2 sejam inferiores a 120 gr/km, no caso de serem movidas a
gasolina, e inferiores a 90 gr/km, no caso de serem movidas a gasoleo, desde que, em ambos 0s casos,
tenha sido emitido certificado de conformidade.”

Nos termos do n.° 5, do artigo 81.°, esses encargos sdo, nomeadamente, as reintegragdes, rendas ou
alugueres, seguros, despesas com manutencao e conservagédo, combustiveis e impostos incidentes sobre a
sua posse ou utilizagao.

Podem, portanto, ser outros encargos, tais como, Portagens e aparcamentos, Honorarios de Advogados
relacionadas com acidentes de viaturas ligeiras, Despesas de Tribunais (idem) ou Juros de leasing, etc., etc.

Sao também tributados autonomamente, a taxa de 20% (taxa alterada pela Lei 64/2008), os encargos
dedutiveis relativos a viaturas ligeiras de passageiros ou mistas, cujo custo de aquisi¢cao seja superior a
€ 40 000, quando suportados pelos sujeitos passivos que apresentem prejuizos fiscais nos dois exercicios
anteriores aquele a que os referidos encargos digam respeito, conforme n° 4 do artigo 81° do CIRC.
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Excluem-se do disposto no n.° 3 os encargos relacionados com viaturas ligeiras de passageiros, motos e
motociclos, afectos a exploragcao do servigo publico de transportes, destinados a serem alugados no exercicio
da actividade normal do sujeito passivo.

Relativamente aos sujeitos passivos que se encontram no regime simplificado de tributagcao, s6 pagam
tributagdo autonoma sobre despesas ndo documentadas.

Por ultimo e em relacdo as Reintegragoes, tratando-se de viaturas ligeiras de passageiros ou mistas a
Tributagdo auténoma apenas incide sobre o valor que é custo fiscal do exercicio.

Nos termos do artigo 33.%, n.° 1, alinea e), do CIRC:

“1- N&o s&o aceites como custos:

e) As reintegragOes das viaturas ligeiras de passageiros ou mistas, na parte correspondente ao valor de
aquisicdo ou de reavaliagdo excedente a 6.000.000$00

(29.927,87 €), ...V

Se, por exemplo, no activo da empresa constar uma viatura ligeira de passageiros adquirida por 40.000,00 € a
tributacdo autdbnoma so incidira sobre 29.927,87 €.

Assim: 25% (reintegragéo) s/ 29.927,87 € = 7.481,97 €.

Neste caso o valor - base que iria ao mapa das tributagdes autonomas era de 7.481,97 €, ja que o excedente
ja havia ido ao quadro 07, campo 207, do Modelo 22 - IRC, por forga do citado artigo 33.°, n.° 1.

Preparagao do Modelo 22 com recurso ao Mapa Auxiliar das Tributagées Auténomas

Para que o valor das Tributagdes Autonomas seja apurado automaticamente deve seleccionar o mapa
especial “Calculo auxiliar da Tributagdes Auténomas” .

lim IRC - Modelo 22 @

Modelos/énesos
Mo gao de Rendimentos

m & [iranms v Anexo A - Denamna

Anexo B - Regime Simplificado
Substituigio ER o C—Freaih &

| Anexab—Fes b
Db e subssa ’7\' < Célculo auxiliar da TributagBes Autdnomas

Com baze na versdo o

Fiegime de tibutagio
|Geral

v
Fegites auténomas| ™

Perioda de Trbutag3o de

Uzar o grupa de farmulas:

—

[ Lriar ][ Wersties ][ Sair ]

As férmulas definidas por sugestéo sao:

[0 Despesas nao documentadas: SaldoAteReg[6531]

[0 Despesas de representacao: SaldoAteReg[62221]

[0 Ajudas de custo e compensagao deslocagédo em viatura prépria:
SaldoAteReg[62227132+62227232+64182+642242+622271332+622272332+641832+6422432]

Despesas com viaturas ligeiras de passageiros ou mistas, motos e motociclos -Art.° 81.°, n.° 3, alinea
a):

[0 Combustiveis: SaldoAteReg[622121]
[0 Seguros: SaldoAteReg[622231]
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Portagens e aparcamentos: SaldoAteReg[6222731]
Conservacao e reparagdes: SaldoAteReg[622321]
Imposto unico de circulagdo: SaldoAteReg[63141]
Rendas ou alugueres: SaldoAteReg[62219111]
Honorarios: SaldoAteReg[622292]

Despesas Tribunal: SaldoAteReg[622312]

Juros: SaldoAteReg[68181]

oOoooooo

Despesas com viaturas ligeiras de passageiros - Art.° 81.°, n.° 1, alinea b):

Combustiveis: SaldoAteReg[622124]

Seguros: SaldoAteReg[622237]

Portagens e aparcamentos: SaldoAteReg[6222734]
Conservacao e reparagdes: SaldoAteReg[622323]
Imposto unico de circulagdo: SaldoAteReg[63143]
Rendas ou alugueres: SaldoAteReg[6221941]
Honorarios: SaldoAteReg[622293]

Despesas Tribunal: SaldoAteReg[622313]

Juros: SaldoAteReg[68182]

OoOoooOoOoood

% Quanto aos encargos com viaturas ligeiras de passageiros ligeiras ou mistas cujo custo de aquisicédo
seja superior a 40.000 euros em empresas que tenham obtido prejuizo fiscal nos 2 exercicios
anteriores, ndo se apresentam féormulas, dada a pouca expressao destas empresas no Modelo 22.

No regime simplificado apenas as despesas ndo documentadas estdo sujeitas a Tributacdo Auténoma.
Despesas ndo documentadas: estdo sujeitas a uma tributacdo auténoma de 50%, no caso de sujeitos
passivos de IRC que exercam a titulo principal actividades de natureza comercial, industrial ou
agricola. A tributacao auténoma sera de 70% nos casos em que tais despesas sejam efectuadas por
sujeitos passivos de IRC, total ou parcialmente isentos, ou que nao exercam a titulo principal
actividades de natureza comercial, industrial ou agricola, sendo ainda de 40% a taxa aplicavel as
Cooperativas (n° 4 do artigo 7° da Lei n°® 85/98, de 16 de Dezembro — Estatuto Fiscal Cooperativo).

& &
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Webservice

Aspectos preliminares

Definicao de Web Service

Web Service é uma solugdo utilizada na comunicacdo entre aplicagées diferentes, garantindo a sua
compatibilidade, mesmo quando desenvolvidas em plataformas diferentes.

Esta tecnologia permite as aplicagdes enviar e receber dados num formato standard (normalmente xml). Esta
comunicagao decorre de forma dindmica e sem intervengao humana tornando-a particularmente segura.

Definicao do Webservice Sage - DGITA

Os Webservices (WS) representam uma nova ferramenta idealizada pela DGCI e pela DGITA para facilitar
aos Técnicos Oficiais de Contas o envio simultdneo de um grande numero de declaragdes fiscais, bem como
permitir-lhes gerir automaticamente declaragdes pendentes sem sairem dos seus programas de contabilidade.
Este sistema de envio através de submissdo directa pode ser realizado a partir de qualquer software que
implemente este Webservice, necessitando no entanto de obter um certificado de autorizagao da DGITA.

O software Sage cumpre todos o0s rigorosos requisitos de seguranga e fiabilidade exigidos pela DGITA,
validados através de um contrato de adesao celebrado entre a Sage Portugal e a DGITA. Por esta razédo o
software Sage além de tecnicamente apto também esta legalmente autorizado para enviar declaragdes fiscais
directamente das suas aplicagdes.

Vantagens do WS Sage

O sistema de submissdo de declaragdes fiscais actual, ou seja, a submissdo pelo sitio das declaragdes
electronicas esta concebido para permitir a entrega de informagao via:

[0 Online — Entrega através de um formulario Web (applet) nas Declaragdes Electrénicas.

[0 Upload — Entrega através do upload de um ficheiro previamente gravado na aplicagédo
offline

[0 Offline — Entrega através de submissao directa a partir da aplicagao que permite
preencher a declaragao sem estar ligado a Internet

Neste processo sdo necessarios seis passos para concretizar a submissao, para cada uma das declaragdes:

1-Preparar informagéo nas aplicagbes SAGE

2-Gravar ficheiro em disco

3-Entrar na aplicagdo da DGITA

4-Pesquisar ficheiro gravado

5-Validagdo da declaracdo através da aplicagédo validagao off-line
6- Submissao da declaragao electronica a DGITA

Sendo estas rotinas, nos casos dos gabinetes de contabilidade, multiplicadas pelas n empresas a cargo do
TOC.

A Sage Portugal ao integrar o WS nas aplicagdes de contabilidade oferece aos seus utilizadores as seguintes
principais vantagens:
[0 Processo de preparagao, envio e consulta de submisséo das declaragcbées sem sair da
aplicacéo Sage;
[0 Possibilidade de submissao diferida e em lote (varias declaragbes em simultaneo);
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[0 Acesso as regras de validagao no servidor da DGCI com resposta imediata na interface
Sage (sem intermédio de aplicagdes de validagao off-line);

[0 Diminuir acentuadamente as tarefas e o tempo necessario para envio das declaragoes
fiscais.

Esta inovagao resume aqueles seis passos em dois:

1-Preparar informagao nas aplicagoes SAGE
2-Submissao / Validagao da declaragao através do WS.

Software SAGE

l Submeter Declaragéo.

4 7\

Declaragdes Electrénicas

’y

Em resumo as vantagens do WS s&o:

Possibilidade de submissao diferida e em “lote”;

Processo automatico sem intervengao do utilizador;

Regras de validagéo no Servidor DGCI com feedback imediato;

Eliminagao da necessidade de sucessivos downloads;

Rapidez de todo o processo;

Utilizagao do mesmo interface para todo o processo de preparagao e envio.

OoooOooOooano

Submeter declaracoes

Actualmente a DGITA permite a submissdo via WS da IES/DA e do Modelo 22. A Sage desenvolveu a
submissdo destas declaragdes através do WS mantendo naturalmente o método de submissao tradicional
(gerar ficheiro de suporte magnético, validar e submeter).

A submissao das declaragbes via WS esta disponivel em duas opgoes distintas: opgdo de submissao dentro
do Configurador de Modelos e opgcdo de submissédo através de um assistente (wizard) designado por
“Submisséo Declaragoes”.

A submisséo através do Configurador de Modelos Sage ¢ ideal para as empresas cujo TOC nao tem Plenos
Poderes. Por outro lado, a submissao via opgéo “Submisséo Declaragdes” é ideal para as empresas cujo TOC
tem Plenos Poderes, tendo em conta a possibilidade de enviar véarias declaragdes em simultadneo (envio em
lote).
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Submissao via Configurador de Modelos

Procedimentos para submeter declaragdes através do Configurador de Modelos Sage:

1 — Aceda ao Configurador de Modelos Sage: crie e complete a declaragao;

i

2 — Premir o novo bot&o “Submeter via WS’ | Submeter declaragso para envio da declaragao via WS;

3 — Surge uma janela que divulga a licenga de utilizagdo do “servico web DGITA” e identifica o actual TOC da
empresa (e o Sujeito Passivo quando o TOC nao tem Plenos Poderes).

im Configurador de Modelos il -8

B & =
Crlar Ediar Gevar Anexos Eliminar | Proprisdades | Imprimir Exporta

@ £
Instrugties | Sair

Modelos # : IE5- Declaracdo Anual, Yersdo A

_ Ideniioagdo

Wisualizar modelos

PERIODO DE TRIBUTAGAO ANO

01 DGCI
do Exercicio | 2006 o j‘ ﬂ Direcgio-Geral dos Imposto

noEstads  [Todos - I E S IRN
= 3% Submeter Declaragao 3 DGITA. B x| 20106 Instituto dos Registos & d¢

Informagio Er _ Hotariado
56 IES - Dadlaracio Anual Simplific [ Dpego d submissdo por seivieo web N A i i
e — I
- Vesios =————— | Valida = submete imediataments. Caso sejam encartradas eiros, fstaos. [1] e
- Declacosnual-Fohe | | oo 0o o | Esta oseSa implca acetar os ermos da fenca descita a seaur, HAIGE
Aneso A IRC - Informag? C 1181211 BP
H Anexo L - 1va - Elementos Wer mais sabre esta opglo.. £ Banco de Portugal
j= Anexo0 - MapaRecapitd] Ty & empiesa aclual naa tem um T.0.C. com plenos poderes, SIVO
Anexo P - Mapa Fecapiu
Anexo 0 - 15 - Elementos 1 | woue Dados T.O.C. Dados Empy NUMERO DE IDENTIFICAGAO FISCA
ko FL - IE - Informagsin EMPRESA || NIF 108738831 NF 02867583 25 1o 2 [6 1517 [5 2 |2
Senha Senha
04 BTABELECIMENTOS

- EsTapECINENTOS
et 2o 411 [0 |1 [ 1]

C
ACTIVIDADE
PRINCIPAL 5

Licenca de utilizacéo de servigos web para =

05 entrega de declaracBes de imposto RRACAO
gy
Este document desereve o teimes em que 3 Dilecedo-Geral de it
nexa 4 — n | |Impostos, doravante designada por DU, na qualidade de servigo s e e,

administrador dos impostos sobre o rendimento. o patiimanio e o 9
consumo e a Direcgdo-Geral de Informatica e Apoio aos Servicos
Tributérios e Aduaneiros, doravante designada por DGITA, na qualidade:

Ansxa A1 — i » nisbilisticos = Fiscais 1|1
aciivida do servico de apoio da DEC] no dominio dos sistemas & tecnologias de
informagao. fomecerSn, aos sujsitos passivos & (especlivos
__ ervicns weh invonadns 2 neite o softwre cometcial T | [oerasses resiizadss em espage dfsrsnte da sede |15
B3 e Agosto)

) Opg3o de submiss3o por suporte magnélico

Anexo 81 - E . 3
‘chnsoliiadses | Apenas gera o ficheiro de suporte magnético que i
depois tem que liatar de enviar
Anexo € — Em lspa Recapitulativo de Clientes 149
o
| aAneroct - 15
= c e apa Recapitulativo de Fomecedores 1
Anera D — Entidades residentes qus ndo exercem, & o srineipall o | |om | = wel Z
“ S| »

4 — Digite a(s) senha(s) de identificagéo e envie a declaragdo directamente para o servidor da DGITA através
do botéo “Submeter” (5w ],

5 — Surge uma janela que elucida o progresso de submissao.

% Progresso submisso DGITA... —of x|
A erviar,.. (0 de 1) declaragiies enviadas! Ulima actuslizacSo a 08-05-2008 16:32:35
Status I Data envio ‘ Sigla ‘ Designacdo
Emespera... 08-05-2008 16:32.27  T22 EMPRESA DE DEMONSTRACAD, LDA

Ve mais sobre esta oppio. (£

6 — Quando submetida, isto é, quando a informagao é recebida no servidor da DGITA, ela é automaticamente
conferida pela DGITA e o utilizador é informado do sucesso de envio ou de eventuais erros detectados.

No final da submisséo o botdo “Ver Relatério” fica activo. Se a declaragao foi enviada sem erros
entao o relatério disponibiliza um relatério de sucesso.
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% Relatério de submissdo para a DGITA I =lof x|

Sucesso

IES / Declaragao Anual

Empresa - 301
Declaragdo 32828 de 2007-07-04 11:48:35 relativa ao ano de 2006

Contribuinte nif com NIF: 505097575
Contribuinte nif TOC com NIF: 214166566

’ s |

Caso sejam encontrados erros disponibiliza a lista dos erros que impedem a submissao:

% Relatério de submissdo para a DGITA I,

Relatorio de Alertas/Erros

IES / Declaragao Anual

Empresa - 301
Declaragdo 022006AV7 de 2007-07-04 relativa ao ano de 2006
99 - Erro de validagdo. Corrigir a declaracdo e voltar a submeter.

Erros

NS Anexo Quadro Dascricio
1 AnexoA Quadra 5 Campo A1425_3 com valor diferente do indicads no campe AG417

Nestes casos deve corrigir 0s erros encontrados e repetir a submisséo até ter éxito.
“Submissao Declaragbes” via Assistente (Wizard)

Embora a submissao via assistente de envio seja idealizada para submeter n declara¢cdes em simultaneo,
com especial enfoque para as empresas que tém um TOC comum e com Plenos Poderes, pode também ser
usada para o envio singular de declaragdes.

Condicoes necessarias para realizar uma submissdo de declaragoes em
simultaneo (em lote)

A condigdo primordial para submeter n declaragdes em simultaneo (de diferentes empresas mas todas do
mesmo tipo modelo e exercicio) é a de terem sido criadas por um TOC com Plenos Poderes comum as varias
empresas.

Nestes casos, para submeter as varias declara¢des em simultaneo é suficiente:

Arrancar com a aplicagédo Sage;
Gerar o ficheiro de suporte magnético da declaragéo nas varias empresas (o estado da declaragdo passa a
“Para Submissao”;

=l
SubstituigEo Mao
Data de Submiszdo 10407 /2007
“Wergdo do suparte magnético Sim

MUITO IMPORTANTE: as declaragbes com o estado diferente de “Para Submissao” nunca sao incluidas para
submissao.
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Entrar numa empresa cujo TOC tem Plenos Poderes;

Aceder a opgéo “Submisséo Declaragdes” e filtrar o tipo de modelo e exercicio;

O assistente de submissdo encarregar-se-a de encontrar e reunir automaticamente as declaragbes que
obedecem aquela condi¢do “primordial”’, ou seja, relne para submissao todas as declaragdes geradas pelo
mesmo TOC com Plenos Poderes. Para submeter as declaragdes é necessario a digitalizagdo do NIF TOC +
Senha TOC

Por outro lado, se a empresa onde vai ser concretizada a submissédo das declaragdes fiscais ndo tem TOC
com Plenos Poderes entdo o sistema apenas permite enviar as declaragdes fiscais da empresa em uso. Para
submeter a declaragéo € pedido o NIF TOC + Senha TOC + NIF SUJEITO PASSIVO + Senha SUJEITO
PASSIVO.

As senhas de identificagéo solicitadas no momento da submissao via sistema WS sdo as mesmas que indica
no envio de declaragdes via Internet.

Na Ficha da Empresa existe um campo para indicar se o0 TOC tem ou nao Plenos Poderes.
Procedimentos para submeter declaragoes em lote

1 — Aceda ao Configurador de Modelos Sage: crie e complete as declaragoes;

2 — No seu painel de bordo (dashboard) da aplicagdo tem disponivel o botdo “Submissédo Declara¢des” para
envio da declaragéo via WS;

3 — Foi aberto o assistente que o ajudara a submeter a(s) sua(s) declaragdo(des):

Passo 1 de 4: Janela de introdugcdo do assistente. Faculta também os termos da licenca de utilizacdo do
“servigo web DGITA”.

_:: SUBMISSAD :: - Passo 1 de 4

_{olx
Submissdo de declaracies ‘
Bem-vindo ao processo de submizsdo de declaragdes & DGITA via Webservice

Este assistente vai ajuda-lo a submeter as declaragiies fiscais via Webservice.

Esta tecnologia permite submeter directamente via internet as declaragties fiscais geradas na aplicagdo para a plataforma
das declaragies electdnicas [DGITA), sem recormer a interfaces intemediarios.

0 processo de envio é realizado por dispositivos certificados pela DGITA garantinda uma comunicagio sequra e dindmica
entre oz doiz sistemas [Aplicagdo <=> DGITA].

Licenga de utilizag&o de servigos web para entrega de declaragies de imposto ~

Este documento descreve os termos em que a DirecgBio-Geral de Impostos, doravante designada par DGCL, na
qualidade de servigo administrador dos impostos sobre o rendimento, o patrimdnio & o consumo & a Direcg3o-Geral de
Informética & Apoio aos Servigos Tributarios e Aduaneiios, doravante designada por DGITA, na qualidade de servigo
de apaio da DGLI no dominio dos sistemas e tecnaologias de infarmacio, formecerfo, aos sujeitos passivos e
respectivos representantes, servigos web invocados a partir de software comercial para entrega de declaragfes de
imposto par via electrdnica.

Ao clicar em "Sequinte’ estd a aceitar oz termos desta licenca.

| Seguinte »» H Sair |

Passo 2 de 4: E automaticamente identificado o TOC da empresa. Simultaneamente deve indicar o Exercicio
e o tipo de Declaragédo que pretende submeter.
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& _:: SUBMISSAD = - Passo 2 de 4

Seleccdo de E: icio e Decl &

Indique o exercicio e o lipo de declarac3o a submeter.

A empresa actual ndo tem um T.0.C. com plenos poderes:

Submeter sob a responzabilidade do T.0.C. com M.1LF. 108736851

Exercicia:
2005 5
Declaragio pretendida:
) Modela 22

@1 |ES / Declaragio Anual

<< Anterior H Sequinte >3 H

Sair

Passo 3 de 4: Seleccione a ou as empresas para submisséo da declaragao fiscal indicada no passo anterior.

.1 SUBMISSAD :: - Passo 3 de 4

Seleccdo de declaragoes

Escoha of] IES ¢ Declaragdoltes) anualliz] do Exercicio 2008 que pretende submeter via Webservice.

=10l

6

Todos os modelos seleccionados! (1)

Seleccionar: ® Todos 1 Menhum
B Propriedades

Criado em 0B-05-2008 16:21:18
Criada par 1
Alterado em 08-05-2008 16:33:45
Alterado por 1
Descritivo
SubstituicEn MNao

<< Anberion ‘ | Seguinte >3 ‘ |

Sair |

Pode seleccionar “Todos” ou “Nenhum” modelo da lista ou se preferir pode seleccionar manualmente com o
rato (nestes casos a marca Manual fica activa mas apenas é informativa - ndo esta acessivel).

Para evitar a selecgao multipla de declaragdes para a mesma empresa a aplicagao alerta-o desse erro.

": Existem empresas ndo seleccionadas por haver varias versdes do mesmo modelo,
-

x|

Para seleccionar essas empresas, tera de seleccionar uma das versdes do modelo, manualmente.

Nestes casos deve seleccionar manualmente a versdo da declaragao correcta.

=] T22-EMPRESA DE DEMONSTRACIO. LDA. [Empresza actual)

O WersBoC[21-06-2007 12:44:49)
Yersdo B (11-06-2007 14:07:01)
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Passo 4 de 4: Digite a(s) senha(s) de identificagdo e envie a declaragado directamente para o servidor da

DGITA através do botdo “Terminar”.

_:: SUBMISSAD :: - Passo 4 de 4 ~1ol =1
Submissdo de declaracies ‘
Az declaracies seleccionadas serdo submetidas & DGEITA. Introduza agara a informacio de identificacio
necessana

Para efectivar a subrmissdo com sucesso & necessaia a senha atibuida ao TOC e que o identifica perante o site das
declaragies electranicas.

Mo cazo de ndo existir pleno poder do TOC & também necessdria a senha do sujeito passiva.

Tenha atengao a configuragio do teclado [ter ou ndo Caps Lock seleccionada] no momento do preenchimento da
zenha.

Identificagdio do T.0.C. da empresa:
MIF: 108736881

LT T S r—

Identificagdio do sujeito passiva:
MIF Suj. Passivo: 02667583

Senha: s

[] Asbrir janela de estada

| << Anterior H Terminar H Sair |

Caso opte por manter a opgao “Abrir janela de estado” sera aberta uma janela que informa o utilizador do

progresso de submissao das declaragdes seleccionadas.

'%.Progresso submiss3do DGITA... )
& enviar... [0 de 1) declaragiies enviadas! Ulima actualizacin a 08-05-2008 16:38:10

=181

Status i Data envio | Sigla | Designagin

Em espera... 08-05-2008 16:38:03  T22 EMPRESA DE DEMONSTRACAD, LDA,

Wer mais sobre esta opgdo.. [£)

O progresso de submissdo €& directamente devolvido para este ecra, informando-o das declaragdes
submetidas com sucesso e aquelas em que foram encontradas erros.

“G.Progresso submissdo DGITA... T

A enwiar.. [0 de 1] declaraciies enviadas! Olima actualizagso a 08-05-2008 16:38:10

=10ix]

Status i Data envio | Sigla | Designagan

ATENGAOD! Declaragdn com erros. 08-05-2005 16:38:03  T22 EMPRESA DE DEMONSTRACAD, LDA,

Wer mais sobre esta opgdo.. £
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Pode sair da janela de progresso de submissdo mesmo durante o estado “Em espera” e mudar de empresa
para iniciar novo trabalho ou elaboragdo. A submissdo manter-se-a activa porque esta a cargo do servigo de
envio Sage — DGITA que € autbnomo as rotinas da aplicagdo Sage.

Nestes casos, o “Ver Relatério” despoleta o relatério de todas as empresas submetidas.

Procedimentos a ter nas declaracoes criadas antes da instalacdao da versao
Webservice

Preliminarmente deve verificar se os dados da Ficha da Empresa estdo correctamente preenchidos (NIFs,
indicagcao de TOC com/sem Plenos Poderes, etc).

Depois para garantir total reciprocidade entre os dados da Ficha da Empresa e as propriedades da declaragao
ja criada é necessario gerar novo ficheiro de suporte magnético, mas nido & necessario criar nova
declaragéo.

Ao gerar o ficheiro de suporte magnético a informacéao das propriedades da declaragao sdo actualizadas.

Marme do ficheino O FOERM200EC

Localizagdo dos ficheiros .. “Models DEMADeclaracacdinualhy7y,
Aplicagdo de validagio

Endereco electidnico DGITA http:  fviv. e-financas. gov. pt

Descritiva

oz de validagdo detectados na submizsdo via Webservice

Consulta de declaracoes submetidas

A consulta de submisséo é um assistente (wizard) que permite gerir o estado das declaragdes submetidas via
WS.

Em qualquer momento pode consultar o estado de submissao através das opgdes disponiveis no painel de
bordo (dashboard) da sua aplicagdo Sage: “Consulta Submissao” e “Relatério de Submissao”.

Consulta de Submissao
Deve aceder a opgao “Consulta Submissao” que despoleta o assistente (wizard) de consulta de submisséao:

1 — No seu painel de bordo (dashboard) da aplicacao tem disponivel o botdo “Consulta Submissao” para
consulta de declaragdes submetidas via WS;

2 — Foi aberto o assistente que o ajudara a efectuar a consulta da(s) declaragcéo(des) submetidas:

Passo 1 de 3: Janela de introdugao do assistente.
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.1 CONSULTA 2 - Passo 1 de 3 i =lal x|

Consulta de declaracses submetid -

Bem-vindo an processo de submizzdo de declaracties & DGITA via Webservice

Este assistente vai ajuda-lo a consultar o estado das declaragties fiscais submetidas via wWebservice.

Esta tecnaologia permite consultar directamente wia Internet o estado daz declaragies fiscais submetidas para a plataforma
das declaragies electrdnicas [DGITA), sem recarer a interfaces intermediarios.

0 processo de consulta & realizado por dispositivos certificados pela DGITA garantindo uma comunicagdo sequra e
dindmica entre os dois sistemas [Aplicagdo <=> DGITA)

Sequinte >3 ‘ | Sair

Passo 2 de 3: E automaticamente identificado o TOC da empresa. Simultaneamente deve indicar o Exercicio

e o tipo de Declaragao que pretende consultar.

. CONSULTA = - Passo 2 de 3 _ I ] 8
%

Consulta de declaragBes submetid ) &

Diefina oz pardmetras do filio & aplicar

A empreza actual ndo tem um T.0.C. com plenos poderes:

Consultar oz modelos submetidaz zob a iesponzabilidades do T.0.C. com M.1F. 502667583
Exercicio:
Declaragio pretendida;

I Modelo 22

@ |ES / Declaragio Anual

| << Anberior H Seguinte >3 H Sair

Passo 3 de 3: A ultima janela do assistente informa o estado das declaragbes enviadas.

. CONSULTA :: - Passo 3 de 3 : 1ol x|

Consulta de declaracies submetid &

Verifigue o estado dofs] IES / Declaracio[Ges) anuallis] do Exercicio 2006 submetidos via Webservice,

Todos i

228 - 228 *SIMPLIFICADO-RESTAURACADCONTINENTE, Yersto A
ACO - ACO * REGIME GERAL = SEDE: ACORES, Versio A

Carrigir
Wer relatdrio

- % 032 - 032 *SIMPLIFICADD-SERVICOS*COMTINENTE, Versio A

E Piopriedades

As declaragbes enviadas com erros, portanto nao aceite pela DGITA, sado facilmente identificadas com o

simbolo EJ. Nestes casos o assistente disponibiliza dois links rapidos:
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[0 Link “Corrigir”: abre o Configurador de Modelos e acede directamente a declaragao com
erros;

[0 Link “Ver Relatorio”: abre o relatério de erros detectados pelo servidor da DGITA, que
justificam a n&o aceitagao da declaragao.

Estados de Submissao e Filtros disponiveis na consulta de submissao

S&o quatro os possiveis estados das declaragcdes submetidas (opgéo “Consulta Submisséo”):

Submetidas com erros: a declaragdo nao foi aceite porque foram detectados erros de validagao;
Submetidas com sucesso: a declaragéo foi submetida sem erros e aceite pela DGITA;

Submetidas com avisos: a declaragéo foi aceite mas foram transmitidos alguns avisos pela DGITA.

Em espera: o processo de envio ainda esta a decorrer, ou seja, a declaragdo enviada ainda ndo chegou ao
servidor DGITA;

Estes estados podem, para mais facil consulta, serem filtrados através da ferramenta disponivel no canto
direito da ultima janela do assistente (wizard) “Consulta Submissao”.

Filtrar: | Tados b

Todoz

Submetidos com erro
Subrmetdos com sucessn
Submetidos com avisos
Em ezpera

Na lista de empresas/declaragdes disponiveis na consulta de submissdo consta as empresas ja submetidas
via WS (submetidas com ou sem sucesso e ainda em espera).

A consulta dos erros pode também ser acedidos através do Configurador de Modelos, clicando no item .
disponivel nas propriedades da declaragao.

Marme do ficheino O FDERM200EC

Localizagdo dos ficheiros .. “Models DEMADeclaracacdinualhy7y,
Aplicagdo de validagio

Enderego electrdnico DGITA http: # fvaeey, e-financ as. gov. pt

Dezcritiva
Ermos de validagdn detectados na submizsdo via webservice [..]

Relatério de Servico

O histérico de acessos ao servidor DGITA pode ser consultado através da opgéo “Relatério de Submissao”
disponivel no menu principal e/ou no painel de bordo (dashboard) da sua aplicagdo Sage.

Através deste relatério é igualmente informado das varias submissdes (aceites ou ndo pela DGITA) ordenada
por empresa.
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e

Relatorio do Servigo Sage-DGITA de quarta-feira, 4 de Julho de 2007

I;Iltimu pedido:04-07-2007 11:48:32
Ultima resposta:04-07-2007 11:48:37

Declaragdes submetidas...

Modelo Empresa|  ID ilizad bmetido am... em... Resposta
1 IES/Declaracio Anual 301 02200647 INF 03-07-2007 17:52:50 03-07-2007 17:52:5% [Ialere el
2 IES/Daclaragie Anual 301 022006447 INF 04-07-2007 11:04:06 04-07-2007 11:04:11 [V eI RT b erd]
3 IES/Deaclaracio Anual 301 022006447 INF 04-07-2007 11130155 04-07-2007 11130159 [T et R e el
4 IES/Declaracio Anual 301 0220064WF INF 04-07-2007 11:45:01 04-07-2007 11:45:02 [T e TR il
5 IES/Declarsgie Anual 301 022006447 INF 04-07-2007 11:46:31 04-07-2007 11:48:32 Submetida cam sucesso
5 IES/Declaragio Anual 302 023008AW7F 123 04-07-2007 11:44:31 04-07-2007 11:44:32 Submetida com sucesso

El

Servico e Controlador de servico Webservice Sage

A partir do momento em que clicou em “Submeter” o envio da declaragdo passa a estar cargo do servigo de
envio do Webservice Sage (“Sage.DGITAService”), que é autébnomo em relagéo a aplicagdo de contabilidade
Sage.

Desde que mantenha a ligagdo da Internet, pode sair da aplicagao porque o processo de envio decorrera
normalmente sem ser interrompido.

Premindo o botdo do lado direito do rato, quando posicionado por cima do icone WS, acede aos comandos
do controlador de servigo.

Iniciar service
Parar servico
Localizar servico. ..

Configurar. ..
Ligagdo

Acercade...
Sair

| K2 1008

As opgodes do controlador permitem iniciar e parar o servico Sage-DGITA, configurar os percursos, verificar o
estado da ligagéo, obter informagéo acerca do programa e sair do controlador.

Observagoes:

=4,
[0 Se parar o servigo o icone do WS fica com um “x” vermelho sobre o icone
[0 Se sair do servico, para reactiva-lo deve aceder ao atalho “Controlador de Servigo” via
bot&o “Iniciar/Start” do Windows.

Programs

|~ «y Documents ]

s
L5
,- Settings 3

Search 3

| Help and Support ectronicas a Zontrolador do Servico

/_)

L2 :

§=J Run.. ]
@)

Shuk Down,.,

Windows XP Professional
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[0 Em qualquer momento pode alterar os percursos definidos na instalagao em
“Configurar”.

'Qf_ Configuracdo do Servico ) il

|'Indique a base de dados do servig "SAGE.DGITAWS. mdb”

&
Confirrnar I Cancelar |

- Modelos Fiscais: percurso até a directoria onde esta localizada a pasta Modelos
- Base de Dados: localizagao da base de dados do WS cuja nomenclatura € SAGE.DGITAWS.mdb

[0 Para instalar patchs de actualizagéo tera de parar o servigo

0 A opcgao “Localizar Servigo” permite indicar um computador na rede com o componente
“servigo” instalado. Quando preenchido com ponto “.”é usado o servigo do computador
actual

[0 O utilizador do computador tem de ter permissdes para aceder a este tipo de
componentes

O O estado deste servigo pode ser consultado através da opgéo “Ligacéo (desde que

acedido pelo computador onde esta instalado o servico)

i) Informacdo de estado E
I;Iltimo pedido: 03-05-2008 17:57:11

Ultima resposta: 03-05-2008 17:57:26

No entanto, sempre que se justifica a aplicagdo notifica automaticamente o utilizador de eventuais falhas de
comunicacgao.

Comunicacao Webservice Sage - DGITA

O processo de submissdo das declaragbes Sage — DGITA é realizado através dos seguintes procedimentos:

1- A aplicagdo SAGE faz o pedido de validagado do conjunto de declaragdes

2- DGITA responde com Sucesso ou Erro de validagéo

3- A aplicagdo SAGE notifica o TOC sobre o processo de submissdo (directamente na aplicacdo) sobre o
conjunto de declaragbes enviadas com sucesso ou eventuais erros de submisséo.

' Toc
Aplicagao Sa;\ l'

DGCI
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No entanto, a seguranga e confidencialidade sao garantidas neste sistema de envio através de certificados
digitais entre o software Sage e o servidor DGITA. Os certificados permitem uma conexao segura HTTPS com
garantia de autenticidade para o cliente Sage.

Para submeter as declaragdes necessita de estar ligado a Internet. Caso surja uma interrupgao na ligagéo ou
caso surjam problemas de comunicagdo com servidor da DGITA o envio é suspenso mas nado é cessado.
Reactivada a ligagéo Internet ou ultrapassadas as barreiras que impediam a comunicagdo com o servidor da
DGITA é reactivado o processo de submissdo sem intervengao do utilizador.

O papel do controlador de servigo Sage-DGITA é fundamental. Além de notificar as falhas de comunicagao ao
utilizador, encarrega-se também de reactivar a submissdo das mesmas logo que detecte que as condi¢des
gue impediam o envio tenham sido superadas.
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Analise Financeira

Introducao

A andlise dos aspectos econdmicos e financeiros dos diferentes periodos da vida de uma empresa tem como
finalidade avaliar e interpretar a situagao patrimonial da mesma e sua evolugéo.

Através dos valores patentes no Balango e na Demonstracao dos Resultados — as pecgas por exceléncia para
se processarem analises — € possivel obter um conjunto de importantes informagbes acerca do equilibrio
financeiro e da rendibilidade das empresas.

As analises econdmico-financeiras sdo normalmente apresentadas em relacdo a “vida” das empresas no
decurso dos ultimos 3 ou 5 anos, quer mediante a comparagao dos valores contabilisticos, quer através da
elaboragao de indicadores ou de racios.

A aplicagdo “ANALISE FINANCEIRA” foi concebida para dar resposta as necessidades das empresas no que
respeita a analise econdmico-financeira da sua situagao.

Generalidades da aplicagao

Por forgca dos seus mecanismos, todos os mapas sédo emitidos de forma totalmente automatica, sendo apenas
necessario preencher alguns — muito poucos — dados que nao sao fornecidos pela contabilidade, como é o
caso, entre outros, do numero médio de trabalhadores ou o valor de existéncias no final de cada més, quando
a empresa utilize o sistema de inventario intermitente.

Os valores sao apresentados nos mapas em euros certos (sem decimais), mediante arredondamento natural,
exceptuando-se os mapas segundo os modelos do POC, que séo apresentados em valores rigorosos.

Os valores de indicadores ou de racios sao apresentados com duas decimais, abrangendo as analises
comparativas, na sua maioria, 5 anos.

Acesso a Analise Financeira

O acesso a Analise Financeiro é feito no menu Mapas

Acerca da criacao de modelos

A Analise Financeira permite a criacdo de folhas de calculo Microsoft Excel (*) utilizando a informacgéo
constante nas bases de dados das aplicagdes de Contabilidade Linha 50 ou NEXT Plus, possibilitando o
acesso a um conjunto de informagdes de indole financeira sobre a empresa.

% (*) Para correcto funcionamento da aplicacdo “Anéalise Financeira” é necessario ter instalado
o Excel do Microsoft Office — versdao 2000 ou superior.
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Abrindo a aplicagédo, € apresentado o ecrd de criagcdo de modelos, encontrando-se seleccionada a opg¢ao
“Documentos da Empresa”.

|55 Anlise Financeira Sage INFOLOGIA 50 |

Empiesa 122 -AMALISES SAGE - TESTES

Localizagio C:iDocuments and SettingsAMPRYMy Documentshaddin SagetT 224 IE‘

“ Cior || Edtwr || Einer |[ popriedades || sar | ‘

Clicando agora no botdo Criar, € aberta uma nova janela, que apresenta os moddulos sugeridos pela
aplicagéo:

T
|/ Analise Financeira Sage INFOLOGIA 50 x|
|

Seleccions um modslo que servird de base para o novo documento

cumento >
Andlise Econdmico-Financeira

Anslise Mensal

Demanstragéies Financeiras (POC)
Demonstragiies Financeiras Art 32 [POC)
Demonstragiies Plurianuais

Erploragao

Confirmar Cancelar

A aplicagdo prevé, como sugestdo, 6 conjuntos de modelos que servirdo de base para os Documentos
(Médulo) da empresa, sendo os respectivos mapas completamente preenchidos, com os valores “lidos” na
contabilidade.

Existem, no entanto, valores que ndo constam da contabilidade e que terdo de ser introduzidos manualmente,
situagdes que serdo devidamente assinaladas adiante, nos capitulos explicativos de cada mapa.

Seleccionado o médulo pretendido, clicando em Confirmar, é aberta a janela seguinte, que tem as seguintes
finalidades:

|® Andlise Financeira i x|

Indigue o nome do novo documento

LCanfirmar Cancelar

Clicando em Confirmar é aberta a janela préprio do “Excel” indicando a existéncia de “Macros” no modelo
gue seleccionou:

FEE2

'‘C:iDocuments and SettingsiMPRIMy DocumentsiAddin Sage)| T22\Analise
Econdmico-Financeira, xls' contains macros,

Macros may conkain wiruses. It is usually safe to disable macros, but if the
macros are legitimate, vou might lose some Functionality .

Enable Macros More Info
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Para tirar partido das funcionalidades contidas no modelo seleccionado deverd escolher a opgao “Enable
Macros” e Clicar.

A aplicagdo comecga a criar todos os mapas do mddulo pretendido, operagdo que, dado o volume de

informacao a importar das aplicagbes de Contabilidade, demora algum tempo.
Completada a criagdo dos mapas € aberta a janela correspondente ao médulo (documento) acabado de criar:

Empresa:

cadigo: Ultimo Exercicio Aberto Y 2005
Inicio: Ultimo Exercicio Fechado " 2004
’ &
-
&
TS
~ L . .
& andlise Financeira para a Contabilidade INFOLOGIA S0E
? 5 Copyright @ 2005 - Sage Portugal
A 5 SAGE Portugal - Software, 5.4,
Impressao Global &
ro
Exercicio

A aplicagdo considera como “Ultimo Exercicio Aberto” o seguinte:
[0 Linha Infologia50 — Exercicio aberto na contabilidade aquando da criagdo do médulo.
O Linha NextPlus — Exercicio mais alto definido na contabilidade.

Automaticamente a aplicagdo considera o ano anterior como “Ultimo Exercicio Fechado’.

Periodo

O periodo a analisar é diferente de médulo para médulo, ja que nuns séo analisados, apenas, anos completos
(fechados) e noutros existe a comparagéo de valores de anos anteriores (fechados) com dados do exercicio
corrente (aberto).

No primeiro caso (anos completos) temos os seguintes moédulos:

Analise Econémico — Financeira
Demonstragdes Financeiras (POC)
Demonstrag¢des Financeiras — Art.° 3.° (POC)
Demonstragdes Plurianuais.

OooOoOoad

Em relacdo a estes moédulos, a aplicagdo cria os mapas com os valores dos meses 0 a 15, dos anos
fechados.

No entanto, outros documentos (na lista dos sugeridos com a aplicagdo) comparam dados de exercicios
anteriores (fechados) com dados do exercicio corrente (aberto) até ao més indicado. E o caso dos médulos:

[0 Analise Mensal
[0 Exploragéao.

Em relagéo a estes mddulos a aplicagéo, por defeito, sugere um més que deve ser alterado para o pretendido.
A apresentacdo nestes dois mapas é diferente, pois na Analise Mensal apreciam-se, apenas, os valores do
“Més de Referéncia”:
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Empresa: EMPRESA DE DEMONSTRACAD, LD A,

cadigo: T22 Ultimo Exercicio Aberto Y 2005
Més Referéncia o Ultimo Exercicio Fechado Y 2004
Custos {Mensal) A ]

Proveitos (Mensal) & Analise Mensal

Valores Adicionais &

CMVMCAP (Cilculo) @@

Conta Exploracio Previsional T Anélise Financeira para a Contabilidade INFOLOGIA

Copyright @ 2005 - Sage Portugal
SAGE Portugal - Software, 5.4,

Impressio Global 5 SAGE Portugal - Software, 5.4,

enquanto no mapa “Exploragdo” se analisam os valores até ao més solicitado “Exercicio Fim”:

Empresa: EMPRESA DE DEMONSTRACAD, LDA. o

cédigo: T22 Ultimo Exercicio Aberto Y2005
Inicio: Fim : Ultimo Exercicio Fechado Y2004
Valores Adicionais &

Previsao Mensal de Custos Exploragao
Mapa de Expleragio Mensal

Grafico de Exploracio Mensal

LRRIUIR T

lMapa de Exploracao Acumulado Anilise Financeira para a Contabilidade INFOLOGI

Navegacao entre mapas do mesmo moédulo

A aplicagao dispde de dois “modos”de navegagao entre os mapas de cada modulo.

Um deles, a normal barra de rodapé prépria do “Excel”:

Na parte inferior do ecra encontra-se uma barra com a indicagdo de todos os mapas, podendo seleccionar-se
o pretendido, ou voltar ao ecra acima mostrado (Inicio):

4 4 » w[\Inicio  Balanco (1) /4 Balanco (Z) 4 Balanco (3) 4 Balanco (4) £ Dem. Resultados (Comparativa) 4 Balanco Estrutural

Em alternativa o utilizador pode utilizar os comandos “Setas” que sdo apresentados no canto superior
esquerdo de cada mapa:

A funcionalidade é a mesma da barra de comandos indicada acima.

Recalcular

Os documentos ou as paginas podem (devem) ser recalculados sempre que se processem alteracées apés a
criagdo inicial do documento.

Para o efeito aceder, na barra superior de ferramentas, a - Andlise Financeira Sade = o aprir a janela onde séo
disponibilizadas duas opgoes:
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Analise Financeira Sage = |

@ Configuracdo

| p—
L |}

<\ Recalcular pagina
i Recalcular documento
& ajuda

Acerca...

[0 RECALCULAR PAGINA: S6 recalcula a pagina (mapa) em uso.

0 RECALCULAR DOCUMENTO: Recalcula todas as paginas (mapas) do documento
(mdédulo). Esta opgao deve ser accionada sempre que, apos a criagao inicial, se
introduzam valores que influenciem outras paginas do documento.

% Em capitulos seguintes, na explicacdo detalhada de cada médulo, mapa a mapa, sera
assinalada, sempre que necessario, a obrigatoriedade de proceder ao recalculo do modulo.

Ajuda

Na imagem anterior existe uma entrada “Ajuda”. Clicando ai é aberta a janela onde pode consultar a estrutura
de féormulas de base disponibilizadas com a aplicagéo.

2lx
Find |
1 Type the word(z) you want to find
I j Clear
2 Select some matching words to narow pour search e
3 Click. a topic, then click Display
SaldoDebitoFecha |

S aldoDebitoFinal
SaldoDebitoReqularizacoes
S aldoFecho

SaldoGestan
Saldokes ﬂ

|74 Topics Found | | AN words, Begin, Auto, Pause |

Display | Fiint... | Cancel |

% EXEMPLO: Pretendendo saber mais sobre a formula “SaldoFinal”, uma das mais utilizadas
na Analise Financeira, seleccione a mesma (Ver acima) e clique.

E entdo mostrada a explicagdo da fungdo da férmula:
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< Analise Financeira SAGE

File Edit Bookmark Options Help

Esta fungdo retorna o saldo com fecho de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio selec

SALDOFINALL CONTA" EXERCICIO)

| Conta - Cédigo da conta POC;

"211#" - Betorna o valor de dodas as contas iniciadas por 211,
"21142127 - Retorna o valor da contz 211 adiclonado do valor da conta 212
"211#+212# " - Retorna o valor de todas as contas inicladas por 211 adicionado do valor de todas a:

| Exercicio - Exercicio da contabilidade;

Exermplo: SaldoFinal{*211 % 2004) - Retorna o saldo corn fecho da conta 211 no exercicio ds 2004,

Notas

Posicionando-se em cima do titulo de cada mapa constante dos menus iniciais dos diversos médulos é aberta
NOTA com indicagdo do seu conteldo e funcionalidade.

Demonstracdo dos Resultados por Naturezas {comparativo)

- Meste mapa, ainda segundo o desenho do POC & também
automaticamente, comparam-se as diversas componentes dos custos e
= |dos proveitos durante S exercicios.,

Mapa apresentado em euros, sem decimais, para melhor

= |consulta.

Sao também disponibilizadas notas especificas para diversos campos dos mapas, assinalando-se essa
facilidade com um pequeno tridangulo vermelho “ ™ “

Impressao de mapas

A impressao de mapas, dentro de cada modulo, pode ser processada de diversa forma:

[0 Impressao de todos os mapas do modulo:

Clicando em Impressdo Global &

(documento).

sao impressos todos os mapas do modulo

O Impressdo mapa a mapa:

A impressao de cada mapa pode ser obtida a partir do ecra inicial do médulo, bastando para o efeito Clicar no
b

simbolo existente a frente de cada mapa, ou, estando o mapa editado, clicar no
simbolo respectivo da barra superior de comandos.
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Navegacao dentro de cada mapa

A consulta on-line de cada mapa é, por vezes, dificil na medida em que, arrastando o texto para visionamento
da parte final do mapa, “desaparece” o cabecalho, com a consequente perda de informagéo pertinente,
nomeadamente quando em presenca de mapas com diversas colunas.

E o caso, por exemplo do balango comparativo (5 anos). A aplicacdo permite “arrastar” o texto, mas mantém
sempre o cabecgalho, possibilitando, assim, uma perfeita leitura do mapa em toda a sua extensao.

Noutros mapas nao é necessaria essa funcionalidade, mas é util regressar ao inicio do texto com o minimo de
tempo.

Nesse tipo de mapas existe no campo inferior direito uma seta gue, uma vez clicada, vai posicionar o
texto no inicio do mapa.

Os modelos sugeridos

O acesso aos modelos sugeridos processa-se através das respectivas janelas de entrada nas aplicagdes,
conforme imagens anteriormente mostradas.

No caso de terem sido ja criados documentos com base nos modelos sugeridos, ao clicar em Analise
Financeira é aberta a nova janela, na qual se encontra activa a opgao “Documentos da Empresa”.

Conforme a imagem seguinte verifica-se que foram criados todos os 6 moddulos disponibilizados pela
aplicagao:

£ Andlise Financeira Sage INFOLOGIA 50 x|

Empresa 122 - TESTES DA ANALISE ECONOMICO-FINANCEIRA

LacalizagBa C:\Documents and Settings\MPR\My Documentshaddin SagehT224 Iz‘

Demonstragiies

Dremaonstragdies Financeiras (POC)
Demanstragiies Financeiras At 3 [POC)
Exploragdo

&

‘| G || Edter || e || Proprisdades || sar | ‘

Seleccionando o médulo pretendido (fica sombreado) e clicando em Editar é aberta a janela com os mapas
desse médulo.

Para Eliminar qualquer médulo, apés a sua selecgéo, clicar no botéo proprio.

Clicando no botdo Propriedades é aberta janela com informagao Util sofre as operagdes efectuadas no
modulo seleccionado:
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a Propriedades do documento! x|

@ Anélise Econdmico-Financeira <1z

Titulo

Autor Sage Infologia

Comentarios

3]

Criado em 01-06-2004 12:00:26
Ultima qravacio em  30.05-2005 18:47:43
Ultima impressdo em  30.06-2005 12-19:00

Empresa T22 - AMALISES SAGE - TESTES
Utilizador
Exercicio  gpp05

Mesinicial | Abetua ez final Fecho

A partir da imagem resultante da abertura de cada médulo vamos analisar, todos os seus mapas sugeridos.

Analise Economico-Financeira

E composta pelos mapas apresentados no respectivo ecra:

Empresa:

cédigo: T22 Ultimo Exercicio Aberto Y2005
Inicio: : Fim : Ultimo Exercicio Fechado T o004
Balanco T Pagina 1 2 3 4 &

Demonstracio Resultados {Comparativa) ~ & Analise Econdmico-Financeira

Balango Estrutural &

Demonstracio Resultados {Analise) -

Saldos Médios - Clientes/Fornecedores & &nalise Financeira para a Contabilidade INFOLOGIE
Indicadores & Copyright @ 2005 - Sage Portugal

Andlise do Equilibrio Financeiro * =1 SAGE Portugal - Software, 5.4,

Impressio Global &

Exercicios e Periodo

Sendo os mapas sugeridos destinados, essencialmente, a analise por anos completos, a aplicagdo sugere o
periodo de Abertura a Fecho (Meses 0 a 15) e os anos respectivos em fungao do ano que estiver em curso na
contabilidade (neste caso 2005), pelo que:

0 Ultimo Exercicio Aberto: 2005, ou seja 0 ano em curso, ainda nao encerrado.
0 Ultimo Exercicio Fechado: 2004, ou seja, o ano anterior. Este é o ultimo exercicio de
referéncia para analise.

Com estes dados os mapas deste modulo s&o construidos para analise de 5 anos (2000 a 2004)

Interligacao entre a Contabilidade e os mapas deste médulo

Os mapas “Balango” e “Demonstragdo dos Resultados por Naturezas (comparativo)” sdo processados com
dados que vém directamente da Contabilidade, o mesmo sucedendo em relagdo aos mapas “Demonstracao
dos Resultados por Naturezas (para analise econdémico-financeira)” e “Elementos Adicionais para efeito de
analises”.

O mapa “Balango Estrutural” é construido a partir dos dados do “Balango”.
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O mapa “Indicadores”, que inclui 3 grupos distintos, resulta dos dados apurados nos outros mapas deste

modulo.

Por dltimo, o mapa “Analise do Equilibrio Financeiro” é construido a partir do conjunto de dados que vém

directamente da Contabilidade e do Balango.

Balango Analitico (Comparativo)

E emitido, automaticamente, segundo o modelo do Balanco analitico (POC).

Os valores sao apresentados pelo liquido, isto €, com os valores das reintegragbes e ajustamentos, bem

como das provisdes, ja deduzidas.

% Mapas apresentados em euros, sem decimais, para melhor consulta.

Demonstragcao dos Resultados por Naturezas (comparativo)

Neste mapa, ainda segundo o desenho do POC e também automaticamente, comparam-se as diversas
componentes dos custos e dos proveitos durante 5 exercicios.

% Mapa apresentado em euros, sem decimais, para melhor consulta.

Balancgo Estrutural

Para efeitos de analise e apuramento de diversos racios ou indicadores é apresentado este formato de
Balanco, que tem a sua origem no Balango Analitico.

O desdobramento dos valores do Activo e do Passivo por “Curto
fundamental, pelo que deve ja ter sido efectuado na contabilidade para

Sem isso a analise fica distorcida.

% O Balanco Estrutural é apresentado em euros, sem decimais,

Prazo” e “Médio e Longo Prazo” é
assim se obterem balangos correctos.

para melhor consulta:

{Euros)
ACTIVO
2000 2001 2002 2003 2004
Disponivel 119,963 71671 610,213 59,814
Realizavel a Curto Prazo h 3613,442 2133710 2 F45 430 3,890 634
Existéncias h 918,23 553,708 116,069 151,554
Activo Circulante 4851 537 2,793,089 3,571,712 4 232 032
Realizével a Médio e Longo Prazo 3800 53,415
Imabilizada (Liguida) b 916,242 1,045,982 1,450,179 2,089,775
Acréscimos e Diferimentos b 37 g3z 39,715 18,865 33820
TOTAL DO ACTIVO LiQUIDO 5,609,511 3,884,786 5,040,755 6,409,043
PASSIVO e CAPITAL PROPRIO

Exigivel a Curto Prazo 2,773,567 ar2419 1,382,711 2148724
Exigivel a Médio e Longa Prazo 3 264 363 267,399 153,760 153,760
Provisdes + Acréscimos e Diferimentos 72,440 72,449 81,13 73,706
TOTAL DO P@swo 3,110,370 1,212 267 1617 B0 2,383,190
Capital 756,000 256,000 2 056,000 2,058,000
Reservas + Resultados Transitados 285287 1,185,140 616,519 857,154
Subtotal 1,041 287 1,744,140 2672519 3023154
Resultado Liguido do Exercicio 1457 853 928,379 750,654 1,002 599

Dividendos Antecipados
TOTAL DO CAPITAL PROPRIC 2,499,140 2E72,519 3,423,154 4 025 553
TOTAL PASSIVO + CAPITAL PROPRID 5,609,511 3,884,786 5,040,755 6,409,043

Deve verificar-se a total concordancia entre os valores totais deste mapa e do Balango analitico que lhe deu
origem.

Na parte final do mapa séo indicados, automaticamente, diversos valores que vém da contabilidade,
necessarios para o calculo dos racios ou indicadores, nomeadamente os prazos médios de recebimentos.
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Elementos adicionais para efeito de analise
2000 2001 2002 2003 2004

Vendas + Prestagies de Sendgos (Total 12,584,932 7a84759| 9,083,504 9,907 236
anual liguida)
[/ A, Iqu|dadq . sfM/endas+Prest.  Servigos 1,928 paz 300 565 1128 604 145 528
itotal do exercicio)
Clientes (Salda liguido erm final de E}{eré:_;:m) 3 507 091 2 061 534 2 551 482 4011055
Compras + Fomecimentos e Servigos 10,086,135 5 536,383 £,579,123 7,597,410
externos (total anual liguido)
[vA dedutivel e:f _Cumpras+Fnrn. Sery, Exter 1617 082 573 299 1085163 1344 566
itotal do exercicio)
Forne::gdnres (saldo liguido em final de 1 586,868 242773 1028632 1191 080
eyercicio)
Trabalhadores (Ndmero medio)
“alor a introduzir manualmente

% O nuamero de trabalhadores é de introdugao manual (para calculo da produtividade).
% ATENCAO: Apos a introducdo desses valores, DEVE PROCEDER AO RECALCULO do
modulo (Documento)

%  GLOSSARIO

Embora do conhecimento generalizado, considera-se util a inclusdo nesta parte do manual do significado e
abrangéncia dos termos utilizados no Balango Estrutural. Seguindo a ordem de apresentagcdo no Balango
acima, temos:

Disponivel — Também designado por “Disponibilidades” ou “Activo Disponivel” — Conjunto constituido pelos
bens que sdo, ou se podem transformar rapidamente, em dinheiro. Estdo neste caso entre outros os
seguintes bens. Caixa, depdsitos bancarios, aplicagdes de curto prazo, etc.

Realizavel a Curto Prazo — Constituido pelas dividas de terceiros, a receber no prazo de 1 ano. E o caso de
saldos de clientes, letras a receber, devedores diversos, etc., deduzindo as respectivas provisdes.
Existéncias — Conjunto constituido pelos bens que se destinam a venda (mercadorias e produtos acabados)
ou que se destinam a transformacao para posterior venda (matérias-primas, subsidiarias, etc.) Abrange ainda
os produtos em vias de fabrico. Nao abrange o activo diferido (despesas antecipadas).

ACTIVO CIRCULANTE — Compreende os valores antes indicados (Disponivel + Realizavel a Curto Prazo +
Existéncias). Nao abrange o activo diferido (despesas antecipadas). O termo “Circulante” advém do facto de
estes trés grupos se relacionarem num circulo fechado.

Realizavel a Médio e Longo Prazo — Corresponde ao mesmo grupo de valores indicados para o Realizavel a
Curto Prazo, mas realizaveis a mais de 1 ano.

Imobilizado (Liquido) — Normalmente designado como "Activo Fixo”, corresponde ao valor do activo
imobilizado (méveis, utensilios, equipamentos, viaturas, participagdes financeiras, etc.) deduzido das
respectivas amortizagdes acumuladas.

Acréscimos e diferimentos — Serve para aplicar na pratica o principio da especializagdo dos exercicios:
acréscimos de proveitos e custos diferidos.

TOTAL DO ACTIVO LIQUIDO - Designado por “Activo Total” nos mapas dos indicadores (ver adiante).
Exigivel a Curto Prazo — Obrigagdes que uma entidade tem de solver até 1 ano a contar da data do balango
(fornecedores, letras a pagar, outros credores, encargos a pagar, etc.).
Exigivel a Médio e Longo Prazo — Obrigagbes que uma entidade tem de solver a mais de 1 ano a contar da
data do balanco.
Provisdes + Acréscimos e Diferimentos:
Provisdes — responsabilidades derivadas de riscos de natureza especifica e provavel (contingéncias)

Acréscimos e diferimentos — proveitos diferidos e custos antecipados, de forma a aplicar o principio da
especializagdo dos exercicios
CAPITAIS PROPRIOS — Conjunto formado pelos valores com que os accionistas, 0s SOcios ou 0s
empresarios em nome individual entram para a empresa, acumulado com os resultados criados pela propria
empresa e nao distribuidos. Segundo alguns especialistas, ndo concorre para este valor o Resultado Liquido
do Exercicio em analise (obviamente positivo), na medida em que sera ainda alvo de eventual distribui¢cdo
pelos sdcios/accionistas.
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O valor dos Capitais Proprios corresponde, assim, a soma de:

Capital + Reservas + Resultados Transitados.

No entanto o POC, nos seus modelos de Balango, engloba o Resultado Liquido do Exercicio no Capital
Préprio.

Demonstracao dos Resultados por Naturezas

Mapa que nos apresenta o apuramento dos resultados do exercicio através dos valores das contas de razédo
(1.° grau), com o desdobramento por tipos de resultados no final do mapa.
Mapa apresentado em euros, sem decimais, para melhor consulta.

Saldos médios

Os saldos médios anuais de clientes e fornecedores sio utilizados no calculo de prazos médios de
recebimentos e pagamentos. O mapa é calculado de forma automatica.
Mapa apresentado em euros, sem decimais, para melhor consulta.

Indicadores

Os racios (ou indicadores) ndo sdo mais do que uma relagédo de valores, através dos quais se pode proceder
a analise econdmico-financeira das empresas.

Obviamente, ndo se esgota na analise da prépria empresa, sendo, portanto, muito importante a comparagao
com as empresas do sector.

O uso de racios, de forma indiscriminada, pode levar-nos a analises incorrectas, ja que alguns nao se aplicam
a determinado tipo de empresas e, por outro lado, a quantidade excessiva é inimiga da qualidade de
informagao.

Atendendo a estes condicionalismos, a aplicagdo disponibiliza 3 grupos de racios (indicadores) que a
generalidade dos especialistas na matéria considera como essenciais, calculados segundo as férmulas
indicadas e com base nos valores que vém dos outros mapas deste médulo.

Seguindo a ordem de apresentagdo do mapa, incluem-se neste manual algumas notas sobre os indicadores
(racios) nele incluidos.

% INDICADORES DE ANALISE ECONOMICA:

Rendibilidade das Vendas (%) — Indica a relagdo entre o resultado que a empresa tem e as vendas que
efectua. Sendo a obtencdo de lucros a finalidade ultima das empresas, este indicador é de capital
importancia. A inexisténcia de lucro ou o seu valor muito baixo € um mau sintoma, excluindo, obviamente, os
casos de inicio de actividade.

Rendibilidade dos Capitais Proprios (%) — Para este indicador, no Valor dos Capitais Proprios nédo se inclui o
Resultado Liquido do Exercicio.

Mostra-nos a eficacia com que o capital préprio aplicado na empresa esta a ser remunerado em comparagao
com a taxa de juro (mais prémio de risco) de mercado.

Rendibilidade do Activo Fixo (%) — Este indicador mede a forma como os investimentos estdo a ser
rentabilizados, isto é, a forma como estao a ser utilizados os meios postos a disposigdo da empresa.

Se a rentabilidade é baixa, podemos estar perante casos de maus investimentos ou subaproveitados e/ou de
uma politica errada de reintegragdes aceleradas.

Rendibilidade Global da Empresa (%) — Este indicador mede a capacidade de obter resultados, relacionando
o resultado liquido obtido com o activo total.

Rotacao dos Capitais Proprios — Medida de rotagdo dos Capitais Préprios investidos no negécio. Um valor alto
deste indicador pode parecer indicar uma boa rendibilidade, pelo que deve ser analisado em conjunto com a
rendibilidade dos Capitais Proprios. Se o valor, face a sua evolugéo, nao for semelhante, ha que observar
atentamente as politicas de investimento e de vendas.

Rotacao do Activo Fixo — Este indicador compara o valor do total de vendas no ano com o valor do Activo Fixo
(Imobilizado Liquido).

Rotacao do Activo Circulante — Dividindo o valor total das vendas pelo Activo Circulante obtém-se o numero
de vezes que se inverteu na exploragao.
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Um racio elevado é normalmente indicador de eficiéncia, mas também pode significar algumas deficiéncias,
como por exemplo, frequentes rupturas de stock.

% INDICADORES DE ANALISE FINANCEIRA:

Fundo de Maneio (Euros) — E constituido pela diferenca entre o valor do activo circulante e o valor do passivo
exigivel a curto prazo. Quanto maior for o seu valor, maior € a margem de seguranca.

Liquidez Geral — Através deste indicador avalia-se a capacidade de pagamento das dividas com base nos
valores do activo de exploragdo. Sendo variavel conforme o regime de pagamentos da empresa,
tendencialmente, de forma a garantir a liquidez, este deveria ser superior a 1.

No entanto, como a maior parte dos analistas financeiros hoje reconhecem e, no pressuposto da continuidade
das operagdes, a liquidez geral adequada depende de diversas variaveis que destacamos a
natureza/sazonalidade actividade.

Em termos globais podemos medir a solvibilidade total da empresa, comparando o seu Activo com o Passivo.
Este indicador tem, no entanto, o inconveniente de poder ser influenciado por grandes divergéncias entre os
valores de médio e longo prazo, quer do Activo, quer do Passivo.

Liquidez Reduzida — Este indicador avalia a “saude” da tesouraria, isto é, a capacidade de pagar os
compromissos correntes de curto prazo, utilizando os meios disponiveis ou realizaveis a curto prazo (sem ter
de recorrer as existéncias em stock), sendo mais seguro que o anterior.

Liquidez Imediata — Este indicador s6 é util se obtido em periodos muito curtos. Comparando os valores
disponiveis (Caixa + Bancos) com as dividas a pagar a curto prazo, se a analise ndo for actual (estamos a
falar de “imediato™!), corre-se o risco de obter um indicador muito distante da realidade.

Autonomia Financeira (%) — Através deste indicador € avaliada o grau de independéncia financeira da
empresa, isto é, traduz a capacidade da empresa de financiar o activo através dos capitais proprios sem ter
de recorrer a empréstimos.

Sendo o seu valor normalmente inferior a unidade (ou 100%, se apresentado em percentagem), sera tanto
melhor quanto mais préximo se apresentar da unidade ou dos 100%.

Alguns especialistas afirmam que, normalmente, este indicador deve ser superior a 25%, embora possa ser
variavel em fung¢ao do sector.

Endividamento (%) — Mede a participagédo de capitais alheios no financiamento da empresa. Quando superior
a 100% as empresas consideram-se em faléncia técnica.

Os 2 indicadores antecedentes (Autonomia Financeira e Endividamento) englobam todos os valores do
Balango. Assim:
[0 No numerador inserem-se os valores do 2.° Membro do Balango, ou seja: Capitais
Préprios + Passivo.
[0 No denominador, em ambos os indicadores, surge o Activo Total (1.° Membro do
Balanco).

Face a esta igualdade, a soma dos valores dos 2 indicadores devem ser igual a 100%, conforme imagem
seguinte:

INDICADORES DE ANALISE FINANCEIRA

T 2003 2004
— T ) - — v hl — - — - T T T T T

Autonormia Financeira (%) Clapita s propnos
“APITAS PIOPTLOS 100 4455 BB.79 B7.91 6282
Activo Total
Endividarnento (%) Passivo
—————x100 55.45 I 32.09 3718
op Activo Total

Financiamento do Imobilizado — Indica-nos o investimento em activo fixo que esta a ser financiado pelos
Capitais Proprios+Exigivel a Médio e Longo Prazo.

Permite assim analisar o principio do equilibrio financeiro que aconselha que se financie um activo com um
capital de idéntico grau de exigibilidade.
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Solvibilidade (%) — Traduz a posi¢ao de independéncia da empresa face aos credores, relacionando os
capitais préprios com o conjunto de dividas. Quanto maior for, maior sera a seguranga dos credores em
recuperar 0s seus créditos, em caso de liquidagao ou dissolugdo da empresa.

% OUTROS INDICADORES:

Prazo Médio de Recebimentos (dias) — Da-nos a indicagdo do tempo que os clientes demoraram a pagar.
Este racio é util na analise do grau de rapidez de recebimento das contas de clientes. Ao compararem-se 0s
periodos de cobranga de empresa para empresa, deve ter-se em conta possiveis variagdes nas condi¢des de
venda, nomeadamente quando o volume de vendas a dinheiro (pronto pagamento) & grande.

Ter em atengao a nota inserta no mapa, em relagéo a este indicador:

- O valor de Clientes é determinado com base no saldo acumulado médio de cada més, conforme mapa de
apuramento.

Prazo Médio de Pagamentos (dias) — Prazo médio que foi concedido a empresa para solver os seus
compromissos correntes. Nao se consideram os valores das aquisigdes de imobilizado, com pagamentos a
medio e longo prazo.

Ter em atengado a nota inserta no mapa, em relagao a este indicador:

- O valor de Fornecedores é determinado com base no saldo acumulado médio de cada més, conforme mapa
de apuramento.

Tempo de rotacao de Existéncias (dias) — Este indicador mostra-nos quantas vezes o stock &, teoricamente,
integralmente renovado no decurso de um determinado periodo.

Ter em atengao a nota inserta no mapa, em relagéo a este indicador:

- Para este Indicador, o valor das Existéncia é apurado através da seguinte féormula:

(Existéncia Inicial + Existéncia Final) / 2.

Valor Acrescentado Bruto (V.A.B.) — O VAB é uma medida da rendibilidade social das empresas. Corresponde
a remuneragao dos factores produtivos postos a disposicdo da empresa, acrescido duma parcela que se
destina a repor os equipamentos existentes

Nesta perspectiva, a férmula para apurar o VAB (utilizada na aplicagéo) sera:

0 Amortizagdes e Reintegracdes + Provisées + Encargos com Pessoal + Encargos
Financeiros + Imposto sobre o Rendimento + Resultado Liquido

Numa outra opinido, o VAB mede o contributo da empresa para a economia, por cada euro vendido. Neste
caso é-nos proposta a seguinte férmula:

[0 Vendas e prestagbes de servigos + Variagdo da produgao + Trabalhos para a prépria
empresa + Subsidios a exploragao + Proveitos suplementares — Consumos intermédios

Produtividade Liquida do Trabalho (Euros) — O valor apurado indica a “produtividade liquida do trabalho”,
traduzindo o melhor ou pior aproveitamento dos factores produtivos.

Ter em atengao a nota inserta no mapa, em relagéo a este indicador:

- O numero de trabalhadores deve constar nos "Elementos adicionais para efeito de analise" (mapa proprio)

Meios Libertos (Capacidade de Autofinanciamento) — Este indicador explica como tem sido possivel a
recuperacdo financeira da empresa. Corresponde a soma dos valores do Lucro
Liquido+Provisdes+Reintegracdes e amortizagoes.

Equilibrio Financeiro

Através deste mapa, processado automaticamente, com valores obtidos directamente da contabilidade e dos
restantes mapas deste modulo, analisa-se o desenvolvimento da actividade da empresa sob o ponto de vista
dos seus ciclos financeiros.

Alguns autores intitulam este mapa como sendo o “Balango Funcional”.

Na verdade todos os elementos do Balango Patrimonial sdo aqui apresentados mediante agrupamentos
préprios, de forma a, no final, se apurar o valor que no balango patrimonial corresponde a soma de Caixa +
Depositos a Ordem (contas 11+12).
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E pois esse total que aparece na ultima linha do mapa sob a denominagéo de “Tesouraria Liquida”, devendo
existir total concordancia entre os valores deste mapa e os correspondentes valores do “Balango”.

Apresentam-se exemplos parciais desses dois mapas deste médulo, onde se constata a igualdade referida:

BALANCO ANALITICO {COMPARATIVO)

{Euros)
Exercicios
2000 2001 2002 2003 2004
ACTIVO
Depdsitos bancérios e caiva:
Depdsitos bancarios . 119675 71,080 809 455 558,580
CRIKEL e 289 291 758 1,154
119,963 71671 810,213 59814

Os valores desta ultima linha devem corresponder, rigorosamente aos valores de “Tesouraria Liquida”, no
final do mapa seguinte:

ANALISE DO EQUILIBRIO FINANCEIRQ

{Euros)
. Exercicios
Rubrica
2000 | 20M | 2002 [ 2003 | 2004
P —— vy ] T T T
|UUI.[U5 STEELN I 2 QNI s | | f‘,‘f‘ful f‘,‘f‘f:ll ==l | |’CI||’UD|
|(E} Recursos ciclicos | | 2,846,007 944,868 1,463,842 2,229,430
[(F) Necessidades de Fundo de Maneio (D-E} [ [ 1,724,498 1,823,265 1,317,522 1,977,608
[ Tesouraria Liquida (C-F) [ [ 119,963 71,671] 310,213 ] 59,814

Analise Mensal

Como o seu proéprio titulo indica, neste médulo processa-se a analise mensal das diversas componentes de
custos e proveitos da empresa:

Empresa:

cadigo: Ultimo Exercicio Aberto Y2005
Mé&s Referéncia Oltimo Exercicio Fechado 2004

T &

&

T &

T &

hl - . . .
5 Andlise Financeira para a Contabilidade INFOLOGI

Copyright @ 2005 - Sage Portugal
SAGE Portugal - Software, 5.4,

Impressido Global =) ESAGE Fortugal - Software, 5.4,

Exercicios e Periodo

Na parte superior do ecra introduzem-se os dados referentes ao periodo que se deseja analisar.
Deve indicar-se, em “Més Referéncia” o més que se pretende analisar.
Continua a indicar-se a posigéao dos exercicios, sendo:

O Ultimo Exercicio Aberto: 2005, ou seja 0 ano em curso, ainda ndo encerrado.
0 Ultimo Exercicio Fechado: 2004, ou seja, o ano anterior, obviamente encerrado.

Interligacdo entre a Contabilidade e os mapas deste médulo
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Os mapas “Analise Comparativa de Custos e de Proveitos (Mensal)’ sdo processados com dados que vém
directamente da Contabilidade.

O mapa de “Valores Adicionais para Analise” & preenchido (introdugdo manual) pelos valores pedidos,
conforme se explanara abaixo.

Por fim, o mapa de “Conta de Exploragdo e Resultados (Previsional)” & construido a partir do conjunto de
dados que vém directamente da Contabilidade e dos mapas anteriormente citados.

Analise Comparativa de Custos (Mensal)

Neste mapa comparam-se 0s CUSTOS (Contas da classe 6 do POC) dum determinado més do ano corrente
e do ano anterior, apurando-se a variagdo em valor e em percentagem.

Sera analisado o més indicado no campo “Més de referéncia “.

% Mapa apresentado em euros, sem decimais, para melhor consulta.

Anilise Comparativa de Custos (Mensal)

{Euros)
Abril Variagao
Conta DESCRII;ﬁO 2004 2005 Valor Yo
62 Fornecimentos e servicos externos 110,258 171.780 &1,523 55.80
521 Subcontratos
622 Fornecimentos e servigos 110,258 171.780 &1,523 55.80

Para além dos valores de cada més/ano, apura-se a variagdo em valor e em percentagem.
L Estamos assim perante um mapa muito util para detectar variacées anormais em custos.

Analise Comparativa de Proveitos (Mensal)

Neste mapa comparam-se 0os PROVEITOS (Contas da classe 7 do POC) dum determinado més do ano
corrente e do ano anterior, apurando-se a variagdo em valor e em percentagem.

Sera analisado o més indicado no campo “Més de referéncia “.

% Mapa apresentado em euros, sem decimais, para melhor consulta.
% Estamos perante um mapa muito ttil para detectar variagbes anormais em proveitos.

Valores Adicionais para Analise

Considerando que os utilizadores, na sua maioria, ndo dispdem de inventario permanente, a aplicagdo
disponibiliza este mapa onde ser&o introduzidos, manualmente, os valores das existéncias, em final de més,
apurados extra contabilisticamente.

Basta indicar, apenas, a existéncia do més que se pretende analisar.
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VALORES ADICIOMNAIS PARA ANALISE

NOTA: Yalores de introdugdo manual

AMO DE 2005

EXISTEMCIAS EM FINAL DE MES

{Euros)

Més

Mercadorias

Matérias
Primas

Produtos
Acabados

Bub-Produtog

Producao
em Curso

Janeiro
Feversiro
Margo
abril

Maio
Junho
Julho
Agosto
Setembro
Outubro
Novembro
Dezembro

Devem ainda ser indicados os valores previstos da estimativa anual de Amortizagdes e Ajustamentos,
estando previstas duas hipoteses:

0 ESTIMATIVA ANUAL — Neste caso indica-se o valor previsto anual, sendo imputado a

cada més 1/12.

ESTIMATIVA ANUAL PARA:

Amortizacbes e Ajustamentos (POC 66)

ALTERNATIVA A ESTIMATIVA ANUAL PARA AMORTIZACOES E AJUSTAMENTOS

I

[0 AMORTIZACOES POR DUODECIMOS — Neste caso indicam-se, més a més, os valores
apurados ou previstos. A imputagdo é efectuada de acordo com os valores introduzidos,

més a més.

{na hipotese de processamento de reintegracides por duodécimos)

NOTA:

Neste caso NAO DEYE SER PREENCHIDO o campo da estimativa anual respectiva.

{Euros)

Meses

Yalor

Janeiro
Fewvereiro
Margo
abril

Maio
Junho
Julho
Agosto
Setembro
Cutubro
Nowvembro
Dezembro

o

Deve ainda indicar-se o valor da previsdo anual de Provisbes, que sera imputado a razédo de 1/12 més.
0 ESTIMATIVA ANUAL PARA:

O

Provisées (POC 67)

% IMPORTANTE:

]
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% 1 - Apods a introducdo manual dos valores, DEVE proceder-se ao recalculo do documento,
para que os mapas seguintes sejam actualizados com os novos valores.

% 2 - A ter presente que estes valores podem ser alterados sempre que existam novas
situacodes. A aplicacao recalculara todos os meses face aos novos valores.

% 3 - Para esta operacao a aplicacdo pede identificacdo do utilizador e emite aviso de recalculo
efectuado:

L anélise financeira x|

Cadigo |

o
Mame \!_’) Recaloulo efectuado

| LConfirmar | | Sair | Ll

Elementos para preparagdo da conta de exploragcao e resultados

A partir dos valores do mapa anterior, juntamente com outros oriundos automaticamente da contabilidade,
apuram-se neste mapa os valores do “Custo das mercadorias vendidas e das matérias consumidas
(CMVMC)” e da “Variagao de Producao (VP)”.

% Mapa apresentado em euros, sem decimais, para melhor consulta.

Conta de Exploracdo e Resultados (Previsional)

Neste mapa indicam-se os valores totais dos anos anteriores ao exercicio em curso e os dados até ao més
indicado no ano corrente.

% Mapa apresentado em euros, sem decimais, para melhor consulta.

Conta de Exploracdo e Resultados {Previsional)

{Euros)
DESCRII;ED 2003 % 2004 % le]l]5 %
Total Exerc. Total Exerc. Até Abr
1|{wendas e Prestagdo de Servigos 9,083,504 9,907,236 2,119,217
Média Mensal 756,959 B25,603 529,804
Z|ariacdo Producdo -§,500
3 Producdo {1+2) 9,075,004 100.0| 9,907,236 100.0| 2,119,217 100.0
4|Custo Mercadorias Vendidas e Matérias Consumidas 6,131,628 67 .6 6,550,193 66,1 1,771,584 3.6
5 Margem Bruta {3-4) 2,943,376| 32.4| 3,357,043 33.9 347,633 16.4
&|Subcontratos 14,259 0.2 3,500 0.0
lontrns Farnerimentas & Servicns Frternns Q59.937 1n.A q75.AN> 9.A AR5.124 15.48

A partir do total de Vendas e Prestacdo de Servicos, em forma decrescente, vamos apurando o valor
remanescente (ap6s deducao de Custos) — quer em valor quer em percentagem — até se apurar o lucro final.

L Trata-se de uma mapa de enorme valia para se “apalpar o pulso” & empresa no final de cada
més, na medida em que se comparam valores totais de anos anteriores com os valores
apurados até ao més/ano corrente.

Demonstragdes Financeiras (POC)

Neste moédulo, como a sua prépria denominacdo indica, obtém-se diversos mapas das demonstragdes
financeiras, exigidos pelo POC.
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Empresa:

cédigo: Ultimo Exercicio Aberto Y2005
Inicio: Ultimo Exercicio Fechado Y2004
hl
&
hl
&
hl
&
&

bl . . . .
B Andlise Financeira para a Contabilidade INFOLOGIA

Copyright @ 2005 - Sage Portugal
SAGE Portugal - Software, 5.4,

Exercicios e Periodo

Face as caracteristicas dos mapas a emitir, a aplicagdo sugere o periodo de Abertura a Fecho (Meses 0 a 15)
€ 0s anos respectivos, pelo que:
[0 Ultimo Exercicio Aberto: 2005, ou seja 0 ano em curso, ainda ndo encerrado.
O Ultimo Exercicio Fechado: 2004, ou seja, o ano anterior. Este é o Gltimo exercicio de
referéncia para analise.

Com estes dados os mapas deste modulo sdo construidos com os dados do ultimo exercicio fechado (2004) e
o imediatamente anterior (2003).

Interligacao entre a Contabilidade e os mapas deste médulo

Todos os mapas deste médulo sdo processados, automaticamente, com os dados da contabilidade.
Para o efeito, e no que respeita ao mapa dos fluxos de caixa e seu anexo, € necessario que na contabilidade
tenham sido devidamente classificados todos os documentos que obriguem a cédigo de fluxo.

Balancgo Analitico
E apresentado rigorosamente de acordo com modelo do POC, com os valores incluindo as decimais do euro.

Foram ja incluidas todas as alteragbes que constam do DL. 35/2005, de 17 de Fevereiro.

Trata-se do modelo mais desenvolvido, isto é, analitico, a utilizar por empresas n&o abrangidas pelo disposto
no Art°. 3°,, do D.L. n°. 410/89 (POC).

% Para as empresas abrangidas pelo citado Art°. 3.°, ver o modulo seguinte.

Demonstragcdo dos Resultados (Financeiros, Extraordindrios e por Naturezas)

A estas 3 pegas das demonstragdes financeiras aplica-se, em rigor, todas as indicagdes expressas para o
balango analitico.

Demonstragcées dos Fluxos de Caixa

Este mapa e seu anexo sado apresentados rigorosamente de acordo com modelo do POC, com os valores
incluindo as decimais do euro.

E utilizado o método directo, sendo o mapa obtido completa e automaticamente com os dados da

Contabilidade, desde que os movimentos contabilisticos tenham sido parametrizados com a informagao
respeitante aos Fluxos de Caixa.

Demonstracao Financeiras - Art.° 3°. (POC)

Neste moédulo, como a sua prépria denominacdo indica, obtém-se diversos mapas das demonstragdes
financeiras, exigidos pelo POC, com a permissao prevista no Art°. 3° (modelos menos desenvolvidos).
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Empresa: AMALISES SAGE - TESTES

cadigo: T22 Ultimo Exercicio Aberto Y2005

Inicio: Fim : Ultimo Exercicio Fechado 2004

Balango & Demonstragées Financeiras Art 3* (POC)

Demonstracio dos Resultados (por naturezas) g N
andlise Financeira para a Contabilidade INFOLOGIA S0¢
Copyright @ 2005 - Sage Portugal
SAGE Portugal - Software, 5.4,

o Impressdo Global & i

Tudo o que se explicou para 0 modulo anterior tem aqui total aplicagao.

% NOTA: Neste médulo néo se incluem (contrariamente ao anterior) o mapa e anexo dos fluxos
de caixa, por nao ser exigido aos sujeitos passivos abrangidos pela excepcao do Art°. 3°.
(POC)

Demonstragoes Plurianuais

Neste médulo procedemos a andlises comparativas (5 anos) da situagdo da empresa nas vertentes
Custo/Proveitos:

Empresa: AMALISES SAGE - TESTES

cadigo: T22 Ultimo Exercicio Aberto Y2005
Inicio: Fim : Ultimo Exercicio Fechado Y 2004
Custos {Anual) ™ &

Proveitos {Anual) T & Demonstragées Plurianuais

. PR |
Demonstragdao Resultados {Histérico) &

-~ = . B bl
Conta de Exploraciio e Resultados {Totais Anuais em Valor) &

Conta de Exploracio e Resultados {Totais Anuais em %) T & Andlise Financeira para a Contabilidade INFOLOG]

Copyright @ 2005 - Sage Portugal
SAGE Portugal - Software, 5.4,

Impressio Globhal & SAGE Fortugal - Software, 5.4,

Exercicios e Periodo

Sendo os mapas sugeridos destinados, essencialmente, a analise por anos completos, a aplicagdo sugere o
periodo de Abertura a Fecho (Meses 0 a 15), pelo que:

0 Ultimo Exercicio Aberto: 2005, ou seja 0 ano em curso, ainda ndo encerrado.
0 Ultimo Exercicio Fechado: 2004, ou seja, 0 ano anterior. Este é o Gltimo exercicio de
referéncia para analise.

Com estes dados os mapas deste modulo sdo construidos para analise de 5 anos (de 2000 a 2005).

Interligacdo entre a Contabilidade e os mapas deste médulo

Os mapas da “Analise Comparativa de Custos e de Proveitos (Anual)” sdo processados automaticamente com
dados que vém directamente da Contabilidade, sendo os restantes mapas deste mddulo processados,
também automaticamente a partir daqueles dois.
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Analise Comparativa de Custos (Anual)

Neste mapa s&do comparados os valores totais de 5 exercicios no que respeita a CUSTOS, sendo
apresentados, de forma automatica, os valores das subcontas da classe 6 (POC).

Pode, assim, verificar-se a evolugéo (positiva ou negativa) das diversas componentes dos custos.

L Mapa apresentado em euros, sem decimais, para melhor consulta.

Analise Comparativa de Proveitos (Anual)

Neste mapa sdo comparados os valores totais de 5 exercicios no que respeita a PROVEITOS, Sendo
apresentados, de forma automatica, os valores das subcontas da classe 7 (POC).

Pode, assim, verificar-se a evolugéo (positiva ou negativa) das diversas componentes dos proveitos.

% Mapa apresentados em euro, sem decimais, para melhor consulta.

Demonstragcdo dos Resultados (Historico)

Neste mapa, seguindo de perto o desenho do POC, de forma automatica, comparam-se as diversas
componentes dos custos e dos proveitos durante 5 exercicios.

Sendo muito idéntico ao que consta no 1°. Mddulo (Analise Econdmico-Financeira), — obtém-se, obviamente,
0s mesmos valores — optou-se por inclui-lo neste médulo, deixando ao utilizador a opgao de escolha.

% Mapa apresentado em euros, sem decimais, para melhor consulta.
Conta de Exploracédo e Resultados — Totais Anuais (Em valor)

Este mapa, de forma totalmente automatica, apresenta-nos a comparacdo, em valor, do apuramento do
Resultado Liquido, a partir das Vendas, Prestacdes de Servigos e Variagdo da Producéo.

A partir do total desses proveitos, o mapa vai apurando, em modo decrescente, os diversos resultados:
Operacionais, Financeiros, Correntes, Extraordinarios, Antes de Imposto e, finalmente, o Resultado Liquido do
Exercicio.

L Mapa apresentado em euros, sem decimais, para melhor consulta.
% Este é mais um mapa da maior importancia, ao mesmo tempo simples de analisar mas
contendo um manancial de informacao. Uma auténtica “radiografia” da empresa.

Conta de Exploracio e Resultados (Totais Anuais)

{em valor)

Euros)

DESCRI(,‘ﬁO 2000 2001 2002 2003 2004

Wendss e Prestagéo de Servigos 12,584 932 7954 7589 9,033,504 9,907 236
2|variagéo Produgéo -16,494 343 -5,500

3 Produgiio (1+2) 12,568,437 7,988,190 9,075,004 9,907,236
4 [Custo Mercadoriaz Vendidas e Matérias Consumidas 5,655,815 5,350 546 6,131 628 6,550,193
5 Margem Bruta (3-4) 3,909,619 2,637,644 2,943,376 3,357,043

6 |Subcortratos 10,000 14,259 3,500
7 [outros Fornecimertos e Servigos Externos BES 511 550,501 959 932 975,502

Conta de Exploragao e Resultados — Totais Anuais (Em valor e percentagem)

Neste mapa processa-se uma analise comparativa idéntica a do mapa anterior, mas desta feita em valor e
percentagem, seguindo-se a mesma forma de apuramento até ao Resultado Liquido do Exercicio.

% Mapa apresentado em euros, sem decimais, para melhor consulta.
% Este é mais um mapa da maior importancia, ao mesmo tempo simples de analisar mas
contendo um manancial de informacao.
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Conta de Exploragdo e Resultados (Totais Anuais)

{em valor e percentagem}

DESCRIGAD

2002

2003

%

2004

Wendas e Prestagéo de Servigos
2|variagéo Produgéo

3 Produgiio {1+2)
4|Custo Mercadorias Yendidas e Matérizs Consumidas
5 Margem Bruta {3-4)

B|Subcortratos
T|outros Fornecimentos & Servigos Externos

Exploracao

7 084,759
343

7,988,190
5 350,545
2,637,644

10,000
550,501

100.0

B7.0

330

0.1
6.9

9,083 504
8,500

9,075,004
6,131 528
2,943,376

14,259
950,932

100.0

B7 6

324

0z
106

9,907 236

9,907,236
£,550,193
3,357,043

3,500
975 802

100.0

661

33.9

oo
95

Neste médulo obtemos importante informacédo sobre a “vida” das empresas, possibilitando uma analise

mensal extremamente Util.

Empresa:
Cadigo:

.. . hl
Valores Adicionais &
Previsio Mensal de Custos
Mapa de Exploragio Mensal

Grafico de Exploracio Mensal

bbb o

Mapa de Exploracio Acumulado

Impressiao Global

&

Exercicios e Periodo

Ultimo Exercicio Aberto Y2005

Ultimo Exercicio Fechado Y 2004

Andlise Financeira para a Contabilidade INFOLOG

Copyright @ 2005 - Sage Portugal
SAGE Portugal - Software, .4,

ESAGE Portugal - Software, 5.4,

Como sdo tratados, apenas, dados do exercicio em curso (Ultimo Exercicio Aberto), ha que indicar o més
(Fim) até ao qual, inclusive, se pretende efectuar a analise.

Naturalmente sera sempre o ultimo més que tenha a contabilidade encerrada, mas nada impede que se
indique o més corrente, ainda que incompleto, devendo, neste caso, ter em boa atengdo esse pormenor na

analise dos valores.

Segundo a imagem acima pretende-se a andlise até Abril (2005), pelo que os exercicios serao:

0 Ultimo Exercicio Aberto: 2005, ou seja 0 ano em curso, ainda n3o encerrado.
[0 Ultimo Exercicio Fechado: 2004, ou seja, o ano anterior, obviamente encerrado.

Interligacao entre a Contabilidade e os mapas deste médulo

Com excepgado do mapa de valores adicionais, que é de introdugdo manual, os restantes sdo processados,
automaticamente, com os dados da contabilidade e dos valores adicionais.

Valores Adicionais para Analise

No médulo “Analise Mensal”, ja tratado, inclui-se este mesmo mapa. Nao obstante, é importante aqui repeti-lo
possibilitando-se, assim, a utilizacdo independente neste moddulo — que “deverd” ser mensal, numa

perspectiva de boa gestdo empresarial — sem dependéncia de outros.
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Considerando que os utilizadores, na sua maioria, ndo dispdem de inventario permanente, a aplicagao
disponibiliza este mapa onde ser&o introduzidos, manualmente, os valores das existéncias, em final de més,
apurados extra contabilisticamente.

Devem ainda ser indicados os valores previstos da estimativa anual de Amortizagdes e Ajustamentos,
estando previstas duas hipoteses:

O ESTIMATIVA ANUAL — Neste caso indica-se o valor previsto anual, sendo imputado a
cada més 1/12.

[0 AMORTIZACOES POR DUODECIMOS — Neste caso indicam-se, més a més, os valores
apurados ou previstos. A imputacgao é efectuada de acordo com os valores introduzidos,
més a més.

Apenas uma das hipéteses deve ser utilizada.
Deve ainda indicar-se o valor da previsao anual de Provisbes, que sera imputado a razédo de 1/12 més.

Os valores devem ser introduzidos em euros certos (sem decimais).

IMPORTANTE:

1 - Apos a introducao manual dos valores, DEVE proceder-se ao recalculo do documento,
para que os mapas seguintes sejam actualizados com os novos valores.

2 - A ter presente que estes valores podem ser alterados sempre que existam novas
situacodes. A aplicacao recalculara todos os meses face aos novos valores.

3 - Para esta operacao a aplicacao pede identificacao do utilizador e emite aviso de recalculo
efectuado:

& & FEEF

Ly andlise financeira x|

Cadigo |

.
Mame \{‘) Recaloulo efectuado

| LConfirmar | | Sair | oK |

Previsdao mensal de Custos

A partir dos valores do mapa anterior, juntamente com outros oriundos automaticamente da contabilidade
(através da importagdo), apuram-se neste mapa os valores do “Custos das mercadorias vendidas e Matérias
Consumidas (CMVMC)” e, se existir, os da “Variagdo de Producéao (VP)".

L Mapa apresentado em euros, sem decimais, para melhor consulta:

Previsao Mensal de Custos

CMVMC Jansiro Fevereiro Margo Aaril Maia Junha

|Existéncias Iniciais

Mercadorias 121,584 11,545 799,020 401 510 366,502
i Iatérias Primas
| Compras Liquidas

Mercadorias 4,150,000 500,000

_ Matérias Primas

|Regularizagies Existéncias

ercadarias

_ Matérias Primas
|Existéncias Finais

Mercadorias 11,545 799,020 401,510 366,502

Matérias Primas

CMVMC (Mensal) 110,039 362,525 397,510 535,005 366,502
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Mapa de Anaélise e Projec¢cao de Resultados — Mensal

Dir-se-4 que este € o mapa indispensavel para uma boa gestdo das empresas ja que, sendo de facil leitura e
compreensao, contém informagao fundamental.

No mapa séo apurados, més a més, os valores dos custos e proveitos (contas de razdo de 1.° grau),
respectivos totais e consequentes resultados.

Na ultima coluna do mapa apresenta-se o total acumulado até ao ultimo més processado, correspondendo a
soma dos valores de todos os meses (linha a linha).

Mapa de Analise e Projeccao de Resultados Mensal — 2005

| Janeiro Fewvereiro hdarco Abril
PROVEITOS
| 71 149,291 483 527 553,218 822182
| 72 39,000 72,000
| WP
| 73
| 74
| 75
| 76
| i
| 7a G526 Q30 79 ge2
74
Total Proveity 156,116 523,506 525 987 523,044
CUSTOS
ChithAC 110,034 362525 397,510 535,008
| G2 36,013 24 705 g2 621 171,780
| 63 10
| G4 42 670 42 536 43132 53,365
| 65
| G 17500 17 500 17,500 17,500
| 67 G433 33 G433 33
| G 10,768 3368 1,680
=]
Total Custos 237 525 443 102 544 975 780,166

Para a conta 66 — Amortizagcbes e Ajustamentos do Exercicio é apresentado o valor (em cada més) de 17.500
euros que vem do mapa “Valores Adicionais para Analise”, onde consta, como previsdo anual de
reintegragdes o valor de 210.000 euros. Logo: 210.000/12 = 17.500 euros.

O mesmo se passa com o valor de 67 — Provisdes, sendo de 833 euros para cada més, valor calculado com
base em 10.000/12 = 833 euros (por arredondamento).

Por outro lado, os valores de CMVMC e VP vém do anterior mapa “Previsdo Mensal de Custos”

Gréfico de Exploracao Mensal
Conjugando os dados dos mapas de Analise e Projecgdo de Resultados obtemos um grafico que apresenta

0s Proveitos e os Custos mensais (mapa de analise mensal) e o resultado liquido antes de impostos (mapa
acumulado).
Obtém-se este mapa de forma automatica, que pode ser impresso (... de preferéncia a cores!).

Veja-se o efeito:
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»

»

||:| Proveitos Mensais BB Custos Mensais —i— Resultados Acumulados |

Mapa de Analise e Projec¢cdo de Resultados — Acumulado

Dir-se-a que este é o mapa indispensavel para uma boa gestdo das empresas ja que, sendo de facil leitura e

compreensao, contém informacgao fundamental.

Neste mapa os dados vao sendo acumulados més a més, pelo que os valores apresentados na coluna do

ultimo més processado deve corresponder, rigorosamente, a coluna “Acumulado” do “Mapa de Analise e
Projecc¢ao de Resultados — Mensal”.

% Mapa apresentado em euros, sem decimais, para melhor consulta.

Apresenta-se um exemplo, duma hipotética empresa com contabilidade fechada até Abril de 2005:

Mapa de Analise e Projeccao de Resultados - Acumulado

o o

A B C D E
Janeiro Fevereiro hargo Abril
PROVEITOS
71 149,291 632,817 1186035 2008217
T2 39,000 111,000 111,000
P
73
74
75
76
77
78 6,526 7,506 G575 9,457
79
Total Proveitos 156,116 g7a623] 1305610 2128654
CUSTOS
CRWIAC 110,029 472 564 70074| 1,405,032
62 56,015 80,723 163,344 335124
63 10 10
64 42 670 55,206 125,339 181,704
63
& 17,500 35,000 52,500 70,000
&7 833 1,667 2500 3333
65 10,768 10,768 14136 15815
63
Total Custos 237 g25 g35a923] 1230002 2011088

Formulas do assistente financeiro
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Descricao
Esta fungao retorna a descrigao de uma dada conta.

DESCRICAO(“CONTA”)

O Conta - Codigo da conta POC;

Exemplo: Descricao(211) — Retorna a descricdo da conta 211.

Saldo1a12

Esta fungao retorna o saldo até Dezembro de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio
seleccionado sem considerar a abertura.

SALDO1A12(“CONTA”;EXERCICIO)

[0 Conta - Codigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “4” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: Saldo1a12(“2117;2004) — Retorna o saldo da conta 211 no exercicio de 2004.

SaldoAbertura

Esta fungao retorna o saldo de abertura uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio
seleccionado.

SALDOABERTURA(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta - Coédigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se néo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéao.

Exemplo: SaldoAbertura(“211”;2004) — Retorna o saldo de abertura da conta 211 no exercicio de
2004.

SaldoAberturalai2

Esta fungao retorna o saldo até Dezembro de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio
seleccionado considerando a abertura.
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SALDOABERTURA1A12(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta - Coédigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “4#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se néo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéao.

Exemplo: SaldoAberturala12(“2117;2004) — Retorna o saldo da conta 211 no exercicio de 2004
considerando a abertura.

SaldoApuramentos

Esta fungao retorna o saldo de apuramento de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio
seleccionado.

SALDOAPURAMENTOS(“CONTA”; EXERCICIO)

O Conta - Coédigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se néo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéao.

Exemplo: SaldoApuramentos(“2117;2004) — Retorna o saldo de apuramento da conta 211 no
exercicio de 2004.

SaldoAteApuramento

Esta funcao retorna o saldo de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio seleccionado
sem considerar o apuramento.

SALDOATEAPURAMENTO(“CONTA”;EXERCICIO)

[0 Conta — Codigo da conta POC;
& Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.

“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.

[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se néo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéao.

Exemplo: SaldoAteApuramento(“2117;2004) — Retorna o saldo da conta 211 no exercicio de 2004
sem considerar o apuramento.
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SaldoAteRegularizacoes

Esta fungao retorna o saldo de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio seleccionado
sem considerar as regularizagoes.

SALDOATEREGULARIZAGOES(“CONTA”; EXERCICIO)

O Conta - Coédigo da conta POC;
& Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se néo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.

Exemplo: SaldoAteRegularizacoes(“2117;2004) — Retorna o saldo da conta 211 no exercicio de
2004 sem considerar as regularizagoes.

SaldoCredito1a12

Esta fungao retorna o saldo credor de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio
seleccionado sem considerar a abertura.

SALDOCREDITO1A12(“CONTA”;EXERCICIO)

[0 Conta - Codigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoCredito1a12(“211”,2004) — Retorna o saldo credor da conta 211 no exercicio de
2004 sem considerar a abertura.

SaldoCreditoAbertura

Esta funcao retorna o saldo credor de abertura de uma dada conta ou conjunto de contas no
exercicio seleccionado.

SALDOCREDITOABERTURA(“CONTA”;EXERCICIO)

[0 Conta - Codigo da conta POC;
& Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.

“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.

[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.
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% Se néo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéao.

Exemplo: SaldoCreditoAbertura(“211”;2004) — Retorna o saldo credor de abertura da conta 211 no
exercicio de 2004.

SaldoCreditoApuramento

Esta fungao retorna o saldo credor de apuramento de uma dada conta ou conjunto de contas no
exercicio seleccionado.

SALDOCREDITOAPURAMENTO(“CONTA”;EXERCICIO)

[0 Conta - Coédigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoCreditoApuramento(“2117;2004) — Retorna o saldo credor de apuramento da conta
211 no exercicio de 2004.

SaldoCreditoFecho

Esta fungao retorna o saldo credor de apuramento de uma dada conta ou conjunto de contas no
exercicio seleccionado.

SALDOCREDITOFECHO(“CONTA”;EXERCICIO)

[0 Conta - Codigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se néo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéao.

Exemplo: SaldoCreditoFecho(“2117;,2004) — Retorna o saldo credor de fecho da conta 211 no
exercicio de 2004.

SaldoCreditoFinal

Esta fungao retorna o saldo credor final de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio
seleccionado.

SALDOCREDITOFINAL(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
& Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
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“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.

OO0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se néo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.

Exemplo: SaldoCreditoFinal(“211”;2004) — Retorna o saldo credor final da conta 211 no exercicio
de 2004.

SaldoCreditoReg

Esta fungao retorna o saldo credor de regularizagdes de uma dada conta ou conjunto de contas no
exercicio seleccionado.

SALDOCREDITOREG(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta - Coédigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se néo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoCreditoReg(“2117;2004) — Retorna o saldo credor de regularizacées da conta 211
no exercicio de 2004.

SaldoDebito1a12

Esta funcao retorna o saldo devedor de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio
seleccionado sem considerar a abertura.

SALDODEBITO1A12(“CONTA”;EXERCICIO)

[0 Conta - Codigo da conta POC;
& Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

& Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoDebito1a12(“2117;2004) — Retorna o saldo devedor da conta 211 no exercicio de
2004 sem considerar a abertura.

SaldoDebitoAbertura

Esta fungao retorna o saldo devedor de abertura de uma dada conta ou conjunto de contas no
exercicio seleccionado.

SALDODEBITOABERTURA(“CONTA”; EXERCICIO)

226



Linha 50 — Manual de Contabilidade

O Conta - Coédigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

& Se n&o indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéao.

Exemplo: SaldoDebitoAbertura(“2117;2004) — Retorna o saldo devedor de abertura da conta 211 no
exercicio de 2004.

SaldoDebitoApuramento

Esta fungao retorna o saldo devedor de apuramento de uma dada conta ou conjunto de contas no
exercicio seleccionado.

SALDODEBITOAPURAMENTO(“CONTA”; EXERCICIO)

O Conta - Coédigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se néo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéao.

Exemplo: SaldoDebitoApuramento(“2117;,2004) — Retorna o saldo devedor de apuramento da conta
211 no exercicio de 2004.

SaldoDebitoFecho

Esta fungao retorna o saldo devedor de apuramento de uma dada conta ou conjunto de contas no
exercicio seleccionado.

SALDODEBITOFECHO(“CONTA”; EXERCICIO)

O Conta - Coédigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.

“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.

[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

& Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoDebitoFecho(“2117;2004) — Retorna o saldo devedor de fecho da conta 211 no
exercicio de 2004.
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SaldoDebitoFinal

Esta fungao retorna o saldo devedor final de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio
seleccionado.

SALDODEBITOFINAL(“CONTA”; EXERCICIO)

O Conta - Coédigo da conta POC;
& Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se néo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.

Exemplo: SaldoDebitoFinal(“2117;2004) — Retorna o saldo devedor final da conta 211 no exercicio
de 2004.

SaldoDebitoRegularizacoes

Esta fungao retorna o saldo devedor de regularizagdes de uma dada conta ou conjunto de contas
no exercicio seleccionado.

SALDODEBITOREGULARIZACOES(“CONTA”;EXERCICIO)

[0 Conta - Codigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoDebitoRegularizacoes(“211”;,2004) — Retorna o saldo devedor de regularizagbes da
conta 211 no exercicio de 2004.

SaldoFecho

Esta funcao retorna o saldo s6 de fecho de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio
seleccionado.

SALDOFECHO(*CONTA”;EXERCICIO)

[0 Conta - Codigo da conta POC;
& Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.

“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.

[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.
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% Se néo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéao.

Exemplo: SaldoFecho(“2117;2004) — Retorna o saldo sé6 de fecho da conta 211 no exercicio de
2004.

SaldoFinal

Esta funcao retorna o saldo com fecho de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio
seleccionado.

SALDOFINAL(“CONTA”;EXERCICIO)

[0 Conta - Coédigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoFinal(“2117;2004) — Retorna o saldo com fecho da conta 211 no exercicio de 2004.

SaldoRegularizacoes

Esta funcao retorna o saldo s6 de regularizagdes de uma dada conta ou conjunto de contas no
exercicio seleccionado.

SALDOREGULARIZACOES(“CONTA”;EXERCICIO)

[0 Conta - Codigo da conta POC;
& Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se néo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéao.

Exemplo: SaldoRegularizacoes(“2117;2004) — Retorna o saldo sé de regularizagbes da conta 211
no exercicio de 2004.

ValorCredito1a12

Esta fungao retorna o valor a crédito de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio
seleccionado sem considerar a abertura.

VALORCREDITO1A12(“CONTA”;EXERCICIO)

[0 Conta - Codigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
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“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se néo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.

Exemplo: ValorCredito1a12(“211”;2004) — Retorna o valor a crédito da conta 211 no exercicio de
2004.

ValorCreditoAbertura

Esta fungao retorna o valor a crédito de abertura de uma dada conta ou conjunto de contas no
exercicio seleccionado.

VALORCREDITOABERTURA(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta - Coédigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se néo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéao.

Exemplo: ValorCreditoAbertura(“2117;,2004) — Retorna o valor a crédito de abertura da conta 211
no exercicio de 2004.

ValorCreditoApuramento

Esta fungao retorna o valor a crédito dos movimentos, efectuados na opgéao apuramento de
exercicio, de uma dada conta no exercicio seleccionado.

VALORCREDITOAPURAMENTO(“CONTA”;EXERCICIO)

[0 Conta - Coédigo da conta POC;
& Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se néo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.

Exemplo: ValorCreditoApuramento(“2117;2004) — Retorna o valor a crédito de apuramento da conta
211 no exercicio de 2004.

ValorCreditoFecho

Esta fungao retorna o valor a crédito dos movimentos, efectuados na opgao de fecho de exercicio,
de uma dada conta no exercicio seleccionado.

VALORCREDITOFECHO(“CONTA”;EXERCICIO)
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O Conta - Coédigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

& Se n&o indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéao.

Exemplo: ValorCreditoFecho(“2117;2004) — Retorna o valor a crédito de fecho da conta 211 no
exercicio de 2004.

ValorCreditoFinal
Esta fungao retorna o valor a crédito total de uma dada conta no exercicio seleccionado.

VALORCREDITOFINAL(“CONTA”;EXERCICIO)

[0 Conta - Coédigo da conta POC;
& Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se néo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéao.

Exemplo: ValorCreditoFinal(“2117;2004) — Retorna o valor a crédito total da conta 211 no exercicio
de 2004.

ValorCreditoRegularizacao

Esta fungao retorna o valor a crédito dos movimentos, efectuados na opg¢ao de regularizagdes de
exercicio, de uma dada conta no exercicio seleccionado.

VALORCREDITOREGULARIZACAO(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta - Coédigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se néo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: ValorCreditoRegularizacao(“211”;,2004) — Retorna o valor a crédito de regularizagao da
conta 211 no exercicio de 2004.

ValorDebito1a12
Esta fungao retorna o valor a débito de uma dada conta no exercicio seleccionado sem a abertura.
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VALORDEBITO1A12(“CONTA”; EXERCICIO)

O Conta - Coédigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “4#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se néo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéao.

Exemplo: ValorDebito1a12(“211”;,2004) — Retorna o valor a débito da conta 211 no exercicio de
2004.

ValorDebitoAbertura
Esta fungao retorna o valor a débito de abertura de uma dada conta no exercicio seleccionado.

VALORDEBITOABERTURA(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta - Coédigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se néo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéao.

Exemplo: ValorDebitoAbertura(“211”;2004) — Retorna o valor a débito de abertura da conta 211 no
exercicio de 2004.

ValorDebitoApuramento

Esta fungao retorna o valor a débito dos movimentos, efectuados na op¢géo apuramento de
exercicio, de uma dada conta no exercicio seleccionado.

VALORDEBITOAPURAMENTO(“CONTA”; EXERCICIO)

[0 Conta — Codigo da conta POC;
& Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.

“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.

[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se néo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéao.

Exemplo: ValorDebitoApuramento(“2117;2004) — Retorna o valor a débito de apuramento da conta
211 no exercicio de 2004.
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ValorDebitoFecho

Esta fungao retorna o valor a débito dos movimentos, efectuados na opgao de fecho de exercicio,
de uma dada conta no exercicio seleccionado.

VALORDEBITOFECHO(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta - Coédigo da conta POC;
& Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“2114212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se néo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.

Exemplo: ValorDebitoFecho(“2117;2004) — Retorna o valor a débito de fecho da conta 211 no
exercicio de 2004.

ValorDebitoFinal
Esta fungao retorna o valor a débito total de uma dada conta no exercicio seleccionado.

VALORDEBITOFINAL(“CONTA”; EXERCICIO)

[0 Conta - Codigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se néo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéao.

Exemplo: ValorDebitoFinal(“2117;2004) — Retorna o valor a débito total da conta 211 no exercicio
de 2004.

ValorDebitoRegularizacao

Esta fungao retorna o valor a débito dos movimentos, efectuados na opgéo de regularizagao de
exercicio, de uma dada conta no exercicio seleccionado.

VALORDEBITOREGULARIZACAO(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta - Coédigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.

“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.

[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.
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Exemplo: ValorDebitoRegularizacao(“2117;2004) — Retorna o valor a débito de regularizacdo da
conta 211 no exercicio de 2004.

SaldoMes
Saldo de uma dada conta no més e exercicio seleccionado.

SALDOMES(“CONTA”; MES;EXERCICIO)

[0 Conta - Codigo da conta POC;
& Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Meés — Numero do més;
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se néo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéao.

Exemplo: SaldoMes(“211”;1,2004) — Retorna o saldo da conta 211 em Janeiro de 2004.

SaldoMesAMes
Saldo de uma dada conta no intervalo de meses e exercicio seleccionado.

SALDOMESAMES(“CONTA”;MES INICIAL;MES FINAL;EXERCICIO)

O Conta - Coédigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
[0 Meés inicial - Numero do primeiro més do intervalo;
[0 Meés final - Numero do ultimo més do intervalo;
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se néo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéao.

Exemplo: SaldoMesAMes(“2117;1;9;2004) — Retorna o saldo da conta 211 entre Janeiro e
Setembro de 2004..

SaldoMesAMesCredito
Saldo a crédito de uma dada conta no intervalo de meses e exercicio seleccionado.

SALDOMESAMESCREDITO(“CONTA”;MES INICIAL;MES FINAL;EXERCICIO)

O Conta - Coédigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.

“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
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[0 Meés inicial - Numero do primeiro més do intervalo;
[0 Meés final - Numero do ultimo més do intervalo;
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se néo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.

Exemplo: SaldoMesAMesCredito(“2117;1,9;2004) — Retorna o saldo a crédito da conta 211 entre
Janeiro e Setembro de 2004.

SaldoMesAMesDebito
Saldo a débito de uma dada conta no intervalo de meses e exercicio seleccionado.

SALDOMESAMESDEBITO(*CONTA”;MES INICIAL;MES FINAL;EXERCICIO)

O Conta - Coédigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
[0 Meés inicial - Numero do primeiro més do intervalo;
[0 Meés final — Numero do ultimo més do intervalo;

[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuragao.

Exemplo: SaldoMesAMesDebito(“2117;1;9;2004) — Retorna o saldo a débito da conta 211 entre
Janeiro e Setembro de 2004.

SaldoMesCredito
Saldo a crédito de uma dada conta no més e exercicio seleccionado.

SALDOMESCREDITO(“CONTA”; MES;EXERCICIO)

[0 Conta - Coédigo da conta POC;
& Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.

“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.

[0 Més - Numero do més;
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuragéao.

Exemplo: SaldoMesCredito(“2117;1,2004) — Retorna o saldo a crédito da conta 211 em Janeiro de
2004.

SaldoMesDebito
Saldo a débito de uma dada conta no més e exercicio seleccionado.

SALDOMESDEBITO(“CONTA”;MES; EXERCICIO)

235



Linha 50 — Manual de Contabilidade

O Conta - Coédigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
[0 Més — Numero do més;

[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuragao.

Exemplo: SaldoMesDebito(“211”;1;2004) — Retorna o saldo a débito da conta 211 em Janeiro de
2004.

ValorCreditoMes
Valor a crédito de uma dada conta no més e exercicio seleccionado.

VALORCREDITOMES(“CONTA”; MES; EXERCICIO)

O Conta - Coédigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
[0 Més - Numero do més;

[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se ndo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuragéo.

Exemplo: ValorCreditoMes(“211”;1;2004) — Retorna o valor a crédito da conta 211 em Janeiro de
2004.

ValorCreditoMesAMes
Saldo a crédito de uma dada conta no intervalo de meses e exercicio seleccionado.

VALORCREDITOMESAMES(“CONTA”;MES INICIAL;MES FINAL;EXERCICIO)

O Conta - Coédigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “4#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
[0 Meés inicial - Numero do primeiro més do intervalo;
[0 Meés final - Numero do ultimo més do intervalo;

[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuragao.

Exemplo: ValorCreditoMesAMes(“211”;1,9;2004) — Retorna o valor a crédito da conta 211 entre
Janeiro e Setembro de 2004.
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ValorDebitoMes
Valor a débito de uma dada conta no més e exercicio seleccionado.

VALORDEBITOMES(“CONTA”; MES;EXERCICIO)

O Conta - Codigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
[0 Més — Numero do més;

[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuragao.

Exemplo: ValorDebitoMes(“2117;1;2004) — Retorna o valor a débito da conta 211 em Janeiro de
2004.

ValorDebitoMesAMes
Saldo a débito de uma dada conta no intervalo de meses e exercicio seleccionado.

VALORDEBITOMESAMES(“CONTA”;MES INICIAL;MES FINAL;EXERCICIO)

O Conta - Coédigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
[0 Meés inicial - Numero do primeiro més do intervalo;
[0 Meés final - Niumero do ultimo més do intervalo;
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuragdo.
Exemplo: ValorDebitoMesAMes(“2117;1;9;2004) — Retorna o valor a débito da conta 211 entre
Janeiro e Setembro de 2004.

FluxoDescricao
Descrigao do fluxo de tesouraria.

FLUXODESCRICAO(“FLUXO”)

O Fluxo — Codigo do plano de fluxos.

Exemplo: FluxoDescricao(“01101”) — Retorna a descri¢éo do fluxo 01101, ou seja “Recebimentos
de clientes”.

FluxoEntrada
Valor de entrada do fluxo de tesouraria.
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FLUXOENTRADA(“FLUXO”;EXERCICIO)

O Fluxo — Codigo do plano de fluxos;

[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuragao.
Exemplo: FluxoEntrada(“01101”,2004) — Retorna o valor de entrada do fluxo 01101 no exercicio de
2004.

FluxoSaida
Valor de saida do fluxo de tesouraria.

FLUXOSAIDA(“FLUXO”;EXERCICIO)

O Fluxo — Codigo do plano de fluxos;

[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se ndo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuragéo.

Exemplo: FluxoSaida(“01101”;,2004) — Retorna o valor de saida do fluxo 01101 no exercicio de
2004.

CentroCustoDescricao
Descri¢cao do centro de custo.

CENTROCUSTODESCRICAO(“CODIGO”)

O Codigo — Codigo do centro de custo.

Exemplo: CentroCustoDescricao(“12”) — Retorna a descrigdo do centro de custo 12, ou seja
“Administrativo”.

CusteioDescricao
Descrigao do custeio.

CusTEIODESCRICAO(“CODIGO”)

O Cédigo — Codigo do custeio.

Exemplo: CusteioDescricao(“111”) — Retorna a descrigdo do custeio 111, ou seja “Vendas de
mercadorias”.

RubricaDescricao
Descrigao da rubrica.

RuUBRICADESCRICAO(“CODIGO”)

O Codigo — Codigo da rubrica.

238



Linha 50 — Manual de Contabilidade

Exemplo: RubricaDescricao(“111112”) — Retorna a descrigao da rubrica 111112, ou seja “Custo
Vendas e Prestagdo Servigos”.

SaldoGestao
Saldo.

SALDOGESTAO(“RUBRICA”;”CCUSTO”;”CUSTEIO”;”CONTA”; MESINICIAL; MESFINAL; EXERCICIO)

O Rubrica — Cédigo do custeio;

% Se a rubrica néo estiver preenchida considera todos as rubricas.
0 CCusto — Codigo do Centro de custo;

U Se o Centro de custo nao estiver preenchido considera todos os centros de custo.
O Custeio — Codigo do custeio;

% Se o custeio ndo estiver preenchido considera todos os custeios.
O Conta - Coédigo da conta POC;

% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.

“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.

“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.

O Meés inicial - Numero do primeiro més do intervalo;
[0 Meés final - Numero do ultimo més do intervalo;

[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuragao.

Exemplo: SaldoGestao(“011017;712”;7111%,211;1,9;,2004) — Retorna o saldo da rubrica 01101 no
centro de custo 12 com o custeio 111 da conta 211 entre os meses de Janeiro e Setembro de
2004.

ValorCreditoGestao
Valor a crédito.

VALORCREDITOGESTAO(“RUBRICA”;”CCUSTO”;”CUSTEIO”;”"CONTA”; MESINICIAL; MESFINAL; EXE
RCICIO)

O Rubrica — Cédigo do custeio;

% Se a rubrica ndo estiver preenchida considera todos as rubricas.
O CcCusto — Codigo do Centro de custo;

% Se o Centro de custo nado estiver preenchido considera todos os centros de custo.
[0 Custeio — Codigo do custeio;

% Se o custeio ndo estiver preenchido considera todos os custeios.
[0 Conta - Codigo da conta POC;

% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.

“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.

“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
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[0 Més inicial — Numero do primeiro més do intervalo;
[0 Meés final - Numero do ultimo més do intervalo;
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuragdo.

Exemplo: ValorCreditoGestao(“011017;,7127;,71117;211,;1;,9;,2004) — Retorna o valor a crédito da
rubrica 01101 no centro de custo 12 com o custeio 111 da conta 211 entre os meses de Janeiro e
Setembro de 2004.

ValorDebitoGestao
Valor a débito.

VALORDEBITOGESTAO(“RUBRICA”;”"CCUSTO”;”CUSTEIO”;”"CONTA”;MESINICIAL;MESFINAL;EXER
CICIO)

O Rubrica — Cédigo do custeio;

% Se a rubrica nao estiver preenchida considera todos as rubricas.

O CcCusto — Codigo do Centro de custo;

% Se o Centro de custo nao estiver preenchido considera todos os centros de custo.

O Custeio — Codigo do custeio;

% Se o custeio nao estiver preenchido considera todos os custeios.

O Conta - Coédigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “4#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
[0 Meés inicial - Numero do primeiro més do intervalo;
[0 Meés final - Numero do ultimo més do intervalo;
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se néo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéao.

Exemplo: ValorDebitoGestao(“011017;7127;71117;,211;1;9;2004) — Retorna o valor a débito da
rubrica 01101 no centro de custo 12 com o custeio 111 da conta 211 entre os meses de Janeiro e
Setembro de 2004.

CAE

Cddigo CAE da empresa.

CAE()

Exemplo: CAE() — Retorna o codigo da actividade econdémica da empresa.
CodigoFinancas

Caodigo da reparticao de finangas da Empresa

CODIGOFINANCAS()
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Exemplo: CodigoFinancas() — Retorna o codigo da reparticdo de finangas da empresa.

CodigoPostal
Cddigo postal da Empresa

CoDIGOPOSTAL()

Exemplo: CodigoPostal() — Retorna o cédigo postal da empresa.

Designacao
Designagao social da empresa.

DESIGNACAO()

Exemplo: Designacao() — Retorna o nome da empresa.

EMail
Enderego electronico da empresa.

EMAIL()

Exemplo: EMail() — Retorna o endereco electrénico da empresa.

Financas
Reparticdo de financas adstrita a empresa.

FINANCAS()

Exemplo: Financas() — Retorna a reparticdo de finangas da empresa.

Localidade
Localidade da empresa.

LOCALIDADE()

Exemplo: Localidade() — Retorna a localidade da empresa.

Morada
Morada da empresa.

MORADA()

Exemplo: Morada() — Retorna a morada da empresa.

NIF
Numero de identificagao fiscal da empresa.
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NIF()

Exemplo: NIF() — Retorna o niumero de identificagéo fiscal da empresa.

Telefone
Numero de telefone da empresa.

TELEFONE()

Exemplo: Telefone() — Retorna o telefone da empresa.

DataFimExercicio
Data de fim do exercicio seleccionado.

DATAFIMEXERCICIO()

Exemplo: DataFimExercicio() — Retorna 31-12-2004 como ultimo data do exercicio de 2004.

DatalnicioExercicio
Data de inicio do exercicio seleccionado.

DATAINICIOEXERCICIO()

Exemplo: DatalnicioExercicio() — Retorna 01-01-2004 como primeira data do exercicio de 2004.

Exercicio
Exercicio de analise.

EXERcICIO()

Exemplo: Exercicio() — Retorna 2004 como o exercicio em analise.

Licenciamento
Nome do utilizador ao qual a aplicagao esta licenciada.

LICENCIAMENTO()

Exemplo: Licenciamento() — Retorna a designagéo da entidade em nome da qual foi efectuado o
licenciamento da aplicagéo.

MesDescricao
Descrigao do més.

MESDESCRICAO(MES)

[0 Més — Més seleccionado.
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Exemplo: MesDescricao(1) — Retorna Janeiro como nome do més 1.

MesFinal
Més final de analise.

MESFINAL()

Exemplo: MesFinal() — Retorna 15 como numero do ultimo més do exercicio.

MesFinalDescricao
Descrigao do més final de analise.

MESFINALDESCRICAO()

Exemplo: MesFinalDescricao() — Retorna Fecho como nome do ultimo més do exercicio.

Meslnicial
Més inicial de analise.

MESINICIAL()

Exemplo: Mesinicial() — Retorna 0 como ntimero do primeiro més do exercicio.

MesinicialDescricao
Descrigao do més inicial de analise.

MESINICIALDESCRICAO()

Exemplo: MesinicialDescricao() — Retorna Abertura como o nome do primeiro més do exercicio.
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Envio de SMS a partir das aplicagcoes Sage

Introducao

Até agora as aplicacbes Sage apenas possibilitavam o envio de SMS em alguns casos isolados. A
funcionalidade agora introduzida veio disponibilizar de forma integrada e consistente o envio de mensagens a
partir do ambiente de trabalho ou de qualquer outro ponto, bem como permitir uma facil gestao e consulta das
mensagens processadas, e do seu estado de processamento.
O envio de SMS agora implementado esta integrado em dois componentes principais:

1. O componente servidor, que comunica com o dispositivo fisico de envio de SMS (telemodvel); este

dispositivo € quem realmente executa o envio das mensagens;

2. O componente cliente, que comunica com o servidor (via TCP) para enviar as mensagens e receber o
estado do seu processamento, e outras informagdes necessarias a integragao.

Servidor de SMS

O servidor esta integrado numa consola de administragao separada das aplicagées, e que geralmente fica a
correr numa unica maquina da rede, minimizada na barra de sistema do Windows. Nao ha, no entanto,
qualguer impedimento a que existam na rede tantos servidores quantos os desejados, desde que cada um
deles esteja ligado ao seu préprio dispositivo fisico de envio.

A ligagdo ao dispositivo fisico (telemével) tem que ser efectuada antes que se possa iniciar 0 envio de
mensagens. Para efectuar a ligagdo a maquina servidora dever-se-a consultar o manual do fabricante. O
dispositivo devera ser ligado, por Bluetooth ou por cabo, a uma porta COM (série) da maquina.

Uma vez ligado o dispositivo, dever-se-a efectuar a configuragao do servidor, quer a configuragédo da ligacédo
ao telemovel quer a da ligagdo a rede (as aplicagdes). Isso é feito da forma descrita de seguida, dentro da
consola de administracao.

A consola de administragdo do servidor pode ser aberta a partir do respectivo icone na barra de sistema
(canto inferior direito do ecra). Para isso basta um duplo clique sobre o icone ou escolher, a partir do menu de
contexto associado, a opgao de “Abrir consola”.

E Servidor de SMS Sage ) =)

ol I E,.K\ ()@
- Configurar Testar Ligag3n Activa 1 menzagens. Yizualizar Log

Na consola aberta o utilizador tem a sua disposi¢gdo os seguintes comandos, acedidos a partir dos respectivos
botées:
e Configurar a ligacado do servidor quer ao dispositivo fisico (telemével) quer a rede (aplicagbes).

e Testar a ligagao configurada.

e Colocar o servidor em estado Activo ou Parado; em estado activo o servidor tenta sempre enviar
para o dispositivo as mensagens entretanto recebidas; estando parado, as mensagens recebidas das
aplicagbes nao sao enviadas, ficando em espera; note-se, contudo, que as mensagens continuam a
ser correctamente recebidas, sendo enviadas assim que o servidor esteja hovamente activo.

e Consultar a pilha de mensagens recebidas, mas ainda ndo enviadas. Nesta pilha mostram-se todas
as mensagens recebidas e ndo enviadas, de todas as aplicagbes que estido ligadas ao servidor. Nao
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€ possivel, no entanto, alterar o estado desta pilha (por exemplo, apagar ou alterar mensagens); isso
deve sempre ser feito do lado da aplicagdo que as enviou.

e Consultar o registo (log) das mensagens enviadas, e das que nao foram enviadas devido a um
erro. Neste registo mostram-se todas as mensagens enviadas, de todas as aplicagbes que estdao
ligadas ao servidor. Ndo é possivel, no entanto, alterar o estado deste registo (por exemplo, reenviar
as mensagens com erro); isso deve sempre ser feito do lado da aplicagdo que as enviou.

A configuracéo do servidor é feita definindo um conjunto de pardmetros apresentados no ecra seguinte:

i

Fardmetios:  COwp1. 9600
FIM Code: 1234

Farta 9939

ok LCancelar

Os dois parametros iniciais referem-se a ligagédo entre o servidor e o dispositivo:
e Parametros: a designacao da porta COM a que esta ligado o dispositivo (COM1, COM2...), bem como
a velocidade a que os dados sao transmitidos (baud rate), separada por virgula; em caso de duvida,
deixe a velocidade no valor indicado de 9600.

e PIN Code: o PIN do dispositivo, se necessario.

O parametro final refere-se a ligagao entre o servidor e as aplicagées em rede:
e Porta: o numero da porta TCP (socket) que sera usada para o envio e recepgdo das mensagens; em
caso de duvida use como porta a indicada, 9999.

Note-se que como a comunicacio entre servidor e aplicacoes se faz por TCP, se o sistema estiver protegido
por uma firewall ird surgir uma mensagem inicial de aviso,informando de que existe um processo a tentar
aceder a porta, e pedindo autorizacdo para conceder esse acesso. O utilizador devera dar essa autorizacdo,
caso contrario ndo sera possivel estabelecer a comunicacdo com o servidor.

Fechando a consola de administracdo, esta € novamente minimizada na barra de sistema (canto inferior
direito do ecra), e o servidor continua em execucado. Para terminar a execug¢do do servidor &€ necessario
escolher, a partir do menu de contexto associado, a opgao de “Sair”.

Centro de Controlo de Mensagens

Do lado das aplicagdes, a ligagdo ao servidor de SMS e o envio de mensagens estdo geralmente acessiveis a
partir dum Unico ponto, o chamado centro de controlo, acedido a partir da opgéo “Envio de SMS”.
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A\ Centro de Controlo de Mensagens [SEM LIGACAO] =101 x|
;B Nova ~ | @ § il actualizar ' =
Configuragao W Enviadas

Para 7 |NL’|mer0 |Data de Submissdo |Data de Envio

Servidor kesi
WEE|aa 4
; There are no items ko show,

Parta 9993

Ligar ao Servidor

Frocurar Servidar

l;"::} Configuracao

Sem ligagio.

I

Configuracao da ligacao ao servidor

Inicialmente serd necessario, em cada aplicagdo, configurar a ligagcdo do centro de controlo ao servidor de
SMS. Isso é feito na area de “Configuragéo”, acessivel a partir da barra lateral do ecra, da forma seguinte:
1. Indicar manualmente, nos campos “Servidor” e “Porta”, o nome ou endereg¢o IP da maquina onde o

servidor esta em execugéao, e a porta TCP usada para o envio de dados, respectivamente.

2. Em alternativa, carregar no botdo “Procurar servidor” e seleccionar, da lista de servidores disponiveis
na rede, o servidor desejado.

3. Apds indicagao do servidor e da porta de comunicagéo, carregar em “Ligar ao Servidor”.

Se a ligagéo for bem sucedida, a mensagem “SEM LIGACAO” no titulo do ecra sera substituida pelo nome do
servidor activo.
Para mudar de servidor, a qualquer altura, basta executar novamente os passos 1 a 3 acima.

Consulta e gestao das mensagens enviadas e por enviar

Acedendo a area de “Sms” a partir da barra lateral do ecrd podem-se consultar e gerir todas as mensagens
entretanto enviadas deste posto. As mensagens estdo agrupadas em trés pastas distintas:
e Mensagens por enviar, que ja foram entregues ao servidor mas que ainda nao foram enviadas aos

respectivos destinatarios.
e Mensagens enviadas, as que ja foram enviadas sem erros aos respectivos destinatarios.

e Mensagens com erro, as que ja se tentou enviar aos respectivos destinatarios, mas cujo envio nao foi
bem sucedido, por alguma razdo. Neste caso, a razéo (o cadigo do erro ocorrido) estara indicada no
registo (log) do servidor (ver secgao anterior).
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ol
tgiMova - = rlé' Actualizar . =1'J'|
Pastas favoritas Para |Numero |Data de Submissdo
&1 Enviadas -_
,{g Par enviar [Z) Para: 111222333
111222333 111222333 Ter 17-11-2008 10:17

Todas as pastas

& Menzagens em:
{4l Comeno
[ Por erviar
&1 Ervviadas

5 Sms

t,‘;} Configuracdo

1 mensagem. ‘ﬁl
O utilizador pode configurar cada uma destas pastas, escolhendo do respectivo menu de contexto quais as
colunas que deseja visualizar e quais os agrupamentos e ordenagdes desejadas. Pode também ordenar
rapidamente as mensagens por qualquer uma das colunas, simplesmente carregando sobre o titulo da coluna
desejada.
O utilizador podera ainda, para todas as pastas, escolher se deseja ou nao ver:
a) o painél de leitura, a area inferior da grelha de mensagens, onde se visualiza o texto completo da

mensagem seleccionada);

b) alinha de pré-visualizagao, uma linha adicional, em cada mensagem da grelha, onde se visualiza o
texto inicial da mensagem.

Estas duas opgbes estdo acessiveis a partir da barra de comandos do ecra. Ainda a partir da barra de
comandos o utilizador podera:
c) actualizar as listas de mensagens, pedindo-0os novamente ao servidor;

d) remover as mensagens ainda ndo enviadas, seleccionando-as primeiro(uma, ou varias) na respectiva
grelha;

€) reenviar as mensagens com erro, seleccionando-as primeiro(uma, ou varias) na respectiva grelha.
Envio de mensagens

Ainda a partir da barra de comandos o utilizador pode efectuar o envio de novas mensagens SMS, de duas
formas:
1. Envio de mensagens para um ou mais numeros de telemovel isolados.

2. Envio de mensagens para uma lista de contactos na base de dados da empresa.

Ambas as formas de envio sdo mediadas por um assistente, e podem também ser efectuadas da mesma
forma, onde disponivel, a partir de qualquer outro ponto da aplicagao.

No envio para uma lista de contactos, ao iniciar este assistente, e apés o ecra de boas vindas, & primeiro
apresentada uma lista com os diferentes tipos de entidades com contactos associados:
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Il Envio de Mensagens Sms

Entidades

Seleccione quais as entidades para az quaiz pretende efnviar uma

mensagernm.

=10l x|

Clientes
Famecedares
Empresas

< Spteniar | Seguinte > | Cancelar I

Seleccionando os tipos de entidade desejados, e avangando para o ecra seguinte, € entdo apresentada a lista

de todos os contactos disponiveis:

M Envio de Mensagens Sms i =10l x|

Lizta de Contactos

Seleccione quaiz oz contactos para oz quais pretende enviar uma

renzagen.
Seleccionado |Numern Marne Contacto
1 == ; T ..
2 at :
3 v 111 222333 Jogé A, Pereira Rodrigues
4 v 222333444 Pires & Pires, Lda
5 T 22049 Alexandra 5. Amadeu Sa...
B v 444 BREBEE  Benzon & Hodges
a i
q v RRREBEE 777 Alcides Monteiro, 54 Sr. Monteiro
10 I FIT 888999 The Real lizh br. Michael 0'Brien
o F V1111333222 Federal Institution br. Michael O'Brien

Seguinte » Cancelar

Selecciona-se entdo desta lista os contactos para os quais se deseja enviar a mensagem, e avanga-se para o

passo seguinte.

O passo seguinte é também o passo inicial, apds as boas vindas, do assistente de envio para numeros
isolados. Neste passo configura-se o texto da mensagem a enviar e, no caso do envio isolado, 0s nimeros

dos destinatarios da mensagem, separados por ;:
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Ml Envio de Mensagens Sms i -0l x|

Menszagem a Enviar

Configure a mengagem a enviar aos contactos seleccionados, até um
maximo de 160 caracteres.

Para... Jozé A, Pereira Rodrigues Pires & Pires, Lda;Benson & Hodges S, ‘;I
Monteirobr. Michael O'Brien =

Menzagem  [Tewtn da mensagem [até 160 caracteres) ;I

|-

4 Snterior Seguinte > Cancelar I

No texto da mensagem podem ser usadas variaveis e fungdes internas, identificadas pelo caracter @. Na
versao actual, apenas estao disponiveis duas variaveis, que tém que ser manualmente introduzidas:
e “‘@Nome”, que toma o valor do nome do contacto para o qual a mensagem é enviada (se disponivel;

caso nao esteja disponivel, € usado o nimero).
o “@Telefone”, que toma o valor do numero para o qual a mensagem € enviada.

Em futuras versdes iremos alargar o nimero de variaveis e fungdes disponiveis, e melhorar a forma de as
utilizar nas mensagens.
O passo seguinte do assistente resume o que vai ser enviado:

Il Envio de Mensagens Sms i -0l x|

Envio de Menzagens

Az menzagens vao ger enviadas para oz contactos seleccionados.

For favor verfigue =& az informagdes abaiko eztio comectas.

Destinatarios:
& menszagem vai zer enviada para um total de & contactolz].
Texto da Menzagem:

Texto da menzagem [até 160 caracteres]

< Snterior I E riviar I Cancelar I

Avancgando para o passo seguinte, as mensagens serao enviadas para o servidor, para processamento (envio
ao dispositivo).
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