Analise Econdmica e Financeira




Preparacio das demonstrag¢des contabilistico-financeiras

Nocéo e etapas

Trata-se de trabalho prévio A andlise econdmico-financeira propriamente dita, 0 qual consiste na

adaptacfo dos elementos contabilistico-financeiros disponfveis — geralmente influenciados por critérios e

convencdes juridico-fiscais — a valores que exprimam, tanto guanto possivel, uma “verdadeira e

apropriada situagdoc patrimonial” da empresa a analisar, para cujo efeito devem ser, designada e

fundamentalmente, desencadeadas as seguintes sucessivas acgdes:

_ Anglise detalhada das demonstracBes contabilistico-financeiras no sentidoe de apurar se & respectiva
elaboragdo encentrou superte nos principios contabilisticos geralmente aceites, o que implica 2
andlise casuistica das contas/rubricas;

- Verificagio de eventuais irregularidades — designadamente através da analise de relatérios de
auditoria — € sua comecsao;

- Apuramento de 6nus efectivos ou potenciais ndo contabilizados ou nao divulgados, o que recomenda
" uma leitura atenta dc Anexo ao balanco e 4 demonstragio de resultados (ABDR);

- Controlo sobre operagdes efectuadas ou omitidas na vizinhanga do encerramento das contas,
sobretudo quandc a respectiva contabilizagio tiver influéncia nos resultados ou implicar
reclassificacBes relevantes (procedimentos de “cut- off” ou de “corte de operagBes™);

- Flaboracfio de demonstragdes contabilistico-financeiras comgidas;
- AgregacBes, desagregacdes, transferéncias ou eliminacao de mubricas;

- Arumacdc dos elementos patrimonials por grupos hemogéneos, segundo critérios de liquidez,
exigibilidade e tipe de ciclo financeiro (de investimento, de exploragio/operacional ou de operagdes
financeiras);

Representacio esquematica
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{A) Regularizages suportadas em:
- Andlise da respeitabilidade, ou ndo, dos p.c.ga.
» Verificagio da existéncia, ou nfo, de iregularidades (anlise dos relatérios de auditoria)
+ Apurzmento de énus efectives ou potenciais ndo contabilizados ou n&o divulgades (leitura atenta do ABDR)
« Controlo scbre operagéies efectuadas ou omitidas na vizinhanga do encerramento das contas (procedimentos
de “cut-gf™)

(B) Mapas-resumo de preparagZo (ver seguidamente)

(C) Segundo critérios de liquidez (aplicagBes) e de exigibilidade (origens) e, ainda, de acordo com o tipo de ciclo
financeiro: de investimento, de exploragdo ou de operagdes financeiras (por um principio de prudéncia, se o grau de
liquidez de um activo nfo for conbecido, esse valor deve ser incluido em OVY; por outrg lade, e de acordo com o
mesme principio, sendo desconhecido o prazo de exigibilidade de um passive, ¢ respective valor deve ser
considerado nos débitos a curto prazo).




Principais procedimentos especificos a adoptar

Relativamente a disponibilidades

- Averiguar se os meios liquidos de pagamento (numerdric) ou os valores assimilaveis (cheques,
vales postais, cupfes etc) sdo propriedade da empresa;

- Averguar se houve uma correcta valorizacio das disponibilidades em moeda estrangeira (prego
de mercado)

- Averiguar se o saldo é compativel com ¢ montante de compromissos a satisfazer nc
curt{ssimo prazo.

- . Reclassificar, em rubmcas do activo circulante ou de outros valores imobilizaveis (OVI), os
valores nfo imediatamente mobilizdveis ou correspondentes a dispéndios ja efectuados com
documentactio de suporte a aguardar contabilizacfio definitiva

Relativamente a depésitos bancarios .
- Distinguir, por praios, entre depdsitos & ordem, depdsitos a prazo e outres depdsitos bancérios;
- Investigar se ha depdsitos cativos, depdsitos em contas caugio ou descobertos bancérios;
- Verificar se houve “kitting of funds™ (compensac¢éo de saldos)

Relativamente a titulos negociaveis e outras aplicaces financeiras
"~ - - Confinnar se a valorizacfio fol feita ao custo de aquisicZo ou ao preco de mercado, dos dois o
mais baixo; '
- Averiguar se sdo lmediatamente transaccionévels e transforméveis em dispemibilidades (se o
nfo forem devem ser transferides para investimentos financeiros ou para créditos de curio
prazo);

Relativamente a provisbes para aplicagdes de tesouraria _

- Verificar se o prego de mercado (VM) € superior ao valor de aquisi¢do (VA) acrescide dos
encargos respeitantes & compra, caso em qué seria registade mo” ABDR como mais-valia
potencial;

- Havendo perda potencial (VM < VA) constituir-se-4 a respectiva proviso ou reforgar-se-4 a ja
existente.
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Relativamente a dividas de terceiros

Verificar se as letras e outros titulos respeitam a transaccdes comerciais efectivas (haverd letras
de favor?) e separé-las por prazos;
Agregar os Adiantamentos por conta de compras em Adiantamentos & formecedores;

Averiguar se o saldo da conta clientes de cobranca duvideosa gstd integral e correctamente
coberto pela correspondente provisio e se ndo inclui incobréveis;

Verificar se existern valores de vendas & consignacfio e se as mesmas estfio consideradas na
conta “mercadorias em poder de terceiros”, como qualquer outra rubrica de existéncias;

Indagar se hé créditos condicionados ao cumprimento de determinados requisitos e reclassifica-
los por prazoes, se for caso disso;

Anpalisar a conta outros devedores em termos de natureza., prazos, evolugio de saldos
probabilidades de recebimento, detecgdio de incobraveis, dificeis ou duvidosos, comigindo, se
for caso disso, as respectivas provisdes;

Investigar se existem contas de ordem, notas anexas ou registos relativos a letras descontadas e
nfio vencidas ou outras responsabilidades no digraficamente registadas;

Tncluir em dividas de clientes ou de outros devedores eventuais verdas ainda pfo facturadas;
Averiguar se incluem letras a receber em carteira ou & cobranga;

 Reclassificar em outros valores imobilizdveis possiveis créditos de médio prazo,

designadamente os de socios ou de acclonistas

Relztivamente a existéncias

Decompd-las nas suas diferentes categorias (mps, pic, pal,inerc)

Averiguar se houve alterago dos critérios valorimétricos ao longo do tempo;

Verficar se stocks de produtos acabados nio facilmente venddveis ou matéras-primas nic
utilizéveis na produgio estdo classificadas em outros valores imobilizavels (OVI)

Confirmar se a valorizacio final das existéncias estd feita “20 mais baixo do custo cu do
mercado”; '

Averiguar se a provisdo para depreciagdio de existéncias estd calculada em fingio da real
depreciagdo (monos, artigos defeituosos, de venda dificil ou obsoletos devem estar
adequadamente provisionados); .

Verificar se ¢ seu montante néo estd influenciado por investimentos estratégicos (se for ¢ caso,
devem reclassificar-se em OVI);

Relativamente a adiantamentos a fornecedores

Incluir em existéncias, sobretudo se tiverem um caracter recorrente;

Relativamente a imobilizagBes incorpéreas

Verficar a forma como as despesas de instalagio estfo a ser amortizadas (nfio as considerar nas
aplicagBes de fundos se os prazos normais de amortizag&o estiverem uitrapassados};

Verificar se o trespasse foi amortizado, valorizado ou € passivel de deperecimento;
Verificar se nfo sscondem prejuizos ou custos normais de exploraciio;
Verificar se tém valor de realizago.



Relativamente a imobilizacdes corporeas
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Averiguar se a sua valorizagiio — ao preco de aquisi¢do — inclui o valor de factura e todos os
restantes gastos necessarios & sua entrada em funcionamento;

Analisar a politica de amortizagSes técnicas dos pontos de vista da consisténcia e da real
depreciagc;

Verificar se 0s seguros, existentes sdo compativeis com 08 TISCOS provéveis;

Verificar se ha 6mis sobre o imobilizado e, havendo-os, saber se estfo adequadamente
divulgados;

Anzlisar a politica de capitalizacio dos bens.

Relstivamente a investimentos financeiros

Averiguar se nfo englobam titulos respeitantes a simples aplicagges de tesouraria, se abrangem
investimentos imobilidrios nio afectos & actividade operacional da empresa e se as participagfes
de capital na propria empresa estio abatidas ao capital préprio; '
Verificar se incluem depGsitos bancarios gue ndo sejam passiveis de classificacio em
disponibilidades ou créditos de curto prazo e os bens detidos pela empresa e destinados a fazer
face a compromissos futuros, cujos rendimentos thes sejam imputados (v.g. fundos para pensdes
de reformma);

Investigar come foi efectuada a valorimetria destes investimentos (devem ser contabilizados
pelo custo de aquisigio, em obediéncia ao principio de custo histérico, excepto para oS
investimertos sob a forma de participages de capital em empresas filials € associadas, caso em
que, de acordo com a directriz contabilistica n° 9, € obrmigafoniamente adoptado o critério do
valor equivalente--contabilistico decorrente ‘do método de consolidacfo de contas pela
equivaléncia patrimonial).

Relativamente a outres valores imobilizados

Relativamente a amortizagbes

Verificar se as imobilizacBes em curso, mas j4 terminadas, estdo reclassificadas nas respectivas
contas; '

Verificar se os acréscimos e diferimentos (activo) estic reclassificades em activos circulantes
ou em OV, consoante o prazo da sua tradu¢fo em fluxos monetérios; '

Verificar se outras rubricas com grau de liquidez de médio prazo nfo engiobadas noutros
activos fixos (v. g. dividas a receber de médio prazo, imobilizagGes ndo afectas a expleracéo,
investimentos financeiros, dividas de sécios/accionistas, existéncias de venda dificil ou cuja
incorporagic no produto seja efectuada a mais de um ano, depGsitos cativos de médio prazo,
depdsitos em conta caucdo a médio prazo, imobilizagBes em curso, adiantamentos por conta do
fornecimento de imobilizado, acréscimos de proveitos a médio prazo, gustos difendos a médio
prazo, etc) a integram. '

Verificar se as respectivas taxas tém sido as mais adequadas, no sentido de atenderem ao reai
desgaste fisico-tecnolégico e de ignorarem os normativos fscais.
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Relativamente a provisdes
- Averiguar se os valores englobados estdio assoclados a riscos e montantes incertos € ndo a
passivos certos e se foram calculadas segundo critérios realistas € nio necessariamente fiscais®
(provisbes constituidas em excesso assumem caracter de reserva, enquanto que as criadas por
defeitc poderac levar a descapitalizagBes na sequéncia de distribuigo de resultados ndo
obtidos).

Relatwamente a acréscimos de proveltos
- Verificar se respeitam a dividas a receber de exploragdo (necessidades ciclicas) ou extra-
exploracio (necessidades aciclicas)
. (lassifica-las no activo circulante ou em OVI conscante 0 prazo previsto para 0s respectivos
recebimentos

Relativamente a custos diferidos’

- Analisar o pesc dos montantes envolvidos e — sobretudo no caso de nfo serem materialmente
relevantes - deduzi-los aos capitais proprios. No sendo esse o caso, devem ser- pedidos
esclarecimentos complementares sobre o que representam e, em fungic dessa recolha, manté-los
como aplicagdes (de curto ou de médio prazo, consoante o grau de liquidez) ou confirmar
aquela dedugdo

Relativamente a fornecedores

- Averiguar ¢ grau de exigibilidade das suas rubricas componentes bem como a natureza dos
bens e servicos nela incluidos (ver, por exemplo, se nic inclui débitos relacionados com -
aquisigbes de imobilizado ou débitos de financiamentos);

- Verificar se o saldo ¢ compativel com o prazo médio de pagamentos habituai;

_ Investigar se englobam todas as dividas a fornecedores de servigos ou de bens indispensaveis ¢
directamente utilizdveis na “produciio” do output final que a empresa transacciona (se estiveren
contabilizadas, v.g., em outros credores impde-se a respectiva reclassificagio);

- Agregar os Adiantamentos por conta de vendas em Adiantamentos de clientes, integrando estes
Oltimos os recursos ciclicos, principalmente se tiverem caracter recorrente.

Relativamente a empréstimas obtidos
_  Analiser aspectos relacionados, nomeadamente, com prazos de exigibilidade, periodos de
reembolso, prazos de utilizagio e caréncia, custo e quantias caucicnadas;
- Averiguar se estio apropriadamente subdivididos (empréstimos bancarics, empréstimos por
obrigacBes, empréstimos por titulos de participagio, empréstimos dos socios/acclonistas, outros
empréstimos obtidos etc).

Relativamente a responsabilidades por letras descontadas e ndo vencidas

- Verificar se o seu valor est4 considerado no exigive!l a curto prazo (apenas ne caso de o mesmo
ter sido incluido nas dividas de terceiros)

% Do ponte de vista da analise financeira, o calculo das provisGes no € subordindve! a critérios fiscais.

7 Sempre que o analista nfo consiga identificar com rigor o prazo de realizagdo destas rubricas. elas deverfio ser classificadas
em OVI.

¥ Idem ponio anterior.




Relativamente a resuitades a distribuir
_  Incluir no exigivel a curto prazo o montante correspondente ao total passivel de distribuigo
pelos sdcios/accionistas (note-se, porém, que tal dedugdo aos capitais proprics ndo deve ser
efectuada quando se pretende calcular a rendibilidade destes)

Relativamente a garantias prestadas
Considerar como verdadeiros passivos as quantias respeitantes a estas garantias

Relativamente a acréscimos de custos
. Verificar se respeitam a dividas a pagar de exploragdo (recursos ciclices) ou extra-exploragao

(recursos aciclicos)
- Classifica-los no passivo circulante ou nos capitais permanentes de acordo com © prazo previsto
para 08 respectivos pagamentos

Relativamente a proveitos diferidos

Analisar a sua natureza e a respectiva relevincia quanto a montantes. Se forem pouco relevantes
ser3o adicionados aos capitais proprios, nomeadamente no caso de subsidios ao investimentc; se
forem materialmente relevantes deverao Ser mantides prudentemente no curto prazo €

assimilados & rubricas de extra-exploraggo

Relativamente a provisdes para riscos e encargos
- Verificar se elas estéo classificadas tendo em conta a previsibilidade de ocorréncia dos custos
(na maioria dos casos trata-se de importancias a incluir nos débitos de curto prazo);

Analisar a razdo de ser da sua constifnigdo, no sentido de saber se sio equiparavels & [eSETVas,

caso em que deveriam ser acrescidas aos capitais propros.

Relativamente a conias de capital
Distinguir entre capital social, capital subscrito e capital realizad
realizado, nomeadamente 1o apuramento da respectiva rendibilidade);
Deduzir ao capital social as participagBes de capital na propria empresa € as parceias de capital
por subscrever; ' .
Averiguar a forma como foi realizado o capital: se foi realizado e
se a valorizagic foi rigorosa e imparcial.

o (considerar apenas o capital

m espécie importa confirmar

Relativamente a acgdes (quotas) proprias
_ Verificar se todos os valores referentes a participagdes na propria empresa estdo aqui registados
(podem estar incorrectamente classificados como aplicagdes de fundes, em investimentos
financeiros, situagdc que determinarna a correspondente reclassificagio);

Relativamente a contas de reservas
- Averiguar a sua reparticlo por expressas (de lucros, especials, livres, de reavaliagio, de
revalorizaco, de prémios de emissao de acgBes etc), ocultas e aparentes ou ficticias, tendo em
consideragdo os respectivos contetdos e procedendo 4s necessarias correcgdes, & fim de que o

balango apresente a mais real situagao patrimonial possivel.



Relativamente a contas de resultados

)

do exercicio: analise da politica de distribui¢o e sua articulacio com a estrutura & o equilibrio
financeiros;

sransitados: analise de eventuais regularizacBes ndo frequentes € de grande significado, que
afectem o capitais proprics e nie os resultados do exercicio (casos de constituicdo de planos de
pensdes de reforma com efertos retroactivos, prejuizos resultantes de encerramento de sector ou
divisio, pagamento de indemnizagBes etc).

Relativamente a proveitos de explorago
Verificar se esta rubrica:

engloba todas as operagBes directamente relacionadas com a actividade principal da empresa
(vendas, prestagies de Servicos, subsidios 4 exploragio e variago de produgio),

esta influenciada por sub ou sobrefacturacdes;

integra uma variagio de produgio com valores inicias e finais de existéncias correctos.

- Relativamente a custos de exploragac
Verificar se esta rubrica:

engloba todos cs custos resultantes da actividade principal da empresa como por exemplo o
CMVMC, os Fomecimentos e servigos externos, Impostos, Custos com Pessoal, AmertizagOes
do exercicio, Provisdes do exercicio e outros custos operacionais;

est4 influenciada, ou nZo, peor critérios valorimetricos & métodos de custeio de saidas utilizados
com consisténcia e rigor, ] '
compreende apenas os custos referentes ao exercicio respectivo, independentemente do
momento das despesas e/ou pagamentos;

abrange, no que respeita aos fornecimentos ¢ servigos externos, apenas o conjunto de

fomecimentos e servicos indispensveis & prossecugdo da actividade empresarial cujas
aquisigBes foram efectuadas junto de entidades extemas.

- Relativamente a outros proveitos
. Verificar se esta rubrica:

contém todos os proveitos imputéveis a determinado exercicio que, pela sua natureza, nio sejam
de incluir em proveitos de exploragio.

Relativamente a outros custos
Verificar se esta rubrica:

compreende todos 0s custos imputaveis a determinade exercicio que, pela sua natureza, ndo
sejam de incluir em custos de exploragio. '



