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DIRECTRIZ DE REVISAO/AUDITORIA 790
Janeiro de 2003

Relatério Anual sobre a Fiscalizagao Efectuada

INTRODUGAO

1.

3.

O n.° 2 do artigo 451.° (1) do Cddigo das Sociedades Comerciais (CSC) estabelece:

"2. O membro do conselho fiscal que for revisor oficial de contas deve apreciar o relatério de
gestdo, completar o exame das contas com vista a sua certificacédo legal e elaborar relatério
anual sobre a fiscalizagdo efectuada.”.

Por seu lado a alinea a) do n.° 1 do artigo 52.° do Decreto-Lei n.° 487/99, de 16 de Novembro,
refere que compete ao revisor oficial de contas no exercicio da revisédo legal das contas, entre
outras coisas:

"a) Elaborar relatério anual sobre a fiscalizagdo efectuada, concluindo, entre outros aspectos,
sobre a modalidade de certificagéo legal das contas ou a declaragdo de impossibilidade de
certificagédo legal e também sobre a conformidade do relatério de gestdo com as contas do
exercicio, distinto do relatério e ou do parecer exigido por lei ao 6rgéo de fiscalizagdo em que
se integre, dentro dos prazos legais que vinculam este ultimo, a apresentar ao 6rgéo de
gestéo e, se o entender, a assembleia geral.".

Quando se trate de auditoria estatutaria ou contratual, o relatério anual sobre a fiscalizagdo
efectuada s6 serd obrigatério se tal estiver previsto nos estatutos ou no contrato, mas nada
impede que o revisor/auditor o apresente no seu proprio interesse ou conveniéncia.

OBJECTIVO

4.

O objectivo da presente Directriz de Revisdo/Auditoria (DRA) é o de estabelecer normas e
proporcionar orientagdo quanto aos procedimentos a adoptar na elaboragao do referido relatério.

CONTEUDO DO RELATORIO

5.

Este relatério destina-se a descrever o trabalho efectuado e as eventuais dificuldades
encontradas, bem como a transmitir observagdes e/ou informagbes complementares a
certificacdo (legal) das contas que o revisor/auditor entenda conveniente.

Neste relatorio deve ser expressamente referido que foi efectuada a revisdo/auditoria da
entidade de acordo com as Normas Técnicas e as Directrizes de Revisao/Auditoria aprovadas
pela Ordem dos Revisores Oficiais de Contas (OROC).

Devera também ser expressamente referido que, em resultado do exame efectuado, foi emitida
certificagéo (legal) das contas ou declaragao de impossibilidade de certificagéo, indicando a data
de emisséo.

Podem seguidamente ser incluidos quaisquer aspectos que o revisor/auditor entenda
desenvolver relativamente as reservas e énfases constantes na certificacéo (legal) das contas.

Devem ser referidas todas as situagdes cuja inclusao neste relatério resulte de determinagbes da
OROC, como por exemplo:

+ falta de preparacdo da Demonstragao dos Fluxos de Caixa pelas entidades n&o abrangidas
pelo Regulamento 93/11 da CMVM, mas que satisfagam os requisitos do n.° 2 do art.®° 262.°




10.

11.

12.

13.

14.
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do Cddigo das Sociedades Comerciais [ponto 6 b) da Circular n.° 81/99, de 20/07]; ou

nao adopgéo do sistema de inventario permanente por entidade que a tal esteja obrigada,
independentemente de se justificar, ou ndo, uma reserva na certificagdo (legal) das contas
(ponto 4 d) da Circular n.° 08/01, de 25/01).

Podem ser referidos quaisquer outros aspectos que, por nao terem materialidade, ndo foram
incluidos na certificagao (legal) das contas, mas que o revisor/auditor entenda que devem ficar
registados ou que merecem ser levados ao conhecimento do destinatario, como por exemplo:

* erros, omissdes ou inconsisténcias nas contas;

+ omissbes ou insuficiéncias de informagdo que o revisor/auditor entenda dever assinalar
(cheques dados como garantias e nao contabilizados, caug¢des e garantias prestadas,
situacdo dos depdsitos de garantia, responsabilidade pela detencdo de bens de terceiros,
etc);

* limitagdes de ambito;
» alteragdes de politicas contabilisticas; ou
* riscos ou contingéncias, incluindo litigios pendentes.

Podem também ser relatados os procedimentos efectuados nas diversas areas de trabalho e as
conclusodes atingidas, em especial as menos satisfatorias.

Em caso algum podem as matérias tratadas neste relatério substituir as reservas ou as énfases
que devam constar na certificagao (legal) das contas.

Este relatdrio servira ainda para descrever outras situagdes que o revisor/auditor entenda dever
relatar, como por exemplo:

+ deficiéncias na gestédo e no controlo das existéncias;

* inexisténcia de ou deficiéncias na contabilidade de custos;
* inadequado controlo do processamento de compras;

* inexisténcia de planeamento financeiro e operacional;

» deficiéncias na politica de pessoal;

* inadequacao da politica de seguros;

» deficiente planeamento fiscal;

» outros pontos fracos nos sistemas de controlo interno, de contabilidade e/ou de informagao
de gestdo em uso;

* incumprimento de requisitos legais, estatutarios ou de entidades reguladoras; ou
+ dependéncia de clientes ou fornecedores.

Ao descrever as situagbes referidas no ponto anterior, e/ou eventualmente outras, o
revisor/auditor deve referir os procedimentos adoptados pela entidade, os seus efeitos
negativos e as acgdes correctivas que propde, bem como comentar a eventual implementagao
de recomendacdes feitas anteriormente. Quando as circunstancias o justificarem, as situa¢des
poderdo ser descritas em relatorio separado, dirigido aos mesmos destinatarios.
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Deve finalmente ser expressa pelo revisor/auditor, neste relatério, a sua apreciacdo da
conformidade da informag&o financeira constante do relatério do 6rgdo de gestdo com as
demonstracdes financeiras do exercicio.

ENTRADA EM VIGOR

15. A presente DRA aplica-se aos relatérios emitidos em ou apds 7 de Fevereiro de 2003.

Apéndice - Exemplo llustrativo de Relatério Anual sobre a Fiscalizagao

Efectuada

Este Apéndice, que ndo faz parte da DRA 790 nem pretende ser exaustivo relativamente a todas as
situagbes previstas na mesma, tem apenas como objectivo ilustrar a sua aplicagdo, ndo devendo
portanto ser adoptado como um modelo.

Exmos. Accionistas
e/ou Exmo. Conselho de Administracao
da Empresa ABC, SA

Exmos. Senhores.

1.

O presente relatério € emitido nos termos do n.° 2 do art.° 451.° do Cddigo das Sociedades
Comerciais e da alinea a) do n.° 1 do art.° 52.° do Decreto-Lei n.° 487/99, de 16 de Novembro.

Procedemos a revisédo legal das contas dessa Empresa relativas ao exercicio findo em 31 de
Dezembro de 20X1, de acordo com as Normas Técnicas e as Directrizes de Revisao/Auditoria
aprovadas pela Ordem dos Revisores Oficiais de Contas e com a extensdo considerada
necessaria nas circunstancias. Em resultado do exame efectuado emitimos a respectiva
certificacdo legal das contas com data de 23 de Janeiro de 20X2.

O nosso trabalho incluiu, entre outros aspectos, o seguinte:

(1) Reunides com o Conselho de Administragdo e outros responsaveis e leitura das actas
respectivas, tendo solicitado e obtido os esclarecimentos que consideramos necessarios.

(2) Apreciagdo da adequagdo e consisténcia das politicas contabilisticas adoptadas pela
Empresa e que se encontram divulgadas no Anexo.

(3) Verificagdo da conformidade das demonstragdes financeiras com os registos contabilisticos
que lhes servem de suporte.

(4) Analise do sistema de controlo interno, com vista ao planeamento do ambito e extensao dos
procedimentos de revisdo/auditoria, que incidiu especialmente nas areas de compras,
recepcao e contas a pagar, vendas, expedi¢do e contas a receber, imobilizagbes e gastos
com pessoal, tendo sido efectuados os testes de controlo apropriados.

(5) Realizagéo dos testes substantivos seguintes, que consideramos adequados em func¢ao da
materialidade dos valores envolvidos:

a) Inspeccao fisica dos principais elementos do imobilizado corpéreo, confirmagao directa
da titularidade de bens sujeitos a registo e dos eventuais énus ou encargos incidentes
sobre tais bens.

b) Observagéo das operagdes de inventariagao fisica de existéncias, incluindo a apreciagao
das normas internas aplicaveis a sua execugao, testes das contagens efectuadas e da
respectiva valorizagao, calculo e compilagao.
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c) Confirmagao directa e por escrito junto de terceiros (bancos, clientes, fornecedores e
outros) dos saldos de contas, responsabilidades e garantias prestadas ou obtidas, andlise
e teste das reconciliagbes subsequentes preparadas pela Empresa; nos casos em que
ndo foi obtida resposta, efectuamos os procedimentos alternativos que consideramos
necessarios.

d) Verificagao da titularidade de titulos negociaveis em carteira e das respectivas cotagdes
na data do fecho do exercicio, e apreciagcao da variacdo de tais cotagdes até a data da
certificacao.

e) Analise e teste das reconciliagdes bancarias preparadas pela Empresa.

f) Solicitacdo directa a advogados e outras entidades de informagdes sobre cobrangas em
curso, litigios ou acgdes judiciais pendentes e reclamacgdes e impugnacoes fiscais, bem
como honorarios em divida.

g) Analise das situagdes justificativas da constituicdo de provisdes para reducéo de activos,
para passivos ou responsabilidades contingentes ou para outros riscos.

h) Verificagdo da situacgéao fiscal e da adequada contabilizagdo dos impostos, bem como da
situacéo relativa a Seguranga Social.

i) Verificagdo da situagao relativa aos beneficios de reforma, pré-reforma e "stock options".

j) Analise e teste dos varios elementos de custos, proveitos, perdas e ganhos registados no
exercicio, com particular atengédo ao seu balanceamento, diferimento e acréscimo.

k) Analise das operagdes e saldos com as entidades relacionadas.

[) Apreciacdo da politica de seguros do imobilizado e do pessoal, incluindo a actualizagao
dos capitais seguros.

(6) Solicitagdo da Declaragdo do 6rgao de gestdo, a qual ndo foi obtida do actual Conselho de
Administragdo com a alegacdo de que ndo pode assumir responsabilidade pela
contabilizacdo de transacgdes anteriores a 30 de Setembro de 20X1, data de referéncia da
transmissdo para a sociedade XYZ, Limitada, da titularidade de 55% das acgbes da
Empresa. Em face desta recusa, procedemos a testes substantivos adicionais relativamente
as operagodes e saldos naquela data com a sociedade DEF, Limitada, anterior titular das
referidas acgdes, pelo que ndo consideramos de qualquer modo afectado ou limitado o
ambito do nosso exame.

4. Em consequéncia do trabalho efectuado, entendemos dever relatar os seguintes aspectos que,
por ndo terem materialidade, ndo foram incluidos na nossa certificagéo legal das contas:

(1) A Empresa ndo vem praticando uma adequada politica de especializagdo de exercicios no
tocante a seguros e comissdes a intermediarios, estimando-se todavia que o efeito conjunto
sobre os resultados do exercicio ndo devera ultrapassar os 2 500 Euros.

(2) Embora a respectiva contabilizacao seja adequada, o Anexo nao refere que a quantia de 350
000 Euros em divida a Seguranga Social, constante do passivo a médio e longo prazo, foi
objecto de um acordo em condi¢des favoraveis para a Empresa, com redugdo a metade da
taxa de juro e pagamento diferido de tais juros.

5. Para além dos aspectos referidos no Ponto 4, entendemos ainda dever relatar, dada a sua
relevancia e significado, os aspectos de controlo interno, de contabilidade e/ou de informagéo de
gestao em uso ou outros, seguintes:
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(1) Nao estédo estabelecidos procedimentos destinados a garantir que os bens de imobilizado
foram efectivamente recepcionados antes de se proceder ao seu pagamento ao fornecedor, o
que podera ter como consequéncia a existéncia de activos reflectidos no balango que nao
sdo reais (neste caso, sem existéncia fisica). Recomendamos que sejam instituidos
procedimentos de controlo interno adequados nesta area.

(2) O projecto em curso de abertura de novas delegagbes ndo se encontra apoiado por um
adequado estudo de mercado e de analise do investimento envolvido, 0 que podera pbr em
causa o sucesso do projecto nos termos pretendidos. Recomendamos que a situagéo seja
analisada e se proceda ao referido estudo e analise ou, se for o caso, se fundamentem as
razdes da sua néao realizagao.

(3) Nao foi ainda revogada a procuragéo conferida pelo anterior Conselho de Administragdo ao
Sr. F, sécio da sociedade DEF, Limitada. Dado o teor da procuragao, poderao ocorrer factos
sem o conhecimento do presente Conselho de Administragdo e que n&o seja sua intengéo
autorizar pelo que recomendamos que se proceda a revogacgao da referida procuracao.

6. Finalmente, cumpre-nos informar que apreciamos o relatério do Conselho de Administracédo, o
qual satisfaz os requisitos legais, excepto quanto a evolugéo previsivel dos negécios sociais, a
qual ndo se encontra abordada no mesmo e que verificdAmos a conformidade da informagéao
financeira nele constante com as demonstraces financeiras do exercicio.

Lisboa, 23 de Janeiro de 20X2

(Assinatura)
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Notas de Fim

1 (Janela-flutuante - Nota)

Também aplicavel as sociedades por quotas por forga do n.° 6 do art.° 262.° do CSC




