OTOC
ORDEM DOS TECNICOS
Oriciais nE CONTAS

EXAME a Realizar em 18 de Junho de 2011 (art.?32° do RIEEP)

Prova de Exame sobre:

Contabilidade Geral ou Financeira, Contabilidade Analitica ou de Gestao, Fiscalidade
Portuguesa e de Etica e Deontologia Profissional dos TOC

Elementos de Consulta
1. Estatuto da OTOC e Cddigo Deontologico dos Técnicos Oficiais de Contas (www.otoc.pt)

2. Regulamento de controlo de qualidade {(www.otoc.pt)

3.

Codigos ndo anotados

4. Sistema de Normalizagio Contabilistica e Planos oficiais de contabilidade, ndo anotados, ndo comentados e ndo explicados

5. Directrizes contabilisticas

6. Nomas internacionais de contabilidade publicadas em regulamento comunitario

PROGRAMA

CONTABILIDADE GERAL ou FINANCEIRA

1. Fundamentos da contabilidade Financeira =

1.1. A contabilidade financeira

1.1.1.  Conceito e divisbes da Contabilidade

1.1.2.  Aimportancia da informagao financeira para a tomada de
decisdes econdmicas

1.1.3. A envolvente econdmica

1.1.4. Influencias econdmicas na contabilidade financeira e no
relato

1.15. Consequéncias econGmicas das normas contabilisticas

2. Normalizagdo contabilistica

21, Aspectos gerais da normalizagao contabilistica

2.1.1. Objectivos

2.1.2. Vantagens e desvantagens

2.1.3. A nomalizagdo contabilistica e o planeamento contabilistico
2.2. Anomnalizagao contabilistica em Portugal

221, Os organismos de nommalizagdo contabilistica

222. Osinstrumentos de normalizag8o contabilistica

223. A nomnalizag8o contabilistica sectorial nos sectores piblico
e privado da economia

2.3. Alguns referenciais da nomalizagdo contabilistica mundial 7

2.3.1. Objectivos da harmonizag&o contabilistica intemacion
2.32. O ordenamento contabilistico contemporaneo - principais
modelos de normalizago contabilistica

2.33. OIASB: origem, objectivos e estrutura

2.34. Normas emitidas pelo IASB

2.3.5. A harmonizac8o contabilistica na Europa comunitaria

3 Estrutura conceptual da contabilidade financeira

31, Aestrutura conceptual: sua importancia e desenvolvimento
4 0 reconhecimento do rédito

41. A problematica do reconhecimento do rédito

42,  Bases do reconhecimento do rédito

43 Os acréscimos e difeimentos

44.  Casos particulares do reconhecimento do rédito

45.  Divulgagtes

5. Preparacdo e apresentagio das demonstragdes
_financeiras i .

5.1.  Objectivos das demonstragBes financeiras

5.2.  Pressupostos fundamentais, principios e polificas

contabilisticas

53.  Caracteristicas qualitativas da informagao financeira

54.  Elementos das demonstra¢Ges financeiras

5.5.  Algumas demonstragdes financeiras

5.5.1. Balango

55.2. Demonstragbes dos resultados

5.5.3. Anexo ao balango e a demonstragao dos resultados

55.4. Demonstragdo de origens e aplicagdes de fundos

5.5.5. Demonstractes dos fluxos de caixa

55.6. Demonstragbes das alteragbes dos capitais proprios

5.5.7. Demonstracoes financeiras elaboradas com finalidades

especiais

56.  Relatointercalar

5.7.  Mudangas nas politicas contabilisticas

58.  Acontecimentos ocorrendo apos a data do balango

6. Os resultados

6.1.  Esfrutura dos resultados

62.  Resultados extraordinérios

8.3.  Os ermos fundamentais

6.4.  OperagBes em descontinuagdo

6.5.  Resultados por acgdo

B.8.  DivulgagGes

7. Caixa e depositos bancarios

71, Conceitos

7.2.  Prncipais aspectos do controlo intemo

7.3, Avaglorimetria das disponibilidades

74.  Registos contabilisticos

7.5.  Divulgagbes

8. Compras e outras operagdes com fornecedores

8.1.  Conceitos

8.2.  Principais aspectos do controlo interno


http:www.otoc.pt
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8.3.  Avalorimetria das dividas a pagar

8.4.  Registos contabilisticos

85.  Adiantamentos a fomecedores

8.6.  Operagdes com titulos a pagar

8.7.  Divulgagdes

9. Custos e operagdes com pessoal

9.1.  Conceitos

9.2.  Principais aspectos do controlo intemo

9.3.  Contribuigdes, impostos e outros encargos sobre
remuneragdes

94. O processo escritural dos custos com o pessoal e
assimilados. Remuneragdes; encargos, subsidios, indemnizagdes e
honorarios

9.5.  Casos particulares: as indemnizagdes e os subsidios
9.6.  Os beneficios de reforma

9.7.  Divulgagbes

10. As existéncias

10.1.  Conceitos

10.2.  Principais aspectos relacionados com o controlo intemo
10.3.  Os sistemas de acumulagdo de custos

10.4. A valorimetria das existéncias

10.5.  Os sistemas de inventario

10.6.  Os métodos de custeio de saidas

10.7.  As reqularizagbes de existéncias

10.8.  As existéncias a consignagéo

10.9. A depreciacdo de existéncias

10.10. Obras plurianuais

10.11. Divulgagdes

11. Vendas, prestagbes de servigos e contas a receber
11.1.  Conceitos

11.2.  Principais aspectos relacionados com o controlo intemo
11.3.  Valorimetria das dividas a receber

11.4. ~ O processo éscritural das vendas e prestagdes de servigos
11.5.  Cobranga de dividas

11.6.  Adiantamento de clientes

11.7.  Operagdes com titulos a receber

11.8.  Orisco de cobrabilidade

11.9.  Outras operagdes do ciclo de vendas e outras operagdes
com clientes

11.10. DivulgagOes

12. Imobilizagées incorporeas

121.  Conceitos

12.2.  Principais aspectos relacionados com o controlo intemo

12.3. Valorimetria

124. Principais elementos e operagdes com imobilizagdes
incorporeas

12.5. O processo de amortizagao

12.6. Divulgagdes .

13. Imobilizagdes corporeas

13.1.  Conceitos

13.2.  Principais aspectos relacionados com o controlo interno
133. Valorimetria

134. Pnncipais elementos e operagdes com imobilizages
corporeas

13.5. Locagdes

13.6. O processo de amortizagZo e de impandade

13.7.  Qutras situagdes: capitalizagdo de despesas com
imobilizagdes e subsidios '

13.8.  Asreavaliagdes

13.9. Adiantamentos

13.10. Divulgagdes

14. Investimentos financeiros temporarios e permanentes
14.1.  Conceitos

14.2.  Principais aspectos relacionados com o controlo interno
14.3.  Investimentos financeiros temporarios

144. Investimentos financeiros permanentes

14.5.  Os instrumentos financeiros

14.6. Valorimetna

14.7.  Principais elementos e operagdes com investimentos
financeiros

14.8. QO risco de perda de valor

14.9. Divulgagtes

15. Operagdes de financiamento alheio

15.1.  Conceitos

15.2. . Tipos de empréstimos

15.3.  Principais aspectos relacionados com o controlo intemo
154. Valorimetria

15.5. O processo escritural

15.6.  Divulgagdes

16. Outros passivos, passivos contingentes e activos
contingentes '

16.1.  Imposto sobre o rendimento: corrente e diferido

16.2.  Provisoes

16.3.  Passivos contingentes e activos contingentes

17. As operagdes societarias

17.1.  Estatuto juridico das sociedades

17.1.1. Generalidades

17.1.2. Personalidade juridica e capacidade

17.1.3. Contrato de sociedade



17.14. Caracterizagaa dos diferentes tipos de socledades
17.2.  Consliuigdo das sociedades

17.2.1. Aspactos de natureza juridica

17.2.2. Aspectos contabilisticos

17.2.3. PrestagBes suplementares

17.2.4. Suprimentos

17.2.5. Prestagfes acessonias

17.2.6. Atransmissdo da posigéo social

17.3.
17.3.1. Aumento de capital

17.3.2. Redugéo do capital

17.3.3. Amortizagdo e remissdo de capital

Modificagdes do capital

17.3.4. Quotas e acgbes proprias
18 :F"réstagéo dé: éontas’na's ’sociedadeé é/a;;l“i;:;gé'bmd_o; )
. resultados
18.1. O dever de relatar
18.2.  As demonstragbes financeiras
18.3.  Apreciagéo e publicidade das contas anuais
18.4.  Outros tipos de relato
18.4.1. Balango social
18.4.2. Aprestagdo de contas para efeitos fiscais
18.5.

18.5.1. Aspectos juridicos

Aplicagdo dos lucros anteriores

18.5.2. Retencdo de resultados

18.5.3. As Reservas

18.5.4. Distribuigéio de resultados

18.5.5. Adiantamentos por conta de lucros e dividendos antecipados
18.5.6. Dividendos n&o reclamados

18.6.
187.

19. Coligagio de sociedades, consolidagdo de demonstragdes

Destinos dos prejuizos anteriores

Direitos dos socios, em especial o direito a informagao

financeiras e outras formas de cooperagio entre empresas

19.1.  Coligagdo de sociedades S
19.2.
19.2.1. Entidades obrigadas a consolidar

Consolidagdo de demonstragoes financeiras

19.2.2. Perimetro de consolidago

19.2.3. Homogeneizago das demonstracdes financeiras
19.2.4. Métodos de consolidagdo

19.2.5. Operagoes intra-grupo

19.2.6. Demonstrages financeiras consolidadas

19.3.  Outras formas de cooperagao entre empresas

19.3.1. Agrupamento de empresas T

19.3.1.1. Agrupamento complementar de empresas (ACE)
19.3.1.2. Agrupamento europeu de interesse econémico (AEIE)
18.3.2. Consorcio

18.3.3. Associagfo em participagio

20. Cutras temas de contabilidade financeira

20,1, Conversdo de demonstragoes financeiras

20.2.  Comecgles devidas aos efeifos da inflagio
20.3. Relato por segmentos

20.4. Tratamento contabilistico dos efeitos ambientais
20.5. Processo falimentar e pré-falimentar

20.6. Dissolugdo e liquidagan

20.7. Fusdoe cisdo

20.7.1. Fusdo

20.7.2. Ciséo

20.8.
20.8.
20.9.5. As Cooperativas

Transformagéo de sociedades
Entidades com forma n&o forma societdria

20.9.2. As entidades piblicas e para-piiblicas

CONTABILIDADE ANALITICA ou de GESTAO

1. Enquadramento da Contabilidade Analitica

1.1, Ambito e objectivos da contabilidade analitica

1.2. Enguadramento normativo da contabilidade analitica

2. Os custos. Sua andlise e relagdo com os resultados

2.1. Conceitos de custo e gasto e sua diferenciagdo dos conceitos
de perda, despesa e pagamento

2.2. Custo e seus objectos

2.3. Classificag8o de custos segundo o objectivo

2.4. Formag&o do custo dos produtos e servigos

3. Os sistemas de articulagdo contabilistica e a determinagao do
custo dos produtos

3.1. Sistemas de articulaggo contabilistica: sistemas monistas;
sistemas dualistas

3.2. Métodos de calculo de custos:

3.2.1. Método directo (por encomenda ou ordem de fabrico)

322, Método indirecto (por processo)

3.3. Tratamento da produgdo defeituosa

3.4, Tratamento da produg&o conjunta

3.5. Tratamento dos subprodutos, residuos e refugos

3.6. Producéo em vfas de fabrico

4. Anilise, contabilizagdo e controlo dos elementos do custo
total

4.1, Matérias primas

4.2. Mao-de-obra directa

4.3, Gastos gerais de fabrico

4.4, Gastos ndo industriais

5. A departamentalizagao dos gastos. Centros de analise e
controlo



5.1. Aseccdo de analise, elemento fundamental do célculo dos
gastos e do controlo de gestao

5.2. Desenvolvimento das secgdes homogéneas. Centros de custo

5.3. Técnicas de reparti¢do e imputagdo dos gastos.

6. Os sistemas de custeio

6.1. Custeio total ou de absorgao

6.2. Custeio variavel

6.3. Custeio racional

6.4. Custeio baseado nas actividades

6.5. Andlise comparativa dos efeitos dos véarios sistemas

7. Sistema de custos-padrao

7.1. Custos-padrdo e outros custos pré-determinados

7.2. Padrdes de matérias pnmas e de mao-de-obra directa

73 Padrao de gastos gerais de fabrico

74. Os desvios de maténas-primas, de mao-de-obra directa e de

géstos gerais de fabrico

7.5. O sistema de custos-padrao e o controlo de gestdo

8. Introdugéo ao processo decisdrio: a analise custo-volume-

resuitado

8.1. O bindmio rendibilidade-risco

8.2. A aplicagdo do custo-volume-resultado no planeamento e na

tomada de decisao

8.3. O ponto critico das vendas

8.4. Andlise de sensibilidade em custo-volume-resultado

FISCALIDADE PORTUGUESA

1. O Sistema Fiscal Portugués

1.1. Os impostos nos Orgamentos do Estado

1.2. Evasdo e fraude fiscais

1.3. Beneficios fiscais

1.4. Contencioso Tributario

2 NA

2.1. As caracteristicas gerais do IVA

2.2. O regime geral do IVA nas operagdes intemas
2.21. Operagdes tributaveis

2.2.2. Sujeitos passivos do imposto

2.2.3. Localizagdo das operagdes

2.24. Isengdes

2.2.5. Regime especial de isengdo do art® 53° do CIVA
2.2.6. Regime dos pequenos retalhistas

2.2.7. Exercicio do direito a dedugdo

2.3. Oregime do IVA nas operagdes internacionais
23.1. Asimportagdes e as exportagdes

2.3.2. As transacgdes intracomunitanas: regime geral e regimes

especiais

233

As prestagtes de servigos

2.4, Obngagoes declarativas e contabilisticas

3. Tributagéo do Patriménio

3.1, IMT

3.1.1. Regras gerais de incidéncia

3.1.2. Isengbes

3.1.3. Determinagdo da matéria colectavel

314, Taxas

3.1.5. Liquidagdo

32. M

3.2.1. Regras gerais de incidéncia

3.22. Isengdes

3.23. Determinagdo da matéria colectavel

3.24. Taxas

3.2.5. Liquidagdo

3.3.  Imposto do selo

3.3.1. Regras gerais de incidéncia

3.3.2. Tributag3o das transmissdes gratuitas
4IRS

41.  Incidéncia pessoal

4.2.  Incidénciareal

4.21. Rendimentos de categoria A

42.2. Rendimentos de categoria B

4.2.3. Rendimentos de categoria E

4.24. Rendimentos de categoria F

4.2.5. Rendimentos de categoria G

4.2.6. Rendimentos de categoria H

43. Taxas

44.  Movimento da trbutagdo

45.  Dedugdo de perdas

46. Pagamento

46.1. Rentengbes na fonte

4.6.2. Pagamentos por conta

4.7.  Regime de transparéncia fiscal

48.  Regime simplificado

49.  ObngagBes declarativas e contabilisticas

5. IRC '

5.1.  Incidéncia

5.2.  Isengoes

5.3.  Periodo de trbutagdo

54.  Relagio com a contabilidade

5.4.1. Resultados liquidos do exercicio

54.2. Variagbes patrimoniais

5.5.  Valorimetria das existéncias

56.  Amortizag@es e reintegragies



57  Provisées

2.8, Creditos incobraveis
59.  Realizagies de utilidade social e dongtivos

510  Encargos néo dedutiveis )

511  Despesas confidenciais e ndo documentadas

512  Mais-valias e menos-valias

513  Dupla tnbutagao econdmica dos lucros distribuidos
514  Dedugdes de prejuizos fiscais

515  Regime simplificado

5.16  Obras de caracter plurianual

517  Relagdes especiais entre contribuintes

518  Trbutagdo dos grupos de sociedades

519  Transfomagdes de sociedades

520  Fusdes e cisdes
521 Liguidac8o de sociedades
522 Taxas
523 Pagamento
5.23.1 Deducéo a colecta
5.23.2 Retengdes na fonte
5.23.3 Pagamento por conta
5.23.4 Pagamento especial por conta
5.24  Tributagbes autonomas
525 Obrgagdes declarativas e contabilisticas

ETICA E DEONTOLOGIA PROFISSIONAL dosTOC

1. Objecto e conceito de ética e deontologia profissional
2. Regras éticas

3. Comportamento ético

4. Dilemas éticos

5. A ética na actividade profissional:

5.1. Efica e tomada de decisdo

5.2. Eticaem contabilidade

5.3. Eticaem auditoria

54, Eticana gestdo

6. As competéncias nas Organizagdes Profissionais
7. Cadigos deontolégicos

8. AOrdem dos Técnicos Oficiais de Contas como organismo
profissional

8.1. O Exercicio da fungdo de Técnico Oficial de Contas
8.2. Fungbes

8.3. Actos proprios dos TOC

9. O exercicio da fungdo de Técnico Oficial de Contas
9.1, Modos de exercicio da actividade

9.2. Limites ao exercicio da actividade: pontuagéo

9.3, ldentificagdo dos Técnicos Oficiais de Contas

10. Os érgfos da Ordem des Téenicos Oficlals de Contas

10.1. Organizacao e competéncias

11, Direilos e deveres dos Técnicos Oficiais de Contas

11.1. Direitos

11.2. Deveres gerais

11.3. Anganag3o de clientela; publicidade

11.4. Deveres para com as entidades a que prestem servigos

11.5. Deveres para com a administragao fiscal

11.6. Deveres reciprocos dos Técnicos Oficiais de Contas

11.7. Deveres para com a Camara

11.8. Dever de denlncia: participaco de crimes publicos

12. 0O Codigo Deontoldgico dos Técnicos Oficiais de Contas
_12.1. Deveres gerais o

12.2. Principios deontoldgicos gerals

12.3. Independéncia e conflito de deveres

12.4. Responsabilidade do TOC e das sociedades de profissionais

12.5. Competéncia profissional e controlo de qualidade -

12.6. Principios e normas contabilisticas

12.7. Contrato de prestagéo de servicos

12.8. Dever de confidencialidade:; o sigilo profissional

12.9. Deveres de informagao para com os clientes

12.10. Direitos perante as entidades a quem prestam servigos

12.11. Conflitos de interesses entre as enfidades a quem prestam

Servigos

12.12. Incompatibilidade ao exercicio da profissao

12.13. Honorérios

12.14. Devolugio de documentos

12.15. Deveres de lealdade entre Técnicos Oficiais de Contas

12.16. Sociedades de profissionais e empresas de contabilidade

12.17. Interpretagdo e integracéo de lacunas

12.18. As Notas interpretativas ao Codigo Deontologico

13.  Oregime disciplinar dos Técnicos Oficiais de Contas

131, Processo Disciplinar

13.2 Infracgdo Disciplinar

13.3. Penas Disciplinares

14. Aresponsabilidade dos Técnicos Oficiais de Contas

decorrente da legislagio fiscal



