
EXAME a Realizar em 18 de Junho de 2011 (art0320 do RIEEP)OTOC 
QRDEM DOS TECNICOS Prova de Exame sobre: 
QHCIAIS DE CONTAS Contabilidade Geral ou Finaneeira, Contabilidade Analltiea ou de Gestao, Fisealidade 

Portuguesa e de ftiea e Deontologia Profissional dos TOC 

Elementos de Consulta 

1. Estatuto da OTOC e Codigo Deontol6gico dos Tecnicos Oficiais de Contas (www.otoc.pt) 

2. Regulamento de controlo de qualidade (www.otoc.pt) 

3. C6digos nao anotados 

4. Sistema de Normaliza~ao Contabilistica e Pianos oficiais de contabilidade, nao anotados, nao comentados e nao explicados 

5. Directrizes contabilisticas 

6. Normas intemacionais de contabilidade publicadas em regulamento comunitario 

PROGRAMA 

CONTABILIDADE GERAL ou FINANCEIRA 5. Prepara~io e apresenta~io das demonstra~oes 

1. Fundamentos da t:.ontabilidade Financeira ~Jinanceiras 

1.1. Acontabilidade financeira 5.1. Objectiv~s das demonstra<;oes financeiras 


1.1 .1. Conceito e divisOes da Contabilidade 5.2. Pressupostos fundamentais, principios e politicas 

1.1.2. A importancia da informa<;ao financeira para atomada de contabilfsticas 


decisOes econ6micas 5.3. Caracteristicas qualitativas da informa<;80 financeira 


1.1.3. Aenvolvente economica 5.4. Elementos das demonstra<;oes financeiras 


1.1.4. Influencias economicas na contabilidade financeira e no 5.5. Algumas demonstrat;:ijes financeiras 


relato 5.5.1. Balan<;o 


1.1.5. Consequencias econ6micas das normas contabilisticas 5.5.2. Demonstrat;:ijes dos resultados 


2. Normaliza~iio contabilistica 5.5.3. Anexo ao balan90 e ademonstra~ao dos resultados 

2.1. Aspectos gerais da normaliza~ao contabilistica 5.5.4. Demonstra<;80 de origens e aplica~s de fundos 


2.1.1. Objectivos 5.5.5. Demonstra<;Oes dos fluxos de caixa 


2.1.2. Vantagens e desvantagens 5.5.6. Demonstra90es das alterat;:ijes dos capitais proprios 


2.1.3. Anormaliza<;80 contabilistica e 0 planeamento contabilistico 5.5.7. Demonstra<;oes financeiras elaboradas com finalidades 


2.2. Anormaliza<;ao contabilistica em Portugal especiais 


2.2.1. Os organismos de normalizavao contabilistica 5.6. Relato intercalar 


2.2.2. Os instrumentos de normaliza<;ao contabilistica 5.7. Mudan~s nas politicas contabilisticas 


2.2.3. A normaliza~o contabilistica sectorial nos sectores publico 5.B. Acontecimentos ocorrendo apos adata do balan~o 


e privado da economia 6. Os resultados 


2.3. Alguns referenciais da normaliza~80 contabilistica mundial 6.1. Estrutura dos resultados 


2.3.1. Objectiv~s da harmoniza<;80 contabilistica internacional 6.2. Resultados extraordinarios 


2.3.2. 0 ordenamento contabilistico contemporaneo principais 6.3. Os erros fundamentais 


modelos de normaliza<;80 contabilistica 6.4. Opera~s em descontinua<;80 


2.3.3. 0 lASS: origem, objectivos e estrutura 6.5. Resultados por aC980 


2.3.4. Normas emitidas pelo lASS 6.6. Divulga<;Oes 


2.3.5. A harmoniza9ao contabilistica na Europa comunitaria 7. Caixa e depositos bancarios 


3. Estrutura conceptual da contabilidade financeira 7.1. Conceitos 

3.1. A estrutura conceptual: sua importancia edesenvolvimento 7.2. Principais aspectos do controlo intemo 


4. 0 reconhecimento do redito 7.3. Avalorimetria das disponibilidades 

4.1. A problematica do reconhecimento do redito 7.4. Registos contabilisticos 


4.2. Bases do reconhecimento do redito 7.5. Divulgat;:ijes 


4.3. Os acrescimos ediferimentos 8. Compras e outras opera~oes com fomecedores 


4.4. Casos particulares do reconhecimento do rooito 8.1. Conceitos 


4.5. Divulgat;:ijes 8.2. Principais aspectos do controlo intemo 
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8.3. A valorimetria das dividas a pagar 


8.4. Registos contabilisticos 


8.5. Adiantamentos a fomecedores 


8.6. Operar;oes com titulos a pagar 


8.7. Divulgar;oes 


9. Custos e opera!(oes com pessoal 

9.1. Conceitos 


9.2. Principais aspectos do controlo intemo 


9.3. Contribuir;6es, impostos e outros encargos sobre 


remunerar;oes 


9.4. 0 processo escritural dos custos com 0 pessoal e 


assimilados. Remunerar;oes; encargos, subsidios, indemnizar;oes e 


honorarios 


9.5. Casos particulares: as indemnizar;oes e os subsidios 


9.6. Os beneficios de reforma 


9.7. Divulgar;6es 


10. As existencias 

10.1. Conceitos 


10.2. Principais aspectos relacionados com 0 controlo intemo 


10.3. Os sistemas de acumular;ao de custos 


10.4. A valorimetria das existencias 


10.5. Os sistemas de inventario 


10.6. Os metodos de custeio de saidas 


10.7. As regularizar;6es de existencias 


10.8. As existencias aconsignar;ao 


10.9. A depreciar;ao de existencias 


10.10. Obras plurianuais 


10.11. Divulgar;6es 


11. Vendas, presta!(oes de servi!(os e contas a receber 

11.1. Conceitos 


11.2. Principais aspectos relacionados com 0 controlo intemo 


11.3. Valorimetria das dividas a receber 


11.4. 0 processo escritural das vendas e prestar;6es de servir;os 


11.5. Cobranr;a de dividas 


11.6. Adiantamento de clientes 


11.7. Operar;6es com titulos a receber 


11.8. 0 risco de cobrabilidade 


11.9. Outras operar;6es do cicio de vendas e outras operar;oes 


com clientes 


11.10. Divulgar;oes 


12. Imobiliza!(oes incorporeas 

12.1. Conceitos 


12.2. Principais aspectos relacionados com 0 controlo intemo 


12.3. Valorimetria 


12.4. Principais elementos e operar;oes com imobilizar;oes 


incorporeas 


12.5. 0 processo de amortizar;ao 


12.6. Divulgar;6es 


13. Imobiliza!(oes corporeas 

13.1. Conceitos 


13.2. Principais aspectos relacionados com 0 controlo interno 


13.3. Valorimetria 


13.4. Principais elementos e operar;6es com imobilizar;oes 


corporeas 


13.5. Locar;oes 


13.6. 0 processo de amortizar;ao e de imparidade 


13.7. Outras situar;oes: capitalizar;ao de despesas com 


imobilizar;6es esubsidios 


13.8. As reavaliar;oes 


13.9. Adiantamentos 


13.10. Divulgar;6es 


14. Investimentos financeiros temporarios e permanentes 

14.1. Conceitos 


14.2. Principais aspectos relacionados com 0 controlo interno 


14.3. Investimentos financeiros temporarios 


14.4. Investimentos financeiros permanentes 


14.5. Os instrumentos financeiros 


14.6. Valorimetria 


14.7. Principais elementos e operar;oes com investimentos 


financeiros 


14.8. 0 risco de perda de valor 


14.9. Divulgar;6es 


15. Opera!(oes de financiamento alheio 

15.1. Conceitos 


15.2. Tipos de emprestimos 


15.3. Principais aspectos relacionados com 0 controlo intemo 


15.4. Valorimetria 


15.5. 0 processo escritural 


15.6. Divulgar;oes 


16. Outros passivos, passivos contingentes e activos 

contingentes 

16.1. Imposto sobre 0 rendimento: corrente ediferido 


16.2. Provisoes 


16.3. Passivos contingentes e activos contingentes 


17. As opera!(oes societarias 

17.1. Estatuto juridico das sociedades 


17.1.1. Generalidades 


17.1.2. Personalidade juridica e capacidade 


17.1.3. Contralo de sociedade 
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17.1.4. Caraeterizal,loo dQ!! diferente!! tipo!! de aociedadea 


17.2. Con&titui~ao dali lior.;j"dad!M 


17.2.1. Aspeoos de natureza jurldica 


17.2.2. Aspectos contabilisticos 


17.2.3. Presta~oes suplementares 


17.2.4. Suprimentos 


17.2.5. Prestat;:6es acess6rias 


17.2.6. A transmissao da posit;:ao social 


17.3. Modificat;:6es do capital 


17.3.1. Aumento de capital 


17.3.2. Redut;:ao do capital 


17.3.3. Amortiza\iao e remissao de capital 


17.3.4. Quotas e aCl{Oes proprias 


18. Presta~o de contas nas sociedades eaplica~ao dos 

resultados 

18.1. Qdever de relatar 


18.2. As demonstra\ioes financeiras 


18.3. Apreciayao e publicidade das contas anuais 


18.4. Qutros tipos de relato 


18.4.1. Balan\io social 


18.4.2. Aprestayao de contas para efeitos fiscais 


18.5. Aplica\iao dos lucros anteriores 


18.5.1. Aspectos.juridicos 


18.5.2. Retent;:ao de resultados 


18.5.3. As Reservas 


18.5.4. Distribuiyao de resultados 


18.5.5. Adiantamentos par conta de lucros e dividendos antecipados 


18.5.6. Dividendos nao reclamados 


18.6. Destinos dos prejuizos anteriores 


18.7. Direitos dos socios, em especial 0 direito ainfonn~ao 


19. Coliga~ao de sociedades, consolida~o de demonstra~6es 

financeiras eoutras formas de coopera~ao entre empresas 

19.1. Coliga~ao de sociedades 


19.2. Consolida~ao de demonstra~6es financeiras 


19.2.1. Entidades obrigadas a consolidar 


19.2.2. Perimetro de consolida\iao 


19.2.3. Homogeneizayao das demonstrat;:oes financeiras 


19.2.4. Metodos de consolida~ao 


19.2.5. Qperayaes intra-grupo 


19.2.6. Demonstra~Oes financeiras consolidadas 


19.3. Qutras fonnas de coopera\iao entre empresas 


19.3.1. Agrupamento de empresas 


19.3.1.1. Agrupamento complementar de empresas (ACE) 


19.3.1.2. Agrupamento europeu de interesse econ6mico (AEIE) 


19.3.2. Consorcio 


19.33. Associ!llliio em partlolpaglio 


10. OutrOt temllt de eontabilidllde finaneeira 

20.1. Conversao d" demonstra...oe& finanr.;"iras 


20.2. Correcy6es devidas aos efeitos da infla~ao 


20.3. Relato par segmentos 


20.4. Tratamento contabilistico dos efeitos ambientais 


20.5. Processo falimentar e pre-falimentar 


20.6. Dissolu~ao e liquida\iao 


20.7. Fusaoe cisao 


20.7.1. Fusao 


20.7.2. Cislio 


20.8. Transfonnayao de sociedades 


20.9. Entidades com fonna nao fonna societaria 


20.9.1. As Cooperauvas 


20.9.2. As entidades publicas e para-publicas 


CONTABILIDADE ANAliTICA ou de GESTAO 

1. Enquadramento da Contabilidade Analitica 

1.1. Ambito e objectiv~s da contabilidade analltica 


1.2. Enquadramento nonnativo da contabilidade analitica 


2. Os custos. Sua analise e rela~ao com os resultados 

2.1. Conceitos de custo e gasto e sua diferencia\iao dos conceitos 


de perda, despesa e pagamento 


2.2. Custo e seus objectos 


2.3. Classificayao de custos segundo 0 objectiv~ 


2.4. Fonna~ao do custo dos produtos e servi~os 


3. Os sistemas de articula~ao contabilistica e a determina~ao do 

custo dos produtos 

3.1. Sistemas de articula~lio contabilistica: sistemas monistas; 


sistemas dualislas 


3.2. Metodos de calculo de custos: 


3.2.1. Metodo directo (por encomenda ou ordem de fabrico) 


3.2.2. Metodo indirecto (par processo) 


3.3. Tratamento da produyao defeituosa 


3.4. Tratamento da produyao conjunta 


3.5. Tratamento dos subprodutos, residuos e refugos 


3.6. ProdUl;;ao em vias de fabrico 


4. Analise, contabiliza~ao e controlo dos elementos do custo 

total 

4.1. Matenas primas 


4.2. Mao-d&Obra directa 


4.3. Gastos gerais de fabrico 


4.4. Gastos nao industriais 


5. A departamentaliza~ao dos gastos. Centros de analise e 

controlo 
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5.1. 	 A sec~ao de analise, elemento fundamental do calculo dos 


gastos e do controlo de gestao 


5.2. 	 Desenvolvimento das sec~es homogeneas. Centros de custo 


5.3. Tecnicas de reparti~ao e imputa~ao dos gastos. 


6. Os sistemas de custeio 

6.1. 	 Custeio total ou de absor~ao 


6.2. 	 Custeio variavel 


6.3. 	 Custeio racional 


6.4. 	 Custeio baseado nas actividades 


6.5. 	 Analise comparativa dos efeitos dos varios sistemas 


7. Sistema de custos-padrao 

7.1. 	 Custos-padrao e outros custos pre-determinados 


7.2. 	 Padroes de materias primas e de mao-de-obra directa 


7.3. 	 Padrao de gastos gerais de fabrico 


7.4. Os desvios de materias-primas, de mao-de-obra directa e de 


gastos gerais de fabrico 


7.5. 	 0 sistema de custos-padrao e 0 controlo de gestao 


8. Introdu~ao ao processo decis6rio: a analise custo-yolume­

resultado 

8.1. 	 0 bin6mio rendibilidade-risco 


8.2. A aplica~ao do custo-volume-resultado no planeamento e na 


tomada de decisao 


8.3. 	 0 ponto crftico das vend as 


8.4. 	 Analise de sensibilidade em custo-volume-resultado 


FISCALIDADE PORTUGUESA 

1. 	 0 Sistema Fiscal Portugues 

1.1. 	 Os impostos nos On;amentos do Estado 


1.2. 	 Evasao efraude fiscais 


1.3. 	 Beneffcios fiscais 


1.4. 	 Contencioso Tributario 


2. 	 IVA 

2.1. 	 As caracterfsticas gerais do IVA 


2.2. 	 0 regime geral do IVA nas opera~es intemas 


2.2.1. Operacoes tributaveis 


2.2.2. Sujeitos passivos do imposto 


2.2.3. Localizacao das operacoes 


2.2.4. Isencoes 


2.2.5. Regime especial de isencao do art" 53° do CIVA 


2.2.6. Regime dos pequenos retalhistas 


2.2.7. Exercicio do direito adeducao 


2.3. 	 0 regime do IVA nas operacoes intemacionais 


2.3.1. As importacoes e as exportacoes 


2.3.2. As transaet;:oes intracomunitarias: regime geral e regimes 


especiais 


2.3.3. As presta~oes de servi~os 


2.4. 	 Obriga\(oes declarativas e contabilisticas 


3. 	 Tributa~aoilo Patrim6nio 

3.1. 	 IMT 


3.1.1. Regras gerais de incid€mcia 


3.1.2. Isencoes 


3.1.3. Determinacao da materia colectavel 


3.1.4. Taxas 


3.1.5. Liquidacao 


3.2. IMI 


3.2.1. Regras gerais de incidencia 


3.2.2. Isencoes 


3.2.3. Determinacao da materia colectavel 


3.2.4. Taxas 


3.2.5. Liquidacao 


3.3. Imposto do selo 


3.3.1. Regras gerais de incidencia 


3.3.2. Tributacao das transmissoes gratuitas 


4. IRS 

4.1. Incidencia pessoal 


4.2. Incidencia real 


4.2.1. Rendimentos de categoria A 


4.2.2. Rendimentos de categoria B 


4.2.3. Rendimentos de categoria E 


4.2.4. Rendimentos de categoria F 


4.2.5. Rendimentos de categoria G 


4.2.6. Rendimentos de categoria H 


4.3. Taxas 


4.4. Movimento da tributacao 


4.5. Deducao de perdas 


4.6. Pagamento 


4.6.1. Rentencoes na fonte 


4.6.2. Pagamentos por conta 


4.7. Regime de transparencia fiscal 


4.8. Regime simplificado 


4.9. Obrigacoes declarativas e contabilfsticas 


5. IRC 

5.1. Incidencia 


5.2. Isencoes 


5.3. Perfodo de tributacao 


5.4. Relacao com a contabilidade 


5.4.1. Resultados liquidos do exercicio 


5.4.2. Variacoes patrimoniais 


5.5. Valorimetria das existencias 


5.6. Amortizacoes e reintegra~es 
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5.7. Pro\li~oe!l 


5.8. Credito~ in!;obr;jvei~ 


5.9. Realiza90es de utilidade social edonfl,!ivos 


5.10 Encargos nao dedutiveis 


5.11 Despesas confidenciais e nao documentadas 


5.12 Mais-valias e menos-valias 


5.13 Dupla tributa.;;ao economica dos lueros distribuidos 


5.14 Dedu.;;6es de prejuizos fiseais 


5.15 Regime simplificado 


5.16 Obras de caraeter plurianual 


5.17 Relat;;6es especiais entre contribuintes 


5.18 Tributa';;80 dos grupos de sociedades 


5.19 Transforma.;;oes de soeiedades 

------.-~... 

5.20 Fus5es e cisoes 


5.21 Liquida.;;ao de sociedades 


5.22 Taxas 


5.23 Pagamento 


5.23.1 Dedu.;;ao a eolecta 


5.23.2 Retent;;5es na fonte 


5.23.3 Pagamento por conta 


5.23.4 Pagamento especial por eonta 


5.24 Tributa.;;5es autonomas 


5.25 Obrigat;:oes deelarativas e contabilisticas 


ETICA EDEONTOLOGIA PROFISSIONAL dosTOC 

1. 	 Objecto econceito de etica e deontologia profissional 

2. 	 Regras eticas 

3. 	 Comportamento etico 

4. 	 Dilemas eticos 

5. 	 A etica na actividade profissional: 

5.1. 	 Etica e tomada de decisao 


5.2. 	 Etica em contabilidade 


5.3. 	 Etica em auditoria 


5.4. 	 Etica na gestao 


6. 	 As competencias nas Organiza~oes Profissionais 

7. 	 Codigos deontol6gicos 

8. A Ordem dos recnicos Oficiais de Contas como organismo 

profissional 

8.1. 0 Exercicio da funt;:80 de Tecnico Oficial de Contas 


8.2. 	 Fun.;;5es 


8.3. 	 Aetos proprios dos TOC 


9. 	 0 exercicio da fun~ao de Tecnico OOcial de Contas 

9.1. 	 Modos de exercicio da aetividade 


9.2. 	 Limites ao exercicio da aetividade: pontuat;:ao 


9.3. 	 Identificat;:ao dos Tecnicos Oficiais de Contas 


ill. 	 Oft 6rgiol'l dll Ordem dOG Tecnicos OfIclals de Contas 

10.1. 	Organi~o e competenCia~ 

11. 	 Dlreltos edeveres dos TiM;ni!;os Ofi!;iais de Contas 

11.1. Direitos 


11.2. Deveres gerais 


11.3. Angariat;:ao de clientela: publicidade 


11.4. Deveres para com as entidades aque prestem servi.;;os 


11.5. Deveres para com a administra.;;ao fiscal 


11.6. Deveres reciprocos dos Tecnicos Oficiais de Contas 


11.7. Deveres para com a Camara 


11.8. Dever de denuncia: participat;:ao de crimes publicos 


12. 	 0 C6digo Deontol6gico dos recnicos Oticiais de Contas 

12.1. Dever~..[erais__~ 

..----~--

12.2. Principios deontologicos gerais 


12.3. Independemcia e conflito de deveres 


12.4. Responsabilidade do TOC edas sociedades de profissionais 


12.5. Competemcia profissional econtrolo de qualidade 


12.6. Principios e normas contabilisticas . 


12.7. Contrato de prestat;:80 de servit;:os 


12.8. Dever de confidencialidade: 0 sigilo profissional 


12.9. Deveres de informa.;;ao para com os clientes 


12.10. Direitos perante as entidades a quem prestam servit;;OS 


12.11. 	 Conflitos de interesses entre as entidades aquem prestam 


servit;:os 


12.12. Incompatibilidade ao exercicio da profissao 


12.13. Honorarios 


12.14. Devolut;:80dedocumentos 


12.15. Deveres de lealdade entre Tecnicos Oficiais de Contas 


12.16. Sociedades de profissionais e empresas de contabilidade 


12.17. Interpretat;:ao e integrat;;80 de lacunas 


12.18. As Notas interpretativas ao Codigo Deontologico 


13. 	 0 regime disciplinar dos Tecnicos OOciais de Contas 
--,- ­

13.1. Processo Disciplinar 


13.2 	 InfraCt;;ao Disciplinar 


13.3. Penas Disciplinares 


14. A responsabilidade dos Tecnicos Oticiais de Contas 

decorrente da legisla~ao fiscal 
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