APLICAÇÃO CONTABILIDADE


· PRIMAVERA PROFISSIONAL  → ABRIR EMPRESA → CONTABILIDADE
1º   REGISTOS CONTABILISTICOS (lança/o doc)
· navegador → Movimentos  (data 31-12) →  

→ seleccionar diário e documento (clicar 2x na 1ª linha) → 

→ atribuir o nº doc.→  F4 (em cima conta e escolher a conta) →

→ F4 (vai pedir dados do cl/ forn)

nota: atenção ao recapitulativo (
→ depois de fazer o lançamento gravar
2º APURAMENTO IVA
· navegador → CONTABILIDADE  → apuramentos → Iva → Processar
a) Diario de movimentos detalhado
→ navegador → CONTABILIDADE  


→ exploraçao → extratos → diario → imprimir →

→ extrato  diario detalhado → imprimir → icone imprimir → guardar

b) declaração periodica do iva
→ declarações fiscais e oficiais (icone na barra em baixo) →

→ mapas fiscais → mapas fiscais periodicos → iva → clicar 2x sobre mês 


dez → imprimir → icone imprimir → guardar


c) balancete analitico
→ navegador → CONTABILIDADE  


→ exploraçao → balancetes → analitico → actualizar → imprimir →
→ icone imprimir → guardar

