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INTRODUCAO

1.2 - Evolucdo histdrica da auditoria no mundo e
em Portugal

Egipto...Babildnia...Império Romano...Reino
nido...Revolucao Industrial...Crescimento
Econdmico...Sociedades Anonimas...Complexidade
Gestao...EUA/Canada/Japao/Europa...
Internacionalizagao dos Negqcios...América
Latina...Multinacionais...Africa/India/Australia...
Disciplinas Autonomas...Grandes Faléncias/Enron,
Worddcom....

Datas marcantes: Crise de 1929 e 2.2 Guerra Mundial
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1.2 - Evolucdo histdrica da auditoria no mundo e
em Portugal

Egipto...Babildnia...Império Romano...Reino
nido...Revolucao Industrial...Crescimento
Econdmico...Sociedades Anonimas...Complexidade
Gestao...EUA/Canada/Japao/Europa...
Internacionalizagao dos Negqcios...América
Latina...Multinacionais...Africa/India/Australia...
Disciplinas Autonomas...Grandes Faléncias/Enron,
Worddcom....

Datas marcantes: Crise de 1929 e 2.2 Guerra Mundial
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INTRODUCAO

1.2 - Evolucdo histdrica da auditoria no mundo e
em Portugal

Quanto a finalidade
Descoberta de fraudes e erros ==> Opiniao
Complementarmente

Eficiéncia operacional
Detecgao de fraudes e erros

Quanto ao método e procedimentos

Totalidade das operagdes ==> Amostras
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1.2 - Evolucdo histdrica da auditoria no mundo e
em Portugal

é\%GCQ Regime Juridico da Fiscalizagdo das SA e Criagdo da Figura do
1972: Estatuto do ROC

1974: Criagdo da Camara dos ROC

1979: Revisdo do estatuto dos ROC

1986: Publicagao do CSC

1991: Publicagdo do CMVM

1993. Revisdo de Estatuto dos ROC — DL n.° 487/99, de 16/11.

1999: revisdo do Estatuto dos ROC e CMVM
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1.2 - Evolucdo histdrica da auditoria no mundo e
em Portugal

REVISAO LEGAL DE EMPRESAS — OROC - ROC

AUDITORIA CONVENCIONADA OU VOLUNTARIA
Actividade livre
Multinacionais e SROC
A PARTIR DE 2000:
A AUDITORIA E UMA ACTIVIDADE DE INTERESSE PUBLICO
COMETIDA EM EXCLUSIVO AOS ROC

Periodo transitério — 5 anos
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1.3 - A auditoria e a credibilizagao da
informacao financeira

DEMONSTRAGOES FINANCEIRAS
BALANGO E DEMONSTRAGAO DE RESULTADOS E ANEXO
DEMONSTRAGAO DE FLUXOS DE CAIXA
RESPONSABILIDADE — Administragao e TOC

PRINCIPAL FONTE INFORMACAO ECQNOMICA, FINANCEIRA E
PATRIMONIAL — Risco de manipulagdao

UTENTES - RestrigOes de acesso - Confidencialidade
QUEM PREPARA E QUEM UTILIZA- Necessidade de auditoria

CREDIBILIZAGAO DAS DF — Auditor independente
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1.4 - Auditores e Revisores oficiais de Contas

PROFISSAO
QUALIFICADO

INDEPENDENTE

DIGNIDADE
INCOMPATIBILIDADE
CONSCIENCIA PROFISSIONAL
SEGREDO PROFISSIONAL
PUBLICIDADE
REMUNERACAO

CAMPO DE ACCAO
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1.4 - Auditores e Revisores oficiais de Contas

PERFIL
Dindmico e com simpatia pessoal

Capacidade de escuta

Educado e de trato social

Facilidade de relacionamento
Comportamento com desenvoltura
Susceptivel de criar um clima de confianga
Boa presenga

Honesto

Objectivo
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1.4 - Auditores e Revisores oficiais de Contas
VIRTUDES

Paciéncia

Serenidade

Veracidade

Justica

Prudéncia

Humildade

Magnanimo

Diligente
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1.4 - Auditores e Revisores oficiais de Contas
COMPORTAMENTO

MAXIMA CORRECCAO E TRATO AMAVEL

NAO FAZER PUBLICAMENTE JU110S PESSOAIS
DISCRETO E OBJECTIVO

DISCIPLINADO, ORDENADO E METODICO

PLANIFICAR O TRABALHO

RELATORIOS CUIDADOS, CLAROS, BREVES E SUCINTOS
INDEPENDENTE E LIMPO DE MENTE

SABER ESCUTAR E NAO FALAR DE SI

NAO SE PRONUNCIAR SOBRE O TRABALHO DOS OUTROS AUDITORES E
SOBRE CONVERSAS MANTIDAS
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EVITAR DISCUSSOES E QUAISQUER TIPO DE SITUAGOES

INTRODUCAO

1.5 -Tipos de auditoria

A
U QUANTO A NATUREZA
D INTERNA
) EXTERNA
CONTABILISTICA
I FINANCEIRA
OPERACIONAL
) DESEMPENHO
T GESTAO X
) EFICIENCIA
EFICACIA
o) ) SOCIAL
INFORMATICA
MARKETING
R PREVISIONAL
) AMBIENTAL
ENERGETICA ]
I JURIDICA
SISTEMAS )
FISCAL E TRIBUTARIA
A ETC...
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1.5 — Tipos de Auditoria

Quanto ao posicionamento do auditor/entidade auditada
INTERNA E EXTERNA

Quanto a génese

BASE LEGAL E CONVENCIONADA OU VOLUNTARIA
Quanto ao ambito

GERAL E PARCIAL
Quanto a seguranca do auditor

COMPLETA E SIMPLIFICADA
Quanto a ordem do mandato

PUBLICA E PRIVADA
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1.5 — Tipos de Auditoria

Quanto a profundidade e extensao

INTEGRAL E POR AMOSTRAGEM
Quanto a periodicidade

UNICA E PERMANENTE

Quanto a data da auditoria e o objecto da auditoria

RETROSPECTIVA E PROSPECTIVA
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1.6 - A auditoria e a contabilidade

CONTABILIDADE - Ciéncia de natureza econdmica que tem por
objecto o estudo das modificagbes ocorridas no patriménio das
empresas ou entidades, relevando em qualquer momento, a
sua composicdo quantitativa e qualitativa.

Fins da contabilidade:

1 — Registar as alteragdes qualitativas e quantitativas

2 — Analisar e interpretar os registos

3 — Fornecer as bases objectivas para o calculo dos impostos
4 — Fornecer aos stakeholders os meios de informagao

5 — Fornecer dados para o tratamento estatistico

A auditoria....avalia a informaggo.....se é digna de confianca...e.
representa a verdadeira situagdo.....com respeito pelas normas.

A AUDITORIA E PORTANTO INDEPENDENTE DA
CONTABILIDADE, MAS TODAVIA COMPLEMENTAR
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1.7 - A importancia dos principios contabilisticos
para a auditoria

PCGA — conjunto de regras de natureza técnica
estabelecidas por uma entidade legal ou
profissionalmente reconhecida que devem ser
observadas na elaboragao das DF.

Assumem a natureza de principios, métodos,
critérios, procedimentos e praticas.

Impostas pela via legislativa ou pelas associacdes
profissionais de contabilidade

Opinido: Sem reservas, ou
Com reservas
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1.8 - A harmonizagdo contabilistica mundial e
as Nic.

A informagdo financeira diferente de mercado para mercado

economia, planos contabilisticos, regras contabilisticas,
associagoes profissionais, diferentes niveis de fiscalidade,
inflagao, etc...

Pouca confianga nas DF das empresas
Dificuldades em comparar, analisar e interpretar

Que normas contabilisticas adoptar?
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INTRODUCAO

1.8 - A harmonizagao contabilistica mundial e
z(aﬁllzlgrmas Internacionais de Contabilidade

Na perspectiva de interesse publico, elaboragdo de um
conjunto de normas contabilisticas de qualidade,
compreensiveis e susceptiveis de aplicacdo, que exigem
informagao transparente e comparavel nas DF

IASC/IASB/IOSCO

EU — 4.37.2 e 8.2 Directivas do Conselho

Comissdo de Normalizagdo Contabilistica (CNC)
Directrizes da CNC — 29 directrizes e 3 normas supletivas

NIC/RELATO FINANCEIRO
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2.1 - Exame das demonstragoes financeiras

DF — Fonte de informagGes acumuladas processadas
pela contabilidade

Reportadas ao final de cada exercicio
Contas anuais de prestacdo de contas
Situagdo econdmica, financeira e patrimonial
Resultados obtidos — desempenho

Clareza e credibilidade

Balango, Demonstragao de resultados e Anexo
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‘ V 2 — CONCEITOS BASICOS DE AUDITORIA

2.2 - Procedimentos gerais de auditoria

Procedimento — maneira de fazer, efectuar

Procedimento de auditoria — métodos ou técnicas
utilizadas

Procedimentos de auditoria — Gerais e especificos

Inspecgdo fisica, documental e contabilistica,
observagao, questlonarlos perguntas, confirmagao,
analise, comparacao, venﬁcagao etc...
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‘ V 2 — CONCEITOS BASICOS DE AUDITORIA

2.2 - Procedimentos gerais de auditoria

TESTES - destinam-se a confirmar ou provar

TESTES de Conformidade — Destinam-se a confirmar
se os procedimentos de contabilidade e de controlo
interno se encontram em funcionamento

TESTES Substantivos — Destinam-se a provar a
exactiddo dos saldos das DF:

Saldos de maior valor e contas susceptiveis
a ocorréncia de erros ou fraudes
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‘ V 2 — CONCEITOS BASICOS DE AUDITORIA

2.3 - Normas de auditoria

Visam a regulamentagao e a harmonizagao de
aspectos relacionados com a competéncia e
independéncia, com o planeamento, a
execucao e a documenta ao dos trabalhos e
com a preparagao dos relatdrios finais, sendo
normalmente complementadas com
recomendagoes sobre aspectos mais
complexos ou mais controversos

Vantagens — reputacao profissional

Insuficiéncias — faléncias nos negdcios
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‘ V 2 — CONCEITOS BASICOS DE AUDITORIA

2.3 - Normas de auditoria geralmente aceites
Relativas a pessoa do auditor

Habilitada, independente e maximo de
cuidado, prudencna e zelo no trabalho e
conclusbes

Relativas a execugdo do trabalho

Planeamento, avaliacdo do SC e do SCI e
obtencdo de elementos comprobatorios

Relativas ao parecer

Deve esclarecer e expressar a opiniao do
auditor
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‘ V 2 — CONCEITOS BASICOS DE AUDITORIA

2.3 - Normas de auditoria

Normas técnicas de auditoria em Portugal
Emitidas pela OROC

Normas de auditoria dos EUA

Outras normas de auditoria:

Franca
Reino Unido

IFAC — International Federation of
Accalintants




P
0%
[ A
U
D
I
T
(o)
R
I
A

2 — CONCEITOS BASICOS DE AUDITORIA

2.4 - Qualificacao, independéncia e
confidencialidade

Qualificacao Académica
Experiéncia profissional
Membro de organismo

Independéncia Isencao
Plena liberdade de opiniao

Confidencialidade Sigilo
Nao divulgacao
Segredo
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‘ V 2 — CONCEITOS BASICOS DE AUDITORIA

2.5 — Materialidade e risco em auditoria

MATERIALIDADE —Informacao relevante cuja omissao
BLII: distorcao influencia as decisdes dos utilizadores das

Natureza qualitativa

Nao ha parametros quantitativos
Utilizagao de racios e indicadores
Responsabilidade do auditor

Omissao ou distorgdo material — vai ao relatorio de
auditoria

Omissdo ou distorcdo sem materialidade — comunicar a
entidade para rectificar
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‘ V 2 — CONCEITOS BASICOS DE AUDITORIA

2.5 — Materialidade e risco em auditoria

RISDC|9 —Emissao de uma opinido ndo apropriada sobre
as

Risco inerente — caracteristicas da entidade — nivel de
actividade - exdgeno

Risco de controlo — sistema de controlo — qualidade -
enddgeno

Risco de detecgdo — temporal e espacial — s6 este é
influenciavel pelo auditores

Directrizes n.%s 320 e 400 da OROC
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‘ V 2 — CONCEITOS BASICOS DE AUDITORIA

2.6 — Evidéncia e razoabilidade

Evidéncia — Obtengao de suficientes e adequados
Elementos comprobatdrios, através de inspecgao,
observagao, indagacao e confirmacao, para
proporcionar base razoavel para a emissao de
parecer sob as DF em apreciacao

Razoabilidade - Exposicoes informativas contidas nas
DF, serdo consideradas como razoavelmente
adequadas , a menos que se declare diversamente no
Parecer.
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3 — O RISCO EM AUDITORIA
g

Risco em auditoria (Ra)

Risco de vir a emitir uma opiniao nao
apropriada sobre demonstragoes financeiras
que comportam deficiéncias materiais.
Decompde-se em trés componentes:

— risco inerente (Ri)
— risco de controlo (Rc)
— risco de deteccao (Rd)

—Ra = Ri x Rc x Rd
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3 — O RISCO EM AUDITORIA
g

3.1 - Risco inerente (Ri)

Probabilidade de ocorrerem deficiéncias com
materialidade nas demonstragoes financeiras
ou nos saldos das contas, sem entrar em
conta com o sistema de controlo interno
instituido na empresa. E o risco que deriva
das caracteristicas da propria empresa
(industrial, comercial, bancaria, seguradora,
servicos, logistica).
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3 — O RISCO EM AUDITORIA

3.2 - Risco de controlo (Rc)

Probabilidade de ocorréncia de uma
deficiéncia com materialidade nas
demonstragdes financeiras ou nos saldos das
contas sem ser oportunamente evitada ou
detectada pelo sistema de controlo instituido
na empresa.
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D% 3 — O RISCO EM AUDITORIA

Se o sistema de controlo interno for
eficaz, mais baixo €& o risco das
demonstragoes financeiras serem
afectadas por distorcdes materiais.

Se o sistema de controlo interno nao for
satisfatorio, o risco de praticas
fraudulentas ou de ocorréncia de erros
sera elevado.
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3 — O RISCO EM AUDITORIA
g

3.3 - Risco de deteccao (Rd)

Probabilidade de os procedimentos realizados
pelo auditor ndo detectarem uma deficiéncia
com materialidade nas demonstracoes
financeiras ou nos saldos das contas.
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3 — O RISCO EM AUDITORIA
g

Quanto maior for a extensdo - temporal e espacial -
dos procedimentos de auditoria = mais baixo é o
risco de detecgao (menor € a probabilidade de o
auditor ndo detectar deficiéncias materiais nas
demonstragdes financeiras)

Quanto menor for a extensdo - temporal e espacial -
dos procedimentos de auditoria = mais elevado € o
risco de detecgao (maior € a probabilidade de o auditor
ndo detectar deficiéncias materiais nas demonstragoes
financeiras)
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3 — O RISCO EM AUDITORIA
g

Riscos nao influenciaveis pelo auditor

Risco inerente (p.e. natureza da actividade)

Risco de controlo (p.e. SCI)
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3 — O RISCO EM AUDITORIA
g

Riscos influenciaveis pelo auditor

Risco de deteccao (p.e. extensao temporal e
espacial dos procedimentos de auditoria)
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3 — O RISCO EM AUDITORIA
g

Normas profissionais sobre risco de
auditoria

Directriz de Revisao/Auditoria da Ordem dos
Revisores Oficiais de Contas 400 — Avaliagao
do risco de Revisao/Auditoria

Norma Internacional de Auditoria do IAASB
200 - Objectivo e Principios Gerais que
Regem uma Auditoria de Demonstragoes
Financeiras
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4 — O CONTROLO INTERNO
O

4.1 - Conceito e objectivos

O SCI é o plano de organizagao e todos os
métodos e procedimentos adoptados pela
administracao de uma entidade para auxiliar
a atingir o objectivo de gestao de assegurar,
tanto quanto for praticavel, a metddica e
eficiente conduta dos seus negdcios,
incluindo a aderéncia as politicas da
administracao, a salvaguardados activos, a
prevencao e deteccao de fraudes e erros, a
precisao e plenitude dos registos
contabilisticos e a atempada preparacao de
informagao financeira fidedigna
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4.1 - Conceito e objectivos

m A confianga e integridade da informagao

= A conformidade com as politicas, planos,
procedimentos, leis e regulamentos

m A salvaguarda dos activos

mA utilizacao econdmica e eficiente dos
recursos

mA realizagao dos objectivos estabelecidos
para as operagdes ou programas

4 — O CONTROLO INTERNO

2

4.1 - Conceito e objectivos

TIPOS DE CI

uCI administrativo — Inclui o plano de
organizagao e os procedimentos e registos
que se relacionam com 0s processos de
decisao e que conduzem a autorizagao das
transacgOes pela administragao

nCI Contabilistico — Compreende o plano de
organizagao e os registos e procedimentos
que se relacionam com a salvaguarda dos
activos e com a confianga que inspiram os
registos contabilisticos
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4.1 - Conceito e objectivos

ELEMENTOS FUNDAMENTAIS

mDefinicao de autoridade e delegagao de
responsabilidades

A

U

D

I N N o
mSegregacgao, separagao ou divisao de

T funcdes

o mControlo de operagoes

R mNumeracgao de documentos

I

A

mAdopgcao de provas e conferéncias
independentes

4 — O CONTROLO INTERNO

P
0%

4.1 - Conceito e objectivos
TECNICA DA AMOSTRAGEM

mMétodos estatisticos
mMétodos nao estatisticos

mExperiéncia do auditor
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4 — O CONTROLO INTERNO

2

2 — Componentes do sistema de controlo interno

O AMBIENTE DE CONTROLO

Estilo de gestdo, integridade e valores éticos de .

gestao, competéncia e eficiéncia de gestao, adequagao
a estrutura organica, definicao de autoridade e

responsabilidade e qualificagao de RH.

O SC E OS PROCEDIMENTOS DE CONTROLO

O SC, procedimentos de controlo, segregagao de
fungOes, seguranga na autorizagao das operagoes,
seguranga no registo das operagoes, protecgao de
activos, verificacOes periodicas, medidas de gestao de
essoas e monitorizacdo permanente do
uncionamento do SCI.
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4 — O CONTROLO INTERNO

2

4.3 — Limitagdes dos sistemas de controlo interno
Dimensdo das empresas/entidades

Motivagdo da administragdo

Custo de implantacdo e os beneficios esperados
Utilizacao da informatica

Conluio, erros e fraudes

Transacgdes pouco usuais
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4.4 - Controlo interno e auditoria
O SCI é de grande utilidade para a AE e a Al
O estudo do SCI € obrigatério nas auditorias

Esse estudo serve para estabelecer a
extensao dos procedimentos de auditoria

A avaliacdo do SCI é o ponto de partida das
auditorias

4 — O CONTROLO INTERNO

4.5 — Levantamento e avaliacao de um
sistema de controlo interno

Recolha de informagdes
Preenchimento de questionarios
Elaboragao de memarias narrativas
Preparacao de fluxogramas
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4 — O CONTROLO INTERNO

g

4.5 — Levantamento e avaliacao de um
sistema de controlo interno

Avaliacao preliminar
Prova de eficiéncia
Testes de controlo
Avaliacao definitiva
Relatorio

Sugestoes
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4 — O CONTROLO INTERNO

g

4.6 - A importancia do controlo interno na
determinagao da profundidade do trabalho de auditoria

Apos o levantamento e avaliacao do
SCI:

Adequado — testes de conformidade

Nao adequado — testes de
conformidade +testes substantivos
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4 — O CONTROLO INTERNO
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4.7 - Controlo interno em
ambientes informatizados

A evolucao tecnologica e o seu
impacto na organizacao

Procedimentos gerais, de controlo
das aplicacoes
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4 — O CONTROLO INTERNO

2

4.8 — OS Novos Conceitos do Controlo
Interno

Ambiente de Controlo
Evolugao dos Riscos
Actividades do Controlo
Informacao e Comunicacao
Supervisao
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4 — O CONTROLO INTERNO

2

4.8 — OS Novos Conceitos do
Controlo Interno

Ambiente do Controlo

Comportamento (da organizagao e do pessoal afecto
ao controlo).

Honradez, integridade, valores éticos e competéncia do
pessoal.

Filosofia da Direcgao, estilo de gestao e forma de
actuar.

Comité de auditoria.
Distribuicao da autoridade e responsabilidade.
Politicas e praticas em matéria de recursos humanos.
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4 — O CONTROLO INTERNO

2

4.8 — OS Novos Conceitos do
Controlo Interno

Avaliacao dos Riscos
Internos e externos.

Diferentes categorias de objectivos, compatibilidade e
consisténcia entre si.

Modificacdo de objectivos de forma dinamica e
continua.

Identificacdo e analise dos riscos.
Gestao da mudancga.
Visdo de futuro.
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4 — O CONTROLO INTERNO

2

4.8 — OS Novos Conceitos do
Controlo Interno

Actividades do Controlo

Politicas e procedimentos em consonancia com as
directrizes da Direcgao.
Adopgao de medidas adequadas a contornar os riscos.

Tipos de actividades de controlo (qualquer parte da
organizacao, nivel, funcao e compreende um série de
actividades muito diferenciadas.
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4 — O CONTROLO INTERNO

2

4.8 — OS Novos Conceitos do
Controlo Interno

Informacgao e comunicagao

Estratégias e sistemas integrados.
Qualidade da informagao.
Comunicacdo interna e externa.
Meios de comunicagao disponiveis
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4 — O CONTROLO INTERNO

4.8 — OS Novos Conceitos do
Controlo Interno

Supervisao

Supervisdo permanente do SCI.
Avaliagao da qualidade e do rendimento.
Avaliacdes pontuais.

AvaliacOes baseadas num sistema misto.

Em funcdo da avaliagdo dos riscos e da eficacia dos
procedimentos.

Comunlcagao a Direccao das deficiéncias/ pontos
fracos/ areas criticas.
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5 — Fraudes e erros

5.1 — Conceito

“Fraude € um acto intencional praticado por
um ou mais individuos entre a geréncia, 0s
empregados, ou terceiras partes, que tenha
como consequéncia uma apresentacao errada
nas DF” IFAC

“Erro é uma falha ndo intencional nas DF
IFAC
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5 — Fraudes e erros

5.2 = Tipos

FRAUDE

-Distorgdo da informagdo com
apropriacao indevida de valores (desfalque,
alcance, suborno, etc...)

-Distorgdo da informagdo com  propésito
manipulador ( falsificagdo, deturpagao ou
omissao de factos, operagdes ou
transacgdes e apllcagao erronea de PCGA)

ERRO

-De principio ( desconhecimento de um PCGA)

-De aplicagdo, omissao, inclusao
erronea valldagao transacgoes e exactidao
nas operagoes
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5 — Fraudes e erros

5.2 = Tipos

FRAUDE - “erros intencionais”

“BLUE — COLLAR CRIME" - Pessoal fabril, operario e
do armazém

“WHITE - COLLAR CRIME" — Proprietarios, gerentes,
directores, dirigentes




% 5 — Fraudes e erros
0%

A 5.3 — Dificuldades na sua deteccao
u Nao ha SCI totalmente seguros
D .
Conluios
I e
Apropriagao indevida
T «
Corrupgao
(0]
Furto
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% 5 — Fraudes e erros
0%

5.3 — FREQUENCIA de FRAUDES
Apropriacao indevida ~ 45%
Corrupgao ~ 30%

Furto ~ 20%
Outros ~ 5%

CONTAS MAIS UTILIZADAS

Caixa e bancos ~ 18%

Existéncias ~ 17%

Caontac 2 racahar o 100/




P
0%
[ A
U
D
I
T
(o)
R
I
A

5 — Fraudes e erros

5.4 - Responsabilidade

A implementagao de SCI adequado é da
responsabilidade da Administracdo/Direccdo/Geréncia

O auditor, utilizando a técnica da amostragem, corre
um risco de ndo detectar as distorgoes materialmente
relevantes

Os indicios de crime devem ser comunicados as
autoridades judiciais
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5 — Fraudes e erros

5.5 — Reducao do risco

Implantacdo de um adequado SCI
Avaliacao e melhoria do SCI
Criacdo de um servico de auditoria interna

Norma Internacional de Auditoria N.© 240.
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6 — PLANEAMENTO E DOCUMENTAGAO DE
UM TRABALHO DE AUDITORIA

6.1 - Consideracgoes gerais

Qualquer processo de planeamento
pressupde conhecer o cliente, o seu
ambiente interno e externo, as suas areas
criticas, saber definir os programas de
audltorla o nivel de materialidade e o risco e
fixar o pIano geral de auditoria.
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6 - PLANEAMENTO E DOCUMENTACAO DE
UM TRABALHO DE AUDITORIA

6.2 — O processo de planeamento

A primeira fase de uma auditoria é
planeamento em que o auditor tem de:

Conhecer o cliente

Conhecer a sua actividade e o sector
Determinar o risco de deteccao
Indicar o nimero de DUA a afectar
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6 — PLANEAMENTO E DOCUMENTAGAO DE
UM TRABALHO DE AUDITORIA

6.3 — O plano de auditoria, sua revisao e as areas
criticas

O faseamento de uma auditoria engloba:

Planeamento, levantamento do SCI, testes de
conformldade avaliagao do SCI, revisdo do
planeamento, testes substantivos e emiss3o da
opiniao ou parecer.

A avaliagdo do SCI pode levar o auditor a rever todo o
planeamento, incluindo os programas de trabalho
tendo em conta o risco de detecgao.

As areas criticas consubstanciam-se nos aspectos das
DF que evidenciam maior risco para o trabalho de
auditoria
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6 — PLANEAMENTO E DOCUMENTAGAO DE
UM TRABALHO DE AUDITORIA

6.4 - Programas de auditoria

Programas de trabalho compostos de acgoes
que integram pormenorizadamente os
procedimentos a executar no ambito da
auditoria

Sao elaborados por cada area critica das DF

Apds a avaliagao do SCI poder-se-a proceder
a revisao dos programas de trabalho
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6 — PLANEAMENTO E DOCUMENTAGAO DE
UM TRABALHO DE AUDITORIA

2

6.5 - Papéis de trabalho

Conjunto de elementos escritos obtidos ou
elaborados pelo auditor e que integram os
registos das informacgdes obtidas, do plano de
auditoria, dos programas de auditoria, dos
testes que efectuou, das provas que obteve,
das conclusdes a que chegou e das
recomendagoes que entender propor.

Devem obedecer a regra dos 4c's.
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6 — PLANEAMENTO E DOCUMENTAGAO DE
UM TRABALHO DE AUDITORIA

2

6.5 - Papéis de trabalho
OBJECTIVOS

Respeitar as NAGA

Acumular as provas — evidéncia

Auxiliar o auditor

Facilitar a revisao

Servir de base para avaliacdo dos auditores
Ajudar no trabalho da préxima auditoria
Representar fé publica junto dos tribunais
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6 — PLANEAMENTO E DOCUMENTAGAO DE
UM TRABALHO DE AUDITORIA

6.5.1 - O dossier permanente

Engloba as informag6es importantes e que
podem ser consultadas durante a realizacao
das auditorias presente e futuras (historial,
estatutos, organograma, érgaos sociais, plano
de contas contratos varios, orgamentos
documentos de prestacao de contas, etc...)

Deve ser periodicamente revisto e actualizado
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6 — PLANEAMENTO E DOCUMENTAGAO DE
UM TRABALHO DE AUDITORIA

6.5.2 - O dossier corrente

Engloba os papéis de trabalho de cada
auditoria, designadamente 0s Ero ramas de
auditoria e os mapas de trabal ?
auditadas, avaliacao do SC e SCI, copla dos
documentos relevantes, registos dos testes
de conformidade e substanaagao e
respectivas conclusoes, etc...).

Devem estar codificados, mas nao existe um
critério universal para o efeito.

Podem ser codificados por sistema numérico,
alfabético ou misto.
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6 — PLANEAMENTO E DOCUMENTAGAO DE
UM TRABALHO DE AUDITORIA

2

6.5.3 — Forma, contetdos, preparagao, organizagao,
arquivo, conservagao e propriedade

Os documentos de trabalho sdo arquivados
nos dossier permanente e corrente.

Os papéis de trabalho devem ser guardados
em seguranga e por um periodo de tempo
razoavel.

O auditor deve manter a confidencialidade
dos papéis de trabalho.

Os papéis de trabalho sdo propriedade do
auditor que os pode disponibilizar ao cliente.
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6 — PLANEAMENTO E DOCUMENTAGAO DE
g UM TRABALHO DE AUDITORIA

6.6 — Elaboracao do relatério

(%_ualquer auditoria termina com a entrega ao
cliente do relatorio contendo a opiniao ou
parecer (CLC) sobre as DF auditadas

O relatdrio é publicitado nos casos das
empresas cotadas em bolsa, nas SA e nas
grandes por quotas nao cotadas.

Em Portugal o relatorio de auditoria designa-
se por CLC e so pode ser emitido pelos ROC
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—7—1—ME165—FINANC—E1RGS—L—IQU113657
7.1.1 — Caixa

CONTROLO INTERNO

SEGREGACAO DE FUNCOES

VALORES EM PODER DOS CAIXAS
SISTEMA DE FUNDO FIXO

VALORES EM MOEDA ESTRANGEIRA
GUARDA DE VALORES

REGISTO DE COBRANGAS

DEPOSITOS DE COBRANGAS
AUTORIZACOES DE PAGAMENTOS
CONTAGENS FISICAS

DEBITO AO TESOUREIRO

CREDITO E ANULAGOES AO TESOUREIRO
ADIANTAMENTOS

COBRANGAS POR AGENTES, COBRADORES E OUTROS
GUARDA DE OUTROS VALORES
MAQUINAS DE VENDA AUTOMATICA

PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA

CONTAGEM FISICA DO SALDO DA CONTA CAIXA
VALES A CAIXA

VERIFICACAO DAS TAXAS CAMBIAIS
CONFERENCIAS DIVERSAS (somas, transportes, etc)

‘% 7 — OBJECTIVOS E PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA As
U DIFERENTES AREAS DAS DEMONSTRACOES
FINANCEIRAS
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7.1.2 — Bancos
CONTROLO INTERNO

VERIFICAGCAO DE DEBITOS E CREDITOS
VERIFICACAO DE TRANSFERENCIAS ENTRE BANCOS
PREPARAGAO DE REMESSA DE CHEQUES

DEPOSITO DE VALORES RECEBIDOS PELO CORREIO
TRANSFERENCIAS BANCARIAS
RECONCILIAGAO DE CONTAS BANCARIAS
ASSINATURAS AUTORIZADAS

VERIFICACAO DE DOCUMENTOS

CHEQUES EM TRANSITO

CANCELAMENTO DE CHEQUES

GUARDA DE CHEQUES

CHEQUES INUTILIZADOS

PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA
RECONCILIA(;OES BANCARIAS

CONFERENCIA DE CHEQUES EM TRANSITO
CONFERENCIAS DIVERSAS
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7 — OBJECTIVOS E PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA As
DIFERENTES AREAS DAS DEMONSTRACOES
FINANCEIRAS

7.2 — Compras de bens e servigos, pessoal e dividas a
pagar
CONTROLO INTERNO

SEGREGAGAO DE FUNGOES
DEBITOS EM MOEDA ESTRANGEIRA
CONTROLO DE SALDOS DEVEDORES
PRAZOS DE DEBITOS A TERCEIROS
APROVACAO DE CADA COMPRA
PROCESSAMENTO DA COMPRA
RECEPGAO DE BENS
CONFERENCIA DA FACTURA
CIRCULARIZAGAO PERfODICA DE FORNECEDORES
BALANCETES DE ANTIGUIDADES DE SALDOS
CONTROLO PERIODICO DE DE SALDOS DE LETRAS A PAGAR
GASTOS COM O PESSOAL
PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA

CIRCULARIZAGAO DIRECTA DE SALDOS DAS DIVIDAS A PAGAR
CUT OFF DAS COMPRAS

VERIFICACAO ANUAL DE SALDOS DAS DIVIDAS A PAGAR
ANALISE DOS DEBITOS ANULADOS
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7 — OBJECTIVOS E PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA As
DIFERENTES AREAS DAS DEMONSTRACOES
FINANCEIRAS

7.3 — Inventarios e custo das mercadorias vendidas e
matérias consumidas

CONTROLO INTERNO

SEGREGAGAO DE FUNGOES

SISTEMA DE INVENTARIO PERMANENTE OU INTERMITENTE-
entradas, armazenagem, movimentaggo e saidas

REDUGAO AO, MINIMO DAS QUANTIDADES DE INVENTARIOS
CONTROLO FISICO DOS INVENTARIOS
INSTALA(;OES DE ACESSO RESTRITO

ANALISE DAS SITUACOES QUE IMPLIQUEM DEPRECIAGAO
/DETERIGRAGAO/OBSOLESCENCIA

CONTROLO CONTABILISTICO DOS INVENTARIOS
MENSURAGAO

QUEBRAS E SOBRAS

METODOS DE CUSTEIO DAS SAIDAS

PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA
TESTES A VALORIZAGAO DOS INVENTARIOS FINAIS
CUT OFF DAS COMPRAS E VENDAS
TESTES AS CONTAGENS FISICAS
ANALISE DO SALDO DAS PERDAS POR IMPARID. ACUMULADAS
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7 — OBJECTIVOS E PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA As
DIFERENTES AREAS DAS DEMONSTRACOES
FINANCEIRAS

7.3 — Inventarios e custo das mercadorias vendidas e
matérias consumidas

PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA
CONTAGEM FISICA DE EXISTENCIAS

INSTRUGOES ESCRITAS

RESPONSAVEL

DATA E HORA

EQUIPAS X

IDENTIFICAGAO DAS EXISTENCIAS

CONTAGENS DIRECTAS

AVALIAGAO DOS CRITERIOS DE MENSURAGAO

CUT OFF DAS COMPRAS E VENDAS

COMPARAGAO COM ANOS ANTERIORES

ANALISE DO SISTEMA DE CONTABILIDADE ANLTICA
SUFICIENCIA DA PROVISAO PARA DEPRECIAGAO DE EXISTENCIAS
CORRECGOES DECORRENTES DA CONTAGEM FISICA
REGULARIZAGAO DE EXISTENCIAS
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7 — OBJECTIVOS E PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA As
DIFERENTES AREAS DAS DEMONSTRACOES
FINANCEIRAS

7.4 - Investimentos financeiros

CONTROLO INTERNO

SEGREGAGAO DE FUNGOES

SISTEMA DE CONTROLO FISICO E FINANCEIRO
AUTORIZAGAO PREVIA DE MOVIMENTOS

SUFICIENCIA DA PROVISAO CONSTITUIDA
EQUIVALENCIA PATRIMONIAL

MENSURAGAO

TITULARIDADE

EXISTENCIA DE ONUS

CONTABILIZAGAO DAS MAIS E MENOS VALIAS OBTIDAS

PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA

CONFIRMAQAO DA TITULARIDADE

VERIFICAGCAO DO CALCULO DAS AMORTIZACOES

VERIFICAR O METODO DA EQUIVALENCIA PATRIMONIAL
VERIFICAGAO DA CONTABILIZAGAO DAS MAIS E MENOS VALIAS
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7 — OBJECTIVOS E PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA As
DIFERENTES AREAS DAS DEMONSTRACOES
FINANCEIRAS

7.5 — Investimentos nao financeiros
Activos fixos tangiveis

CONTROLO INTERNO

SEGREGAGAO DE FUNGOES

SISTEMA DE CONTROLO DO PATRIMONIO

CADASTRO INDIVIDUAL DOS BENS

CONTROLO E INSPEC(;AO FISICA PERIODICA DOS BENS
POLITICA DE DEPRECIACAO E AMORTIZAGAO
TITULARIDDADE E ONUS

SEGUROS DOS BENS

PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA

VERIFICAR A VALORIZAGAO DOS BENS

CONFERIR AUMENTOS E ABATIMENTOS 5
CONFERIR O CALCULO DAS DEPRECIACOES E AMORTIZAGOES
CONFIRMAR A TITULARIDADE

VERIFICAR A EXISTENCIA DE ONUS N

VERIFCAR A EXISTENCIA DE REAVALIACOES

CONFERIR OS INVESTIMENTOS EM CURSO
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7 — OBJECTIVOS E PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA As
DIFERENTES AREAS DAS DEMONSTRACOES
FINANCEIRAS

7.5 — Investiomentos nao financeiros

Activos intangiveis
CONTROLO INTERNO

SEGREGACAO DE FUNCOES
POLITICA DE CAPITALIZA(‘;AO
POLITICA DE AMORTIZAGAO
TITULARIDDADE E ONUS

PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA

CALcuLo DAS AMORTIZAGOES
CONFIRMA(;AO DA TITULARIDADE
EXISTENCIA DE ONUS

CONFERIR OS INVESTIMENTOS EM CURSO
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7 — OBJECTIVOS E PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA As
DIFERENTES AREAS DAS DEMONSTRACOES
FINANCEIRAS

7.6 — Vendas, prestacdes de servicos e dividas a receber
CONTROLO INTERNO

SEGREGAGAO DE FUNGOES

CREDITOS EM MOEDA ESTRANGEIRA

SALDOS CREDORES

PRAZOS DE CREDITOS

ONSTITUIGAO DE PROVISOES

APROVAGAO DE CADA VENDA

DOCUMETACAO DA VENDA

CONFIRMACAO PELOS CLIENTES DA RECEPGAO DAS VENDAS
CIRCULARIZAGAO PERIODICA DE CLIENTES

BALANCETES DE ANTIGUIDADES DE SALDOS

PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA

CIRCULARIZAGAO DIRECTA DOS SALDOS DAS CONTAS A RECEBER
CUT OFF DAS VENDAS

ANALISE DO RISCO DE INCOBRALIDADE

ADEQUAGAO DAS PROVISOES PARA COBRANGA DUVIDOSA
VERIFICACAO ANUAL DE SALDOS

ANALISE DOS CREDITOS ANULADOS
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7 — OBJECTIVOS E PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA As
DIFERENTES AREAS DAS DEMONSTRACOES
FINANCEIRAS

7.7 — Acréscimos e deferimentos

ACTIVOS E PASSIVOS
CONTROLO INTERNO

SEGREGAGAO DE FUNGOES

SALDOS DAS CONTAS _

ADICOES E TRANSFERENCIAS
PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA

COMPARAGAO DE SALDOS

CONFIRMA(;AO DAS ADICOES E TRANSFERENCIAS
VERIFICAGAO DE CALCULOS
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7 — OBJECTIVOS E PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA As
DIFERENTES AREAS DAS DEMONSTRACOES

FINANCEIRAS
7.8 — Provisoes
CONTROLO INTERNO
SEGREGAGAQ DE FUNCOES _
CONSTITUIGAO DE PROVISOES
RISCO _
SUFICIENCIA

SALDOS DAS CONTAS
PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA

CALCULO DAS PROVISGES
CONFIRMAGAO DA CONSTITUIGAO

VERIFICA(;AO DA VARIEDADE DE PROVISOES E RISCO
ASSOCIADO

VERIFICAC/}O DE REFORCOS E ANULAGOES
VERIFICAGAO DE CALCULOS
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7 — OBJECTIVOS E PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA As
DIFERENTES AREAS DAS DEMONSTRACOES
FINANCEIRAS

7.9 — Capital proprio
CONTROLO INTERNO

SEGREGAGAO DE FUNGOES N
CONFORMIDADE COM ESTATUTOS E DELIBERAGOES
SALDOS DAS CONTAS

POLITICA DE DIVIDENDOS

DIVULGACAO NO ANEXO

PROCEDIMENTOS DE AUDITORIA

CONFIRMACAO DO VALOR DO CAPITAL (CRC)
VERIFICACAO DO CAPITAL INICIAL E AUMENTOS
CRIAGAO DE RESERVAS B
VERIFICACAO DAS REVALORIZACOES
VERIFICACAO DOS SALDOS DAS CONTAS
VERIFICACAO DAS ACTAS

VERIFICACAO DE ACONTECIMENTOS POSTERIORES
SIGNIFICATIVOS
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‘ V 8 — REVISORES OFICIAIS DE CONTAS

8.1 — ORDEM dos REVISORES OFICIAIS DE
CONTAS - OROC

REPRESENTA E AGLUTINA OS ROC E AS
SROC

SUPERINTENDE EM TODOS OS ASPECTOS
RELACINADOS COM A PROFISSAO

ROC’S SUJEITOS A CONTROLO DE
QUALIDADE

NORMAS DE ETICA E DEONTOLOGIA
PROFISSIONAL
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8 — REVISORES OFICIAIS DE CONTAS

8.2 — Estatuto profissional

Atnbwgoes (art.2 5.9)

Orgaos (art.© 12.9)

Ambito de actuacao ( art.° 40.9)

Revisao legal de contas ( art.© 41.9)

Auditoria as contas ( art.° 41.9)

Outros servigos relacionados (art.? 41 e 46.9)
Outras intervengdes do ROC ( art.© 47 e 48.9)
Certificacao legal de contas (art.? 44.° )
Forma de Exercicio ( art.° 49.9)

Direitos e deveres ( art.° 52.9)
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8 — REVISORES OFICIAIS DE CONTAS

g

8.2 — Estatuto profissional

Vinculo contratual (art.° 55.9)
Inamovibilidade ( art.© 54.9)
Honorarios ( art.? 60 e 160.°)

Controlo de qualidade ( art.° 68 e 69.9)
Publicidade ( art.© 71.9)

Sigilo profissional (art.© 72.9)

Caucao ( art.° 73.9)

Incompatibilidades (art.© 75 a 78.9 )
Impedimento ( art.© 79.9)

SROC (art.? 94 a 122.9)
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E 8 — REVISORES OFICIAIS DE CONTAS

8.3 — Acesso a profissao

Requisitos legais

Exame de admissao

REVISORES DE CONTAS DA UE
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8 — REVISORES OFICIAIS DE CONTAS

2

8.4 — A certificacao legal de contas

Exprime a opiniao do ROC sobre se as DF apresentam, ou
nao, de forma verdadeira e apropriada, a posicao financeira
da empresa/entidade, bem como os resultados das suas
operacoes, relativamente a data e ao periodo a que os
mesmos se reportam.

A CLC é dotada de Fé Publica e s6 pode ser impugnada por
via judicial, no prazo de 120 dias ap6s o seu depdsito na
competente Conservatorio do Registo comercial, quando
arguida de falsidade.
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g 8 — REVISORES OFICIAIS DE CONTAS

-8.5—Tipos-de-certificacao legal de-contas——
NORMAS TECNICAS

Simples ou limpa (imaterialidade/énfases)

Modificada (material)
énfases — incertezas ou qualificagdo

reservas — limitacao ou
desacordo

adversa — limitagdes muito materiais
escusa — desacordos muito materiais
impossibilidade — inexisténcia de DF
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Aplicabilidade

Principios

Publicidade

Deveres

Consultadoria
Honorarios
Responsabilidade disciplinar

(As NEDP foram publicadas no DR em 26/12/2001)
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