SAFE

Software para uma gestao eficaz.

Manual Linha 50
v2009 Fase 2


http://www.sage.pt

Versio | Autor ___________Data________| Observagoes

2009 Sage Portugal 05/06/2009 2009.01.006

www.sage.pt


http://www.sage.pt

Indice

1ol =TSRSS 1
eI Y (0] =] 7Nk <1 T 2
Associacao directa de Utilizadores/Empresas apos criagao/duplicacdo de uma empresa....... 2

NI 11T 3
Optimizagao do Mapa de ResSumMO ANUAL............coiiiiiiiiiiiee e e e 3
Alerta de renovacgao de contratos para fUNCIONANIOS ............cooeviiiiiiiiiiii e, 3
Alerta de renovagao de funcionarios em baiXa.............cccceeeeiiiiiiiiiiiiice e 4

LY T@] =3 I 1Y T 3 5
Mapa auxiliar para preenchimento da Nota L0 dO IES ..., 5
CONTABILIDADE ...tuitttitet et ettt e e et et e e e e et e e e e e e e ea et e e e e e e e ea e e e e e e et e e a e e e e e e e aeene e s e saenens 7
Simplificagdo do preenchimento dO IES............oooiiii i 7
Leitura de dados provenientes de SAlAriOS..........uuuvieeiiiiiiiiiieee et e e e e s re e e e e s e ereeeeeeans 7

Leitura de dados provenientes de IMObIlIZAAO .........cooviiiiiiiiiie e 7
Importagdo do SAFT de Contabilidade (Conversor para as Contabilidades Sage) .................. 8
Preenchimento da ficha de um novo terceiro (ficha completa) durante a movimentacgéao ....... 11

Teclas de acesso rapido para definicdo de estados de auditoria..............cooevveeiiiiieirieeiinnnnnn. 11



SE

Plataforma 50

Associacao directa de Utilizadores/Empresas apos
criacao/duplicacao de uma empresa

Depois de ser criada uma nova empresa (de raiz ou por duplicagdo) a associagao de utilizadores a empresa
podera (por opgao) ser imediata. Para o efeito € despoletada a seguinte mensagem.

Criacao de Empresas X,

g{) Pretende associar utilizadore(s) &(s) empresals) criadals)y

Se responder afirmativamente é aberta a op¢éo Utilizadores / Empresas.
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Salarios

Optimizacao do Mapa de Resumo Anual
Com o proposito de completar a informagcdo do Mapa de Resumo Anual foi acrescentada a seguinte
informacéo:

[0 Data de Nascimento
[0 Data de Promogdes

TRABALHADOR
Mame Francizo Leal
Morada Rua Direita
Localidade Lisboa
Cad. Postal 1050-000 Lisboa
HNIF 186944454

Eztabelecimento 1-EMPRESADE DEMONSTRAGAD LDA

Data Mascim ento 29121936
Data Fromogde UltimasfPréxima 01.01.2008 f 01.01.201M0

Alerta de renovacgao de contratos para funcionarios

Os funcionarios cujo contratos estejam a terminar (conferido pela data de fim de contrato da Ficha do
Funcionario) nos 2 meses seguintes sao listados no novo painel “Contratos a Terminar”

Contratos a Terminar &
Codign  Mome Data
7 Funcionario n® 7 01.07 2009

% Este painel tem de ser incluido na Area de Trabalho por intermédio da opcdo Configuracées —
Personalizar Area de Trabalho
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Alerta de renovacgao de funcionarios em baixa

Os funcionarios em situagdo de baixa prolongada s&o listados no novo painel “Funcionari
Prolongada”

Funcionarios em Baixa Prolongada (o

Codico Plotme

2 Funcionério n® 2

% Este painel tem de ser incluido na Area de Trabalho por intermédio da opcdo Configuracées —
Personalizar Area de Trabalho
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Imobilizado

Mapa auxiliar para preenchimento da Nota 10 do IES

Para facilitar o preenchimento da nota 10 do IES foi criado um mapa auxiliar. Este mapa apresenta o
mesmo layout da Nota 10 do IES mas inclui um conjunto de férmulas especificas que extraem informagéao
directamente da base de dados de Imobilizado.

As férmulas introduzidas sao:
Reavaliagoes
0 Foérmula: Reavaliacoes[ContaPOC]
[0 Valor obtido: Reavaliagdes por Conta POC

[0 Detalhe do calculo: Totaliza a diferenca de VALOR AQ. REAV. e Valor AQ. a/RV da ficha de
Historico de Reavaliagcdes com as seguintes condicdes:

% Ano da Data da Reavaliacdo (DD.MM.AAAA) = Ano (AAAA) da Data de processamento do Imobilizado
% ContaPOC da Ficha de Imobilizado = Conta(s) Pedida(s)

Aumentos

O Foérmula: Aumentos[ContaPOC]

0 Valor obtido: Aumentos por Conta POC

[0 Detalhe do calculo: Totaliza o campo VALOR AQUISICAO da ficha de Imobilizado com as
seguintes condicoes:

Ano de Aquisicéo do bem da ficha de Imobilizado (DD.MM.AAAA) = Ano (AAAA) da Data de
processamento do Imobilizado

ContaPOC da Ficha de Imobilizado = Conta(s) Pedida(s)

Devem ser excluidos todos os bens abatidos

e

Alienacoes

[0 Foérmula: Alienacoes[ContaPOC]

[0 Valor obtido: Alienagdes por Conta POC

[0 Detalhe do calculo: Totaliza o campo Valor aquisicdo actualizado da ficha de Imobilizado com
as seguintes condicdes:

Tipo de abate = 1 (alienacéo)

Ano de Abate da ficha de Imobilizado (MMAAAA)= Ano (AAAA) da Data de processamento do
Imobilizado

ContaPOC da ficha de Imobilizado = Conta(s) pedida(s)

ke
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Abates
[0 Foérmula: TransferenciasAbates[ContaPOC]
[0 Valor obtido: Abates por Conta POC B
[0 Detalhe do calculo: Totaliza 0 campo VALOR AQUISICAO actualizado da ficha de Imobilizado
com as sequintes condicdes:
% Tipo de abate > 1 (Sinistros, Abates, Outros)
%  Ano de Abate da ficha de Imobilizado (MMAAAA) = Ano (AAAA) da Data de processamento do

Imobilizado
ContaPOC da ficha de Imobilizado = Conta(s) pedida(s)

Nota: A formula TransferenciasAbates[ContaPOC] nao inclui as transferéncias. Optou-se por manter esta
designacéo tendo em conta que a mesma férmula é ja aplicada no Anexo ao Balango.
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Contabilidade

Simplificacao do preenchimento do IES

O preenchimento do IES passa a incluir um automatismo de extrac¢do de informagéo directamente da
aplicagéo de Gestédo de Pessoal 50 e de Imobilizado 50.

Leitura de dados provenientes de Salarios

Os seguintes campos da Nota 7 e 44 do IES s&do automaticamente preenchidos com informagao oriunda da

Gestao de Pessoal 50:
[0 A0419 Numero Médio de Pessoas ao Servigo — Formula GEPNMedPessoas|]

[0 A0428 Numero de Horas Trabalhadas no Ano — Férmula GEPHorasTrab([]
0 A1425 1 Numero Médio de Pessoas ao Servigo — Férmula GEPNMedPessoas(]

0507 NOTA 7 - PESSOAS AQ SERVICO E HORAS TRABALHADAS

~m o | NUMERODE HORAS TRABALHADAS |

RUBRICAS I HEMERCMEDISDEPESSTAS W AN
Pessoas ao servigo da empresa, remuneradas @ ndo remuneradas: ADITT 28 AIZR 50160
Pessaas remuneradas ao servigo da empresa (assalariados): AN 28 D4R 50160
Das quais; Aprendizes ALY
Trabalhadares mo domicilio AN
Pessoas ndo remuneradas ao servigo da empresa (nio assalariados). A1508 Ad51

Leitura de dados provenientes de Imobilizado
Os seguintes campos da Nota 10 do IES sdo automaticamente preenchidos com informagéo oriunda do
Imobilizado 50:

[0 Coluna Reavaliagédo
O Coluna Abates

Reavaliacoes

[0 Foérmula: Reavaliacoes[ContaPOC]

[0 Valor obtido: Reavaliagdes por Conta POC

[0 Detalhe do calculo: Totaliza a diferenca de VALOR AQ. REAV. e Valor AQ. a/RV da ficha de
Histérico de Reavaliacdes com as seguintes condicdes:

%  Ano da Data da Reavaliacdao (DD.MM.AAAA) = Ano (AAAA) da Data de processamento do Imobilizado
%  ContaPOC da Ficha de Imobilizado = Conta(s) Pedida(s)

Abates

[0 Foérmula: TransferenciasAbates[ContaPOC]
[0 Valor obtido: Abates por Conta POC
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[0 Detalhe do célculo: Totaliza 0 campo VALOR AQUISICAQ actualizado da ficha de | ilizado
com as seguintes condicoes:

Tipo de abate > 1 (Sinistros, Abates, Outros)

Ano de Abate da ficha de Imobilizado (MMAAAA) = Ano (AAAA) da Data de processamento do
Imobilizado

ContaPOC da ficha de Imobilizado = Conta(s) pedida(s)

& &

Nota: A féormula TransferenciasAbates[ContaPOC] ndo inclui as transferéncias. Optou-se por manter esta
designacéo tendo em conta que a mesma férmula é ja aplicada no Anexo ao Balanco.

Importacao do SAFT de Contabilidade (Conversor para as
Contabilidades Sage)

Esta funcionalidade disponivel através da op¢ao “Introducédo — Introdugcdo Automatica — Introdugao do SAFT
de Contabilidade” permite a importagéo das tabelas de:

[J Plano de Contas
[ Clientes
[0 Fornecedores

Para realizar a importacao destas tabelas as mesmas tém de estar inicializadas e tem de ser executada por
um utilizador de nivel 6.

05 ficheiros ndo estdo inicializados!

Para executar a importagdo € necessario seguir 0os 3 passos do assistente:

[0 1 - Ecra de acolhimento
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%4 Importagdo via Saft (.MDB)

Bem-vindo an assistente de importagio de dados

Este assistente permite importar tabelas da contabilidade
[Contas/Clientez/Formecedares].

Deve premir “Seguinte” para continuar

l Seguinte > ] [ Cancelar

[0 2 - Selecgéo do ficheiro MDB

O primeiro passo é seleccionar o ficheiro SAF-T MDB a importar. Este ficheiro é criado quando se
“AnalisadorSAFT” dentro da pasta “INFDADOS”.

efectua uma importagdo de um ficheiro SAFT XML no Analisador SAFT e esta localizado na pasta

=4 Importacdo via Saft (.MDB) X
Seleccao do ficheiro [ MDB]
Indique qual o ficheiro que pretende importar.

SR

Procurar

[ << Anterior ] iﬁeguinte B i [ Cancelar ]
Para indicar a localizagao do ficheiro SAFT MDB deve premir “Procurar”.

www.sage.pt
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Introducdo Automatica

Loak in: | 29 _AnalizadorSaFT :_l

2 %]Mestre.mdb

4 I-EI_"]SMFT 2008 599999999 EMPRESA 1.mdb
My Recent
Documents

(2

Desktop

(g File name: 2005 5 EMPRESS 1 mdo R Open |
My Metwork  Files of bype: |SEFTPT =] Cancel
Places

[~ Open as read-only

Depois de seleccionar o ficheiro deve premir “Abrir” e depois “Seguinte”.

0 3 - Tabelas a Importar

O terceiro e ultimo passo é a confirmagao das tabelas a importar. Para o efeito deve premir “Confirmar” (ou
“Anterior” para seleccionar outro ficheiro SATF MDB e/ou abortar a importagéo)

28 Importacéo via Saft {.MDB) X

Dados a importar

Ag tabelas referentes ao Plano de contas, Clientes e Formecedores serio
importadas.

Plano de contas
Clientes

Fomecedores
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Preenchimento da ficha de um novo terceiro (ficha co

durante a movimentacao

Caso pretenda preencher todos os dados da ficha de um novo terceiro criado ha movimentagao devera

activar a definicdo complementar: Introd.Movimentos — TCamposTer

SCI Introducao

Diario

H*Didr

M#Factura
1

1o
1
12

13
Fibrica

3 Wendas

T .50 Ficha do Terceiro - Cliente

F MNeT erceiro
Morme
MNECantrib.
ZonatPaiz

Marada
Localidade
C.Postal
Telefone(1]
Telefone[2]
Telemovel
Email
Contacta

Grupao

Financeira

25
Anabela, 5antos & Sikva, Lda.

i]

Data 31.05.2009

Analitica

% Definicdo Complementar “TCamposTer”: Permite o preenchimento de todos os campos da ficha do
terceiro quando este € criado a partir da criagdo da conta na Introducéao de Movimentos. (S) — Sim (N)

ou vazio - Nao

Teclas de acesso rapido para definicao de estados de auditoria

Os estados de auditoria podem ser alterados através da seguinte combinacao de teclas:

oooo
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Alt+F2 (Estado 1 — Conferido)
Alt+F3 (Estado 2 — Confirmado)

Alt+F4 (Estado 3 — Validado)

Alt+F5 (Estado 4 — A Verificar)
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