Modelo de Carta de recomendacéo profissional

NOME DA EMPRESA QUE ESTA RECOMENDANDO
CIDADE, DIA / MES/ANO

A quem interessar possa,

NOME DA PESSOA RECOMENDADA, é pessoa de meu

conhecimento, PROFISSAOQ profissional, competente, correto, pontual e responsavel em seus
compromissos, tendo 0 mesmo trabalhado para esta empresa no periodo

de DIA/MES/ANO a DIA/IMES/ANO, executando servicos de PROFISSAQ, sob minha
supervisdo direta. Durante todo o periodo em que esteve na empresa, manteve sua conduta
pessoal e profissional irrepreensiveis, razao esta pela qual recomendo seus servigos
profissionais.

Atenciosamente,

NOME DO GERENTE ADMINISTRATIVO
Gerente Administrativo

Observacoes:

1) Os dados a amarelo deverao ser alterados com os dados das partes envolvidas.

2) Nunca escreva textos muito longos, pois pode representar “medo” de que a carta ndo seja
suficiente.



