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1. Como aceder a SSD

Para aceder a Seguranca Social Direta, o cliente tera que autenticar-se na pagina de “Acesso ao

Servico”.

Existem diversas formas de efetuar essa autenticacao, através:

= Do NISS e palavra-chave que lhe tiver sido atribuida;
» Da senha de acesso aos servicos de DRI - Declaracao de Remuneracdes na Internet, ou
DRO - Declaracao de Remuneracdes Online;

= Do cartao de cidadao e respetivo leitor

‘ Seguranca Social Directa

Seguranga Social Directa - Acesso ao Servigo

Dados de Acesso Cartdo de Cidaddo

Para utilizar o Cartao de Cidad&o ligue o leitor de
cartbes e assegure-se que o software esta
MNISS 113 . correctamente instalado.

1. Insira o cartdo no leitor.
2. Cligue no botio para aceder.
3. Introduza o PIN de autenticacio.

;k‘_, Aceder |

Palavra-chave sessssssss

Outras opcdes

Para mais informacdes consulte o guia pratico “Seguranca Social Direta” em www.seg-
social.pt/left.asp?05.18.08.06
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2. Envio de Requerimento do Pedido de Pagamento Faseado - Trabalhadores Independentes

através da funcionalidade de “Documentos Eletrénicos”

2.1 Pagina Inicial

Depois do cliente proceder a autenticacdo, tem acesso a uma pagina contendo uma lista de avisos e

com todos os servicos que se encontram ao seu dispor.

Antes de enviar o pedido para pagamento faseado do montante de contribuicdes por regularizar, o

cliente devera aceder ao aviso que consta na pagina inicial através do link

= 5e for Trabalhador Independente e quiser efetuar o pedido para pagamento
faseado do montante de contribuigdes por regularizar, na sequéncia de
alteragio no posicionaments no escalio de Base de Incidéncia
Contributiva, devera antes de enviar o pedido, ter em consideragdo o
seguinte esclarecimento. Clique Agqui

Em destaque aparecem as funcionalidades que foram disponibilizadas mais recentemente, sendo

possivel ao cliente aceder de uma forma mais célere a esta funcionalidade através do link

= Efetuar o pedido para pagamento faseado do montante de contribuigdes por

regularizar, na sequéncia de alteragdo no posicionamento no escaldo de
Base de Incidéncia Contributiva (Trabalhadores Independentes). Clique
agui, ou aceda atraves de “Documentos Electranicos” | “Enwiar”
“Assunto: Tl - Requerimente de pagamento faseado por alteragio escaldo”.
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O cliente tem igualmente a possibilidade de aceder ao servico através da lista de “Servicos

Disponiveis” apresentada a esquerda do ecra.

. Seguranga Social Directa

Sricos Dieaaniners = i q B
eI g Bem-Vindo a Seguranga Social Directa

Consultar Dados de

Igentificazia (Rtimo Acesso: Acedsy Hoje pala 1° Vez. Mo axistens mencagens novas

Admizsdes & Cessaghes de

Actividade de Trabalhadoras

AVI50:

Agregado Familiar

Aiterscsa de MIB = 5Se for trabalhador independente e tiver sido notificado pela Seguranga
Social relativamente ac processo de Corregdoiftualizagdo do

Candidaturs 30 Programs Posicionamento de escaldo, devera ter em considerag3o o seguinte

PARES esclarecimento. Cligue Aqui

Relapbes de Reprecentagio = 5e for Trabalhador Independente e quiser efetuar o pedido para pagamento
faseado do montante de contribuigdes por regularizar, na seguénciz de

Canaira Contributiva alteragao no posicionamento ne escaldo de Base de Incidénciz
Contributiva, devera antes de enviar o pedido, ter em consideragdo o

Cartin Ewopey de Segure de seguinte esclarecimento, Clique Agui

Doencs

Consultar Di vidas em
Execucio Fiscal : 4
= O servigo SEGURANGA SOCIAL DIRECTA permite:
Consultar Declarapdes de
Remuneraciss Entragues . " . . y .
L = Efectusr o pedido de slleragio de escaldo. Clique agui, ou aceda atraves
Consultsr Membios Orgles de “Contribuighes” ! “Pedido de Alteragdn de Escaldo™. Howva!
Estatutarios r ] ; ;
= Enwviaros meios de prova gue considere relevantes e que permitam alterar
C,p.p_n-i:.u.pbeg o escaldo fixado. Clique agui, ou aceda atraves de “Documentos
Electronicos” | “Enwviar” | “Assunto: TI - Alterag3o de Escaldo”. Nova!

Debitos Carsctos

= Efetuar o pedide para pagamento faseado do montante de contribuigtes por
regularizar, na sequénciz de slteragio no posicionaments no esoalao de

‘h Base de Incidéncia Contributiva (Trabalhadores Independentes). Clique
Incentives 3 Contratacse agui, ou ageda atraves de “Documentos Electranicos” / “Enviar” |

= “Assunto: TI - Requerimento de pagamento faseado por alteragdo escaldo”
Codigo de Seguranca pars Rowal

scader a0 Atendiments
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2.2 Documentos Eletronicos - Funcionalidades

Depois de selecionada a opcdo “Documentos electrénicos”, é apresentado ao cliente as seguintes
funcionalidades:

- Enviar

- Consultar Documentos Enviados

— Consultar Documentos Recebidos

. Seguranca Social Directa

Servigos Disponiveis
Documentos Electronicos
Consultar Dados de

Identificacis

Admizsbes & Cessapies g

Actividade de Trabathadones = Enviar
Agrezsdo Familiar » Ceonsultsr Documentos Enviados
Alt=ragio d= NIE = Censulter Documentes Recebidos

2.3 Documentos Eletronicos - Pagina Introdutéria

Depois de selecionada a opcdo “Enviar”, é apresentado ao cliente um texto introdutério de

esclarecimento relativamente aos tipos de documentos que podem ser enviados.

. Seguranca Social Directa

Servigos Disponhveis Envio de Documentos Electrénicos
Consultar Dados de
dentificagso

. . A Seguranca Social tem vindo, progressivamente, a fadilitar o relacicnamento
'!“'3"f'if=5'°a5 e Cessapbes de dos cidad&os, por recurso as novas tecnologias de informacdo e comunicagio.
Actividade de Trabslhadores
Meste sentido, o Despacho n® 11 108/2008, publicado no DR n® 99 de 28 de
Maio de 2008, vern permitin, como primeire passc para a desmaterializacdo
dos proosssos, © envio lectrénico de meios de prova digitalizadaes, relstivaments
8 requerimentos de ptﬁtaqﬁﬁ formulados pele Servige Seguranga Sccial Directa,

Agregado Familiar
Altersgio de NIB

Candidatura a0 Programa

PARES Esta possibilidade de envio de documentos ndc dispensa a obrigatoriedade
da conservagio dos documentos originais para efeitos de apresentagio nos

Relspdes de Representacio servigos de seguranga social, sempre que sejam solicitados.

Carreira Contributiva As acgbes Que possam pdr em causa a autenticidade dos documentos

digitalizades ficam sujeitas acs regimes sancionatorios em vigor.
CartSo Europeu de Saguro de

Doenga Sequi

Consultar Dividas em
Execugdo Fiscal

Fara esclarecimento de dividas, Cligue aqui
Consultar Declaragies de

Para acesso a pagina que permite efetuar o envio do Requerimento de pagamento faseado por

- - . .. Sequinte
alteracao de escalao, o cliente devera clicar em 4
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2.4 Documentos Eletronicos - Envio de Requerimento de pagamento faseado por alteracdo de

escalao - Trabalhadores Independentes

Nesta pagina o cliente podera enviar o Requerimento de pagamento faseado por alteracdo de
escalao - Trabalhadores Independentes (modelo RC 3050-DGSS).

Seguranca Social Directa

Servigos Disponiveis Envio de Documentos Electrénicos
Consultar Dados de
Identificacio
Admissdes e Cessacies de Dados do Envio de Documentos Electrénicos

Actividade de Trabalhadaores

Agregado Familiar De *
{endersgo slectrdnica)
Alteragio de NIB Assunto
{documento referente a) g
Candidatura ao Frograma Ab s pug "
i i ono e Familia para riancas e Jovens

PARES Ficheiro (") Abono de Familia Pré-Natal

Agregado Familiar
Relagﬁes de Represemagﬁo Candidatura Programa Pares J

Celebragdo de contrato de trabalho de muite curta duragdo

. . . Feg. de parentalidade no ambitoc da assisténcia a familia
Text d lidad Smbito d = 3 famil

Carreira Contributiva exio Reg. Majoragdo do Montante do Subsidic Desemprege

Requeriments de Pensdo
Cartio Europeu de Seguro de Reguerimento de maternidade, paternidade e adopgdo J
T TI - Alteragdo de Escaldo

= . . |TI - Reclamacéo
Nnta[ ]' Os ficheir TI - Reguerimento de pagamento faseado por alteracdc escalac

Consultar Dividas em Execucio (.DOC), ou documenios ] . OU TICAEITDS Comprmidos em - nao
Fiscal podendo o seu tamanho exceder os 2MByies.

Consultar Declaracfies de

Remuneracbes Entregues

Consultar Membros Orgéos
Estatutarios As falsas declaracdes estdo sujeitas s sancdes previstas na lei.

Contribuicoes Para esclarecimento de duvidas, Clique aqui

Podera obter o modelo RC 3050-DGSS em formato eletronico e editavel na pagina da seguranca

social (consulte o ponto 4)

Depois de obter e preencher o modelo editavel RC 3050-DGSS, o cliente devera proceder ao envio

do pedido.
Para tal:

= Devera preencher os dados do e-mail;
* Incluir um texto descritivo da operacao;
»= Anexar o ficheiro em formato pdf contendo o requerimento devidamente preenchido;

» Selecionar o Assunto “Tl - Requerimento de pagamento faseado por alteracao de escalao”.

, . . . . Enviar
Devera concluir o processo de envio do pedido, clicando em 4|
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Segue-se um exemplo demonstrativo desta operacao:

. Seguranca Social Directa

Servigos Disponiveis Envio de Documentos Electrénicos
Consultar Dados de
Identificacdo
Admissdes e Cessaches de Dados do Envio de Documentos Electronicos

Actividade de Trabalhadores

Agregado Familiar De
{enderece electrénica) teste@teste.pt

Alteracio de NIB Assunto - - -
{documenta nte 2) I I - Requerimentes de pagamento faseado por alteragio escal.;l
Candidatura ao Programa
PARES Ficheiro (*) C:\RC3050_DGSS.pdf Procurar...
Relacies de Representacio Requerimento de pagamento faseado por alteragdo -]
de escaldo - trabalhadores independentes|
Carreira Contributiva Texto
Cartiao Europeu de Seguro de Ll
Doenca
Nota(*): Os ficheiros a enviar devem ser imagens(.JPG) ou documentos Word
Consultar Dividas em Execucio (.DOC), ou documentos PDF (.PDF), ou ficheiros comprimidos em ZIP (_ZIP) ndo
Fiscal podendo o seu tamanho exceder os 2MBytes.
Consultar Declaracfes de
Remuneracies Entregues
Consultar Membros Orgéos
Estatutarios As falsas declaracfes estdo sujeitas as sancdes previstas na lei.

Contribuictes Para esclarecimento de dividas, Clique aqui

2.5 Documentos Eletronicos - Pagina de Sucesso da operacao

Caso o requerimento tenha sido enviado com sucesso aparece uma pagina com a confirmacao do

envio do documento.

. Seguranca Social Directa

Servigos Disponiveis Envio de Documentos Electrénicos

Consultar Dados de

e =0 A entrega do documento electrénico foi efectuada com sucesso.

Agregado Familiar

Alteracio de NIB Wﬁaﬂ“l

Candidatura ao Programa
PARES

Para esclarecimento de dividas, Clique aqui
Carreira Contributiva
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3. Consulta de Documentos Eletronicos - Requerimento de pagamento faseado por alteragdo de

escalao

Caso o cliente pretenda consultar os documentos enviados através da funcionalidade Documentos

Eletronicos, devera aceder a opgao Consultar Documentos Enviados

. Seguranca Social Directa

Servigos Disponiveis
Documentos Electronicos
Consultar Dados de

Identificacdo

Agregado Familiar
= Enviar
Alteracdo de NIB

» Consultar Documentos Enviad
Candidatura ao Programa %ﬁ’)

FARES = Consultar Documenios Recebidos

Caarreira Contributiva

Depois de seleccionada a funcionalidade, o cliente podera seleccionar o assunto associado ao
documento eletronico que pretende pesquisar. Neste caso, vamos pesquisar os documentos enviados

em que o assunto € “Tl - Requerimento de pagamento faseado por alteracdo de escalao”.

. Seguranca Social Directa

Servigos Disponiveis Documentos Electrénicos Enviados
Consultar Dados de
Identificacdo Se pretende consultar os Documentos Enviados, faca-o aqui.

Admissdes e Cessacies de

Actividade de Trabalhadores Documentos Electrénicos

Agregado Familiar

B Assunto: -- Todos -- =]
Alteracao de NIB o p—
Data Inicio: Abono de Familia para Criangas = Jovens
Candidatura ao Programa Abono de Familia Preé-Hatal
PARES Data Fim: Agregado Familiar
) Candidatura Programa Pares
Celebracdo de contrate de trabalho de muito curta duracdo -
Relactes de Representacdo Membro de Org3o Estatutdric fuisar I

Req. Majoracdo do Montante do Subsidio Desemprego
Requerimento de Desemprago

Requerimento de maternidade, paternidade e adopedo
Requerimento de Pensdo

Cartdo Europeu de Seguro de TI - Alteracdo de Escaldo

Doenca T - F{eclamaﬁu

Carreira Contributiva

Para esclarecim
Consultar Dividas em Execucdo

. . . . Pesquisar |
Devera concluir o processo de pesquisa, clicando em .
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Apds a seleccao é apresentada uma lista de todos os documentos enviados relativamente a este
assunto. O cliente podera redefinir ainda mais a pesquisa inserindo informacao sobre o intervalo de

datas em que foram enviados os documentos.

. Seguranca Social Directa

Servigos Disponivels Documentos Electrénicos Enviados
Consultar Dados de
Identificacdo Se pretende consultar os Documentos Enviados, faca-o aqui.

Admizsbes e Cessacies de
Actividade de Trabalhadores

Documentos Electronicos

Agregado Familiar

B Assunto: 1 - Reguerimento de pagamento f; o por alteracac escaiao Il
Alteracdo de NIB
Data Inicio:
Candidatura ao Programa
2 Data Fim:

PARES

Carreira Contributiva m

Cart3o Europeu de Seguro de
Doenca

Consultar Dividas emn Execucio
Fiscal Para esclarecimento de dlvidas, Clique aqui

. Seguranca Social Directa

Servigos Disponiveis Documentos Electrénicos Enviados
Consultar Dados de
Identificacio Se pretende consultar os Documentos Enviados, faca-o aqui.

Admissdes e Cessacdes de

Actividade de Trabalhadores Documentos Electrénicos

Agregado Familiar

B Assunto: TI - Requeriments de pagamento faseado por alteragdc escaldo ;I
Alteracdo de MIB

Data Inicio:
Candidatura ao Programa
PARES Data Fim:

Carreira Contributiva Pesquisar |

Cartdo Europeu de Seqguro de

Doenca Documento Data Entrega
Consultar Dividas em Execucio Tl - Requerimento de pagamento fﬁseado POT| nc3050 DGSS.pdf 10-10-2012
Fiscal alteragdo escaldo - 18:18:41

Tl - Requerimento de pagamento faseado por 10-10-2012
Consultar Declaragdes de ’ P alteracéo esca?io RC3050_DGSS pdf 151746 | 22

Remuneracies Entregues

Consultar Membros Orgﬁos
Estatutarios
Para esclarecimento de ddvidas, Cligue aqui

PP TR

. . . .. . Ver . . .
Para visualizar o documento enviado devera clicar no botao —| existente no final de cada linha.
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4, Como obter um formulario eletronico relativo aos Tl - Requerimento de pagamento faseado

por alteracao de escaldao na pagina da Internet da Seguranca Social

0 modelo de requerimento de pagamento faseado por alteracao de escalao podera ser obtido no

sitio da Internet da Seguranca Social (www.seg-social.pt). Para tal, devera selecionar no separador

“Em Linha”, a opcao Formularios:

J Em Linha | | Simuladares | | Searvicaos |

‘ Seguranga Social Directa

+Aceda aqui

rSeguranga Social Directa
rDeclaragdo de Remuneragdes
*Lista de Devedores

*Nowa MISS - Pessoa Singular
*Nowvo MISS - Pessoa Colectiva

*Pedido de Nimero de Identificacdo de Pessoa
Singular {NISS)

*Pedido de Nimero de Identificacdo de Pessoa
Colectiva (NISS)

rPedido de Informagdes

*Esclarecimentos no ambito do plane de combate a
fraude & evasfio contributiva

*Formularios

Surgindo um ecra que permite escolher os formularios relativos a um determinado tema.

® Formularios

Os formuldrios disponiveis em downlead podem ser preenchides manuszsl e informaticaments e
entregues, presencialmente ou enviadeos pelo correio as instituigdes de seguranga social competentes,

acompanhados dos meios de prova nele indicados.

Nota:

Para preenchiments informatico dos formuldrios & necessaric a aplicagdo Adobe Reader (POF), versdo

igual ou superior a 3.0,
Em caso de dificuldade na visualizacdo dos formuldrios, consulte 3 Ajuda

IContrihuil;ﬁes ;l

Neste caso devera ser selecionada a opcao para visualizacdo dos formularios associados as

e . er . . . ;. . ;.
Contribuicoes e clicar em , sendo visualizada uma lista de todos os formularios disponiveis.

® Formularios - contribuicies

= formuldrios disponiveis em download podem ser preenchides manual e informaticamente =
entregues, presencialmente ou enviados pelo correio 3s instituigies de seguranga social competentes,

acompanhados dos meios de prova nele indicados.

Nota:

Para preenchimento informatico dos formuldrios é necessario a aplicagdo Adobe Reader (PDF), versdo

igual ou superior a 9.0.
Em caso de dificuldade na visualizagdo dos formuldrios, consulte a Ajuds

I ------ Seleccione 3 Categoria ------- ;I Ver

FORMULARIO DO MAMAOT - INFORMACAO COMPLEMENTAR PARA APRECIACAO DO PEDIDO (MODELO

RC3047-DGS5S] (174,08 kbytes)

REQUERIMENTO DISPENSA/DIFERIMENTO PAGAMENTO CONTRIBUICOES/SECA 2012 - MOD. RC3047-

DG5S (147,717 kbytes)

REQUERIMENTO PAGAMENTO DE CONTRIBUICOES PRESCRITAS - MOD.RC3010-DGESS
kbytes)

REQUERIMENTO RESTITUICAC DE CONTRIBUICOES INDEVIDAMENTE PAGAS - MOD.RC3041-DGSS

(130,478 kbytes)

(111,063 kbytes)

_.{b
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De todos os modelos/formularios apresentados, o cliente devera selecionar o modelo referente aos

Trabalhadores Independentes - Requerimento de pagamento faseado por alteracdao de escalao -
Mod. RC 3050 - DGSS (modelo editavel) tendo a possibilidade de guardar o documento ou visualiza-

lo.

0 modelo RC 3050 - DGSS é o seguinte:

O

SEGLIAICA, 30C1AL

AEQUERIMENTO
PARA PAGAMENTD DIFERIDO DE COMTRIBUICOES

Trabafhagor indepandants

Al doF 2 oo E o de Sase de Tom A dtae™

'n IDENTIFICAGAD

Fromw

i e Kwrthoacio de Degranss ko

Telw'omw -

,ﬂ PEDIDO FARA PACAMENTO DAS COMTRIBUIGOES EM PRESTACDES
Tzfzez Tutmriaziz fErT eFE I D DIEITIETD 233 TIeEiDUTEEZ JuE TR D30 WG B zrarozier memmrst

B o o = St g e en = pse saerer s seees o =0 s s ama gn e cn e o el #e mas e eeede s e -G e e

e ama w nSprar lren

CEAT IFIcAC Ao

Az mADITEIIED COTEISTOSET I LCCISE 8 3T SR Dol Dol Rorsasio reme e

= R AT EE LIRS 4 R TEGE EreiEreE SR e S e e S

| o mzpamm TO—

j IMFORMAGBES

"ar3 concts doc waione devidss. pode aTeter 30 mndss da Ieguranca Sact Dimt e wwrageococlyl of rsdomnds o mam:
“corirhoicies nRCES ‘oozt VEIGID M SiEda B EmET docomris e SogaTeei

0 reoumemenin. Sipoiz de prESChido, SEeEed T EeeSdo pws frshafhedar indepandants i oo Taguranzs Bocial Direen
Ll E S

Fio caoe de defe-mesodo FEETDN TRSUATTRTIS 3 e ARFRTIRTC B3 p'-‘.'lg':: Tt ERAD WSRO S BECEE S4EREEE TITEE
wer Svics 33 InrShuis S Cariss Sramoets S Segurancs oclnl L% zamm e'etor dm cobranos soanchm

AN WA PROTEACESE DOTIELITR & CEIC S EaET 1TCH J SCIN ST S Tkl SO ULED
L

sntmmalie se sres n) e e T 0 e Derretesal = 70000 s IT e smteeiren am vtcaske gs sreiiec i marcea G nsne o anssleris de
s mam e e Bndreras Bame wabon Batmorilbe gn snsrrea—usie - Tane e we laas ws rredorre Comwrmaa-n

W AC X050 -D0O5  (Pigis ! de 1) R WS IO T
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