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A -0 que é?

Sao um conjunto de obriga¢cdes contabilisticas que as Instituicbes Particulares de Solidariedade
Social (IPSS) passam a ter que cumprir, a partir do momento em que se registam como IPSS na

Seguranga Social.

A partir de 2010, estas obrigacGes passam a ser cumpridas, obrigatoriamente, por via electrénica.

B — Que obrigacdes tém que ser cumpridas a nivel de Contas e Orcamentos e

quando?

Envio & tutela de:
« Contas anuais
Até ao dia 30 de Abril do ano seguinte a que dizem respeito as contas de geréncia.
* Orgcamentos anuais
Até ao dia 30 de Novembro do ano anterior a que o orcamento diz respeito.
» Revisdes orcamentais

Até ao dia 15 de Novembro do ano a que se refere.

C — Como submeter as contas anuais?

Contas do ano 2009

Contas de anos anteriores a 2009

Correccao de Contas anuais

Contas do ano 2009

Por Via Electrénica, obrigatoriamente.

No entanto, terdo que ser preenchidas as seguintes condi¢des para que possa ser efectuada a
entrega de Contas/Orgcamentos por Via Electronica:
» Ser IPSS ou equiparada;

» Estar inscrita na Seguranca Social Directa.

Contas de anos anteriores a 2009

A entrega de Contas Anuais por via electronica s6 podera ser efectuada para Contas do ano 2009, e
seguintes. Contas relativas a anos anteriores deveréo ser entregues de acordo com as regras

definidas na Deliberacdo 32/2005, do Conselho Directivo, do Instituto da Seguranca Social, I.P.
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Correccao de contas anuais

Para enviar uma correc¢éo de contas anuais ja submetidas (apenas a partir do ano 2009), devera
solicitar a correccao por via electrénica, na aplicacdo de Orcamento e Contas de Instituicdes
Particulares (OCIP), e aguardar pela respectiva autorizacao.

Ap6s o pedido de autorizacdo, devera consultar o estado do seu pedido na aplicacao.

C1 — Que documentos/elementos tenho que entregar?

Contas anuais

Orcamentos anuais/Revisfes orcamentais

Contas anuais
Para além dos elementos a preencher no Formulario Electrénico, é obrigatério o envio dos seguintes
documentos, por upload (anexos ao formulario):
1. Acta de Aprovacdo das Contas pelo Orgdo de Administrag&o;
2. Parecer do Orgéo de Fiscalizag&o;
3. Acta de Aprovacédo das Contas pela Assembleia-Geral de Associados, das Instituicdes de
forma associativa;
4. Balancete do més de Dezembro, incluindo movimentos do més e movimentos
acumulados;
Balancete de apuramento de resultados;
Anexo ao Balan¢o e Demonstracao de Resultados, com observacoes;

7. Mapa de controlo do(s) subsidio(s) para investimento(s).

E facultativo_ o envio do seguinte anexo:

- Mapa de trabalho voluntario.

Orcamentos anuais/Revisdes orcamentais

Para além dos elementos a preencher no Formulario Electronico, é gbrigatério o envio dos seguintes
documentos, por upload (anexos ao formulario):

1. Acta de Aprovacéo do Orcamento pelo Orgdo de Administrac&o;

2. Parecer do Orgéo de Fiscalizag&o;

3. Acta de Aprovacdo do Orcamento pela Assembleia-Geral de Associados, das Instituicdes

de forma associativa
4. Meméria Justificativa, incluindo:
a) Indicacdo das actividades que vao encerrar/iniciar no ano, descrevendo por

contas de exploracdo previsional os valores do respectivo impacto;

ISS, I.P. Pag. 5/7



Guia Pratico — Orcamento e Contas de Institui¢bes Particulares de Solidariedade Social

b) Indicacéo de procedimentos a introduzir para optimizacao/reducéo de custos no
ano a orgcamentar, com eventuais impactos superiores a 15%, a discriminar por
contas;

¢) ldentificacdo dos investimentos a efectuar e fontes de financiamento;

d) Identificacdo dos desinvestimentos a efectuar;

e) Outros dados considerados relevantes para a compreensédo dos valores

orcamentados.

D — Quando devo entregar uma revisdo orcamental?

Deve ser entregue uma Revisdo Orcamental sempre que
e Se prevé que o total dos custos anuais e globais vao ter oscilagcfes iguais ou superiores a
15%, em relacdo aos valores constantes no 1° Orcamento ou na Revisdo Orcamental

anterior;

* Sempre que se prevejam aumentos superiores a 20% nos investimentos anteriormente

previstos;

 Quando se prevejam aumentos superiores a 20% nos desinvestimentos anteriormente

previstos.

D1 — O gue acontece se nao cumprir?

Se ndo cumprir as obrigacdes, em matéria de entrega de contas/orgamentos, pode existir uma

suspenséo do pagamento do acordo ou mesmo um cancelamento do registo como IPSS.

E — Outra Informacéo
El - Legislacdo Aplicavel

Deliberacédo 102/09, do C. D. do Instituto da Segura nca Social, I.P. — Regras de entrega de contas

relativas a 2009 e de orcamentos para 2011.

Deliberagcéo 32/2005, do C.D. do Instituto da Segura nca Social, I.P. — Regras de entrega de

contas relativas a anos anteriores (revogada).

Decreto-lei 78/89, de 3 de Marco — Plano de Contas das Instituicdes Particulares de Solidariedade

Social.
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Decreto-lei 119/83, de 25 de Fevereiro — Estatuto das Instituicdes Particulares de Solidariedade

Social.

E2 — Glossario

IPSS — Instituicdo Particular de Solidariedade Social.

OCIP — Orcamento e Contas das Instituicbes Particulares.

Perguntas frequentes

1. Sou IPSS registada com fins principais de Saude/ Educac¢do, com_acordos com a Seguranca

Social. Devo submeter as Contas/Orgamentos a Segura  nga Social?

R. Sim, apenas para efeitos de acompanhamento econémico-financeiro.

2. Sou IPSS registada com fins principais de Saude/Edu  cacdo, sem_acordos com a Seguranga

Social. Devo submeter as Contas/Orcamentos a Segura  nga Social?

R. Nao.
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