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Gongalves, Paula Maria de Sousa Pereira
Rua Capitdo Salgueiro Maia, n°2 - 4°A - 2725-575 Mem-Martins
(+351) 91 617 53 82

Contab.fiscal.prof@gmail.com
Portuguesa

08 de Agosto de 1964
2012-2013

Técnica de contabilidade

Contabilidade Fiscalidade e Gestéo de Recursos Humanos
Todas as fungdes desempenhadas na empresa anterior- Repesse, Lda. (mesmo grupo), até
2011.

EDIMOTO - Sociedade de PublicagGes Periddicas, Lda.
Rua Professor Alfredo de Sousa, n° 1 Loja
1600-188 Lishoa

Editora especializa de publica¢ées periddicas

1999-2011
Técnica de contabilidade
Contabilidade Fiscalidade e Gestédo de Recursos Humanos

Preparacdo, organizacao, classificacdo e langamento informéticos de todos

os documentos das seis empresas do grupo. Reconciliagdo bancéria, elaboragéo

das declaragdes fiscais, e gestio dos impostos,

Admisséo e rescisdo de contratos de pessoal, tratamento da informacéo, processamento de
salarios e respetivo pagamento,

Tratamento de toda a informag@o com o CRSSL,

Elaboragdo do mapa de férias e mapas do Quadro de Pessoal.

1986-1998

12 Escrituraria

Apoio ao Departamento de Contabilidade, Financeiro e Recursos Humanos.

Atendimento de telefones, introducéo de dados, preparacdo de maillings, faturacéo, gestéo
de clientes (contas correntes e cobrancas), gestdo de fornecedores (contas correntes e
pagamentos).

REPRESSE - EdigOes Especializadas, Lda.
Rua Professor Alfredo de Sousa, n° 1
1600-188 Lishoa


mailto:Contab.fiscal.prof@gmail.com
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Lisboa, 02 de Abril de 2014
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Editora especializa de publicagdes periddicas

2008-2014
Licenciatura em Contabilidade a Administragdo, Ramo da Fiscalidade (a concluir).

ISCAL - Instituto Superior de Contabilidade e Administracéo de Lisboa

2003

Acdo de Formagéo sobre a Nova Legislagéo do Trabalho (Lei 99/2003 de 27/8) Com a
duracéo de 7 horas

Rinave Consultadoria

2002

Curso de Formagdo Profissional de Gerir e Motivar Equipas — 36 Horas
Curso de Formacéo Profissional Gestéo de Recursos Humanos — 42 Horas
Curso de Formagéo Profissional de Gestéo Financeira — 60 Horas

Mestre — Formagéo e Consultadoria

2000

Curso de Gestdo Econdmico-financeira

Curso Prético de Contabilidade e Anélise de Balangos

Instituto Empresarial de Contabilidade e Economia

1993

Curso de Sistemas Informaticos Aplicados a Gestéo — 120 Horas
(accdo de aperfeicoamento profissional)

Centro de formagdo profissional de artes gréficas e multimédia

Portuguesa

Francés, Inglés e Italiano (nivel médio)

Conhecimentos gerais de Excel e Word

Bom relacionamento interpessoal, interajuda, espirito de equipa.



