
            Europass

Curriculum Vitae

Informação pessoal

Nome Gonçalves, Paula Maria de Sousa Pereira

Morada Rua Capitão Salgueiro Maia, nº2 - 4ºA - 2725-575 Mem-Martins
Telemóvel (+351) 91 617 53 82

Correio eletrónico Contab.fiscal.prof@gmail.com

Nacionalidade Portuguesa
Data de nascimento 08 de Agosto de 1964

Experiência profissional

Datas  2012-2013
Função ou cargo ocupado  Técnica de contabilidade

Principais atividades e
responsabilidades

Contabilidade Fiscalidade e Gestão de Recursos Humanos
Todas as funções desempenhadas na empresa anterior- Repesse, Lda. (mesmo grupo), até
2011.

Nome e morada do empregador EDIMOTO – Sociedade de Publicações Periódicas, Lda.
Rua Professor Alfredo de Sousa, nº 1 Loja
1600-188 Lisboa

Tipo de empresa ou sector Editora especializa de publicações periódicas

Datas  1999-2011
Função ou cargo ocupado Técnica de contabilidade

Principais atividades e
responsabilidades

Contabilidade Fiscalidade e Gestão de Recursos Humanos

 Preparação, organização, classificação e lançamento informáticos de todos
os documentos das seis empresas do grupo. Reconciliação bancária, elaboração
das declarações fiscais, e gestão dos impostos,
 Admissão e rescisão de contratos de pessoal, tratamento da informação, processamento de
salários e respetivo pagamento,
Tratamento de toda a informação com o CRSSL,
Elaboração do mapa de férias e mapas do Quadro de Pessoal.

Datas  1986-1998
Função ou cargo ocupado 1ª Escriturária

Principais atividades e
responsabilidades

Apoio ao Departamento de Contabilidade, Financeiro e Recursos Humanos.
Atendimento de telefones, introdução de dados, preparação de maillings, faturação, gestão 
de clientes (contas correntes e cobranças), gestão de fornecedores (contas correntes e 
pagamentos). 

Nome e morada do empregador REPRESSE – Edições Especializadas, Lda.
Rua Professor Alfredo de Sousa, nº 1 
1600-188 Lisboa
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Tipo de empresa ou sector Editora especializa de publicações periódicas

Formação Académica

Datas  2008-2014
Principais disciplinas/competências

profissionais 

Nome e tipo da organização de
ensino ou formação

Licenciatura em Contabilidade a Administração, Ramo da Fiscalidade (a concluir).

ISCAL – Instituto Superior de Contabilidade e Administração de Lisboa

Formação Profissional

Datas  2003
Principais competências

profissionais

Nome e tipo da organização de
ensino ou formação

Ação de Formação sobre a Nova Legislação do Trabalho (Lei 99/2003 de 27/8) Com a 
duração de 7 horas

Rinave Consultadoria

Datas
Principais competências

profissionais

Nome e tipo da organização de
ensino ou formação

Datas 
Principais competências

profissionais

Nome e tipo da organização de
ensino ou formação

Datas

Principais competências
profissionais

Nome e tipo da organização de
ensino ou formação

2002
Curso de Formação Profissional de Gerir e Motivar Equipas – 36 Horas
Curso de Formação Profissional Gestão de Recursos Humanos – 42 Horas
Curso de Formação Profissional de Gestão Financeira – 60 Horas

 Mestre – Formação e Consultadoria

2000
Curso de Gestão Económico-financeira
Curso Prático de Contabilidade e Análise de Balanços

Instituto Empresarial de Contabilidade e Economia

1993

Curso de Sistemas Informáticos Aplicados à Gestão – 120 Horas
(acção de aperfeiçoamento profissional)

Centro de formação profissional de artes gráficas e multimédia

Aptidões e competências
pessoais

Língua materna Portuguesa

Outra (s) língua (s) Francês, Inglês e Italiano (nível médio)

Aptidões e competências
informáticas

Conhecimentos gerais de Excel e Word

Aptidões e competências sociais    Bom relacionamento interpessoal, interajuda, espirito de equipa.
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