
OTIMIZAMOS NEGÓCIOS 

SEDE 
AVª General Eduardo Galhardo,  
Edificio Nucase, 115 
2775-564 Carcavelos 

 
tel. 214 585 700 
fax. 214 585 799 
www.nucase.pt 

 

Banco de Portugal – Comunicação de 
Operações e Posições com o Exterior 
 
 
 
Formador: Tiago Nunes 



Banco de Portugal - COPE 

 

Página do Banco de Portugal: 

• Gerir subscrições 

• Recolher COPE:  

• Ficheiro XML 

• Manualmente 

• Consulta de ficheiros 

 

ERP Primavera 8.0: 

• Configurações gerais 

• Fiscal Reporting – exportação posições para XML 

 



 

 

 

 

 

Ao Iniciar Sessão, seleccionar 
modo “Serviço a empresas” 

(Utilizadas as credenciais de 
acesso às Finanças) 

 

 

 

 

O meio de comunicação das 
COPE e acesso a informação é 
através da “Área de Empresa” 
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No 1º acesso, o utilizador “MASTER” deve preencher os dados do utilizador, da 
empresa e ainda a gestão das subscrições onde deve conceder acesso ao TOC (as 
suas credenciais de acesso ao site da AT)  
 
 
 

TOC pode aceder aos serviços de várias empresas com as suas credenciais  

Gestão de subscrições:  
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Podemos sempre alterar os dados dentro da “Área de empresa”, no menu 
“Informação do utilizador”, desde que o acesso seja feito pelo utilizador “Master”.  

Gestão de subscrições:  
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Área de Empresa 
 

 

 

Consultar Informação 

Possibilidade de consultar 
Informação relativa à empresa  

 

 

 

Entregar Informação 

• Aplicação de recolha para 
inserção de registos 
directamente 

• Ficheiro XML  

 

 

 

 
Atenção: A aplicação de recolha, 
abre numa nova página pelo que 
deverá permitir pop-ups para o 
Banco de Portugal, no browser 

 

 

Podemos usar ambos os sistemas  
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Como comunicar?  
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Inserção manual na Aplicação de 
Recolha (podendo usar as COL 

disponibilizadas) 

Criação de ficheiro XML (através de 
ERP ou Excel) 
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Processo utilizando a aplicação de recolha 

 
Criar  

COPE 
  

 
Aval./Retificar 
erros e alertas 

 
Submeter 

Informação 
 

Consultar 
ficheiro de 

resposta do 
BdP 

Transferência 
de ficheiros Aplicação de Recolha  
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Processo de reporte utilizando XML  

Aplicação de Recolha  

 
Criar  

ficheiro XML 
  

 
Importar 

ficheiro XML 
 

 
Aval./Retificar 
erros e alertas 

 
Submeter 

informação 
 

Consultar 
ficheiro de 

resposta do 
BdP 

Transferência 
de ficheiros 

ERP ou Excel 

O ficheiro pode ser importado tanto na área de 
Transferência de ficheiros como na Aplicação de Recolha  



Transferência de 
Ficheiros 
 

 

Seleccionar “Para o Banco de 
Portugal” 

 

(Na opção “Do Banco de 
Portugal” podemos consultar 
ficheiro de feedback 
automático do BdP) 

 

 

Serviço: “Comunicar operações 
e posições com o exterior” 

 

 

 

 

Nota: Os ficheiros são 
cumulativos, não substituem 
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Aplicação de recolha:  
 

 Para aceder deveremos seleccionar “Aplicação de recolha” (abre numa nova janela) 

 Na aplicação de recolha é também possível importar o ficheiro XML 

 É importante ir gravando a informação para não perder a mesma (uptime 1h30 ) 

 Apenas depois de verificada a informação toda se deve então submeter 
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Aplicação de recolha (utilização das COL) 
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Aplicação de recolha (utilização das COL) 
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Campo a preencher  
 

(exemplo de utilização de 
uma COL, já vem 

parcialmente preenchida) 

Ao carregar em “OK”, passa 
para as COPE criadas 



Aplicação de recolha 

É possível (editar, duplicar, remover ou ainda criar de raíz uma COPE) 

No campo acção mantém registo das alterações feitas  
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Entrada | Saída | Posição 
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Código de classificação estatística da 
operação / posição 
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I – conta interna 

E – conta externa 

O – outra conta externa  

C – conta de compensação  

X – sem movimentação de conta 
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Identificação da entidade associada à 
conta interna movimentada 

Banco de Portugal - COPE 



Identificação do país onde se encontra 
domiciliada a conta externa 
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Divisa que se encontra expresso o 
montante da operação / posição 

Banco de Portugal - COPE 



Montante da operação / posição expresso 
em unidades 

Banco de Portugal - COPE 



Identificação do país de residência da 
entidade de contraparte 
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Identificação do país de residência da 
entidade do ativo financeiro subjacente à 

operação 
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Identificação da entidade em nome da 
qual está a ser reportada a operação/ 

posição 
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Data de vencimento da posição 
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Identificação da entidade da contraparte 
do ativo financeiro subjacente 
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Informação adicional sobre a operação / 
posição (facultativo) 
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Campos  
Obrigatórios 

Único campo a preencher 
caso se utilize as COL   
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Campos  
Condicionais 

A preencher se “Tipo de 
valor”  = P (Posição) 

A preencher se “Tipo de 
conta”  = I (Interno) 

A preencher se “Tipo de 
conta”  = E ou O (Externo) 
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Campos  
Específicos 

A preencher em situações 
específicas como são 
exemplo operações 

financeiras entre entidades 
do mesmo grupo, imóveis, 

viagens e turismo e 
serviços de construção 
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Consultar os ficheiros 
de resposta do Banco 
de Portugal 
 

 

 

Na área “Entregar 
informação”:  

 

Selecionar “Transferência de 
ficheiros” / “Do Banco de 
Portugal” e escolher o 
serviço “Comunicar 
operações e posições com o 
exterior”  
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 ERP Primavera 8.0  
 

 

O que vamos extrair? 

 

 

  Operações Posições 

Utilizar as COL  
ou manual 

Ficheiro XML 
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. ERP Primavera 8.0 – Configurações Gerais: 
 

No Administrador: 
1. Aceder a Logística e Tesouraria/ Parâmetros da Empresa/ Gerais/ Contabilidade  

2. Seleccionar “Emite COPE”  
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. ERP Primavera 8.0 – Configurações Gerais: 
 

Definir contas que ficam sujeitas a recolha para COPE: 
1. Aceder a Contabilidade/ Parâmetros do Exercício/ Prefixo das Contas 

2. Definir os “Prefixos de Contas para recolha de informação para COPE”  

 

Sugestão: 
  

21 
22 
25 
26 
27 
12 
13 
14 
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. ERP Primavera 8.0 – Configurações Gerais: 
 

Sair do Administrador e configurar no ERP:  

 

Configurar contas bancárias: 
1. Aceder a Tabelas/ Tesouraria/ Caixas|Bancos/ Contas Bancárias 

2. Definir em cada conta bancária, os seguintes campos: NIF e País (obrigatório  o preenchimento 

do País, excepto para contas do tipo Caixa) 

 

Atenção: Clientes/Fornecedores e outros terceiros, têm de ter a ficha preenchida com os dados 

correctos do País. No separador  “Dados Fiscais” definir o País e Idioma, assim como a moeda no 

separador “Dados Comerciais” 
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. ERP Primavera 8.0 – Configurações Gerais: 
 

Configurar entidades de contraparte (Clientes, Fornecedores, Outros Terceiros) e de 

contas bancárias nas respectivas contas do Plano de Contas: 

1. Aceder a Contabilidade/ Plano de Contas 

2. No separador “Tratamento de Conta”, indicar o item de Tesouraria correspondente 
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. ERP Primavera 8.0 – Configurações Gerais: 
 

3. No separador “Integração com Logística”, indicar o Tipo de Entidade e a Entidade 

correspondentes à conta  
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. Fiscal Reporting – Configurações Gerais: 
 

No Administrador: 
1. Garantir que o COPE está parametrizado para a empresa que se pretende processar 
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. Fiscal Reporting: 
 

No Painel de Controlo: 
1. Filtrar por Modelo (COPE) 

2. Seleccionar COPE e de seguida processar  

3. Validar a informação e por fim, gerar o ficheiro XML a submeter ao Banco de Portugal 
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Ficheiro Excel: 
 

Os campos do ficheiro excel são os mesmos que a criação do COPE 

através da aplicação de recolha 

 

 

 

 

O campo id_reg é a identificação do registo. Não tem forma 

obrigatória mas deverá ser sequencial para controlo 
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Ficheiro Excel: 
 

Exportar o ficheiro para XML  
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