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Objectivos gerais da aplicacao

A aplicacgéo foi concebida tendo em vista os seguintes objectivos globais:

[0 Proporcionar o controlo imediato e global de todas as contas e movimentos
contabilisticos;

0 Facilitar todos os aspectos ligados as questdes administrativas;

0 Proporcionar uma ferramenta na area de apoio a decisdo, com controlo orcamental e
analitico poderoso;

[0 Tratamento das declaracdes fiscais.

Caracteristicas gerais das aplicacoes

Esta aplicac@o apresenta as caracteristicas gerais das aplicacbes da SAGE:

[0 Facilidade de operacéo;

0  Ambiente multiposto e multitarefa permitindo tratamentos em simultaneo em diferentes
postos;

0 Alto nivel de qualidade de apresentagdo em ecra e nos mapas impressos;

[0 Ergonomia avangada em termos de ecra (multiplas janelas e menus) e listagens

(programa de configuracdo completo e parametrizavel), proporcionado um diadlogo

amigavel,

Parametrizacdo simples, por empresa, de todos os ficheiros mestres e tabelas de apoio;

Sistema de ajuda on-line;

Niveis de acesso parametrizaveis, permitindo assim um elevado grau de seguran¢a

(senhas de acesso).

Oood
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Configuracao e arranque

Pretende-se fornecer, a quem toma contacto pela primeira vez com a aplicagdo, um guia pratico dos passos a
seguir na fase de arranque com o sistema. Tem-se em mente a possibilidade de n&o dispor de imediato de
todos os elementos necessarios ao preenchimento integral dos ficheiros e respectivas tabelas de apoio. Faz-
se por isso, especial referéncia aos dados imprescindiveis.

% Nao se considerou necessaria uma descricdo dos procedimentos comuns nas diferentes
aplicacoes. Para obter um maior detalhe sobre aspectos funcionais deve consultar o manual
de Instrucoes gerais.
Este guia ndo dispensa a leitura do manual, pois pretende ser apenas um sumario dos passos a seguir, de
forma a economizar tempo e evitar erros resultantes de deficiente compreenséo global dos factores minimos
necessarios para o arranque da aplicacéo.

% Recomenda-se pois uma leitura atenta da descricdo dos Ficheiros e das Tabelas
associadas.

Empresas / Parametros da aplicacao

Comece pelo preenchimento da informacdo relativas as empresas dos parametros de configuragdo do
sistema:

[0 Abertura das empresas;

0 Identificacdo dos parametros globais da aplicacéo.

% Veja mais informacdes na Responsavel de sistema.

Decisoes prévias

Antes de iniciar o trabalho de carregamento dos ficheiros, deve tomar decisbes quanto aos objectivos
especificos que pretende alcangar com a aplicagao:

[0 Controlo orcamental;

O Imputagéo percentual a Centros de custo;

[0 Tipos de controlo na movimentagao;

[0 Movimentos analiticos reflectidos directamente dos financeiros.

Contabilidade analitica
Cabe-lhe a si decidir qual das funcionalidades adoptar:

[0 Por reflexdo dos movimentos financeiros;
[0 Por distribuicdo e imputacdo percentual a Centros de custo / Rubricas.

Preparacao das tabelas

Diarios
Ao conceito de diario contabilistico estdo associados:

Criacéo ajustada ao esquema de arquivo;

Tipificag&o do controlo;

Ordenacao numérica dos documentos;

Seriagdo e listagem dos movimentos para efeitos de controlo;

Arquivo dos documentos que se presume constituir uma série numericamente ordenada.

oooOooao
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Os diarios séo configuraveis, podendo criar até 99 diarios distintos. A criacdo dos diarios deve merecer toda a
atencdo do responsavel, tendo em conta as caracteristicas da empresa e os métodos ja existentes.

Numeracao e arquivo

A numeracdo dos diarios deve ter uma correspondéncia directa, ao sistema de numeracdo e arquivo dos
documentos contabilisticos.

Controlo da numeracao

N&o sdo permitidos numeros repetidos para 0 mesmo diario e para a mesma data. Isto deve-se ao facto de
que o cédigo do diario, 0 nimero de ordem e a data, constituem uma referéncia Unica ao documento, fazendo
com que a introducdo de um nimero ja existente seja considerada como um pedido de acesso ao documento.

Numeracéao uUnica

Apesar de ser possivel introduzir documentos com o mesmo numero de diério, fazendo variar apenas a data
do movimento, tal método ndo é recomendavel, sé se justificando em casos extraordinarios de documentos
que por erro possam néo ter sido movimentados oportunamente.

Numeracao sequencial

O sistema sugere uma numeracdo sequencial para cada diario. Na definicAo dos Diarios, existe um
Numerador no qual é definido a partida o ndmero inicial, sendo este incrementado na Introducédo de
documentos. Este incremento automatico pode nao ser feito caso opte por um nimero diferente do que for
sugerido, sendo neste caso o Numerador actualizado apenas se o nimero escolhido for superior ao existente.

Controlo débito / crédito

O controlo do balanceamento débito / crédito pode fazer-se ao nivel do documento ou ao nivel do diario.
Sucede, porém, que em certas circunstancias, nomeadamente em certos movimentos de caixa, O
balanceamento do movimento € feito a nivel do diério e ndo do documento.

Exemplo: Varias “saidas de caixa” cuja contrapartida € movimentada por um documento distinto de um
documento de entrada.

Nestas circunstancias, pode configurar o diario de forma a néo exigir a contrapartida para cada documento,
indicando “3” na Contrapartida financeira.
Outra situacdo que justifica a suspensdo do controlo ao documento, € a possibilidade de fazer lancamentos
com classificagdo parcial que s6 mais tarde é completada. Neste caso, indique “2” na Contrapartida financeira,
pois ao emitir os Diarios, em frente ao valor do documento, serd impressa a diferenca de forma a chamar a
atencdo para uma situagéo incoerente.
% A contabilidade analitica € sujeita ao mesmo tipo de controlo da financeira.
Controlo da analitica
Visto que é vulgar conceber a analitica como de partida simples, sem qualquer tipo de controlo, deve, neste
caso, indicar “3” na Contrapartida analitica. A existéncia de contrapartida obrigatéria na analitica € noutras
concepcdes, utilizada para efeitos de controlo geral do movimento analitico, devendo neste caso, indicar “1”.
% Este tipo de controlo pode ser definido para todos os Diarios ou apenas para alguns.
Ligacoes a outras aplicacoes
Convém ter em atencdo na configuracdo dos Diéarios, a existéncia de outras aplicagdes que tenham reflexos
contabilisticos:
[0 Aos movimentos provenientes da aplicacdo de Facturacdo da Linha 50 deve
corresponder um diario Unico, que deve ser indicado nos Utilitarios em Parametros de
ligacéo;
0 Também para quem usa a aplicacdo de Contas correntes Linha 50, é vantajoso que 0s
diarios definidos nas duas aplicacdes coincidam, para que a numeragéo dos documentos
seja a mesma.

Documentos

O conceito de documento € um elemento basilar do sistema. Qualquer movimento contabilistico reporta a um
suporte, referenciado com um nimero que o identifica e arquivado de forma a ser facilmente encontrado.

[0 Criacéo ajustada aos movimentos tipicos da empresa;
0 Associacao de formas de classificacdo automatica;

[0 Plano de contas da financeira;

O Plano de contas da analitica;




Linha 50 — Manual de Contabilidade

[0 Tabela de reflexdes automaticas;
[0 LigacBes com outras aplicacoes.
Tipificacao
Uma observacao atenta permite-nos verificar que a grande maioria dos documentos pode ser agrupado num
conjunto relativamente diminuto de tipos.
Exemplo:
Facturas de venda;
Facturas de compra;
Despesas de caixa;
Cheques;
Depdsitos bancarios;
Letra a receber.
Com base nesta constatacao, esta aplicacéo recorre a definicdo prévia de tipos de documento a movimentar.
Substituicao de descritivos manuais

Reducéo da necessidade de manualmente ter que digitar os descritivos do movimento (exemplo: Sua factura,
Nossa nota de déhito).
De facto, o descritivo pode ser assumido automaticamente visto que esta associado ao tipo de documento.

Identificacao especifica do documento

Nos documentos internos (exemplo: Nossa factura), o nimero do documento corresponde em principio ao
numero do Diario (arquivo). Porém, nos restantes casos isso ndo acontece, sendo distinto o nimero de
arquivo (identificacdo interna) do numero do documento (identificacio externa).

% Nesta aplicacdo, nos movimentos pode ficar registado, além do numero do diario (arquivo) o
numero do proprio documento.

Exemplo de movimento:

Data 30-01-2004

Diério 20 Compras
Ndamero do diario 1230

Documento 25 Sua factura
Ndmero do documento 45323

A identificacdo do numero de documento € facultativa, mas contudo vantajosa, pelo que muitos o incluem
habitualmente na descricdo do movimento.

Exemplo: “Sua factura 45323"
Neste sistema, ndo necessita fazé-lo desta forma, visto existir um campo proprio para o efeito.
Grelha de classificacao

Como cada tipo de documento apresenta normalmente uma classificagdo contabilistica invariavel ou de
caracteristicas similares, é possivel associar a cada tipo de documento uma grelha de classificagcao, para o
ajudar no langcamento ou mesmo que em certos casos substitua, a digitacdo das contas e dos valores.

Tipificacdo dos movimentos da empresa
Nao é possivel fazer qualquer langamento sem identificar o documento, pelo que é sempre necessario a
criagéo de pelo menos um tipo de documento.

Recomenda-se a maxima atencd@o a criacdo de um conjunto de documentos, bem estudado para que se
adapte o melhor possivel a realidade da empresa, garantindo que sejam colhidos os méaximos beneficios em
cada um dos aspectos mais importantes:

O Redugéo da necessidade de indicar manualmente os descritivos nos movimentos;
[0 Identificacéo correcta do documento e sempre que possivel do nimero externo;
[0 Automatizacdo da classificagéo.

Apontando todos estes factores para uma melhoria na qualidade do trabalho.

Rubricas

O Tipificacé@o das rubricas orcamentais de acordo com a realidade da empresa;
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[0 Associar as contas da financeira a rubrica respectiva.

Centros de custo

O Definicio dos centros de custo da empresa;

[0 Determinagéo das imputag8es percentuais de cada rubrica aos diversos centros de
custo;

[0 Identificacdo das razfes passiveis de terem tratamento analitico.

Centros de custo / Rubricas
Esta aplicacao contempla uma analitica baseada nos seguintes principios gerais:

[0 As contas financeiras associadas a uma determinada rubrica orcamental desencadeiam
a imputagdo automatica e percentual aos diversos centros de custo;

[0 Os movimentos sao registados e guardados independentemente dos movimentos da
financeira, sendo possivel obter extractos e andlises sobre estes.

Assim, para um aproveitamento pratico desta forma de trabalhar com a analitica, sugere-se a definicdo prévia
das Rubricas bem como dos Centros de custo da empresa. Devera ainda associar as contas de custos e
proveitos as respectivas rubricas, sendo ainda eventualmente necessério atribuir a estas a distribuicdo
percentual por centros de custo.

Plano de contas da financeira

O conceito de plano de contas deve-lhe ser suficientemente familiar. Ndo nos dispensamos contudo, de
chamar a atencéo para alguns aspectos a que € necessario estar atento para evitar ineficiéncias ou erros de
operagéo.

Grupos e classes

[ Contas 0 — Contas de ordem;
[0 Contas 1 a 8 — Contabilidade financeira;
[0 Contas 9 — Contabilidade analitica.

Criacao de contas

Use a funcdo Plano de contas — Abertura / Correccao / Anulagcdo nos Ficheiros para criar uma conta. Ndo
€ obrigatéria a utilizagdo dos 10 digitos, nem é essencial a homogeneidade do mesmo ndamero de digitos ao
longo de todo o plano.

Exemplo:
1 Disponibilidades
12 Depésitos a ordem
121 Banco A
122 Contas especiais
12201 Banco B
2 Terceiros e antecipacdes
21 Clientes
211 Clientes conta corrente
2111 Clientes conta corrente mercado nacional
21110001 Cliente A

Criacao de contas "on-line”

O sistema permite criar contas durante o acto de langamento de movimentos. Na Conta se indicar um cédigo
nao existente é avisado com uma mensagem, porém, com <Tab>, pode abrir uma janela para introducao da
nova conta, prosseguindo a normal introdu¢éo dos movimentos.
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x
Data 10.02.2008
Didrio 3 Wendas
Financeira Analitica
IeDiar TpD NeDioc D éhita Crédito Débita Crédita
g 1 1 0.00 0.00 0.0 0.00
Ruibrica Conta Drescritiva Drébito Crédito
1 211anmin
; - T x
3 2433
Conta 21100010
Descrigan
Cad. vy » ]
MN/Factura
1 2 3 4 Eufrac B Saldo E Listag T I 8 9 Reflex 10 Analit

Contas de razao

Ao nivel do segundo digito sdo definidas as chamadas “contas de razao”. A nivel da contabilidade financeira,
é obrigatéria a existéncia destas contas.

Ao movimentar uma conta de grau superior, se é detectada a inexisténcia da conta de razéo respectiva esta é
criada automaticamente com a descrigéo “Conta xx” (em que “xx” identifica o razéo).

Exemplo: “11 — Conta 11”
Contas de movimento e de integracao
As contas podem ter duas naturezas distintas:

[0 Contas de movimento — S80 as contas de grau mais elevado na arvore que constitui o
plano;

[0 Contas de integracdo — Correspondem a totalizadores dos movimentos e aos saldos das
contas de grau superior (maior nimero de digitos) com o mesmo radical.

& Estas contas nao podem ter movimentos associados directamente.

Exemplo:
Conta de razéo 21 Clientes
Conta de integragao 2111 Conta corrente
Conta de movimento 21110001 Cliente A

N&o necessita especificar o tipo de conta porque o sistema reconhece como conta de movimento, as que na
arvore do plano ndo tenham maior desenvolvimento. As contas de integracdo sédo as que tém maior
desenvolvimento.

Criacao de contas de integracao

Ao ser criada uma conta integradora, e caso existam contas de grau superior ja movimentadas, o sistema
transporta os valores respectivos para a nova conta.

Exemplo: Contas e valores existentes:

Débito Crédito Saldo
21 Clientes 50 30 20
211 Conta corrente 50 30 20
2110001 Cliente A 30 20 10
2110002 Cliente B 20 10 10

Criando a conta “2111”:

Débito Crédito Saldo

21 Clientes 50 30 20
211 Conta corrente 50 30 20
2111 Conta corrente mercado nacional 50 30 20
21110001 Cliente A 30 20 10
21110002 Cliente B 20 10 10
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Divisao de contas de movimentacao

Em certas situacbes pode pretender desdobrar uma conta, isto &, transformar uma conta de movimentacéo
em conta de integracédo, transferindo o0 movimento para a nova conta de movimentacéo criada.

Exemplo: Conta de movimentacdo “928721 — Produgdo de parafusos” ja existente e criagdo das contas
“9287211 — Parafusos de ago” e “9287212 — Parafusos de latdo”.

Débito
928721 Producéo de parafusos 100
9287211 Parafusos de ago
9287212 Parafusos de latéo

Crédito

Saldo

Neste caso, o sistema mantém o valor na conta original, passando a reconhecé-la como “conta de integragao”
e coloca os mesmos valores na primeira conta de grau superior, transferindo também para esta os

movimentos respectivos.

Depois de criadas as contas, pode recorrer a Transferéncia de movimentos entre contas no Utilitario
geral, para efectuar a transferéncia dos movimentos de uma conta para a outra, de forma a completar toda a

operacéo.

Exemplo: Transferéncia de movimentos da conta “9287211 — Parafusos de ago” para a conta “9287212 —

Parafusos de latao”.

Débito
928721 Producéo de parafusos 100
9287211 Parafusos de ago 30
9287212 Parafusos de latdo 70

Listagem do plano

Crédito
20
10
10

Saldo
80
20
60

O plano pode ser listado ordenado numericamente ou alfabeticamente e por intervalos de contas, o que
permite obter listagens ordenadas de determinados grupos de contas.

Plano de contas da analitica

O sistema analitico baseia-se nos seguintes principios basicos:

[0 As contas da analitica ttm a mesma estrutura, as mesmas regras e as mesmas
capacidades de exploracéo de dados que as contas da financeira.
[0 Da mesma forma que a financeira, a base € um plano de contas, constituido por “contas

de razao’,

contas de integragéo” e “contas de movimentagao”.

[0 Os movimentos sao registados e guardados, sendo igualmente possivel obter Extractos

e Balancetes.

[0 Os movimentos da analitica, podem ser introduzidos em conjunto ou em separado,
podendo-se associar a qualquer deles uma tabela de Reflexdes autométicas, que
permite relacionar total ou parcialmente, as contas da financeira com as contas da

analitica ou o inverso.

[0 Para diferenciar os movimentos, os Diarios sao divididos em 3 conjuntos (financeira,
analitica e ordem), podendo ser extraidos separada ou conjuntamente.

Para uma maior clareza e aproveitamento pratico da analitica, sugere-se a criacdo de um plano baseado

numa estrutura pré estabelecida.

Exemplo: 9DCCCRRR em que “9” identifica a conta como sendo da analitica, “D” representa o departamento,

“CCC” o centro de custo e “RRR” a rubrica.

As rubricas devem, em circunstancias normais, ter uma correspondéncia mais ou menos directa com as

contas da financeira.
Exemplo: “311 — Agua” correspondente a “6311 — Agua”

% Nao é obrigatorio que tenham os mesmos digitos das contas financeiras, mas a manutencéo
do plano da analitica é facilitada se o descritivo da conta for constante ao longo do plano da
analitica (exemplo: Todas as contas terminadas em “3117, qualquer que seja o centro de

custos, referem-se a agua).

Sugere-se que sejam criadas desde logo contas de integracao:

Exempilo:
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9 — Conjunto analitica

9D — por departamento

9DCCC - por centro de custo

9DCCCR - por rubrica

Desta forma, os balancetes globais ou detalhados da analitica adquirem um formato mais consistente com os
objectivos da gestéo.

Contrapartidas analiticas

Ao contrario da financeira, ndo é considerado um erro a auséncia dos lancamentos de contrapartida ou de
lancamentos n&o balanceados.

% Reveja o exposto a propoésito da criacdo dos Diarios.

Caso deseje, o langcamento pode ser completado com a utilizagdo de contas de controlo analitico que podem,
para maior facilidade, ser fixados de forma automatica através da tabela de Reflexdes.

Reflexoes automaticas

Verifica-se com frequéncia uma conexao entre as contas da analitica e as contas da financeira, ou pelo
menos desde que convenientemente estruturado o plano da analitica, entre uma conta da financeira e as
contas da analitica associadas a uma rubrica.

Para facilitar o langamento e permitir uma maior automatizag¢éo, € usado um sistema de reflexdes, mediante a
criacd@o dos respectivos dados na zona complementar da conta.

Assim, é associada a uma conta, a que € invocada na introdu¢cdo de movimentos, uma outra permitindo o
lancamento automético numa terceira conta que ird funcionar como conta de controlo.

% Para uma explicacdo mais detalhada, consulte em Ficheiros o Plano de contas.

Ligacao de outras aplicacoes

As ligacBes as restantes aplicagdes da SAGE mantém-se com total compatibilidade.

Aplicacdo SAGE —> Ficheiro de —> Contabilidade
transporte

O trabalho de execucéo da transferéncia divide-se em dois passos:

Primeiro passo

Na aplicagdo origem (exemplo: A aplicacdo de Contas correntes Linha 50) a descarga é feita sendo criado um
ficheiro de transporte de movimentos com a designacdo <Cédigo da empresa>PMMDD.CNT ou <Cddigo da
empresa>PMMDD.7AA, em que:

O “MM’ representa o0 més,
O “DD” o dia,
O “AA” a extenséao dos ficheiros de dados.
% A data que identifica o ficheiro é a data em que serdo registados os movimentos.

Segundo passo

Na Introducdo automatica é seleccionado o ficheiro de transporte e sdo automaticamente executados os
procedimentos de langcamento e actualizagcao, da mesma forma que seria feita se os dados fossem digitados
manualmente.

Necessita contudo, de estabelecer as correspondéncias entre os diarios dos movimentos transportados e os
diarios usados, bem como deve indicar o tipo de documento associado aos movimentos, caso adopte o
formato “CNT".

% Veja nos Utilitarios mais informacoes sobre os Parametros de ligacdo.
Por razdes de compatibilidade, os movimentos transportados podem opcionalmente manter o formato da
revisdo 2 que se caracterizam pelo seguinte:

O Indicagdo do diario através de uma letra (D — Diversos; C — Caixa; V — Vendas; F —
Compras; B — Bancos; L — Letras).
[0 Numero de documento Unico, isto é, ndo permite distinguir arquivo de documento.
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[0 Num so6 ficheiro de transporte existe apenas um unico tipo de documento.

Nos Parametros de ligacdo em Utilitarios pode estabelecer as correspondéncias de arquivo e tipo de
documento entre os dados existentes no ficheiro de transporte e os dados da contabilidade.

Parametros Ligacao ﬂ
M® Reqisto 1
Dia. Divers. » 1 Diversos Doc. Divers. » 1 M/Factura
Dia. Caixa » 2 Caixa Doc. Caixa » 2 W/Mota de Débi
Dia. Yendas » 3 Wendas Doc. Yendas » 3 W/Mota de Créd
Dia. Farnec. » 4 Compras Doz, Fomec. » 4 Yenda a Dinkei
Dia. Bancos » b Bancos Doc. Bancos » ]
Dia. Letras » B Letras Doc. Letras » G

[ Confirma | Cancela | | Anla |

A cada um dos diarios (D, C, V, F, B e L) corresponde um cédigo de diario na contabilidade, bem como um
tipo de documento adequado a cada diario.

Inversao do sujeito passivo

Introducao

O objectivo do Inversdo do Sujeito Passivo € dotar a aplicagdo de mecanismos que permitam elaborar, de
acordo com as alteracdes ao codigo do Iva conforme o Dec. Lei n° 33/2006 e Dec. Lei n° 21/2007, o correcto
preenchimento da Declaragdo Periddica do Iva no que diz respeito aos campos base tributavel, lva dedutivel e
Iva liquidado.

Bens e Servicos

Mediante lista especifica de bens e de servicos fornecida pela DGCI, as transaccdo comerciais,
nomeadamente as compras e vendas, tem um tratamento do Iva distinto do definido no Cddigo do Iva.

Estas alteragfes estéo discriminadas nos Dec. Lei n° 33/2006 e Dec. Lei n° 21/2007, e tem como principio a
inversao do sujeito passivo.

Esse principio define que nas transac¢bes comerciais ndo é o vendedor, mas sim o adquirente que efectua a
liquidacéo do Iva.

Y Em termos de elaboracdo de documentos de compras e vendas, e de lancamento
contabilistico, o tratamento de Iva é em tudo semelhante ao tratamento do Iva para o
mercado Intracomunitario.

Sucatas e Desperdicios

Residuos Ferrosos e nédo ferrosos
Escérias

Cinzas

Transformacé&o de vidro
Transformacéo de papel

etc.

Construcao Civil

Execucao de rebocos
Betonagem

Pinturas
Afagamentos

etc.
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Sujeitos Passivos

S6 para os sujeitos passivos, que liquidam ou deduzem Iva é que se aplica a regra da Inversdo do Sujeito
Passivo para os Bens e Servicos especificados.

Sujeitos Nao Passivos

Nos particulares, como nado ha lugar a liquidacdo ou deducdo de lva, ndo estdo os mesmos incluidos no
regime de Inversao do Sujeito Passivo.
Contabilidade

Para responder as necessidades impostas pelas regras de inversdo do sujeito passivo, deverdo ser levados
em consideracdo os seguintes aspectos:
Criacao de contas especificas no POC
Criacéo de Codigos de IVA especificos.
Identificagao correcta nos Codigos de IVA da posicgédo correcta da Declaragao
Periédica
Plano de Contas
Deverdo ser criadas contas de vendas e compras que permitam identificar de uma forma clara os movimentos
sujeitos as regras de inversdo do sujeito passivo assim como as respectivas contas de IVA.
Cddigos de IVA
Deverao ser criados novos cédigos de IVA para ser associados as diversas contas criadas.
Nos Cddigos de IVA respeitantes aos campos da BASE na Declaracé@o Periddica (campos 1, 3 e 5), sempre
que estejam associados a uma conta utilizada na Inversdo do Sujeito Passivo, deverdo ser colocados na
posicao referente a Declaracdo Periddica os valores -1, -3 e -5 respectivamente. Desse modo, 0 sistema

interpretara os valores das contas associadas a esses codigos de IVA (contas de compras) como sendo
provenientes de operac¢des com inversdo do sujeito passivo somando assim os valores em vez de subtrair.

Declaracoes Fiscais

Para as declara¢des fiscais, a formula ValorBasePeriodica[xx} inverte o sinal do valor a somar, no caso de o
cédigo de lva conter na conta base o sinal menos ( - ) antes do campo base.

10
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Responsavel de sistema

% Inicie o trabalho lendo o manual de Instrucdes gerais e de seguida preencha os
Parametros da aplicacao.

Parametros da aplicacao

A manutencdo das empresas na area de Responsavel de sistema implica, para além de outras tarefas, a
configuracdo dos parametros para a aplicacdo em causa. O preenchimento dos parametros da empresa deve
ser_0 mais_criterioso possivel, ja que estes campos revestem-se de importancia vital para o bom
funcionamento do sistema.

% Algumas configuracoes, por serem globais a todas as empresas, sdo guardadas no ficheiro
SYSPARAM.DAT, localizado na directoria de parametros alteraveis (INFSCOM1). Outros por
serem demasiado especificos ficam registados nas Definicoes complementares presentes
nos Utilitarios.

[t Fechada 0000202 LM Rescapst. 25000
Dt Contabil mazanz Rec.Prov.CTE 0
DrFacho Rec .01 212 Trata Racon. ]
Diias Ext. B 0 Reg VA Cx 1]
Eur. p/Phg. 2 Fluxos Cabia 5
Ligaga CCO 0 AnoSNC 2010
T Drerama 1.5 Modao Eua 2
T.Cap Prop. g Mosda Base 43
Riec: Fic. A 1} Moeda Aker. 1
LOCALLE. BD 1] FICHEIRDS ]

| Cordrma f[_ Carcals ]I_ Arids ]

Data fechada
Indica a data que foi considerada como “fechada”, ou seja, data até a qual estdo interditos movimentos, s6
podendo movimentar em datas iguais ou posteriores a esta.

% Pode, a qualquer momento, reabrir uma data até entdo considerada como fechada, de
acordo com as suas necessidades.
Data contabilidade
Data na qual se encontra a contabilidade. O sistema procede automaticamente a actualizagdo deste campo
de modo a que este parametro expresse sempre a data movimentada mais alta.
Data fecho reconciliacdo
Data até a qual esta completamente inibida a alteragdo dos movimentos bancérios e de reconciliagées.
Dias do extracto bancario
Intervalo a considerar para o “carregamento” dos movimentos no Extracto bancario.
Exemplo: Se indicar 30 dias, ao entrar no Extracto bancério, fazendo <Enter> na Data inicial vao ser
carregados os movimentos com data inferior ou igual a 30 dias antes da data do sistema.
Extractos por pagina
Namero de extractos contabilisticos (entre 1 e 2) a imprimir em cada pagina A4.
Ligacao a Contas correntes
Assinala (1) ou ndo (0) a existéncia de uma ligagdo a aplicacdo de Contas correntes Linha 50.

% Se pretende trabalhar com esta aplicacdo e com a aplicacao de Contas correntes Linha 50
sem ligacao directa, os ficheiros desta aplicacao devem “residir” numa directoria distinta.

11
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Taxa Derrama

Taxa de Derrama que sera posteriormente utilizado no preenchimento do Modelo 22.

Tratamento do Capital Proprio

Indica se pretende (S) ou ndo (N) efectuar o tratamento do capital proprio.

Recurso para o ficheiro do Iva

Recurso para a localizacdo dos ficheiros associados a declaragdo Periédica do IVA.

Limite maximo para recapitulativos

Valor das transacgBes com os terceiros acima do qual os seus nomes devem ser incluidos no Mapa
recapitulativo.

Recurso dos ficheiros provisorios

Recurso onde se encontram os ficheiros provisérios <Cédigo da empresa>PMMDD.7AA e <Cddigo da
empresa>PMMDD.CNT em que:

0 “MM’ representa 0 més,
[0 “DD” odia,
O “AA” a extensao dos ficheiros de dados.

% Veja mais informacdes no manual de Instrucdes gerais no capitulo referente aos Recursos.
Trata Reconciliaces

Indicacéo se pretende ou ndo que durante a Introducdo de Movimentos sejam lidas as naturezas associadas
aos movimentos inseridos. Devara optar por este tratamento caso pretenda a ligagdo ao produto
Reconciliagdes: Indique “S” para executar o tratamento de reconciliagdes, ou “N” em caso negativo.

Regime de IVA Caixa

Permite indicar se a empresa em questdo tem tratamento de Regime de IVA de Caixa ou ndo: S - Tem
tratamento de Regime de IVA de Caixa | N (ou vazio) - Nao tem tratamento de Regime de IVA de Caixa.
Fluxos de caixa

Indica se pretende (S) ou ndo (N) efectuar o tratamento dos fluxos de caixa.

Ano SNC

Indicacdo do ano de transicdo para o normativo SNC. Caso o campo seja deixado em branco (vazio) a
aplicacdo assume que a conversao/transicao ja foi efectuada.

Este campo s6 tem efeito na Passagem de Ano.

Modo Euro / Moeda base / Moeda alternativa

Modo de trabalho da aplicagéo no que respeita & moeda Euro:

[0 0 - Fase anterior ao periodo de transicdo — A Moeda base e a Moeda alternativa tém o
cbdigo do “Escudo”.
% As funcionalidades do Euro ndao se encontram disponiveis;

[0 1 - Periodo de transicdo — A Moeda base € o cédigo do “Escudo” e a Moeda alternativa
€ o cadigo do “Euro”.

% As funcionalidades do Euro encontram-se disponiveis.

[0 2 - Moeda de trabalho € o Euro — A Moeda base é o codigo do “Euro” e a Moeda
alternativa € o cédigo do “Escudo”.

% As funcionalidades do Euro encontram-se disponiveis.
% A comutacdo para o modo 2 implica uma conversdo de dados irreversivel.

A base de dados

% Ao longo do manual os exemplos fornecidos usam a empresa de demonstracédo (FDI) que,
como o proprio nome indica, tem o objectivo mostrar as potencialidades da aplicacao.

O conjunto de informac&o gerida pelas aplicacbes da Linha 50 assenta numa estrutura de ficheiros,
devidamente numerados e cuja nomenclatura é <Codigo da empresa><Aplicacdo>NN.DAA, em que “NN”
representa o numero do ficheiro e “AA” a extenséo correspondente ao ano.

% Nos ficheiros organizadores de indices a extensao pode assumir o formato “IAA”, em que
“I"representa o numero do indice e “AA” a extensao correspondente ao ano.
A base de dados (no formato proprietario) contém varias tabelas cujo contelildo passamos a descrever:

12



Linha 50 — Manual de Contabilidade

Nome o Chave Chave secundaria Chave secundaria
(Fisico) Descrigdo principal 0 (1) Tam.
- - Numero de
CCo10 QOutros devedores e credores %gggs) z\lé)cnq(§14)+ Codigo contribuinte + 675
Cédigo (CCO19)
CCO16 | Grupo de terceiros
Acesso directo
250
Moedas
CCo30 Parametrizacéo dos M.
Reembolso do IVA — Clientes
Parametrizacéo do M.
CCO31 Reembolso do IVA -
Regulariza¢des
Manutencdo M. Reembolso
cCos2 IVA Clientes
CCO35 Manutencéo M; Reembolso
IVA Regularizagbes
Descricdo + Conta | Fluxo + Conta (CTB
CTBO05 Plano de contas Conta CTB01) CTBO8) 89) 310
?atﬁur;eg'agg Conta + Data +
CTB06 Movimentos o Diario + Numero do 80
diario + Conta | iz i cTBOZ)
CTBO03)
Cédigos de IVA
CTBO7 D_e/ﬁmgoes complementares Acesso directo 140
Diarios
Razbes da analitica
CTB09 Reflexdes Conta CTB04) 30
Apuramento de IVA
CTB10 Apuramento de resultados Acesso directo 250
Outros apuramentos
Tipos de documentos .
CTBLL Tipos de documentos de CCO Acesso directo 200
Sontgié:ioDati Rubrica + Centro de | Centro de custo +
CTB18 Movimentos analiticos , Custo + Data | Rubrica + Data 50
Namero  do | ~1p16) (CTB17)
diario (CTB15)
. Rubrica Natureza + Rubrica
CTB20 Rubricas (CTB19) (CTB33) 27
Centro de
CTB22 Centros de custo custo (CTB21) 26
. Rubrica
CTB24 Rubricas / Centros de custo (CTB23) 106
. Conta
CTB26 Contas / Rubricas (CTB25) 11
Rubrica +
CTB29 Orgcamental Centro de gsgiirgad(ecitll;;%; 400
custo (CTB27)
Rubrica +
CTB32 Acumulados analiticos Centro de gsgiirga ?nggi;o * 140
custo (CTB30)
CTB34 Parametros recapitulativos Acesso directo 20
CTB36 Recapitulativo de clientes Acesso directo 80
CTB38 Recapitulativo de Acesso directo 80
fornecedores
cTBal Recapitulativo de ODC Acesso directo 80
CTB43 Comentarios da Auditoria
Centro de
CTB55 élj:gtrgulados por centro de custo + Conta gj)srltoa(g_rélse%tro de 140
(CTB56)
Baﬁur;eglagg Conta + Data + | Diario + Data +
CTB59 Movimentos de fluxos L Diario + Numero do | Numero do diario + 60
diario + Conta | 4o (CTB54) Conta (CTB58)
(CTB53)
- . ~ Diario NEXT
CTB60 Diarios de ligagéo (CTB61) 25
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Nome - Chave Chave secundaria Chave secundaria
(Fisico) Descrigdo principal 0 (1) Tam.
Documento
CTB62 Documentos de ligagédo NEXT 25
(CTB63)
Banco + Tipo Data + Banco + Tipo
Cabecalho de taldes de de documento de documento +
CTB65 P + NUmero de , 60
depdsito documento Nudmero de
(CTB66) documento (CTB67)
Banco + Tipo Data + Banco + Tipo
de documento de documento +
CTB68 Linhas de taldes de dep0sito + Numero de , 100
documento gl:g.:?nrgnto (CTB7g)e
(CTB69)
CTB70 Contas de arredondamento Acesso directo 100
Configuragdo do mapa de
CTB71 reembolso do IVA de | Acesso directo 30
fornecedores
Cédigo do
CTB72 Plano de fluxos fluxo (CTB74) 80
Configuragdo do mapa de .
CTB73 reembolso do IVA de ODC Acesso directo 30
Mapa de reembolso do IVA | Ano + Més +
CTB75 Fornecedores Tipo (CTB76) 100
CTB78 Valores DL 35
- Banco
CTB80 Cédigos de bancos (CTB81) 150
CTB82 Documentos bancarios Acesso directo 60
Conta +
CTB83 Restricdo de fluxos Documento 30
(CTB83)
CTB84 Descritores Acesso directo 100
CTB86 Grupos de bancos Acesso directo 50
CTB88 Contas reservadas a bancos Acesso directo 25
CTB90 Bancos da empresa Acesso directo 400
Banco + Data
valor + Documento + Banco + Data valor
. - Documento + . + Documento +
CTB92 Movimentos bancarios . Numero de , 200
Numero de documento (CTB94) Numero de
documento documento (CTB93)
(CTB93)
Banco + Data
valor + Documento + Banco + Data valor
Movimentos bancarios | Documento + p + Documento +
CTB96 . . Numero de , 200
temporarios Numero de documento (CTB98) Numero de
documento documento (CTB99)
(CTB97)
. Caddigo Nome + Cddigo | Numero de
FACOL | Clientes (FAC15) (FAC16) contribuinte (FAC08) |  ©7°
FACO03 Zonas / Paises Acesso directo 100
- . Codigo postal :
FAC28 Cédigos postais (FAC29) Localidade (FAC30) 55
Caddigo Nome + Cddigo | Numero de
STCO7 | Fomecedores (STC13) (STC14) contribuinte (sTC15) | ©7°
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Tabelas

O preenchimento de tabelas e ficheiros

Introducdo dos elementos usados no tratamento informatico da cadeia de tarefas que constituem a gestéo da
empresa.

O carregamento dos ficheiros € um processo simples e intuitivo mas delicado, susceptivel de influenciar o
processamento. O preenchimento de alguns campos é efectuado pela invocacédo de tabelas de apoio que
podem ser carregadas a partir dos ficheiros mestres. A construcéo das tabelas de apoio é igualmente simples,
mas devera ter o maior cuidado na estruturacdo da informacéao.

% Sugerimos que use a Reposicdo de tabelas nos Utilitarios para carregamento de tabelas
pré-definidas.

% Nunca perca de vista a optimizacao em funcao das caracteristicas e dos objectivos da
empresa.

Plano de contas

O plano de contas permite a insercdo de todo o tipo de contas de acordo com o POC e com o plano
previamente definido pela empresa.
Abertura,/Correccdo/ Anulacio x|

Canta P 423
Drescrican Equipamento bésica
x4
Tesourar. il
Cod Fluxa 3
Conta MO 3 Cadiga e, p 000
Confma, | | Cancela | [ Anda ] Deb. / Deb

Deb. ¢ Cred.

Cred./ Deb.

Cred./ Cred.

Exclui Recap.

Conta
A codificagdo das contas deve ser definida previamente pelo responsavel da contabilidade, de forma a obter
uma maior rentabilidade de trabalho.

% A conta pode ter qualquer numero de digitos até ao maximo de 10.

% Na definicao deste codigo pode usar qualquer digito de 0 a 9.

% Nao pode usar letras nem sinais tais como o ponto (.) ou o hifen (-).

As contas podem ser criadas de acordo com qualquer plano, desde que respeite as seguintes regras gerais:

[0 Grupos de contas (digito inicial)

0 — Contas de ordem
1 a 8 - Contabilidade financeira
9 — Contabilidade analitica
% O sistema distingue os grupos de contas para efeitos de controlo (débito /
crédito), para emissdao de diarios e de balancetes.

[0 Contas de integracdo e de movimento — O sistema distingue automaticamente as contas
de integracdo das de movimento, considerando de integracdo qualquer conta que tenha
sub contas.

0 Pode criar contas com apenas um digito (classe de contas).
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0 A criacdo de contas de razéo (com 2 digitos) é indispenséavel, recomendando-se que o
faca de forma completa desde o inicio.

Descricao
Designacao da conta.

% Para aceder as defini¢des complementares ao plano de contas use <Tab>.
Definicbes complementares

Cédigo de IVA

Associacdo a um registo pré-definido na tabela de Cddigos de IVA nos Ficheiros e que se encontra
directamente associado ao preenchimento da Declaracao periédica do IVA.
Débito / Débito

Conta a debitar, caso a conta geradora seja introduzida a débito.

Débito / Crédito

Conta a creditar, caso a conta geradora seja introduzida a débito.

Crédito / Débito

Conta a debitar, caso a conta geradora seja introduzida a crédito.

Crédito / Crédito

Conta a creditar, caso a conta geradora seja introduzida a crédito.

Exemplo: Ao langar um movimento na “6311” da financeira, é gerado um langamento na “91--311”,
posicionando-se o cursor no primeiro “-” para indicagdo dos digitos referentes ao centro de custo.

ﬂ Abertura,/Correccdo/ Anulag 1[

Conta p BN
Descrigdn Direitos Aduaneiros

3
Tesourar. N
Cod Fluxo »
Conta [MO Cédigo v p 00

....Confima Cancela Anula Deb. / Deh a1..311

Deb. / Cred. 3363
Cred./ Deb. 3363
Cred./ Cred. 91--311

Exclui Recap. N

As contas podem ser “incompletas”, devendo para tal, manualmente no acto de langamento, indicar os digitos
em falta.

% Em todos os casos em que a conta, ja é a partida, conhecida na sua totalidade, sera

vantajoso definir desde logo a conta completa.
No exemplo da imagem, é gerado igualmente um movimento de igual valor na “9963” (que € uma conta de
controlo) mas com o sinal inverso.
As diferengas dos grupos “Débito / Débito — Débito / Crédito” e “Crédito / Crédito — Crédito / Débito” permitem
que a reflexdo automatica seja distinta quando a conta é debitada ou quando é creditada.
No exemplo dado, parte-se do principio que o langamento primario € o movimento da financeira, mas pode

contudo assumir exactamente o OpOStO:
Abertura/Correccao/An x|

Conta p 92523313
Descrigao Imposto de selo

Tesourar. N
Cod Fluso »

fima,... | Cancela [ e ]

Cadigo VA p 000

Deb. / Deb. 6313
Deb. / Cred 9963
Cred./ Deb 9963
Cred./ Cred. 6313

Exclui Recap. N

Uma tabela de reflexdes baseada neste principio permite que o lancamento original seja o da contabilidade
analitica. E possivel conceber um sistema misto em que parte da tabela seja da financeira para a analitica e
outra parte seja da analitica para a financeira. Pode também usar a tabela para reflexdes dentro da propria
analitica ou dentro da financeira. H4 que ter atencdo para nao criar condicbes de circulos infinitos. Esta
situagdo acontece se uma conta gerada invocar uma conta geradora.
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% Deve assegurar que todos os movimentos que devem ter traducdo na contabilidade analitica

o tenham de facto.
Para evitar que sejam omitidos lancamentos na analitica (ou na financeira, no caso desta ser a primaria) é
vantajoso que as reflex8es estejam devidamente preparadas para contemplar todas as contas necessarias.
A comparacao da listagem de reflexdes com o plano de contas, permite verificar se existem ou néo lacunas
susceptiveis de causar erro por omissao de langamento.

% O uso de reflexdes automaticas juntamente com a grelha de classificacdes associada ao
documento nao é incompativel. Neste caso, ndo mencione na grelha a conta da analitica
visto que esta vai ser invocada automaticamente.
Contudo, pode basear o sistema nas sugestdes associadas ao documento em vez de nas reflexdes. Nesse
caso, a conta gerada seria sugerida na grelha do préprio documento.
Na Introducéo de movimentos, o sistema insere as linhas de reflexdo automatica imediatamente a seguir a
conta que as invoca, atribuindo-lhes a mesma descricéo e valor.

Exemplo: Se usar a conta “6311 — Direitos aduaneiros” do primeiro exemplo, é criado um movimento em que
a linha 1) foi introduzida manualmente, e a 2) e a 3) foram inseridas automaticamente pelo critério definido
nas reflexdes com a mesma descricéo e valor.

]

[Data 10.02.2008
Didrics 3 Vendas
Financeira Analitica
Déhito Créditn

1.000.00 nan oo

M0idr TpD ML
8 1 1

Debitar Crédito

1.000.00

9 40 2
Riibrica

25,50 0.00
Conta Descritivo

6311 Cheque 3456

1001311 Cheque 3456

2650 2680

Déhita Créditn
25.50
25.50

9963

Bowora =

Cheque 3456

Diterenca
Saldo

2550

25500
0.00

1 2 3 4 Exlrac 5 Salda B Listag 7 IVA 8 9 Reflex 10 Analit

Exclui recapitulativos

Indica se os movimentos desta conta devem (S) ou ndo (N) ser excluidos dos Mapas recapitulativos
(sujeitos nao passivos de IVA).

Tesouraria

Indica quais sdo as contas que sdo tesouraria (S) ou nao (N).

% Apenas € permitido definir como tesouraria as contas de movimento, pelo que nas contas

razdo ou nas contas de integracdo nao se consegue aceder a este campo.
% Na criacédo de contas de grau superior as existentes, a nova conta herda as definicoes do

campo tesouraria da conta existente, eliminando o contetido deste campo na conta “mae”.
Cadigo do fluxo
Cédigo de fluxo associado a contas Sempre que seja movimentada em conjugacdo com uma conta de
tesouraria, € gerado um movimento de fluxo exactamente igual ao movimento financeiro original com este
cédigo de fluxo associado.

%  Se associar um cédigo de fluxo a uma conta integradora, ao movimentar uma conta de
integracao “filha” dessa e que nao tem coédigo de fluxo, € usado o codigo de fluxo da conta
“mae”.

% S6 pode associar a uma conta um cédigo de fluxo de movimento.

% O plano apresenta, entre outros, um indice referente ao cédigo do fluxo (Fluxo + Conta).
Caso tenha optado, na lista de contas por usar este indice, nas empresas que nao tenham
esta opcao activa, ndo consegue visualizar as contas na lista. Nestas situacoes com <F7>
deve mudar o indice associado ao plano de contas.

Campo IMO

Indicacdo das contas utilizadas no registo das aquisi¢cdes de imobilizado, para a Ligacao ao Imobilizado.
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ReflexoOes

Esta funcdo acede a tabela associada as contas e corresponde aos mesmos dados quando acedidos pelo
plano de contas. Pode efectuar uma listagem, ordenada por conta, na qual é possivel verificar se existem ou

nao lacunas susceptiveis de causar erro por omissdo de langamento.

% Para mais informacdes sobre este tema, consulte o Plano de contas em Ficheiros.

(Bremewes

Chaves de Pesquisa:  CONTA b

Deb/Deb DebfCred | Cred{Deb

CredfCred

=lolx]

922--111
922--131

919 919
6311 91---311 9963 9963 91---911
717112 919 971111--
717113 919 971111--
92523313 6313 9963 9963 6313
Registo 1 de 6
ey .
Diarios

A cada diério corresponde uma ficha com diferentes elementos.

Céd. Didrio 1

Descrigan Diversos

Tp.Murnerador

Mumerador 7

Mum. Mensaiz »

Caontr. Fin. p 1 Cont DACInttMov. e Diarios

Contr. Anal. p 1 Conk DT InttMov. e Diarios

Contr. Ordem p 1 Conk D/CInttMov. e Diarios

Separa Milh. 5 Config.Imp.1

Totalizador 5 Caonfig.Imp. 2

Inibe Dirio Config.Imp. 3

Data Fechada Config.Selec

Diiario M0

o Confima. | [ Cancela | [ Anda

MHOTALCTB
MOLCTEOL
MLCTBOLD
]

Cadigo do diario
Cédigo do diério (de 1 a 255).

% E de realcar as vantagens que podem advir de efectuar uma correspondéncia dos diarios
com os arquivos e com as séries de numeracéo dos documentos.

Descricao

Designacao que sera mostrada sempre que se invoque o diario.

Tipo de numerador

Indica o tipo de numeracao pretendida para o diario. Pode assumir os seguintes parametros:

0 G - Geral por més — Sequéncia Unica de numeragéo ao longo do més, mas o nimero do
més ndo é identificado no nimero do diario;
[0 M - Mensal — Sequéncia de numeracédo ao longo de um determinado més, em que os
primeiros dois digitos identificam o més;
0 A - Anual — Sequéncia Unica de numerac¢éo ao longo do ano.

Numerador
NUmero mais alto utilizado neste diario.
Numeradores mensais

Tabela com os numeradores mensais quando o Tipo de numerador é “Mensal” ou “Geral por més”.
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=
Cod. Diario 1 Indicacéio do tipo
de numerador
Descricie Diversos
Tp.Numerador
Hurnerader 7
Hum. Mensais » Janela de
numeradores
Conir, Fin p 1 Contr D/CIntiMov. e Diaries Por més
Contr. &nal » 1 Contr. DAC InttMow. e Diarios
Contr, Ordem p 1 Coni D/CInt.Mov. = Diarios
Sepso MR Ml &S Numer adores Mensais |
5

Totalizador
Inibe Diario

Data Fechada Ahertura

Janeito Julha
Feversiio Agosta
Margo Setembra
Al Outubro
Maio Movernbro
Junho Dezembra

Req. Exerc.
Ap. Result
Fecho

[ Contima ] Cancela

Contrapartida financeira / Contrapartida analitica / Controlo de contas de ordem

[0 1 - Na&o aceita documentos em que o débito seja diferente do crédito.
[0 2 - Aceita documentos em que o débito seja diferente do crédito, fazendo contudo uma
referéncia na listagem do diario a diferenca detectada.
0 3 - Aceita documentos em que o débito seja diferente do crédito, ndo fazendo qualquer
referéncia a diferenca detectada.
Separa milhares

O separador de milhares facilita a leitura dos valores. Em diarios onde ndo se prevejam valores demasiado
elevados, recomenda-se que se opte por visualizar (S) o separador.

% Tenha em conta que caso aparecam valores muito elevados, a imagem pode ficar
desalinhada, devendo neste caso aceder a ficha do diario em causa e colocar um (N) neste

campo.
Separador Exemplo 1 Exemplo 2
Com (N) 17243.44 2572689.00
Com (S) 17,243.44 2,572,689.00
Totalizador

Permite visualizar (S) ou ndo (N), nos movimentos, os totais da financeira e da analitica referentes aos
documentos do diario seleccionado.

Inibe diario

Inibe (S) ou ndo (N) a movimentacao deste diario. Esta situagdo visa reservar diarios cuja movimentacao seja
feita exclusivamente pela Introducao automatica (exemplo: movimentos provenientes da Gestao comercial
NEXT Plus).

Data fechada

Nao permite a movimentacao para datas iguais ou inferiores a indicada.

% Este campo na tabela s6 sera visualizado caso tenha um nivel de acesso elevado. Para os
diarios que tenham esta data preenchida, é esta a usada para verificar se a contabilidade se
encontra fechada e nao a data de fecho da empresa constante nos Parametros da
aplicacao. Se precisar pode “reabrir” um diario para um determinado més.

Configuracdo de Impresséo 1 a 3

Pode indicar até trés nomes de ficheiros de configuracdo de impressédo distintos para a Nota de langamento.

Estes campos sao preenchidos com o nome do ficheiro de Crystal Reports, sem indicar a extenséo (.RPT).

% Sao distribuidos os ficheiros de configuracdo NOTALCTB.RPT / NOLCTBOL.RPT (ordenado por
lancamento) / NLCTBOLD.RPT (ordenado por lancamento e inclui descricdo da conta) / NOTAETIQ.RPT
(para imprimir em etiquetas com objectivo de “colar” directamente no documento contabilistico) que
ficam residentes na directoria de parametros alteraveis (INFSCOM1).

Configuracao seleccionada
Especifica qual o modelo, dos presentes nos campos anteriores, usado por defeito na impresséo.

& Caso este campo néo se encontre preenchido, € assumido o primeiro (Config. Imp. 1).
Diario IMO
Este campo permite indicar se o Diario € de langamento de Imobilizado.
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Documentos

Cada movimento contabilistico reporta a um suporte documental, dai surge a necessidade de agrupar os
varios suportes em tipos de documentos. O uso de tipos de documentos e o nimero associado, permite
evitar, na maior parte dos casos, a necessidade de introduzir descritivos ou observag¢des adicionais ao
lancamento.

Como cada tipo de documento apresenta frequentemente uma classificagdo contabilistica invariavel, ou de
caracteristicas muito similares. E possivel associar a um tipo de documento uma grelha de classificacdo que
ajude ao lancamento.

A diversificacdo dos tipos de documentos pode ser feita progressivamente, ndo havendo inconveniente
especial em desdobrar, conforme se revele aconselhavel, um tipo em diversos associando assim diferentes
grelhas com classificacao.

Codigo 10

Nome Fiecebimento Abreviatura REC
Rubrica 1 Conta 1 Deb/Cred.
Rubrica 2 Conta 2 Deb/Cred.
Rubrica 3 Conta 3 Deb/Cred.
Rubrica 4 Conta 4 Deb/Cred.
Rubrica 5 Conta 5 Deb/Cred.
Rubriza B Caonta & Deb/Cred
Rubrica 7 Conta 7 Deb/Cred.
Rubrica & Conta & Deb/Cred.
Rubrica 9 Conta 3 Deb/Cred.
Rubrica 10 Conta 10 Deb/Cred.
Cant. [SH] S Céd.Descr. > Receb. Recebimenta
Diferenga M Doc. RIC N
Dacur. CCO >
[ Confirma [ Cancela ] [ Anula ] [ Histérico
Caodigo

Cédigo (até 255) atribuido ao tipo de documento. A pessoa responsavel pela contabilidade deve atender que
a diversificacdo dos tipos de documentos deve estar de acordo com a actividade da empresa e a organizagéo
contabilistica e documental. Por vezes o documento interno tem correspondéncia directa com o préprio diario,
sendo assim a propria numeracao idéntica (exemplo: Diario “Facturagdo” — documento “Factura”). Porém,
mais frequentemente, dentro do mesmo diario sdo movimentados documentos de natureza variada aos quais
estdo associados tipos de numeragdo também distintos (exemplo: Diario “Compras” — As facturas dos
fornecedores tém um numero préoprio atribuido pelo fornecedor que ndo pode coincidir com o namero
atribuido no diario para efeitos de registo e arquivo).

Nome

Designacédo do documento segundo a tipificacdo definida pela empresa.

Abreviatura

Designacao abreviada do documento, sendo utilizada nas listagens dos diarios e nos extractos de conta.
Grelha de classificacéo

A grelha de classificacdo é facultativa, podendo néo ser preenchida.

Rubrica

Descritor do movimento, facilitando a identificagdo do valor langado.

Conta

Indicacdo da conta, de forma completa ou incompleta, associada ao movimento.

L  Se nao introduzir a conta, esta é pedida no lancamento.
A identificacdo parcial da conta é a situacdo mais frequente. Os digitos ndo identificados, sao substituidos

“ oo

pelo caracter “-*“.

Exemplo: “120-%, num langamento de bancos, o caracter pode ser substituido por “1” caso se refira ao
banco A (“1201 — Banco A”), ou por “2” se for referente ao banco B (“1202 — Banco B”).

Débito / Crédito

Em cada linha deve indicar o sentido (sinal) do movimento com “D — Débito” ou “C — Crédito”.

“ »

% O sistema posiciona-se automaticamente na coluna respectiva aquando da introducao do
valor.
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Continua (S/N)

Indica se continua (S) com a introdugdo manual de movimentos a acrescentar aos indicados nesta ficha, ou
se nao (N), considerando que a classificacdo da ficha é suficiente e dando por terminado o documento.
Diferenca

Os valores em principio ndo sdo previamente estabelecidos. Contudo, no caso de documentos simples, o
valor do ultimo movimento pode ser deduzido pela diferenca existente no documento.

% S6 o ultimo movimento definido na grelha é que assume o valor da diferenca.

Débito Crédito
Conta X
Conta 'Y
Conta Z

Se na “Conta Z”, indicar (N) tera que digitar o valor “40.00”, porém se indicar (S) o sistema encarrega-se de
colocar o valor “40.00”.

Cddigo do descritivo

Associacao automatica a uma descricao automatica de movimentos definida na tabela de Descritivos.
Documento Regime IVA de Caixa

Permite indicar se o0 Documento tem tratamento de Regime de IVA de Caixa ou ndo: “S” - Tem tratamento de
Regime de IVA de Caixa, “N” - Nao tem tratamento de Regime de IVA de Caixa

Documento CCO

Deve aqui ser parametrizado o conjunto de documentos a movimentar nas contas correntes (Facturas, Notas
de Débito/Crédito, Letras, Recibos, etc) conforme se demonstra no seguinte tépico.

Documentos CCO

Esta opcdo permite a criacdo e manutencdo da tabela de documentos. Conjugada com a tabela de Grupos
de terceiros define o comportamento do sistema, em todas as transac¢des, o que implica um certo cuidado
no seu manuseamento.

51
Cad. Docum. 10
Mome Recebimento Configlmp.1 CCOED_10.0AT
Abreviatura REC Configlmp.2 CCODOCIORPT
Cad Operagan » 2 Recebimentos Config.lmp.3
Receb./Pagar Config.lmp.4
Grp. Terceio 3 1 Clientes Configlmp.5
Murneradar 15 Config. Sel 2
Cad. Didrio » 2 Caixa Doc.Banc. » 4 Recebiment
Crt. Desting Grelha lnv. '3 32
Crt. Origem 1
Grelha » 10 Recehimento
Cormizsoes M

£ Confma | Cancela | | Anula |

Caodigo
Cddigo (até 255) que define o documento.
Nome
Designacao do documento.
Abreviatura
Designacao abreviada do documento.
Cdédigo da operacao
Associacao a um registo da tabela de Operacfes que a aplicacdo executa.
A receber / A pagar
Os movimentos sao definidos com o sinal positivo (se “a receber”), ou com o sinal negativo (se “a pagar”).
Indique para cada um dos documentos:
0 - Valor a receber
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1 - Valor a pagar

Grupo de terceiros
Associacdo a um registo da tabela de Grupos de terceiros indicando a que tipo de terceiro se aplica o
documento.

Numerador
Para cada documento é mantido um numerador automético. Pode definir o nimero de partida, ou mediante
alteragédo, actualizar o contador.

Cadigo do diario
Associacao a um registo da tabela de Diarios, definivel em qualquer arquivo distinto.

Conta destino
Indique o tipo de conta de destino do movimento, definido na tabela de Grupo de terceiros.

Conta origem
Campo analogo ao anterior mas aplicando-se as contas de origem
Em termos de ficheiro de pendentes, ha uma diferenca significativa em relagdo a Conta destino: Enquanto
que para esta, é sempre criado um registo novo, para a conta origem a norma € nao ser criado nenhum
pendente, mas a eliminagéo de pendentes anteriormente existentes mediante a sua regularizagéo.

Grelha
Associacao a um registo da tabela de Grelhas de classificagcdo contabilistica desencadeada aguando da
gravagdo do documento.

%  Se este campo nao se encontrar preenchido ndo sdo gerados movimentos no histérico
nem sao ajustados os saldos.
% A grelha “255” corresponde a necessidade de se gerarem movimentos somente nas contas
de terceiros (quer a nivel do historico, quer a nivel dos saldos).
Comissbes
Indica se este documento € (S) ou ndo (N) susceptivel de originar o pagamento de comissdes quando
liquidados.
Ficheiro de configuracédo 1 a 5
Pode indicar até 5 nomes de ficheiros de configuracdo de impressdo dos documentos (.DAT caso seja um
ficheiro criado no CDOC ou .RPT se for criado no Crystal Reports).
Sao distribuidos alguns ficheiros de configuragdo que ficam residentes na directoria de pardmetros alteraveis
(INF5COM1):

Ficheiro de configuragdo

CCODOCO02.RPT Nota de débito
CCODOCO03.RPT Nota de crédito
CCODOC10.RPT Emissao de recibos
CCODOC40.RPT Aviso de pagamento

Configuracéo seleccionada

Especifica qual o modelo, dos presentes nos campos anteriores, usado por defeito na impresséo.

Ficheiro de configuracdo por defeito
Dentro dos ficheiros de configuracdo indicados nos campos anteriores indique (se existir) qual o mais
comum e que como tal pretende que seja sugerido por defeito.

Documento bancario
Associacdo a um registo da tabela de Documentos bancérios indicando qual o documento de indole
bancéria associado a este de indole comercial / financeira.

% O documento bancario tera que ter a Tipificagdo de “Documento de Contas correntes”
para que possa ser usado nestas circunstancias. Veja mais informacdes sobre os
Documentos bancarios nas Tabelas de bancos.

Grelha Inverséo

Quando o langamento é efectuado em “Inversdo do sujeito passivo” esta é grelha que é usada para gerar
movimentos. Esta nova grelha deve ser criada pelo utilizador de forma a gerar os langamentos inerentes a
esta situacao.
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Descritivos

Associados aos movimentos ha sempre a necessidade de associar um descritivo. Assim, e de forma a tornar
mais rapida a insercdo de movimentos, pode nesta tabela parametrizar descritivos a usar posteriormente na
introducdo de movimentos.

%  Os descritivos podem ser associados a um tipo de Documento especifico ou podem ser
usados livremente na Introducao de movimentos.

il x|
Chaves de Pesquisa  Cad, Desc. - |§|
*  Cadigo Descrigio Tecla Al
Aok, Amortizacao 3
Cheque Cheque 4
Dep. Depédsito 5
DescL Desconto de Letra a
Guiak, Guia de Remessa 0
GuiaT Guia de Transporte a
IRS Retengides na Fonte g
LetraP Letra a Pagar a
Letrak, Letra a Receber ]
Lewvant Lewantamenta 10
NfACei M/ Aceite a
NiDéD, I/ Mota de Débita a
NfFact M/ Factura a I
MINCre M/ Mota de Crédita 1}
NfSaq M/ Saque a
Pagarn. Pagamenta a
Prsir Process. Saldrios 9
Receh, Recehimento il
Refarm Reforma de Letra 0
Sentne Senranea Sacial n LI
% Registo 1 de 27
Caodigo
Cadigo identificativo do descritivo.
Descrigao
Descricao automatica a associar ao movimento.
Funcoes

Pode usar uma tecla de funcéo (de <F3> a <F10>) para associar rapidamente o descritivo ao movimento.

Bancos da empresa

Tabela com os registos correspondentes as instituicdes bancarias com as quais a empresa trabalha.

Numero do registo

Numero (até 255) que identifica um conjunto de banco / balcéo.

Cédigo do banco

Associacao a tabela de Cddigos dos bancos para indicar qual a instituicdo bancaria na qual a empresa tem
contas domiciliadas.

Cédigo do balcéo

Cébdigo do balcdo, onde a conta se encontra domiciliada, preenchido de acordo com as tabelas oficiais do
Banco de Portugal.

x
ME Fegista 1
Cid.Banco 13 0007 BAMCO ESPIRITO SaMTO, Sé
Céd Balcdo o035
Mome Banco Espiiito Santo
Abreviatura Bes
Localidade I atosinhos
M2 Conta 0001 263985745
Dt. Abertura .01, 2003
Dt. Fecho
Conta CTE 11
Grupo 13 1 Contas Depdsito & Ordem
Definicies 13
Contactos »

L Cofima ] [ Cancela | [ Ania |

% Deve ser preenchido para permitir o correcto preenchimento do NIB nos Taldes de
depésito.
Nome / Abreviatura
Designacao e abreviatura do banco usada em alguns mapas, pelo que se recomenda 0 seu preenchimento.
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Localidade

Campo informativo sobre a localizagédo do balcé&o.

Numero da conta

NUmero da conta da empresa domiciliada neste banco / balcéo.
Data de abertura

Data de abertura da conta bancéaria.

Data de fecho

Data de encerramento da conta bancaria/caixa.

% Uma vez preenchida esta data, sempre que se movimentar esta conta bancaria o sistema
avisa que a mesma se encontra encerrada.

Conta CTB

Este indicador de preenchimento obrigatério tem dois objectivos:

[0 Nesta aplicacdo — Define qual a conta contabilistica associada a esta conta bancaria.

% O sinal é determinado de acordo com a seleccdo efectuada no ecrd de
movimentacao bancaria.

Exemplo: Regista-se um cheque, tendo seleccionado a coluna a crédito no ecrd de
movimentacdo bancéria. O sistema credita a conta que indicou. As contrapartidas séo
determinadas em fung¢do dos descritores bancarios utilizados (ver Ficheiros — Tabelas de
bancos — Descritores bancérios), com excep¢do de alguns movimentos com tipificacao
particular (exemplo: transferéncia entre contas, em que a contrapartida € a conta POC
associada a conta bancaria de destino da transferéncia).

[0 Na aplicagcéo de Contas correntes Linha 50 — Define o sinal e o valor do movimento
bancério.

% Sera o mesmo sinal definido para a mesma conta utilizada na gravacao do
movimento contabilistico, que continua a ser configurado via grelhas.
Grupo
Associacao, facultativa, a um registo da tabela Grupos de bancos da empresa, permitindo a classificacdo
das contas bancarias por grupos (exemplo: Depdésitos a ordem, Aplicacdes financeiras, etc.) para que a
informacao dos valores em tesouraria possa ser extraida pela classificacéo efectuada.

% Esta classificacdo € totalmente livre e permite que a mesma se adapte as necessidades da
empresa.

Definicbes

Conjunto de pressupostos relacionados com a movimentag¢édo da conta bancaria:

Banco relacionado

Esta associagdo permite a sugestdo, na movimentacao, de qual a conta bancaria “destino” a utilizar nos

documentos tipificados como “Transferéncia entre contas”.

Juros (devedores)

Campo informativo da taxa de juro devedor negociada com o banco.

Juros (credores)

Campo informativo da taxa de juro credor negociada com o banco.

Valor saldo a descoberto

Indique o valor do descoberto negociado com o banco.

% Esta informacao sera controlada via mapa de controlo de tesouraria.
Saldo minimo
Indique, para efeitos de gestdo, qual o saldo minimo da conta.

% Esta informacéo sera controlada via mapa de controlo de tesouraria.
Saldo maximo
Indique, para efeitos de gestao, qual o saldo maximo da conta.

% Esta informacéo sera controlada via mapa de controlo de tesouraria.

Caddigo do diario

Este indicador de preenchimento obrigatério permite definir qual o diario a ser movimentado aquando do
registo de movimentos bancarios.

Contactos

Grupo de campos identificativos dos contactos da entidade bancaria:

Telefone / Fax

Telefone e fax do balcéo.
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Gestor de conta / Telefone / Fax / Telemovel / E-mail
Indicacéo do gestor da conta bancaria ou responsavel da caixa e respectivos contactos.

Apuramento de Resultados

O apuramento de resultados visa nao restringir o uso desta aplicacdo apenas a contabilidade cuja orientagao
se rege pelo POC, mas também aquelas que tém um caracter mais especifico (exemplo: Companhias
seguradoras e Instituicbes bancéarias). Deste modo, consegue-se obter uma grande flexibilidade na
parametrizacdo das contas mediante o apuramento de resultados pretendidos.

A adopcdo como modelo ndo obrigatério da demonstracdo de resultados, pode fornecer uma listagem
diferente desta:

Contudo nesta imagem visualizamos os seis tipos de demonstragéo de resultados previstos no POC.

% A configuracao dos apuramentos, para além de garantir a execucéo das transferéncias

efectivas de apuramento, € utilizada também na Simulacao de apuramento.
Tendo em vista esta Ultima utilizagdo que tera lugar durante o ano, pode adaptar a configuragdo a aspectos
particulares, como seja a utilizacdo de contas onde estejam reflectidos os valores de compras, existéncias de
variacdes etc., de forma a obter uma aproximacdo aos resultados, sem obrigatoriedade de manutencdo de

inventarios permanentes na contabilidade financeira. Para este efeito, € assim possivel evocar contas da
classe 0 e da classe 9.
E

NE Registo 1
Desuitive Flesultados Operacionais

Cnt.Desting a1
Tipo Saldo p 2 Acumulado

Cnt.Custos 1 3] Cnt. Prov. 1 7
Cnt Custas 2 62 Crt. Prov. 2 72
Cnt Custas 3 B3 Cnt. Provw. 3 el
Cnt Custas 4 43 Crit. Prov. 4 74
Cnt Custas & E& Crt. Prov. 5 78
Cnt Custas B BE Crt. Prov. B 7B
Cnt Custas 7 B7 Crt. Prove. 7 i
Cnt. Custos & Cnt. Prov. &

Cnt.Custos 9 Cnt. Prov. 9

Céd. Didiia »
Céd Documen. »

Cancela Anula

Exemplo da parametrizacdo das contas, para o apuramento dos resultados operacionais:
Nesta imagem, verifica-se que a conta de resultados operacionais, recebe o saldo das contas 61 a 67 em
custos e os saldos das 71 a 76 em proveitos.

Cadigo

Indicador (1 a 9) do apuramento pretendido.

Descritivo

Descricdo o mais objectiva e concreta possivel de acordo com o POC.

Conta destino

Conta a movimentar pelos saldos das contas de custos e proveitos.

Tipo de saldo

Existem dois tipos de saldos possiveis:

[0 1 - Mensal — Inclui apenas os valores desse més;
0 2 - Acumulado - Inclui a totalidade dos valores movimentados, até ao més pedido.

Conta de custos (1/9) / Conta de proveitos (1/9)

Conta de custos e de perdas e de proveitos e ganhos.

Diario

Indica o diario onde vao ser registados os movimentos relativos ao apuramento. Por opcdo, ou por
metodologia de trabalho, pode criar-se um diario especifico para este tipo de movimentos.

% O codigo de diario a digitar tem que existir na tabela de Diarios.

Documento

Indica o documento onde véo ser registados os movimentos relativos ao apuramento. Por opc¢do, ou por
metodologia de trabalho pode criar-se um documento especifico para este tipo de movimentos.

% O codigo do documento a digitar tem que existir na tabela de Documentos.
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Exemplo: Nesta imagem, a conta “821 — Resultados financeiros” recebe o saldo das contas 68 e 78, custos e
proveitos financeiros, respectivamente.

= x|
N2 Registo 2
Desciitivo Resultados Financeiros
Cnt.Desting 821
Tipo Saldo » 2 Acumulado
Cnit.Custos 1 ] Crt. Prov. 1 78
Crt Custos 2 Crt. Prow. 2
Crt Custos 3 Crt. Prow. 3
Cnt Custos 4 Crt. Prove. 4
Crt Custos 5 Crt. Prove. &
Crt Custos B Crt. Prov. B
Cnt Custos 7 Crt. Prave. 7
Crit Custos 8 Crit. Prov. 8
Cnt. Custos 9 Crt. Prov. 9
Céd. Didrice »
Céd.Documen. »
Cancela Anula

Exemplo: Nesta imagem a conta
contas 81 e 82.

‘831 — Resultados correntes”, recebe os saldos devedores e credores das

ﬂ
M2 Regista 3
Descritiva Resultados Correntes
Cnt.Desting 31
Tipo Salda » 2 Acumulado
Cnt. Custos 1 #l Cnt. Prov. 1 #l
Cnt.Custos 2 82 Cnt. Prov. 2 82
Cnt.Custos 3 Cnt. Prov. 3
Cnt.Custos 4 Cnt. Prov. 4
Cnt Custos 5 Crt. Prov. &
Crt Custos 6 Crt. Prov. B
Crt Custos 7 Crt. Prov. 7
Crt Custos 8 Crt. Prov. 8
Crt. Custos 3 Crt. Prov. 9
Céd Didrio »
Céd Documen »

[ Eonima Cancela Al

E possivel a presenca da mesma conta na coluna dos custos e na coluna dos proveitos, no caso das contas
cujo saldo normal tem natureza (custos ou proveitos) imprevisivel. Nesta situacdo sdo processados como

custos, os saldos das sub contas com saldo devedor e como proveitos os saldos das sub contas com saldo
credor.

Outros Apuramentos

Esta funcdo permite a parametrizagdo de apuramentos automéaticos para uso livre.
Exemplo: Custo de mercadorias vendidas

% Estes apuramentos seguem as mesmas regras de construcdo do Apuramento de
resultados pelo que deve consultar a informacao contida nessa funcao.

Apuramento do IVA

O apuramento do IVA tem um tratamento semelhante ao descrito para os restantes apuramentos. Esta tabela
ao ser previamente definida, d4 hipétese a um grande nimero de variantes tornando o tratamento menos
rigido.

% A informacéo aqui contida é a sugerida aquando das operacoes referentes ao apuramento
do IVA.
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DUtI‘DS Apuramentos

NE Registo
Dresciitivo

Cht.Desting
Tipo Saldo

Cnt.Deved. 1
Crt.Deved. 2
CntDeved 3
CrtDeved. 4
CntDeved B
Crt Deved B
CntDeved 7
CntDeved &
Crt.Deved. 3

Cdd. Didrio

Cad Documen.

»

]
ChivMC Mercadoriaz

E12
2 Acumulado

321
Nz
a2

1 Diversos
101 Dutros Apuramentos

Cancels

| | Anla

Cnt Exigt. F

Cnt. Cred. 1
Crit. Cred. 2
Cnt. Cred. 3
Crit. Cred. 4
Cnt. Cred. &
Crt. Cred. B
Cnt. Cred. 7
Cnt. Cred. &
Crit. Cred. 9

ikl

T2
a8z
am2

Na conta “2435 — Apuramento de IVA”, recaem a débito a soma dos saldos devedores das contas 2432 e

2434 e a crédito a soma dos saldos credores das contas 2433 e 2434.

Apuramento IvA
ME Regizto 1
Desciitva Apuramenta [

Corta Apur.
C. IV Pagar
Tipo Saldo

Crit Dedut. 1
Cnt.Dedut. 2
Cnt.Dedut. 3
Crit.Dedut. 4
Cnt.Dedut. 5
CrtDedut. &
Cnt.Dedut. 7
Cnt.Dedut. 8
Cnt.Dedut. 9

Cad. Didrio

Cad Documen.

v

2435
24361
2 Apuramento Trimestral

2432
2434

Cancela

| [ Arula

C.IW& Recup.

Cnt.Ligui 1
Crt.Liqui. 2
Cnt.Ligui 3
Cnt.Ligui 4
Crt.Liqui. 5
Cnt Liqui &
Crt.Liqui. 7
Cnt.Ligqui &
Crt.Liqui. 9

2437

2433
2434

x|

Numero do registo

Cédigo de registo unico (1).

Descritivo

Descricdo o mais objectiva e concreta possivel.
Conta de IVA Apuramento
Conta a ser movimentada pelos saldos das contas adiante declaradas.
Conta de IVA a pagar
Conta de IVA a pagar pelo saldo credor do IVA Apuramento.
Conta de IVA a recuperar

Conta de IVA a recuperar pelo saldo devedor do IVA Apuramento.

% Em cada uma destas 3 contas seguintes € permitida a utilizacdo dos caracteres “MM” na

sua composicao para autorizar a divisdo destas por meses.

Esta conta tera que obviamente existir no plano de contas. Esta possibilidade nao é no
entanto aplicada as varias contas de IVA dedutivel e liquidado, para este tipo de contas

devem ser criadas as contas integradoras respectivas.

Tipo de saldo

Existem dois tipos de saldos possiveis:

[0 1 - Mensal — Inclui apenas os valores desse més;

O 2 - Trimestral — Inclui a totalidade dos valores movimentados, até ao més pedido.
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Conta de IVA dedutivel (1/9) / Conta de IVA liquidado (1/9)

Conta de IVA a deduzir a liquidar.

Diario

Indica o diario onde véo ser registados os movimentos relativos ao apuramento. Por opgdo, ou por
metodologia de trabalho, pode criar-se um diario especifico para este tipo de movimentos.

% O codigo de diario a digitar tem que existir na tabela de Diarios.

Documento

Indica o documento onde védo ser registados os movimentos relativos ao apuramento. Por op¢ao, ou por
metodologia de trabalho, pode criar-se um documento especifico para este tipo de movimentos.

% O codigo do documento a digitar tem que existir na tabela de Documentos.

L
Codigos de IVA

Codigos de IVA

A tabela com os cddigos de IVA tem como objectivo principal facilitar o preenchimento da Declaragéo
periédica do IVA e da DA - Informacdo Empresarial Simplificada, mas permite igualmente, uma maior
facilidade na introducéo de documentos que movimentam contas de IVA.

Cédiga kil
Conta WA, 243413
DPMVA-Peniod an DPMA 1tneso DFMA-28nexo
DPI-Q064 Per DPI-CQ06S 140 DPI-Q06S 28n
IES-Anexo L |ES-Anexo k1 IES-Anexo M2
IES-Anexo M
Mot lzencaan (]
Tana Wi 2300 Pais-150 ] [PT | Portugal
Drata igor 01.01.2011 Reg.Autonoma
Tawa Anter, 21.00 Baze /Wb |
PA0-ArtAdlin (] 2014 788 nt3
P41 -ArtAdlin (]
[ Confima [ Cancela ] [ Ariula ] [ Histdrica

E possivel controlar, através de diagndsticos, valores sobre contas que movimentam, directa ou
indirectamente, IVA. Para tal, preencha o Cddigo de IVA no Plano de contas.

Caodigo

Cédigo numérico (de 1 a 999). Sugere-se que a abertura desta tabela seja feita de modo ordenado e
objectivo, de forma a facilitar a indicagdo nas respectivas contas do plano.

Conta de IVA

Conta de IVA de acordo com a tabela do SNC.

Posi¢cBes na declaracéo periddica

O Posicéo dos valores relacionados com a conta de IVA, no Quadro 6 da Declaragéo
periédica do IVA.

0 Numero do campo onde sdo impressos os valores das contas associadas a este codigo
no 1° anexo a Declaracdo periédica do IVA.

% Trata-se do anexo n° 1 nos termos do Decreto-Tlei 347/85, de 23/08, relativo
a operacoOes consideradas Tocalizadas em mais do que um espaco fiscal.
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0 Numero do campo onde sdo impressos os valores das contas associadas a este codigo
no 2° anexo a Declaracdo periédica do IVA.
Posicéo na declaragéo anual

O Posicéo dos valores relacionados com a conta do IVA, na Declarag&o anual.

% A coluna “104-A” existente no actual modelo deve ser referenciada como “999”
ja que este campo é numérico.

[0 Numero do campo onde sdo impressos os valores das contas associadas a este cédigo
no 1° anexo a Declaracdo anual.

L Trata-se do anexo n° 1 nos termos do Decreto-Tei 347/85, de 23/08, relativo
a operacdes consideradas Tocalizadas em mais do que um espaco fiscal.

[0 Numero do campo onde sdo impressos os valores das contas associadas a este codigo
no 2° anexo a Declaracdo anual.

% Este anexo é utilizado em relacdao a operacdes sujeitas a regulamentacao
particular ou legislacao especial e operacdes internas com bens do activo
imobilizado.

Existindo nos quadros 10 e 16 o mesmo campo 301, deve ser referenciado o do
quadro 10 com “991”.
Existindo nos quadros 11 e 15 o mesmo campo 140, deve ser referenciado o do
quadro 15 com “990”.

Taxa IVA

Taxa de IVA associada a Conta de IVA.

%  Nos Codigos de IVA respeitantes aos campos da BASE na Declaracédo Periddica (campos 1, 3
e 5), sempre que estejam associados a uma conta utilizada na Inversao do Sujeito Passivo,
deverao ser colocados na posicao referente a Declaracdo Periédica os valores -1, -3 e -5
respectivamente. Desse modo, o sistema interpretara os valores das contas associadas a
esses codigos de IVA (contas de compras) como sendo provenientes de operacoes com
inversao do sujeito passivo somando assim os valores em vez de subtrair.

Motivo de Isencéo

Os artigos cuja taxa de Iva € de 0% devem ter a indicacdo do motivo de isen¢&o previsto na legislacao
Pais-1SO

Cadigo ISO.

Regido Autonoma

Indicacéo se a taxa de Iva € utilizada nas regiées autonomas: A - Regido Auténoma dos Acores | M - Regido
Autonoma da Madeira

Base / IVA

Permite indicar se a posicdo da Declarac@o Periddica corresponde a (B) base do imposto ou ao () imposto
liquidado/dedutivel.

% O preenchimento dos campos Motivo de Isencédo, Pais-ISO, Regido Auténoma, Base/IVA sao
necessarios para um correcto tratamento dos Pendentes e Liquidacoes de IVA, emissao de
Recibos e SAF-T (PT).

P40-Art/Alinea e P41-Art/Alinea

Indicacéo da relagdo entre a Posigdo 40 ou 41 e o Artigo / Alinea do CIVA.

Sempre que a Cadigo de IVA tem definido a Posicdo 40 ou 41 da DPIVA é indispensavel completar a

parametrizacdo para correcto preenchimento dos Anexos 40 e 41. Para esse efeito deve preencher o

Art./Alinea da Posigdo 40 ou Posicdo 41, consoante se trate de um Cadigo de IVA definido para a posi¢ao 40

ou 41 da DPIVA, respectivamente. Apenas deve preencher um dos dois Art./Alinea e ndo os dois em

simultaneo.

Restricoes para os Anexos 40 e 41

Para todas as Contas cujo Cédigo de IVA associado tem definida a posi¢cao 40 ou 41 da DPIVA mas ndo tem
indicacao do Artigo / Alinea do CIVA sera aplicada a restricao aqui definida.
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Conta |E| 243413 I%&-Reg.-Favor da empreza 23%
Tp. Docum. D
PA0-4rtin |I| 1 1-4 788, nf2
P41-Artflin ]
[ Confma [ Cancela ] ’ Anula ] [ Higtdrico

Conta

Indique a Conta a ser utilizada nas Restricbes. Qualquer Posicdo e Art./Alinea associada a esta conta fica
automaticamente ligado a esta e a todas as suas filhas, caso existam.

Se este campo for deixado vazio a restricdo aplica-se a todas as contas.

Tp.Docum.

Indique o Tipo de Documento a ser utilizado nas Restri¢oes.

Qualquer Posicédo e Art./Alinea associada a este Documento fica automaticamente ligado a este Documento.
Se este campo for deixado vazio a restricdo aplica-se a todos os Documentos.

P40-Art/Alinea e P41-Art/Alinea

Indique a “Posicdo” e “Art./Alinea” para completar a restri¢ao.

% Para correcto preenchimento é necessario que um dos dois campos esteja preenchido.

Contas / Rubricas / Centros de custo

Rubricas

Tipificagdo das rubricas de custos e de proveitos com vista & associacdo das contas de custos / proveitos. A
definicAo das rubricas deve ser previamente estudada de acordo com a realidade da empresa e em
consonancia com a realidade orcamental, ja que o orcamento € criado com base nas Rubricas / Centros de

ol
Chaves de Pesquisa:  (Cad Rubrica -
¥ Ru... | Descricdo Mat.

CEXT Custos Extraord. D
CFIN Custos Financeiros D
CGERAL Custos Gerais D
cry Custo Merc, Vend. D
DORGSO Despesas cf Or.Soci. D
DPESSO Despesas cf Pessoal D
ENCPAT Encargos Patronais D
PEXT Proveitos Extraord. C
PROVIS Provisdes D
RUBCRE Rub. Dif. Arred. (C) C
RUEDEE Rub. DIf. Arred. (D) D
SERVIC Servicos [
VENDAS Vendas C
Registo 1 de 14

custo

Rubrica

Cadigo identificativo (até 6 caracteres) da rubrica orcamental.

Descricao

Designacao da rubrica.

Natureza

Natureza (D — Devedora ou C — Credora).

Centros de custo
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Codificacéo e identificacdo dos diversos centros de custo da empresa. A codificacdo deve ser previamente
estudada de acordo com as necessidades da empresa. Os centros de custo serdo objecto de imputagéo
percentual.

_loix

Chaves de Pesquisa : Ct. Custos )

CCARRE
COoM Comercial
DIRE Direcgdo
DIST Distribuicdo
PROD Producéo
TEC Técnico

Registo 1 de 7

Centro de custo

Cédigo (até 6 caracteres) do centro de custo.
Descricao

Designacéo do centro de custo.

Conta do Plano / Rubricas

Pode associar as contas de custos e proveitos uma rubrica, garantindo desta forma a automatizacado da

movimentacdo analitica. No entanto, pode fazé-lo mais tarde, durante a movimentacao das contas financeiras.
Conta do plano

B8 Relacies Conta/Rub. =lolx
Chaves de Pesquisa:  (Conta Plano -
¥ ContaPl.. ] Rubrica |

62 CGERAL

63 CGERAL

641 DORGSO

642 DPESSO

65 CGERAL

66 AMORT

68 CFIN

69 CEXT

71 VENDAS

72 SERVIC

Reqgisto 1 de 11

Conta do plano a qual pretende associar a rubrica.

% Esta conta ndo tem necessariamente de ser uma conta de movimento, uma vez que ao

indicar uma conta de grau intermédio esta automaticamente a declarar que as sub contas
desta se associam a rubrica.

% Veja mais informacdes em Ficheiros no Plano de contas.
Rubrica

Cddigo da rubrica a associar as contas especificadas.

% Veja mais informacgdes em Ficheiros — Contas / Rubricas / Centros de custo nas Rubricas.

Rubricas / Centro de custo

Esta tabela estabelece as percentagens de imputacéo das diversas rubricas aos diferentes centros de custo.
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zl
Rubrica p  AMORT Amortizagoes
C.Custoz 1 p ADM Adminiztrativio Dist. 07 [%) 200
C.Cusztoz 02 » COM Comercial [Drist. 02 [%] 200
C.Cusztoz 03 » DIRE Direcgao izt 03 [%] 200
C.Custos 04 '3 DIST Distribuigaon Dist. 04 [%) 200
C.Cusztoz 05 » FROD Produgan izt 05 [%] 100
C.Custosz 06 » TEC Técnico Dist. 0B [%) 100
C.Custos 07 3 Dist.07 (%)
C.Cusztoz 08 » izt 08 [%]
C.Custosz 09 » Dist. 09 [%)
C.Cuztoz 10 » Dzt 10 %]
11.20 »

[ Confima | Cancela | | Anla |

% Assim, pode a partida indicar que determinada rubrica é distribuida percentualmente por
até 20 centros de custo diferentes.

Rubrica

Cddigo da rubrica cuja imputacgdo se pretende estabelecer.

Centro de custo (1/20)

Centro de custo a ser imputado aquando da movimentacéo da rubrica em causa.

Distribuic&o (1/20)

Percentagem do valor do movimento a imputar ao centro de custo em causa.

% Tera que necessariamente identificar os centros de custo destino, ja que se o nao fizer estas
serdo questionadas no momento da movimentacao das contas. E ainda de referir a néo
obrigatoriedade de especificar as percentagens de imputacdo, uma vez que estas podem
também ser identificadas no momento de movimentacdo das contas financeiras.

Tabelas de terceiros

O correcto preenchimento deste conjunto de tabelas permite a emissdo dos Recapitulativos de clientes e de
fornecedores.

% Estas tabelas sao partilhadas pelas aplicacdes de Facturacdo e de Contas correntes Linha
50.

Grupos de terceiros

Nesta tabela defina a mascara das contas de terceiros, para poder executar automaticamente a geragéo das
contas de terceiros a partir das respectivas fichas e com a extenséo aqui considerada.

Grupos Terceiros ll
Grupo 1
Descrigan Cliertes
Maome Fich. FACO
Conta 1 ZTITHMNK MHome 1 Conta Conente
Conts 2 Z12THMNN Maome 2 Conts Letraz
Conta 3 Mome 3
Conts 4 Z14THMNN Mome 4 Ch.pré-datados
Conta 5 218THMNIN MHome 5 Lt.Descontadas
Conta B ZTETHMNM Home B Retormas
Conts 7 Z1FTHMNN Mome 7 Let Cobranga
Conta 8 ZTETHMNIN Home & Contencioso
Conta 9 ZTITHMNI Mome 9 Adiantamentos

- Conima_] [ Cancela | [ Anua

Grupo
Identificador do grupo. Normalmente ao grupo “1” corresponde os clientes, ao grupo “2” os fornecedores e ao
“3” os outros devedores e credores.
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Descricao

Designacao do grupo.

Nome do ficheiro

Identificac@o do ficheiro onde residem os registos do grupo de terceiros em causa. Indique “FAC01” para os
clientes, “STCO7” para os fornecedores e “CCO10” para os outros devedores e credores.

Conta (1/9) / Nome (1/9)

Indique, para cada grupo, a mascara e a descri¢do da conta de movimento do terceiro. O sistema conjuga o
radical aqui definido com o niimero do terceiro. Na indicacdo do codigo da conta tenha em atencéo que:

[0 O radical fixo deve ter no minimo 3 digitos;

Exemplo:
211 — Clientes conta corrente
221 — Fornecedores conta corrente
2611 — Fornecedores de imobilizado conta corrente

[0 Pode utilizar-se o caracter “T” que corresponde ao grupo de terceiros para compor a
conta.

[0 Para individualizar a conta em relagéo ao terceiro, completa-se a mascara da conta com
os caracteres (N), que indicam o namero do terceiro.

% No conjunto ndo podem exceder-se os 10 digitos.

Terceiro Mascara Conta
Cliente n° 1 211TNNNN 21110001
Fornecedor n° 1 221TNNN 2212001
Outro devedor ou credor n°® 1 2611NNN 2611001

% Planifique com o maximo cuidado a criacdo das mascaras das contas, de forma a evitar
alteracdoes as mesmas no decorrer dos trabalhos. Alteracoes radicais a esta tabela, apos
efectuar movimentacoes de terceiros, podem provocar anomalias.

Zonas e paises

Tabela auxiliar aos ficheiros de terceiros para identificacdo das zonas ou dos paises.

EmZona / Pais x|

Cdd Zon/Pais 1

Zona / Pais Forto
Tp.Terceiro » 1 Terceiro nacional
Abreviatura FT

i Confirma | | Cancela || Anula

Cadigo

Cédigo numérico (de 1 a 99) para identificacdo da zona ou do pais.
Zona / Pais

Descrigdo da zona ou do pais.

Tipo de terceiro

Cadigo identificativo do tipo de terceiro associado a esta zona:

OO0 1 - Terceiros nacionais;
0 2 - Terceiros comunitarios;
0 3 - Terceiros de outros paises.
% Para a composicao automatica da conta, € particularmente importante o preenchimento
correcto do Tipo de terceiro.
Abreviatura

Prefixo que complementa a informacéo do nimero de contribuinte dos terceiros. Assim deve indicar a sigla
gue correspondente ao pais pretendido:

BE — Bélgica;
DE - Alemanha,;
DK — Dinamarca;
EL — Grécia,

Ooooad
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OoooooOooood

ES — Espanha;
FR — Franga;

GB - Inglaterra;
IE — Irlanda,;

IT — Italia;

LU — Luxemburgo;
NL — Holanda;

AT — Austria;

FI — Finlandia;

SE — Suécia.

% O preenchimento destes campos apenas é necessario para os paises, devendo ser deixado
em branco para as zonas.

Moedas / Cambios

Definigdo do niumero de casas decimais e do factor de converséo de cada uma das moedas em relacdo ao

Euro.

EEMoedas/Cambios

Cod. Moeda

Abreviatura
Descrigdo
Factor Eura
Compra
Yenda

Data

N® Decimais

EUR
Euro
1.000000

07.01.1939
2

\....Confma,... ]

Cancels Anula

Cédigo da moeda

Cédigo (de 1 a 99) atribuido a moeda.

Abreviatura / Descri¢cao
Identificagcdo da moeda em causa.
Ndmero de decimais

Numero de casas decimais (até 6) que sdo apresentadas e que entram nos calculos dos valores sujeitos a

cambio.
Factor Euro

Factor de conversao de cada uma das moedas (sO para as moedas aderentes) em relacao ao Euro.

% Na moeda Euro deve colocar o valor “1”.

Codigos postais

Descrigdo dos cédigos postais usados nas tabelas de clientes, fornecedores e outros devedores e credores.

8 codigos Postais g

Chaves de Pesquisa : Cod. Postal =

¥ Cod. Post. I Localidade l
oo |

1000-000
1050-000
1070-000
1100

1100-000
1150-000
1170-000
1200

1200-000
1250-000
1300-000
1350-000
1400-000
1495-000
1495-001
1495-002
1495-003
1500-000

1200 Ann

~=lolx|

[<]
=

Lisboa

Lisboa

Lishoa

Lisboa

Lisboa

Lishoa

Lisboa

Lisboa

Lisboa

Lisboa

Lisboa

Lishoa

Lisboa

Algés

Cruz Quebrada
Cruz Quebrada - Dafundo
Dafundo

Lisboa
Lichns

Registo 1 de 4,108
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Clientes

Identificagdo completa dos clientes, isto é, entidades compradoras de mercadorias, produtos e servigos,

fundamentalmente para efeitos de emiss@o do mapa Recapitulativo do IVA.

% A ficha do cliente tem acesso triplo, ou seja, tem trés chaves de acesso (Numero de cliente,
Nome ou Numero de contribuinte).

% Esta mesma tabela é actualizada em simultaneo pelas aplicacées de Contas correntes e
Facturacao da Linha 50.

Cddigo do cliente
Numero identificativo do terceiro.

% E permitida a existéncia de nameros néo utilizados, sem qualquer implicacédo na
performance ou no espaco ocupado pelo ficheiro.

NE Cliente >
MHome Gomes & Gomes Lda.
torada |dibanizagio Lidador-Fua 3-Eloco A-38 Eag Fit.
Localidade Aguas Santas - Maia
Cad. Postal > 4445-001 |.-’-'«gua$ Santaz Mal
Telefone (1] 02-37 25568
Telefone (2] 02-97 25567
Telemavel
Telefax 02-97 25568
Zona / Pais » | 1 PORTUGAL
Cantribuinte A0AEET1E | SujPazz. VA
FielEmpreza * I| Geral
Obzervagoes |
Contacta DR.FERMANDO GOMES |
Data | Grupo | |
- ail |
Bloco Motas ¥ Indicadores ¥
Outras Irf. » Walores Fac » Req. VA Cx.
[ Contrma [ Cancela ] l Anula ] [ et ail l [ Histdrica ]
Nome

Nome ou designacéo social do terceiro.

% Nas listagens por ordem alfabética, as palavras iniciadas por maitusculas séo listadas em
primeiro lugar, em detrimento das iniciadas por minusculas.

Morada / Localidade

Localizacao do cliente.

Cadigo postal

Cddigo postal da morada do terceiro.

%  Veja mais informacgdes em Codigos postais nas Tabelas de terceiros.
Telefone (1) / Telefone (2) / Telex / Fax

Contactos telefonicos do cliente.

Zona/ Pais

Associacao a determinado terceiro de um elemento da tabela de Zonas / Paises.
Ndmero de contribuinte

Numero de identificacdo fiscal do cliente.

Sujeito passivo de IVA

Permite indicar aqui se o cliente € um sujeito passivo de IVA ou nao: “S” - Sujeito Passivo de IVA, “N” -

Consumidor Final
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Relacdo Empresa
Campo onde se identifica a relagdo do terceiro com a empresa. Por defeito, sempre que se cria um novo
terceiro (manualmente ou automaticamente) este campo é preenchido com o cédigo 1 - Geral.

% Esta tabela esta disponivel para reposicdo em Utilitarios, tabela Mensagens.
Grupo
Chave que agrupa um conjunto de clientes com caracteristicas comuns.
E-mail
Endereco electrénico do cliente.
Bloco de notas
Anotac@es diversas sobre o cliente.

% Nas Definicoes complementares nos Utilitarios, as Notas facturacdo permite-lhe optar
pela visualizacdo ou nao dos apontamentos contidos no bloco de notas na introducao de
documentos.

Indicadores

Indicador de crédito
Associacao a um registo da tabela de Indicadores de crédito associando um tipo de crédito ao cliente.
Este indicador em conjugacdo com o Plafond permite o controlo da situagéo financeira do cliente na
aplicacdo de Facturacdo da Linha 50:

0 — N&o faz qualquer tipo de controlo;

1 - Avisa quando excede o plafond, mas permite facturar;

2 — N&o permite facturar quando valor supera o plafond.

Indicador de letras
Associacdo a um registo da tabela de Indicadores de emisséo de letras indicando o momento em que o
cliente opta pela emisséo das letras.

Indicador de extractos
Associacdo a um registo da tabela de Indicadores de extractos indicando em que momentos sdo
enviados os extractos aos clientes.

Indicador de marcacéo
Associacdo a um registo da tabela de Indicadores de marcagéo indicando em que dia deve contactar o
cliente.

Indicador de incidentes
Associacdo a um registo da tabela de Indicadores de incidentes indicando eventuais incidentes na
relagdo com o cliente.

Indicador de aviso de vencimentos
Indica se devem (1) ou néo (0) ser emitidos os Avisos de vencimentos para o cliente.
Outras informagdes

Vendedor
Associacdo a um elemento da tabela de Vendedores, para indicagdo do vendedor que habitualmente
intervém nas vendas junto deste cliente.

% No caso das vendas directas, indique O (zero).
% A associacdo de um vendedor a ficha do cliente ou ao documento da venda proporciona a

estatistica de vendas por vendedor e até a propria Ligacao a contabilidade pelo
preenchimento da conta do vendedor.

Condicdes de pagamento
Associacdo a um elemento da tabela de Condi¢cGes de pagamento, para identificacdo da condicdo
habitual de pagamento do cliente.

% A associacdo de uma condicao de pagamento a ficha do cliente ou ao documento de
venda proporciona a determinacao da data de vencimento.

Plafond

Limite de crédito a conceder ao cliente para permitir o controlo da situagdo financeira do cliente.

% Este controlo é dindmico em conjugacédo com a aplicacdo de Facturacdo da Linha 50.

Desconto

Valor do desconto percentual do cliente.

% Este desconto transita directamente para o cabecalho do documento.
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Cédigo da cobranca

Associacao a um elemento da tabela de Condi¢c8es de cobranca, para indicacdo da condicdo habitual de
cobranca do cliente.

Cédigo do banco

Associacdo a um elemento da tabela de Bancos, para indicacdo do banco com que o cliente trabalha
habitualmente.

Numero da conta bancéria

Numero da conta bancaria do cliente.

Valores facturados

A informacéo constante desta pasta tem como objectivo efectuar o controlo efectivo da situacédo financeira
do cliente. O sistema apura que o valor de plafond disponivel para o cliente é igual a:

Valor disponivel = Plafond — (Pendentes de conta corrente + Facturas pendentes de descarga)

A medida que os pendentes do cliente sdo liquidados, o valor dos Pendentes de conta corrente é
decrescido desse valor.

Pendente contas correntes

Valores facturados ao cliente que j& foram descarregados para esta aplicacdo, mas que continuam por
liquidar.

Facturas pendentes de descarga

Valores facturados ao cliente que ndo foram ainda, descarregados para esta aplicacdo, mas que
continuam por liquidar.

Total facturado

Valores totais facturados ao cliente: facturas, notas de crédito e eventualmente notas de débito.

Regime IVA de Caixa

Permite indicar se o Cliente aderiu ao Regime de IVA de Caixa ou nao: “S” — Cliente em Regime de IVA de
Caixa, “N” - Cliente ndo aderiu ao Regime de IVA de Caixa.

Fornecedores

Identificagdo completa dos fornecedores da empresa, isto é, entidades vendedoras de mercadorias, produtos
e servicos, fundamentalmente para efeitos de emissdo do mapa Recapitulativo do IVA.

% A ficha do fornecedor tem acesso triplo, ou seja, tem trés chaves de acesso (Numero de
fornecedor, Nome ou Numero de contribuinte).
N2 Forneced 3 1
Nome Alcides Monteiro, SA
Morada Rua abc, N2 25
Localidade Porto
Céd. Postal p 4000 Poarto
Telefone (1) 6000099 Telefone (2)
Telemdvel Telefax 756434
Contribuinte 501999584
Zona/Pais 3 1 Porto
Rel.Empresa 3 1 Geral
Céd. C. Pag. > 2 Pagamento a 30 Dias
Céd. Expedi 3 1 N/Caro
Observagoes Desconto 10.00
Num. Conta 98758132
Céd. Banco 3 2 Banco 2 Data
Contacto Sr. Monteiro
e-Mail
Bloco Notas >
] Confirma i | Cancela I I Anula | | e-Mail | | Arg.Digital I I Histérico

Cddigo do fornecedor
Ndmero identificativo do terceiro.

% E permitida a existéncia de nimeros nao utilizados, sem qualquer implicacdo na performance ou
no espaco ocupado pelo ficheiro.
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Nome
Nome ou da designacao social do terceiro.

% Nas listagens por ordem alfabética, as palavras iniciadas por maitsculas sdo listadas em primeiro
lugar, em detrimento das iniciadas por minusculas.
Morada / Localidade
Localizacdo do fornecedor.
Cadigo postal
Cédigo postal da morada do terceiro.
L Veja mais informacoes em Cddigos postais nas Tabelas de terceiros.
Telefone (1) / Telefone (2) / Telex / Fax
Contactos telefénicos do fornecedor.
Numero de contribuinte
Numero de identificacdo fiscal do fornecedor.
Zona / Pais
Associacao a determinado terceiro de um elemento da tabela de Zonas / Paises.
Relacdo Empresa
Campo onde se identifica a relagdo do terceiro com a empresa. Por defeito, sempre que se cria um novo
terceiro (manualmente ou automaticamente) este campo é preenchido com o cédigo 1 - Geral.

L Esta tabela esta disponivel para reposicdao em Utilitarios, tabela Mensagens.

Condicdes de pagamento

Associacdo a determinado terceiro de um elemento da tabela de Condi¢cdes de pagamento, para

identificacdo da condi¢&o habitual de pagamento do fornecedor.

Cabdigo de expedicao

Associacdo a determinado terceiro de um elemento da tabela de Expedi¢cdes, para indicacdo do meio

habitual de transporte das mercadorias do fornecedor.

Observacoes

Registo de informagfes que permitem a descricao de situactes especificas de um fornecedor.

Desconto

Ao fornecedor pode associar um desconto (percentual) fixo.

Conta bancaria

Numero da conta do fornecedor.

Cédigo do banco

Associacdo a determinado terceiro de um elemento da tabela de Bancos, para indicacdo do banco usado

para pagamento das responsabilidades perante o fornecedor.

Data

Registo da data de abertura da ficha do fornecedor.

Contacto

Identificacdo do responsavel da empresa fornecedora, ou qualquer outro contacto.

E-mail

Endereco electrénico do terceiro.

% O complemento deste campo é o botdo que prepara a janela de envio de e-mail, de forma

a facilitar o envio de mensagens para os terceiros. O envio de e-mail efectua uma verificacao do
endereco, sendo que a janela de envio de e-mail, ndo aparece se o endereco for invalido.

Bloco de notas

Anotac0es diversas sobre o fornecedor.

Outros devedores e credores

A finalidade deste ficheiro é registar informacao relativa aos outros devedores e credores, fundamentalmente
para efeitos de emissao do mapa Recapitulativo do IVA.

% A ficha do outro devedor ou credor tem acesso triplo, ou seja, tem trés chaves de acesso
(NUmero de outro devedor ou credor, Nome ou Numero de contribuinte).
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50, 0utro D/C
Céd.Outr.D/C 3 1
Nome Outr.DC Banco Invest.
Morada Rua Soares Aires, 247
Localidade Registo alterado
Céd.Postal p 4000 Porto
Telefone (1) 02 600110 Telefone (2)
Telemadvel Telefax 02 600114
NEContrib. 506212414
Zona/Pais » 1 Porto
RelEmpresa 13
e-Mail

[ Confima | Cancela I | Anula | | e-Mail | | Histérico

NUmero do outro devedor ou credor
Nuamero identificativo do terceiro.

% E permitida a existéncia de nimeros nao utilizados, sem qualquer implicacdo na
performance ou no espaco ocupado pelo ficheiro.

Nome

Nome ou designacéo social do terceiro.

% Nas listagens por ordem alfabética, as palavras iniciadas por maitsculas sao listadas em
primeiro lugar, em detrimento das iniciadas por minusculas.

Morada / Localidade

Localizagdo do outro devedor ou credor.

Cadigo postal

Cédigo postal da morada do terceiro.

% Veja mais informacdes em Codigos postais nas Tabelas de terceiros.

Telefone (1) / Telefone (2) / Telex / Fax

Contactos telefénicos do outro devedor ou credor.

Numero de contribuinte

Ndmero de identificagdo fiscal do outro devedor ou credor.

Zona / Pais

Associacao a determinado terceiro de um elemento da tabela de Zonas / Paises.

Relacdo Empresa

Campo onde se identifica a relagdo do terceiro com a empresa. Por defeito, sempre que se cria um novo
terceiro (manualmente ou automaticamente) este campo é preenchido com o cédigo 1 - Geral.

% Esta tabela esta disponivel para reposicdo em Utilitarios, tabela Mensagens.
E-mail
Endereco electrénico do terceiro.

% O complemento deste campo é o botao que prepara a janela de envio de e-mail,
de forma a facilitar o envio de mensagens para os terceiros. O envio de e-mail efectua uma
verificacdo do endereco, sendo que a janela de envio de e-mail, ndo aparece se o endereco
for invalido.

Tabelas de bancos

Codigos dos bancos
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Tabela com os cédigos oficiais do Banco de Portugal atribuidos a cada instituicdo bancaria.

-loix

Chaves de Pesquisa : Céd.Banco >

SPIRITO SANTO, SA BES

0007

0008 BAIEUROPA, SA BE
0010 BANCO BPI, 54 BPI
0012 BANCO COMERCIAL DOS ACORES, SA BCA
0014 BANCO ALVES RIBEIRO, 54 BAR
0016 CREDIFIN - BANCO DE COMERCIO AO CONSUMO, SA CREDIFIN
0018 BANCO TOTTA & ACORES, SA ETA
0019 BANCO BILBAO YIZCAYA ARGENTARIA (PORTUGAL), SA BBYA
00z1 CREDITO PREDIAL PORTUGLES, SA CPP
0023 BANCO ACTIVOBANK (PORTUGAL), SA BA
0025 CAIXA - BANCO DE INVESTIMENTO, SA CBI
ooz7 BANCO PORTUGUES DE INVESTIMENTO, SA BPI
0030 BANCO SANTANDER PORTUGAL, SA BSP
0031 BANCO INTERNACIONAL DE CREDITO, SA BIC
0033 BANCO COMERCIAL PORTUGLES, SA BCP
0035 CAIXA GERAL DE DEPOSITOS, SA CGD
0038 BANIF - BANCO INTERNACIONAL DO FUNCHAL, SA BANIF
0041 BANCO EXRESSO ATLANTICO, SA BEA

T oA BT = =

Reqgisto 1 de 44

Documentos bancarios

Definicdo dos documentos bancérios a utilizar.

% Na movimentacdo de bancos s6 podem ser utilizados (e sdo visualizados) estes tipos de
documentos. Esta tabela nao tem qualquer relacao com a tabela de documentos (apenas
passiveis de serem utilizados nos movimentos contabilisticos directos).

Dl:u:. Bancarios |

Doc. Bancario 1
Descrigan Taldo de Depasito
Ahbrevistura mm
Tipificagao 1 Taldo de Depdsito
Sinal [D/C) 8]
D escritor » 1 Taldo de Depdsito
Doz, Contab, 3 52 Taldo de Depdzita
G.Taldo Dep. M
HeDacum 2

E Confirma | | Cancela | | Anula |

Documento bancério

Cddigo do documento bancério (até 255)._Aconselhamos que, de forma a facilitar a introdugcéo de dados, crie
uma estrutura de cédigos de documentos.

Em particular, salientamos que os documentos tipificados como “Taldo de depdsito” ndo podem ser
introduzidos via ecrd normal de introducdo de movimentos (extracto), pelo que é aconselhavel terem uma
codificagdo especifica. O mesmo se passa com o0s documentos com tipificacdo reservada a serem
movimentados na aplicacdo de Contas correntes Linha 50.

Exemplo: Reservar cddigos 250 a 255 para os documentos movimentaveis apenas nessa aplicacéo.
Descricao

Descritivo do documento.

Abreviatura

Descrigdo abreviada do documento que sera usada:

OO0 nas listagens de extractos de conta bancarios;
[0 no ecré de introducdo de movimentos bancérios.
Tipificacao
Campo de preenchimento obrigatério para indicacdo da tipificacdo aplicavel ao documento. Embora constem

de uma tabela visivel e susceptivel de ser |listada, ndo podem ser alteradas.
Convencdes / mecanismos associados as tipificacfes definidas:

[0 1-Taldo de depésito — Tipo de documento a ser utilizado no Taldo de depdsito, que
Ihe permite introduzir os documentos, bem como outros dados relevantes, que compdem
o taldo de depésito, sendo o mesmo integrado de forma automatica no extracto bancario.
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& Este tipo de documento ndo é passivel de introducdo directa no extracto
bancario.

[0 2 - Transferéncia entre contas — Esta tipificacdo permite a abertura de uma janela
especifica na movimentagéo para que possa indicar qual a conta destino da
transferéncia a processar.

% Nao necessita de qualquer descritor associado, devendo como tal criar um
descritor “vazio” cuja descricdo sera alterada na movimentacao.

[0 3 - Saldo de abertura — Este tipo de movimento permite registar o saldo da conta
bancéaria a uma determinada data, tipicamente no arranque desta funcionalidade e nas
operacgBes de passagem de ano.

% Nado necessita de qualquer descritor associado, devendo como tal criar um
descritor *“vazio” cuja descricdo sera alterada na movimentacao.
% Este movimento ndo tem qualquer reflexo contabilistico.

[0 4 - Documento de Contas correntes — Os documentos com esta tipificacdonao podem
ser movimentados directamente nos ecrés de bancos, estando disponiveis s6 nos ecras
de Recebimentos / Pagamentos. Destinam-se apenas a serem utilizados na integragéo
dos movimentos da aplicagdo de Contas correntes Linha 50, nos movimentos bancarios.

L Este movimento ndo tem qualquer reflexo contabilistico.

[0 5 - Outros — Esta tipificacdo deve ser utilizada nos restantes casos. A conta
contabilistica a utilizar é definida a nivel do descritor bancario utilizado.
% Veja mais informacOes em Descritores bancarios nas Tabelas de bancos.
Sinal (D/C)
Sinal por defeito do movimento bancério. Pode ser alterado na movimentagéo.
Exemplo: Juros creditados (D), na movimentagao o cursor situa-se na coluna de débito do extracto bancario.

Descritor
Associacao a tabela de Descritores bancarios que permite obter automatismos na movimentacao. Ao digitar
o0 documento, é sugerido de imediato o descritor bancario previsto no movimento.

% Este pode ser alterado na movimentacao.
Documento contabilistico
Deve indicar o documento a ser utilizado na gravagdo do correspondente movimento contabilistico.

Gera taldo depdsito
Indica se gera ou ndo TalGes de depdsito.

% Se indicar (S), ao lancar um movimento na aplicacdo de Contas correntes Linha 50 este ira
gerar um movimento no “saco”; se indicar (N) vai ser lancado um movimento no Extracto
bancario. Esta funcao implica que tem de existir um cuidado especial na configuracado, uma
vez que nao existirdo quaisquer avisos no caso de uma determinada operacdo nao estar a
ligar a bancos e ser essa a sua intencao.

Exemplo: Normalmente os pagamentos néo irdo dar origem a Taldes de depdsito.

NUmero do documento
Contador sequencial do nimero do documento.

L So6 é valido para documentos do tipo "Talao de depésito".

Descritores bancarios

O conceito de descritor bancério tem dois objectivos:

[0 Estatistica de movimentos (exemplo: Despesas);
0 Configuragéo contabilistica (contrapartida, incluindo rubrica, bem como contas de IVA).

Cddigo / Descricao
Cddigo (até 255) e descricao atribuidos ao descritor bancario.
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Descritores 1'

Cod.Descrit, g

Descricdn Fagam. Servicos of |va Ded B0%
Conta POC B22---

Tawa IWh 19.00

EZIVa n Ded. 50.00

Contalvia Ded 243232

ContalfanDed 243132

[ Confima | Cancela || Arnila |

Conta POC
Indicacéo da conta POC de contrapartida a conta bancaria.

“©oo«

% E possivel indicar o caracter para ser completado na movimentacao.

Exemplo: Para o descritor “Juros debitados” a conta POC sera uma conta 681---.

Taxa de IVA

Indicacdo da taxa de IVA implicita ao descritor utilizado. O valor indicado na movimentacao (contas bancérias)
deve ser o valor com IVA incluido.

% Caso o descritor nao seja sujeito a IVA, nao deve preencher este campo.
% IVA néo dedutivel
Indicacéo da percentagem de IVA ndo dedutivel do descritor.

Exemplo: Gasoéleo — Deve indicar “19%” na Taxa de IVA e “50%” na % de IVA n&o dedutivel. Neste caso na
movimentacao ao utilizar este descritor, para registar uma despesa de 5€, o sistema calcula o valor a registar:

Na conta POC associada: 5€/ 1,19 = 4,20€;
Na conta de IVA dedutivel: (5€ —4,20€)*0.5=€04 e
Na conta de IVA nao dedutivel: 0,4€

Os eventuais ajustes para que a soma dos valores coincida com o valor inicial, sdo efectuados na ultima linha
de movimento (na conta de IVA nao dedutivel).

Conta IVA dedutivel

Indicacéo da conta de IVA aplicavel.

Conta IVA néo dedutivel

Indicacdo da conta de custos onde pretende registar o valor do IVA néo dedutivel.

“©oo«

% E possivel indicar o caracter para ser completado na movimentacao.

Grupos de bancos da empresa

Tabela de edi¢do facultativa que permite agrupar as contas bancérias para que os mapas possam ser
agrupados por este campo. De forma a facilitar a movimentagdo a codificacdo das contas deve obedecer a
uma légica pré-definida.

B Grp. Bancos Empresa - 10] x|

Chaves dz Pesquisa  Cod Grupo =

¥ Cad... IDescrian |
S E sito & Ordem

2 Contas Caucionadas

5 Empreéstimos

4 Garantias Bancarias

Registo 1 de 4

Cadigo / Descricao
Cédigo (até 255) e descricdo do grupo de contas bancérias.
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Contas reservadas a bancos

Identifica as contas POC que serao reservadas a movimentagéo bancaria. Esta identificagao
significa gque no ecrd de movimentos contabilisticos estas contas ndo poderédo ser editadas nem
movimentadas.

As contas de contrapartida de um movimento com uma conta aqui declarada podem ser
livremente alteradas. O valor total do documento é que nao o pode ser.

Os documentos lancados através de bancos e ja integrados nos movimentos contabilisticos
podem ser anulados na Introducao de movimentos, no entanto, estes movimentos devem
ser previamente anulados no Extracto bancario caso contrario ird criar inconsisténcias.

Etnntas Resery.Bancos il

M® Regizta 1

Conta Plano 12

| LCanfirma || Cancela || Anula |

Conta do Plano
Conta do Plano de contas reservada a movimentacéo.

% Nao tera que necessariamente ser uma conta de movimento, uma vez que ao indicar uma de
grau intermédio esta a declarar que todas as subcontas sdo inibidas de edicao directa no
ecra de introducao de movimentos contabilisticos.

Tabelas de fluxos de caixa

Plano de fluxos

-Ioix]
ChavesdePesquisa:  CodFluxo -
Actividades Operacionais
o011 Fluxos gerados pelas Operagoes 1} 1} 3
01101 Recebimento de Clientes 1 1 0
01102 Pagamento a Fornecedores 1 2 0
01103 Pagamento a Pessoal 1 2 0
012 Fluxos gerados antes rubricas extraordinérias 1} 1} 3
01201 Recebimento do Imposto s rendimento 1 1 0
01202 Pagamenta do Imposto sf Rendimento 1 2 1}
01203 Outros recebimentos relativos act. operacional 1 1 0
01204 Outros pagamentos relativos act, operacional 1 2 0
013 Fluxos gerados de actividades estraordinarias 0 1} 3
01301 Recebimentos relativos a rubricas extraordinarias 1 1 0
01302 Pagamentos relativos a rubricas extraordinarias 1 2 1]
02 Actividades de Investimento ] 0 2
021 Recebimentos 0 0 3
02101 Investimentos Financeiros 3 1 0
02102 Imobilizacoes corpéreas 3 1 1}
02103 Imobilizagoes Incorpéreas 3 1 0
[«] 1>
Registo 1 de 40

Auxilia a classificacdo dos movimentos com reflexos na tesouraria, proporcionando informagédo sobre os
recebimentos e pagamentos ocorridos num periodo.

L Se nao quer trabalhar com contas de tesouraria nao é necessario definir esta tabela.

% Os codigos de fluxos devem ser associados as contas de contrapartida das contas de
tesouraria. Veja informacao adicional sobre este tema nas Restricoes de fluxos e no Plano
de contas.

Cadigo de fluxo
Cdédigo numérico (até 6 digitos) que identifica o fluxo.

% A estrutura deste codigo tem as mesmas caracteristicas do plano de contas.
Descricao
Designacao pormenorizada do fluxo de caixa.
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Natureza
Os fluxos de caixa séo classificados em trés grandes categorias:

[0 1 - Exploracao — Actividades que ndo séo de investimento nem de financiamento;

[0 2 - Financiamento — Actividades que alteram a composicdo dos empréstimos e do
capital préprio;

[0 3 - Investimento — Aquisicdes e alienacdo de imobilizacdes corpéreas e incorporeas e
aplicacfes financeiras.

% Este campo € preenchido com recurso a tabela de Mensagens (interna a aplicacao).

Tipo de fluxo
Define se estamos perante um fluxo de entrada (1) ou de saida (2).

L Este campo é preenchido com recurso a tabela de Mensagens (interna a aplicacao).
Nivel
Campo tratado automaticamente pela aplicacdo que define se é um cédigo de fluxo de integracdo ou de
movimento.
[0 Cddigos de fluxo de movimento — S&o os codigos de fluxo que tém nivel =0;
[0 Cdédigos de fluxo de integracéo — Codigos de fluxo com nivel <> 0. O campo nivel é
igual ao numero de digitos do cddigo de fluxo

Exemplo:
01 Nivel 2
011 Nivel 3

01101 Nivel 0

Criacao de cédigos de fluxo de nivel superior

Ao criar um codigo de fluxo de nivel superior a um codigo de movimento que ja tenha sido movimentado, o
sistema alerta-o para este facto e da-lhe a possibilidade de continuar ou ndo a criacdo. Caso prossiga, 0s
movimentos de fluxos vdo ser associados ao novo codigo de fluxo; e além disto, o sistema percorre o plano
de contas e as restrices de fluxos e caso encontre registos com o codigo de fluxo anterior, estes também irdo
ser alterados para o novo cédigo de fluxo.

Restricao de fluxos

As restricBes de fluxos tém por finalidade auxiliar na movimentacéo quando a conta de contrapartida a conta
de tesouraria nao indicar um cédigo de fluxo.

& Se nao quer trabalhar com contas de tesouraria ndo é necessario definir esta tabela.
Conta
Cébdigo da conta do plano de contas.

%  Indique uma conta de movimento, uma integradora, ou ndo preencha nada para contemplar
todas as contas. Veja mais informacoes no Plano de contas.

Documento

Seleccione um Documento que constitui a restrigao.

%  Se este campo nao for preenchido implica a aplicacdo da restricdo a todos os documentos.

Fluxo

Cddigo de fluxo que se pretende restringir.

Exemplo: A conta “21110001 — Gomes & Gomes, Lda.” ndo tem o Cdédigo de fluxo preenchido. O sistema
procura restricdes de acordo com a Conta e o Documento. Se ndo existir nenhuma Conta que seja de nivel
inferior (211 ou 21). Se ainda assim ndo encontrar, o utilizador ter4 a possibilidade de associar qualquer
cbdigo de fluxo de movimento existente no Plano de fluxos.

Forma de pesquisa das restrigoes:

Conta Documento Encontra uma restrigéo se ...
Conta Documento A Conta e o Documento sejam iguais aos da restri¢&o.
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Conta Documento Encontra uma restricéo se ...

Conta {vazio} A Conta seja igual a da restricdo qualquer que seja o0 Documento.
{vazio} Documento O Documento seja igual ao da restricdo qualquer que seja a Conta.
{vazio} {vazio} Qualquer que seja a Conta e o Documento da restrigéo.

Tabelas de classificacao do Capital Proprio

Tabela de classificacdo das alteragcdes no Capital Préprio. Esta tabela pode ser preenchida recorrendo ao

mecanismo de Reposi¢do de Tabelas.

B ClassCapProp = -10f x|
Chaves de Pesquisa:  Codiga - @
%  C6... | Desaicio |
1 Alteraces no periodo
11 Primeira adopc&o do referendial contabilistico
12 Alteracdes de politicas contabilisticas
13 Diferencas conversao de demonstracdes financeiras
x|
Cédigo 1
Descritiva Primeira adopgao do referencial contabilistico
Tipo I
[ Confima I Cancela | l Anula | I Histdrico
Registo 2 de 14
Cadigo
Cédigo numérico que identifica o movimento de alteragdo do CP
Descritivo

Designacédo pormenorizada do movimento de altera¢éo do CP (conforme legislacéo).
Tipo
Define se estamos perante um codigo do tipo totalizador (T) ou de movimento (M).

Tabelas de ligacao

Tabelas que possibilitam a parametrizacdo da ligacdo a aplicacdo de Gestao comercial NEXT Plus.
Diarios NEXT

Possibilita a associagéo aos diarios da Gestao comercial NEXT Plus.

Cadigo do diario NEXT

Cédigo do diario na Gestdo comercial NEXT Plus.

Descricéo

Descricdo do diario.

Cadigo do diario

Cadigo do diario correspondente.

% A cada diario da aplicacao de Gestao comercial NEXT Plus corresponde um diario nesta
aplicacao.
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Documentos NEXT

Possibilita a associagdo aos documentos da Gestdo comercial NEXT Plus.
Cdbdigo do documento NEXT

Cdédigo do documento na Gestao comercial NEXT Plus.

Descricao

Descricao do documento.

Cédigo do documento

Cdédigo do documento correspondente.

% A cada documento da aplicacdo de Gestao comercial NEXT Plus corresponde um documento
nesta aplicacao.

Tabelas de documentos em aberto

Operacoes

Tabelas interna (ndo alteravel) onde séo definidos os codigos de operagdo que correspondem as operacgdes
gue a aplicagéo executa, reportando a tabela de Documentos.

Il

Chaves de Pesquisat  Cédigo - IEI

¥ Cad. I Diescrigdo l

3

Maovimentos Carrentes
Recebimentos

2

3 Pagamentos

4 Letras a Receber | Movas

5 Letras a Pagar | Novas

& Transferéncias entre contas

7 Cheques pré datados

3 Compensagdo Yalores a Receber
9 Compensacdo Yalores a Pagar

10 Cobranga Directa L.R.

11 Pagamento Directo L.P. oo

12 Amoartizagdo de L.R.

13 Amortizacdo de L.P.

14 Letras a Receber [ Reforma

15 Letras a Pagar | Reforma

16 Cheques pré datados Forneced.

20 Envio LR, Desconko

21 EnwioL.R. a Cobranga

22 Desconto de L.R. |Z|

A% e fenkin de 10

Registo 1 de 33

Status das letras

Tabelas interna (ndo alteravel) onde séo definidas as diferentes situagfes das letras.
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BB Status Letra

Chaves de Pesquisa:  Cadigo

*  Cod | Descricin

°| [2]
|

=lolx|

2 Em aceite
3 Em carteira
4 Em desconto
5 Em cobranca
& Descontada
7 Recambiada
3 Liquidada
9 Anulada

Registo 1 de 9

Letras a receber

Letra a pagar

. Saque em carteira

Seu saque

. No cliente para aceite

Aceite em carteira

Em carteira

. Proposta a desconto

. Enviado a cobranca

. Descontado

Recambio

Recambiada

. Liquidada

o|lo|(~N|o|us|wN|e

. Anulada

Anulada

Vendedores

As entidades desta tabela, assinaladas nos documentos, serdo objecto de comissées.

'U'endedures
CédVendedor 1
Mome Wendedor “A"
Comizzan 5.00
 Conbma ] [ Cancela | [ Anul

X

Cédigo / Nome

Cédigo (até 99) e nome do vendedor.

Comissao

Percentagem de comissao atribuida ao vendedor.

Bancos

Tabela onde devem ser identificados os bancos (contas bancarias) com que a empresa e 0s terceiros
trabalham. Para tratar de forma correcta a informagdo de bancos, crie as entidades bancérias (bancos e

balcdes) assim como as contas bancéarias da empresa.
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Bancns ﬂ

M Registo 1

Cad. Banco aom
Céd. Balcgo 0ooa
MWome Banco Banco 1
Localidade

Me Corta

| Confirma || Cahcela || Anula

Numero do registo
Cadigo (até 255) que identifica um conjunto de Banco / Balcéao.
Cddigo do banco
Cédigo do banco de acordo com as tabelas oficiais do Banco de Portugal onde a conta se encontra
domiciliada.
Cédigo do balcéo
Cédigo do balcao de acordo com as tabelas oficiais do Banco de Portugal onde a conta se encontra
domiciliada.
Nome do banco
Designacéo do banco.
Localidade
Localizacdo do referido Banco / Balcé&o.
NUmero da conta
Numero da conta da empresa domiciliada neste Banco / Balcéo.

% Se pretender efectuar pagamentos por Suporte magnético é aconselhavel que estes
dados (assim como o Cddigo do banco e o Numero da conta do ficheiro de Fornecedores)
estejam correctamente preenchidos para que o NIB seja correctamente formulado. O NIB
€ construido da seguinte forma: NIB = Cédigo do banco (4 digitos) + Codigo do balcao (4
digitos) + Numero da conta (13 digitos).

Agentes de cobranca

Identificagcdo dos intervenientes no processo de cobranca, de forma a estabelecer responsabilidades
operacionais, sobre a execucéo de tarefas internas. Nao existindo cobradores, esta op¢do pode ser usada
para distinguir etapas. especializadas no processo de cobranca (exemplo: Cobranca com atraso a vigiar, pré
contencioso, etc.).

B Agentes de Cobranca _ 1Ol x|
Chaves de Pesquisa:  Cadign - |§|

¥ Cad. | Descricao |
2 MjiCobrador
3 Yia Carta
39 Transferéncia Bancaria
99 Cobranga 99

Registo 1 de 5

Cadigo / Descrigao
Cddigo (até 99) e descricao atribuido ao processo de cobranca.
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Condicoes de pagamento

Nesta tabela vai introduzir as condicfes de pagamento que estdo estabelecidas com os clientes.

Eundil_:i:ies Pagamento

x|
Cod. Cond.Pag 1
Dezcrigan Pronto Pagamento
M2 Diaz 5
Desconta .00
| Confirma | Cancela | | Anula

Cddigo / Descricao
Cédigo (até 99) e descricao das distintas condicées de pagamento.
Numero de dias

A data de vencimento é calculada com base no nimero de dias de crédito que contam da data do
documento.
Desconto

Percentagem de desconto financeiro, associados ao numero de dias que decorrem desde a emissdo do
documento até a liquidacdo do mesmo.

% Se este desconto for calculado apés o IVA, o seu valor nao é transferido para a aplicacao
de Contabilidade da Linha 50. Caso contrario € transferido na conta de descontos. Veja
mais informacoes nos Parametros da aplicacao e na Ligacdao a contabilidade.

Mensagens

DefinicAo de mensagens tipo, que se destina a complementar as observacdes de transacc¢des para uso nas
actividades diarias relacionadas com cobrangas e pagamentos.

B Tabela de Mensagens 10| x|
Chaves de Pesquisat  Cadigo ~ |§|

¥ Cad. | Descricio |
FALAR. AMANHA
2 FALAR COM YENDEDOR
3 DISCUTIR COMTRATO

Reqisto 1 de 3

A mensagem é associada ao documento por introducdo manual na sequéncia de qualquer facto que se
verifique e que obedeca a um padrao mais ou menos constante.
Cadigo / Descrigao

Cédigo (até 99) e descricdo do contelido da mensagem.

Grelhas

Parametrizacdo complementar a classificacdo contabilistica do documento. A grelha e ao conjunto de contas
nela referidas tomadas uma a uma esta associada a tabela de Rubricas.
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EGrelhas |
Cadigo 208
Descrican Wendas va 21%
Conta Deb/Cred Rubrica »
11113 C 28
243313 C 13
[ Confirma | Cancela | | Anula |

Rubricas

Esta tabela visa associar a tabela de Grelhas um conjunto de valores para cada conta movimentada. Séo
reservados ao sistema os seguintes cédigos:

Rubricas Férmula
1 | Valor base Vo1
2 | Valor da liquidacao V02
3 Desconto de pronto pagamento V03
4 | Diferenca de cambio favoravel V04
5 Diferenca de cambio desfavoravel V05
6 | Valor liquido em caixa V06
7 | Encargos no desconto Vo7
8 | Encargos no recambio V08
9 Encargos na cobranga V09
x|
Cadigo 1
Diescrigan “alor Bage
Farmula W1
Arredondam. 2
| Confirma | | Cancela | | Anula

Imposto de selo

Esta tabela estabelece os limites para o céalculo do imposto de selo, que incide sob as letras emitidas pela
empresa.

Para se poder distinguir as diferentes situagcdes de pagamento do imposto, na criacao da letra é pedido o
cédigo do Papel em que:

[0 0- Letracom selo a pagar por meio de guia;

[0 1-Letracom selo a pagar por outros meios;

[0 2 - Letra com selo a pagar por outra entidade.
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x

Cadigo 1

Limite: Irf.

Lirnite: Sup. 44,300.00
W alor Minimo 183.00
Permilagem

[ Confirma || Cancela || Anula |

Numero de registo

Cadigo (até 30) que identifica os diferentes escalbes.
Limite inferior

Limite inferior para a percentagem do calculo do imposto de selo
Limite superior

Limite superior para a percentagem do céalculo do imposto de selo.
Valor

Valor calculado do imposto de selo
Permilagem

Taxa de calculo do imposto de selo

Modos de trabalho

Uma vez que é possivel a introducao de dados em moeda base ou em moeda alternativa e em consequéncia
do célculo dos respectivos valores numa ou noutra moeda, pode-se chegar a casos de diferencas para a
aplicacéo de Contabilidade da Linha 50.

E3Modos de Trabal x|

M® Registo 1
Modo T. CTE 2

Conta Custos 683
Conta Proy. 783

| Confirma || Cancela || Anula

Os campos referentes as contas de arredondamento terdo como finalidade a parametrizacdo das contas para
serem utilizadas em caso de diferencas de arredondamento para posteriori geracdo de um langamento
contabilistico nos casos de documentos introduzidos em moeda diferente da moeda base.
Numero do registo
Numero Unico que define o numero de registo do modo de trabalho.
Modo de trabalho da contabilidade
Indicacdo do modo em que esta a trabalhar na aplicacdo de Contabilidade da Linha 50.
Conta de custos
Indicacdo da conta para onde sera enviada a diferencga entre o total de débitos e o total de créditos quando
o total de débitos € maior que o total de créditos.
Conta de proveitos
Indicacdo da conta para onde sera enviada a diferencga entre o total de débitos e o total de créditos quando
o total de créditos € maior que o total de débitos.

Meios de liquidacao

Indica os meios de pagamento aceites nas operacdes comerciais com 0s terceiros.
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_oix]

Chaves de Pesquisa:  Cadigo - |§|

¥  Cod I Descricao I

b ilCska
Z Chegque
3 Transferéncia Bancaria

Registo 1 de 3

Cadigo / Descricao

Numero (até 9) e descri¢cdo do instrumento ou meio de pagamento.

Indicador de crédito

Esta tabela permite descrever os varios niveis de confianca a atribuir aos clientes em termos de crédito.

0 — Nao definido

oOoood

Cadigo / Descrigao

1 — Crédito ilimitado — N&o é feito qualquer tipo de controlo sobre o plafond;
2 — Crédito vigiado — E dado um aviso sempre que o plafond é ultrapassado;
3 a 8 — Crédito limitado — E feito um controlo efectivo do plafond;

9 — Contencioso — O controlo do plafond é extensivo as vendas a dinheiro.

Numero (até 9) e descri¢cdo de cada um dos graus de confianca na atribuicdo de crédito.

B Indicador de Crédito o =]
Chaves de Pesquisa Cédiga - IEI

3 Crédito #3
G Crédito #3
2 Contencioso

Registo 1 de 5

Indicador de emissao de letra

Tabela para definir os diversos critérios usados para a emissao de letras.

Cddigo / Descricao

Cadigo (até 9) e descrigdo de cada um dos indicadores de emissao de letra.
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BB Emissdo de Letras =101 x|
Chaves de Pesquisa : Cadiga - |§|
¥  Cod, | Descricdo
Emissao de letra com Facktura

2 Emissao de letra no prazo pto.,

Reqisto 1 de 2

Indicador de extractos

Definig&o da periodicidade com que devem ser enviados ao clientes os extractos de conta.
Cadigo / Descricao
Cédigo (até 9) e descricdo de cada uma das periodicidades.

B Indicador Extractos o ] 3
Chaves de Pesquisa | | Cadigo - |§|

b Céd.IDescriEaU I

Extracto semanal
Extracta Trimestral
Extracto semestral
Diario

trimestral
Perindico

Matuting

Pr=RL=-RENRL- NPT R VRRINY

Registo 1 de @

Indicador de incidente

Definicdo dos diferentes incidentes que podem acontecer na relacdo com o cliente e que tem como objectivo
sinalizar as situagfes que devem merecer atencdo em termos de analise do crédito ou de diligéncias
especiais de cobranca.
Cddigo / Descricao

Cadigo (até 9) e descrigdo de cada um dos incidentes.

B Indicador Incidente -0l x|
Chaves de Pesquisa:  Cadiga - @
¥ Cod, I Descricdo I
CHEQUE DEWOYIDD

2 Amortizacao em Falka

Reqisto 1 de 2

Indicador de marcacao

Definicdo dos tipos de marcacédo, que permite seleccionar os clientes com regras especiais de cobranca.
Cadigo / Descrigao
Cddigo (até 9) e descricdo de cada um dos tipos de marcacéo e das suas especificidades.
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BB Indicador Marcacsdo 1ol x|
Chaves de Pesquisa ©  Cadiga - @

*  Cod. I Descricdo

Panarnentos an dia 20
2 Falar 8 dias antes

Registo 1 de 2

Descritivos

Possibilidade de associar um descritivo aos documentos (identico a CTB).

Descritivos
Cadigo MAFSC
D escrigan M# Factura
Tecla Fungio 3
I Cancela | | Anula

Para associar o descritivo é possivel através das teclas de funcdo ou <Tab>
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Movimentos

Introducao de movimentos

Esta funcéo permite introduzir, alterar ou anular um ou mais movimentos de um ou mais documentos. Antes
de introduzir movimentos, deve comecar por ler atentamente os capitulos anteriores criar as tabelas e
configurar 0s parametros necessarios:

Codificar os diérios;

Codificar os documentos;

Codificar os descritivos;

Carregar o plano de contas;

Criar as reflexdes;

Coadificar as rubricas;

Coadificar os centros de custo;
Codificar as distribui¢cdes percentuais;
Parametrizar as tabelas de terceiros;
Carregar o plano de fluxos;

Criar as restricdes de fluxos.

Criar a tabela de Classificagdo do Capital Proprio

I Y B A

N&o pode aceder a um conjunto de documentos / movimentos isoladamente, isto €, cada movimento esta
associado a um documento que por sua vez esta associado a um diario e a uma data. Como tal, tem que
indicar a data e o diario para poder aceder ao documento. O documento é constituido por um conjunto légico
de movimentos, isto €, o documento ndo é manuseado directamente, mas apenas 0 sS40 0S movimentos que o
constituem.
A estrutura de dados tem a seguinte hierarquia:
Data / Diério
Documento 1
Movimento A
Movimento B
Movimento C
Documento 2

Movimento D
Movimento E

Pode optar por uma de duas mascaras possiveis para a introducdo dos movimentos, seleccionando um
pardmetro nos Parametros da aplicacéo.

L A gestdo de fluxos de caixa apenas esta disponivel na mascara de introducao do tipo CTB -
Mascara Revisao 5.xx.

Antes de mais, convém referir que os movimentos sdo normalmente lancados pelo processo manual, mas

também o podem ser pelo modo automatico, usando ficheiros de transporte gerados por outras aplicagdes.

% Veja em Configuracdo e preparacao mais informacgoes sobre a Ligacao de outras aplicacgoes.
Trataremos neste capitulo dos movimentos de introducdo manual, embora todos os aspectos referentes ao
ecrd e ao modo geral de operacdo sejam comuns aos dois processos.

& Antes de efectuar qualquer lancamento:

% Configure os parametros necessarios na Parametrizacdo dos Recapitulativos em
Processamentos.

% Introduza os valores do orcamento (consultar Processamentos) e defina nos Utilitarios os
Razoes com analitica.
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5
Zona de
/ cabegalio Data 10.02.2008 Zona de
Dririo 3 Yendas documento
Financeira Analitica
ME0iar TpD Moo Débito Crédita Débita Crédita
] 1 1 1.000.00 1.000.00 0.00
9 90 2 2550 2550 2550 Zona de
Movimetitos
10 1 3 B.225.32 B.225.32
Ridbrica Conta Descritivo [Déhito

1 211100001 Factura n? 1245 E.22532
2 11112 Factura n? 1245 514489
3 2433 Factura n? 1245 1.080.43

4 Zona de oppdes /
mensagens Teclas de
fingdo
Diferenga oonc
I Confirma | Cancela | | Anula | | Arg.Digh. | | Impreszora | ‘ Ecrgh/ |

i 2 3 4 5 [ 7 g 3 10 Flusos

Zona de cabecalho

Data
Data da movimentacdo com o objectivo de indicar ao sistema em que data se pretende lancar os movimentos.

% A data mostrada é a que estiver registada nos Parametros da aplicacio, representando a
data mais alta em que foram registados movimentos.
ceite uma qualquer data valida, o que naturalmente inclui os meses 0, 13, 14 e 15.

mesmo que nestes existam contas de tesouraria transaccionadas.
Uma data pode nédo ser aceite, mesmo sendo valida, por se tratar de uma data fechada (ver
o conceito de Data fechada nos Parametros da aplicacao). Este € um método de seguranca
contra alteracoes nao desejaveis sem o conhecimento do responsavel da contabilidade, em
periodos ja legalmente encerrados, ja que se pode aceder e manusear qualquer documento
em qualquer altura do ano.
Em qualquer circunstancia em que seja forcoso aceder a uma data ja fechada, pode, nos Parametros da
aplicacéo, alterar a Data fechada, ndo esquecendo de repor a data correcta apds as alteracdes necessérias.

E a
% Para os meses 0, 13, 14 e 15 nao é permitido associar codigos de fluxo aos documentos,
%

% Por razoes de controlo, deve proceder de imediato a uma emisséao dos diarios, balancetes,
etc., para o periodo em causa, caso tenham sido efectuadas alteracoes.

Diério

Introduza o codigo do diario que pretende manusear.

% Este cdodigo ja deve ter sido criado na tabela de Diarios.

% Caso nao tenha presente o codigo a utilizar, use <F6> e é mostrada uma lista com todos os
diarios existentes.

Depois de indicar o diario, o cursor passa para a zona de documentos, preenchendo-a com os Ultimos cinco

documentos existentes, para a data e diario seleccionados.

% Os valores podem ou néo ser mostrados de acordo com a indicacao dada no Totalizador na
ficha do Diario. A apresentacédo dos valores dos documentos torna a operacao mais lenta.

Zona de documentos

Esta zona tem como objectivos:

O Visualizar, sequencialmente, os documentos langados na data e diario;
[0 Permitir visualizar ou editar documentos lan¢cados anteriormente;
0 Visualizar o documento que estd a ser langado na zona de movimentos.

O cursor posiciona-se na linha de edicdo, no primeiro campo. Esta linha tem como finalidade introduzir
manualmente o niimero do diario, o tipo e o nUmero do documento, identificando assim o documento.

% Para langar um novo documento, preencha o Nimero do didrio, o Tipo de documento € o
Numero de documento. Para aceder a um documento ja existente, se conhecer os dados
relativos a identificacdo do documento, preencha o Numero de documento com o numero
respectivo. Se o documento nao existir € considerado como novo.
Se ndo souber exactamente qual o documento, pode tentar localiza-lo na lista com <Seta para cima> para sair
da linha de edi¢céo e passar para a ultima linha da lista. A linha seleccionada muda de cor e pode utilizar:

56



Linha 50 — Manual de Contabilidade

<Home> — Para se posicionar no primeiro documento;

<End> — Para se posicionar no ultimo documento;

<Esc> — Para sair da lista de visualizacéo / seleccéo e posicionar-se na linha de edicéo;
<Enter> — Seleccionar o documento marcado para poder ser manuseado, colocando os
dados do mesmo na linha de edicao.

Ooood

% Usando <Esc> na zona de documentos, esta é limpa e o cursor posiciona-se na zona de
cabecalho.

Numero do diario

Ndmero de ordem do diério.

% Ao aceder a este campo verifica que este ja se encontra preenchido com um numero. Trata-
se do numero que consta no Numerador nos Diarios, incrementado em um. Pode contudo,
indicar outro numero. Se for um numero superior ao ja existente ficara registado
posteriormente no diario.

Tipo de documento

Introduza o cédigo do documento que se pretende langar.

% Este codigo ja deve ter sido criado na tabela de Documentos.

% Caso nao tenha presente o codigo a utilizar, use <F6> e é mostrada uma lista com todos os
documentos existentes.

Numero do documento

Numero de ordem do documento.

% Ao aceder a este campo, verifica que ja esta previamente preenchido com um numero. E o
numero do documento anterior incrementado em um. Pode contudo, indicar um outro
numero.
Débito da financeira / Crédito da financeira
Valor acumulado a débito e a crédito da financeira (incluindo os movimentos da classe 0), actualizado
automaticamente pela introdugéo dos movimentos.
Débito da analitica / Crédito da analitica
Valor acumulado dos movimentos a débito e a crédito da analitica (movimentos da classe 9), actualizado
automaticamente pela introdugéo dos movimentos.

% Estes ultimos campos, que nao sdo editaveis, podem ser visualizados com ou sem
separadores dos milhares. Esta definicao é feita na tabela de Diarios.

Zona de movimentos

Nesta zona sdo lancados os movimentos que compdem um documento. Os movimentos do mesmo
documento podem ser relativos a contas da financeira, da analitica ou de ordem sem qualquer cuidado
especial. O sistema encarrega-se de os tratar separadamente ou em conjunto.

% O controlo de valores é feito separadamente para as contas de ordem e para as contas da
financeira.

Esta zona é composta por 8 linhas visiveis, podendo no entanto, 0 documento ser composto por muito mais.

Ao entrar nesta zona, 0 cursor posiciona-se sempre na primeira linha ndo preenchida. Nos casos em que se

esta a introduzir um novo documento, 0 cursor posiciona-se na primeira linha. Nos casos em que esta a

manusear um documento j& existente, sdo visualizados os Ultimos 8 movimentos (se os houver), e o cursor

posiciona-se na proxima linha livre.

Para aceder a qualquer linha, ou a qualquer movimento nédo visivel no ecra, use:

[0 <Seta para cima> — Para aceder a linha imediatamente acima daquela onde esta o
posicionado cursor;

[0 <Seta para baixo> — Para aceder & linha imediatamente abaixo daquela onde esta o
posicionado cursor;

[0 <CtrI><Page Up> — Para aceder ao primeiro movimento do documento.

[0 <CtrI><Page Down> — Para aceder a primeira linha vazia a seguir ao ultimo movimento.

% Terminado o langcamento dos movimentos use <Esc> para colocar o cursor na Zona de
opcoes. Caso pretenda continuar a lancar movimentos, ou corrigir algum dos existentes, use
<Seta para cima>.

% Ao terminar a introducao do ultimo lancamento pertencente a uma grelha de classificacao o
cursor passa de imediato para a Zona de opgées.
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Numero da linha
O numero da linha permite conhecer a posicao relativa do movimento em relagdo ao conjunto.

% Nao é possivel inserir movimentos entre os ja existentes. Terda sempre que o fazer na

primeira linha livre.
Rubrica
Descritivo ndo editavel que é mostrado automaticamente (se previsto na grelha de classificacdo do
documento). Este descritivo ndo faz parte do movimento, servindo apenas para indicar o tipo de movimento
introduzido na linha, por isso, sé aparece quando se esta a introduzir um documento novo.
Conta
Indicacdo da conta do plano a movimentar. Podem surgir situacdes de impossibilidade de movimentar uma
dada conta:

[0 Conta nao existente — Esta situacéo pode ser devida a um erro de digitacédo ou pela
inexisténcia da mesma no plano. Neste Ultimo caso, com <Tab> abre uma janela que Ihe
permite a criagdo da conta.

[0 Conta integradora — Como ja foi referido, s6 pode movimentar contas de movimento. As
contas de razdo ou de integracdo ndo sdo permitidas.

[0 Conta incompleta — A conta pode néo estar totalmente ser preenchida nos seguintes
casos:

[0 Conta resultante das Reflexdes autométicas — A conta prevista pode estar apenas
parcialmente preenchida, isto €, pode conter um ou mais “-”, pelo que o sistema
posiciona o cursor nessas ocorréncias, devendo introduzir o digito correspondente.

Exemplo: A conta “94-5-21” é sugerida pelo sistema, pelo que deve indicar os digitos 0, 3 e 7
para completar a conta “94035721”

Neste campo € possivel com <F7> calcular automaticamente o valor do IVA. Esta situacao s6
€ possivel se o Cédigo do IVA das contas correspondentes estiver devidamente preenchido.
Com <F4> obtém o extracto e com <F5> o saldo da conta indicada.

E possivel evoluir com <F6> para uma lista de contas com base num filtro (exemplo: Indicar
"21 " e com <F6>, obtém a lista de todas as sub contas da conta “21”).

Com <F9> pode saber se o movimento sobre o qual se encontra posicionado, € um
movimento introduzido manualmente ou se foi gerado por uma reflexdo de um movimento
anterior, indicando neste caso o movimento que o gerou.

Descritivo

Descritivo do movimento.

& F& &

% A necessidade do preenchimento pode néo ser relevante, visto que ficam registados no
movimento o tipo de documento e o respectivo nimero (exemplo: “Nosso cheque 4325327).

Pode usar para preencher este campo os Descritivos definidos na tabela respectiva. Pode usar <Tab> para

seleccionar o descritivo da lista. Estes descritivos podem também estar disponiveis de uma forma rapida se

Ihes tiver associado um tecla de fungéo, se for este o caso as teclas estardo visiveis na zona de opg¢des.

Débito / Crédito

A cada movimento corresponde um valor a débito ou a crédito.

% Nao é permitida a introducao de dois valores na mesma linha.

Movimentos automaticos

[0 Caso o movimento tenha sido gerado automaticamente (via uma reflexdo) € assumido o
valor igual ao do movimento que o desencadeia.

[0 Os movimentos gerados por uma grelha de classificacdo tém também o valor
automaticamente assumido.

[0 Se a conta movimentada estiver associada a uma Rubrica / Centros de custo sdo
desencadeados automaticamente os movimentos analiticos. Ao digitar o valor abre-se
uma janela para imputacdo percentual aos diferentes centros de custo.

Centro
Centro de custo a imputar.

% Este codigo ja deve ter sido criado na tabela de Centros de custo.
% Caso nao tenha presente o codigo a utilizar, use <F6> e é mostrada uma lista com todos os
centros de custo existentes.
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Percentagem

Percentagem do valor do movimento a imputar ao centro de custo.

Valor atribuido

Valor resultante da aplicacdo da Percentagem ao valor do movimento financeiro. Qualquer ajuste mensal a
este valor traduz-se na imediata correcgdo da percentagem relativa.

O sistema s6 considerara o0 movimento terminado quando a soma das percentagens imputadas aos diversos
centros de custo for igual a 100%.

«
Distribuicdo Rub./C.Custos x|
Digrio 3 Vendas
Yalor 1,500.25
NDidr ToD N®Doc Débita Rubrica CGERAL
g 1 1 o
9 @ 2 Centro Perct Yalor atrbuido ko
1 1 3 ADM » 2000000 30004 il
COM » 2000000 0005
PE 1 DIRE » 2000000 30005 0
Fibrica Conts DIST » 2000000 30005
1 20111 FROD  p  10.00000 15003
TEC » 10.00000 15003
»
»
»
»
Totais 100.00000 1.500.25
o
Electicidade c/IvA dedutivel 20
1 2 3 4

Descricdao da operacao na zona de movimentos

Introducéo de movimentos

Posicione o cursor na primeira linha disponivel e introduza os dados de acordo com as caracteristicas dos
campos. Terminado o preenchimento, o cursor passa automaticamente para a linha seguinte.

Correccao de movimentos

Aceda a linha do movimento em causa e altere os campos que entenda necessarios. Sempre que se proceda

a correcgdo do valor, e no caso de estarem associados movimentos analiticos, € aberta uma janela de
correc¢do dos movimentos correspondentes.

Exemplo: A conta “7171111 — Devolu¢cdo de mercadorias — mercado nacional — com 19%” movimentada
originalmente a débito por 138.84€ e imputada 60% ao centro de custo “ADM”, 20% ao centro de custo

«
E
Didrio 3 Wendas
F Walor 5165.29
MDian TpD MN2Doc Deéhito Riubrica WENDAS
E 1 1 1
El 90 2 Centra Perct Walor atribuido
10 1 3 ] ADM » 20.00000 1.033.09
COM » 20.00000 1.033.06
11 1 4 £ DIRE (3 20.00000 1.033.08
Rubrica Conta DIST » 20.00000 1.033.08
1 211100007 Fac PROD » 10.00000 51653
2 Fahii Fac TEC > 10.00000 1653
3 24331 »
4 »
»
»
Totais 100.00000 516529
TaxaMamal
1 2 3 4

“COM” e 20% ao centro de custo “TEC”.
Ao corrigir o valor para 174.82€ abre-se uma janela com um valor a corrigir (174.82€ — 138.84€ = 35.98€).

% Caso se engane e necessite de retomar o valor original da linha apés ter procedido a
correccao do valor, use <F10>.

51
Data 10022008
Digrio 3 Vendas
Financeira Analitica
MNDiar TpD MN2Doc Dehito Crédito Deébita Crédito

Correccdo/Anulacéo & Distribuicdo Rub./C.Cust x|

Walor em Coneciéo 785120

Conta Data Dia N.Dia Fiubric CCusto Walor T
1112 1002 2008 3 11 WENDAS ADM 103305 C
1112 10,02 2002 2 n WENDAS COM 103206 C
i1z 1002 2005 3 n WENDAS DIRE 103306
7z 1002 2008 3 n WENDAS nIsT 1.03306C
1112 1002 2008 3 1 WENDAS PROD H1BA3C
iz 10,02 2008 3 n WENDAS TEC G1653C

Tz

1 T

Anulagdo de movimentos
Para anular um movimento aceda a linha em causa e faga <Ctrl><Y>.
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% A razéo da escolha deste conjunto de teclas, em vez do tradicional <Delete>, é o de evitar

usar teclas que inadvertidamente possam proceder a uma anulacéo.
Se a linha eliminada estiverem associados movimentos analiticos, é disponibilizada a janela para anulagéo
dos movimentos correspondentes. Coloque um 0 (zero) nas linhas que pretende anular.

% Caso se engane e necessite de retomar o valor original da linha apos ter procedido a
correccao do valor, use <F10>.
x|

Didrio

HeDiiar

TpD

3 Wendas

MeDoc

Financeirs

Crédita.

Correccao/Anulacao a Distribuicao Rub./C.Custos

Conta
Tz
Tz
Iz
Iz
Tz
Tz

Data
10.02.2008
10.02.2008
10.02.2008
10.02.2008
10.02.2008
10.02.2008

Dia

W W W

Walor em Comecgan

M.Dia Rubiic
10 WEMDAS
10 WENDAS
10 VEMDAS
10 WEMDAS
10 VENDAS
10 WEMDAS

Débita

CCusto
ADM
COM
DIRE
DIsT
PROD
TEC

Data

10.02.2008

Analitica
Crédita

nooc

Walor T
1247840
1.086.00C
1.030.00C
1029910

614.43C
£14.43C

2 M KK

Confma .

7

] [ Cancela

1 i

Controlo de valores do documento

Ao terminar a introducdo / correc¢do de movimentos é verificada a consisténcia dos valores do documento.
Este teste é feito individualmente para cada grupo de contas (Ordem, financeira e analitica), verificando se em
cada um deste o valor a débito é igual ao valor a crédito.

% Se a verificacdo vai ser feita ou nédo, depende do que estiver definido na tabela de Diarios
para cada um dos grupos.
A verificagdo é feita em duas fases distintas:
[0 Fase de aviso — Para os grupos de contas que nos diarios tenham o tipo de controlo “1”
ou “2”.
% Para cada anomalia é mostrada uma mensagem quando o cursor sai da Zona de movimentos e antes de se
posicionar na Zona de opg¢ées.
[0 Fase de recusa — Para os grupos de contas que nos diarios tenham o tipo de controlo
wpr
% Detectada uma situacdo anémala é mostrada uma mensagem depois de na Zona de opgoes.

Nestas circunstancias, deve voltar & Zona de movimentos e corrigir o que for necessario antes de voltar a
confirmar o documento.

Identificacao uma conta de terceiro pelo NIF

Esta funcionalidade permite a identificacdo de uma conta de um terceiro através da indicacéo do seu NIF.

Na Introducdo de Movimentos quando se esta situado no campo “Conta” o utilizador passa a ter a
possibilidade de digitar o NIF do terceiro para identificar a sua conta do plano de contas.

Para o efeito deve no campo “conta” digitar “+” e de seguida o NIF.

Exemplo: +512345678

Imediatamente ao utilizador terminar de digitar NIF é devolvido para o campo “Conta” a conta que lhe
corresponde no Plano de Contas e avanga simultaneamente para o campo “Descritivo” do ecra de Introdugéo
de Movimentos.

Conta

+01234567

Conta

2111000
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NIF ndo existente
Se o NIF ndo existir, ou seja, ndo existir nenhum terceiro com o NIF digitado, entdo deve ser despoletada a
seguinte janela:

.
1 ) NIF sem correspondencia.

NIF existe em mais que um terceiro (do mesmo grupo ou de grupo diferente)

0 Quando o NIF é totalmente digitado:
Nesta circunstancia ao premir <Enter> para confirmar o NIF é despoletada uma janela onde o
utilizador pode seleccionar o terceiro correcto.

[0 Quando o NIF nédo é totalmente digitado:
Nesta circunstancia, ou seja, o utilizador premiu <Enter> antes de digitar o NIF completo, devera ser
despoletada uma janela com todos os terceiros que iniciem com o NIF digitado

21110001 Alcides Monteiro, SA

22110001 Rlcides Monteiro, SR

NIF esta associado a um terceiro mas néo existe conta desse terceiro

Nestes casos é devolvida a conta do terceiro construida pela nomenclatura do grupo de terceiros. Quando
confirma a conta o sistema devolve a mensagem de conta ndo existente. A partir daqui o utilizador cria a
conta pelo mecanismo ja existente (Tab na conta)

Conta ndo existente

Identificacao dos valores para preenchimento dos Anexos 40 e 41 da DPIVA

Valor de IVA Regularizado

Se a conta movimentada estiver associado um Coédigo de IVA definido com a Posicdo 40 ou 41 sdo
desencadeados os registos da “Posigdo” e “Artigo/Alinea” necessarios para o correcto preenchimento dos
Anexos 40 e 41 da DPIVA.

Este processo € automatico caso exista a informagédo da “Posicdo” e “Artigo/Alinea” no Cddigo de IVA ou
existam restricbes definidas na tabela “Restricbes para os Anexos 40 e 41”.

Caso contrario, ou seja, se nao existir qualquer parametrizacdo da “Posi¢cao” e do “Artigo/Alinea” no Cdadigo
de IVA e também nao existam restricbes para os Anexos 40 e 41, ao digitar o valor abre-se uma janela para
insercdo manual da “Posi¢cao” e do “Artigo/Alinea”.
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Poz. W 40
Artigostlinea El 1 | 1-4 788 122
[ Confima [ Cancela ]

Valor Base de Incidéncia da Regularizacéo

Sempre que 0 movimento inclua uma conta associada a um Cddigo de IVA definido com a Posicao 40 ou 41,
o valor base para efeitos de preenchimento do Anexo 40 e/ou 41 s&o todos os movimentos das contas que
tenham um Cdédigo de IVA associado com a mesma conta do valor de IVA (consultar exemplo abaixo).

NIF do adquirente (do Terceiro)
O NIF que é extraido para efeito de preenchimento dos Anexo 40 e/ou 41 é identificado pelo terceiro
interveniente no decorrer do movimento contabilistico.

%  Se existir mais que um terceiro no mesmo lancamento apenas sera identificado o NIF do
primeiro terceiro encontrado no lancamento.

O Exemplo:
211110001 N/Nota de Crédito 1230,00 € C
243412 N/Nota de Crédito 230,00€ D Codigo IVA 30
717112 N/Nota de Crédito 1000,00€ D Codigo IVA 130

A Conta “243412 Regularizagdes” tem o Codigo de IVA 30 associado a Posicdo 40 da DPIVA.

Cadigo a0

Conta [ 243412

DPIYA-Period 40 DPIWA TAnexo DPIVA-ZAnexo

DPI-006& Per DPI-O06S 14n DPI-Q06S 2450

IES-Anexo L IES-Anexo M1 IES-Anexo M2

IES-&nexo N
tat. [zengao

Taxa VA 23.00 PaisIS0 E| FT | Partugal

[rata Wigor 01.01.2011 RegAutdnoma

Tawa dnter. 21.00 Bage / IMA |
Pa0:at/dlin E| 114789 ni2
Pa1-Art/Alin i

[ Confima [ Cancela ] [ Anula ] [ Histérico ]

Por usa vez a “Conta 717112 Devolugdes” tem o Cdadigo de IVA 130 cuja conta de IVA inserida corresponde a
conta de IVA regularizada, sendo assim estabelecida a ligacdo entre a base e o IVA.

Cédigo 130
Conta [VA 243412
DPIVA-Period DPIVA 1Aneno DPIMA-2Anenn
DPI-G06S Per DPI-O06A 14n DPI-G06A 24n
IES-Anexo L IES-&nexo M1 IES-Anexo M2
IES-finexo M

Mat. lsengaa
Taxa VA PaisIS0 |Z| PT | Partugal
[rata Yigor Reg.Autdnoma
Tawa bnter Baze / VA

Pa0-ArtAlin [

P4TAut/8lin [

[ Confima [ Cancela ] [ Arlla ] [ Histdrico ]
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Zona de opcoes
As correccdes ou anulacdes de documentos podem ser feitas de forma simples e a qualguer momento.

% Pode aceder, em qualquer data, a qualquer documento e respectivos movimentos.

N&o sdo permitidas alteracbes nos campos que identificam o documento (data, cédigo e niumero do diario),
pelo que se o documento estiver incorrecto relativamente a um destes dados tera que o anular e voltar a
introduzir com os dados correctos.

Confirma o documento

N

Para proceder a gravagédo dos diferentes movimentos seleccione . Tratando-se de um
documento novo, sdo gravadas as linhas que o compdem, é integrado o valor nas contas de movimentacao,
integragdo e razéo, e caso ndo exista uma conta de razdo, é criada automaticamente. Caso se trate de um
documento ja existente, s6 o que foi alterado sera sujeito a este processo.

% Os dados do documento passam para a ultima linha da lista de documentos.

A partir deste momento, o documento esta integrado podendo ser acedido de imediato para qualquer efeito,
neste ou em qualquer outro posto de trabalho (caso esteja a usar uma rede local). O processo de
confirmacdo, apesar de muito complexo, € extremamente rapido. Contudo, h& que ter em conta que para um
namero reduzido de movimentos (situacdo mais vulgar) o processo € instantaneo, mas para um grande
numero de movimentos o tempo de espera aumenta.

Ao confirmar o documento, o sistema vai pesquisar se existe algum movimento com uma conta de tesouraria

e abre uma janela com as contrapartidas para que possa associar os cadigos de fluxo.

Y Uma conta de tesouraria é aquela que tiver um (S) no campo Tesouraria do Plano de
contas.

% S6 pode abandonar esta janela quando todos os movimentos tiverem os Cédigos de fluxo
associados, excepto se usando o Cancela abandonar a introducao de dados, mas tendo em
atencao que perde os registos feitos neste ecra.

Introdugiio x|
Data 16.02 2008

B Introducéo - Movimentos de Fluxos X

Conta Fluze Descrighe Hatursza EfS Valor

211100001 01101 Recehimento de Clienm Explor. Entr . 1,52z5.32 €

Cod Fluko p 01101 Recehimenta de Clientes

Diterenga ooo

il 2 3 4 5 E 7 g 9 10

% A janela s6 é mostrada se nao for encontrado o fluxo associado as contas de tesouraria
movimentadas. Esta pesquisa é feita pela seguinte ordem:

A conta tem associado um Cédigo de fluxo;

Uma das contas integradoras da conta movimentada tem um Cédigo de fluxo;

Existe um registo na tabela de Restricoes de fluxos relacionado com o documento e/ou conta
movimentada.

EEE

%  Sempre que editar este documento o sistema alerta-o com uma mensagem em rodapé
indicando que se trata de um “Documento com fluxos de tesouraria”. Porém, se alterar a
Conta do movimento ou criar / eliminar linhas, o sistema alerta-o para esta alteracao,
questionando-o se realmente deseja continuar com a operacao.

Cancela o documento
Para cancelar as alterac6es introduzidas num documento, seleccione ou use <Esc>.

% No caso de se tratar de um documento ja existente, as correccoes ficam sem efeito, voltando
o documento ao estado original.

Anula o documento

Para eliminar um documento seleccione . De seguida, € solicitada a confirmagédo da anulacéo.
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% Esta operacao anula por completo e sem possibilidade de recuperacéo todo o documento.

Arquivo digital

% Veja mais informacgdes sobre o Arquivo digital nas Funcdes especiais no manual de
Instrucoes gerais.

Impressora e Ecra

Possibilidade de imprimir e gravar , visualizar e gravar a Nota de Lancamento de

acordo com a configuragédo de impresséo escolhida.

% A seleccdo de uma configuracdo de impressao diferente da que tiver sido marcada como “por defeito”, é
efectuada utilizando o <F3>. Veja em Diarios mais informacdes sobre as configuracoes de impressao da
Nota de lancamento. Caso opte por outra configuracao (F3) é automaticamente sugerida a opcao emissao

para “Ecra”.
%  Esta funcionalidade s6 esta disponivel se estiver a trabalhar com os drivers de impressora do Microsoft

Windows ©.
Voltar a zona de movimentos
Estando posicionado nesta zona, use <Seta para cima> para voltar a aceder a Zona de movimentos.
Voltar a zona de documentos

Estando posicionado nesta zona, use <Esc> para voltar a aceder & Zona de documentos, sem confirmar o
documento.

Identificacao dos terceiros para os recapitulativos do IVA

As contas consideradas para efeitos de leitura na emissdo de mapas recapitulativos, vao identificar o terceiro
interveniente no decorrer do movimento contabilistico.

x
Data 18022002
Didrio 3 Wendas
Financeira Analitica
MEDiar TpD M oe Déhiter Crédita Déhbito Crédito
Ficha do Terceiro - Cliente x|

11 1 1
Ribrica Conl
1 21100
7111 MNoTerceiro 11
24337 Mome JoZo Pires de Lima
MECantrib, 123321123
Zona/Pals 1 Parta

L Corfima | Carcela

Diferenca 0.00
N/Factura Saldo 0.00
1 2 3 4 Extrac 5 Saldo 6 Listag T IWa 8 9 Reflex 10 Analit

% Assegure-se de que previamente foi efectuado o preenchimento das Tabelas de terceiros,
bem como a Parametrizacao em Recapitulativos na seccdo de Processamentos.

Visualizacao da diferenca entre débito e crédito

Esta funcionalidade, tem como finalidade a visualizagdo, no momento do langcamento dos movimentos, da
diferenca existente e entre os valores lancados a débito e os valores lancados a crédito. Desta forma
podemos saber a qualquer momento qual o valor em falta para saldar o documento. Sempre que existe uma

diferenca o valor é apresentado a vermelho.
£

Data 18.02.2008
Diario 3 Wendas
Financeiia &nalitica
NeDi&r TpD NeDoc Deéhbito Crédito Débito Crédito
n 1 1 1.000.00 1,000,000 0.00 0.00

12 1 2 10,000.00 826448 oo o.oo
Rubrica Conta Descritiva Débito Crédito
211100001 Factura n? 6541 10.000.00
imnmz Factura n? 6541 8.264.46
2430 - 1735.54

EN

Diferenca 1.73554D
Saldo 000c
1 2 3 4 Extrac 5 Saldo B Listag 7 I, 8 9 Reflex 10 Analit
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Funcoes
Na parte inferior do ecra, séo visualizadas fun¢®es especiais disponiveis de acordo com o local do ecra onde
se encontra posicionado o cursor.

<F4> - Extracto de conta

Com o cursor posicionado na Conta da Zona de movimentos, € mostrada uma janela onde é visualizado o
extracto dos movimentos para a conta em causa.

Introducao x|
Data 15.02.2008
HiE x|
NEDiar
11 , mn
Conta 211100001 José A Pereira Rodiigues
Més 02 Fewersio
12 Die Dide NE Dide Do ME Do Wl =
- 0 2 6 0 5 1.500.00C
. el 0 3 10 1 3 6525.320
15 2 7 0 1 1525320
2 b.46
3 271
4
Acumuladn Anterior 4058632 D
S sl Mensal 2500000 |
) Total Acumulada 43306320
oz & Persita Fio 20
1 2 alit

Acumulado anterior
Valor acumulado até ao més.

% O valor movimentado nesta conta para o més em causa nao esta incluido.
Saldo mensal

Saldo da conta no més.

Total acumulado

Valor acumulado do saldo anterior mais os movimentos presentes no ecra.

Pode navegar nesta janela com:

<Seta para cima> — Desloca-se uma linha para cima;

<Seta para baixo> — Desloca-se uma linha para baixo;
<Home> — Posiciona o cursor no primeiro movimento;

<End> — Posiciona o cursor no dltimo movimento;

<Page Up> — Desloca-se uma pégina para cima;

<Page Down> — Desloca-se uma pagina para baixo;

<Esc> — Para fechar a janela depois de terminada a consulta.

<F5> - Saldo

Com o cursor posicionado na Conta da Zona de movimentos, € mostrada uma janela onde é visualizado o
estado da conta em termos acumulados. Os dados referem-se aos valores até ao més da data movimentada.

OooooOoood

x
Data 18022002
Didrio 3 Wendas
Financeira Analitica
MEDiar TpD M oe Déhiter Crédita Déhbito Crédito
11 1 1 1.000.00 1.000.00 0.00 0.0
saldo da Conta 211100001 x|
Débita Credito Saldo i}
Ankerior 45827 B0 494128 40886320
Més At 652532 402532 2500000 46
=1
Total 52,35292 8,966,600 43388320
Diferenga 000D
José A, Persira Rodrigues Saldo 43386320
1 2 3 4 Extrac 5 Saldo 6 Listag T IWa 8 9 Reflex 10 Analit

% O conteudo deste quadro € idéntico a consulta Estado de conta, pelo que o remetemos a
sua leitura no caso de necessitar esclarecer o significado destes campos.
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<F6> - Pesquisa de contas de movimento

X
Data 16022008
Didrin 3 Yendas
Financeia Analitica
HEDisr TeD Moo Ditit Crédito Débito Crédito
1 1 1 ERehn) 3 aon .00 aon
13 q 5 Pesquisa de Contas de Movimento x|
13 5 5 Contas Mov. Desciigin
Rubrica Conta 21100010 Cliznts Teste N2 10
1 Lt - 21100011 Joo Pies de Lima
2 7114 2111 P CLIENTES NACIONAIS
4331 2112 P Canta Clientes Teste
2113 P Conta Cliertes Teste
N/Factua Pesquisa por : Corta
1 2 3 4E

Com o cursor posicionado na Conta da Zona de movimentos, € mostrada uma janela que Ihe permite procurar

4o

gual a conta que pretende usar. Na lista apresentada, marque a conta com <Enter> e esta serd “copiada” para
a linha de movimento.
% Tem que indicar um filtro para que o sistema mostre apenas as contas que respeitam esse

filtro (radical).

E possivel alterar a Chave de Pesquisa na introdugdo de movimentos, dentro da "janela" Pesquisa de Contas
de Movimento (<F6>), permitindo efectuar a pesquisa por ordem alfabética.

Pesquisa de Contas de Movimento 5[
Contaz Maovw, Descrigao
2111 p  CLIENTES NACIOMAIS
. 21100010 Cliente Teste M2 10
%  F7 — Permite alterar a chave ,
X 2112 p Conta Clientes Teste
Pesql'usa da Conta 2113 p Conta Clientes Teste
21100011 Jo&o Pires de Lima
Fesquiza por R LJesc
zl
Drescrigan Firez

<F7> - Gera movimentos de IVA
Com o cursor posicionado na Conta da Zona de movimentos o sistema desencadeia as operacdes seguintes:

[0 Procura os movimentos com contas que tenham Cadigo de IVA associado.
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[0 Lé aTaxa de IVA do codigo de IVA e calcula o valor do IVA.
[0 Cria movimentos novos com a Conta do IVA associada ao codigo do IVA, com a mesma
descricdo do movimento gerador e com o valor do movimento gerado através da taxa de
IVA (com sinal contrario).
% Sao geradas tantas linhas quantas as vezes que usar <F7>. Tenha o cuidado de usar esta
funcao apenas apo6s lancar todos os lancamentos geradores de contas de IVA.
<F9> - Reflexoes

Com o cursor posicionado na Conta da Zona de movimentos pode, linha a linha, conhecer a forma como foi
criada a linha. O sistema indica se esta foi criada manualmente ou gerada automaticamente (via uma
reflexao).

x
Data 15.02 2008
Didrio 3 Wendas
Financeira Analitica
MeDir TpD Moo Débita Crédito Débito Crédita
11 1 1 1.000.00 1.000.00 0.00 0.0
12 1 2 10,000.00 10,000.00 0.00 0.00
12 1 2 10,000.00 10.000.00 0.00 0.0
Ribrica Conta Diescritivo Deébito Crédita
1 211100001 Factura n® E541 10,000.00
2 1112 Factura n® 6541 G264 4R
3 24321 Factura nf 6541 173554
4
000D
Taxa Mormal Movimenta introduzido manualmente pelo utilizador 63.43476C
1 2 10

<F10> - Analitica

Com o cursor posicionado na Conta da Zona de movimentos, permite-lhe conhecer os movimentos imputados
aos diferentes centros de custo.

Introducdo x|
Data 15.02.2008
Dirio 3 Vendas
Financeira Analitica
MEDiar TpD Moo Débito Crédita Déhbito Crédito
11 1 1 1.000.00 1.000.00 0.00 0.00
12 1 2 10,000.00 10.000.00 0.00 0.00
Movimentos Analiticos por Rub. /C.Custos x|
Conta Data Dia N.Dia. Rubric CCusto Walor T
112 16.02.2008 3 12 WENDAS ADM 1652830
11z 16.02.2008 3 12 WENDAS COM 1652830
iz 16.02 2008 3 12 WENDAS DIRE 1E52E83C
AR 15.02 2008 a 12 WENDAS DIST 1652890
iz 16.02.2008 3 12 WENDAS PROD 826.45C
11z 15.02.2008 3 12 WEMDAS TEC 826450
T.
il TEATac EREG | EET] T T HEmER T Anant

% E possivel corrigir os valores da analitica com a funcdo <F10> sem alterar o valor na conta
da financeira.

Funcoes <F3> a <F10>

Com o cursor posicionado no Descritivo da Zona de movimentos, possibilita-lhe associar descritivos
automaticos ao movimento, de acordo com o que foi definido na tabela de Descritivos.
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a Introdugdo k|
Data 15.02 2008
Dirio 2 Caixa
Financeira Analitica

MeDir TpD Moo Débita Crédito Débito Crédita
7 1o 1 152632 162532 0.00 0.0

g 10 2 o.oo 0.0o 0.00 0.00
Ribrica Conta Desciitivo Deébita Crédito
1 211100001
2 1

Diferenga 0.00
José A Pereira Rodrigues Saldo 52386320
1 2 3 Amort. 4 Cheque 5 Dep E Selo 7 YDinh. 8IRS 9 PrSir 10 Lewant

<F8> - Calculadora do IVA

Com o cursor posicionado no Débito / Crédito da Zona de movimentos, decompde o valor do documento na
componente IVA ou mercadoria. Neste caso, deve ser introduzido pela ordem inversa a normal, isto é,
primeiro o total do documento e s6 depois a mercadoria e o IVA.

<F10> - Balanceia movimento

Com o cursor posicionado no Débito / Crédito da Zona de movimentos, calcula o valor necessario para que o
documento possa ser balanceado por tipos de contas, isto é, se estiver perante um conta da financeira,
considerara todos os movimentos da financeira; se estiver perante uma linha de movimentos de analitica,
considerara as linhas em contas analiticas e 0 mesmo para as contas de ordem.

<F10> - Fluxos

Com o cursor posicionado na Zona de opcdes pode aceder a janela de associagdo dos fluxos mas apenas
quando esta a editar um documento.

Sequéncia de documentos

Documentos repetidos

O sistema baseia-se no principio de que um documento é Unico, portanto ndo pode ser repetido. Para este
efeito, o documento é definido por trés campos:

[0 A data em que foi langado;

[0 O diario a que pertence;

[0 O numero do diario que lhe foi atribuido.
% Pode contudo, repetir o mesmo numero de documento para datas ou diarios distintos.
Numeracao de documentos
A numeracgdo sequencial dos documentos em cada diario € automatica sendo sugerido o préximo ndmero
livre, ou seja, o nUmero imediatamente a seguir ao mais alto introduzido. N&o é obrigatdria a introducao por
ordem crescente do niumero, nem é forgoso que todos os nimeros sejam utilizados.

N&o utilizando a numeragdo automaética, terd que fazer a gestdo dos nimeros livres que fiquem intercalados
entre os j4 utilizados.

Lancamento em tempo real

Quando se pretende fazer o langcamento de documentos de forma imediata, logo que recebidos, podem surgir
alguns inconvenientes, se ndo se tiver em atencdo a possibilidade de surgirem, mais tarde, alguns
documentos adicionais referentes a datas passadas.

E sempre possivel langéa-los com nimeros disponiveis, deixando porém de coincidir a ordenacdo por datas
com a ordenacao por sequéncia de nUmero. Este inconveniente apenas se reflecte em questdes de arquivo.
N&o obstante, sera preferivel para quem pretender manter pastas de arquivo por meses, estabelecer séries
de numeracgédo para cada més.

<Shift + F6> — Auditoria

Com o cursor posicionado na Zona de movimentos, permite-lhe associar um status e uma nota de auditoria a
cada movimento de um documento.
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5,
Data 15.02.2008
Didria 2 Caira
Financeira Analitica
NeDidr TpD N*Dioc Déhito Crédito Dehbito Crédita
7 10 1 152632 152632 0.00 0o
8 10 2 652132 652132 0.00 000
8 10 2 B.521.32 B.521.32 0.00 noo
Ruibrica Conta Desciitiva Détito Crédita
1 211100001 Cheque 5241 £521.32
2 111 Cheque 5241 £.521.32
3 5|
Status 1 Conferido
Observagiies
Documento Conferido
0.00
José & Pereira Rodrigues 46.865.00 D
i 2 3 [ Eonims | [ Todes | [ Cancels | 10 Analit

Para tal, existe uma coluna na grelha de movimento (12 coluna da esquerda) que permite identificar o status
de cada linha a ser auditada.

Ao digitar Shift + F6 (ou F3) sobre o campo conta, serd aberta uma janela onde devera ser introduzido o
status do movimento (1 a 4) assim como uma nota a associar ao movimento (esta nota tem um maximo de
150 caracteres). De seguida devera proceder a confirmagao da informacao introduzida.

zl

Status 1 Conferido
Observagoes
Documento Conferido

i Canfima [ Todos ] [ Cancela |

Seta Baixo — Repeticdao da ultima conta digitada
Através da tecla Down (seta baixo) no campo conta (desde que esteja vazio) evoca a Ultima conta (conta
existente na linha anterior).

% Esta funcionalidade so esta disponivel sobre o campo conta desde que este se encontre
vazio.

PgDown - Terminar a introducdo do documento

Através da tecla PgDown no campo conta abandonar o documento e ficar posicionado na linha de op¢des
para confirmacéo, impresséo ou anulagdo do documento.

% Esta tecla tem a mesma funcionalidade da tecla Escape s6 que utiliza uma tecla do bloco
numeérico.

Shift + F3 - Pesquisa por NIF

A Pesquisa por NIF tem por finalidade optimizar o processo de pesquisa das contas de terceiros na altura do
langcamento dos documentos. Para tal, digitando Shift + F3 sobre o campo conta, é aberta uma janela onde
devera ser introduzido o NIF (nimero de identificagao fiscal) a pesquisar.
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ﬂ

Data 15.02.2008
Didrio 1 Diversos
Financeira Analitica
NEDidr TeD Moo Débita Crédita D ébito Crédita

8 47 M.Contribuinte og .00
FRubrica o Crédita

Diferenca 0.0
Diversos
1 2 3 4 Extrac 5 Saldo E Listag 7 1A g 9 Reflex 10 Analit

Uma vez digitado o NIF devera digitar ENTER para proceder a pesquisa. Caso seja encontrado somente um
terceiro, o sistema determina qual a conta que |lhe estd associada e transporta-a para o campo conta. Se
forem encontrados diversos terceiros com o mesmo NIF (caso de um terceiro que seja cliente e fornecedor)
ou entdo se o sistema estiver parametrizado (por definicAo complementar) para apresentar as diversas contas
associadas a um terceiro (contas parametrizadas na tabela de Grupos de Terceiros) o sistema ird apresentar
uma lista com as diversas contas obtidas para selecc&o por parte do utilizador.

E
Data 15.02.2008
Didria 1 Diversos
Financeira Analitica
NeDiar TpD NeDoc D ébita Crédito Débito Credito
EE} 47 N Contribuinte 123321123 oo 0o
Rabrica Créditn

: x

21110011 Jodo Pires de Lima
zZzllooog Jodo Lima = Pires

Diferenga 0.00
Diversos Saldo
1 2 3 4 Extrac 5 Saldo £ Listag 7 vy a8 3 Reflex 10 Analit

% Por defeito o sistema s6 mostra as contas associadas a conta corrente dos diversos
terceiros. Caso seja necessario ou util mostrar as restantes contas (contas parametrizadas
na tabela de Grupos de Terceiros), devera alterar a definicdo complementar criada para o
efeito.

S — Incide a pesquisa sobre todas as contas associadas aos terceiros.

N — Incide sé sobre as contas associadas a conta corrente dos terceiros.

%

Auditoria de Documentos

A funcionalidade Auditoria de Documentos, tem por finalidade um melhor controlo dos movimentos lancados,
através de um status associado ao movimento e de notas de auditoria.
Os Diérios de Auditoria permitem extrair a informacéo com base nestas marcacoes.

A Auditoria de Documentos, permite de uma forma simples e directa seleccionar um conjunto de movimentos,
agrupados por conta, para serem auditados.

Para tal, deverd num primeiro momento indicar qual o intervalo de conta e intervalo de datas que pretende
auditar. Para simplificagdo do processo poderd ainda indicar (através das definigbes complementares
disponiveis na janela dos pedidos) se pretende ver somente os movimentos que ainda nao foram auditados e
se pretende que 0os movimentos extraidos venham ordenados alfabéticamente (especialmente pensado para
a pesquisa de contas de terceiros).
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zl
12 Conta » Ult.Conta p 99933359333
Def. Complementares
Intervals M Mensal
Ine. Auditados S
12 Data 01.02.2002 Ord Alfabética N
Ul Data 16.02 2008
T

Campos de Input

12 Conta
Primeira conta do intervalo de contas;
Ult. Conta
Ultima conta do intervalo de contas;
Intervalo
Tipo de intervalo de datas. Permite indicar se o intervalo de datas pretendido
€ 0 més da contabilidade (M), ano da contabilidade (A) ou a definir pelo
utilizador (D). Para as selec¢des (M) e (A) a 12 e Ult. Data sdo preenchidas
automaticamente;
12 Data
Primeira data do intervalo de datas;
Ult. Data
Ultima data do intervalo de datas;
Definicdes Complementares
Inc. Auditados (S/N)
Permite visualizar todos os movimentos ou sé os auditados;
Ord.Alfabética (S/N)
Permite ordenar os movimentos pela descricdo da conta;
Um vez definidos os critérios , devera confirmar para proceder a extrac¢gdo dos movimentos.

B3 Auditoria x|
Conta m Caixa &
— b ovimentos

lo.0z2. 008 10 1 1l 00000f5 teste l500.00 I
lo.0z2. 008 10 Z 1l 0o0o0o00e teste 33 .00 Ir
lo.oz.z20082 la 2 1l Q00007 teste~ 444 00 D
lo.0z2._ 008 10 1 Z 00000l ftert looo.o0o0 I
lo.0z2.z0082 10 Z 2 0ooooz lzE5.00 Ir
lo.0z. 008 i0 3 £ 000003 g540_.00 I
lo.0z2. 008 40 4 Z2 000004 lz4E .00 C
lao. oz 2008 47 & £ 00000E& Factura 1Z45E 18228 .382 C
lo.0z2._ 008 10 & Z 00o0o00e Becibo n* EZE4d lE0o0.00 I
Anterior || Sequinte || Cancela

Os movimentos extraidos sao apresentados em grelha e agrupados por conta.

Neste ponto, podera navegar sobre as diversas contas através dos botdes Anterior e Seguinte ou entao
aceder, através da tecla Seta Cima, aos diversos movimentos de cada conta.

Na grelha de movimentos, podera navegar utilizando as teclas do cursor:

Seta Cima
Permite posicionar-se no movimento anterior.

71



Linha 50 — Manual de Contabilidade

Seta Baixo
Permite posicionar-se no movimento seguinte.

Seta Esquerda
Permite posicionar-se na conta anterior.

Seta Direita
Permite posicionar-se na conta seguinte.

Tecla Home
Permite posicionar-se no primeiro movimento da conta seleccionada.

Tecla End
Permite posicionar-se no Gltimo movimento da conta seleccionada.

Tecla PgUp
Permite recuar uma péagina.

Tecla PgDn
Permite avancar uma pagina.

Tecla Enter / Tecla TAB
Permite seleccionar o movimento a ser auditado.

Tecla ESC
Abandona a grelha.

Tecla F3
Permite proceder a pesquisa de um movimento.

Pesquisa de um movimento

A pesquisa de um movimento podera ser feita pelos seguintes critérios:

Data

Documento (Doc)

N° Documento (N°Doc.)

Diério (Dia)

N° Diario (N°Dia.)

Descricdo

Valor

Status de auditoria

Sinal do movimento (Débito ou Crédito)

Podera utilizar um ou mais critérios na pesquisa. O comportamento do motor de pesquisa é o seguinte:

O motor de pesquisa ird parar logo que encontre um movimento que obedeca aos critérios definidos ou entéo,
se ndo encontrar nenhum movimento, ir4 colocar-se no movimento mais proximo. Sempre que existam varios
movimentos que obedegam ao critério definido o motor para no primeiro.

Tecla F4
Permite proceder a pesquisa do movimento anterior (segundo os critérios de pesquisa definidos).

TeclaF5
Permite proceder a pesquisa do movimento seguinte (segundo os critérios de pesquisa definidos).

Tecla F6
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Permite filtrar os movimentos a visualizar de acordo com os critérios de pesquisa definidos anteriormente.
Para aplicar este filtro devera primeiro definir um critério de pesquisa.

Bancos

As funcionalidades para tratamentos dos bancos estéo disponiveis nesta aplicagéo e na aplicacéo de Contas
correntes Linha 50. O modo de funcionamento em ambas as aplicacBes é idéntico, permitindo portanto, a
gestdo do extracto bancario da empresa e respectiva exploracéo de informacao.

Na aplicacéo de Contas correntes Linha 50, é possivel a geracdo de movimentos bancarios automaticos, isto
€, movimentos criados a partir dos Recebimentos / Pagamentos e em todas as fungdes que tratem bancos.

A ligacdo aos movimentos contabilisticos dos movimentos bancarios, pode ser efectuada apés a respectiva
introducéo ou entao em diferido e a pedido.

Fluxo de informacao

Movimentos
da empresa
7'y Movimentos de
contas correntes
Tabelas
Bancos da empresa Taldes de
Documentos depésito > Mapas
bancérios Taldes de deposito
Descritores Depositos em curso
Grupos de contas l
Contas Reservadas v A
Extracto Transferéncia
bancério entre contas
|
A 1
1
Contabilidade |
Geral L Extracto
Analitica Reconciliagbes  [---------1 do banco
v .
Mapas * |
Extracto |
Posicéo de .
tesouraria Movimentos
Posi¢céo do banco do banco
Saldos médios
Estatistica
descritores Mapas
Controlo tesouraria Resumo de
reconciliacin

Iniciar esta funcionalidade em empresas com movimento

% Antes de arrancar com o trabalho de movimentacdo bancaria, deve efectuar o
“carregamento” dos movimentos de abertura de modo a reconstruir o saldo das contas
bancarias na data escolhida para iniciar com este novo moédulo.

OO0 Inicializar os ficheiros de bancos e repor as tabelas respectivas;

%  Ver mais informacoes na Inicializacao de ficheiros.

Bancos da empresa;

Contas reservadas a bancos;
Cdédigos de bancos;

Descritores;

Documentos bancarios;

Grupo de bancos da empresa;
Movimentos do banco;

Movimentos bancérios temporarios;
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Movimentos bancérios;
Cabecalho de talées de depo6sito;
Linhas de tal6es de deposito;
Reconciliagdes;

[0 Repor o ficheiro de mensagens (Tipificacdes);

&  Ver mais informacées na Reposicao de tabelas.

O Criar e completar a tabela de bancos;

%  Ver mais informacoes nas Tabelas de bancos.

[0 Lancar saldo de abertura via extracto bancario;

L Ver o “Exemplo da evolucédo do processo de reconciliacdo bancaria”.

[0 Proceder a primeira reconciliacdo (saldo de abertura).

% Ver o “Exemplo da evolucédo do processo de reconciliacdo bancaria”.

Extractos bancarios

O ecra de movimentacao tem uma estrutura semelhante a de um extracto de conta.
i

Céd. Banco » 1 Banco Espirito Santo
Saldo Contab.
Data Inicial 01.03.2002 Saldo Dispon.

Data Final 31.03.2002 Saldo Contab. -1.091.52
Saldo Dispon. -1.081.52

Doc N°® Documento DtMov Dt¥al Descrigao Valor Saldo R
z 0 05.03 06.03 Transf. do Banco -1,091.52 -1,091.52 N

Tp. Doc » 2 Débita Crédito 1.091.52
N2Doc. 0

Data Mov. 05.03.2002 Desciitor » 0 Transf. do Banco 1 para o Banc

DataVal 06.03.2002 Inf.Compl »

B Confima 7] | Cancela | [ Anula | [ Contabiidade |

Zona de cabecalho

Cabdigo do banco
Deve seleccionar o codigo da conta bancaria (associacéo directa a tabela de Bancos da empresa) para a
qual pretende introduzir / editar o movimento bancario.

Data inicial / Data final

Intervalo de datas dos movimentos a considerar. O intervalo considerado para a analise (com calculo implicito
da data inicial) varia de acordo com o definido no Numero de dias do extracto bancario existente nos
Parametros da aplicacdo na Responséavel de sistema.

A data final sugerida (usando o <Enter>) corresponde a data de sistema.

% Nao é possivel indicar datas que néo estejam compreendidas no exercicio em curso.

Saldo contabilistico anterior

O valor apresentado resulta da soma dos valores dos movimentos com data inferior a data inicial.

Saldo disponivel anterior

Este valor resulta da soma dos valores dos movimentos com data valor inferior a data inicial, ou seja,
movimentos com data valor superior a data inicial ndo sao considerados.

Saldo contabilistico

O valor apresentado resulta da soma dos valores dos movimentos com data superior ou igual a data inicial e
data inferior & data final.

% Este valor é actualizado automaticamente em funcao da introducéo / alteracao de
movimentos.
Saldo disponivel
Este valor resulta da soma dos valores dos movimentos com data valor superior ou igual a data inicial e data
inferior a data final, ou seja, movimentos com data valor superior a data final ndo sdo considerados.
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% Este valor é actualizado automaticamente em funcao da introducéo / alteracédo de
movimentos.

Zona de linhas

Tipo de documento
Cédigo do tipo de documento a incluir no extracto bancario, resultante da associacdo directa a tabela de
Documentos bancérios.

% Nao é possivel editar nem introduzir documentos do tipo “Taldo de depésito” e do tipo
“Documentos de Contas correntes”, bem como editar o saldo de abertura gerado na
Passagem de ano.
Numero de documento
Campo alfanumérico de preenchimento obrigatério, para identificacdo do niumero associado ao movimento
bancério.

% Trata-se de um ntimero proprio do documento, independentemente do que lhe é atribuido
para efeitos de controlo de diario e arquivo.

Data do movimento
Campo de preenchimento obrigatério, para indicacdo da data do movimento. Esta data pode ou ndo coincidir
com a data valor do movimento.

% Nao é possivel a introducao de lancamentos com data igual ou anterior a data de fecho da
contabilidade e/ou a data de fecho de reconciliacoes, bem como movimentar uma conta
apo6s a mesma ter sido encerrada (Data de fecho da tabela de Bancos da empresa).
Data valor
Campo de preenchimento obrigatério, para indica¢do da data em que o movimento se torna efectivo, ou seja,
representa a data em que o valor do movimento vai constar do saldo disponivel da conta.
Débito / Crédito
Valor a débito ou a crédito do movimento bancério. O sistema por defeito posiciona-se num ou noutro campo,
de acordo com o que foi definido na tabela de Documentos bancarios sendo no entanto possivel alterar o
sentido do movimento.
Saldo
Saldo progressivo da conta bancéria.

& O saldo apresentado nas linhas nao é actualizado de imediato apos o lancamento de um
movimento bancario. Para visualizar o saldo correcto, deve carregar de novo os movimentos
do extracto do banco para o periodo desejado.
R
Status do movimento em termos de reconciliacdo bancaria. A partir do momento em que uma linha de
movimento é declarada como reconciliada, o sistema coloca a linha de movimento com S e deixa de ser
possivel editar este movimento.
Descritor
Cadigo e descricéo do descritor associado ao tipo de documento. E possivel alterar o descritor associado por
defeito aos Documentos bancarios. Este campo ird também permitir analisar estatisticas de movimentos,
nomeadamente do tipo de despesas efectuadas.

% E através deste codigo, que a ligacdo a contabilidade é efectuada (movimentos de
contrapartida da conta bancos).

Moeda

Cébdigo da tabela de Moedas / Cambios na qual foi registado o movimento.

%  Por defeito a aplicagédo preenche este campo com a moeda base.

Céambio

Valor do cAmbio associado ao registo da moeda seleccionada da tabela de Moedas / Cambios.

Notas

Campo de preenchimento livre para registo de anota¢cfes associadas ao movimento.

Diario

Indica o cédigo da tabela de Diarios associado a este movimento, de acordo com o que foi definido no Diario
na tabela de Bancos da empresa.

A activagdo da ligacdo a contabilidade pode ser efectuada, movimento a movimento através desta fungdo ou
em alternativa usando a Ligacdo BNC -> CTB.

% Esta janela aparece automaticamente caso o descritor bancario ndo apresentar contas
“completas” necessitando neste caso de completar o preenchimento das mesmas (exemplo:
622-).
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O sistema abre uma janela para confirma¢do do movimento contabilistico:
[maiestractos Bancarios

EesExtractos Bancérios x|
Céd. Banco » 1 Banca XPTO 1
Saldo Contab,
Data Inicial 01.01.2003 Saldo Dispon.
Dats Final 31.01.2003 Saldo Contab, 50,000.00
Saldo Dispon. 50,000.00
Doc N® Documento DtMow DtV¥al Descrigao Valor Saldo R
3 Shber al1.01 0l.01 s50,000.00 s50,000.00 %
Tp. Doc » B Pagam Déhito Crédito 226.00
N®Doc: EDFP123365
Data Mow. 05.01.2003 Deescritor » E Pagam. Servigos of Iva Ded B0%
DataYal 05.01.2003 Int.Campl 3

Confiima | [ Cancela | [ Anula | [ Caniablidade

% A configuracdo / funcionamento da contabilidade analitica é coincidente com o que existe
em termos dos movimentos contabilisticos.
Conta
Conta POC de contrapartida associada ao descritor movimentado. Se esta ndo estiver completa ou nao
atribuida, o sistema coloca o cursor neste campo para permitir a introducdo da conta.

% Pode usando o <F6> para consultar o POC. Com o <Enter> no campo valor, o sistema abre,
se aplicavel, a janela de “Distribuicao Rubricas / Centros de custo”.

Descritivo

O mesmo descritivo que foi usado no langcamento do movimento bancério.

Débito / Crédito

Valor e sinal determinado em fun¢@o do movimento bancério.

% Os movimentos lancados neste ecra so6 se tornam efectivos apos aceder a ou,
alternativamente, recorrendo a Ligacao BNC -> CTB.

Transferéncias entre contas

Aquando da introdugdo de um documento com a tipificagao “Transferéncia entre contas” e apds a digitagdo do
valor, o sistema abre uma janela para introducao dos dados complementares ao documento:

o |
Céd. Banco » 1 Banco Espitito Santo
Saldo Contab.
Data Inicial 01.01.2002 Saldo Dispon.
Data Final 31.03.2002 Saldo Contab. 1.256.62
Saldo Dispon. 1.256.62
3 0 41.52 N
7 l4l¢ 89.39 N
4 L Banco Destino » 2 Banco BPI, 54 s6.62 N
Data Valor 29.01.2002
Descrigio Transf. do BES para o BPI
Tp. Doc
N2Doc. 14747
Data Mov. 27.01.2002 Desciitor »
DataVal 28.01.2002 Inf.Compl »

% E sugerido o banco destino que foi indicado na tabela de Bancos da empresa no campo
Banco relacionado da pasta Definicoes.

Lancamento em divisas

O langamento de um movimento bancario numa moeda diferente do Euro vai obrigar a indicacdo da moeda
em causa, sendo o cdmbio da mesma lido da tabela Moedas / Cambios. Os valores visualizados nas linhas
do extracto bancario representam o valor na moeda nacional, no entanto, os mesmos devem ser introduzidos
/ editados na moeda original.
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Funcoes

<F4> - Taldo de depédsito

Permite a consulta ao detalhe de um taldo de depésito.

% Apenas acessivel para os documentos do tipo “Taldo de deposito”.
<F10> - Impressao

Esta fungdo permite a emissdo dos movimentos bancérios seleccionados no ecra.

Taloes de depésito

Esta fungao tem por objectivo a “construgéo” de taldées de depdsito sendo que em termos contabilisticos:

[0 Debita/ credita a conta POC associada a conta bancaria;
[0 Debita/ credita a conta POC associada ao descritor utilizado.
|

Cod. Banco » 1 Banco Espirito Santo
Tp. Doc » 1 Taldo de Conta 0001263385745
N2 Doc. 2 Titular Ficheiros de Demonst
Data 09.01.2002 NIB 0007 0095 00012633857 45
Data Valor 10.01.2002
Inf.Compl » Numerario 3412
Total 157.64
Banco Praga N* Documento Valor
ENC Matosinhos 4521241521 123.852 .
NUMERARIO NUMERARIO = 34.12

[ Grava ][ Fecha | [ Fechadmprime | | Cancela

Os cheques a depositar podem ter origem de duas formas:

[0 Cheques recebidos, na aplicacdo de Contas correntes Linha 50, desde que o respectivo
documento bancério associado ao documento recibo tenha como parametrizagdo “gera
taldo de depésito”;

O Introducdo manual directa.

O sistema permite que o taldo de depdsito seja “construido” com cheques vindos da aplicagdo de Contas
correntes Linha 50 mas também com introducgéo directa.

Zona de cabecalho

Cédigo do banco

Deve seleccionar o codigo da conta bancaria (associacéo directa a tabela de Bancos da empresa) para a
qual pretende introduzir / editar o taldo de depésito.

Tipo de documento

Cddigo do tipo de documento do taldo de deposito, resultante da associacgao directa a tabela de Documentos
bancarios.

NUmero de documento

Campo para identificagdo do nimero associado ao talao de depdsito.

L Campo sequencial ndo permitindo alteracéo.

Data

Campo de preenchimento obrigatdrio, para indicacdo da data do depdsito. Esta data pode ou nao coincidir
com a data valor.

% Nao é possivel a introducao de lancamentos com data igual ou anterior a data de fecho da
contabilidade e/ou a data de fecho de reconciliacées. E possivel movimentar uma conta
apo6s a mesma ter sido encerrada (Data de fecho da tabela de Bancos da empresa), apesar
da aplicacao o alertar para este facto.

Data valor

Campo de preenchimento obrigatério, para indicacdo da data em que o talao depdsito se torna efectivo.
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Moeda / Cambio
Cédigo da tabela de Moedas / Cambios na qual foi registado o movimento.

% Por defeito a aplicacdo preenche este campo com a moeda base. Pode, por motivos de
controlo, introduzir uma moeda diferente da moeda nacional, porém este campo funciona de
modo meramente indicativo dado que o valor lancado deve ser sempre em moeda nacional.

Conta / Titular / NIB

Identificacdo da conta, do titular da conta e do NIB.

% O preenchimento destes campos € assegurado pelo contetido dos campos da tabela de
Bancos da empresa.

Numerario

Somatorio do valor em numerario depositado.

Total

Total do valor depositado.

Zona de linhas

Linha a linha introduza os diferentes documentos bancarios (exemplo: Cheques) que compdem o depdsito:

Banco / Praca / NiUmero do documento

Identificag@o do documento bancario.

Valor

Valor associado a linha do depésito bancario.

% O talao de depodsito pode ser editado tantas vezes quantas as necessarias até seleccionar
[ 20 lou [Feherimeine | g partir desse momento o talao fica encerrado e s6 pode ser
visualizado. Para sair do ecra de taldes de deposito sem o considerar como fechado use
T

¥ chwm s e Dwrrcrl it/ Yagu Wokom

TaiSo bepisliore !

MO Srcin | B P v

meen oot Mol et o)

C] ||xm==vm:mn Irnu-

I

Impressao do talao de depésito

Funcoes

<F3> - Edicao das linhas

Posiciona o cursor na zona de linhas do ecra de taldo de depésito permitindo a edicdo dos movimentos,
desde que estes ndo provenham de registos da aplicacdo de Contas correntes Linha 50.

<F4> - Carrega saco

E mostrada uma janela com todos os documentos do tipo “Recebimentos” e cujos valores associados ainda
nao foram alvo de depésito bancario.

Deve seleccionar quais os documentos que pretende incluir no depdsito, seleccionando as linhas respectivas
com o <barras de espagos>.

% Os cheques que sdo introduzidos na aplicacdo de Contas correntes Linha 50 com a
respectiva parametrizacdo no documento bancario, ficam no estado “saco” que permite
posteriormente a seleccao deste para a geracao de talao de deposito.

<F5> - Numerario
Lanca uma linha de movimento no depdsito bancério para indicacéo do valor em numerario.
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% O lancamento de valores em numerario é cumulativo o que significa que todos os
movimentos registados irdo constar de apenas uma unica linha.

<F6> - Cabecalho

Posiciona o cursor na zona de cabecalho do ecrd de taldo de depdsito, permitindo assim a alteracao das
datas e das informacdes complementares.

Reconciliacoes

Reconciliagdes

As reconciliagées bancarias funcionam com base no extracto da conta corrente permitindo a marcacao dos
valores reconciliados.

Cada reconciliagdo deve ser identificada por um cédigo para que em qualquer altura se possa proceder a
emissdo/consulta da referida reconciliacdo, ter controlo da continuidade das datas e do saldo do extracto
bancério (externo).

Para efeitos de controlo, introduza (manualmente) o valor apresentado no extracto enviado pelo banco, para
que o sistema controle se ha algum valor por introduzir manualmente.

z1.01.2002 na anlirar3an

[@Reconciliagbes x|
Céd. Banco » 1 Banco Espitito Santo . A presenga do(*) 1.503.64
CodExt Banc. P JaNO2 indica a existéncia de 1.388.63
Data nicial 01.01.2002 nntas de reconciliacin 290280 Movimentos bancéarios
Lasbre Lt _ lancados na aplicac&o
b Hoviw. ool o Movimentos que aparecem no T—
02.01.2002 0f.01.2002 § extracto do banco e ndo existem REG
03.01.2z002 0l.zo00z P . s .
s 01 2002 fo.01.2002 z| NOS Movimentos bancarios lancados s
T
T

27.01.2002 Ensf. do BE =Z%.86 T31141

A presenca de: =
(REC) — Indica um
movimento
reconciliado.
(RPS) — Indica um
movimento

reconciliado no —
Zona de cabecgalho extracto seguinte.
Cédigo do banco (RPA) — Indica um
Deve seleccionar o codigo da conta bancaria (associagcéo directa a tabela de Bancos da empresa) para a
qual pretende efectuar a reconciliagao.
Cadigo do extracto bancario
Cédigo de preenchimento obrigatdrio identificativo do extracto bancéario a reconciliar. Este cddigo serve para
identificar facilmente o extracto bancério com o qual se vai efectuar a reconciliagdo dos movimentos
contabilisticos (exemplo: JANO3).
Ao gravar uma reconciliagdo com um determinado codigo, este deixa de poder ser alterado. Caso o pretenda
fazer, deve anular a reconciliagdo em causa e repeti-la. Este codigo é Unico para cada banco podendo ser
repetido para bancos diferentes. O codigo escolhido deve ser escrito em mailsculas e/ou nimeros.
Data inicial / Data final
Intervalo de datas dos movimentos bancérios a considerar na reconciliacdo em causa.
A data inicial corresponde a data final da ultima reconciliacdo efectuada, adicionada de um dia. A data final
sugerida (usando o <Enter>) corresponde a data de sistema.
O sistema controla para que ndo existam “saltos” nas datas de reconciliagdo. Ou seja, ndao & possivel ter um
periodo de reconciliagdo de 01.01.2003 a 31.01. 2003 e proxima reconciliagdo comecar apenas em
01.03.2003.

26.01.20 26.01.2002 Imposto de selo

Saldo do banco / Sinal

Saldo da conta bancéria e respectivo sinal (na perspectiva do banco) a data final indicada para reconciliagéo
bancéria.

O saldo langado na perspectiva do banco significa que o sinal do mesmo apresentara sempre sinal contrario
ao mesmo visto da perspectiva da empresa.

% O sistema neste momento compara o valor registado na conta POC, associado a conta que
esta a ser reconciliada, com o saldo da conta bancaria a mesma data. Caso nao sejam
coincidentes, emite um aviso.
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Saldo da empresa

Saldo da conta bancéaria e respectivo sinal (na perspectiva da empresa) a data final indicada para
reconciliagdo bancaria.

Saldo controlo

Diferenca entre o saldo bancério (perspectiva do banco) e os valores entretanto marcados como reconciliados
e/ou introduzidos manualmente.

saldo de controlo = saldo da empresa + saldo do banco — soma dos movimentos do banco ndo reconciliados —
soma dos movimentos da empresa nao reconciliados

% No final da reconciliacdo este campo tem que ficar a zero.

Zona de linhas de reconciliagao

Os valores que sao considerados no ecrd de reconciliacdo sdo todos os movimentos com data (Data de
movimento) compreendida entre o intervalo de datas definido, quer estejam reconciliados ou nao (é possivel ir
efectuando o trabalho de reconciliacdo aos poucos).

% Todos os movimentos ainda nao reconciliados com data de movimento anterior a data inicial
considerada sao também carregados. Estes sdo os primeiros na lista, uma vez que a
ordenacao respeita a ordem cronologica.

Data do movimento / Data valor / Descricdo / Valor / Tipo de documento / Nimero do documento

Campos gravados na movimentagdo de documentos.

% Os valores que aparecem neste ecra ndao sao passiveis de alteracao. Sao apenas um

“espelho” dos valores introduzidos na movimentacao.
Reconciliado
Campo indicativo da marcacdo de uma determinada linha como reconciliada.
& Para marcar uma linha como reconciliada recorra ao <Enter>. Para desmarcar, accione

novamente o <Enter>.
Funcoes
<F3> - Novo movimento do banco
Os valores que aparecem no extracto do banco, mas que ndo existem na aplicacéo, devem ser introduzidos
na grelha (inferior) destinada aos movimentos do banco. Para tal, comece por se posicionar na grelha inferior
usando o <Tab> e de seguida <F3> para introduzir um novo registo.
<F4> - Pesquisa valor
E possivel, estando posicionado numa linha de uma das grelhas (movimentos da aplicagdo ou movimentos
bancarios), tentar “pescar” um movimento na outra grelha com o mesmo valor, para tal use <F4>.
<F5> - Pesquisa valor
Usando o <F5> é possivel efectuar uma pesquisa rapida de um valor na grelha onde esta posicionado o
cursor.
Exemplo: Tem no extracto do banco valor de 145,30€ que ndo encontra de forma rapida na grelha de
movimentos. Accione o <F5>, indique o valor a pesquisar e 0 sistema coloca o cursor na primeira linha de
movimento que encontra, cujo campo valor seja igual ao digitado (quer seja um valor a débito quer seja a
crédito).
<F6> - Detalhe

O <F6>, quando usado em cima de uma linha de qualquer uma das grelhas, possibilita a visualizacdo do
detalhe da reconciliacdo desse movimento.
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x

Saldo Banco 1.503 B4
Saldo Empresa 1.388.63

Cad. Banco » 1 Banco Espiiita Santa

Céd Ext.Banc, B JANDZ

Saldo Cantrolo 2.902.80

01.071.2002
31.01.2002

Data Inicial
Data Final

LRI = - conciliacies L x|| eEc -
03.01.%
09.01.§ Cad Ext Banc. JEND2 REC
31.01.2002

2L Data Reconc.

MNatas Reconc. Maovimenta sem justificativa

20l .5

02.07.2002
02.01.2002

Data Movim.
Dataalor
Dt. Mot Walor
2i6t 0k

i Confima | Cancela

124152 D

It .Enc

<F8> - Notas

O <F8> permite a introducdo / edicdo de uma nota de reconciliagdo. Para tal, ap0s seleccdo de uma
determinada linha, accione esta funcao e o sistema abre uma janela para introducédo da nota de reconciliagao.
Esta funcdo é possivel de ser accionada quer na grelha de movimentos da empresa, quer na grelha de
movimentos do banco.

<F10> - Imprimir
Pode, a qualquer momento, recorrer a impresséo do extracto de reconciliacdo usando para tal o <F10>.

Movimentos do banco

Este ecréd destina-se a introducdo de movimentos que aparecem no extracto bancério (perspectiva do banco)
mas que ndo se encontram registados nos movimentos bancéarios da empresa e, como tal, devem aparecer
na reconciliagdo bancéria de um determinado periodo.

% Aceder a esta funcao via Reconciliagcées tem o mesma funcionalidade e operacionalidade
que aceder através desta opcdo de menu independente.

X

Céd. Banco » 1
Cod.ExtBanc. p JaNO2

01.01.2002
31.01.2002

Data Inicial
Data Final

Cd.Ext.Bnc
JANOZ

Dt. Movim. Dt. Valor Valor Dt. Recon.

26.01.2002 26.01.2002 Imposto de selo l1.z8

Descrigao

Data Mov. 26.01.2002 Débito 1.28 Crédito
Data Val. 26.01.2002
Descrigdo Imposto de selo

Notas

5 Cancela Anula

©

Exemplo da evolucao do processo de reconciliacao bancaria

Estando perante a situa(;éo inicial descrita no quadro abaix0'

2001.001 01. 01 01.01 SA — Reconciliagdo 6 491,79 6 491,79 N
200 43721735 01.01 01.01 SA — N/cheque 234,78 6257,01 | N
200 43721736 01.01 01.01 SA — N/cheque -35,89 6221,12 | N
200 2001.002 01.01 01.01 SA — Juros 45,90 6 267,02 | N

Neste caso, no arranque do sistema, deve comecar por introduziu o saldo de abertura (documento 200 com a
tipificagdo 3) com um “bolo” dos valores reconciliados, que neste exemplo ndo existem, e com o detalhe dos
valores ainda n&o reconciliados e que fazem parte do saldo de abertura (cheques e 0s juros).
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[ERExtractos Bancarios o

Céd. Banco » 2 BancoBPLSA

Saldo Contab.
Data Inicial 01.01.2002 Saldo Dispon.
Data Final 31.01.2002 Saldo Contab.

Saldo Dispon.
Doc N°® Documento DtMov DtVal Descrigéo Valor Saldo
200 2002z.001 01.01 01.01 SA - Reconciliaga 64917y
200 43721735 01.01 01.01 SA - N/ Chegque -234.78
200 43721736 01.01 01.01 SA - N/ Chegue -35.89
zZ00 z002.002 01.01 01.01 SA - Juros 45.90
Tp. Doc » Débito Crédito
NEDoc.
Data Mov. Deseritor »
DataVal Inf.Compl »

6,267.02
6,267.02

CHERE R

O proximo passo consiste na marcacdo do saldo
automatico na operacdo de passagem de ano, mas
efectuar a operacdo manualmente.

de abertura como reconciliado. Este processo sera
neste caso como ainda ndo existiam dados, tera que

Ao longo do més serdo introduzidos os restantes movimentos de forma a produzir um extracto bancario

idéntico ao seguinte:

= T x|
Céd. Banca » 2 Banco BPI, SA Saldo Banco -6.267.02
Céd.ExtBanc. » JAND2 Saldo Empresa 6,267.02
Data Inicial 01.01.2002 Saldo Controlo 0.00
Data Final 31.01.2002
01.01.2002 01.01.2002 SA - Reconcila\ 6,491.79 200 2002.001 REC
01.01.2002 01.01.2002 SA - Juros 2002.002 REC
01.01.2002 01.01.2002 SA - N/ Chegque 43721735 REC
01.01.200z 01.01.2002 SA - N/ Chegue
Como o periodo declarado é de
01.01 a 01.01 o sistema devolve
) - todos os movimentos dentro do
Dt. Movim. Dt. Valor Descrigéao Valor Dt . L, . N
periodo considerado (1° dia do
AAAAAA (SN Y
i Confima Cancela ] | Anula | [ tov. Banco

Doc. Numero de Data Data Descricdo Valor Saldo Reconc.
documento Mov. valor

Saldo anterior 6.267,02
100 2002.001 10.01 10.02 Agua Janeiro -236,78 6.030,24
110 2002.002 11.01 12.01 Encargos -0,80 6.029,44
bancérios
10 1 15.01 17.01 Tal&o de deposito 1.258,00 7.287,44
10 2 20.01 23.01 Tal&o de deposito 1.111,11 8.398,55
20 45686210 31.01 03.02 Recebimentos 1.258,00 9.656,55
EEjExtractos Bancérios T x|
Céd. Banco » 2 Banco BPI, 54
Data il n| Saldo de aberturada | ﬂ
- Data Final 31 Conta bancana 5 8,397.55
82 introdiizido em 01 01 839755
Doc N° Documento DtMov DtVal Descrigéo Valor Saldo R
200 43721735 01.01 01.01 SA - N/ Chegque -234.78 6,302.91 s
200 43721736 01.01 01.01 SA - N/ Chegque -35.89 6,267.02 8
100 zo002z.001 10.01 10.01 Agua de Janeiro =ZIRERNR 6,029.24 N
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Movimentos
introduzidos no

Fxtractn hancArin

Movimentos
introduzidos no Talédo
de dendsitn

O extracto recebido do banco no final do més apresenta os seguintes dados:

Mov.

Saldo anterior 6.456,69
05.01 05.01 Cheque 43721735 234,78 6.221,91
05.01 05.01 Juros 45,90 6.267,81
10.01 10.01 Pagamento 53839202 236,78 6.031,03
11.01 12.01 Encargos bancérios -0,80 6.030,23
15.01 17.01 Deposito 1.258,00 7.288,23
20.01 23.01 Dep6sito 1.111,11 8.399,23
31.01 03.02 Encargos 11,11 8.388,23

Criando o processo de reconciliagdo para o més de Janeiro, temos que comegar por “picar’ os valores
coincidentes com o extracto recebido do banco. Depois, regista-se 0s movimentos constantes do extracto
bancario mas que ndo existem nos movimentos bancérios langados pela aplicacéo.

= . i x|
Céd. Banca » 2 Banco BPI, SA Saldo Banco -6.267.02
Céd.ExtBanc. » JAND2 Saldo Empresa 8.397.55
Data Inicial 01.01.2002 Saldo Controlo 1.085.31
Data Final 31.01.2002
Dt. Movim. Dt. Valor Descrigéo Valor TpD N* Documento Recon.
01.01.2002 01.01.2002 SA - Reconcilia 6,491.79 200 2002.001 REC
01.01.2002 01.01.2002 SA - Juros 45.90 200 2002.002 REC
01.01.2002 01.01.2002 $4 - N/ Chegue -234.78 200 43721735 REC
01.01.2002 01.01.2002 $& - N/ Chegue -35.89 200 43721736
10.01.2002 10.01.2002 Agua de Janeiro -237.78 100 2002.001 REC
11.01.2002 12.01.2002 Outros -0.80 110 2002.003 REC
15.01.2002 17.01.2002 Taldo de Depdsi 1,288.00 10 3 REC
31.01.2002 03.02.2002 Encargos 11.11 31.01.2002 JANOZ
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Ficheiros de Demonstragdo Sage Infologia
Reconciliagies Pég. 1
Céd. Ext. Bancirio JaNOZ De: 01.01.2002 a: $1.01.2002
Banco z - BPI S 0001564952121
¢ L.EXt.Banc
Data Descrigio Eur Dt.FRec obs.

01.01.2002 Salde of CTB ob 9,656, 5§
Walores CTB - nio no banco
01.01.2002 S& - NI Cheque cr $5. 89
$1.01.2002 Recedbimentos Diuversos ob -1, 258,00
WValores Banco - nio na CTE
$1.01.2002 Encargos ob 111 s1.01 2002

soma ob 5,425, 33
01.01.2002 Saldo cf Banco cr -6, 267,02

controlo 2,156, 81

| RESUMOD : |
| Saldo cf CTE ob 9,656.55 |
| Total Mov. ©r CTB nio no banco cr $5.89 |
| Total Mov. Db CTE nio no bancoe ob S, 258,00 |
| Total Mov. Cr Banco nio na CTE cr 000 |
| Total Mov. Db Banco nio na CTE ob PRI
1 soms ob 5,825,881
RO NN PN A S LD B L SRS DS LS B L LM SRS B LD
APSTONNANG BOE L B L S L S L B SIS S SRS R LD
Licenciado a SAGE Portugal - Software, S.A./50ftware Sage Portugal

A reconciliacdo do més de Janeiro pode ser consultada no mapa seguinte:

Ligacao BNC -> CTB

A ligagdo a contabilidade vai ter o mesmo efeito da funcao nos Extractos bancarios, mas desta
vez ndo é efectuada movimento a movimento mas sim num dado banco e para um intervalo de datas.

B Ligacao BNC - CTB |
Cod. Banco » 2 Banco BPI, 54
Data Inicial 01.01.2002
Data Final 31.01.2002

| Cancela

Diarios

Lista agrupada dos movimentos de um determinado diario.

Além de proporcionar uma lista com os movimentos, 0 sistema verifica se os documentos estao
correctamente balanceados (se no diario tiver pedido esse controlo), isto é, se a soma dos débitos é igual a
dos créditos. Sendo detectada uma diferenca, a mesma é apresentada na Ultima linha do documento com a
descricdao “ERRO”.

Para aceder aos campo complementares use <Tab>.

Tipo [123]

Tipo de contas a emitir (1 — Ordem; 2 — Financeira; 3 — Analitica).

% Com <Enter> é assumido “2 — Financeira”.

Ordem de insercéo

Opte por imprimir os diarios pela ordem de insercgédo (S) ou pela ordem da conta (N).
Movimentos analiticos
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Indica se pretende (S) ou ndo (N) a referéncia aos movimentos analiticos que sdo apresentados em parceria
com as contas da financeira que Ihe deram origem.

Meda - Euros

Disrio (1) -Diversos (Finarpeira) [0LO01.20(E a 30.04.2002)

Ficheiros de Demonstragdo Sage Infologia

Data - $0.04.2002 Pag. 1
| oata IN.DiariolDoc.| . | N.Doc | Descricao | Comta | oedite | credito | Diferenca |
1 15.01 2002 | 6] 40| PAG | § | NiPagamente | 122 1 | |
[ | 1 1 | NiPaqamente | 22110001 | 1
I | | I | I | | | |
| Sudtotal de 15.01.2002 | | 000 |
I I I | I | | | |
I 21.01 2002 | T 40| PAG | T | NiPagamento | 121 | | |
| | 1 1 | MiPagamente | 22110001 | 5487 | 1
| | | | | NiPagamente | 765 | | |
I | I | I | | { |
I Subtotal de 21.01.2002 | s4.87 | 0.00¢ |
1 | 1 1 [ | 1 1 1 1
1 81.01 2002 | 4] 40| PAG | 4 | NWiPagamento | 121 | | Tas. 20 | 1
| | I | | NePagamente | 22120002 | 48 .20 | | |
1 3101 2002 | 5140 PAG | 5 | WiPagamnte | 122 1 1 9. 76 | 1
| | | 1 | NtPagamente | 22130003 | 93.76 | | |
| | | 1 | 1 | =z =z EEA e =2 |
| Subtotal de $1.01.2002 1 347 .96 | s47.9 | 000 |
I | I | I | | I | |
1 $1.08 2002 | 11401 PAG | 11 NiPagamento ne | 121 | | s.740. 9 | |
| | | | | NePagamente ne | 22110001 | 3,780 .98 | | |
1 108 2002 | 2] 40| PAG | 2 | WiPagamente ne | 122 1 1 4950 | 1
| I | | NtPagamente ne | 22120002 | 438 .80 | | |
| $1.08 2002 | 3 | PaG | $ | NiPagamento ne | 121 | | 4,987, 95 | |
| | | 1 | NtPagamente ne | 22110001 | | 1 |
| | | 1 1 | | CEH S ] 1
| Subtotal de $1.03.2002 1 9,227.76 | 9,221 | 000 |
1 1 [ 1 [ | 1 1 1 1
1 01042002 | 4 1] NFc | 1 | 2ttioont | 1,000.00 | | |
| | | | | prte | | sa. 34 | |
I [ 1 I | 2asstist | 1 159,66 | 1
1 01.04 2002 | 51 1] NFac | 2| | 2ttto00t | 1,000.00 | | |
L L T L I TR S L igl 54 L

% Este mapa pode ser emitido em modo grafico. Consulte a parametrizacdo indicada na
Definicao Complementar Impr. Grafico

Resumo data / Resumo razao

Nestas opg¢bes, os movimentos séo totalizados por valor, agrupados ou por datas ou pelas contas do razéo.
As caracteristicas particulares de cada documento, ndo sdo referenciadas. Estes resumos tém grande
utilidade, pois além de permitirem uma consulta rapida aos valores movimentados, constituem um meio de
controlo sobre possiveis altera¢des introduzidas.

% Pelo facto de se tratar de resumos, a saida dos mapas nao € instantanea. Os movimentos
sdo em primeiro lugar lidos e depois agrupados pelos critérios seleccionados antes de ser
emitido o mapa.

% Estes mapas podem ser emitidso em modo grafico. Consulte a parametrizacdo indicada na
Definicao Complementar Impr. Grafico

Resumo - Data

Além de proporcionar uma lista com os movimentos, o sistema verifica se cada data estd correctamente
balanceada (se no diario tiver pedido esse controlo), isto €, se a soma dos débitos € igual & dos créditos.
Sendo detectada uma diferenca, a mesma é apresentada na ultima linha do documento com a descricdo
“ERRO”.

Tipo [123]
Tipo de contas a emitir (1 — Ordem; 2 — Financeira; 3 — Analitica).

% Com <Enter> é assumido “2 — Financeira”.

Resumo - Data

Moeda - Euros

Diario (1) - Diversos

[(01.01.2002 a 31.12.2002)

Ficheiros de Demonstragdo Sage Infologia

Data - $0.04.2002 Pag 1
1 Data | Dedito | Credito 1 Saldo |
| 1s.01.2002 | 43 .88 | 49,88 | 0.00 |
| 21.01.2002 | s4.81 | 5487 | .00 ¢ |
| st.0t.2002 | s47.96 | 547,95 | 0,00 |
| s1.08. 2002 | 9,221,176 | 9,227.16 | 0.00 |
| ot.0d. 2002 | 2,000 .00 | 2,000.00 | 0,00 |
| Total | 12,180 .47 | 12,180.47 | 0.00 |

Licenciado a SABE Portugal -

Software, S.4. {50 ftware Sage Portugal
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% Este mapa pode ser emitido em modo grafico. Consulte a parametrizacdo indicada na
Definicao Complementar Impr. Grafico

Resumo - Razao

Este mapa tem como objectivo agrupar por contas de razdo os valores dos documentos movimentados, entre
datas pedidas. Neste caso, ndo sédo apresentadas as diferencas nos langcamentos, mas sim o saldo liquido do
movimento para a conta. Contudo, se 0 movimento global dentro do tipo de conta estiver correcto, o total dos
saldos liquidos deve ser igual a zero. Se tal ndo acontecer, o valor total do saldo apresentado indica
existéncia de documentos ndo balanceados.

Tipo [123]

Tipo de contas a emitir (1 — Ordem; 2 — Financeira; 3 — Analitica).

Ficheiros de Demonstragdo Sage Infologia

Resumo - Razdo

=)

Diarie (1) - Diversos [01.01.2002 a 31.12.2002]

Moeda - Euros
Data - $0.04.2002 Pag. 1

| conta] Devito | Credito | salde |

| | 000 | 10,175,438 | 10,175.43
| | 2,000 .00 | 0,00 | 2,000.00
[T 10,180 .47 | 0,00 | 10,180,417
| | 000 | s19.82 | $19.82
| 1 000 | 1,680.68 | 1,680.6%
| | 000 | .99 |

Totall 12,150 .47 | 12.180.47 | 0.0 1

Licenciado a SABE Portugal - Software, S.A /Software Sage Portugal

% Com <Enter> é assumido “2 — Financeira”.

Saldo

Diferencga entre o acumulado a débito e o acumulado a crédito. Cada linha é constituida por um resumo dos
valores, de cada conta razdo movimentada. No final do resumo é impressa uma linha de total com trés
campos de valores.

% Se existir um saldo no total, significa que podem existir documentos incompletos (ou com
erros). Porém, isto pode nao ter significado, se por exemplo o mapa corresponder a conta da
analitica e se nao tiver implementado um sistema de contrapartidas directas.

% Este mapa pode ser emitido em modo grafico. Consulte a parametrizacédo indicada na
Definicao Complementar Impr. Grafico

Resumo de diarios

O resumo de diarios consiste numa lista que contém, entre limites, a totalizacdo dos movimentos devedores e
credores, bem como o respectivo saldo.

Tipo [123]

Tipo de contas a emitir (1 — Ordem; 2 — Financeira; 3 — Analitica).

Ficheiros de Demonstragdo Sage Infologia
Resumo de Diarios ( 1 - 99) (Financeira) [01.01.2002 a 31.12.2002]

Moeda - Euros
Data - $0.04.200 Pag. 1

| Didrio | Descrigio l vévite | crégito | saldo |

| Diversos 12,150.47 | 12,150.47 | 000

I |
I caixa 1 $.160.06 | 3.160.06 | 000 |
| vendas 1 14,659.05 | 14,659.05 | 0.00 |
| Compras | 1M,87.78 | 11,4773 | 0.00 |
| Bancos 1 5,561.09 | 5,561.09 | 0.00 |
| Letras | $,22.85 | $,22.85 | 0.00 |
| Abertura de ano 1 6,254.97 | 1,122.30 | s,M2.670 |
| Acerto Euro | 0.06 | 0.06 | 0.00 |

S e e e e o

| Total | 1 B,556.25 |

L2361 5.112.670 |

Licenciado a SAGE Portugal - Software, 5.4 /Software Sage Portugal

L Com <Enter> é assumido “2 — Financeira”.

Saldo

Diferenga entre o acumulado a débito e o acumulado a crédito. Cada linha é constituida por um resumo dos
valores, de cada conta razdo movimentada. No final do resumo é impressa uma linha de total com trés
campos de valores.
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% Se existir um saldo no total, significa que podem existir documentos incompletos (ou com
erros). Porém, isto pode nao ter significado, se por exemplo o mapa corresponder a conta da
analitica e se ndo tiver implementado um sistema de contrapartidas directas.

Emissao de documentos

Emissao das Notas de lancamento ja registadas no sistema, ndo sendo obrigatério faze-lo na Introducao de
movimentos.

x
18 Didrio 3 1 Diversos
12 Data 01.01.20028
Ul Data 17.04.2008 Config. Imp. p  MOTALCTE
NEDirio Iric 1
MEDirio Final 7
Tipo 4 Geral

| Ectan | | Impressora

Diario
Se o diario seleccionado tiver associado um modelo de impresséo, o campo Config.Imp é preenchido com o
respectivo modelo.
Config. Imp. )
Este campo pode ser acedido usando <Tab> desde que o cursor esteja posicionado nos campos 12 Data / Ult
Data ou N° Diario inicial / N° Diario final.
Tipo
Este campo permite filtrar a informacéo:

[0 1-Classe 0— S6 emite a classe 0 (zero);

O 2 - Financeira — SO emite a classe financeira;

[0 3 - Analitica (Classe 9) — S6 emite a classe analitica;

[0 4 - Geral — Sdo emitidas todas as classes.

% Por defeito é sempre sugerido o tipo “4 — Geral”.

Diario de fluxos

Emissdo de diario de fluxos, onde sdo impressos, por diario, a informacéo relativa ao codigo de fluxo
associado e respectiva informacao relativa ao documento contabilistico.

Ficheiros de Demonstragdo Sage Infologia

Didrio de Cédigos de Fluxo

Didrio 1 - Diversos

Data 05.05.2008 Paq. 1
Dats NeDidr Doc. NeDoc. Descrigio conta Fluxe Descrigio Fluxe valor
15.01.2002 6 a0 6 NiPagamento 22110001 01102 Pagamento a Forneced 49,55 D
15.01.2002 T § NiPagamento 22110001 01102 Pagamento a Forneced 49,85 D
21.01.2002 T T NiPagamento 22110001 01102 Pagamento a Forneced 54.87 0
21.01.2002 T T NiPagamento 86 01102 Pagamento a Forneced 493 ¢
21.01.2002 & a0 T NiPagamento 22110001 01102 Paqamento a Forneced s4.87 0
21.01.2002 s a0 T NiPagamento 45 01102 Pagamento & Forneced 498 ¢
$1.01.2002 4 a0 4 NiPagamento 22120002 01102 Pagamento a Forneced T48.20 D
$1.01.2002 s a0 s NiPagamento 22150005 01102 Pagamento a Forneced 39.76 D
$1.01.2002 6 a0 ¢ NiPagamento 22120002 01102 Pagamento a Forneced 145,20 D
$1.01.2002 a0 s NiPagamento 22150008 01102 Pagamento a Forneced 39.76 0
$1.03.2002 1 a0 1 NiPagamento ness0001 22110001 01102 Pagamento a Formeced $,740.98 D
$1.03.2002 2 a0 2 NiPagamento ne3s0002 22120002 01102 Pagamento a Formeced 43530 D
$1.03.2002 s 40 $ NiPagamento ness0003 22110001 01102 Paqamento & Forneced 4.987.98 D
$1.03.2002 4 a0 1 NiPagamento ness0001 22110001 01102 Paqamento & Forneced $.740.95 D
$1.05.2002 s a0 2 NiPagamento ness0002 22120002 01102 Pagamento a Forneced 43330 D
$1.05.2002 6 a0 S NiPagamento ness000s 22110001 01102 Pagamento a Forneced 4,987,985 0
01.04.2002 810 S Wenda 3 Dineiro 451 21100001 01101 FRecebimento de Clien 15.12 ¢
01.04.2002 10 10 s 21100001 01101  Recedimento de Clien 12.00 ¢
Total do Didrio 20,325.84 D
Licenciado a SABE Portugal - Software, S.A /Software Sage Portugal
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Diario de Auditoria

O Diario de Auditoria tem como finalidade a producdo de uma listagem quer para ecra quer para impressora
da informacé@o de auditoria dos diversos movimentos seleccionados. A informacédo listada permite verificar
qual o status associado a cada um dos movimentos assim como todas as notas de auditoria introduzidas.

zl
12 Didrio 3 1 Diversos
LIt Dirio » 93 Contenciozo
—  Def.Complementaras =
12 Conta »
U2 Conta p 95999335339 Impr. Motas 5
Irtervyalo M Mensal
12 Data 01.04.2002
L2 Data 17.04.20028
Status 234
I Ecran i | Impressora | | Dizca

Para produzir esta listagem, devera indicar qual o intervalo de diérios, intervalo de contas, intervalo de datas
e quais os tipos de status (Conferido, Confirmado, Validado, A verificar e todos) que pretende listar.
Campos de Input

1° Diario

Primeiro diario do intervalo de diarios;

Ult. Diario

Ultimo diario do intervalo de diarios;

12 Conta

Primeira conta do intervalo de contas;

Ult. Conta

Ultima conta do intervalo de contas;

Intervalo

Tipo de intervalo de datas. Permite indicar se o intervalo de datas pretendido é o
més da contabilidade (M), ano da contabilidade (A) ou a definir pelo
utilizador (D) Para as selec¢des (M) e (A) a 12 e Ult. Data sé@o preenchidas
automaticamente;

12 Data

Primeira data do intervalo de datas;

Ult. Data

Ultima data do intervalo de datas;

Status

Qual ou quais os status a incluir na listagem. Caso pretenda incluir os
movimentos que ainda ndo tenham status devera digitar O (zero);

Introducao automatica

O proposito desta fungdo € o de automatizar os processos de transferéncia de dados de outras aplicacdes
através de ficheiros de transporte:
[0 Gerados pelas aplicacdes de Facturacdo, Stocks, Imobilizado e Contas correntes Linha
50 ou outras aplicagcbes da SAGE;
[0 Movimentos processados pela aplicacdo da revisdo 2;

88



Linha 50 — Manual de Contabilidade

0 Movimentos especiais cujo langamento tenha caracter repetitivo, do tipo de movimentos
mensais de valor fixo.

Introdugao automatica CTB

Ficheiros de passagem

As duas fun¢des sdo similares, apenas diferindo no facto de a primeira importar ficheiros em formato CNT
(<Cddigo da empresa>PMMDD.CNT) e a segunda em formato CTB (<Cddigo da empresa>PMMDD.7AA), em
que:

“MM” = representa o més;

“DD” = Representa o dia;

“AA” = extensao dos ficheiros (apenas para o formato CTB).

% No ficheiro de transporte, os movimentos estéo registados sequencialmente pela ordem em
que foram lancados ou gerados.

% A introducdo automatica recebe sempre os movimentos na moeda base, sendo da
responsabilidade das outras aplicacoes conhecerem de que moeda se trata.

Manutencao e listagem de movimentos

Os movimentos, apos serem importados, podem ser consultados / editados em fungfes proprias existentes
para o efeito. Assim, no Utilitario geral nas Manutencfes directas — Manutencdes de movimentos em
Movimento provisérios CNT ou em Movimentos provisorios de contabilidade dispfe das seguintes
funcgdes:

Abertura de ficheiro;

Abertura / Correccéo / Anulagéo;
Listagem;

Compactacao.

Ooood

Cada movimento contém os seguintes campos:

Numero do movimento Numero do movimento
Data No formato CNT, os movimentos integrados tém como
data a constante no nome do ficheiro de transporte.
Conta Conta
Cédigo do diario / Namero do
diério
Cédigo do documento/ | Cddigo do documento/ | No formato CNT, o nimero do documento converte-se
Numero do documento Ndmero do documento no ndmero do diario e do documento. O cédigo do
documento, que ndo existe no ficheiro de transporte,
tem que ser definido nos Utilitarios na fungao
Parametros de ligacao.
Descricdo Descri¢éo
Valor do movimento Valor do movimento
Débito / Crédito Débito / Crédito
Rubrica
Centro de custo
Grupo de terceiros
Nidmero de terceiro

A conversdo dos movimentos constantes do ficheiro de transporte em movimentos contabilisticos é
automatica (podendo em certos casos ser assistida) e imediatamente integrada nas contas. Convém ter em
conta que se assume, como pertencentes ao mesmo documento, todos 0s movimentos cuja data, diario e
namero de diario sejam 0s mesmos.

& No formato CNT, além de terem o mesmo diario e numero de diario, os movimentos tém que
estar fisicamente “juntos” no ficheiro. Neste caso, havendo movimentos do mesmo diario
mas separados fisicamente, serao interpretados como documentos diferentes. Neste formato
como nao ha controlo da numeracao dos documentos, podem existir documentos diferentes
com o mesmo numero. Ao serem integrados, esses movimentos sdo gravados com o mesmo
numero de documento, mas com um numero de diario distinto.
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Este facto pode provocar uma situacdo de conflito se tiver indicado no Diario que pretende controlar o
balanceamento dos valores. Se em parte do documento, ndo existir equilibrio entre os valores a débito e os
valores a crédito, a integracdo serd recusada, permanecendo 0s movimentos no ficheiro Movimentos
provisorios.
Esta situacdo pode ser ultrapassada alterando adequadamente a ficha do diario ou os movimentos
provisorios.

Execucao da integracao automatica

Pode aceder a esta fungcdo sempre que necessario, desde que disponha de ficheiros de transporte para
serem integrados. A actualizagédo é feita sempre diario a diario.

% Os movimentos nao integrados, quer porque apresentam anomalias, quer porque
pertencerem a diarios que nao foram integrados, continuam no ficheiro de transporte até
serem completamente processados.
Ao entrar na Introducé@o automatica, o sistema pesquisa os ficheiros de passagem existentes e abre uma

janela com os nomes (maximo de 70 ficheiros).
ﬂ

FDIPO1l0l FDIPOE30

% O cursor posiciona-se no primeiro nome. Se pretender aceder a outro, utilize o cursor.

Estando posicionado no nome pretendido deve usar <Enter> para o seleccionar.
A actualizacéo processa-se atraves da leitura dos dados do ficheiro de transporte. Este processo pretende ser
0 mais automético possivel, sendo solicitada a sua interven¢gdo apenas nos casos em que o sistema néo
consiga resolver uma situagao critica.
Introducao de movimentos

Apos seleccionar o ficheiro, é aberto o ecrd da Introducéo de movimentos.

0 Na zona de cabecalho tem acesso apenas ao Diério, ja que a Data é assumida
automaticamente.

[0 Na&o é permitido o acesso a zona de documentos, servindo apenas para visualizar a
evolucéo do processo.

[0 O acesso a zona de movimentos, s se verifica se parar o processo automatico, quer a
pedido, quer por necessidade de intervencao.

[0 O acesso a zona de opc¢Bes s6 acontece se aceder a zona de movimentos pelas razées

ja descritas.
|

MANUAL 48 42

Didrio 3 Vendas
Financeira Analitica
— NDidr —TpD —MN%Doc. — Débito Crédito Débito Crédito =

33 1 1 16,062.06 16,062.06

Ribrica —— Conta — Desciitiva —  Débito —  Crédito —
2433122 Factura n® 45,557 0.00 2505.05
2433122 Factura n® 45,557 0.00 34.42
711114 Factura n? 45,557 0.00 131.93
711114 Factura n® 45557 0.00 13184.46
711114 Factura n® 45,557 0.00 18113

| Confima | Cancela Fim

D 1 -2 —3 Autom. 4 -5 -6 7 -8 -9 —10

© @~ oo,

=

E percorrido o ficheiro de transporte & procura dos movimentos que tenham correspondéncia com o diario
seleccionado e vai sendo construido o documento com os movimentos existentes. Ao construir o documento,
os dados sdo mostrados na linha de edicdo da zona de documentos. Na zona de cabecalho (do lado direito) é
afixado: O modo de integracdo actual (Manual / Automatico), 0 nimero de movimentos que compdem o
documento e o nimero do movimento que esta a ser tratado.

O sistema passa do modo automéatico para o manual a pedido — Usando <F3>, ou caso seja detectada uma
situacdo anémala:

[0 Conta nao existente ou conta de integracdo — A conta associada ao movimento nao
existe no Plano de contas. Caso pretenda introduzi-la no plano use <Tab> para criar a
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conta. No caso de se tratar de um engano corrija a Conta do movimento no ficheiro
Movimentos provisérios.

[0 Débito diferente do crédito — A classificacao do documento pode estar incompleta devido
a uma falha na ligagdo. Neste caso complete ou corrija 0 documento. Noutros casos
(exemplo: contas da analitica) pode ter na ficha do diario a indicacdo de controlo tipo 1, 0
que nao permite a integracéo caso o débito seja diferente do crédito e ndo pretender
esse balanceamento. Perante esta situacdo, cancele a operacao e alterar o tipo de
controlo para “2”, regressando de novo a esta fungao.

% O abandono desta funcao a meio, nao implica perda de informacao, podendo sempre
regressar € recomecgar.

O acesso a zona de opcgOes € feito ou porque terminou a integracdo do documento ou porque terminou a
correccdo na zona de movimentos:

O Confirma — Para confirmar os dados do documento. Nessa altura, os dados sdo
integrados nas contas respectivas e os movimentos sdo apagados do ficheiro de
transporte.
[0 Cancela — Para cancelar a operagdo. Os movimentos permanecem no ficheiro de
transporte.
0 Fim — Para terminar a integracdo. Antes de sair, € solicitado que indique se deseja
confirmar ou ndo os dados do documento.
% Os movimentos integrados sdo eliminados do ficheiro de transporte e caso todos os
movimentos tenham sido actualizados, o proprio ficheiro é eliminado. Os movimentos que
nao foram integrados, ou porque nao pertencem aos diarios pedidos, ou por sua deciséo,
mantém-se no ficheiro, permitindo que o processo seja retomado a qualquer momento.
Uso especial do ficheiro de transporte
Os movimentos provisérios podem ser usados para conjugar simultaneamente a contabilidade em tempo real,
com um sistema em “lote”.
Exemplo: O lancamento de movimentos de varias filiais, em que as filiais ndo tenham necessidade de gestédo
contabilistica descentralizada. Uma outra utilizacdo possivel é a de criar ficheiros de movimentos
(provisérios), com conjuntos de movimentos (de caracter repetitivo e periddico), prontos a serem usados a
qualquer momento. Neste caso, depois de construido o ficheiro, deve copia-lo para outro, com a data do
periodo no nome do ficheiro, e repetir a operagéo para cada um dos novos periodos.
Fluxos de caixa
A gestado de fluxos de caixa apenas esta disponivel para a introducéo tipo CTB, ndo sendo contemplada nos
restantes tipos de introdugc&o automética.
Anexo 40 e 41 da DPIVA

N&o existe tratamento para introdugdo automatica da informacédo dos Anexos 40 e 41 (registos “Posicdo” e
“Artigo/Alinea”).

Devera ser aplicado o “Assistente de Classificacdo dos Anexos 40 e 41 da DPIVA” para associar a “Posi¢cao”
e “Art./Alinea” da DPIVA a um determinado conjunto de movimentos introduzido automaticamente.

Introducao automatica (NEXT e Criacao contas)

Integracao automatica de movimentos gerados pela aplicacdo Gestdo comercial NEXT Plus.

% Esta funcédo tem um modo de trabalho igual ao da Introducdo automatica CTB, pelo que
consulte essa opcao para mais informacoes.

% A funcao Introducao automatica (criacdo de contas) de ficheiros de transporte contempla
a criacao de contas e consequentemente de terceiros. Ao detectar uma conta que nao existe
no plano, € mostrada uma mensagem e possibilita a criacdo da mesma usando <Tab>. Apos
indicar a Descri¢do da conta e efectuada a confirmacao, € mostrado um ecra para criacao do
terceiro, onde apenas € necessario indicar o Numero de contribuinte e a Zona / Pais.
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Importacao do SAF-T de Vendas

O assistente Importagdo do SAF-T de Vendas, disponivel em Movimentos — Introdugdo Automatica € um
auxiliar de geracdo de movimentos contabilisticos a partir de um ficheiro SAF-T proveniente de uma aplicagédo
de facturacao.
O principal objectivo é importar um ficheiro SAF-T contendo documentos de vendas e lan¢a-los na
contabilidade.

Para executar esta tarefa € necessario percorrer 0os seguintes passos:

Indicar a localizacao do ficheiro SAF-T

Conferir eventuais erros do ficheiro SAF-T detectados na importacéo
Proceder a configuragédo para classificar as contas

Geracéo de langamentos contabilisticos

Apresentacao de resultados para validar e completar os casos ndo resolvidos
Criac8o dos langamentos contabilisticos na aplicagéo de contabilidade

ooOoood

% Antes de iniciar este assistente sugere-se que efectue copias de seguranca.

Localizacao do ficheiro SAF-T

O primeiro passo deste assistente é indicar a localiza¢@o do ficheiro SAF-T contendo os movimentos de
facturacdo que pretende registar na aplicacao de contabilidade.

™ Assistente para importar SAF-T de facturagao

Selecgdo do ficheiro SAF-T a importar
Inclique qual o ficheira SAF-T-PT contendo os movimentos de facturag8o que pretends registar na m
aplicagéo de contabilidads . Terd que indicar o periodo & importar tenda o cuidado de néo repstiv
datas para as gquais j gerou os langamentos
Indique @ ficheira a importar
[ oS AFT_F FOIZ008 BEBREET 77 aml [

Ficheiros de Demonstragéo Sage, 2009, Facturagéo. Criado em 02-03-2009

Importar documentos do periodo:
jpimzons s~ [FAZ2003 0

Passo2de 11

<<hrterior | [ > Seguinte | [ Cancelar
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% Tera também que indicar o periodo a importar mas devera ter cuidado de néao repetir datas para as
quais ja gerou os lancamentos.

Apresentacdo dos erros

Se existirem erros no SAF-T séo listados no segundo passo deste assistente. Devera utilizar o analisador de
SAF-T para conhecer estes erros em detalhe e corrigir o SAF-T exportado.

Configuracao - Classificacao das contas de vendas

Para cada uma das conta de vendas do plano de contas, deve caracterizar os tipos de linha de vendas que se
classifica essa conta.

% Nao deve deixar contas com a mesma caracterizacdo. Para isso pode preencher algumas contas com o
campo T. Documento com “Nao Usado”.
% Nao é necessario caracterizar as situacdes que tém poucos ou nenhum documentos.

[ Assistente para importar SAF-T de facturagao

Configuragio - Classificacio das contas de vendas
Para cada uma das contas de vendas do plano de cortas, caracterize os tipos de linha de vendas gue se classifics
©OMm essa conta

Tenha o cuidat de néo deixar contas com & mesma caracterizagio. Para isso, pode presncher algumas contas com o
campo T Documenta com o usado'. Néo & necessério caracterizar as stuagdes qus t8m poucos ou nenhum documentos

Indligus, para cada conta de vendas, o tipo de linhas de ventas que s& classificam com essa conta:

Corta Descrigan Corta TDocumerta| TProdute | ReglVa Pais Espaco Fiscal Familia Produto
_pTm Tawa ds 5% Yenda Produtos Nomal Todos Cortinente
_omz Taxa Mormal Wenda Produtos Nomal Todos Cortinente
_omms Tawa Intermedia Venda Produtos Normal Todos Continente
Mz lva - Tana 0% Wenda Produtos Nomal Todos Continente
_oms Iva - Tana 0% Yenda Produtos Nomal Todos Continerte
A Tawa reduzida Wenda Produtos Homal Todos Continente
_omaz Taxa Mormal Wenda Produtos Normal Todos Cortinente
_mas Tawa Intermedia Wenda Produtos Nomal Todos Continente
_ram Taxa Reduzida Wenda Produtos Mormal Todos Cortinerte
_oamz Taxa Mormal Wenda Produtos Normal Todos Continente
oA Taa Intermedis Wenda Produtos Normal Todos Continente
*

Passo 4de 11

[ ccanteior | [ >>Seguinte | [ Cancelar

Configuracao - Apresentacao dos resultados da configuracao das contas de
vendas
Nesta fase informasse os tipos de linhas que ficam por classificar.

% Pode optar por continuar e, depois, classifica-las uma a uma, ou pressionar “Anterior” para tentar
melhorar a configuracdo das contas de vendas.
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s configurages des canlas de vendas ndo permitem classificar todes as linhes dos documentos. dpresentam-se os tipos
de linhas gque ficam por classificar. Pode optar por continuar e, depois, classificd-las uma a uma, ou pressionar ‘Anterior’
para tentar melharar & configuracio das contas de vendss.

Configuragio - Apresentacio dos resultados da configuracio das contas de vendas m

Documentos para 0F guais néo & possivel classificar as cortas de vendas:
Tipo documenta | Tipo produto  Regime [Wa Pais Espago Fiscal Muotiva N2 Linhas
Produtos Mormal Macional Continente Ha mais de uma conta para estes documentos 15

Passo 5 de 11

‘ << Ankeriar ” >» Seguinte H Cancelar J

Configuracao - Classificacao das contas de IVA

Para cada uma das contas de IVA liquidado e regularizado do plano de contas, caracterize as linhas de
vendas cujo IVA se langa nessa conta.

("] Assistente para importar SAF-T de facturagao

Configuragio - Classificagiio das contas de va
Para cada uma das contas de va liquidada e regularizado do plano de contas, caracterize as linhas de vendas cujo m

Iva ge langa nessa conta.

Incligue, para caca conta de lva, o tipo de linha de vendas cujo iva se classifica a essa contar

Conta Descrigao Conta T.Documenta Reg.va, Espago Fiscal
b 243N Mercado Macional Wenda Reduzide  Todos
2433121 Mercada Macional Wenda Reduzido  Todos
243322 Mercado Nacional Wenda Reduzide  Todos
2433131 Mercada Nacional Wenda Reduzida  Todos
243321 Taxa Reduzida Wenda Reduzide  Todos
243322 Taxa Nomal Yenda Reduzide  Todos
243323 Taxa Intemedia Wenda Reduzido  Todos
243411 Por devolugoes de clientes Wenda Reduzide  Todos
24342 Mensaiz/timestrais favor estado Wenda Reduzido  Todos

Passo 6 de 11

[ << Anteriar Ji >3 Seguinte i[ Cancelar J

Configuracao - Apresentacao dos resultados da configuracao das contas de
IVA
Nesta fase informasse os tipos de linhas que ficam por classificar.

% Pode optar por continuar e, depois, classifica-las uma a uma, ou pressionar “Anterior” para tentar
melhorar a configuracao das contas de IVA.
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[ Assistente para importar SAF-T de facturagao

Configuragiio - Apresentacio do resultado da classificagio das contas de lva

s configuragdes des cantas de va ndo permitem classificar todas as linhas dos documentos. Apresentam-se os fpos de m
linhas gue ficam par classificar. Pode optar por continuar e, depais, classificd-las uma a uma, ou pressionar 'Anterior' para

tentar melhorar a configuracio das cortas de lva.

Apresentam-se a seguir 03 docUMentas para oF guals ndo & possivel classificar as contas de lva;

Tipo documenta | Regime V4 | Espago Fiscal Descrigan do problema ME linhas
Normal Continente N&o ha conta para estes documentos 15

Passo Tde 11

[ << Ankeriar ][ >» Seguinte H Cancelar

Configuracao — Restantes parametros
Nesta fase do assistente definimos os restantes parametros necessarios para gerar os langamentos
contabilisticos:

OO0 Indicar qual a conta de caixa

[0 Indicar a conta corrente de clientes genérica

[0 Indicar se pretende criar contas automaticamente

[0 Indicar o Diario e Tipo de Documento para os Tipos de Venda

[ Assisiente para importar SAF-T de facturagao

Configuragio - Restantes parametros
Apresertam-se 05 restartes slementas de configuragéo necessérios para gerar 03 langamentos cortailistices m

Indigue & conta de caixa para langer as vendas
adinheiro e os talies

(il

Indigue uma conta-correrte de clientes genérica. Serd usada para
langar vendas cujo dliente né tenha uma conta-correte associada:

2111

[ Ieee s pretenets e & contabildede terte orar cortas-corrertes
para todos os clientes gue sinda néo tenham conta-corrente associada

Incliouie, para cadatips de vends, os seguintes slementos
Tipo de venda Didrio Tipo documento

Factura

hlgta Débite:

Mota Crédito
Alienagio Imobiizado
Devolugéo Imobilizada
“Yenda Dinheiro

Taldo Wenda

Talio Devolugio

B T e

Passo 8de 11

[ <chnteior |5 Seguinte § [ Cancela

Validar e completar os lancamentos
Nesta fase deve efectuar a revisao da classificacdo das contas. Pode completar ou alterar a informacéo.
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[ Assistente para importar SAF-T de facturagao
Validar & completar os lancamentos
Efectue a reviséo das classificaciies das contas. Poderd efectuar atteracdies &= contas atribuidas m
Lista dos documentos de vendas: Ne documentos: 11
NE Documento Data Cliente alor VA Tatal | Wer documentos cortendo:

[ 1[F 110000 01-01-2009 O linhas sem classificacéo

2 F 41100002 20-0-2008  Pres Pires, Loa 14 54 CT"Efd“E do pas:

3 F 11100003 15022009  Alexandra S. Amadeu Sousa 2226 odos - L/

4 F A1100004 I0-03-2009  José A. Pereira Rodrigues 291 ”TZZ:Q” (EE2 —

5% /12000001 30-05-2009  José A. Pereira Rodrigues 145

o regime de VA

& F 11100005 01-07-2009  José &, Pereira Rodrigues 19,74 Todos 3

7 W 2000002 01-07-2008  PublPorto - Produgties Publictérias, 54 07 TR EREEy

& F /11100005 01-07-2009  José A. Pereira Rodrigues 1038

9 F 11100007 15-07-2009  PubliPorto - Produgtes Publictérias, 54 1,04 produtos do tipo:
T T T - T Todos ~
Lengamento contabiistico do documento F #11100001

Cont Débito Crédia E Fiscal Fieg V4 Pade afterar o campa da anta
- - para acertar ou completar &
322,90 Cartinerte Reduzida classificagén contabiistica
16,15 Continents

21110001 339,04 Cortinente

Linhas do documenta F 11100001 conforme importadas do S&F-T Passo 10 de 11
Froduta Quantidade Descrigio Walar E.Fiscal Reg. W4 | Telva Tipo Produto | Famila
» 2001 12 Artiga 2001 174,52 Cortinerte  Recuzido 5 Praduto

3002 2 Artigo 3002 143,33 Cortinerts Reduzido 5 Produto

“ »
[ << Ankeriar ] [ >» Seguinte ] [ Cancelar ]

% Pode navegar de linha de documento em documento de forma a ter acesso as contas que estao

associadas ao lancamento.

Conclusao dos trabalhos para entregar os resultados a aplicacao de

contabilidade

Se algumas das contas nao tiverem sido classificadas, € nesta fase necessario indicar as contas genéricas
para completar o langcamentos (por exemplo: conta de vendas genérica)

™ Assistente para importar SAF-T de facturagao

Conclusio dos traballios para entregar os r
0s langamentos cortabilisticos foram classificados

Forem geracos 11 langamentos, cortendo 33 inhas:

Indigue & conta de iva para presncher os langamentos em fatta

Indliciue & conta ce vendas para preencher os langamentos em fatta

Algumas contas néo estéo classificadas. Indigue contas genéricas para preencher esses langamentos.

Passo 11de 11

<< Anterior I [

)

Concluit Cancelar

Concluséao

Depois de premir o botdo “Concluir’ surge automaticamente a janela de Introdugdo Automatica da CTB e é

iniciada a importacédo dos lancamentos.
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50 Importagéo do SAF-T de Vendas

AUTOMATICO 33 1 |
Didrio 1Diversos
Financeira Analitica

MEDiar TpD ME Doc. Débita Crédito Débita Crédita

in 1 [u}

Rubrica Conta Desciritivo Débita Creédito
1
b4
2
4
£
&

W/Factura
ﬂ | | | | |3|Aut0m. | |4|Extrac | |5|Sald0 | |B|Listag | |?|IVA | |8| | |9| | |‘ID|
NOTAS FINAIS:

0 Em qualqguer momento pode abandonar a importagéo
O As parametrizagbes definidas na importagdo ficam disponiveis na seguinte importacao

IVA

Estdo contempladas nesta aplicacdo as fun¢des especiais para o tratamento mensal do IVA:

[0 Mapa resumo das contas do IVA,;
0 Lancamento automéatico do apuramento;
O Lancamento automético do IVA a Pagar / Recuperar.

Mapa resumo

Esta funcdo emite um mapa resumo com os valores liquidos susceptiveis de transferéncia para o
Apuramento para o més / trimestre indicado.

% O tipo de apuramento (mensal / trimestral) é indicado no Tipo de saldo do Apuramento de
IVA em Ficheiros.
Os valores correspondem ao movimento das contas de IVA:

2432 — IVA dedutivel,

2433 — IVA liquidado.

2435 — IVA apuramento;
2436 — IVA a pagar;

2437 — IVA a recuperar,

2438 — Reembolsos pedidos;
2439 — Liquidag®es oficiosas.

OooooOoood

A primeira parte do mapa resumo, da a posi¢cdo das contas e permite antever o efeito do apuramento. A
segunda parte, serve de auxilio aos movimentos de transferéncia final para IVA a pagar / recuperar ou
qualquer outro movimento adicional entre as contas 2435 a 2439.

Més

Ndmero do més (1 a 12) a que se refere o mapa. Caso se trate de um apuramento do tipo trimestral apenas
sdo aceites os meses 3, 6, 9 e 12.

L Com <Enter> é assumido o més de processamento.
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Apuramento

A finalidade desta fungéo é de criar um documento automatico de transferéncia das contas de IVA, cuja data é
0 Ultimo dia do més pedido.

Ficheiros de Demonstragdo Sage Infologia

LANCAMENTO DO IVA

Mes de Margo
Data: 31.03.2002
Diario: 7 Apuramento de IVA N.Diar: L Doc: 96 ApIVA N.Doc: A

I Conta I Descricao I Debito I Credito I

| 2433 | IVA - Liguidado | I I

24331 1 Operacoes gerais | | |

243311 | Taxa Reduzida | | |

2433111 | Mercado Nacional | 114.02| I

243312 | Taxa Normal | I |

2433121 | Mercado Nacional | 654.911 |

I | Subtotal I 768.93| 0.00]|

2434 I IVA - Regularizacoes | I |

24341 | Mensais/trimes. favor da empresa | | |

Subtotal | 0.001 0.00]|

2432 | IVA - Dedutivel | I |

24321 1 Existencias | | |

243211 1 Taxa Reduzida | | |

L 2422113 L do Nacs 1 L L £a)

Conta de apuramento
Este documento transfere das contas 2432 e 2433 para a conta indicada como Conta de apuramento, que em
principio é a 2435.

% S6 sao aceites contas de movimentacdo que existam no plano.

Més

Numero do més (1 a 12) a que se refere o apuramento.

Y Os meses 0, 13, 14 e 15 sao recusados. Com <Enter> é assumido o més de processamento.
Diério

Cédigo do diario para o documento de apuramento.

% Este codigo tem que existir na tabela de Diarios.

Documento / Numero do documento
Cédigo e nimero de ordem do documento para 0os movimentos de apuramento.

% Este codigo tem que existir na tabela de Documentos.

% Para cada conta apurada sao criados dois movimentos, um para a conta a transferir e outro
para a conta de apuramento.

Concluida a operagdo, os movimentos constantes no documento de apuramento ficam integrados, podendo

aceder a eles em qualquer das fungdes.

IVA a Pagar / Recuperar

Esta funcdo, sendo mensal ou trimestral, apos ter ocorrido a funcéo anterior, procede ao lancamento que
salda a conta “IVA apuramento” por contrapartida das contas “IVA a pagar” ou “IVA a recuperar” de acordo
com a natureza do saldo. Durante a operacdo, é criado um documento cuja data € o Ultimo dia do més
indicado. Os restantes elementos dos movimentos resultam dos dados introduzidos.

Conta de IVA a pagar / Conta de IVA a recuperar

Conta de “IVA a pagar” e de “IVA a recuperar’” a serem movimentadas por contrapartida da conta de “IVA
apuramento”.

% S6 sao aceites contas de movimentacao que existam no plano.
Més

Més ao qual se refere o apuramento.

L Com <Enter> é assumido o més de processamento.

Diario

Cédigo do diario onde deve ser registado o movimento.
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% Este codigo tem que existir na tabela de Diarios.
Documento / NUumero de documento
Cédigo e nimero de ordem do documento de registo do movimento de apuramento.

% Este codigo tem que existir na tabela de Documentos.

Ficheiros de Demonstragio Sage Infologia

IVA A PAGAR / RECUPERAR

Més de Margo
Data: 31.03.2002

Diario: 7  Apuramento de IVA N.Diar: z Doc: 96 ApIVA N.Doc: 5
| Conta | Descricao 1 Debito | Credito |
RSt 1
| 2438 | IVA - Apuramento 1 | 1,053.791
R R R RS 1
| 2437 | IVA - A recuperar | 1,083.79] 1
Licenciado a SAGE Portugal - Software, S.A./Software Sage Portugal
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Processamentos

Tratamento de orcamentos

Esta funcdo possibilita a criacdo / edicdo do orcamento, permitindo-lhe orcamentar os valores para as
diversas rubricas e centros de custo.

Tratamento de Orcamentos ] x|

Rubrica » CGERAL Custos Gerais
C. de Custo p  ADM Administrativo

Descrigdo Custos de Manutengdo
Valor Total 4,987.93
Distribuigdo p 1 Distibuicdo p/12 meses

Janeiro 41566 Julho 41566
Fevereiro 415,66 Agosto 415.66
Margo 41566 Setembro 41566
Abril 41566 Outubro 41566
Maio 415.66 Novembro 415.66
Junho 41566 Dezembro 41567

Observagoes » Reg. Exerc.
Ap. Result.

Rubrica / Centro de custo
Cédigo da rubrica e do centro de custo a orgamentar.
Descricao
Descrig&o do item a orgamentar.
Valor total
Valor a distribuir pelos meses do ano, que corresponde ao or¢camentado para 0 ano em curso.
Distribuic&o
Tipo de distribuicéo pretendida:
[0 1 - Distribuicdo por 12 meses (¢é feita a distribuicdo por duodécimos);
[0 2 - Distribuicdo por 11 meses (é solicitado qual o més sem valor, assumindo por defeito
0 més de Agosto);
[0 3 - Distribuicdo manual,
[0 4 - Distribuicdo por 15 meses (¢é feita a distribuicdo pelos 15 meses).
O 5 - Distribuigdo com base no ano anterior

Depois de indicar o Tipo 5 e confirmar a percentagem:

1° E transposta a orgamentacdo do ano anterior, para a respectiva Rubrica / C. Custo indicada nos
pedidos;

2° E Aplica a percentagem indicada nos valores transpostos a percentagem indicada.

Janeiro... Dezembro / Regulariza¢des do exercicio / Apuramento de resultados / Fecho
Valor orcamentado da rubrica / centro de custo para 0 més em causa.

Observactes

AnotacBes associadas ao orcamento da rubrica / centro de custo.

Orcamentacao automatica

Trata-se de um processo de orgamentacdo automatica baseado nas regras de imputacdo estabelecidas na
tabela de Rubricas / Centros de custo. A orgamentacéo é feita pela simples invoca¢do de uma rubrica cuja
imputagdo é desagregada automaticamente pelos diversos centros de custo.
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fn Orcamentacdo Automatica x|
Rubrica p CGERAL  Custos Gerais
Descrigdo Custos de Manutengao
¥l Total Rub. 2493964
Distribuigdo p 1 Distibuigéo p/12 meses
Observagoes »

Cancela

Rubrica
Cédigo da rubrica a orcamentar.
Descricao
Descricdo do item a orcamentar.
Valor total
Valor a distribuir pelos meses do ano, que corresponde ao orgamentado para o0 ano em curso.
Distribuicéo
Tipo de distribuicédo pretendida:
0 1 - Distribuicdo por 12 meses (é feita a distribui¢do por duodécimos);
0 2 - Distribuicédo por 11 meses (é solicitado qual o més sem valor, assumindo por defeito
0 més de Agosto);
[0 3 - Distribuicdo manual,
0 4 - Distribuicdo por 15 meses (é feita a distribuicdo pelos 15 meses).
O 5 - Distribuigdo com base no ano anterior

Quando seleccionado o Tipo 5 € despoletada uma janela a pedir uma percentagem.

Depois de indicar o Tipo 5 e confirmar a percentagem:
[0 1°E aplicada a percentagem indicada nos valores transpostos a percentagem indicada.
[0 2°E aplicada a distribuigio percentual ACTUAL aos diversos Centros de Custo, para cada uma das
Rubricas parametrizadas.

Observactes
Anotac¢Bes associadas ao orgamento da rubrica.

Apuramento de resultados

Seleccionando esta funcdo, sdo mostradas as parametrizacfes efectuadas nos Ficheiros em Apuramento
de resultados.

l-Resultados Operacionais
z-Besultvados Financeiros
3-Resultados Correnctes
4-Resultados Extraordinari
E-Resultados antes imposta

E-Tesultados Liguidos

Exemplo: Seleccionando o apuramento “Resultados operacionais”, obtemos a imagem seguinte.
Descricao

Identificacdo da opcéo seleccionada.
X

Desciigao Resultados Dperacionais

Crt. Desting 811

Cod. Diria » k] Apuramento Result
Cad Doc. p 7 Apuramento Result.
NE Do, 1

D ata Movim. 31122008

L Confima_§ [ Cancela

Conta destino
Conta onde é registado o resultado do apuramento.
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Cddigo do diério
Cédigo do diario a atribuir.
% Este codigo deve existir na tabela de Diarios.

Cdédigo do documento / Numero do documento
Cédigo e nimero de ordem de registo do movimento de apuramento.

% Este codigo deve existir na tabela de Documentos.
Data de movimento
Data a atribuir aos movimentos gerados.

% Recomenda-se o uso do dia 31 do més 14.

Para cada conta de razéo das classes 6 e 7, é criado um documento com um movimento por cada conta a
saldar e o resultado para a conta de apuramento. O nimero de documento mantém-se igual para todos os
documentos. Os movimentos gerados podem ser emitidos a fim de constituir o arquivo da operacdo. Apos a
operacao, 0s movimentos séo integrados de imediato, ndo necessitando de qualquer tratamento posterior.

% Esta operacao pode ser executada mais do que uma vez. Nas vezes seguintes, sdo
transferidos apenas os saldos que tenham surgido ap6s a primeira operacao de
apuramento.

Ficheiros de Demonstragio Sage Infologia

Apuramento Resultados

Data 31.12.2002 Pag. 1

Dia No.Diar Doc No. Doc Conta Descricao Valor
9 1 97 1 622111 Resultados Operacion 890.16 D
9 1 97 Ly 81 Resultados Operacion 890.16 ¢
9 1 97 1 711111 Resultados Operacion 2,321.48
9 1 97 1 711112 Resultados Operacion 3,882.92 D
9 1 97 1. "11r118 Resultados Operacion 3,361.36 D
9 1 97 1 711214 Resultados Operacion 7,611.96 D
9 1 97 1 711314 Resultados Operacion 1,716.61 D
9 1 97 s ST 5 7 Resultados Operacion 1,656.98 ¢
9 1 97 L BTY Resultados Operacion Tipéd33%3a €
9 1 97 1 721112 Resultados Operacion 49.88 D
9 il 97 A K Resultados Operacion 49.88 ¢

Licenciado & SAGE Portugal - Software, $.A./Software Sage Portugal

Outros apuramentos

Esta funcdo é particularmente Util para facilitar todo o tipo de langamentos automaticos, extra resultados,
previamente definidos na tabela Outros apuramentos em Ficheiros (exemplo: Apuramento do custo das
mercadorias vendidas e consumidas).

& A forma de operacao é em tudo idéntica ao Apuramento de resultados.

Passagem de ano

Esta fungdo procede automaticamente a abertura de um novo exercicio (ano) e a transferéncia dos saldos do
exercicio anterior sob a forma de movimentos de abertura.
% Assim, se pretender iniciar o trabalho contabilistico no novo ano, comece por abrir uma
nova empresa, aceda 4 nova empresa e execute esta operacdo. Veja mais informacoes no
manual de Instrucoes gerais na Responsavel de sistema.
% Ao criar a empresa para o novo ano, mantém-se o mesmo codigo de empresa mudando
apenas o ano (exemplo: Em vez de “.DO7” mudar para “D08”).

[0 O plano de contas é transferido da empresa do ano anterior para a nova empresa, com
os saldos a zero;
[0 Algumas tabelas auxiliares s@o copiadas igualmente da empresa anterior para a nova
empresa;
[0 Os saldos do ano anterior sdo transferidos para a nova empresa através de movimentos
de abertura, com a data 01.00.
Pode comecar de imediato o trabalho normal no novo ano.
Quando estiver em condicoes de considerar o ano anterior contabilisticamente encerrado
(ndo existe na aplicacdo o conceito de fecho por se entender nao ser necessario), execute de

novo esta operacao, sendo feita apenas uma transferéncia dos saldos do ano anterior,
substituindo os movimentos de abertura ja existentes.

Y
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%  Se tiver de corrigir valores do ano anterior, pode voltar a executar esta operacao e tantas
vezes quantas as necessarias, dado que nao ha o risco de duplicacdo de movimentos nem de

valores.
i

ATEMCAD - Os ficheiroz com o Céd. A0C j& devem estar Inicializados

Passzagem do ano A0C_D0S para 40C_D09

TConfima Cancela

Ano AAAA - Cadigo

Cédigo da empresa do ano anterior.

Ano AAAA — Extensao

Extensao associada aos ficheiros de dados do ano anterior.

Caso nédo tenha ainda copiado os ficheiros, o processo inicia-se com a copia dos dados da empresa do ano
anterior, limpando de seguida os valores das contas e o numerador de cada diario.
|

ATENGAD - Os ficheiros com o Cad ADC & devem estar Inicializados

Passagem do ano A0C_D0OS para A0C_D0Y

Informacdo de Abertura 5‘

Cid.Didrio 3 8 Abertura de ano
H? Didrio 1
Cad Doc: p 98 Abertura de Ano

| Confima_ Cancela

Cadigo do diario

Cédigo do diario no qual vao ser lancados os movimentos de abertura.

% Este codigo tem que existir na tabela de Diarios.

% Dado que cada movimento vai constituir um documento, portanto sem balanco entre débito
e crédito, deve colocar na ficha deste diario a indicacdo de que nao pretende este tipo de
controlo.

Numero do diario

Ndmero de inicio da numeragdo dos documentos.

% A numeracdo destes documentos a nivel de diario é distinta e é feita sequencialmente a
partir do nimero aqui indicado.

Cdédigo do documento

Cédigo de documento que vai ser usado para os movimentos de abertura.

% Este codigo tem que existir na tabela de Documentos. O niumero do documento vai ser “1”

para todos os movimentos de abertura.
O sistema vai apagar eventuais movimentos de abertura ja existentes no novo ano e, de seguida, percorrer o
plano de contas do ano anterior e, para cada saldo das contas de movimentacdo criar um movimento de
abertura.

% Nao sao transferidos os saldos existente nas contas 6, 7 € das contas 81 a 87, bem como
das contas da analitica.

% Nao é recomendavel que seja criado um plano de contas distinto para cada ano antes de
executar a mudanca de ano, ja que o novo plano pode revelar-se incompativel com os
movimentos de abertura do ano anterior. As alteracoes devem ser feitas apenas apos a
passagem automatica.

Passagem de ano de bancos

Esta operacdo é executada de forma autbnoma a passagem de ano dos dados da contabilidade propriamente
dita.
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EEAPassagem de Ano de Bancos 5

ATEMCAD - Os ficheiros com o Cod. A0C j& devem estar Iniciglizados

Passzagem do ano A0C_D0S para 40C_D09

L Confima Cancela

Na primeira execucdo desta operacdo, é efectuada uma cépia das tabelas especificas de bancos. Sao
também considerados os itens ndo reconciliados de forma a passarem para 0 exercicio seguinte, que surgem
de forma detalhada no extracto bancario (inalteraveis). A descricdo dos mesmos é assinalada com as letras
“SA” (saldo de abertura).

|

ATEMCAD - Os ficheios com o Cod. A0C j devem estar Inicializados

Paszagem do ano AOC_D0B para AOC_D0OJ

Passagem de Ano de Bancos x|

Tp.Doc. » 3 Saldo de Abertura
Nowo Ano 2009

Cancela

O saldo das contas bancarias (saldo inicial) € construido com o valor reconciliado, que compde o saldo a 31
de Dezembro de cada ano, também com a descrigdo de “Saldo inicial” mas com a marcagéo de reconciliado.

% Em caso de repeticao desta operacao, estas linhas sdo apagadas e sido criadas novas linhas,
em funcao da situacdo existente no momento em que a nova passagem de ano é efectuada.

& Também os movimentos constantes na tabela de movimentos do banco que néo estejam
reconciliados, passam para a empresa exactamente com os mesmos dados da empresa do
ano anterior.

Exemplo: O saldo do banco XPTO a 31 de Dezembro de 2002 é de 2,345.90€, sendo composto por:

2,230.00 = Valores reconciliados (calculado por diferenca);

115.90 = Valores néo reconciliados.

Na passagem de ano, o0s movimentos que compdem o saldo ndo reconciliado (115.90) séo registados de
forma detalhada num documento com tipificacdo “saldo de abertura” e a descri¢cdo original sdo acrescentadas
as letras “SA”. O remanescente para perfazer o saldo (2,230.00) é registado com 0 mesmo tipo de documento

e a descricao “Saldo de abertura reconciliado”. As datas (data valor e data do movimento) destes movimentos
séo as do primeiro dia do ano, neste caso, 01-01-2003.

Mapa de reembolso do IVA

Parametrizacao

Nas tabelas de parametrizacdo para os fornecedores e os outros devedores e credores, deve ser indicada a
seguinte informacéo:

EEPar.MRI-Fornecedores x|

M2 Registo 1

Mascara 221THNNN
Conla 2432

Doc » 31 5/Factuia
Deb /e D

V. Aq A 1

L Confima Cancela Anula

[J Mascara do terceiro — Permite diferentes caracteres:

(N) — Numero de ordem do terceiro;
“T” — Tipo de terceiro;
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Exemplo: 221TNNNN — Mascara que define que o numero do terceiro é composto até 4
caracteres.

0 “” — Substituicao dos restantes digitos de uma conta (exemplo: 11%).
[0 Conta — Indicacéo das contas a usar na extrac¢éo de valores para 0 mapa,

W

%  Permite o caracter que significa a substituicdo dos restantes digitos da conta.

Exemplo: 2432* significa todas as contas comecadas por 2432, quaisquer que sejam 0S outros
caracteres.

[0 Documento — Documento usado na movimentagdo dos valores que devem incidir neste
mapa;
Exemplo: Documento 31 — sem Factura.

[0 Sinal (D/C) — Natureza da conta parametrizada (D — Devedora ou C — Credora);
[0 Valor de aquisicdo / Valor do IVA — Permite indicar que tipo de conta esta indicada
acima:

1 - Conta de aquisicéo;
2 —Contade IVA.

Preparacao
Ira preparar os valores a incidir no mapa de acordo com as parametrizacdes efectuadas nas tabelas para o
efeito:
Tipo de preparacéo aceites:
1 - Clientes
2 - Fornecedores e ODC
3 - Regularizacdes
4 - Todos

Manutencao

A manutencdo permite a alteracdo dos registos gerados pela preparacdo e ainda dar entrada de novos
registos, nomeadamente, informacéo que pela sua especificidade ndo pode ser determinada automaticamente
pelos movimentos contabilisticos.

De igual forma, e em relacdo ao mapa de Relacao de Fornecedores e de Regularizagbes é permitido alterar o
ano e 0 més a que se referem os valores gerados na preparacdo.Pode altera-lo para os casos em que a
DATA INSCRITA NO DOCUMENTO é diferente da DATA DE LANCAMENTO NA CONTABILIDADE. O ano e
0 més aqui indicado nesta manutencéo vai ser devolvido na coluna 4 e 2 da Rela¢do de Fornecedores e
RegularizagBes da DPIVA, respectivamente.

Extracto de conferéncia

Extracto que permite visualizar e conferir os valores para o Mapa de Reembolso do IVA por periodo e por tipo
de mapa (clientes, fornecedores, regularizacdes).

Listagem de Movimentos do Reembolso do IVA

Listagem que permite visualizar e conferir os valores de cada movimento para o Mapa de Reembolso do IVA,
por periodo.

Nesta listagem estéo visiveis varias informa¢des sobre o movimento incluindo o cliente\fornecedor respectivo,
o valor de aquisicdo e do lva, assim como a posi¢ao onde esta ir4 aparecer no Mapa de Reembolso.
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Listagem de Reembolsos
Listagem de Movimentos de Reembolso de IWVA
Janeito -Janeiro Pag. 1de 2
Pos Data Conia Diarie N"Diar Doc N°Doc A guisicie Iva
123456789 Jofo Antdnio Pires
25.01.2009 711112 3 ooo0sa 1 1 Factura n. 56 1.028.93 oooc
2501.2009 2453121 3 onoosea 1 1 Facturan. 56 0,00 218,07 C
1.028,03 216,07
321321321 Ana Carolira Silwa
25.01.2009 711113 3 oooosy 1 2 Facturan. 57 584210 oooc
25.01.2009 2435151 3 oooosy 1 2 Facturan. 57 0.00 701,06 C
5.542,19 701,08
852741963 Alezandra 3. Araden Sousa
2501.2009 711111 3 gnooss 1 3 Facturan. 58 1.383,06 gonoc
25.01.2009 2433111 3 ooooss 1 3 Facturan. 58 0,00 60,15 C
1.383,06 69,15
1213213211 Federal Institution
23 25.01.2009 31213 4 goooo® 31 5 Facturan. 09 3R.8467.50 0,00
23 2501.2009 2452121 L goooog 31 5 Facturan. 09 0.00 FO73 50D
S0.EE7.50 707550
123456000 Fornecedor da conta 622
24 25.01.2009 622111 4 onoola il 1 Facturan. 16 1.452,69 0,00
24 2W\B.01.2009 243231 4 gooola & 1 Facturan. 16 0,00 72,630
145269 F2a3
124521636 Alcides Ionteiro, Sa - MNaci oal
21 2501.2009 31211 < onoooa 31 2 Facturan. 2 3.166,86 0,00
21 2501.2009 2432111 4 gooooa 3102 Facturan 2 0,00 158,34 D
3.1a6,86 158,74
22 2501.2009 31212 < gooooy 31 3 Facturan. 529 4. 633,93 0,00
22 2501.2009 2432131 4 goooor 3103 Facturan. 520 0,00 562,07 I
F.850,79 Fa0,41
No fim da listagem é apresentado também um resumo dos valores por posic¢ao.
Listagem de Reembolsos
Listagem de Movimentos de Reembolso de VA
Janeitro -JTaneito Pag  2de 2
Posz Data Conta Diarie N°Disir Doc N°Doc A guisicio Iva
10.000,00 00,00
Totais Total Aquisigies Total IV A
Posigio Zero 132.485,00 18.408,78
Posicdo 20 0,00 0,00
Posicio 21 3.1686,86 158,34
Posicio 22 4 683,03 562,07
Posicdo 23 51.362,50 10.272,50
Posicio 24 4.447,20 373,10

Anexos para o pedido de reembolso

O Despacho Normativo n° 53/2005 substitui o anterior Despacho Normativo n® 342/93.

A aplicagcdo Contabilidade Linha 50 através da funcionalidade Processamentos — Mapa de Reembolso IVA ja
respondia ao revogado Despacho Normativo.

Esta funcionalidade previa a preparacdo, manutencéo e emissado da informacéo de fornecedores, conforme
exigido no anterior Despacho Normativo, com o objectivo de emitir o mapa de reembolso do IVA, perspectiva
da relacdo de fornecedores. A funcionalidade manter-se-4 activa, sendo porém completada com a inclusao da
preparacdo, manutencdo e emissao da informacéo de clientes e de regularizacdes.

A legislacdo inerente ao novo Despacho Normativo n® 53/2005 obrigou a uma reformulagdo de calculo e
emissdo do mapa de reembolso, composto agora por trés anexos:

[0 Anexo N° 1- Relacdo de Clientes
[0 Anexo N° 2- Relacdo de Fornecedores
[0 Anexo N° 3- Relacao dos Sujeitos Passivos a que respeitam as Regularizacdes

O Configurador de Modelos Sage, via Declaracao Periddica do IVA, é agora responsavel pela emisséo,
consulta e geracdo do suporte magnético dos novos anexos, que tém de ser criados (e entregues)
simultaneamente a Declaracao Periddica do IVA
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A leitura deste manual pretende promover a compreensédo fiscal do novo despacho normativo e também
técnica, na perspectiva de manuseamento da aplicacdo, contudo é impreterivelmente importante a consulta
do Despacho Normativo n° 53/2005.

Breve enquadramento fiscal

“Todos os sujeitos passivos que solicitem reembolso através da declaracado prevista no artigo 40.° do Cédigo
do IVA devem remeter a respectiva declaracdo periédica dentro do prazo legal e por transmissao electrénica
de dados, através do sitio http://www.e-financas.gov.pt, ...”

N° 1 do Despacho Normativo 53/2005

Relacao de clientes

A relacdo de clientes destina-se a registar o detalhe das operacdes registadas no campo 08 da Declaracao
Periédica do IVA — Operacdes activas isentas que conferem direito a deducéo, estabelecidas no CIVA —
20.1b)

Estas operac¢des dividem-se essencialmente em:

[0 Operacgdes efectuadas com clientes nacionais: corresponde aos casos especiais
descritos no 1b) do artigo 20.

[0 Apresenta-se o detalhe por NIF.

[0 Os NIFs (clientes nacionais) cujo valor seja inferior 5000 € podem ser agrupados na
mesma linha até ao limite em que essa linha ndo ultrapasse 5% do total

[0 Exportacdes la: apresenta-se o detalhe por n° declaracdo de exportagao.

[0 Efectuadas no estrangeiro com a localizag&o da transaccéo la: sdo as prestacdes de
servigos efectuadas a clientes estrangeiros ou comunitarios cuja localizagdo da
transacc¢do ndo se situa em territério portugués (CIVA — 6°) e que, por isso, hdo sdo
tributaveis em IVA Portugués.

[0 Apresenta-se o total

[0 Outras: operacdes internas sujeitas a regimes especiais cuja liqguidacdo ndo compete ao
transmitente

Apresenta-se o total.

O objectivo da relagdo de clientes é detalhar as operagfes de vendas onde néo se liquidam IVA embora ndo
retirem o direito a dedugdo nas aquisi¢des. Estas operag¢des constituem o motivo mais importante para uma
empresa apresentar pedidos de reembolso.

Exemplo: Empresas com vocagéo exportadora

Relacao de fornecedores

A relacao de fornecedores destina-se a registar, detalhadamente, as operacdes que deram origem a deducéo
de imposto inscrita nos campos 20, 21, 22, 23 e 24 da Declaracgao Periddica do IVA.

20 = Imposto dedutivel de aquisi¢bes e importacdes de imobilizado

21, 22, 23 = Imposto dedutivel de aquisi¢cdes e importagfes de existéncias

24 = Imposto dedutivel de aquisi¢des de outros bens e servigos

Em cada grupo regista-se a base de incidéncia e o valor de IVA deduzido, agrupado por:
NIF do fornecedor, quando este seja nacional ou seja comunitario

Numero da liquidacdo do IL da declaracdo de importacao, quando se trate de
importacao.

Os NIFs cujo valor seja inferior 5000 € podem ser agrupados na mesma linha até ao
limite em que essa linha néo ultrapasse 5% do total

[ R

O

O objectivo da relacdo de fornecedores é detalhar a origem do imposto deduzido.

Relacao de regularizacoes

A relacéo de regularizacdes destina-se a registar, detalhadamente, as opera¢cfes que deram origem a imposto
regularizado a favor do sujeito passivo, inscrita no campo 40 da Declaracéo Periddica do IVA.
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A relagéo divide-se em 3 grupos:

OooOod

O O

O

Operacdes efectuadas com sujeitos passivos nacionais

Regularizacdes por alteracao do Pro-Rata

Outras regulariza¢des

No primeiro grupo regista-se a base de incidéncia e o valor de IVA regularizado,
agrupado por:

NIF da entidade que emitiu o documento responsavel pela regularizagéo

Os NIFs cujo valor seja inferior 1000 € podem ser agrupados na mesma linha até ao
limite em que essa linha nao ultrapasse 5% do total

Os movimentos agrupam-se por ano e periodo do respectivo documento

O objectivo da relacédo de regularizacdes é detalhar operacdes onde o imposto reverte a favor do sujeito
passivo, que constituem com as deducdes de IVA os montantes a retirar ao IVA liquidado.

108



Linha 50 — Manual de Contabilidade

Preparacao e Emissao das Anexos a DPIVA

A aprovacao do Despacho Normativo N° 53/2005, implicou alteracdes na Declaracdo Periddica do IVA, inclui
mais 3 anexos para 0s sujeitos passivos que pretendam pedir reembolso do IVA.

Esta alteragdo implicou uma nova versdao do modelo e de suporte magnético da declaracdo periédica.
Também insere alguns campos adicionais no registo de rosto, nomeadamente para indicar se ha os anexos
ou se a declaragéo é entregue dentro do prazo.

Para enquadrar as imposi¢des do Despacho Normativo 53/2005 no nosso interface, foi criado novos campos
nos pedidos da declaracéo periédica do IVA:

[0 Dentro do prazo: Nova obrigatoriedade, com o objectivo de indicar se a entregar da
declaragéo é realizada dentro do prazo (“sim”) ou fora do prazo (“n&o).

[0 Discriminar Trans./Regularizacdes: Se pretende obter a relacdo de todas as transaccfes
e regularizages que implicam o reembolso, ou se pretende englobar algumas dessas
transacc¢des e regularizagBes de acordo com o n° 3 do Anexo 1, n°® 4 do Anexo 2 e n° 3
do Anexo 3 do Despacho Normativo 53/2005.Quando marcado, significa que serdo todas
discriminadas.

[0 Periodo n-1/n-2/n-3: Indicacéo dos periodos inferiores ao pedido de reembolso de
acordo com o n° 4 do Anexo 1, n°5 do Anexo 2 e n° 4 do Anexo 3 do Despacho
Normativo 53/2005.

[0 Modelos/Anexos: passam a estar disponiveis para criacdo os 3 anexos mencionados no
Despacho Normativo 53/2005.

% Os anexos criados, mas sem informacao, isto é, sem linhas de informacéo, ndo podem e nao
sdo incluidos no suporte magnético.

Recolha de dados da relacao de clientes

A relagéo de clientes para um dado periodo (més ou trimestre) consiste no detalhe de todos os movimentos
efectuados as contas classificadas com a rubrica da Declaracéo Periddica = 08.

O Anexo 1 de Relacéo de Clientes foi dividido em 2 paginas:

Péagina 1:

NIF do Cliente Nacional

Valor Base do IVA associado ao cliente nacional

Operacdes com clientes nacionais de montante inferior a 5000.00 Euros (conforme
indicado no pedido “Discriminar Trans./Regularizacdes”)

O0oo

Pagina 2:

N° de Identificacdo da Declara¢cdo de Exportacao (preenchimento manual)

Valor das Exportagfes = Valor Base do IVA associado ao cliente Outros Paises
Valor das Operag¢fes Efectuadas no Estrangeiro (preenchimento manual)

Outras Operag0es Isentas ou sem Liquidac&o de IVA que conferem direito a deducdo
(preenchimento manual)

Ooooad

Informacé&o fiscal adicional:

Caso o pedido de reembolso seja superior ao imposto dedutivel do periodo (o saldo do apuramento do IVA), e
caso o crédito reportado do periodo anterior seja superior a 25% do reembolso pedido, deve-se juntar
relacdes de clientes de um maximo de 3 periodos anteriores, que estejam a influenciar o pedido de
reembolso.
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Se o pedido do reembolso é superior ao saldo do IVA deste periodo, isto significa que o total do reembolso
pedido ndo advém apenas deste periodo mas também do crédito transportado de periodos anteriores. SO se
pede as rela¢des anteriores quando o valor transportado seja superior a ¥4 do reembolso pedido.

Na condigdo anterior, deve-se juntar relacdo de clientes dos periodos anteriores, no maximo de 3, quando
nesses periodos tenha havido crédito de imposto e que tenha sido transportado sem haver pedido de
reembolso.

Quando o utilizador insere os dados para o suporte magnético e indica que vai efectuar um pedido de
reembolso (indicando o respectivo montante), devera indicar quantos periodos anteriores devem ser enviados
da relacao de clientes.

Nota: A Contabilidade 50 passa a contemplar a transferéncia da informacdo do mapa de reembolso na
passagem de ano, salvaguardando o caso em que estes periodos correspondem a anos anteriores.

Recolha de dados da relacao de fornecedores

A relacdo de fornecedores para um dado periodo (més ou trimestre) consiste no detalhe de todos os
movimentos efectuados as contas de IVA dedutivel, cujas rubricas Declaracdo Periddica correspondem as
posi¢des 20 a 24, incluindo o detalhe da base de incidéncia e respectivos NIFs.

O Anexo 2 de Relagédo de Fornecedores foi dividido em 5 péginas, uma por cada campo da declaragéo de
IVA:

Pé&gina 1 para o campo 20:

Prefixo do Fornecedor (campo pais da ficha)

NIF do Fornecedor

N° de Liquidag&o (preenchimento manual)

Més/Ano do periodo de Emissdo

Valor Base do IVA

Valor do IVA

Aquisi¢cdes de montante inferior a 5000 € (conforme indicado no pedido “Discriminar
Trans./Regulariza¢des”)

OooooOoooao

P&gina 2 para o campo 21

O Idem
Pagina 3 para o campo 22
O Idem
P&gina 4 para o campo 23
O Idem
Pagina 5 para o campo 24
O Idem

Notas:

0 No caso do englobamento das aquisi¢des de montante inferior a 5000 €, o calculo é
efectuado primariamente pelo total das cinco paginas/posi¢des. Depois os valores sao
distribuidos respectivamente para cada uma das paginas/posicoes.

[0 Para efectuar o pedido de reembolso, pode ser necessério apresentar as relacées de
periodos anteriores, tal como indicado na relagéo de clientes.

Recolha de dados da relacao de regularizacoes

A relacao de regularizagbes para um dado periodo (més ou trimestre) consiste no detalhe de todos os
movimentos efectuados as contas de IVA de regularizacdes a favor do sujeito passivo (rubrica da declaracao
40), incluindo o detalhe da base de incidéncia e respectivos NIFs.

O Anexo 3 dos sujeitos passivos a que respeitam as regularizacdes € composto por 1 pagina:
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Pagina 1:

NIF do Terceiro

Més/Ano do periodo de Emissédo

Valor Base do IVA

Valor do IVA

Regularizacdes de Imposto Inferiores a 1000.00 Euros (conforme indicado no pedido
“Discriminar Trans./Regularizacdes”)

Regularizacdes Pro-Rata (preenchimento manual)

Outras Regularizagfes (preenchimento manual)

ooooOoad

O O

% Para efectuar o pedido de reembolso, pode ser necessario apresentar as relacées de periodos
anteriores, tal como indicado na relacao de clientes.

Mapas recapitulativos

Tratamento da informacdo necessaria a emissdo dos mapas recapitulativos de clientes e fornecedores,
segundo o disposto na alinea e) do art. 28° do Cédigo do IVA.

As operacfes em que se subdivide esta funcdo estdo associadas a outras tantas etapas, obedecendo a l6gica
do programa, conforme descricdo pormenorizada que se segue.

% Notar a subdivisdo do Mapa recapitulativo de fornecedores entre “Fornecedores” e “Outros
devedores e credores”, sendo este para tratamento dos fornecedores de imobilizado.

Parametrizacao

Nesta funcdo define-se quais as contas que devem ser consideradas para efeitos de emissdo do mapa. Esta
necessidade decorre de existirem situacdes dificeis ou mesmo impossiveis de associar, desde logo, a
qualquer terceiro, (exemplo: Vendas ou compras a dinheiro registadas na conta “111 — Caixa”).

Conta

Il

Chaves de Pesquisa: N2 Registo A

¥ nwo.. | Conta Doc. | DIC
211 1NNNN 11D
2 2111NNNN 2:|D
3 2111NNNN 3¢
4 111 4 D

Registo 1 de 4

Campo alfanumérico de 10 caracteres, utilizado pelo sistema para sugerir a identificacdo do terceiro na
movimentacdo desta conta / mascara e incluir a toda a informagéo necesséria a emissao dos recapitulativos.

% Para efeito destes mapas, apenas sao elegiveis as transacc¢oes ocorridas no mercado
nacional.
Documento
O cdédigo do documento aqui referenciado sera associado a conta acima definida, para efeitos de leitura de
informacéo a incluir no mapa.
Débito / Crédito
Sentido Devedor ou Credor do movimento efectuado na conta associada que, assim, vai ser considerada para
efeitos de emisséo do mapa.
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% Com o objectivo de excluir do tratamento destes mapas os terceiros nao passivos de IVA,

deve usar-se, em conjugacao com a tabela de Parametrizacao, o indicador associado a

conta do referido terceiro no plano de contas.
Assim, sempre que um qualquer terceiro deva ser excluido do Recapitulativo, visto ndo se tratar de um sujeito
passivo de IVA, deve associar-se ao Exclui dos recapitulativos do plano de contas o indicador (S).
Preparacao
O sistema percorre o ficheiro de movimentos contabilisticos, procurando situacdes iguais as tipificadas na
Parametrizac&o. Nas situa¢cbes em que o terceiro possa ser automaticamente determinado, acrescenta ao
movimento contabilistico o respectivo nimero. Nos casos em que tal ndo é possivel (exemplo: Vendas a
dinheiro, Compras a dinheiro, etc.), o sistema regista a informacdo num ficheiro provisério para que
posteriormente o possa editar e complementar.

Preparacéo - Mapa Recapitulativo Clientes |

Criaggns4ct. de Ficheio Temp. de Movimentos

de Clientes para efeitos Recapitulativos.

Tipa Prep[1..3] 1 Actuzlizagdo

Corfima ] [ Carcela

% No tipo 1 (Actualizacdo) o sistema vai aumentar o Grupo de terceiros e o Niimero de terceiro
do ficheiro de Movimentos, para os movimentos em que tal ndo havia sido efectuado. No
tipo 2 (Inicializacdo + Actualizacéo) o sistema limpa os campos referidos e aumenta-os de
seguida. Nesta situacao (tipo 2), tenha em atencédo que para as contas com mascara fixa
(exemplo: 111), tera que se proceder novamente a manutencao para identificacao do
terceiro.

Manutencao

Edicéo do ficheiro provisorio obtido pela Preparacao, possibilitando executar tarefas de manutencéo daqueles
movimentos que ndo puderam ser totalmente classificados pelo sistema, devido & ndo existéncia de terceiro

associado (exemplo: Vendas a dinheiro, Compras a dinheiro, etc.).
]

N Registo 1
Conta m

Data 14.01.2002

Cod. Didrio » 2 Caira
Ne Didrio 000014

Cod. Docum. » 4 Wenda a Dinheiro
N2 Docum, 1000004

Desciigdo Venda a Dinheito

Walor 435.69
Deb./Cred. D

Gr.Terceiro P 1 Clientes

NE Terceiio »

K Cancela Anula

% Para completar a informacao necessaria a emissdo de Mapas recapitulativos, deve, para
cada um destes movimentos, associar-lhe o Numero de terceiro.
Listagem de conferéncia

Emissédo de Mapas recapitulativos em papel branco ou em suporte magnético. O sistema efectua a ligagcdo
da informacdo necesséria a este mapa, obtida através do processamento das opcles Preparacao e

Manutencéo.
x|

Tipo Declaragan [1/2] 1 Primeira Declaragsn

“alor Limite Map.Rec. 25000 [em suros]

[ Ecin ] [ Impressora | [ Imp.P | [ Disca

Tipo de declaracéo [1/2]
Campo numeérico para identificagdo conforme tabela interna:
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O 1 - Primeira declaracéo;
[0 2 - Declaracédo de substituicdo.

Valor limite para mapas recapitulativos
Campo numeérico para registo do valor limite minimo a considerar, para efeito de inclusdo do terceiro no mapa.

Ficheiros de Demonstragéo Sage Infologia
Data: 04.03.2004
MAPA RECAPITULATIVO DE CLIENTES

Ano a gue respeita: 2002

N° Identificag&o Fiscal: 555666777 FOLHA N° 1
| N°IDENTIF. FISCAL CLIENTES | VALOR VENDAS EM EUROS (IVA Inc.) |
| 1 501 098 002 | 11 Euros |
| 2 501 555 555 | 4,209 Euros |
| 3 501 888 888 | 1,245 Euros |
| 4 501 999 999 | 7,891 Euros |
| SOMA DA PAGINA : 13,356 Euros |

Licenciado a SAGE Portugal - Software, S.A./Software Sage Portugal

Extractos de conferéncia

Emisséo de extractos de movimentos passiveis de serem incluidos nos recapitulativos mas excluindo destes,
0s terceiros cujas transacg¢fes ndo atinjam o limite minimo estipulado para a emisséo do mapa, ou seja, sao
considerados apenas o0s terceiros cujo saldo ultrapasse o limite legal.

% O limite minimo estipulado para a emissdo do mapa, é definido no Limite minimo para
recapitulativos nos Parametros da aplicacao mas pode ser alterado na altura da emisséo

Ficheiros de Demonstragioe Sage Infologia

Extractos de Conferéncia de Recapitulavives

Data - 231.12.2002 Pag.
Wo. Contribuinte: 501999999 José A. Pereira Rodrigues

Data Conta Doc No.Doc. Dia No.Dia Descrigdo Debito Credito Saldo
21.01.2002 111 D s 2 20 Wenda a Dinheizo 109.71 109.71 D
01.01.2002 21110001 ¥/ Fac 1100001 3 42 Facturza 141.81 251.52 D
03.01.2002 21110001 ¥/ Fac 3 3 1 ¥/ TFactura 15.05 266.57 D
03.01.2002 21110001 ¥/ Fac 4 3 4 W/ Factura 27.27 292.84 D
14.01.2002 21110001 ¥/ Fac 1100005 3 46 Facvura 942.18 1,237.02 D
21.01.2002 21110001 ¥/ Fac 100008 3 30 Factura 340.27 1,577.39 D
21.01.2002 21110001 ¥/ Fac 100011 3 23 Factura 501.54 2,378.93 D
21.01.2002 21110001 ¥/ Fac 100012 3 35 TFactura 44.57 2,422.50 D
01.02.2002 21110001 ¥/ Fac 9 E] 9 N/ Factura 15.52 2,439.02 D
15.02.2002 21110001 une B 3 49 748.20 1,690.82 D
28.02.2002 21110001 ¥/ Fac 100014 3 36 Tactura 5.84 1,696.66 D
01.02.2002 21110001 W Fac 15 3 16 ¥/ Factura 5.79 1,702.45 D
21.02.2002 21110001 u/we 3 3 19 X/ Nota de Crédito 9.28 1,692.17 D
21.02.2002 21110001 ¥/ Fac 17 3 20 W/ Tactura 9.28 1,702.45 D
21.02.2002 21110001 W Fac 15 3 21 W/ TFacvura 5.45 1,707.90 D
21.02.2002 21110001 ¥/ Fac za 3 27 W/ Tacvura 2,177.64 2,885.54 D
21.02.2002 21110001 ¥/ Fac 100038 3 37 Factura 5.84 2,891.38 D
01.04.2002 21110001 ¥/ Fac i 1 4 1,000.00 4,891.28 D
01.04.2002 21110001 W/ Fac 2 1 s 1,000.00 5.891.28 D
01.04.2002 21110001 ¥/ Fac 1 i & 1,000.00 6,891.38 D
01.04.2002 21110001 ¥/ Fac 2z 1 7 1,000.00 7,891.38 D
Total 5,645.36 757.48 7.891.38 D
Licenciade a SAGE Portugal - Software, 5.4./50 ftware Sage Portugal

% Emissao de documentos

[0 Carta de conferéncia de saldos — Emissdo de uma carta com vista a conferéncia dos

valores dos saldos das contas dos terceiros.
=

Gip. Terceiras » 1 Clisntes

NE Contribuinte »

19 Terceio » 1 Ut Teresiro » 10
12Data 01.01.2002 Ul Data 1122002
Fich. Configuragao CARTAROC.DAT

Cancela

% Este documento deve ser gerado através do configurador de documentos CDOC. E distribuida uma carta
tipo (CARTAROC.DAT) que se encontra na directoria de parametros alteraveis (INFSCOM1).
%  Pode criar, através do configurador de documentos CDOC, varios formatos de cartas a serem usados.
[0 Carta de conferéncia de recapitulativos — Emiss&o de uma carta visando a conferéncia
dos valores dos mapas recapitulativos.
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Carta de Conf. de Yalores =

Girp. Terceiios » 1 Clientes
ME Contrbuints »

12 Terceira » 1 Ul Terceina 13 m
Fich. Configuragdo RECAFT.DaT

Wal Limite Map.Rec 25000

i Carcels

O

%  Este documento deve ser gerado através do configurador de documentos CDOC. Sao distribuidas duas
cartas tipo (RECAP1.DAT e RECAP2.DAT) que se encontram na directoria de parametros alteraveis
(INFSCOM1).

Diagndsticos

A coeréncia é a base do sistema, mas existem factores externos que podem provocar situacfes de
perturbacéo, pelo que desenvolvemos um conjunto de fungbes que verificam a validade e a integridade dos
dados e dos valores.

% Aconselhamo-lo a executar periodicamente esta funcao, por exemplo, no final do més, de

modo a garantir que os dados estdo em perfeitas condicoes.
=

12 Conta »
Uk Conta » 9933339333

Diagnostico x|

— Ficheira Total Reg Frocessar

Camegar Tabelas 255 255
Conferénoia =]
Integraggo 53

[0 Diagnéstico geral de contas — Este diagndéstico é executado em dois passos. Primeiro,
verifica se o valor da conta é igual ao valor dos movimentos. Depois, verifica se o valor
das contas de integracao esta conforme o valor das contas de movimento. Nestas duas
verificagbes, sdo diagnosticadas cinco situacdes possiveis, sendo criados registos no
ficheiro de Controlo de anomalias:

Conta movimentada ndo existe — Significa que a conta que consta no movimento
ndo existe no ficheiro de contas. Esta situacdo pode acontecer, se por
inadverténcia, tiver anulado uma conta.

% A resolucao desta situacdo reside em criar a conta e executar a funcdo Refazer a integracido no Utilitario
geral.

Valor errado nos acumulados — Pode ser causada pelo facto de,
inadvertidamente, ter anulado a conta de integracdo ou de movimentacao,
sendo esta Ultima situagao, referida também na situagao 3.

% A resolucdo desta situacédo reside em criar a conta e executar a funcdo Refazer a integracao no Utilitario
geral.

Valor do movimento diferente dos acumulados — Significa que o valor de um
determinado més de uma conta é diferente do valor que estéa registado nos
movimentos. Esta situac8o pode ser causada ou por falta da conta ou por
falta de um ou mais movimentos.

% A resolucao deste problema, passa por verificar qual a situacdo que provocou o erro e depois executar a
funcao Refazer a integracao no Utilitario geral.

Conta de langamento com caracter de integradora — Caso seja detectada alguma
conta de integracdo que jatenha sido uma conta de movimento e para a
gual ndo tenha havido transferéncia dos movimentos.
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% A resolucdo deste problema, passa por verificar qual a situacdo que provocou o erro e depois executar a
Transferéncia de movimentos entre contas do Utilitario geral.

Registo invélido — Também a coeréncia de dados do movimento sera controlada,
para detectar situacdes de informacéao danificada que pode ter graves
consequéncias no futuro. Assim, é controlada a existéncia ou nédo do diario
e do documento, a coeréncia da data e do sinal débito / crédito.

% A resolucdo deste problema passa por verificar qual a situacdo que provocou
o erro, devendo em seguida, proceder a correccdo ou anulacao do movimento.
Esta operacdo é extremamente delicada e pode afectar irremediavelmente os
ficheiros, por favor, consulte os servicos técnicos para uma eficaz
resolucao deste problema.

[0 Diagnéstico do IVA — Esta funcéo verifica se os movimentos que obrigam a
movimentacao de contas do IVA estédo coerentes. Para que o diagnoéstico seja feito
correctamente, a tabela de Cédigos de IVA deve ser totalmente preenchida. O
diagndstico sera feito através da comparacao dos acumulados da conta gerada, usando
a taxa associada.

% O diagnéstico deve ser executado antes de proceder ao apuramento, caso contrario nao fara qualquer
sentido.

©

Ficheiros de Demonstragio Sage Infologia
Disgcstion TVR entre Jmsive e Demdam

Data  $1.12 2002 Pag 1

| conta De 56T Gao | Bases | 1va Ca lou lade | Conta do 1WA | Diferenca |

Conta ndo especi ficada
[TE:TE Clivanae dedotive |

SUBTOTAL-posican L27 da Decl. Anual 00 [T
6222
(123

B 14

Sequ ros ] [N
QAT 2AC0ES

ENCPARGOS ¢ DESCONTO

1)
1)

[T}
(N1}

|
|
|
|
|
|
|
===z =25
SUBTOTAL-posicae L29 da Decl. Anual a (N1}
(3351 outras KII (N1}
G225 3 |
|
I
I
|
|
|
I
I

(TR

outros 00 (N1}

outros o 0o

SUBTOTAL-posicae L350 da Dec|. faual
TOTAL da Conta Miw especificala
FEEART]

31211
317211

Mercado Macional

Taxa 1eduz ida

Taxa Feduz ida |
=2z| =zzzzmmzzozzmmszaz

TOTAL da Conta szt il 1

2a321 21
sae
31TE1 2
31218
317213

|
Mercad o Nacional |
Taxa 174 9,955 65 0|
[T
[T
LTI
s=sssmzzmzazz| smmmsmmszamsammmas
10,010 .48 0 | 1,804.99

1,68 3.00
(X1

o

Taxa 174

Taxa Horma | (N1}

Taxa Horma |

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
| 0o
|

|

SUBTOTAL-posicae L20 da Decl. faual

o

[0 Diagnéstico do Anexo 40 e 41 — Esta fungdo permite verificar a coeréncia dos
movimentos identificados como obrigatérios nos Anexos 40 e 41. Sera emitida, para
posterior correc¢ao, uma listagem com todos os movimentos de contas cujo Cédigo de
IVA associado tenha a parametrizagédo da posicdo 40 ou 41 da DPIVA mas que néo
contenham a Posicdo e Art./Alinea do DPIVA no movimento contabilistico.

% Pode, se assim o desejar, proceder a introducdo manual da Posicao e Art./Alinea do DPIVA ou em
alternativa usar o “Assistente de Classificacao dos Anexos 40 e 41 da DPIVA” na Reconstrucao de
dados de Contabilidade do Utilitario Geral.

[0 Diagnoéstico de cadigos de fluxo — Esta opgéo efectua um diagnostico a todos os
movimentos que se encontrem no intervalo de datas e de diarios indicados. Verifica
quais os movimentos (que tenham associada uma conta de tesouraria) que deveriam ter
cédigo de fluxo e por qualquer razdo nao tém.

%  Pode, se assim o desejar, proceder a introducdo manual dos cédigos de fluxo ou em alternativa usar a
Recuperaciao do histérico / fluxos na Reconstrucido de dados de Contabilidade dos Utilitarios.
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Ficheiros de Demonstragdo Sage Infologia

Diagndstico de Codigozs de Fluxo

Data 05.03.2004 Pag. 1

Data Conta Diario N*® Did&rio Dac. H® Doc. Valor D/ N® Red.

01.01. 2002 2433111 2 148 4 1000001 10.83 ¢ 17
01.01. 2002 2433121 2z 1 4 1000001 16.70 ¢ 15
01.01. 2002 63611 2z 14 4 1000001 7.79 D 19
01.01. 2002 68512 z 11 4 1000001 1.50 D z0
01.01. 2002 711111 2 140 4 1000001 224 46 21
01.01. 2002 711112 2z k3 4 1000001 Q0,76 C 22
01.01.z002 789 z 11 4 1000001 0.01 ¢ zZ9
10.01. 2002 243232 5 12 53 12 37.81 D 264

10.01. 2002 622111 5 12 53 12 195.97 D 263

11.01. 2002 622111 5 13 53 13 0.80 D 266

14.01. 2002 2433121 2z 12 4 1000002 111.42 © 24
14.01. Z002 68612 2 1z 4 1000002 T72.82 D 25
14.01. 2002 68514 2z 12 4 1000002 18.65 D 26
14.01. 2002 711112 2 12 4 1000002 728.24 ¢ 27
14.01. 2002 789 2z 12 4 1000002 0.01 ¢ 232
14.01. 2002 2433111 2 13 4 1000003 0.7 ¢ 29
14.01. 2002 2433121 2 13 4 1000003 37.09 ¢ lu]
14.01. 2002 GBE11 2z 13 4 1000003 0.30 D 3l
14.01. 2002 711111 z 13 4 1000003 14.96 ¢ 3z
14.01. 2002 711112 2 13 4 1000003 223.46 33
14.01. 2002 789 2 13 4 1000003 0.01 ¢ 233
14.01. 2002 2433111 2 14 4 1000004 20.21 ¢ 35
14.01. 2002 2433121 z 14 4 1000004 10.37 ¢ 36
14.01. 2002 GBE11 2 14 4 1000004 28.37 D 37
14.01. 2002 EBE1Z 2z 14 4 1000004 0.83 D a8

Ligacao Imobilizado

BN Infologia 50 CTE 00000 /v.2008 [ADC - Empresa de Testes ADC]
Ficheiros Movimenkos | Processamentos Mapas  Ukilitdrios  Emissor  Ajuda

e Tratamento de Orgamentos

Ajuda Acercade M Crgamentagdo Aukomatica

Apuramento Resultados

Tabelaz
Oukros Apuramentos
Eﬂl:omas
) Documentos Passagern de &no
L Digrios Passagem de &no de Bancos
@ Cod. lva Mapa de Reembolsos Iva 4
[T Clientes —
Mapas Recapitulativos 4
@ Fornecedaores
iss8 »
@ Cutros DeviCredare Emiss&n de Documentos
Diagnosticos 3
Exportacdo SAF-T Criagdo Fichas Imobilizado
Analisador SAF-T I

T

Passam a estar disponiveis duas novas opg¢des em Processamentos/ Ligagcao Imobilizado que tém como
objectivo a manutencao (preenchimento dos elementos em falta) do registo que ira dar origem a nova ficha de
imobilizado e a sua criacdo propriamento dita.

L Antes de efectuar a Ligacao ao Imobilizado devemos efectuar o lancamento contabilistico:
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Introducao de Movimento

Sempre que efectuar um novo movimento num diario parametrizado como Diario IMO = S e movimentar a
débito uma conta parametrizada como Conta IMO = S, sera criado um registo numa tabela (Ligagao IMO)
com a informacao da ficha a ser criada no ficheiro de Imobilizado.

Introdugdo x|
Data 26.04.2008
Dirio 4 Compraz
Financeira Analitica
MeDiar TpD MeDoc Débita Crédito Débita Crédito
4 47 1 1.925.32 1.925.32 0.00 0.00
4 47 1 1,926.32 1.925.32 0.00 0.00
Rubrica Canta Descritivo D éhita Crédito
1 22110005 Servidor *PTO 192532
2 423 Servidor :PTO 1.925.32
3
Diferenga 0.00
Diversos Saldo
il 2 3 4 Eutrac B Saldo E Ligtag T Iy 2 9 Reflex 10 Analit

Este processo sé é desencadeado quando estamos a criar um novo documento. No caso de um documento ja
existente, mesmo que sejam movimentadas contas de IMO, nunca € criado o registo da ficha.

L Este processo s6 é desencadeado quando estamos a criar um novo documento.
Manutengao

=T

Chaves de Pesquisa:  Di+CDisMDi = |§|

¥ Data Conta Diario M2 Dirio MoLinha Valor  Ficha IMO NovofUs...
26.04.2008 423 4 000004 Z 192532 1]

x

Data 26.04.2008

Cod. Didrio 3 4 Compras
M2 Dirio 000004

Corka 423

MeLinha 2

Descrigaon Servidar XPTO

Y alor 1.925.32
Ficha

Moo/ zado a

MEE lementos 1

Earfima. | [ Cancela | [ Anula |

A op¢do manutencdo tem como objectivo permitir a introducdo os elementos em falta e necessarios para a
criacd@o da ficha no imobilizado que ndo sdo pedidos no momento do langamento contabilistico.
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R Fichal gIMO X|
Data 26.04. 2008
Cod. Didrio > 4 Compras
Me Didrio nnoon4
Conta 423
M2Linha 2
Degcrigao Servidor P70
W alar 1.925.32
Ficha 2008.12345
Movo/Uzado 1]
M2 lement oz 1
| Confima | | Cancela | | Anula |

Esses elementos sdo os seguintes:

Descricao

Apesar do registo herdar a descricdo do movimento contabilistico € dada a possibilidade de criar a ficha com
uma descri¢éo diferente que identifigue com mais detalhe o bem.

Ficha

Devera ser indicado um cédigo que ira classificar o bem no imobilizado (Céd. Ficha IMO).
Novo/Usado

Devera ser indicado se o bem é Novo ou Usado (0 ou 1). Por defeito é assumido que o bem é Novo (0).
N° Elementos

Permite indicar o nimero de elementos que comp&e o bem. Por defeito é assumido 1.

Criacao das Fichas de Imobilizado
Esta opcdo desencadeia o processo de criacdo da ficha de imobilizado com base na informacdo
anteriormente introduzida.

Uma vez executada esta operacdo € emitido um relatério com a indicagdo dos passos que foram efectuados.

lnix

File Edt Format Wiew Help
Criacdo de Fichas no Imohilizado ﬂ

A ficha 2008.12345 foi registada no Imobilizado

(| | M

As situa¢fes que poderdo ocorrer sdo as seguintes:

A Ficha xxx for registada no imobilizado

Neste caso o registo da ficha no imobilizado foi efectuado com sucesso.

N&o existiam fichas para gravar ou a informacéo né&o foi preenchida

Neste caso ou ndo existem registos de fichas a criar ou falta o preenchimento do cddigo da ficha.

A Ficha xxx j& existe registada no imobilizado
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Esta a tentar ser criada uma ficha com um cddigo ja existente.

Ficha de Imobilizado

Apos a criacdo, a ficha terd o seguinte aspecto no ficheiro de imobilizado.

Imobilizado

N2 Ficha p 200812345 Activa
Descrign Servidor xPTO
Local »
b bl Aty dgqua, 04,2008 M2 Elementos
Walar Aquis. 1.925.32 W.AgActual
Y .Redc.n/R. Y. Re.AcAct
% Re.Exn/Ry . Re.Endct
Mavodlzado 0 TuRedc
F. Aszociada » Conta Ae.Deb
Custeio Ant. Caonta Re.Cr.
Conta P.O.C 423 ME® Serie
Ficha Fizcal 3 F.ReaFiscal 3 FReavEsp.
Ficha Abate » Ficha Gestao » Ficha Segura

I LConfirma | | Cancela | | Anula | | Arq. Digital

Ficha kapa
Ficha Leas.

1.926.32

A ficha criada tem somente os elementos necessarios a sua identificagdo do lado do imobilizado.

Exportacao SAF-T

Esta opcao, disponivel nas duas aplicacbes associadas ao SAF-T (contabilidade e facturacédo), permite
exportar os dados da aplicacdo de onde é chamada ou de ambas caso assim seja pedido. Por defeito esta
seleccionada para exportagéo a propria aplicacdo. A aplicacdo disponibiliza um Assistente que o ira auxiliar
na criacao do ficheiro.

Janela 1

Exportagdo SAF-T v1.0.1

-

Bem-vindo ao processo de exportagdo de dados no formato SAF-T!

Assegure-se que todos os dados necessérios & exportagdo se

encontram previamente preenchidos, nomeadamente:

Indique o tipo de ficheiro a exportar: | spenas Contabilidade i~

Ulitima exportacdo: Nenhuma

Janela de boas-vindas, onde se indica qual é o tipo de ficheiro a exportar:

O Apenas Contabilidade
[0 Contabilidade e Facturacdo
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Janela 2

Exportacdo SAF-T v1.0.1 _I

& Indique os sequintes pardmetros necessérios & classificagdo dos
movimentos contabilisticos exportados:

Diario de movimentos de apuramento | g -

Diério de reqularizagdes 1 -

[lltima exportacio: Nenhuma | < Anterior || Sequinte > | | Sair |

Indique qual é o diario de apuramento de Apuramentos e de Regulariza¢gfes. Indique sempre mesmo que
ainda nao tenha sido efectuado o apuramento.

% O preenchimento destes dois campos € obrigatorio para a criacdo do ficheiro SAF-T de Contabilidade.

Janela 3
Exportacdo SAF-T v1.0.1 .
& Seleccione as seguintes opgdes para exportagdo do ficheiro:

Destino C:ASAGE DATAMLINHA SOMNFDADOSYWAOC _D12ASAFT_CaA I:]
Exercicio 2012 -
Meés inicial Janeiro -
Més final Junho -
Comentérios: ;’

[até 255 caract.)

k4|

[V Twuncar dados exportados para tamanho suportado.

v Preencher campos obrigatérios sem informagdo com a designagdo: "Omissa
ha base de dados"

[V Gerar relatério apds exportagdo

[litima exportacio: Nenhuma < Anterior | | Sequinte > | I Sair

Janela que permite indicar o local onde vai ser criado o ficheiro XML com a informagé&o referente ao SAF-T. O
a aplicacao indica o exercicio em curso no campo referente ao exercicio sobre o qual se vai criar o ficheiro.
Nos campos “Més Inicial” e “Més Final” a aplicagdo assume por defeito, 0 1° més do exercicio e o Ultimo més
assume o més da contabilidade.

Nesta janela deve também indicar se deseja truncar os dados exportados para o tamanho suportado pelo
analizador do Saf-T, se deseja preencher os campos obrigatérios com a deseignagcédo “Omisso na base de
dados” e se deseja geral o relatério apds a exportacdo. Por defeito as trés opcgdes estdo seleccionadas.

Janela 4
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Exportacdo SAF-T v1.0.1
\

> & exportar para CASAGE DATANLINHA S0MNFDADOSAWAOC_D12VSAFT_C
ADC2012 123456789 XML

Exportago concluida.

Oltima exportacdio: 28-06-2012 09:52:38 por 3 ] Analisador | I Sair

A (ltima janela indica que o processo esta concluido.

Relatério da Exportacédo

Uma vez terminada a operagdo é emitido um relatério com o resumo da exportacéo efectuada. Esse relatério
indica qual o ficheiro gerado e descreve o que foi exportado por cada um dos grupos de informacao.

Relatorio de exportagdo SAF-T
28-06-2012 10:11:28

Ficheiro: C:\SAGE DATA\LINHA 50\INFDADOS\AOC_D12\SAFT_C AOC2012 123456789 .XML
Data inicial: 01-01-2012

Data final: 30-06-2012
Conteldo: Apenas Contabilidade
Planos de contas: 239
Clientes: 12
Fornecedores: 3
Produtos/Servicos: 0
Regimes de IVA: 0
Movimentos contabilisticos: 1
» Total a débito: 1525,32
» Total a crébito: 1525,32
Documentos comerciais: 0
» Total a débito: 0,00
» Total a crébito: 0,00

&  Acerca da Tabela Interna ISO: Esta disponivel em Reposicado de Tabelas (aplicacées de Contabilidade e
Facturacao) a Tabela Interna ISO. A finalidade é o preenchimento dos cédigos 1SO’ na tabela de Paises de
forma a permitir uma correcta exportacdo do SAFT-PT 1.01. Apés efectuar a actualizacdo “ISO”, devem os
paises utilizados na aplicacéo ser identificados com os correspondestes codigos para exportacao no

SAFT.

L Apos efectuar a actualizacdo dos Paises “ISO”, devem os regimes de IVA utilizados na aplicacdo ser
identificados com os correspondestes cédigos para exportacao no SAFT.
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Mapas

Extractos

Extractos contabilisticos

O extracto de uma conta consiste numa listagem do movimento de uma ou mais contas para o periodo
escolhido. Para este efeito, os movimentos estdo organizados (Conta / Data / Diario), o que garante uma
ordenacéo perfeita dos movimentos independentemente da altura e da ordem em que foram introduzidos.
Intervalo

0 M - Movimentos do més de processamento;
[0 A - Movimentos do ano;
[0 D - Intervalo a definir.

% Escolhendo as opcoes “M” ou “A” ndo necessita indicar o intervalo de datas.
Para aceder aos campo complementares use <Tab>.

%  Os valores por defeitos destes campos podem ser alterados nas Definicées
complementares nos Utilitarios.

Documento / Diario

Indica o que vai ser emitido por cada linha de movimento:

[0 1- Cddigo e numero de documento;
[0 2 - Cddigo e niumero de diario;
[0 3 - Cdadigo e numero de documento e Codigo e nimero de diario (s6 para impressora).

% Ao seleccionar a impressao para ecrd, e caso tenha escolhido “3” nesta
opcao, sera assumida automaticamente a opgdo “2”.
Sem movimento no periodo
Ha quem pretenda (0) que as contas ndo movimentadas ndo sejam emitidas, outros (1), alegando que desse
modo é dificil controlar com exactiddo o arquivo, consideram imprescindivel que todas as contas sejam
emitidas e que seja mostrado o total do periodo anterior.
Saldo =0
Define se pretende (S) ou ndo (N) que contas com saldo zero sejam emitidas.
Ordem alfabética
Indique se pretende (S) ou ndo (N) extractos emitidos por ordem alfabética da descri¢do da conta.
So6 recapitulativos
Se pretender, pode emitir (S) um extracto sé com 0os movimentos que serdo considerados para efeitos dos
Mapas recapitulativos.

% Por pagina, podem ser impressos um ou dois extractos. Esta definicdo € feita nos
Parametros da aplicacao na Responsavel de sistema.

Extractos de conferéncia

Listagem mais compacta dos movimentos das contas mais compacta, evitando um consumo excessivo de
papel, uma vez que se destina apenas a conferéncia.

% Para uma descricdo detalhada desta funcéo, consulte os Extractos contabilisticos.

Extractos bancarios

Andlise da informacao constante dos movimentos bancérios, extraida com uma série de critérios:
Intervalo
Intervalo de movimentos pretendido:
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0 M — Movimentos do més correspondente a data do sistema;
0 A —movimentos do ano correspondente a data do sistema;
O D - A definir.
% Nas hipéoteses "M" e "A" ndo tera que preencher a Primeira data e Ultima data.

Ruptura grupo de contas / codigo do banco
Define se pretende obter sub totais por grupo de contas / cédigo do banco:

[0 S - 0O mapa apresenta rupturas por grupo de contas e, num segundo nivel, por cédigo
do banco;
[0 N - O mapa ndo apresenta qualquer ruptura por grupo de contas / cddigo do banco.

Ficheircs de Daimstragip Sage Tfologia

Extractos Bancarios Pég. 1
Weda : Euro

De: 01.01.2002  AIS1.12.2002

Banco : Bes - Banco Espirito Santo - 0001265985745

Grupo : Contas Depésito & Or dem

| Dt.Mev. | Dt.valor |Tp.Doc| NeDo ¢ 1 Descrigio 1 Débito 1 Crédito 1 sal do 1
I Salgo anter ior | 0.00 0
1 11.01.2002 | 11.01. 2002 [SA | 0 I | 1,861 | | 1,561.15 0|
1 21.01.2002 | 21.01. 2002 [Outs | $ IRecevimntos Diversos | 2.0 | | 1,564.15 0|
123.01.2002 | 25.01.2002 [Out | @& IPagam. Servigos o/ 1va Ded| 1 20000 | 1.364.15 0]
| 25.01.2002 | 25.01.2002 [TD | § ITaldo de Depésito | @000 | 1 1,764.15 0|
| 15.02.2002 | 15.02.2002 [TD | 1 ITaldo de Depisito | 1500 | 1 1,871.15 0|
| 5aldo Banco Bes I 1,871.15 0]

Licenciado a SAGE Portugal - Software, 5.8 /Softure Sage Portugal

Extractos por Rubricas / Centros de custo

Permite emitir um extracto de movimentos analiticos por rubrica e, dentro desta, por centro de custo.

% Da mesma forma que é possivel, na emissao dos diarios, a visualizacdo dos movimentos da
contabilidade analitica / orcamental em parceria com os da financeira que os geraram,
estao também nos extractos disponiveis as colunas referentes ao tipo e ao numero do
documento da contabilidade financeira.

Ficheiros de Demonstragdo Sage Infologia
Extracto de Rubricas por Centros de Custo de 01.01.200Z2 a 31.12.2002
Data: $1.12.2002 Pag. 1
Fubrica - SERVIC Se rui gos (Natureza Credora)
c.Custe | Data | Conta | Doc | N¢ Doc | Dia | N® Dia | Débito | Crédito ] Saldo
ADM Administrative

14.01.2002 721112 ¢ 100000 ¢ 2 14 1000 10.00 ¢
coM Comercial

14.01.2002 721112 ¢ 100000 4 2 14 1000 2000 ¢
D IRE Direcgao

14.01.2002 721112 ¢ 100000 4 2 14 1000 50.00 ¢
DIsT Distribuigio

14.01.2002 721112 ¢ 100000 4 2 14 1000 40.00 ¢
PRCO Produgio

14.01.2002 721112 4 100000 4 2 14 500 45.00 ¢
TEC Técnico

14.01.2002 721112 4 100000 4 2 14 4.8 4958 ¢
Total Rubrica 0.00 49 .85 4958 ¢
Total Geral 0.00 49 .85 4958 C
Licenciado @ SAGE Portugal - Software, 5.4 !/Software Sage Portugal
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Extractos por Centros de custo / Rubrica

Permite emitir um extracto de movimentos analiticos ordenado

rubrica.

por centro de custo e, dentro deste, por

Ficheiros de Demonstragdo Sage Infologia

Extracto de Centros de Custo por Rubricas de 01.01.200Z a 31.12.2002

Data: $1.12.2002 Pag. 1

C.Custe - ADM sqministrativo

Rubrica | Data | Conta | Doc | We Doc | Dia | Ne Dia| vévite 1 crétite saldo

SERVIC  Seruigos (Natureza Credora)
teot.zo0 Terre ¢« tmeme 2 1e 1000 te00c

VENDAS Wen das Natureza Credora)
01.01.2002 711111 4 1000001 2 1 44 . 90 §d4.90C
01.01.2002 711111 1 110000 2 3 43 15 .00 69.90 C
01.01.2002 711112 4 1000001 2 1" 20 .00 $9.90¢C
01.01.2002 711112 1 1100001 3 42 2. 1nz6o0c
01.01.2002 711112 1 1100001 3 42 1.50 1dio0c
01.01.2002 711112 1 110000 2 3 43 560 1ns.70c
0tz T1121e o tmems s I see.2 asa0c
0501200 T 1Y 1 o s . s PYRER
0s0t.z00 T112 1 s 1 2.0 TR
03.01.2002 T11112 1 2 3 2 14 .40 S06.10C
035.01.2002 711112 1 3 3 3 1.70 S07T.80 C
06.01.2002 T11112 1 5 3 § 1280 $20.60 C
1d4.01.2002 711111 4 1000003 2 13 .00 $23.60 C
1d4.01.2002 711111 4 1000004 2 14 .50 #1010 C
1d.01.2002 711111 1 110000 4 3 45 38 .90 $49.00 C
1d4.01.2002 711111 1 1100005 3 45 149 .60 TE.60C
14.01.2002 711112 4 1000002 2 12 145 .60 94d.20 C
14.01.2002 711112 4 1000008 2 13 4 .70 9%8.90C
14.01.2002 711112 4 1000004 2 14 2.4 991.30 C
14.01.2002 711112 1 110000 4 3 45 5190 1,05.20 C
14.01.2002 711112 1 1100005 3 46 26 .90 1,00000 C
14.01.2002 711112 1 1100007 3 435 5190 1,122.00 ¢
14.01.2002 711514 1 1100006 3 47 $36 .60 1,888.60 C

% Da mesma forma que é possivel, na emissao dos diarios, a visualizacdo dos movimentos da
contabilidade analitica / orcamental em parceria com os da financeira que os geraram,
estao também nos extractos disponiveis as colunas referentes ao tipo e ao numero do
documento da contabilidade financeira.

Extractos de fluxos

Permite emitir um extracto dos movimentos de um determinado intervalo de cédigos de fluxos, para o periodo

seleccionado.

Ficheizros

de Demonstragéo

Sage Infologia

Extracto de Cédigos de Fluxo

Data 05.08.2000 Pag. 1
Data Dia. MNeDidrio Doec. MNeDoc. Descritive Val Entrada val.saida Diferenga
01101  Recéhinento de C(lientes

$1.01.2002 s 11 10 11 Recebvimentos Divers 1,258.00 000 1,258.00
Total do Mis Janeiro 1,258.00 000 1,258.00
01.02.2002 2 1 10 1 Rec. Ne 350001 52883 000 1,781,858
01.02.2002 2 2 10 2 Rec. N° 350002 582.99 000 2,564.82
01.02.2002 2 s 10 $ Rec. N° 350002 1,995.19 000 4,560.01
15.02.2002 2 13 10 16 Recebimento 65.00 000 4,825.01
28.02.2002 2 15 10 ¢ Recevimento $2.81 000 4,455,852
Total do Més Fevereiro $,197.82 000 5,197 .82
17,05 . 2002 2 19 10 4 Recevimento 28545 000 4.691.63
$1.08.2002 2 15 10 s Recedimento 152,45 0,00 4,874,138
$1.08.2002 2 1 10 6 Recebimento 20,51 000 4,894.64
$1.08.2002 2 13 10 T Recebimento 15.95 000 4,910.60
Total g0 Mis Margo 45473 0.00 454,78
01.04.2002 1 3 10 $  wenda a Dinmeiro a5 15.12 000 492872
01.04.2002 1 10 10 s 12.00 000 4,985.72
Total do Més april 25.12 000 25.12
Total cidigo de Fluxe (no Periodo) 4,985,172 000 4,985.12
Total Cédigo de Fluxo (Anterior + no Periodo) 4,955.72 0.00 4,985.72

011 Payarerto aFanecedaes
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Balancetes

Um balancete consiste numa listagem de um grupo de contas, com os valores associados, em termos de
movimento e de saldo.

%  Os balancetes podem ser pedidos em qualquer altura, sem necessidade de preparacéao
prévia para qualquer més de processamento e repetido as vezes que se entender.
Existem diferentes tipos de balancetes:

[0 Geral (todas as contas);
[0 Geral de um grupo de contas (ordem, financeira, analitica);
[0 Geral de uma conta (sub contas da conta);
[0 De um qualquer intervalo.
Podem ter caracteristicas diversas em termos de periodo (campo Tipo):

0 1 - Mensal — Apresentagdo dos movimentos e saldo referentes a um dado més;
0 2 - Acumulado — Apresentagdo dos movimentos e saldo até a um dado més (incluindo
0s movimentos de abertura);
O 3 - Mensal e acumulado — Apresentagdo dos movimentos e saldo acumulado até e num
dado més;
[0 4 - Anterior, mensal e acumulado — Apresentacdo dos movimentos e saldo acumulado
anteriores, num dado més e acumulado;
[0 7 - Préimpresso — Este tipo é usado apenas para o Balancete razdo de acordo com o
livro de impressos.
& O tipo “5” € igual ao tipo “3” € o tipo “6” é igual ao tipo “4”, mas estdo preparados para
serem impressos em papel A4.
Ou em termos do nivel de agregacéo:

Todos os niveis;

Um determinado nivel;
Omitindo niveis intermédios;
Saldo liquido;

Saldo acumulado.

Oooooano

Més
Aceita todos os meses contabilisticos (de 0 a 15):

0 1al2- Meses do calendério;
0 00 - Abertura;

[0 13 - Rectificagéo;

[0 14 — Apuramento;

[0 15-Fecho.

% Nos balancetes do tipo “acumulado”, os movimentos nos meses posteriores ao escolhido,
sao ignorados.

Primeira conta / Ultima conta

Intervalo de contas a emitir no balancete.

% Se na Ultima conta indicar uma conta de integracdo, sdo incluidas as sub contas
respectivas.

Imprime contas = 0

Indica se deve (S) ou ndo (N) imprimir as contas cujo saldo seja zero no periodo escolhido.

% O valor por defeito deste campo pode ser alterado nas Definicées complementares nos
Utilitarios.

Numero de vias

Indique o nimero de vias de impresséao dos balancetes.

Soma saldos

Caso pretenda apresentar a soma dos saldos (S), serdo lidas as contas de movimento e somados os saldos

respectivos (0 que aumenta o tempo de extrac¢cédo dos dados).
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Total classe
Indica se pretende (S) ou ndo (N) que o valor total da classe seja mostrado no final da mesma.

% Esta funcao justifica-se porque nao sao integrados os valores nas contas de classe (1 digito).
Por razoes funcionais, esta funcao nao existe no Balancete razao nem é assumida quando,
nos Outros balancetes, é configurado um critério selectivo de contas de razao.
Contas de detalhe
No Balancete geral e nos Outros balancetes é possivel excluir as contas de terceiros ou algumas contas
analiticas. Para isso, recorra as Contas de detalhe nos Utilitarios para indicar as contas a excluir:

[0 S - Exclui todas as contas;

O N - Nao faz nenhuma excluséo;

[0 1 a9 - Exclui as contas definidas no conjunto especificado.
Tipificacao
Permite indicar o critério de seleccdo das contas a imprimir. A tipificacdo baseia-se em diferentes caracteres,
cada um com um significado especial, associado ou ndo aos digitos das contas:

[0 “*— Substitui qualquer digito na composicdo da conta.
O “”—S6 pode ser usado uma vez e inclui qualquer conta que tenha um nimero de digitos
igual ou superior ao correspondente a posi¢do do “*”.
O “#" —S6 pode ser usado uma vez. E idéntico ao anterior mas apenas para as contas de
movimento.
Natureza dos balancetes
Os balancetes que se referem a varios grupos de contas, sédo sempre apresentados em paginas separadas.

% Assim, por exemplo, o Balancete razio, caso tenha essas contas, saira separado por:
Contas de ordem, financeiras e analiticas. Nos Outros balancetes, caso seja pedido um
intervalo de contas que abranja varios grupos, o comportamento € o mesmo.
Controlo do balancete
O balancete apresenta os totais dos movimentos e os saldos. Se o balancete englobar um grupo de contas,
pode analisar-se se o0 conjunto esta balanceado, o que se comprova se o total geral ndo apresentar saldo. Tal
deve ser o caso, em principio, da contabilidade financeira. No caso das contas da analitica ou de ordem, o
ndo balanceamento pode ser uma opc¢éo, ndo podendo por isso ser considerado uma situagéo de erro.
Separagdo por razéo
Nos balancetes (que ndo o Balancete raz&o), quando hd uma mudanc¢a na conta de razdo, é colocada uma
linha de intervalo para mais facilmente se identificar a separagéo.
A aplicac@o completa diferentes tipos de balancetes:

[0 Balancete razao — Listagem de todas as contas de raz&o para o periodo indicado,
separado pelos trés grupos de contas.

% Este mapa (tipo 1/2/3/4) pode ser emitido em modo grafico. Consulte a parametrizacao
indicada na Definicao Complementar Impr. Grafico

O

[0 Balancete geral — Listagem de contas de qualquer nivel dentro do plano, podendo
especificar limites minimos e maximos de contas para o periodo indicado, separado
pelos trés grupos de contas, se a selec¢édo os abranger em conjunto.

[0 Balancetes entre meses — Mapa igual ao balancete geral mas em que periodo de
referéncia deixa de ser o més e passa a ser um intervalo de meses.

[0 Balancete por periodo — A andlise da informacéo contabilistica pode, neste caso
discriminar o 1°, 2°, 3° ou 4° trimestre e ainda o0 1° ou o 2° semestre (use <Tab> para
aceder a lista de periodos).

[0 Outros balancetes — Listagem de contas de qualquer nivel dentro do plano, podendo
especificar limites minimos e maximos de contas para o periodo indicado. Pode-se
tipificar critérios de seleccdo de contas, permitindo com isto, criar um conjunto muito
vasto de opc¢des de saida de balancetes.

O Justificativo de saldos — Balancetes com movimentos liquidos por més.

O Balancete de fluxos — Obten¢@o dos movimentos de entrada, saida e diferenca, por
periodos.
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O Analise de saldos — Em relacdo a um vulgar balancete, tem a vantagem de permitir a
apresentacdo de varios ou todos os saldos, para a mesma entidade, facilitando assim a
leitura do total a receber ou a pagar.

% A seleccdo do Grupo de contas, é feita na janela que se acede usando <Tab> neste campo, indicando um “.”
numa dada conta.

[0 Balancetes de terceiros — Este balancete tem a particularidade de s6 considerar as

contas de terceiros, podendo ser emitido com ordenacéo pelo nome.

Balancetes analiticos — Nesta fungdo séo visiveis os balancetes analiticos por conta.
Conta / Rubrica / Centro de custo;

Conta / Centro de custo / Rubrica;

Imputacéo por centro de custo.

Exemplo de um balancete razéo:
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Estado de conta

Estas funcbes permitem visualizar os valores e saldos das contas de uma forma rapida:

Estado de conta / més
Estado de uma conta referente aos valores no més pretendido e acumulados.

B Estado de Conta Mé&s x|
s 04 Abil
Conta p 1M Caia &
Déhbito Crédito Saldo
Anter 12,136,531 0.oo 12,136.31 D
Més £3, 486 33 13,812 _ 65 43,943.638 D
Tatal 75,592.64 19,51z.65 £56,072.83 D
PgDown - Préxima Conta

% Com <Page Down> pode avancar entre as diferentes contas do plano.

Estado de conta / ano

Estado de uma conta referente aos valores separados por meses.

Saldo

Os valores podem ser apresentados como totais do movimento a débito e crédito (N) ou como saldo do
movimento (S).

Cumulativo

Permite indicar se o valor a imprimir € o do movimento do més (N) ou se é o acumulado do més (S).

Grafico estado de conta
A funcionalidade Estado de Conta Ano permite controlar de uma forma grafica a evolucdo dos valores
registados na contabilidade.
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O Estado de Conta Ano tem por finalidade mostrar a evolugéo de uma determinada conta da contabilidade ao
longo do ano.

(o]
Earte B Caivadh Def. Complementares
I~ Saldo
* Menzal
" Apumulado
|2 llEpBl et QRS »
Empresa de Testes AOC[ AQOCDOS ) Estado Conta Ano - Mensal 111 - Caixa &
50000,00
20000,00
40000,00
30000,00
20000,00
10000,00
00 ANy e S Ay S L I I I R
Abhe Jan Fewv hdar Abr dai Jun Jul Ago Set Out Mo Dez
Déhito W corédito

LConf. | Sair |

Para tal, devera indicar qual a conta a analisar, se pretende visualizar o saldo da conta ou entédo os valores a
débito e crédito e ainda indicar se pretende ver o acumulado ao longo do ano ou s6 o valor més a més.

Campos de Input

[0 Conta
[0 Saldo;
O Mensal/Acumulado

Conta
Devera indicar a conta para a qual pretende a anélise
Saldo

Permite indicar se pretende visualizar o saldo da conta ou os valores a débito e crédito.
Mensal/Acumulado

Permite indicar se os valores apresentados se referem ao més (mensal) da contabilidade ou se sédo
referentes ao acumulado ao longo dos meses (acumulado).

Barra de ferramentas

By || LUE B B IK| 60 @ 07

QR & »

A barra de ferramentas existente permite aceder a uma diversidade de funcionalidades disponibilizadas pelo
grafico.

Céoi .
Opia para clipboard
Permite copiar o grafico para o clipboard para posterior utilizacdo noutra aplicacao (Ex. Word, Excel, etc.)

HLL Grelha vertical
Permite mostrar ou esconder as linhas verticais do gréfico.
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= Grelha horizontal
Permite mostrar ou esconder as linhas horizontais do grafico.

Legenda
Permitir mostrar ou esconder a legenda associada ao grafico.

Grelha de valores
Permite mostrar ou esconder a grelha de valores do grafico. Esta grelha contém os valores das colunas do
grafico.

S Propriedades
Permite aceder as propriedades do grafico. Aqui podera personalizar os mais diversos aspectos do gréfico.

& 3D/2D
Permite indicar se o grafico é visualizado a duas ou trés dimensdes.

© Rodar
Permite rodar o grafico de forma a mudar a sua prespectiva. Esta fun¢do também esta disponivel através das
propriedades.

Fal
g Comutacéo de eixo
Permite a alterar a forma como séo visualizadas as colunas do grafico.

Q Zoom
Esta ferramenta permite aumentar uma area do gréafico para um maior detalhe na visualizagao. Deverd clicar
no icon correspondente e de seguida marcar com o rato a 4rea que deseja aumentar.

[& Configurar pagina
Permite definir as configura¢gbes da pagina para a impressao.

= Imprimir
Impresséo do gréfico.

7 Configurar impressora
Permite indicar qual a impressora a utilizar para a impressdo do grafico assim como alterar as definicdes
associadas a impressora.

Consultas

Saldos / Movimentos de contas

Esta consulta parte de qualquer conta, permitindo a evolugao em “arvore” sobre o plano de contas, analisando
de forma rapida os movimentos e os acumulados de qualquer conta.
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% Se a conta escolhida for uma conta de movimento é apresentada a listagem dos movimentos
relativos ao més escolhido. Se a conta escolhida for uma conta integradora, € apresentada a
lista das sub contas permitindo a evolucdo, com <Tab>, na estrutura do plano.

Perante a lista de contas apresentada pode usar:

x|
]
Més
it Més 04 Abiil
Conta 111 Caiva &
Dia Diar N* Diar Dac N* Doec. Walor
zo z 1 1o 1 E0,456 .33 D
Zn z z ) 4 £,000.00 I
ED z 3 ) 3 g,000.00 D
zZo z 4 40 £ l0,000.00 C
Zo z 5 40 5 5,000.00 C
2o z & 40 & 4,812 65 C
Acunulado Anterior 1lz,126.21 D
Salda Mensal 43,343 .68 D
Total Acunuladao EE,078 .33 D
[0 <Seta para baixo> — Desce uma linha;
[0 <Seta para cima> — Sobe uma linha;
0 <Page Up> — Sobe uma péagina;
0 <Page Down> — Desce uma pagina;
[0 <Home> — Vai para o inicio da lista;
[0 <End> - Desloca-se para a Ultima conta da lista.

% Pode ainda, para um acesso mais rapido, digitar os caracteres necessarios para aceder
directamente a uma dada conta.

Pendentes de terceiros

Permite a consulta directa e integrada dos varios elementos que contribuem para a avaliacdo do crédito dos
terceiros.

%  Permite uma consulta rapida dos dados da aplicacdo de Contas correntes Linha 50.

[0 Se néo seleccionar nenhum terceiro, € apresentada a lista de todos os pendentes por
tipo de conta.

Pendentes de Terceiros x|
Data 26.04.2008 Grupa p 1 Clentes
NE Terc 3 1 José A Pereira Rodriigues
ﬂ
[ walores em euros )
N Terc Conta Td_ Fend. V. Vencidos V.a Vencer Toral
i Conta Corrente l1105.¢6 EEETEE 0.00 831.22
z Conta Corrente 1147.1 F3E3.85 og.o0 3369 .85
E] Conca Carrente 1186 2 105053 o.oo 105053
e Conta Corresnte lzlo.6 leds. 51 0.00 l646.51
£ Conta Corrente 1126.2 z417.5¢6 og.o0 2417.5¢8
& Conca Coarvrents 1208 8 1763 34 o.oo 1763 34
a Conta Corresnte lizz.o -7.48 0.00 -7.48
[ Toriat ] [ Contal | | J [ chpe | [ ODesc | [ Refoma | [ LetCob | [ Cortenc | [ Adianta |

[0 Se seleccionar um terceiro, acede de imediato a lista dos pendentes individualizados por
tipo de conta.

Nesta janela, pode ainda obter maior detalhe para qualquer destes valores bastando para tal usar o cursor
para se posicionar na célula em causa e usar o <Tab>.
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Listagem de conferéncia do Capital Préprio

Listagem onde se podem conferir os movimentos de Capital Proprio.

Listagem de Conferéncia de Capital Préprio

Do Codigo de alteragio de Capital 1 até 25
De 0L01.2012 até 15.01.2012
Data Conta Diario  NDario Doc  NumDoc Descritivo Valor D/IC  CodC DescrCP
07.01.2012 5121 1 000010 47 1 Mov. CP007.01 1.500,00 D 12 Alteragdes de politicas contabilisticas
15.01.2012 5122 1 000011 47 1 Mov. CP 1501 2.900,00 c 3 Diferengas conversio de demonstragdes financeiras
Totaldo mésde Janeiro 1.400,00 C
Totaldo Periodo 1.400,00 C
~
Exploragao

Mapa de exploracao

Analise rapida dos resultados da empresa, nas vertentes “Mensal” e “Acumulado”, cujos valores estédo
organizados por periodos. Embora os mesmos objectivos possam ser atingidos através de mapas
configurados, entendeu-se vantajoso dispor de um mapa de execu¢do imediata e por iSSO mesmo muito

simples.

% Veja mais informacdes sobre os mapas configurados em Mapas de gestio.

Conta de compras

Conta de razdo de compras.

% Este pedido, consiste no facto de que o sistema nédo sabe se esta a ser movimentada a conta

Ficheiros de Demonstragdo Sage Infologia
MypaEplomed - Aoumlsh

Data $1.12.2002 Mes D Dezemd ro Valores :emmiInares de Euros Pag. 1
| Raae | Jan | Fev | Mar | Abr | Mai | Jun | Jul | Ago | St | ut | New | Dez |
o 1 1 | 1 1 I 1 | 1
[T 088 0.8 -0.89] 0.89] 0.89] 089 -0.39] 0.89] 0.9 0.9 0.8 000
[ | | | | | | | | I | | | |
[ I I I I | I | I I | | | I
[ 1 1 [ I | 1 1 1 | 1 1 1
[ | I I I | | | | | | | | |
[ | I I I | | | | I | | | |
[ 0. 85 0. 88 ] 053] 053] .83 0.53] 0.33 0.8 0.8 053] 0.5
I & | | | | | | | | | | | | |
Jeustos | 056 0.S6]  -0.55]  -0.56]  -0.56]  -0.56]  -0.56]  -0.55]  -0.56]  -0.56]  -0.56 053]
o 8.1 s.08] 1888 1T.24]  17.2¢]  17.24]  17.2¢]  1T.2¢]  17.24] 17.24]  17.24 0.00]
o 0. 051 0. 051 0. 051 0.051 0.051 0.051 0.051 0.051 0.051 0051 0081 |
[ | I I I | | | | I | | | |
[ | I I I I | | | I | | | |
(- I | I I | | | | I | | | |
o 1 1 [ I | | 1 1 | 1 | 1
I | | I I I | | | I | | | |
[ 0.0 o001 001 0.0 0.0 001 0.01] 0.01] 001 0.01] 0.01] 0.01]
[ | | | I I | | | I | | | |
1Provei tos] 8.7 S.03]  15.34] TS0 4T.50] 1730 1T.S0]  ATS0] 4780  AT.s0]  17.30] 0.01]
[ | .65 897 1a.82] e8] 1508 1808 1808 18A8]  18.48]  1s.48] 1548 -0.00
| s | -e.s2] .82 0.82]  -0.82]  0.82]  -0.82]  -0.82]  -0.82]  -0.32]  -0.82]  -0.82]  -0.82
1w 9,381 8661 14501 7861 17.661 17861 1T.861 17861  17.861  T.861 17861 -0.s2|
[ | | | | | | | | I | | | |
|Res ul't ado| .88 $.66]  14.50]  AT.86  17.86]  17.86]  17.86]  1T.86]  17.86|  17T.86] 1786 0.2
Licenciado 3 SAE Portugal - Software, 5.4 /Seftusre Sage Portugal

“31” ou a “61” para o “Custo das existéncias vendidas e consumidas”.

Este mapa nao prevé qualquer tratamento especifico da variacao de existéncias. S6 no caso

de empresas nao produtivas e que mantenham inventario permanente na contabilidade
financeira, o mapa permitira obter o resultado contabilistico efectivo (antes de impostos).
Nos restantes casos, traduz-se numa aproximacao que deve ser usada com o devido

cuidado.

Grafico de exploracao

Representacao grafica do Mapa de exploracéo.
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O Grafico de Exploracédo tem por finalidade mostrar a evolucdo dos custos, proveitos e resultados da
empresa ao longo do ano.

B Grafico de Exploracdo -0l x|

a Def. Complementares
il D o

s 12 | Dezembio & Mensal
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Para tal, deverd indicar qual o més a analisar, qual a conta utilizada como conta de compras (hormalmente &
a conta 31 ou 61) e ainda indicar se pretende ver o acumulado ao longo do ano ou s6 o valor més a més.

% <Tab> no campo Conta para evoluir directamente para a listagem do Plano de Contas.

Campos de Input
O Més
[0 Conta Compras
0 Mensal/Acumulado

Conta

Devera indicar o més para o qual pretende a anélise

Conta Compras

Permite indicar qual a conta de compras utilizada. Por defeito, o sistema sugere a conta 61.
Mensal/Acumulado

Permite indicar se os valores apresentados se referem ao més (mensal) da contabilidade ou se séo referentes
ao acumulado ao longo dos meses (acumulado).

Barra de ferramentas

B | WE BEK| oo

QR & »

A barra de ferramentas existente permite aceder a uma diversidade de funcionalidades disponibilizadas pelo
grafico.

Copia para clipboard
Permite copiar o grafico para o clipboard para posterior utilizacdo noutra aplicacao (Ex. Word, Excel, etc.)

HLL Grelha vertical
Permite mostrar ou esconder as linhas verticais do gréfico.

E Grelha horizontal
Permite mostrar ou esconder as linhas horizontais do gréfico.

Legenda
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Permitir mostrar ou esconder a legenda associada ao grafico.

Grelha de valores
Permite mostrar ou esconder a grelha de valores do grafico. Esta grelha contém os valores das colunas do
grafico.

TN

Propriedades
Permite aceder as propriedades do grafico. Aqui podera personalizar os mais diversos aspectos do grafico.

& 3D/2D
Permite indicar se o gréfico é visualizado a duas ou trés dimensbes.

© Rodar
Permite rodar o grafico de forma a mudar a sua prespectiva. Esta fungdo também esta disponivel através das
propriedades.

Fal
lig Comutacéo de eixo
Permite a alterar a forma como séo visualizadas as colunas do gréfico.

Q Zoom
Esta ferramenta permite aumentar uma area do grafico para um maior detalhe na visualiza¢do. Deverd clicar
no icon correspondente e de seguida marcar com o rato a area que deseja aumentar.

[& Configurar pagina
Permite definir as configuragbes da pagina para a impressao.

= Imprimir
Impresséo do gréfico.

7 Configurar impressora
Permite indicar qual a impressora a utilizar para a impressdo do grafico assim como alterar as definicdes
associadas a impressora.

Simulacao do apuramento

O objectivo deste mapa é semelhante ao do Mapa de exploracao, permitindo uma visualiza¢éo imediata dos
resultados por meses e acumulados, sem necessidade de proceder ao apuramento. Os resultados (liquidos,
operacionais, etc.) obtém-se segundo a parametrizacéo feita nos Ficheiros em Apuramento de resultados.

Declaracao Periddica do IVA

Permite a preparagdo e submissdo da Declaragdo Periodica do IVA. Consulte o capitulo “Configurador de
Modelos” deste manual para obter informagao detalhada.

Declaracoes Fiscais Diversas

Permite a preparagdo e submisséo das diversas declaracdes fiscais. Consulte o capitulo “Configurador de
Modelos” deste manual para obter informagao detalhada.
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Analise Financeira

Abre o médulo de Analise Financeira. Consulte o capitulo “Analise Financeira” deste manual para obter
informacéo detalhada.

Demonstracoes Financeiras

Permite a emissdo das diversas demonstracdes financeiras. Consulte o tépico “Configurador de Mapas de

Gestéo” para obter informacao detalhada.

Mapas orcamentais

Resumo Rubrica / Centro de custo

Consulta de valores por Rubrica / Centro de custo.

Rubrica / Centro custo e Centro custo / Rubrica

Estéo aqui englobados os mapas de analise dos valores reais, orcamentados e desvios, quer em valor quer
em percentagem.

Divisdo temporal

Divisdo temporal pretendida para efeitos de analise de valores (Anual, Semestral, Trimestral, Bimestral e
Mensal).

Mensal / Acumulado

Tipo de andlise pretendida:

O M - Analise de valores mensais;

0 A - Andlise de valores acumulados.
Informacao visivel
Identifica que informacéo pretende no mapa seleccionado:
Real / Periodo;
Orgcamentado;
Desvio (%).
Mapas por Rubrica / Centro de custo — Analise (real, orcamentado e desvio) na
perspectiva da rubrica:
Mapas mensais — Mapa de analise cuja base temporal de trabalho é o més.
Mapas bimestrais — Mapa de analise cuja base temporal de trabalho é o bimestre.
Mapas trimestrais — Mapa de analise cuja base temporal de trabalho é o trimestre.
Mapas semestrais — Mapa de andlise cuja base temporal de trabalho é o semestre.
Mapas anuais — Mapa de analise cuja base temporal de trabalho é o ano.
Mapas por Centro de custo / Rubrica — Analise (real, orcamentado e desvio) na
perspectiva do centro de custo:
Mapas mensais — Mapa de analise cuja base temporal de trabalho é o més.
Mapas bimestrais — Mapa de andlise cuja base temporal de trabalho é o bimestre.
Mapas trimestrais — Mapa de andlise cuja base temporal de trabalho é o trimestre.
Mapas semestrais — Mapa de andlise cuja base temporal de trabalho é o semestre.
Mapas anuais — Mapa de analise cuja base temporal de trabalho é o ano.

OooOod

OooooOooao

Ooooogoano
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Mapas analiticos

Conjunto de mapas de analise sobre os movimentos analiticos.

0 Analise mensal da conta — Balancete (12 meses) por Conta / Centro / Rubrica.

[0 Analise mensal do centro de custo — Balancete (12 meses) de centros de custo
(Centro/Rubrica/Conta).

[0 Orcamento anual — Rubrica — Orcamento (12 meses) na perspectiva da rubrica
(Rubrica/Centro de custo).

0 Orgamento anual (Centro) — Orgamento (12 meses) na perspectiva do centro de custo
(Centro de custo/Rubrica).

[0 Efectivo mensal (Rubrica) — Efectivo mensal na perspectiva da Rubrica / Centro de
custo.

[0 Efectivo mensal (Centro) — Efectivo mensal na perspectiva do Centro de custo/ Rubrica.

0 Analise de desvios (Rubrica) — Mapa de andlise de desvios entre valores efectivos e
valores orgamentados. Este mapa é emitido na éptica da rubrica.

[0 Andlise de desvios (Centro) — Mapa de andlise de desvios entre valores efectivos e
valores orgamentados. Este mapa é emitido na 6ptica do Centro de custo.

0 Mapa de projecgéo (Rubrica) — Este mapa € emitido na 6ptica da rubrica e permite a
andlise dos valores efectivos até um dado més contra os valores orcamentados para 0s
restantes meses.

[0 Mapa de projeccdo (Centro) — Este mapa é emitido na 6ptica do Centro de custo e
permite a analise dos valores efectivos até um dado més contra os valores
orcamentados.

Mapas de bancos

Posicao de tesouraria

Este mapa permite obter uma posicéo global (e agregada) da posi¢éo de tesouraria. Ndo ha assim qualquer
detalhe de movimentos.

Tipo de data

Define se a data de referéncia é:

0 M — Data do movimento;
O V- Data valor.
Saldo
Define se pretende imprimir apenas saldos:
[0 C - Credores;
0 D - Devedores;
O T-Todos.
Ruptura grupo de contas / codigo do banco
Define se pretende obter sub totais por grupo de contas / codigo do banco:
[0 S - 0O mapa apresenta rupturas por grupo de conta e, num segundo nivel, por cédigo do
banco;
0 N - O mapa ndo apresenta qualquer ruptura por grupo de conta / cédigo do banco.
Ruptura codigo do banco / grupo de contas
Define se pretende obter sub totais por codigo do banco / grupo de contas:
[0 S - 0O mapa apresenta rupturas por cddigo do banco e, num segundo nivel, por grupo de
contas;
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[0 N - O mapa nao apresenta qualquer ruptura por cédigo do banco / grupo de contas.

% Esta duas ultimas seleccoes ndo podem ser simultaneamente colocadas a (S), apesar de
poderem ser simultaneamente (N).

Ficheiros de Demonstragio Sage Infologia

Posigio de Tesouraria Pig. 1
Moeda : Euro

Data: $1.12.2002

Tp.Data: Movimento

Do Banco : Banco Espirite Santo ao: Banco Espirito Sante, SA

Do Grupe : Contas Depésito & Ordem a0: Garantias Bancirias

| Abrev.Bance | Céd.Banco | Salto Deuvedar | Saldo Credor |
| Bes | BES I 1,817.18 | I
| 8P | BRI I 9,656.55 | 1
1 Total Grupo 1 1 11,538 .63 [ 1
| Total Liquido | 11,585 .68 I 1
Licenciado a SAGE Portugal - Softwarfe, 5.A./Software Sage Portugal

Posicao por cédigo de banco

Este mapa permite a selecc¢éo rapida da posicdo num determinado banco.

Intervalo

Intervalo de grupos e bancos da empresa pretendidos:
O T-Todos;
O D - A definir.

Tipo de data

Define se a data de referéncia é:

[0 M - Data do movimento;
[0 V - Data valor.

Saldo
Define se pretende imprimir apenas saldos:

[0 C - Credores;
[0 D - Devedores;

Ficheiros de Demonstracgdo Sage Infologia

Posigio por Cédigoe de Banco Pig. 1
Moeda : Euro

Data: $1.12.2002

Tp.Data: Mowimento

Do Bance : SANPAOLO IMI BANK (INTERNACIONA a0: BANCO ESPIRITO SANTO DOS ACORES

1 Abrev Banco | Salde Devedor | Salde Credor 1
1 Bes | 1,877,138 | 1
1 13 | 3,656 55 1 1
1 Total Banco 0010 | 3,656 55 1 1
] Total Liquido I 11, 588, 68 1 1
Licenciado a SAGE Portugal - Softwafe, S.A./Software Sage Portugal

Saldos médios

Este mapa permite obter a média mensal dos valores em cada conta.
Ruptura por grupo de contas

Define se pretende obter (S) ou ndo (N) a média global por grupo de contas.
Tipo de data

Define se a data de referéncia é:

[0 M - Data do movimento;
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[0 V- Data valor.

Ficheiros de Denonstragih Sece Infologia

Saldos MEdios - Data Movimento Pég.
Weda : Euro

mo: 2002

Muimentos até: $1.12.2002

| Banco | Janeiro | Fevereito | Margo | @il | daie | Junme | Julho | Agesto | Setembro | Qutudfo | Novembro | Dezemvro | Midia
It - 0007 - Banco Espirito San|  1,084.41]  1,753.59]  1,870.18]  1,870.98]  1,870.98]  1,8T.48]  L,8T.98]  0,870.48]  1,870.48] 1,708 187008 1,870.08] 1,800
12 - 0010 - Banco BPI 6,907.50]  9,656.55]  9,656.55]  9,656.55|  9,656.55|  9,656.55]  9,656.55|  9,656.55|  9,656.55|  9,656.55|  9,656.55]  9,656.55]  9,430)
| Total Grupo 4,015.95]  5,705.07|  5,766.84]  5,766.88|  5,766.86|  §,766.34]  5,766.54|  5,766.34|  §,766.86|  5,766.8¢]  5,766.34]  5,766.34] 5,615
1$ - 0007 - Banco Espirite San| .00 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] .00 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] o
| Total Grupo 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] .00 0.00] .00 0.00] 0.00] 0.00] o
| Total 2,007.98  2,852.53]  2,883.42]  2,885.42]  2,883.02]  2,883.42|  2,885.42|  2,883.42|  2,885.42]  2,883.42]  2,88%.42|  2,883.@2|  2,807]
Licenciado a SAGE Portugal - Softusre, 5.4 /Softuare Sage Portugal

Estatistica de descritores

Este mapa permite obter o resumo (mensal/acumulado) de descritores movimentados.

Tipo de analise

Define o tipo de analise:
0 M- Mensal;

Ficheiros de Demonstragio Sage Infologia

Estatistica de Descritores ! Acumulada Pig. 1
Moeda : Euro

ano: 2002

Data: $1.12.2002

| Descritor 1 Débites | crégitos | saldo I
| Talio de Depisite 1 2, 882,11 1 000 | 2,882 11 I
| Outros 1 0. 00 1 0. 80 | 050 I
| Pagam. Servigos ot I | 0. 00 1 200. 00 | 200 .00 |
| Pagam. Serviges si | | 0. 00 | 236,78 | -2 36 .78 I
| Recebimentos Diverso | 1,281, 00 | 0. 00 | 1,281 .00 [
| Total 1 4,168, 11 | 457,58 I $,725 .58 |
Licenciado a SAGE Portugal - Softwafe, S.A./Software Sage Portugal

O A-

Acumulada.

Taldes de depodsito em curso

Este mapa tem por objectivo o controlo dos taldes

movimentos bancarios.

de deposito

Ficheiros de Demonstragdo Sage Infologia

Talbes de Depésito em Curso Pég. 1
Moeda : Euro

Data: $1.12.2002

| Banco | nie | Ne Talio | Va lor |
| 25.01. 2002 ;
| 1 - Bes | 0007 . 0095 0001268985745 I 2 | ts0.00 |
| Sub Total ts0.00 |
| Total 15000 |
Licenciado a SAGE Portugal - Software, S.A4./50ftware Sage Portugal

Controlo de tesouraria

Este mapa permite ter um controlo dos saldos das
saldos definidos na tabela de Bancos da empresa.

Tipo de saldo

Define se o saldo de referéncia é:

[0 C - Saldo contabilistico;
[0 D - Saldo disponivel;

preparados e ainda nado integrados nos

contas bancarias que se encontram acima ou abaixo dos
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S0 excepgles
Define se pretende apenas listar:
[0 S - apenas as excepcdes, ou seja, apenas 0s saldos acima do maximo e abaixo do
minimo / descoberto;
O N-Todos.
Saldo
Define se pretende imprimir apenas saldos:
O C - Credores;
O D - Devedores;
O T-Todos.
O

Movimentos nao reconciliados

[0 Este mapa contém todos os movimentos bancéarios que ainda ndo foram reconciliados.
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Documentos em aberto

Movimentos correntes

Agrupados sob a designacdo de movimentos correntes, estdo todos 0s que Sao necessarios para o
processamento normal, salvo as letras a receber ou pagar. Se ndo pretende usar o tratamento de letras pode
ignorar todos os restantes processamentos, naturalmente mais complexos. Os movimentos correntes estdo
agrupados em duas grandes categorias:

[0 Lancamento de documentos;

O Aliquidagdo dos mesmos.
As restantes opc¢des destinam-se a situacfes excepcionais:

[0 Estorno de movimentos;

[0 Regularizac¢des internas dentro de cada conta.
Os conceitos bésicos de funcionamento da aplicagdo tornam-se simples se entender o seguinte:

O O langamento de movimentos deve ter sempre uma conta destino;

O Aliquidacao de valores deve fazer-se a partir dos documentos que ja existem na conta origem.
N&o havendo lancamento contabilistico de contrapartida o movimento tem apenas uma conta sendo ignorado
gualquer langamento para contas que ndo sejam directamente relacionadas com o terceiro em causa. O
lancamento pode ser complementado pela classificacdo integral para transmissdo a aplicacdo de
Contabilidade da Linha 50 através de uma grelha de classificagdo associada a cada documento.
Exemplo: Pagamento de facturas a um fornecedor.

Conta Débito / Crédito

111 C
685 D
785 C
786 C

Quadro resumo dos movimentos correntes

Pendentes Historico / Saldos
Menu Cadigo Rec. . . Origem Destino Ficheiro
Origem Destino = .
Operacéo Pag. Lig.
11 Valores a receber 1 0 * (+) * D
1.2 Valores a pagar 1 1 * () * C
1.3 Recebimentos 2 0 L * C * G
1.4 Pagamentos 3 1 L * D * G
15 Estorno de valores a receber - 0 E * E *
1.6 Estorno de valores a pagar - 1 E * E *
1.7 Estorno de recebimentos - 0 R * *E *
1.8 Estorno de pagamentos 1 R * *E *
1.9 Compensacgdes — Valores a receber 8 0 LL * * * G
1.10 Compensagbes — Valores a pagar 9 1 LL * * * G
Legenda:

* — Sem movimento;

(+) — Cria registo com sinal positivo;
(-) — Cria registo com sinal negativo;
D — Langamento a débito;

C — Langcamento a crédito;

L — Liquida;

E — Eliminada;

R — Repbe;

LL — Liquidagdo compensatoria;

G — Gera documento recibo/pagamento.
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Data de processamento

A aplicagdo utiliza como data de processamento a data indicada nos Parédmetros da aplicacdo na Data de
contas correntes, em vez da data de sistema. Desta forma, cada empresa tem a sua propria data de
processamento.

A actualizagdo da data de processamento é efectuada automaticamente, sempre que se movimenta uma data
superior a indicada neste campo. Neste contexto, esta data sé deve ser alterada manualmente no inicio dos
trabalhos de cada ano. No entanto, é conveniente verificar se a data dos anos anteriores esta no ultimo dia do
ano respectivo, de forma a ser efectivamente possivel emitir os balancetes assim como outras listagens
nesses anos.

Inversao do sujeito passivo

Nos “Movimentos - Valores a Receber” e “Movimentos - Valores a Pagar” fazendo <TAB> no campo “Data”
faz a comutacgéo entre langamento normal e langamento pela regra do sujeito passivo.

Quando o langamento é efectuado em “Inversdo do sujeito passivo” a grelha que é usada para gerar

movimentos, € a que estiver associada ao documento do langamento num novo campo criado para o efeito na
tabela de documentos.

Valores a receber

Registo de documentos originais a receber. Estes documentos podem ser registados directa ou
indirectamente, através da aplicacdo de Facturacdo da Linha 50.

Exemplo: Facturas a clientes, Notas de débito a clientes, Avisos de débito a clientes, Nota de crédito de
fornecedores, etc.

Operacao Tipo Conta origem Conta destino
1 — Movimentos correntes 0 — A receber N&o intervém Obrigatoria
x
Data 10.05.2008 Grupo » 1 Clientes
Cad. Doc. p 1 M/Factura Conta 211 Conta Corente
Grelha P 285 Movimenta Terce
No. Terz. p 1 José A Pereira Rodrigues
Mo, Doc. 0000038
“alor 56.100.00 Diias Yo, 005
Drata o, Teor 15.05.2002
Moeda » 43 EUR [rata to, Pres. 15.05.2008
Factor 1.000 Cad. Yendedor » 1 ¥endedor "
Yalor EUR BR.100.00 Céd C. Pag » 2 Pagamentn
Agente » 01 = Cheque
Dridric p 003 Wendas Observapozs:
W2 Didrio 000004
Descrigdn M/ Factura 3
i Confrma | Cancela

Ficheiros movimentados

[0 Pendentes — Com sinal positivo
[0 Histérico — A débito
[0 Saldos — A débito

Valores a pagar

Registo de documentos originais a pagar. Estes documentos podem ser registados directa ou indirectamente,
através da aplicacdo de Facturacéo da Linha 50.

Exemplo: Facturas de fornecedor, Notas de crédito a clientes, Avisos de crédito, etc.

Operacao Tipo Conta origem Conta destino
1 — Movimentos correntes 1 — A pagar N&o intervém Obrigatoria
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zl
[ata 03.05.2008 Grupo 2 Fomecedores
Cad. Doc. p A 5/Factura Corita 21 Conta Corente
Gretha 285 Movimenta Terce
Mo, Terc. 1 Alcides Monteiro, 54
Mo, Doc. oooano?
Yalar E.541.00 Diaz Vo, 020
Datato. Teor 02.06.2008
Moeda » 43 EUR Datavto. Prey. 02.06.2008
Factar 1.000 Cdd. Yendedor » 0
Walor ELUR E.541.00 Cdd. C. Pag. » 02  Pagamento
Agente p 00
Diidrio » 004 Compras Obzervagies
ME Didrio 00000
[escrigdo 5/ Factura 7
il 2 I NFAC 4 5/Fac 5 Pag E Rec 7 g g 10
Ficheiros movimentados
[0 Pendentes — Com sinal negativo
O  Histdrico — A crédito
OO0 Saldos — A crédito
Recebimentos
Registar a liquidagdo de valores e criar o documento de recibo.
Operacao Tipo Conta origem Conta destino
2 — Recebimentos 0 — A receber Obrigat6ria N&o intervém
50 Recebimentos x|
WI.R ecebido 360.64
Banco » M WlAtibuido 360.64
toeda » 43 Euwro Cambio Descontos 0.00
Wl Pendente 0.00
Data 1708 2009 Grupo » 1 Clientes
Cod. Doc. » 10 Fiecebimenta Conta 211 Conta Conente
M® Terc. » 2 Fires & Pires. Grelha > 10 Recebimento
[rata Rec. 1 Data do Documento
Doc. HN°Doc. Data Doc Fendente Desc.Aut . Desconto Liguidado
7 z 0l1.01.z0068 a.ao o.oa o.an z43 .40
1 11000082 0l1.01.20085 o.oa0 o.oo o.0oa 111.24
1 1100004 l4.01.20058 E03.64 o.oa o.an o.an
1 looooz zo.01l.200E8 zll.€60 o.on o.oo o.oo
3 £ l15.0z.z0068 -g87.31 o.oa o.an o.an
3 = zd4.0Z.200E -z8.48 o.on o.oo o.oo
1 loo0009 l15.07.z20068 l4.52 o.oa o.an o.an
Confirma | | Cancela | | Lir. | | Cab. | | Imprezzora | | Ecran | e Arg. D i

O lancamento faz-se seleccionado entre os pendentes existentes aqueles que pretende regularizar total ou

parcialmente, indicando:

[0 O desconto de pronto pagamento;

[0 O valor recebido.
Moeda

Num recibo apenas pode ficar envolvida uma Unica moeda, muito embora, na mesma conta, possam
existir pendentes em moedas diferentes, pelo que s@o apresentados para regularizacdo, apenas 0s
pendentes expressos na moeda indicada.

L Caso se trate do Euro sdo visualizados também os pendentes efectuados em moeda

aderente.
Cambio

O cambio a usar é sugerido a partir da tabela de Moedas / Cambios, podendo contudo ser alterado.
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% E calculada automaticamente a diferenca de cambio entre o valor do pendente ao cambio
de compra e o valor dos pendentes regularizados ao cambio indicado. Esta diferenca fica
registada no ficheiro de liquidacdes e pode ser objecto de registo na aplicacao de
Contabilidade da Linha 50 via grelha de classificacao.

Desconto (de pronto pagamento)
E sugerido o desconto pronto pagamento, que dadas as condi¢cbes de liquidagdo e a data em que o
recebimento é lancado, o cliente tera em principio direito.

% Esta sugestao deve ser interpretada como maximo atribuivel, ndo impedindo porém que
possa introduzir qualquer outro valor, desde que este nao exceda o valor Pendente.

Recebimentos por conta

O Valor recebido pode em vez de ser usado para abater pendentes existentes, ser registado total ou
parcialmente como um “valor por conta”. Neste caso fica registado como um pendente negativo (crédito),
referenciado com o nimero do recibo. Para obter este efeito deve preencher o Valor recebido e usar <Tab>
nos campos Desconto ou Liquidado.

Encontro de valores
Num mesmo recebimento pode usar para abater, valores a pagar (
).
Emissao de documentos
Através de uma configuracdo de documentos apropriada pode ser emitido o recibo ou documento equivalente,
para uso interno ou externo.
Ficheiros movimentados
[0 Pendentes — Abate ao valor pendente o valor Liquidado para o documento em causa.
% Se o pendente ficar totalmente regularizado, o registo é eliminado, caso contrario, mantém-se,

mostrando o valor original e o remanescente a cobrar.
% Os valores por conta criam um registo proprio com referéncia ao numero do recibo.

[0 Histérico Saldos — Crédito pelo valor total regularizado (Valor recebido + Valor do Desconto).
[0 LiguidagBes — Dados relativos ao documento de recibo.

Se, no momento de validacdo desta janela, se selecciona a op¢do Arquivo Digital, a janela para a introducéo
do ficheiro que vai ser associado a este registo s6 vai ser mostrada quando se completar a introdugcédo da
informacéo sobre o Recebimento.

Este ficheiro podera ser consultado posteriormente na opgao “Consultas de Liquidagoes”

%  Veja mais informacées sobre o Arquivo Digital nas Func¢ées Especiais no manual de Instrucdes Gerais

Pagamentos

Regista a liquidag&o de valores e permite criar o documento de aviso de pagamento, destinado a documentar
internamente a liquidacdo e susceptivel de ser enviado juntamente com o cheque, ou outro meio de
liquidacdo, ao destinatério do pagamento.

Operacao Tipo Conta origem Conta destino
3 — Pagamentos 1 — A pagar Obrigatéria N&o intervém
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Pagamentos |
Pagarm. > Walor Pago 38667
Banco > M Wl Atribuido 386,67
Moeda p 43 Eumo Cambio Descontos 0.00
. Pendente 0.00
Data 10.05.2008 Grupo p 2 Fomecedores
Cod. Doc. p 40 M /Pagamenta Corita 221 Conta Corrente
ME Terc. p 1 Alcides Monteir Grelha p 255 Movimenta Terce
[1ata Rec. 0 Tipo Doc. + N2 Doc.
Doc. N*Doc. Original Pendent e Desc.but . Desconto Liguidado
31 8500001 13955.3¢6 o.oo o.oo 0.o00 38667
21 2E0000Z £d .44 fd.44 a.on a.on0 a.on0
Descrigan M /Pagamenta
il 2 3 MNAFAC 4 5/Fac 5 Pag E Rec 7 8 9 10

O lancamento faz-se seleccionado entre os pendentes existentes aqueles que pretende regularizar total ou
parcialmente, indicando:
[0 O desconto de pronto pagamento;
[0 O valor recebido.
Moeda
Num pagamento apenas pode ficar envolvida uma Unica moeda, muito embora, na mesma conta, possam
existir pendentes em moedas diferentes, pelo que s@o apresentados para regularizacdo, apenas 0s
pendentes expressos na moeda indicada.

L Caso se trate do Euro sdo visualizados também os pendentes efectuados em moeda

aderente.
Céambio

O cambio a usar é sugerido a partir da tabela de Moedas / Cambios, podendo contudo ser alterado.

% E calculada automaticamente a diferenca de cambio entre o valor do pendente ao cambio
de venda e o valor dos pendentes regularizados ao cambio indicado. Esta diferenca fica
registada no ficheiro de liquidacdes e pode ser objecto de registo na aplicacao de
Contabilidade da Linha 50 via grelha de classificacao.

Desconto (de pronto pagamento)

E sugerido o desconto pronto pagamento, que dadas as condicdes de liquidacdo e a data em que o

pagamento é lancado, a empresa tera em principio direito.

% Esta sugestdo deve ser interpretada como maximo atribuivel, ndo impedindo porém que
possa introduzir qualquer outro valor, desde que este nao exceda o valor Pendente.

Pagamentos por conta

O Valor pago pode em vez de ser usado para abater pendentes existentes, ser registado total ou parcialmente
como um “valor por conta”. Neste caso fica registado como um pendente positivo (débito), referenciado com o
namero do aviso de pagamento. Para obter este efeito deve preencher o Valor pago e usar <Tab> nos
campos Desconto ou Liquidado.

Encontros de valores

Num mesmo pagamento pode usar para abater, valores a receber (exemplo: Notas de credito, Pagamentos
por conta).

Emissao de documentos

Através de uma configuracdo de documentos apropriada pode ser emitido o aviso de pagamento ou
documento equivalente, para uso interno ou externo.

Ficheiros movimentados
[0 Pendentes — Abate ao valor pendente o valor Pago para o documento em causa.

&  Se o pendente ficar totalmente regularizado, o registo é eliminado, caso contrario, mantém-se,
mostrando o valor original e o remanescente a cobrar.
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& Os valores por conta criam um registo proprio com referéncia ao numero do aviso de
pagamento.

[0 Histdrico Saldos — Débito pelo valor total regularizado (Valor pago + Valor do Desconto).
O Liquidagdes — Dados relativos ao documento de aviso de pagamento.

Cheques pré-datados

Introducao

O tratamento de cheques é efectuado de um modo operacional idéntico ao descrito para as letras.

Introdut_:éo x|
Data 10.05.2008 Wl Atribuido 0.00
Moeda p 43 EUR Cambic . Pendente 100.00
W alor 100.00 M. Baze 100.00
Grupo p 1 Clientes
Cad. Doc. » 7 Chegues pré-datadas Conta Des. 214 Ch.pré-datados
Mo, Terc. ' 1 Jozé A Pereira Rodr Canta Ori. 211 Conta Comente
Grelha p 255 Movimenta Terce
Doc. N* Doc. Original Pendente Lezconto Liguidado B
1 lo00004 el.0%8 el.o02 0O o.ono
1 lo0000% llz.7:2 llz.7z2 a.oo0 o.ono0
1 lo000& Ea .8k L9 .85 o.oo o.ono
1 loo0o008 29 .32 £33 .92 o.oo o.ono
1 lo00010 zo9.92 zZ9.9¢2 a.o00 0.00
1 100011 289 .92 29,892 o.oo o.ono
1 loo0o01z 29 .32 £33 .92 o.oo o.ono
1 looolsz - R 23 .8% a.o00 o.00
Moeda Qriginal Ewra
EEaIntroducdo |
W alor 100.00 Dt Wene. 14.05.2002
M® Cheques 2 Intersalo 15
Banco » 1 Bancao 1
N* Chegue Data Vto. Valor Lia N Diariao =
0000008 l4.05.z008% fo0.00 s oooool
oooooo7? 22 . 05 .Z0083 sS0.00 5 oooooz
Estorno

Estorno de cheques pré-datados indevidamente registados.
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x
Tipo Doc. » Fis) Cheques pré-datados
Mo Documnento 7
Mo Terceio 1 Jozé A, Pereira Rodrigues
Conta Desting 214 Ch.pré-datados
Conta Origem 21 Conta Corrente
W Regular. a0
Ot. Documento 10.05.2008
Didria » 5 Bancos
Mo Didrio 2

Confima Cancela

Estorno de valores a receber / pagar

Esta opcao elimina um movimento corrente.

Estorno de ¥alores a Receber x|
Pendente Histérico
Diata 10.05.2008 Didrio » 3 Wendas
Cod. Doc. p 1 M/Factura M2 Didrio 4
Grupo 1 Clientes
ME Daoc. i1
ME Terc. p 1 Jozé &, Pereira Rodrigues
Tipo 1 Conta Corente
. Original BE100 “alor BE100
Wl Pago 1] [eb. /Cred. n}
Confirma_ 3 Cancela

Ficheiros movimentados

0 Pendentes — O registo € eliminado.
[0 Histérico / Saldos — O valor é eliminado do histérico e abatido ao saldo da conta.

Estorno de Recebimentos / Pagamentos

Permitir anular integralmente os lancamentos de recebimentos ou de pagamentos.
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ﬂ Estorno de Recebimentos x|

Tipo Doc. p 10 Recebimenta
Mo Documnento 18

Mo Terceio 1 Jozé A, Pereira Rodrigues
Conta Desting

Conta Origem 21 Conta Corrente

W Regular. 12345

Ot. Documento 10.05.2008

Didria » 2 Caixa

Mo Didrio 3

Confima Cancela

NUmero do diario
E exigida a identificagdo do movimento correspondente no histérico, que poderd ler por exemplo no
extracto de conta.

Ficheiros movimentados
[0 Pendentes — Os pendentes, séo registados tanto quanto possivel, no seu estado original conforme a
situacao:
Recria 0 pendente, caso este tenha sido eliminado por estar totalmente regularizado, com o
valor original e com o valor remanescente deduzido da liquidacgéo.

& Atribui os valores da ficha do terceiro no que respeita ao vendedor,
agente de liquidacao e outras informacdes acessiveis.
Acrescente ao valor pendente, o valor parcial regularizado, ficando este no estado anterior a
liguidagdo em causa.
No caso de a liquidacdo ter criado um valor por conta este é eliminado.
[0 Historico / Saldos — O registo do histérico é eliminado e os saldos sao corrigidos.
O Liquidagdes — A liquidagéo é totalmente eliminada sendo criado um registo do recebimento anulado
em Liquidag6es Anuladas (LiquidagBes Cabecalho, Linhas e IVA anuladas).

Compensacao de valores a receber

Permite regularizar pendentes, compensando valores positivos com negativos, dentro da mesma conta. O
processamento desencadeia-se sobre os pendentes, ndo sendo criado henhum registo no histérico, nem feita
qualquer alteragéo aos saldos.

Operacao Tipo Conta origem Conta destino
8 — Compensacao valores a receber 0 — A receber Obrigat6ria N&o intervém
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5|
| Recehido n.oo
Banco > M Wl Atribuido 0.00
Moeda p 43 Eurn Cémbin Descontos n.oo
Wl Pendente n.oo
Data 14.05.2008 Grupo p 1 Clientes
Cod. Doc. 3 5 Compensagoes-LCh Conta 211 Conta Comente
NE Terc p 1 Jozé & Pereira Grelha B 255 Movimenta Terce
Data Fec. 0 Tipo Doc. + N2 Doc.

Q N*Doc. Original Pendente Desc.iAut . Descontao Liguidado
1 100013 z23.32 [ ] . oo a.oo z23.32
1 100014 E9.89E . oo . oo
1l 1lo0001 l41.281 -oo oo
1 lloo0005 343.18 . oo . oo
2
3
7

o . oo E9.89E
a
o
3 -9.Z8g -a.E28 oo
0.
=

oo l4l.81
. oo 444,38
oo o.on0
- oo -748.20
. oo a.o0

2 -748.20
1 lz4e.29

oo . oo
40 . oo

00 oo ooao
o 0o o oo

Descrigan Compenzagoes-Ch
i 2 3 MNJFAC 4 5/Fac 5 Pag & Rec 7 8 g 10

Ficheiros movimentados
[0 Pendentes — Actualizacdo dos valores pendentes.

& Se o pendente ficar totalmente regularizado o registo € eliminado.
[0 Histérico / Saldos — S0 sédo feitos movimentos no histérico se da compensacéo resultar diferencas
cambiais, sendo nesse caso feito um langcamento de acordo com o valor que fica no ficheiro de
pendentes.
[0 Liquidagdes — E criado um documento no ficheiro de liquidagdes, tal como no caso de um
recebimento normal.

Compensacoes de valores a pagar

Permite regularizar pendentes, compensando valores positivos com negativos, dentro da mesma conta. O
processamento desencadeia-se sobre os pendentes, ndo sendo criado henhum registo no histoérico, nem feita
qualquer alteragéo aos saldos.

Operacao Tipo Conta origem Conta destino
9 — Compensagcao valores a pagar 1 — A pagar Obrigatéria N&o intervém

Ficheiros movimentados
[0 Pendentes — Actualizacdo dos valores pendentes.
% Se o pendente ficar totalmente regularizado o registo é eliminado.

[0 Histdrico / Saldos — S0 sédo feitos movimentos no histdrico se da compensacéo resultar diferencas
cambiais, sendo nesse caso feito um lancamento de acordo com o valor que fica no ficheiro de
pendentes.

0 Liquidacdes — E criado um documento no ficheiro de liquidagdes, tal como no caso de um pagamento
normal.

Ajustes cambiais

Esta opcao permite executar automaticamente a substituicdo do cambio dos pendentes pelo cdmbio do dia.
Particularmente util no final do ano, tendo em vista os ajustes a valorizagdo. Para os valores a receber, é
usado o cambio de compra do banco e para os valores a pagar, o cambio de venda da tabela de Moedas. O
ajustamento resultante é representado por um langamento equivalente no histérico de saldos.

Transferéncias entre contas

Esta operacédo possibilita a transferéncia de valores entres diferentes contas do mesmo terceiro.
Exemplo: Passagem de pendentes para contencioso.

Transferéncias entre terceiros

Transferéncia de pendentes de um determinado terceiro para outro.
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Data

Data do movimento de transferéncia no historico.
Cdédigo do documento

Documento responsavel pela transferéncia.

% De acordo com a Conta origem do documento, € apresentada a lista dos pendentes que
podem ser transferidos. Caso este campo esteja vazio serdao apresentados todos os
pendentes do terceiro “origem”.

De terceiro
Cédigo de referéncia para a tabela do terceiro indicando qual a entidade cujos pendentes vdo ser
transferidos.

Para Terceiro
Cdédigo de referéncia para a tabela do terceiro indicando qual a entidade que fica responsavel pelos
pendentes transferidos.

Descricao
Campo informativo relativo a transaccéo efectuada.

Ficheiros movimentados

[0 Pendentes — Para os pendentes da entidade De terceiro é alterado o campo NUumero do terceiro, para
o indicado em Para terceiro.

[0 Histérico / Saldos — Sao criados os movimentos relativos a operagéo e sédo alterados nos saldos os
valores das contas movimentadas.

Letras a receber

O sistema permite o controlo completo e permanente das letras a receber, ou a pagar nas suas diversas fases
e estados:

Criacéo;

Emissdo em formato configuravel;

Processo de desconto bancario;

Processo de cobranga bancéria;

Reformas;

Recéambios;

Outras formas de regularizagéo.

Elementos comuns ao tratamento de letras

Ficheiros que movimentam

Para permitir este controlo (em alguns casos mais complexos), € usado um ficheiro préprio para as letras para
além dos ficheiros pendentes, historico e saldos.

[0 Ficheiro de letras — Registo préprio da letra, contendo os dados relativos a identificacdo, valor,
vencimento, estado da situacdo, banco, referéncias a origem, a forma como foi regularizada, e muitos
outros aspectos. As referéncias cruzadas entre elas, permitem estabelecer um histérico de reformas, até
ao documento original.

& Apesar de regularizadas, as letras permanecem no ficheiro de letras, para garantir a
manutencao de um historico de reformas. Para as eliminar, foi desenvolvida uma opcao para o
efeito no Utilitario geral.

O Ficheiro de liquidacdes — Neste ficheiro, que € usado também para os recebimentos “normais”, ficam
registados:
Detalhe da letra com indicacdo dos documentos por ela liquidados;
Detalhe das amortizacdes;
Detalhe das reformas.

Status
As letras sdo controladas por um indicador da situacdo que € designado por status:

OoOoooOoOoodno

Letras a receber Letra a pagar
1. Saque em carteira Seu saque
2. No cliente para aceite
3. Aceite em carteira Em carteira

4. Proposta a desconto
5. Enviado a cobranca
6. Descontado
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Letras a receber Letra a pagar
7. Recambio Recambiada
8. Liquidada
9. Anulada Anulada

Os status de 1 a 7 correspondem a letras “vivas”, ou seja, ainda n&o regularizadas. Em condi¢des normais
uma letra viva corresponde a uma conta (devedora ou credora). Nao é habitual, nem obrigatério, que a cada
status corresponda uma conta distinta.

A situagdo mais corrente, que corresponde a sugestao de base fornecida, contempla:

Conta Status
Letras em carteira 1,2,3,4,5
Letras descontadas 6
Reformas 7

Contabilizacao do processo de reformas

Sugere-se que a conta de reformas, contemple os valores gerados pelo processo e que se devem liquidar
mutuamente, ou seja:

Letras a receber Letras a pagar Observacdes
Amortizacao ) (+) Conta origem
Letra reforma ) +) Conta origem
Letra reformada (+) ) Conta destino
Encargos de reforma (+) () Conta destino

No processo de reforma, admite-se como mais frequente a hipétese da devolucdo da letra reformada,
acontecer depois do registo da amortizagéo e da letra de reforma.

Aquando da devolucao, seja por recambio (letra descontada) ou por reforma directa (letra ndo descontada ou
letra a pagar), o sistema tenta fazer a compensacgéo dos elementos de reforma. Se o conseguir, regulariza os
pendentes em causa e cria um registo no ficheiro de liquidagbes, destinado a documentar o processo de
reforma. Quando por falta de elementos, (falta da amortizacdo ou da reforma, ou ainda porque o total das
duas é insuficiente, para regularizar a letra reformada), a regularizacdo néo é feita, mantém na conta, todas as
parcelas existentes. A compensac¢do pode contudo, ser feita a qualquer momento manualmente, atraveés da
compensacdo manual de reformas. A utilizacdo da conta de reformas, ndo é obrigatéria, podendo, como é
habitual usar-se com o mesmo fim a conta corrente.

Operacoes com Letras — Condigcoes de Status
O sistema estabelece que o status da letra respeite determinas condi¢bes para que determinada operacéo
seja possivel. Essas regras sao resultantes de exigéncias minimas de compatibilidade.

Exemplo: O desconto bancario pode ser executado directamente do status “2” ou “3” sem passar pelo “4 —
letras em desconto”.

Apresenta-se de seguida o quadro resumo das restricdes as operacdes em termos de status. No mesmo
guadro, séo indicados os status de destino, ou seja, 0s status que resultam apds a execucdo da operacgao.
Nalguns casos, o status de destino, néo é fixo, sendo permitido uma opcéo.

o . Condigédo de Situagao
peracéo -
acesso final
20 Envio a desconto la3 4
21 Envio a cobranga la3 5
22 Desconto la4 6
23 Recambio 6 7
24 Cobranca 5 8
25 Anulagao do envio desconto 4 3
26 Anulacéo do envio a cobranca 5 3
27 Débito bancério de letras a pagar 1a3 8
29 Regularizacéo das letras descontadas 6 8
30 Envio para aceite la3 2
31 Recepcéo do aceite 1,2 3
32 Débito a conta corrente letras a receber la4 9
33 Crédito a conta corrente letras a pagar la3 8
37 Regulariza¢éo de encargos suportados
38 Débito de encargos debitados

Assinala-se ainda a interferéncia do cédigo do banco, no processo da operacdo. Em alguns casos, a
indicacdo do banco, funciona como selector das letras possiveis.

Exemplo: No recambio sé séo seleccionadas para devolugéo as letras que estdo no banco em causa.

149



Linha 50 — Manual de Contabilidade

Noutros casos, a indicacdo do banco, é exigida para que possa ficar registado na letra em que banco foi
executada a operacéo.

Exemplo: Desconto da letra.
Se a conclusao do processo de reforma for possivel, o status transita de imediato para “8 — Regularizada”.

Quadro resumo de operacoes com letras a receber
No quadro que se segue, sdo esquematicamente apresentadas, as regras de processamento. Aconselha-se a
s6 usar este quadro para consulta apés a leitura de descricdo mais detalhada. O quadro tem em vista apenas
uma apresentacéo de sintese e uma referéncia directa entre as entradas de menu e os respectivos codigos

da operacéo.

Letra a receber (nova)
Oneracin 11 / Statlie R

Cobranca de letra (banco)
Operacao 18/ Status 5

Anulacéo de envio &
cobranga
Oneracin 19 / Statiis R

Anulacao de letra a receber
Operacéo 23/ Status 9

Proposta a desconto
(banco)

Cobranca bancaria (banco)
Operacgéo 20 / Status 8

Anulacéo do envio a
desconto

Desconto da letra (banco)
Operacgéo 17 / Status 6

Amortizagdo da letra
Operacédo 14 / Status -

Recambio da letra
Operacéo 21 / Status 7

Regularizacdo da letra
Operacéo 22 / Status 8

Introducao

Letras a receber / Novas

Introduzir a regularizacdo por meio da letra e criar simultaneamente o registo da letra no respectivo ficheiro. A
aplicacdo permite o controlo dos aspectos posteriores de vida da letra, tais como o desconto, reformas,

recambios, encargos, etc.

Operacao

Tipo

Conta origem

Conta destino

4 — Letras a receber novas

0 — A receber

Obrigatodria, salvo casos especiais

Obrigatéria
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zl
Data 10.06.2008 Wl Atribuida 150.00
Moeda » 43 EUR Cambio '], Pendente 0.00
W alar 180.00 M. Base 150.00
Grupo p 1 Clientes
Cad. Doc. » I LR /Mova Conta Des. 212 Conta Letras
Mo Terz. 3 1 Jozé A Pereira Rodr Canta Ori. 211 Caonta Comrente
Grehha » 11 Letra a Receber
Doc. H* Doc. Original Pendente Dezconto Liguidado B
1 lo0004 el.08 20,54 o.ono 20. 54
1 lo0005 1l13.7¢2 24 .26 o.ono 94 .26
1 lo000& Ea . g8& Ea_ gk o.o00 zE.EZ0
1 loo0o0o0g 289 .92 28 .92 o.ono o.oo
1 loo0010 2% .32 z8 .32 o.ono o.oo
1 loo0011 28 .39¢8 28 .39¢8 o.o00 o.0a
1 lo00012 zZ8 . 9Z% 28 . 39E% o.ono o.oo
1 lo00013 2% .32 z8 .32 o.ono o.oo
Confirma Cancela | | Imprezzora | | Ecran

O processamento da criagdo das letras é constituido por duas fases distintas:

[0 Identificacdo dos valores liquidados — Nesta fase, é similar ao processo de liqguidagdo normal, apenas
com a diferenca de que ndo ser permitida a atribuicdo de descontos de pronto pagamento;
O Identificagdo das letras a criar e respectivas caracteristicas.

aLetras a Receber / Novas x|
W alar 180,00 Banco P 1
ME Letras 2 Dt Wene. 12.05.2008
Status 3 Em carteira Intervalo 15
N Letra Dt . WVtao Talor I Terc Enc Papel Dia N*Diario =
0000010 lz.0E8.z008%8 7L.00 ] a a a 3 o0o0a0l
oooooll E7.08_Z00% TE.00 ul o o o & oooooz

NUmero de letras
Na segunda fase, que corresponde a uma nova pagina de ecra, € solicitada a definicdo do nimero de
letras, até um maximo de 50. O sistema procede a divisdo automatica dos valores acertando qualquer
eventual arredondamento na Ultima letra. Pode contudo, alterar os valores desde que o valor total se
mantenha. As letras multiplas ficam referenciadas com o nimero da prestacdo a que correspondem de 1
até n.

Status
O sistema sugere o status 3 (em carteira) mas pode alterar para outro entre 1 e 6.

L A indicacao do status 4, 5, ou 6 tem que ser acompanhada da indicacao de um coédigo de
Banco.
Data de vencimento / Intervalo
No caso de ser criada apenas uma letra a data de vencimento é atribuida directamente. Havendo varias, é
pedido o Intervalo em dias, que permite a sugestdo das datas de vencimentos calculadas segundo o
diferencial dos dias indicados.
Indicador
Identificacdo de situacdes de corresponsabilidade ( ) usando um sinal livre (de 0 a 9).
Indicador de encargos

[0 0 - Suportados pela empresa;
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[0 1 - Suportados pelo terceiro.
Papel
A indicacéo do papel tem em vista a indicacdo do tipo de pagamento do imposto de selo:
O 0- Com pagamento de selo por guia;
[0 1- Selagem avulsa;
[0 3 - letra ja emitida pelo cliente / fornecedor.

Observacéao / Descricao
Para posterior emisséo da letra, em que, normalmente é incluida uma descricdo das transaccdes a que se
refere, o sistema sugere as abreviaturas e os numeros dos documentos regularizados, pode contudo
alterar esta informacéo de acordo com o que pretende ver impresso na letra.

Casos especiais

Por principio, é necessaria a definicdo da Conta origem (onde s&o colhidos os documentos a liquidar) e da
Conta destino (onde vai ser debitada a letra). Numa situacdo de uma letra que ja existia ao arranque do
sistema tem que ser desactivado o abate a Conta origem visto que a conta ja ndo contém os valores em
causa. Basta para esse efeito usar <Seta para cima> no campo NUmero do terceiro para poder retirar a
indicagdo da Conta origem.

Ficheiros movimentados

[0 Pendentes — Criacdo na conta destino de um registo para cada letra, identificada pelo tipo de
documento e pelo nimero da letra. Na conta origem € abatido o valor regularizado ao valor pendente.

% Ficando totalmente liquidado, o pendente é de seguida eliminado.
% No caso de “valores por conta” é criado um pendente especial com sinal (-). O abate a conta
origem pode ser inibido da forma referida acima.
[0 Histérico e Saldos — Em conformidade com a definicAo das contas € langcado: A débito da conta
destino, um lancamento por cada letra ao cambio do dia. A crédito da conta origem, o valor dos
pendentes regularizados calculado em Euros, de acordo com os cambios respectivos.
OO0 Liquidagdes — S&o criados 0s registos necessarios a emissao da letra.
[0 Letras — Por cada letra é criado um registo com o tipo O (a receber) ou 1 (a pagar).

Letras a receber / Reformas

Introduzir letras destinadas a reformar total ou parcialmente outra letra.

Operacéao Tipo Conta origem Conta destino
14 — Letras a receber / Reformas 0 — A receber Obrigatoria Obrigatoria
x
Diata 14.05.2008 Y. Afribuido 0.00
Moeda p» 49 EUR Cambio Y. Pendente 150,00
“Walor 150,00 M. Baze 150.00
Grupo p 1 Clientes
Céd. Doc. » 12 LR /Refarma Conta Des. 212 Conta Letras
Terc. 1 Jozé A Pereira Rodr Conta Ori. 216 Reformas
Greha > 12 LR/Reforma
Letra Dt . Venc. =Bt Valor Amortizagido Deforma Encargos 1
g I0.04.z2005 3 227.80 a.o0 0 o.00
g I0.04.2005 3 428,80 a.o0 n.on o.00
l0 lZ._.05.zZ008 3 7L5.00 o.on0 o.ono o.o0n0
11 27.05.:2Z008 3 7L5.00 o.on0 o.ono o.o0n0

Moeda Original Eura

Nos aspectos gerais, 0 processamento € similar aos das letras novas, distinguindo-se das letras “normais” nos
seguintes aspectos:

[0 O sistema mostra para selec¢cdo em vez dos pendentes correntes, o conjunto de letras existentes, que
nado estejam ja regularizadas (status 1 a 7), para o terceiro em questao.

% Nao sdo seleccionaveis as letras para as quais ja foi registada uma reforma.
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[0 No ecrd é mostrado para além do numero da letra, da data de vencimento e do valor, o valor da
amortizagdo ja registado para a letra, permitindo assim, visualizar em conjunto as amortizacdes e a
reforma.

[0 Pode simultaneamente seleccionar varias letras para reforma. Nesse caso sdo criadas letras novas
em igual nimero, em correspondéncia directa, letra a letra. E possivel contudo, para atender a situacées
especiais alterar o valor individual das letras desde que o total se mantenha.

Ficheiros movimentados

[0 Pendentes — Na conta destino é feito o débito correspondente a cada nova letra, referenciada pelo
respectivo nimero. A conta origem nao pode ser igual a conta destino nela é registada a contrapartida, o
crédito correspondente a cada um dos valores atribuidos as letras reformadas. Embora globalmente o
valor deva coincidir com os débitos na conta destino, os langamentos em si diferem na referéncia, pois é-
Ilhes atribuida a referéncia da letra reformada podendo mesmo diferir individualmente, sendo apenas
obrigatério que no seu conjunto, o0s débitos tenham igual valor aos créditos.
Em termos praticos, as situacdes mais frequentes consistem na utilizacdo de uma conta especifica para o
controlo dos processos de reforma. Nada impede contudo que seja utilizada a conta corrente para registar
aquelas contrapartidas do processo de reforma.
O langamento da letra reforma, cria sempre o pendente de contrapartida, ndo tentando, ao contrario das
operacdes de recambio e reforma directa, fazer o encontro entre os componentes da reforma e eventual
limpeza dos mesmos quando se verifique estar o processo completo.

[0 Histdrico e saldos — O histérico e saldos séo actualizados em correspondéncia com as contas destino
e origem. No histdrico, séo referenciados pelo diario / numero de diério, enquanto que nos pendentes a
referencia diverge no débito (nimero da letra gerada) e no crédito (nUmero da letra reformada). Esta
Ultima particularidade tem como objectivo permitir, que todas os componentes referentes ao processo de
reforma, (amortizagédo, reforma a recdmbio) de uma letra tenham como elemento o ndmero de letra
permitindo assim ao sistema fazer o encontro automatico desses componentes.

O Liquidagdes — Sé&o criados neste ficheiro os registos (cabecalho e linhas) necessarios a emisséo da
letra. O cabecalho é referenciado pelo nimero da letra reformada.

[0 Letras — A letra criada é registada no ficheiro contendo, para além dos aspectos comuns a letra nova,
aspectos especificos da reforma (nimero de niveis de reforma até ao momento), referéncia da letra
imediatamente anterior. Na letra reformada é feita nos campos préprios a indicacédo da letra de reforma e
do respectivo valor. E ainda activado o indicador de letra em reforma (indicador “1”). Este indicador
passara a "9” se o processo se mostrar completo.

Letras a receber / Estorno

Nesta operacgéo esta prevista a anulagdo integral de movimentos de Letras a receber / novas.

a Letras a Receber / Est ll

Tipo Doc. » 1l LR Mova
Mo Documento 10

Mo Terceio 1 Jozé A, Pereira Rodrigues
Conta Desting 212 Conta Letras

Conta Origem 21 Conta Corrente

W Regular. Fis)

Dt. Documento 10.05.2008

Didria » B Letras

Mo Didrio 1

Cancela

Ter& de identificar:

0 O tipo e nimero do documento (nimero da letra);

OO0 O diario e nimero do diario do histérico.
O estorno da letra, procede a eliminacao dos registos gerados pela criagdo da mesma, e repde a situagdo dos
pendentes tal como se 0 movimento ndo tivesse sido executado. Para esse efeito sdo usados os pardmetros
existentes no ficheiro de liquidagbes, referentes a letra a estornar.
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Ficheiros movimentados

[0 Pendentes — Elimina o registo da letra na conta de destino e na conta origem repde a situacao
anterior, ou no caso do pendente ja ter sido eliminado, por estar integralmente pago, recria-o e repde com
o valor pendente correspondente.

[0 Histéricos e Saldos — Os registos respectivos sdo eliminados e o valor dos saldos ajustados em
consequéncia.

O Liquidagéo — Os registos sdo eliminados.

O Letras — O registo da letra é eliminado.

% No caso da reforma de letras as referéncias na letra anterior a nova e o respectivo valor sédo
eliminadas.

Aceite
Envio a aceite

Operacao facultativa destinada a permitir o controlo das letras enviadas ao cliente para aceite. A definicdo do
movimento contabilistico associado mediante a criacdo de uma conta correspondente ao status “2” é
facultativa, ndo sendo habitualmente usada, tal como é pressuposto na definicdo sugerida. Nao havendo
movimentacdo da letra entre contas, a mudanca do status, pode ser feita directamente pela manutencéo da
letra.

Operagao Tipo Conta origem Conta destino %%ngtlggj ess Status destino Banco
30 — Envio a aceite 0 — A receber Facultativa Facultativa 1 - Saque 2 — Letra em aceite N&o exigido
x
Data 14.05.2008 Grupo p 1 Clientes
Cod.Doc p 50 Envio aAceie Conta Des.
Conta Orig.
Eancao > Operagio 30 Enviodel
Gretha » 50 Envio a Aceite
Terc. Nome Letra St Dt . VWenc. Talor Bt Encargos o
3 Alexandra §. Amad 1 3 05.04.2005 lzds.33 2 * 0.o0
3 Alexandra §. Amad z 3 05.05.2Z005 lzds.33 2 0.o0
3 Alexandra §. Amad 3 3 05.06.2Z005 lzds.33 2 0.o0
3 Alexandra §. Amad 4 3 05.07.Z005 lzds.33 2 0.o0
2 Alexandra . Amad E 3 05.08.2005% lz46.93 2 0.oo0
1 José . Pereira R € 3 30.04.Z0058 997.60 Z 0.oo0
1 José . FPereira R & 3 30.04.2005 498.80 2 0.oo0
z Pires & Pires, Ld 9 3 30.06.2008% £539.45 z 0.o00
[ Confirma | Cancela |

O sistema disponibiliza para selecgéo as letras do terceiro cujo status seja inferior a “2”. Quando uma letra é
seleccionada junto a indicagao do status destino aparece um “*”,

[0 Na&o havendo movimento contabilistico, o que acontece quando nao sdo indicadas contas de origem /
destino, as actualizacBes resumem-se a alteracdo do status, para a que corresponde a data desta
operagéo.

[0 Havendo tratamento contabilistico, o pendente da letra é retirado da conta origem e é criado na conta
destino.

Recepcgao do aceite

Operacéo facultativa destinada a sinalizar o regresso da letra, enviada ao cliente para aceite. O utilizador
pode seleccionar entre o Status de destino 1 ou 3, conforme a letra tenha sido devidamente aceite ou néo.
Quem nao pretender executar este tipo de controlo, pode colocar a letra, aquando da criagdo no status 3. Em
qualquer caso, a existéncia de uma conta especifica para cada situacdo de letras néo é obrigatoria.

Operacao Tipo Conta origem Conta destino Condi¢6es de status Status destino
31 - Recepcao de aceite 0 — A receber Facultativa Facultativa 2 — Letra em aceite 1 - Saque ou 3 — Letraem
carteira

Na configuracdo sugerida preenchem-se contas para:

Conta Status
Conta letras 1,23, 4

Conta cobrancas 5
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Conta letras a receber descontadas

6

Conta reformas

7

Esta configuragéo, implica que as mudancas do status, dentro do grupo de 1 a 4, ndo tem qualquer tradugéo
contabilistica e por conseguinte, a pesquisa de letras por cada um dos status, deve fazer-se exclusivamente
através do ficheiro de letras e n&o pelas contas.
O sistema disponibiliza para seleccao as letras que tenham o status “2 — Em aceite”.

ﬂ Recepcao de Aceite
Data 10.05.2008
CodDoc > 51 Recepgao Aceite
Banco »
Terc. Home Letzra
2 Alexandra 5. Amad
2 Alexandra 5. Amad

1
=4

St Dt.Venc.
b4
b4

05.04.

05.068.

20058
20058

Grupo

Conta Des.

Conta Orig.

Operagao

Grelha

Valor

lz4de
lz4de

x|
p 1 Clientes
31 Recepgaod
» 51 Recepgdo de Ac
St Encargos o
.98 2 o.oo
.98 2 o.oo

[ Corfima | Cancela |

O Na situacdo normal de ndo haver movimento contabilistico, apenas € actualizado o status da letra, em
conformidade com o status destino escolhido.
[0 Havendo movimento contabilistico, a letra € transferida da conta origem para a conta destino.

Desconto

Envio de proposta

Esta operacdo tem por objectivo colocar na letra a indicacdo de que foi enviada para desconto e o banco

respectivo.
Operagao Tipo Conta origem Conta destino CondicGes Status destino Banco
de status
20 — Proposta de desconto 0 — A receber Facultativa Facultativa la3 4 — Em desconto Exigido para
destino

O status 4 € por natureza um estado provisério. Num curto espaco de tempo o desconto da letra é aceite ou
ndo. No primeiro execute a operacao “22 — Desconto” e no segundo execute a operacao “25 — Anulacdo de
proposta do desconto”. Dada essa natureza transitéria, o habitual € ndo considerar a criagdo de uma conta
especial para as letras nesse status. Se optar pelo movimento contabilistico, deve prever simultaneamente

uma conta origem e uma conta destino.

x
Data 10.05.2008 Grupo p 1 Clientes
Cdd.Doc » 15 Proposta a Desconto Conta Des.
Conta Orig.
Bancao » 1 Banco 1 Operagan 200 Enwio L.R.
Grelha » 15 Proposta aDes
Terc. MNome Letra 2t Dt _ Wenc. Talor St Encargos o
2 Alexandra 5. Amad 1 2 0L5._04_ ZFZO0OE l&z4&.5959 4 * o.oo
2 Alexandra 5. Amad 2 & 0DE_0E.Z00E l&z4&.5959 4 o.oo
2 Alexandra 5. Amad 2 2 0DE._0s.Z00E l&z4&.5959 4 o.oo
2 Alexandra 5. Amad 4 2 0L5._07_EFZ00E l&z4&.5959 4 o.oo
2 Alexandra 5. Amad E 2 0DL._o02_ EFZ00E l&z4&.5959 4 o.oo
l José A. Pereira R & 2 20.04_ FZ0O0E 298760 4 o.oo
l José A. Pereira R 8 2 20.04_ FZ0O0E 492 8280 4 o.oo
2 Pires & Pires, Ld 9 2 20.0&6.EFZ00F E23 .45 4 o.oo
E Confirma | | Cancela
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Sao apresentadas para seleccao, todas as letras em status 2 ou 3, independentemente de qualquer indicac&o
do banco ja constante na letra. O status destino, é obrigatoriamente “4 — Em desconto”.
Para seleccionar uma tabela basta posicionar o cursor e fazer <Enter>. Para remover a selecgéo de uma letra
posicionar na mesma e usar <Delete>.
[0 Nao estando previsto movimento contabilistico, apenas é feita a alteracdo do status da letra e executa
na mesma a indicagdo do codigo do banco
[0 Se estiver previsto é feita a transferéncia da letra da conta origem para a conta destino.

Anulacao de proposta

Esta operacdo tem por objectivo repor a situacéo anterior ao envio da letra para proposta de desconto, caso o
desconto seja recusado.

Operagao Tipo Conta origem Conta destino C;ondlgoes Status destino Banco
e status
25 — Anulagao da proposta 0 — A receber Facultativa Facultativa 4 Facultativa Exigido para
seleccéo

Tal como no Envio da proposta, ndo € obrigatéria a configuracdo do movimento contabilistico associado. As
configuragdes das contas, a existirem, devem ser simétricas relativamente a estas duas operag0es.

O sistema exige a indicacdo do banco onde as letras estdo propostas a desconto. A partir dai disponibiliza as
letras existentes com o status “4” e associadas ao mesmo banco.

a Anulacio de Proposta =l

Data 10.05.2008 Grupo p 1 Clientes

Cad.Doc » 16 AnulProp. Desconto Conta Des.
Conta Orig.

Banco 3 1 Banco 1 Operagio 25 Anulagao e
Greha 3 16 Devolugao Desc

Terc. Nome Letra St Dt ._Wenc. Valor St Encargos o
2 Alexandra 5. Awmad 1 4 0E5_04_ EZ0O0E lz4E6 .99 2 o.o0
[ Confrma | Cancela |

0 No sistema previsto de movimentagdo contabilistica, apenas é executada a alteragédo do status da
letra no registo da mesma.
[0 Caso contrario, serd executada a transferéncia da letra da conta de origem para a conta destino.

Desconto

Colocar a letra no status adequado a situagdo de descontada, bem como a indicacdo do banco em que o
desconto foi efectuado.

Operagao Tipo Conta origem Conta destino %c;ngtlgtc;ess Status destino Banco
22 — Anulagao da proposta 0 — A receber Facultativa Facultativa 2,30u4 6 — Descontada Exigido para
destino

Em termos de movimentos contabilisticos trés hipéteses sdo permitidas:

0 Nenhum movimento em termos de contas mantendo-se a letra na conta em que estava antes da
operagao.

[0 Movimento contabilistico de transferéncia da conta letras em carteira, para uma conta de letras
descontadas, ficando a conta de letras normal, apenas com as letras em carteira.

O Definir apenas a conta origem e nenhuma conta destino, o que equivale a considerar as letras
descontadas fora do d&mbito do controlo das contas propriamente ditas, embora se mantenha o controlo
através do ficheiro de letras.

Para executar a operacdo do desconto o sistema pede a identificacao de:
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x
Data 10.06.2008 Grupo p 1 Clientes
Cad.Doc » 17 Desconto Conta Des. 215 LtDescontada
Conta Orig. 212  Conta Letraz
Banco » 1 Banco 1 Operagio 22  Descontod
Gretha » 17 Desconto
Terc. Nome Letra St Dt .WTenc. Talor St Encargos o
l José A. Pereira IR & 3 20.04. 2005 997 .60 & * o.on
l José A. Pereira R 2 3 20.04.Z005 4588 80 & o.on
£ Pires & Pires, Ld 3 30.0&6.EZ005 533.45 [ o.on
l Joszé A. Pereira R 11 3 zZz7.0&.z00% 7E.00 g o.00
M.0p.Bancéria
Didrio p 006 Letras Mo. Didrio 00onos
N.Doc.Externa oo Descrigan Dsc o1

[0 Tipo de documento;
0 Banco;

O sistema apresenta para a operacdo de desconto, todas as letras disponiveis para esse efeito. Podem surgir
dois tipos de situagdes:

[0 Nao existe conta origem definida. Neste caso as letras com status 2, 3 ou 4, apenas Ssao
seleccionaveis qualquer que seja a conta.

[0 Existe uma conta definida. Neste caso, as letras com status 2, 3 ou 4, apenas sdo seleccionadas as
que constarem como pendentes nessa conta. Na operagéo de desconto, como noutras em que esta mais
em causa o banco do que o terceiro a que a letra respeita, podem ser seleccionadas simultaneamente
vérias letras, de acordo com a situagdo concreta da operacédo efectuada junto do banco.

No método normal, depois de carregadas as letras, posicione o cursor na desejada e faca <Enter>. Para
desmarcar a letra use <Delete>.

No final da operacdo sdo pedidas referéncias da operacdo bancaria e do nimero, servindo este para
referéncia do numero do documento no registo histérico.

Ficheiros movimentados

[0 Pendentes — Em condi¢cdes normais, com contas origem e destino previstas, a operagéo transfere o
pendente relativo a letra da Conta origem para a conta destino. Ndo havendo contas previstas na
configuracdo, a letra mantém-se na conta onde estava. Se apenas estiver prevista Conta origem, a letra é
removida da conta.

[0 Histérico / Saldos — Os movimentos no ficheiro histérico e saldos correspondentes, sdo feitos de
acordo com a definicdo das contas origem e destino, de forma paralela ao que acontece ao ficheiro de
pendentes. Trata-se de uma simples transferéncia, ndo havendo lugar a alteracdes de valor, nem mesmo
resultando de cdmbios, mantendo-se este inalterado.

[0 Letras — No ficheiro de letras, o respectivo registo de letra é actualizado no que diz respeito ao status
gue passa a 6 — descontada. A data de status que passa a ter, é a data desta operagdo, o cddigo de
banco passa a estar automaticamente indicado. Através da indicacdo do status e do cédigo do banco, é
possivel efectuar listagens selectivas do ficheiro de letras, que permitem obter a relacdo das letras
descontadas em cada banco e respectivas datas de vencimento. E ainda inscrita a operagéo bancaria tal
como é referenciada junto do banco, elemento que pode ser Gtil no tratamento burocratico de eventual
reforma da letra.

Estorno de desconto

O objectivo de estornar este movimento € o de anular nos pendentes, letras, saldos e historico os registos
criados quando foi gerado o movimento de desconto e repor a situagdo em que os ficheiros se encontravam
anteriormente.
Data

Indicacdo da data em que foi gravado no ficheiro de histérico o movimento que se pretende estornar.
Documento estorno

Indica qual o documento que se pretende estornar.

No caso do estorno de letras descontadas podem ser introduzidos todos os documentos que tenham

definido o cédigo de operagao “22 — Desconto de letras a receber”.
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% Se estiver a usar as parametrizacdes por defeito, para estornar uma letra deve indicar
neste campo o codigo “17”.

Diério / Numero do diario
Associacdo a um registo da tabela de Diarios indicando qual o cédigo e o nimero do diario, que se
encontra no movimento do histérico que se pretende estornar.

Nudmero do terceiro
NUmero do terceiro a quem esta associado o0 movimento a estornar.

Documento pendente
Tipo de documento associado pendente a criar pelo estorno do movimento. Pretende-se com este
parametro repor no pendente o tipo de documento que existia antes de se efectuar o0 movimento que
pretende estornar. Nem todos os documentos sdo aceites, por isso tem que se ter em conta o tipo de
estorno que se esta a efectuar. No caso do estorno de letras descontadas sédo aceites os documentos cujo
cédigo de operagao seja igual a “4 — Letra a receber / Nova” ou “14 — Letra a receber / Reforma”.

Numero da letra
Numero da letra que vai ser objecto de estorno.

Ficheiros movimentados
As alteracdes efectuadas nos ficheiros ap0s o estorno vao ser as seguintes:
O LiguidagBes — Anulagdo dos registos que respeitam a Data, Codigo do diario, Niamero do diario e
Ndmero do terceiro.
[0 Saldos — Correcc¢édo dos valores das contas cujos movimentos foram anulados.
[0 Letras — Alteragao do status da letra de “6 — Descontada” para “3 — Em carteira”.
[0 Pendentes — Alteracdo do tipo de documento para o valor indicado no Documento pendente, assim
como do tipo de conta para a Conta destino do documento a recriar (Tipo de conta).

Recambio

Registar os langamentos em conta, feitos pelos bancos, referentes a letras descontadas e ndo pagas pelo
cliente no respectivo vencimento.

Operacao Conta origem Conta destino Congtlggj ess de Status destino Banco
23 — Recambio de letras a receber Facultativa Facultativa 6 — Descontada 7 — Recambiada Exigido para
seleccéo

O sistema disponibiliza todas as letras com status “6 — Descontadas”, referenciadas no banco indicado. Pode
indicar directamente o nimero respectivo.

x
Data 10.05.2008 Grupo p 1 Clientes
Cad.Doc » 21 Recambio Conta Des. 216 Reformas
Conta Orig. 215 LtDescontada
Banco » 1 Banco 1 Operagio 23 Recambio d
Gretha » 21 Recambio
Terc. HNome Letra 2t Dt .WTenc. Walor St Encargos o
1l José A. Pereira R & & 20.04_ zZ0O0E 2997 _ &0 7 o.oo
1l José A. Pereira R 8 & 20.04_ zZ00E 4982_80 ? o.oo
2 Pires & Pires, Ld 9 & 20.06.2Z00E Ez3_45% ? o.oo
Diario p 006  Lebas Mo, Didrio oonatt
M.Coc.Externo 123545 [rescrigan DEVLR 123545

Movimento contabilistico

Para este movimento podem ser definidas as Conta origem e Conta destino. Na configuracdo sugerida a
conta origem € a conta de letras descontadas e a conta destino € a conta de reformas. A configuracéo
adoptada deve estar em consonancia com a referente ao desconto da letra.
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Na reforma podem intervir os seguintes elementos todos eles referenciados, quanto ao nimero da letra a
reformar:

Amortizacéo da letra (A+A)
Letra da reforma -R+R)
Encargos debitados +(E)
Recambio da letra reformada +(L)

Quer na amortizacdo, quer na reforma podem ser incluidos, além do valor de amortizagdo ou de reforma
propriamente ditos (como tal, atribuidos para controlo de liquidacdo do registo da letra), valores de
regularizacao por conta de encargos.

Estes encargos devem, se existirem, ser langados na conta através da operagéo “38 — Débito de encargos”.
Na presenca do recambio, que em geral € a Ultima operacéo a surgir, o0 sistema tentara fazer o encontro entre
os valores positivos e negativos.

Para que possa executa-lo, o valor dos negativos tem de ser igual ou superior ao valor da letra recambiada.
Se o total do conjunto for igual a zero, todos esses pendentes sdo compensados entre si.

N&o havendo igualdade absoluta, o que acontece quando o0s encargos registados ndo correspondem
exactamente ao excesso recebido na amortizagdo ou reforma, o sistema faz o encontro do que puder
deixando como remanescente o diferencial, seja nos encargos (pagamento insuficiente), seja na amortizagéo
(pagamento excessivo).

N&o tendo sido possivel executar este encontro automaticamente, pode em qualguer momento posterior,
fazé-lo pela operagao “8 — Compensacgao de valores” usando configuracdo adequada, para aceder a conta em
causa. Veja mais informacdes na Compensacao manual de reformas.

No processo totalmente manual, o status da letra ndo é alterado de “7 — Recambiado” para “8
Regularizada”, nem tao pouco o indicador de situagdo de reforma é passado a “9”, como abaixo se refere,
indicadores esses que devem ser ajustados manualmente pela op¢édo de manutencao do registo de letra.

Ficheiros movimentados

[0 Pendentes — Transfere a letra da conta origem para a conta destino. Se qualquer uma destas contas
ndo estiver definida, o langamento correspondente € omitido. Para além desse procedimento, o sistema
tenta executar a compensacgédo automatica interna, entre as diversas parcelas da reforma.

[0 Histdrico / Saldos — Os ficheiros séo actualizados em consonancia com o movimento gerado para os
pendentes. Ndo h& lugar na primeira etapa a diferencas de cambio, visto a letra ser movimentada por
transferéncia de uma conta para outra com o mesmo valor. Se contudo for executada a segunda etapa,
correspondente as compensacdes do encontro, pode resultar um ajustamento cambial a registar na conta
em gque essas compensacfes se processam. O movimento referente a este ajustamento cambial é feito
automaticamente e referenciado com o nimero do documento.

[0 Letras — A actualizagéo do registo da letra também é feita em duas etapas:

Pelo recambio em si é alterado o status de “6” para “7” e actualizada a data. Igualmente, é posto
activado o indicador de letra em reforma, caso néo tenha sido j& activado pelo lancamento da
amortizacéo ou letra da reforma.

Pela regularizagao da reforma, quando executada, o status transita para “8 — Regularizada”. O
indicador de reforma é colocado a “9” que significa reforma completa e regularizada.

O Liquidagbes — No ficheiro de liquidacdes € criado o registo correspondente as compensacgfes dos

movimentos da reforma, quando esta parte da operagédo € efectuada, o que acontece nas operacgdes
acima descritas. O valor liquidado, dadas as regras de compensacao € necessariamente nulo. Porém,
pode haver diferengas cambiais resultantes da compensacdo, que ficam registadas no cabecalho do
registo. Nas linhas sdo inscritos os valores intervenientes na operacdo de reforma e os respectivos
valores saldados, pelo processo de compensacoes.

Estorno de recambio

O objectivo de estornar este movimento € o de anular nos ficheiros de pendentes, letras, saldos e histérico os
registos criados quando foi gerado o movimento de recambio e repor a situacdo em que os ficheiros se
encontravam anteriormente
Data

Indicacdo da data em que foi gravado no ficheiro de histérico o movimento que se pretende estornar.
Documento estorno

Indica qual o documento que se pretende estornar.

No caso do estorno de letras descontadas podem ser introduzidos todos os documentos que tenham

definido o cédigo de operacao “23 — Recambio de letra a receber”.

% Se estiver a usar as parametrizacdes por defeito, para estornar uma letra deve indicar
neste campo o codigo “21”.
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Diario / Numero do diario
Associacdo a um registo da tabela de Diarios indicando qual o cédigo e o nimero do diario, que se
encontra no movimento do histérico que se pretende estornar.

Numero do terceiro
NUmero do terceiro a quem esta associado o0 movimento a estornar.

Documento pendente
Tipo de documento associado pendente a criar pelo estorno do movimento. Pretende-se com este
parametro repor no pendente o tipo de documento que existia antes de se efectuar o0 movimento que
pretende estornar. Nem todos os documentos sdo aceites, por isso tem que se ter em conta o tipo de
estorno que se esta a efectuar. No caso do estorno de letras descontadas sé@o aceites os documentos cujo
codigo de operagao seja igual a “22 — Desconto de letras a receber”.

Numero da letra
NUmero da letra que vai ser objecto de estorno.
Ficheiros movimentados
As alteracdes efectuadas nos ficheiros apds o estorno vao ser as seguintes:
O LiguidagBes — Anulagdo dos registos que respeitam a Data, Codigo do didrio, Niamero do diario e
Ndmero do terceiro.
[0 Saldos — Correcc¢édo dos valores das contas cujos movimentos foram anulados.
[0 Letras — Alteragao do status da letra de “7 — Recambiada” para “6 — Descontada”.
[0 Pendentes — Alteracdo do tipo de documento para o valor indicado no Documento pendente, assim
como do tipo de conta para a Conta destino do documento a recriar (Tipo de conta).

Regularizacao

Esta operagédo tem como objectivo dar por regularizadas as letras descontadas, que o respectivo aceitante
tenha liquidado junto do banco, onde haviam sido descontadas. O banco em geral ndo envia nenhum
documento com a indicacdo de que a letra foi paga pelo aceitante. Por isso deve executar periodicamente
esta operacao, para limpar as letras vencidas e que dado o tempo ja decorrido sobre o vencimento se devem
considerar presumivelmente liquidadas.

x ' ' . CondicGes de .
Operagéao Tipo Conta origem Conta destino stgtus Status destino Banco
29 — Regularizagdo de _ _ _ Exigido para
letras a receber | 0 — A receber Facultativa Facultativa 6 — Descontada 8 — Regularizada seleccdo
descontadas
x
Data 10.05.2008 Grupo p 1 Clientes
Cad.Doc » 22 Req. Letra Desc. Conta Des.
Conta Orig. 215 Lt.Descontada
Eancao » 1 Banco 1 Operagao 29  Regulariza
Grelha 3 22 Regulaizagao
Terc. Home Letra St Dt . Venc. Walor St Encargos o
1 José 4. Pereira R 2 & 4.z008 4%8._80 g * o.aon
Z Pires & Pires, Ld 28 g.Z00% £33.45 g o.0n0
Diria 006 Letras Mo, Didrio oooo2

M.Coc.Externo 45444 Descrigan REGLFR 45444

E solicitado além do documento devidamente configurado a utilizar nesta operagéo, o cédigo do Banco. O
sistema disponibiliza as letras a receber com status “6 — Descontadas” e cédigo do banco igual ao indicado.
Deve analisar a informacéo de cada letra, nomeadamente a Data de vencimento da mesma e decidir se da ou
ndo a letra por regularizada.
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Ficheiros movimentados

[0 Pendentes — Se a letra descontada é mantida numa conta, tal como acontece na configuracao
sugerida, esta operacéo retira a letra dos pendentes. Corresponde assim a um crédito sem contrapartida
na conta de origem, visto que em principio ndo haverd conta destino. Pode ndo haver contas a
movimentar, no caso em que nao é feito qualquer movimento nos pendentes.

[0 Histérico / Saldos — E feito o movimento, em conformidade com a definicdo da contas. Em principio,
essa definicdo contera um crédito a conta “Letras descontadas” e nenhum débito da conta corrente.
Naturalmente que em termos contabilisticos, uma contrapartida é exigida para o langamento, estando
contudo essa conta no ambito contabilistico. Para tal usa-se a grelha associada ao documento.

0 Letras — E actualizado o status da letra que passa a “8 — Regularizada” e a data do status. A letra
deixa de ser invocavel para qualquer tipo de operacao posterior. Apenas se mantém no ficheiro por
razdes de informacéo histdrica.

Estorno de regularizacao

Ao estornar este movimento esta a anular nos ficheiros de pendentes, letras, saldos e histérico os registos
criados quando foi gerado o movimento de regularizacdo e repor a situacdo em que os ficheiros se
encontravam anteriormente.
Data

Indicacéo da data em que foi gravado no ficheiro de histérico o movimento que se pretende estornar.
Documento estorno

Indica qual o documento que se pretende estornar.

% No caso do estorno de letras descontadas podem ser introduzidos todos os documentos
que tenham definido o cédigo de operacao “29 - Regularizacdo de letras a receber
descontadas”.

% Se estiver a usar as parametrizacdes por defeito, para estornar uma letra deve indicar
neste campo o codigo “22”.

Diario / Numero do diario
Associacdo a um registo da tabela de Diarios indicando qual o cddigo e o nimero do diario, que se
encontra no movimento do histérico que se pretende estornar.

Numero do terceiro
Numero do terceiro a quem esta associado o0 movimento a estornar.

Documento pendente

Tipo de documento associado pendente a criar pelo estorno do movimento. Pretende-se com este

pardmetro repor no pendente o tipo de documento que existia antes de se efectuar o movimento que

pretende estornar. Nem todos os documentos sdo aceites, por isso tem que se ter em conta o tipo de
estorno que se esta a efectuar. No caso do estorno de letras descontadas s@o aceites os documentos cujo
codigo de operagdo seja igual a “22 — Desconto de letras a receber”.

Numero da letra
Numero da letra que vai ser objecto de estorno.
Ficheiros movimentados
As alteracdes efectuadas nos ficheiros apos o estorno vao ser as seguintes:
OO0 Liquidagbes — Anulacéo dos registos que respeitam a Data, Codigo do diario, Numero do diario e
Numero do terceiro.
[0 Saldos — Correccgéo dos valores das contas cujos movimentos foram anulados.
[0 Letras — Alteracéo do status da letra de “8 — Regularizada” para “6 — Descontada”.
[0 Pendentes — Criagdo de um novo pendente com a seguinte constituic&o:
Grupos de terceiros = Grupo;
Tipo de documento = Documento pendente;
Tipo de conta = campo Tipo de conta;
Data do documento = Data de emisséo da letra;
Data de vencimento teérica / Data de vencimento prevista = Data de vencimento da letra;
Valor original / Valor pendente = Valor da letra;
Cdédigo da cobranca / Condicdo de pagamento / Vendedor / Moeda = Lidos do ficheiro de
Clientes;
Céambio = Lido da tabela de Moedas.
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Cobranca bancaria
Envio a cobranga

Registo através do status e do cédigo do banco apropriado, do envio da letra a cobranca. Esta situacdo da
letra pode ou ndo ser acompanhada de uma transferéncia para uma conta especifica de “Letras a cobranga”.
A operacao cobranga distingue-se do Desconto, pois nesse caso 0 banco adianta a empresa o valor
deduzido de juros e encargos. Na cobranca o banco apenas vai agir como cobrador. Em caso de sucesso,
segue-se a operagao “24 — Cobranga bancaria”. Em caso de insucesso, o banco devolve a letra, devendo
nessas circunstancias executar a operagao “26 — Devolucéo de envio a cobranca”.

~ . . . Condicoes .
Operacao Tipo Conta origem Conta destino de stgtus Status destino Banco
21 — Envio a cobranca 0 — A receber Facultativa Facultativa 1,2,3 5 — A cobranca Exigido para destino
B Envio i Cobranca x|
Data 10.05.2008 Grupo p 1 Clientes
Cad.Doc » 18 Proposta & Cobranga Conta Des.
Conta Orig.
Banco » 1 Banco 1 Operagio 21 ErwioLR.
Gretha » 18 Proposta & Cob
Terc. Nome Letra 2t Dt _WTenc._ Talor St Encargos o
3 Alexandra 5. Amad 1 2 05.04.20065 lz45.99 £ * o.0a
3 Alexandra 2. Amad 2 & OE_0E.E00E l1246.53 Eo* a.an
2 hlexandra 5. Amad 2 3 0OE_06.E005% lZ46.599 £ o.on
2 hlexandra 5. Amad 4 3 0O0E_07.EZ00% 1248 .593 £ o.on
3 Alexandra 5. Amad 5 3 05.08.:zZ005%5 l1246.9% 5 o.on
1 José A. Pereira R 11 2 z7.0&5.z00s3 75.00 s o.0a
[ Confirma Cancela

Tal como outras opera¢des com letras que envolvem o Banco, o codigo do mesmo é pedido para permitir que
na letra fique indicado o banco para o qual as letras foram enviadas.

Ficheiros movimentados

[0 Pendentes — Se estiver prevista uma conta prépria para letras a cobranca a letra é transferida para a
conta destino. Habitualmente, neste movimento, ndo é executado qualquer movimento contabilistico, pelo
que sendo assim, o pendente da letra se mantém na conta “Letras em carteira”.

[0 Historico / Saldos — E criado um movimento, se a configuragéo o exigir, que corresponde ao débito da
Conta destino e ao crédito da Conta origem pelo valor da letra.

[0 Letras — E actualizado o status e a data.

Devolugao

A devolucado pelo banco de uma letra a cobranca e que este ndo consegui cobrar, constitui o inverso da
operagao “21 — Envio a cobranga”.

Operacao

Tipo

Conta origem

Conta destino

Condi¢Bes de status

Status destino

Banco

26 — Devolugéao
de cobranca

0 — A receber

Facultativa

Facultativa

5 — A cobranca

3 — Carteira ou 1
— Saque

Exigido para seleccao
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xq
Drata 10.05.2008 Grupo p 1 Clentes
CodDoc » 19 AnulProp. Cobranga Conta Des.
Conta Orig.
Banca » 1 Banco 1 Operagan 26 Anulagdo e
Grelha » 19 Devolugao Prop
Terc. Nome Letra St Dt . Venc. Talor =33 Encargos o
3 Alexandra 5. Amad 1 & oOL5.04. 005 lzdae_ 33 3 * a._.ono
3 Alexandra 5. Amad & B OLE.0E8.E005 lzdae_ 33 2 a._.ono
[ Confima 3| | Cancela

A seleccéo faz-se posicionando o cursor e fazendo <Enter>. Para desmarcar uma letra use <Delete>.
E sugerido o status de destino “3 — Carteira”, mas pode optar pelo “1 — Saque”, caso a letra represente um
saque, nao sujeito a aceite pelo cliente.

Ficheiros movimentados

0 Pendentes — Se houver contas de origem / destino na configuracdo de movimento, a letra é
transferida de uma conta para outra, mantendo o mesmo valor.

[0 Histdrico / Saldos — O movimento histdrico é feito de acordo com os pendentes.

[0 Letras — O status é alterado para “3” ou “1” conforme a opgao tomada e a data é actualizada.

Cobranca

Com esta operacgdo, permite-se registar a cobran¢a da letra efectuada pelo banco. Trata-se da conclusao
I6gica do processo de envio a cobranca através de um banco.

x ' ' : Condicdes de .
Operacao Tipo Conta origem Conta destino stgtus Status destino Banco
24 - Cobranga .
- o o A . Exigido para
bancéria de letras a | 0— A receber Obrigatéria Obrigatéria 5 — A cobranga 8 — Regularizada ~
seleccdo
receber
x
Data 10.05.20058 Grupo p 1 Clientes
Céd.Doc 3 20 Cobranga Bancaria LR Conta Des.
Conta Orig. 212  Conta Letraz
Banco » 1 Bancao 1 Operagao 24 Cobranga B
Grelha » 20 Cobranga LR
Terc. Nome Letra St Dt .WVenc._ Walor =i Encargos o
1 José A. Pereira R 11 3 z7.05.z00¢8 75.00 g = 0.00
Didria p 006 Letras Ma. Didrio 000ms
M.Doc.Externa 4568 [escrigan COBLR 4568

N&o esta previsto o langcamento dos encargos da cobranca, pelo que o movimento bancério e 0s respectivos
encargos terdo que ser sempre lancados na aplicacao de Contabilidade da Linha 50. Igualmente os aspectos
referentes a eventuais diferencas de cambio sdo remetidas para o langamento contabilistico, associado ao
movimento com o banco.
Ficheiros movimentados

[0 Pendentes — O pendente que representa a letra é eliminado do ficheiro.
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0 Histérico / Saldos — E langado um crédito na Conta origem pelo valor da letra.
[0 Letras — O status passa para “8 — Regularizado” e a data actualizada.

Liquidacgao directa
Amortizacao

Regista a entrada de valores atribuidos a regularizacao de letras a receber.

Operacao Tipo Conta origem Conta destino Condic6es de status

Status destino

12 — Amortizag&o de letras a receber 0 — A receber Obrigatéria Nenhuma la7

N&o aplicavel

A operacéo é semelhante no fundamental a um Recebimento. Tem porém particularidades que resultam do
facto, de se pretender identificar qual a letra a que se refere a amortizacao, de forma a permitir o controlo do
processo de reforma no seu conjunto. Também o movimento contabilistico associado sera, em principio
distinto, sugerindo-se o caso de uma conta de contrapartida distinta da conta corrente, embora esta possa ser
usada.

De facto, parece vantajoso colocar numa conta propria, 0s movimentos relacionados com reformas em curso,
fazendo com que a conta corrente deixe de sofrer em termos de saldos os efeitos colaterais desse processo.
Como habitualmente, a amortizacdo é recebida antes do Recambio da letra, o saldo tende a apresentar-se
transitoriamente credor o que prejudicaria a leitura do saldo base dos valores a cobrar do cliente.

O processo de reforma compde-se de:

O R+n

Letra para reforma

Amortizagao )(A+a)
Encargos debitados +(E)
Recambio + (L)

Em principio estes valores devem saldar, pelo menos no que diz respeito ao conjunto (-R - A + L) em que “R”
e “A” representam a parte especificamente atribuida a reforma de amortizagdo propriamente dita e “r’ e “a”
aos valores adicionais eventualmente cobrados por conta dos encargos da reforma. Por sua vez, o conjunto (-
r-a+E) deveria também saldar. Admite-se porém, que tal ndo aconteca pelo menos em termos de total

exactidao, podendo estar saldos a mais ou menos, que depois terdo o tratamento normal.

zl
"I Recebido 1300.00
Banco » e Wl Atribuida 1300.00
Moeda p 43 Euo Cambio Descontos 000
Yl Pendente oo
Data 10.05.2008 Grupo p 1 Clientes
Cod. Doc. » 14 Amortizagao Corita 216 Reformas
ME Terc. p 1 José & Pereira Gretha » 14 Amartizagado
[ata Rec. 0 TipoDoc. + M2 Doc.
Letra Lt Wenc . St . VYalor Reforma Amortizagiao Encargos
& 20.04_ ZFZ00E ? 2997 &0 o.oo o_oo o.oo
1 l4._0L5.Z00%2 2 Eooo.oo0 2LEo00.00 l1z00.00 o.oo
12 Z4._0L_Z0O0%2 2 Eooo.oo0 lto00.00 o_oo o.oo
l4 0Z.0&6.Z002 2 Eooo.oo0 zooo. 00 o_oo o.oo
1E& 1lZ.0&5.Z00%2 2 Eooo.oo0 o.oo o_oo o.oo
le 23.06.200%5 3 Looo.o0o0 o.oo o.on o.on
17 03.07.200%8 3 Looo.o0o0 o.oo o.on o.on
| Cancela | | Imprezzora

Nao é assim possivel, fazer amortizacdo em parcelas sucessivas, a ndo ser manipulando directamente o
registo da letra, para que a amortizacdo adicional possa ser aceite. Para corrigir eventuais erros nesta
operacdo, esta disponivel a opcdo de Estorno de liquidacéo de letras.

Na indicacdo do valor da Amortizacédo, ndo é aceita que o total do valor amortizado com a Reforma se exceda
0 Valor da letra. Se existir um excedente, este deve ser indicado nos Encargos. Considera-se que este valor
adicional sera usado para futura compensacgéo, com os encargos da reforma a debitar ao cliente.
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Ficheiros movimentados

[0 Pendentes — Na Conta origem é criado um valor de sinal negativo, correspondente ao total recebido

(Amortizag@o propriamente dita e Encargos). Esse pendente fica referenciado de um modo diferente do
habitual, porque em vez de usar o nimero do documento em si que é atribuido ao movimento,
nomeadamente para referéncia no ficheiro de liquidagdes, usa o nimero da letra a que a amortizagéo se
refere.
O mesmo acontece com a letra reformada e com os encargos eventualmente langcados através da
operagao “38 — Encargos debitados”. Desta forma, todos os documentos que se relacionam com a letra
reformada tomam o nimero desta, 0 que permitira ao sistema reconhecer o conjunto e assim proceder a
compensacdo automatica nos termos descritos a propésito da operacao recambio.

[0 Histérico / Saldos — Os movimentos no histérico séo referenciados pela forma habitual através do
cbdigo e nimero do diario.

[0 Letras — No registo da letra é actualizado o Valor liquidado com o valor da Amortizagdo atribuida,
excluindo a parte imputada a Encargos. E ainda alterado o indicador da reforma, que passa a “1”.

0 Liquidacdo — E criado um registo de natureza similar ao de qualquer outro recebimento.

Cobranca directa

Através desta operagdo, em muitos aspectos similar a Amortizacao, é permitido o registo do recebimento do
valor integral da letra. Assim, esta passa para o status de regularizada, sem ser sujeita a um processo mais
complexo, o da reforma. H& lugar a determinacéo de eventuais diferencas de cambio.

Operacao Tipo Conta origem Status destino Banco
10 - Liquidacéo directa 0 — A receber Obrigatéria 8 — Regularizada N&o intervém
x
| Recehido 120000
Banco » Me ] Atrbuido 0.00
Moeda p 49 Eun Cambio Descontos 0.00
Y| Pendente 1200.00
Data 10.05. 2008 Grupo p 1 Clientes
Cod. Doc. » 13 Cobranga LR. Conta 212 Conta Letras
ME Terc. p 1 José A Pereira Grelha » 13 Cobranga Direct
Data Rec. 0 Tipo Doc. + M2 Doc.
Letra Dt .Venc . St . Valor RBeforma Amortizagido Encargos
l4 02.06.Z0O02 2 Eooo. 0o z000.00 o.o0 o.oo0
1& lz2.06.Z002 2 Eooo. 0o o.oo0 o.o0 o.oo0
le EZ2._06.Z0O0S2 2 Eooo. 0o o.oo0 o.o0 o.oo0
17 02.07_zo0082 2 Eooo. 0o o.oo0 o.o0 o.oo0
la 1l2.07_zo0s2 2 Eooo. 0o o.oo0 o.o0 o.oo0
19 E2._07._zo0082 2 Eooo. 0o o.oo0 o.o0 o.oo0
20 nz.0%.z008 3 Looo.o0 .00 o.oo0 o.on
Confirma | Cancela | | Imprezzora

Tal como na amortizagdo, apenas uma letra pode ser seleccionada. Todas séo incluidas excepto as que ja se
apresentam regularizadas (status 8 e 9).

No caso de confirmado o movimento, e o0 sistema ndo encontre entre os pendentes, o documento referente a
letra em causa, ou o0 seu valor ndo conferir em vez de abater a letra, é criado um pendente correspondente ao
valor recebido, deixando para posterior regularizagcdo manual, o encontro este pendente e o da letra.

A referéncia do pendente criado nesta circunstancias é tal como na amortizagdo, o da letra liquidada e néo o
numero atribuido ao préprio documento de liquidacdo, o que permite uma melhor referéncia cruzada entre a
liquidacdo e a letra respectiva.

Ficheiros movimentados

0 Pendentes — Da operacao resulta a eliminagdo do pendente respeitante a letra ou no caso de nao
coincidéncia, a criacdo de um pendente negativo a compensar posteriormente com o valor daquela.

[0 Histérico / Saldos — E criado o movimento do histérico e actualizados os saldos. O movimento no
histérico é valorado em termos cambiais de acordo com o que for efectuado nos pendentes. Sendo criado
um pendente, a valoragdo € a do cambio do recebimento, ndo havendo assim lugar a diferengas de
cambio, as quais s6 resultardo do processo de compensacédo a efectuar posteriormente.

O Letras — O status da letra é colocado em “8 — Regularizada” e no campo Valor liquidado é colocado o
Valor recebido.

0 Liquidacdes — E criado um registo que traduz a operacéo e o langamento efectuado e registara ainda,
guando aplicavel, as diferencas cambiais apuradas.
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Anulacao por débito de conta corrente

Esta operacdo tem natureza de alternativa, ao estorno puro e simples da letra. Enquanto esta Ultima
operacao, desfaz todo o processo da letra eliminando-a do ficheiro e repondo na conta originaria os valores
liquidados, documento por documento, no processo de débito em conta, a letra ndo é eliminada, mas sim
indicada com o status “9 — Anulada” e o valor da mesma é transferido para a conta destino (em principio a
conta corrente normal, mas pode ser por exemplo a conta de incobraveis ou de contencioso).

Operagao Tipo Conta origem Conta destino %ondlgoes Statys Banco
e status destino
32 co’?\?:?grarlgn(:: letra a receber por débito 0 — A receber Obrigatoria Obrigatéria la4 9 int’(\alr?/%m
a Anulacdo p/Débito C/C ﬂ
D ata 10.05.2008 Grupo p 1 Clientes
Cad.Doc » 23 Anulagdo LR P.C/C Conta Des. 211 Conta Corent
Conta Orig. 212  Conta Letrag
Banca » 1 Banco 1 Operagan 32 Anulagao L
Grelha » 23 Anulagao LR pd
Terao. Honme Letra St Dt .Venc. Valor EEE) Encargos o
1l José &A. Pereira R 1z 3 14 _0E.Z00%E fooo.00 a0 o.on
l José &. Pereira R 13 3 24 _05.Z2Z008 fo0o00.00 2 o.on
1 José A. FPereira R l4 2 03.06.2008 Eogo.o00 @ o.ao
1 José A. FPereira R 15 2 13.0&.2008 Eogo.o00 @ o.ao
1 José A. FPereira R lg 2 23.06.2008 Eogo.o00 @ o.ao
1 José A. FPereira R 17 2 03.07.z2008 Eogo.o00 @ o.ao
1 José A. FPereira R lg 2 13.07.z008 Eogo.o00 @ o.ao
1 José A. FPereira R 13 3 z23.07.z00% Eogo.o00 @ o.ao
Didria p 006  Lehas Mo. Didrio 000033
M.Doc.Estermo 212 Descrigaon AMULR 212

Neste caso, o movimento é referenciado pelo numero da letra e ndo pelos documentos originais com ela
liquidados.

Esta operacédo pode assim ser eventualmente utilizada para outros processos de transferéncia de pendentes
de letras, de uma conta para outra, contanto que se tenha o cuidado de repor em seguida o status da letra (e
respectiva data) de acordo com a situagdo real do mesmo.

Sao passiveis de ser carregados para selec¢do todas as letras com status de 1 até 4. Considera-se que esta
€ a melhor opgéo para controlo da operagéo. Se for necessario dar por anulada uma letra com outro Status (5,
6, 7) é necessario alterar manualmente o mesmo para um dos permitidos e executar de seguida esta
operagéo.

E necessaério, contudo, todo o cuidado para que o movimento em termos de contas seja consistente com a
conta em que a letra se encontra e esta por sua vez deve estar em consonancia com o respectivo status.

Ficheiros movimentados

[0 Pendentes — E executada uma transferéncia do pendente da letra da Conta origem para a conta
destino.

[0 Histérico / Saldos — Lancamento correspondente a operagdo da transferéncia a operagdo da
transferéncia dos pendentes pelo valor da letra, de acordo com o cambio nela registado.

[0 Letras — O status é actualizado bem assim como a respectiva data. Em termos de status de destino, a
opgao normal é a do status “9 — Anulada”. Pode contudo optar pelo status “7 — Recambiada”, no caso de
situagBes especiais referidas acima, como letras de contencioso. Com esta opcado é possivel manter a
letra como activa, para efeitos de controlo de letras.

Reforma directa

Esta operagdo apresenta rigorosamente as mesmas caracteristicas do Recambio e tem propositos similares,
distinguindo-se apenas pelo facto de ndo fazer intervir a indicacdo do banco e operar com letras néo
recambiaveis no sentido estrito, pois ndo foram sequer descontadas.

Operacao

Tipo

Conta origem

Conta destino

Condiges de status

Status destino

Banco

26 — Reforma directa

0 — A receber

Obrigatoria

Obrigatoria

la3

7

N&o intervém
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ﬂ
Data 10.05.2008 Grupo p 1 Clientes
Cad.Doc » 28 Reforma Directa LR Conta Des. 216 Reformas
Conta Orig. 212 Conta Letraz
Banco » 1 Bancao 1 Operagao 28 Reforma Di
Grelha » 28 Reforma Direct
Terc. Nome Letra St Dt . WTenc. Talor St Encargos o
1 José & Pereira R 12 2 Z4_0L5.EZ00E2 Eooo.o00 7 o_oo
1l José & Pereira R 14 3 02.0&6.E2008 Eooo._oan 7 o.o0on
1l José & Pereira I 15 3 12.0&6.E2008 Eooo._on 7 o.o0on
l José& A. Pereira R le 3 £23.06.2Z008 Sooo.on 7 o.o0on
1l Joszé & Pereira R 17 3 03z.07.z008 Looo.o0 7 o.0n0
1l JTasé & Pereira R 18 2 12.07_.EzZ00%8 Eooo.o00 ? o_oo
1l JTasé & Pereira R 13 2 Z3.07.EZ00%8 Eooo.o00 ? o_oo
1l JTasé & Pereira R z0 2 0Dz._.02_.EZ00% Eooo.o00 ? o_oo
Didria p 006 Letras Ma. Didrio 000034
N.Coc.Externa 4567 Descrigdo REF-D' 4567

Ao contrario da operagdo de recambio, funciona com letras que estdo em carteira, permitindo assim, executar
de uma forma integral, operacdes de reforma sobre uma letra. Em todos os demais aspectos e
particularidades, o processamento é idéntico ao do recAmbio pelo que se remete a letra para o respectivo
texto de ajuda.

Estorno de liquidagao

Esta opcdo permite desfazer os resultados da Liquidacédo de letras, repondo a situagdo original de uma
forma, em principio integral. Exceptuam-se alguns aspectos de preciséo, referentes ao status e data original
da letra, mas sao ultrapassaveis.
Os documentos estornaveis nesta opcao séo os que se referem as operagoes:

O Letras areceber / Reformas;

O  Amortizacéo de letras a receber.

O Liquidacgéo directa de letras a receber.

Para executar o estorno, é necessario indicar o documento de liquidagdo associado, em conformidade com o
ficheiro de liquidagBes. A existéncia do registo no ficheiro € assim essencial pelo que a limpeza deste,
inviabiliza futuros estornos.

E ainda necessario indicar o documento correspondente no ficheiro de movimentos histéricos, fazendo o
sistema, antes de aceitar o estorno, a comprovacgao da existéncia do movimento indicado.

Ficheiros movimentados

Os estornos, destinam-se a repor a situacao, tal como ela existia antes da operacdo em causa ter sido
executada, implicando:

[0 Liguidagbes — A eliminacéo do documento;

[0  Histérico / Saldos — A eliminagdo do documento e actualiza¢do do saldo da conta;

[0 Pendentes — Pode passar pela eliminagdo (amortizagdo) ou recriacdo dos registos (recriacdo de
letras).

% Quando uma liquidacao de letras é executada, o pendente eventualmente recriado levara o
cambio de liquidacédo estornada pois nao é possivel recuperar o valor do cambio original. Este
aspecto pode provocar inconsisténcia com o cambio registado na letra, a qual deve ser
controlada exteriormente.

[0 Letras - E retirado o valor estornado do campo Valor liquidado e, no caso do estorno de liquidagéo de
letras, o status que havia sido colocado em “8 — Regularizado” é alterado para colocar a letra como activa
de novo. O sistema vai colocar o status em “3 — Carteira”, pois considera-se esta situacdo mais frequente.
Nao sendo esse o caso, pode manualmente ser ajustado a posteriori.

Compensacao manual de reforma

Esta opcdo corresponde a um processo de valores a receber ou a pagar, conforme o caso e funciona nos
termos ja descritos para os Movimentos correntes. Esta fungcéo € de grande utilidade sempre que o sistema
ndo consiga pelas operacdes de Recambio ou Reforma directa fazer automaticamente a compensacao
entre os seguintes valores:

0  Amortizacéo;

O Letra reformada;

[0 Encargos debitados;
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O Recambio / Reforma directa.
Assim, através deste processo de compensacéo é possivel eliminar os documentos relacionados com uma

reforma, desde que os mesmos entre si se anulem.

x
VI Recebido oo
Banco 13 NE Wl Atribuido -3500.00
Moeda B 439 Euno Cambio Descontos i}
Wl Pendente 3500.00
Data 10.05.2008 Grupo » 1 Clientes
Cod. Doc. p 29 Comp.Manual Reformas Conta 216 Reformas
ME Terc. p 1 Jozé A. Pereira Grelha » 29 Cornp. Manual
Data Rec. 0 TipoDoc. + N2 Doc.
Doc. N Doe Original Pendentea Desc.hun. Desconto Liguidadao
1z 1z -3&00.00 0.00 -10s.00 0.00 -2E00.00
1z 1z -1500.00 -l500.00 -45.00 p o.on
1z 14 -z000.00 -z000.00 -&0._00 0.00 0.oo
14 & -zoo.o0 -zoo.o0 -6.00 0.00 o.on
14 1z -1z200.00 -lz00.00 -23.00 g.o00 o.on
14 13 -l000.00 -lo000.00 -30.00 g.o00 o.on
z1 & 397_60 397.60 2353 0.00 0.oo
Moeda Original Eura

Sendo feita a compensacao pelo processo manual, ndo ficam devidamente regularizadas as indicacdes na
letra reformada:

[0 Status que deveria passar a “8”;
[0 Indicador de reforma que deveria passar a “9”.

Deve por isso fazer-se também manualmente aquelas alteracdes no registo de letra.
Encargos
Encargos suportados

Com esta operacao, que ndo tem natureza do movimento contabilistico directo, pretende-se apenas registar
0s encargos associados com o desconto da letra.

Operacao Tipo Conta origem Conta destino
37 — Registo 0 — A receber Nenhuma Nenhuma
5|
Data 10.05.2008 Grupo p 1 Clientes
CédDoc » 24 Encargo: Desconto Conta Des.
Conta Orig.
Banco 3 1 Banco 1 Operagao 37 Registo En
Grelha » 24 Encargos Desco
Terc. Nome Letra ft Dt .Venc. Valor Encargos
3 Alexandra 3. Amad 1 3 05.04.2005 1246.93 1z5.0
3 hlexandra £. Amad z E 0FE.0E5.20058 l1z48.93 0.0
2 Alexandra 5. Amad 2 2 05.06.2Z00% lz4e.9% 0.0
3 Alexandra 5. Anmad 4 3 05.07.2005 lz4e.32 0.0
3 Alexandra 3. Amad E 3 05.08.2005 1z46.93 0.0
1 José A. Pereira R € 7 30.04.20058 387,60 0.0
1 José A. Pereira R 2 2 30.04.2Z00% 4a%8.80 0.0
Z Pires & Pires, Ld 9 6 30.0&6.2005 539.45 0.0

Trata-se ndo dos encargos debitados ao cliente mas sim dos suportados. O proposito desta operagdo €
precisamente o de controlar, que os encargos debitados, ou que o deveriam ter sido, estdo de acordo no valor
em conformidade com as condi¢Bes acordadas. Estas condicbes devem estar igualmente referenciadas na
letra, através do indicador (0 — Empresa, 1 — Cliente).

Encargos debitados

Esta operacéo foi prevista para permitir o langamento nas contas do débito ao cliente, de encargos
relacionados com operacfes com letras. A razdo de ser desta operagcdo € a de permitir o registo automatico
no campo previsto para este efeito na letra. Assim, pode mais facilmente ser efectuado o controlo deste tipo
de débitos nomeadamente por confronto com os campos logicamente associados de:

OO0 Encargos suportados;
0 Indicador de encargos (0 — Empresa, 1 — Cliente).
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Operacao Conta origem Conta destino
38 — Encargos debitados Obrigatéria N&o intervém

Ficheiros movimentados
[0 Pendentes — E criado um pendente pelo valor dos encargos associados a cada letra, referenciado
pelo nimero desta e ndo como é normal muitos documentos pelo nimero deste.
[0 Letras — E actualizado o campo Encargos Debitados.

Letras a pagar

Os aspectos de processamento e controlo relativos a letras a pagar sdo, na parte que lhes é aplicavel,
similares aos de letras a receber, tratadas nas paginas anteriores. De facto, a complexidade neste tipo de
letras, € menor, visto ndo lhe serem aplicaveis todos os processos relativos ao desconto e envio a cobranca.

Quadro resumo de operacoes com letras a pagar

No quadro que se segue, sdo esquematicamente apresentadas, as regras de processamento. Aconselha-se a
s6 usar este quadro para consulta apos a leitura de descricdo mais detalhada. O quadro tem em vista apenas
uma apresentagdo de sintese e uma referéncia directa entre as entradas de menu e o0s respectivos codigos

Letra a pagar (nova)
Oneracin 41 | Statlie R

Liquidacéo de letra Amortizacao Anulacéo de letra
Operacéo 43/ Status 8 Operacéo 44 / Status - Operacédo 46 / Status 9

Letra reformada
Operacgéo 42 / Status 3

Desconto de letra
Operacéo 48 / Status 8

da operacéo.
Introducao
Letras a pagar / Novas

Introduzir a regularizag&o por meio da letra e criar simultaneamente o registo da letra no respectivo ficheiro.

Operacao Tipo Conta origem Conta destino Status gerado
5 — Letras a pagar 1 - A pagar obrigatdria, salvo casos especiais Obrigatoria la6

O processamento da criagdo das letras é constituido por duas fases distintas:
0 Identificacdo dos valores liquidados — Nesta fase, é similar ao processo de liqguidagdo normal, apenas
com a diferenca de que ndo ser permitida a atribuicdo de descontos de pronto pagamento;

% E igualmente permitida a atribuicdo de valores de liquidacéo total ou parcial e a afectacdo “por
conta”.

OO0 Identificagcdo das letras a criar e respectivas caracteristicas
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x
Data 10.06.2008 . Abibuido 500.00
Moeda p 43 ELR Cérnbio Wl Pendente 0.00
Walor 00,00 4. Baze 500.00
Giupo » 2 Fomecedores
Céd. Doc, » 41 LP/Mava Conta Des 222 Conta Letras
Mo Terc. 3 1 &lcides Monteiro, 54 Conta Ori. 221 Conta Corente
Grelha 13 35 Comp. Formecedo
Doc. H° Doc. Original Pendente Descontao Liguidado o
31 7 SZ5.00 SZ5.00 a.oo so00.00
3l 2 £,600.00 S,500.00 a.oo o.o0
3l 2 &,Z2E.00 E,Z2E.00 a.oo o.o0
31 10 1Z0_00 l1zo._0on o_on o_oao
31 11 4,560.00 4,560.00 o.oo o.o0
31 1z 450.00 450.00 a.oo o.o0
31l 3500002 54 .44 54.44 a.oo o.o0
e OO0 | Cancela ‘ | Impressora | ‘ Ecran

Numero de letras
Na segunda fase, que corresponde a uma nova pagina de ecrd, é solicitada a definicdo do namero de
letras, até um maximo de 50. O sistema procede a divisdo automatica dos valores acertando qualquer
eventual arredondamento na ultima letra. Pode contudo, alterar os valores desde que o valor total se
mantenha. As letras multiplas ficam referenciadas com o nimero da prestacdo a que correspondem de 1
até n.

aletras aPagar / Novas x|
Walor 500.00 Banco »
M® Letraz 2 Dt Wene,
Status Intervalo
N°Letra It .Vto Valor In Terc Enc Papel Dia H°Diario T
Status

O sistema sugere o status 3 (em carteira) mas pode alterar para outro entre 1 e 6.
Data de vencimento / Intervalo
No caso de ser criada apenas uma letra a data de vencimento é atribuida directamente. Havendo varias, é
pedido o Intervalo em dias, que permite a sugestdo das datas de vencimentos calculadas segundo o
diferencial dos dias indicados.
Indicador de encargos
[0 0 - Suportados pela empresa;
0 1 - Suportados pelo terceiro.
Papel
A indicag&o do papel tem em vista a indicacdo do tipo de pagamento do imposto de selo:
0 - Com pagamento de selo por guia;
1 - Selagem avulsa;
2 —letra j& emitida pelo cliente / fornecedor.

Observacéo / Descricéo
Para posterior emisséo da letra, em que, normalmente é incluida uma descricdo das transac¢des a que se
refere, o sistema sugere as abreviaturas e os numeros dos documentos regularizados, pode contudo
alterar esta informacé&o de acordo com o que pretende ver impresso na letra.

170



Linha 50 — Manual de Contabilidade

Casos especiais

Por principio, € necessaria a definicdo da Conta origem (onde séo colhidos os documentos a liquidar) e da
Conta destino (onde vai ser lancada a letra). Numa situacdo de uma letra que ja existia ao arranque do
sistema tem que ser desactivado o abate a Conta origem visto que a conta ja ndo contém os valores em
causa. Basta para esse efeito usar <Seta para cima> no campo Numero do terceiro para poder retirar a
indicacao da Conta origem.

Ficheiros movimentados

[0 Pendentes — Criacdo na conta destino de um registo para cada letra, identificada pelo tipo de
documento e pelo nimero da letra. Na conta origem € abatido o valor regularizado ao valor pendente.

%  Ficando totalmente liquidado, o pendente é de seguida eliminado.
% No caso de “valores por conta” é criado um pendente especial com sinal (+). O abate a conta
origem pode ser inibido da forma referida acima.

[0 Histérico e Saldos — Em conformidade com a definicdo das contas é lancado: A crédito da conta
destino, um langamento por cada letra ao cambio do dia. A débito da conta origem, o valor dos pendentes
regularizados calculado em Euros, de acordo com os cAmbios respectivos.

O Liquidagbes — S&o criados 0s registos necessarios a emisséo da letra.

[0 Letras — Por cada letra é criado um registo com o tipo “1 — A pagar”.

Letras a pagar / Reformas

Introduzir letras destinadas a reformar, total ou parcialmente, outras letras ja existentes.

Operacao Tipo Conta origem Conta destino Status gerado
15 — Letras / Reforma 1 - A pagar Obrigatéria Obrigatdria la3

Nos aspectos gerais, 0 processamento é similar aos das letras novas, distinguindo-se das letras “normais” nos
seguintes aspectos:

[0 O sistema mostra para seleccdo em vez dos pendentes correntes, o conjunto de letras existentes, que

nao estejam ja regularizadas (status 1 a 7), para o terceiro em questao.
% Nao sao seleccionaveis as letras para as quais ja foi registada uma reforma.

[0 No ecrd é mostrado para além do namero da letra, da data de vencimento e do valor, o valor da
amortizagdo ja registado para a letra, permitindo assim, visualizar em conjunto as amortizages e a
reforma.

[0 Pode simultaneamente seleccionar varias letras para reforma. Nesse caso séo criadas letras novas
em igual nimero, em correspondéncia directa, letra a letra. E possivel contudo, para atender a situacées
especiais alterar o valor individual das letras desde que o total se mantenha.

Ficheiros movimentados

[0 Pendentes — Na conta destino é feito o crédito correspondente a cada nova letra, referenciada pelo
respectivo nimero. A conta origem ndo pode ser igual & conta destino e nela é registada a contrapartida,
0 débito correspondente a cada um dos valores atribuidos as letras reformadas. Embora globalmente o
valor deva coincidir com os débitos na conta destino, os langcamentos em si diferem na referéncia, pois é-
Ilhes atribuida a referéncia da letra reformada podendo mesmo diferir individualmente, sendo apenas
obrigatério que no seu conjunto, o0s débitos tenham igual wvalor aos créditos.
Em termos praticos, as situacdes mais frequentes consistem na utilizagdo de uma conta especifica para o
controlo dos processos de reforma. Nada impede contudo que seja utilizada a conta corrente para registar
aquelas contrapartidas do processo de reforma.
O langamento da letra reforma, cria sempre o pendente de contrapartida, ndo tentando, ao contrario das
operacBes de recambio e reforma directa, fazer o encontro entre os componentes da reforma e eventual
limpeza dos mesmos quando se verifique estar o processo completo.

[0 Histdrico e saldos — O histérico e saldos sdo actualizados em correspondéncia com as contas destino
e origem. No histérico, sdo referenciados pelo diario / nUmero de diéario, enquanto que nos pendentes a
referencia diverge no débito (nimero da letra gerada) e no crédito (nUmero da letra reformada). Esta
Gltima particularidade tem como objectivo permitir, que todas os componentes referentes ao processo de
reforma, (amortizagédo, reforma a recAmbio) de uma letra tenham como elemento o ndmero de letra
permitindo assim ao sistema fazer o encontro automatico desses componentes.

O Liquidagbes — Sédo criados neste ficheiro os registos (cabegalho e linhas) necessarias a emisséo da
letra. O cabecalho é referenciado pelo nimero da letra reformada.
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[0 Letras — A letra criada é registada no ficheiro contendo, para além dos aspectos comuns a letra nova,
aspectos especificos da reforma (nimero de niveis de reforma até ao momento), referéncia da letra
imediatamente anterior. Na letra reformada é feita nos campos préprios a indicacédo da letra de reforma e
do respectivo valor. E ainda activado o indicador de letra em reforma (indicador “1”). Este indicador
passara a 9" se o processo se mostrar completo.

Letras a pagar / Estorno

Nesta operacéo, esta prevista anulagdo integral de movimentos de Letras a pagar / Novas.

=
Tipo Do, 3 4 LP/Mova
Mo Documento |
Mo Tercein 1 Alzides Monteirn, 54
Conta Desting 222 Conta Letras
Conta Origemn 21 Conta Comente
. Aegular. 5000
Dt Docurmento 10.05.2008
Diario » B Letras
Mo Didrio 13

... onfma, ] Cancela

Tera de identificar:

[0 O tipo e numero do documento (nimero da letra);
[0 O diario e numero do diario do histérico.
O estorno da letra, procede a eliminacé@o dos registos gerados pela criacdo da mesma, e repde a situacdo dos

pendentes tal como se 0 movimento néo tivesse sido executado. Para esse efeito sdo usados 0s parametros
existentes no ficheiro de liquidacdes, referentes a letra a estornar.

Ficheiros movimentados

[0 Pendentes — Elimina o registo da letra na conta de destino e na conta origem repde a situacdo
anterior, ou no caso do pendente ja ter sido eliminado, por estar integralmente pago, recria-o e repde com
o valor pendente correspondente.

[0 Histérico e saldos — Os registos respectivos sdo eliminados e o valor dos saldos ajustado em
consequéncia.

O Liquidagdo — Os registos sdo eliminados.

[0 Letras — O registo da letra é eliminado.

% No caso da reforma de letras as referéncias na letra anterior a nova e o respectivo valor sao
eliminadas.

Amortizacao

Regista a entrada de valores atribuidos a regularizacdo de letras a pagar.

Operacao Tipo Conta origem Conta destino Condicdes de status
13 — Amortizag&o de letras a pagar 1 — A pagar Obrigatoria Nenhuma lav7

A operagdo é semelhante no fundamental a um Pagamento. Tem porém particularidades que resultam do
facto, de se pretender identificar qual a letra a que se refere a amortizacdo, de forma a permitir o controlo do
processo de reforma no seu conjunto. Também o movimento contabilistico associado serd, em principio
distinto, sugerindo-se o caso de uma conta de contrapartida distinta da conta corrente, embora esta possa ser
usada.

De facto, parece vantajoso colocar numa conta prépria, o0s movimentos relacionados com reformas em curso,
fazendo com que a conta corrente deixe de sofrer em termos de saldos os efeitos colaterais desse processo.
Como habitualmente, a amortizacdo é recebida antes do Recambio da letra, o saldo tende a apresentar-se
transitoriamente devedor o que prejudicaria a leitura do saldo base dos valores a pagar ao fornecedor.

O processo de reforma compde-se de:

Letra para reforma (+) (R+r)
Amortizagao (+) (A+a)
Encargos debitados - (BE)
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Recambio - (L)

Em principio estes valores devem saldar, pelo menos no que diz respeito ao conjunto (R - A+ L) em que “R” e
“A” representam a parte especificamente atribuida a reforma de amortizagao propriamente dita e “r’ e “a” aos
valores adicionais eventualmente cobrados por conta dos encargos da reforma. Por sua vez, o conjunto (r-
a+E) deveria também saldar. Admite-se porém, que tal ndo aconteca pelo menos em termos de total

exactidao, podendo estar saldos a mais ou menos, que depois terdo o tratamento normal.

x
Pagarm. » ‘Yalor Pago 100.00
Banco » ME Wl.Atrbuido 100.00
Moeda » 49 Eum Cambio Descontos 0.0
I.Pendente 0.0
Data 10.05.2008 Grupo p 2 Fomecedores
Cod. Doc. » 44 Amortizacdo de LP. Conta 226 Reformas
M Terc. p 1 Alcides Monteir Grelha » 43 Lig. Letra
[rata Rec. 0 Tipo Doc. + M2 Doc.
Letra Dt Venc. St . Valor Reforma Amortizagido Encargos
E l1l4._0E.Z0082 2 zED.00 o.on0 lio0o0.00 n.oo
& EZ3._0E.Zoo0g 2 zED.00 o.on0 a.oo n.oo
7 l0o.0E.zZoog 2 zED.00 o.on0 a.oo n.oo
& E0.0E.Zo0g 2 zED.00 o.on0 a.oo n.oo
S 1lo.0E.zZoog 2 Eooo.o00 o.on0 a.oo n.oo
Confirma | Cancela | | Impreszora |

Nao é assim possivel, fazer amortizacdo em parcelas sucessivas, a ndo ser manipulando directamente o
registo da letra, para que a amortizacdo adicional possa ser aceite. Para corrigir eventuais erros nesta
operacdo, esté disponivel a opcdo de Estorno de liquidacéo de letras.

Na indicac&o do valor da Amortizagédo, ndo é aceita que o total do valor amortizado com a Reforma se exceda
o Valor da letra. Se existir um excedente, este deve ser indicado nos Encargos. Considera-se que este valor
adicional serd usado para futura compensacgéo, com os encargos da reforma a pagar ao fornecedor.

Ficheiros movimentados

[0 Pendentes — Na Conta origem é criado um valor de sinal positivo, correspondente ao total pago
(Amortizac@o propriamente dita e Encargos). Esse pendente fica referenciado de um modo diferente do
habitual, porque em vez de usar o nimero do documento em si que é atribuido ao movimento,
nomeadamente para referéncia no ficheiro de liquidagfes, usa o nimero da letra a que a amortizacado se
refere.
O mesmo acontece com a letra reformada e com os encargos eventualmente lancados através da
operagao “38 — Encargos debitados”. Desta forma, todos os documentos que se relacionam com a letra
reformada tomam o nimero desta, o que permitira ao sistema reconhecer o conjunto e assim proceder a
compensacgdo automatica nos termos descritos a propésito da operacdo recambio.

[0 Histérico / Saldos — Os movimentos no histérico sdo referenciados pela forma habitual através do
cédigo e nimero do diario.

[0 Letras — No registo da letra é actualizado o Valor liquidado com o valor da Amortizagdo atribuida,
excluindo a parte imputada a Encargos. E ainda alterado o indicador da reforma, que passa a “1”.

[0 Liquidacdo — E criado um registo de natureza similar ao de qualquer outro pagamento.

Débito bancario de letra a pagar

Com esta operagdo, permite-se registar o pagamento da letra efectuada através do débito do banco.
Distingue-se assim dos Pagamentos correspondendo este caso a liquidagéo feita por cheque ou outro meio,
directamente pela empresa.

Condigbes de

Operacao Tipo Conta origem Conta destino status

Status destino

27 - Liquidagdo bancéaria de letras a
pagar

1 - A pagar Nenhuma Obrigatéria la3 8 — Regularizada

O movimento bancario em si, com os respectivos encargos associados, tera de ser sempre lancado na
aplicacdo de Contabilidade da Linha 50. Igualmente os aspectos referentes a eventuais diferencas de cambio
sédo remetidas para o langamento contabilistico, associado ao movimento com o banco.
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x
Data 10.05.2008 Grupo p 2 Fomecedores
Cod.Doc » 45 Débito Bancario - LP Conta Des.
Conta Orig. 222 Conta Letras
Banco » 1 Banco 1 Operagao 27 Débito Ban
Greha » 45 Deébito Bancan
Terec. Home Letra St Dt.Venc. Valor St Encargos
2 The Real Irish 4 3 3L.03.zZ005 Z43.40 8 o.o0n
1 alcides Monteiro, 5 3 l14.05.2008 zs50.00 & 0.0a
1 &leides Monteiro, € 3 z3.05.zZ00%8 zs0.00 8 o.oo
1l Alecides Monteiro, 7 % lO0.0E5.zZ00% ZED.0OD 2 o.o0n
1l Alcides Monteiro, 5 3 Z0.05.zZ00%8 Zgo.on :d o.o0n
1 alecides Monteiro, 9 3 1l0.05.zZ008 s000.00 & 0.0a
Didrio p 006 Letras Mo Didrio 000042
M.Doc.Extemo 1245 Descrigio FE-LP 1245

Ficheiros movimentados
[l Pendentes — O pendente que representa a letra € eliminado.
[0 Histérico / Saldos — E executado um débito a Conta origem.
[0 Letras — O status passa para “8 — Regularizado” e a data actualizada.

Liquidacao directa de letra a pagar

Através desta operacdo, em muitos aspectos similar & Amortizacdo, é permitido o registo do pagamento do
valor integral da letra. Assim, esta passa para o status de regularizada, sem ser sujeita a um processo mais
complexo, o da reforma. H& lugar & determinacéo de eventuais diferengas de cambio.

Operacéo Tipo Conta origem Conta destino Condig6es de status Status destino

11 - Liquidag&o directa de letras a pagar 1 — A pagar Obrigatoria Nenhuma la7 8 — Regularizada

Tal como na amortizagdo, apenas uma letra pode ser seleccionada. Todas séo incluidas excepto as que ja se
apresentam regularizadas (status 8 e 9).

zl

Pagam » “alor Pago ooo

Banco » Ne . Atribuido oo

oeda p 49 Euno Céambin Descontos 0.0og

Wl.Pendente 0.oo

Data 10.05. 2008 Grupo » 2 Fornecedores

Cod. Doc. > 43 Liquid. Directa L.P. Canta 222 Conta Letraz

NE Terc. p 1 Alcides Manteil Grelha » 43 Lig Letra

Data Fec. 0 Tipo Dac. + N2 Doc.
Letra Dt.Vena. St Valor Reforma Amortizagéo Encargos
€ Z®.0&.2008 @ zgo.ono 0.oo0 0.oon 0.oon
7 l0.05.EZ008 3 z250.00 o.on o.on o.on
g Z0.05.:2008 3 z250.00 o.on o.on o.on
s lo.05.2008 3 Eoo0o.o00 0.00 0.oo 0.oo
i Confirma_ Cancela | | Impressara

No caso de confirmado o movimento, e 0 sistema nao encontre entre os pendentes, o documento referente a
letra em causa, ou o0 seu valor ndo conferir em vez de abater a letra, € criado um pendente correspondente ao
valor recebido, deixando para posterior regularizacdo manual, o encontro este pendente e o da letra.

A referéncia do pendente criado nestas circunstancias € tal como na amortizacéo, o da letra liquidada e nédo o
namero atribuido ao préprio documento de liquidagao, o que permite uma melhor referéncia cruzada entre a
liquidacéo e a letra respectiva.

Ficheiros movimentados

[0 Pendentes — Da operacao resultam a eliminacdo do pendente respeitante a letra ou no caso de nao
coincidéncia, a criacdo de um pendente a compensar posteriormente com o valor daquela.

[0 Histdrico / Saldos — E criado o movimento do histérico e actualizados os saldos. O movimento no
historico é valorado em termos cambiais de acordo com o que for efectuado nos pendentes. Sendo criado
um pendente, a valoracdo € a do cambio do recebimento, ndo havendo assim lugar a diferengas de
cambio, as quais s6 resultardo do processo de compensacao a efectuar posteriormente.
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O Letras — O status da letra é colocado em “8 — Regularizada” e no campo Valor liquidado é colocado o
Valor pago. )
[0 Liquidagbes — E criado um registo que traduz a operacgéo e o lancamento efectuado e registara ainda,

guando aplicavel, as diferencas cambiais apuradas.

Anulacao por débito em conta corrente

Esta operacdo tem uma natureza de alternativa ao estorno puro e simples da letra.

= . . . Condigbes de Status
Operacéo Tipo Conta origem Conta destino Status destino
girr—erﬁgulagao de letras a pagar por débito conta 1— A pagar Obrigatéria Obrigatoria 1a4 9

Enquanto esta Ultima opgdo, desfaz todo o processo da letra eliminando-a do ficheiro e repondo na conta
originaria os valores liquidados, documento por documento, no processo de crédito em conta, a letra ndo é
eliminada, mas sim sinalizada com o status “9 — Anulada” e o valor da mesma é transferido para a conta
destino (em principio, é a conta corrente normal, ou por exemplo, para uma conta de contencioso).
E assim mantida a referéncia do seu préprio nimero e ndo o dos documentos originais com ela liquidados.
Esta operacao, pode assim ser eventualmente utilizada para outros processo de transferéncia de pendentes
de letras, de um conta para outra, contanto que se tenha o cuidado de repor em seguida o status da letra e a
respectiva data de acordo com a situacéo real do mesmo.
Séo possiveis de ser carregadas para seleccao todas as letras com status de 1 até 4. Considera-se que esta
€ a melhor opc¢éo para controlo da operacdo. Se for necessério dar por anulada uma letra com outro status (5,
6, 7), € necessario alterar manualmente 0 mesmo para um dos permitidos, e executar de seguida esta
operagéo.
E necessario contudo, todo o cuidado para que o movimento em termos de contas a movimentar seja
consistente com a conta em que a letra se encontra e que, em principio, deve estar em consonancia com o
respectivo status.

X

Data 10.05.2008
Cad Doc 3 46 Anul LP.pC/C

Grupo » 2 Fomecedores
Canta Des. 221 Conta Carrent
Canta Orig. 222 Conta Letras
Operaggo 33 Anulaggo L
Greha » 46 Anulagao pd C,

Valor st Encargos

Banco p 1 Banco 1

Dt .
14.05.
Z95.05.
10.05.
zo. 05 .
10.08.

Venco.

zoog
zoosg
2008
zo0og
zoog

Terc. Nome Letra g
1l Alcides
Alcides

Alcides

Ze0.00 2 o.o0o
Z250.00 .oo
Z50_00 .o0n
.00
.oo

Monteiro,
Monteiro,
Monteiro,
hlcides

Monteiro, zE0.00

R R
Wmow o @
W oW o
wow owow
oo oo

Alcocides Monteiro, foo0.00

006
E54

Mo, Didrio

Descrigdo

000044
AMULP B54

Didrio 3 Letras

M.Doc.Externo

Ficheiros movimentados

[0 Pendentes — E executada uma transferéncia da Conta origem para a Conta destino.

0 Histérico / Saldos — Lancamento correspondente a operacdo da transferéncia dos pendentes pelo
valor da letra.

[0 Letras — O status é actualizado assim como a data. A opgédo normal é a do status “9 — Anulada”, mas
pode optar pelo status “7 — Recambiada”, no caso de situagdes especiais como letras em contencioso.
Com esta opg¢éo, é possivel manter a letra como activa, para efeitos de controlo de letras.

Reforma directa

Registar os lancamentos na conta de reformas da letra a pagar reformada. Tratando-se de letras a pagar, 0s
status possiveis s&o limitados ao intervalo “1” a “4”, visto ndo haver lugar a processo de desconto.
Ressalvados os aspectos referentes ao sinal dos movimentos (receber / pagar), a operacéo é idéntica a que
se aplica a Reforma de letras a receber.

Operacao Tipo Conta origem Conta destino Condigges Status destino Banco
de status
28 — Reforma directa 1 - A pagar Facultativa Facultativa la4d 7 — Recambiada Exigido para selec¢éo

Movimento contabilistico

Para este movimento podem ser definidas as Conta origem e Conta destino. Na configuracdo sugerida a
conta origem € a conta de “Letras a pagar” e a conta destino é a de “Reformas”.
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Na reforma podem intervir os seguintes elementos todos eles referenciados, quanto ao ndmero da letra a
reformar:

Amortizacéo da letra -A+A)
Letra da reforma (R+R)
Encargos debitados -(E)
Recambio da letra reformada - (L)

Quer na amortizacdo, quer na reforma podem ser incluidos, além do valor de amortizacdo ou de reforma
propriamente ditos (como tal, atribuidos para controlo de liquidacdo do registo da letra), valores de
regularizacao por conta de encargos.

Estes encargos devem, se existirem, ser langcados na conta através da operagéo “38 — Débito de encargos”.
Na presenca do recambio, que em geral € a Ultima operacéo a surgir, o0 sistema tentara fazer o encontro entre
os valores positivos e negativos.

Para que possa executa-lo, o valor dos negativos tem de ser igual ou superior ao valor da letra recambiada.
Se o total do conjunto for igual a zero, todos esses pendentes sdo compensados entre si.

N&o havendo igualdade absoluta, o que acontece quando o0s encargos registados ndo correspondem
exactamente ao excesso recebido na amortizacdo ou reforma, o sistema faz o encontro do que puder
deixando como remanescente o diferencial, seja nos encargos (pagamento insuficiente), seja na amortizagdo
(pagamento excessivo).

N&o tendo sido possivel executar este encontro automaticamente, pode em qualquer momento posterior,
fazé-lo pela operagdo “9” usando configuracdo adequada, para aceder a conta em causa. Veja mais
informacdes na Compensacdo manual de reformas.

No processo totalmente manual, o status da letra ndo é alterado de “7 — Recambiado” para “8 —
Regularizada”, nem tao pouco o indicador de situagdo de reforma é passado a “9”, como abaixo se refere,
indicadores esses que devem ser ajustados manualmente pela op¢édo de manutencéo do registo de letra.

Ficheiros movimentados

[0 Pendentes — Transfere a letra da Conta origem para a Conta destino. Se qualquer uma destas contas
ndo estiver definida, o langamento correspondente € omitido. Para além desse procedimento, o sistema
tenta executar a compensacgado automatica interna, entre as diversas parcelas da reforma.

[0 Histdrico / Saldos — Os ficheiros séo actualizados em consonancia com o movimento gerado para os
pendentes. Ndo h& lugar na primeira etapa a diferencas de cambio, visto a letra ser movimentada por
transferéncia de uma conta para outra com o mesmo valor. Se contudo for executada a segunda etapa,
correspondente as compensacdes do encontro, pode resultar um ajustamento cambial a registar na conta
em que essas compensacgfes se processam. O movimento referente a este ajustamento cambial é feito
automaticamente e referenciado com o nimero do documento.

O Letras — A actualizacao do registo da letra também é feita em duas etapas:

Pelo recambio em si é alterado o status de “6” para “7” e actualizada a data. Igualmente, é posto
activado o indicador de letra em reforma, caso ndo tenha sido j& activado pelo langcamento da
amortizacéo ou letra da reforma.

Pela regularizagao da reforma, quando executada, o status transita para “8 — Regularizada”. O
indicador de reforma é colocado a “9” que significa reforma completa e regularizada.

[0 LiguidagBes — No ficheiro de liquidacdes é criado o registo correspondente as compensacdes dos

movimentos da reforma, quando esta parte da operagédo € efectuada, o que acontece nas operacdes
acima descritas. O valor liquidado, dadas as regras de compensacdo é necessariamente nulo. Porém,
pode haver diferengas cambiais resultantes da compensacdo, que ficam registadas no cabecalho do
registo. Nas linhas sdo inscritos os valores intervenientes na operacdo de reforma e os respectivos
valores saldados, pelo processo de compensacoes.

Estorno de liquidagao

Esta opcdo permite desfazer os resultados da Liquidacdo de letras, repondo a situagdo original de uma
forma, em principio integral. Exceptuam-se alguns aspectos de preciséo, referentes ao status e data original
da letra, mas sao ultrapassaveis.
Os documentos “estornaveis” sdo os que se referem as operagdes:

[0 Letras areceber / Reformas;

O  Amortizacéo de letras a receber.

O Liquidacao directa de letras a receber.

Para executar o estorno, é necessario indicar o documento de liquidacdo associado, em conformidade com o

ficheiro de liquidagBes. A existéncia do registo no ficheiro é assim essencial pelo que a limpeza deste,
inviabiliza futuros estornos.
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1,

Data 10.05.2008 Grupo p 2 Fomecedores
Cod.Doc » 4% Refoma Directa LP Conta Des. 228 Reformas
Conta Orig. 222 Conta Letras
Banco 13 1 Banco 1 Operagan 28  Reforma Di
Grelha » 43 Reforma Direct
Lt ._.Venc. Valor
Z8.05.z00%8 250.00
10.05_z2z008 Z50._00
Z0.0&5.2008 ZL0.00
lo.0&.z00#= EQon0.o00

Terc. Home Letra & i Encargos
* 0.00

0o.00

1 Alcides Monteiro,

Alcides Monteiro,
0.00
0.00

wow o
oW owmow
PEIR R L]

1
1 ilcides Monteiro,
1

Llcides Monteire,

Diirio p 006 Letras Mo, Dirio 000045
N.Doc.Externo 147 Descrigio REF-D 147

E ainda necessario indicar o documento correspondente no ficheiro de movimentos histéricos, fazendo o
sistema, antes de aceitar o estorno, a comprovacgéo da existéncia do movimento indicado.

Ficheiros movimentados

Os estornos, destinam-se a repor a situacdo, tal como ela existia antes da operacdo em causa ter sido
executada, implicando:

O Liquidagdes — A elimina¢éo do documento;

[0 Histdrico / Saldos — A eliminagdo do documento e actualiza¢éo do saldo da conta;

[0 Pendentes — Pode passar pela eliminagdo (amortizagdo) ou recriacdo dos registos (recriacdo de
letras).

% Quando uma liquidacao de letras é executada, o pendente eventualmente recriado levara o
cambio de liquidacao estornada pois nao € possivel recuperar o valor do cambio original. Este
aspecto pode provocar inconsisténcia com o cambio registado na letra, a qual deve ser
controlada exteriormente.

% Letras - E retirado o valor estornado do campo Valor liguidado e, no caso do estorno de
liquidacao de letras, o status que havia sido colocado em “8 — Regularizado” é alterado para
colocar a letra como activa de novo. O sistema vai colocar o status em “3 — Carteira”, pois
considera-se esta situacdo mais frequente. Nao sendo esse o caso, pode manualmente ser
ajustado a posteriori.

Encargos de reformas

Esta operacgdo foi prevista para permitir o lancamento nas contas do débito do fornecedor dos encargos
associados com operacdes com letras.

A razdo de ser desta operagdo especial, distinta do lancamento normal de notas de débito, é a de permitir o
registo automatico no campo previsto para este registo, no registo da letra. Estas condi¢cdes devem estar
igualmente referenciadas na letra, através do indicador (0 — Empresa, 1 — Fornecedor).

Ficheiros movimentados

[0 Pendentes — E criado um pendente pelo valor dos encargos associados a cada letra, referenciado
pelo nimero desta, e ndo como é normal, pelo nimero deste.
[0 Letras — Sao actualizados os Encargos suportados.

Compensacao manual de reforma

Esta opcéo corresponde a um processo de compensacéo de valores a receber ou a pagar, conforme o caso e
funciona nos termos que sdo descritos nos Movimentos correntes. Esta funcéo € de grande utilidade sempre
que o sistema ndo consiga pelas operacdes de Recambio ou Reforma directa fazer automaticamente a
compensagado entre 0s seguintes valores:

0  Amortizacéo;

O Letra reformada;

[0 Encargos debitados;

0 Recambio / Reforma directa.

Assim, através deste processo de compensacao é possivel eliminar os documentos relacionados com uma
reforma, desde que os mesmos entre si se anulem.
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% Compensagio Manual Reformas x|
Walor Pago 0.0o
Banco 3 e Wl Atribuido 0.oo
Moeda p 439 Eum CAambio Descontos 0.og
Wl Pendente 0.oo
Data 10.05.2008 Grupno p 2 Fomecedoes
Cod. Doc. p 4 Comp.Manual Reformas Conta 226 Reformas
M? Terc. p 1 Alcides Monteir Grelha » a5 Comp. Fornecedo
Data Rec, 0 TipoDoc. + M2 Doc.
Doc. HN°Doc. Original Fendente Desc.hut. Desconto Liguidado
44 £ -lo00.00 -lo0.00 -lo0.00 1} o.o0n
48 3 z50.00 zso.0n0 z25.00 o.o0n o.o0n
Moeda Driginal Eura

Sendo feita a compensagéo por este processo manual, ndo ficam devidamente regularizadas as indica¢des
na letra reformada:

[0 Status que deveria passar a “8”;
[0 Indicador de reforma que deveria passar a “9”.

Deve por isso fazer-se também manualmente aquelas alteracdes no registo da letra.
Estorno do débito bancario

Permite anular integralmente os langamentos da operacgéo tipo “27 — Débito bancario de letras a pagar”. O
estorno parte do histérico gerado aquando do Débito bancario de letras a pagar.

x
Dats 10.05.2002
Doc. Est 3 45 Déhito Bancario - LP
Grupo 2 Fomecedores
Tipo Conta 2 ContaLetraz Doc.Pendente 42 LP/Reforma
Diario p £ Letras M? Letra
N Dirio 1
NE Terc p 1 Aleides Monteiro, SA

E exigida a identificacdo do movimento e a identificacdo do pendente correspondente para que o possa criar
novamente.
Ficheiros movimentados
0 Pendentes — O pendente é recriado na sua situacéo original.
% Alguns campos ndo sdo possiveis de serem recriados como tal € necessario completar os
referidos campos manualmente.

[0 Saldo — E executado um crédito & Conta origem pelo valor da letra.

[0 Histérico — E criado um registo no histérico com sinal contrario ao da operacéo que lhe deu origem.

[0 Letras — S&o actualizados os campos Status com “3” e Valor liquidado para que a letra se mantenha
na sua forma original.

Introducdo automatica

Pendentes

Esta opcédo permite a importacdo de dados, bastando para tal dispor de um ficheiro com as seguintes
caracteristicas:

[0  Ficheiro sequencial em formato ASCII;

[0 Cada registo deve terminar com CR e LF;

[0 N&o devem existir separadores entre campos;

178



Linha 50 — Manual de Contabilidade

[0 Os campos numéricos devem ser formatados com zeros a esquerda;
Composicao de cada registo

Campo Inicio Fim Tamanho
Grupo de terceiros 1 1 1
Tipo de conta 2 2 1
Ndmero de Terceiro 3 7 5
Tipo de documento 8 10 3
Ndmero de documento 11 17 7
Seccao 18 18 1
Valor (em moeda base) 19 30 12
Data do documento 31 40 10
Cadigo de Moeda 41 42 2
Cambio 43 50 8
Agente de liquidagao 51 52 2
Condigao de pagamento 53 54 2
Cadigo do Vendedor 55 56 2
Observacdes 57 70 14
Valor do Iva 71 82 12
Vazio 83 83 1
Separador (CR + LF) 84 85 2
TOTAL 85
Liquidagoes

A importacdo de liquidacdes executa a importacdo de liquidagcBes provenientes de outras aplicacdes.

Composicao de cada registo

Campo Inicio Fim Tamanho
Grupo de terceiros 1 1 1
Tipo de documento 2 4 3
NUmero do recibo 5 11 7
Numero do terceiro 12 16 5
Data do recebimento 17 26 10
Modo de pagamento 27 28 2
Codigo do banco 29 30 2
NuUmero do documento bancério 31 43 13
Cadigo da moeda 44 45 2
Céambio 46 53 8
Meio de liquidagao 54 54 1
Data do documento 55 64 10
Tipo de documento 65 67 3
Numero do documento 68 74 7
Valor pago 75 87 13
Desconto 88 99 12
Cédigo do vendedor 100 101 2
Separador (CR+LF) 102 103 2
Consultas

Consultas de pendentes

Esta opcéo permite:
[0 A consulta directa do registo de um pendente, independentemente do seu enquadramento em
extractos ou listagens.

O Alteracdes de valores destinados a informacéo de controlo:
Data de vencimento tedrica;
Agente de cobranga;
Mensagens;
Observacoes;
etc.
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Naturalmente ndo séo susceptiveis de alteracdes:
[0 Os campos constituintes da chave de acesso:
Grupo;
Conta;
Numero do terceiro;
Tipo de documento;
Numero de documento.

[0  Os campos que definem o valor contabilistico do documento.

[0 Nao sédo permitidas alteracdes directas ou isoladas nestes campos (valor original, valor pendente,
cambio) visto que essas alteracdes provocariam inconsisténcias com o ficheiro de movimentos e saldos.
Havendo a necessidade de alterar alguns destes campos protegidos, tem de utilizar-se a opcdo Estorno
e reintroduzir o movimento.

x
Grupa p 1 Clientes
Tipo 1 Corta Corrente
NE Terc. p 00007 Jozé A, Pereira Rodigues
Cod. Do, p 1 M/Factura
N2 Doc. 36
Datato. Teaor 1505 2008 M® Regista 7B
Dratavto, Prev. 15.05.2008
Ag. Liquidagao » 1 Cheque
Modo Pagamenta > 1 Pranto Pagamenta
endedor » 1 Wendedor A"
Bvizn Venc. 0 Moeda 49
Obzervagoes Cambio 1.000
Mensagem » il
Wal Original E.598.00
Confima Cancela

Para facilitar o acesso, nomeadamente em casos de alteracBes a varios pendentes da mesma conta, 0 que
acontece aquando da analise geral da situagcdo de cobranca / liquidagéo, relativamente a uma conta, previu-
se que apos identificagdo do Grupo, Conta e Terceiro, 0 sistema recolha automaticamente o primeiro
documento dessa conta e com <Enter> passe para o documento seguinte.

Consulta de letras

Tal como a consulta de pendentes, esta opcao permite simultaneamente:
[0 Analisar o contetido do registo de uma letra, relativamente aos campos que se consideram de mais
interesse imediato para o controlo de situagdo da mesma.
O Introduzir alteracdes directas e imediatas, naqueles campos em que se considera mais frequente
haver necessidade e cuja modificagdo isolada ndo p&e em risco a consisténcia contabilistica.
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x
Grupo p 1 Clientes
Mo, Terc. » 1 Jozé &, Pereira Rodrigues
Tp. Letra 1] A Receber
Mo. Letra 11 M2 Regizto 158
Seu Mumera 1] Ind. Encargos 1]
D ataenc. 27.05.2008 Ind. Refarma ]
Ind. Terc. Int. ] Ind. Pratesto ]
Statug p B Liquidada
[rata Situagao 10.05.2008
Cod. Banco » 1 Banco 1
Mo.Oper. Banc. Moeda 49 EUR
Mo. Parcela 2 Cambio 1.000
Mo. Reformas ] W alor 7a.00
Confirmna Cancela | | Arg.Digital

E permitida entre outras a alteracdo do status da letra. Embora em muitos casos, através desta alteracéo
directa, se dispense a execucdo de determinadas operac¢des, o que pode revelar-se mais cémodo.
Essas altera¢gBes devem ser feitas com cuidado tendo em conta a configuracdo do movimento entre contas.
Apé6s uma alteracdo de status, determinadas operacdes sobre a letra podem tornar-se indisponiveis.
Consultar atentamente, as condi¢des de status, relativas a cada tipo de operac¢des com letras.
Para aceder a letra € necessério identificar a chave da mesma:

Tipo de letra (0 — Receber 1 — Pagar)

Ndmero de letra

Arquivo digital

Consulta de liquidacoes

Através desta opg¢édo € possivel rever o documento de recibo / aviso de pagamento.

Permite alteracdes directas, quer as linhas, quer aos campos do cabecalho, tendo em vista necessidades
especificas de apresentacao do recibo para efeitos de emisséo.

Tem de introduzir os campos da chave de identificacdo do documento.

O Tipo de documento;

0 Numero de documento.
Caso exista 0 documento solicitado, € exposto no ecra.
Estes registos, ndo constituem j&4 parte directa dos ficheiros com interferéncia imediata no controlo
contabilistico das contas. Contudo, € preciso ter em atencdo, que estes registos sdo usados para efectuar o
estorno de uma liquidacéo, quando esta se revelar necesséria. E possivel emitir o documento de liquidag&o
quando é efectuada a sua consulta.

Arquivo digital

E Consulta Liquidagoes 5[
Mo.Reg. 1

CodDoc. » 10 Recebimento Mo. Doc. 1

Mo, Tere. > 1 José A, Pereira Rodrigues

Maodo Pag. » 1 Pronta Pagamento Dats Dac. 01.02.2005

Cod. Banco [ 1 Banca 1 Mo. Doc SR0007

Moeds » 43 Euo . Regular. 02383

Cémbin 1.000 Dif Cambin oo

T.Doc Doc. Data Doc Val. Orig. Val. Reman. ¥al Liguid. Desconto
1 1 0z.0l1.z00% 1&5.0¢8 o.oo0 l1&5.0¢% 0.00
1 4 03.01.z00% z7.27 17.23 3.98 0.00
7 1 0l.0l1.z005 l1z46.99 74820 498_80 0.00

k Confirma Cancela | ‘ Cab. | | Lin. ‘ | Impressora | ‘ g Digital

Consulta da idade média de pendentes

Esta opcao permite consultar por terceiro a idade média de pendentes.
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Cons.Idade Média Pendentes X

Grupo p 1 Clientes
Tipo 1 Caonta Carrente Id. Média Pendente 4315
Mo, Terc. 13 2 Pites & Pires, Lda

Cancela

Controlo de crédito

Embora existam outras opcdes em que a consulta ou listagem dos saldos é possivel, previu-se esta opc¢ao,
tendo em vista a consulta directa e com visualizacdo integrada dos varios elementos, que contribuem para a
avaliacdo do crédito concedido e/ou a conceder a um cliente, ou a situacdo equivalente relativamente a um
fornecedor.
No quadro séo visiveis:

[0 Os totais em divida por cada conta relativo ao terceiro em causa divididos em Valores vencidos e

Valores a vencer.

0 O Plafond de crédito acordado quando existente;

[0 Aldade dos pendentes em termos médios;

[0 O Indicador de crédito do terceiro;

[0 O Indicador de incidentes.
Data

Data de referéncia da andlise, importante para a determinagéo dos valores vencidos e a vencer.
Grupo

Grupo de terceiros que pretende consultar.
Numero do terceiro
Apés a indicagdo da data e do grupo de terceiros duas alternativas se apresentam:

[0 Especificacéo do terceiro a consultar;
[0 Seleccao do terceiro a consultar partindo duma lista dada pelo sistema.

% Se fizer <Enter> é mostrada a lista dos terceiros com os totais Vencidos e a Vencer, podendo
nesta lista escolher o terceiro a analisar.

Nesta Ultima situag@o pode navegar na lista com as teclas:
<Seta para cima> — Sobe uma linha;

O <Seta para baixo> — Desce uma linha;

O <Page Up> — Sobe uma péagina;

0 <Page Down> — Desce uma pagina,;
O
O

|

<Home> — Desloca-se para o primeiro terceiro;
<End> — Desloca-se para o ultimo terceiro.

Controlo de Crédito x|
‘ Data 14.06.2008 Grupo p 1 Clentes
M Terc. » 1 Jogé A, Pereira Rodrigues
ETT— =
[ walores em euros |
N* Terc Conta Id.Pend. V.Vencidos V.a Vencer Total
1 Conta Corrente 2.2 £3e7.28 42e754.00 492lzl.2%8
z Conta Corrente 42L1. & 22EE.8E ggeg2.00 1zzE7.8BE
3 Conta Corrente 7.4 lo050.53 fgzssz.00 5E360Z.532
4 Conta Corrente lzzs.8 leds. 51 o.o0n0 lede.51
5 Conta Corrente 1214 9 2417 _56 o.o0n 2417 _ 56
g Conta Corrente 1zz7.8 1763 .34 o.o00 1763. 34
El Conta Corrente 1140.0 -7.48 o.o00 -7.48
[ Contal 4 | Conta L || |‘ Ch.pré- ‘l LtDesc || Reforma || Let.Cob || Contenc |‘ Adianta ‘
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Estando posicionado sobre a linha do terceiro pode usar <Tab> para evoluir para a andlise detalhada do
terceiro em questdo chegando a uma imagem que obteria se desde logo tivesse identificado o terceiro no
Numero de terceiro.

ﬂ
Data 14.05.2008 Grupo 1 Clientes
N2 Terc. 1 José A Pereira Rodrigues
[ valores em euros |

— Conta —IdPend. — " Mencidos — W.aWencer — Total —
1- Conta Corrente 2.2 E2ge7_ 28 4867584, 00 4821:21.%28
Z- Conta Letras E7 .8 gns?_ &0 40000.00 48027 &0
3
4 - Ch.pré-datados 1117.4¢ £485.80 a.o0 5435.80
5- Lt _Descontadas o.a 0.oo0 o.oo 0.00
&= Peformas 4.0 -&00EZ.40 EE00.00 -2E0zZ.40
7= Let.Cobranga 0.0 o.on a.o0 o.00
8- Contencioso 0.0 o.on a.o0 o.00
3 - Ldiantamentos 0.0 o.on a.o0 o.00

Tatal 8011 .28 5zsz54. 00 537Z65.28
Ind. Crédita 1 Crédito limitado
|. Incidente 1] Platond 74092
W Cancela

Ainda na lista de terceiros apresentada ao fazer <Enter> no NUmero do terceiro pode comutar de tipo de
conta (exemplo: Conta corrente, Conta letras, etc.) com as setas do cursor (esquerda, direita) seguindo de
<Enter>.

B3 Contralo de Crédito x|

Data 14.05.2008 Giupo p 1 Clentes
M2 Terc » 1 José & Pereira Fodrigues

«

i
[ walores em ewros |

| N* Tere Conta Id.Pend. V.Vencidos V.a Vencer Total

1 Conta Corrente 8.2 E367 .28 486754.00 492121.2%8

Eea Controlo de Crédito x|

Data 14.06,2008 Grupo 1 Clientes
M Terc. 1 Jose A, Pereira Rodigues
[ valares em euros |

l

Conta Conta Corrente Tatal de Yalores

ld. Pend 8.2 49z ,121.28
Doc MN°Doc. Data Doc. Data Tedr. Mosda Céamhio Val. Orig. Val. Pend.
1 35 10.05.2008 15.05.2008 EUR 0.000 5000.00 4500.00
1 36 10.05_.2Z008 15.05.2008 EUR 0.000 6598.00 6598.00
1 37 1l0.05_.2Z008 15.05.2008 EUR 0.000 5z5256.00 47525600
1 100004 30.03.2005 30.03.2005 EUR 0.000 61.08 15.27
1 100005 01.07.2005 01.07.2005 EUR 0.000 113.7z2 47.13
1 100006 01.07.2005 06.07.2005 EUR 0.000 53.85 47.25
1 100008 15.07.2005 Z0.07.2005 EUR 0.000 29.9¢2 z9.92
1 100010 05.01.200% 10.01.2008 EUR o.000 2g8.3z 28,32
1 100011 0&5.01.200% 10.01.z2008 EUR o.000 2g8.3z 28,32

Diario historico

Permitir a listagem dos movimentos do histdrico tendo em conta a data do documento e o diério. Esta listagem
pode servir para:

[0 Verificacdo dos lancamentos feitos;
0  Apoio e conferéncia do movimento contabilistico.
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x|
Diario 2 Caixa Moeda - Eura
Data Conta N.Dia. De HN.Doc. Talor Obzervagoes
20.04.2008 21110001 1 1o 1 50,456.33 C Chegue 123455
zo.04.z008 zllloooz z 1o z 5,000.00 C Chegue S5Z63333
Z0.04.2Z008 21110003 3 10 3 §,000.00 C Chegue S5Z6333
Z20.04_ 2008 Zzlloool 4 40 4 lo0,000.00 I Chegue E23LEZzZZE
20.04_ 2008 Zzlloood £ 40 £ E,000.00 D Chegue E£&45477
Z20.04_ 2008 Zzllooosk & 40 & 4, E1lZ_68 D Chegue
Total 42,9432 68 C

Listagem de liquidacoes por data
Através desta opgdo € possivel obter a listagem das liquidacdes por data e tipo de documento.
Ficheiros de Demonstracgdo Sage Infologia
Licquidacoes / Data

Tipo Documento - FRecebimento (Moeda Original)
Desde 01 .01.2002 até $0.04.2002

Data Dia - 08 0% 2004 Pag. 1
| N.Doc| N.Terc| Data Doc | Pag| Bnc| N.Doc. Banco| Moe| Cambio | “alor Recebido | Walor Descontade | Dif. Cambiais | Emi|
| 15 | 1] 11.01.2002] 11 1) | 49 1.000) 120.000] 0. 000 | 0.000] 0|
| Total | 120.000] 0. 000 | 0.000] |
Licenciado a SA3E Portugal - Software, 5.4 !Software Sage Portugal

Valor regularizado

Valor correspondente ao abatido a conta do terceiro.
Valor desconto

Desconto pronto pagamento registado na liquidagao. Este valor esté incluido no valor regularizado.
Valor liquidado

Valor liquido de desconto cobrado ou pago.
Diferencas cambiais

Diferenga entre o valor da liquidagdo ao cambio do dia e o valor cambial dos pendentes regularizados.
No caso dos tipos de operacdes 23, 27, 8 e 9 ndo ha lugar a valor regularizado, visto tratar-se de
compensacdes, entre pendentes. Podem contudo, haver diferengas cambiais, pois os pendentes podem nédo
apresentar o mesmo cambio.
O propésito especifico dos tipos 23 e 27 é o de permitir obter uma relagdo das liquidagcSes directamente
utilizavel no langcamento e controlo do movimento das liquidagdes na aplicacdo de Contabilidade da Linha 50,
tendo em vista especialmente as contas:

Conta Valor
A Caixa / Bancos Valor liquido recebido / pago ao cdmbio da liquidagéo
B Clientes / Fornecedores Valor total regularizado ao cambio dos pendentes regularizados
C Descontos de pronto pagamento Valor dos descontos de pronto pagamento ao cambio da liquidacéo
D Diferengas cambial Valor da diferenga cambial (A + C) — B
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Listagem de liquidagcoes por documento

Através desta opc¢édo € possivel obter a listagem das liquidagdes por documento.
Ficheiros de Demonstragdo Sage Infologia

Licquidacoes / No. Doc.

Tipo Documente - Recebimento (Mreda Base)

Data Dia - 0§ 0% 2004 Paq. 1
| MN.Doc| N.Terc| Data Doc | Pag| Bnc| N.Doc. Banco| Walor Recebido | Walor Descontado | Dif. Cambiais | Lig. FRegqul. | Emi|
| 1] 1] 01 .02.1998| 1] 1950001 | 528 .88 | 0.00] 0. 00 523 .88 0]
| 2] 2] 01 .02.1998| 4] 150002 | 582.99 | 0.00] 0. 00] 582.99) 0]
| Ex| 3| 01 .02 1995 1] 1950002 | 1,995 .19 000 0. 00| 1, 995 .19] 0
| 4 1] 26 .02 .1995)| 1 0 | $2.81 ) 000 0. 00| $2.81)| 0
| 5 1] 351.08 .19985| 11 o] | 152 .45 | 0.00] 0.00] 182 .45| 0
| 5| 1] $1.08.1995| 11 0] | 20 .51 | 0.00] 0. 00 20 . 51| 0]
| 7] 4] $1.08.1995| 11 0] | 15 .95 | 0.00] 0. 00| 15 .95) 0]
| 8| 2] 17 .05 .1995)| 4] 0| | 235 .86 | 0.00] 0. 00] 235 .86 0]
| 16 | 1] 11.01.2002] 1 1] | 120 .00 | 0.00] 0. 00| 120 .00] 0
| Total | 3, 709 .59 | 0.00] 0. 00 5,709 .59 |
Licenciado a SAGE Portugal - Software, 5.4 {Software Sage Portugal

Valor regularizado
Valor correspondente ao abatido a conta do terceiro.
Valor desconto
Desconto pronto pagamento registado na liquidagao. Este valor esté incluido no valor regularizado.
Valor liquidado
Valor liquido de desconto cobrado ou pago.
Diferencas cambiais
Diferenga entre o valor da liquidagdo ao cambio do dia e o valor cambial dos pendentes regularizados.

Listagem de liquidacoes por vendedor

Através desta opc¢ao € possivel obter a listagem das liquidacdes por vendedor.

Liguidagties Vendedor Vendedor : 1-Vendedor "aA"

Data Lig Data Doc Doc No.Doc. Cli. Val.Original Val.Recebido Descontos
11.01.2002 01.01.1995 1 1100001 1 141.81 120.00

Tot. Vendedor 141.81 120.00 0.00

Lista de pendentes

Esta opcdo permite a consulta directa dos registos dos pendentes e a eventual alteracdo da informacgéo de
controlo de cobranca / pagamento. Nao sdo permitidas alterag6es ao Valor original, Moeda e Cambio. Esta
opcao distingue-se da Consulta de pendentes pelo facto de ser possivel optar pela ordenacao da lista pela
Data de vencimento tedrica ou pela Data de vencimento prevista.

E disponibilizada a lista dos pendentes do Grupo e Numero do terceiro seleccionados, ordenada pela data
seleccionada.

Seleccionando o registo com o cursor e fazendo <Enter> é mostrada uma janela para a alteracdo dos
campos a excepc¢ao dos campos nao alteraveis.
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Lista de Pendentes |
Grupo p 1 Clientes
Tipo Conta 0 Todos oz Tipos de Conta
e Tercein p 1 Jogé &, Pereira Rodrigues
Ordenagan
Data utilizar 1 Dt Vencimenta Tedrica
Lista de Pendentes Xl
TD N® Doc Abrew VWalor Original Walor Pendente I.Teor . D.Prewv. Idade
7 1l ABERT 1,246.599 249 .40 01.01_ZF200E5 O1l.01.2005 12289
1l 1llo0001 NJFT 141.81 141.81 06.01_ 2005 06.01.2005 1223
1l 1100005 NYFT 943.18 444.3% 1l2.01.Z2Z005 12.01.2005 lzle
7E 1 Chog. 1lz4.70 lz4 .70 21.01.Z00E& 21.01.Z00E& 1EZE3
3 2 WN/HNC -748.E20 -748. 20 EZ0O.0Z_EZ00E8 EZ0.0E.2005 1184
7E Z Chy. 124 .70 124 .70 E8.0Z_ 005 Z28_0EZ.2005 1229
1 l00004 NSFT al._08 15.27 30.03.2005 30.03.E005 1141
7E 2 Chog. 1lz4.70 lz4 .70 21.02_.Z00E& 21.02_Z00E& 1EZE3
E Lista de Pendentes x|
Grupo p 1 Clientes
Tipa Conta 0 Todos oz Tipos de Conta
M2 Terceira » 1 Jozé &, Pereira Rodrigues
Lista de Pendentes x|
D N* Doc Abrevw Valor Original Valor Pendente D.Teor. D.Prev. Idade
7 1 LEERT l,246.593 Z4%.40 01.01.20085 01.0L1.2005 1229
BRI = Informacio de Pendente X|pos 1ez=
1 1100 nos 1zlse
75 nos 1zzs@
3 N® Regista 3 pos 1184
7E noe 1zzs®
1 1049 Data'vto Teor 01.01.2005 pos 1l4l
7E Data'vto Prev 01.01.2005 pos lzzs
Ag. Liguidagao » 1 Cheque
tdodo Pagamento » 1 Pronto Pagamento
Yendedar 3 1 Wendedor "A"
Aviso Yenc, 1]
Observagoes Abertura ano 1
Mensagens 3 1]
Moeda 43 Euro
Cambia 1.000
“Walor Original 1.246.99
Cancela

Listagem da idade

média de pendentes

Esta listagem permite obter para cada terceiro seleccionada o valor total pendente e a respectiva idade média.

Listagem de letras

Para exploracdo das informacBes contidas no registo de letras é essencial uma correcta utilizacdo desta

opcéo.
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x
N otros o Receber I
Letraz a Receber Letraz zacadas
Letraz a Pagar Letras em aceite

Letraz em carteira

Letraz em desconta

Letras em cobranga

Letraz descontadas

Letras recambiadas

Letras liquidadas

Letras anuladas

Configuragao de Movas Listagens

Listagem de pendentes

Para exploracdo das informag8es contidas no registo de letras é essencial uma correcta utilizagdo desta
opcéo.

% Pendentes x|
Grupo = Pendentes =l
Fendentes Pendentes de Clientes

Pendentes de Famecedoras
Pendentes de Out.Dev. e Credores
LConfiguragao de Movas Listagens

Mapas

Selectivo de pendentes

Esta funcéo foi criada de forma a permitir uma vasta gama de informacgfes sobre os pendentes. A extraccdo
da informacéo divide-se em quatro componentes:

Parametrizacdo de campos;

Definicbes complementares;

Selecgéo de campos;

Gravacao de mapas.

ooono

Parametrizacao de campos
Aqui, seleccione:
0  Ambito dos dados:
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Grupo;
Tipo de conta;
Intervalo de terceiros.
[0 As condi¢cdes de inclusdo ou de exclusdo em funcdo dos valores de qualquer campo presente no
ecra:
Tipo de documento;
Datas de vencimento.
[0 No ecré estédo previstas varias colunas:
Valor fixo — Quando se pretende um valor fixo ( );
Intervalos — Quando se pretende uma restricdo num intervalo (
Ordenacéo )—Quando se pretende a ordenacdo por um campo e qual o grau de prioridade (de 1 a
9);
)Sub totais — Quando se pretende optar pela apresentacdo de sub totais (S) ou totais (T) sempre
que o valor do campo em causa mude.

Definicoes complementares

Apo6s confirmar os dados introduzidos na parametrizacdo dos campos € mostrada uma janela para seleccao
da moeda (base, original ou alternativa), o nimero de caracteres (de 15 a 99) para a coluna de observacdes e
o titulo do mapa.

x|
Conta [5 Céd. Dac. [5]
Mo. Tere. [ Abrev. Doc. (o
Mome Terc. . [B1] Mo. Doc. (8
Telefone(1) [21] Abrev. Moeda [8]
Telefone(2] [ |
Telefax 149
Contacto 19
Cod. Zona Moeda [012] Observagies ik
Desc. Zona [13]
Céad. Yendedor Titula [13]
Dezc. Yendedor 131
Cad. Modo Pagam [5]
Desc. Modo Pagam? 5] O, MerEagen [5]
Cad. &g Lig [5] Menzagem [36]
Diesc. Ag. Lig. [3E] Observacoes [36]

Seleccao de campos

Nesta fase pode escolher quais os campos que pretende ver impressos, que devem ser assinalados com o
caracter “*”.

zl
Conta = [5] Céd. Dac. [5]
Mo. Terc. * [8] Abiey, Doc. (o]
MNome Terc. [B61] Ma. Doc. [8]
Telefane1] [21] Lbrev. Mosda [8]
Telefone(2] [21] Cambio [11]
Telefax [21] Walar Driginal 19
Contacto [51] Walor Pago [19]
Céd. Zona [5] Walar Pendente 19
Desc. Zona [3E] Dats Dac. 3]
Cad. Wendedor [5 Data Yo Tedrica 131
Desc. Vendedor [36] Data Yo, Prev. 13
Cod. Modo Pagam. [5] Awizo Yencimento [5]
Dezc. Modo Pagam. [36] Céd. Mensagem [5]
Cad. Ag.Lig [5] Menzagemn [36]
Dezc. Ag. Lig. [36] Observagtes [36]
Colunas 92
[ Ecran | | Impressora | ‘ Imp. P | | Disco | ‘ Mapas
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Gravacao dos mapas

A gravacdo dos mapas permite a posterior utilizacdo de critérios previamente definidos, ndo se tornando
assim necessario redefinir o0 mapa de cada vez que precisa de extrair a informacdo, podendo mesmo
seleccionar um de entre varios mapas previamente definidos e gravados.

x|

Conta * [5] Céd. Doc. [E]
Mo, Terc. | Abrev. Do, [1o
MNom Mapas Canfigurados —_— Doc [8]
Tel ev. Moeda [E]
Tel Selective por Zona bic [11]
Tel Selectivo por Moeda of Driginal 9]
Can Zelectivo por Vendedor of Pago [19]
Cad felective por Datas or Pendente k|
Des aDoc. [13]
Cad a'to. Tednca 3]
Desc. Yendedar [36] Data Wta Prev [13]
Céd. Modo Pagam. [58] AwizoVencimento [5]
Desc. Modo Pagam. [36] Cod. Mensagem [5]
Cad. Ag.Lig. [5] Mensagem [36]
Diesc. Ag. Lig. [36] Observacoes [36]

Calunas 113

Extracto de pendentes

Posicdo detalhada do conjunto de pendentes existentes para um dado grupo de terceiros, intervalo de
terceiros, tipo de conta e moeda. Pode seleccionar todas as contas de um terceiro, sendo estas emitidas
sequencialmente.
Data de recebimento
Indica qual o campo que vai servir de base a ordenacéo dos pendentes no mapa:

0 — Por tipo e nimero do documento

1 - Pela data do documento

2 — Pela data de vencimento tedrica

3 — Pela data de vencimento prevista

% Pode alterar o valor por defeito deste campo nas Definicées complementares nos
Utilitarios.
Vencidos / N&o vencidos
Mediante a informacédo aqui colocada véo ser listados:
0 — Os pendentes vencidos e 0s nao vencidos;
1 - Os pendentes vencidos;
2 — Os pendentes ndo vencidos.

Y Pode alterar o valor por defeito deste campo nas Definicées complementares nos
Utilitarios.
Data tedrica / Data prevista
Se no campo anterior tiver seleccionada “1” ou “2”, pode optar pela data de vencimento tedrica (T) ou pela
data de vencimento prevista (P).
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|

Grupo: Clientes Ord.: Tipo Doa. + N* Dac.
1 José A, Pereira Rodrigues Eurao

e N_Doc Data Doc Moe Cambhio Valor Talor Pend. Data YWto.
Conta Corrente
1 35 l0o.05.08 EUR l1.000 S.,000.00 4,900.00 15.0&5.0%
1 36 1l0_05_08 EUR 1.000 6,598 00 6,838 _00 15_05_.08
1 27 lo.0f.08 EUR l1.000 EzE,2E86.00 478 ,2ZE86.00 lg.08.0%
1 l0oo004 30.03.05 EUR l1.000 6l.08 15.27 30.03.05
1 1000085 01.07.05 EUR 1.000 113.72 47 .13 ol1_.07.058
1 loo00e 01.07.05 EUR l1.000 £E9 .88 47,28 ae.07.0%8
1 looo0og 15.07.05 EUR l1.000 za.92 za.9z 20.07.0%5
1 100010 05_.01.08 EUR 1.000 E3 .92 F3_9F 10.01.08
1 loo0ll of.01.08 EUR l1.000 z9.9:2 za.9z lo.01.0%
1 loo0lz o05.01.08 EUR l1.000 za.32 E3.3z lo.01.0%8
1 100013 05_.01_.08 EUR 1.000 E3 .92 F3_9F 10.01.08
1 loo0l4 0L5.01.08 EUR l1.000 z9.9:2 za.9z lo.01.0%
l 1100001 0l1.01.05 EUTR l1.000 l4al.81 141.681 og.01.0%5
1l 1100005 14 _01_.05 EUOR 1.000 943 .18 444 _ 38 19_.01.05
3 & 31.03.0E&8 EUR l1.000 -9.z8 -2.z2 n0gE.04.0%8
3 g l5E.0Z.08&8 EUR l1.000 -748.20 -748.20 z0.0&z.0%5

Pendentes por vendedor

Lista de pendentes associados a um vendedor para um intervalo de dias associado a idade média dos
pendentes.
Intervalo 1 ... Intervalo 4
Nestes campos deve indicar os intervalos, de idades médias de pendentes, que influenciam o mapa. O
Intervalo 1 deve ser o que vai conter o valor mais elevado, sendo 0s outros valores sempre inferiores uns
aos outros.
Pégina por cliente
Permite indicar se pretende (1) ou ndo (0) que seja impressa uma péagina para cada cliente.

% Pode alterar o valor por defeito deste campo nas Definicées complementares nos
Utilitarios.
Emissao de documentos

Emissdo de documentos ja lancados no sistema segundo uma configuracdo de impressao previamente
definida, ndo sendo obrigatério faze-lo na introduc¢éo de documentos.

x
Cad. Doc. » [=1] Avizo de Yencimento
Fic. Config. CCOED_BO.DAT
Pri. Terc. »
L. Terc. » 10 Jonh Eduard 1|
DATA 31.03.2008
TIPO CONTA
i | Imp.P | | Dizco | | Ecran

Tipo de documento
Associacao a um registo da tabela de Tipos de documentos.
Configuracdo de impressao
Nome do ficheiro de configuracdo a ser utilizado (.DAT caso seja um ficheiro criado no CDOC ou .RPT se for
criado no Crystal Reports).
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% A seleccao de uma configuracao de impressao diferente da que tiver sido marcada como

“por defeito”, & efectuada utilizando o <F3>. Veja nos Documentos mais informacodes
sobre as configuracoes de impressao.

Ficheiros de Demonstracgdo Sage Infologia

Av D._Afonso Henricques, 1462-2°
4450-000 Matosinhos

Contribuinte n®* S555666777

Exmo {s) Senhories)

José A. Pereira Rodrigues
Pua de Cima, N* 45 - 3° Dto

4100 Porto
RECIEO No 1
Cliente No: Zona| Vend. Contribuinte Moeda Cambio Data
1 1 1 501999999 ESC 1.000| 1995.0z2.01
Documento Data Valor Original Recebido Desc. PP
N/FT 1 1995.01.03 3,017.31 3,017.20
N/FT 4 1995.01.03 5,466.63 z,000.00
ABERT 1 1995.01.01 250,000.00 100,000.00
TOTAL RECIBO (ESC) 105,017.390

Uslor Recebldo :CENTO E CINCO MIL DEZASSETE ESCUDOS E NOUENTR CENTAUOS::

% Veja mais informacgdes sobre o CDOC no manual de Instrucdes gerais.

Mapa de transferéncia bancaria

Esta opcdo permite-lhe emitir um mapa para o banco com a relacdo das liquidacdes efectuadas por
transferéncia bancéaria.
Tipo de documento

Associacdo a um registo da tabela de Tipos de documentos indicando qual o objecto de transferéncia

bancéaria.

L S6 sdo aceites documentos cujo codigo de Operagdo seja “3 — Pagamentos”, “11 -
Pagamento directo de letras a pagar” ou “13 — Amortizacao de letras a pagar”.

Cédigo do banco
Associacdo a um registo da tabela de Bancos indicando qual a entidade a quem se destina a
transferéncia.

Dia sua praca
Dia a partir do qual o dinheiro deve ser colocado a ordem dos titulares para contas bancérias da praca da
conta da empresa.

% Usando <Enter> o sistema assume o dia 28.

Dia outras pracas
Dia a partir do qual o dinheiro deve ser colocado & ordem dos titulares para contas bancarias de outras
pracas que ndo a da conta da empresa.
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% Usando <Enter> o sistema assume o dia 25.

Picheicos de Demonstcacio Sage Infologia

& D.&fonso Henriques=, 1462-2°
4450-000 Matosinhos

Bance 1

Para Débito na Conta N° 00010000 ¢ queiram transferir para as Contas dos Titulare= abaixe indicadoes,
dia 23 s/P:aga e no dia 25 =foutra= Pragas.

VISaD0 B/
Dia - 20.04.2002 Proc - 08.02.2004 Pig. 1
e o ] Nome ] Banco ] NIEB ] Valox | Ob=ervagdes |
| 00001 | &lcides Monteiro, 5& | Banco 2 | 0002000093758132 | 120.00 EVR | I
| Total | 1z20.00 EVR | I

Licenciado a B33GE Portugal - Software, 3.3./3cftware Sage Portugal

Suporte magnético transferéncia

Esta opgdo permite criar um ficheiro ASCII de acordo com as normas do Banco de Portugal (tipo PS2), o qual
deverd ser enviado em suporte magnético para o balcdo onde a empresa tem domiciliada a sua conta
bancéria, contendo a informacao dos fornecedores e respectivos valores a transferir.

=
Tipo Doc. » 40 MW/Pagamento
Cdd. Banco p 1 Banco 1
Resume Terc. M
Dia Transf. il Formato Drata 1 DDMMAA
Percurzo R Campo %ago 1  Espago
Ficheira ADCPGFOR.BO Ident. Forn. 1 N2 Conta
Comp. Reg. 1 80
Tipa Fich. 1 P52 tMoeda Dutput 2 EUR
14 | Cancela |

Tipo de documento
Associacdo a um registo da tabela de Tipos de documentos indicando qual o objecto de transferéncia
bancéria.

L S6 sdo aceites documentos cujo codigo de Operacdo seja “3 — Pagamentos”, “11
Pagamento directo de letras a pagar” ou “13 — Amortizacao de letras a pagar”.

Cadigo do banco
Associacdo a um registo da tabela de Bancos indicando qual a entidade a quem se destina a
transferéncia.

Resume terceiros
Indica se pretende (S) ou n&o (N) acumular numa Unica linha os valores dos pagamentos efectuados a um
fornecedor.

Dia de transferéncia
Dia em que pretende que seja efectuada a transferéncia, ou seja, que seja debitada a conta da empresa e
creditada a do fornecedor.

% Usando <Enter> o sistema assume o dia 28.
Percurso
Percurso ou directério onde se pretende que seja gravado o ficheiro (mapa para banco em suporte
magnético).
Ficheiro
Nome do ficheiro a criar com os dados da transferéncia.

% Usando <Enter> é assumido o nome <Codigo da empresa>PGFOR.B<Cédigo do banco>.
Tipo de ficheiro

[0 1- Normalizacdo PS2;
O 2 - Normalizagéo PSC.

Para aceder aos campo complementares use <Tab>.
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Formato da data

[0 1- DDMMAA para o registo de cabecalho e total;
0 2- AAMMDD para o registo de cabecalho e total;
O 3 - DDMMAA para o registo de cabecalho e Campo vago para o registo total;
O 3 -AAMMDD para o registo de cabecalho e Campo vago para o registo total.
Campo vago
Neste campo deve indicar o codigo do caracter que vai ocupar as posicdes vagas dos registos:
1 - Espaco;
2 - Zero;
3 - Nulo.
Identificacéo do fornecedor
Indique o tipo de identificacdo do fornecedor a incluir nos movimentos:
1 - Ndmero de conta;
2 - Nome;
3 - Cdbdigo do fornecedor.
Comprimento do registo
Neste campo pode escolher dois comprimentos de registo alternativos segundo indica¢des dados pelo banco:
1- 80 bytes
2 - 256 bytes

Cheques para liquidacoes

Esta opcao destina-se a emitir cheques para liquida¢des anteriormente registadas e as quais se associou 0
meio de liquidagdo “2 — Cheque”. Nos ecrds de Pagamentos, Liquidacdo directa de letras a pagar e
Amortizacé@o de letras a pagar existe um conjunto de campos para introducdo de informagdo bancaria de
forma a identificar o banco e o nimero do cheque.
Tipo de documento

Cédigo do documento de liquidagéo para o qual se pretende emitir cheques.
Apbs especificar o documento de liquidagcdo o sistema apresenta uma lista das liquidacdes para as quais
ainda néo foi emitido cheque. Desta lista seleccione com o cursor uma ou mais linhas e marque com <Barra
de espacgos> as liquidacdes que devem dar origem ao cheque.

ﬂ Cheques para Liguidacies 5[
Tipa Doc. » 40 M /Pagarnenta
ELiquidaciies x|
Data Lig Hum._.Daoc. Tereao. Cambia Val. Begulariz. Valor a pagar

31.01.2005 4 2 1.000 74820 748 .20
31.01.2008 £ 3 1.000 55 .76 35 .78
15.01.2008 & 1 1.000 45 .88 45 .88

De seguida com <Enter> posicione-se na zona de op¢des:

Caddigo do banco
Associacdo a um registo da tabela de Bancos indicando qual a entidade associada ao cheque.

Numero do primeiro cheque
O facto de ser pedido o numero do primeiro cheque implica que se caso pretenda imprimir mais do que um
cheque, este serd o nimero do primeiro e 0s nimeros dos restantes cheques serdo adicionados de 1.

Preenchimento de cheque

Preenchimento automético de um cheque avulso.
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x
Mame Anabela 5antos Finto
Localidade Ermesinde
W alar 2564380 Linhas em branco
Data 10.05.2008
Entre cheques 10
Moeda 1 MoedaBaze Entre paginas 16
Informacdo Bancaria |
Cad. Banco p 1 Bancao 1
ME Doc. Banc 102100210
Nome
Nome da entidade a qual se vai emitir o cheque.
Localidade
Localidade onde se processa a emissao.
Valor

Valor do cheque.

Analise de saldos

Em relagcdo a um vulgar balancete, tem a vantagem de permitir a apresentagdo de varios ou todos os saldos,
para a mesma entidade, facilitando assim a leitura do total a receber ou a pagar.

Analise mensal da conta

Estado de uma conta referente aos valores no més pretendido e acumulados.

E Analise Mensal de Conta x|
Més 05 Maio
Conta » 21110007 José A, Pereira Rodrigues

Debita Credito Saldo
Anter 154 ,200.00 loo,489.11 5%,710.8% D
Més ES7,643. 55 E0,175.00 E37,468 .55 D
Tatal 741,843,565 150,664.11 5E91,179.44 D

PaDown - Prasima Conta

Mapa de comissoes

Esta opcao permite a listagem das comissdes com base nas liquidacdes.

Ficheiros de Demonstrag&o Sage Infologia

Comisstes Vendedores Vendedor : 1-Vendedor "a"

Vendedor : 1-Vendedor "a"

Dia - 08.03.2004 De: 01.01.2002 &: 31.12.2002 Pag. 1
Data Lig Data Doc Doc No.Doc. Cli. Total Recebido %Comi Comisséo
11.01.2002 01.01.1995 1 1100001 1 120.00 5.00 6.00

Tot. Vendedor 120.00 6.00
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Idade de saldos

Pretende-se com este mapa, por terceiro, a discriminagdo dos pendentes, ou seja, para cada terceiro é
detalhado cada um dos documentos ainda pendentes com base na idade dos mesmos:

< 30 dias

30 dias a 60 dias

60 dias a 90 dias

90 dias a 180 dias

180 dias

oOoood

Valores vencidos

Resumo dos pendentes vencidos, obtendo desta forma, uma distribuicdo dos valores em fun¢do do tempo
que decorreu desde a Data de referéncia.

Escala para vencimentos

Resumo dos valores, a Data de referéncia, obtendo uma distribuicdo em fungdo do tempo que ird decorrer até
a data de vencimento.

Ficheiros de Demonstracgdo Sage Infologia

Mapa de Escalonamento p/ Vencimentos { Clientes )

Conta : Conta Corrente Data Ref.- $1.12.2002

Data Wto.: Teorica Walores em Euros

Data Dia - 08 0% 2004 Paq. 1
| | | | A Wencer - Mes |
IN.Ter| Nome Terceiro IR A O I T e |
| | | | Mes 1] Mes 2 | Mes  § | Mes 4| Mes 5 | >Mes § | Total |
| 1]dosé A Pereira Rodrigues | -d1 .89 0.00] 0.00] 0.00]| 0. 00 0.00] 000 0.00]
| 2|Pires & Pires, Lda | 5045.75] 0. 00 0.00] 000 0. 00] 0.00] 0,00 0.00]
| $lAlexandra 5. Amedey Sousa | §85 .13 | 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00]
| 4|Benson & Hodges | 16d6.51| 0.00] 0.00] 000 0.00] 0.00] 0,00 0.00]
| S|Manhattan Tower | 2578.08] 0. 00 0.00] 000 0. 00 0.00] 0,00 0.00]
| 6|Publ iPorte - Produgdes Publicitarial 1757 .36 | 0. 00] 0.00] 0,00 0. 00| 0.00] 0,00 0.00]
| g|insolar, Lda | R 0. 00 0.00] 000 0. 00 0.00] 0,00 0.00]
| ITotal | 956045 | 0. 00 0.00] 000 0. 00 0.00] 0,00 0.00]
Licenciado a SA3E Portugal - Software, 5.4 /Software Sage Portugal

Provisao para IRC

N

Este mapa pretende ser um auxilio a determinagdo do valor da provisdo para cobrancas duvidosas,
obedecendo aos parametros definidos pelo n° 1 do artigo 34 do CIRC.

Diferencas cambiais

Estimativa dos ganhos ou perdas cambiais implicitas nos valores a receber ou a pagar.

Controlo de crédito

Através desta opgéo € possivel obter um mapa que agregue a seguinte informagao:
OO0  Valores totais em divida:

Vencidos;
A vencer;
Total.

[0 Plafond estabelecido;
[0 Indicador de crédito;
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[0 Indicador de incidente.

=l x|

Moeda - Eurao

Ho.Ter Terceirao Vencidos A Wencer Total Plafond Cre Inc
1 JTosé A. Pereira Rod g0ll.zs 5Z2EZ54 .00 537EZe5.Z8 3740.38 10
Z Pires & Pires, Lda 380%.30 ggegg.00 12737.30 3850.38 0
2 Alexandra 8. Amadeu l10E0.E53 EEzEEZ.00 L2600z, 52 1958E5.189 z 0
4 Benson & Hodges led4s . E1 o.oo0 led4s . E1 2740.98 1 0
E Manhattan Tower 2417 .56 o.oo0 2417 . 586 2493 .99 1 0
& PubliPorto - Produg 17632 .24 o.oo0 17632 .24 299EZ .79 1 0
9 Insoclar, Lda -7.48 o.oo0 -7.48 146 . 27 1 0

Total 18731.04 ll006%4.00 1112485.04
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Utilitarios

Os utilitarios sdo funcdes destinadas a executar tarefas de natureza ndo corrente e que, em principio, s6 se
deverdo utilizar em situagfes excepcionais.

Executor de programas

% Esta opcéo encontra-se descrita no manual de Instrucées gerais.

Seleccao de impressoras

% Esta opcédo encontra-se descrita no manual de Instrucdes gerais.

Agenda

% Esta opc¢édo encontra-se descrita no manual de Instrucdes gerais.

Gestao de Obrigacoes

Aspectos preliminares ao calendario fornecido pela Sage:

O

|
|
O

As datas (Ano Fiscal = Ano Civil) podem néo ser aplicaveis as obrigag6es a cumprir
através de entrega em papel

Podem néo ser considerados eventuais feriados do ano

As informacg@es sdo passiveis de ser legalmente alteradas

As informacdes e as datas tém o propésito de orientagdo, mas ndo dispensam a
consulta de meios vinculatérios

Assistente de importacao e definicao de obrigacoes

Este assistente permite importar um conjunto de obrigagfes, por duas vias:

O
|

Conjunto de obrigacdes fornecidas pela Sage
Conjunto de obrigacdes pré-definidas noutra empresa
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Assistente de importagao
m Bem-vindo ao assistente de definiclo de obrigagles para a empresa.

Este aszigtente permite de uma forma rapida, criar tipos de obrigagdes & obrigagtes com
base num calendério modelo efou em outras empresas.

| | Sequinte > | Sair |

% Este assistente é composto por 3 fases: importacdo do calendario, seleccao do tipo de
obrigacoes e seleccao das obrigacoes.

Importacao do calendario

No primeiro passo é definido os calendarios de obrigacGes que se pretende importar na empresa activa:
Calendéario modelo da Sage ou Calendario modelo da Sage + Calendario de outras empresas.

Assistente de importacgao

Passolde 2 Importagdo de outras empresas.

Ezcolha se pretende importar tipos de obrigacBies e obrigacfes de outras
empresas, para além do calendario madela.

{* Mo, pretendo impartar apenas do calendério modelo

™ Sim, pretendo impartar também de outras emprezas

<< Anterior | Sequinte > | Sair |

Seleccao do tipo de obrigacoes

Nesta etapa € seleccionado o(s) tipo(s) de obrigacao(des) que pretende importar.
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Assistente de importagao

Passo 2de 3 Selecgdo de tipos de obrigagies.

Tipoz de cbrigagies:

Seleccione oz tipos de obrigagdes que pretende importar.

O Ertreaa IES /Declaragdn Anual
O RS - Declaracio de rendimentos Modsla 3

Entrega/Pagamento de VA menzal

O ErtregasPagamento de [V timestial

O Entrega Declaragiio de Retencio na Fonte IRS
[ Ertreaa Declaracic de Retengdio na Fante IRC
O Cepdsitn de Contas: Balanco, DR, ABDR, ste.
[ Dossier Fiseal: Acta, ABDR, Balancetes, ste.

O Entrega IRC - Declaragio periddica de rendimentas - Modela 22

44 Anterior | Sequinte »> | Sair

A

% Neste exemplo, o objectivo é importar apenas a obrigacdo “Entrega de IVA Mensal”, e para
esse efeito foi somente seleccionado este item.

Seleccao das obrigagcoes

Uma vez seleccionadas as obrigacdes, nesta Ultima fase, é definida as datas das obrigacbes que
efectivamente pretende importar para a empresa.

Assistente de importagao

Passo 3de 3 Selecgdo de obrigagies.

az dataz limite de cada obrigac3o.

Obrigagtes:

Seleccione as obrigagdes que pretende importar. Pode também alterar

Entrega/Pagamento de [V relativo a Janeiio de 2003
Entrega/Pagamento de VA relativo a Feversiro de 2009
Entrega/Pagamenta de VA relativo a Margo de 2009
Entrega/Pagamento de [Wa relativo a Abril de 2003
Entrega/Pagamenta de [VA relativo a Maio de 2009
Entrega/Pagamenta de VA relativo a Junho de 20039
Entrega/Pagamento de [V relativo a Julho de 2003
Entrega/Pagamento de VA relativo a Agosto de 2009
Entrega/Pagamenta de [Wé relativo a Setembro de 2009
Entrega/Pagamento de WA relativo a Outubro de 2003

Entrega/Pagamenta de [WaA relativo a Movembro de 2008
Entrega/Pagamenta de VA relativo a Dezembra de 2008

10-01-2009
10-02-2009
10-03-2009
10-04-2009
10-05-2009
10-06-2009
10-07-2009
10-08-2009
10-03-2009
10-10-2009
10-11-2009
10-12-2009

44 Anterior | Sequinte »> | Sair

A

% O assistente surge automaticamente ao entrar na opcao de Gestao das Obrigacoes, desde
que o sistema detecte que nao existem obrigacoes. Todavia, este assistente esta disponivel

pelo menu interno desta ferramenta.

Sempre que é executada uma importacdo sobre informacdo ja existente, o utilizador é alertado para o facto de
perder as parametrizac6es definidas até a altura.
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Atencao

€ |  Pretende substituir o tipa de obrigagdo 'EntregafPagamenta de IvA mensal?

Atencdo que esta operacdo elimina todo o trabalho previamente efectuado sobre as obrigacfies deste tipol

Gestao de obrigacoes

Esta ferramenta é composta por 4 zonas distintas:

Menu de opcdes

Separador “Execucdo de Obrigacdes”
Separador “Estado da Empresa”
Separador “Estado Geral”

oooagd

45 Gestdo de Obrigacdes

Criar obrigagin Remover obrigagdo Assistente de Importagdo | Sair

ExecupSo de Obrigagties | Estado da Empresa | Estada Geral

ObrigagBes Entrega/Pagamento de IVA mensal

4 ENIE0APAJEMENID 08 IV, TEIANV0 & 2E(EMOND a8 £ULd
Entreqga/Pagamento de IVA relativo a Outubro de 2009
$Entrega/Pagamento de VA relativa a Dutubro de 2009

DataLinite: Faltam 59 dias para a data limite da obiigagio
Entiega/Pagamento de IVA trimestial

Estado da Dbiigagdo

(fEntrega/Pagamento de VA relativa a 2008 42 Trimestrs Bt e e d reaE

(EntregarPagamerto de IVA relstivo 5 200312 Trimestre -
HECLILar
:ﬁEntregaﬂF’agamEntu de VA relativo a 2009 22 Trimestre
T .
EntregaDeclaracdo de RetencE na Fonte IRS
Executar
(GFntega d Fistengo ns Forts de RS refererts a Dezenbro de 2008
{#Entiegs daRetengdo na Fonte de IRS referente 3 Jansiio de 2003 W Execttat

_BEntrEga da Retencdo na Fonte de IRS referente a Fevereio de 2003

(#Entrega da Retencin na Forte de RS referente a Marco de 2009

(Enrega da Fieteng3o na Fonte de RS referent a Abrlde 2009

(#Entrega da Rietengo na Fonte d RS referente o Maia de 2009

_BEntrEga da Retencdo na Forte de IRS referente aJunho de 2009

(Entrena daRetencBo na Fonte de IRS referente a Julho de 2009

(aEnrega da Fisteng 30 na Fante de RS referente  Agosto de 2003

Enirega da Fistencéo na Fonts de IS referente & Setembro de 2003

%}Entrega da Reten;do na Fonte de RS referente a Outubro de 2003 —

#Entrega da Retengdo na Fonte de IRS referente a Novembro de 2003

Ei Dech 50 de R. 50 na Fonte IRC

(& Entrega da Retengio na Fonte de IRC referents a Dezembro de 2008
‘BEntrega da Retendo na Fonte de IRC referente a Janeio de 2003
_BEntrEga da Reten3o na Fonte de IRC referente a Fevereio de 2009

(iEntrega da Retenga na Fonte de IRIC referente aMargo de 2009

Menu de opcoes

Descricdo de cada opc¢éo:

Criar obrigacio Permite criar uma obriga¢éo, consoante as necessidades do utilizador.
Femaver Dl:lngagan Perm'te remover uma Obrlga(;é.o

Assistente de Importacdo Chama o assistente de importagéo de obrigagdes.
S it Sai da Gestéo de Obrigacdes.
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Execucao das obrigacoes

Cada uma das obrigacdes importadas ou criadas sdo apresentadas no lado esquerdo do ecra.

Execugdo de Obrigagiies rEstado da Empreza rEstado Geral ]

Obrigacdes

Entrega/Pagamento de I'VA mensal
\%Entregaa"F‘agamento de VA relativo a Movembro de 2008
\%Entregax’F’agamento de IV relativo a Dezembro de 2003
\%Entregaa"F‘agamento de VA relativo a Janeiro de 20039
\%Entregax’F’agamento de [V relativo a Fevereiro de 2003
\%Entregax’F‘agamento de IV relativo a Margo de 2009
\%Entregax’F’agamento de VA relativo aAbril de 2009
\%Entregax’Pagamento de ' relativo a Maio de 2003
\%Entregax’F’agamento de VA relativo a Junho de 2009
\:&EntregafF‘agamento de [V relativo aJulho de 2003
pEntrega/Pagamento de YA relativo a Agosto de 2009
_%}Entregax’F’agamento de V4 relativo a Setembro de 2009

Entrena/Pagamenta de [V relative a Outubro de 2009

Depois de seleccionar uma das obrigacdes, deve registar cada uma das fases da sua execugéo:

Preenchimento
Validac&o
Submisséo
Concluido

Ooood

Para definir que uma fase esta completada e avancar para a proxima deve premir 0 botdo ~ E*&SUtar

% O sistema grava a data da execucdo e permite inserir um comentario.

Entrega/Pagamento de VA mensal
EntregafPagamento de IVA relativo a Outubro de 2009
2

Data Limite: Faltam 63 dias para  data limite da cbrigagio ;3}
[d"

Estado da Dbiigag30

Registo das fases de execug3o

Preenchimento
- Data de ewecugdo |0210-200915:3239 =
- Observacfes: [Por Matilde
Validagso
Confinas | Cancelsr |

% Em qualquer momento pode reverter premindo o botao il
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Uma fase concluida fica assinalada a verde.

Entrega/Pagamento de IVA mensal

Registo das fases de execug3o

Validag3o  Executar |

EntregafPagamento de IVA relafivo a Outubro de 2009

DetaLimite Faltam 63 diss para a data limite da obrigagéo

Eveoutado por em 02-10-2009 55 151552 Anular

Estado da ObrigagZo

% Pode registar a execucdo de n fases em simultaneo

Uma vez terminadas todas as fases a obrigacdo € dada como concluida.

Entrega/Pagamento de VA mensal

Data Limite: Concluida

Registo das fases de execucio

Preenchimento

Valdagio

Concluida

EntregafPagamento de IVA relafivo a Outubro de 2009

Erecutado por em 02-10-2008 &5 165:3316
Executado por em 02-10-2009 & 15:3317

Executado por em 02-10-2009 as 15:3322

Executado por em 02-10-2009 &; 15:33:23 Anular

Estado da empresa

)

Estado da ObrigagZo

Este ecra permite elucidar sobre o estado de cada uma das obrigacdes da empresa.

& Gestio de Obrigagées

Criar obrigaco Remower obrigacdn Assistente de Importacdo | Sair

Execugio de Obrigagfies” Exiada 03 Emprosa:| Estado Geral |

Tipo de Obrigagso

IRS - Declarag3o de rendimentos todelo 3

Entrega IRC - Declaragdo peniddica de rendimen
Entrega/Pagamento de VA mensal
Entrega/Pagamenta de [Ve mensal
Entrega/Pagamento de V& mensal
Entrega/Pagamento de V& mensal
Entrega/Pagamento de V& mensal
Entrega/Pagamento de V& mensal
Entrega/Pagamento de V& mensal
Entregar/Pagamento de VA mensal
Entrega/Pagamento de VA mensal
Entrega/Pagamento de IVA mensal

Entrega/Pagamento de IVA mensal

Obrigagdo
Entiega do Modslo 3 12 fass] do 2003
Entiega do Modelo 3 (22 fase] do 2003
Entiega do Model 22

Entrega/Pagamento de [W relativo a Movembro.

Entrega/Pagamento de [V relativo a Dezembio...

EntregasPagamenta de Va4 relativo aJaneino de..

Entrega/Pagamento de Va4 relativo a Fevereiro .

Entrega/Pagamento de Va4 relativo a Margo de ..

Entrega/Pagamento de Va4 relativo a Abril de 20...

Entrega/Pagamento de W4 relativo a Maio de 2.

Entrega/Pagamento de WA relativo aJunho de .

Entrega/Pagamenta de WA relativo aJulho de 2.
Entrega/Pagamento de WA relativo a Agosta de...

Entrega/Pagamenta de WA relativo a Setembro ...

Executada
até & fase

Data/Hora ObservagSes

Concluida

-

1 P

Filtros

Inicio:  |01/01/2009 >
Firn: 31A12/2008 >

™ 56 as n3o concluidas

Obrigagfes

w! Ertrega do Modelo 3 (12 fase] do 2009 ~
/| Entrega do Modelo 3 (22 faze] do 2009

w! Ertrega do Maodelo 22

w! Ertrega/Pagamento de WA relativo a Novembro de 2008

w! Ertrega/Pagamento de WA relativo a Dezembro de 2008

w! Ertrega/Pagamento de WA relativo a Janeiro de 2003

w! Entrega/Pagamento de WA relativo a Fevereiro de 2009

w| EntregasPagamento de WA relativo a Margo de 2009

Nenhuma

Todas ‘

Ayplicar Imprimir
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% Sao permitidos os seguintes filtros: data, s6 as nédo concluidas e por obrigacoes.

Estado geral

Este ecra permite elucidar sobre o estado de cada uma das obrigacdes por empresa.

&2 Gestao de Obrigagées

Criar obrigacdo Remover obrigacdo Assistente de Importacdo = Sair

Execugdo de Obrigagdes | Estado da Empress” Estado Geral |

ltima Filtros

Data Limite Empresa Obrigagdo Execugio Estado Concluida
EMPRESA DE DEMONSTRACA0, LDA Entrega/Pagamento de IVA relativo a Novembro d.. Aliasada r  Todas
10-02-2009 EMPRESA DE DEMONSTRAGAQ, LDA. Entrega/Pagamento de V4 relativo a Dezembro d... Atrasada | % S6 as pendentes
10-03-2009 EMPRESA DE DEMONSTRAGAQ, LDA. »Enllega/Pagamenlo de IVA relativo a Janeiro de 2... Alrasada I~ " Pendentes expiradas
10-04-2003 EMPRESA DE DEMONSTRAGAD, LDA. Entrega/Pagamento de IVA relativo a Fevereio de... Atrasada H € Expiram em 30 dias
10-05-2009 EMPRESA DE DEMONSTRACAD, LDA. Entrega/Pagamento de VA relativo a Margo de 2... Atrasada | " Expiram em B0 dias
10-06-2009 EMPRESA DE DEMONSTRACAQ, LDA. Entrega/Pagamento de IVA relativo a Abril de 2009 Alrasada |
10-07-2003 EMPRESA DE DEMONSTRAGAD, LDA. Entrega/Pagamento de VA relativo a Maio de 2003 Atrasada Y] Categorias
10-08-2003 EMPRESA DE DEMONSTRAGAD, LDA. Entrega/Pagamento de VA relativo a Junho de 20... Atrasada i RS - Declaragdo de rendimentos Modelo 3 ]
10-09-2009 EMPRESA DE DEMONSTRAGEQ, LDA. Entrega/Pagamento de V4 relativo a Julho de 2009 Atrasada r IRS - Retengdo na Fonte

IRC - larag3 & - Model
10102008 EMPRES DE DEMONSTRACED, LDA. Entrega/Pagamento de IV relativo & Agosto de 2... r oD :t‘;:";;‘j;a:a"gg:f:a tientientn ok
10-11-2009 EMPRESA DE DEMONSTRAGAQ, LDA. Entrega/Pagamento de VA relativo a Setembro d... | R |ES/Declaragdo Anual

= Depésito de Contas: Balango, DR, ABDR, stc.
10-12-2009 EMPRESA DE DEMONSTRAGAQD, LDA. Entrega/Pagamento de IVA relativo a Outubro de ... I Dossier Fiscal: Acta, ABDR, Balancetes, stc.
10-01-2003 Ficheiros de Demonstrag3o Sage INFOLOGIA Entrega/Pagamento de VA relativo a Novembro d.. Atrasada [ |
10-02-2003 Ficheiros de Demonstrag3o Sage INFOLOGIA Entrega/Pagamento de IV relativo a Dezembro d... Alrasada | Tod I Neh I
odas enhuma

10-03-2009 Ficheiros de Demonstrag@o Sage INFOLOGIA Entrega/Pagamento de IVA relativo a Janeiro de 2... Alrasada [
10-04-2003 Ficheiros de Demonstrag3o Sage INFOLOGIA Entrega/Pagamento de VA relativo a Fevereiio de... Atrasada - B de
10-05-2003 Ficheiros de Demonstragdo Sage INFOLOGIA Entrega/Pagamento de VA relativo a Margo de 2... Atrasada | v EMPRESA DE DEMONSTRACAQ, LDA. S
10-06-2009 Ficheiros de Demonstragdo Sage INFOLOGIA Entrega/Pagamento de IVA relativo a Abril de 2009 Alrasada |
10-07-2003 Ficheiros de Demonstrag3o Sage INFOLOGIA Entrega/Pagamento de VA relativo a Maio de 2003 Atrasada B
10-08-2009 Ficheiros de Demonstrag3o Sage INFOLOGIA Entrega/Pagamento de VA relativo a Junho de 20... Alrasada g
10-09-2009 Ficheiros de Demonstragdo Sage INFOLOGIA Entrega/Pagamento de IVA relativo a Julho de 2009 Alrasada [
10-10-2003 Ficheiros de Demonstrag3o Sage INFOLOGIA Entrega/Pagamento de VA relativo a Agosto de 2. | v
10-11-2009 Ficheiros de Demonstrag3o Sage INFOLOGIA Entrega/Pagamento de |V relativo a Setembro d... [

Todas | Nenhuma
10-12-2009 Ficheiros de Demonstragdo Sage INFOLOGIA. Entrega/Pagamento de IVA relativo a Outubro de ... -

Aplicar Imprimir

% Sao permitidos os seguintes filtros: estado da data, tipo de obrigacao e por empresa.

Configurador de Mapas de Gestao

Introducao

O Configurador de Mapas de Gestao Sage foi concebido para dar resposta as necessidades das empresas no
gue respeita a obtencdo de mapas orientados para a actividade da empresa.

A permanente circulacdo e mutacdo de informacéo implica uma constante adaptacdo dos outputs de analise
econdmico-financeira da empresa. O Configurador de Mapas de Gestdo Sage fornece as ferramentas que
permitem de forma intuitiva a elaboragdo de mapas contextualizados ao sector das empresas e as suas
necessidades.

Acesso

O acesso ao Configurador de Mapas de Gestdo Sage é feito directamente no menu da aplicacdo de
contabilidade. Nesta opgédo o utilizador tem os comandos necessarios para criar novos mapas, alterar os ja
existentes e emitir mapas sem sair do configurador.

Por sua vez a Sage fornece de base um conjunto de mapas (nomeadamente as Demonstra¢cées Financeiras)
construidos com o Configurador e directamente disponiveis para emissdo em Mapas — Demonstracdes
Financeiras.

Generalidades
Enumera-se algumas das generalidades do Configurador de Mapas de Gestao Sage:

[0 Todos os mapas séo processados, automaticamente, com os dados da contabilidade e
da ficha da empresa ou com férmulas de calculo;
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[0 Os mapas fornecidos pela Sage, nao sédo passiveis de serem alterados. Caso pretenda
fazer alteracdes sobre eles basta edita-los, efectuando duplo clique com o rato sobre o
nome, e de seguida clicar no botdo “Guardar Mapa”;

0 Uma vez efectuada a gravagao de um mapa o sistema cria uma copia do mapa e passa
a mostrar estes mapas na lista de Mapas Globais ou Mapas da Empresa,;

[0 Os mecanismos sédo em tudo idénticos aos mecanismos de uma folha de célculo (no
caso dos mapas) e a um processador de texto (no caso das notas);

O Para efeitos de exportagéo de informacao é necessario ter instalado o Microsoft Office
(2003 ou superior). No entanto, para a elaboracdo de mapas nao requer a sua
instalacao.

Organizacao do ecra principal do configurador

O Configurador de Mapas de Gestdo Sage permite a criacdo de mapas de forma muito idéntica a folhas de
célculo utilizando a informagcé@o constante nas bases de dados das aplicacbes de Contabilidade Sage,
possibilitando o acesso a um conjunto de informagdes de indole financeira sobre a empresa.

Abrindo o Configurador, é apresentado o seguinte ecra:

Barra de comandos

Fechar O @
Lista dOS MapaS Sage rda_\Cortar Copiar Colar Anular Refazer | Pré-visualizar | Ajuda Sair
bpas Sage =R 4 A= = = =
Categoria: Demonstragoes Financeiras SNC

|- Demaonstrages Ay

-{=] Balango

- Balango Art, 30 Abrir configuragao:

~{E] Demonstragdo dos Resultados Ar... |5 Balanco
{= bemonstracdo dos ltados Fin... |E Balanco (Reduzido)
~{E] Demonstragdo dos Resultados Ex... |E Demonstracso dos Fluxos de Caixs
~{E Demonstragdo dos Fluxos de Caixa |E Demonstracso dos Resultados por Naturezas
LeHi) Anexo ao Balanco |E Demonstracio dos Resultados por Naturezas (Reduzido)

Anexo ao Balango Art, 3¢

|E| Demonstracdo das Alteracdes no Capital Proprio
=) Anexa
li=) Anexa NCRF-PE

- Balanco {Reduzida)

= Demonstracdo dos Fluxos de Caixa ._/— ApOS Edlgéo de um

{E pemonstracio dos Resultados po... mapa este espaco é a
{E Demonstracdo dos Resultadas po...

{E Demonstracdo das Alteracties no ... zona de trabalho.
=) Anexo

£ Identificacdo da entidade

Referencial contabilistico de p...

= Enquadraments

-

Mapas (todas as empresas) | R ox

-

=

Lista dos Mapas Globais "

ou dos Mapas de
Empresa.

Para criar um novo
mapa — basta aceder ao
menu flutuante com botéo
lado direito do rato.

-

Mapas (todas as em. ..auas (esta empre.., ' | Para operaces mais avangadas, por Fawor utilize o menu de contexto da lista de configuragdies

Separador para aceder
aos Mapas Globais ou
aos Mapas da Empresa
aberta.
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Organizacao dos mapas

Itens da arvore
Os mapas estdo organizados de acordo com a seguinte estrutura:

Categoria

@

Mapa

Nota

El Mapa

= Nota

Uz Subgrupo
& Mapa
= Nota

[0 Categoria dos mapas (por exemplo: Demonstra¢ées Financeiras SNC). E a base
indispenséavel para criar os mapas;

Oood

Grupo/Subgrupo.

Grupo de mapas associado a Categoria,;
Subgrupo de mapas associado ao Grupo;
Mapa / Nota podem ser associados directamente a Categoria, e/ou a um

% Antes de criar mapas de gestdo, € necessario criar uma Categoria, que agregara os
respectivos Grupos, Subgrupos, Mapas e Notas.

Reorganizar os mapas (mover itens) da mesma Categoria

Dentro da mesma Categoria, € possivel reorganizar a disposicdo dos itens do mapa, movendo Grupos,
Subgrupos, Mapas e Notas. Para o efeito, basta arrasta-los na arvore, movendo para o novo local.

% 3

E 4

% 5

= =

- Critérios Valorimétricos

- Cotacdes Utilizadas na Cao..,
B 24 g conversEl py s
& =2|| Taxas de conversdo por divis, .
- Efeita da Ukilizacdo de Crik, ..

gy

AFmrkmmBer An Trammebne E
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Os locais da arvore onde é possivel “largar” o item do mapa séo identificados com o simbolo <# .

Organizacao dos menus

Menu principal - barra de comandos superior

Na area superior do ecra do configurador esta disponivel o menu principal que engloba os comandos que
permitem construir os mapas.

A acessibilidade dos botBes esta condicionada a operacéo que esta decorrer. Por exemplo, o botédo “Inserir
pagina” apenas esta disponivel quando estamos a editar um mapa.

1
"f"J =5 E . H Limites ~ = alinhamento ~ 13 Agrupar -
+ Pagina - Pagina Formatar células Fontes Inserir imagem Inserir logotipo da empresa
- Fecharmapa | B 0 B # = @ @
Guardar mapa Corbar Copiar Colar Anular Refazer | Pré-visualizar | Ajuda Sair

% A funcionalidade de cada um deste botdes sera detalhada no capitulo “Definicoes dos botdes
de comandos” deste manual.

O menu adaptasse também as operagdes de “Edicao” e de “Pré-Visualizagdo”:

[0 “Edicao” — Depois do mapa ser aberto, este fica em modo de edi¢gdo. Os comandos
disponibilizados permitem efectuar as operacgfes de criacdo e alteracdo dos mapas;

O “Pré-Visualizar” — Apés clicar no comando “Pré-Visualizar” passa a ser possivel pré-
visualizar os mapas existentes. Aqui poderdo ser impressos ou exportados para o
Microsoft Excel.

Menu flutuante - comandos contextualizados

O menu flutuante é o menu disponibilizado ap6s clicar no botdo do lado direito do rato, e € composto por um
conjunto de opg¢des contextualizadas com a zona do ecrd em que o rato esta posicionado.

Por exemplo, se nos Mapas da Empresa focalizar o rato na Categoria, as op¢bes disponibilizadas no menu
sdo:

Renomear a categoria;

Apagar a categoria (e todos os subitens);

Criar uma nova categoria de mapas;

Criar um Grupo/Mapa/Nota para a categoria seleccionada; ou

Copiar a categoria.

ooooao

Mapas (todas as empresas) B | X

||| C=rnons|

.{Eg Balango | Renomear Categoria
% Apagar Categoria
Criar Cateqgaria
Criar (arupo
Criar Mapa
Criar Mota

|_|]_] Copiar

Colar

Mapas (todas as em... |Mapas {esta empre. .. |
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Se por sua vez focalizar o rato hum Mapa da Categoria, entdo as opc¢bes do menu flutuante séo
contextualizadas e adaptadas ao item seleccionado, tal como demonstra a seguinte imagem.

Mapas (todas as empresas) 2= 0 X

Demanstracdes Financeiras SMC
=

Abrir Mapa
Renormear Mapa
Apagar Mapa
Copiar

Colar

Mapas (todas as em. .. |Mapas (esta empre. ..

Por sua vez, se focalizar o rato numa zona em branco na &rea dos Mapas de Empresa, entdo a
interactividade do sistema despoletard apenas a possibilidade de Criar uma Categoria (ou Colar uma em
memoria).

Mapas {todas as empresas) 5 B X

Demanstracfes Financeiras SNC
{E] Balango

Criar Categoria

Colar

Mapas (todas as em. .. |Mapas {estaempre.., |

Por dltimo e ap6s abrir um Mapa ou Nota, ao focalizar o rato numa zona de edicdo o menu flutuante permite
operacgBes de configuracdo mais avancadas, conforme elucida a seguintes imagens de edi¢cdo de um Mapa e
de uma Nota.
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Edicdo de um Mapa Edicdo de uma Nota
Activo corrente: A : e . P
L presenta-se em seguida a reconc 10 en
IMYRMEEANDE. . . e e e e e e : D@é Cut "
sctives Holbgens ultitme petiodo apresentade nas m rdes
2t anteriores, [ Copy
iertes. .. .. =
- Paste
Adiartamen 9 Cortar &
Estadoeno Lll]j Copiar Increase Indent
Accionistag] Colar Decrease Indent
Cutras corn
Diterimento: Limpar conkerida A Font
Activos fing =
Al Fonkes Sqf Paragraph
OQutros acti - o
Activos néd Lirnites 4 5= Mumbering List
Caixa & de &linhamenta | %] Bookmark.
@ Hyperlink...

Os primeiros passos para criar mapas

Como criar um novo mapa?

Comece por criar uma Categoria, colocando o cursor na zona dos Mapas da Empresa, e de seguida aceda ao
Menu Flutuante com o bot&o do lado direito do rato: seleccione a opgéao “Criar Categoria”.

Mapas (todas as empresas) £ | X

efazer  Pré-visualear | Ahda Sar

*|Categoria: Demonstragdes Financeiras SNC

| Abrir configuragéo:

Criar Caktegaria

Colar

Mapas (todas as empresas) 5 £ X

B

Mapas (todas as em... JMapas resta empre. ., |

Dé um nome a Categoria dos seus mapas.
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Mapas (todas as empresas) =B | X

| Demonstractes Fin|

Mapas (todas as em... ]Mapas (esta empre... |

Depois de criar uma Categoria pode criar liviemente os Grupos, Mapas e Notas que pretender. Para o efeito,
focalize o rato no nome da Categoria e de seguida clique no botdo do lado direito do rato para aceder ao
menu flutuante que Ihe disponibilizara as op¢6es necessarias.

Mapas (todas as empresas) B | X

sbracoes Finance C

1' Renomear Cakeqoria
% fpagar Cakegaria
Criar Cateqgoria
Criar Grupo

Criar Mapa

Criar Mota

[h Copiar

Colar

Mapas (kodas as em... ]Mapas (esta empre, .. |

209



Linha 50 — Manual de Contabilidade

Como criar os pedidos do mapa?

Os “pedidos” de um mapa sao os critérios que permitem filtrar a informagéo variavel e ficam automaticamente
disponiveis na altura da emisséo do mapa.

Para criar pedidos no mapa basta clicar no botdo “Novo” da area “Pedidos do mapa”:

Pedidos do mapa

N
A

% Pode criar tantos pedidos quantos os necessarios.

Pedidos do mapa

AN
A

E@ NovoCriterio { o]
Nome: NovoCriterio
Etiqueta: NovoCriterio
Valorpor omissdo: |

Novo ][ Anular

Nome Corresponde ao nome da férmula que ira ser criada.
Por exemplo: se criar um pedido e indicar o Nome = Ano, significa que na lista
de férmulas ficara imediatamente disponivel a formula Ano

Tipo Existem os seguintes tipos de critérios: Texto, Valor numérico, Exercicio,
Exercicio + Periodo, Intervalo de Periodos, Periodo.
Consoante o tipo indicado sera filtrada a informag&o dos mapas.
Por exemplo: Se anteriormente indicou o Nome = Ano e agora indicar Tipo =
Exercicio, significa que ao escrever numa célula a formula “=Ano” sera
devolvido o exercicio indicado no pedido.

Etiqueta Corresponde a designacao que o pedido vai surgir no modo de pré-visualizacao

“Pré-Visualizar”.

Valor por omissdo

Corresponde ao valor predefinido no pedido.

Pré-visualizar, imprimir e exportar informacao dos mapas

As opcdes de pré-visualizar, imprimir/exportar para MS Excel e exportar para MS Word ficam disponiveis
consoante o item da arvore seleccionado.

Informacao dos Grupos e Subgrupos

ApOs editar um Grupo ou um Subgrupo, fica disponivel:

O Pré-visualizar
O Exportar para MS Word

% A opgéo “Pré-visualizar” disponibiliza apenas o indice dos mapas e notas incluidos no
Grupo/Subgrupo. Para imprimir os contetidos dos mapas e notas sera possivel apos
exportar para MS Word.
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(,:;

ApOs premir o botdo “Exportar” Ewttar g sistema inicia um processo para gerar um ficheiro MS Word com a

informacao dos mapas e notas do Grupo/Subgrupo.
Informacao dos Mapas
Apbs editar um Mapa, fica disponivel:

O Pré-visualizar
0 Imprimir / Exportar para MS Excel

L A opcéo de imprimir surge apos colocar o modo “Pré-visualizar” o mapa.

= o

= ="

Imprimit  Configurar impressora Exparkar para Excel

Informacao das Notas
Apos editar uma nota, fica disponivel:

O Pré-visualizar

% A pré-visualizacdo transforma as formulas inseridas no texto nos conteudos da base de
dados. Os pontos de interrogacao € a informacao nao incluida na base de dados cujo o
preenchimento devera ser manual (antes ou apos a exportacao).

Em modo de edi¢éo

Em modo de pré-visualizacao

EXERCICIO DE << Exer_Fec >>

INTRODUCAO

A empresa << Designacao() >>, NIF.<< NIF() >>, é uma

de << ActividadePrincipal() >>.

Encontra-se registada na Conservatéria do Registo
Comercial de << Conservatoria() >>, sob a Matricula n.°
<< NoMatricula() >> e com o Capital Social de <<
CapitalSocial() >> euros.

EXERCICIO DE 2010

INTRODUCAO

A empresa Gestdo Comercial/Administrativa -
Demonstragdo, NIF.599999999, é uma Privada, constituida

de.

Encontra-se registada na Conservatéria do Registo
Comercial de Porto, sob a Matricula n.° 785695 e com o
Capital Social de 74819,68 euros.

Configurar a exportacao para MS Word

A informagdo dos Grupos e Subgrupos é no seu conjunto configuravel para efeitos de exportagdo para MS
Word, minimizando desta forma os reajustes necessarios no documento MS Word gerado.

As configuracdes disponibilizadas, surgem apds editar um Grupo ou Subgrupo, e permitem:

[0 Introduzir numeragcao automatica na exportagcao: permite, se marcado, humerar 0s
titulos dos mapas e das notas do Grupo;

[0 Utilizar template de documento: possibilita usar um .dot (template do MS Word),
previamente personalizado, para exportar a informacéo;

[0 Visivel: indica se pretende que o mapa ou nota sejam exportados;
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Orientacdo: indica se 0 mapa ou nota vai ser exportado na horizontal ou na vertical;
Quebra: define se neste mapa ou nota vai existir uma quebra de pagina;

Titulo: permite que o titulo do mapa ou nota ndo seja exportado como um titulo do
mapa.

O 0O

@

Exportar

& @@

Ferhar grupn

Guardar grupo Cortar Coplar Colar Anular Refazer | Pré-visualizar | Ajuda Sair
Mapas Sage = B x| [#]Introduzir numeragdo aukomética na exportagdo?
|5 Demonstragdes Financeiras SNC - Utizar template de: documento?
] Balanga
= Balango (Reduzido) @ Ficheiro template:
S Ei:z:z::i;z :zz :\I::\jfazisc;:a“ Configuracdo de visibiidade de mapas/notas
{5 Demanstragén dos Resdltados po... visivel | Orientacdo | Quebra? | Titulo? | Tipa | Nome
{3 emonstragio das Ateracles 1o .. - ke [ Ar———
&= %e;;entiﬁw;ﬁu s ertiade ¥l Retrato ¥l Grupn Referencial contabiistic de preparacin das demonstragies financeiras
Referancial contablistico de p... ¥ Retrato ¥ Grupo Principais politicas contabilisticas
nquadramenito ¥ Retrato ¥ Grupo Fluxos de caixa
Adopcso pela primeira vez. ., ¥ Retrato ¥ Grupa Poltticas contabilisticas, alteracfes nas estimativas contabilisticas & erros
& Reconcliago do capital pr... ¥ Retrato ¥ Grupo Pattes relacionadas
= Texto ¥ Retrato ¥ Grupn Activos intangiveis
~{E Reconcliagia do resultado ¥|  Paisagem ¥ Grupo Activos fixos kanghveis
eto L v Retrato ¥/ Grupo Activos ndio correntes detides par venda & Unidades operarionais descontinuadas
rincipais politicas conkabilisticas = | R 7 Grupo Locagdes
ases de mensuracdo usa...
Outras politicas contabilist... ¥ Retrato ¥ Grupo Custos de empréstimos obtidos
it de walor L ¥ Retrato ¥ Grupo Propriedades de investimenta
¥ Retrato ¥ Grupa Impatidads de activos
Mapas (todas as empresas) = % V¥l PRetrato ¥ Grupo Interesses em Empreendimentos Conjuntos e Investimentas em Associadas
¥ Retrato ¥ Grupo Concentradies de actividades empresariais
¥ Retrato ¥ Grupa Investimentos em Subsididrias & Consolidacdo
¥ Retrato ¥ Grupo Exploracdo e avaliacdo de recursas minerais
¥ Retrato ¥ Grupo Agriculbura

% Depois das alteracoes € imprescindivel que as guarde, premindo o botao “Guardar grupo”
antes de sair da edicao.

Definicao dos botoes de comandos

Modo Edicao

Guarda (grava) o mapa editado.
Guardar mapa

5] Fecha o Grupo, Mapa ou Nota em edigéo.

Fechar mapa

=Y Apaga a informagéo inserida na ultima acgéo.
Anular

~ Recupera a Ultima informacao apagada.
Refazer

%;, Corta a informacao seleccionada e mantém em memoaria (em clipboard).
Cortar

Cry Coloca em memoria a informagéo seleccionada (clipboard).
Copiar

% Cola (copia) a informacao em memdria (em clipboard).

Colar

Lm] Insere pagina.
+ Pagina

B Apaga pagina em edi¢éo, mas antes questiona o utilizador:
- Paqgina
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Atencao

‘:\.’/ Deseja remaver a pagina ?

Yes Mo |

Formatar células

Permite a formatacéo da(s) célula(s) seleccionada(s).
No caso de multi-selecgdo de células é herdada a formatacao da célula activa.

Formato de células E@g

@ Texto

() Ndmero
N2 casas decimais: h 0 |

ol

N2 digitos parte inteira: |0

Formato de negativos: @ -1.2

() Data

Estilo: |Curto

Formato:

LConﬁrmar ] LCanoelar ]

Limites

Permite definir as linhas limitadores da(s) célula(s) seleccionada(s):

Topa
Fundo
Esguerda
Direita
Exteriar
Todos

Menhum

Alinhamento

Direita

Agru

par

Permitir unir e/ou separar células:

T3 unir células
fE sSeparar células

Fontes
N

Permite definir o tipo de fontes:
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7

Font M
Font: Font style: Size:
Microsoft Sans Serif Regular 8 I 0K l
ﬁ Microsoft Sans Serif [PSIllReqular  [llis [N
[} Microsoft Uighur italic 9 =
O Microsoft YaHei Bold 10 ‘il
() Microsoft Yi Baiti B Bold talic 1
O MingliU L 12
O MingLilJ_HKSCS 14
O MingLiU_HKSCS-ExtB ~ 16
Effects Sample
(] Strikeout s
[7] Undedine 4
Scr]pt !
Westem v f
| |
i
| & — —— ——

Inserir imagem

Permite inserir uma imagem no mapa.

-

Inserir logotipo da empresa

Insere no mapa, caso exista, o log6tipo da empresa.

@

Ajuda

Invoca a ajuda do Configurador de Mapas.

%)

Sair

Sai do Configurador de Mapas.

Modo “Pré-Visualizar”

=]

Imprime o mapa para a impressora definida.

Irnprirnir
& Permite definir a impressora.
Configurar Impressora
xz Exporta a informacéo para MS Excel.
Exportar> para Excel

Pedidos do mapa

Ficam disponiveis os pedidos parametrizados no separador “Edi¢ao”.

Actualizar (Recalcular)

Os mapas podem ser recalculados sempre que se processem alteracdes apos a criacdo inicial do mapa,
nomeadamente a alteracédo dos pedidos/critérios.

Para o efeito deve clicar em para actualizar a informacéo.
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Mapas do configurador

Mapas Sage

Tal como a propria denominacao indica, a Sage fornece de base um conjunto de mapas. Trata-se na sua
generalidade de diversos mapas de gestdo e demonstracdes financeiras.

% As Demonstragdes Financeiras podem emitidos quer pela op¢ao de configuragao/edicao ou
pela respectiva opcao de menu da aplicacdo de emissdo dos mapas de Demonstracoes
Financeiras.

Mapas Sage sao disponibilizados em:

C:\Program Files\Sage\Linha 50\Sage.Reports.Management.11\

% Nota: Percursos predefinidos para uma instalacdo genérica.

Mapas do Utilizador

Todos os mapas novos, criados com base em mapas ja existentes ou criados de raiz, sdo guardados numa
pasta especifica. Os mapas sao catalogados com base numa Categoria € num nome livremente atribuidos
pelo utilizador ao Grupo, Subgrupo, Mapa e Notas que compdem o0s mapas de gestao.

Os mapas de utilizador podem ser qualificados por Mapas Globais ou por Mapas da Empresa, conforme se
descreve a seqguir:

Mapas Globais
Ficam disponibilizados para todas as empresas.
Mapas Globais sdo gravados em:

C:\Sage Data\Linha 50\Inf5Com1\Reports.Management\

% Nota: Percursos predefinidos para uma instalacao genérica.

Mapas da Empresa

Ficam disponibilizados apenas para a empresa que no momento da sua criagdo estava aberta (ou seja, a
empresa de trabalho).

Mapas da Empresa sdo gravados em:

C:\Sage Data\Linha 50\Inf5Com1\Reports.Management\<Sigla Empresa>

% Nota: Percursos predefinidos para uma instalacdo genérica.

Formulas do configurador

Consideracoes prévias

Apresentamos a lista geral de todas as formulas disponibilizadas no Configurador de Mapas de Gestao,
embora a sua aplicabilidade dependa da linha Sage que as va interpretar, ou seja, algumas férmulas podem
nao ser aplicaveis em determinadas aplicacfes Sage.

% As formulas inseridas nas Notas sdo precedidas e finalizas com aspas “<< >>”. Exemplo: <<
Designacao() >>. No entanto, quando em modo de edicao de uma Nota, clicar na féormula
que pretende inserir, o proprio sistema preenche automaticamente as aspas.
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Lista Geral de Formulas

Descricao
Esta funcao retorna a descricdo de uma dada conta.

DESCRICAO(“CONTA”)

O Conta — Codigo da conta POC;

Exemplo: Descricao(211) — Retorna a descricdo da conta 211.

Saldolal2

Esta funcao retorna o saldo até Dezembro de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio
seleccionado sem considerar a abertura.

SALDO1A12(*“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.

Exemplo: Saldo1a12(“211”;,2004) — Retorna o saldo da conta 211 no exercicio de 2004.

SaldoAbertura

Esta funcao retorna o saldo de abertura uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio
seleccionado.

SALDOABERTURA(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoAbertura(“2117;2004) — Retorna o saldo de abertura da conta 211 no exercicio de
2004.

SaldoAberturalal2

Esta funcao retorna o saldo até Dezembro de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio
seleccionado considerando a abertura.
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SALDOABERTURA1A12(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Codigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoAberturalai2(“211”;2004) — Retorna o saldo da conta 211 no exercicio de 2004
considerando a abertura.

SaldoApuramentos

Esta funcéo retorna o saldo de apuramento de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio
seleccionado.

SALDOAPURAMENTOS(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#" - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoApuramentos(“2117;2004) — Retorna o saldo de apuramento da conta 211 no
exercicio de 2004.

SaldoAteApuramento

Esta funcao retorna o saldo de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio seleccionado
sem considerar o apuramento.

SALDOATEAPURAMENTO(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.

“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.

[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoAteApuramento(“211”;2004) — Retorna o saldo da conta 211 no exercicio de 2004
sem considerar o apuramento.
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SaldoAteRegularizacoes

Esta funcao retorna o saldo de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio seleccionado
sem considerar as regularizacoes.

SALDOATEREGULARIZAGOES(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoAteRegularizacoes(“211”;,2004) — Retorna o saldo da conta 211 no exercicio de
2004 sem considerar as regularizagdes.

SaldoCreditolal2

Esta funcéo retorna o saldo credor de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio
seleccionado sem considerar a abertura.

SALDOCREDITO1A12(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.

Exemplo: SaldoCredito1a12(“2117;2004) — Retorna o saldo credor da conta 211 no exercicio de
2004 sem considerar a abertura.

SaldoCreditoAbertura

Esta funcéo retorna o saldo credor de abertura de uma dada conta ou conjunto de contas no
exercicio seleccionado.

SALDOCREDITOABERTURA(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.

“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.

[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.
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%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracio.

Exemplo: SaldoCreditoAbertura(“211”;,2004) — Retorna o saldo credor de abertura da conta 211 no
exercicio de 2004.

SaldoCreditoApuramento

Esta funcéo retorna o saldo credor de apuramento de uma dada conta ou conjunto de contas no
exercicio seleccionado.

SALDOCREDITOAPURAMENTO(“CONTA”; EXERCICIO)

0 Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

&  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoCreditoApuramento(“211”;2004) — Retorna o saldo credor de apuramento da conta
211 no exercicio de 2004.

SaldoCreditoFecho

Esta funcéo retorna o saldo credor de apuramento de uma dada conta ou conjunto de contas no
exercicio seleccionado.

SALDOCREDITOFECHO(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.

“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.

[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoCreditoFecho(“2117;2004) — Retorna o saldo credor de fecho da conta 211 no
exercicio de 2004.

SaldoCreditoFinal

Esta funcao retorna o saldo credor final de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio
seleccionado.

SALDOCREDITOFINAL(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
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“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.

0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoCreditoFinal(“211”;2004) — Retorna o saldo credor final da conta 211 no exercicio
de 2004.

SaldoCreditoReg

Esta funcao retorna o saldo credor de regularizacées de uma dada conta ou conjunto de contas no
exercicio seleccionado.

SALDOCREDITOREG(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#" - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoCreditoReg(“2117;2004) — Retorna o saldo credor de regulariza¢des da conta 211
no exercicio de 2004.

SaldoDebitolal2

Esta funcéo retorna o saldo devedor de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio
seleccionado sem considerar a abertura.

SALDODEBITO1A12(“CONTA”;EXERCICIO)

0 Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#" - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracio.

Exemplo: SaldoDebito1a12(“211”;2004) — Retorna o saldo devedor da conta 211 no exercicio de
2004 sem considerar a abertura.

SaldoDebitoAbertura

Esta funcéo retorna o saldo devedor de abertura de uma dada conta ou conjunto de contas no
exercicio seleccionado.
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SALDODEBITOABERTURA(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.

Exemplo: SaldoDebitoAbertura(*2117;2004) — Retorna o saldo devedor de abertura da conta 211 no
exercicio de 2004.

SaldoDebitoApuramento

Esta funcao retorna o saldo devedor de apuramento de uma dada conta ou conjunto de contas no
exercicio seleccionado.

SALDODEBITOAPURAMENTO(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#" - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracio.

Exemplo: SaldoDebitoApuramento(“2117;2004) — Retorna o saldo devedor de apuramento da conta
211 no exercicio de 2004.

SaldoDebitoFecho

Esta funcéo retorna o saldo devedor de apuramento de uma dada conta ou conjunto de contas no
exercicio seleccionado.

SALDODEBITOFECHO(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.

“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.

[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.

Exemplo: SaldoDebitofFecho(“211”,2004) — Retorna o saldo devedor de fecho da conta 211 no
exercicio de 2004.
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SaldoDebitoFinal

Esta funcao retorna o saldo devedor final de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio
seleccionado.

SALDODEBITOFINAL(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoDebitoFinal(“2117,2004) — Retorna o saldo devedor final da conta 211 no exercicio
de 2004.

SaldoDebitoRegularizacoes

Esta funcéo retorna o saldo devedor de regularizacbes de uma dada conta ou conjunto de contas
no exercicio seleccionado.

SALDODEBITOREGULARIZACOES(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.

Exemplo: SaldoDebitoRegularizacoes(“2117;2004) — Retorna o saldo devedor de regularizacdes da
conta 211 no exercicio de 2004.

SaldoFecho

Esta funcéo retorna o saldo s6 de fecho de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio
seleccionado.

SALDOFECHO(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.

“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.

[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.
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%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracio.

Exemplo: SaldoFecho(“211”;2004) — Retorna o saldo s6 de fecho da conta 211 no exercicio de
2004.

SaldoFinal

Esta funcao retorna o saldo com fecho de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio
seleccionado.

SALDOFINAL(“CONTA”;EXERCICIO)

0 Conta — Codigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoFinal(“211”;2004) — Retorna o saldo com fecho da conta 211 no exercicio de 2004.

SaldoRegularizacoes

Esta funcao retorna o saldo s6 de regularizagdes de uma dada conta ou conjunto de contas no
exercicio seleccionado.

SALDOREGULARIZACOES(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoRegularizacoes(“2117;2004) — Retorna o saldo s de regularizagfes da conta 211
no exercicio de 2004.

ValorCreditolal2

Esta funcao retorna o valor a crédito de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio
seleccionado sem considerar a abertura.

VALORCREDITO1A12(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
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“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: ValorCredito1a12(“2117;2004) — Retorna o valor a crédito da conta 211 no exercicio de
2004.

ValorCreditoAbertura

Esta funcao retorna o valor a crédito de abertura de uma dada conta ou conjunto de contas no
exercicio seleccionado.

VALORCREDITOABERTURA(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
OO0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, serd considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: ValorCreditoAbertura(“2117;2004) — Retorna o valor a crédito de abertura da conta 211
no exercicio de 2004.

ValorCreditoApuramento

Esta funcao retorna o valor a crédito dos movimentos, efectuados na opcao apuramento de
exercicio, de uma dada conta no exercicio seleccionado.

VALORCREDITOAPURAMENTO(“CONTA”; EXERCICIO)

0 Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.
Exemplo: ValorCreditoApuramento(“2117;2004) — Retorna o valor a crédito de apuramento da conta
211 no exercicio de 2004.

ValorCreditoFecho

Esta funcao retorna o valor a crédito dos movimentos, efectuados na opc¢édo de fecho de exercicio,
de uma dada conta no exercicio seleccionado.

VALORCREDITOFECHO(“CONTA”; EXERCICIO)
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0 Conta — Cédigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.

Exemplo: ValorCreditoFecho(“211”;2004) — Retorna o valor a crédito de fecho da conta 211 no
exercicio de 2004.

ValorCreditoFinal
Esta funcao retorna o valor a crédito total de uma dada conta no exercicio seleccionado.

VALORCREDITOFINAL(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: ValorCreditoFinal(“2117;2004) — Retorna o valor a crédito total da conta 211 no exercicio
de 2004.

ValorCreditoRegularizacao

Esta funcao retorna o valor a crédito dos movimentos, efectuados na opgdo de regularizagfes de
exercicio, de uma dada conta no exercicio seleccionado.

VALORCREDITOREGULARIZACAO(“CONTA”; EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#" - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

L Se nao indicar o exercicio, serd considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: ValorCreditoRegularizacao(“2117;2004) — Retorna o valor a crédito de regularizacédo da
conta 211 no exercicio de 2004.

ValorDebitolal2
Esta funcao retorna o valor a débito de uma dada conta no exercicio seleccionado sem a abertura.
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VALORDEBITO1A12(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Codigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.

Exemplo: ValorDebito1a12(“2117;,2004) — Retorna o valor a débito da conta 211 no exercicio de
2004.

ValorDebitoAbertura
Esta funcéo retorna o valor a débito de abertura de uma dada conta no exercicio seleccionado.

VALORDEBITOABERTURA(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: ValorDebitoAbertura(“211”,2004) — Retorna o valor a débito de abertura da conta 211 no
exercicio de 2004.

ValorDebitoApuramento

Esta funcao retorna o valor a débito dos movimentos, efectuados na opgao apuramento de
exercicio, de uma dada conta no exercicio seleccionado.

VALORDEBITOAPURAMENTO(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.

Exemplo: ValorDebitoApuramento(“211”;2004) — Retorna o valor a débito de apuramento da conta
211 no exercicio de 2004.
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ValorDebitoFecho

Esta funcao retorna o valor a débito dos movimentos, efectuados na opcédo de fecho de exercicio,
de uma dada conta no exercicio seleccionado.

VALORDEBITOFECHO(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Codigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: ValorDebitoFecho(“2117;2004) — Retorna o valor a débito de fecho da conta 211 no
exercicio de 2004.

ValorDebitoFinal
Esta funcéo retorna o valor a débito total de uma dada conta no exercicio seleccionado.

VALORDEBITOFINAL(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.

Exemplo: ValorDebitoFinal(“211”;,2004) — Retorna o valor a débito total da conta 211 no exercicio
de 2004.

ValorDebitoRegularizacao

Esta funcao retorna o valor a débito dos movimentos, efectuados na opcao de regularizacao de
exercicio, de uma dada conta no exercicio seleccionado.

VALORDEBITOREGULARIZACAO(“CONTA”; EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracio.
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Exemplo: ValorDebitoRegularizacao(“211”;2004) — Retorna o valor a débito de regularizagdo da
conta 211 no exercicio de 2004.

SaldoMes
Saldo de uma dada conta no més e exercicio seleccionado.

SALDOMES(“CONTA”; MES;EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
0 Més — Numero do més;
OO0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, serd considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoMes(“2117;1,2004) — Retorna o saldo da conta 211 em Janeiro de 2004.

SaldoMesAMes
Saldo de uma dada conta no intervalo de meses e exercicio seleccionado.

SALDOMESAMES(“CONTA”;MES INICIAL;MES FINAL;EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
OO0 Meés inicial — Numero do primeiro més do intervalo;
[0 Meés final - Numero do ultimo més do intervalo;
0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, serd considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoMesAMes(“2117;1,;9;2004) — Retorna o saldo da conta 211 entre Janeiro e
Setembro de 2004..

SaldoMesAMesCredito
Saldo a crédito de uma dada conta no intervalo de meses e exercicio seleccionado.

SALDOMESAMESCREDITO(“CONTA”;MES INICIAL;MES FINAL;EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
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“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.

0 Meés inicial - Numero do primeiro més do intervalo;

[0 Meés final - Numero do ultimo més do intervalo;

0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoMesAMesCredito(“2117;1,9,2004) — Retorna o saldo a crédito da conta 211 entre
Janeiro e Setembro de 2004.

SaldoMesAMesDebito
Saldo a débito de uma dada conta no intervalo de meses e exercicio seleccionado.

SALDOMESAMESDEBITO(“CONTA”;MES INICIAL;MES FINAL;EXERCICIO)

OO0 Conta — Codigo da conta POC;

%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as

contas iniciadas por 212.
0 Meés inicial - Numero do primeiro més do intervalo;
[0 Meés final - Numero do ultimo més do intervalo;
OO0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoMesAMesDebito(“2117;1;9;2004) — Retorna o saldo a débito da conta 211 entre
Janeiro e Setembro de 2004.

SaldoMesCredito
Saldo a crédito de uma dada conta no més e exercicio seleccionado.

SALDOMESCREDITO(“CONTA”;MES;EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;

%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
[0 Més — Numero do més;
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se ndo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuragao.

Exemplo: SaldoMesCredito(“2117;1;,2004) — Retorna o saldo a crédito da conta 211 em Janeiro de
2004.

SaldoMesDebito
Saldo a débito de uma dada conta no més e exercicio seleccionado.
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SALDOMESDEBITO(“CONTA”;MES;EXERCICIO)

O Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Més — Namero do més;
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se néo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.

Exemplo: SaldoMesDebito(“2117;1,2004) — Retorna o saldo a débito da conta 211 em Janeiro de
2004.

ValorCreditoMes
Valor a crédito de uma dada conta no més e exercicio seleccionado.

VALORCREDITOMES(“CONTA”; MES;EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
[0 Més — Numero do més;
0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se ndo indicar o exercicio, serd considerado o exercicio referenciado na configuragéo.

Exemplo: ValorCreditoMes(“2117;1;2004) — Retorna o valor a crédito da conta 211 em Janeiro de
2004.

ValorCreditoMesAMes
Saldo a crédito de uma dada conta no intervalo de meses e exercicio seleccionado.

VALORCREDITOMESAMES(“CONTA”;MES INICIAL;MES FINAL;EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
OO0 Meés inicial — Numero do primeiro més do intervalo;
[0 Meés final - Numero do ultimo més do intervalo;

[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se ndo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.
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Exemplo: ValorCreditoMesAMes(“2117;1,9;2004) — Retorna o valor a crédito da conta 211 entre
Janeiro e Setembro de 2004.

ValorDebitoMes
Valor a débito de uma dada conta no més e exercicio seleccionado.

VALORDEBITOMES(“CONTA”; MES;EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
0 Més — Numero do més;
OO0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se ndo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.

Exemplo: ValorDebitoMes(“211”;1;2004) — Retorna o valor a débito da conta 211 em Janeiro de
2004.

ValorDebitoMesAMes
Saldo a débito de uma dada conta no intervalo de meses e exercicio seleccionado.

VALORDEBITOMESAMES(“CONTA”;MES INICIAL;MES FINAL;EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#" - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
00 Meés inicial — Numero do primeiro més do intervalo;
[0 Meés final - Numero do ultimo més do intervalo;

[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se ndo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.

Exemplo: ValorDebifoMesAMes(“2117;1;,9;2004) — Retorna o valor a débito da conta 211 entre
Janeiro e Setembro de 2004.

FluxoDescricao
Descricao do fluxo de tesouraria.

FLUXODESCRICAO(“FLUXO”)

O Fluxo — Cédigo do plano de fluxos.

Exemplo: FluxoDescricao(“01101”) — Retorna a descrigdo do fluxo 01101, ou seja “Recebimentos
de clientes”.
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FluxoEntrada
Valor de entrada do fluxo de tesouraria.

FLUXOENTRADA(“FLUXO”;EXERCICIO)

[0 Fluxo — Cédigo do plano de fluxos;
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se néo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.
Exemplo: FluxoEntrada(“011017;2004) — Retorna o valor de entrada do fluxo 01101 no exercicio de
2004.

FluxoSaida
Valor de saida do fluxo de tesouraria.

FLUXOSAIDA(“FLUXO”;EXERCICIO)

[0 Fluxo - Cédigo do plano de fluxos;
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.
Exemplo: FluxoSaida(“011017;,2004) — Retorna o valor de saida do fluxo 01101 no exercicio de
2004.

CentroCustoDescricao
Descrigéo do centro de custo.

CENTROCUSTODESCRICAO(“CODIGO”)

[0 Cédigo — Codigo do centro de custo.
Exemplo: CentroCustoDescricao(“12”) — Retorna a descri¢cdo do centro de custo 12, ou seja
“Administrativo”.

CusteioDescricao
Descricdo do custeio.

CUSTEIODESCRICAO(“CODIGO”)

[0 Codigo — Cédigo do custeio.
Exemplo: CusteioDescricao(“111”) — Retorna a descri¢gdo do custeio 111, ou seja “Vendas de
mercadorias’.

RubricaDescricao
Descricdo da rubrica.

232



Linha 50 — Manual de Contabilidade

RUBRICADESCRICAO(“CODIGO”)

[0 Codigo — Cédigo da rubrica.

Exemplo: RubricaDescricao(“111112”) — Retorna a descrigdo da rubrica 111112, ou seja “Custo
Vendas e Prestacdo Servigos”.

SaldoGestao
Saldo.

SALDOGESTAO(“RUBRICA”;”"CCUSTO”;”CUSTEIO”;”"CONTA”; MESINICIAL;MESFINAL;EXERCICIO)

[0 Rubrica — Cédigo do custeio;
% Se a rubrica ndo estiver preenchida considera todos as rubricas (e/ou indicar “*”).
[0 CcCusto — Codigo do Centro de custo;

% Se o Centro de custo nao estiver preenchido considera todos os centros de custo(e/ou
indicar “*”).

O Custeio — Codigo do custeio;
% Se o custeio ndo estiver preenchido considera todos os custeios (e/ou indicar “*”).
O Conta — Cédigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.

“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.

“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.

[0 Més inicial — Numero do primeiro més do intervalo;
[0 Meés final — Numero do ultimo més do intervalo;
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se ndo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuragao.

Exemplo: SaldoGestao(“011017;"12”;”1117;211,;1;9,2004) — Retorna o saldo da rubrica 01101 no
centro de custo 12 com o custeio 111 da conta 211 entre os meses de Janeiro e Setembro de
2004.

ValorCreditoGestao
Valor a crédito.

VALORCREDITOGESTAO(“RUBRICA”;”"CCUSTO”;”CUSTEIO”;”CONTA”; MESINICIAL;MESFINAL; EXE
RCICIO)

[0 Rubrica — Cédigo do custeio;
% Se a rubrica néo estiver preenchida considera todos as rubricas (e/ou indicar “*”).
[0 CCusto - Cddigo do Centro de custo;

% Se o Centro de custo néo estiver preenchido considera todos os centros de custo (e/ou
indicar “*”).

[0 Custeio — Codigo do custeio;

% Se o custeio ndo estiver preenchido considera todos os custeios (e/ou indicar “*”).
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O Conta — Cédigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
[0 Més inicial - Numero do primeiro més do intervalo;
[J Meés final — Numero do ultimo més do intervalo;
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se néo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuragéo.

Exemplo: ValorCreditoGestao(“011017;7127;"1117;211,1,;9;2004) — Retorna o valor a crédito da
rubrica 01101 no centro de custo 12 com o custeio 111 da conta 211 entre os meses de Janeiro e
Setembro de 2004.

ValorDebitoGestao
Valor a débito.

VALORDEBITOGESTAO(“RUBRICA”;”CCUSTO”;”CUSTEIO”;”"CONTA”; MESINICIAL;MESFINAL;EXER
CICIO)

[0 Rubrica — Cédigo do custeio;

&  Se a rubrica néao estiver preenchida considera todos as rubricas (e/ou indicar “*”).

[0 CCusto - Cadigo do Centro de custo;

%  Se o Centro de custo néo estiver preenchido considera todos os centros de custo (e/ou indicar “*”).

[0 Custeio — Codigo do custeio;

%  Se o custeio nao estiver preenchido considera todos os custeios (e/ou indicar “*”).

[0 Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#" - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
[0 Meés inicial — Numero do primeiro més do intervalo;
[0 Meés final — Numero do ultimo més do intervalo;
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.

Exemplo: ValorDebitoGestao(“011017;7127;71117;211;1;9;2004) — Retorna o valor a débito da
rubrica 01101 no centro de custo 12 com o custeio 111 da conta 211 entre os meses de Janeiro e
Setembro de 2004.

CPSaldoMes
Valor movimentado no periodo de determinada rubrica de Capital Préprio

CPSALDOMES("CONTA","RUBRICA DE CAPITAL PROPRIO";MESINICIAL;MESFINAL;EXERCICIO)

[0 Conta — Cédigo da conta POC;

%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
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“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.

“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.

O Rubrica de Capital — Rubrica de Capital Préprio;

%  Se a rubrica nao estiver preenchida considera todos as rubricas.

0 Meés inicial - Numero do primeiro més do intervalo;
[0 Meés final - Numero do ultimo més do intervalo;
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.

CAE
Cadigo CAE da empresa.

CAE()

Exemplo: CAE() — Retorna o cédigo da actividade econdmica da empresa.

CodigoFinancas
Cddigo da reparticdo de financas da Empresa

CODIGOFINANCAS()

Exemplo: CodigoFinancas() — Retorna o cédigo da reparticdo de financas da empresa.

CodigoPostal
Cédigo postal da Empresa

CoDIGOPOSTAL()

Exemplo: CodigoPostal() — Retorna o codigo postal da empresa.

Designacao
Designacao social da empresa.

DESIGNACAO()

Exemplo: Designacao() — Retorna o nome da empresa.

EMail
Endereco electrénico da empresa.

EMAIL()

Exemplo: EMail() — Retorna o endereco electronico da empresa.
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Financas
Reparticdo de financas adstrita a empresa.

FINANCAS()

Exemplo: Financas() — Retorna a reparticdo de finangas da empresa.

Localidade
Localidade da empresa.

LOCALIDADE()

Exemplo: Localidade() — Retorna a localidade da empresa.

Morada
Morada da empresa.

MORADA()

Exemplo: Morada() — Retorna a morada da empresa.

NIF
Numero de identificacdo fiscal da empresa.

NIF()

Exemplo: NIF() — Retorna o nimero de identificacao fiscal da empresa.

Telefone
Numero de telefone da empresa.

TELEFONE()

Exemplo: Telefone() — Retorna o telefone da empresa.

DataFimExercicio
Data de fim do exercicio seleccionado.

DATAFIMEXERCICIO()

Exemplo: DataFimExercicio() — Retorna 31-12-2004 como ultimo data do exercicio de 2004.

DataInicioExercicio
Data de inicio do exercicio seleccionado.

236



Linha 50 — Manual de Contabilidade

DATAINICIOEXERCICIO()

Exemplo: DatalnicioExercicio() — Retorna 01-01-2004 como primeira data do exercicio de 2004.

Exercicio
Exercicio de analise.

EXERcICIO()

Exemplo: Exercicio() — Retorna 2004 como o exercicio em analise.

MesDescricao
Descrigéo do més.

MESDESCRICAO(MES)

[0 Meés — Més seleccionado.

Exemplo: MesDescricao(1) — Retorna Janeiro como nome do més 1.

MesFinal
Més final de analise.

MESFINAL()

Exemplo: MesFinal() — Retorna 15 como nimero do ultimo més do exercicio.

MesFinalDescricao
Descrigdo do més final de andlise.

MESFINALDESCRICAO()

Exemplo: MesFinalDescricao() — Retorna Fecho como nome do ultimo més do exercicio.

MeslInicial
Més inicial de andalise.

MESINICIAL()

Exemplo: Mesinicial() — Retorna 0 como ndmero do primeiro més do exercicio.

MeslInicialDescricao
Descricdo do més inicial de andlise.

MESINICIALDESCRICAO()
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Exemplo: MeslInicialDescricao() — Retorna Abertura como o nome do primeiro més do exercicio.

Alteracao da data fechada

Alteracdo da data considerada como fechada em termos contabilisticos.

% Nesta funcéo, por questdes de seguranca, a data s6 pode ser avancada. Caso pretenda

atrasar a data, deve alterar os Parametros da aplicacao.

Data Fechada de Contabilidade

Data Fechada 31.07.2002

E Conbirma || Cancela |

©

x|

Reposicao de tabelas

Através desta opcao, pode copiar algumas das tabelas da aplicacdo a partir da informacédo constante nas

tabelas matriz distribuidas pela SAGE.

O processo de seleccgdo das tabelas é multi-selectivo permitindo a reposi¢céo de varias tabelas em simultaneo.

% As tabelas seleccionadas para reposicao ficam assinaladas com um sombreado.

i3 Reposicdo de Tabelas

sge

Ezcolha tabelas a repor

x|

CTE Apuramentos
_TE Apuramentos Tvé
CTB,CCO Bancos {CodfDoc/DescritoresfCnk. reservadas)

CTE,CCO, 5LR,F Cadigos Postais

CTB,CCO Definicdes Complementares

CTE Descritivos

CTE,CCO,FAC  Didrios

CTE Documentos

CTE,CCO Grupos de Terceiros
Mensagens

CTE,CCO,5LR, F Moedas

CTE,CCO Plano de ContasCadigos Iva,

CTE
CTE,CCO,FAC  Tipos de Terceiro

Plano de Fluxos

=
[»

Sair

| LConfirmar | |

% O botao “Todos” selecciona todas as tabelas (de seguida pode comutar para “Nenhuma”

seleccionada).

Uma vez definidas as tabelas que pretende a repor deve “Confirmar”, iniciando o processo de reposigao:
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{8 Reposicio de Tabelas

Procezsandoa...

A coplar para a empreza; R01.009

|

Cadigos Postais

No final do processo é possivel consultar e imprimir o relatério da reposi¢éo de tabelas.

&0, Relatorio _ O] x|

Y

A4, Tabela Apuramentos foi copiada da empreza INF.DAT para a empresa R0O1.009
& Tabela Cadigos Postais da emprega RB01.009 ndo estava inicializada.

A T abela Descritivos foi copiada da empresa INF.DAT para a empresa RO07.009
& Tabela Documentos foi copiada da empreza IMF.DAT para a empresa ROT.009
& T abela Menzagens foi copiada da empreza INF.DAT para a empreza R01.009

0 o

Irnprirnir Apana Ficheiro Sair

% Ao repor uma tabela esta a “destruir” a informacao que actualmente consta dessa tabela
>
pelo que, s6 o deve fazer se estiver consciente das alteracdes que vai provocar.

Testes e alertas de pendentes

Testes de consisténcia

Este tipo de testes tem por objectivo efectuar um diagnostico a estrutura dos dados. Fundamentalmente
assegura que para cada conta:

Totais pendentes = Saldos do histérico = Saldo acumulado

Esta formula é a base do sistema e salvo anomalias ndo previstas, este facto € sempre assegurado. As
anomalias podem resultar de:

[0 Alteracdes indevidas ou incorrectamente feitas directamente nos dados de um daqueles ficheiros,
através da manutencéo;

O Configura¢des de movimentos incorrectos ou indevidamente alterados no acto do langcamento;

0 Introducdo de movimentos (pendentes ou histérico) com a mesma chave de acesso. Para o sistema
isto equivale a movimentos duplicados. Em principio a aplicacdo rejeita tais situacdes no acto da
introducdo. Existem contudo situacfes especiais, em que tal controlo pelo sistema se revela impossivel,
nomeadamente em situacdo de varios movimentos gerados sequencialmente na mesma operacao.
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[0 Diferencas de arredondamentos operados em ocasifes distintas a conversdo dos valores. A variacdo
do valor remanescente devido a liquidacdes parciais, pode ocasionar pequenas variagbes do valor
devidas ao arredondamento.

[0 Perda de informacéo por deterioracdo dos suportes magnéticos.

ﬂ Testes Consisténcia x|

E ste diagndstica testa se 0 somatdno dog pendentes
& igual an histdrico e ao saldo.

Para que a conta do terceiro seja considerada tem de
de zer executada a opgao de Marcagao Tatal de Contas.

i Ecran i | Impressora | | Dizco |

A ocorréncia de erros é reportada e devera proceder da seguinte forma:
[0 Analisar os extractos de conta correspondentes (pendentes e histérico), confrontando-os com o
movimento acumulado por més no ficheiro de saldos.
[0 Detectar os movimentos que sdo a causa do erro e determinar a origem deste.
0 Em conformidade:
Se o erro resulta de uma manipulacéo deficiente deve repor o registo manipulado;
Se o erro resulta de uma mé configuracdo ou alterac&do indevida deve repor a configuragcdo ou
ajusta-la;
Se o erro resulta de arredondamentos nos pendentes deve ajustar o cAmbio do pendente para
que o arredondamento passe a estar conforme.
[0 Nao conseguindo identificar claramente o problema pode efectuar as Reconstrucdes de dados.

Alertas

Funcdo que alerta o utilizador para a existéncia de pendentes a liquidar. Este mapa de alertas pode ser
despoletado no arranque da aplicacdo. Para o efeito deve preencher a definicdo complementar Vis.Alertas =
S e indicar o nimero de dias entre data actual (de sistema) e a Data de Vencimento Tedrico na definicdo
complementar N° Dias.Alerta. Se esta definicdo estiver vazia ou ndo existirem alertas a serem emitidos, o
mapa nao é despoletado automaticamente no arranque mesmo que tenha sido indicada essa intencgéo.

Exportacao para ATD - CTOC

Esta funcionalidade, disponivel nas aplicacbes de Contabilidade, Salarios e Facturagdo da Linha 50,
possibilita a criagdo de um ficheiro (em formato XML) com o objectivo da integracéo dos dados contabilisticos

na aplicag&o ATD da CTOC.
;

Ficheira C:vProgram File....ogh@0C HML

Data Inicial 01.00. 2003
Data Final 10.05 2008

i Facturacao
T Salédrios
i Contabilidade

[ Eoniima | [ Carcel

OO0 Indicagdo do nome do ficheiro (em formato XML) no qual ira ficar guardada a informacao
resultante da exportacao;

O Indicagdo do periodo da contabilidade;

[0 Seleccéo dos tipos de dados a exportar: Plano de contas, Saldos das contas, Valores do
IVA e Recapitulativos.
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% O processo de exportacdo podera ser mais ou menos demorado, de acordo com o volume de
informacao a exportar, e € acompanhado de um quadro no qual se pode seguir a evolucao
da exportacao.

Parametros de ligacao

Esta funcdo estabelece as correspondéncias entre os indicadores de diario dos movimentos de transporte e
os cadigos de diario e documentos utilizados na reviséo 3.

% Estes parametros sdo necessarios caso pretenda executar a conversdo da revisdo 2 para a
revisao actual.

Nas vers@es anteriores, a indicacdo do diario era feito através de uma letra. Para cada um destes diarios (D,

C, V, F, B e L) deve indicar o codigo de diario correspondente, bem como o tipo de documento que é

adequado a cada diario.
i

N2 Registo 1

1 N/Factura

2 N/Nota de Déhi
3 M/Nota de Créd
4 Wenda a Dinhei
&

&

Dia. Divers. 1 Diversos Doc. Divers
2 Caixa Doc. Caixa

3 Vendas Doc. Yendas
4 Compras Doc. Famee.
5 Bancos Doe. Bancos

Dis. Caixa

Dia. Vendas
Dia. Fornec.
Dia. Bancos

TFYVYVTYTYY
TV TYY

Dia. Letras E Letras Doc. Letras

L Confima__ Cancela Anula

Definicoes complementares

Parametrizacdo de diversos parametros necessarios ao funcionamento da aplicagao.

Extractos

Documento / Diario
Define se nos extractos de conta é impresso:

[0 1 - Cddigo e numero de documento;
0 2 - Cadigo e numero de diario;
[0 3 - Cdadigo e numero de documento e Codigo e numero de diario, em simulténeo.

& Esta opcdo s6 é valida para impressao.
Sem movimento
Indica se pretende (S) ou ndo (N) que a conta seja impressa, haja ou ndo movimentacdo no intervalo de datas
seleccionado.
Saldos =0
Permite definir se pretende (S) ou ndo (N) que as contas com saldo igual a zero sejam impressas.
Ordem alfabética
Permite definir se pretende (S) ou ndo (N) que os extractos sejam emitidos por ordem alfabética.
S6 Recapitulativos
Permite definir se pretende (S) ou ndo (N) que nos extractos s6 sejam considerados os movimentos para
efeitos de recapitulativos.
Intervalo
Intervalo de movimentos a considerar por defeito nos extractos:

O M - Movimentos do més de processamento;

[0 A - Movimentos do ano;
[0 D - Intervalo de datas a definir.

Balancetes

Imprime contas = 0
Permite definir se pretende (S) ou ndo (N) que nos balancetes sejam impressas as contas com valor zero.
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Soma saldos

Indica se pretende (S) ou ndo (N) que o valor do saldo de conta a imprimir seja a soma dos saldos das
respectivas sub contas.

Total da classe

Indica se pretende (S) ou ndo (N) que o total da classe seja impresso no final do mesmo.

Contas de detalhe

Forma como séo tratadas as contas de movimento indicadas nas Contas de detalhe nos Utilitarios:

O S - Exclui todas as contas;
O N - Nao faz qualquer excluséo;
[0 1 a9 - Exclui apenas as contas do conjunto especificado.
Multi empresa
Indica se pretende (S) ou ndo (N) a emissao do mapa para varias empresas em simultaneo.
Numero de vias
Indica o numero de vias de balancetes.
Multi més
Indica se pretende (S) ou nao (N) a extraccéo dos balancetes para varios meses.
Balancete Classe de 0 e 9
Indica se pretende incluir contas de classe 0 e 9 no Balancete Razéao

[0 S-ascontas de classe 0 e 9 serdo emitidas.
[0 N -as contas de classe 0 e 9 ndo serdao emitidas

Imprime n.° do TOC
Indica se pretende imprimir o n° de TOC no final do balancete.

[0 S-on°deTOC é impresso
[0 N-on°de TOC nao é impresso
Nota: Campo vazio significa "N"

Diarios
Ordem impresséo
Indica se pretende (S) que os diarios sejam impressos na ordem de inser¢ao ou (N) pela ordem da conta.
Movimentos analiticos
Indica se pretende (S) ou ndo (N) que seja feita uma referéncia aos movimentos analiticos na extraccao dos
diarios.
Mapas

1° Coluna referente ao modulo contabilidade
Separador de milhares
Parametrizacdo do formato dos milhares dos campos de valor:

[0 S - Separacdo de milhares.
O N - Sem separacado de milhares.

Ndmero de decimais
Parametrizacdo do formato dos milhares dos campos de valor:

[0 0 - Zero casas decimais.
O 1-Uma casa decimal.
Limite més 12
Indica se pretende (S) ou ndo (N) considerar como limite maximo para as datas nos mapas o dia “31-12-
AAAA’, isto é, sempre que emita mapas em datas do més 13, 14 ou 15 a data colocada sera “31-12-AAAA”.
Imprime linhas vazias mapas gestao
Indica se pretende (S) ou ndo (N) que as linhas vazias sejam impressas nos mapas de gestéo.
Imprime data e hora
Indica se pretende imprimir a data e hora em que foi emitido o mapa:

O S-imprime a data e hora de emisséo

O D - imprime a data de emisséo

O "N" - ndo imprime a data e hora de emisséo
Nota: campo vazio significa "N"
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Impr. Grafica

Indica se pretende (S) ou ndo (N) que a impressdo dos seguintes mapas sejam por defeito em Crystal
Reports:

Diarios

Resumo Data

Resumo Razéo

Extractos de Conferéncia

Balancete Razéo (1/2/3/4)

oooOooao

2° Coluna referente ao médulo contabilidade
Saldo
Os valores podem ser apresentados como totais do movimento a débito e crédito (N) ou como saldo do
movimento (S).
Cumulativo
Para indicar se o valor a imprimir € o do movimento do més (N) ou se é o acumulado do més (S).
Pagina
Este campo é usado caso pretenda que sejam impressos os pendentes dos clientes em paginas separadas
(1) ou néao (0).
NUmero de caracteres do terceiro
Através desta definicdo define-se o numero de caracteres considerados na impresséo do nome do terceiro no
Selectivo de pendentes, para que o campo ocupe mais ou menos espaco, conforme o efeito pretendido.
Vencidos / N&o vencidos
Mediante a informacédo aqui colocada vao ser listados no Extracto de pendentes:
0 — Os pendentes vencidos e 0s ndo vencidos;
1 — Os pendentes vencidos;
2 — Os pendentes nao vencidos.
IVA comissbes
Indica se pretende que no Mapa de comissfBes o valor do IVA seja considerado para o calculo das
comissoes.

Recapitulativos

Ficheiro CCS

Nome do ficheiro de configuracdo de impresséo, a usar para a carta de confirmagédo de saldos.
Ficheiro CCV

Nome do ficheiro de configuracdo de impresséo, a usar para a carta de confirmagéo dos valores.

Introducao de movimentos

Total financeira + ordem
Permite optar por, na Introducéao de movimentos, as contas da classe totalizarem (S) ou ndo (N) com as da
financeira.
Limpa valor ao editar
Indique se apaga (S) ou nao (N) o conteildo dos campos numéricos ao edita-los.
Calcula o saldo da conta
Indica se pretende (S) ou nao (N) visualizar o saldo actual da conta que esta a ser movimentada.
Correccdo movimentos analiticos
Indica se € permitido (S) ou ndo (N) a correcgcdo dos movimentos analiticos.
Confirma analitica
Este indicador tem efeito ao nivel da Introducdo de Movimentos e permite indicar se é efectuada ou nao a
confirmagdo manual na janela de distribuicdo de custos.
Pesquisa de conta por NIF
Indica se mostra apenas a conta corrente do terceiro (N) ou mostra todas as contas def. para o terceiro (S)
Opcao por defeito
Permite parametrizar qual a opcéo por defeito na Introducdo de Movimentos. Os valores permitidos s&o os
seguintes:
1 - Posiciona-se no botao "Confirma"
2 - Posiciona-se no botéo "Cancela"
3 - Posiciona-se no botédo "Anula"
4 - Posiciona-se no botdo "Arg.Digit."
5 - Posiciona-se no botdo "Impressora”
6 - Posiciona-se no botéo "Ecrd"
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Esta parametrizacdo sé funciona com a mascara de Introducao tipo 0. A seleccéo da opcao por defeito igual a
3 (botéo Anula) ndo é recomendada.

Inibir Fluxos de Caixa na Classe 0 e Classe 9

No caso do campo InibFIxCI0.9 estar com o valor N obriga a associagdo dos Codigos de Fluxo para todas as
contas.

Caso o campo InibFIxCI0.9 esteja com o valor S , para 0 mesmo documento as contas da Classe 0 e 9 ndo
deverdo aparecer na lista.

Caso o campo InibFIxCl0.9 esteja com o valor S, ao efectuar a Recuperacao do Histoérico de Fluxos, as contas
da Classe 0 e Classe 9 existentes nos documentos a recuperar ndo deverdo ser consideradas, caso o valor
seja N entdo todas contas do documento séo afectadas.

Todos os campos da ficha do terceiro

Pede todos os campos da ficha do terceiro quando este é criado a partir da criacdo da conta na introducédo de
movimentos.

O S-Sim

0 N ouvazio - Nao
Data fechada diario
Pode parametrizar se pretende (S) ou (N) trabalhar com datas fechadas por diério.
Introducao automatica

Reflexdes na introdugc&o automatica
Permite activar (S) ou ignorar (N) a geragdo automatica das reflexdes.

Cheques / Letras (para documento em aberto)

Data dos cheques
Permite definir qual a data a imprimir nos cheques para liquidagdes.

0 O0- Data do dia

[0 1 - Data da liquidacéo
Tipo de cheque
Indicacdo para efeitos de emissdo de cheques relativa ao tipo de cheque que se pretende emitir, ou seja, se
os cheques utilizados sdo dos novos (digitos do valor separados por “caixas”) ou dos antigos.

[0 0- Cheques antigos;

0 1 - Cheques novos.

Impressao de cheques
Seleccao de qual o driver usado na impressao dos cheques:

[0 1 - Impressora matricial (CHEQUES.INF);
[0 2 - Impressora de jacto de tinta (CHEQDKJ.INF).

Impressao de letras
Seleccao de qual o driver usado na impresséo das letras:

[0 1-Impressora de jacto de tinta (LETRADKJ.INF);
[0 2 - Impressora matricial (EPSON LQ) (LETRASLQ.INF);
O 3 —Impressora matricial (EPSON FX) (LETRASFX.INF).

Normalizador

Carrega Classe 0

Ao iniciar o utilitario “normalizador do plano” carrega as contas da classe 0.
Carrega Classe 9

Ao iniciar o utilitario “normalizador do plano” carrega as contas da classe 9.

Diversos (para documento em aberto)
Inclui nos totais
Indica os tipos de conta que devem ser considerados para o calculo do total pendente.

% Sempre que alterar este parametro deve executar a Reconstrucio do total Pendente, de
forma a ser actualizado o Pendente em conta corrente no ficheiro de Clientes.
Separa descontos
Permite que o desconto de pronto pagamento seja lancado separadamente na mesma conta de terceiros.
S — separa os descontos;
N — N&o separa os descontos.
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Data de recebimento
Indica qual o campo que vai servir de base a ordenacéo dos pendentes no mapa:
0 — Por tipo e numero do documento
1 — Pela data do documento
2 — Pela data de vencimento tedrica
3 — Pela data de vencimento prevista
Indicador de aviso de vencimento
Indicacdo se pretende (S) ou ndo (N) que o Indicador de emissédo do aviso de vencimento no ficheiro de
Clientes seja ou levado em linha de conta aquando da emisséo dos referidos documentos.
Repete numero do diario
Permite (S) ou ndo (N) introduzir o mesmo ndmero de diario mais do que uma vez ao efectuar pagamentos /
recebimentos.
Moeda da grelha
Moeda usada nas Grelhas de ligacdo a aplicagdo de Contabilidade da Linha 50:

O 0- Os valores indicados na grelha estdo na moeda base.
[0 1-Osvalores indicados na grelha estdo na moeda alternativa, sendo da responsabilidade do sistema
efectuar a converséo do valor para o correspondente em moeda base.
Vis. Alertas
Permite definir se pretende a visualizacdo da janela de alertas logo no arranque da aplicacao
O "S"- Visualiza
0 "N"ou vazio - Nao visualiza
N° de dias alertas
Permite definir o n° de dias a partir do qual serdo despoletadas os alertas:

O "1 a99"- alertas seréo despoletadas quando o nimero de dias entre data actual (de sistema) e a Data
de Vencimento Tedrico é igual ao numero de dias indicado nesta definicdo complementar.
O "0” ou “vazio" — os alertas automaticos esté inactivos,

Se nédo existirem alertas a serem emitidos, 0 mapa ndo é despoletado automaticamente no arranque mesmo
que tenha sido indicada essa intencéo.

Data CCO Mov.

Permite definir o tipo de data sugerida nos movimentos de contas correntes (Movimentos — Movimentos
Correntes):

[0 N ouvazio = a data sistema
[0 S = a data contas correntes (ou seja, a data sugerida por defeito nos registos é igual a data de
Processamento - Data de Contas Correntes)

Més Fechado
Permite controlar registos de estornos para um data inferior definida aqui:

[0 vazio = ndo existe més fechado para efeitos de estornos

O MM =em que MM corresponde ao més do ano. Sera o Més referéncia para efeitos de "fecho". A data
aqui referenciada, assim como todas as datas anteriores, ja ndo pode ser movimentada para efeitos de
estornos de recebimentos e pagamentos e de valores a receber e valores a pagar. A titulo de exemplo se
pretender encerrar Setembro devera indicar como Més Fechado = 09

Razoes com analitica

Esta funcdo permite definir quais as razbes de custos / proveitos, passiveis de terem tratamento analitico e
orcamental.

[ x|

M2 Registo 1

Classe 0
Classe 1
Classe 2
Classe 3
Classe 4
Classe 5
Classe &
Classe 7
Classe &
Classe 9

i Confirma Cancela Anula

FY YT VYTV VYVYY
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Razao 00 a 99
Se a uma das razdes aqui indicadas associar um (S), significa que qualquer conta movimentada que tenha a
razdo indicada, tera tratamento analitico independentemente de ter ou ndo uma rubrica associada.

Contas de detalhe

Definicdo de contas ou de grupos de contas a excluir aguando da emissao dos balancetes.
-

M2 Registo 1

Conta 1 21m
Conta 2
Conta 3
Conta 4
Conta 5
Conta &
Conta 7
Conta &
Conta 9

i Confima_} Cancela Anula

Exemplo:
“211” — Exclui as contas de movimento cujos trés primeiros digitos sejam os referenciados.
“212001” — Exclui as contas de movimento cujos seis primeiros digitos sejam os referenciados.

Contas de arredondamentos

Indica quais as contas utilizadas nos movimentos de acerto, decorrentes dos arredondamentos provocados
pela conversdo de Escudos em Euros, de forma a garantir o balanceamento do documento.

Controlo de anomalias

Ficheiro onde s&o automaticamente escritas as anomalias detectadas pelo sistema durante a execucéo dos
programas ou dos diagnésticos.

%  Sempre que uma anomalia é detectada, o sistema emite a mensagem “Foram detectados

problemas nos ficheiros. Por favor, consulte o ficheiro de anomalias”.
Anomalias o x|

N2 Reagisto 1

Data 0406

Teminal 1

Haora 1180

Opgao Diagnéstica Geral Contas

Programa 003

Cod. Ence 3 4 Walor errade nos Acumulados
N® Registo

Obsv. (1] Conta: 11

Obsv. (2] Erode 11.42C només 3

Confirma Cancela Anula

G

Numero do registo

NuUmero sequencial atribuido a anomalia.

Data / Terminal / Hora

Identificacdo da data, terminal e hora onde foi detectada a anomalia.
Opcéo

Nome da funcdo onde foi detectada a anomalia.

Cédigo de erro

Existem diferentes cédigos de erro possiveis:

[0 1 - Tabela de indices de movimentos diferente do registo de movimentos.
% Recorra a opcao Compactacdes / Reindexacdes no Utilitario geral.
[0 2 - Tabela de indices de contas diferente do registo de contas.

% Recorra a opcdo Compactacdes / Reindexacdes no Utilitario geral.
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0 &0 &0

Etiquetas

4 — Valor errado nos acumulados — Uma conta de integracdo tem um valor diferente das
contas de movimento respectivas.

A resolucdo deste problema passa por verificar qual a situacdo que provocou
o erro e depois executar a opcdo Reconstrucao de dados - Refazer a
integracao no Utilitario geral.

5 — Valor do movimento diferente dos acumulados — O valor acumulado para um
determinado més de uma conta é diferente do valor que esta registado nos movimentos.
Para resolver este problema execute a opcao Reconstrucdo de dados - Refazer
a integracdo no Utilitario geral.

6 — Tabela de indices de reflexes diferente do registo de dados.

Recorra a opcdo Compactacdes / Reindexacbes no Utilitario geral.

7 — Chave da tabela de indices repetida.
Recorra a opcdo Compactacdes / Reindexacdes no Utilitario geral.

8 — Contador diferente do nUmero de registos.
Quando surge este erro, é impedido de continuar a trabalhar enquanto nao
solucionar o problema. Recorra a opcdo Outras operacdées - Leitura /
alteracao de contadores no Utilitario geral.
9 — Conta de lancamento com caracter de integradora — Caso seja detectada alguma
conta de integracao que ja tenha sido uma conta de movimento mas nao tenha havido
transferéncia de elementos.
Recorra a opcao Outras operacdes - Transferéncia de movimentos no Utilitario
geral.
10 — Registo invalido — Também a coeréncia de dados do movimento sera controlada
para detectar situacfes de informacédo danificada que pode ter graves consequéncias.
Assim, é controlado a existéncia ou nédo do diario e do documento, a coeréncia da data e
do sinal débito / crédito.

A resolucdo deste problema passa por verificar qual a situacdo que provocou
o erro, devendo em seguida, proceder a correccdao ou anulacao do movimento.
Esta operacao é extremamente delicada e pode afectar irremediavelmente os
ficheiros, por favor, consulte os servicos técnicos para uma resolucao
eficaz do problema.

Opcédo onde poderd parametrizar varios formatos de etiquetas que serdo usados posteriormente sobre as
listagens de Clientes, Fornecedores e Outros Devedores e Credores.

Configuracao

Configuracdo da largura e altura daa Etiqueta, assim como o espaco entre linhas e colunas e o n° de
etiquetas que vai ser possivel imprimir em cada linha.
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[T E— -Ioix]
Chaves de Pesquisa:  Cod Etiqueta 3 @
¥ Céd. | Descricio | tara.| al. |
1 Etiqueta #1 99 11
2 Etiqueta #2 99
3 Etiqueta #3 99 7
4 Etiqueta #4 32 4
5 Etiqueta #5 35 8
6 Etiqueta #6 35 5
7 Etiqueta AOC 99 10
x
Céd.Etiqueta 7
Descrigdo Etiqueta A0C
Largura Etq. 93
Altura Etg. 10
Regist Lin.Entre Et 1
Col.Entre Et 1
Etq. por Lin 1
[ Confima i l Cancela I I Anula I I Histérico
- ~
Emissao

As etiquetas vao ser emitidas sobre trés tabelas: clientes, Fornecedores e Outros Devedores e Credores:

(50. Tabelas B x|

Clientes

Fornecedores

Qutros Devedores e Credores

Quando entramos em cada uma dessas op¢des, vamos poder seleccionar quais os campos que desejamos
imprimir em cada etiqueta:

Baees x
Ne Cliente 7t B Céd. C. Pag. 4
Nome Cliente B . Tipo Prego 3
Morada 45 | Céd. Exped.

Localidade 45 . Plafond 15
Cod.Postal 8. Observagoes 25
Descr.Postal sl Desconto 4
Telefone (1] 20 . Céd.Cobranga 4
Telefone (2) 20 . N.L.B. 21
Telex 20 Cdd. Banco 5
Telefax 208 Pend.C.Corre 14
NE. Contrib. i3 A Fac.P/Desc. 14
Zona/Pais 4 . Contacto 50
Céd.Vendedor 4 Total Fac. 14
270 Colunas
I Selecciona ] I Manutengao [ Anula ] I Imprime | [ Disco

Depois de seleccionados os campos devemos ir a opgédo “Manutencdo” e completar a configuragdo da
etiqueta, indicando entre outras coisas, a parametrizacdo que vamos usar como base (Cdd. Etiqueta) para a
etiqueta que estamos a configurar e o espaco ocupado, dentro da etiqueta, por cada um dos campos.
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: SO Configuracao de Etiqueta

Etig. AD3 Cod.Etiq.
Altura 10 Largura

Campo Li Co Cp Realce Constante

| NE Cliente 1 1 5

Nome Cliente 2 1 50
Morada 3 1 45
Localidade 4 1 45
Cod.Postal 5 1 g
Descr.Postal 6 1 35
Constante! 0 0

Etiqueta AOC

[ Confima l Continua I I Cancela

93

Normal
Normal
MNormal
Normal
Normal
Normal

Normal

7

Por Lin.

Tam.Letra

Normal

x|

Depois da etiqueta completamente configurada deve clicar no botdo seleccionar e indicar a configuracao que

pretende imprimir:

EX x|

A0C
&03

Clicando em Imprimir vai-lhe ser mostrada uma janela para seleccionar o conjunto de registos que deseja

imprimir, pode seleccionar um, varios ou todos os registos.

Primeiro 1
Gltimo 99393
N2 Vias 1

x|

Sendo este o resultado final:
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Utilitario geral

Manutencgoes directas

Movimentos contabilidade
Movimentos contabilisticos

Acesso directo ao ficheiro com os registos dos movimentos.

M® Reqizto 1

Conta 211110007 Gomes & Gomes Lda.
Data o.01.2013

Cod. Didria ] 3 Wendas

M2 Dridrio 100001

Cod. Docum. El 1 M/Factura-Mencadoria

M2 Diacun. 1000m

Descrigdn Factura

Walor 32343

Deb./Cred. ]

Gr. Terceira |E| 1 Clientes

M2 Terceino 1

Cd Matureza

M® Cheque Pozigdo VA,
MeLinha 1 At Ablinea

[ LConfima | l Cancela l [ Anula ] [ Histdrica l

Registo

Numero do registo onde se encontra gravado o movimento.
Conta

Conta movimentada.

Data

Data de movimentacao.

Cadigo do diario

Associacao a um registo da tabela de Diarios para indicagdo do que esta registado no movimento.
Numero do diario

Numero do diério associado ao movimento.

Cdédigo do documento

Associacao a um registo da tabela de Documentos para indicagcao do que esta registado no movimento.
NUmero do documento

Ndmero do documento associado ao movimento.
Descricao

Descricdo do movimento.

Valor

Valor do movimento.

Débito / Crédito

Indica o sentido do movimento (D — Débito ou C — Crédito).
Grupo de terceiros

Grupo de terceiros a que respeita 0 movimento.

% S6 se encontra preenchido caso se trate de um movimento para incluir nos recapitulativos.
Ndmero do terceiro
NUmero do terceiro a que respeita 0 movimento.

% So6 se encontra preenchido caso se trate de um movimento para incluir nos recapitulativos.
Cébdigo da natureza
Cédigo da natureza bancéria do documento.
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Numero do cheque
Numero do cheque, caso de trate de um movimento de esteja associado a bancos.

N° Linha

N° de linha correspondente ao langamento contabilistico.

Posicéo IVA

Posicao 40 ou 41 da DPIVA, necesséria para preenchimento do Anexo 40 ou 41 da DPIVA.

Art./Alinea

Artigo e alinea do CIVA, necessarios para preenchimento do Anexo 40 ou 41 da DPIVA.

Movimentos Rubricas / Centros de custo

Acesso ao ficheiro com os registos dos movimentos das rubricas / centros de custo.

Movim. Analiticos

M2 Riegisto

Conta
Data

Cad. Didrio
e Didrio
Rubrica

C. Custa

Walor
Deb./Cred.
NELinha

v

EARARA
17.04.2008

3
000002

VENDAS
DIRE

2

Tara de 5%

Vendas
Direcgiia

80406

x|

[ Tonime. ] [ Cancela Arula

Registo

Numero do registo onde se encontra gravado o movimento.
Conta

Conta movimentada.

Data

Data de movimentacao.

Cédigo do diario / Namero do diario

Cébdigo e niumero do diario associado ao movimento.
Cdbdigo do documento / Numero do documento

Cédigo e nimero do documento associado ao movimento.
Rubrica

Cédigo da rubrica movimentada.

Centros de custo

Cédigo do centro de custo movimentado.

Valor

Valor do movimento.

Débito / Crédito

Indica o sentido do movimento (D — Débito ou C — Crédito).

Movimentos de fluxos de caixa

Acesso ao ficheiro com os registos dos movimentos de fluxos de caixa.
]

M2 Riegisto

M2 Riegisto
Cod. Fluso
Conta
Data

Cod. Didria
NE Diio
Cod. Docum,
NE Dicurm
Descrigéia
Valor
Deh./Cred

v

1

54
gt
21110001
20.04.2008

2
1
10

FRecebimento de Clientes

José A. Pereiia Rodigues

Caixa

FRecebimento
1

Cheque 123455

C

60,456 33

f.Coniims Cancels Arula

Registo

Numero do registo onde se encontra gravado o movimento.
Cadigo de fluxo
Cédigo do fluxo movimentado.
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Conta

Conta movimentada.

Data

Data de movimentacao.

Cadigo do diario / Namero do diario

Cédigo e nimero do diario associado ao movimento.
Cdédigo do documento / Numero do documento

Cédigo e nimero do documento associado ao movimento.
Descricao

Descricdo do movimento.

Valor

Valor do movimento.

Débito / Crédito

Indica o sentido do movimento (D — Débito ou C — Crédito).

Movimentos de capital préprio

Acesso directo ao ficheiro com os registos dos movimentos de capital proprio.
Registo

Numero do registo onde se encontra gravado o movimento.

Conta

Conta de capital movimentada.

Data

Data de movimentagao.

Cadigo do diario

Associacao a um registo da tabela de Diarios para indicagdo do que esta registado no movimento.
NUmero do diario

Numero do diério associado ao movimento.

Cdédigo do documento

Associacdo a um registo da tabela de Documentos para indicagdo do que esta registado no movimento.
NUmero do documento

Ndmero do documento associado ao movimento.

Descricao

Descricdo do movimento.

Valor

Valor do movimento.

Débito / Crédito

Indica o sentido do movimento (D — Débito ou C — Crédito).

Cadigo de capital préprio

Associacao da classificacdo de capital préprio ao movimento.

Descricdo do capital proprio

Descritivo da classificacao de capital préprio.

N.° Linha

Numero da linha do movimento de capital préprio

Movimentos provisorios CNT

Abertura de ficheiro

Esta funcao permite criar um ficheiro de transporte (ou de movimentos provisorios), caso ele néo exista.
% Esta funcéo apenas abre o ficheiro para o poder manusear.

Abertura / Correcgao / Anulagao

Esta funcao permite criar, corrigir ou anular um registo de movimento provisorio.
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Abertura/Correccan/Anulacao x|
Percursa C:\Program Files\S ag.....is S0MRSProgh
AOCPOTIS.CNT
Total=1

AOCPOTTE.CHT

Seleccione o ficheiro que pretende alterar.

NUmero do movimento

Numero do registo onde se encontra gravado o movimento.
NuUmero do documento

NUmero do documento associado ao movimento.
Descricao

Descricdo do movimento.

Conta

Conta movimentada.

abertura/Correccio/Anulagio ) x|

NE Mowim |
WE Docum,

Descrigdo
Conta
Déb /Créd
Valor

Débito / Crédito

Indica o sentido do movimento (D — Débito ou C — Crédito).
Valor

Valor do movimento.

Listagem

Permite listar os movimentos do ficheiro provisério seleccionado.

Ficheiros de Demonstragdo Sage Infologia

Listagem de Movimentos Provisorios de 31.01
Data - 31.12.2002 Pag. 1
Pos. No.Doc. Descricao Conta Valor Debito valor Credito

1 F112 Factura 112 21110001 12 .30
Erro no Doc. F112 12.30
Total 12 .30 0.00

ERRO de 12 .30
Licenciado a SAGE Portugal - Software, $.A./Software Sage Portugal

Compactacao

Sempre que um documento tiver varios movimentos na mesma conta, é criado um movimento resumo nessa
mesma conta.

Movimentos provisorios CTB

Registo

Ndmero do registo onde se encontra gravado o movimento.
Data

Data de movimentacao.

Conta

Conta movimentada.

Cadigo do diario / Numero do diario

Cédigo e nimero do diério associado ao movimento.
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Cdédigo do documento / Numero do documento

Cddigo e nimero do documento associado ao movimento.
Descricao

Descricdo do movimento.

Valor

Valor do movimento.

Débito / Crédito

Indica o sentido do movimento (D — Débito ou C — Crédito).
Rubrica / Centro de custo

Rubrica e centro de custo movimentado.

Grupo de terceiros

Grupo de terceiros a que respeita 0 movimento.

% S6 se encontra preenchido caso se trate de um movimento para incluir nos recapitulativos.
Ndmero do terceiro
Numero do terceiro a que respeita 0 movimento.

% So6 se encontra preenchido caso se trate de um movimento para incluir nos recapitulativos.

Movimentos de documentos em aberto
Pendentes

Acesso directo ao ficheiro com os registos dos pendentes.

Registo
Numero do registo onde se encontra gravado o pendente.

Grupo de terceiros
Associacdo a um registo da tabela de Grupos de terceiros para indicacdo do que esté registado no
pendente.

Numero do terceiro
Associacdo a um registo da tabela de Clientes / Fornecedores / Outros devedores ou credores para
indicacdo do que esta registado no pendente.

Tipo de conta
Tipo de conta definida para o Grupo de terceiros.

1I
Registo [}
Gr.Terceiros p 1 Clientes
M Terceirn 1 Data Docurn, 05.01.2008
Tipo Conta 1 Datenc.Te, 10.00. 2008
Tipo Diacurn, » 1 NéFactura Dratto. Pr. 10.01.2008
ME Docum. 00014 Cad Cobranga 3 1 Chegue
W10 k0. 29,520 Cad. C. Pag. » 1 Pronto Pagament
Wl Pe. #.0. 29.920 Cad.W¥endedor » 1 Wendedor "A"
Wl lva M0 5.190 Moeda » 45 Euro
. Or. M.B. 29.920 Cambio 1.000
. Pe. M.B. 28.920 Az Weno.
Wl lva M.B. 5190 Observagoes
W Or CA. 5,938,000 Menzagem »
W Pe. CW. 5,333.000 Cad. Diario '3 3 Wendas
Wl lva CM. 1.040.500 WE Didrio 0ooao07

I | Cancela | | Anula |

Tipo de documento
Associacao a um registo da tabela de Tipos de documentos para indicacdo do que esta registado no
pendente.
Numero do documento
Numero do documento associado ao pendente.
Valor original moeda original
Valor efectivo do documento na moeda original independentemente do estado da regularizacdo do mesmo.
Valor pendente moeda original
Valor do documento em moeda original que ainda néo foi regularizado.
Valor do IVA moeda original
Valor do IVA na moeda original.
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%L Este campo s6 se encontra preenchido se houver descarga de movimentos entre esta
aplicacao e a Facturacao da Linha 50.
& O valor do campo é deduzido no valor total e na comissao do vendedor no Mapa de
comissoes.
Valor original moeda base
Valor efectivo do documento na moeda base independentemente do estado da regulariza¢gdo do mesmo.
Valor pendente moeda base
Valor do documento em moeda base que ainda né&o foi regularizado.
Valor do IVA moeda base
Valor do IVA na moeda base.
Valor original contra valor
Valor efectivo do documento em contra valor independentemente do estado da regularizacdo do mesmo.
Valor pendente contra valor
Valor do documento em contra valor que ainda néo foi regularizado.
Valor do IVA contra valor
Valor do IVA em contra valor.
Data do documento
Data em que foi registado o documento.
Data de vencimento tedrica
Data do vencimento tedrico que confirma as condi¢Bes acordadas.
Data de vencimento prevista
Data de vencimento prevista, ajustada a previsao efectiva da cobranca ou pagamento.
Cédigo da cobranca
Associacdo a um registo da tabela de Agentes de liquidacdo que define a entidade a quem compete a
cobranca.
Cdédigo da condicao de pagamento
Associacao a um registo da tabela de Condi¢c8es de pagamento que define simultaneamente o niumero
de dias de vencimento e a percentagem de pronto pagamento associada.
Cédigo do vendedor
Associacdo a um registo da tabela de Vendedores que indica qual a entidade vendedora associada ao
documento.
Moeda
Associacdo a um registo da tabela de Moedas / Cambios que indica qual a moeda original usada para
registo do documento assim como o Cambio no momento.
Céambio
O registo de documentos em moeda original diferente da moeda base da empresa obriga ao registo do
cambio usado para efeitos de valorizac&o histérica e contabilistica.

% Para as moedas aderentes o cambio é sempre “1”.
Aviso de vencimento
O sistema prevé o envio ao cliente de avisos de vencimento. Admitindo que seja necessario controlar
esses envios e as suas eventuais repeticdes, que o texto seja idéntico ou diferenciado, considerou-se a
vantagem de anotar o niumero de vias ja enviadas desse aviso.
Observactes
Campo de uso livre para registo de anotaces ao cliente.
Mensagem
Associacao a um registo da tabela de Mensagens evitando digitar observacdes mais ou menos fixas.
Cddigo do diério
Associacao a um registo da tabela de Diarios para indicagdo do que esta registado no movimento.
Numero do diério
Numero do diario associado ao movimento.
Para evitar recorrer a esta opcédo verifique se ndo é possivel resolver o problema utilizando outras opcdes:
[0 Estorno do movimento e reintrodu¢cdo do mesmo;
[0 Efectuar as alteragBes permitidas na Consulta de pendentes.

255



Linha 50 — Manual de Contabilidade

Pendentes IVA

M2 Registo 26

Gr. Terceios » 1| Clientes

N Terceio 1

Tipa Conta 1

Tipo Docum. » 1| M/Factura
M2 Docurn. 14

Cod. IW& 2m

Yal Base/VA 138.380
Deb./Cred. [

I\, de Caixa M

Yalor Pend. 407.000

[ Confima [ Histérico ]

Registo
Numero do registo onde se encontra gravado o pendente de IVA.
Grupo de terceiros
Associacdo a um registo da tabela de Grupos de terceiros para indicacdo do que esté registado no
pendente de IVA.
Numero do terceiro
Associacdo a um registo da tabela de Clientes / Fornecedores / Outros devedores ou credores para
indicacao do que esta registado no pendente de IVA.
Tipo de conta
Tipo de conta definida para o Grupo de terceiros.
Tipo de documento
Associacdo a um registo da tabela de Tipos de documentos para indicacdo do que esta registado no
pendente de IVA.
NUmero do documento
Numero do documento associado ao pendente de IVA.
Cédigo de IVA
Cadigo de IVA do movimento contabilistico associado ao pendente.
Valor base ou de IVA
Valor efectivo da base (ou do imposto) no estado da regularizagdo do mesmo (valor que ainda néo foi
regularizado).
Deb./Cred.
Indica o sentido do movimento (D — Débito ou C — Crédito).
IVA de Caixa
Indica se 0 movimento se refere ao Regime de IVA de Caixa.
Valor pendente
Valor original do documento, referente ao Cédigo de IVA, que deu origem ao pendente.

Movimentos provisorios de contas correntes

Esta opgéo permite efectuar a manutengdo manual dos registos que se encontram no ficheiro provisoério a
importar na Introdugdo automética de pendentes.

Letras

Acesso directo ao ficheiro com os registos das letras.
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M® Registo

LR./LP
Mimero
Grupao Terc.
ME Terceiro
Seu Mimero
Drata Emiszan
Drata Yencim.
Ind. Terc.Int
VI LL MO
WI Lt M.B.
W LE T
Moeda
Cémbio
Status

Dt Situagan
Obszervacioes

»

7
1 Clientes
1

31.03.2005
30.05.2005
1]
997.600
957.600
200,000,000
1 ESC
1.000
3 Emcarteira
31.03.2005
LigMAFT 24

Cdd. Banco

M2 Oper.Banc
Tr.In .0
Tr.In MB.
Tr.In CW.
N Parcela
Ele Reforma

Ind. CCO

Papel
Imp. S&lo

1 Bancao 1

957 600
957 600
200,000.000

34

x|

| Cancela | | Anla

Numero do registo
Numero do registo onde se encontra gravada a letra.
LR/LP
Indica se é uma letra a receber (0) ou uma letra a pagar (1).
Numero
As letras sdo numeradas ndo sendo admitidos niimeros repetidos para o mesmo tipo de letra (a receber / a
pagar).
Grupo de terceiros
Associacdo a um registo da tabela de Grupo de terceiros indicando o tipo de terceiro registado na letra.
Numero do terceiro
Associacdo a um registo da tabela de Clientes / Fornecedores / Outros devedores ou credores para
indicacao do que esté registada a letra.
Seu nimero
Indicagédo do nimero atribuido pelo terceiro a letra.
Data de emisséo
Data de introducéo da letra.
Data de vencimento
Date de vencimento € um dado essencial para o controlo da letra.
Indicador do terceiro interveniente
Quando para além da empresa e do terceiro se regista a intervencdo de outra entidade, o facto é
assinalado indicando um nimero de 1 a 9, cujo significado particular cabe ao utilizador referenciar.
Valor da letra moeda original
Valor efectivo da letra na moeda original independentemente do estado da regularizacdo da mesma.
Valor da letra moeda base
Valor da letra em moeda original que ainda néao foi regularizado.
Valor da letra contra valor
Valor efectivo da letra em contra valor independentemente do estado da regularizacdo da mesma.
Moeda
Associacdo a um registo da tabela de Moedas / Cambios que indica qual a moeda original usada para
registo da letra assim como o Cambio no momento.
Cambio
O registo de documentos em moeda original diferente da moeda base da empresa obriga ao registo do
cambio usado para efeitos de valorizacéo histérica e contabilistica.

% Para as moedas aderentes o cambio é sempre “1”.
Status
Associacao a um registo da tabela de Status indicando o estado da letra.
Data da situacéo
Data em que a situacdo da letra foi registada.
Cdédigo do banco
Associacdo a um registo da tabela de Bancos.
Numero operacao bancéria
NuUmero da operacéo bancéria de desconto da letra.

% Eventualmente util para completar processos de reforma, o contetido do campo é
transferido automaticamente da letra reformada para a letra de reforma.
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Transaccao inicial moeda original
Valor em moeda original que foi regularizado pela emisséo da primeira letra da cadeia de reformas.

% O contetdo deste campo é transferido sistematicamente para as letras de reforma
seguinte.
Transaccao inicial moeda base
Valor em moeda base que foi regularizado pela emisséo da primeira letra da cadeia de reformas.

% O contetdo deste campo é transferido sistematicamente para as letras de reforma
seguinte.
Transaccao inicial contra valor
Valor em contra valor que foi regularizado pela emisséo da primeira letra da cadeia de reformas.

% O contetdo deste campo é transferido sistematicamente para as letras de reforma
seguinte.
Numero da parcela
Indicacdo do numero de ordem da letra para o caso de uma transaccao ser regularizada através das varias
letras.
Elementos de reforma
Elementos associados a reforma da letra.
Indicador de contas correntes
Conjunto de indicadores associados a letra.
Papel
Indicador destinado aos aspectos ligados ao pagamento do imposto de selo.
Imposto de selo
Valor de imposto de selo devido e a pagar por meio de guia relativamente a esta letra.
Observactes
Campo de observacdes associados a esta letra.

Liquidagcoes

Liquidagdoes — Cabegalhos

Acesso directo ao ficheiro com os registos de cabecalho das liquidages.

Liquidal_:iies Cab. x|

Fegisto 18

Tipa Docum. » 40 M/Pagamenta

Miimera 4

M Terceirn 2

Data 31.0.2005

IModo Pagam. » 2 Pagamento a 30 Dias

Cdd. Banco >

N® Documenta

Céd. Moeda » 43 EUR

Cambio 1.000

WI.Reg M.L. T48.200 Dif. Carnbia

Wl Desc b.L. Ind. Emiszan

I Feg ME. 748200 Apontador i}
WlDesc M.B I eios Ligui. » 2 Chegue
Wl.Reg. CW. 150,000.000

Wl.Desc CW.

| Cancela | | Anula

Liquidacdoes — Cabecalhos (Anuladas)

Acesso directo ao ficheiro com os registos de cabecalho das liquidacdes anuladas (resultam dos estornos).

Liquidagdes - Linhas

Acesso directo ao ficheiro com os registos de linhas das liquidacdes.
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BEiLiquidacies Linha x|
Fiegista 40
Data 01.01.2008
Tipo Drocur. » 31 S/Factura
2 Diocurn. 550000
W10, k.0, 249.400 WL0m T 50.000.000
Wl Rem. M.0. WlRem. CM.
Wl Rec. M.0. 249.400 WlRec. CW. 50.000.000
Y. lva M.0. Wl lva C.
Des PAP .00 Des.P/PCA.
1.0, M.B. 249.400 Wendedar »
W|.Fem. M.B. Apontador
Wl.Rec. M.B. 249.400
Wl lva M.B.
Des.P/P M.E.

[ Confima | Cancela | | Anula |

Liquidagdes - Linhas (Anuladas)
Acesso directo ao ficheiro com os registos de linhas das liquidag6es anuladas (resultam dos estornos).
Liquidacoes IVA

Acesso directo ao ficheiro com os registos de liquidacdes IVA.

N2 Registo

Gr. Terceios » I| Clientes

M® Terceia 1

Tipo Conta I|

Tipa Docum. » 1| M/Factura

M2 Docurn. 14

Cod. VA 20

al Baze/IVa 138.380|

Deb./Cred. |

I'4, de Caixa |

Walor Pend. 4D?.DDD|
[ Confima [ Histérico ]

Liquidagdes IVA (Anuladas)

Acesso directo ao ficheiro com os registos de linhas das liquida¢des IVA anuladas (resultam dos estornos).

Liquidacdoes - Cheques

Acesso directo ao ficheiro com os registos dos cheques emitidos.
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Céd. Banco » 1 Banca 1

ME Doc. Banc 22222

Tipo Docum. » 40 M/Pagamento
M Dacumento 1o

“Walor Lig.

Cad. Moeda » 43 EUR
Localidade I atosinhos

[rata Chegue 01.02.2007

A Ordemn de Alcides Monteiro, S&
D ata Emizsan 13.04.2007

| Cancela | | Anula |

Cdédigo do banco
Associagao a um registo da tabela de Bancos indicando a entidade sobre a qual é passada o cheque.

NUmero

do documento bancario

Numero do cheque emitido.
Tipo de documento
Associacdo a um registo da tabela de Tipos de documentos indicando o que foi liquidado com o cheque.

Ndmero

do documento

Numero do documento liquidado.
Valor liquidado

Valor do cheque emitido.
Localidade

Localidade onde foi passado o cheque.

Data do
Data

cheque
do cheque.

A ordem de

Indicacdo a quem foi passado o cheque.

Data de

Data da emisséo fisica do cheque.

emissao

Movimentos bancarios

Movimentos bancarios

100.000

Acesso ao ficheiro com os registos dos movimentos bancérios.

B Movimentos Bancarios

NE Fregista

Dt.Mavimerta
CodBance
Tp.Documenta
N® Dioeumento
Cad Desciit
Descrigao

Dt. Walor
Walor
Dieb./Cred

Matss
CodExtBne.

Data Recon.
Matas Fecan.

3

05.04.2008

1 Banco Espirito Santa

8 Recebimentos Diversos
122
» 2 Recebimentos Diversos

v

Recebimentos Diversos

06.04.2008
45,214 50
D

L..Conima, ]

Cancela Anula

Moeda
Cambio

Cod, Didrio
Eanco Relac.
Cad. Docum.

N2 Docum

Mow. Reconc
Maw. CCO
Mow. Inteqr
N?Reg Dest.

»

»

»

x|

49 EUR
1.0000

5 Banc

10 REC

Registo

Ndmero do registo onde se encontra gravado o movimento.

Data
Data de

movimentagao.

Cédigo do banco
Associacdo a um registo da tabela de Bancos, indicando a entidade movimentada.
Tipo de documento
Associacao a um registo da tabela de Documentos bancarios.

Ndmero

Numero do documento bancéario associado ao movimento.

do documento

x|
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Descritor

Associacao a um registo da tabela de Descritores bancarios, indicando qual o registado no movimento.
Descricao

Descricdo do movimento.

Data valor

Data em que o movimento bancario se torna efectivo.

Valor

Valor do movimento.

Débito / Crédito

Indica o sentido do movimento (D — Débito ou C — Crédito).
Notas

Observacfes ao movimento.

Cdbdigo do extracto bancario / Data de reconciliacdo / Notas
Informag&o respeitante & reconciliagdo efectuada sobre este movimento.
Cadigo do diario

Cédigo do diario associado ao movimento.

Banco relacionado

Banco relacionado com o movimento.

Cdbdigo do documento / Numero do documento

Cédigo e nimero do documento associado ao movimento.
Reconciliado

Indica se este movimento ja foi (S) ou ndo (N) reconciliado.
Movimento CCO

Este campo indica se 0 movimento:

[0 S - E proveniente da aplicacio de Contas correntes Linha 50 e ja foi integrado na
contabilidade;

0 N - E proveniente da aplicacdo de Contas correntes Linha 50 e ainda nao foi integrado
na contabilidade;

0 T-Eum “Taldo de dep6sito” que sera posteriormente integrado na contabilidade;

[0 C-E proveniente da aplicacdo de Contas correntes Linha 50 mas ndo tem ligacdo a
contabilidade.

Movimento integrado

Indica se este movimento j& foi (S) ou ndo (N) integrado.

Numero de registo destino

Para os movimentos de transferéncias entre contas, indica qual o registo relacionado.

Movimentos bancarios temporarios

Acesso ao ficheiro com os registos dos movimentos bancérios temporarios.
=

M2 Fegisto 1

Dt Movimento 17.04.2008

Céd Banca » 2 Banco BPI, 54

Tp.Documenta » 1 Talfio de Depésita

N® Documento 5241110

Cad.Desciit » 4 Recebimentos de Clientes Cad. Didria » 2 Caix

Descrican Recebimento de Clientes NE Didrio 23
Cad. Docum. » 10 REC

Dt Walor 20.04.20028 NE Docum, 18

Walor 1.252.20 Mo, Talao S

Deb./Cred D

Motas

Moeda » 43 EUR
Cambia 1.0000
Banco Millenium

Praga Brags

L. Confma, ] Cancels Anula

Registo

Numero do registo onde se encontra gravado o movimento.

Data

Data de movimentacao.

Cdédigo do banco

Associacao a um registo da tabela de Bancos, indicando a entidade movimentada.
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Tipo de documento

Associacao a um registo da tabela de Documentos bancarios.

Numero do documento

NUmero do documento bancario associado ao movimento.

Descritor

Associacao a um registo da tabela de Descritores bancarios, indicando qual o registado no movimento.
Descricao

Descricdo do movimento.

Data valor

Data em que o movimento bancério se torna efectivo.

Valor

Valor do movimento.

Débito / Crédito

Indica o sentido do movimento (D — Débito ou C — Crédito).

Notas

ObservagBes ao movimento.

Banco / Praca

Nome do banco e da praca relacionados com o movimento.

Cadigo do diario

Associacao a um registo da tabela de Diarios para indicacdo do que esta registado no movimento.
Numero do diario

Ndmero do diario associado ao movimento.

Cédigo do documento

Associacdo a um registo da tabela de Documentos para indicagdo do que esta registado no movimento.
Numero do documento

Numero do documento associado ao movimento.

Movimento taléo

Indica se este movimento j& se encontra (S) ou ndo (N) associado a um taldo de depdsito em curso.

Taldes de depoésito — Cabecalhos

Acesso ao ficheiro com os registos dos cabecalhos dos taldes de depésito.
=

N2 Registo 1

Cod. Banco (3 1 Banco Espinto Santo
Tp.Documento (3 1 Taldo de Depdsita
N2 Documento 1

Data 05.04.2002

Diata Valor 05.04.2002

Moeda (3 49 EUR

Cambio 1.0000

Situagao 5

Total 252387

L..Cenma, ]

Cancela Anula

Registo

Numero do registo onde se encontra gravado o movimento.

Cédigo do banco

Associacdo a um registo da tabela de Bancos, indicando a entidade movimentada.

Tipo de documento

Associacao a um registo da tabela de Documentos bancarios.
Numero do documento

Ndmero do documento bancario associado ao movimento.
Data

Data de movimentacao.

Data valor

Data em que 0 movimento bancario se torna efectivo.

Situacao

Indica se este taldo de depésito ja se encontra (S) ou ndo (N) fechado.
Total

Valor do taldo de depésito.

Taloes de depoésito — Linhas

Acesso ao ficheiro com os registos das linhas dos talGes de deposito.
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BfTaliies Depésito-Lin. x|

Céd.Banca » 1 Banco Espinito Santo
Tp.Documenta » 1 Tal3o de Depdsita
N® Documento 1

N® Linha 1

Banco EFI
Praga M atosinhos
Walor 152632

Cod.Doc.CCO
N®Doc. CCO

i Confirma_ Cancela Anula

Cdédigo do banco

Cédigo do banco movimentado.

Tipo de documento / Nimero do documento

Tipo e nimero do documento bancério associado ao movimento.

Numero da linha

NUmero da linha do taldo de deposito.

Banco / Praca

Nome do banco e da praca relacionados com o movimento.

Valor

Valor do movimento.

Cédigo documento CCO

Associacdo a um registo da tabela de Documentos proveniente da aplicacdo de Contas correntes Linha 50
para indicagao do que esta registado no movimento.

Ndmero documento CCO

Numero do documento proveniente da aplicacdo de Contas correntes Linha 50 relacionado com o documento.

Reconciliagcoes

Acesso ao ficheiro com os registos das reconciliagdes.

B Reconciliacies x|

Céd Banca » 1 Banco Espirita Santo
Dt Inicial 07.04.2008
Cod ExtBnc. ABRIL.2008
Dt. Final 20.04.2008

Saldo Banco 5,015,500 21
Dieb./Cred C

L Confirma_ Cancela Anula

Cébdigo do banco

Associacao a um registo da tabela de Bancos, indicando a entidade movimentada.
Data inicial

Data de inicio dos movimentos da reconciliacéo.

Cdédigo do extracto bancario

Cddigo que foi associado a reconciliagéo.

Data final

Data de fim dos movimentos da reconciliagéo.

Saldo do banco

Saldo do banco a data de referéncia.

Débito / Crédito

Indica o sentido do movimento (D — Débito ou C — Crédito) na perspectiva do banco.

Movimentos no banco

Acesso ao ficheiro com os registos dos movimentos no banco.

Registo

Numero do registo onde se encontra gravado o movimento.

Data

Data de movimentagao.

Caddigo do banco

Associacdo a um registo da tabela de Bancos, indicando a entidade movimentada.
Caddigo do extracto

Caddigo atribuido ao extracto bancario.
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Descricao

Descrigdo do movimento.

Data valor

Data em que o movimento bancario se torna efectivo.

Valor

Valor do movimento.

Débito / Crédito

Indica o sentido do movimento (D — Débito ou C — Crédito).

Data de reconciliacdo / Notas

Informacao respeitante a reconciliacdo efectuada sobre este movimento.

Reflexoes

Manutengéo directa sobre a tabela de reflexdes.

% Veja mais informacoes sobre as Reflexdes nos Ficheiros.
Acumulados contabilisticos

Acesso directo ao ficheiro com os registos dos acumulados de movimento de cada conta.

Acumulados x|
Conta m
Descrican Caixa &
Abertura Db 121363 Abertura Cr
Janeio Db 26,5985.50 Janeiro Cr
Fewvereirn Db 1.245.90 Fevereio Cr
Marco Db 415260 Marco O
Abil - Db £3.456.33 &bl Cr 1951265
Maio Db Maio  Cr
Junho - Db Junho Cr
Julho Db Julho - Cr
Agosto Db Agosto Cr
Outros Meses »
i ‘ Cancela | | Anula |
Conta
Conta movimentada.
Descricao

Designacao da conta.
Abertura DB / Més 15 CR
Valor do movimento a débito e a crédito nos diferentes meses do ano.

Acumulados Rubrica / Centro de custo

Acesso ao registo dos acumulados analiticos por rubricas / centros de custo.

x

Rubrica p VEWDAS Wendas

C.Custos b ADM Administrativo

Jarein Julho

Fevereira Agasta

tarzo Setembro

Abril 51,356.36 Outubra

Maio 960314 Movembro

Jurho Dezembro
Reg. Exerc
Ap. Result
Fecho

i Confima ‘ Cancela | | Anula

Rubrica

Rubrica movimentada.

Centro de custo

Centro de custo movimentado.
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Janeiro / Fecho
Valores acumulados dos movimentos nos diferentes meses do ano.

Acumulados Centro / Conta

Acesso ao registo dos acumulados analiticos por rubricas / centros de custo.

zl
C.Custo P ADM Administrativo
Conta | S CUSTOS E PERDAS FINANCEIRAS
Jarein 524.00 Julho
Fevereira 124.00 Agasta
tarzo 12500 Setembro
Abril E36.00 Ovtubro
taio Movembro
Jurho Dezembro
Reg. Exerc
Ap. Result
Fecho
i Confima ‘ Cancela | | Anula

Centro de custo

Centro de custo movimentado.

Conta

Conta movimentada.

Janeiro / Fecho

Valores acumulados dos movimentos nos diferentes meses do ano.

Previsdoes orcamentais

Acesso ao registo das previsfes orcamentais.

5
Rubrica p  AMORT Amortizagties
C.Custos P ADM Administrativo
Descrigan teste
Jangino 5.486.00 Julho 5.4865.00
Fewversino 548500 Agosta 5.485.00
Margo 5.485.00 Setembro 5.485.00
Abil 5.485.00 Outubro 5,485.00
Maio 5.485.00 Mereembro F.485.00
Junha 5.485.00 Dezembro 5.485.00
Req. Exeic.
Ap. Result
Observagoes 3 Fecha
e ] [ Cancels Anula

Rubrica

Rubrica movimentada.

Centro de custo

Centro de custo movimentado.

Descricao

Descricdo da previsdo efectuada.

Janeiro / Fecho

Valores das previsdes efectuadas para os diferentes meses do ano.
Observactes

Quatro linhas para introducéo de informacéao relevante.

Reinicializacao de ficheiros

% Esta opcédo encontra-se descrita no manual de Instrucdes gerais.

Compactacao / Reindexagoes

% Esta opcédo encontra-se descrita no manual de Instrucdes gerais.
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Reconstrucoes de dados

Reconstrugoes de dados de contabilidade

Refazer integragao

Permite refazer a integragdo de um grupo de contas, cujo valor, nimero da conta ou sinal dos movimentos
tenha sido alterado através das Manutenc@es directas.
ES

12 Razao oo

Ult. Razdo et}

L. Contma Cahicela

Refazer acumulados analiticos

Permite refazer os acumulados para as rubricas / centros de custo movimentados, cujo conteddo dos
movimentos tenha sido alterado nas Manutencdes directas.

Reintegracdo Movimentos A 3 ll

Ficheia Tatal Feg. Processar

Acum. Analiticos 26 26

Moy, Analiticos 540 143

Assistente de Classificacao do histoérico / fluxos

O objectivo desta opcdo é o de permitir recuperar movimentos que foram introduzidos antes de serem
configurados os cédigos de fluxos. A atribuicdo é feita para um conjunto de movimentos pertencentes a um
intervalo de datas, para uma conta e tipo de documento indicados.

O sistema percorre 0s movimentos que se enquadrem nestas definicdes e que movimentem contas definidas
como de tesouraria e associa o codigo de fluxo definido na operagéo.

Recuperag&o de Histérico/Fluxos x|

1% Data 01.01.20028

Uk Data 10.05.2008
Conta »
Tp.Doc. » 1 MN/Factura

Cod. Fluxo p 0100 Recebimento de Clientes
Agsociar [S/MH] s

] [ Cancela

Conta
Deve indicar uma conta que néo seja de tesouraria.

% Caso a conta indicada seja integradora, a operacdo de recuperacao reflecte-se sobre todas

as sub contas de movimento respectivas.
Associar
Caso pretenda pode (S) associar um codigo a um determinado conjunto de movimentos que ja tenham cédigo
de fluxo preenchido. Caso contrario, se pretender que o cédigo de fluxo seja associado apenas a movimentos
vazios, entdo deve indicar (N).

Assistente de Classificacdao do histérico de capital préprio

O objectivo desta opcao é o de permitir recuperar movimentos que foram introduzidos antes de serem
configurados os cddigos de classificagdo do capital préprio. A atribuicdo é feita para um conjunto de
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movimentos pertencentes a um intervalo de datas, para um conjunto de contas e o tipo de documento
indicados.

O sistema percorre 0s movimentos que se enquadrem nestas definicdes e que movimentem contas de capital
proprio (classe 5) e associa o codigo de alteracdo do capital préprio definido na operacao.

50 Recuperacdo/Reconstrugdo do Histérico de Capital Proprio R X|

12 Data 01.01.2M2
Ult. Data 16.01.2012

50
5939333993

12 Conta
Ult. Conta
Tp.Doc.
Céd.alt. CP 12  Alterag@es de politicas contab
Apl. Cnt s/Cod S

vVVvVvw

[TConfima | [ Cancela |

12 Data/Ultima Data

Indique o intervalo de datas em que deseja pesquisar os movimentos com contas de capital proprio.
12 /Ult. conta

Indique o intervalo de contas a pesquisar. Deve indicar contas de capital préprio.

Tipo de Documento

Indique o tipo de documentos a pesquisar.

Cadigo de alteracédo do capital proprio

Indique o cédigo de alterac&o do capital prorpio as atribuir as contas de capital préprio encontradas
Aplica a contas sem codigo

Indixca se esta alteracdo (S) serd aplicada apenas a contas sem codigo de alteracdo do capital préprio
associado, ou (N) se é aplicada a todas as contas.

Assistente de Classificacao dos Anexos 40 e 41 da DPIVA

Este utilitdrio tem como finalidade associar a Posi¢éo e Art./Alinea do DPIVA a um determinado conjunto de
movimentos. Esta associagdo é feita para um determinado conjunto de movimentos pertencentes a um
determinado intervalo de datas, cuja Conta e Tipo de Documento sejam iguais & Conta e Tipo de Documento
indicados. Devera também ser indicado a Posi¢do do IVA a associar e o respectivo Artigo/Alinea.

1% Data 01.01.2013
Uk, Data 15.03.2013
Conta D
Tp.Doc. D
Pos. IWVid A0
PaA0-Art A lin E 21| 1-G 78%E. n*4
Azzociar [S/M] 5
[ Confima ’ Cancela

Fase de seleccdo de movimentos:

12 Data/Ultima Data

Indique o intervalo de datas de movimentos onde sera efectuada a recuperacgéo.

Conta

Devera ser indicada uma Conta cujo Cddigo de IVA associado tenha a parametrizacdo da posi¢céo 40 ou 41
da DPIVA.

Caso a conta indicada seja integradora, a operacado de recuperacao ira reflectir-se sobre todas as contas de
movimento filhas desta.
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Se pretender que a recuperacéo seja efectuada para todas as contas de um determinado documento devera
deixar este campo vazio.

Tp.Doc.

Tipo de Documento a filtrar.

Fase de gravacgéao:

Pos. IVA

Indique a Posicdo do IVA a associar ao movimento. Tenha em consideracdo que apenas sdo validas as
posicdes 40 e 41.

P40Art./Alien. e P41Art./Alien.

Indique o respectivo Artigo/Alinea.

Associar S/N

Campo que indica se a recuperacao devera afectar s6 os movimentos que ndo tenham a Posicdo e Art./Alinea
preenchido ou se devera afectar todos.

N - S6 afecta os movimentos sem a Posicao e Art./Alinea

S - Afecta todos os movimentos ((til em caso de correcgées).

% Esta associacéo é feita apenas e s6 para um determinado conjunto de Contas cujo Cédigo
de IVA esta definido com a Posicao 40 ou 41 da DPIVA, sendo todas as outras Contas
ignoradas.

Coeréncia / integridade dos movimentos analiticos

Este diagndstico permite verificar, num intervalo de datas, a coeréncia e integridade dos movimentos
analiticos.

Coeréncia/Integracio Movimentos Analiticos 5'

12 Data 01.00.2002
LIl Data 10.05.2008

NOT4 - Oz Indices dos Movs.Analiticos e
Movs.Fin. deverao estar actualizados.

b...Confma Cancels

¥ Recomenda-se a prévia execucao da opcao Compactacdes / Reindexacgdes no Utilitario
geral.

Reconstrucao do n.° linha
Permite reconstruir o nimero da linha associada ao movimento
Reconstrucoes de dados de documentos em aberto
Reorganizacgao de saldos

Reorganizacdo dos saldos sempre que verifique divergéncias entre os extractos de conta e os acumulados
mensais da respectiva conta.

Reorganizacao de Saldos x|

Grupo |
Tipo 1 Conta Carrente

18 Tere. » 1
Uk, Terc. »

12 Mes u}
Lk Més 12

L..Lonfima, | Cancela
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Reconstrucao de total pendente

Reconstrucdo do valor Total pendente do ficheiro de Clientes de acordo com o parametro Inclui nos totais nas
Definicbes complementares.

Conversoes

Conversao de contas

Altera o formato das contas do plano.
=

Deve fazer copias de seguianga dos seguintes ficheiras

A0CCTROT.DO8, AOCCTRO2 D08, A0CCTRO3.DOS,
ADCCTE15.008, AOCCTE16.008, AOCCTE17.DOS,
AOCCTBO5.D08, ADCCTROR.DOS, ADCCTE18.D08,

Filtra Iric.
Resultada

Filtro inicial
Os caracteres 0 a 9 identificam posi¢cbes de conta que sdo fixas e o “?” permite, para uma determinada
posi¢éo onde é usado, especificar um intervalo a ser ajustado pelo sistema.
Campo resultado
Méscara a aplicar as contas:
[0 0 a9 - Posicbes fixas;
O “”—Insercao de um digito na posi¢cdo em que € usado;
O “#" — Posicao a ser substituida por caracteres questionados pelo sistema.

Conversao de contas de terceiros

Esta opgdo permite proceder a conversdo da mascara de contas de terceiros, alterando simultanea e
automaticamente o plano de contas e os movimentos ja efectuados.

Conversio de Contas Terceiros 1‘

Grupao 1 Clientes
Tipo 1 211TNMMNM

Mova Tipo ZT1THMNM

.. .bonfrma, Cancela

Exemplo: Alterar de 211NNN para 211NNNN.
Conversao CNT -> CTB

Conversédo dos dados e dos movimentos da revisdo 2 para a revisdo actual.

% Nesta versao da aplicacao pode utilizar ficheiros de dados provenientes de versoes
anteriores, nomeadamente as versoes 1.7, 2.0 e 2.2.

Condigoes a verificar na revisao 2 para proceder a conversao

O O registo de acumulados deve ser Unico (tipo 2).
0 E importante que o plano de contas permita a utilizagéo de 10 digitos na composicdo da
conta (revisao 2.2 ou superior).

% Existe um conversor para transformar o plano com 8 digitos fixos num com 10 digitos flexivel.

[0 Caso os documentos tenham mais do que 99 movimentos, eles serdo aceites, constardo
em todas as opera¢c@es mas nao lhe sera permitido aceder acima dos primeiros 99.
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Condigoes a verificar na revisao actual para proceder a conversao

[0 Que a empresa esteja correctamente aberta e os ficheiros devidamente inicializados;
[0 Na tabela de diarios, devem ser criados os codigos correspondentes aos da revisao 2;

Exemplo:
1 D Diversos
2 C Caixa
20 \% Vendas
54 F Compras ou fornecedores
5 B Bancos
6 L Letras

[0 Na tabela de documentos devem existir pelo menos um documento por diario;

% Pode utilizar os mesmos codigos sugeridos para os diarios e com descricdes semelhantes.

[0 Preencher os Parametros de ligacdo nos Utilitarios.

% Nesta tabela, deve fazer corresponder os diarios e documentos de modo a poder fazer a ligacéo.
Ao seleccionar esta funcdo séo pedidos os seguintes elementos:

Conversdo CNT -2 CTB x|

Os movimentos deverao estar coma Definitvos

Recurso CNT b

Cod. Empresa 111

Mariter M# Dirio 5

Recurso CNT

Devera ser indicado o percurso que permite localizar o ficheiro da empresa da revisdo 2 (<Cddigo da
empresa>CNTO08.DAT).

Cédigo da empresa

Cédigo de empresa da revisao 2.

Manter namero do diario

Para manter os nimeros de diario indique (S). Caso escolha (N), o numero de diario vai ser automaticamente
incrementado com base na tabela de Diérios.

Observacoes

O tempo que demora o processo de conversdo é fungcdo do numero de contas do plano, reflexdes e
movimentos.

L S6 os movimentos definitivos serdo convertidos neste processo. Caso existam movimentos
provisorios, poderao ser convertidos posteriormente na Introducao automatica existente
no menu de movimentos.

Conversao de acumulados

Esta funcdo permite converter, da reviséo 2, unicamente o plano de contas e saldos.
S

Recursa CMT R

Cod. Empresa 1

.. Contma Canicela

Recurso CNT

Devera ser indicado o percurso que permite localizar o ficheiro da empresa da revisdo 2 (<Cddigo da
empresa>CNTO08.DAT).

Cédigo da empresa

Cddigo de empresa da revisao 2.
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Outras operacoes

Histérico de actividades

O Historico de Actividades permite, por utilizador, registar a utilizacao da aplicagdo.
A informagéo é recolhida por aplicacdo e permite saber que op¢des foram utilizadas, quando e por quanto
tempo.

=10l x|

Aplicacao Opgéo : Data/Hora Inicio Data/Hora Fim
23-09-2009 17:33:24  23-09-2009 17:34:14 00:00:50
23-09-z2009 17:57:11  23-09-2009 17:59:18 oo:0z:07 J
25-09-2009 17:59:51  25-09-2009 17:59:54 00:00:03
29-09-2009 11:41:25%  29-09-2009 11:41:26 00:00:00
29-09-2009 11:43:42  29-09-2009 11:435:49 00:00:06
29-09-2009 11:43:52  29-09-2009 11:44:07 00:00:15
30-09-2009 10:22:10  30-09-2009 10:Z22:40 00:00:30
30-09-2009 10:22:45  30-09-2009 10:22:47 oo:o0:01
30-09-z2009 10:22:50  30-09-2009 10:22:52 oo:o00:01
30-09-2009 10:27:49  30-09-2009 10030012 00:02:23
30-09-2009 10030015 30-09-2009 10030020 00:00:05
30-09-z009 11:01:13  30-09-2009 11:01:13 oo:00:00
30-09-z2009 11:01:18% 30-09-2009 11:01:18 0o:00:00 ;I

CTE Def. Complementares
CTB Def. Complementares
CTE Extractos Contabilisticos
CTE Ajuda de Contabilidade 50
CTB Extractos de Conferéncia
CTB Listagemn de Movimentos Reemb. IVA
CTB Editor de Mapas

CTE Obrigacdes Fiscais

CTE Obrigacies Fiscais

CTE Editor de Mapas

CTE Obrigagdes Fiscais

CTE Obrigaces Fiscais

e s s s A R A

CTB Obrigagties Fiscais

Para uma melhor facilidade de leitura podera agrupar a informacéo por colunas, bastando para isso arrasta-
las para a zona de agrupamento.

Ml Historico de Actividades [ADC-D09] =10l x|
Opgio
Aplicacao | Opgio Oper. Data/Hera Inicio Data/Hora Fim Duragao =
-|Opgdo : Recebimentos
J CCO Recebimentos 1 17-09-2009 15:47:18  17-09-2009 18:47:43 00:00:25
=|COpgdo : Consulta Liquidagdies
J CCO Consulta Liquidagies 1 17-09-2009 1&:47:45  17-09-2009 1&8:45:02 00:00:17
=|lopgéo : Def. Complementares
J CCO Def. Complermentares 1 23-09-2009 17:31:11  23-09-2009 17:33:13 oo:0z:02
=l Opgdo : Recebimentos
CCO Recebimentos 1 24-09-2009 16:40:50 24-09-2009 16:41:54 on:01:04
=l Opgdo : Consulta Liquidacies
CCO Consulta Liquidagdes 1 24-09-2009 16:41:57  24-09-2009 16:41:58 00:00:01
-l Opgdo : Recebimentos
J CCo Recebimentos 1 24-09-2009 16:42:01  24-09-2009 16:435:22 00:01:21
=l Opgdo ¢ Histérico =l

Esta funcionalidade s6 esta acessivel para utilizadores com nivel de acesso 6.

Limpeza de valores das contas

Esta funcao limpa os valores acumulados das contas, para todos 0os meses.
x|

ATENGAD Esta Opg&o Limpa os Yalores nas Contas

Cancela

% Os movimentos ndo sao afectados. Se pretender recuperar os valores acumulados, execute a
opcao Refazer a integracao.
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Reconstroi marca auditoria

Os movimentos que sdo auditados ficam assinalados com uma marca. Esta rotina reconstrdi essas marcas no
caso de eventuais incoeréncias.

Alteracao da Data e Diario nos Movimentos

Sempre que por lapso séo langados documentos em datas erradas ou em diarios trocados, a Unica forma de
corrigir a situacdo é, um a um, anular os documentos erradamente introduzidos e de seguida lanc¢a-los
novamente nas datas e diérios correctos.

Alteracao da Data e Diario

Alteracao Data,/Diario dos Moy, x|
Data 10.05.2008
Cod.Disrio » 3 Vendas
MeDi&rio Inicial
MeDidrio Final 993339
H*Didrio Cédd.Doc. oo . 2 o
? a4 b 457289 L5 45789 E& a o
2 1 4 lzzdE.6k5 lezdE .65 a o
Data 10.06.2008
Cod.Disrio » 3

Esta funcionalidade possibilita a correc¢do de documentos que por engano foram langcados em Datas ou
Diarios errados.

Alkeragdo da Data Fechada L4 I Limpeza Yalores de Conkas

Reposicdo de Tabelas L3 Retirar Movimentos

Exportagdo para o ATD-CTOC Repdr Mowvimentos

Reconskroi Marca Auditoria

Transporkte de Movimentos

Parametros de Ligagdo
Def. Complementares

Razdes cf Analitica

Contas de Detalhe

Contas de Arredondamento

Controlo de Anomalias I

-

Manutencdes Direckas

Reinicializag8o de Ficheiras

Compactacdes/Reindexacdes

Reconstrucdes de dadas L3

Conversies 3

Transferéncia de Movimentos

Leitura { Al de Contadores

Identificacdo de Contas 3

Geracdo de Contas
Geracdo de Terceiros

Geracdo Movimentos analiticos

Exportacdo de Movimentos
Exportacdo de Acuruladaos

Importagdo de dados

Esta nova fungéo esta dividida em trés partes.

12 Parte - Identificacdo dos documentos

Devera comecar por indicar quais os documentos que foram erradamente introduzidos. Para tal, devera
indicar a Data e Diario dos documentos e de seguida o intervalo de Numeros de Diério.
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Data 15.07.2005
Ciod.Didric 3 3 Wendas
MEDirio |ricial 0ooooo
MEDirio Final 339333

Campos de Input

[0 Data

[0 Caod Diario

[0 Ne° Diério Inicial

[0 Ne Diario Final
Data
Devera indicar a Data dos movimentos a alterar.
Cod. Diario

Deveré indicar o Cod. Diario dos movimentos a alterar.

Ne° Diario Inicia / N° Diario Final

Deveré indicar o intervalo de nimeros de diario dos movimentos a alterar.
22 Parte - Selecgdao dos Documentos a alterar

Devera seleccionar, do intervalo previamente definido (12 Parte), quais os documentos a sofrerem alteracdes.

<) 1 i0o0007 5.358 5.8z a a
27 1 io0000% Z9 .32 29.932 ul ul
8 1 io0000% l4._52 la.52 ul ul

Teclas a utilizar na marcacdo/desmarcacéo dos documentos:

Barra de espacos
Marca/desmarca um documento da lista

ALT +
Marca todos os documentos da lista

ALT —
Desmarca todos os documentos da lista

Seta cima / Seta baixo /PgDn / PgUp
Navegacgédo na lista.

32 Parte - Indicagao dos novos valores

Devera indicar a nova Data e/ou 0 novo Céd. Diario para os movimentos seleccionados.

Data 31.07.2005
Cod.Disrio [ 3

Campos de Input

[0 Data
[0 Cod. Diario
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Data

Deveré indicar a nova Data dos movimentos seleccionados.

Cod. Diario

Deveré indicar o novo Cod. Diario dos movimentos seleccionados.

Transporte de movimentos

O principal objectivo desta funcéo é o de permitir o transporte de movimentos entre dois equipamentos que
processam contabilidade e que nédo estejam ligados em rede. A passagem é feita em duas fases, utilizando
um suporte magnético para o efeito.

Os movimentos que se pretendem copiar sdo, numa primeira fase (Tipo = 1), copiados do ficheiro de
movimentos de origem para o suporte magnético e, numa segunda fase (Tipo = 2), séo lidos do suporte
magnético para o ficheiro de movimentos destino (no equipamento destino).

Assim, dependendo do tipo de operacgéo, o programa pede 0s seguintes dados:

Gravacao (Tipo = 1)
l

Tipa[12] 1 Gravago de Movimentos
Dirio 13 3 Wendas

12 Data 01.05.2008 12 MN2Dia 000001
Uk Data 10.05.2002 Ul M2 Dia 9555939

Fichein ANOLZ008

Cancela

Leitura (Tipo = 2)
5

Tipo [12] 2 Leitura de Movimentos.

Fichein ANOLZ008

[ Bonfima ] [ Cancel

Transferéncia de movimentos

Esta operacdo provoca uma transferéncia de movimentos entre contas que se pretendam desdobrar em
niveis diferentes e deve ser utilizada caso necessite de reestruturar os niveis de integragdo do plano de
contas.

% Nao pode usar esta funcao para transferir movimentos entre contas distintas.

A transferéncia é feita com o seguinte critério:

[0 Mantém-se os valores na conta origem;

[0 Os valores da conta origem séo copiados para a conta de destino;

[0 Os movimentos da conta origem sdo transformados para pertencerem exclusivamente a
conta destino;

[0 A conta de origem fica sem movimentos.

Exemplo: Tendo a conta “121 — Bancos” como conta de movimentos, pois a empresa trabalha s6 com um
banco, se pretender criar contas para outro banco, deve desdobrar a conta em duas de nivel inferior,
passando esta a conta de integracéo:

121 — Bancos;

1211 - Banco A (original);

1212 — Banco B (hovo).

Neste exemplo, deve transferir os movimentos da conta “121” para a “1211”.

Leitura / Alteracao de contadores
Tem como objectivo Unico, a avaliacdo quantitativa e a consisténcia dos dados existentes nos ficheiros.
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% Nao altere os valores apresentados para cada ficheiro sem consultar previamente os servigos
de apoio.

Limpeza selectiva de letras

Esta opgdo permite anular todos os registos, cuja data de vencimento, seja inferior a data indicada. Os
registos em tal situacéo desaparecem e de seguida o sistema compacta o ficheiro de letras.

Limpeza Selectiva de Letras il

ATENCAD

Esta opgao limpa todas as Letras com data de vencimento
inferior & pedida e de status superior a 8, compactando
em seguida o ficheira.

Data Wenc. ANA2z2007

£ Confima || Cancela |

Limpeza selectiva de liquidacdes

Esta op¢do permite anular todas as liquidacdes cuja data seja inferior a indicada. Os registos em tal situacéo
desaparecem e de seguida o sistema compacta os ficheiros de Liquidacdes (linhas e cabecgalhos).

Limpeza Selectiva Liquidacies X

ATENCAD

Esta opgao impa todas as Liguidagoes com data
inferior & pedida, compactando em seguida o ficheino.

Data 12,2007

[ Confima || Cancela

Limpeza selectiva de pendentes

Esta opgdo permite anular todos os pendentes, cuja data de vencimento tedrica seja inferior & data indicada e
com o tipo de documento especificado.

Limpeza Selectiva Pendentes x|

ATENCAD
Esta opgao limpa todos oz Pendentes com data de vencimento
inferior & pedida & com o tipo de documento ezpecificado,
compactando em seguida o ficheiro.

D ataenc. 22007

Tipo Doc. 1 M#Factura

Cancela

Identificacao de contas

Conjunto de opcdes para identificacdo das contas que s&o usadas no mddulo de Documentos em Aberto. E
necessario proceder a marcacao para que o sistema proceda correctamente ao seu manuseamento.
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% As contas a movimentar nessa aplicacao devem ficar marcadas para ndo serem
movimentadas, criando condicdes propicias a inconsisténcias.

Geracao de contas

Criacdo automatica de contas no plano a partir de fichas de terceiros.

5,
Gip. Terceios [1..9] 1 Clentes
12 Terceinn » 1
Ul Tencein » 10

] Cancela

% E usado o formato das contas de terceiros, de acordo com o que foi definido em nas Tabelas
de terceiros em Grupo de terceiros.

Geracao de terceiros

Criacdo automatica de fichas de terceiros a partir do plano de contas.

Geragdo Automatica de Terceiros 5'
Gip. Terceiros [1..9] 1 Clientes
12 Terceir » 1

Ul Terceio p 32500
Actual Descr. Tercein 5

Cancela

Geracao de movimentos analiticos

Geragdo automéatica dos movimentos analiticos, com base nos movimentos financeiros existentes.

% Deve ter definido uma distribuicao de 100% das rubricas pelos centros de custo.
Exportacao de movimentos

Esta opgdo permite exportar movimentos contabilisticos para um ficheiro TXT no formato usado pela opcédo de
Introducdo automatica.
B

Data Inicial 01.05.2008

Data Final 10.08.2008

Didrin Ipic: 1

Diéria Final 255

Perc. Saida C:AProgram FileshS agehInfologia S04 n5Progh
Fich. Saida A0CPOSmM

Cancela

Exportacao de acumulados

Exportagdo dos valores acumulados de todas as contas do plano. Esta op¢éo cria um ficheiro TXT com os
seguintes campos: Conta, Descri¢éo, (Valor a débito, Valor a crédito) * 16

Exportacdo de Acumulados il
Percurso R
Ficheira AOCCTBOB.THT
[ Eorfima 4 | Cancela |
Percurso

Percurso do ficheiro a ser criado.
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Ficheiro
Nome do ficheiro.

% Caso faca <Enter>, é sugerido o ficheiro <Cédigo da empresa>CTBAA.TXT, em que “AA”
representa o ano de processamento.

Importagao de dados

% Esta opcéo encontra-se descrita no manual de Instrucées gerais.
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Configurador de modelos

O Configurador de Modelos é um sistema integrado na aplicagdo que permite de uma forma facil e versatil o
preenchimento dos mapas, paginas e quadros dos principais modelos oficiais.

O seu mecanismo, embora seja comum a todos os modelos, é estruturado por fungdes que se adaptam ao
modelo seleccionado. Desta forma, ao mesmo tempo que se obtém uma uniformizagdo de procedimentos
consegue-se um tratamento global da informacdo de acordo com as necessidades especificas de cada
modelo.

Detalhes do Interface do Configurador de Modelos

O interface do configurador de modelos é composto pelas seguintes ferramentas:

Exercicio e Estado do Modelo;

Arvore de Navegacao;

Barra de Ferramentas Principal;

Pré-Visualizagdo do Modelo Criado;

Barra de Ferramentas de Edicéo;

Pastas (paginas) do Modelo;

Acesso Réapido as Fungdes da Toolbar;

Gestor de Formulas;

Propriedades de Visualizagdo do Ecra do Configurador.

Oooooooooao

Iim Configurador de Modelos

e ® ity g e # @ 4
Criar Editar Gravar Anexos Eliminar | Propriedades Formulas | Imprimir Exportar Submeter declaragdo Instrugdes  Sair
i Modelos R} IRC - Modelo 22, Yersdo B
Identificagdo [Apuramento do Lucro Tributével | Regimes de Taxa / Apuramento da Matéria Colectavel | Caloulo do Imposto |
Wisualizar modelos = = = a
@ . a1| PERIODO DE TRIBUTAGAO EXERCICIO =
do Exercicio |2006  ~ 1 ) ~me
Estad - MINISTERIO DAS FINANGAS '.
moEstads [Porvalidar v simecgo.ceraL oos meostos | |De 2008 ;01 01 5 2008,12,31 2 0|08 =~ IRC
Lista clos - 02| AREADA SEDE, DIRECGAOEFECTIVA OUESTAB. ESTAVEL N
= [ IRC - Modelo 22 DECLARACAC | Icrncossrmancas 7 - mopELe 22
=@ Versio B RENDIMENTOS
- Yalonga
Modelo 22 - Declaragia de Rendimentos g T e 5] 4
- Yersdo A ™
03 ‘ “IDENTIFICACAO E CARACTERIZACAO DO SUJEITO PASSIVO
1 2
N DESIGNAGAD Ex
N DE IJEVTIFICA;}-C FISCAL (NIF)
Empresa de Testes A0C s 2345517158
3 | TIPO DE SUJEITO PASSIVO
Residente que exerce, a titulo Residents gque ndo exerce,3 . . . .
principal, actividade comercial, titulo principal, actividade Nio residente com Ndo residente sem
industrial ou agricola comercial, industrial ou agricota estabelecimento estavel estabelecimento estivel
i [ ] U <]
4 | REGIMES DE TRIBUTACAC DOS REMDIMENTOS
Isengio Isengio Redugio Transparéncia Grupos de " .
Geral definiva ferpoaa de taxa Simplificads Fiscal socedades NIF da Sociedade Dominante
3 S I A I Y N ) I I T
04 ‘ CARACTERISTICAS DA DECLARAGAO
1 | TIPO DE DEEM?AQ‘D | a ‘ RESULTADC DA LIQU: DM_:E‘C

Observemos neste capitulo e em detalhe todas funcdes inerentes a estas ferramentas.
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Exercicio e Estado do Modelo

Permite filtrar a informacéo e consultar/editar os modelos pelo exercicio e estado que lhe correspondem.

Se pretende, por exemplo, visualizar os modelos criados no exercicio de 2008 e ja validados deve seleccionar
0s seguintes itens da combo:

Filtro

Wizualizar modelos

do Exercicio | 2008 -
ho Estado  |vwalidada -

Note que ndo é nestes campos que se indica o exercicio para qual pretende criar o modelo. A sua funcéo é
apenas filtrar os modelos que pretende que sejam visualizados na arvore de navegacao.

Arvore de Navegacio

A arvore ao lado esquerdo do modelo esta dividida pelos seguintes niveis:
e Nivel 1 corresponde ao Modelo = Permite identificar o Modelo.
e Nivel 2 corresponde a Versdo do Modelo = Permite identificar a versdo e as propriedades do
Modelo.
e Nivel 3 corresponde a imagem simulacro do Modelo = Permite a consulta e a edigdo do modelo.
A medida que navegamos nos itens, ou seja, pelos niveis da arvore, a barra de ferramentas principal ajusta-

se, de tal forma que disponibiliza (ou inviabiliza) o acesso as funcionalidades associadas ao item/nivel
seleccionado.

Barra de Ferramentas Principal

Comandos da Barra de Ferramentas e os Niveis da Arvore

A barra de ferramentas principal conforme descrito € dindmica, ajustando-se as rotinas exequiveis ao
item/nivel da arvore seleccionado.

Para melhor elucidar este dinamismo observemos o seguinte exemplo.

No caso de seleccionar:

i Modelos a

VYizualizar modelos
do Exercicio | 2008 -
no Estado | por alidar -

O Modelo, ou seja, o Nivel 1 da arvore.

Lista de Modelos

v

- » 0
- Yersio B
Modelo 22 - Declaragdo de Rendimentos
+ ) Versio A
As opcdes disponiveis na barra de ferramentas séo:
B, afE ® = 2k Bl ) 7 £

Criar Editar Grawar Anexos Eliminar | Propriedades Fdrmulas | Imprimic  Exportar Submeter declaracdo  Instrugles | Sair
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[0 Criar (um novo modelo);
[0 Foérmulas (acesso ao Gestor de férmulas);
0 Instrucdes (genéricas do modelo);
[0 Sair (do configurador). : Madelos a
Wisualizar modelos
do Exercicio | 2003 -
A Versao do Modelo, ou seja, o Nivel 2 da arvore. noEstado  |Poryaidar -

Maodelo 22 - Declaracdo de Rendimentos
- VersEo A

As opc¢des disponiveis na barra de ferramentas passam a ser:

Bl M Mt ® | 4

Criar  Editar  Gravar Anexos Eliminar | Propriedades Farmulas | Imprimic Exportar Submeter declaracdo  Insktrucles | Sair

Criar;

Anexos (do modelo ja criado);

Eliminar (eliminar o modelo seleccionado);
Propriedades (Propriedades do modelo);

Férmulas (acesso ao Gestor de férmulas);

Imprimir (todas as paginas do modelo);

Exportar (exportar o modelo seleccionado para pdf);
Submeter declaracdo (submeter directamente a declaracdo ou gerar o suporte
magnético do modelo seleccionado);

Instrucgdes;

Sair.

OooooOooooag

O O

Note que apds seleccionar o nivel 2 da arvore visualizara na janela do lado direito as propriedades da versao

do modelo seleccionado.

: Modelos o
Yizualizar rodelos
do Exercicio | 2003 -

noEstado | Par alidar -

A lmagem do Modelo, ou seja, o Nivel 3 da arvore.

- IRC - Modelo 22
= Wersdo B

+- ) Versdo &

Nesse caso as opcdes disponiveis na barra de ferramentas passam a ser:

B & ®H @ ity & &) (7 £

Criar  Editar Gravar Anexos Eliminar | Propriedades Farmulas | Imprimic Exportar Submeter declaracdo  Insktrucles  Sair

0 Editar (o modelo seleccionado);
O Anexos;
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Eliminar;

Propriedades (Propriedades do modelo);

Férmulas (acesso ao Gestor de férmulas);

Imprimir;

Exportar;

Submeter declaracdo (submeter directamente a declaracdo ou gerar o suporte
magnético do modelo seleccionado);

Instrucgdes;

Sair.

OooOooOooao

OO

Note que apos seleccionar o nivel 3 da arvore visualizard na janela do lado direito a imagem do modelo
seleccionado.

Posicionado no nivel 3 e premindo o botdo Edicdo passa a estar disponivel a barra de ferramentas
correspondente a Edicdo dos Modelos. Consulte para mais informacao o ponto 1.5 deste manual.

Descricao dos Botoes de Comando

Vejamos, em pormenor, as fun¢des inerentes a cada Botdo da barra de ferramentas principal:

Criar

=3

Editar

Gravar

&

Anexos

Eliminar

Propriedades

3k
Farmulas

=)

Irnprirnir

Expartar

Permite criar uma nova versao do modelo seleccionado.

Permite editar a versao do modelo seleccionado.

Permite gravar as propriedades do modelo.

Permite acrescentar e/ou anular anexos ao modelo seleccionado.

Permite eliminar a versdo do modelo seleccionado.

Permite visualizar as propriedades do modelo seleccionado.

Permite aceder ao Gestor de formulas para configuracdo de férmulas de grupo.

Permite imprimir todas as paginas do modelo seleccionado.

Permite exportar a informacéo do modelo para o formato pdf.
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=) Permite validar os dados da declaracdo e corrigir eventuais erros. A informacao
yalidar nunca é submetida para a DGITA.
=0 Permite submeter a declaragéo (que n&o tenha erros de validagdo) e imprimir os
Sl dados com a identificacdo da declaracdo submetida com sucesso.
(7] Permite a visualizagdo das instrugdes genéricas do modelo seleccionado.
Instrucdes
£ Abandona o configurador de modelos.
Sair

Particularidades da Arvore de Navegacédo

Podem existir tantos itens de nivel 3 quanto anexos pertencentes ao modelo seleccionado. Esta caracteristica
do configurador permite navegar e aceder rapidamente aos varios anexos criados.

Iim Configurador. de Modelos E”Elgl

L ) =)
Criar Editar Gravar Anexos Elminar | Propriedades Férmulas | Imprimir Exportar Submeter declaragdo Instrugies | Sair
: Modelos R IRC - Modelo 22, Yers&o D
Tdentiicagan | Apuraments do Lucio Trbutével | Fiegimes de Taxa / Apuraments da Matéiia Colectével | Caloulo da lmposto |
Wisualizar modelos = = = -
g 01 | PERIODO DE TRIBUTAGAO EXERCiCIO =
doEsercicio |2008 = 1 3 ~me
1o Estade ,—_| MINISTERIO DAS FINANGAS ' I R C
Porvaider |2 oiReegdo-seraL s mrostos | |De 2008 ,07 01 , 2008,712 ,31 210)1818 e
~ 02‘ AREA DA SEDE, DIRECGAO EFECTIVA OU ESTAB. ESTAVEL ]
pECb ‘TJ 2 DG AHY SERVIGO DEFINANGAS 1 i MODELO 22
@ Versia D RENDIMENTOS
Walongo
Modelo 22 - Declaragdo de Rendimentas L, 1 ‘ 2 | 5 ‘ 4
Anexo B - Regime Simplificado
+-( Verso C 03 ‘ IDENTIFICAGAQ E CARACTERIZAGAO DO SUJEITO PASSIVO
- VersioB | .
&3 Wersdo & DESIGNAGAD

Empresa de Testes A0C

N.* DE IDENTIFICAGAD FISCAL (NIF)

21212456789

Na situacao retratada na imagem anterior verificamos a existéncia do Anexo B para o Modelo 22 criado com a
Verséo C. Para aceder a este anexo é suficiente premir sobre o respectivo item da arvore.

A mesma arvore de navegacdo, pode agrupar todas declaracdes fiscais. Ao disponibilizar uma entrada
especifica de acesso simultineo a todas as declaragbes fiscais, que estdo devidamente identificadas e
estruturadas, tornamos praticavel a navegacéo entre as varias declaragdes e modelos e num Unico ecrd do

configurador.
i Modelos i

Wisnalizar modelos

do Exercicio | 2003 -
naEstade | Por validar -

= IRC - Modela 22
- Versio D
Modelo 22 - Declaragdo de Rendimentoz
Anexo B - Regime Simplificado
+- ) Yersio C
+ - Yersio B
+ ) Versio A

Pré-Visualizacao do Modelo Criado
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A pré-visualizacdo do modelo criado é uma inovacdo do novo configurador. Porém é fundamental antes de
prosseguir, expor as diferengas entre o modelo editado e o modelo por editar, ou seja, entre a visualizagdo do
modelo em edicdo e a pré-visualizacdo do modelo criado.

Observemos as seguintes caracteristicas distintivas de um modelo em Edigéo:

0 A) Abarrade ferramegtas disponivel contém as funcionalidades de edicao;

[0 B) Aparece o icone =_ no titulo da Pasta do modelo em edicao;
O C) Os campos do modelo ficam com cor de fundo.

A) A barra de ferramentas disponivel contém as funcionalidades de edicao.

lm Configurador de Modelos

ait) =)

- b C L =] @
Sair edicio  Formulas Propriedades Campos ass. Recalcular  Automdtico | Imprimir  Justificativos  Imp. Farmulas | Inserir Pag. Eliminar Pag. | Gravar Conf. Gravar  Ajuda

: Modelos 1 IRC - Modelo 22, Yersdo D

_ @L Identificagdo rApuramenlD do Lucro Tributawvel rHeg\mes de Taxa / Apuramento da b atéria Colectavel rEéIcuID do Impost 1

Visualizar modslos

$ 01 ‘ PERIODODETRIBUTAGAD EXERCiCIO =
P TR L - ~ne
. ) | NEMNOMEON || 200a, 01, 01, 2008, 12, a1 {r6) Os gﬁmplog S0 modelo ficam

-~ 02 | AREA DA SEDE, DlREC(}AOEFECTlVAGUESTAB. ESTriﬁm
= IR - Modelo 22 BEGL ADE GRS SERVIGO DEFINANGAS 1 o

cor de fu@g.
S MODELO
RENDIMENTO Yalorgo E 2]5|4

do Exercil

io | 2008 -
o Estad a)\/aé,pa
D

 Modelo 22 - Declaragdo de Rendimentos
MER0 B - hegime ompincado

+ @ YersioC IDENTIFICAGAQ E CARACTERIZAGAO DO SUJEITO PASSIVO

+ @ Vesio B

= 1 7
+- ) Wers3o A L] DESIGNAGAD
N.s DE IDENTIFICAGAT FISCAL (NIF)

Naturalmente em modo de edicdo € permitido inserir e alterar os valores, enquanto que em modo de pré-
visualizagéo estas funcionalidades estéo interditas.

03]

Barra de Ferramentas de Edicao

Como editar um modelo

Constate que existem duas formas de editar um modelo
e A) Premir o botdo Edi¢&o;
e B) Premir duas vezes consecutivas (“double click”) sobre a imagem do modelo.

I Cr~.izuim. 1 de Modelos

A ) & e it Ji &

[a( Editat Gragfr Anexos Elminar | Propriedades Foérmulas | Imprimic Exportar Submeter declaracdo Instrugfies  Sair
s —
: Modeld n

Wisualizar modelos

do Exercicio [2008 hd i I@ S 5

2 ~ge
El . n
roEstado  [Forvaiger = e el s e | | 0e 2008 ,01 01 Doubler Cliek enf&) IRC
Bl ————————modelo——

: IRC - Modelo 22, Yersio D

|dentificagia rApulamenln do Lucro Tributdwel rREgimas de Taxa / Apuramento da Matéria Enle:léwté\culn do [mposta ]

1 | PERIODO DE TRIBUTAGAO EXERCiCIO =

B =

el
Lista e Modelos - Areanaseoe, DA HETva ouEsTAB. ESTAVEL
=i IRC - Modelo 22 B Ep 5o ramEE L
=@ Versio D RENDIMENTOS W T
‘alongo
Modelo 22 - Declarago de Rendimentos £l 112]5]4
Anexo B - Regime Simplificado
=@ Versfo L D3| IDENTIFICACAD E CARACTERIZACACHRO SUJEITO PASSIVO

+- @) Versto B

* o Verstah j S SNAC}AO HH’)F INENTIFICACED FISCAL NIF
Double Click na imagem do modelo permite a edicdo directa do iesmo.
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lm Configurador, de Modelos El@l@l
) (v b = e

Sair edico | Formulas Propriedades  Campos ass.

Recalcular  Automdtico | Imprimir  Justificativas  Imp. Formulas | Inserir Pag. Eliminar Pag. | Grawar Conf,  Gravar  Ajuda

: Modelos n

Linexo B - Regime Simplficado
+- ) Wers3o C
+- @ Yersio B
< Versgo &

Note que os modelos com o estado de “Submetido” estdo impedidos de serem editados, de forma a reduzir o

3* Identificagdo rApuramenlD do Lucro Tributawvel rHeg\mes de Taxa / Apuramento da Matéria Colectavel rCélculu do Imposto 1
Visualizar modslos = = - -
5 @ o 01 ‘ PERIODODETRIBUTACAQ EXERCICIO -
do Exercicio | 2008 A 1 2 .-,..
noEstado | Par alidar - B AL AL ECAS 2008 ,01, 01 2008 ,12 1 2 (008 | R C
DI nE:ngreeii DOS IMPOSTOS De 12007 a i ! m L
s B 02| AREA DA SEDE, DIRECGAQ EFECTIVA OU ESTAB. ESTAVEL
=] IRC - Modelo 22 mEEL Aijg RELD SERVIGO DEFINANGAS comeo MODELQ 22
=@k D RENDIMENTOS
e P va
. Modelo 22 - Declaragdo de Rendimentos GIRITE Y 1]2]5]4

: IRC - Modelo 22, Yersdo D

03‘

|

DESIGNAGAD

IDENT\FICAI;EO E CARACTERIZA{;?\O DO SUJEITO PASSIVO

e

N.* DE IJEVTIF\C.&_CAC FISCAL (NIF)

2(1 (2|3 (456|789

Empresa de Testes AOC

risco de alteragBes posteriores a submisséo da declaracéo. Ver mais informacao no ponto 2 deste manual.

%  Por favor consulte o tema Grupos de formulas, nomeadamente o subtema Implicacdes das
formulas na edicdo do modelo para mais informacoes acerca da edicdo dos modelos.

Descricao dos

4

Sair edicdo

alki
Farmulas

Propriedades

Rubricas

Campos ass,

=

Recalcular

Aukomatico

Botoes de Comando

Permite sair
seleccionado.

da edicdo, regressando a pré-visualizacdo do modelo

Este botdo permite aceder ao Editor de férmulas possibilitando assim a
alteracdo de uma férmula para um determinado campo.

Permite visualizar as propriedades do campo seleccionado.

Este comando é exclusivo da Declaracdo de Reten¢des na Fonte IRC/IRS
e Imposto do Selo. Permite aceder e calcular automaticamente todas a
rubricas associadas a declaracao.

Recorremos a este comando quando os campos de um quadro do modelo
oficial ndo séo suficientes para inserir toda a informacdo necesséria. Nestes
casos acede-se a um quadro que completa o quadro original. Toda a
informacédo é incluida no suporte magnético. Este comando sé esta activo
guando o sistema prevé a necessidade de ser usado.

Permite efectuar o recéalculo de todos os campos com formulas contabilisticas
associadas. Os valores inseridos manualmente nos campos do modelo
configurados com formulas serdo perdidos, porque o valor devolvido pela
funcdo “Recalcular” corresponde sempre ao valor calculado pela formula
contabilistica. Claro que os valores inseridos manualmente em campos sem
férmulas associadas nunca serao perdidos com o recalculo.

Permite, quando activo (premido), efectuar o recalculo automético do modelo
ap0s a sua edicdo. Consequentemente, sempre que muda de pagina o
sistema recalcula automaticamente a nova pagina editada, sem necessidade
de recorrer ao botdo “Recalcular”.
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Iml:%mr Permite imprimir a pagina editada do modelo seleccionado.
B Permite imprimir todos os justificativos presentes na pagina seleccionada.

Justificativos

- Permite imprimir as férmulas definidas no grupo de férmulas em uso no
Imp. Farmulas
modelo.

Recorremos a este comando quando os campos de diversos quadros do
modelo oficial ndo sdo suficientes para inserir toda a informacdo necessaria.
[#= Nestes casos acede-se a um nova pagina, copia da primeira, para
Inserir Paqg. preenchimento da restante informacdo. Toda a informacdo é incluida no
suporte magnético. Este comando s6 esta activo quando o sistema prevé a

necessidade de ser usado.

i _ . Permite eliminar a pagina inserida pelo comando anterior.
Eliminar Pag.

Permite gravar as formulas configuradas pelo utilizador, quando inseridas ou
alteradas durante a edicdo do modelo. Ficam sugeridas por defeito num

iaravar Canf, proximo modelo.
=] . .~
o Permite gravar os valores do modelo em edi¢céo.
Eravar
A% Permite activar a ajuda ao campo seleccionado.
juda

Pastas dos Modelos

De acordo com o descrito até este ponto podemos concluir que a comutagéo entre os anexos de um modelo é
concretizado através dos itens da arvore de navegagao.

Outro instrumento de navegacgdo € uma barra localizada na parte superior do modelo. Esta barra inclui as
paginas do modelo seleccionado subdivididas por pastas.

_(ﬂ' Identificagao r.-’-'l.puramenln do Lucro Trbutawel rHegimes de Taxa / Apuramento da b aténa Colectavel rEéIcuID do Impnsln.l
4

\ /
\ /

\ i IRC-Modelo 22, Yersio D 4

N g’ Identificacdo rApuramento dao Lucro Trbutawvel rHegimes de Taxa / Apuramento da Matéria Caolectawvel rEélculo dao Impostoj

@ 01 | PERIODO DETRIBUTAGAO EXERCICIO
- =
1 2 ~me

MINISTERIO DASFINANCAS ' I R C
DIRECCAC-GERAL DOS IMPOSTOS De 2008 1 1 a 2008 £ _1 2 |00 8 e

N i\@ | AREA DA SEDE, DIRECGAO EFECTIVA OU ESTAB. ESTAVEL
DECLARAGAO p— A 22

S SERVIGO DE FINANGAS 1 comzo MODELO

RENDIMENTOS — 112152

Estas pastas permitem comutar a pagina do modelo seleccionado.

Acesso Rapido as Fungoes da Barra de Ferramentas
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Todas as funcdes da barra de ferramentas podem ser facilmente acedidas através do botéo do lado direito do

rato.

I Configurador de Modelos

B % 2 alb) E ) |
Criar Editar Gravar Anexos Eliminar | Propriedades Férmulas | Imprimir Exportar  Submeter declaracio  Instruges | Sair
i Modelos 3 i IRC - Modelo 22 i Configurador, de Modelos |-_||E|r5__<|
- B B @ | ) @ |9
Yigualizar modelos Criar Editar Gravar Anexos Elminar | Propriedades Férmulas | Imprimir  Exportar  Submeter declarag8o Instrucfes | Sair
do Exercicio | 2008 - i Modelos & caracteristicas da verséo D, IRC - Modelo 22
no Estado  [Todos = 2= 4
Wizgualizar modelos = A
do Exercicio | 2003 -
+- ) Versin Criar noEstado | Todos -
+- @ VersBo | 5 Foirar , SubstituigEo Mao
+ Wersio sta de Modelos
- A
+- (B Wersdo |.18xos = IRC - Modelo 22 L
®  Elminar i+ QN"’cnar ata de Submissin 16/02/2009
2| Propriedades = @V ) E
= . - Vi Bl Editar Estado Por Y slidar
EL Trnprimir - [F fnexos Grupo de Farmulaz
]| Bxportar @  Elminar 4
Suporte Magnético -
1 Propriedades o
£ sair @ — by
primir 3
JZ| Exportar b
Suporte Magnético IMTEESOTA v
£ Sair
As opcoes disponiveis estdo obviamente
condicionadas ao nivel da arvore.
y 4
Gestor de formulas
alk

O Gestor de formulas, disponivel através do botdo Formulas permite a configuracdo de um ou varios grupos
grupos de empresas homogéneas.

de férmulas que serdo usados

para a criacdo de modelos fiscais de

i Configurador de Modelos

£ % B B
Sair Criar  Eliminar Editar | Imprimir | Grawar
i Grupos 3 IRC - Modelo 22, Yersdo A

Wigualizar farmulaz

2008 h

da versio

Lista de Modelos
IRC - Modelo 22

EBX

Versao do modelo

No canto superior esquerdo do Gestor de formulas podera
filtrar os grupos de férmulas a visualizar de acordo com a
versdo do modelo em que foram criados.

Grupos

i

Yizualizar fdrmulas

dawvers3o | 2003 hd
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Caso pretenda por exemplo consultar as formulas criad@s=paPa a versdo 2008, devera efectuar o filtro
mostrado na imagem.

Criar grupos de formulas

A criagé@o de um grupo de férmulas é possivel através do botdo &fiar disponivel na barra de ferramentas do
Gestor de Férmulas.

Grupo de farmulas Fs__<|
Marme do grupo de férmulas |E mpresas FRestauragdo Madeira
Anexo l-’-‘mem C - Regidies Autdnomas b

Criar este grupo incluindo as fémulas do grupo:

|E mprezas Festauracio w

[ LCriar ] [ ﬁ.?\ir ]

Nome do grupo de férmulas — Devera especificar neste campo a designacdo do grupo de férmulas que
pretende criar.

Anexo — De entre os anexos disponiveis para o modelo seleccionado, devera escolher qual o anexo que ira
conter as formulas. Este campo permite agilizar o processo de parametrizacdo de formulas permitindo
posteriormente seleccionar outro anexo em adicdo ao anexo seleccionado neste campo.

Criar este grupo incluindo as formulas do grupo - Caso pretenda criar um grupo de férmulas com base
num existente devera seleccionar esta opg¢édo, escolhendo, no campo seguinte, um dos grupos ja criados e
gue servira de base para a criagcao do novo grupo de férmulas.

No exemplo da imagem, sera criado o grupo de formulas “Empresas Restauragdo Madeira”, que utilizara as
féormulas ja definidas no grupo de formulas “Empresas Restauragdo”, sendo editado por padrdo o anexo C —
Regibes Autébnomas.

Editar / criar formulas para o grupo de formulas

Tal como foi referido, depois de criar um grupo de férmulas, o anexo escolhido no ecrd de criacdo sera
automaticamente seleccionado.

im Configurador de Modelos

® R | 8 | 3

Sair | Criar Elminar Edikar | Imprimic | Gravar

i Grupos 3 ! IRC - Modelo 22, Yers3o B

“Wigualizar farmulas Fagina Quadro e Campo Farmula
. ¥ 2 07256 ~

dawersdo | 2008 < ¥ 07252 ~

Iim Configurador. de Modelos

izta de Modelos 07253

® R | 8 | @

Sair | Criar Elminar Editar | Impritir | Gravar

= IAC - Modelo 22
+ Empresas Restauragio kadei

= Empresas Restauragio ?25? Grupos n IRC - Modelo 22, Yersao B
Modelo 22 - Declaras
07258 i
Anexo A - Derrama . . .
Anexo B - Regime Simplific 07259 Wisualizar formulas Pagina Quadra & Campo Farmula
Rani : 07270 T 2 07207 SaldoateReg[BE241 2H]
Anexo C - Regites Autdno = - a
o Empresas Regins Simplificads o727t v daversio [2008 ] 2 07256 5 aldnateReg[E2212914]

= IRC - Modelo 22
Emprezas Restauragdo Madei
Emprezas Restauragio %
Modelo 22 - Declaragi
Anexo A - Denama
Anexo B - Regime Simplific
Anexo C - Regities Autdno
+] Emprezas Regime Simplificado

[IREY
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Do lado direito do Gestor de formulas, podera configurar as diversas formulas. Para tal, devera configurar os
seguintes campos:
[0 Pagina - Devera seleccionar neste campo, de entre as paginas existentes no anexo
seleccionado, qual a pagina para a qual pretende inserir uma nova férmula.
[0 Quadro e campo — Neste campo devera seleccionar o quadro e 0 campo que irdo
conter a nova formula de grupo. Neste campo apenas estarao disponiveis os quadros e
respectivos campos existentes na pagina escolhida anteriormente.

% Os campos de Notas das IES e os campos repetitivos (anexos O e P da IES) nao estarao
disponiveis para configuracao no Gestor de formulas.
[

0 Férmula - Manualmente ou utilizando o Editor de Férmulas (botéo Editar) devera
definir neste campo a féormula que sera usada pelo grupo de férmulas.
Podera configurar mais de uma formula para a mesma pagina de um anexo ou para varias

paginas de um dado anexo.
Se existirem duas formulas para um mesmo campo, sera tida em consideracao a primeira

formula.

Niveis da arvore

. Na parte esquerda do Gestor de formulas,
de by serdo exibidos os grupos de férmulas

- IRLC - Models 22 > criados para a verséo seleccionada.
+ Empresa: Festauracio No Nivel 1 sera exibido o modelo onde os

grupos de formulas criados estardo
disponiveis. Neste exemplo, os grupos de
férmulas criados / em edicdo serdo
apresentados aquando da criagdo do
Modelo 22.

- Emprezas Regime simplificado
todelo 22 - Declaracdo de Rendimentos
Anexo b - Dernama
Anexo B - Regime Simplificado
Anexo C - Regides: Autdnomas

No Nivel 2 sdo mostrados os varios grupos de

férmulas criados. Segundo o exemplo, encontram- se
criados os grupos de férmulas “Empresagp
Restauracao” e “Empresas Regime Simplificado”.

= Emprezaz Regime simphficado
Maodelo 22 - Declaragdo de Rendimentos
Anexo & - Derama
Anexo B - Aegime Simplificado
Anexo C - Regides Autdnomas

= IRC - Modsla 22 No Nivel 3 sédo listados os varios anexos do modelo
+-  Empresas Restauragio — S€leccionado, sendo assinalados a negrito 0os anexos
= gue contém férmulas.
todelo 22 - Declaracio de Rendimentos No exemplo dado, apenas o anexo B do grupo de
aneno s Denama_____ formulas “Empresas Regime Simplificado” contém
I Anexo B - Regime 5ImE|IfICﬂdDI formulas.

Anexo C - Regides Autdnomas

Eliminar grupos de formulas

Antes de eliminar um grupo de férmulas, a aplicacéo efectua uma verificagdo as declaragfes criadas e sera
exibida uma mensagem de alerta sempre que o utilizador tente eliminar um grupo de férmulas que se
encontre associado a uma declaracao.
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Editor, de formulas

p Confirma a eliminagdo do grupo Empresas Restauragdo?

0 grupo de Farmulas esta associado a versdo B,
Se anular o grupo de Formulas, as Farmulas passardo a ser especificas do modela,

Arvore de Navegacido

A arvore ao lado esquerdo do modelo estéa dividida pelos seguintes niveis:
¢ Nivel 1: mostra o modelo para o qual as férmulas serdo criadas/editadas.
e Nivel 2: grupos de férmulas ja criados
e Nivel 3: Anexos existentes para o0 modelo seleccionado. Ao seleccionar um anexo, seréo
mostradas, do lado esquerdo da janela do configurador, as férmulas ja criadas.

Descricao dos Botoes de Comando

Sﬂ_ Permite sair do Editor de Formulas.
alr
c Permite criar um novo grupo de férmulas.
riar
. Permite eliminar o grupo de férmulas seleccionado.
Elirninar
B Permite aceder ao Editor de férmulas permitindo assim alterar a férmula do
Editar campo.
@ Este botéo possibilita a impresséo das férmulas configuradas no modelo/grupo
Irnpirnir de formulas seleccionado.

Depois de efectuadas alteragbes as formulas de qualquer anexo, devera usar
este botdo para que todas as alteragdes efectuadas sejam gravadas.

= & O botao Gravar apenas incide sobre o anexo seleccionado.
Gravar Logo, caso configure/altere formulas de varios anexos de um
mesmo modelo, devera proceder a gravacao de cada um dos
anexos antes de sair deste ecra.

Implicagoes das formulas na edicao do modelo

Séao efectuados varios controlos de férmulas aquando da edigdo dos modelos que serdo descritas de seguida.

Alteragoes nas formulas Standard SAGE

Sempre que as férmulas distribuidas com a aplicacdo sejam alteradas, quer por imposicao fiscal quer por
eventuais alteracdes, aquando da edicdo de um modelo, e para cada um dos campos alterados, sera exibida
uma mensagem em tudo semelhante & seguinte:
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Alteragdo de formula x|

::j A Farmula da célula 07256 foi alterada,
-

Farmula original : SaldosteReg[6221294]
Maowva Férmula  : SaldoAteReg[e221291#]

Caso mantenha a Formula, esta passa a férmula especifica deste madela
caso conkrario a célula é actualizada para a nova farmula e fica dependente
do grupo de Férmulas apresentada.

Deseja manter a formula?

i MEo |

Neste caso especifico, numa actualizacéo da aplicacdo, a férmula Standard SAGE do campo 256 do quadro 7
do modelo 22 foi alterada de SaldoAteReg[622129%#] para SaldoAteReg[6221291#].
As duas opc¢des disponiveis (Sim / Nao) desencadeiam o seguinte comportamento da aplicacao:

e Sim - A férmula SaldoAteReg[622129#] sera mantida, sendo contudo alterado o seu tipo para
Especifica deste modelo.
e Nao — A férmula do campo 256 do quadro 7 do Modelo 22 sera alterada para
SaldoAteReg[6221291#] e mantido o tipo de férmula Standard SAGE.
Uma vez escolhida a opcdo N&o, o utilizador poderé optar por efectuar o recalculo do modelo respondendo
afirmativamente a mensagem:

Alteragao de formula

:;\’/ Farar alteradas Formulas, deseja recalcular o modelo?

Sirn Mo

% Caso o utilizador opte por nao recalcular o modelo, o valor do campo sera mantido, sendo
contudo alterada a formula do campo.

Alteracoes nas formulas de grupo

Sempre que as férmulas de grupo sejam alteradas, quer pelo Editor de formulas (edi¢do campo a campo) ou
pelo Gestor de férmulas, ao editar um modelo que utilize determinado grupo de férmulas, serd exibida a
seguinte mensagem:

Alteragdo de formula x|

::j A Farmula da célula 07207 foi alterada,
-

Farmula original : <Sem Farmula’=
Maowva Férmula @ SaldoateReg[eaz412#]

Caso mantenha a Formula, esta passa a férmula especifica deste madela
caso conkrario a célula é actualizada para a nova farmula e fica dependente
do grupo de Férmulas apresentada.

Deseja manter a formula?

i MEo |

Imagine-se por exemplo, que foi criada a versdo B do Modelo 22 e usado o grupo de férmulas “Empresas
Restauracao” cujo campo 207 do quadro 7 nao continha qualquer formula. Entretanto, o grupo de formulas
“Empresas Restauragéo” foi alterado e inserida no campo 207 do quadro 7 a formula SaldoAteReg[662412#]
que ir4 devolver o Valor das reintegracdes de viaturas ligeiras aceites como custo fiscal.

Tal como acontece no caso de existirem alteragdes nas féormulas Standard Sage, as duas op¢8es (Sim / Nao)
irdo desencadear o seguinte comportamento da aplicagéao:

e Sim - O campo permanecera sem férmula e sera seleccionado o tipo Especifica deste modelo.
e Nao — A férmula do campo 207 do quadro 7 do Modelo 22 ser4 alterada para
SaldoAteReg[662412#] e mantido o tipo de férmula Do grupo de féormulas.
Uma vez escolhida a op¢do Nao, o utilizador podera optar por efectuar o recalculo do modelo respondendo
afirmativamente & mensagem:
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Alteracao de farmula

\‘?/ Farar alteradas Farmulas, deseja recalcular o modelo?

Sim Mao

% Caso o utilizador opte por nao recalcular o modelo, o valor do campo ira ser mantido, sendo
contudo alterada a formula do campo.

Propriedades de Visualizacao do Ecra do Configurador

Com o0 objectivo de permitir a optimizacdo do ecrd do configurador, sdo disponibilizados instrumentos de
ajustes manuais e automaticos do conteldo visualizado no ecra do configurador de modelos.

Ajuste Automatico: Botao Auto-Hide

O botéo designado por Auto-Hide localizado na parte superior da area da arvore de navegacgédo faculta a
libertacdo de espaco.

i Modelos ‘ 2 r i IRC - Modelo 22, Yersdo C
|dentificagio rApuramento do Lucra Tributével rHegimes de Taxa / Apuramento da M atéria Colectavel rEéIculo do Imposta ]

Yisualizar modeloz = = =
@ 01 | PERIODO DETRIBUTACAO EXERCICIO
- =
do Exercicio | 2008 - 1 2 ~me
MINISTERIO DAS FINANGAS
o Estado
Todos =~ DIRECCAC-GERAL DO3 IMPOSTOS pe_2008,01 ,01 5 2008,12,31 20108 ""‘ I R C
Lista de Modelos N 02| AREADASEDE, DIRECGAO EFECTIVA OU ESTAB. ESTAVEL
- IRC - Modelo 22 e L ADE AR SERVICO DEFINANGAS 1 S MODELO 22
=@ Versio C ey | | RENDIMENTOSS Valonga T
+ - WersBn B
+- @ Versdo A | 03 | IDENTIFICACAO E CARACTERIZAGAO DO SUJEITO PASSIVO |

Desta forma o espaco ocupado pela arvore de navegacao € reaproveitado pelo modelo seleccionado.

O conteldo da arvore é recolhido, embora esteja permanentemente disponivel. Basta direccionar o rato para
0 botdo Modelos que se encontra na vertical e de imediato todo o conteddo da arvore de navegagdo €
acessivel.

IRC -Ylodelo 22, Yersdo C

Ider’ficac%o rApuramento do Lucrao Tributavel rHegimes de Taxa / Apuramento da Matéria Colectével rEéIculo do Imposto ]
v i

@ 01 | PERIODO DE TRIBUTAGAO EXERCICIO
. "

1 2
MINISTERIO DAS FINANGAS

~ge
DIRECGAC-GERAL DOS IMPOSTOS pe_2008 f&fnb a_2008,12,31 2 |0 08 'H I R C

02 | AREA DA SEDE, DIREC(}:&O EFECTIVA OUESTAB. ESTAVEL

DECLARAGAO
DE 5 SERVIGO DE FINANGAS 1 . MODELO 22
RENDIMENTOS Valongo 11215 4
| 03 | IDENTIFICAK;-S‘O E CARACTERlZA(;ﬁO DO SUJEITO PASSIVO |

Este processo € designado por “Ajuste Automatico” porque a arvore de navegacao aparece ou torna-se oculta
a medida que acede ao botao Modelos.

Note que depois de premir no botdo de Auto-Hide este comutou de aparéncia. O botao inicial que simbolizava
. - ~ p ~ . A . H

a imobilizagéo da arvore de navegacéo converteu-se para a seguinte aparéncia:

Significa que para voltar a situacdo inicial, ou seja, fixacdo da arvore de navegacao, basta voltar a premir

botdo de Auto-Hide.

Portanto:
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Esta posicdo do botdo Auto-Hide permite fixar a arvore de navegacao.

T Esta posicéo do botdo Auto-Hide permite desmobilizar a arvore de navegacéo,
tornando-a dinamica ao pedido do utilizador.

Ajuste Manual

Arraste a barra que divide a arvore de navegacdo e o modelo seleccionado de acordo com a precisao
desejada.

i Modelos 1 : IRC - Modelo 22, Yersdo C
|dentficagdo rApuramento da Lucra Tributéwel rFlegirnes de Taxa / Apuramento da Matéria Colectéwvel rEéIculo do Imposta ]

Yisualizar modelos

€~ -+ - @> 01 | PERIODO DE TRIBUTAGAO EXERCICIO
do Exercicio | 2008 -* E] 2 ~me
1o Estado MINISYERIC DAS FINANGAS ' I R C
Todos =~ DIRECCAC-GERAL DOS IMPOSTOS De_ 2008 ,01 ,01 5, 2008,12,31 2 |0 ]08 L
t - 0 2| AREA DA SEDE, DIRECGAO EFECTIVA OU ESTAB. ESTAVEL
= IRC- Moflelo 22 SEEGL ?:IE AC R SERVIGO DEFINANGAS 1 o MODELO 22
‘QVETSC - v || RENDIMENTOS Valorgo TERF R
+ ‘ersdo B
+ - Wersdo & 03 | IDENTIFICACAO E CARACTERIZAGAO DO SUJEITO PASSIVO

2
j DESIGNACAD I—I

Propriedades dos Modelos

O segundo nivel da arvore tem dois objectivos. Por um lado identifica a versao do modelo, e por outro lado
exp0e as propriedades do modelo através de uma grelha visivel na janela do lado direito do configurador.

lm Configurador de Modelos

S e R R e R ) Qalad

Criat  Editar Grawar Anexos Eliminar | Propriedades Fdrmulas | Imprimit  Exportar  Submeter declaragdo  Instrugdes | Sair

: Modelos R raracteristicas da versdo C, IRC - Modelo 22
% 4
Wisualizar modelos = v
do Exercicia | 2008 =
noEstado [Todos -
Substituicgo Mo
IRC - Modelo 22
=@ Versfo C Data de Submissdo 16/02/2009
Modelo 22 - Declaracdo de R
+ @ Versio B Estada Por Validar
+ @ Versio A Grupo de Fémulas
=
=
Impressora
=
Localizagio CHSAGE DATANMNFOLOGES SOMNFDADOS%A0C_DOB\Models ADCHM 2258
Abrir Acrobat Fieader Sim
Enderego electidnica anabela.camlo@sage. pt
Enviar PDF por correio electidnico Mo
= =
Home do ficheirn MVBADC2008C
Localizagso dos ficheios CHMSAGE DATAMNFOLOGES SOMNFDADOSYWAOC_DOBMModels ADCWM 22484
Aplicagio de validaggo
Enderego electidnico DGITA hittp: A vava e-financas. gov. pt
Mesriii b
Data de recepgao
Data de recepgio
< %
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Descreve-se de seguida algumas das principais propriedades dos modelos, que podem ser agrupadas por

=

A
categoria e organizadas alfabeticamente através dos botdes | *= e A , respectivamente:

[0 Seccédo Modelo

Vers&o - E permitido criar varios modelos para o mesmo periodo. A disting&o ¢ indicada pela
versdo do modelo;

Exercicio - Informacao do Exercicio a que respeita 0 modelo;

Periodo de Tributacédo - Por defeito é sugerido o Periodo de Tributacédo de 1 de Janeiro a 31 de
Dezembro e a indicacdo de ser primeira declaracéo do exercicio: Substituicdo — N&o;
Substituicdo - Por defeito é sugerido o Periodo de Tributagéo de 1 de Janeiro a 31 de
Dezembro e a indicacdo de ser 12. Declaragdo do Exercicio: Substituicdo — N&o;

Regime de Tributacéo - As féormulas inerentes ao Modelo 22 vao ser determinadas consoante o
Sujeito Passivo seleccionado, sendo por isso absolutamente fundamental a correcta indicacdo do
Regime de Tributacdo e da Regido Auténoma;

Regido Auténoma - As férmulas inerentes ao Modelo 22 vdo ser determinadas consoante o
Sujeito Passivo seleccionado, sendo por isso absolutamente fundamental a correcta indicacdo do
Regime de Tributagéo e da Regido Autbnoma;

Data de Submissé&o - Informacéo da data de submisséo da declaracéo. A Data de Submisséo
deve ser preenchida pelo utilizador aguando da submisséo efectiva da declarag&o. Utilize este
campo para esse fim;

Com Base na Verséo - Pode criar uma versdo da declaracdo com base numa ja existente, a
partir da opcéo -Com base na verséo - no momento da criagdo do modelo;

Grupo de Férmulas — Grupo de formulas utilizado para a criacdo do modelo;

Estado - Este campo indica os trés estados de um modelo/declara¢édo: POR VALIDAR - a
declaragéo foi criada mas n&o foi validada. E o estado apés criagéo da declaragio; VALIDADA -
a declaracao foi criada e validada (através da aplicacéo de validacéo off-line). Este estado é
actualizado pela aplica¢é@o apo6s criar o ficheiro de suporte magnético; SUBMETIDA - a
declaracgéo foi validada e ja submetida no sitio das declara¢des electronicas. Este estado é
indicado manualmente pelo utilizador e inviabiliza alteracées (edicdo) ao modelo.

[0 Seccéo Log

Criado em - Data de criacdo do modelo;

Criado por - Utilizador responsavel pela criagdo do modelo;

Alterado em - Data da Ultima alteracao;

Alterado por - Utilizador responséavel pela Ultima alteragdo do modelo.

O Seccéo Impressdo

Impressora - Utilize este campo para seleccionar uma impressora para uso especifico nos
modelos.

[0 Seccéo Exportacdo

Localizacéo - Localizacéo dos ficheiros para exportar os modelos em formato pdf;

Abrir Acrobat Reader - Indique se pretende que o ficheiro pdf gerado seja automaticamente
aberto;

Endereco Electronico - Pode enviar os ficheiros PDF criados para um endereco de e-malil
indicado neste campo. Normalmente € indicado o e-mail da empresa;

Enviar PDF por correio electrénico - Indique afirmativamente caso pretenda enviar os ficheiros
PDF criados para um endereco electrénico indicado no campo anterior.

[0 Seccédo Suporte Magnético

Nome do Ficheiro - Para enviar o Modelo para suporte magnético € necessario atribuir um
nome ao ficheiro resultante. O sistema sugere uma nomenclatura baseada na Identificacéo do
Modelo + Sigla da empresa + Exercicio + Versdo com a extensdo TXT. Pode alterar esta
sugestao neste campo;

Localizacdo dos Ficheiros - Indique o local onde pretende gravar os ficheiros de suporte
magnético gerados;

Aplicacdo de Validagao - Localizagdo da instalacao da aplicacéo de validagdo off-line da DGITA
(o préprio sistema preenche o percurso automaticamente apés validar um ficheiro);

Endereco Electronico DGITA - Endereco do site das Declaracdes Electronicas.
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e Estado de submisséo — Estado de submissdo de um modelo/declaracgéo.

e |dentificacdo — Identificacdo da declaracdo submetida com sucesso a DGITA.

e Data de recepcao — Data de recepcédo da declaracao por parte da DGITA.

e Submetido por — Utilizador responsavel pela submissao do modelo.

e Descritivo — Permite indicar manualmente um breve descritivo a declaracao

e Erros de validag&o detectados na submisséo via WebService — Lista de erros detectados na
submisséo.

e TOC Plenos Poderes - Informa se a declaracéo foi ou ndo gerada por um TOC com Plenos
Poderes
NIF do TOC — NIF do TOC autor da declaracédo, herdado da ficha da empresa.
NIF do Sujeito Passivo — NIF do Sujeito Passivo, herdado da ficha da empresa.
[0 Seccéo Editor

e Fundo - Cor do Fundo;

e Texto - Cor do texto;

e Fundo Edigao - Cor do fundo em edicéo;

e Texto Edicao - Cor do texto em edicao;

e Fundo Formulas - Cor do fundo das células com férmulas;

e Texto Formulas - Cor do texto das células com formulas.

Criar e Acrescentar Anexos a um Modelo

Criar um Modelo

Para criar um novo modelo deve indicar o modelo desejado e de seguida premir o botéo Criar.

im Confipurador de Modelos

B ) & X 2 ait o 9 & | &

Criar  Editar %ravar anexos  Eliminar | Propriedades Formulas | Imprimic  Exportar Submeter declaragdo  Instruglies | Sair

i Modelos \ 3} IRC - Modelo 22
\
\

do Exercicio (2008 N+

ro Estado | Tadas =

\

Wizualizar modelos

Lizta de Modelos

IR

C - Modelo 22

Surge de imediato o seguinte ecra de pedidos:
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iim IRC - Modelo 22 X

Modeloz/Anexos

Periado de Tributac3o de M ad cl

Anexo & - Derama
a 2 ; N
hd 1122008 58 Anexo B - Begime Simplificado
Substituigdo e [ Anexn C - Begite: Autdnomas

[ata de submizzdn o

—

Regime de tibutacao
|Geral

w
Fiegifies autdnanmas “w

zar o grupo de fammulas: /\
| )

[ Criar ][ Wersdes ][ £ ]

Por defeito € sugerido o Periodo de Tributacdo de 1 de Janeiro a 31 de Dezembro e a indicacédo de ser 12
Declaragéo do Exercicio: Substituicdo — N&o.

A “Data de Submisséao” deve ser preenchida pelo utilizador aquando da submissao efectiva da declaragao.
Pode criar uma versao da declaracdo com base numa ja existente, a partir da op¢céo “Com base na versao”.
No campo “Regime de Tributag@o” deve ser indicado o regime de tributacdo a que a empresa esta sujeita.
Este campo conjugado com “Regides Autdnomas” reveste-se da maior utilidade para o correcto
preenchimento da declaracéo (ver o ponto 4 deste manual).

Por fim, no campo “Grupo de féormulas” devera indicar o grupo de férmulas a usar na criagdo do modelo.
Caso ndo seleccione qualquer grupo, serdo usadas as formulas Standard Sage. Podera usar o botdo Criar
para criar um novo grupo de férmulas.

Acrescentar / Retirar Anexos a um Modelo

Para acrescentar ou retirar anexos a um modelo ja criado, deve seleccionar o nivel 2 ou 3 da &rvore e premir
0 botao “Anexos”. Seleccione aqueles que pretende acrescentar e desmarque aqueles que pretende eliminar.
Valide a sua decisao através do botao “Actualizar”.

iim IRC - Modelo 22 X

Modelos/dnemas
Modelo 22 - Declaragdo de Rendimentos

A b, - Derrama

Aneso B - Regime Simplificado
Arera C - Reaides Autdnomas

Actualizar ] [ Sair
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Inserir e Alterar Formulas

Conforme ja referido, é possivel aceder as férmulas associadas ao campo do modelo (posicionar o cursor no
campo pretendido), através do botdo Férmulas temos acesso ao Editor de Férmulas.

Trata-se duma funcionalidade muito especifica, permitindo alterar férmulas sugeridas pela aplicagdo, usar
férmulas definidas para um grupo de empresas, anular férmulas ou criar novas férmulas.

Editor de formulas - Campo 07201 E|
il

Motas

Formato com justificativos

Lista de Farmulas

Farmula

FO.C Fungties

Empreza | Campos disponiveis

-5 aldoFinal[354] Saldodber]

A

Saldelald(] =
Saldodbal ]
SaldoReg(]
Saldadpur]
SaldoFechol]
SaldoateFeql]
Saldoatedpur]
SaldoFinall]
Y alorDebitodber(]
YalorDebitola12[]
% YalorDebitoR egl]

W alorDebibod pur(]

MNid

Fesultada |

Tipo de farmula
.O Especifica deste modelo
) Do gupo de férmulas

YalarDebitoFechal]
W alorDebitoFinall]
YWalorCreditadber|]
WalorCreditol a12([]

| YalorCreditaF 2af]

YalorCreditodpur]
(2) Standart SAGE YalarCreditoFechall v

O editor de férmulas é constituido por 3 areas distintas, a saber:
e Formato Simples (férmulas);
e Formato com justificativos;
o Notas.

Formato Simples

Esta area destina-se a introducao de férmulas, permitindo definir o tipo de formulas a usar bem como a sua
formatacéo.

Tipos de formulas
Estdo disponiveis os seguintes tipos de férmulas:

[0 Especifica deste modelo;
[0 Do grupo de férmulas;
[0 Standard SAGE.

Especifica deste modelo

Seleccionando a opgéo “Especifica deste modelo” e inserindo uma férmula, estara a indicar ao sistema que
a formula definida na area de férmulas sera unicamente usada por este modelo.

% Aquando da conversdo dos modelos criados em versdes da aplicacdo anteriores a versao

2009, todas as formulas existentes nos modelos serdao mantidas sendo alterado o seu tipo

para Especifico deste modelo, garantindo desta forma que as formulas anteriormente

parametrizadas serao mantidas.
Criado 0 modelo 22 na versdo 2008 da Contabilidade e alterada a formula do campo 256 do quadro 7 do
Modelo 22 de SaldoAteReg[622129#] para SaldoAteReg[6221291#]. Aquando da conversdo das declaracdes
para a nova versao, sera mantida a férmula SaldoAteReg[6221291#] e marcada a op¢do Especifica deste
modelo, garantindo que qualquer recalculo de valores da declaracdo nao ira produzir novos valores, mesmo
gue as formulas distribuidas pela Sage tenham sido alteradas.
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Do grupo de féormulas

A opcdo Do grupo de férmulas, conjuntamente com a designacdo do grupo de férmulas, define que a
férmula inserida na area de férmulas sera gravada no grupo de férmulas especificado e podera ser usada na
criacdo de outras declaracdes.

Se, para um conjunto homogéneo de empresas, 0 campo 256 do quadro 7 do Modelo 22 devera conter a
férmula SaldoAteReg[6221291#], em alternativa a formula SaldoAteReg[622129#] sugerida pela Sage, o
utilizador podera seleccionar a opcdo Do grupo de féormulas, alterar a formula sugerida para
SaldoAteReg[6221291#] e indicar o grupo de formulas (por exemplo: Empresas Restauracao).

Uma vez que foram efectuadas alterag6es ao nivel do grupo de férmulas, ao sair do modo de edigédo do
modelo, sera exibida a seguinte mensagem:

Configurador

Caso o utilizador seleccione a op¢do Sim, e tomando em consideracdo o exemplo acima, sera gravado um
novo grupo de férmulas designado de “Empresas Restauragédo” cujo campo 256 do quadro 7 do Modelo 22
contém a férmula SaldoAteReg[6221291#].

Standard SAGE

A qualqguer momento € possivel alterar uma férmula especifica do modelo ou de um grupo para a formula
distribuida por padrdo com a aplicacdo, bastando que para tal seleccione a opg¢do Standard SAGE e
Confirme.

Definicdo da formatagao das formulas

No lado direito do Editor de Férmulas encontram-se disponiveis diversas op¢des que permitem formatar as
férmulas. Estédo disponiveis os seguintes tipos de formatacao:

Férmulas com valores de movimentos contabilisticos, parciais ou totais;

Férmulas com valores de outros campos da declaragéo;

Férmulas com valores de algum dos Anexos;

Formulas com qualquer expressdo matematica

Lista de Formulas

Esta area contém todas as hipoteses de agrupar valores a partir dos registos contabilisticos, sejam valores
anuais, mensais ou de parte do ano.

Para seleccionar uma férmula deve optar-se, previamente, entre “até més/do més” e “fim exercicio” e,
seguidamente editar a mesma.

No campo “Descrigao da férmula” sera indicado o efeito que produz a férmula seleccionada
Seguidamente inscreva a(s) conta(s) pretendida(s), o que deve ser feito entre paréntesis rectos [ ].

Vejamos alguns exemplos de férmulas:

O Exemplo 1:

SaldoAbal2[24112]  Apura o Saldo até Dezembro, incluindo a abertura do ano,
da conta 24112

O Exemplo 2:
SaldoCréditolal2[24#] Apura o Saldo Credor sem Abertura (soma dos saldos)
das contas com o radical 24.
0 Exemplo 3:
SaldoAbal2 [241 + 242] Apura o Saldo até Dezembro, com Abertura, das contas com o prefixo 241 e 242.
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Nota: Esta formula também pode ser escrita do seguinte modo:
SaldoAbal2[241#] + SaldoAbal2[242#]

O Exemplo 4:

SaldoAbal2[6222713+6222723+6418+64224]*0.2

Através duma férmula com esta estrutura — tudo depende do plano de contas — é apurado o valor que ir4 ao
campo 223, do quadro 07, do modelo 22 (20% das despesas com ajudas de custo e kms. pagos aos
trabalhadores).

[0 Exemplo 5 — Caso Especial:

O valor do resultado liquido do exercicio (conta 88 — POC) pode apresentar-se:
- DEVEDOR ... Apurou-se Prejuizo no exercicio;
- CREDOR ...... Apurou-se Lucro no exercicio

A aplicagéo considera os valores credores como negativos.

Se nada fosse feito, no caso da conta 88 ter saldo credor (Lucro), o valor seria inscrito no campo 07201 entre
paréntesis, 0 que estaria completamente errado.

Para evitar tal situacdo, devemos inverter o sinal, antecedendo a férmula do sinal “ —“ (menos).
A formula para o campo 07201 seria: - SaldoFinal[88].
Campos Disponiveis

Os campos disponiveis apresentados na lista sdo os da respectiva pagina em edicdo, estando ordenados de
acordo com a sua sequéncia no modelo oficial.

Os 5 exemplos acima referem-se a apuramentos de valores que constam das contas da contabilidade.

No entanto a aplicacdo utiliza outros tipos de férmulas, como, por exemplo, a que nos permite apurar o
“Imposto a taxa normal” (Quadro 10, campo 347), que se calcula multiplicando a soma dos valores dos
campos 311 + 345 pela taxa de IRC aplicavel.

Recorrendo a area de “Campos disponiveis” e seleccionando os campos necessarios, formatamos a seguinte
férmula, que ir4 calcular o valor do imposto referido:

@[09311]*0.32+@[09345]*0.32

Errado: @[09311]+@[09345]*0.3
Errado: (@[09311]+@[09345))*0.3

Outros Campos

E ainda possivel fazer referéncia a campos de outros anexos do mesmo modelo. Por exemplo, operacdo a
efectuar se pretendermos, por exemplo, “trazer” valores do Anexo A para o quadro 10 do modelo 22, nas
situacdes de obrigatoriedade de entrega desse anexo.

Neste exemplo, indicamos no campo 364 a seguinte referéncia: @[063,DR1].

Em que 063 é o campo do Anexo A que pretendemos e DR1 indica Anexo A.

Recalcular
Sempre que haja alteracdo de valores ou férmulas introduzidas directamente no justificativo, pedir o recélculo
do mesmo, através do respectivo botéo, situado por baixo de “Férmulas...”.

Botoes de rodapé (do justificativo)

Para além do botao Confirmar temos mais o0s seguintes botdes:
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[0 CANCELAR: Serve precisamente para cancelar quaisquer elementos que estavam a ser
introduzidos, e que, por indevidos, devem ser cancelados. Opera antes de Gravar.

O ANULAR: Para anular um justificativo ja existente.

[0 IMPRIMIR: Pode imprimir o justificativo em uso, para arquivo e consulta posterior dos
dados relativos a qualquer campo de declaracdo ou modelo.

Formato Com Justificativos

E um formato idéntico ao editor anterior, porém permite que a origem dos valores a inscrever, sejam inseridos
em varias linhas e com um formato mais legivel.

Notas

Pode nesta diviséo inserir algumas notas acerca do campo.

Declaracao Anual / IES: Algumas Particularidades

Foram criadas formulas para devolver os novos campos nos Modelos Fiscais, excepto para o « TOC com
Plenos Poderes » que ndo tem aplicabilidade directa nas formulas.

Relativamente ao campo N° de Estabelecimentos vem substituir 0 obsoleto campo Telex da Ficha da
Empresa.

Tipos de Empresa

A IES/DA de 2011 tem férmulas e anexos distintos consoante o tipo de empresa:

[0 O - Normal
O 1 - Pequena Entidade
[0 2 - Microentidade

A classificagdo do tipo de empresa estara presente na ficha de empresa e ira determinar o tipo de IES/DA a
calcular.
A janela de criagdo do IES identifica o tipo de empresa que esta definida na ficha da empresa.

lim IES - Declaragdo Anual - Normal @

ki odelositnexos
) rual - Folha de
C - Informag &o empresanal simplificadalelementos
Anesod - [RC - Informag o empresaral simplificadas/5MC
Aneso &1 - IRC - Informagdo emprezarnial simplificada [Contas Conzolidadas)
Anewa D - IRC - Elem. Contab. e Fiscaiz [Ent. Residentes que ndo exercem &
Aneso E - IRC - Elem. Contab e Fizcais [Ent. ndo residentes sem estabelecim
Anero F - Beneficios Fiscaiz
Aneqn G - Regimes E speciaiz

Periodo de Tributagdo de

22010 -

Substituicio

Data de submissdo

Com base nas notaz
MODELD

p AnesoH - IRC - Operagies com ndo Residentes
Fémulas para ano N-1 Anexo | - IRS - Elementos Contabilisticos e Fiscais #1
Anewo L - 1YW - Elementos Contabilisticos e Fiscais
Lineso b - [ - Dperagtes Realizadas em Ezpago Diferente da Sede #1
Anewa M - W - Dperagies Realizadas em Espagao Diferente da Sede #2
Aneso M - [V - Regimes Especiaiz
Aineso O - Mapa Recapitulativo Clientes
Anera P - Mapa Recapitulativo Fornecedores
Aneso - |5 - Elementos Contabilisticos & Fiscais Q01=5im
Apewa [ - 15 - Elementos Cantabilisticos e Fizcais Q01=MN3a
Anexa R - IE - Informagio Empreszarial Simplificada/E stabelecimentos
Lnewo A - [E - Informagdo Empresarial SimplificadasE stabelecimentos SHC

=
g!
& =

<

Com base na versdo

I

Uzar o grupo de farmulas:

w | Criar

RS R

Criar ][ Yersles ][ Sair ]
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% Na omissao da defini¢do do tipo de empresa este parametro assume o valor : O - Normal

Distingao de ficheiros de configuracao de formulas

Os ficheiros de configuracdo das férmulas Sage estéo relacionados com o tipo de empresa. Para este efeito,
ha um ficheiro de férmulas base que contém a configuracdo geral para do IES, e existe varios ficheiros de
férmulas configurados especificamente para os varios tipos de empresa.

O utilizador, tal como ja acontecia em vers@es anteriores, € livre de alterar as formulas sugeridas de base.

% As formulas dos mapas de Alteracoes de Capital Proprio e de Fluxos de Caixas (Anexo A) sdo
exclusivamente preenchidas para empresa do tipo O — Normal.

Formulas especificas para Gestao de Activos e para Gestao de Pessoal

O Anexo A incluiu campos com férmulas especificamente criadas para extrair valores directamente da Gestéo
de Activos, nomeadamente nos quadros:

05071 -A
05072 - A
05081 - A
05082 - A
05091 - A

0510-A

0510-A

Relativamente as formulas especificas de Gestao de Pessoal, o quadro 05291-A e 05301A inclui formulas que
devolvem automaticamente o numero médio de pessoas ao servico e 0 respectivo nimero de horas
trabalhadas com base nos processamentos mensais.

Anexos sugeridos para Microentidades

De acordo com o referido no artigo 3.° da Lei n.° 35/2010 de 2 de Setembro as microentidades ficam
dispensadas da entrega dos anexos L, M e Q da informac&o empresarial simplificada (IES).
Consequentemente, e como medida de simplificacdo, o configurador de modelos Sage inibe a possibilidade
de criar os anexos L, M e Q para as empresas definidas como 2-Microentidades.

Iim IES - Declaragdo Anual - Micro Empresa [‘S_<|

Modelosdtneros

Periodo de Tributagdo de Dec Anual - Folha d

EEEEIIET Anexo b - IRC - Infolma;:fo empresar!al s!mpl!f!cadaa’elementos

W Anexo b - IRC - Informagdo emprezarnial simplificada/SHC

Anexo A1 - IRC - Infarmagio emprezanial simplificada [Contas Conzolidadas)

Data de submiss3o Anexo [ - IRC - Elem. Contab. & Fisc@is [Ent. Iieside.ntes que nEo exercen'! z
Anexo E - IRC - Elem. Contab e Fiscaiz (Ent. ndo residentes sem estabelecim

Com base nas hotas Anexo F - Beneficios Fiscais
MODELD w | Anexo G - Regimes Especiais

Anexo H - IRC - Operagiies com ndo Aesidentes

Anexo | - IRS - Elementas Contabilisticos e Fizcais #1

Anexo M - I8 - Regimes Especiaiz

Anexo O - Mapa Recapitulativo Clientes

Anexo P - Mapa Recapitulativo Fomecedores

Anexo R - IE - Informagio Empresarial SimplificadasE stabelecimentos

v Anexo R - IE - Informagio Empresarial SimplifizadarE stabelecinnentos SHC

Férmulas para ano M-1

Com base na versio _

<<

Uzar o grupo de férmulas:

w Criar
[ Lriar H Wersties ” Sair ]

IES para anos 2009 e inferiores

No caso de as empresas necessitarem de criar uma declaracdo IES para um ano inferior ou igual a 2009, esta
ndo podera ser apresentada com a mesma declaragdo do IES de 2010.
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Nestes contornos, foi criado anexos distintos para anos inferiores e iguais a 2009 e para versdes iguais e
superiores a 2010: Anexo A e Anexo R

O facto de existirem anexos A e R repetidos, ao nivel do configurador esta situacao é tratada como se na
pratica existissem 4 anexos distintos:

Anexo A SNC

Anexo A POC
Anexo R SNC
Anexo R POC

% Com base no periodo de tributacgao seleccionado, o configurador deve apresentar os Anexos A e Anexo R em
formato POC ou SNC, conforme se trate de um periodo 2009 (ou inferior) ou de 2010 (ou superior),
respectivamente.

Leitura dos Saldos do Ano N-1

Para que sejam devolvidos valores nos campos da DA-IES referentes ao ano anterior é necessario activar a
opcédo « Férmulas para Ano N-1 » no momento em que cria uma nova DA-IES

Iim IES - Declaragao Anual fgl

Modeloz/dneros
Decl 30 Anual - Folha de to
w  Anewo d - IR - Informacdo emprezanial simplificadalelementas
Anexo A1 - 1RC - Infomagdo emprezanal simplificada [Contas Consolidadas)
Arewa D - IRC - Elem. Contab. e Fiscais [Ent. Residentes que ndo exercen 2
Anexo E - IRC - Elem. Contab e Fiscaiz ([Ent. ndo residentes zem estabelecim
Anera F - Beneficios Fiscais
Anexo G - Regimes Especiais
Anexo H - IRC - Operagdes com nao Residentes
Anexo | - RS - Elementos Contabilisticos e Fiscais #§1
" Bnewo L - VA - Elementos Contabilisticos e Fiscais
Anexo b - Ve - Operacies Realizadas em Espago Diferente da Sede 1
Anewo M - WA - Operagdes Realizadaz em Espago Diferente da Sede #2
Arexa M - WA - Regimes Especiaiz
Anexo O - Mapa Recapitulativo Clientes
Arera P - Mapa Recapitulativo Formecedores
Usar o grupa de famulas: Anexo O - 15 - Elementos Contabilisticos e Fiscais QO7=S5im
Anewn O - 15 - Elementos Contabilizticos e Fiscais Q01 =N&o
Arexo R - 1E - Informagdo Emprezanial Simplificada/E stabelecimentos

Perioda de Tributagdo de

0012008 & | & [3112:2008 |
Substituican
Data de submissao

Com baze naz notas
MODELD

=
g!
B |®|=

Firmulas para atio M-1

Com baze na vers&o

I

<<

| w | Criar

<<

[ Criar ][ Versfes ][

I
o,

A nomenclatura usada nas formulas para o ano N-1 é estruturada da seguinte forma: PAAnolnicioTributacao[-
1]. Por exemplo, a formula SaldoAteReg[61,PAAnolnicioTributacao[-1]] vai devolver o saldo da conta 61 até
as regularizacdes do exercicio N-1.

Notas Texto do Anexo ao Balanco e a Demonstracao de Resultados do

Anexo A da DA-IES

Nos pedidos da criagdo da DA-IES € solicitada entre a ja conhecida a seguinte informacéo : < Com base nas
notas>. A combo correspondente a este pedido sugere automaticamente um <Modelo>.

Neste modelo consta informacdo pré-configurada na SAGE Portugal que vai permitir ao utilizador o
preenchimento mais célere das notas texto do ABDR. Mas este modelo servird apenas como base uma vez
que o utilizador poderéa configurar os seus préprios modelos.

Vejamos como tudo isto se procede.

1° Edite a DA-IES criada e posicione o cursor numa nota de texto
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im Configurador de Modelos

By ) b= & &2 & ; 1 [S] ©

Sair edigdo | Formulas Propriedades Campos ass. Recalcular  Automdatico | Imprimir  Justificativos  Imp, Formulas | Inseric Pag. Eliminar Pag, | Grawar Conf, Gravar | Ajuda

Modelos n IES - Declaracdo Anual, Yersdo A
Demonstragio dog Resultados por naturezas rBaIan;:D - Activo rBaIan;:D - Activo [Cont.] rBaIan;:D - Capital Proprio e Passi\y)/g% ABDR-Notas1a8 r.z ar
“igualizar modelos A
[H| ANEXO AOBALANGO EADEMONSTRAGCAO DOS RESULTADOS =
do Exercicia | 2008 v —

0501 | NOTA 1- DERROGAGOES AO POC

= IES - Declaragio Anual

Declaragio Anual - Folha 0502| NOTA 2 - CONTEUDOS NAO COMPARAVEIS COM OS DO EXERCICIO ANTERIOR
+- o Anexod - IRC - Informag
Ainewn |- WA - Flementns

2° Aceda ao bhotdo Férmulas da Barra de Ferramentas do Configurador de Modelos. Nestes casos nao sera
aberta uma férmula contabilistica, mas sim a lista das varias notas do ABDR (note que todas as notas séo
susceptiveis de insercéo de texto)

£

Sair

&l El =

Gravar Gravar Conf, Wisualiear Foroolos

[001] Derrog
[002] Comparabiidade do Bal:
[D03] Critérias Valorimétricos

[ [004] CotagBes Utlizadas na [

| [005] Efeito da Utiizag3o de C
[D0B] Afectagies de Impostos
[007] Nimera Médio de Pessc
[008] Maovimentos no Imabilizs
[009] Trespasses
[010] Movimentos no Activa Ir
[011] Custos Capitalizados Re
[012] Diplomas Legais Aplicay
[013] Efeito das Reavaliaglies
[014] Imobilizages Corpéreas
[015] Bens Utiizados em Regi

[016] Informagio Aelativa a E
IO 71T fhu e Wl i i

32 Para transpor o texto para a nota necessita de colocar a nota visivel. Para tal € necessario um double
cligue no item da nota ou com o botéo do lado direito do rato seleccionar a opgéo « visivel >

E Notas IES

E B 2 £

Gravar Gravar Conf, Visualizar Formulas | Sair

| Motas

FTENTy

g z digfles
[ [002] Comparabiidade do
'x} [003] Critérios VW alorimétric
[ [004] Cotagies Utiizadas
}4 [005] Efeito da Utilizag3o «

Az demonstragBies financeiras do exercicio foram preparadas, em todos oz seus aspectos materiaiz, em conformidade com as disposiciies do POC.

42 Ajuste o texto sugerido a sua medida. Para tal deve premir o botdo « Visualizar > e de seguida ajustar o
texto.

52 Para gravar a informacéo e transpb-la para a DA-IES basta premir o botdo Gravar. No entanto, caso
pretenda que as alteracdes efectuadas sejam sugeridas para uma proxima declaragdo é necessario utilizar a
opcéo Gravar Conf.

Quando grava a configuracdo €é criado um ficheiro de formato XML na directoria
.\Modelos\Documentos\DA\2007. A nomenclatura do ficheiro é a seguinte : NotaslES_FDI.XML em que o FDI
corresponde a sigla da empresa com o qual foi gerado.

6° Para utilizar as notas texto modificadas deve seleccionar o respectivo ficheiro XML na combo « Com base
nas notas>
Note gque na combo apenas visualiza a sigla da empresa :
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im IES - Declaragao Anual El

odelos/dneros
Periodo de Tributagdo de nual - Folha de

" Anexo b - [RC - Informagio empresanal simplificadalelementos
Anexo A1 - IRC - Informagao emprezanal zimplificada [Contas Consolidadas)

0-1-2008 & | 2 |3112:2008 |

Substituic:Eo MHan w Arera D - IRC - Elern. Contab. e Fiscais [Ent. Residentes que ndo exercen 2

Data de submizs3o ArexoE - IRC - Elnlam. C.ontfab & Fizzaiz ([Ent. ndo rezsidentes zem estabelacim
Anewn F - Beneficios Fizcais

Com base nas notas Anexo G - Regimes Ezpeciaiz

|MDDELD v | &pexo H - IRC - Operaciies com ndo Residentes
&nexo | - IRS - Elementos Contabilisticos e Fiscais #1

W Anewo L - 1A - Elementos Contabilisticos e Fiscais

FDISEL Anexo M - IV - Operaces Realizadas em Espago Diferente da Sede #1

Com baze na versao Arera M - W - Operacdes Realizadas: em Ezpago Diferente da Sede #2

Anexo M - Y4 - Regimes Especiaiz

"  Anewo O - Mapa Recapitulativo Clientes
"  Anexo P - Mapa Becapitulativo Formecedones
Uzar o grupa de famulas: Ao B - 15 - Elementos Contabilisticos e Fiscais 001=Sim
| w | Criar v Anewo - 15 - Elementos Contabilizsticos e Fiscais Q01=M30
"  Anewo R - IE - Infarmagdo Emprezarnial SimplificadalE stabelecimentos

’ Criar H Versfes ” Sair ]

No entanto pode optar por inserir texto directamente nos campos da DA-IES:

Comentario:  Para operagties com paises da U E. foram utiizadas &= taxas de converséo irevogaveis fixadas em relagéo ao euro.

Mapa calculo auxiliar das Tributagoes Autonomas

E disponibilizado na preparacdo do Modelo 22, um novo mapa auxiliar que permite o calculo automatico das
Tributagcdes Auténomas.

Pretende-se com esta nova funcionalidade criar, em preparacdo para o Modelo 22 - Quadro 10 - Campo
365, condi¢cbes para pré - preencher um mapa cujo modelo se apresenta:

303



Linha 50 — Manual de Contabilidade

01 APURAMENTO DAS TRIBUTAGOES AUTONOMAS (Modelo 22 - Quadro 10 - Campo 365)
sujeitas a pto com viaturas... Valor Base % Tributagdo
Despesas nido documentadas - At 81°%, n°1 en 2 101
Despesas de representagao - At 81° n°3 a) e n 7 M.22-11.414 102
Ajudas de custo - At 81°, n %9 M.22-11.415 103
Despesas cf residentes fora de Portugal — Art 81°, n.°8 104
Lucros dstribuidos a sujeitos passivos que beneficiam de isencdo — Art 81°, n *11 105
Encargos com viaturas ligeiras, motos ou molociclos ~Art 81° -3 ¢ 4 | vaorBase | % | Tributacao

Encargos ¢/ viaturas ligeiras de passageiros ou mistas, motos e motociclos
~Art. 81°, n.°3 a)

Combustiveis 106
Seguros 107
Portagens e aparcamentos 108
Conservacdo e reparaghes 109
Imposto Unico de Circulacso 110
Rendas ou Alugueres m
Reintegragdes 12
Honoranos (processo acidente viat ligeira passageiros) 13
Despesas Tribunal (idem,idem) 14
Juros (Leasing, ALD) 15

16

17
Total Art. 81, n.°3 a) M.22-11.412 18
Encargos cf viaturas ligeiras de iros ou mistas i CO inferior a
120g/h (gasolina) ou 90g/h (gaséleo) - Art. 81, n°3 b)
Combustiveis 19
Seguros 120
Portagens e aparcamentos 121
Conservagdo e reparacbes 122
Imposto Unico de Circulagio 123
Rendas ou Alugueres 124
Reintegracdes 125
Honoranos (precesso acidente viat ligeira passageiros) 126
Despesas Tribunal (idem,idem) 127
Juros (Leasing, ALD) 128

129

130
Total Art. 81, n.%3 b) | m2211.420 131 [
Encargos ¢l viaturas ligeiras de passageiros ou mistas c/custo aquisi¢io > 40,000€
© a empresa teve prejuizo nos Gltimos 2 anos - Art. 81, n*4
Combustiveis 132
Seguros 133
Portagens e aparcamentos 134
Conservacio e reparaches 135
Imposto Unico de Circulacio 136
Rendas ou Alugueres 137
Reintegragdes 138
Honoranos (processo acidente viat ligeira passageiros) 139
Despesas Tribunal (idem idem) 140
Juros (Leasing, ALD) 141

142

143
Total Art. 81, n.*4 M.22-11.413 144 ]
TOTAL DA TRIBUTAGAO AUTONOMA (Para Modelo 22 - Quadro 10 - Campo 365) [ s |
Nota: Nos termos do n ° 10°, do artigo 81°, do CIRC, APENAS as Despesas ndo documentadas estao
sujeitas a Tributagdo Auténoma, quando o sujeito passivo estiver no regime de

Apuram-se os valores para a coluna “Valor Base” (através de férmulas que se indicam a seguir) sendo
depois disso apurado o valor da “Tributac&o” por aplicagdo da respectiva “%”.

Os Valores Base irdo para os campos do quando 11, do modelo 22, indicados no mapa.

Por sua vez o valor apurado na ultima linha do mapa constitui o total da tributacdo auténoma que ira
ao campo 365, do quadro 10.

Desta forma, em conjunto com o valor das tributagdes autbnomas sobre as despesas ndo documentadas, é
resolvido um problema, tantas vezes sentido, de recusa, em fase de submissdo electronica, da declaracdo
Modelo 22, por estarem erradas as tributagdes autonomas.

Principais vantagens em incluir o mapa das Tributagdes Auténomas na preparacao do Modelo 22:
[0 Facilitar o calculo das tributagdes autbnomas
[0 Preenchimento automatico de varios campos do Modelo 22 a partir deste mapa
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[0 Minimizar erros de preenchimento (validacao) do Modelo 22
Sinopse da legislacdao associada as Tributacoes Autéonomas

O campo 365, do quadro 10, da declaracdo Modelo 22, do IRC, destina-se a ser preenchido com o valor das
tributacdes auténomas, apuradas segundo o estipulado no artigo 81.°, do CIRC, que foi alterado nos termos
da Lei n.° 64/2008, de 5 de Dezembro.

E preliminarmente oportuno diferenciar sucintamente as “despesas ndo documentadas” dos “encargos néo
devidamente documentados”. As primeiras ndo sio justificadas por um documento comprovativo. No
entanto, a sua contabilizacdo pode ser materializada por uma nota interna, assinada por um administrador ou
gerente da empresa pagadora. Por outro lado, sdo “encargos ndo devidamente documentados” os que, nos
termos legais, ndo se encontram devidamente formalizados ou descritos. Por exemplo: ndo séo aceites pela
administracdo fiscal os documentos que apenas referenciem "servicos prestados" sem os discriminar e os
quantificar.

Assim, o valor das “Despesas ndo documentadas”, que nos termos do artigo 23.°, do CIRC, devem ser
mencionados no campo 214, do quadro 07, da Declaracdo Modelo 22, estdo também sujeitas a uma
tributagdo autonoma de 50%, no caso de sujeitos passivos de IRC que exercam a titulo principal actividades
de natureza comercial, industrial ou agricola.

A tributac@o auténoma serd de 70% nos casos em que tais despesas sejam efectuadas por sujeitos passivos
de IRC, total ou parcialmente isentos, ou que ndo exercam a titulo principal actividades de natureza comercial,
industrial ou agricola, sendo ainda de 40% a taxa aplicavel as Cooperativas (n° 4 do artigo 7° da Lei n® 85/98,
de 16 de Dezembro — Estatuto Fiscal Cooperativo).

Sao também tributados autonomamente, a taxa de 10% (taxa alterada pela Lei 64/2008), os encargos
dedutiveis relativos a despesas de representagdo, que se encontram devidamente explicitadas n.° 7, do
artigo 81.°, do CIRC.

Sao ainda tributados autonomamente, a taxa de 5%, os encargos dedutiveis relativos a despesas com
ajudas de custo e com compensacdao pela deslocagdo em viatura prépria do trabalhador, ao servigo da
entidade patronal, nao facturadas a clientes.

Os encargos relacionados com viaturas ligeiras de passageiros ou mistas, motos e motociclos, estao
sujeitos a tributacdo autébnoma de 10% (taxa alterada pela Lei 64/2008).

Por esta mesma Lei foi criada uma nova taxa de 5% a incidir sobre “ ... viaturas ligeiras de passageiros
ou mistas cujos niveis homologados de CO2 sejam inferiores a 120 gr/lkm, no caso de serem movidas a
gasolina, e inferiores a 90 gr/km, no caso de serem movidas a gaséleo, desde que, em ambos 0S casos,
tenha sido emitido certificado de conformidade.”

Nos termos do n.° 5, do artigo 81.°, esses encargos sdo, nomeadamente, as reintegracdes, rendas ou
alugueres, seguros, despesas com manutengdo e conservacdo, combustiveis e impostos incidentes sobre a
sua posse ou utilizacéo.

Podem, portanto, ser outros encargos, tais como, Portagens e aparcamentos, Honorarios de Advogados
relacionadas com acidentes de viaturas ligeiras, Despesas de Tribunais (idem) ou Juros de leasing, etc., etc.

Sao também tributados autonomamente, a taxa de 20% (taxa alterada pela Lei 64/2008), os encargos
dedutiveis relativos a viaturas ligeiras de passageiros ou mistas, cujo custo de aquisicao seja superior a
€ 40 000, quando suportados pelos sujeitos passivos que apresentem prejuizos fiscais nos dois exercicios
anteriores aquele a que os referidos encargos digam respeito, conforme n° 4 do artigo 81° do CIRC.

Excluem-se do disposto no n.° 3 os encargos relacionados com viaturas ligeiras de passageiros, motos e
motociclos, afectos a exploracao do servigo publico de transportes, destinados a serem alugados no exercicio
da actividade normal do sujeito passivo.

Relativamente aos sujeitos passivos que se encontram no regime simplificado de tributacdo, s6 pagam
tributacdo autbnoma sobre despesas ndo documentadas.
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Por Gltimo e em relacdo as Reintegracdes, tratando-se de viaturas ligeiras de passageiros ou mistas a
Tributagdo autbnoma apenas incide sobre o valor que é custo fiscal do exercicio.

Nos termos do artigo 33.°, n.° 1, alinea €), do CIRC:

“1- N&o séo aceites como custos:

e) As reintegrac8es das viaturas ligeiras de passageiros ou mistas, na parte correspondente ao valor de
aquisicdo ou de reavaliacdo excedente a 6.000.000$00

(29.927,87 €), ....”

Se, por exemplo, no activo da empresa constar uma viatura ligeira de passageiros adquirida por 40.000,00 € a
tributacdo autbnoma so incidira sobre 29.927,87 €.

Assim: 25% (reintegracdo) s/ 29.927,87 € = 7.481,97 €.

Neste caso o valor - base que iria ao mapa das tributagdes autbnomas era de 7.481,97 €, ja que o excedente
ja havia ido ao quadro 07, campo 207, do Modelo 22 - IRC, por for¢ca do citado artigo 33.2, n.° 1.

Preparacao do Modelo 22 com recurso ao Mapa Auxiliar das Tributacoes
Auténomas

Para que o valor das Tributagbes Autbnomas seja apurado automaticamente deve seleccionar o mapa
especial “Calculo auxiliar da Tributagdes Autbnomas” .

Iim IRC - Modelo 22

Periodo de Tributagio de o ) o de Rendimentos

m_" a [0 v Anexo & - Demama

Anexo B - Regime Simplificado
Substituigo (WED] w E—Fregitiesdutdrn

[ata de submizsdo w <

Calculo auxiiar da Tributacties Autdnomaz

Com base na versio w

Reqime de tributagio

|G eral v

Fiegities autdnomas P

Uszar o grupo de formulas:

—

[ Lriar ][ Wersties ][ Sair ]

As formulas definidas por sugestéo séo:

[0 Despesas ndao documentadas: SaldoAteReg[6531]

[0 Despesas de representacdo: SaldoAteReg[62221]

[0 Ajudas de custo e compensacéao deslocacédo em viatura prépria:
SaldoAteReg[62227132+62227232+64182+642242+622271332+622272332+641832+6422432]

Despesas com viaturas ligeiras de passageiros ou mistas, motos e motociclos -Art.° 81.°, n.° 3, alinea a):

Combustiveis: SaldoAteReg[622121]

Seguros: SaldoAteReg[622231]

Portagens e aparcamentos: SaldoAteReg[6222731]
Conservacéo e reparacgfes: SaldoAteReg[622321]
Imposto Unico de circulagao: SaldoAteReg[63141]
Rendas ou alugueres: SaldoAteReg[62219111]
Honorarios: SaldoAteReg[622292]

Despesas Tribunal: SaldoAteReg[622312]

Juros: SaldoAteReg[68181]

OoOoooOoOoood
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Despesas com viaturas ligeiras de passageiros - Art.° 81.°, n.° 1, alinea b):

Combustiveis: SaldoAteReg[622124]

Seguros: SaldoAteReg[622237]

Portagens e aparcamentos: SaldoAteReg[6222734]
Conservacéo e reparacgdes: SaldoAteReg[622323]
Imposto Unico de circulagcao: SaldoAteReg[63143]
Rendas ou alugueres: SaldoAteReg[6221941]
Honorarios: SaldoAteReg[622293]

Despesas Tribunal: SaldoAteReg[622313]

Juros: SaldoAteReg[68182]

ooOooooood

%L Quanto aos encargos com viaturas ligeiras de passageiros ligeiras ou mistas cujo custo de aquisicdo seja
superior a 40.000 euros em empresas que tenham obtido prejuizo fiscal nos 2 exercicios anteriores, ndo
se apresentam férmulas, dada a pouca expressao destas empresas no Modelo 22.

% No regime simplificado apenas as despesas ndao documentadas estao sujeitas a Tributacdo Auténoma.

& Despesas ndo documentadas: estdo sujeitas a uma tributacdo auténoma de 50%, no caso de sujeitos
passivos de IRC que exercam a titulo principal actividades de natureza comercial, industrial ou agricola.
A tributacdo auténoma sera de 70% nos casos em que tais despesas sejam efectuadas por sujeitos
passivos de IRC, total ou parcialmente isentos, ou que nao exercam a titulo principal actividades de
natureza comercial, industrial ou agricola, sendo ainda de 40% a taxa aplicavel as Cooperativas (n° 4 do
artigo 7° da Lei n°® 85/98, de 16 de Dezembro — Estatuto Fiscal Cooperativo).
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Webservice

Aspectos preliminares

Definicao de Web Service

Web Service é uma solucdo utilizada na comunicacdo entre aplicacdes diferentes, garantindo a sua
compatibilidade, mesmo quando desenvolvidas em plataformas diferentes.

Esta tecnologia permite as aplicacdes enviar e receber dados num formato standard (normalmente xml). Esta
comunicacao decorre de forma dinamica e sem intervencdo humana tornando-a particularmente segura.

Definicao do Webservice Sage - DGITA

Os Webservices (WS) representam uma nova ferramenta idealizada pela DGCI e pela DGITA para facilitar
aos Técnicos Oficiais de Contas o envio simultdneo de um grande nimero de declaragdes fiscais, bem como
permitir-lhes gerir automaticamente declaracdes pendentes sem sairem dos seus programas de contabilidade.
Este sistema de envio através de submisséo directa pode ser realizado a partir de qualquer software que
implemente este Webservice, necessitando no entanto de obter um certificado de autorizagédo da DGITA.

O software Sage cumpre todos o0s rigorosos requisitos de seguranca e fiabilidade exigidos pela DGITA,
validados através de um contrato de adesao celebrado entre a Sage Portugal e a DGITA. Por esta razdo o
software Sage além de techicamente apto também esta legalmente autorizado para enviar declarag@es fiscais
directamente das suas aplicagdes.

Vantagens do WS Sage

O sistema de submiss@o de declaracdes fiscais actual, ou seja, a submissédo pelo sitio das declaracdes
electrénicas esta concebido para permitir a entrega de informacéo via:

[0 Online — Entrega através de um formulario Web (applet) nas Declaracdes Electrénicas.

[0 Upload — Entrega através do upload de um ficheiro previamente gravado na aplicagéo
offline

O Offline — Entrega através de submisséo directa a partir da aplicacdo que permite
preencher a declaracdo sem estar ligado a Internet

Neste processo sa0 necessarios seis passos para concretizar a submissao, para cada uma das declaragdes:

1-Preparar informacé&o nas aplicacbes SAGE

2-Gravar ficheiro em disco

3-Entrar na aplicagédo da DGITA

4-Pesquisar ficheiro gravado

5-Validagdo da declaracdo através da aplicacdo validagao off-line
6- Submissédo da declaracao electrénica a DGITA

Sendo estas rotinas, nos casos dos gabinetes de contabilidade, multiplicadas pelas n empresas a cargo do
TOC.

A Sage Portugal ao integrar o WS nas aplicacdes de contabilidade oferece aos seus utilizadores as seguintes
principais vantagens:
[0 Processo de preparacao, envio e consulta de submissdo das declaracées sem sair da
aplicacdo Sage;
OO0 Possibilidade de submisséo diferida e em lote (varias declara¢des em simultaneo);
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Acesso as regras de validacéo no servidor da DGCI com resposta imediata na interface
Sage (sem intermédio de aplicagGes de validacao off-line);
Diminuir acentuadamente as tarefas e o tempo necessario para envio das declaracdes

fiscais.

Esta inovagdo resume aqueles seis passos em dois:

1-Preparar informacé&o nas aplicacbes SAGE
2-Submissao / Validagéo da declaragéo através do WS.

Software SAGE

l Submeter Declaracéo.

Declarac¢des Electronicas

~N

it afifieo e

Em resumo as vantagens do WS séo:

Ooooooano

Possibilidade de submisséio diferida e em “lote”;

Processo automético sem intervencao do utilizador;
Regras de valida¢do no Servidor DGCI com feedback imediato;
Eliminacdo da necessidade de sucessivos downloads;

Rapidez de todo o processo;

Utilizacdo do mesmo interface para todo o processo de preparacao e envio.

Submeter declaracoes

Actualmente a DGITA permite a submissédo via WS da IES/DA e do Modelo 22. A Sage desenvolveu a
submisséo destas declaracdes através do WS mantendo naturalmente o método de submisséo tradicional

(gerar ficheiro de suporte magnético, validar e submeter).

A submissédo das declara¢cbes via WS esta disponivel em duas opc¢des distintas: opcdo de submissdo dentro
do Configurador de Modelos e op¢do de submissédo através de um assistente (wizard) designado por

“Submissao Declaragbes”.

A submissao através do Configurador de Modelos Sage ¢€ ideal para as empresas cujo TOC nado tem Plenos
Poderes. Por outro lado, a submissao via opgao “Submisséo Declara¢des” é ideal para as empresas cujo TOC
tem Plenos Poderes, tendo em conta a possibilidade de enviar varias declaragdes em simultaneo (envio em

lote).
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Submissao via Configurador de Modelos

Procedimentos para submeter declarag6es através do Configurador de Modelos Sage:
1 — Aceda ao Configurador de Modelos Sage: prepare a declaracao;

)]
2 — Cligue o novo botdo *¥#r  para validar os dados, corrigir eventuais erros e gravar a informacao.

. &) o . e
3 — Cligue o novo botao submeter para submeter a declaracdo e imprimir os dados com a identificacdo da
declaracdo submetida com sucesso.

Surge uma janela que divulga a licenga de utilizacdo do “servico web DGITA” e identifica o actual TOC da
empresa (e o Sujeito Passivo quando o TOC ndo tem Plenos Poderes).

P B B @ At & » | @ @ 4
Criar Edtar Gravar Anexos Eliminar  Propriedades Formulas | Imprimiv Exportar| | Submeter | Validar Suporle Magnético  Instrugies  Sair

i Modelos 2 | IRC - Modelo 22, Versdo A
Identificap3n | Apuramento do Lucro Trbutével | Regimes de Taxa / ApLramenta da M ateria Colectavel | Calouln do Imposta

“igualizar modelos

01 PERIODO DE TRIBUTAGAO EXERCICIO

1 2 ~me
‘DE 2008 01 01 . 200912 31 2 0 0|9 .’ IRC

roEstade | Todss 5

doExercicio 2009 v financaS%

- y 02| AREA DA SEDE, DIRECCAO EFECTIVA OU ESTAB. ESTAVEL
= IRC - Madelo 22 = e . 22
5@ VerstoA % Submeter Declaragzio a DGITA =
Modelo 22 Declarago ¢ | || Valida e submete imedialemente. Caso sejam encontiados et sta-0s. Ests opg@o implica aceiler os termos da cenga

1 descria a segui. Wer mais sobre esta opggo. i

H A empresa actual ndo tem um T.0.C. com plenos poderes

NIF Empresa 539933399 Senha FISCAL (NIF)

HETETE)]
NIFTOLC 299393333 Senha

Licenca de utilizago de servicos web para entrega de declaragies de =~
imposto e som
ento asievel
Este dacumento descreve os teimas em que a Direcgao Geral de Impostes. doravante designada par DGCI. na
lqualidade de servico adminishiador dos mpostas sabre o rendimento, o pafiménia e o consumo e a Direcg3oGeral
de Infamética e Apin aas Servicos Trbutaros & Adusnsiios. doravante designads por DEITA, na qualidae de
servigo de apoia da DGLI no dominio dos sistemas  tecrologias de informag 3o, fomecerde, aos suilos passivos &
L} lrespeciivos representantes, servigos web invacados = patt de saftware comercial para enirega de declaragies de

imposto por via electiénica, Transparerea
fiscal

[E indispensavel que aceite os termos desta licenca. Caso discorde. ndo utilize esta 7 |
funcionalidade:

1. O fomecimenta dos servisns web para entiega das declarasfies de imposta & efectuado a titul gratito, uagges etencs no

2 Padera uliizar os serviges mencionados o nimera anterior desds que expressamente aceile as w77

condigfies de acesso e uizag 5o fizadss no preserte corliato. @
3. O servios web estdn exchusivamente dispaniveis para cumprimento das obigagtes fiscais, sendo a

4 utizaEa para oulios fins expressaments proibida
€ da responsabilidade do susita passiva & achvidade desenvohvid com os respectivos cédigos de
acessa, pessos € intransmiss veis, pata Ullizag3o dos servigos web, assim camo para tratamento &
GB350 o2 g obida 3429 daquses G

b

. e
P
g i e
— . T e st
ous [ ]| L]
: pryere—— [ e

Digite a(s) senha(s) de identificacdo e Valide os dados e/ou Submeta a declaracdo para o servidor da DGITA
através do botao “Validar” e/ou “Validar e Submeter”.

No caso de existirem erros de validacdo durante o processo de Submissédo / Validacdo do Webservice sdo
listados na propria aplicagdo. Deve corrigir 0os erros e voltar a submeter a declaragdo pelo servico até
conseguir 0 envio com éxito.

Estas duas opg¢bes séo rigorosamente equivalentes as duas opg¢des do validador Off-Line: Validar e a

Submeter:
B — : ’ (™

Mowo abrir Gravar  Imprimir Walidar | Submeter Ajuda no preenchimento

No entanto, a fungéo de validacdo do Webservice Sage estd permanentemente actualizada porque é parte
integrante do servico Webservice da DGITA, o que torna dispensavel efectuar o sistematico download das
diversas aplicacbes de validacdo off-line da DGITA. Simultaneamente a submissdo das declaracdes séo
realizadas numa sessao segura para garantir a confidencialidade dos seus dados.
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& Saiba ainda que s6 sao depositadas no servidor central da DGITA as declaragdes submetidas com zero
erros de validacao.

No final da submissao surge o relatério. Se a declaracao foi enviada sem erros entdo o relatério disponibiliza
um relatério de sucesso.

% Relatério de submissdo para a DGITA F

Sucesso

IES / Declaragao Anual

Empresa - 301
Declaragdo 32828 de 2007-07-04 11:48:35 relativa ao ano de 2006

Contribuinte nif com NIF: 505097575
Contribuinte nifTOC com NIF: 214166566

Caso sejam encontrados erros disponibiliza a lista dos erros que impedem a submisséo:

‘%.Relatérin de submiss&o para a DGITA

Relatorio de Alertas/Erros

IES / Declaragao Anual

Empresa - 301
Declaracdo 022006AY7 de 2007-07-04 relativa ao ano de 2006

00 - Erro de validagdo. Corrigir a declaragao e voltar a submeter.
Erros

NO Anexe Quadro Descrigho
1 Anexof Quadre 5 Caunpa 41425_3 com valor difivente do indicads no campeo 40417

Nestes casos deve corrigir os erros encontrados e repetir a submisséo até ter éxito.
“Submissao Declaragoes” via Assistente (Wizard)

Embora a submisséo via assistente de envio seja idealizada para submeter n declaracbes em simultaneo,
com especial enfoque para as empresas que tém um TOC comum e com Plenos Poderes, pode também ser
usada para o envio singular de declaragdes.

CondicOes necessarias para realizar uma submissao de declaragées em
simultaneo (em lote)

A condi¢éo primordial para submeter n declara¢cdes em simultaneo (de diferentes empresas mas todas do
mesmo tipo modelo e exercicio) é a de terem sido criadas por um TOC com Plenos Poderes comum as varias
empresas.

Nestes casos, para submeter as varias declaracdes em simultaneo é suficiente:

Arrancar com a aplicacdo Sage;
Gerar o ficheiro de suporte magnético da declaracdo nas véarias empresas (0 estado da declaragdo passa a
“Para Submissao”;
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Substituicio Mo
Data de Submissdo 1040772007

Estado Para submizs3o

ersdo do suporte magnética Si

MUITO IMPORTANTE: as declaragdes com o estado diferente de “Para Submissdo” nunca sao incluidas para
submissao.

Entrar numa empresa cujo TOC tem Plenos Poderes;

Aceder a opgao “Submissao Declaracdes” e filtrar o tipo de modelo e exercicio;

O assistente de submissdo encarregar-se-a4 de encontrar e reunir automaticamente as declaracdes que
obedecem aquela condigdo “primordial”’, ou seja, reune para submisséo todas as declara¢gdes geradas pelo
mesmo TOC com Plenos Poderes. Para submeter as declaragcfes é necessério a digitalizagao do NIF TOC +
Senha TOC

Por outro lado, se a empresa onde vai ser concretizada a submisséo das declara¢fes fiscais ndo tem TOC
com Plenos Poderes entdo o sistema apenas permite enviar as declaracdes fiscais da empresa em uso. Para
submeter a declaragdo € pedido o NIF TOC + Senha TOC + NIF SUJEITO PASSIVO + Senha SUJEITO
PASSIVO.

As senhas de identifica¢éo solicitadas no momento da submisséo via sistema WS sdo as mesmas que indica
no envio de declaracdes via Internet.

Na Ficha da Empresa existe um campo para indicar se o0 TOC tem ou nao Plenos Poderes.
Procedimentos para submeter declaragoes em lote

1 — Aceda ao Configurador de Modelos Sage: crie e complete as declaracdes;

2 — No seu painel de bordo (dashboard) da aplicagdo tem disponivel o botdo “Submissédo Declaragbes” para
envio da declaragéo via WS;

3 — Foi aberto o0 assistente que o0 ajudara a submeter a(s) sua(s) declaragao(des):

Passo 1 de 4: Janela de introdugdo do assistente. Faculta também os termos da licenca de utilizagdo do
“servico web DGITA”.

B SUBMISSAD 5 - Passo 1 de 4 g =[5

Submissdo de declaragies ‘
Ber-vindo a0 processo de submizedo de declaragies & DGITA via‘webservice

Este assistente vai ajuda-lo a submeter as declaragties fiscais via Webservice.

Esta tecnaologia permite submeter directamente via intemet as declarages fiscais geradas na aplicagdo para a plataforma
das declaragties electrinicas ([DGITA), sem recorer a interfaces intermediarios.

0 processo de envio & realizado por dispozitivas certificados pela DGITA garantindo uma comunicagdo zequra e dindmica
entre oz doiz sistemas [Aplicagdo <= DGEITA)

Licenca de utilizag@o de servigos web para entrega de declaracfies de imposto 4]
Este documento descreve os termos em que a Direcg3o-Geral de Impostas, doravante designada por DG, na b
gualidade de servigo administrador dos impostos sobre o rendimento, o patiménio e o consumo e a Direcpdo-Geral de
Informética e Apoio aos Servigos Tributdros e Aduaneinos, doravante designada por DGITA, na qualidade de servico

de apoio da DEC] no dominio dos sistemas & tecnologias de informago, formecerdo, aos sujeitos passivos e

respectivos representantes, servigos web invocados a partir de software comercial para entrega de declaragfies de
impozto par via electrdnica.

A0 clicar em Seguinte’ esta a aceitar oz termos desta licenga.

‘ Seguinte »> H Sair |

Passo 2 de 4: E automaticamente identificado o TOC da empresa. Simultaneamente deve indicar o Exercicio
e o tipo de Declaracéo que pretende submeter.
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:: SUBMISSAD :: - Passo 2 de 4

Seleccdo de E: icio e Decl &

Indique o exercicio e o tipo de declaracdo a submeter.

=10l

o

A empresa actual nda tem um T.0.C. com plenos poderes:

Submeter zob a responzabilidade do T.0.C. com M LF. 108738881

Exercicio:
2006 -
Declaragio pretendida:
) Modela 22

@1 |ES / DeclaragBo Anual

<< Anteriar H Sequinte »» H

Sair

Passo 3 de 4: Seleccione a ou as empresas para submisséo da declaracao fiscal indicada no passo anterior.

. :: SUBMISSAD :: - Passo 3 de 4

=1ol=|

Selecgdo de declaragbes ‘
Ezcalha ofz] IES # Declarag3alBes] anualliz) do Exercicio 2008 que pretende submeter via ‘Webservice.

Seleccionar. * Todos ) Menhum
B Propriedades

Criado em 08-05-2008 16:21:18
Criada par 1
Alterado sm 08-05-2008 16:33:45
Alterado por 1
Drezcritivn
Substituicio Naa

<< Anteriar | ‘ Seguinte »> | ‘

Sair |

Pode seleccionar “Todos” ou “Nenhum” modelo da lista ou se preferir pode seleccionar manualmente com o
rato (nestes casos a marca Manual fica activa mas apenas é informativa - ndo esta acessivel).

Para evitar a seleccao multipla de declara¢des para a mesma empresa a aplicacéo alerta-o desse erro.

': Existemn empresas ndo seleccionadas por haver varias versdes do mesmo modelo,
L

x|

Para seleccionar essas empresas, terd de seleccionar uma das versties do modelo, manualmente,

Nestes casos deve seleccionar manualmente a versdo da declaracdo correcta.

[0 Vers3oC(21-06-2007 12:44:49)
Yersdo B (11-06-2007 14:07:01)

= T22 - EMPRESA DE DEMONSTRAGID, LDA. ([Empresa actual)
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Passo 4 de 4: Digite a(s) senha(s) de identificacdo e envie a declaracdo directamente para o servidor da
DGITA através do botdo “Terminar”.

3:: SUBMISSAD :: - Passo 4 de 4 - 1ol x|
Submissdo de declaragies ‘
As declaracies seleccionadas serdo submetidas & DEITA. Introduza agora a informagdo de identificacio
necessana.

Para efectivar a submizs&o com sucesso é necesséna a senha atribuida ao TOC & que o identifica perante o site das
declaragies electionicas.

Mo caso de ndo existir pleno poder do TOC & também necesséria a senha do sujelto passiva.

Tenha atengia & configuragdo do teclado [ter ou ndo Caps Lack seleccionada) no momenta do preenchimento da
zenha.

|dentificacdio do T.0.C. da empresa:
MIF: 108736881

Senha: |

|dentificagda do sujeito passiva:
MIF Suj. Passive: B02BE7583
Copfber |

[v] Abiir janela de estado

‘ << Anterior H Terminar H Sair |

Caso opte por manter a opgao “Abrir janela de estado” sera aberta uma janela que informa o utilizador do

progresso de submissdo das declaracdes seleccionadas.

9§.Progresso submiss&o DGITA...
& enviar... [0 de 1) declaragties enviadas! Ulima actualizacio a 08-05-2008 16:38:10

=121

Status | ['ata envio Sigla | Designagio

Erm espera... 05-05-2008 16:38:03 722 EMPRES4 DE DEMONSTRACED, LDA.

“Wer maiz sobre esta opcao

z

O progresso de submissdo é directamente devolvido para este ecrd, informando-o das declaracdes
submetidas com sucesso e aquelas em que foram encontradas erros.
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% Progresso submisséo DGITA... Y ] |
& enviar.. [0 de 1] declaracies enviadas! (lima actualizagio a 08-05-2008 16:38:10
Status | [rata envio | Sigla | Designagdo
ATENCAD! Declaragdn com erros. 05-05-2008 16:38:03  T22 EMPRESA DE DEMONSTRACAD, LDA,

Wer mais sobre esta opgdo... Sair

Pode sair da janela de progresso de submissdo mesmo durante o estado “Em espera” e mudar de empresa
para iniciar novo trabalho ou elaboracdo. A submissdo manter-se-a activa porque esta a cargo do servico de
envio Sage — DGITA que é autbnomo as rotinas da aplicagédo Sage.

Nestes casos, 0 “Ver Relatorio” despoleta o relatério de todas as empresas submetidas.

Procedimentos a ter nas declaracoes criadas antes da instalacao da versao
Webservice

Preliminarmente deve verificar se os dados da Ficha da Empresa estdo correctamente preenchidos (NIFs,
indicagdo de TOC com/sem Plenos Poderes, etc).

Depois para garantir total reciprocidade entre os dados da Ficha da Empresa e as propriedades da declaracéo
ja criada é necessario gerar novo ficheiro de suporte magnético, mas ndo € necessario criar nova
declaragéo.

Ao gerar o ficheiro de suporte magnético a informacao das propriedades da declaracédo sdo actualizadas.

Marme da ficheira O FDE M 200EC

Localizagdo dos ficheiros .. “Models_DEMADeclaracandnualhy 7,
Aplicagio de validagio

Endereco electrdnico DGITA http:/ fvnvey. e-financas. gov. pt

Desciitiva

oz de validagdo detectados na submizsdo via Webservice

Consulta de declaracoes submetidas

A consulta de submisséo é um assistente (wizard) que permite gerir o estado das declaracées submetidas via
WS.

Em qualquer momento pode consultar o estado de submissédo através das opg¢8es disponiveis no painel de
bordo (dashboard) da sua aplicagdo Sage: “Consulta Submissao” e “Relatério de Submissao”.

Consulta de Submissao

Deve aceder a opcao “Consulta Submissao” que despoleta o assistente (wizard) de consulta de submisséo:
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1 — No seu painel de bordo (dashboard) da aplicagéo tem disponivel o botdo “Consulta Submissao” para
consulta de declaragBes submetidas via WS;

2 — Foi aberto o assistente que o ajudara a efectuar a consulta da(s) declaracéo(des) submetidas:
Passo 1 de 3: Janela de introduc&o do assistente.
P CONSULTA :: - Passo 1 de 3 =gl x|

C Ita de declaraci h - ‘
Berm-vindo a0 processo de submissio de declaragies & DGITA via‘wWebservice

Este assistente vai ajuda-lo a consultar o estado das declaracfes fizcais submetidas via ‘Webservice.

Esta tecnalogia permite consultar directamente via Intemet o estadn das declaracties fiscaiz submetidas para a plataforma
das declaragies electrdnicas [DGITA), sem recarrer a interfaces intermedidrios.

0 processn de consulta & iealizado por dispositivos certificados pela DGITA garantindo uma comunicagdo sequia e
dindmica entre oz dois sistemas [Aplicagdo <=> DGITAL

Seguinte > | ‘ Sair

Passo 2 de 3: E automaticamente identificado o TOC da empresa. Simultaneamente deve indicar o Exercicio
e o tipo de Declaracéo que pretende consultar.

.:: CONSULTA :: - Passo 2 de 3

_ o x|
Consulta de declaraciies submetid -
Defina oz pardmetros do filo & aplicar

A empresa actual nda tem um T.0.C. com plenos poderes:

Consultar oz modeloz submetidos zob a responzabilidade do T.0.C. com M. F. 502667583

Exercicio:
2006 -
Declaragio pretendida:
) Modela 22

@1 |ES / DeclaragBo Anual

‘ << Anteriar H Sequinte »» H Sair |

Passo 3 de 3: A (ltima janela do assistente informa o estado das declara¢des enviadas.
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_loixd
C Ita de decl = hmekid. -
Yerfique o estado dofs] IES / Declaragdo[@es) anual(iz] do Exercicio 2006 submetidos via Webservice.

Todos

228 - 228 “SIMPLIFICADO-RESTAURACAD*CONTINENTE, Versio &

ACO - ACO - REGIME GERAL = SEDE: ACORES, Yersdo A
Carrigir
el relatdrio

% 032 - 032 *5IMPLIFICADO-SERYICOSCOMNTIMENTE, Yers3o &
[!]

B Propriedades -

-

As declaracdes enviadas com erros, portanto ndo aceite pela DGITA, séo facilmente identificadas com o
simbolo . Nestes casos o assistente disponibiliza dois links rapidos:

O Link “Corrigir”: abre o Configurador de Modelos e acede directamente a declaragdo com
erros;

[0 Link “Ver Relatorio”: abre o relatério de erros detectados pelo servidor da DGITA, que
justificam a nédo aceitagédo da declaracéo.

Estados de Submissao e Filtros disponiveis na consulta de submissao

Sao quatro os possiveis estados das declaragdes submetidas (opgéo “Consulta Submiss&o”):

Submetidas com erros: a declaragédo nédo foi aceite porque foram detectados erros de validacéo;
Submetidas com sucesso: a declarac¢éo foi submetida sem erros e aceite pela DGITA,
Submetidas com avisos: a declaragéo foi aceite mas foram transmitidos alguns avisos pela DGITA.

Em espera: o processo de envio ainda esta a decorrer, ou seja, a declaracdo enviada ainda ndo chegou ao
servidor DGITA,;

Estes estados podem, para mais facil consulta, serem filtrados através da ferramenta disponivel no canto
direito da dltima janela do assistente (wizard) “Consulta Submissao”.

Filtrar: :Todos v {

Submetidos com erro
Submetidos com sucesso
Submetidos com avisos
Em espera

Na lista de empresas/declaracdes disponiveis na consulta de submissdo consta as empresas ja submetidas
via WS (submetidas com ou sem sucesso e ainda em espera).

A consulta dos erros pode também ser acedidos através do Configurador de Modelos, clicando no item -]
disponivel nas propriedades da declaracao.
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Mome da ficheiro
Localizagdo dos ficheiros
Aplicacio de validagio
Endereco electrdnico DGITA

Desciritiva
Ermos de validagio detectados na submissdo via Webservice

Relatério de Servico

DWYDEMZ006C
.. “Models_DEM\Declaracandinualy 7,

http:/ Aeney e-financas. gowv. pt

O histérico de acessos ao servidor DGITA pode ser consultado através da opcéo “Relatério de Submissao”
disponivel no menu principal e/ou no painel de bordo (dashboard) da sua aplicagdo Sage.
Através deste relatério é igualmente informado das véarias submissdes (aceites ou ndo pela DGITA) ordenada

por empresa.

*f_SErvigo Sage-DGITA

Exercicio 200G -]

Relatorio do Servigo Sage-DGITA de quarta-feira, 4 de Julho de 2007

1ol x|

I;Iltimu pedido:04-07-2007 11:48:32
Ultima resposta:04-07-2007 11:48:37
Declaragdes submetidas...

Modela Empresa 1D ilizad: bmetido em... Resposta
1 1ES/Deaclaragio Anual 301 022006447 INF 03-07-2007 17:52:50 03-07-2007 17:52:53 [l
2 IES{Declaragio Anual 201 022006447 IHF 04-07-2007 11:04:06 04-07-2007 11:04:11 [P Pt vpetapreey]
3 IES/Declaracio Anual 301 02200647 INF 04-07-2007 11;30:55 04-07-2007 11:30:53 [ITaE e r ket e i
4 IES/Deaclaracio Anual 301 022006447 IHF 04-07-2007 11:45:01 04-07-2007 11:45:02 [TRAEpra gty
5 IES/Declaragio Anual 201 022006447 INF 04-07-2007 11;48:31 04-07-2007 11:48:32 Submetida com sucesso
5 IES/Daclaragie Anual 302 023006447 123 04-07-2007 11:44:31 04-07-2007 11:44:32 Submetida com sucesso

Servico e Controlador de servico Webservice Sage (Submissao em lote)

O Servico e Controlador de servico WS apenas é necessario para a submissao em lote.
A partir do momento em que clicou em “Submeter” o envio da declaragéo passa a estar cargo do servigo de
envio do Webservice Sage (“Sage.DGITAService”), que € autbnomo em relagdo a aplicacdo de contabilidade

Sage.

Desde que mantenha a ligacdo da Internet, pode sair da aplicagcdo porque o processo de envio decorrera

normalmente sem ser interrompido.

Premindo o boté@o do lado direito do rato, quando posicionado por cima do icone WS, acede aos comandos

do controlador de servigo.
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Iniciar servica
Parar servico
Localizar servico. ..

Configurar...
Ligagdo

acercade...

Sair

| B3 oo

As opcbes do controlador permitem iniciar e parar o servico Sage-DGITA, configurar os percursos, verificar o
estado da ligacéo, obter informacéo acerca do programa e sair do controlador.

Observacoes:

-3,
[0 Se parar o servigo o icone do WS fica com um “x” vermelho sobre o icone
[0 Se sair do servico, para reactiva-lo deve aceder ao atalho “Controlador de Servigo” via
botéo “Iniciar/Start” do Windows.

'E Programs

E :, Documents 3

S -

g Settings 3

g /_) Search 3 |

L4

% Q‘ Help and Support eI £ Conitroladar do Servico
g 5 Run... I

=)

=

g @ Shut Down...
IEStart

O Em gqualquer momento pode alterar os percursos definidos na instalacdo em
“Configurar”.
"-'f_ Configuragao do Servigo X

Indique a bage de dados do servieo "SAGE.DGITAWS mdb"

| .|
Confirmnar | Cancelar |

- Modelos Fiscais: percurso até a directoria onde esta localizada a pasta Modelos
- Base de Dados: localizacao da base de dados do WS cuja homenclatura é SAGE.DGITAWS.mdb

[0 A opcgao “Localizar Servigo” permite indicar um computador na rede com o componente
“servigo” instalado. Quando preenchido com ponto “.”é usado o servigo do computador
actual

[0 O utilizador do computador tem de ter permissdes para aceder a este tipo de
componentes

[0 O estado deste servigo pode ser consultado através da opgao “Ligagéo (desde que

acedido pelo computador onde esta instalado o servico)
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i) Informacdo de estado x]
(ltimo pedido: 08-05-2008 17:57:11

(llkima resposta: 05-05-2008 17:57:26

No entanto, sempre que se justifica a aplicacdo notifica automaticamente o utilizador de eventuais falhas de
comunicacao.

&  MUITO IMPORTANTE: No caso de se pretender utilizar exclusivamente a submissdo On-Line deixa de ser
necessario estar instalado (ou se instalado em execucao) e configurado o WebService Manager.

Comunicacao Webservice Sage - DGITA

O processo de submissao das declaragbes Sage — DGITA é realizado através dos seguintes procedimentos:

1- A aplicacdo SAGE faz o pedido de validagdo do conjunto de declaracdes

2- DGITA responde com Sucesso ou Erro de validagéo

3- A aplicacdo SAGE notifica 0 TOC sobre o processo de submissdo (directamente na aplicacdo) sobre o
conjunto de declaracbes enviadas com sucesso ou eventuais erros de submissao.

TOC
Aplicagao Sag‘e\ '

DGCI

No entanto, a seguranga e confidencialidade sao garantidas neste sistema de envio através de certificados
digitais entre o software Sage e o servidor DGITA. Os certificados permitem uma conexao segura HTTPS com
garantia de autenticidade para o cliente Sage.

Para submeter as declara¢des necessita de estar ligado a Internet. Caso surja uma interrup¢éo na ligacao ou
caso surjam problemas de comunicacdo com servidor da DGITA o envio é suspenso mas ndo é cessado.
Reactivada a ligacéo Internet ou ultrapassadas as barreiras que impediam a comunicacdo com o servidor da
DGITA é reactivado o processo de submissdo sem interven¢éo do utilizador.

O papel do controlador de servigo Sage-DGITA é fundamental. Além de notificar as falhas de comunicagéo ao
utilizador, encarrega-se também de reactivar a submissdo das mesmas logo que detecte que as condi¢des
que impediam o envio tenham sido superadas.
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Analise Financeira

Introducao

A andlise dos aspectos econdmicos e financeiros dos diferentes periodos da vida de uma empresa tem como
finalidade avaliar e interpretar a situacao patrimonial da mesma e sua evolucao.

Através dos valores patentes no Balanco e na Demonstracdo dos Resultados — as pecas por exceléncia para
se processarem analises — é possivel obter um conjunto de importantes informacfes acerca do equilibrio
financeiro e da rendibilidade das empresas.

As andlises econdmico-financeiras sdo normalmente apresentadas em relagdo a “vida” das empresas no
decurso dos ultimos 3 ou 5 anos, quer mediante a comparacgdo dos valores contabilisticos, quer através da
elaboracao de indicadores ou de racios.

A aplicacgdo “ANALISE FINANCEIRA’ foi concebida para dar resposta as necessidades das empresas no que
respeita a analise econdmico-financeira da sua situacao.

Generalidades da aplicacao

Por forca dos seus mecanismos, todos 0s mapas sao emitidos de forma totalmente automética, sendo apenas
necessério preencher alguns — muito poucos — dados que nado sao fornecidos pela contabilidade, como € o
caso, entre outros, do numero médio de trabalhadores ou o valor de existéncias no final de cada més, quando
a empresa utilize o sistema de inventario intermitente.

Os valores sdo apresentados nos mapas em euros certos (sem decimais), mediante arredondamento natural,
exceptuando-se 0os mapas segundo os modelos do POC, que séo apresentados em valores rigorosos.

Os valores de indicadores ou de racios sdo apresentados com duas decimais, abrangendo as analises

comparativas, na sua maioria, 5 anos.

Acesso a Analise Financeira

O acesso a Andlise Financeiro é feito no menu Mapas

Acerca da criacao de modelos

A Andlise Financeira permite a criagdo de folhas de calculo Microsoft Excel (*) utilizando a informacéo
constante na base de dado, possibilitando o acesso a um conjunto de informacgdes de indole financeira sobre
a empresa.

% (*) Para correcto funcionamento da aplicacdo “Analise Financeira” € necessario ter instalado
o Excel do Microsoft Office — versao 2000 ou superior.

Abrindo a aplicacdo, é apresentado o ecra de criacdo de modelos, encontrando-se seleccionada a opgao
“Documentos da Empresa’.
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| /3 Andlise Financeira Sage INFOLDGIA 50 x|

Empresa 122 -ANALISES SAGE - TESTES

Localizagio C:iDocuments and SettingstMPRYMy Documentshdddin SagehT 224 IE‘

‘ ‘ Criar || Editar || Eliminar H Propriedades H Sair | ‘

Clicando agora no botdo Criar, é aberta uma nova janela, que apresenta os moddulos sugeridos pela
aplicacéo:

| J‘Anélise Financeira Sage INFOLOGIA 50 x|

Seleccione um modelo que servird de base para o novo documento

v Documents >

Andlise Economico-Financeira

Anslige Mensal

Demanstragdes Financeiras [POC)
Demonstragiies Financeiras Art 32 [POC]
Demaretragiies Plirisnusis

Exploragdo

LConfirmar Cancelar

A aplicacdo prevé, como sugestdo, 6 conjuntos de modelos que servirdo de base para os Documentos
(Médulo) da empresa, sendo os respectivos mapas completamente preenchidos, com os valores “lidos” na
contabilidade.

Existem, no entanto, valores que ndo constam da contabilidade e que terdo de ser introduzidos manualmente,
situacdes que serdo devidamente assinaladas adiante, nos capitulos explicativos de cada mapa.

Seleccionado o médulo pretendido, clicando em Confirmar, é aberta a janela seguinte, que tem as seguintes
finalidades:

|® Andlise Financeira x|

Indique o nome do novo documenta

LCorfirmnar Cancelar

Clicando em Confirmar é aberta a janela proprio do “Excel” indicando a existéncia de “Macros” no modelo
que seleccionou:

2

‘Ci\Documents and SettingsiMPRIMy DacumentsiAddIn Sagel T22\Andlise
Econdmico-Financeira, xls' contains macros.

Macros may conkain viruses. It is usually safe to disable macros, but if the
macros are legitimate, vou might lose some Functionality.,

Enable Macros | More Info |

Para tirar partido das funcionalidades contidas no modelo seleccionado devera escolher a opgédo “Enable
Macros” e Clicar.
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A aplicacdo comeca a criar todos os mapas do modulo pretendido, operacdo que, dado o volume de
informacéo a importar das aplicag6es de Contabilidade, demora algum tempo.
Completada a criagdo dos mapas € aberta a janela correspondente ao modulo (documento) acabado de criar:

Empresa:

cadigo: Ultimo Exercicio Aberto Y2005
Inicio: Ultimo Exercicio Fechado Y2004
X &
&
&
-
* & Andlise Financeira para a Cantabilidade INFOLOGIA 508
b & Copyright @ 2005 - Sage Portugal
N 5 SAGE Portugal - Software, 5.4,
Impressdo Global &
7 =
Exercicio

A aplicacédo considera como “Ultimo Exercicio Aberto” o seguinte:

O Linha Infologia50 — Exercicio aberto na contabilidade aquando da criagdo do modulo.
OO0 Linha NextPlus — Exercicio mais alto definido na contabilidade.
Automaticamente a aplicacdo considera o ano anterior como “Ultimo Exercicio Fechado’.

Periodo

O periodo a analisar é diferente de médulo para médulo, ja que nuns sdo analisados, apenas, anos completos
(fechados) e noutros existe a comparacgéo de valores de anos anteriores (fechados) com dados do exercicio
corrente (aberto).

No primeiro caso (anos completos) temos os seguintes modulos:

0 Anélise Econémico — Financeira
[0 Demonstragbes Financeiras
0 Demonstra¢es Plurianuais.

Em relagdo a estes mddulos, a aplicacdo cria os mapas com os valores dos meses 0 a 15, dos anos
fechados.

No entanto, outros documentos (na lista dos sugeridos com a aplicacdo) comparam dados de exercicios
anteriores (fechados) com dados do exercicio corrente (aberto) até ao més indicado. E o caso dos médulos:

O Analise Mensal
0 Exploracéo.

Em relacéo a estes médulos a aplicacao, por defeito, sugere um més que deve ser alterado para o pretendido.
A apresentacdo nestes dois mapas é diferente, pois na Anélise Mensal apreciam-se, apenas, os valores do
“Més de Referéncia”:

Empresa:

Cédigo: Ultimo Exercicio Aberto Y 2005
Mé&s Referéncia o Ultimo Exercicio Fechado Y2004

N &

&

&

&

bl -
E Andlise Financeira para a Contabilidade INFOLOGIA

Copyright @ 2005 - Sage Portugal
SAGE Portugal - Software, 5.4,

Impressio Glohal 5 ___ESAGE Portugal - Software, 5.4,

323



Linha 50 — Manual de Contabilidade

enquanto no mapa “Exploragao” se analisam os valores até ao més solicitado “Exercicio Fim”:

Empresa: lﬂ.!

cédigo: Ultimo Exercicio Aberto Y2005
Inicio: Ultimo Exercicio Fechado Y2004
Valores Adicionais -

Previsio Mensal de Custos Y&

Mapa de Exploracio Mensal S

- . ~

Grifico de Exploracio Mensal &

Mapa de Exploracio Acumulade & Andlise Financeira para a Contabilidade INFOLOGI

Navegacao entre mapas do mesmo moédulo

A aplicagao dispde de dois “modos”de navegagéo entre os mapas de cada médulo.

Um deles, a normal barra de rodapé propria do “Excel”:

Na parte inferior do ecrd@ encontra-se uma barra com a indicacdo de todos os mapas, podendo seleccionar-se
o0 pretendido, ou voltar ao ecrd acima mostrado (Inicio):

oAk H[\Inl’cin Balanco (13 4 Balanco (2) £ Balanco (3) £ Balanco(4) £ Dem. Resultados (Comparativa)  # Balanco Estrutural

Em alternativa o utilizador pode utilizar os comandos “Setas” que sido apresentados no canto superior
esquerdo de cada mapa:

A funcionalidade é a mesma da barra de comandos indicada acima.

Recalcular

Os documentos ou as paginas podem (devem) ser recalculados sempre que se processem alteracdes apoés a
criacdo inicial do documento.

Para o efeito aceder, na barra superior de ferramentas, a - ®ndlise Financeira Sage o apyir a janela onde séo
disponibilizadas duas opcdes:

#ndlise Financeira Sage = | _
{3 Configuracio

Recalcular pagina [

N
s Recalcular documento
&r  ajuda

Acerca...

[0 RECALCULAR PAGINA: S6 recalcula a pagina (mapa) em uso.

[0 RECALCULAR DOCUMENTO: Recalcula todas as paginas (mapas) do documento
(modulo). Esta opgédo deve ser accionada sempre que, apos a criacao inicial, se
introduzam valores que influenciem outras paginas do documento.

% Em capitulos seguintes, na explicacdo detalhada de cada modulo, mapa a mapa, sera
assinalada, sempre que necessario, a obrigatoriedade de proceder ao recalculo do mo6dulo.
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Ajuda

Na imagem anterior existe uma entrada “Ajuda”. Clicando ai é aberta a janela onde pode consultar a estrutura
de formulas de base disponibilizadas com a aplicagéo.

Help Topics: Analise Financi 21xl

Find |

1 Type the ward(s] you want to find

2 Select some matching words to narow your search

j Clear |
Options.. |

-]
|| | FindlSimilr... |
Find|Hav |
Rebuild.. |

3 Click. a topic, then click Display

SaldoDebitoF echo

S aldoDebitoFinal
SaldoDebitoRegularizacoes
5 aldoF echo

Lo

S aldoGestan
Saldohdes ;I

|74 Topics Found | [ ANl words, Begin, Auto, Pause |

Display | Frirt... | Cancel |

% EXEMPLO: Pretendendo saber mais sobre a formula “SaldoFinal”, uma das mais utilizadas
na Analise Financeira, seleccione a mesma (Ver acima) e clique.

E entdo mostrada a explicacéo da funcdo da formula:

< Analise Financeira SAGE
File Edit Bookmark Options Help

Esta fungdo retorna o saldo com fecho de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio selec

SALDOFIMAL("CONTA" EXERCICIO)

Conta - Codigo da conta POC;

"211#" - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211,
"211+212" - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da contz 212,
"211#+2124" - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas ac

Euercicio — Exercicio da contabilidade;

Exemplo: SaldoFinal{*211 " 2004) - Retorna o saldo com fecho da conta 211 no exercicio de 2004,

Notas

Posicionando-se em cima do titulo de cada mapa constante dos menus iniciais dos diversos médulos é aberta
NOTA com indicagdo do seu conteudo e funcionalidade.
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Demonstracdo dos Resultados por Maturezas {comparativo)

‘-I-’ - Meste mapa, ainda sequndo o desenho do POC & também
automaticamente, comparam-se as diversas componentes dos cuskos e
~ |dos proveitos durante 5 exercicios,

Mapa apresentado em euros, sem decimais, para melhor

= |consulta.

Sao também disponibilizadas notas especificas para diversos campos dos mapas, assinalando-se essa
facilidade com um pequeno triangulo vermelho “ ¥ “.

Impressao de mapas

A impressao de mapas, dentro de cada modulo, pode ser processada de diversa forma:

O Impresséo de todos os mapas do modulo:

Clicando em Impresséo Global &

(documento).

sd0 impressos todos os mapas do médulo

[0 Impressdo mapa a mapa:

A impressao de cada mapa pode ser obtida a partir do ecra inicial do médulo, bastando para o efeito Clicar no
b |

simbolo existente a frente de cada mapa, ou, estando o mapa editado, clicar no
simbolo respectivo da barra superior de comandos.

Navegacao dentro de cada mapa

A consulta on-line de cada mapa é, por vezes, dificil na medida em que, arrastando o texto para visionamento
da parte final do mapa, “desaparece” o cabegalho, com a consequente perda de informacg&o pertinente,
nomeadamente quando em presenca de mapas com diversas colunas.

E o caso, por exemplo do balango comparativo (5 anos). A aplicacdo permite “arrastar’ o texto, mas mantém
sempre o cabecalho, possibilitando, assim, uma perfeita leitura do mapa em toda a sua extenséo.

Noutros mapas nao é necessaria essa funcionalidade, mas é Util regressar ao inicio do texto com o minimo de
tempo.

Nesse tipo de mapas existe no campo inferior direito uma seta que, uma vez clicada, vai posicionar o texto no
inicio do mapa.

Os modelos sugeridos

O acesso aos modelos sugeridos processa-se através das respectivas janelas de entrada nas aplicacdes,
conforme imagens anteriormente mostradas.

No caso de terem sido ja criados documentos com base nos modelos sugeridos, ao clicar em Analise
Financeira é aberta a nova janela, na qual se encontra activa a op¢édo “Documentos da Empresa”.

Conforme a imagem seguinte verifica-se que foram criados todos os 11 mddulos disponibilizados pela
aplicacdo (em normativo POC e SNC:
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& Andlise Financeira @

0 [Jocumenta »
Anélise Ecandmico-Financeia

Andlize Econdmico-Financeia SNC

Andlise Mensal

Andlise Mensal SNC

Demonstrag@es Financeiras (POC)
Demonstragies Financeiras [SMC]
Demanstagies Financeias At 32 [POC)
Demonstiag@ies Financeiras Reduzidas [SNC)
Demonstrages Plurianuais

Explorac3a

ExploragZo SNC

Confirmar Cancelar

Seleccions um modela que servird de base para o novo documenta

Seleccionando o mddulo pretendido (fica sombreado) e clicando em Editar é aberta a janela com os mapas

desse maédulo.

Para Eliminar qualquer médulo, apés a sua selecc¢éo, clicar no botéo proprio.

Clicando no botdo Propriedades € aberta janela com informacéo Util sofre as operagbes efectuadas no

modulo seleccionado:

a Propriedades do documento

@ Aindlize Econdmico-Financeis sl

Titula

Autor Sane Infologia

Comentarios

Criada em 01-0-2004 12:01:26

Ultima aravacdo em  30.06-2005 18.47.43
Ultima impressdo em 30.06-2005 12:15.00

Empresa T22 - AMALISES SAGE - TESTES
Utilizador

Exercicio  2p05

Mesinicial  abertira

Mes final Fooha

Formulas do assistente financeiro

Descricao

Esta funcéo retorna a descricdo de uma dada conta.

DESCRICAO(“CONTA”)

Exemplo: Descricao(211) — Retorna a descricdo da conta 211.

[0 Conta — Coédigo da conta POC;
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Saldolal2

Esta funcao retorna o saldo até Dezembro de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio
seleccionado sem considerar a abertura.

SALDO1A12(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: Saldo1a12(“211”,2004) — Retorna o saldo da conta 211 no exercicio de 2004.

SaldoAbertura

Esta funcao retorna o saldo de abertura uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio
seleccionado.

SALDOABERTURA(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.

Exemplo: SaldoAbertura(“2117;2004) — Retorna o saldo de abertura da conta 211 no exercicio de
2004.

SaldoAberturalal2

Esta funcao retorna o saldo até Dezembro de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio
seleccionado considerando a abertura.

SALDOABERTURA1A12(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.

“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.

[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracio.
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Exemplo: SaldoAberturala12(“2117;2004) — Retorna o saldo da conta 211 no exercicio de 2004
considerando a abertura.

SaldoApuramentos

Esta funcao retorna o saldo de apuramento de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio
seleccionado.

SALDOAPURAMENTOS(“CONTA”; EXERCICIO)

O Conta — Codigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoApuramentos(“2117;2004) — Retorna o saldo de apuramento da conta 211 no
exercicio de 2004.

SaldoAteApuramento

Esta funcéo retorna o saldo de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio seleccionado
sem considerar o apuramento.

SALDOATEAPURAMENTO(“CONTA”;EXERCICIO)

0 Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#" - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoAteApuramento(“211”;2004) — Retorna o saldo da conta 211 no exercicio de 2004
sem considerar o apuramento.

SaldoAteRegularizacoes

Esta funcao retorna o saldo de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio seleccionado
sem considerar as regularizacoes.

SALDOATEREGULARIZACOES(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#" - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
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“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoAteRegularizacoes(“211”;,2004) — Retorna o saldo da conta 211 no exercicio de
2004 sem considerar as regularizacées.

SaldoCreditolal2

Esta funcao retorna o saldo credor de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio
seleccionado sem considerar a abertura.

SALDOCREDITO1A12(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
OO0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, serd considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoCredito1a12(“211”;2004) — Retorna o saldo credor da conta 211 no exercicio de
2004 sem considerar a abertura.

SaldoCreditoAbertura

Esta funcao retorna o saldo credor de abertura de uma dada conta ou conjunto de contas no
exercicio seleccionado.

SALDOCREDITOABERTURA(“CONTA”;EXERCICIO)

0 Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.
Exemplo: SaldoCreditoAbertura(“2117;2004) — Retorna o saldo credor de abertura da conta 211 no
exercicio de 2004.

SaldoCreditoApuramento

Esta funcao retorna o saldo credor de apuramento de uma dada conta ou conjunto de contas no
exercicio seleccionado.

SALDOCREDITOAPURAMENTO(“CONTA”; EXERCICIO)
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0 Conta — Cédigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoCreditoApuramento(“2117;,2004) — Retorna o saldo credor de apuramento da conta
211 no exercicio de 2004.

SaldoCreditoFecho

Esta funcao retorna o saldo credor de apuramento de uma dada conta ou conjunto de contas no
exercicio seleccionado.

SALDOCREDITOFECHO(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, serd considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoCreditoFecho(“2117;2004) — Retorna o saldo credor de fecho da conta 211 no
exercicio de 2004.

SaldoCreditoFinal

Esta funcao retorna o saldo credor final de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio
seleccionado.

SALDOCREDITOFINAL(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoCreditoFinal(“2117;2004) — Retorna o saldo credor final da conta 211 no exercicio
de 2004.
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SaldoCreditoReg

Esta funcao retorna o saldo credor de regularizac6es de uma dada conta ou conjunto de contas no
exercicio seleccionado.

SALDOCREDITOREG(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoCreditoReg(“211”;,2004) — Retorna o saldo credor de regulariza¢gfes da conta 211
no exercicio de 2004.

SaldoDebitolal2

Esta funcéo retorna o saldo devedor de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio
seleccionado sem considerar a abertura.

SALDODEBITO1A12(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.

Exemplo: SaldoDebito1a12(“2117;2004) — Retorna o saldo devedor da conta 211 no exercicio de
2004 sem considerar a abertura.

SaldoDebitoAbertura

Esta funcéo retorna o saldo devedor de abertura de uma dada conta ou conjunto de contas no
exercicio seleccionado.

SALDODEBITOABERTURA(“CONTA”; EXERCICIO)

O Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.

“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.

[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.
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%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracio.

Exemplo: SaldoDebitoAbertura(“211”;2004) — Retorna o saldo devedor de abertura da conta 211 no
exercicio de 2004.

SaldoDebitoApuramento

Esta funcao retorna o saldo devedor de apuramento de uma dada conta ou conjunto de contas no
exercicio seleccionado.

SALDODEBITOAPURAMENTO(“CONTA”;EXERCICIO)

0 Conta — Codigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

&  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoDebitoApuramento(“2117;2004) — Retorna o saldo devedor de apuramento da conta
211 no exercicio de 2004.

SaldoDebitoFecho

Esta funcéo retorna o saldo devedor de apuramento de uma dada conta ou conjunto de contas no
exercicio seleccionado.

SALDODEBITOFECHO(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.

“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.

[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoDebitoFecho(“211”,2004) — Retorna o saldo devedor de fecho da conta 211 no
exercicio de 2004.

SaldoDebitoFinal

Esta funcao retorna o saldo devedor final de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio
seleccionado.

SALDODEBITOFINAL(“CONTA”; EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
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“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.

0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoDebitoFinal(“2117;2004) — Retorna o saldo devedor final da conta 211 no exercicio
de 2004.

SaldoDebitoRegularizacoes

Esta funcao retorna o saldo devedor de regularizacdes de uma dada conta ou conjunto de contas
no exercicio seleccionado.

SALDODEBITOREGULARIZACOES(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#" - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoDebitoRegularizacoes(“211”;2004) — Retorna o saldo devedor de regulariza¢des da
conta 211 no exercicio de 2004.

SaldoFecho

Esta funcéo retorna o saldo s6 de fecho de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio
seleccionado.

SALDOFECHO(“CONTA”;EXERCICIO)

0 Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#" - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracio.

Exemplo: SaldoFecho(“2117;2004) — Retorna o saldo s6 de fecho da conta 211 no exercicio de
2004.

SaldoFinal

Esta funcao retorna o saldo com fecho de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio
seleccionado.
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SALDOFINAL(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Codigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.

Exemplo: SaldoFinal(*2117;2004) — Retorna o saldo com fecho da conta 211 no exercicio de 2004.

SaldoRegularizacoes

Esta funcao retorna o saldo s6 de regularizagBes de uma dada conta ou conjunto de contas no
exercicio seleccionado.

SALDOREGULARIZACOES(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoRegularizacoes(“211”;,2004) — Retorna o saldo s6 de regulariza¢des da conta 211
no exercicio de 2004.

ValorCreditolal2

Esta funcao retorna o valor a crédito de uma dada conta ou conjunto de contas no exercicio
seleccionado sem considerar a abertura.

VALORCREDITO1A12(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

L Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: ValorCredito1a12(“211”;2004) — Retorna o valor a crédito da conta 211 no exercicio de
2004.
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ValorCreditoAbertura

Esta funcao retorna o valor a crédito de abertura de uma dada conta ou conjunto de contas no
exercicio seleccionado.

VALORCREDITOABERTURA(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Codigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: ValorCreditoAbertura(“211”;,2004) — Retorna o valor a crédito de abertura da conta 211
no exercicio de 2004.

ValorCreditoApuramento

Esta funcéo retorna o valor a crédito dos movimentos, efectuados na opcao apuramento de
exercicio, de uma dada conta no exercicio seleccionado.

VALORCREDITOAPURAMENTO(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.

Exemplo: ValorCreditoApuramento(“2117;2004) — Retorna o valor a crédito de apuramento da conta
211 no exercicio de 2004.

ValorCreditoFecho

Esta funcao retorna o valor a crédito dos movimentos, efectuados na opcao de fecho de exercicio,
de uma dada conta no exercicio seleccionado.

VALORCREDITOFECHO(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.

“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.

[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.
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%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: ValorCreditoFecho(“2117;2004) — Retorna o valor a crédito de fecho da conta 211 no
exercicio de 2004.

ValorCreditoFinal
Esta funcao retorna o valor a crédito total de uma dada conta no exercicio seleccionado.

VALORCREDITOFINAL(“CONTA”; EXERCICIO)

0 Conta — Codigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, serd considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: ValorCreditoFinal(“2117;,2004) — Retorna o valor a crédito total da conta 211 no exercicio
de 2004.

ValorCreditoRegularizacao

Esta funcao retorna o valor a crédito dos movimentos, efectuados na opcao de regularizacdes de
exercicio, de uma dada conta no exercicio seleccionado.

VALORCREDITOREGULARIZACAO(“CONTA”; EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, serd considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: ValorCreditoRegularizacao(“2117;2004) — Retorna o valor a crédito de regularizacdo da
conta 211 no exercicio de 2004.

ValorDebitolal2
Esta funcao retorna o valor a débito de uma dada conta no exercicio seleccionado sem a abertura.

VALORDEBITO1A12(“CONTA”; EXERCICIO)

O Conta — Cédigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
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“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.

Exemplo: ValorDebito1a12(“2117;2004) — Retorna o valor a débito da conta 211 no exercicio de
2004.

ValorDebitoAbertura
Esta funcao retorna o valor a débito de abertura de uma dada conta no exercicio seleccionado.

VALORDEBITOABERTURA(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.

Exemplo: ValorDebitoAbertura(“2117;2004) — Retorna o valor a débito de abertura da conta 211 no
exercicio de 2004.

ValorDebitoApuramento

Esta funcao retorna o valor a débito dos movimentos, efectuados na opcdo apuramento de
exercicio, de uma dada conta no exercicio seleccionado.

VALORDEBITOAPURAMENTO(“CONTA”;EXERCICIO)

0 Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.
Exemplo: ValorDebitoApuramento(“2117;2004) — Retorna o valor a débito de apuramento da conta
211 no exercicio de 2004.

ValorDebitoFecho

Esta funcao retorna o valor a débito dos movimentos, efectuados na opc¢éo de fecho de exercicio,
de uma dada conta no exercicio seleccionado.

VALORDEBITOFECHO(“CONTA”;EXERCICIO)
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0 Conta — Cédigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.

Exemplo: ValorDebitoFecho(“2117;2004) — Retorna o valor a débito de fecho da conta 211 no
exercicio de 2004.

ValorDebitoFinal
Esta funcao retorna o valor a débito total de uma dada conta no exercicio seleccionado.

VALORDEBITOFINAL(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, serd considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: ValorDebitoFinal(“211”;,2004) — Retorna o valor a débito total da conta 211 no exercicio
de 2004.

ValorDebitoRegularizacao

Esta funcao retorna o valor a débito dos movimentos, efectuados na opgédo de regularizagdo de
exercicio, de uma dada conta no exercicio seleccionado.

VALORDEBITOREGULARIZACAO(“CONTA”;EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#" - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Exercicio — Exercicio da contabilidade.

L Se nao indicar o exercicio, serd considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: ValorDebitoRegularizacao(“211”;2004) — Retorna o valor a débito de regularizacdo da
conta 211 no exercicio de 2004.

SaldoMes
Saldo de uma dada conta no més e exercicio seleccionado.
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SALDOMES(“CONTA”; MES;EXERCICIO)

O Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
O Més — Namero do més;
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.

Exemplo: SaldoMes(“2117;1;,2004) — Retorna o saldo da conta 211 em Janeiro de 2004.

SaldoMesAMes
Saldo de uma dada conta no intervalo de meses e exercicio seleccionado.

SALDOMESAMES(“CONTA”;MES INICIAL;MES FINAL;EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
0 Meés inicial - Numero do primeiro més do intervalo;
[0 Meés final - Numero do ultimo més do intervalo;
0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracao.

Exemplo: SaldoMesAMes(“2117;1;9;2004) — Retorna o saldo da conta 211 entre Janeiro e
Setembro de 2004..

SaldoMesAMesCredito
Saldo a crédito de uma dada conta no intervalo de meses e exercicio seleccionado.

SALDOMESAMESCREDITO(“CONTA”; MES INICIAL; MES FINAL;EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
OO0 Meés inicial — Numero do primeiro més do intervalo;
[0 Meés final - Numero do ultimo més do intervalo;
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

%  Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracio.
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Exemplo: SaldoMesAMesCredito(“211”;1;9;2004) — Retorna o saldo a crédito da conta 211 entre
Janeiro e Setembro de 2004.

SaldoMesAMesDebito
Saldo a débito de uma dada conta no intervalo de meses e exercicio seleccionado.

SALDOMESAMESDEBITO(“CONTA”;MES INICIAL;MES FINAL;EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
OO0 Meés inicial - Numero do primeiro més do intervalo;
[0 Meés final - Numero do ultimo més do intervalo;

[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.

Exemplo: SaldoMesAMesDebito(“2117;1;9;2004) — Retorna o saldo a débito da conta 211 entre
Janeiro e Setembro de 2004.

SaldoMesCredito
Saldo a crédito de uma dada conta no més e exercicio seleccionado.

SALDOMESCREDITO(“CONTA”; MES; EXERCICIO)

0 Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#" - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
[0 Més — Numero do més;

[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, serd considerado o exercicio referenciado na configuragéo.

Exemplo: SaldoMesCredito(“2117;1;,2004) — Retorna o saldo a crédito da conta 211 em Janeiro de
2004.

SaldoMesDebito
Saldo a débito de uma dada conta no més e exercicio seleccionado.

SALDOMESDEBITO(“CONTA”;MES;EXERCICIO)

O Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
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“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.

[0 Més - Numero do més;

[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se ndo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuragéao.

Exemplo: SaldoMesDebito(“2117;1;2004) — Retorna o saldo a débito da conta 211 em Janeiro de
2004.

ValorCreditoMes
Valor a crédito de uma dada conta no més e exercicio seleccionado.

VALORCREDITOMES(“CONTA”;MES;EXERCICIO)

O Conta — Codigo da conta POC;
&  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
[0 Més — Numero do més;

[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéao.

Exemplo: ValorCreditoMes(“2117;1,2004) — Retorna o valor a crédito da conta 211 em Janeiro de
2004.

ValorCreditoMesAMes
Saldo a crédito de uma dada conta no intervalo de meses e exercicio seleccionado.

VALORCREDITOMESAMES(“CONTA”;MES INICIAL;MES FINAL;EXERCICIO)

0 Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.

“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.

O Meés inicial - Numero do primeiro més do intervalo;
[0 Meés final — Numero do ultimo més do intervalo;

[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se ndo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuragao.

Exemplo: ValorCreditoMesAMes(“2117;1;9;2004) — Retorna o valor a crédito da conta 211 entre
Janeiro e Setembro de 2004.

ValorDebitoMes
Valor a débito de uma dada conta no més e exercicio seleccionado.

342



Linha 50 — Manual de Contabilidade

VALORDEBITOMES(“CONTA”;MES;EXERCICIO)

O Conta — Codigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.

“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.

[0 Més - Numero do més;
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se néo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.

Exemplo: ValorDebitoMes(“211”;1;2004) — Retorna o valor a débito da conta 211 em Janeiro de
2004.

ValorDebitoMesAMes
Saldo a débito de uma dada conta no intervalo de meses e exercicio seleccionado.

VALORDEBITOMESAMES(“CONTA”;MES INICIAL;MES FINAL;EXERCICIO)

O Conta — Coédigo da conta POC;
%  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.

“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.

00 Meés inicial — Numero do primeiro més do intervalo;
[0 Meés final - Numero do ultimo més do intervalo;

[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.

Exemplo: ValorDebitoMesAMes(“2117;1,9;,2004) — Retorna o valor a débito da conta 211 entre
Janeiro e Setembro de 2004.

FluxoDescricao
Descricao do fluxo de tesouraria.

FLUXODESCRICAO(“FLUXO”)

O Fluxo — Cédigo do plano de fluxos.

Exemplo: FluxoDescricao(“01101”) — Retorna a descrigao do fluxo 01101, ou seja “Recebimentos
de clientes”.

FluxoEntrada
Valor de entrada do fluxo de tesouraria.

FLUXOENTRADA(“FLUXO”;EXERCICIO)
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O Fluxo — Cédigo do plano de fluxos;
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se ndo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuragéo.
Exemplo: FluxoEntrada(“01101”;2004) — Retorna o valor de entrada do fluxo 01101 no exercicio de
2004.

FluxoSaida
Valor de saida do fluxo de tesouraria.

FLUXOSAIDA(“FLUXO";EXERCICIO)

[0 Fluxo — Coédigo do plano de fluxos;

[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

& Se ndo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuragéo.

Exemplo: FluxoSaida(“011017;2004) — Retorna o valor de saida do fluxo 01101 no exercicio de
2004.

CentroCustoDescricao
Descrigéo do centro de custo.

CENTROCUSTODESCRICAO(“CODIGO”)

O Codigo — Codigo do centro de custo.

Exemplo: CentroCustoDescricao(“12”) — Retorna a descri¢do do centro de custo 12, ou seja
“Administrativo’.

CusteioDescricao
Descricdo do custeio.

CUSTEIODESCRICAO(“CODIGO”)

[0 Cédigo — Cadigo do custeio.

Exemplo: CusteioDescricao(“111”) — Retorna a descrigdo do custeio 111, ou seja “Vendas de
mercadorias”’.

RubricaDescricao
Descricdo da rubrica.

RUBRICADESCRICAO(“CODIGO”)

[0 Cédigo — Codigo da rubrica.

Exemplo: RubricaDescricao(“111112”) — Retorna a descri¢&o da rubrica 111112, ou seja “Custo
Vendas e Prestagao Servigos”.
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SaldoGestao
Saldo.

SALDOGESTAO(“RUBRICA”;"CCUSTO”;"CUSTEIO”;”CONTA”; MESINICIAL; MESFINAL; EXERCICIO)

[0 Rubrica — Coédigo do custeio;

% Se a rubrica ndo estiver preenchida considera todos as rubricas.
[0 CCusto - Cadigo do Centro de custo;

% Se o Centro de custo nao estiver preenchido considera todos os centros de custo.
[0 Custeio — Codigo do custeio;

% Se o custeio ndo estiver preenchido considera todos os custeios.
[0 Conta — Coédigo da conta POC;

% Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.

“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.

“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.

[0 Meés inicial — Numero do primeiro més do intervalo;
[0 Més final — Numero do tltimo més do intervalo;

[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se n&o indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuragéo.

Exemplo: SaldoGestao(“011017,7127;71117;211;1,9,2004) — Retorna o saldo da rubrica 01101 no
centro de custo 12 com o custeio 111 da conta 211 entre os meses de Janeiro e Setembro de
2004.

ValorCreditoGestao
Valor a crédito.

VALORCREDITOGESTAO(“RUBRICA”;”CCUSTO”;"CUSTEIO”;”CONTA”; MESINICIAL; MESFINAL; EXE
RCICIO)

[0 Rubrica — Cédigo do custeio;

% Se a rubrica ndo estiver preenchida considera todos as rubricas.
[0 CcCusto — Codigo do Centro de custo;

% Se o Centro de custo néo estiver preenchido considera todos os centros de custo.
[0 Custeio — Codigo do custeio;

% Se o custeio ndo estiver preenchido considera todos os custeios.
[0 Conta — Coédigo da conta POC;

& Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.

“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.

“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.

[0 Meés inicial — Numero do primeiro més do intervalo;

[0 Meés final — Numero do ultimo més do intervalo;
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[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se néo indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuragéo.

Exemplo: ValorCreditoGestao(“011017;7127;"1117;211,1,;9;2004) — Retorna o valor a crédito da
rubrica 01101 no centro de custo 12 com o custeio 111 da conta 211 entre os meses de Janeiro e
Setembro de 2004.

ValorDebitoGestao
Valor a débito.

VALORDEBITOGESTAO(“RUBRICA”;”CCUSTO”;”CUSTEIO”;”"CONTA”; MESINICIAL;MESFINAL;EXER
CICIO)

[0 Rubrica — Cédigo do custeio;

&  Se a rubrica néao estiver preenchida considera todos as rubricas.

[0 CCusto - Cadigo do Centro de custo;

%  Se o Centro de custo néo estiver preenchido considera todos os centros de custo.

[0 Custeio — Codigo do custeio;

& Se o custeio nao estiver preenchido considera todos os custeios.

[0 Conta — Coédigo da conta POC;
&  Pode completar a conta com o cardinal “#” ou usar mais do que uma conta.
“211#" - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211.
“211+212” - Retorna o valor da conta 211 adicionado do valor da conta 212.
“211#+212#” - Retorna o valor de todas as contas iniciadas por 211 adicionado do valor de todas as
contas iniciadas por 212.
[0 Meés inicial — Numero do primeiro més do intervalo;
[J Meés final — Numero do ultimo més do intervalo;
[0 Exercicio — Exercicio da contabilidade.

% Se nao indicar o exercicio, sera considerado o exercicio referenciado na configuracéo.

Exemplo: ValorDebitoGestao(“01101”;,712”;"1117;211;1;9;2004) — Retorna o valor a débito da
rubrica 01101 no centro de custo 12 com o custeio 111 da conta 211 entre os meses de Janeiro e
Setembro de 2004.

CAE

Cédigo CAE da empresa.

CAE()

Exemplo: CAE() — Retorna o cédigo da actividade econdmica da empresa.
CodigoFinancas

Cédigo da reparticéo de financas da Empresa

CODIGOFINANCAS()

Exemplo: CodigoFinancas() — Retorna o cédigo da reparticdo de financas da empresa.
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CodigoPostal
Cédigo postal da Empresa

CODIGOPOSTAL()

Exemplo: CodigoPostal() — Retorna o cédigo postal da empresa.

Designacao
Designacao social da empresa.

DESIGNACAO()

Exemplo: Designacao() — Retorna o nome da empresa.

EMail
Enderego electrénico da empresa.

EMAIL()

Exemplo: EMail() — Retorna o endereco electronico da empresa.

Financas
Reparticdo de financas adstrita & empresa.

FINANCAS()

Exemplo: Financas() — Retorna a reparticdo de financas da empresa.

Localidade
Localidade da empresa.

LOCALIDADE()

Exemplo: Localidade() — Retorna a localidade da empresa.

Morada
Morada da empresa.

MORADA()

Exemplo: Morada() — Retorna a morada da empresa.

NIF
Numero de identificacéo fiscal da empresa.
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NIF()

Exemplo: NIF() — Retorna o nimero de identificagao fiscal da empresa.

Telefone
Numero de telefone da empresa.

TELEFONE()

Exemplo: Telefone() — Retorna o telefone da empresa.

DataFimExercicio
Data de fim do exercicio seleccionado.

DATAFIMEXERCICIO()

Exemplo: DataFimExercicio() — Retorna 31-12-2004 como ultimo data do exercicio de 2004.

DataInicioExercicio
Data de inicio do exercicio seleccionado.

DATAINICIOEXERCICIO()

Exemplo: DatalnicioExercicio() — Retorna 01-01-2004 como primeira data do exercicio de 2004.

Exercicio
Exercicio de analise.

EXERcICIO()

Exemplo: Exercicio() — Retorna 2004 como o exercicio em analise.

Licenciamento
Nome do utilizador ao qual a aplicagéo esta licenciada.

LICENCIAMENTO()

Exemplo: Licenciamento() — Retorna a designacao da entidade em nome da qual foi efectuado o
licenciamento da aplicacéo.

MesDescricao
Descricdo do més.

MEeSDESCRICAO(MES)

[0 Meés — Més seleccionado.
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Exemplo: MesDescricao(1) — Retorna Janeiro como nome do més 1.

MesFinal
Més final de analise.

MESFINAL()

Exemplo: MesFinal() — Retorna 15 como nimero do ultimo més do exercicio.

MesFinalDescricao
Descrigédo do més final de analise.

MESFINALDESCRICAO()

Exemplo: MesFinalDescricao() — Retorna Fecho como nome do ultimo més do exercicio.

MesInicial
Més inicial de analise.

MESINICIAL()

Exemplo: Meslnicial() — Retorna 0 como namero do primeiro més do exercicio.

MesInicialDescricao
Descri¢do do més inicial de andlise.

MESINICIALDESCRICAO()

Exemplo: MeslInicialDescricao() — Retorna Abertura como o nome do primeiro més do exercicio.
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Envio de SMS a partir das aplicacoes Sage

Introducao

Até agora as aplicacbes Sage apenas possibilitavam o envio de SMS em alguns casos isolados. A
funcionalidade agora introduzida veio disponibilizar de forma integrada e consistente o envio de mensagens a
partir do ambiente de trabalho ou de qualquer outro ponto, bem como permitir uma fécil gestao e consulta das
mensagens processadas, e do seu estado de processamento.
O envio de SMS agora implementado esta integrado em dois componentes principais:

1. O componente servidor, que comunica com o dispositivo fisico de envio de SMS (telemével); este

dispositivo é quem realmente executa o envio das mensagens;

2. O componente cliente, que comunica com o servidor (via TCP) para enviar as mensagens e receber o
estado do seu processamento, e outras informacdes necessérias a integracéo.

Servidor de SMS

O servidor esta integrado numa consola de administracdo separada das aplicacdes, e que geralmente fica a
correr numa Unica maquina da rede, minimizada na barra de sistema do Windows. Nao ha, no entanto,
qualquer impedimento a que existam na rede tantos servidores quantos os desejados, desde que cada um
deles esteja ligado ao seu préprio dispositivo fisico de envio.

A ligacdo ao dispositivo fisico (telemoével) tem que ser efectuada antes que se possa iniciar o envio de
mensagens. Para efectuar a ligagdo & maquina servidora dever-se-4 consultar o manual do fabricante. O
dispositivo devera ser ligado, por Bluetooth ou por cabo, a uma porta COM (série) da maquina.

Uma vez ligado o dispositivo, dever-se-a efectuar a configuragcao do servidor, quer a configuracao da ligacao
ao telemdvel quer a da ligacéo a rede (as aplicagcbes). Isso é feito da forma descrita de seguida, dentro da
consola de administracéo.

A consola de administracdo do servidor pode ser aberta a partir do respectivo icone na barra de sistema
(canto inferior direito do ecra). Para isso basta um duplo clique sobre o icone ou escolher, a partir do menu de
contexto associado, a opgao de “Abrir consola”.

[ servidor de SMS Sage x|

...............................................

- (YR
\:) A@l

Configurar Testar Ligagao Activo 0 menzagensz. Wisualizar Log

Na consola aberta o utilizador tem a sua disposi¢do os seguintes comandos, acedidos a partir dos respectivos
botdes:
e Configurar a ligacédo do servidor quer ao dispositivo fisico (telemével) quer a rede (aplicages).

e Testar aligacao configurada.

e Colocar o servidor em estado Activo ou Parado; em estado activo o servidor tenta sempre enviar
para o dispositivo as mensagens entretanto recebidas; estando parado, as mensagens recebidas das
aplicacfes ndo sao enviadas, ficando em espera; note-se, contudo, que as mensagens continuam a
ser correctamente recebidas, sendo enviadas assim que o servidor esteja novamente activo.

e Consultar a pilha de mensagens recebidas, mas ainda ndo enviadas. Nesta pilha mostram-se todas
as mensagens recebidas e ndo enviadas, de todas as aplicagbes que estéo ligadas ao servidor. Ndo
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€ possivel, no entanto, alterar o estado desta pilha (por exemplo, apagar ou alterar mensagens); isso
deve sempre ser feito do lado da aplicacdo que as enviou.

e Consultar o registo (log) das mensagens enviadas, e das que ndo foram enviadas devido a um
erro. Neste registo mostram-se todas as mensagens enviadas, de todas as aplicacbes que estédo
ligadas ao servidor. N&do é possivel, no entanto, alterar o estado deste registo (por exemplo, reenviar
as mensagens com erro); isso deve sempre ser feito do lado da aplicagédo que as enviou.

A configuracgdo do servidor é feita definindo um conjunto de parametros apresentados no ecra seguinte:

x

Pardmetros:  CORM1. 9600
FIN Code: 1234

Parta 9935

ok Lancelar

Os dois parametros iniciais referem-se a ligagédo entre o servidor e o dispositivo:
e Parametros: a designacéo da porta COM a que esté ligado o dispositivo (COM1, COM2...), bem como
a velocidade a que os dados sao transmitidos (baud rate), separada por virgula; em caso de davida,
deixe a velocidade no valor indicado de 9600.

¢ PIN Code: o PIN do dispositivo, se necessario.

O parametro final refere-se a ligacéo entre o servidor e as aplicagfes em rede:
e Porta: o nimero da porta TCP (socket) que sera usada para o0 envio e recep¢ao das mensagens; em
caso de duvida use como porta a indicada, 9999.

Note-se que como a comunicacao entre servidor e aplicacdes se faz por TCP, se 0 sistema estiver protegido
por uma firewall irA surgir uma _mensagem inicial de aviso,informando de que existe um processo a tentar
aceder a porta, e pedindo autorizacdo para conceder esse acesso. O utilizador devera dar essa autorizacao,
caso contrario ndo sera possivel estabelecer a comunicacdo com o servidor.

Fechando a consola de administragdo, esta € novamente minimizada na barra de sistema (canto inferior
direito do ecrd), e o servidor continua em execu¢do. Para terminar a execuc¢do do servidor é necessario
escolher, a partir do menu de contexto associado, a opgao de “Sair”.

Centro de Controlo de Mensagens

Do lado das aplica¢Bes, a ligagdo ao servidor de SMS e o envio de mensagens estdo geralmente acessiveis a
partir dum Unico ponto, o chamado centro de controlo, acedido a partir da opgéo “Envio de SMS”.
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A\ Centro de Controlo de Mensagens [SEM LIGACAO] o IEllil
@ Mova - 2 Actualizar 3
Coanura;ao ‘# Enviadas

Para |Numer0 |Data de Submiss&o |Data de Envio

Servidor
whksjaa
I There are noitems ko show,

Parta felatete]

Ligar ao Servidar

Frocurar Servidor

Q Sms

t{" "‘s Configuracao

Sem ligagdo. “

Configuracao da ligacao ao servidor

Inicialmente serd necesséario, em cada aplicacdo, configurar a ligacdo do centro de controlo ao servidor de
SMS. Isso é feito na area de “Configuracao”, acessivel a partir da barra lateral do ecra, da forma seguinte:
1. Indicar manualmente, nos campos “Servidor’ e “Porta”, o nome ou enderec¢o IP da maquina onde o

servidor esta em execuc¢do, e a porta TCP usada para o envio de dados, respectivamente.

2. Em alternativa, carregar no botao “Procurar servidor” e seleccionar, da lista de servidores disponiveis
na rede, o servidor desejado.

3. Apés indicagdo do servidor e da porta de comunicagéao, carregar em “Ligar ao Servidor”.

Se a ligagéo for bem sucedida, a mensagem “SEM LIGACAOQ” no titulo do ecra sera substituida pelo nome do
servidor activo.
Para mudar de servidor, a qualquer altura, basta executar novamente os passos 1 a 3 acima.

Consulta e gestao das mensagens enviadas e por enviar

Acedendo a area de “Sms” a partir da barra lateral do ecrd podem-se consultar e gerir todas as mensagens
entretanto enviadas deste posto. As mensagens estdo agrupadas em trés pastas distintas:
e Mensagens por enviar, que ja foram entregues ao servidor mas que ainda ndo foram enviadas aos
respectivos destinatarios.

e Mensagens enviadas, as que ja foram enviadas sem erros aos respectivos destinatérios.

e Mensagens com erro, as que ja se tentou enviar aos respectivos destinatarios, mas cujo envio nao foi
bem sucedido, por alguma razdo. Neste caso, a razdo (o codigo do erro ocorrido) estard indicada no
registo (log) do servidor (ver sec¢do anterior).
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% Centro de Controlo de Mensagens [Ligado a wks-jaa] o |EI|1|
“mMNova - w | il Actualizar =]

Pastas favoritas Para |Numero |Data de Submissdo

& Enviadas
{9 Per enviar @ Para: 111222333

111222333 1112223353 Ter 17-11-2003 10:17

Todas as pastas

i Menzagens em:
il Com e
[ Por enviar
&7 Erwviadas

Q sSms

5 "".} Configuracio

1 mensagerm. /il
O utilizador pode configurar cada uma destas pastas, escolhendo do respectivo menu de contexto quais as
colunas que deseja visualizar e quais os agrupamentos e ordenacgdes desejadas. Pode também ordenar
rapidamente as mensagens por qualquer uma das colunas, simplesmente carregando sobre o titulo da coluna
desejada.
O utilizador podera ainda, para todas as pastas, escolher se deseja ou ndo ver:

a) o painél de leitura, a area inferior da grelha de mensagens, onde se visualiza o texto completo da

mensagem seleccionada);

b) alinha de pré-visualizacdo, uma linha adicional, em cada mensagem da grelha, onde se visualiza o
texto inicial da mensagem.

Estas duas opcdes estdo acessiveis a partir da barra de comandos do ecrd. Ainda a partir da barra de
comandos o utilizador podera:

c) actualizar as listas de mensagens, pedindo-0s novamente ao servidor;

d) remover as mensagens ainda ndo enviadas, seleccionando-as primeiro(uma, ou varias) na respectiva
grelha;

€) reenviar as mensagens com erro, seleccionando-as primeiro(uma, ou varias) na respectiva grelha.

Envio de mensagens

Ainda a partir da barra de comandos o utilizador pode efectuar o envio de novas mensagens SMS, de duas
formas:

1. Envio de mensagens para um ou mais numeros de telemoével isolados.
2. Envio de mensagens para uma lista de contactos na base de dados da empresa.

Ambas as formas de envio sdo mediadas por um assistente, e podem também ser efectuadas da mesma
forma, onde disponivel, a partir de qualquer outro ponto da aplicacéo.

No envio para uma lista de contactos, ao iniciar este assistente, e apés o ecra de boas vindas, € primeiro
apresentada uma lista com os diferentes tipos de entidades com contactos associados:
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Il Envio de Mensagens Sms

Entidades

Seleccione quaiz az entidades para az quaiz pretende enviar uma

MENEagQen.

=10l i

— Clientes
{ Formecedaores
Emprezas

< Snteriar I Seguinte > |

Cancelar |

Seleccionando os tipos de entidade desejados, e avancando para o ecra seguinte, € entdo apresentada a lista

de todos os contactos disponiveis:

_iojx

Lista de Contactos

Seleccione quaiz oz contactos para oz quais pretende enviar uma

Mensagen.

Seleccionado |NL]meru:| Mame Contacto
1 -
2
3 v 111 222333 Jozé A Pereira Rodigues
4 v 222333444  Pires & Pires, Lda
5 |- 22045 Alexandra 5. Amadeu So..
E ¥ 444555666  Berzon & Hodges
? -
a
g BRRBEE 777 Alcides Monteiro, S4 Sr. Monteiro
10 FFFEE33939  The Reallnzh Mr. Michael O'Brien
1, F 111333222 Federal Institution kr. Michael O'Brien
Seguinte > Cancelar

Selecciona-se entdo desta lista os contactos para os quais se deseja enviar a mensagem, e avanca-se para o

passo seguinte.

O passo seguinte é também o0 passo inicial, apés as boas vindas, do assistente de envio para nimeros
isolados. Neste passo configura-se o texto da mensagem a enviar e, no caso do envio isolado, os nimeros

dos destinatarios da mensagem, separados por ;:
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M Envio de Mensagens Sms -0 x|

Menzagem a Enviar

Configure a mensagem a enviar aos contactos zeleccionados, até um
marima de 160 caracteres.

Para... Jozé &, Pereira Rodrigues Fires & Pires, LdaBenson & Hodges:Sr. ;l
M anteirakr. Michael 0'Brien ;l

Mensagem | Tewtn da mensagem [até 160 caracteres) ;I

[~

< Anteriar Seguinte > Cancelar |

No texto da mensagem podem ser usadas variaveis e fungdes internas, identificadas pelo caracter @. Na
versdo actual, apenas estéo disponiveis duas variaveis, que tém que ser manualmente introduzidas:
e “‘@Nome”, que toma o valor do nome do contacto para o qual a mensagem ¢é enviada (se disponivel,
caso nao esteja disponivel, é usado o nimero).

o “@Telefone”, que toma o valor do nimero para o qual a mensagem é enviada.

Em futuras versdes iremos alargar o niumero de variaveis e fungdes disponiveis, e melhorar a forma de as
utilizar nas mensagens.
O passo seguinte do assistente resume o que vai ser enviado:

M Envio de Mensagens Sms -10| x|

Envio de Menzagens

Az menzagens vao ger enviadas para oz contactos seleccionados.

Por favor verifigue 22 az informagdes abaiko estdo corectas.

Destinatarios:
& mensagem vai zer enviada para um total de & contactolz).
Texto da Menzagem:

Texto da menzagem [até 160 caracteres]

< Antenar I E rviar I Cancelar
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Avancando para 0 passo seguinte, as mensagens serdo enviadas para o servidor, para processamento (envio
ao dispositivo).

Notas sobre a transicdo POC para SNC

O SNC foi aprovado pelo Decreto-Lei n.° 158/2009 de 13 de Julho e entra em vigor no primeiro exercicio que
se inicie em ou apo6s 1 de Janeiro de 2010,

DisposicOoes gerais sobre a transicao

O SNC é aplicavel a todas as entidades que anteriormente eram sujeitas ao POC. Por este motivo todas as
entidades actualmente sujeitas ao POC deveréo aplicar a NCRF 3 — Adopcao pela primeira vez das NCRF.

O ambito desta norma indica que todas as entidades devem elaborar um balanco de abertura a data de
transicao para as NCRF de acordo com este normativo. Embora néo seja exigida publicagdo, este balanco é o
ponto de partida da sua contabilizacdo segundo as NCRF e servira para comparativo nas primeiras
demonstracdes financeiras de acordo com as NCRF.

Este balanco terd de cumprir as seguintes quatro regras:

[0 Reconhecimento de todos os activos e passivos, nos termos em que tal seja requerido pelas
NCRF;

[0 Desreconhecimento de activos ou passivos que, nos termos das NCRF ndo sejam de reconhecer
como tal;

[0 Reclassificacdo de itens que eram reconhecidos como determinado tipo de activo, passivo ou
capital préprio no ambito dos PCGA anteriores, mas que devem ser reconhecidos como um tipo
diferente de acordo com as NCRF;

[0 Mensuracdo de todos o0s activos e passivos reconhecidos, de acordo com o0s principios
estabelecidos nas NCRF.

Procedimentos de Passagem de Ano para SNC

Os passos que devera seguir nas aplicagdes Linha 50 para efectuar a transigao para o SNC sao os seguintes:

1. Criacao das Instrucoes de Conversdao SNC

O novo codigo de contas 2010 em SNC devera ser preparado ainda na empresa de 2009 POC. Para o efeito,
deve aceder a opgdo Utilitarios — Conversor/Normalizador de Contas — Conversor/Normalizador de Contas
(para informacé&o detalhada sobre os procedimentos consulte o manual “Normalizador / Conversor Sage”).
Nesta opcdo deve criar o conjunto de instrucdes para a conversdo POC / SNC e efectuar a gravacédo das
mesmas como “Execugéo na operagao de passagem de ano”.
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Painel de Tarefas

o (Ficheiras de Demonatragéo Sage INFOLOGIA) Plano e cortas de raferéncia (Plano de Contas SKC)
rig Cont Descrigé
TIGED o sorgan ke @ Atributos a comparar
w 1 [T
ak 0 Assinalar diferengas nos seguinkes
aB atributos:
sferéncias de Caixa vl gao
ISITOS & ORDEM 12 DERGSITOS A CRDEM Exclui Recap
. £ de Tesouraria
ROS DEPGSITOS BANCARIOS 13 OUTROS DERGSITOS BANCARIOS £ de Imobilizada.
ROS INSTRUMENTOS FIMANCERGS 14 OUTROS MSTRUMENTOS FIMANCEROS ;"E CdCDCm.antes
Lxe de Caixe

YADOS 141 DERIVADOS

. . Codigos de [V
neigmente favorévels 1411 Patencisiments favoréveis -
ncisiments desfavoraveis 1412 Potencisimerts destavordveis [ Alcerar defingz

RUMENT FIRARNC DETIC PNEGOCIAQA
s0s Financeiros

Conversor/Normalizador do plano

Y Filtros

e= 1§ Como pretende executar as instrugdes geradas?
“BSAS 0 gNpo md Mostrar contas. .,
“esas assOciadas Idndique como pretende executar as instrugfes de transformagdo do plano que acabou ....com c6dign iniciada por:
as Empresas  gerar.
IGAC. E TITULOS DE PARTICIPACAD
BERE 00 grupo < Pelo menu da ap| icagéo ...e de grau inferior ouigual a:
“esas asFociadas
a5 Empresas -
LOS D& DIVIDA PUBLICA *Na operagao de passagem do ano «ou® Que existam:
RUMENTOS DERIY ADOS apenas no plano de trabalho
‘GENS EM CONTRATOS DE FUTLROS %+ Deixar pendentes, para poder terminar mais aperes na plana de referénci
08da nacionsal tarde )
—— nos dois planos, idénticas
Lo . nos dois plancs, com difersngas
< Sair sem gravar hada nos airibuios
ROS TITULOS Esconder contas que mandei
sivos financeirs ignorar & que st existam no plana
ROZ ACTIVOS E PASSIY FINANCEROS de referéncia
03 activos financeiros 1431 Outros activos financeiros oy
05 passivos financeiros 1432 Cutros passivos financeiros u
NTES e CLIENTES
MTES CIC 211 CLIENTES CiC 6 Ajuda
MNTES GERAIS 211 CLIENTES GERAIS
MTES MACIONAIS 0 O que & o SNC?
NTES DE PAISES COMUNTARIOS @ Guia de inicializacko de trabalhos
MTES DE OUTROS PAISES
. @ Manual completa
2112 CLIENTES - EMPRESA-MAE
Rk ~UENTES  EMDREC AS Cf IRSINIARIAS

2. Procedimentos preliminares de passagem de ano
Os procedimentos preliminares necessarios a uma passagem de ano nao sofrem alteragdes .

i) Duplicacdo de empresas

E necessario na Area Responsavel de Sistema proceder a duplicacdo da empresa D09 para D10.

ii) Execucgao da Passagem de Ano

Ap6s efectuar a duplicacdo de empresas deve:
[0 Entrar na Empresa recém criada (2010);
[0 Realizar a Passagem de Ano pela habitual op¢cdo Processamentos — Passagem de Ano:

E iniciada a copia de todas as tabelas e ficheiros do anterior ano (2009 POC) para a actual (2010) e de
seguida iniciada a conversao da estrutura POC para SNC sendo todos os saldos abertos no novo cddigo de
contas SNC.

L A passagem de ano 2009 POC para 2010 SNC é exequivel se o 1? passo tiver sido executado. Mais
detalhes descritos no seguinte passo.

3. Procedimentos especificos - execucao das Instrucoes de Conversao SNC

iii) Condicao para efectuar a passagem de ano

A passagem de ano 2009 POC para 2010 SNC é exequivel se 0 12 passo tiver sido executado. Caso contrario
serd impossivel para o sistema criar uma tabela de correspondéncias entre o Cédigo de Contas POC e SNC.
Por este motivo, a passagem de ano para 2010 é impedida caso ndo existam instrucdes de
normalizacdo/conversdo do plano de contas para SNC.

357



Aviso

@ Impossivel efectuar a Passagem de Ano.

Ficheiro com instrugdes de conversdo para SKC {Passagem de Ano) ndo encontrado,

(x]

Deverd posicionar-se em 2009 & proceder & Convers3ofMormalizagdo do Plano de Conkas para o normativo ShC,

iv)

Execugdo das Instrugdes de Conversao SNC

do exercicio anterior para o exercicio actual.

A Passagem de Ano de Contabilidade €, como referido na passo anterior, a operagdo de passagem de saldos
50 Passagem de Ano

ATEMCAD - Os ficheiros com o Cad. T22 j4 devem estar Inicializados

(50 Informagso de Abertura
Pazzagem do ano T22_009 para T22_D10

Cad.Dirio | a Abertura de ano
M2 Didrio 1]
Cad.Doc, | 93 | Abertura de Ano
[ Confima j [ Cancela ]

N

Automética e imediatamente a seguir a abertura do ano a aplicacdo executa as instru¢fes gravadas na
empresa de 2009 para “Execuc¢éo na operacdo de passagem de ano”, aplicando-as na empresa 2010.

Contabilidade - A executar a instrugao 8 de 37 [faze 1 de 2]

% Apos conversdo o empresa de 2010 passa a figurar em SNC, tendo sido o plano de contas assim como
todas as tabelas de configuracdo contabilisticas transformadas em SNC.

v)

O saldo de abertura foi considerado nas novas contas SNC. Podera consultar a correspondéncia das contas
na op¢ao Processamentos — Tabela de Correspondéncias.

Duplicacdo da empresa 2009 POC para 2009 SNC
copia para o referencial SNC.

Durante a execucao da passagem de ano o sistema cria uma copia da empresa 2009 POC e converte esta

% A conversdo duplica a empresa 2009: passa a existir uma empresa 2009 em POC (exemplo: FDI_D09) e
“S09” (exemplo: FDI_S09).

uma empresa 2009 em SNC. A empresa 2009 em SNC fica gravada na pasta Infdados com a terminologia

O acesso a empresa 2009 convertida para SNC é feito Unica e exclusivamente pelo menu da empresa 2010,
através das opcdes disponiveis no cabecalho da aplicacéo de contabilidade.
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50 Sage Linha 50 Contabilidade [T22 - EMPRESA DE DEMONSTRAGAQ, LDA. ]

¢ Ficheiros Movimentos  Processamentos  Mapas  Utilitérios  Emissor Configuragﬁesfjlu_dﬂ_\_\

: FAL SLA (== ] CTE EJ. . saft . B4
¢ Facturagdo Salarios  Gestio de Activos  CoCorrentes  Contabilidade  Independentes s Empresa 2009 em SHC Ficheiro SAF-T  Andlise Fina
Movimentagio < Area de Trabalho X J¢  Infradizan de Movimentos de Ajuste
Langamertos ) %] Introducdo Automética CTB
21 b ovimentos Interno - Licencas De Teste
52 |t Automatica Com Servico Empresas de Contabiidade valido uL:J Didrios (Movimentos de &juste) ios de
= |
=‘{"' .?pura;nentnﬂc:l‘e e T4 Apuramentos de Resultados
4 'vaabagavhecuperar Contabilidade 50 =
@ Didrios oy Qutros Apurarmentos
- = Balancete Razdo
__:_ é =l Balancete Geral
Plano de Clientes Fome| 5, Exportacio para ATD
Contas .
) Desmarcagdo de Contas
2.1 lz) Tabela de Didrios Y
) Tabela de Contas Reservadas a Bancos
Apuramenta Va4 Inroducio d Mods
T Apuramento da VA et — ::"LJ isa | S

Estas opg¢fes so estdo disponiveis nas empresas 2010 e apOs concretizada a passagem de ano.

Aviso D—(|

S0 podera aceder 3 empresa em 2009 SMC
apis efectuar a Passagem de Ano,

&  NOTA IMPORTANTE: todos estes mecanismos nao influenciam a empresa 2009 POC. Esta fica totalmente
intacta.

4. Execucao das Instrucoes de Conversao SNC - Restantes Aplicacoes

A ordem correcta de passagem entre as 5 aplica¢des de Linha 50

Entre Facturagdo / Contas Correntes / Contabilidade devera proceder a Passagem de Ano pela seguinte
sequéncia:

[0 1° Facturagéo

[0 2°Contas Correntes

[0 3° Contabilidade
Em relagdo a Salarios € indiferente a ordem mas é essencial que seja executada antes da passagem de ano
de contabilidade.
Quanto a Gestdo de Activos a ordem de Passagem de Ano é indiferente.

Embora esta sequéncia de passagens de ano seja uma regra ja determinada no passado e comummente
conhecida é de especial importancia que seja cumprida para efeitos de transicdo para SNC. Isto porque, a
passagem de ano de contabilidade converte a estrutura de todas as aplicagcBes de Linha 50 para SNC,
excepto a Gestdo de Activo em que a conversao é realizada na propria aplicacéo.

Criacao de Diarios de Ajuste SNC

Caso haja necessidade de se langcarem movimentos de ajuste que afectem a abertura SNC de 2010, devem
ser criados diarios especificos para o efeito, estando estes tipificados como “Ajuste SNC=S".
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150 Diarios
Cad. Didrio
Descrigao |Aiuste SHC
Tp.Mumeradar El
Murnerador
MNum. Mensais >
Contr. Fin. > Il Cantr. D/C Intr.Mov. & Diarios
Contr. &nal. > Il Contr. D/C Intr.Mov. e Diarios
Contr. Ordem > Il Cantr. D/C Intr.Mov. & Diaros
Separa Mih. El Config.Imp.1 MOTALCTE
Totalizador El Config.Imp.2
Iribe: Dirio M| Corfig.Imp.3
[rata Fechad. Corfig.Selec I|
Ajuste SNC 5 Diario MO []
[ Confma [ Cancela ] [ Anula ] [ Histrico

& Os diarios de Ajuste SNC podem ser criados e movimentados na empresa 2009 em SNC (na opcéo
Empresa 2009 SNC — Tabela de Diarios) ou na empresa 2010 (Ficheiros — Diarios).

Lancamento de Movimentos de Ajuste SNC

Os movimentos de ajuste SNC sao langados numa movimentagao prépria para o efeito, disponivel na opgéo
Empresa 2009 em SNC — Introducdo de Movimentos de Ajuste

ﬂ maft
E - F

Empresa 2009 em Ficheiro SAF-T analis
s Introdugdo de Movimentos de Ajuske

m Introdugdo Automatica CTE

iz Diarios (Movimentos de Ajuste)
:‘l'. Apuramentos de Resultados

:':l\ Oukros Apuramentos
|= Balancete Razdo
= Balancete Geral
E‘Q Expartacdo para ATD

Iz Desmarcardo de Contas

li=) Tabela de Diarios

=) Tabela de Contas Reservadas a Bancos

Nesta movimentacdo sé podem:
O ser langcados movimentos em diérios de Ajuste SNC
0 ser langados movimentos em exercicio 2009 SNC (gravados na pasta de dados ABC_S09, em que
ABC € o codigo da empresa )

L  Este movimentos néo influenciam a contabilidade POC de 2009 onde estdo a ser lancados.
& S6 terdo influéncia no “Apuramento SNC” , “Movimentos de Fecho SNC”, e na consequente abertura do
exercicio SNC.
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Repeticao da passagem de ano

No caso de terem existido alteracdes a empresa 2009 em POC ou a lancamento de movimentos Ajuste SNC,
deve ser repetida a abertura do exercicio de 2010, para que 0s novos movimentos influenciem os movimentos
de abertura 2010 em SNC.

Tabela de Correspondéncias POC/SNC

Durante a Execucdo das Instrucéo para a Passagem de Ano é criada uma tabela de equivaléncia de todas as
contas POC transformadas em SNC. Serve fundamentalmente para a aplicacdo poder em qualquer

Esta tabela de correspondéncias poder ser alterada caso haja necessidade e é acessivel em Processamentos
— Tabela de Correspondéncias.

361



Linha 50 — Manual de Contabilidade

Sage Search

Introducao

O Sage Search € um maddulo incluido nas aplicacées Sage e que se traduz num motor de pesquisa relacional
avancada. Este novo mddulo permite a pesquisa em texto livre sobre as principais entidades da base de
dados. Esta forma de pesquisa, utilizando o paradigma a que nos habituamos na internet, traduz-se em
ganhos significativos de produtividade. Perante uma lista de resultados, o utlizador pode navegar
directamente para um conjunto de acc¢des ou entidades, usando para isso apenas um click nas varias ligacées
disponiveis dentro do sistema de informacéo.

& Os links disponibilizados para acesso as diversas acgdes ou entidades irdo variar de acordo com o
produto instalado.

Instalacao

O Sage Search, como componente que é, é instalado automaticamente pelas aplicagfes sem que para tal
seja necessaria qualquer intervencao por parte do utilizador.

Interface do Sage Search

Uma vez instalado o componente, em cada uma das aplicacdes onde é disponibilizado o mddulo, sera
exibida, na barra de atalhos, a caixa de pesquisa do Sage Search.

age GesPOS - Linha Vision (ENTO2)

: Tabelas Movimentos Listagens Relatdrios  Diversos  Sistema  Janela  Ajuda
A == o = N7}
PIPPIRPS L =.5 .4’,!,.&-@ & o8 - gg = <2 -[&@
£ b Iy A 4 1 —
Vendas << | |Sage Dashboard X / Ak - x
Iniciar Tarefa
3 Movo Cliente ~ Licenciade a: Empreza Demonstrativa, Lda.
Il Movo Produta Com Service Sage Care Plus valide até 01-01-2011. cligus agui para conhecer os beneficies de cutros Services Sage,
3 Mova Yendedar (o] Actualizan ] Perzonalizar
* Emitirt/enda ‘andas ldadeSaldasSlisntes as
= Movo Recebimento L
Exploragéo H H
ey Caixa de pesquisa do Sage Search
= Eutracto Conta Corrent]
Pendentes . ‘%|O m resultado para mostrar.
Clientes
Totaiz de Documentos
Avizos de Vencimento - - =
endas por Produto v ==
= = Clientes Devedaores a
= Vendas Encomendas Conversio == =
é" Compras s
Q Vendas Recibas Menhum resultada para mostrar.
=), Existéncias i ‘Hl
S - v
}) Tabelas < 3
* T _
Ely; Tesouraria — —
= “endas por semana dltimos B meses c Maoticias Sage Gespos c
B A
- @ Gestdo Eficaz de Cobrangas [06-07-2010] ¥
FPos 2010.02.10 | Online () Sage Portugal [Empresa: (gespos) Gespos] quinta-Feira, 15 de Julho de LM

Para além da caixa onde deverd ser digitado o que se pretende pesquisar, estao disponiveis 2 botdes:

O |%| (Procurar): este botdo permite pesquisar o texto inserido na caixa de introdugdo. O utilizador
podera igualmente utilizar o Enter para pesquisar o valor inserido nas entidades da base de dados;

O |Q| (Ajuda): este botéo permite aceder a ajuda do médulo.

Uma vez digitado o contelido dos campos a pesquisar e confirmado com Enter ou pressionado o botdo |%|
serd aberto um novo separador no ambiente de trabalho da aplicagdo com os resultados da pesquisa.

362



Linha 50 — Manual de Contabilidade

Sage GesPOS - Linha Vision (ENT02)

© Tabelas Movimentos Listagens Relatdrios Diversos  Sistema Janela Ajuda
f _
g 3 d /B Jl ?" -} =1.1 @ ¢ gg \v‘g ana - |%IQ|
9 7
Vendas << | Sage Dashboard X Vendas: VENDA ABALCAQ X |Resultados da procura X 1 - x
Iniciar Tarefa @
'S :
o Movo Cliente A S
o =
% Novo Produte E @ earc h /
3 Movo Vendedar
= Emitir Venda |
= Mewn Recehimentn he [ R Todos (2) Resultados: 1 -2 de Pesquisa por ana
Exploracio |
Extracto Conta Comente - a
Fendentes Clientes (1) & 1-AnaPereira
Ellen.tes ) Nome: Ana Pereira
Totaiz de Documentos Telefone 1:
Avizos de Vencimento 1) NIF: 123456729
Yendas por Produto b Email:
= # Ficha do Cliente  ® Pes=oas de contacto  * Encomendas pendentes  ® dade de saldos  ® Abrir
= Vendas Mapa
= |
= Compras
nen em 010720100008 Novo separador onde serdo mostrados o0s
=%, Existéncias H H
4 Cliente: 1-Ana Pereira resultados da pesquisa (ho exemplo dado, foi
Total do documento: (35917 .
p Tabelas Artigo: ana - Arigo AAA pesquisado o nome “ana”)
g:l"; TR * Ver documento de Encomen
2 Paginaide1 1 p
PPos 2010.03.01 | Online (c) Sage Portugal [Empresa: (dadosDemo) dadosDemao] Utilizador: Administrador Terminal: 1 quinta-feira, 15 de Julho de 2011 MM

Este novo separador tem duas areas distintas:

OO0 Do lado esquerdo uma area onde sdo mostrados as varias entidades que contém o valor inserido
para pesquisa e numero de ocorréncias em que o valor inserido foi encontrado;

0 Do lado direito, o resultado da pesquisa composto por um resumo da entidade e diversos links que
permite aceder a diversa informagéo existente na base de dados.

Entidades

Na area de entidades serdo mostradas varias entidades que contém o valor inserido para a pesquisa e
respectivo numero de ocorréncias.

[ Q Todos (2)

Segundo este exemplo, foram encontradas duas ocorréncias como se pode
& cientes 1) visualizar no separador Todos, sendo que o termo pesquisado foi encontrado uma
vez na entidade Clientes e uma vez na entidade Doc. de Venda [Encomendas].

% As entidades mostradas nesta area dependerdo da aplicacdo e Linha de produtos em que a pesquisa é
efectuada.

Resultados

Na area de resultados sera mostrado uma sintese dos dados da entidade cujo requisito foi inserido na
pesquisa.

363



Linha 50 — Manual de Contabilidade

Resultados- 1 -2 de 2 Fesquisa por: ana

ﬂ 1 - Ana Pereira

Nome: Ana Persira
Telefone 1:

NIF: 123458789
Email:

# Ficha do Cliente  » Pez=soaz de contacto ® Encomendas pendentes @ ldade de zaldos  * Abrir
Mapa

ME 1 em 01-07-2010 00:00:00

Cliente: 1-Ana Pergira
Total do documento: (5517} 120
Artigo: aaa - Artigo AAb

= Ver documento de Encomenda & Imprimir documento  ® Ver ficha de cliente

Adicionalmente serdo mostrados alguns links que permitirdo o acesso a varios ecras da aplicacdo onde o
Sage Search esta a ser executado, nomeadamente abrir a ficha de cliente, abrir documento, consultar a idade
de saldos, imprimir documento, entre outros.

Estes links mostrados seréo diferentes em cada aplicagéo e/ou Linha de produtos, mantendo-se unicamente o
link Abrir Mapa para as entidades que possuem morada e que permitira abrir o mapa servico de pesquisa e
visualizagdo de mapas e imagens de satélites do Google (Google Maps).

Resultados: 1 -4 de 4 Pesquisa por: Cliente Inversao Sujeite

Pa i

551V

(==}

a 2 - Cliente Inversdo Sujeito Passivo

Nome: Cliente Inversdo Sujeite Passivo

Telefone 1:

NIF: 0

Email:
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Operadores de pesquisa

Para além de a pesquisa no Sage Search ser Case Insensitive, quer isto dizer que ndo é feita a distingao
entre mailsculas e mindsculas no conjunto de caracteres a pesquisar, estao disponiveis diversos operadores
que permitirdo ao utilizador aprimorar as pesquisas efectuadas restringindo desta forma os resultados obtidos.
Serédo possiveis 0s seguintes operadores:

%  Os operadores s6 serdo considerados como tal se forem inseridos em maiusculas.

O AND: este operador deve ser utilizado sempre que se pretende pesquisar duas ou mais palavras que
devem estar relacionadas com mesma entidade.

% Numa pesquisa sem qualquer operador subentende-se que o operador AND existe.
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Exemplo:

Ao digitar por exemplo Ana AND Sapato ou Ana Sapato na caixa de pesquisa, sera
mostrado por exemplo, todos os documentos criados para um eventual cliente cujo
nome é Ana e nos quais foram transacionados um ou varios artigos com o nome
Sapato.

[0 OR: este operador retorna resultados incluindo algum dos termos pesquisados.

Exemplo:
Ao digitar por exemplo Ana OR Sapato na caixa de pesquisa, serdo mostrados todos os
resultados que contenham Ana ou Sapato.

[0 NOT: este operador pode ser usado para negar um termo que ndo se pretende eu seja incluido na
pesquisa.

Exemplo:
A pesquisa Ana AND NOT Sapato devolvera todas as ocorréncias onde exista Ana mas nao
exista Sapato.

0 * ou ?7: é também possivel usar Wildcards para a pesquisa de informagédo. O * permitira substituir um
conjunto de caracteres na pesquisa enquanto que o ? substitui o caracter ? por qualquer outro.

Os Wildcards podem ser usados no inicio ou no meio do texto a pesquisar, mas nunca no inicio.

Exemplo:
A pesquisa Sapat* devolvera todas as ocorréncias onde exista por exemplo Sapato ou Sapatilha
enquanto que a pesquisa Sapat? apenas devolvera Sapato.

[0 ~: o0 ~ podera ser usado para pesquisar um termo por aproximacao, isto é, quando ndo se conhece
parte do termo que se pretende pesquisar.

Exemplo:
A pesquisa Lusi~ ou uis~ devolvera por exemplo o nome Luis .

[0 -: este operador tem o mesmo funcionamento do operador NOT, isto é exclui do termo a pesquisar

todos os caracteres indicados apés o simbolo “-”.

Exemplo:

Ao digitar por exemplo Ana -Sapato na caixa de pesquisa, sera mostrado por exemplo,
todos os documentos criados para um eventual cliente cujo nome é Ana e nos quais
nao foram transacionados artigos com o nome Sapato.

[0 +: este operador tem o mesmo funcionamento do operador AND, isto é pesquisa ocorréncias em que
se verifiguem os termos indicados.

Exemplo:

Ao digitar por exemplo +Ana +Sapato na caixa de pesquisa, serd mostrado por
exemplo, todos os documentos criados para um eventual cliente cujo nome é Ana e
nos quais foram transacionados um ou varios artigos com o nome Sapato.

0 " Para pesquisar uma frase completa ou conjunto continuo de palavras podera usar “’ (aspas) para

gque a pesquisa seja efectuadas pelo conjunto de palavras e pela ordem indicada.

Exemplo:
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A pesquisa “"Sapato homem Modelo Lux” ird retornar a ficha do artigo cuja designacgéo seja
Sapato homem Modelo Lux bem como os eventuais documentos de venda onde esse artigo foi
transaccionado.

O ( ): Poderdo igualmente ser usados parénteses para agrupar clausulas e efectuar sub-pesquisas.

Exemplo:

A pesquisa (Sapato OR Sapatilha) AND Ana ira retornar por exemplo os eventuais documentos
do cliente Ana que contenham nas suas linhas o artigo Sapato ou o artigo Sapatilha.
[0 Para pesquisar uma frase completa ou conjunto continuo de palavras podera usar “

gque a pesquisa seja efectuadas pelo conjunto de palavras e pela ordem indicada.

(aspas) para

Caracteres especiais

Sempre que seja necessario utilizar na pesquisa caracteres que possam ser confundidos com os operadores,
devera ser usado o caracter \ antes do caracter que também & operador.

Exemplo:
Para pesquisar a formula (1+1):2 devera ser digitado na caixa de pesquisa \(1\+1\)\:2.
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