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OBJETIVOS

A Administragdo Tributaria tem procurado, a par de uma melhoria da eficacia no combate a
fraude e evasao fiscal, a ado¢ao de medidas tendentes a contribuir para melhorar a transparéncia
no relacionamento com os contribuintes, com vista ao desenvolvimento de um modelo aberto e
cooperante.

Todavia, o desenvolvimento da competitividade da economia portuguesa nao pode ficar alheio
as realidades transfronteirigas e aos seus consequentes e inevitaveis reflexos no mercado
interno, nomeadamente no que diz respeito ao aparecimento de novos tipos de sujeitos passivos
e regimes juridicos aplicaveis.

O inicio de atividade ¢ um momento de crucial importincia no estabelecimento de um novo
relacionamento, que se pretende, antes de mais, esclarecedor, entre a Administracao Tributéria e
o contribuinte, seja ele pessoa singular ou coletiva e constitui uma espécie de “livre transito”
para o exercicio de atividade.

E, por isso, muito importante que no momento da apresentacdo da Declaragio de Inicio de
Atividade, seja ela feita por declaragdo verbal (front-office), em suporte de papel, ou via
Internet, ndo subsistam duvidas na esfera do contribuinte ou da propria Administragdo
Tributaria relativamente ao seu enquadramento fiscal em sede dos diferentes impostos a que
possa ficar sujeito, bem como as suas futuras obrigacdes dai decorrentes.

Nesse sentido, surgiu a necessidade da elaboragdo deste manual de operagdes que visa
complementar, de uma forma mais exaustiva e interativa, a leitura das instrugcdes de
preenchimento da Declara¢do de Inscrigdo no Registo — Inicio de Atividade (artigo 31° do
CIVA, n° 1 do artigo 117° do CIRC e n° 1 do artigo 112° do CIRS), fator que leva a que se
facam referéncias e comentarios a quadros que ndo existem na aplicagdo informatica, mas que
convém mencionar olhando ao carater abrangente deste manual.

O atual modelo da Declaragdo de Inicio de Atividade, resulta da publicagdo da Portaria n® 290
de 23 de Setembro de 2013.

No Portal das Finangas, para obter o formulario da Declaracdo de Inicio de Atividade, devera
aceder-se as opgdes:

Apoio ao contribuinte — Modelos e formularios — Declaragdes cadastrais — Declaracdo de
Inscrigcdo no Registo / Inicio de Atividade.
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http://dre.pt/pdf1sdip/2013/09/18300/0592105925.pdf
http://dre.pt/pdf1sdip/2013/09/18300/0592105925.pdf

COMO UTILIZAR ESTE MANUAL

Este manual resulta da interacdo e compilagdo das instrugcdes genéricas de preenchimento da
Declaragdo de Inicio de Atividade com a transcricao de excertos considerados essenciais e de
documentagdo dispersa (decretos-leis, portarias, instru¢cdes administrativas, etc.).

Pretendeu-se conceber um modelo que proporcionasse um facil manuseamento face a duvidas
emergentes, seguindo, no entanto, de forma articulada, a logica sequencial do preenchimento
dos quadros da Declaracao de Inicio de Atividade.

Finalmente, optou-se pela sua apresentagdo em formato de papel e digital (disponivel para
consulta e impressao na Internet via Portal das Finangas).

Devera privilegiar-se a sua utilizagdo em formato digital, que permite uma maior interagao entre
os procedimentos e a legislagdo aplicavel, bem como a sua permanente atualizagdo.

Este manual encontra-se dividido em quatro partes essenciais:

1 — INSTRUCOES/PROCEDIMENTOS

2 — PREENCHIMENTO DA DECLARACAO

3 —DUVIDAS FREQUENTES

4 — APOIO AO CONTRIBUINTE — A DECLARACAO POR VIA ELETRONICA

O utilizador podera, para além de consultar as instrugdes de preenchimento, ¢ os procedimentos
adequados, tomar conhecimento da legislacdo aplicavel, bem como confrontar eventuais
duavidas com as solugdes apontadas na resolucgdo de “casos frequentes”.

Verificard ainda em alguns casos que, na parte final de cada instru¢ao/procedimento, se faz

referéncia a legislagdo aplicavel.
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INSTRUCOES/PROCEDIMENTOS

INDICACOES GERAIS
O Numero de Identificagdo Fiscal (NIF) devera ser pedido e atribuido antes do inicio de uma
atividade abrangida pelas regras de incidéncia de qualquer imposto, bem como por todas as
pessoas singulares ou coletivas com rendimentos sujeitos a imposto, ainda que dele isento.
O NIF encontra-se regulado pelo Decreto-Lei n® 14/2013, de 28 de Janeiro.

ENTIDADES COMPETENTES PARA ATRIBUICAO DE NIF
As entidades competentes para a atribuicdo do nimero fiscal sdo as seguintes:

1- NIF. DE PESSOA SINGULAR (Gama 1xx, 2xx)
ENTIDADE COMPETENTE - Autoridade Tributaria e Aduaneira (AT)

2 — NIF. DE PESSOA COLETIVA OU EQUIPARADA (Gama 5xx, 6xx, 90x,
91x, 98X, 99x)
ENTIDADE COMPETENTE — Registo Nacional de Pessoas Coletivas (Min. da Justiga).
Decreto-Lei n° 247-B/2008 de 30 de dezembro

3 —NIF. DE CONTRIBUINTES ESPECIAIS
ENTIDADE COMPETENTE — Autoridade Tributaria e Aduaneira (AT)

Gama 45xx — Contribuintes Especiais Singulares.
Nao residentes com retencdo na fonte a titulo definitivo (Ex: valores
mobiliarios).
( Decreto-Lei n® 14/2013, de 28 de Janeiro.)

Gama 70xx / 74xx — Herangas Indivisas.

Gama 71xx — Contribuintes Especiais Coletivos.
Nao residentes com retengao na fonte a titulo definitivo.
( Decreto-Lei n® 14/2013, de 28 de Janeiro.)

Gama 72xx — Fundos de Investimento e Fundos de Pensoes.
( Decreto-Lei n°® 14/2013, de 28 de Janeiro.)

Gama 78xx - Nao residentes abrangidos pelo processo VAT REFUND
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http://www.dre.pt/cgi/dr1s.exe?t=d&cap=&doc=20130189&v01=1&v02=2013-01-28&v03=&v04=&v05=&v06=&v07=&v08=&v09=&v10=&v11=&v12=&v13=&v14=&v15=&v16=&v17=&v18=&v19=&v20=&v21=&v22=&v23=&v24=&v25=&sort=0&submit=Pesquisar&d=2013-01-28&maxDate=2013-12-11&minDate=1960-01-01
http://www.dgpj.mj.pt/sections/noticias/decreto-lei-n-247-b-2008/downloadFile/file/DL247B.2008.pdf?nocache=1230895044.49
http://www.dre.pt/cgi/dr1s.exe?t=d&cap=&doc=20130189&v01=1&v02=2013-01-28&v03=&v04=&v05=&v06=&v07=&v08=&v09=&v10=&v11=&v12=&v13=&v14=&v15=&v16=&v17=&v18=&v19=&v20=&v21=&v22=&v23=&v24=&v25=&sort=0&submit=Pesquisar&d=2013-01-28&maxDate=2013-12-11&minDate=1960-01-01
http://www.dre.pt/cgi/dr1s.exe?t=d&cap=&doc=20130189&v01=1&v02=2013-01-28&v03=&v04=&v05=&v06=&v07=&v08=&v09=&v10=&v11=&v12=&v13=&v14=&v15=&v16=&v17=&v18=&v19=&v20=&v21=&v22=&v23=&v24=&v25=&sort=0&submit=Pesquisar&d=2013-01-28&maxDate=2013-12-11&minDate=1960-01-01
http://www.dre.pt/cgi/dr1s.exe?t=d&cap=&doc=20130189&v01=1&v02=2013-01-28&v03=&v04=&v05=&v06=&v07=&v08=&v09=&v10=&v11=&v12=&v13=&v14=&v15=&v16=&v17=&v18=&v19=&v20=&v21=&v22=&v23=&v24=&v25=&sort=0&submit=Pesquisar&d=2013-01-28&maxDate=2013-12-11&minDate=1960-01-01

1°DIGITO ATRIBUICE\OA
DO NIE TIPO DE CONTRIBUINTE CARGO DE
1 Pessoa Singular AT /SF
2 Pessoa Singular AT /SF
3 Pessoa Singular AT /SF
*) (*) ainda né&o atribuido
45X
4 Nao Residentes Singulares — Retengdo na Fonte a AT
titulo definitivo INTERNET
DSRC
5 Pessoa Coletiva RNPC
6 Organismo da Administragdo Publica Central, RNPC
Regional e Local
70x 74x
e Heranca Indivisa AT /SF
11x
Nao Residentes Coletivos — Retengdo na Fonte a AT
titulo definitivo INTERNET
DSRC
12X
Fundos de Investimento AT /DSRC
7 77
Atribuigdo Oficiosa de NIF de sujeito passivo AT /DSRC
(entidades que ndo requerem NIF junto do RNPC)
18x
Atribuigdo oficiosa a nao residentes abrangidos AT /DSRC
pelo processo VAT REFUND.
79X
Regime Excecional — Expo 98 AT /DSRC
90/91
« Condominios
« Sociedades Irregulares
9
98 RNPC

Nao Residentes com ou sem estabelecimento estavel

99
Sociedades Civis sem personalidade juridica
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CARTOES DE IDENTIFICACAO FISCAL

Fiscalmente sdo aceites os seguintes cartdes para identificacdo dos contribuintes:

Cartao de contribuinte (Singular néo residente, Fundos de Investimentos e Herangas Indivisas)
Cartdo de cidadao

Cartdo da empresa

Cartdo de Pessoa Coletiva

CARTAO DE CONTRIBUINTE

A emissao do cartdo de contribuinte ocorre apods a atribui¢ao do nimero de identificagdo fiscal
pela Autoridade Tributaria e Aduaneira (AT) nos termos e situagdes seguintes:

1.

CONTRIBUINTRE SINGULAR ESTRANGEIRO (seja residente ou ndo residente)
Apos a atribuigdo do numero de identificagdo fiscal pela Autoridade Tributaria e Aduaneira
(AT), o cartdo sera automaticamente emitido.

Nota — Para os cidaddos de nacionalidade portuguesa nio ¢é emitido o cartio de
contribuinte, na medida em que € obrigatoria a emissdo do cartdo de cidaddo (onde esta

inserido o NIF).

FUNDOS DE INVESTIMENTO

Apods a constituigdo do Fundo de Investimento da Comissdo do Mercado de Valores
Mobiliarios (CMVM), os interessados deverao solicitar a Autoridade Tributaria e Aduaneira
(AT), junto dos Servigos de Financas, a atribuicdo do Numero de Identificagdo Fiscal, sendo
a emissdo do respetivo Cartdo de Identificagdo Fiscal efetuada apos o inicio de atividade.

HERANCAS INDIVISAS

Ap6s a atribuicdo do Numero de Identificagdo Fiscal por parte da Autoridade Tributaria e
Aduaneira (AT), o cartdo s6 é emitido a pedido dos interessados junto dos Servicos de
Finangas, apds pagamento dos respetivos emolumentos.

NOTA — Os cartdes sdo remetidos para o domicilio fiscal do sujeito passivo que consta na base
de dados da Autoridade Tributaria ¢ Aduaneira (AT). Em caso de devolugao, sdo enviados para
o Servi¢o de Finangas do domicilio fiscal do sujeito passivo a data da emissao.

EMOLUMENTOS

Sdo devidos emolumentos, pela emissdo do cartdo de contribuinte, apenas nas seguintes
situacodes:

Atribuicdo de niimero de contribuinte.
Pedido de 2? via do cartdo de contribuinte.
(art® 159° da Lei n® 64-B/2011 de 30 de Dezembro — Lei do OE 2012)

CARTAO DE CONTRIBUINTE COM PRAZO DE VALIDADE EXPIRADO OU A

EXPIRAR
a) Os cartdes de identificacdo fiscal, modelo chip-card, mantém a sua validade,

independentemente do prazo neles inscrito ter expirado.


http://dre.pt/pdf1s/2011/12/25001/0004800244.pdf

CARTAO DE CIDADAO

O cartdo de cidaddo, ¢ obrigatdrio para os cidaddos de origem portuguesa e substituira, para
todos os efeitos legais, o atual cartdo de identificacdo fiscal de pessoa singular.

A Lein.° 7/2007, de 5 de fevereiro, cria o cartdo de cidaddo e rege a sua emissao, substitui¢do,
utilizagdo e cancelamento.

Legislacao relacionada:
- Portaria n.° 201/2007, de 13 de fevereiro, que regula, no periodo que antecede a expansio a

todo o territério nacional, a localizagao e as condigdes de instalagdo dos servigos de recegdo
dos pedidos do cartdo de cidadao.

- Portaria n.° 202/2007, de 13 de fevereiro, que aprova o modelo oficial e exclusivo do cartido
de cidadao.

- Portaria n.° 203/2007, de 13 de fevereiro, que regula o montante das taxas devidas, pela
emissdo ou substituigdo do cartdo de cidaddo, as situacdes em que os atos devem ser
gratuitos e a taxa devida pela realiza¢do do servigo externo, no ambito do pedido de emissdo
ou substitui¢do do cartdo.

Portaria n® 992/2010, de 29 de Setembro, que atualiza o montante das taxas devidas.

ELEMENTOS VISIVEIS

O cartdo de cidaddo contém os seguintes elementos visiveis de identificagdo do seu titular:

a) Apelidos;

b) Nome(s) proprio(s);

¢) Filiagdo;

d) Nacionalidade;

e) Data de nascimento;

f) Sexo;

g) Altura;

h) Imagem facial;

i) Assinatura;

j) Numero de identificacao civil;

k) Numero de identificagdo fiscal;

1) Numero de utente dos servigos de saude;
m) Numero de identificacdo da seguranga social.

VALIDADE DO CARTAOQ

O cartdo de cidaddo tem uma vida util de 5 anos, devendo ser renovado até 6 meses antes da
expira¢do do prazo referido, ou quando tenha sofrido alteracdo de dados pessoais do cidaddo
nele constantes.

LOCAIS DE ATENDIMENTO
O cartao de cidaddo devera ser solicitado junto dos locais reservados para o efeito, cuja lista
podera ser consultada em www.cartaodecidadao.pt



http://www.cartaodecidadao.pt/images/stories/09400948.pdf
http://www.cartaodecidadao.pt/images/stories/11301131.pdf
http://www.cartaodecidadao.pt/images/stories/11311133.pdf
http://www.cartaodecidadao.pt/images/stories/11341135.pdf
http://dre.pt/pdf1sdip/2010/09/19000/0432604327.pdf
http://www.cartaodecidadao.pt/

ALTERACAO DE MORADA E DE ELEMENTOS IDENTIFICATIVOS -
CONTRIBUINTES COM CARTAO DO CIDADAO

ALTERACAO DE MORADA

1. Para comunicacdo com os servicos do Estado e da Administragdo Publica,
nomeadamente com os servigos de identificagdo civil, os servigos fiscais, os servigos de satde e
os servigos da seguranca social, o cidaddo tem-se por domiciliado, para todos os efeitos legais,
no local de residéncia, conforme referido nos n°s 1 e 2 do artigo 13.°, da Lei n.° 7/2007, de 5 de
fevereiro, que criou o cartdo de cidadao.

2. Deste modo, a alteragdo do domicilio fiscal dos contribuintes que sejam titulares de
cartdo de cidaddo, devera ser efetuada em qualquer Local de Atendimento do Cartdo de
Cidadao, em conformidade com o disposto nos artigos 13.° n.° 3 e 20.° n.° 2 da Lei n.° 7/2007,
de 5 de fevereiro.

ALTERACAO DE MORADA DO ESTRANGEIRO PARA O TERRITORIO NACIONAL

Em relag@o aos contribuintes que sejam titulares do cartdo do cidadio e que pretendam alterar a
morada do estrangeiro para o territério nacional (de ndo residente para residente), deverdo os
interessados solicitar essa alteracdo em qualquer Local de Atendimento do Cartdo de Cidadao.
Apoés ser concretizada a necessaria fiabilizagdo, a alteragdo de morada ¢ comunicada a
Autoridade Tributaria e Aduaneira (AT).

ALTERACAO DE ELEMENTOS IDENTIFICATIVOS

A alteragdo de elementos identificativos (nome, sexo, data e local de nascimento) dos
contribuintes que sejam titulares de cartdo de cidaddo, devera ser efetuada em qualquer Local de
Atendimento do Cartdo de Cidaddo, em conformidade com o disposto nos artigos 24°, n.° 1 e
26.°,n° 1, alinea e), conjugados com o artigo 20.°n.° 2, da Lei n.° 7/2007, de 5 de fevereiro.

CARTAO DA EMPRESA / CARTAO DE PESSOA COLETIVA

e Como pedir o Cartéo Provisdrio de Identificacao de Pessoa Coletiva?

» O Cartdo Provisorio de Identificacdo de Pessoa Coletiva deixou de ser emitido, uma
vez que as alteragdes legislativas ao regime juridico do RNPC, ocorridas pelo
Decreto-lei n® 247-B/2008, de 30 de dezembro, ndo contemplam a sua emissao.

» Atualmente, existe apenas o Cartdo da Empresa ¢ o Cartdo de Pessoa Coletiva que
sao emitidos para entidades definitivamente registadas ou inscritas.

e Como pedir o Cartéo Eletrénico da Empresa ou de Pessoa Coletiva?

» O codigo de acesso ao Cartdo Eletronico ¢ atribuido automatica e gratuitamente a
todas as entidades no momento da sua constituicdo, exceto se se tratar de
Empresarios e Comerciantes em nome individual e Estabelecimentos Individuais de
Responsabilidade Limitada (EIRL). O Cartdo Eletronico da Empresa/Pessoa
Coletiva ndo necessita de ser pedido.
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http://www.dgpj.mj.pt/sections/noticias/decreto-lei-n-247-b-2008/downloadFile/file/DL247B.2008.pdf?nocache=1230895044.49

>

Os Empresarios e Comerciantes em nome individual, os Estabelecimentos
Individuais de Responsabilidade Limitada (EIRL) e as entidades ja constituidas, em
data anterior a da entrada em vigor do Decreto-Lei n.° 247-B/2008, de 30 de
dezembro, que pretendam obter o cddigo de acesso ao Cartdo Eletronico, devem
requerer um Cartdo da Empresa ou de Pessoa Coletiva através da Internet no
site Empresa Online ou do Instituto dos Registos e do Notariado ou presencialmente
junto de qualquer Conservatéria do Registo Comercial ou Loja da Empresa.

e Qual a diferenca entre o Cartdo da Empresa e o Cartédo de Pessoa Coletiva?

>

O Cartao da Empresa serve para a identificacdo das seguintes entidades:

Sociedades, cooperativas, agrupamentos complementares de empresas (ACE),
agrupamentos europeus de interesse economico (AEIE), entidades publicas
empresariais, estabelecimentos individuais de responsabilidade limitada (EIRL’s),
sucursais de entidades estrangeiras, trust e demais entidades sujeitas a registo
comercial;

Empresarios individuais inscritos no FCPC.

O Cartao de Pessoa Coletiva identifica as seguintes entidades:

Entidades inscritas no FCPC, mas ndo sujeitas a registo comercial (associagdes,
fundagdes, pessoas coletivas religiosas, organismos da administragdo publica,
condominios, ...);

Associagdes e fundagdes registadas nas conservatorias do registo comercial devido
ao seu reconhecimento como pessoas coletivas de utilidade publica.

e O que é o Cartdo Eletrénico da Empresa e de Pessoa Coletiva?

>

>

>

E um cartdo disponibilizado de forma automética, na sequéncia da inscrigio
definitiva da entidade no FCPC, mediante a atribui¢do de um codigo de acesso.

A consulta ao cartdo eletronico pode ser efetuada no site da Empresa Online ou do
Instituto dos Registos e do Notariado.

O Cartdo Eletronico contém a informagdo permanentemente atualizada, tem o
mesmo valor do cartdo emitido em suporte fisico e € gratuito.

e O Cartdo de Identificacdo de Pessoa Coletiva ou entidade equiparada, emitido pelo
RNPC de que sou titular continua a ser valido?

>

Sim. Os Cartoes de Identificacdo de Pessoa Coletiva e entidade equiparada emitidos
pelo RNPC mantém a sua validade.

e Onde pedir o Cartdo da Empresa e o0 Cartao de Pessoa Coletiva?

>
>

Na Internet nos sites da Empresa Online e do Instituto dos Registos e do Notariado;
Presencialmente no RNPC, nas Conservatérias do Registo Comercial, nos Postos de
Atendimento dos Registos e nos Postos de Atendimento do Registo Comercial das
Lojas da Empresa.

e O Cartao da Empresa e o Cartdo de Pessoa Coletiva podem ser cancelados?

>

Podem, nos seguintes casos:
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Oficiosamente nos casos de extingdo da entidade, transferéncia da sede para o
estrangeiro e cessacao de atividade do comerciante/empresario individual;

A pedido de quem tenha legitimidade para representar a entidade, nos casos de
perda, destrui¢do, furto ou roubo.

e Quando ¢ emitido o Cartdo da Empresa/Cartéo de Pessoa Coletiva?

» O cartdo (em suporte fisico) deve ser previamente pedido e apenas ¢ emitido desde

que cumpridos os seguintes pressupostos, de verificagdo automatica:

Se a entidade estiver inscrita definitivamente na Conservatoria do Registo
Comercial ou no Ficheiro Central de Pessoas Coletivas e ndo estiver extinta;

Se a entidade tiver apresentado a declaracdo de inicio de atividade para efeitos
fiscais na DGCI, quando a deva apresentar;

Se a entidade estiver inscrita na Seguranga Social, se for caso disso.

e Paraonde ¢é enviado o Cartdo da Empresa e o0 Cartdo de Pessoa Coletiva?

» Para a morada indicada pelo requerente, quando este tenha legitimidade para

representar a entidade (por exemplo: notario, advogado, solicitador, gerente ou
outro representante);

Para a morada da sede da entidade, nos restantes casos ¢ nos de constituicdo da
empresa online e sempre que o pedido de cartdo seja feito pela Internet.

e Qual o custo do Cartdo da Empresa e do Cartao de Pessoa Coletiva?

» Qualquer um dos cartdes custa € 14, por unidade.

e Qual avalidade do Cartédo da Empresa e do Cartdo de Pessoa Coletiva?

» A validade do cartdo fisico depende da validade dos elementos nele constantes. Por

exemplo, se uma sociedade alterar a sua denominagdo, o cartdo deixa de estar
valido. No entanto, o Cartdo Eletronico contém a informacdo da entidade
permanentemente atualizada.

e Pode ser emitido Cartdo Eletronico da Empresa ou de Pessoa Coletiva as entidades
titulares de Cartdo Definitivo de ldentificacdo de Pessoa Coletiva ou entidade
equiparada, emitido antes do dia 31/12/2008 ou inscritas anteriormente a essa data?

» Pode, desde que seja previamente pedido o Cartdo da Empresa ou Cartdo de Pessoa

Coletiva, em suporte fisico, que ja contém o codigo de acesso ao cartdo eletronico.

Legislagdo relacionada:

«TOPO

Dec-Lei n°® 247-B/2008 de 30 de dezembro

Portaria n° 4/2009, de 2 de janeiro
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http://www.dgpj.mj.pt/sections/noticias/decreto-lei-n-247-b-2008/downloadFile/file/DL247B.2008.pdf?nocache=1230895044.49
http://www.dgpj.mj.pt/sections/leis-da-justica/pdf-ult2/portaria-n-4-2009-de-2/downloadFile/file/portaria_4.2009.pdf?nocache=1230888817.5

A DECLARACAO DE INICIO DE ATIVIDADE

QUEM DEVE APRESENTAR A DECLARACAO

As pessoas singulares ou coletivas que pretendam exercer uma atividade devem declarar o seu
inicio (artigo 31° do CIVA, artigo 112° do CIRS e artigo 118° do CIRC), verbalmente ou através
da entrega da respetiva Declaragdo.

Nao ha lugar a entrega da declaragdo de inicio de atividade quando se trate de sujeitos passivos
de IVA que pratiquem uma s6 operagao tributavel nos termos da alinea a) do n° 1 do artigo 2°
do CIVA (ato isolado), exceto se a mesma exceder o limite de € 25 000, de acordo com o
previsto no n° 3 do art.° 31° do CIVA

«TOPO

LOCAL E FORMA DE ENTREGA

Em qualquer Servigo de Finangas, nas Lojas do Cidaddo (nos casos de pessoas singulares), ou
por via eletronica.

A entrega da Declaragdo de Inicio de Atividade por via eletronica, devera ser efetuada através
do Portal das Finangas em www.portaldasfinancas.gov.pt acedendo as opgoes:

Cidadados ou empresas / entregar / declaracbes / atividade / declaracdo de inicio de
atividade (via contribuinte).

Se a declaragdo for entregue pelo Técnico Oficial de Contas tera de entrar pela opgéo:
TOC / entregar / declaragdes / atividade / declaracéo de inicio de atividade

«TOPO

PRAZQOS

A Declaragdo de Inicio de Atividade deve ser apresentada pelas pessoas singulares ou coletivas,
antes de iniciado o exercicio da atividade (n° 1 do artigo 31° do CIVA).

No entanto, no que respeita as pessoas coletivas que estejam sujeitas a registo comercial
(sociedades comerciais e sociedades civis sob forma comercial, cooperativas, empresas
publicas, agrupamentos complementares de empresas e agrupamentos europeus de interesse
econdmico), a declaragdo s6 podera ser apresentada a partir da data da apresentagdo a registo na
conservatoria do registo comercial e no prazo de 15 dias a contar dessa data. (n° 2 do artigo 31°
do CIVA).

Ainda que os comerciantes individuais e os estabelecimentos individuais de responsabilidade
limitada (EIRL) estejam sujeitos a registo, porque ndo sfo pessoas coletivas ndo ficam
abrangidos pelo disposto no n® 2 do artigo 31° do CIVA, aplicando-se-lhes 0 n° 1 do mesmo
artigo.

(Oficio-Circulado n° 30080/2005, de 8 de julho).
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http://www.portaldasfinancas.gov.pt/
http://info.portaldasfinancas.gov.pt/NR/rdonlyres/F91B6021-4B43-4C8D-BB80-2C0328227206/0/oficio-circulado_30080-2005_de_8_de_julho_dsiva.pdf

Em resumo:

I — Com a redagao conferida ao n.° 1 do art.° 118.° do CIRC, e aon®° 1 e 2 do art.° 31° do CIVA,
pelo Decreto-Lei n.° 111/2005, de 8 de julho, os prazos legais para as pessoas coletivas
apresentarem a declaragdo de inscricdo no registo/inicio de atividade, passaram a ser os
seguintes:

a) 15 dias a partir da data de apresentacdo a registo na Conservatoria do Registo
Comercial, para os sujeitos passivos obrigados a esse registo;

b) 90 dias a partir da data de inscrigdo no Registo Nacional de Pessoas Coletivas, sempre
que esta seja legalmente exigida e o sujeito passivo ndo esteja obrigado a registo
comercial;

¢) Sem prejuizo do indicado nas alineas anteriores, antes de iniciada a atividade.

IT — Os restantes sujeitos passivos devem apresentar a declaragdo de inicio de atividade, antes de
iniciada a atividade.

«TOPO
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http://www.igf.min-financas.pt/inflegal/bd_igf/bd_legis_geral/Leg_geral_docs/DL_111_2005.htm

PROCEDIMENTOS GERAIS

Aquando da apresentagdo da Declaragdo de Inicio de Atividade, num Servico de Finangas ou
noutro local devidamente autorizado, deve ser sempre exibido o Cartdo de Identificacdo de
Pessoa Singular emitido pelo Ministério das Finangas ou o Cartdo do Cidaddo emitido pelo
Ministério da Justica no caso de pessoas singulares ou o Cartdo de Contribuinte de Pessoa
Coletiva emitido pelo Ministério das Finangas, o Cartdo de Empresa ou o Cartdo de Pessoa
Coletiva emitido pelo Ministério da Justica no caso de pessoas coletivas e confirmado o
domicilio ou sede que ai for indicado.

Se o sujeito passivo possuir contabilidade organizada deve igualmente apresentar o cartdo de
identificacao fiscal do técnico oficial de contas (TOC) ou fotocopia.

A Declaracdo de Inicio de Atividade ¢ apresentada por declaracdo verbal, efetuada pelo sujeito
passivo, de todos os elementos necessarios ao registo e inicio de atividade, sendo estes
imediatamente introduzidos no sistema informatico e confirmados pelo declarante, ap6s a sua
impressdo em documento tipificado (documento comprovativo do inicio de atividade).

Ver:
(Oficio-Circulado n° 90001/2005, de 12 de julho).

No caso de o Servi¢o recetor ndo dispor no momento de meios informaticos adequados, a
declaracdo sera efetuada em suporte de papel (em duplicado).

NOTA — Para obviar a questao da dificuldade de deslocacdo simultanea dos sujeitos passivos e
dos Técnicos Oficiais de Contas ao Servi¢o de Finangas para formalizagdo do ato de Declaracdo
de Inicio de Atividade verbal (“front-office”), poderdo nesse caso os interessados solicitar que
possa ser rececionada a declaragdo em suporte de papel (em duplicado), de forma a ficarem
salvaguardadas as assinaturas devidas, sendo o documento emitido pela aplicagdo informatica, o
que devera ser utilizado como comprovativo da entrega.

«TOPO
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http://info.portaldasfinancas.gov.pt/NR/rdonlyres/1F45C263-B723-44C6-995B-F1C73F18D0B1/0/oficio-circulado_90001-2005_de_12_de_julho_dsrc.pdf

PREENCHIMENTO DA DECLARACAO

INSTRUCGES/PROCEDIMENTOS

No ato da entrega da declaragdo, num Servico de Finangas ou noutro local devidamente
autorizado, serd sempre exigido o Cartdo de Identificagdo de Pessoa Singular emitido pelo
Ministério das Financas ou o Cartdo do Cidadao emitido pelo Ministério da Justica no caso de
pessoas singulares ou o Cartdo de Contribuinte de Pessoa Coletiva emitido pelo Ministério das
Finangas, o Cartdo de Empresa ou o Cartdo de Pessoa Coletiva emitido pelo Ministério da
Justi¢a no caso de pessoas coletivas, assim como cartdes de identificacdo fiscal ou fotocopias
comprovantes dos niumeros de identificaco fiscal indicados nos quadros 16, 17, 18, 21, 24 e 30,
bem como, se se tratar de contribuinte ndo residente com sede, estabelecimento estavel ou
domicilio noutro Estado membro da Unido Europeia, documento comprovativo do seu NIF no
pais da Unido Europeia, indicado no campo 4 do Quadro 02.

Numero de declaracBes a apresentar — No caso de ndo ser possivel a entrega da declaragéo
em front-office (declaragdo verbal) e ainda que a obrigatoriedade da apresentacao da declaragio
surja por for¢a das disposi¢des contidas em mais do que um dos Cddigos (IRS, IRC, IVA),
apenas ha lugar a entrega de uma uUnica declaracdo em suporte de papel (em duplicado),
independentemente do nimero de estabelecimentos e ou tipo de atividade.

«TOPO

[QUADRO 01 — AREA DA SEDE, DO ESTAB. ESTAVEL OU DOMICILIQ

e Deve ser indicado o Servigo de Finangas da area da sede, estabelecimento estavel ou
domicilio, que corresponde ao Servigo de Finangas competente.

e Se a sede ou domicilio se situar no estrangeiro, deve ser indicado o Servico de Finangas da
area fiscal do estabelecimento estavel no territorio nacional ou, na sua falta, o da sede ou
domicilio do representante.

e Na falta de representante, ¢ por for¢a do n® 4 do artigo 77° do CIVA, é competente o
Servi¢o de Finangas de Lisboa — 3.

«TOPO

[QUADRO 02 - NUMERO DE IDENTIFICACAO FISCAL]

e Deve ser indicado o NIF de pessoa singular atribuido pela Autoridade Tributaria e
Aduaneira (Min. das Finangas) ou o NIF de pessoa coletiva ou equiparada atribuido pelo
Registo Nacional de Pessoas Coletivas (Min. da Justi¢a). Tratando-se de um sujeito passivo
ndo residente com sede, estabelecimento estavel ou domicilio noutro Estado membro da
Unido Europeia, deve ser indicado nos campos 3 e 4, respetivamente o prefixo e o NIF
atribuido no pais da Unido Europeia em causa, caso contrario estes campos ndo sdo
preenchidos.

«TOPO
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IQUADRO 03 - TIPO DE DECLARACAQ|

Devera ser indicado o tipo de declaragao.

Inscrigcdo no Registo (campo 2)

Inicio de Atividade (campo 3)

Reinicio de Atividade (campo 4)

Substituicdo do Inicio (campo 5)

N. B. — Quando se tratar de Substituicdo do Inicio devera ser apenas preenchido o campo 1
do Quadro 9, dado que este tipo de declaragdo serve apenas para alterar a data prevista para
o inicio de atividade.

O campo 5 deste quadro ndo se aplica para efeitos de IRC.

«TOPO

QUADRO 04 - NOME COMPLETO DO SUJEITO PASSIVO, SEDE, LOCAL

DO ESTABELECIMENTO ESTAVEL OU DOMICILIO

Deve ser indicado:

O nome ou denominagdo social, igual ao que consta do cartdo de identificagdo ou do
documento equivalente.
A localizagdo da sede, estabelecimento estavel ou domicilio fiscal.
NOTA - O domicilio do sujeito passivo ¢, salvo disposi¢do em contrario:

a) Para as pessoas singulares, local da residéncia habitual,

b) Para as pessoas coletivas, o local da sede ou direcao efetiva ou, na falta

destas, do seu estabelecimento estavel em Portugal.

(artigo 19° da LGT)
Se for uma entidade ndo residente que ndo disponha de sede, estabelecimento estavel
ou domicilio noutro Estado membro da Unido Europeia e do Espaco Econdmico
Europeu (EEE) com quem tenhamos convengdo, s6 deve(m) ser preenchido(s) o(s)
campo(s) destinado(s) ao pais e/ou territorio ou regido de origem.
Se for uma entidade ndo residente que disponha de sede, estabelecimento estavel ou
domicilio noutro Estado membro da Unido Europeia, devem sempre indicar, em
LETRAS MAIUSCULAS, todos os elementos referidos neste quadro, com referéncia a
sede ou domicilio no pais de origem na Unido Europeia.

NOTA — Para o correto preenchimento deste quadro, deve ser tida em consideragdo a lista de

paises, territorios ou regides com regimes de tributagdo privilegiada, claramente mais
favoravel que foi aprovada pela Portaria n® 150/2004, de 13 de fevereiro, alterada pela

Portaria n® 292/2011 de 8 de novembro.

«TOPO

IQUADRO 05 — TIPO DE SUJEITO PASSIVO|

Deve ser assinalado com X a natureza juridica correspondente.

Se forem auferidos rendimentos empresariais e/ou profissionais sujeitos a categoria B do
IRS devem ser assinalados os campos 1 e/ou 22.

Os campos 7 e 16 destinam-se aos sujeitos passivos nao residentes, devendo ser assinalado
o campo 7 se dispuserem de estabelecimento estavel em Portugal e o campo 16, na situagdo
inversa. Sobre a nogo de estabelecimento estavel ver o artigo 5° do CIRC.

«TOPO
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http://info.portaldasfinancas.gov.pt/NR/rdonlyres/F12BDEC0-2A51-4852-A015-A1BAFB08A4E6/0/portaria_150-2004_de_13_de_fevereiro.pdf
http://www.dre.pt/cgi/dr1s.exe?t=dr&cap=1-1200&doc=20111724&v02=&v01=2&v03=1900-01-01&v04=3000-12-21&v05=&v06=&v07=&v08=&v09=&v10=&v11=Portaria&v12=&v13=&v14=&v15=&sort=0&submit=Pesquisar

IQUADRO 05-A - SOCIEDADES ABRANGIDAS POR LEIS ESPECIAIS

Deve ser assinalada com X a abreviatura correspondente a lei especial pela qual fica
abrangida:

SAD - Sociedades Andénimas Desportivas;

SDR — Sociedades de Desenvolvimento Regional;

SFE — Sociedades de Fomento Empresarial;

SGE - Sociedades Gestoras de Empresas;

SGII - Sociedades de Gestao e Investimento Imobiliario;
SGJ — Sociedades de Gestores Judiciais;

SGP — Sociedades Gestoras de Patrimonio;

SGPS — Sociedades Gestoras de Participagdes Sociais;
SLJ — Sociedades de Liquidatarios Judiciais;

OUTRAS - se ndo for nenhuma das anteriores.

«TOPO

IQUADRO 05-B — ENTIDADES LICENCIADAS NAS ZONAS FRANCASY

Este quadro é de preenchimento obrigatério sempre que se trate de entidade licenciada nas
Zonas Francas da Madeira (ZFM) e/ou na Ilha de Santa Maria (ZFSM).

«TOPO

IQUADRO 06 - REGIME DE TRIBUTACAQ|

Deve ser assinalado o regime de tributacdo em sede de IRC;

Em regra, neste quadro deve ser assinalado o campo 1 — regime geral;

As entidades que ndo exercam, a titulo principal, atividades de natureza comercial,
industrial ou agricola assinalam também o regime geral;

O regime de reducdo de taxa (campo 5) s6 deve ser assinalado nos casos em que a mesma
assuma carater de estabilidade, como por exemplo no caso de entidades abrangidas pelo
regime especial da Zona Franca da Madeira a que se refere o artigo 35° ¢ 36° do EBF;

O mesmo se aplica aos regimes de isengdo, destinando-se o campo 3 — isen¢do definitiva as
entidades que dela beneficiem, como por exemplo o Estado, autarquias locais, associacdes e
federagdes de municipios e instituicdes de seguranca social, enquadradas no artigo 9° do
CIRC;

O campo 4 — isengdo temporaria s6 deve ser assinalado nos casos em que esteja definida nos
codigos tributarios ou no Estatuto dos Beneficios Fiscais, ou seja, sem carater meramente
conjuntural, como, por exemplo, entidades licenciadas nas Zonas Francas, abrangidas pelo
artigo 33° do EBF, ndo devendo ser utilizado nos casos de beneficios fiscais temporarios,
conferidos por legislagdo avulsa;

O campo 2 — ndo sujeicdo deve ser assinalado no caso de pessoas coletivas ou equiparadas
nao sujeitas a IRC, como por exemplo: Condominios, AUGI e entidades que s6 obtenham
rendimentos previstos no artigo 7° do CIRC.

«TOPO
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QUADRO 07 - CONTRATO DE SOCIEDADE, DATA DA EMISSAO DO
CERTIFICADO DE ADMISSIBILIDADE OU DATA
DO REGISTO NA CONSERVATORIA

e Deve ser indicada a referéncia da publicacdo no Diario da Republica do contrato de
sociedade, estatuto ou escritura, caso ja tenha ocorrido, bem como, no campo 5, a data da
emissdo do certificado de admissibilidade ou, para os contribuintes sujeitos a registo
comercial, a data do registo ou a data de apresentacao a registo.

«TOPO

IQUADRO 08 - ATIVIDADES EFETIVAMENTE EXERCIDAS|

e O campo 7 apenas deve ser assinalado se a entrega da declara¢do de inicio resultar da
pratica de um ato isolado em IVA de valor superior ao limite referido nas alineas ¢) ¢ f) do
n° 1 do artigo 29° do CIVA (€ 25 000).

e Deve ser assinalado o campo 8, caso o contribuinte ndo se encontre sujeito as regras de
incidéncia do IVA.

CAMPO 8 — Deve assegurar-se o esclarecimento de que este campo apenas deve ser preenchido
pelas seguintes entidades:
e Entidades que exercam exclusivamente atividades abrangidas pelo n° 2 do artigo 2° do
CIVA;
e Entidades ndo residentes que efetivamente exer¢am atividades nao sujeitas a [IVA no
territorio nacional.
Ex.: Entidades que apenas possuem escritorios de representacdo no territorio nacional e
cujo registo € obrigatorio apenas para efeitos de Imposto sobre o Rendimento, tendo em
conta que colocam a disposi¢do dos respetivos titulares rendimentos da categoria A de
IRS.

Neste caso, o funcionario recetor deve assinalar o campo 2 do Quadro 03 e o campo 23
do Quadro 10.

e Considera-se atividade principal, aquela que é preponderante em termos de volume de
negocios, devendo ser indicada no campo 1 ou 2 o respetivo codigo. O codigo da atividade
acessoria, se a houver, devera ser indicado nos campos 3, 4, 5 e/ou 6.

A atividade principal “00000 — ATIVIDADES MAL DEFINIDAS” s6 deverd ser indicada
quando a atividade efetivamente exercida ndo corresponder um codigo CAE diferente de 00000.

Legislacao relacionada:

Decreto-Lei n® 381/2007, de 14 de novembro (Tabelas CAE Rev. 3)

- Portarian® 1011/2001, de 21 de agosto (Tabela de atividades do CIRS)

- Portaria n® 256/2004, de 9 de marco (Altera a tabela de atividades do CIRS)

- Lein.” 53-A/2006, de 29 de dezembro (Aditamento a tabela de atividades do CIRS)
- Decreto-Lei n® 247-B/2008, de 30 de dezembro (Decreto-Lei que cria o SICAE)

- Lein®53-A/2006 de 29 de dezembro (altera a tabela CIRS)

Links relacionados — Tabelas CAE
www.sicae.pt

«TOPO
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http://www.dre.pt/pdf1sdip/2007/11/21900/0844008464.pdf
http://info.portaldasfinancas.gov.pt/NR/rdonlyres/248BC4C6-55CC-4DD1-B1C1-4933858AD20A/0/portaria_1011-2001_de_21_de_agosto_i_serie_b.pdf
http://info.portaldasfinancas.gov.pt/NR/rdonlyres/D04ED8BF-E345-4CBF-A25B-0AA8D48BD022/0/portaria_256-2004_de_9_de_marco.pdf
http://info.portaldasfinancas.gov.pt/NR/rdonlyres/413110E9-CA25-4631-884D-491F3CE14215/0/Lei_53-A-2006.pdf
http://www.dgpj.mj.pt/sections/noticias/decreto-lei-n-247-b-2008/downloadFile/file/DL247B.2008.pdf?nocache=1230895044.49
http://info.portaldasfinancas.gov.pt/NR/rdonlyres/413110E9-CA25-4631-884D-491F3CE14215/0/Lei_53-A-2006.pdf
http://metaweb.ine.pt/sine/
http://www.sicae.pt/

IQUADRO 09 - DADOS RELATIVOS A ATIVIDADE ESPERADA

CAMPO 1 — Deve ser indicada a data em que o sujeito passivo pretende iniciar a atividade.
CAMPOS 2 e/ou 4 — Estes campos s6 devem ser assinalados se os bens em causa forem
oriundos ou se destinarem a um pais ou territorio terceiro, atendendo-se para a sua qualificagdo
ao que dispdem as alineas c¢) e d) do n° 2 do artigo 1° do CIVA.

CAMPOS 6, 7, 8 e 9 — Deve entender-se por “transagdes intracomunitarias” as aquisi¢des
transmissoes de bens provenientes de ou com destino a paises da Unido Europeia.

NOTA — Para os sujeitos passivos enquadrados no regime normal ou num regime especial de
tributagcdo, a informagdo destes campos ¢ determinante para o registo no cadastro dos
operadores comunitarios (cadastro_VIES — VAT Information Exchange Sistem), pelo que os
sujeitos passivos que esperem vir a efetuar transa¢des intracomunitdrias deverdo assinalar
corretamente os campos adequados.

Relativamente aos sujeitos passivos isentos nos termos dos artigos 9.° ¢ 53.° do CIVA, bem
como 0s nao sujeitos que ultrapassem o limite previsto na alinea ¢) do n° 1 do artigo 5.° do RITI
e, aos nao residentes que efetuam vendas a distancia (artigo 11.° do RITI), a indicagdo nestes
campos de que vao efetuar transacdes intracomunitarias ndo ¢ suficiente para o registo no
cadastro VIES. Para o efeito deverdo ser obrigatoriamente preenchidos os respetivos campos do
Quadro 11 ou, em alternativa, as opgdes previstas no Quadro 13.

Ver: Oficio-circulado n® 30148/2013 de 25 de julho

CAMPOS 10 e 11 — Deve ser indicado, respetivamente, o numero de meses € ano a que se
reporta o inicio de atividade. No nimero de meses a indicar, devera incluir-se também o préoprio
més do inicio de atividade.

CAMPO 12 — Neste campo o sujeito passivo deve indicar o volume de negocios esperado até
ao final do ano.

CAMPOS 13 a 15 — Estes campos, relevantes para a definicdo do enquadramento, devem ser
preenchidos apenas pelos sujeitos passivos que desenvolvem uma atividade de comércio a
retalho e que por isso podem ficar abrangidos pelo Regime Especial dos Pequenos Retalhistas,
do art® 60° do CIVA. Entende-se por volume total de compras (campo 13) o volume de
mercadorias e outros bens armazenaveis destinados a consumo ou transformacao.

CAMPO 18 — O valor a inscrever devera corresponder ao valor anual estimado de rendimentos
de contribuintes tributados em sede de IRS. Esse valor correspondera ao previsivelmente obtido
se a atividade fosse desenvolvida durante todo o ano.

Exemplo:
O Sr. Anténio Silva iniciou a sua atividade empresarial em 1 de outubro de 2010, esperando, até
ao final do ano, auferir rendimentos no valor de € 33.000,00.

O contribuinte deve inscrever no campo 18 o valor de € 132.000,00, resultantes da anualizagao
do volume dos rendimentos que presume vir a realizar nos trés meses de atividade, e que se

obtém da seguinte forma (valores em euros):

33.000,00 x 12 = 132.000,00
3

Deste exemplo resulta que de imediato ficara enquadrado no regime simplificado.
(Ver também as instrugdes do Quadro 19).
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http://intranet/legislacaoDoutrina/InstrucoesAdministrativas/InstrucoesAdministrativas/IVA-of%20circ%2030148.pdf

IQUADRO 10 - ENQUADRAMENTO DEFINIDO PELO SERVICO DE FINANCAS|

Este quadro devera ser obrigatoriamente preenchido pelo servigo recetor, nas situagdes em
que a declaragdo seja apresentada em suporte de papel (apenas quando haja erro informatico
ou falha na comunicacdo da aplicagdo do Sistema de Gestdo de Registo de Contribuintes),
que nele indicara qual o enquadramento — regime de tributagdo — (campos 1 a 14, 23 ¢ 18 a
21) resultante dos dados da declaracdo, bem como a data a partir da qual o mesmo produz
efeitos (campo 15). Este enquadramento definido pelo servigo recetor no momento da sua
apresentacdo, vinculard os Servicos e o sujeito passivo quanto as obrigacdes estabelecidas
para o respetivo regime de tributacao nos CIVA, CIRS e CIRC, visto que o sujeito passivo €
notificado do enquadramento nesse momento. Por esta razao, todas as diividas devem ai ser
completamente esclarecidas.
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IQUADRO 11 - TIPO DE OPERACOES|

Deve ser assinalado o campo 1, se no exercicio da atividade o sujeito passivo efetuar apenas
transmissdes de bens e/ou prestacdes de servicos que conferem o direito a dedugio
(operagdes referidas no art. 20.° do CIVA).

Deve ser assinalado o campo 2, se no exercicio da atividade efetuar apenas qualquer uma
das operagdes mencionadas no artigo 9° do CIVA, a excegdo das operagdes referidas nos
n.°s 27 e 28 nas condi¢des previstas no artigo 20°, n° 1, alinea b) subalinea V) do mesmo
codigo.

Se foram assinalados simultaneamente os campos 1 e 2 e se se pretender efetuar a
deducdo do imposto suportado nas aquisigdes de bens e de servigos segundo uma
percentagem determinada nos termos do n° 4 do artigo 23° do CIVA, deve ser assinalado o
campo 4, indicando a percentagem de dedugdo estimada no campo 7.

Se foram assinalados simultaneamente os campos 1 e 2 e se se pretender efetuar a
deducdo do imposto suportado nas aquisicdes de bens e servigos, mediante imputagdo a
cada setor de atividade — afetagdo real total — devem ser assinalados igualmente os campos 3
eb.

Se foram assinalados simultaneamente os campos 1 e 2 e se se pretender efetuar a
deducdo do imposto suportado nas aquisicdes de bens e servigos, mediante imputagdo a
cada setor de atividade e, relativamente aos inputs de bens ou servigos utilizados
indistintamente no setor tributado e no setor isento, com recurso a uma percentagem de
dedug@o ou pro rata — afetag@o real parcial — devem igualmente ser assinalados os campos 3
e 6, indicando a percentagem de dedugdo estimada no campo 7.

CAMPO 8 ou 9 — Campos a preencher apenas pelos sujeitos passivos que se encontrem
numa das condigdes ai referidas (s6 devera ser assinalado um destes campos caso o regime
de tributagdo em causa ndo resulte do exercicio do direito de opgdo, situagdo em que se
devera assinalar o Quadro 13).

«TOPO
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[QUADRO 12 - PRATICA DE OPERACOES IMOBILIARIAS,

e Destina-se exclusivamente, aos sujeitos passivos que, ao abrigo do Decreto-Lei n® 21/2007,
de 29 de janeiro, pretendam optar pela liquidagdo do IVA nas transmissdes ou locagdes de
bens imdveis ou partes autonomas destes.

e Os sujeitos passivos que, nas transmissoes ou locagdes de bens imoveis, referidas nos n.°s
29 e 30 do artigo 9° do CIVA, pretendem renunciar a isen¢do nos termos do n°® 4 do artigo
12° do referido codigo, ficam obrigados ao envio da respetiva declaragao periddica prevista
na alinea ¢) do n° 1 do art® 29°, nos prazos enunciados no artigo 41° do CIVA.

NOTA - Aconselha-se a leitura dos artigos do CIVA citados, do Oficio-Circulado n.°
30099/2007, de 9 de fevereiro, bem como do Decreto-Lei n® 21/2007, de 29 de janeiro.

«TOPO

[QUADRO 13 - OPCAO POR REGIME DE TRIBUTACAQ

CAMPO 1 - Esta opgao destina-se aos sujeitos passivos que pretendam a aplicagdo do regime
normal do imposto as suas operagdes, quando:

a) - Efetuem transmissdes de bens e/ou prestacdes de servigos isentas que ndo conferem o
direito a deducdo (isengdo-artigo 9° do CIVA) e, podendo, queiram renunciar a isengao nos
termos do n° 1 do artigo 12° do CIVA;

b) — Se encontrem isentos nos termos do artigo 53° do CIVA, ou com condig¢des para ficarem
enquadrados no Regime Especial dos Pequenos Retalhistas, mas que pretendam renunciar a tal
isencdo ou regime especial, de acordo com o n° 1 do artigo 55° ou n® 1 do artigo 63° do CIVA.

CAMPO 2 — Esta op¢ao destina-se apenas aos sujeitos passivos que aufiram rendimentos da
categoria B (empresariais e profissionais) do IRS, e que sendo retalhistas (CAE 47...) e isentos
nos termos do artigo 53° do CIVA pretendam renunciar a tal isencdo e optar pelo Regime
Especial dos Pequenos Retalhistas, nos termos do n° 1 do artigo 55° do CIVA.

NOTA: Tendo exercido o direito a opgao, o sujeito passivo ficara vinculado ao regime pelo qual
optou durante um periodo de, pelo menos, cinco anos.

CAMPO 3 — Apenas deve ser assinalado quando o sujeito passivo pretenda exercer o direito a
opgdo e se encontre nas condigdes ai descritas, devendo manter-se essa opgao por um periodo de
2 anos.

CAMPO 4 — Apenas deve ser assinalado quando o regime de tributagdo a que o sujeito passivo
se encontra vinculado (“vendas a distancia” a particulares) resulta do exercicio do direito a
op¢ao efetuado num outro Estado membro da Unido Europeia.

«TOPO

[QUADRO 14 — OPCAO RELATIVA A PERIODICIDADE DE IMPOSTO)

e Podendo exercer o direito a opgdo pela periodicidade mensal (n° 2 do art® 41° do CIVA) e
tendo-o feito, assinalando o campo 1, o sujeito passivo ficara vinculado ao envio das
declaracdes periodicas mensais por um periodo minimo de trés anos.

«TOPO
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QUADRO 15 - NUMERO DE IDENTIFICACAO BANCARIA (NIB) OU NUMERO DE
IDENTIFICACAO BANCARIA INTERNACIONAL (IBAN) PARA EFEITOS DE
REEMBOLSOS

e Informagdo para efeitos de reembolso por transferéncia bancaria (art’s 22°, n° 5, e seguintes
do CIVA e art® 104°, n° 3, do CIRC).

e Os dados a inscrever nos campos 1 e 2 sdo os relativos a conta escolhida, para efeitos de
IVA e IRC e tém carater obrigatorio. Em caso de duvida, devem ser solicitados os
necessarios esclarecimentos na entidade bancaria respetiva

NOTA — Os campos assinalados ndo podem conter espacos em branco ou tragos.

e O registo do IBAN na base de dados da Autoridade tributaria ¢ Aduaneira (AT) é imediato.
No entanto, o mesmo ¢ posteriormente validado quanto & sua constru¢do, bem como
titularidade, junto do Instituto de Gestao do Crédito Publico (IGCP).

Nessa sequéncia, devera ser verificado no Portal das Finangas em www.portaldasfinancas.gov.pt
o seu estado, uma semana apds a sua indicaglo, através da opcdo Cidaddos ou
Empresas/Consultar/ Situacéo cadastral atual.

Caso o estado ndao seja "IBAN CONFIRMADQO", e de acordo com a informacao
disponibilizada, devera seguir as instrugdes abaixo indicadas:

a)

b)

c)

«TOPO

IBAN com titularidade divergente — devera indicar & Administragdo Fiscal uma conta
da qual seja titular

IBAN invalido — devera verificar se foi cometido algum erro na digitacdo da conta
indicada. Se ndo for esse o caso devera contactar a institui¢do bancéaria para esclarecer a
situagdo.

IBAN por confirmar ou IBAN em confirmagdo — se ao fim de quinze dias apods a
insercdo do IBAN este se mantiver em confirmagdo devera contactar a Administra¢ao
Fiscal.

NIB/IBAN

NAO RESIDENTES

No caso de contribuintes ndo residentes com estabelecimento estavel o NIB tera de ser
portugués.

No caso de contribuintes ndo residentes, com sede em pais da Unido Europeia, sem
estabelecimento estavel o IBAN aceite tera de pertencera Unido Europeia.
Posteriormente, e porque ndo ¢ ainda possivel confirmar contas bancarias néo nacionais,
devera remeter a Diregdo de Servicos de Registo de Contribuintes, um documento
autenticado pela respetiva entidade bancaria confirmando a validade da conta e a sua
titularidade.

No caso de contribuintes ndo residentes sem estabelecimento estavel com sede em pais
terceiro o IBAN aceite terd que ser de Portugal. Sempre que o sujeito passivo autorize
pode ser indicado o NIB do representante.

Posteriormente, em caso de pedido de reembolso ¢ uma vez que a titularidade do NIB
ndo ira ser confirmada pelo Instituto de Gestdo de Crédito Publico (IGCP), devera
remeter & Direcdo de Servigos de Registo de Contribuintes, a procuragdo onde foram
conferidos poderes ao representante para receber reembolsos de IVA acompanhada da
declaragdo bancaria em nome do referido representante.
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[QUADRO 16 — INFORMACOES RELATIVAS A CONTABILIDADE]

e O sujeito passivo deve indicar se possui ou é obrigado a possuir, por exigéncia legal,
contabilidade organizada.

e Em caso afirmativo, deve ser indicado o tipo de contabilidade (informatizada ou nao
informatizada), bem como o local onde se encontra centralizada.

e Nos campos 7 ¢ 8 devem ser indicados, respetivamente, o NIF de pessoa singular do técnico
oficial de contas e o nimero de inscrigdo na OTOC. O NIF do técnico oficial de contas deve
ser comprovado mediante a exibicdo do respetivo cartdo de identificacdo fiscal ou
fotocopia.

e O campo 12 devera ser preenchido no caso de querer conferir ao TOC plenos poderes para
cumprir com as obrigacdes declarativas por via eletronica. De notar que, ao conferir plenos
poderes ao TOC, significa apenas que deixara de ser necessaria a indicagdo da sua senha de
acesso aquando da entrega das referidas declaragdes. (Esta autorizagdo requer assinatura do
sujeito passivo ou do seu representante legal).

OBS — As entidades que ndo exercam a titulo principal atividade de natureza comercial,
industrial ou agricola, sdo obrigadas a dispor de contabilidade organizada se, em dois exercicios
consecutivos, for ultrapassado o montante de 75.000 euros quanto aos rendimentos brutos
resultantes das atividades comerciais, industriais ou agricolas eventualmente exercidas a titulo
acessorio.

«TOPO

QUADRO 17 - RELACAO DOS SOCIOS, GERENTES, SOCIOS-GERENTES,
DIRETORES, ADMINISTRADORES, ORGAOS DE FISCALIZACAO
SOCIOS DE SOCIEDADES IRREGULARES E CABEGA DE CASAL
OU ADMINISTRADOR CONTITULAR DA HERANCA INDIVISA

e Deve ser indicado o nome, nimero de identificagdo fiscal e cargo das pessoas singulares ou
coletivas que desempenhem fungdes abrangidas pelo titulo do quadro ou tenham fungdes
similares. Tratando-se de sociedade por quotas ou em nome coletivo devem ser indicados
também os socios que ndo exercam fungdes de geréncia, nomeadamente a de gestor de
negocios. Os ndo residentes sem estabelecimento estavel poderdo indicar o gestor de bens
ou direitos.

e Nos casos em que o numero de linhas ndo seja suficiente, sera efetuado o respetivo
desenvolvimento no espago reservado as observagdes ou em folhas a anexar a declaragdo, se
necessario.

«TOPO

IQUADRO 18 - REGIMES ESPECIAIS DE TRIBUTACAQ|

e A primeira parte deste quadro destina-se apenas aos sujeitos passivos que se encontrem nas
situagdes descritas no Decreto-Lei n® 122/88, de 20 de abril, e que exclusivamente exercam
as atividades nele contempladas, ficando para o efeito, com um enquadramento especifico,
designado “Regime Especial de Tributacdo”, o qual pressupde a substituigdo na
liquidagao e entrega do imposto.

CAMPO 1 — A assinalar pelos sujeitos passivos que exercam atividades de pescador ou
armador, sendo a liquidacdo e entrega do IVA correspondente as vendas de peixe, crustaceos e
moluscos efetuadas pelas lotas em sua substituicao.
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CAMPOS 2 e 3 — A assinalar pelos sujeitos passivos (revendedores diretos), que se encontrem
nas situagdes descritas e que retinam as condigdes previstas no Decreto-Lei n® 122/88, de 20 de
abril, indicando ainda o NIF e a designag@o social da empresa da qual sdo revendedores.

CAMPO 5 — A assinalar pelos sujeitos passivos que fiquem abrangidos por outro regime
especial de tributagdo diferente do previsto no Decreto-Lei n® 122/88, de 20 de abril,
nomeadamente o Regime Especial dos Tabacos previsto no Decreto-Lei n® 325/93, de 25 de
setembro, indicando no Quadro 40 a legislagéo aplicavel.

«TOPO

QUADRO 19 - OPCAO PELO REGIME DE CONTABILIDADE ORGANIZADA (IRS)

e Contribuintes tributados em sede de IRS — Se reunir as condi¢des previstas no artigo 28°
do CIRS, para ficar enquadrado no regime simplificado de tributagdo e pretende optar pelo
regime de contabilidade organizada, devera assinalar o campo 1.

0 No ano do inicio da atividade, o enquadramento faz-se, verificados os demais pressupostos,
em conformidade com o valor anual de rendimentos estimado constante da declaracao de
inicio.

0 Estdo abrangidos pelo regime simplificado de determinag¢do dos rendimentos empresariais e
profissionais previsto no artigo 31° do CIRS as pessoas singulares residentes que retinam,
cumulativamente, os seguintes requisitos:

e Obtenham rendimentos empresariais e/ou profissionais previstos no artigo 3° do CIRS;

e Nao tenham optado, no ano em causa, pelo regime de contabilidade organizada como
forma de determinagdo do rendimento, ainda que a possuam facultativamente;

e A previsdo anual ndo exceda o montante anual iliquido de rendimentos desta categoria
de €200.000,00.

e Contribuintes tributados em sede de IRC — Preenchendo os requisitos previstos no art®
86° - A do CIRC, os sujeitos passivos tributados em sede de IRC, podem optar pelo regime
simplificado, devendo assinalar essa opg¢do na declaracdo de inicio ou altera¢des de
atividade. Mais informagdo neste manual em DUVIDAS FREQUENTES: “IRC — Opcéo
pelo regime simplificado”.

«TOPO

‘ QUADRO 20 - PERIODO DE TRIBUTAGCAO DIFERENTE DO ANO CIVIL

O periodo de tributagdo ndo coincidird com o ano civil apenas nos casos em que 0s sujeitos
passivos de IRC tenham adotado ou estejam autorizados a praticar um periodo especial de
tributagdo, o qual deve ser mantido, pelo menos, durante 5 exercicios, nos termos dos n°s 2 ¢ 3
do artigo 8° do Codigo do IRC, a saber:

Entidades ndo residentes com estabelecimento estdvel sito em territorio portugués, bastando
para o efeito a indicacdo da respetiva opcdo na declaracdo de inscricdo no registo ou na
declaracio de alteracgdes;
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- As pessoas coletivas com sede ou diregdo efetiva em territorio portugués que, nos
termos da legislacdo aplicavel, estejam obrigadas a consolidagdo de contas (ver artigo 508°-A
do Cédigo das Sociedades Comerciais e seguintes), bastando para o efeito a indicacdo da
respetiva opc¢do na declaragdo de inscricdo no registo ou na declaracdo de alteragdes;

- Entidades residentes quando razdes de interesse econdmico o justifiquem, nos termos
fixados em despacho ministerial, e a requerimento dos interessados, ndo se refletindo
automaticamente no ambito do IRC a adocdo de exercicio anual diferente do ano civil nos
termos do artigo 9° do Codigo das Sociedades Comerciais.

Para efeitos do apuramento do resultado fiscal do periodo especial de tributagdo, que é
auténomo relativamente ao processo de prestagdo de contas social, deve proceder-se as
operagdes equivalentes as de elaborag@o de contas anuais para efeitos da lei comercial.

«TOPO

QUADRO 21 - REPRESENTANTE(S) DE ENTIDADE NAO RESIDENTE SEM
ESTABELECIMENTO ESTAVEL

e FEste quadro destina-se a dar cumprimento ao disposto nos artigos 126° do CIRC, 24° do
RITI e 30° do CIVA. O Numero de Identificacdo Fiscal do representante da entidade ndo
residente sem estabelecimento estdvel em territdrio nacional, a inscrever nos campos 3 e/ou
4, sera o constante do Cartdo de Contribuinte de Pessoa Coletiva, do Cartdo de Empresa ou
do Cartao de Pessoa Coletiva ou o Cartdo de Identificacdo de Pessoa Singular ou o Cartio
do Cidaddo no caso de pessoas singulares, consoante se trate de um representante coletivo
ou singular e devera ser sujeito passivo do imposto sobre o valor acrescentado no territdrio
nacional, conforme estabelece o art.° 30° do CIVA e o art.® 24° do RITIL.

e A representacdo fiscal para efeitos de IRC, prevista neste quadro, estd condicionada a
obtencao de rendimentos em territorio nacional.

e A aceitagdo da representacdo, obrigatdria apenas para IRC, sera efetuada no Quadro 22 da
presente declaragdo.

«TOPO

QUADRO 23 - ESTAB. PRINCIPAL OU LOCAL DO EXERCICIO DE ATIVIDADE
(CASO SEJA DIFERENTE DO DOMICILIO FISCAL)

e Unicamente para os sujeitos passivos de IRS, residentes ou ndo residentes, que esperam
obter rendimentos da categoria B e cujo estabelecimento principal ou local do exercicio da
atividade ndo coincida com o seu domicilio fiscal, referido no Quadro 04 da declaragao.

«TOPO
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QUADRO 24 - OPCAO PELO REGIME ESPECIAL DE TRIBUTACAO DOS GRUPOS
DE SOCIEDADES (RETGS) ART.°69.° DO CODIGO DO IRC

Existe um grupo de sociedades quando uma sociedade, dita dominante, detém por si
(diretamente), e/ou através de outras sociedades (indiretamente), que com ela estejam em
relacdo de grupo, pelo menos, 75% do capital social das restantes sociedades do grupo, ditas
dominadas, desde que tal participacéo lhe confira mais de 50% dos direitos de voto.

Para a determinag@o do nivel de participacdo exigido de, pelo menos, 75 %, consideram-se
as participagdes detidas diretamente ou indiretamente através de:

a) Sociedades residentes em territorio portugu€s que reunam os requisitos legalmente
exigidos para fazer parte do grupo;

b) Sociedades residentes noutro Estado membro da Unido Europeia ou do Espago
Econdémico Europeu, neste caso desde que exista obrigacdo de cooperagdo administrativa no
dominio da fiscalidade equivalente a estabelecida no ambito da Unido Europeia, que sejam
detidas, direta ou indiretamente, em, pelo menos, 75 % pela sociedade dominante através de
sociedades referidas na alinea anterior ou na primeira parte desta alinea.

O n.° 6 do artigo 75° do Codigo do IRC, determina a forma de célculo das participagdes
indiretas, referindo que a percentagem de participacdo efetiva detida pela sociedade
dominante ¢ calculada por multiplicacdo sucessiva das percentagens de participagdo detidas
pela sociedade dominante e/ou pelas sociedade dependentes que com ela estdo em relagdo
de grupo (participagdo > = 75%). A participag@o final ¢ a soma das participagdes diretas e
indiretas.

Exemplo: Dominio Direto:

Um grupo ¢ formado por quatro empresas, sendo que a sociedade dominante (A) possui uma
participacdo de 90% na sociedade (B), uma participagdo de 95% na sociedade (C) e uma
participacdo de 74,99% na sociedade (D).

O grupo ¢ constituido pelas sociedades ( A, B, C). A Sociedade (D) ¢ excluida por ser detida em
menos de 75% pela sociedade dominante (A), ndo se verificando a relagdo de dominio entre
elas.

Dominio Direto e Indireto:

O grupo ¢ formado por quatro sociedades, em que a sociedade (A) enquanto dominante detém a
sociedade (B) em 100%, a sociedade (B) detém a (C) em 98%, a sociedade (C) participa na (D)
em 89% e a sociedade (D) detém a (E) a 100%.

(A) participa diretamente em (B): 100%

(A) participa indiretamente em (C) através de (B): 100% x 98% = 98%

(A) nado participa indiretamente em (D) : 98% através de (C) x 76% = 67,64%

(A) nao participa em (E) porque (D) nao esta em relagdo de grupo c/ (A)

O grupo ¢ constituido pelas sociedades (A, B, C)
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Existindo um grupo de sociedades, a sociedade dominante pode optar pela aplicagdo do regime
especial de determinagdo da matéria coletavel em relagdo a todas as sociedades do grupo,
nomeadamente: as sociedades do grupo t€m que ser tributadas pela taxa normal mais elevada
em IRC.

o Este Quadro 24 deve ser preenchido apenas pela sociedade dominante que comunica, em
seu nome ¢ em representacao legal das sociedades dominadas, a opgdo pelo regime especial
de tributagdo dos grupos de sociedades (RETGS).

A sociedade dominante deve integrar no dossier fiscal do exercicio de inicio de aplicagdo do
regime as declaragdes das sociedades dominadas que lhe conferem poderes para efetuar a
comunicacdo em nome daquelas.

e Nos termos do n.° 7 do art. 69° do Coddigo do IRC, a opgdo pelo RETGS deve ser
comunicada até ao fim do terceiro més do periodo de tributacdo em que se pretende iniciar a
aplicacdo do regime, pelo que a mesma deve ser concretizada na Declara¢do de Inicio de
Atividade apenas se a sociedade dominante e as sociedades dominadas iniciarem a sua
atividade na mesma data. Caso contrario, a opgdo deve ser efetuada mediante o envio da
Declaragdo de Alteragdes.

e A identificagdo da composicdo do grupo que opta pelo RETGS ¢ efetuada, exclusivamente,
através do respetivo NIPC de cada sociedade dominada, pelo que devem ser acautelados
eventuais erros de digitagdo e outros.

e Deverao ser identificadas todas as sociedades que, no primeiro dia do periodo de tributacao
do Grupo, retnam os requisitos e pressupostos, nos termos do artigo 69° do Codigo do IRC,
para a sua qualificagdo como sociedades dominadas para efeitos de aplicagdo do RETGS,
ndo sendo optativa a inclusdo ou exclusdo de apenas algumas sociedades no Grupo. A opgio
¢ efetuada relativamente a todas as sociedades que retinam as condig¢des previstas no art. 69°
do Codigo do IRC.

e A opcdo ¢ uma mera comunicagdo das sociedades que compdem o grupo, sendo da
respetiva responsabilidade a verificagdo dos requisitos de acesso ao regime.

e A comunicagdo ¢ valida por tempo indeterminado, cessando caso o sujeito passivo
comunique a rentincia a0 RETGS ou deixem de se verificar alguns dos seus pressupostos.

e Quando haja qualquer alteragcdo na composi¢do do grupo, por exemplo porque a relagdo de
dominio com alguma sociedade deixa de se verificar durante todo o exercicio econdmico,
esta alteragdo deve ser comunicada na Declaragdo de Altera¢des de Atividade, assinalando o
tipo de alteracdo através da identificagdo do NIF e da data da respetiva producdo de efeitos.
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Nao podem fazer parte do grupo as sociedades que, no inicio ou durante a
aplicacéo do regime, se encontrem nas situagdes seguintes:

T ———€—€—§——_———————————yr(
1. Estejam inativas ha mais de um ano ou tenham sido dissolvidas;

2. Tenha sido contra elas instaurado processo especial de recuperagdo ou de
faléncia em que haja sido proferido despacho de prosseguimento da agao;

3. Registem prejuizos fiscais nos trés exercicios anteriores ao do inicio da aplicacao
do regime, salvo, no caso das sociedades dominadas, se a participagdo ja for
detida pela sociedade dominante ha mais de dois anos;

4. Estejam sujeitas a uma taxa de IRC inferior a taxa normal mais elevada e nao
renunciem a sua aplicacao;

5. Adotem um periodo de tributacdo nao coincidente com o da sociedade dominante;

6. Nao assumam a forma juridica de sociedade por quotas, sociedade anénima ou
sociedade em comandita por agdes, salvo o disposto non.° 11.

N.B. — Acerca deste tema (RETGS), poderd ainda ser consultado o Manual de Operagdes —
Alteragdo de Atividade, no Portal das Finangas em www.portaldasfinancas.gov.pt acedendo a
opcdo: Apoio ao contribuinte / Manuais, onde se podera ter acesso a versdo disponibilizada
para apoio ao contribuinte.

«TOPO

‘ QUADRO 25 - ATIVIDADES DO ANEXO E

e Os sujeitos passivos cuja atividade habitual consista na transmissdo dos bens e na prestacdo
dos servigos mencionados no referido anexo (residuos, sucatas reciclaveis e certas
prestagcdes de servigos relacionadas) sdo excluidos do regime especial de isen¢do, previsto
no art.’ 53.° e do regime especial dos pequenos retalhistas, previsto no artigo 60.°, ambos do
CIVA.

Legislagdo relacionada:

- Lein.”33/2006, de 28 de julho
- Oficio-circulado n.° 30098/2006, de 11 de agosto

«TOPO
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QUADRO 27 - IRC - INSTITUICAO PARTICULAR DE SOLIDARIEDADE SOCIAL
(IPSS)

e Caso lhe tenha sido atribuido o estatuto de Institui¢do Particular de Solidariedade Social,
assinale.

IQUADRO 30 - ENCERRAMENTO|

e A declaragdo devera ser assinada pelo sujeito passivo ou seu representante legal, bem como
pelo técnico oficial de contas, quando for obrigatério a sua assinatura, caso em que também
devera ser aposta, no espago a ela destinado, a vinheta emitida pela Ordem dos Técnicos
Oficiais de Contas, sendo obrigatoriamente aposta no exemplar destinado & Administragdo
Publica e facultativa no destinado a recibo.

e Quando a declaracdo for apresentada pelo representante do sujeito passivo, este devera, para
além da assinatura, indicar o NIF no campo 1. O NIF do representante deve ser comprovado

mediante a exibi¢do do respetivo cartdo de identificagao fiscal ou fotocopia.

e A declaracio ndo assinada sera recusada.

«TOPO
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DUVIDAS FREQUENTES

1 - ADMINISTRACOES CONJUNTAS DE AREAS URBANAS DE GENESE

ILEGAL — LEI-91/95 (AUGI)

Habitualmente conhecidas pela designacio de “COMISSAO DE COMPROPRIETARIOS
DE...”, ainda que sejam equiparadas a Pessoa Coletiva para efeitos de inscrigdo no Registo
Nacional de Pessoas Coletivas, ndo sdo suscetiveis de ser qualificadas como sujeitos passivos de
IRC, face ao disposto no artigo 2° do Cédigo do IRC, sendo todavia consideradas sujeitos
passivos de imposto em sede de IVA, face ao disposto no artigo 2° do CIVA.

Assim, a declaragdo de inicio de atividade deve ser apresentada no prazo previsto no artigo 30°
do CIVA, devendo, de entre outros, ser preenchidos os seguintes quadros:

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO DE QUADROS RELEVANTES

Quadro 05 — campo 13 — Associacao

Quadro 06 — campo 2 — Nao sujeigdo

Quadro 07 — ndo aplicavel

Quadro 08 — campo 1 — deve ser indicado o CAE respetivo, devendo ser descrita a atividade
principal realizada e, se for caso disso, outras atividades.

Quadro 11 — devera assinalar-se o campo 2 no caso de apenas ser desenvolvida a atividade
principal referida no Quadro 08 — campo 1. Assinalar-se-4 simultaneamente o campo 1 e o
campo 2, no caso de serem desenvolvidas uma ou mais atividades secundarias e estas
consistirem em transmissoes de bens e/ou prestagdes de servigos que conferem o direito a
dedugdo, devendo ainda assinalar-se alternativamente os campos 3 ou 4. Neste ultimo caso,
e ainda nas situagdes em que tenha sido assinalado o campo 6, deve ser indicada no campo
7 a percentagem de pro rata estimada.

Quadro 16 — devem ser assinalados o campo 2 — SIM e o 10 — POR EXIGENCIA LEGAL,
indicando o NIF do TOC bem como o n° de inscri¢ao na Camara dos TOCs.

Quadros 17 e 19 nao sdo preenchidos.

Legislagdo relacionada:

Lein® 91/95. de 2 de setembro
Lei n® 64/2003. de 23 de agosto

«TOPO
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2 - ASSOCIACOES DE PAIS

As associagOes de pais, enquanto pessoas coletivas de direito privado com sede em territorio
portugués, sao sujeitos passivos de IRC e de IVA, nos termos do disposto na alinea a) do n° 1 do
artigo 2° do CIRC e do artigo 2° do CIVA, respetivamente, estando por isso obrigadas a
apresentacdo da declarag@o de inscrigdo no registo/inicio de atividade.

No entanto, estabelece o n° 3 do artigo 49° do CIRC que se consideram rendimentos ndo sujeitos
a IRC as quotas pagas pelos associados em conformidade com os estatutos, bem como os
subsidios destinados a financiar a realizagdo dos seus fins estatutarios.

Consideram-se rendimentos isentos os incrementos patrimoniais obtidos a titulo gratuito
destinados a direta e imediata realizagdo dos fins estatutarios, conforme o n.° 4 do art.° 49.° do
CIRC.

Por sua vez, o n.° 3 do artigo 53° do EBF determina a isen¢do de IRC dos rendimentos obtidos
por associacdes de pais derivados da exploragdo de cantinas escolares.

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO DE QUADROS RELEVANTES

e Quadro 05 — campo 13 — Associacao

e Quadro 06 — campo 1 — Geral

e Quadro 11 — deve ser assinalado apenas o campo 2 no caso de apenas ser desenvolvida uma
atividade isenta que ndo confere direito a deducdo; devem ser assinalados simultaneamente
os campos 1 e 2, no caso de ser desenvolvida uma ou mais atividades secundarias e estas
consistirem em transmissdes de bens e/ou prestagdes de servigos que conferem o direito a
dedugdo, devendo ainda ser assinalado alternativamente o campo 3 ou 4 e devendo, neste
ultimo caso, e ainda nas situagdes em que tenha sido assinalado o campo 6, ser assinalado
igualmente o campo 7.

«TOPO

3 - CONDOMINIOS

Na declaragao de Inicio de Atividade, o tipo de sujeito passivo a indicar, no caso dos
condominios, € “Associa¢ido”.

Oficio-circulado n° 30111 de 2009-05-28 da DSIVA

Tendo em vista o esclarecimento de dividas existentes relativamente ao enquadramento dos
condominios em sede de IVA, uma vez sancionado o teor da informacgdo n® 1378 de 13 de
margo de 2009, desta Direcdo de Servigos, através de despacho de 24.04.2009, do Subdiretor
Geral dos Impostos (Substituto legal do Diretor Geral), comunica-se o seguinte:

I - INTRODUCAO

De acordo com o disposto no Coédigo Civil, artigos 1420° e seguintes (Direitos e encargos dos
condominos) ““‘cada conddémino € proprietario exclusivo da fragcdo que lhe pertence e
comproprietario das partes comuns do edificio”, “a administracdo das partes comuns compete
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a assembleia dos condéminos e a um administrador”, “o cargo de administrador é remunerado
e tanto pode ser desempenhado por um condémino como por terceiro™ e, entre outras fungdes,
“compete ao administrador cobrar as receitas e efetuar as despesas comuns e exigir dos
conddéminos a sua quota parte nas despesas aprovadas”.

O condominio tem, por consequéncia, a obrigacdo legal de executar um conjunto de tarefas para
administrar as partes comuns da propriedade dos condoéminos, competindo ao administrador do
condominio desempenhd-las. Para esse efeito, o condominio incorre em despesas que serao
repartidas pelos condéominos de acordo com as respetivas quotas-partes, aprovadas em
assembleia de conddminos.

No exercicio dessa atividade de gestdo das partes comuns da propriedade dos condéminos, o
condominio, enquanto grupo auténomo de pessoas, deve proceder ao seu registo no Registo
Nacional de Pessoas Coletivas e obter um numero de identificagdo de pessoa coletiva (NIPC)
com o qual se identifica perante a Administracdo Fiscal e todas as entidades com quem
estabelece contactos, nomeadamente fornecedores de bens e servigos para o condominio.

O NIPC serve também para identificar o condominio perante as instituicdes bancarias, uma vez
que, de acordo com a legislagdo relativa ao regime da propriedade horizontal, o condominio
deve dispor de contas bancarias e constituir ¢ manter em seu nome um “fundo comum de
reserva” correspondente a, pelo menos, 10% do valor das quotas partes que anualmente sdo
aprovadas em assembleia de condominos.

I1 - DISTINCAO ENTRE CONDOMINIO E ADMINISTRADOR DO CONDOMINIO

A atividade desenvolvida pelo condominio ndo pode ser confundida com a atividade da pessoa
ou entidade que desempenha o cargo de administrador do condominio. O condominio, enquanto
«grupo autonomo de pessoas», toma as decisdes em «assembleia de condominos» tendo em
vista o cumprimento das disposi¢des do regulamento e do bom funcionamento e boa gestdo das
partes comuns do imoével, podendo beneficiar, ou ndo, da isengdo prevista nos n.os 21 ¢ 22 do
art.® 9.° do Cddigo do IVA (CIVA) consoante o condominio exerca, ou ndo, uma atividade
econdmica isenta.

O administrador do condominio, exerce um cargo que tem por fun¢do dar cumprimento as
decisoes tomadas na «assembleia de condominos». Assim, se o «administrador» for um
condomino, a sua atuacdo ndao assume qualquer carater profissional, pelo que ndo tem a
obrigacdo de se registar para efeitos de IVA. Se a administragdo for exercida por uma entidade
de «gestdo de condominios» esta atua na qualidade de sujeito passivo, como tal sujeita as regras
gerais do CIVA.

111 - ENQUADRAMENTO DOS CONDOMINIOS

Em relacdo ao enquadramento dos condominios, em sede de IVA, pode proceder-se a sua
divisio em diversos tipos: Os chamados ‘“condominios de imoveis para habitagdo”, os
“condominios de imdveis para habitacdo em que existem fragGes autonomas onde s&o
exercidas atividades econdmicas sujeitas a IVA”, os “condominios de imoveis para habitacao
que exercem uma atividade econdmica” e, finalmente os “Iméveis ocupados por escritdrios e
centros comerciais”.

Condominios de imoveis para habitacdo
O condominio de imdveis para habitagdo ¢ um “grupo auténomo de pessoas” obrigado a ter um

NIPC para efeitos fiscais e pode mesmo ser considerado “sujeito passivo” de IVA. No entanto,
para o ser, tera de atuar perante os condominos no dmbito de uma atividade empresarial.
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Quando o condominio ndo age no exercicio de uma atividade empresarial, mas sim no ambito
da sua esfera privada, ndo é de qualificar como atividade econdémica a atividade desenvolvida
por um “condominio de um imoével de habitagdo”, que circunscreve o ambito das suas operagdes
a “simples administragdo das partes comuns do imovel”.

Condominios de imoveis para habitacdo em que existem fragdes autbnomas onde séo
exercidas atividades econdémicas sujeitas a IVA

No caso de um “condominio de um imdvel para habitagdo” em que existem fragdes autonomas
onde sdo exercidas atividades sujeitas a [IVA, coloca-se o problema de saber se, por esse facto, o
“condominio” passa a ser considerado como exercendo uma atividade econémica ou se, pelo
contrario, mantém o estatuto de simples “gestor do patriménio comum dos condéminos”.

O facto de haver condominos a exercer uma atividade sujeita a IVA em algumas das fragdes
autéonomas do edificio, ndo altera a relagdo do condominio com os condéminos pois aquele nem
sequer passa a usufruir de quaisquer outros rendimentos que possam ser considerados como
contrapartida do exercicio de uma atividade economica.

Nao sendo o condominio sujeito passivo de IVA, os condominos de fragdes onde se
desenvolvem atividades sujeitas a imposto e dele ndo isentas, ndo podem deduzir o IVA
incluido na parte que suportarem nas despesas comuns do imével.

Condominios de imdveis para habitacdo que exercem atividades econdémicas sujeitas a
IVA

No que se refere aos condominios de imoveis para habitagdo que exercem uma atividade
econdmica (isenta ou ndo isenta de IVA) importa referir o seguinte:

- Nas situagdes em que um condominio cede a terceiros o direito de utilizagdo dos espagos
comuns, como por exemplo a instalagdo de uma antena de telecomunica¢des no imovel ou a
afixacdo de publicidade, tendo como contrapartida uma determinada importancia acordada em
assembleia de conddéminos, o condominio, em resultado do exercicio dessa atividade, adquire a
qualidade de sujeito passivo devendo registar-se para efeitos de IVA. As prestacdes de servigos
podem estar isentas ou ndo de IVA, consoante o respetivo enquadramento no CIVA.

- Assim, o condominio pode beneficiar de alguma isengdo objetiva prevista no CIVA

(art.® 9.°) ou, inclusivamente, ficar abrangido pela isencdo prevista no art.” 53.° do mesmo
Cddigo se, entre outros requisitos, o volume de negocios anual for inferior ao limiar previsto
naquela norma. Neste caso, deve atender-se apenas aos resultados relativos a atividade
tributavel, nos termos do art.° 81.° do CIVA.

Imdveis ocupados por escritorios e centros comerciais

Uma situacdo completamente distinta diz respeito a gestdo de imoveis ocupados por escritorios
e centros comerciais ou qualquer imovel ou parte autébnoma de imovel onde varios sujeitos
passivos exercem a sua atividade econdmica.

Nestas situagdes ndo se pode falar propriamente de um “condominio” uma vez que as
disposi¢des constantes dos artigos 1420.° e seguintes do Codigo Civil apenas sdo aplicaveis, por
norma, aos iméveis de habitagao.

Assim sendo, apesar de existirem despesas comuns de diversa natureza nomeadamente agua,
eletricidade, limpeza, manutengdo de elevadores etc, que sdo imputadas a cada um dos sujeitos

35



passivos que usufruem de uma parte do edificio e dos espacos comuns onde desenvolvem a
respetiva atividade, existe, normalmente, também outro conjunto de despesas relativas a
seguranga, rececdo de clientes, lavabos, decoragdo das partes comuns e a propria gestdo do
espaco que sdo suportadas por todos os sujeitos passivos que delas beneficiam, ndo lhes sendo
aplicavel as isencdes referidas nos n.os 21 e 22 do art.® 9.° do CIVA.

Este tipo de gestdo de edificios e de espagos comuns é usualmente realizada por empresas
especializadas nessa area, pelo que a respetiva atividade se encontra abrangida pelas regras
gerais do Codigo do IVA.

O presente oficio circulado revoga os entendimentos anteriormente divulgados sobre a
matéria.

Com os melhores cumprimentos,

O Subdiretor Geral dos Impostos
(Manuel Prates)
«TOPO

4 - ATO ISOLADO

S6 ha lugar a entrega da Declaracao de Inicio de Atividade, quando seja efetuado um ato isolado
de valor superior ao limite referido nas alineas ¢) e f) do n° 1 do artigo 29° do CIVA
(€25 000).

INSTRUCOES DE PREENCHIMENTO DE QUADROS RELEVANTES

e Quadro 08 — deve ser assinalado o campo 7 e indicado o CAE no campo 1.

e Quadro 11 — deve ser assinalado, alternativamente, o campo 1 na circunstancia de o ato
isolado configurar uma transmissdo de bens ou uma prestagdo de servigos que confere
direito a deducdo ou o campo 2 na circunstancia de o ato isolado consistir numa transmissao
de bens ou numa prestagdo de servicos isenta que ndo confere direito a dedugdo.

LEGISLACAO RELACIONADA:

- Portaria n® 879-A/2010, de 29 de novembro (aprova os modelos oficiais do recibo verde
eletronico e recibo eletronico para ato isolado.

- Para a emissdo do recibo eletronico para ato isolado, no portal das Finangas devera aceder-se
as opgoes: Cidaddos — Obter — Recibos verdes eletronicos (Fatura/Recibo) — Emitir Fatura-
Recibo ato isolado.

«TOPO
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5 - FUNDOS DE INVESTIMENTO E FUNDOS DE PENSOES

Para o registo da atividade destes fundos no Cadastro, deverdo as Sociedades Gestoras proceder
a entrega da Declaragdo de Inicio de Atividade, a que se referem os artigos 31° do CIVA ¢ 118°
do CIRC.

PREENCHIMENTO DA DECLARACAO DE INICIO ATIVIDADE

Quadro 05 — campo 8 — Fundos
Quadro 06 — campo 1 — Regime Geral
Quadro 40 — Devera ser identificada a Sociedade Gestora do Fundo (Nome e NIF)

Ver (Oficio-Circulado n° 90005/2005, de 28 de julho)

«TOPO

6 - NAO RESIDENTES

As entidades que disponham de sede, estabelecimento estavel ou domicilio noutro Estado
membro da Unido Europeia ou do Espaco Econémico Europeu e que pratiquem operacgdes
tributdveis em territorio nacional, pelas quais sejam o devedor de imposto, devem efetuar o
respetivo registo em IVA, através da entrega de Declaragdo de Inicio de Atividade.

Para os sujeitos passivos nao residentes sem estabelecimento estavel em territorio nacional que
ndo tenham representante, considerar-se-4 competente o servico de financas ou tesouraria do
Servico de Finangas de Lisboa — 3. (n° 4 do artigo 77° do CIVA).

De acordo com o artigos 126° do CIRC e 130° do CIRS, ¢ facultativa, a indicagdo de
representante fiscal, sempre que a entidade ndo residente tenha domicilio num estado membro
da Unio Europeia ou do Espaco Economico Europeu, neste tltimo caso desde que esse estado
membro esteja vinculado a cooperagdo administrativa no dominio da fiscalidade equivalente a
estabelecida no ambito da Unido Europeia (neste momento, encontram-se nestes casos a
Noruega e a Islandia).

REGRAS DE ENDERECAMENTO DE CORRESPONDENCIA

O enderecamento de correspondéncia para este tipo de contribuintes é efetuado do seguinte

modo:

e NA&o residentes com representante — a correspondéncia de cadastro é enviada para o
representante indicado.

e Na&o residentes (com residéncia na EU/EEE - Islandia — Noruega) — a correspondéncia
de cadastro ¢ enviada para a morada de residéncia no estrangeiro.

e N&o residentes (com residéncia em pais terceiro) — a correspondéncia de cadastro é
enviada para o Servi¢o de Finangas de Lisboa 3.
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REPRESENTACAO DE NAO RESIDENTES

CIRC
Artigo 126°

Representacdo de entidades ndo residentes

1 — As entidades que, ndo tendo sede nem diregdo efetiva em territério portugués, ndo possuam
estabelecimento estavel ai situado mas nele obtenham rendimentos, assim como os s6cios ou membros
referidos no n.° 9 do artigo 5.°, sdo obrigadas a designar uma pessoa singular ou coletiva com
residéncia, sede ou direcdo efetiva naquele territério para as representar perante a administracéo fiscal
quanto as suas obrigagdes referentes a IRC.

2 — O disposto no numero anterior ndo é aplicavel, sendo a designagdo de representante meramente
facultativa, em relagdo as entidades que sejam consideradas, para efeitos fiscais, como residentes
noutro Estados membros da Unido Europeia ou do espagco econdmico europeu, neste ultimo caso desde
que esse Estado membro esteja vinculado a cooperagdo administrativa no dominio da fiscalidade

equivalente a estabelecida no ambito da Unido Europeia.

3 — A designacao a que se referem os nimeros anteriores é feita na declaracao de inicio de atividade ou
de alteragfes, devendo dela constar expressamente a sua aceitagdo pelo representante.

4 — Na falta de cumprimento do disposto no n.°© 1, e independentemente da penalidade que ao caso
couber, ndo ha lugar as notificagdes previstas neste Cédigo, sem prejuizo de os sujeitos passivos
poderem tomar conhecimento das matérias a que as mesmas respeitariam junto da Dire¢do-Geral dos
Impostos.

CIRS
Artigo 130°

Representantes

1 - Os nédo residentes que obtenham rendimentos sujeitos a IRS, bem como os que, embora residentes em
territério nacional, se ausentem deste por um periodo superior a seis meses devem, para efeitos tributarios,
designar uma pessoa singular ou coletiva com residéncia ou sede em Portugal para os representar perante a
Direcao-Geral dos Impostos e garantir o cumprimento dos seus deveres fiscais.

2 - O disposto no numero anterior ndo é aplicavel, sendo a designacéo de representante meramente facultativa,
em relacdo a nao residentes de, ou a residentes que se ausentem para, Estados membros da Unido Europeia
ou do espago econdmico europeu, neste Ultimo caso desde que esse Estado membro esteja vinculado a

cooperacdo administrativa no dominio da fiscalidade equivalente & estabelecida no &mbito da Unido
Europeia.

3 - A designacdo a que se referem os numeros anteriores é feita na declaracéo de inicio de atividade, de
alteracdes ou de registo de numero de contribuinte, devendo nela constar expressamente a sua aceitacéo pelo
representante.

4 - Na falta de cumprimento do disposto no n.° 1, e independentemente da sanc¢éo que ao caso couber, ndo ha
lugar as notificagdes previstas neste Cédigo, sem prejuizo de 0s sujeitos passivos poderem tomar conhecimento
das matérias a que as mesmas respeitariam junto do servi¢o que, para o efeito, seja competente.
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CIVA

Artigo 30.°

1 - Os sujeitos passivos ndo residentes, sem estabelecimento estavel em territorio nacional, que aqui
pratiquem operagdes tributaveis e que disponham de sede, estabelecimento estavel ou domicilio noutro
Estado-Membro poderdo proceder a nomeagao de um representante, sujeito passivo do imposto sobre o
valor acrescentado no territério nacional, munido de procuragdo com poderes bastantes.

2 - Os sujeitos passivos ndo residentes, sem estabelecimento estavel em territorio nacional, que aqui
pratiquem operagdes tributaveis e que ndo disponham de sede, estabelecimento estavel ou domicilio
noutro Estado-Membro estfo obrigados a nomear um representante, sujeito passivo do imposto sobre o
valor acrescentado no territorio nacional, munido de procuragdo com poderes bastantes.

3 - O representante a que se referem os nlimeros anteriores devera cumprir todas as obrigagdes
decorrentes da aplicacdo do presente diploma, incluindo a do registo, e sera devedor do imposto que se
mostre devido pelas operagdes realizadas pelo representado.

4 - A nomeagdo do representante deve ser comunicada a parte contratante antes de ser efetuada a
operacao.

5 - O sujeito passivo ndo estabelecido em territorio nacional é solidariamente responsavel com o
representante pelo pagamento do imposto.

6 - Os sujeitos passivos referidos nos n° 1 e 2 sdo dispensados de registo e de nomeagao de representante,
quando efetuem apenas transmissdes de bens mencionados no anexo C e isentas ao abrigo da alinea d) do
n° 1 do art® 15°.

7 - Os sujeitos passivos indicados no numero anterior, que fagam sair os bens dos locais ou dos regimes
referidos na alinea b) do n° 1 do art® 15°, devem cumprir as obrigagdes previstas neste diploma.

RITI

Artigo 24.°

1 - Relativamente as aquisi¢des intracomunitérias de bens e as transmissdes referidas no art® 11°,
efetuadas por sujeitos passivos ndo residentes, sem estabelecimento estdvel em Portugal, e que disponham
de sede, estabelecimento estavel ou domicilio noutro Estado--Membro, as obriga¢des derivadas da
aplicag@o do presente diploma poderdo ser cumpridas por um representante, sujeito passivo do imposto
sobre o valor acrescentado no territério nacional, munido de procuragdo com poderes bastantes.

2 - Os sujeitos passivos ndo residentes, sem estabelecimento estavel em territdrio nacional, e que ndo
disponham de sede, estabelecimento estavel ou domicilio noutro Estado-Membro, estdo obrigados a
nomeagdo de representante, sujeito passivo do imposto sobre o valor acrescentado no territério nacional,
munido de procuragdo com poderes bastantes.

3 - O representante a que se referem os nlimeros anteriores devera cumprir todas as obrigagdes
decorrentes da aplicacdo do presente diploma, incluindo a do registo, e sera devedor do imposto que se
mostre devido pelas operagdes realizadas pelo representado.

4 - O sujeito passivo ndo estabelecido em territorio nacional é solidariamente responsavel com o
representante pelo pagamento do imposto.

5 - As obrigagdes decorrentes da sujeicdo a imposto das transmissdes de bens subsequentes a aquisigdo
intracomunitaria isenta nas condigdes previstas no n° 2 do art® 15° deverdo ser cumpridas pelo adquirente
dos bens, sujeito passivo registado no territério nacional para efeitos de imposto sobre o valor
acrescentado.
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Artigo 19.°

Domicilio fiscal
1 - O domicilio fiscal do sujeito passivo é, salvo disposigdo em contrario:

a) Para as pessoas singulares, o local da residéncia habitual;

b) Para as pessoas coletivas, o local da sede ou direcéo efetiva ou, na falta destas, do seu estabelecimento
estavel em Portugal.

2 - O domicilio fiscal integra ainda a caixa postal eletronica, nos termos previstos no servigo publico de caixa
postal eletrénica.

3 - E obrigatéria, nos termos da lei, a comunicacdo do domicilio do sujeito passivo a administrac&o tributaria.
(Anterior n.° 2 - Redacgéo dada pela Lei n.° 64-B/2011, de 30 de dezembro)

4 - E ineficaz a mudanca de domicilio enquanto ndo for comunicada & administrac&o tributaria. (Anterior n.° 3 -
Redacéo dada pela Lei n.° 64-B/2011, de 30 de dezembro)

5 - Os sujeitos passivos residentes no estrangeiro, bem como os que, embora residentes no territério nacional,
se ausentem deste por periodo superior a seis meses, bem como as pessoas coletivas e outras entidades
legalmente equiparadas que cessem a atividade, devem, para efeitos tributarios, designar um representante
com residéncia em territério nacional. (Anterior n.° 4 - Redacao dada pela Lei n.° 64-B/2011, de 30 de
dezembro)

6 - Independentemente das san¢des aplicaveis, depende da designagao de representante nos termos do
ndmero anterior o exercicio dos direitos dos sujeitos passivos nele referidos perante a administragao tributéria,
incluindo os de reclamacéo, recurso ou impugnagao. (Anterior n.° 5 - Redacao dada pela Lei n.° 64-B/2011, de
30 de dezembro)

7 - O disposto no numero anterior ndo € aplicavel, sendo a designacgédo de representante meramente facultativa,
em relacdo a néo residentes de, ou a residentes que se ausentem para, Estados membros da Unido Europeia
ou do Espaco Econdmico Europeu, neste Ultimo caso desde que esse Estado membro esteja vinculado a
cooperacao administrativa no dominio da fiscalidade equivalente a estabelecida no &mbito da Unido Europeia.
(Redagé&o dada pela Lei n.° 64-B/2011, de 30 de dezembro)

8 - A administragao tributéria podera retificar oficiosamente o domicilio fiscal dos sujeitos passivos se tal
decorrer dos elementos ao seu dispor. (Anterior n.° 6 - Redacao dada pela Lei n.° 64-B/2011, de 30 de
dezembro)

9 - Os sujeitos passivos do imposto sobre o rendimento das pessoas coletivas com sede ou dire¢éo efetiva em
territério portugués e os estabelecimentos estaveis de sociedades e outras entidades nao residentes, bem como
0s sujeitos passivos residentes enquadrados no regime normal do imposto sobre o valor acrescentado, séo
obrigados a possuir caixa postal eletrénica, nos termos do n.° 2, e a comunicé-la a administracéo fiscal.
(Redacé&o dada pela Lei n.° 64-B/2011, de 30 de dezembro)

10 - O Ministro das Finangas regula, por portaria, o regime de obrigatoriedade do domicilio fiscal eletronico dos
sujeitos passivos ndo referidos no n.° 9. (Redacéao dada pela Lei n.° 64-B/2011, de 30 de dezembro)

Artigo 27.°

Responsabilidade de gestores de bens ou direitos de nado residentes
1 - Os gestores de bens ou direitos de ndo residentes sem estabelecimento estavel em territorio portugués
sdo solidariamente responsaveis em relacao a estes e entre si por todas as contribui¢des e impostos do ndo
residente relativos ao exercicio do seu cargo.
2 - Para os efeitos do presente artigo, consideram-se gestores de bens ou direitos todas aquelas pessoas
singulares ou coletivas que assumam ou sejam incumbidas, por qualquer meio, da dire¢do de negdcios de
entidade ndo residente em territorio portugués, agindo no interesse e por conta dessa entidade.
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3 - O representante fiscal do ndo residente, quando pessoa diferente do gestor dos bens ou direitos, deve
obter a identificacdo deste e apresenta-la a administracdo tributaria, bem como informar no caso da sua
inexisténcia, presumindo-se, salvo prova em contrario, gestor dos bens ou direitos na falta destas
informagoes.

OUTRAS SITUACOES:

As entidades coletivas ndo residentes que apenas detenham bens imoéveis no territério nacional
ndo estdo obrigadas & entrega da Declaracdo de Inicio de Atividade. No entanto, devem, para
efeitos de IMI, nomear um representante de acordo com o disposto no n° 5 do artigo 19° da LGT
(exceto se a representacdo for facultativa nos termos do n° 7 do mesmo artigo).

Todavia, a dispensa da apresentacdo da Declaragdo de Inicio ndo se verificara caso a entidade
nio residente esteja domiciliada em pais, territdrio ou regido sujeitos a um regime de fiscalidade
mais favoravel (Portaria n® 150/2004, de 13 de fevereiro) visto que, de acordo com o n° 2 do
artigo 56° do CIRC, se presume, para estes casos, a existéncia de rendimentos.

Por outro lado, e independentemente da localizagdo da residéncia destas entidades, torna-se
obrigatoria a apresentacdo da declaracdo de inicio de atividade sempre que os bens imodveis
detidos sejam alienados ou arrendados. Nestes casos a referida declaragdo deve ser apresentada
no prazo de 15 dias a contar data da ocorréncia dos factos (n° 3 do artigo 118° do CIRC).
Legislagdo relacionada:

(Decreto-Lei n° 179/2002, de 3 de agosto)

«TOPO

7-1IVA-ARTIGO 9° N°8 DO CIVA

(CRECHES, JARDINS DE _INFANCIA, LARES DE IDOSOS, LARES
RESIDENCIAIS, COLONIAS DE FERIAS, ALBERGUES DE JUVENTUDE,
CENTROS DE REABILITACAQO DE INVALIDOS, ETC.)

Considerando que da emissdo da licenca de autorizacdo provisoéria de funcionamento resulta o
reconhecimento de utilidade social das respetivas entidades, podem os estabelecimentos
abrangidos pelo Decreto-Lei n® 133-A/97, de 30 de maio, beneficiar da isencdo prevista no n° 8
do art® 9° do CIVA, desde que reunam todas as condicdes ali referidas.

O beneficio da isengdo cessa caso se verifique a caducidade da licenca de autorizagdo
provisdria do funcionamento, conforme determina o n° 2 do art® 39° do citado Decreto-Lei (180

dias).

Oficio-Circulado n° 30071/2004, de 24 de junho

«TOPO
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8 —IRS - REGIME SIMPLIFICADO / REGIME DE CONTABILIDADE
ORGANIZADA

IRS

1. Enquadramento no ano de inicio de atividade

Em sede de IRS o enquadramento do sujeito passivo depende do valor anual iliquido de
rendimentos que tenha sido estimado no Campos 18 do Quadro 09.

No caso de o valor de rendimentos previsto ndo ultrapassar € 200.000,00, o sujeito
passivo fica abrangido pelo regime simplificado. Pode, no entanto, optar pelo regime de

contabilidade organizada.

Se o sujeito passivo pretender optar pelo regime de contabilidade organizada:

Deve entdo assinalar — Campo 1 do Quadro 19

1.1 No caso de o valor de rendimentos previsto ser superior a € 200.000,00, o sujeito
passivo fica obrigatoriamente abrangido pelo regime de contabilidade organizada, ndo
devendo preencher o Quadro 19.

O Quadro 19 apenas serve para o exercicio da opgdo pelo regime de contabilidade organizada
pelos sujeitos passivos que reunam os requisitos do regime simplificado.

2. Engquadramento nos anos sequintes ao do inicio de atividade

Nos anos seguintes ao do inicio de atividade, o enquadramento do sujeito passivo far-se-a4 do
seguinte modo:

2.1 — Regime Simplificado

Se o sujeito passivo ficou enquadrado no regime simplificado (porque ndo optou pelo
regime de contabilidade), o periodo minimo de permanéncia nesse regime ¢ de trés anos,
prorrogavel automaticamente por iguais periodos.

2.2 — Regime da Contabilidade
O sujeito passivo passa automaticamente para o regime contabilidade se, no decorrer do periodo
de permanéncia no regime simplificado, ocorrer um dos seguintes factos:

a) — For ultrapassado em dois periodos de tributagdo consecutivos o montante de
€200.000,00.
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b) — For ultrapassado esse limite em valor superior a 25% num Unico exercicio.

Esta mudanga de regime, ndo depende da verificacdo de um periodo minimo de permanéncia no
regime simplificado.

Este novo enquadramento no regime de contabilidade organizada aplica-se no ano seguinte ao
da verificagdo dos factos que o determinaram e ¢ automdtico, ndo sendo necessario o
cumprimento de qualquer obrigacdo declarativa (Declaracdo de Alteragoes).

2.3

2.4

2.5

Se o sujeito passivo reunia os pressupostos para o enquadramento no regime
simplificado, mas na declaracdo de inicio de atividade optou pelo regime de
contabilidade organizada, o periodo minimo de permanéncia nesse regime ¢ de trés
anos, prorrogavel automaticamente por iguais periodos.

Apods o decurso do periodo minimo de permanéncia no regime de contabilidade
organizada é permitida a alteracdo do regime, desde que o sujeito passivo comunique a
opgao pelo regime simplificado, até¢ ao fim do més de margo do ano em que pretende
alterar o regime, caso se mantenham os pressupostos para ser abrangido pelo regime
simplificado.

Se o sujeito passivo estiver enquadrado no regime simplificado e ndo tiver optado pelo
regime de contabilidade organizada, podera fazé-lo no ano em que entrem em vigor os
indicadores de base técnico-cientifica, nos casos em que da aplicacdo destes indicadores
resulte um rendimento tributavel superior ao que resultaria dos coeficientes atualmente
em vigor.

Para o efeito, devera exercer essa opg¢ao até¢ ao fim do més de margo do ano em que ocorram as
alteragOes referidas, mediante a entrega de uma declaragdo de alteracdes.

2.6

Se o sujeito passivo ficou enquadrado no regime de contabilidade organizada no ano de
inicio de atividade pelo facto de o valor dos rendimentos estimado ser superior aos
limites estabelecidos, mas os rendimentos efetivamente obtidos nesse ano foram
inferiores aqueles limites, ficara enquadrado no regime simplificado no ano seguinte, a
ndo ser que, até ao final do més de marco, opte pelo regime de contabilidade
organizada.

Caso ndo exerga a opgdo prevista, manter-se-a no regime simplificado por um periodo
minimo de trés anos, salvo se, no ano seguinte ultrapassar o limite, em valor superior a
25% do respetivo montante, passando neste caso, a estar enquadrado no regime de
contabilidade organizada a partir do ano seguinte.

Exemplo:

O Sr. José Antunes na sua declaragdo de inicio de atividade apresentada em 1 de
outubro de 2010 ficou enquadrado no regime de contabilidade organizada pelo facto de
o valor estimado, anualizado, ultrapassar o limite de €200.000,00. No fim do ano
verificou que os rendimentos obtidos foram no montante de €30.000,00. Este valor ¢
inferior ao limite legal, pelo que o Sr. José passa a estar enquadrado no regime
simplificado.
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Se pretender manter-se no regime de contabilidade organizada, tera de exercer essa
opgdo com a apresentacdo da declaragdo de alteragdes a entregar até ao fim do més do
margo de 2011.

Essa op¢do tera um periodo de permanéncia de trés anos e serd prorrogavel por iguais
periodos, enquanto se mantiverem 0s pressupostos para o enquadramento no regime
simplificado, sem prejuizo da possibilidade de opgdo pelo regime simplificado no ano
seguinte ao terminus de cada triénio.

Se em 2011 ndo exerceu a opgao pelo regime de contabilidade, fica por trés anos no
regime simplificado, sem prejuizo da possibilidade de op¢ao pelo regime contabilidade
no ano seguinte ao terminus de cada triénio, enquanto se mantiverem os pressupostos
para o enquadramento no regime simplificado.

Os sujeitos passivos que estejam abrangidos pelo regime de contabilidade organizada por nao
preencherem os requisitos previstos no n.°2 do art.°28° do CIRS (rendimentos superiores aos
limites), ndo tém periodo de permanéncia, nem possibilidade de opgao.

3. Enquadramento em caso de reinicio de atividade

Se, tendo havido cessagdo de atividade, esta for reiniciada antes de 1 de janeiro do ano seguinte
aquele em que tiverem sido completados 12 meses contados da data de cessagdo, o sujeito
passivo ¢ enquadrado no mesmo regime em que estava enquadrado a data da cessagdo, salvo se
o reinicio ocorrer depois de terminado o periodo minimo de permanéncia em qualquer dos
regimes (n° 11 do art.® 28° do CIRS).

Desta forma, o sujeito passivo ndo pode usar a cessacdo de atividade como subterfugio para
mudanca de enquadramento, sem que esteja completado o ciclo do triénio de permanéncia no
regime cessado.

Ou seja:

3.1 Se o sujeito passivo estava enquadrado no regime simplificado quando cessou a atividade e
vem reiniciar o seu exercicio antes de 1 de janeiro do ano seguinte aquele em que se tiverem
completado 12 meses, contados da data da cessacdo, continuara a ficar enquadrado no regime
simplificado, independentemente de indicar no Campo 1 do Quadro 19 que pretende optar pelo
regime de contabilidade organizada.

3.2 De igual modo, se o sujeito passivo estava enquadrado no regime de contabilidade por
opc¢do quando cessou € vem reiniciar o seu exercicio antes de 1 de janeiro do ano seguinte
aquele em que se tiverem completado 12 meses, contados da data da cessagdo, continuara a ficar
enquadrado no regime de contabilidade por opgao.

3.3 Decorridos os trés anos de permanéncia no regime simplificado ou no regime de
contabilidade, considerando o tempo anterior a cessag¢ao, pode o contribuinte optar pelo regime
de contabilidade organizada ou no regime simplificado, respetivamente, na declaracdo entregue
para efeito de reinicio.

44




Exemplo:

O Sr. Jodo Pereira cessou a atividade em 31 de outubro de 2010, tendo estado enquadrado
no regime simplificado nesse ano.

Em 1 de outubro de 2011, apresenta uma declaracdo de reinicio de atividade, em que
estimou um volume de rendimentos até ao final do ano cerca de €30.000,00, pretendendo
optar pelo regime de contabilidade organizada.

Como o Sr. Jodo Pereira reinicia a atividade antes de 1 de janeiro do ano seguinte aquele em
que se completavam os 12 meses contados da data de cessacdo, ou seja, antes de 1 de
janeiro de 2012, continuara a vigorar o regime simplificado em 2011 e em 2012, cumprindo
o periodo de permanéncia de trés anos neste regime.

«TOPO

9 - IRC - REGIME SIMPLIFICADO / REGIME DE DETERMINACAO DO
LUCRO TRIBUTAVEL

Em sede de IRC podem existir dois tipos de enquadramento. O regime geral de determinacao
do lucro tributavel e o regime simplificado, o qual apenas podera ser aplicado em algumas
situacdes. De acordo com o art.° 86°-A do CIRC, as condi¢cdes a observar para exercicio da
opcéo pelo regime simplificado séo:

1 - Podem optar pelo regime simplificado de determinacdo da matéria coletavel, os sujeitos
passivos residentes, ndo isentos nem sujeitos a um regime especial de tributacdo, que
exercam a titulo principal uma atividade de natureza comercial, industrial ou agricola e que
verifiguem, cumulativamente, as seguintes condic¢des:

a) Tenham obtido, no periodo de tributacao imediatamente anterior, um montante anual iliquido
de rendimentos ndo superior a (euro) 200 000;

b) O total do seu balango relativo ao periodo de tributacdo imediatamente anterior ndo exceda
(euro) 500 000;

c) Nao estejam legalmente obrigados a revisdo legal das contas;(Retificada pela
Dec.Retificagcao n.° 67-A/2009 - 11/09)

d) O respetivo capital social ndo seja detido em mais de 20%, direta ou indiretamente, nos
termos do n.° 6 do artigo 69.°, por entidades que ndo preencham alguma das condi¢cdes
previstas nas alineas anteriores, exceto quando sejam sociedades de capital de risco ou
investidores de capital de risco;

e) Adotem o regime de normalizacdo contabilistica para microentidades aprovado pelo
Decreto-Lei n.° 36-A/2011, de 9 de margo;

f) Nao tenham renunciado a aplicacdo do regime nos trés anos anteriores, com referéncia a
data em que se inicia a aplicagédo do regime.

2 - No periodo do inicio de atividade, o enquadramento no regime simplificado de determinagéo
da matéria coletavel faz-se, verificados os demais requisitos, em conformidade com o valor
anualizado dos rendimentos estimado, constante da declaragdo de inicio de atividade.

3 - A opcéo pela aplicacdo do regime simplificado de determinacdo da matéria coletavel deve
ser formalizada pelos sujeitos passivos:

a) Na declaragédo de inicio de atividade;

b) Na declaracéo de alteracdes a que se refere o artigo 118.°, a apresentar até ao fim do 2.°
més do periodo de tributacdo no qual pretendam iniciar a aplicacdo do regime simplificado de
determinacé@o da matéria coletavel.

45



4 - O regime simplificado de determinag¢do da matéria coletavel cessa quando deixem de se
verificar os respetivos requisitos ou o sujeito passivo renuncie a sua aplicacéo.

5 - O regime simplificado de determinacdo da matéria coletavel cessa ainda quando o sujeito
passivo ndo cumpra as obrigacbes de emissdo e comunicacdo das faturas previstas,
respetivamente, no Cédigo do IVA e no n.° 1 do artigo 3.° do Decreto-Lei n.° 198/2012, de 24
de agosto, sem prejuizo das demais sanc@es aplicaveis.

6 - Os efeitos da cessacao ou da renlncia do regime simplificado de determinacdo da matéria
coletavel reportam-se ao 1.° dia do periodo de tributagdo em que:

a) Deixe de se verificar algum dos requisitos referidos nas alineas a) a €) do n.° 1 ou se
verifique a causa de cessacao prevista no nimero anterior;

b) Seja comunicada a renuncia a aplicacdo do regime simplificado de determinagéo da matéria
coletavel, nos termos e prazos previstos na alinea b) do n.° 3.

De notar que ao contrario do que se passa no imposto sobre as pessoas singulares, a inclusédo
no regime simplificado para as pessoas coletivas tem de ser por opcéo, ou seja, € um registo
de “opting in”.

Guia pratico:
= Na Declaracdo de Inicio de Atividade

E necessario que se verifigquem, cumulativamente, os seguintes requisitos para que
seja possivel optar pelo regime simplificado de determinacédo do lucro tributavel:

- ser sujeito passivo residente;

- ter como tipo de sujeito passivo “Sociedade por Quotas”, “Sociedade Unipessoal por
quotas”, “Sociedade Irregular” ou “Outras Sociedades”;

- 0 valor anualizado dos rendimentos estimado devera ser inferior ou igual a 200.000 euros;

- CAE indicado diferente de 64201-Atividade de Soc Gestoras de Participacdes Sociais hdo
Financeiras ou 64202- Atividade de Soc Gestoras de Participa¢des Sociais Financeiras;

- ndo estar indicado no Quadro 5A-Sociedades abrangidas por leis especiais = “SGPS”".

- Regime de tributacdo em IRC = “Geral”

A opcao pelo regime simplificado, formulada na declaracéo de inicio de atividade, produz
efeitos no 1° dia do exercicio em que inicia a atividade, ndo tem periodo de vinculo e aplica-
se apenas a partir de 2014/01/01.

=> Na Declarac8o de Alteracdes de Atividade

E necesséario que se verifigquem, cumulativamente, os seguintes requisitos para que
seja possivel optar pelo regime simplificado de determinacédo do lucro tributavel:

- ser sujeito passivo residente;
- ndo pertencer a um grupo de sociedades tributado pelo RETGS;

- ter como tipo de sujeito passivo “Sociedade por Quotas”, “Sociedade Unipessoal por
quotas”, “Sociedade Irregular” ou “Outras Sociedades”;

- CAE indicado diferente de 64201-Atividade de Soc. Gestoras de ParticipagBes Sociais ndo
Financeiras ou 64202- Atividade de Soc. Gestoras de Participa¢Bes Sociais Financeiras;

- ndo estar indicado no Quadro 5A-Sociedades abrangidas por leis especiais = “SGPS”".
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- Regime de tributacdo em IRC = “Geral”;

- ndo tenham renunciado a aplicagdo do regime nos 3 anos anteriores, com referencia a data
em que se inicia a aplicacdo do regime (ex: se renunciou em 2015, s6 em 2019 podera voltar
a optar por este regime).

- data de apresentacdo da declaracdo de alteracGes de atividade até ao fim do 2° més do
periodo de tributacdo no qual pretendem iniciar a aplicacdo deste regime.

A opcgéo pelo regime simplificado, formulada na declaragdo de alteracBes de atividade,
produz efeitos no 1° dia do exercicio em que o sujeito passivo pretende iniciar a aplicagédo
deste regime, ndo tem periodo de vinculo e aplica-se apenas a partir de 2014/01/01. O
prazo € perentdrio ndo sendo possivel a apresentacdo de Declaracdo de Alteracfes
fora de prazo a formalizar esta opgédo encontrando-se o campo indisponivel fora do
prazo previsto na lei.

Muito importante:

Ver: circular 6/2014

«TOPO
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10 - HERANCAS INDIVISAS

Na sequéncia das alteragdes ao regime do Registo Nacional de Pessoas Coletivas, introduzidas
pelo art.® 26 do Decreto — Lei n® 247-B/2008 de 30 de dezembro o Ficheiro Central de Pessoas
Coletivas (FCPC) deixou de integrar informagdo relativa as herangas indivisas, deixando por
isso de atribuir o Numero de Identificacdo de Pessoas Coletivas (NIPC) a estas entidades.

As alteragdes provocadas pelo diploma mencionado & alinea g) e ao n° 2 do art.® 4° do Decreto —
Lei n® 129/98, de 13 de maio, retiraram ao RNPC a possibilidade de atribuir Numero de
Identificacdo de Pessoa Coletiva as herancas indivisas quando o autor da sucessdo seja
empresario individual (inica situagdo em que este NIF era emitido por aquela entidade).

Assim, e na sequéncia do estabelecido pelo Decreto -Lei n® 19/97, de 21 de janeiro e na Portaria
n® 386/98, de 3 de julho, a atribuicdo do Numero de Identificacdo Fiscal destas entidades -
iniciado pelos algarismos 70 - passou a ser efetuada oficiosamente pela Autoridade tributaria e
Aduaneira (AT), em qualquer Servi¢o de Financas, sendo aplicavel a todos os tipos de heranca
indivisa.

1. DECLARACOES DE ATIVIDADE
1.1 Autor da sucessao titular de rendimentos industriais, comerciais ou agricolas

Sempre que se esteja perante herancas indivisas cujo autor da sucessdo desenvolvesse uma
atividade de ambito comercial, industrial ou agricola, a alteragdo a nivel cadastral proceder-se-a
através da apresentacdo de uma declaragdo de alteracdes onde se indicard, para além da
mudanga do numero de identificacdo fiscal, o novo tipo de sujeito passivo, utilizando-se, para o
efeito, o campo 18 do quadro 05.

1.2 Cdnjuge sobrevivo com rendimentos industriais ou comerciais

Nas situagdes em que ndo € o autor da sucessdo que desenvolve a atividade comercial, industrial
ou agricola, mas sim o conjuge sobrevivo, ¢ de forma a que este possa continuar o
desenvolvimento dessa atividade, deve proceder-se da seguinte forma:

I — Cessagao de atividade do conjuge sobrevivo;

IT — Inicio de Atividade da Heranga Indivisa;

IIT — Cessacao da Heranca Indivisa assim que ocorra a partilha;
IV — Eventual reinicio de atividade pelo conjuge sobrevivo.

De notar que nos casos em que o regime de casamento seja o de separacdo de bens e uma vez
que o patrimonio ndo passa para a heranga indivisa, ndo havera lugar a cessagao de atividade do
empresario.

eskosk

No quadro seguinte, poder-se-do observar as obrigacdes declarativas das herangas indivisas:
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1.OBITO DO TITULARDOS RENDIMENTOS COMERCIAIS

REGISTO

IVA

IR

FALECIDO/ CONJ. SOBREV.
Entrega deD Apara o falecido
(com vista a mudanga de NIF)

FALECIDO/CONJ. SOBREV.
Entrega da DP (se for o caso) para o
ultimo periodo de imposto

FALECIDO/CONJ. SOBREV.
Entrega da DR do agregado familiar,
relativamente aos rendimentos

(1 (3 obtidos até ao obito (cat. B
incluidos).
@)
HERANCA INDIVISA HERANCA INDIVISA HERANCA INDIVISA

A obteng 8o do NIF para a heranca
indivisa ¢ feita junto do Servigo de
Finangas previamente a entregada

Passa a entregar as DP (se for o caso)
para os periodos de imposto se guintes
ao dadata do ¢dbito.

Cada herdeiro entregara, com a sua
DR, anexo I, relativamente a sua
parte, a partir da datado obito.

D Amencionada no quadro anterior (4) )
(n
2. CONJUGE SOBREVIVO COM RENDIMENTOS COMERCIAIS
REGISTO IVA IR

Entregada DC parao conjuge
sobrevivo (apenas para a categoria B)

Entrega da DP (se for o caso) para o
ultimo periodo de imposto

Entrega da DR do agregado familiar,
relativamente aos rendimentos

(@) (3) obtidos até ao Obito (cat. B incluidos)
@)
HERANCA INDIVISA HERANCA INDIVISA HERANCA INDIVISA
Obtencio de NIF para a heranca Passa a entregar as DP (se for o caso) Cada herdeiro entregard, com a sua
indivisa para os periodos de imposto se guintes DR, anexo “ 17, relativamente a sua

Entrega da DI para aheranga indivisa

(D

ao da data do dbito
(4

parte, apartir da data do obito.
2

LEGENDA

DC: Declaragdo de Cessagao de Actividade
DI: Declaragdo de Inicio de Actividade
DR: Declaragdo anual de rendimentos

DP: Dec laragdo Periddica de IVA

DA: Declaragdo de Alterag des

NIF: Namero de Identificaga o Fiscal

(1) Pode ser feito em qualquer Servigo de Finangas;

(2) Artigos 63° ¢ 64° do CIRS;

(3) Relativamente as opera¢des realizadas até a data do Obito;

(4) No periodo de imposto c orrespondente a data do 6bito (da data do dbito até ao fim desse periodo) e nos periodos seguintes;




11 - “EMPRESA NA HORA” — DECRETO-LEI N° 111/2005, DE 8 DE JULHO

Através da iniciativa “Empresa na Hora” podera ser constituida uma sociedade unipessoal, por
quotas ou anénima, no momento e num so6 posto de atendimento. O processo de constitui¢do de
sociedades através desta iniciativa é extremamente simples e pode ser representado da seguinte
forma:

Escolher uma firma e um

pacto social pré-aprovado

¥

Constituir a sodedade em
qualquer posto de atendimento

“Empresa na Hora"

/

-l ‘\
|’{ Depositar o capital social

em qualquer instituicio (/-Designar um Técnico Oficial de Contas uu-\\
bancaria no prazo de 5 escolher um  da  Bolsa de TOCs
dias ap6s a constituicdo disponibilizada, ou ainda, entregar a

ou proceder i sua entrega declaracdo de inicio de actividade junto
nos cofres da sociedade de qualquer Servico de Finangas, no prazo
até ao final do primeiro de 15 dias apos a constituicao

EeXercicio e condmico k\\ /)

Processo de constitui¢do de uma sociedade:

1 — Escolher uma firma da lista de firmas pré-aprovadas, consultando a lista que sera facultada
no posto de atendimento “Empresa na Hora”. A firma escolhida s6 sera reservada no momento
em que se dirigir ao balc@o e iniciar a constituicdo da sociedade. Como tal, a firma que se
pretenda utilizar, apesar de disponivel na lista que for facultada, podera ja ndo estar disponivel
no momento em que se dirigir ao balcdo. A firma pré-aprovada poder-se-a sempre adicionar
uma expressao alusiva ao objeto da sociedade. Por exemplo, se a firma escolhida for “ABCDE”
e se a sociedade se dedicar a atividade de restauracdo e bebidas, a firma podera ser alterada para
“ABCDE — Restauracao e bebidas”.

Em alternativa a escolha da firma da lista de firmas pré-aprovadas pode-se constituir a empresa
na hora com um nome previamente aprovado pelo RNPC.

2 — Escolher um dos modelos de pactos pré-aprovados e disponiveis na pasta de pactos
facultada nos locais de atendimento;

3 — Os futuros socios da sociedade deverdo dirigir-se a um balcdo “Empresa na Hora” para
iniciar o processo de constitui¢ao.
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Elementos necessarios:

Se os socios da sociedade a constituir forem pessoas singulares, deverao levar consigo:

- Cartdo de contribuinte

- Documento de identificagdo (cartdo de cidaddo, bilhete de identidade, passaporte ou carta
de condugdo ou autorizagdo de residéncia).

- Cartdo de beneficiario da Seguranga Social (facultativo).

No caso de se tratarem de pessoas coletivas:

- Cartdo da empresa ou de pessoa coletiva ou codigo de acesso aos referidos cartdes;
- Ata da Assembleia-geral que confere poderes para a constitui¢do de sociedade.

4 — O custo deste servico ¢ de € 360,00, ao qual acresce imposto do selo a taxa de 0,4% sobre o
valor do capital social. Este valor sera pago no momento da constituigdo, em numerario, cheque
ou Multibanco.

5 — No balcéo sera elaborado o pacto da sociedade e sera efetuado o registo comercial.

6 — De imediato, recebera:
e O Pacto Social;
e O codigo de acesso a Certidao Permanente de Registo Comercial, pelo prazo de trés
meses;
e O codigo de acesso ao cartdo eletronico da empresa;
e O numero de seguranga social da empresa.

Posteriormente, recebera o cartdo da empresa, em suporte fisico.

7 — No momento da constituicdo da sociedade pode ser indicado desde logo o Técnico Oficial
de Contas ou escolher um da Bolsa de TOCs disponibilizada, para efeitos da entrega
desmaterializada da Declaragdo de Inicio de Atividade.

A Declarag@o de Inicio de Atividade, também pode ser entregue num Servigo de Finangas,
devidamente preenchida e assinada pelo Técnico Oficial de Contas, nos 15 dias seguintes a data
de constituigao.

8 — No prazo maximo de 5 dias tUteis apds a constitui¢do, os socios estdo obrigados a depositar
o valor do capital social (quando realizado em numerario) numa conta aberta em nome da
sociedade.

CONTACTOS:
Telefone: 707 20 11 22

Legislagdo relacionada:
Decreto-Lei n® 111/2005, de 8 de julho

Para obter informacBes acerca da “MARCA NA HORA”, “ASSOCIACAO NA
HORA” e ESPACO EMPRESA” consulte o link relacionado:

www.empresanahora.pt
www.portaldaempresa.pt

«TOPO
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12 - ATIVIDADES DE PRODUCAO AGRICOLA

Com a alteracdo do codigo do IVA decorrente da publicacdo da Lei n° 66-B/2012, de 31 de
Dezembro (Lei do Orcamento do Estado para 2013)) que revogou o n°® 33 do artigo 9° do CIVA,
deixou de existir a isencdo de IVA relativa a operacdes relacionadas com atividades de
producéo agricola e prestactes de servigo agricola com carater acessorio. Veio igualmente a
Lei do Orcamento do Estado de 2013 estabelecer a entrada em vigor deste regime a 1 de Abril
de 2013.

No entanto, um agricultor enquadrado em sede de IRS no regime simplificado e cujo volume de
negdcios anual seja inferior a € 10.000,00, pode ser enquadrado no regime de isen¢éo previsto
no art.° 53° do cédigo do IVA, tal como sucede noutros setores de atividade.

Neste sentido, determinou-se a obrigacéo, com efeitos a 1 de Abril de 2013, de apresentacdo
da declaracdo de inicio de atividade ou, sendo o caso, da declaracdo de alteracbes de
atividade, para todos 0s sujeitos passivos que realizem transmissées de bens ou prestacfes de
servicos no ambito de atividades de produgdo ou exploracdo agricola e silvicola,
independentemente da sua dimensdo econdémica, ainda que se trate de operacdes com
caracter acessoOrio com recurso a sua propria mao-de-obra e equipamentos, que ndo se
encontrem ainda registados para efeitos de IVA ou que nédo tenham esta atividade declarada
nos elementos constantes da sua declaragdo de inicio de atividade.

Consultar: oficio-circulado n°® 30143/2013 de 13 de Marco.

Pelo despacho n° 41/2014 — XIX do Exmo. Senhor Secretario de Estado dos Assuntos Fiscais,
0 prazo de entrega das declaracdes referidas nos artigos 31° e 32° do CIVA (declara¢bes de
inicio e alteracdo de atividade), a apresentar pelos agricultores na sequéncia da entrada em
vigor do regime, foi prorrogado até 30 de Abril de 2014, sem quaisquer acréscimos ou
penalidades.

Também pelo despacho n® 55/2014 — XIX do Exmo. Senhor Secretéario de Estado dos Assuntos
Fiscais, ficaram dispensados de apresentacdo da declaracdo de rendimentos, modelo 3, por
referéncia ao ano de 2013, os sujeitos passivos que aufiram, isolada ou cumulativamente,
rendimentos de trabalho dependente (categoria A) ou de pensdes (categoria H) inferiores a €
4.104,00 e que apenas aufiram adicionalmente subsidios ou subven¢des no ambito da Politica
Agricola Comum (PAC) de montante anual inferior a 4 vezes o valor do IAS e ndo obtenham
quaisquer outros rendimentos sujeitos a englobamento.

A Seguranca Social e 0 enquadramento dos agricultores no ambito da PAC
Exclusdo do regime dos trabalhadores independentes

Os agricultores que recebam subsidios ou subvengfes no ambito da Politica Agricola Comum
(PAC) de montante anual inferior a 4 vezes o valor do Indexante dos Apoios Sociais (IAS)
(1.676,88€) e que ndo tenham quaisquer outros rendimentos suscetiveis de os enquadrar no
regime dos trabalhadores independentes estéo excluidos de pagamentos a Seguranca Social.

Para o efeito, os agricultores que tenham reiniciado a atividade nas Financas deverdo
preencher o modelo RV1027-DGSS, disponivel em www.seg-social.pt e entrega-lo ou:

1. através das Organizacdes de Agricultores que se disponibilizem para este efeito, ou;
2. diretamente nos servicos de atendimento da Seguranca Social.

As Organizacbes de Agricultores procedem ao envio dos requerimentos nos termos
oportunamente comunicados.

Em qualquer dos casos, cabera ao Instituto de Financiamento da Agricultura e Pescas (IFAP)
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comunicar diretamente a Seguranca Social a informacéao referente aos montantes de subsidios
e subvenc¢des pagos no ano civil anterior, no ambito da PAC.

Recebida aquela informacao, os servicos da Seguranga Social verificam se os agricultores
reinem as condicdes para a exclusdo do regime na parte que respeita aos valores das ajudas
(inferiores a 4 IAS).

ApOs a verificacdo das condi¢cdes pelo sistema da Seguranca Social, os agricultores sao
notificados da deciséo de deferimento ou indeferimento do seu pedido.

Consulte aqui a nota informativa.

Fonte: ISS

Legislacéo de referéncia

Despacho n.° 2764/2014, de 19 de fevereiro — Determina, as condicGes de exclusdo aos

agricultores que declararam o inicio ou reinicio de atividade, durante o ano de 2013, no ambito
da Politica Agricola Comum (PAC).

Aceda ao site: www.seg-social.pt

NOTA - Esta informacéo ndo dispensa a consulta junto dos servicos da Seguranca Social.

13 - SEGURANCA SOCIAL

No prosseguimento das agdes ja iniciadas, relacionadas com a concretizagdo do protocolo de
cooperacdo e coordenacdo de procedimentos entre os servigos da administragdo tributaria e as
instituicdes da seguranca social, torna-se fundamental esclarecer o contribuinte (pessoa singular
ou coletiva), no momento do inicio da atividade, relativamente as suas obrigacdes declarativas
perante a Seguranca Social.

Tal esclarecimento podera representar um contributo relevante no sentido de assegurar o
controlo das obrigagdes fiscais e contributivas, garantir a atribuicdo rigorosa das prestagdes
sociais ¢ a concessdo de beneficios fiscais, bem como ajudar a promover a eficacia na prevencdo
e combate a fraude e evasdo fiscal e contributiva.

Estas orientagdes ndo dispensam o pedido de esclarecimento, quando necessario, junto dos
servigos competentes da Seguranga Social.
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TRABALHADORES INDEPENDENTES

Participacdo de inicio, suspensdo ou cessacdo de atividade profissional ou empresarial

A participagdo do inicio, suspensdo e cessagao de atividade profissional ou empresarial, a
partir de 1 de marco de 2007, para efeitos fiscais é comunicada, oficiosamente, através de
troca de informacdo entre os servigos da Administracdo Fiscal e os servigos do Instituto da
Segurancga Social, I.P..

Este procedimento ndo prejudica o dever dos interessados de fornecerem as instituicdes de
seguranca social os elementos necessarios a comprovagdo da respetiva situagdo, nos casos em
que, excecionalmente, os mesmos nao possam ser obtidos oficiosamente ou suscitem duvidas -
Portaria n.° 121/2007, de 25 de janeiro.

ENTIDADES EMPREGADORAS

A inscrigdo das pessoas coletivas na Seguranga Social € obrigatdria e ¢ feita oficiosamente:

e Através dos elementos remetidos pela administragdo fiscal na data da

o Participacdo de inicio do exercicio de atividade

o Constituigdo nos casos de regime especial de constituicao imediata de
sociedades e associagdes, constitui¢ao online de sociedades ou criagdo imediata
de representacdes permanentes de entidades estrangeiras

o Comunicagdo pelos servicos de registo das entidades empregadoras inscritas no
regime comercial e que constem no ficheiro central de pessoas coletivas, no
caso de entidades ndo sujeitas a registo comercial obrigatorio.

e Com a admissdo do primeiro trabalhador, no caso das pessoas singulares que
beneficiam da atividade profissional de terceiros, prestada em regime de contrato de
trabalho

e Com base em agoes de inspecdo ou de fiscalizagdo (no caso de entidades irregularmente
constituidas que tenham trabalhadores ao seu servigo).

Sao competentes para a inscri¢do e o enquadramento das entidades empregadoras:
e O Instituto de Seguranca Social, I.P, se o local de trabalho for no territorio continental
e O Instituto de Seguranga Social da Madeira, IP-RAM, se o local de trabalho for na
Regido Auténoma da Madeira
e O Instituto para o Desenvolvimento Social dos Agores, se o local de trabalho for na
Regido Autéonoma dos Acores.

LINK RELACIONADO:
www.seg-social.pt (informacdo mais detalhada e possibilidade de impressdo de formularios e
Guias Praticos)

NOTA — As referéncias efetuadas acerca da inscrigdo na Seguranga Social dos Trabalhadores
Independentes e das Entidades Empregadoras, foram retiradas do site: www.seg-social.pt
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w AT
' autoridade
tributaria ¢ aduancira

APOIO AO CONTRIBUINTE

ENTREGA DA DECLARACAO DE INICIO DE ATIVIDADE
POR VIA ELETRONICA
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ENTREGA DA DECLARACAO DE INICIO DE ATIVIDADE
POR VIA ELETRONICA

Para submeter por via eletronica a Declaragdo de Inicio de Atividade devera no Portal das
Finangas em http://www.portaldasfinancas.gov.pt aceder as seguintes opgdes:

Cidadaos ou Empresas» Entregar» DeclaracGes» Atividade» Inicio de Atividade

A Declaracdo de Inicio de Atividade pode ser entregue por Sujeitos Passivos

Coletivos e Singulares de acordo com 0s seguintes critérios:

Pelo TOC do Sujeito Passivo sempre que a entidade em causa seja
obrigada a ter contabilidade organizada ou opte por té-la.
Nestes casos, o TOC que submete a declaracdo devera ser o que foi

indicado pelo Sujeito Passivo na Conservatoria do Registo Comercial; ou

0 que tenha comunicado a Administragdo Fiscal, através da opc¢ao das

Declarages Eletrénicas — "Gestdo de TOC'S" que serd o TOC responsavel
pela contabilidade do Sujeito Passivo para o qual pretende entregar a

Declaracao de Inicio de Atividade (ver Gestdo de TOC'S).

Pelos Sujeitos Passivos sempre que nao sejam obrigados a ter

contabilidade organizada e que ndo optem por té-la.
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FASES ENVOLVIDAS NA ENTREGA DA DECLARACAO DE INICIO DE ATIVIDADE
POR VIA ELETRONICA

e Visualizar a declaragdo pré-preenchida (com informagao obtida do Ministério da

Justica, se for caso disso)

e Completar o preenchimento da declaracéo, tendo em atencdo os campos de

preenchimento obrigatério (apresentados em cor Amarela).

e Validar informacéo recolhida utilizando o bot&o (em caso de erro, corrigir
e repetir a operacao de validacao até que a declara¢gdo ndo contenha erros locais)

Subrmeter

e Submeter a declaracédo

Girawsar ficheiro

e Gravar informacéo preenchida (caso ndo pretenda submeter
de imediato a Declaracgao de Inicio, grave-a para que possa continuar o
preenchimento a posteriori. Para as situa¢cdes em que o pré-preenchimento inclua
dados do Ministério da Justica, estes ndo sao incluidos na gravacao, pelo que seréo
novamente obtidos, no momento que reiniciar a continuac¢do do preenchimento da

declaracéo.)

Lerficheira

e Ler um ficheiro pré-formatado (gravado anteriormente, para

continuacdo do preenchimento da Declaracéo de Inicio)

Para Sujeitos Passivos sujeitos aregisto, na Conservatoria do Registo Comercial, s6 é
permitida a entrega da Declaracédo de Inicio de Atividade, pela Internet, desde que no
momento da entrega o Ministério da Justica disponibilize a informagao necesséria ao pré-

preenchimento.
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ALGUMAS MENSAGENS DE ALERTA QUE SURGEM NO PREENCHIMENTO DA

DECLARACAO
POR VIA ELETRONICA

Mensagem

De momento ndo é possivel satisfazer o
seu pedido. Por favor tente mais tarde.
Se 0 problema se mantiver, contacte o

Help-Desk das Declaragdes Eletrénicas

Hipdteses da origem do
problema

Indisponibilidade temporaria do Sistema

Solucéo

Aguardar e tentar novamente

Néo é permitido recolher Declaragéo
de Inicio para o NIF indicado

O namero fiscal indicado ndo pertence a
gama de NIF’s para os quais € permitida
a entrega.

Verificar o NIF indicado

Neste momento nao é possivel
estabelecer comunicagédo com o
Ministério da Justiga. Por favor tente
mais tarde ou contacte um Servico de
Financas.

Indisponibilidade temporaria do sistema
do Ministério da Justica

Aguardar e tentar novamente ou dirigir-
se ao Servigo de Finangas

O Ministério da Justica ndo enviou o0s
dados sobre os 6rgéos da sociedade.
Contacte um Servico de Finangas.

Falta de transmissdo de dados relativos
aos Orgdos sociais por parte do
Ministério da Justica.

Dirigir-se ao Servigo de Finangas

Deve ser 0 seu TOC a entregar a
Declaracéo de Inicio de Atividade

Nao tem permissdo para proceder a
entrega

Devera pedir ao seu TOC para proceder a
entrega da Declaragdo de Inicio de
Atividade

A informacéo para o contribuinte
indicado ndo nos foi disponibilizada
pelo Ministério da Justica. Por favor
tente mais tarde

O Ministério da Justiga ndo disponibiliza
os dados necessarios para pré-
preenchimento da Declaragdo de Inicio

Aguardar e tentar novamente ou dirigir-
se ao Servi¢o de Finangas

O seu NIF ndo consta como TOC do
contribuinte indicado, pelo que, para
efetuar a entrega de Declaragéo de
Inicio, deve dirigir-se a um Servico de
Financas

O TOC que pretende efetuar a entrega
ndo esta registado na base de dados da
Administra¢ao Fiscal como TOC do
contribuinte

Entregar a Declaragéo de Inicio num
Servigo de Finangas ou Servigo
Equiparado

A informacéo relativa ao TOC néo nos
foi disponibilizada pelo Ministério da
Justica nem existe nenhum TOC para
o contribuinte no Ministério das
Financas

A Administragdo Fiscal ainda ndo tem
conhecimento da associagdo
TOC/Contribuinte

Entregar a Declaragio de Inicio num
Servigo de Finangas ou Servigo
Equiparado

Na informacéo recebida do Ministério
da Justica, ndo consta o seu NIF, como
TOC do contribuinte indicado, pelo
que, para efetuar a entrega da
declaracéo de Inicio, deve dirigir-se a
um Servico de Financas

O TOC que esta a pretender entregar a
Declaragéo de Inicio, ndo coincide com a
informagao recebida pelo Ministério da
Justica

Entregar a Declaragio de Inicio num
Servigo de Finangas ou Servigo
Equiparado

O contribuinte ja tem uma Declaragédo
de Atividade pendente a aguardar
validacéo

Existéncia de uma declaragdo para o
Sujeito Passivo, que aguarda fiabilizagdo
de morada

Aguardar que se realize o respetivo
processamento

O representante indicado ndo tem
atividade de cadastro

O representante indicado nao ¢é sujeito
passivo de IVA (ndo tem inicio de
atividade) tal como dispde o n° 1 do
art® 31° do CIVA.

Tera de indicar outro representante ou o
indicado tera de iniciar previamente a sua
atividade
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ORIENTAGOES/ALERTAS

A possibilidade da entrega da Declaracdo de Inicio de Atividade por via eletronica, tem
resultado, desde a sua implementacdo, numa redugdo significativa de esforgo por parte dos
cidaddos e das empresas, relativamente ao cumprimento de obrigagdes declarativas em matéria
de atividade.

Contudo, dada a especificidade da aplicacdo informatica relacionada com a declaragio de Inicio
de Atividade, colocada ao dispor do utilizador, importa aprofundar o esclarecimento de alguns
aspetos relacionados com o seu preenchimento on-line.

Uma situagdo cadastral fidvel onde constem, nomeadamente, enquadramentos em sede de IVA e
IR, definidos corretamente, ¢ o primeiro passo para uma liquidacdo sem incoeréncias ou
anomalias.

De forma a facilitar o preenchimento da declaragdo de Inicio de Atividade on-line,
apresentamos de seguida, algumas orientagcdes e alertas, ecrd a ecrd, num total de 6, que
compdem o documento eletronico.

Estabelece-se o paralelismo dos ecrds com os diferentes quadros que compdem a declaragdo em
suporte de papel, dando a possibilidade, deste modo, de remeter o utilizador para a leitura das
instrugdes/procedimentos relacionados com os quadros/campos a preencher e assim dissipar
eventuais duvidas com eles relacionadas.

Nunca ¢ demais lembrar que, antes de submeter a declaragdo, devera no momento da sua
validacdo, verificar se a mensagem relacionada com o enquadramento definido, quando for o
caso, ndo lhe suscita qualquer davida.

Em caso de duvidas, devera corrigir o preenchimento e repetir a operacao de validacao. Se ainda
assim, as suas duvidas persistirem, sugerimos nesse caso, a apresentacdo da declaracdo em
front-office ou suporte de papel nos locais legalmente autorizados, ou ainda que contacte o
Centro de Atendimento Telefonico através do n® 707 206 707.

ERROS DE PREENCHIMENTO DA DECLARACAO ENTREGUE POR VIA ELETRONICA

Nao esquegca que um enquadramento incorreto resultante de erro de preenchimento da
declaracdo por parte do utilizador, ndo é possivel corrigir com a entrega de uma declaracio de

substituicao.

Nestes casos o sujeito passivo devera apresentar requerimento dirigido ao Chefe do Servico de
Finangas, expondo a situacdo, que s6 apds apreciacdo e despacho concordante, podera dar,
eventualmente, origem as corre¢des informaticas que se justificarem.
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SEPARADOR DE ECRA

“Est. Estavel/Suj. Passivo

[ .
l:' = gutoridade

i —
,j" tributaria e aduaneira | Ajuda |

Reinido de Actividade

— 1|

"Nﬂmero Fiscal —”' Denominagdo de Sujeito Passivo

|' Enquadramento Calculado

1i*Ta] |: 'y :| f‘u i TULA D :: Lm :: fa?
— Domicilio Fiscal
waae | |
he | LI I —r.cal-'Salﬁl L::al.‘a::l-
Lonceino v
| _I [ EstabiLocal igual Domicilio Fiscal
Freguesia ¥
> | = © zim & Nio
Cod Postal [ J
Paiz Resid | j SF do Contribuinte
RegidoiTerritorio | ﬂ “
Telefone I E-mail I
Tipo de Sujeito Passivo [ Regime de Tributagao (IRC)
= | |E ceral [§ Waosu. [ kken.Det [ lsen. Temp
Soc. Abr. por Leis Especiais — —_— —
| E|m z ZF Santa Maria
NIF de Nao Residente |'UE-*EJ Contrato de Sociedade ou Daia do Reqgisto
’V I I -HV Publicado no Didrio Repiblica n =| :el Data Dissolucdn/insol é.ﬂ-‘.:al

Yalidar Subrneter Sair

ORIENTACOES/ALERTAS

QUADRO 02 - Ver instrugdes detalhadas de preenchimento do Quadro 02.

QUADRO 04 — Nos contribuintes singulares este quadro encontra-se pré-preenchido. Nos contribuintes coletivos,
regra geral, o quadro encontra-se pré-preenchido com os dados indicados aquando do pedido do numero de
identificag@o de pessoa coletiva, no Ministério da Justica.

QUADRO 05 — Ver instrugdes detalhadas de preenchimento do Quadro 05.

QUADRO 06 — Ver instrugdes detalhadas de preenchimento do Quadro 06.

QUADRO 07 — Se ndo tiver ainda sido publicado no Diario da Reptiblica, devera conservar em seu poder, um

exemplar ou certiddo do referido estatuto ou escritura, bem como documento comprovativo da data do registo ¢ da
Conservatodria de Registo Comercial onde o mesmo foi efetuado.
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SEPARADOR DE ECRA

“Activ. /Enquadr.”

’— Enquadramento Calculado—‘

Crpodes [R/Repr, | Gemes GerzntesRET |

Est.EszvelS0 Passiva | Activ.JEnguadr,

|—N|.'1mero Fiscal -”— Denominagdo de Sujeito Passivo
|

Actividades Efectivamente Exercidas

Actividade Principal

vidade Esperada —

Data do Inicio de Actividade I r Enquadramento em IR calculado
[ Regime Simplificado (Ar® 28° do CIRS ou art® 58° do CIRC
[T importagies [T Exportacies egime Simplificado (Art® 28° do CIRS ou art® 58° do CIRC
" e . o . —
[T Aquisicies Intracomunitarias [ Transmissdes Intracomunitaria Periodo de Tributagdo
- A wigorar a partir de ate I
de Megocios (Euro} I

a
=1
5]

Codig

A" Tot. Anual Prov. Estimado (IRC
. . (Eura} I . .
or Anual Rendimentog Eztimado (IRS) Codig SF I

Gravar ficheiro | VEE Subrnzter Sair

ORIENTACOES/ALERTAS

QUADRO 08 — Consultar Tabela CAE Rev. 3 ou Tabela atividades CIRS (ver legislagdo relacionada nas instrugdes
de preenchimento do Quadro 08). Nos contribuintes singulares tera de indicar o CAE ou o CIRS de acordo com a
atividade desenvolvida. Nos contribuintes coletivos aparece pré-preenchido o CAE indicado no Ministério da Justica,
aquando da constitui¢do da sociedade. Podera ainda aceder a www.sicae.pt.

QUADRO 09 - Se assinalar importagdes, exportagdes e/ou transmissdes intracomunitarias, ndo podera ser
enquadrado nos regimes especiais de Isengdo art.® 9°, art.° 53° ou REPR (art® 60°) do CIVA.

Se assinalar aquisi¢des intracomunitarias ndo podera ser enquadrado no Regime Especial dos Pequenos Retalhistas
(art.° 60° do CIVA).

Se for contribuinte singular, possuir exclusivamente o CAE 47... e nfo tiver contabilidade organizada, devera
preencher obrigatoriamente os campos relacionados com Compras e Vol. Serv. Prestados ndo isentos IVA.

Para calculo de volume de negdcios ver instrugdes detalhadas de preenchimento do Quadro 09.

Obs. — Se pretender alterar a data de inicio de atividade, devera entregar em suporte de papel ou front-office em
qualquer local legalmente autorizado, uma declaragio de inicio de substituigdo.

QUADRO 10 — Quadro nao disponibilizado para preenchimento.

QUADRO 25 — Quadro de preenchimento obrigatério. Ao assinalar SIM ficara excluido do regime especial de
isengdo, previsto no art.® 53.° e do regime especial dos pequenos retalhistas, previsto no artigo 60.°, ambos do CIVA.
Ver instrugdes detalhadas de preenchimento do Quadro 25.
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SEPARADOR DE ECRA
Oper.Op.IVA/Reemb.”

[
yuu = autoridade
¥ = tributaria e aduaneira

Reinidio de J
|'Nﬂmero Fiscal -”' Denominagdo de Sujeito Passivo || Enquadramento Calculado—‘
[ ExEsvelSgPessve | Activ./Enquadr, | Oper.[Op. IV ATRE2mb, || Cortzbilidzde [ OpoBes TRJR=pr. [ Corpos GeremezslRET |

Tipo de Operagdes

[ 7. de bens £ ou prestacde de =ervices que conferem dirsite & deducéo —Operagdes Intracom. de Bens (Arts. 257 e 26" do RIT

" . " . " Mao zujeite ou izento que realiza aguizicies
Tr. de bens € ou prestacde de services que nde conferem direito a deducdo r . L )
intracomunitariaz £ que, ultrapazsa o limite previsto

Metodo de dedugdo de Imposto

c}do n®1 do art. 5% do Regime de WA nas Tranza
Intracomunitarias

Prestagao/Aquisigao de Servigos Intracomunitarios - IVA

[T Efectua ou adquire prestacies de services intracomunitarios

rOpgéo de Pratica de Operagoes Imobiliarias

[B Opcéie pela aplicagéio do imposto &s transm

 Opgdo por Regime de Tributagao (IVA)
[T Regims Normal [T AIB-Opgio

_l
|
m

[= Regime Especia

— IBAN para Efeito de Reembolsos de VA e IR

gan [ [

ORIENTACOES/ALERTAS

QUADRO 11 — S6 devera assinalar que efetua transm. bens e/ou prestacdo de servicos que ndo conferem direito a
deducio, se efetuar apenas qualquer uma das operagdes mencionadas no artigo 9° do CIVA, a excegdo das operagdes
referidas nos n.°s 27 e 28 nas condigdes previstas no artigo 20° n° 1, alinea b) subalinea V) do mesmo codigo. Se
efetuar em simultdneo com as operagdes referidas anteriormente, outras que conferem direito a dedugdo, devera
assinalar ambas as hipoteses, assinalando de seguida o método de dedugdo de imposto que vai utilizar.

Se efetua operagdes diferentes das previstas no art.° 9° do CIVA, deve assinalar que efetua transm. de bens e/ou
prestacdo de servigos que conferem direito a dedugdo.

QUADRO 12 - Ver instrugdes detalhadas do Quadro 12.

QUADRO 13 — S¢ deve assinalar opgdo pelo regime normal se ndo reunir a partida condi¢des (vol. negdcios ou tipo
de operagdes) para ficar nesse regime. Se assinalar opc¢do pelo regime normal, ficard vinculado obrigatoriamente a
essa opcao durante 5 anos. Para outras situagdes ver instrugdes detalhadas do Quadro 13.

QUADRO 14 — S6 deve assinalar opgdo pela periodicidade mensal se nio reunir a partida condi¢des (vol. negdcios)
para ficar nessa periodicidade. Se assinalar opgdo pela periodicidade mensal, ficard vinculado obrigatoriamente a essa
opc¢do durante 3 anos.

QUADRO 15 — Ver instrugdes detalhadas do Quadro 15.

QUADRO 26 — S6 devera ser preenchido no caso de o contribuinte efetuar prestacdo de servigos intracomunitarios.
(ver oficio-circulado n® 30115/2009 de29/12).
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SEPARADOR DE ECRA

“Contabilidade”

"HL]mero Fiscail{ Denominagdo de Sujeito Pass
T I

Enguadramento Calculado—‘

[ Est,EstzvellSuj, Passivo " Activ,/Enquads, ” Oper,/Op. IV A/Reemb, | Contabiade | Crpoes IR Repr, ” Corpas Gerentes/RET |

rInformagdes Relativas @ Contabilidade

~Tipo de Contabilidade
ENEU Possui Contabilidade Organizada % Contabiidads O g

@ Contabiidade Organizada por Opcdo

rInformatizagdo

Local de Centralizagdo
’V @ sede @ outro

N® de Inscricdo na OTOC I Inicio da Relacao I

rMorada de Centralizagao da Contabilidade, se diferente da Sede ou Domicilio

sy | = |

Concelho I

Gravar ficheiro

ORIENTACOES/ALERTAS

Subrnatar Sair

QUADRO 16 — Devera ser indicado, o tipo de situagdo aplicavel: (“Contabilidade organizada por exigéncia legal” ou

“Contabilidade organizada por op¢éo™) ou “Néo possui contabilidade organizada”.

Se assinalar que o local da centralizagdo ¢ “Outro” devera ser obrigatoriamente preenchido o local onde se encontra

centralizada a contabilidade.

Possuindo contabilidade organizada, devera igualmente indicar se se trata de “contabilidade informatizada” ou “ndo

informatizada”.

Da identificagdo do técnico oficial de contas devera constar para além do respetivo Nif. o nimero de inscri¢do na

OTOC.

; u xar S "
Se assinalar que “confere plenos poderes ao TOC”, deixara de ser necessaria a indicacdo da sua senha de acesso

aquando da entrega das declaragdes periodicas de IVA e declaracdes de rendimentos.
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SEPARADOR DE ECRA

“Opcodes IR/Repr.”

L ! - L |

[ Est.Est3vellSuj. Passivo I Activ./JEnquadr, I Oper.JOp.IV AJReemb, I Contzhilidade | Dpcoes [R/Repr, || Corpos Gerentes/RET |
rOpgdes de Enguadramento IR Periodo de Tributagio
Opcén pelo Regime de Contabilidade Organizada - IRS . -
= e - . Diferente do Ano Civil Data e Inicio de Periodo
| i E e Tributacéo - IRC ’7(- 2im & nso ’7 I— —‘
& Opcéo pelo Regime Simplificado - IR(
rInstituigdo Particular de Solidariedade Social (IP5S) - IRC
Il Instituicde Particular de Solidariedade Social (PSS)
r Representantes
IR
F ome | nicio da Relacdo I
Home I nicic da Relacio I—
Estabelecimento Principal ou Local de Exercicio de Actividade (caso seja diferente do Domicilio Fiscal)
Ruaiav | =l
N® ;I | Andar/Sala I Localidade I
=l ’—Cdcligo SF

ORIENTACOES/ALERTAS

QUADRO 19 —

e Contribuintes tributados em sede de IRS — Op¢éo pelo regime de contabilidade organizada
Apenas disponivel para preenchimento se assinalou anteriormente no ecra correspondente ao quadro
16, que dispunha de contabilidade organizada por exigéncia legal ou por opcdo. Verifique o montante
anual previsto, indicado no Quadro 09.

e Contribuintes tributados em sede de IRC — Opcéo pelo regime simplificado
Preenchendo os requisitos previstos no art® 86°—A do CIRC, os sujeitos passivos tributados em sede
de IRC, podem optar pelo regime simplificado, devendo assinalar essa op¢do na declaragio de inicio
ou alteragdes de atividade. Mais informagdo neste manual em DUVIDAS FREQUENTES: “IRC -
Opcéo pelo regime simplificado”.

QUADRO 20 — Ver instrugdes detalhadas de preenchimento do Quadro 20.
QUADRO 21 - O representante designado para efeitos de IVA devera ser sujeito passivo do imposto

sobre o valor acrescentado no territério nacional (terd que estar inscrito/registado com inicio de
atividade).

QUADRO 23 — Apenas disponivel para preenchimento, se assinalou anteriormente que a localizagdo do
estabelecimento ndo era igual ao domicilio fiscal (Quadro 04).
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SEPARADOR DE ECRA

“Corpos Gerentes/RET”

L, .
e = autoridade

. tributaria e aduaneira

Reinido de Actividade

r~Himero Fiscal - Denominagao de Sujeito Passivo Enquadramento Calculado

| Est.EstavellSui Passivo " Activ,/Enquadr, || Crper, JOp.IVAReemb, || Contzbilidade || Cpooes IR/Regr. | Corpos Germes/RET

r Rel. Directores, Gerentes, Socios-Gerentes, Cabega de Casal ou Ad. Contitular Her. Ind.

NI I Cargo I =] niciz Relagio I Inserir |

Nimero Fiscal

r Regimes Especiais de Tributagao

[T atese [T At®10° [ Outros Regimes Nimero Fizca | Inicio da Relacio |
Vo

ORIENTACOES/ALERTAS

QUADRO 17 — Quadro pré-preenchido, relativamente a sujeitos passivos coletivos. Ver instru¢des detalhadas de
preenchimento do Quadro 17.

Se houver incorregdes no seu pré-preenchimento devera comunicar por e-mail (dsrc@at.gov.pt.pt) para a Direcéo de
Servicos de Registo de Contribuintes, de forma a regularizar-se a situagao.

No preenchimento devera indicar por ordem sequencial:

1 — NIF.

2 — Cargo

3 — Data do inicio da relagao
4 — Inserir

S6 apos este procedimento, podera indicar os restantes cargos, se for caso disso, utilizando o mesmo método.

Quadro 18 — Ver instrugdes detalhadas de preenchimento do Quadro 18.
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VALIDAR /SUBMETER

Microsoft Internet Explorer =] =l

Inicio de &c

Hamero Fiscal Denominagio de Sujeito Passivo Enguadramentc =
| D L || | ISENTO ART. 53° —I

meouyt@sEVG ) LU eIy, || esp s e, Contabilidade “ Cpobes IR/Repr. |[ Cerpos Gerentes/RET |

|_L_.‘._

Informagdes Relativas 4 Contabilidade

Tipo de Contabilidade — rm—_———— Explorer =]
hizada por Opgéo

F0 Possui Contabilidacde

Declaragdo validada com sucesso,

Informatizagio —————— ! E alizagio
o . Enguadramentao em Iva calculado - Isento ark, 532 -
’7 Contabilidade Infarm Data de Enquadramento - 2009-01-01 otro

r Técnico Oficial de Contas
Enguadramento em IR calculado - Geral
HIF I M= 0 b= Declarativos [
So dewverd submeter a declaragio caso sejam estes os enquadramentos pretendidos.,
Morada de Centralizagio Caso contrario derverd reformular os elementos inseridos,
Ruaisy
!
e, |_
Concelho I ;l Freguesia I ;l
Coo Postal | | |

it ficheiro

Exemplo de mensagem relacionada com o enquadramento definido, que surge apés a validacdo da
declaracéo

Note bem
1 — Apos validar e no caso de concordar com os enquadramentos definidos devera assinalar OK e
avancar para “SUBMETER”.

2 — No caso de ndo concordar com os enquadramentos definidos devera, da mesma forma, assinalar OK
para voltar ao preenchimento da declaracdo ¢ de seguida reformular os elementos inseridos. Logo que
corrigidos os elementos devera avangar de novo para “VALIDAR”.

OBSERVACOES

Se o botdo VALIDAR ndo se encontrar disponivel, verifique se um destes campos se encontra por
preencher:

Contribuintes singulares:

1 — Local do domicilio

2 — Tratando-se de um CAE de Comércio a Retalho, devera preencher-se o Vol. Compras / Vol. Total
compras / Vol. Servigos

3 — Tipo de operacdes (quadro 11).

4 — Se no tipo de operagdes (quadro 11) forem indicados os campos 4 ou 6, 0 campo 7 torna-se
obrigatorio.

5 — Se possui contabilidade, tem de ser preenchido o tipo de contabilidade e o local de centralizagdo. Se
esse local for “outro” diferente da sede, devera ser preenchida a morada da centralizagdo da contabilidade.
6 — Devera estar sempre preenchido o quadro relacionado com o Anexo E (quadro 25).

Contribuintes coletivos:
1 — Devera estar sempre preenchido o quadro relacionado com o regime de tributacdo em IRC (quadro

06).
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Em certos casos, podera a Administragdo Fiscal, apds a submissdo da Declaracdo de Inicio de
Atividade, solicitar a confirmac¢do/fiabilizacdo de morada do contribuinte. Trata-se de uma
operagdo informatica de seguranga que permite que o contribuinte possa confirmar que tem
conhecimento da existéncia da entrega da declaracdo, confirmando a mesma, através da
digitacdo no Portal das Finangas de um codigo que serd remetido para a sua sede/domicilio.

stdo de Alteracso de Actividade - Windows Internet Explorer
= - : =
as = autoridade

LL] =
12 tributéria e aduaneira

A declaracao submetida foi aceite provisoriamente pela
Autoridade Tributaria e Aduaneira - AT. Sera emitida
uma carta, para o domicilio fiscal do contribuinte,
contendo um cddigo que devera ser inserido na opgao
Portal das Finangas/Fiabilizar Morada, apés o que a
declaracao se tornara definitiva.

Foi-lhe atribuido o niimero de documento
9996002058161.

Exemplo da mensagem emitida quando a declaracéo submetida foi aceite provisoriamente, so
se tornando definitiva quando for feita a confirmacao/fiabilizacdo de morada com a introducao
do cddigo enviado para a morada do contribuinte.

OBSERVACOES

1. Nos casos em que ndo tenha sido rececionado em tempo 1til o Cédigo de Fiabilizacdo de Morada e antes

que tenham decorrido 30 dias apds a submissao da declaracao, podera ser pedida a sua anulagao, de forma a
permitir a entrega de outra declaragdo, por via eletronica ou presencialmente junto dos Servigos legalmente
autorizados.

2. No caso do sujeito passivo detetar ter cometido algum erro no preenchimento da declaragdo, ainda antes de
proceder a fiabilizacdo de morada, podera ser pedida a sua anulacdo, de forma a ser possivel a entrega de
nova declaragdo, por via eletronica ou presencialmente junto dos Servigos legalmente autorizados.

3. Para efetuar as operagdes referidas em 1 e 2, no Portal das Finangas devera aceder-se as opgdes: Servicos»
Entregar» Confirmacoes» Fiabilizagdo Morada (Coletivos) ou Fiabilizagdo Morada (Singulares). De
seguida devera clicar-se no botdo ANULAR.
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Links Uteis:

- www.seg-social.pt (SEGURANCA SOCIAL)

- www.portaldocidadao.pt (PORTAL DO CIDADAO)

- www.portaldasfinancas.gov.pt (PORTAL DAS FINANCAS)

- www.cartaodecidadao.pt (CARTAO DE CIDADAO)

- www.portaldaempresa.pt (PORTAL DA EMPRESA)

- www.dgrn.mj.pt (INSTITUTO DOS REGISTOS E DO NOTARIADO)
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