ENCERRAMENTO DE CONTAS 2015
OPERAÇÕES ANTERIORES AO ENCERRAMENTO DE CONTAS:
CONFERENCIA DOS SALDOS INCLUÍDOS NOS BALANCETES
· Conciliações bancárias;
· Conciliação dos saldos das contas do Estado e outros entes públicos com guias de pagamento de impostos e contribuições;
· Identificação das faturas (ou saldos) em aberto nas contas de terceiros;
· Solicitação a clientes e fornecedores de extratos de conta corrente para conciliação de saldos;
· Análise de saldos estáveis e reconhecimento de imparidades;
· Conferência de contas correntes do pessoal, accionistas, financiamentos obtidos, empréstimos concedidos;
· Conferência das contas de devedores por acréscimos de rendimentos, de credores por acréscimos de gastos e de diferimentos, incluindo a regularização dos saldos de abertura;
· Conferência das contas relacionadas com subsídios recebidos ou a receber;
· Conciliação do cadastro de bens do ativo não corrente com os valores da contabilidade;
· Comparação entre os imóveis e veículos constantes no portal das finanças e os contantes na contabilidade;
· Conciliação do valor das listagens do inventário com as contas de inventários;
· Verificação da sequencia numérica dos documentos emitidos pela entidade, tais como faturas, notas de débito, notas de crédito, bem como os valores resultantes do programa de faturação (ou SAF-T) e comparar com os valores registados na contabilidade;
· Comparar os valores das declarações de faturação com a declaração de IVA e a contabilidade;
· Comparar os valores declarados na DMR com a contabilidade e as guias de pagamento;
· Relação da totalidade dos processos em contencioso em que a empresa é interveniente e conciliação desta relação com a contabilidade – Imparidades, provisões e Reversões de imparidades e provisões;
FONTES DE INFORMAÇÃO EXTERNAS QUE PODEM SER UTILIZADAS (JUNTAR AO DOSSIER FISCAL)
Informação constante do portal de finanças e e-fatura:
· Consulta de cadastro da empresa;
· Consulta de declarações submetidas;
· Consulta do património predial;
· Consulta das viaturas da empresa;
· Consulta dos movimentos financeiros – IRC, Pagamentos por conta, Pagamentos Especiais por Conta;
· Obtenção de uma certidão de inexistência de dívidas (importante para utilização de benefícios fiscais…);
· Consulta das faturas enviadas por parte do cliente
Informação constante do portal da segurança social:
· Consulta das declarações submetidas;
· Obtenção de uma certidão de inexistência de dívidas (importante para utilização de benefícios fiscais…);
Informação constante do portal do Banco de Portugal:
· Consulta das responsabilidades de crédito, e conciliação com os valores apresentados na contabilidade;
· Consulta de Base de dados de conta, conciliação com as contas bancárias apresentadas por parte do cliente;
· Restrição ao uso do cheque, declaração que a entidade está autorizada a usar cheques;
FONTES DE INFORMAÇÃO INTERNAS QUE PODEM SER UTILIZADAS (JUNTAR AO DOSSIER FISCAL)
· Mapa de Ativos Fixos Tangíveis;
· Inventário;
· Balancete Razão Mês 12;
· Balancete Analítico Mês 12;
· Mapa de Exploração Mês 13;
· Documentos de pagamento: IVA, Segurança Social, Retenções;
· [bookmark: _GoBack]Fotocópia do ultimo extrato bancário;
